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Глава городского округа 
города Переславля-Залесского
                      В.А. Астраханцев

Председатель 
Переславль-Залесской городской Думы     
             С.В. Корниенко

Переславль-Залесская городская Дума седьмого созыва
Р Е Ш Е Н И Е

28 марта 2019 года № 21
г. Переславль-Залесский

О внесении изменений в решение Переславль-Залесской городской Думы от 13.12.2018 № 123 
«О бюджете городского округа город Переславль-Залесский на 2019 год 

и плановый период 2020 и 2021 годов
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе в городе 

Переславле-Залесском,
Переславль-Залесская городская Дума РЕШИЛА:

1. Внести в решение Переславль-Залесской городской Думы от 13.12.2018 № 123 «О бюджете городского 
округа город Переславль-Залесский на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов» (с изменениями от 
28.02.2019 № 8) следующие изменения:

1) пункт 1 решения изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить основные характеристики бюджета городского округа город Переславль-Залесский (далее так-

же - бюджет городского округа, городской бюджет) на 2019 год:
общий объем доходов - 2 054 961 605 рублей; 
общий объем расходов - 2 147 925 251 рубль 06 копеек; 
дефицит - 92 963 646 рублей 06 копеек.»;
2) пункт 3 решения изложить в следующей редакции:
«3. Установить верхний предел муниципального долга бюджета городского округа:
- на 1 января 2020 года в сумме 130 615 800 рублей, в том числе верхний предел долга по муниципальным 

гарантиям в сумме 0 рублей;
- на 1 января 2021 года в сумме 172 653 800 рублей, в том числе верхний предел долга по муниципальным 

гарантиям в сумме 0 рублей;
- на 1 января 2022 года в сумме 172 653 800 рублей, в том числе верхний предел долга по муниципальным 

гарантиям в сумме 0 рублей.»;
3) пункт 4 решения изложить в следующей редакции: 
«4. Установить предельный объем муниципального долга бюджета городского округа:
- в 2019 году в сумме 288 238 870 рублей; 
- в 2020 году в сумме 287 690 000 рублей;
- в 2021 году в сумме 295 603 500 рублей.»;
4) пункт 7 решения изложить в следующей редакции:
«7. Утвердить общий объем бюджетных ассигнований на исполнение публичных нормативных обязательств 

за счет средств городского бюджета:
- в 2019 году в сумме 186 064 654 рубля 63 копейки; 
- в 2020 году в сумме 309 889 712 рублей 13 копеек;
- в 2021 году в сумме 311 161 144 рубля 56 копеек.»;
5) пункты 8 и 9 решения изложить в следующей редакции:
«8. Утвердить общий объем бюджетных ассигнований на исполнение действующих обязательств:
- в 2019 году в сумме 1 911 433 209 рублей 06 копеек; 
- в 2020 году в сумме 1 730 264 214 рублей; 
- в 2021 году в сумме 1 743 074 950 рублей. 
9. Утвердить общий объем бюджетных ассигнований на исполнение принимаемых обязательств:
- в 2019 году в сумме 236 492 042 рубля; - в 2020 году в сумме 8 383 000 рублей; 
- в 2021 году в сумме 39 527 000 рублей.»;
6) пункт 11 решения изложить в следующей редакции:
«11. Утвердить объем бюджетных ассигнований дорожного фонда:
- на 2019 год в сумме 119 063 462 рубля 03 копейки; 
- на 2020 год в сумме 26 904 000 рублей;
- на 2021 год в сумме 42 259 000 рублей.».
7) приложения 4, 7, 8, 9, 10, 11, 15, 17 решения изложить в следующей редакции согласно приложениям 1-8 

к настоящему решению.
2. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя».
3. Настоящее решение вступает в силу с даты принятия.

Приложение 1 к решению Переславль-Залесской городской Думы от 28.03.2019 № 21
 Прогнозируемые доходы бюджета городского округа города Переславля-Залесского на 2019 год 

в соответствии с классификацией доходов бюджетов Российской Федерации



Переславская НЕДЕЛЯ2 10 апреля 2019 г.Документы публикуются в оригинале

 Приложение 2 к решению Переславль-Залесской городской Думы от 28.03.2019 № 21
Расходы бюджета городского округа город Переславль-Залесский по целевым статьям 

(муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности) 
и группам видов расходов классификации расходов бюджетов Российской Федерации на 2019 год



Переславская НЕДЕЛЯ10 апреля 2019 г. 3Документы публикуются в оригинале



Переславская НЕДЕЛЯ4 10 апреля 2019 г.Документы публикуются в оригинале

  Приложение 3 к решению Переславль-Залесской городской Думы от 28.03.2019 № 21
Расходы бюджета городского округа город Переславль-Залесский по целевым статьям 

(муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности) 
и группам видов расходов классификации расходов бюджетов Российской Федерации 

на плановый период 2020 и 2021 годов



Переславская НЕДЕЛЯ10 апреля 2019 г. 5Документы публикуются в оригинале



Переславская НЕДЕЛЯ6 10 апреля 2019 г.Документы публикуются в оригинале

  Приложение 4 к решению Переславль-Залесской городской Думы от 28.03.2019 № 21
Расходы бюджета городского округа город Переславль-Залесский 

по ведомственной структуре расходов на 2019 год



Переславская НЕДЕЛЯ10 апреля 2019 г. 7Документы публикуются в оригинале



Переславская НЕДЕЛЯ8 10 апреля 2019 г.Документы публикуются в оригинале



Переславская НЕДЕЛЯ10 апреля 2019 г. 9Документы публикуются в оригинале



Переславская НЕДЕЛЯ10 10 апреля 2019 г.Документы публикуются в оригинале

Приложение 5 к решению Переславль-Залесской городской Думы от 28.03.2019 № 21
Расходы бюджета городского округа город Переславль-Залесский 

по ведомственной структуре расходов на плановый период 2020 и 2021 годов



Переславская НЕДЕЛЯ10 апреля 2019 г. 11Документы публикуются в оригинале



Переславская НЕДЕЛЯ12 10 апреля 2019 г.Документы публикуются в оригинале



Переславская НЕДЕЛЯ10 апреля 2019 г. 13Документы публикуются в оригинале



Переславская НЕДЕЛЯ14 Документы публикуются в оригинале 10 апреля 2019 г.



Переславская НЕДЕЛЯ10 апреля 2019 г. 15Документы публикуются в оригинале

Приложение 6 к решению Переславль-Залесской городской Думы от 28.03.2019 № 21
Источники финансирования дефицита бюджета городского округа город Переславль-Залесский 

на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов

Приложение 7 к решению Переславль-Залесской городской Думы от 28.03.2019 № 21
Перечень муниципальных программ городского округа город Переславль-Залесский на 2019 год

  Приложение 8 к решению Переславль-Залесской городской Думы от 28.03.2019 № 21
Безвозмездные поступления от бюджетов других уровней 

бюджету городского округа город Переславль-Залесский на 2019 год



Переславская НЕДЕЛЯ16 Документы публикуются в оригинале 10 апреля 2019 г.

Переславль-Залесская городская Дума седьмого созыва
Р Е Ш Е Н И Е

28 марта 2019 года № 33
г. Переславль-Залесский

О внесении изменений в решение Переславль-Залесской городской Думы от 28.02.2019 № 12 
«О назначении даты проведения Отчета Главы городского округа города Переславля-Залесского 
о результатах своей деятельности и деятельности Администрации города Переславля-Залесского 

за 2018 год, в том числе о решении вопросов, поставленных Переславль-Залесской городской Думой»
В соответствии с Уставом города Переславля-Залесского,

Переславль-Залесская городская Дума РЕШИЛА:
1. Внести в решение Переславль-Залесской городской Думы от 28.02.2019 № 12 «О назначении даты про-

ведения Отчета Главы городского округа города Переславля-Залесского о результатах своей деятельности и 
деятельности Администрации города Переславля-Залесского за 2018 год, в том числе о решении вопросов, 
поставленных Переславль-Залесской городской Думой» следующие изменения:
в пункте 1 слова «на 25 апреля 2019 года в 14.00 часов» заменить словами «на 23 апреля 2019 года в 14.00 

часов».
2. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» и разместить на официальном сайте 

органов местного самоуправления города Переславля-Залесского в сети Интернет. 
3. Направить настоящее решение Главе городского округа города Переславля-Залесского.
Председатель Переславль-Залесской городской Думы                                    С.В. Корниенко

Переславль-Залесская городская Дума седьмого созыва
Р Е Ш Е Н И Е

28 марта 2019 года № 23
г. Переславль-Залесский

О создании некоммерческой организации 
«Фонд содействия подготовке празднования 

800-летия со дня рождения князя Александра Невского»
В соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996  № 7-ФЗ «О некоммерческих 
организациях», Указом Президента Российской Федерации от 23.06.2014 № 448 «О праздновании 800-летия со 
дня рождения князя Александра Невского», Уставом города Переславля-Залесского, 

Переславль-Залесская городская Дума РЕШИЛА:
1. Создать некоммерческую организацию «Фонд содействия подготовке празднования 800-летия со дня 

рождения князя Александра Невского».
2. Наделить полномочиями Учредителя некоммерческой организации «Фонд содействия подготовке праздно-

вания 800-летия со дня рождения князя Александра Невского» Администрацию города Переславля-Залесского.
3. Администрации города Переславля-Залесского выполнить все необходимые мероприятия, связанные с ре-

гистрацией некоммерческой организации «Фонд содействия подготовке празднования 800-летия со дня рожде-
ния князя Александра Невского».

4. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» и разместить на официальном сайте 
органов местного самоуправления города Переславля-Залесского в сети Интернет.

5. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания.
Глава городского округа 
города Переславля-Залесского
                      В.А. Астраханцев

Председатель 
Переславль-Залесской городской Думы     
             С.В. Корниенко

Переславль-Залесская городская Дума седьмого созыва
Р Е Ш Е Н И Е

28 марта 2019 года № 20
г. Переславль-Залесский

О внесении изменений в решение Переславль-Залесской городской Думы от 28.02.2019 № 9 
«Об утверждении Прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества, 

находящегося в собственности городского округа города Переславля-Залесского, 
на 2019 год и плановый период 2020-2021 годов»

В соответствии со статьей 35 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Переславля-Залесского, 

Переславль-Залесская городская Дума РЕШИЛА:
1. Внести в решение Переславль-Залесской городской Думы от 28.02.2019 № 9 «Об утверждении Прогнозного 

плана (программы) приватизации муниципального имущества, находящегося в собственности городского окру-
га города Переславля-Залесского, на 2019 год и плановый период 2020-2021 годов» следующие изменения:
в приложении № 1 «Прогнозный план (программа) приватизации муниципального имущества, находящегося в 

собственности городского округа города Переславля-Залесского, на 2019 год»:
дополнить таблицу строкой следующего содержания:
«

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» и разместить на официальном сайте 
органов местного самоуправления города Переславля-Залесского в сети Интернет.

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
Глава городского округа 
города Переславля-Залесского
                      В.А. Астраханцев

Председатель 
Переславль-Залесской городской Думы     
             С.В. Корниенко

Переславль-Залесская городская Дума седьмого созыва
Р Е Ш Е Н И Е

28 марта 2019 года № 29
г. Переславль-Залесский

О внесении изменений в решение Переславль-Залесской городской Думы от 29.12.2016 № 123 
«Об утверждении Порядка проведения оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных 

нормативных правовых актов и экспертизы муниципальных нормативных правовых актов»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Законом Ярославской области от 26.12.2014 № 93-з «О порядке 
проведения оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов Ярославской области, 
проектов муниципальных нормативных правовых актов и экспертизы нормативных правовых актов», Уставом 
города Переславля-Залесского,

Переславль-Залесская городская Дума РЕШИЛА:
1. Внести в решение Переславль-Залесской городской Думы от 29.12.2016 № 123 «Об утверждении Порядка 

проведения оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов и экс-
пертизы муниципальных нормативных правовых актов» (с изменениями от 28.12.2017 № 127; от 25.10.2018 № 
86) следующие изменения:

1) пункт 1.6 раздела 1 изложить в следующей редакции:
«1.6. Формы документов, составляемых при проведении ОРВ и экспертизы, утверждаются постановлением 

Администрации города Переславля-Залесского»;
2) в разделе 2: 
а) в абзаце втором пункта 2.4 слова «Координационный совет по малому и среднему предпринимательству 

города Переславля-Залесского» заменить словами «Координационный совет по малому и среднему предпри-
нимательству городского округа города Переславля-Залесского»;
б) в абзаце втором пункта 2.7 слова «Координационный совет по малому и среднему предпринимательству 

города Переславля-Залесского» заменить словами «Координационный совет по малому и среднему предпри-
нимательству городского округа города Переславля-Залесского»;
в) в абзаце первом пункта 2.8 слова «Координационного совета по малому и среднему предпринимательству 

города Переславля-Залесского» заменить словами «Координационного совета по малому и среднему предпри-
нимательству городского округа города Переславля-Залесского»;
г) в абзаце втором пункта 2.13 слова «Координационный совет по малому и среднему предпринимательству 

города Переславля-Залесского» заменить словами «Координационный совет по малому и среднему предпри-
нимательству городского округа города Переславля-Залесского»;

3) раздел 3 изложить в следующей редакции: 
«3. Экспертиза правовых актов
3.1. Экспертизе подлежат правовые акты, регулирующие отношения, участниками которых являются или мо-

гут являться субъекты предпринимательской и инвестиционной деятельности.
3.2. Экспертиза действующего правового акта осуществляется управлением экономики Администрации горо-

да Переславля-Залесского на основе анализа фактических результатов применения правового акта.
3.3. Экспертиза правовых актов проводится:
- на основании предложений, поступивших от субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельно-

сти, иных лиц о проведении экспертизы правовых актов, с указанием положений правового акта, необоснованно 
затрудняющих ведение предпринимательской и инвестиционной деятельности;

- по инициативе органов местного самоуправления города Переславля-Залесского.
3.4. На основании предложений, указанных в пункте 3.3 настоящего раздела, составляется ежегодный план 

проведения экспертизы правовых актов, который в срок не позднее 1 мая текущего года утверждается распоря-
жением Администрации города Переславля-Залесского и направляется в МУ для размещения на сайте.

3.5. На сайте в течение 3 рабочих дней со дня начала проведения экспертизы правового акта, определенного 
планом проведения экспертизы, размещается уведомление о проведении экспертизы правового акта с указани-
ем сроков начала и окончания публичных консультаций. Срок проведения публичных консультаций составляет 
не более 10 рабочих дней со дня размещения уведомления. В уведомлении указывается форма подачи пред-
ложений заинтересованными лицами.
Управление экономики Администрации города Переславля-Залесского в течение 3 рабочих дней со дня на-

чала проведения экспертизы правового акта извещает об этом Координационный совет по малому и среднему 
предпринимательству городского округа города Переславля-Залесского, Союз «Совет директоров – объедине-
ние работодателей», Уполномоченного, а также организации, которым предлагается принять участие в публич-
ных консультациях.

3.6. Управление экономики Администрации города Переславля-Залесского в течение 15 рабочих дней рас-
сматривает замечания и предложения, поступившие в ходе публичных консультаций, анализирует положения 
правового акта во взаимосвязи со сложившейся практикой их применения; определяет характер и степень 
воздействия положений правового акта на регулируемые отношения в сфере предпринимательской и инве-
стиционной деятельности, устанавливает наличие затруднений в осуществлении предпринимательской и ин-
вестиционной деятельности, вызванных применением положений правового акта, и оформляет заключение об 
экспертизе правового акта.

3.7. Заключение должно содержать выводы о наличии или об отсутствии положений, необоснованно затруд-
няющих осуществление предпринимательской и инвестиционной деятельности.
Выводы о наличии в правовом акте положений, необоснованно затрудняющих осуществление предприни-

мательской и инвестиционной деятельности, являются основанием для подготовки проекта правового акта, 
направленного на устранение выявленных нарушений.

3.8. Заключение с выводом о наличии в правовом акте положений, необоснованно затрудняющих осущест-
вление предпринимательской и инвестиционной деятельности, в течение 3 рабочих дней со дня оформления 
заключения направляется управлением экономики Администрации города Переславля-Залесского в орган мест-
ного самоуправления города Переславля-Залесского, принявший правовой акт, и в МУ для размещения на сайте.
Заключение с выводом об отсутствии в правовом акте положений, необоснованно затрудняющих осущест-

вление предпринимательской и инвестиционной деятельности, в течение 3 рабочих дней со дня оформления 
заключения направляется управлением экономики Администрации города Переславля-Залесского в МУ для 
размещения на сайте.».

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» и разместить на официальном сайте 
органов местного самоуправления города Переславля-Залесского в сети Интернет.

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
Глава городского округа 
города Переславля-Залесского
                      В.А. Астраханцев

Председатель 
Переславль-Залесской городской Думы     
             С.В. Корниенко

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 04.04.2019 № ПОС.03-0761/19
г. Переславль-Залесский

О порядке подготовки населения в области пожарной безопасности 
на территории городского округа города Переславля-Залесского 

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Приказом МЧС России от 12.12.2007 № 645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Об-
учение мерам пожарной безопасности работников организаций» и с целью подготовки населения городского 
округа города Переславля-Залесского в области пожарной безопасности

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить порядок подготовки населения в области пожарной безопасности на территории городского окру-

га города Переславля-Залесского (Приложение).
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Переславская неделя» и разместить на официальном 

сайте органов местного самоуправления города Переславля-Залесского.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.   Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава городского округа города Переславля-Залесского    В.А. Астраханцев

Приложение к постановлению Администрации города Переславля-Залесского 
от 04.04.2019 № ПОС.03-0761/19

Порядок подготовки населения в области пожарной безопасности 
на территории городского округа города Переславля-Залесского

1. Общие положения
1.1. Порядок подготовки населения в области пожарной безопасности на территории городского округа города 

Переславля-Залесского (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 
1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»,  Правилами противопожарного режима в Российской Федера-
ции, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012 года № 390 «О 
противопожарном режиме»; законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирую-
щими правоотношения в сфере пожарной безопасности.

1.2. Настоящий Порядок устанавливает единые требования к организации обучения населения мерам по-
жарной безопасности на территории городского округа города Переславля-Залесского, определяет его основ-
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ные цели и задачи, а также группы населения, периодичность и формы 
обучения мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасных 
факторов пожара и правилам поведения в условиях пожара.

1.3. Обучение мерам пожарной безопасности, осуществление противо-
пожарной пропаганды и проведение инструктажей в области пожарной 
безопасности носит непрерывный многоуровневый характер и проводит-
ся с гражданами проживающими в многоквартирных домах и частных до-
мовладениях, в организациях независимо от организационно-правовых 
форм и форм собственности, а также при совершенствовании знаний в 
процессе трудовой деятельности.

1.4. Настоящий Порядок не отменяет установленных соответствую-
щими правилами специальных требований к организации проведения 
обучения, инструктажа и проверки знаний персонала, обслуживающего 
объекты, подконтрольные органам государственного надзора.

2. Основные цели и задачи обучения
2.1. Основными целями и задачами обучения населения мерам по-

жарной безопасности на территории городского округа города Переслав-
ля-Залесского являются:

- соблюдение и выполнение гражданами требований пожарной безо-
пасности в различных сферах деятельности;

- освоение гражданами порядка действий при возникновении пожара, 
способов защиты от опасных факторов пожара, правил применения пер-
вичных средств пожаротушения и оказания пострадавшим на пожаре 
первой медицинской помощи;

- снижение числа пожаров и степени тяжести последствий от них;
- формирование необходимого организационного, информационного, 

ресурсного и кадрового обеспечения системы обучения в сфере пожар-
ной безопасности;

- повышение эффективности взаимодействия Администрации города 
Переславля-Залесского, организаций и населения по обеспечению по-
жарной безопасности на территории городского округа города Переслав-
ля-Залесского;

- обеспечение целенаправленности, плановости и непрерывности про-
цесса обучения населения мерам пожарной безопасности;

- совершенствование форм и методов противопожарной пропаганды.
3. Группы населения и формы обучения

3.1. Обучение мерам пожарной безопасности проходят 
- граждане, состоящие в трудовых отношениях (далее - работающее 

население);
- граждане, не состоящие в трудовых отношениях (далее - неработа-

ющее население), за исключением лиц, находящихся в местах лишения 
свободы, в специализированных стационарных учреждениях здравоохра-
нения или социального обслуживания;

- дети в дошкольных образовательных учреждениях и лица, обучающи-
еся в общеобразовательных учреждениях (далее - обучающиеся).

3.2. Обучение работающего населения предусматривает следующее:
- проведение противопожарного инструктажа и занятий по месту рабо-

ты, повышение уровня знаний рабочих, руководителей и специалистов 
организаций при всех формах их подготовки, переподготовки и повыше-
ния квалификации;

- проведение противопожарного инструктажа осуществляется не реже 
одного раза в год по месту работы, должностным лицом назначенным 
работодателем, с регистрацией в журнале инструктажа, с обязательной 
подписью инструктируемого и инструктирующего, а также даты проведе-
ния инструктажа;

- проведение лекций, бесед, просмотра учебных фильмов на противо-
пожарные темы;

- привлечение на учения и тренировки в организациях и по месту про-
живания;

- самостоятельное изучение требований пожарной безопасности и по-
рядка действий при возникновении пожара.

3.3. Для проведения обучения и проверки знаний работников в органи-
зациях могут создаваться пожарно-технические комиссии, а также при-
влекаться организации, оказывающие в установленном порядке услуги 
по обучению населения мерам пожарной безопасности.

3.4. Занятия должны проводиться в специально оборудованных 
кабинетах (помещениях) с использованием современных технических 

средств обучения и наглядных пособий (плакатов, натурных экспонатов, 
макетов, моделей, кинофильмов, видеофильмов и т.п.). О прохождении 
обучения в журнале инструктажа делается отметка, согласно приложе-
нию, к настоящему Порядку с обязательной подписью инструктируемого 
и инструктирующего, а также даты проведения инструктажа.

3.5. Обучение мерам пожарной безопасности неработающего населе-
ния и лиц, не обучающихся в общеобразовательных учреждениях, про-
водится по месту проживания в многоквартирных домах управляющими 
компаниями с привлечением органов надзорной деятельности и профи-
лактической работы по Переславскому району. На территории частных 
домовладений и в домах, где не работают управляющие компании об-
учение проводит ГБУ ЯО ПСС ЯО ПСО 4 (руководитель Володин А.А. 
тел. 6-23-48) самостоятельно, а также по заявке Администрации города 
Переславля-Залесского (управления по ВМР, ГО и ЧС) и предусматривает 
следующее:

- информирование о мерах пожарной безопасности, в том числе по-
средством организации и проведения собраний;

- проведение (не реже одного раза в год) противопожарного инструкта-
жа по месту проживания с регистрацией в журнале инструктажа с обяза-
тельной подписью инструктируемого и инструктирующего, а также про-
ставлением даты проведения инструктажа;

- проведение лекций, бесед на противопожарные темы;
- привлечение на учения и тренировки по месту проживания;
- самостоятельное изучение пособий, памяток, листовок и буклетов, 

прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по вопросам 
пожарной безопасности.

3.6. В дошкольных и общеобразовательных организациях проводится 
обязательное обучение обучающихся мерам пожарной безопасности. Об-
учение предусматривает следующие формы:

- проведение занятий в рамках общеобразовательных и профессио-
нальных образовательных программ, согласованных с федеральным 
органом исполнительной власти, уполномоченным на решение задач в 
области пожарной безопасности, (с учетом вида и типа образовательного 
учреждения);

- проведение лекций, бесед, просмотр учебных фильмов на противопо-
жарные темы;

- проведение тематических вечеров, конкурсов, викторин и иных меро-
приятий, проводимых во внеурочное время;

- проведение (не реже одного раза в год) противопожарного инструктажа 
обучающихся, проживающих в общежитиях образовательных учреждений;

- проведение противопожарного инструктажа перед началом работ (за-
нятий), связанных с обращением взрывопожароопасных веществ и ма-
териалов, проведением культурно-массовых и других мероприятий, для 
которых установлены требования пожарной безопасности;

- участие в учениях и тренировках по эвакуации из зданий дошкольных 
и общеобразовательных учреждений, общежитий.

3.7. Обучение мерам пожарной безопасности проводится в форме:
- занятий по специальным программам;
- противопожарного инструктажа;
- лекций, бесед, учебных фильмов;
- самостоятельной подготовки;
- учений и тренировок.
3.8. Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций 

проводится по программам противопожарного инструктажа и (или) пожар-
но-технического минимума.
Порядок, виды, сроки обучения работников организаций мерам пожар-

ной безопасности, а также требования к содержанию программ профес-
сионального обучения, порядок их утверждения и согласования опреде-
ляются федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным 
на решение задач в области пожарной безопасности.
В зависимости от вида реализуемой программы обучение мерам по-

жарной безопасности работников организаций проводится непосред-
ственно по месту работы и (или) в организациях, осуществляющих обра-
зовательную деятельность.

3.9. Противопожарная пропаганда осуществляется через средства мас-
совой информации, посредством издания и распространения специаль-
ной литературы и рекламной продукции, проведения тематических вы-
ставок, смотров, конференций и использования других, не запрещенных 
законодательством Российской Федерации, форм информирования насе-
ления. Противопожарную пропаганду проводят органы Государственной 
власти, федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 
решение задач в области пожарной безопасности, органы местного само-
управления и организации.

3.10. Обучение граждан в форме противопожарного инструктажа про-
водится по месту их работы (учебы), постоянного или временного прожи-
вания с целью ознакомления с требованиями, утвержденных в установ-
ленном порядке нормативных документов по пожарной безопасности, а 
также с правилами поведения при возникновении пожара и применения 
первичных средств пожаротушения.

3.11. Противопожарный инструктаж граждан при всех видах трудовой и 
учебной деятельности, связанной с производством, хранением, обраще-
нием, транспортировкой взрывопожароопасных веществ и материалов, 
проводится перед началом работ (занятий) одновременно с инструкта-
жем по охране труда и технике безопасности.

3.12. Организация противопожарного инструктажа граждан проводится 
при вступлении их в жилищные, гаражные, дачные и иные специализи-
рованные потребительские кооперативы, садово-огороднические това-
рищества, товарищества собственников жилья, а также при предостав-
лении гражданам жилых помещений по договорам социального найма, 
найма специализированного жилого помещения и возлагается на уполно-
моченных представителей данных организаций.

3.13. Учения и тренировки по отработке практических действий при по-
жарах в жилищном фонде, в организациях проводятся по планам терри-
ториальных федеральных органов исполнительной власти, уполномочен-
ных на решение задач в области пожарной безопасности, согласованных 
с исполнительными органами государственной власти Ярославской обла-
сти, органами местного самоуправления и организациями.

3.14. Тренировки персонала объектов с массовым пребыванием людей 
(50 и более человек) по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации 
людей проводятся не реже одного раза в шесть месяцев.

4. Ответственность и расходные обязательства по обучению
4.1. Ответственность за организацию и своевременность обучения в 

области пожарной безопасности и проверку знаний правил пожарной 
безопасности работников, организаций несут руководители организаций, 
предприниматели без образования юридического лица, а также работники, 
заключившие трудовой договор с работодателем в порядке, установлен-
ном законодательством Российской Федерации. Под организацией в насто-
ящем Порядке понимаются органы местного самоуправления, учреждения, 
крестьянские (фермерские) хозяйства, иные юридические лица независи-
мо от их организационно-правовых форм и форм собственности.

4.2. Ответственность за организацию и своевременность информирова-
ния о мерах пожарной безопасности неработающей части населения несут 
руководители управляющих организаций, садоводческого, огородническо-
го или дачного некоммерческого объединения граждан, товариществ соб-
ственников жилья, городского округа города Переславля-Залесского.

ЖУРНАЛ №
учета проведения противопожарного инструктажа граждан

____________________________________________________________
(наименование управляющей организации, садоводческого, 

огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан, 
товариществ собственников жилья)

Дата проведения инструктажа «___» ________________ 20__ г.
Инструктаж провел _____________________________________
                              (фамилия, имя, отчество, должность (профессия)

________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись лица, проводившего инструктаж)

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 04.04.2019 № ПОС.03-0760/19 

г. Переславль-Залесский
Об установлении размера платы за предоставление
сведений, содержащихся в информационной системе

обеспечения градостроительной деятельности на 2019 год
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федера-

ции, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 
№ 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятель-
ности», приказом Министерства экономического развития и торговли от 
26.02.2007 № 57 «Об утверждении методики определения размера платы 
за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности»

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Установить плату за предоставление сведений, содержащихся в ин-

формационной системе обеспечения градостроительной деятельности, и 
за предоставление копии одного документа, содержащегося в информа-
ционной системе обеспечения градостроительной деятельности на 2019 
год согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского 
Шеффеля И.Г.
Глава городского округа 
города Переславля-Залесского            В.А. Астраханцев
                                   
Приложение к постановлению администрации г. Переславля-Залесского 

от 04.04.2019 № ПОС.03-0760/19
ПЕРЕЧЕНЬ

сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности, предоставляемых за плату 

управлением архитектуры и градостроительства 
Администрации городского округа города Переславля-Залесского

Приложение 1 к постановлению Администрации городского округа 
города Переславля-Залесского от 02.04.2019 № ПОС.03-0736/19
Постановление Администрации городского округа 

города Переславля-Залесского от 02.04.2019 № ПОС.03-0736/19 
опубликовано в № 15 «ПН» от 3 апреля 2019 года

Перечень автомобильных дорог городского округа
 города Переславля-Залесского 
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Приложение 2 к постановлению Администрации городского округа 
города Переславля-Залесского от 02.04.2019 № ПОС.03-0736/19
 Перечень автомобильных дорог городского округа

 города Переславля-Залесского

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 05.04.2019 № ПОС.03-0765/19

г. Переславль-Залесский
О внесении изменений в постановление

Администрации города Переславля-Залесского 
от 25.04.2016 № ПОС.03-0556/16 

«Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
жилых помещений по договорам социального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Законом Ярославской области от 13.06.2018 № 22-з «Об объ-
единении Нагорьевского, Пригородного и Рязанцевского сельских по-
селений, входящих в состав Переславского муниципального района, с 
городским округом город Переславль-Залесский и внесении изменений 
в Закон Ярославской области «О наименованиях, границах и статусе 
муниципальных образований Ярославской области», решением Перес-
лавль-Залесскойгородской Думы от 27.09.2012 № 99 «Об утверждении 
структуры Администрации г. Переславля-Залесского» (в редакции реше-
ния от 13.12.2018 № 119), постановлением Администрации города Пе-
реславля-Залесского от 08.02.2019 № ПОС.03-0150/19 «Об утвержде-
нии порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальной услуги», распоряжением Администра-
ции города Переславля-Залесского от 11.02.2019 № РАС.03-0033/19 
«Об установлении режима работы»

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Внести изменения в постановление Администрации города Перес-

лавля-Залесского от 25.04.2016 № ПОС.03-0556/16 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений по договорам социального найма» 
(в редакции постановлений Администрации от 12.08.2016 № ПОС.03-
1115/16, от 22.12.2016 № ПОС.03-1759/16, от 13.02.2017 № ПОС.03-
0124/17, от 15.11.2017 № ПОС.03-1594/17, от 27.03.2018 № ПОС.03-
0318/18, от 30.08.2018 № ПОС.03-1239/18), изложив Административный 
регламент в следующей редакции согласно приложению.
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2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органа местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского.

3. Постановление вступает в силу после его официального опублико-
вания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского 
Шеффеля И.Г.
Глава городского округа
города Переславля-Залесского    В.А. Астраханцев

Приложение к постановлению Администрации городского округа 
города Переславля-Залесского от 05.04.2019 № ПОС.03-0765/19

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений 
по договорам социального найма»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление жилых помещений по договорам социального 
найма» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) 
разработан в целях повышения качества и доступности по предоставле-
нию муниципальной услуги и определяет административные процедуры и 
действия, а также условия и порядок предоставления жилых помещений 
по договорам социального найма муниципального жилищного фонда го-
родского округа город Переславль-Залесский.

1.2.  Муниципальная услуга предоставляется:
- гражданам, принятым на учет в качестве нуждающихся в жилых поме-

щениях, предоставляемых по договорам социального найма (гражданам, 
принятым на учет до 01.03.2005 г.; малоимущим гражданам, принятым на 
учет после 01.03.2005 г.)

- гражданам, относящимся к категориям, определенным частями 1,2 ст. 
59 Жилищного кодекса РФ;

- гражданам, выселяемым по основаниям, предусмотренным статьями 
86-88 ЖК РФ, из жилых помещений муниципального жилищного фонда 
городского округа город Переславль-Залесский.

1.2.1. Заявителями могут выступать: физические лица (граждане Рос-
сийской Федерации, зарегистрированные и проживающие на территории 
городского округа город Переславль-Залесский).

1.2.2. Услуга также оказывается лицам, имеющим право представлять 
интересы заявителя в соответствии с законом или на основании удосто-
веренной доверенности в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ. 

1.3. Ответственными за предоставление муниципальной услуги явля-
ются: отдел учета и распределения жилья Администрации города Перес-
лавля-Залесского (далее – отдел учета и распределения жилья) и муни-
ципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр развития 
города Переславля-Залесского» (далее – МКУ «Центр развития»). 

1.3.1. Прием заявлений и документов на предоставление жилых поме-
щений по договорам социального найма осуществляется: 

- отделом учета и распределения жилья, расположенным по адресу: 
Ярославская область, г. Переславль - Залесский, ул. Ростовская, д.19А, 
тел. 8(48535) 3-11-86.
Адрес электронной почты: bolshakova@adm19.pereslavl.ru
Часы работы отдела учета и распределения жилья:
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00; пятница с 08.00 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 12.48; суббота, воскресенье - выходные дни. 
Приемное время граждан:
понедельник - пятница с 08.00 до 12.00; среда - не приемный день.
1.3.2. Заключение договора социального найма жилого помещения му-

ниципального жилищного фонда осуществляется:
- МКУ «Центр развития», расположенным по адресу: Ярославская об-

ласть, г. Переславль-Залесский, ул. Свободы, д. 98, тел. 8(48535) 6-08-10.
Адрес электронной почты: postmaster@gorod.pereslavl.ru
Часы работы МКУ «Центр развития» и приемное время граждан:
понедельник - четверг с 08.30 до 16.30; пятница с 08.30 до 15.30; 
перерыв с 12.00 до 12.48; суббота, воскресенье - выходные дни. 
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 

официальном сайте органа местного самоуправления города Переслав-
ля-Залесского (http://admpereslavl.ru), Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru.) (далее - Единый портал), ин-
формационном стенде в помещении Администрации города Переслав-
ля-Залесского (далее – Администрация города), МКУ «Центр развития».

1.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводит-
ся до заявителя путем использования средств телефонной, почтовой свя-
зи, личного посещения, посредством электронной почты, сети Интернет. 
Консультации при личном обращении, по телефону производятся со-

трудниками отдела учета и распределения жилья, МКУ «Центр разви-
тия». При консультировании дается полный, точный и понятный ответ на 
поставленные вопросы.
Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги, непо-

средственно информируются:
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, их комплектности (достаточности); 
- о правильности оформления документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 
- об источниках получения документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги (сведения об органах государственной власти, 
иных организациях и предприятиях, учреждениях); 

- о порядке и сроках оформления документов; 
- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление жилых 
помещений по договорам социального найма».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городско-
го округа город Переславль-Залесский в лице отдела учета и распределе-
ния жилья, МКУ «Центр развития». 
В предоставлении муниципальной услуги также участвуют: Управле-

ние муниципальной собственности Администрации города Переслав-
ля-Залесского (далее – УМС), Федеральная служба государственной 
регистрации, кадастра и картографии, Федеральная налоговая служба, 
Управление Пенсионного фонда Российской Федерации (информацию 
о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы данных 
организаций можно получить на их официальном сайте) и иные органи-
зации и предприятия.

2.3. Форма предоставления муниципальной услуги:
- очная (требует личное присутствие заявителя либо законного предста-

вителя при подаче заявления с приложением необходимых документов и 
получения результата муниципальной услуги в отделе учета и распреде-
ления жилья).

2.4.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача (направление) выписки из приложения к постановлению Ад-

министрации города Переславля-Залесского о предоставлении (отказе 
в предоставлении) жилого помещения по договору социального найма; 
решения о предоставлении жилого помещения (далее – решение);

- оформление и выдача договора социального найма жилого помеще-
ния муниципального жилищного фонда.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет суммарно: 
1. Отделом учета и распределения жилья:
- 30 календарных дней со дня, следующего за днем регистрации за-

явления и предоставленных документов ведущим специалистом отдела 
учета и распределения жилья;

- 3 рабочих дня, со дня принятия постановления Администрации города 
Переславля-Залесского до выдачи:

- заявителю (законному представителю) - выписки из приложения к 
постановлению Администрации города Переславля-Залесского о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) жилого помещения по договору 
социального найма, решения;

- МКУ «Центр развития» - выписки из приложения к постановлению Ад-
министрации города Переславля-Залесского о предоставлении жилого 
помещения по договору социального найма, копии решения. 

 2. МКУ «Центр развития»:
- 15 календарных дней, со дня поступления документов от отдела учета 

и распределения жилья (выписки из приложения к постановлению Адми-
нистрации города Переславля-Залесского о предоставлении жилого по-
мещения по договору социального найма и копии решения).

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ 
(опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 г. N 1);

- Законом Ярославской области от 11.07.2005 N 40-з «Об условиях ре-
ализации права отдельных категорий граждан на предоставление жилых 
помещений по договорам социального найма» (опубликован в газете «Гу-
бернские вести» N 34(1399) от 11 июля 2005 г.);

- Законом Ярославской области от 27.06.2007 N 50-з «О порядке уче-
та граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предостав-
ляемых по договорам социального найма» (опубликован в газете «Гу-
бернские вести» N 44-б(1574-б) от 29 июня 2007 г.);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 
N 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым поме-
щением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквар-

тирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садо-
вого дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (опубликован в 
«Российской газете» от 10 февраля 2006 г. № 28, в Собрании законода-
тельства Российской Федерации от 6 февраля 2006 г. № 6 ст. 702);

- Приказом Министерства здравоохранения РФ от 29.11.2012 № 987н 
«Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при 
которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире» 
(опубликован в «Российской газете» от 25 февраля 2013 г. № 40);

- Приказом Министерства здравоохранения РФ от 30.11.2012 № 991н 
«Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страда-
ющим ими, право на дополнительную жилую площадь» (опубликован в 
«Российской газете» от 16 января 2013 г. № 6);

- Постановлением Администрации города Переславля-Залесского от 
05.03.2018 № ПОС.03-0228/18 «Об утверждении Устава муниципально-
го казенного учреждения «Многофункциональный центр развития города 
Переславля-Залесского».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.
Для рассмотрения вопроса о предоставлении (отказе в предоставле-

нии) жилого помещения по договору социального найма заявитель по-
дает в отдел учета и распределения жилья заявление (Приложение № 
1 к Административному регламенту) лично либо через представителя. В 
заявлении указываются граждане, совместно зарегистрированные с зая-
вителем. Заявление подписывается всеми совместно зарегистрирован-
ными с заявителем дееспособными членами семьи.
Граждане, указанные в абзаце 2 пункта 1.2. раздела 1. Административ-

ного регламента (принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых по-
мещениях до 01.03.2005 г.) предоставляют документы, предусмотренные 
пп. 2.7.1. п. 2.7. раздела 2. Административного регламента.
Граждане, указанные в абзацах 2-3 пункта 1.2. раздела 1. Админи-

стративного регламента (малоимущие граждане, принятые на учет по-
сле 01.03.2005 г.; граждане, относящиеся к категориям, определенным 
частями 1,2 ст. 59 Жилищного кодекса РФ) предоставляют документы, 
предусмотренные подпунктами 2.7.1., 2.7.2. пункта 2.7. раздела 2. Адми-
нистративного регламента.
Граждане, указанные в абзаце 4 пункта 1.2. раздела 1. Административ-

ного регламента, предоставляют документы, предусмотренные пп. 2.7.3. 
п. 2.7. раздела 2. Административного регламента.

2.7.1. Заявителем (законным представителем) предоставляются лично 
следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (членов его семьи) 
(паспорт гражданина РФ);

- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-
ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со   ст. 185.1. ГК РФ);

- при предоставлении в целях получения муниципальной услуги доку-
ментов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, доку-
менты, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их закон-
ных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, 
а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или 
их законных представителей при передаче персональных данных указан-
ных лиц в орган или организацию, за исключением лиц, признанных в 
установленном порядке безвестно отсутствующими;

- документы, подтверждающие место жительства заявителя и членов 
его семьи с 01.07.1997 г.;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (в том числе: 
свидетельство о рождении, о заключении брака, о расторжении брака, о 
смерти; при усыновлении – решение об усыновлении (удочерении);

- технический (кадастровый) паспорта жилого помещения;
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 

занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма жилого по-
мещения, а также правоустанавливающие документы, подтверждающие 
право собственности);

- документ, подтверждающий право заявителя и (членов его семьи) на 
внеочередное получение жилого помещения по договору социального 
найма (для заявителей, страдающих тяжелыми формами хронических 
заболеваний - справка медицинского учреждения);

- документ, подтверждающий право заявителя или члена его семьи на дополни-
тельную площадь по основаниям, установленным законодательством РФ;

- документ, удостоверяющий принадлежность гражданина к определен-
ной категории; 

- письменное обязательство совершеннолетних членов семьи об освобожде-
нии после получения жилого помещения ранее занимаемой жилой площади на 
условиях договора социального найма, за исключением случаев предоставления 
жилого помещения в дополнение к имеющемуся жилому помещению;

- документ, подтверждающий наличие (отсутствие) недвижимого иму-
щества до момента вступления в силу Федерального закона «О государ-
ственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним»;
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недви-

жимости запрашиваемых сведений в отношении заявителя и членов его 
семьи на территории Российской Федерации;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся 
(имевшиеся) у него объекты имущества, расположенные на территории 
Российской Федерации в отношении заявителя и членов его семьи;

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами местного самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством);

- документ, подтверждающий предоставление (непредставление) мер 
социальной поддержки (предоставление жилого помещения, выделение 
денежных средств на строительство (приобретение) жилого помещения - 
для граждан, прибывших из других муниципальных образований);

- документы, подтверждающие признание жилого помещения в установ-
ленном порядке непригодным для проживания и ремонту или реконструк-
ции не подлежащие – при наличии;

- страховой номер индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС).
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.

2.7.2. Для подтверждения статуса «малоимущих» граждане дополни-
тельно к документам, указанным в подпункте 2.7.1. пункта 2.7. раздела 2. 
Административного регламента, предоставляют:

- документы, подтверждающие размер доходов заявителя и членов его се-
мьи, полученных в течение учетного периода, в том числе справки о доходах 
физических лиц по установленной действующим законодательством форме;

- иные доходы гражданина-заявителя и членов его семьи или одиноко 
проживающего гражданина-заявителя в соответствии с Законом Ярос-
лавской области от 11.07.2005 № 40-з «Об условиях реализации права 
отдельных категорий граждан на предоставление жилых помещений по 
договорам социального найма»;

- документы, содержащие сведения о недвижимом имуществе, земель-
ных участках, транспортных средствах, находящихся в собственности за-
явителя или членов его семьи, а также документы, содержащие сведения 
о стоимости указанного имущества;

- справка о наличии (отсутствии) транспортного средства.
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- справки налоговых органов о доходах от имущества, принадлежащего на 

праве собственности гражданину-заявителю, членам его семьи или одиноко про-
живающему гражданину – заявителю (доходы от реализации и сдачи в аренду 
(наем, поднаем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, 
дач, гаражей), транспортных и иных механических средств);

- документы, подтверждающие размер доходов заявителя и членов его 
семьи, полученных в течение учетного периода (справка о доходах лица, 
являющегося индивидуальным предпринимателем по форме 3-НДФЛ, ко-
пии налоговых деклараций о доходах, полученных за учетный период, 
заверенные налоговыми органами);

- справка о размере социальных выплат из бюджетов всех уровней;
- страховой номер индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС).
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.

2.7.3. Заявителем (законным представителем) предоставляются лично 
следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (членов его семьи) 
(паспорт гражданина РФ);

- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-
ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- документы, подтверждающие место жительства заявителя и членов 
его семьи;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (в том числе: 
свидетельство о рождении, о заключении брака, о расторжении брака, о 
смерти; при усыновлении – решение об усыновлении (удочерении);

- технический (кадастровый) паспорта жилого помещения;
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 

занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма жилого по-
мещения, а также правоустанавливающие документы, подтверждающие 
право собственности).
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-

вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством);

- документ о признании многоквартирного дома аварийным и подлежа-
щим сносу;

- документ, подтверждающий перевод жилого помещения в нежилое 
или признания его непригодным его для проживания;

- документ, подтверждающий передачу жилого помещения религиозной 
организации;

- документ, подтверждающий проведение капитального ремонтаили ре-
конструкции дома;

- выписка из реестра муниципального имущества городского округа го-
род Переславль-Залесский;

- страховой номер индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС).
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.
Все документы предоставляются в копиях с одновременным предъяв-

лением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия 
оригиналу заверяются ведущим специалистом отдела учета и распреде-
ления жилья, принимающим документы. Сверка производится немедлен-
но, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (закон-
ному представителю). По желанию заявителя, к заявлению могут быть 
приобщены оригиналы справок.

2.7.4. При предоставлении муниципальной услуги сотрудники отдела 
учета и распределения жилья, МКУ «Центр развития» не вправе требо-
вать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверж-
дающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муници-
пальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги,  уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства.

2.7.5. Документы, указанные в подпунктах 2.7.1-2.7.3. пункта 2.7. разде-
ла 2. Административного регламента, не предоставляются при наличии 
судебного решения о предоставлении жилого помещения по договору 
социального найма.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

- обращение неправомочного лица;
- ненадлежащее оформление заявления;
- несоответствие прилагаемых документов, документам, указанных в 

заявлении; - наличие исправлений в подаваемых документах;
- отсутствие согласия на обработку персональных данных заявителя и 

членов его семьи;
- предоставление заявителем неполного пакета документов, указанных 

в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента.
2.9. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:
- письменного заявления заявителя (законного представителя) или чле-

нов его семьи с указанием причин и срока приостановления, не более 
чем на 30 календарных дней;

- наличие информации в письменной форме, поступившей от третьих 
лиц, свидетельствующей, что представленные документы являются под-
дельными (недействительными).

2.9.1. Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- не представлены документы, предусмотренные ЖК РФ, Законом ЯО 

от 11.07.2005 N 40-з «Об условиях реализации права отдельных катего-
рий граждан на предоставление жилых помещений по договорам соци-
ального найма», указанные в пункте 2.7. раздела 2. Административного 
регламента; 

- заявитель или члены семьи заявителя, намеренно ухудшили свои 
жилищные условия путем совершения сделки по отчуждению жилого по-
мещения, в котором он или они являлись собственниками или владели 
какой-либо долей или имели право пользования на основании договора 
социального найма, в период 5 лет до подачи заявления (ст. 53 ЖК РФ);

- отсутствия жилых помещений, предоставляемых по договорам соци-
ального найма;

- предоставления документов, которые не подтверждают право заяви-
теля и членов его семьи состоять на учете в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- утрата оснований, дающих право на получение жилого помещения по 
договору социального найма;

- предоставление в установленном порядке от органа государственной 
власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на при-
обретение или строительство жилого помещения; земельного участка 
для строительства жилого дома;
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-  выявление в предоставленных на постановку на учет документах сведе-
ний, не соответствующих действительности и послуживших основанием для 
принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц, осу-
ществляющих принятие на учет, при решении вопроса о принятии на учет. 
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-

луги является исчерпывающим.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги не дол-
жен превышать 15 минут. 

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет 1 рабочий день.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соот-

ветствует санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам по-
жарной безопасности, нормам охраны труда. Рабочие места сотрудников, 
предоставляющих муниципальную услугу, оборудованы персональным 
компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, 
печатающим устройствам.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стулья), а также канцеляр-
скими принадлежностями при необходимости.
Места информирования оборудуются информационным стендом, на 

котором размещаются: настоящий Административный регламент, формы 
заявлений, график приема граждан. Тексты информационных материа-
лов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наибо-
лее важные места выделяются (подчеркиваются).
Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к ме-

стам ожидания, информирования и предоставления муниципальной 
услуги, равно как и сами места ожидания, информирования и предо-
ставления муниципальной услуги, санитарно-гигиенические помещения 
оборудуются в соответствии с требованиями строительных норм и пра-
вил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных 
групп населения.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором пре-

доставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с 
паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание специалистами отдела, предоставляющего муниципальную 
услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- соблюдение сроков её предоставления, а также отсутствие обоснован-
ных жалоб со стороны заявителя.
Информация о правилах предоставления услуги является открытой и 

предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органов местного самоуправле-

ния города Переславля-Залесского; 
- размещения на информационных стендах, расположенных у кабинета 

отдела учета и распределения жилья Администрации города по адресу: 
Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Ростовская, д. 19а, 
МКУ «Центр развития» по адресу: Ярославская область, г. Переслав-
ль-Залесский, ул. Свободы, д. 98;

- проведения консультаций лично и (или) по телефону.
2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги в электронном виде отсутствуют.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 

к нему документов;
- проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в доку-

ментах, представленных заявителем (законным представителем); 
- вынесение заявления и необходимых документов на рассмотрение 

жилищно-бытовой комиссии при Администрации города Переславля-За-
лесского (далее-жилищно-бытовая комиссия) для принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) жилого помещения по догово-
ру социального найма; подготовка проекта постановления Администра-
ции города Переславля-Залесского;

- выдача (направление) выписки из приложения к постановлению Ад-
министрации города Переславля-Залесского о предоставлении (отказе 
в предоставлении) жилого помещения по договору социального найма; 
решения о предоставлении жилого помещения (далее – решение);

- оформление и выдача договора социального найма жилого помеще-
ния муниципального жилищного фонда.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в 
Приложении № 3 к Административному регламенту.

3.3. Последовательность административных процедур:
3.3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и прило-

женных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя (законного представителя) с документами, указанными 
в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента, в отдел учета и 
распределения жилья Администрации города.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья, выдает заявителю 

(законному представителю) бланк заявления (Приложение № 1 к Адми-
нистративному регламенту). Заявитель заполняет выданный бланк необ-
ходимой информацией.
Заявление с приложением необходимых документов предоставляется 

заявителем в отдел учета и распределения жилья в одном экземпляре. 
Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами. 
Сотрудник отдела учета и распределения жилья, ответственный за вы-

полнение административной процедуры:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, 

удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов, опреде-

ляет их соответствие установленному перечню;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий докумен-

тов друг с другом, выполняет на копиях надпись об их соответствии 
подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), заверяет своей 
подписью;

4)  проверяет правильность заполнения заявления и других предостав-
ленных документов.
В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия при-

лагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у 
лица полномочий на подачу заявления, неполного пакета документов со-
трудник отдела учета и распределения жилья, ответственный за выполне-
ние административной процедуры, возвращает документы и разъясняет 
устно причину возврата. 
В случае оформления заявления надлежащим образом, соответствия 

прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, резуль-
татом выполнения административной процедуры является указание на 
заявлении даты и подписи сотрудника отдела учета и распределения жи-
лья, производившего первичную проверку документов.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья регистрирует поступив-

шие заявления и передает их на визирование заместителю Главы Админи-
страции города, курирующему соответствующее направление. После нало-
жения визы заявления возвращаются в отдел учета и распределения жилья.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 3 календарных дня.
3.3.2. Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в 

документах, представленных заявителем (законным представителем). 
Основанием для начала административной процедуры является реги-

страция заявления и приложенных к нему документов.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья, ответственный за вы-

полнение административной процедуры:
- проводит проверку наличия всех документов, предусмотренных ЖК 

РФ, Законом ЯО от 11.07.2005 N 40-з «Об условиях реализации права 
отдельных категорий граждан на предоставление жилых помещений по 
договорам социального найма», указанных в пункте 2.7. раздела 2. Адми-
нистративного регламента;

- готовит межведомственные запросы в органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и подведомственные государственным 

органам или органам местного самоуправления организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении необхо-
димых документов в рамках межведомственного взаимодействия;

- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся 
в представленных документах. 
Для осуществления межведомственных запросов заявитель (закон-

ный представитель) и другие члены семьи, совместно проживающие и 
зарегистрированные с ним по месту жительства, заполняют согласие на 
обработку персональных данных по форме согласно Приложению № 2 к 
Административному регламенту.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 24 календарных дня.
3.3.3. Вынесение заявления и необходимых документов на рассмотре-

ние жилищно-бытовой комиссии для принятия решения о предоставле-
нии (отказе в предоставлении) жилого помещения по договору социаль-
ного найма; подготовка проекта постановления Администрации города 
Переславля-Залесского (далее – постановление).
После проверки полноты и достоверности сведений, содержащихся в 

документах, сотрудник отдела учета и распределения жилья выносит их 
на рассмотрение жилищно-бытовой комиссии, которая принимает реше-
ние о предоставлении (отказе в предоставлении) жилого помещения по 
договору социального найма.
По результатам принятого предварительного решения жилищно-быто-

вой комиссии сотрудник отдела учета и распределения жилья готовит 
проект постановления. 
Согласованное постановление передается на подписание Главе город-

ского округа город Переславль-Залесский. В случае отсутствия замеча-
ний Глава городского округа город Переславль-Залесский подписывает 
постановление и направляет его на регистрацию в управление делами 
Администрации города.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 3 календарных дня.
Максимальное время прохождения административных процедур, ука-

занных в подпунктах 3.3.1., 3.3.2., 3.3.3. пункта 3.3. раздела 3., составляет 
30 календарных дней.

3.3.4. Выдача (направление) выписки из приложения к постановлению 
Администрации города Переславля-Залесского о предоставлении (отказе 
в предоставлении) жилого помещения по договору социального найма; 
решения о предоставлении жилого помещения (далее – решение).
Сотрудник отдела учета и распределения жилья в течение 1 рабочего 

дня с момента получения постановления уведомляет:
- заявителя (законного представителя) по контактному телефону, ука-

занному им в заявлении, о необходимости явиться для получения выпи-
ски из приложения к постановлению Администрации города Переслав-
ля-Залесского (далее – выписка), согласовывает день и время явки; 
Сотрудник отдела учета и распределения жилья выдает явившемуся в 

назначенный день и время заявителю (законному представителю), выпи-
ску, зарегистрированную в Журнале, с указанием даты получения выпи-
ски и подписи заявителя (законного представителя), решение.
В случае, если в пределах срока исполнения административной про-

цедуры заявитель (законный представитель) не явился за получением 
результата муниципальной услуги, либо отказался от явки, сотрудник 
отдела учета и распределения жилья передает в управление делами 
Администрации города выписку для направления заявителю почтой по 
указанному в заявлении адресу. 
Второй экземпляр выписки из приложения к постановлению Админи-

страции города Переславля-Залесского о предоставлении жилого поме-
щения по договору социального найма, копия решения направляется в 
МКУ «Центр развития» для заключения договора социального найма. С 
документами, указанными в настоящем абзаце, в МКУ «Центр развития» 
передаются ключи от предоставленного жилого помещения.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 3 рабочих дня.
3.3.5. Оформление и выдача договора социального найма жилого поме-

щения муниципального жилищного фонда.
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя (законного представителя) с заявлением произвольной 
формы о заключении договора социального найма и документом, под-
тверждающим личность гражданина РФ, в МКУ «Центр развития».
В течение 3 рабочих дней в предоставляемое жилое помещение осу-

ществляется комиссионный выезд с оформлением акта приема-передачи 
жилого помещения, после чего документы передаются в юридический от-
дел МКУ «Центр развития».
Специалистами юридического отдела МКУ «Центр развития» в течение 

5 рабочих дней подготавливается договор социального найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда и вместе с актом прие-
ма-передачи жилого помещения передается на подпись директору МКУ 
«Центр развития».
В случае отсутствия замечаний директор МКУ «Центр развития» подпи-

сывает договор социального найма и передает в юридический отдел для 
дальнейшего подписания со стороны заявителя (нанимателя).
После подписания, один экземпляр договора социального найма оста-

ется в МКУ «Центр развития», второй выдается заявителю (нанимателю).
Одновременно с подписанным договором социального найма зая-

вителю (нанимателю) выдаются ключи от предоставленного жилого 
помещения.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 15 календарных дней.
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется 
следующим образом:

- допущенная ошибка (опечатка) в приложении к постановлению Адми-
нистрации города Переславля-Залесского исправляется путем внесения 
изменения в соответствующий протокол заседания жилищно- бытовой 
комиссии приложения к постановлению Администрации города Перес-
лавля-Залесского;

- допущенная ошибка в решении исправляется сотрудником отдела 
учета и распределения жилья путем зачеркивания ошибки, указанием 
правильных данных и записью «Зачеркнутое «..» не читать, исправлен-
ному «…» верить». Исправление допущенной ошибки заверяется под-
писью сотрудника отдела учета и распределения жилья и печатью для 
документов;

- допущенная ошибка в договоре социального найма исправляется пу-
тем заключения дополнительного соглашения к существующему догово-
ру социального найма.
Срок исправления допущенных ошибок и опечаток составляет 15 ра-

бочих дней с момента обращения заявителя (законного представителя).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, опреде-

ленных административными процедурами по предоставлению муници-
пальной услуги, осуществляется начальником отдела учета и распреде-
ления жилья Администрации города, директором МКУ «Центр развития», 
заместителем Главы Администрации города Переславля-Залесского, 
курирующим соответствующее направление.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка 
и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в 
ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения положений настоящего 
Административного регламента, иных документов, регламентирующих 
деятельность по предоставлению услуги; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения положений настоя-
щего Административного регламента, осуществляемых по обращениям 
физических и юридических лиц, по поручениям Главы городского округа 
город Переславль-Залесский, заместителя Главы Администрации города 
Переславля-Залесского, курирующего соответствующее направление, на 
основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения на-
стоящего Административного регламента. 

4.3.1. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами 
проверяется:

- знание ведущими специалистами отдела учета и распределения 
жилья, специалистами юридического отдела МКУ «Центр развития» 
требований настоящего Административного регламента, нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соот-
ветствующей услуги; 

- соблюдение сроков и последовательности исполнения администра-
тивных процедур; 

- правильность и своевременность информирования заявителей об 
изменении административных процедур, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом; 

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыду-
щих проверок. 

4.4. Меры ответственности муниципальных служащих администрации 
за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 

исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут граж-

данско-правовую, административную и уголовную ответственность в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их 

должностных инструкциях.
4.5. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-

ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и их объединений.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны долж-

ностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента 

может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и органи-
заций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) отраслевого (функционального) органа Администра-
ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа Адми-
нистрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», уста-
навливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан 
и организаций при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным 
законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ярославской области, правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ярославской области, правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, правовыми актами;

- отказ отраслевого (функционального) органа Администрации горо-
да Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица отраслевого (функционального) органа Администра-
ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо на-
рушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ярославской области, правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Перес-
лавля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в отраслевой (функциональный) орган Администра-
ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо департамент информатизации и связи Ярославской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя отраслевого 
(функционального) органа Администрации города Переславля-Залесско-
го, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем отраслевого (функционального) органа 
Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего му-
ниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) отраслевого (функцио-

нального) органа Администрации города Переславля-Залесского, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого 
(функционального) органа Администрации города Переславля-Залесско-
го, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услу-
гу, может быть направлена по почте,  с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, федеральной государствен-
ной информационной системы «Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование отраслевого (функционального) органа Администра-

ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа Адми-
нистрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муници-
пальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отрас-
левого (функционального) органа Администрации города Переславля-За-
лесского, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Переслав-
ля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) отраслевого (функционального) органа Адми-
нистрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) ор-
гана Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в отраслевой (функциональный) орган Ад-
министрации города Переславля-Залесского, предоставляющий муни-
ципальную услугу,  департамент информатизации и связи Ярославской 
области, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа отраслевого (функциональ-
ного) органа Администрации города Переславля-Залесского, предостав-
ляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабо-
чих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-
ющих решений:
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- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ярославской области, правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанно-

го в пункте 5.6 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых отраслевым (функциональным) ор-
ганом Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющим 
муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносят-
ся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, даются аргумен-
тированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в 
соответствии с абзацем 1 пункта 5.3 настоящего раздела, незамедлительно на-
правляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 12.1 Закона Ярославской области от 3 декабря 
2007 года № 100-з «Об административных правонарушениях», долж-
ностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, не-
замедлительно направляет соответствующие материалы в департамент 
информатизации и связи Ярославской области.

Приложение № 1 к Административному регламенту 
Главе городского округа г. Переславля-Залесского

от гр._______________________________
прож. ______________________________
тел.________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне,________________________________
и членам моей семьи                  (ФИО, степень родства):
1.______________________________________
2.______________________________________
3.______________________________________
4.______________________________________
5.______________________________________
жилое помещение по договору социального найма.
Перечень документов, предоставляемых лично (по собственной инициативе):
1.______________________________________
2.______________________________________
3.______________________________________
4.______________________________________
5.______________________________________
6.______________________________________
...______________________________________
Документы, которые будут получены по межведомственному запросу:
1.______________________________________
2.______________________________________
3.______________________________________
«_____»_______________________г.
___________________  (______________________________)
          подпись               расшифровка подписи
___________________  (______________________________)
          подпись               расшифровка подписи
___________________  (______________________________)
          подпись               расшифровка подписи
Первичная проверка: «____»_______20__г.  
ФИО сотрудника, принявшего заявление и документы
______________________

Приложение № 2 к Административному регламенту 
Главе городского округа г. Переславля-Залесского      

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Мы_________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

____________________________________________________________
                                       (фамилия имя отчество) 
даём согласие Администрации городского округа город Переславль-За-

лесский в соответствии со ст. 9 Федерального закона «О персональных 
данных» на автоматизированную, а также без использования средств ав-
томатизации обработку персональных данных, а именно на совершение 
действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О 
персональных данных», а также осуществление запросов в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.             

 Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения 
соответствующей информации или документов, содержащих указанную 
информацию, определяемых в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации 

___________________        __________________________________
___________________        __________________________________
___________________        __________________________________
___________________        __________________________________
           (подпись)                                 (фамилия и инициалы)
- за несовершеннолетних детей согласие на обработку персональных 

данных дает один из родителей как законный представитель (за несовер-
шеннолетних детей: указываются ФИО, дата рождения ребенка).

«         » __________________     20____г. 

Приложение № 3 к Административному регламенту  
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений 
по договорам социального найма»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 05.04.2019 № ПОС.03-0767/19

г. Переславль-Залесский
О внесении изменений в постановление

Администрации города Переславля-Залесского 
от 17.06.2014 № ПОС.03-0925/14 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача дубликата договора
на передачу жилого помещения в собственность»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Ярос-
лавской области от 13.06.2018 № 22-з «Об объединении Нагорьевского, 
Пригородного и Рязанцевского сельских поселений, входящих в состав Пе-
реславского муниципального района, с городским округом город Переслав-
ль-Залесский и внесении изменений в Закон Ярославской области «О наи-
менованиях, границах и статусе муниципальных образований Ярославской 
области», решением Переславль-Залесской городской Думы от 27.09.2012 
№ 99 «Об утверждении структуры Администрации г. Переславля-Залесско-
го» (в редакции решения от 13.12.2018 № 119), постановлением Админи-
страции города Переславля-Залесского от 08.02.2019 № ПОС.03-0150/19 
«Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальной услуги», распоряжением 
Администрации города Переславля-Залесского от 11.02.2019 № РАС.03-
0033/19 «Об установлении режима работы» 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Внести изменения в постановление Администрации города Перес-

лавля-Залесского от 17.06.2014 № ПОС.03-0925/14 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача  дубликата договора на передачу жилого помещения в соб-
ственность» (в редакции постановлений Администрации  от 12.08.2016 
№ ПОС.03-1117/16, от 21.12.2016 № ПОС.03-1749/16, от 13.02.2017 № 
ПОС.03-0124/17, от 27.03.2018 № ПОС.03-0317/18, от 30.08.2018 № 
ПОС.03-1245/18), изложив Административный регламент в следующей 
редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органа местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского.

3.  Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского 
Шеффеля И.Г.
Глава городского округа
города Переславля-Залесского     В.А. Астраханцев

Приложение к постановлению Администрации городского округа 
города Переславля-Залесского от 05.04.2019 № ПОС.03-0767/19

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата 
договора на передачу жилого помещения в собственность»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выдача дубликата договора на передачу жилого помещения в 
собственность» (далее – Административный регламент, муниципальная 
услуга) разработан в целях повышения качества  и доступности  по пре-
доставлению муниципальной услуги, создания комфортных условий для 
её получения. Регламент определяет состав, последовательность и сро-
ки административных процедур (административных действий) по выда-
чи дубликата договора на передачу жилого помещения в собственность 
граждан.

1.2. Описание заявителей:
1.2.1. Заявителями могут выступать: физические лица (граждане Рос-

сийской Федерации) (далее – заявитель).
1.2.2. Услуга также оказывается лицам, имеющим право представлять 

интересы заявителя в соответствии с законом или на основании удосто-
веренной доверенности в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ.

1.3. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является 
отдел учета и распределения жилья Администрации города Переслав-
ля-Залесского.
Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной ус-

луги осуществляется:
- отделом учета и распределения жилья Администрации города Перес-

лавля-Залесского (далее – отдел учета и распределения жилья),  распо-
ложенным по адресу: Ярославская область, г. Переславль  - Залесский, 
ул. Ростовская, д.19А, тел. 8(48535) 3-24-59.
Адрес электронной почты: anisimova@adm19.pereslavl.ru
Часы работы отдела учета и распределения жилья:
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00; пятница с 08.00 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 12.48; суббота, воскресенье - выходные дни. 
Приемное время граждан:
понедельник - пятница с 08.00 до 14.00; среда - не приемный день.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 

официальном сайте органа местного самоуправления города Переслав-
ля-Залесского (http://admpereslavl.ru), Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал), инфор-
мационном стенде в помещении Администрации города.

1.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводит-
ся до заявителя путем использования средств телефонной, почтовой свя-
зи, личного посещения, посредством электронной почты, сети Интернет. 
Консультации при личном обращении, по телефону производятся со-

трудниками отдела учета и распределения жилья Администрации города. 
При консультировании дается полный, точный и понятный ответ на по-
ставленные вопросы.
Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги  непо-

средственно информируются:
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, их комплектности (достаточности); 
- о правильности оформления документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 
- об источниках получения документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги (сведения об органах государственной власти, 
иных организациях и предприятиях, учреждениях); 

- о порядке и сроках оформления документов; 
- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача дубликата дого-
вора на передачу жилого помещения в собственность».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городско-
го округа город Переславль-Залесский в лице отдела учета и распределе-
ния жилья Администрации города.
В предоставлении муниципальной услуги также участвует Федеральная 

служба государственной регистрации, кадастра и картографии  (инфор-
мацию о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы  
данной организации можно получить на её официальном сайте).

2.3. Возможные формы предоставления муниципальной услуги:
- очная форма - требует личное присутствие заявителя  либо законного 

представителя при подаче заявления с приложением необходимых доку-
ментов и получении дубликата договора на передачу жилого помещения 
в собственность (далее – дубликат договора). 

2.4.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача  (отказ  в выдаче) дубликата договора на  передачу жилого 

помещения в собственность.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 кален-

дарных дней со дня, следующего за днем регистрации заявления и пре-
доставленных документов сотрудником отдела учета и распределения 
жилья Администрации города.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регули-
рующих предоставление муниципальной услуги и защиту персональных 
данных:

- Конституция Российской Федерации (опубликован в Собрании зако-
нодательства Российской Федерации от 4 августа 2014 г. N 31 ст. 4398);

- Жилищный кодекс РФ № 188-ФЗ от 29.12.2004 (опубликован в «Рос-
сийской газете» от 12 января 2005 г. N 1);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (публикован в «Рос-
сийской газете» от 30 июля 2010 г. N 168);

- Закон Российской Федерации от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О привати-
зации жилищного фонда в Российской Федерации» (опубликован в «Рос-
сийской газете» от 10 января 1993 г. N 5);

- Примерное положение о бесплатной приватизации жилищного фонда 
в Российской Федерации, утвержденное решением коллегии Комитета 
РФ по муниципальному хозяйству от 18.11.1993 N 4 (опубликован в газете 
«Экономика и жизнь», N 6, 1994 г.);

- Решение Переславль-Залесской городской Думы от 24.06.1998 г. № 44 
«Об утверждении Положения о приватизации жилищного фонда в горо-
де Переславле-Залесском Ярославской области» (опубликован в газете 
«Переславская неделя» N 13 от 7 апреля 2004 г.).

 2.7. Перечень документов, необходимых  для предоставления муници-
пальной услуги. 
Для рассмотрения вопроса о выдаче дубликата договора заявитель по-

дает в отдел учета и распределения жилья Администрации города заяв-
ление в свободной форме  лично либо через представителя.
Заявителем (законным представителем) предоставляются лично следу-

ющие документы:
- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина РФ);
- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-

ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- информация Переславского производственного участка Ярославского 
отделения Верхне – Волжского филиала АО «Ростехинвентаризация – 
Федеральное БТИ».
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- выписка  из Единого государственного реестра недвижимости об ос-

новных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недви-
жимости.
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он может 

предоставить по собственной инициативе, то данные документы запра-
шиваются в рамках межведомственного взаимодействия как на бумаж-
ном носителе, так и в электронном виде в региональной комплексной 
информационной системе «Государственные услуги - Ярославская об-
ласть» (РКИС «ГУ – ЯО»).

2.7.1. Документы предоставляются в копиях с одновременным предъяв-
лением оригиналов. Сверка производится немедленно, после чего под-
линники документов возвращаются гражданину лицом, принимающим 
документы. 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги сотрудник отдела 
учета и распределения жилья Администрации города не вправе требо-
вать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверж-
дающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муници-
пальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги,  уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

- обращение неправомочного лица;
- несоответствия прилагаемых документов, документам, указанным в 

пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента;
- предоставление заявителем неполного пакета документов, указанных 

в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента;
- наличие исправлений в подаваемых документах;
- не предоставление оригиналов документов.
2.9. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:
- письменного  заявления заявителя с указанием причин и срока прио-

становления, не более чем на 30 календарных дней;
- наличия информации в письменной форме, поступившей от третьих 

лиц, свидетельствующей, что представленные документы являются под-
дельными (недействительными).

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается: 
- не представлены все необходимые  документы, указанные в пункте 

2.7. раздела 2. Административного регламента; 
- несоответствия прилагаемых документов, документам, указанным в 

пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента;
-  наличия исправлений в подаваемых документах;
- предоставление документов лицом, не наделенным соответствующи-

ми полномочиями;
- предоставление документов, в которых не подтверждается информа-

ция о собственниках объекта недвижимого имущества, в отношении кото-
рого истребуется дубликат договора.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-

луги является исчерпывающим.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при 

получении  результата муниципальной услуги не должен превышать 15 
минут.

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет 1 день.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соот-

ветствует санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам по-
жарной безопасности, нормам охраны труда. Рабочие места сотрудников, 
предоставляющих муниципальную услугу,  оборудованы персональным 
компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, 
печатающим устройствам.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стулья), а также канцеляр-
скими принадлежностями при необходимости.
Места информирования оборудуются информационным стендом, на 

котором размещаются: настоящий Административный регламент, формы 
заявлений, график приема граждан. Тексты информационных материа-
лов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наибо-
лее важные места выделяются (подчеркиваются).
Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам 

ожидания, информирования и предоставления муниципальной услуги, 
равно как и сами места ожидания, информирования и предоставления му-
ниципальной услуги, санитарно-гигиенические помещения оборудуются в 
соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечиваю-
щих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения. 

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги яв-
ляются: 

- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором пре-
доставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с 
паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций 
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зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание специалистами отдела, предоставляющего муниципальную 
услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- соблюдение сроков её предоставления, а также отсутствие обоснован-
ных жалоб со стороны заявителя.
Информация о правилах предоставления услуги является открытой и 

предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органа местного самоуправления 

г. Переславля-Залесского.
- размещения на информационных стендах, расположенных у кабинета 

отдела учета и распределения жилья Администрации города Переслав-
ля-Залесского по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, 
ул. Ростовская, д. 19а.

- проведения консультаций лично и (или) по телефону.
2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги в электронном виде отсутствуют.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-

щие административные процедуры:
- прием заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответ-

ствии с пунктом 2.7. раздела 2. Административного регламента, проверка 
и регистрация заявления;

- рассмотрение документов, оформление дубликата договора передачи 
жилого помещения в собственность;

- выдача дубликата договора передачи жилого помещения в собствен-
ность или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в 
Приложении №1 к Административному регламенту.

3.3. Последовательность административных процедур.
3.3.1. Прием заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соот-

ветствии с пунктом 2.7. раздела 2. Административного регламента, про-
верка и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя (законного представителя) в отдел учета и распределе-
ния жилья Администрации города с документами, указанными в пункте 
2.7. раздела 2. Административного регламента.
Заявитель (законный представитель) в присутствии сотрудника, ответ-

ственного за выполнение административной процедуры, пишет заявление.
Заявитель (законный представитель) подает заявление с приложением 

необходимых документов лично.
Сотрудник  принимает заявление с приложением к нему необходимых 

документов на бумажном носителе и проверяет:
- наличие всех необходимых у заявителя документов;
- определяет их соответствие установленному перечню;
- правильность заполнения заявления и других представленных документов;
- актуальность представленных документов в соответствии с требова-

ниями к срокам их действия;
- соответствие документов следующим требованиям:
1) текст документа должен быть написан разборчиво;
2) фамилия, имя, отчество заявителя должны быть указаны полностью 

и соответствовать паспортным данным;
3) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов 

и иных неоговоренных исправлений;
4) в документе не должно быть серьезных повреждений, наличие кото-

рых не позволяет однозначно толковать их содержание.
В случае представления заявителем неполного пакета необходимых 

документов, а также  документов, в которых не подтверждается инфор-
мация о собственниках объекта недвижимого имущества, в отношении 
которого требуется дубликат договора, сотрудник, ответственный за вы-
полнение административной процедуры, возвращает заявление с при-
лагаемыми документами заявителю, объяснив устно о причине отказа в 
приеме заявления.
В случае оформления заявления надлежащим образом, соответствия 

прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, резуль-
татом выполнения административной процедуры является указание на 
заявлении даты и подписи сотрудника, производившего первичную про-
верку документов.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья Администрации города реги-

стрирует поступившее заявление в Журнале регистрации заявлений при обраще-
нии заявителя (законного представителя) непосредственно в отдел.
Результатом выполнения административной процедуры является прием, 

проверка и регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 2 ка-

лендарных дня.
3.3.2. Рассмотрение документов, оформление дубликата договора пе-

редачи жилого помещения в собственность граждан.
Основанием для начала административной процедуры являются заре-

гистрированное заявление и прилагаемый пакет документов.
Если в ходе рассмотрения документов выявлены основания для отказа 

предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.9.1. разде-
ла 2. Административного регламента, то принимается решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
Если в ходе рассмотрения документов не выявлены основания для 

отказа предоставления муниципальной услуги, указанные в подпункте 
2.9.1. раздела 2. Административного регламента, то принимается реше-
ние о предоставлении муниципальной услуги.
Сотрудник отдела  учета и распределения Администрации города подго-

тавливает и передает проект дубликата договора передачи (приватизации) 
жилого помещения в собственность граждан специалисту отдела по рабо-
те с документами управления делами Администрации города Переслав-
ля-Залесского (далее – управление делами, специалист отдела по работе 
с документами) на подпись заместителю Главы Администрации города Пе-
реславля-Залесского, курирующему соответствующее направление.
Подписанный дубликат договора возвращается в отдел по работе с до-

кументами управления делами  для проставления печати и передачи в 
отдел учета и распределения жилья Администрации города.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги сотрудник от-

дела учета и распределения жилья Администрации города информирует 
об этом заявителя путем  направления в его адрес в письменной форме 
заказным почтовым отправлением, с уведомлением о вручении, мотиви-
рованный отказ в предоставлении муниципальной услуги за подписью 
заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского, кури-
рующего соответствующее направление.
Результатом выполнения административной процедуры является под-

писанный дубликат договора или отказ в предоставлении муниципальной 
услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 25 ка-

лендарных дней.
3.3.3. Выдача дубликата договора передачи жилого помещения в соб-

ственность или письменного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.
Исполнение административной процедуры осуществляет сотрудник  от-

дела учета и распределения жилья Администрации города.
В день получения дубликата договора сотрудник отдела учета и распре-

деления жилья Администрации города:
- уведомляет заявителя по телефону о возможности получения дубли-

ката договора, согласовывает день и время явки.
Текст дубликата договора проверяется сотрудником отдела учета и 

распределения жилья Администрации города совместно с заявителем 
(законным представителем) на соответствие с поданными документами, 
дубликат договора регистрируется. Зарегистрированный дубликат дого-
вора выдается заявителю (законному представителю) под подпись, о чем 
в Журнале учета выданных копий договоров и заявлений делается соот-
ветствующая запись.
Результатом выполнения административной процедуры является выда-

ча дубликата договора на передачу жилого помещения в собственность 
или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Один  экземпляр дубликата договора остается в отделе учета и распре-

деления жилья Администрации города.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 3 календарных дня.
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется 
путем изъятия дубликата, в котором содержится ошибка (опечатка), и вы-
дачи нового дубликата.
Срок исправления допущенных ошибок и опечаток составляет 15 ра-

бочих дней с момента обращения заявителя (законного представителя).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определен-

ных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги  осуществляется начальником отдела учета и распределения жилья 
Администрации города, заместителем Главы Администрации города Пе-
реславля-Залесского, курирующим соответствующее направление.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка 
и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в 
ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения положений настоящего 
Административного регламента, иных документов, регламентирующих 
деятельность по предоставлению услуги; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения положений настоя-
щего Административного регламента, осуществляемых по обращениям 
физических и юридических лиц, по поручениям Главы городского округа 
город Переславль-Залесский,  заместителя Главы Администрации горо-
да Переславля-Залесского, на основании иных документов и сведений, 
указывающих на нарушения настоящего Административного регламента. 

4.3.1. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами 
проверяется:

- знание ведущими специалистами отдела учета и распределения жи-
лья, требований настоящего Административного регламента, норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
соответствующей услуги; 

- соблюдение сроков и последовательности исполнения администра-
тивных процедур; 

- правильность и своевременность информирования заявителей об 
изменении административных процедур, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом; 

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыду-
щих проверок. 

4.4. Меры ответственности муниципальных служащих администрации 
за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 

исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут граж-
данско-правовую, административную и уголовную ответственность в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их 

должностных инструкциях.
4.5. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-

ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и их объединений.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны долж-

ностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента 

может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и органи-
заций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) отраслевого (функционального) органа 

Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица отраслевого 

(функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-

низации предоставления государственных и муниципальных услуг», уста-
навливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан 
и организаций при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным 
законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ярославской области, правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ярославской области, правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, правовыми актами;

- отказ отраслевого (функционального) органа Администрации горо-
да Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица отраслевого (функционального) органа Администра-
ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо на-
рушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ярославской области, правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Перес-
лавля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в отраслевой (функциональный) орган Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо департамент информатизации и связи Ярославской области. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя отраслевого (функци-
онального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при 
его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредствен-
но руководителем отраслевого (функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) отраслевого (функцио-

нального) органа Администрации города Переславля-Залесского, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого 
(функционального) органа Администрации города Переславля-Залесско-
го, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, может быть направлена по почте, с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, федеральной государствен-

ной информационной системы «Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование отраслевого (функционального) органа Администра-

ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа Адми-
нистрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муници-
пальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отрас-
левого (функционального) органа Администрации города Переславля-За-
лесского, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Переслав-
ля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) отраслевого (функционального) органа Адми-
нистрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) ор-
гана Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в отраслевой (функциональный) орган Ад-
министрации города Переславля-Залесского, предоставляющий муни-
ципальную услугу,  департамент информатизации и связи Ярославской 
области, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа отраслевого (функциональ-
ного) органа Администрации города Переславля-Залесского, предостав-
ляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабо-
чих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-
ющих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ярославской области, правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанно-

го в пункте 5.6 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых отраслевым (функциональным) ор-
ганом Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющим 
муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносят-
ся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, даются аргумен-
тированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем 1 пункта 5.3 настоящего 
раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 12.1 Закона Ярославской области от 3 декабря 
2007 года № 100-з «Об административных правонарушениях», долж-
ностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, не-
замедлительно направляет соответствующие материалы в департамент 
информатизации и связи Ярославской области.

Приложение № 1 к Административному регламенту
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Выдача дубликата договора на передачу жилого помещения 
в собственность»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 05.04.2019 № ПОС.03-0770/19

г. Переславль-Залесский
О внесении изменений в постановление

Администрации города Переславля-Залесского 
от 17.06.2014 № ПОС.03-0926/14 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление жилых

помещений муниципального специализированного
жилищного фонда»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Ярос-
лавской области от 13.06.2018 № 22-з «Об объединении Нагорьевского, 
Пригородного и Рязанцевского сельских поселений, входящих в состав Пе-
реславского муниципального района, с городским округом город Переслав-
ль-Залесский и внесении изменений в Закон Ярославской области «О наи-
менованиях, границах и статусе муниципальных образований Ярославской 
области», решением Переславль-Залесской городской Думы от 27.09.2012 
№ 99 «Об утверждении структуры Администрации г. Переславля-Залесско-
го» (в редакции решения от 13.12.2018 № 119), постановлением Админи-
страции города Переславля-Залесского от 08.02.2019 № ПОС.03-0150/19 
«Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальной услуги», распоряжением 
Администрации города Переславля-Залесского от 11.02.2019 № РАС.03-
0033/19 «Об установлении режима работы» 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Внести изменения в постановление Администрации города Переслав-

ля-Залесского от 17.06.2014 № ПОС.03-0926/14 «Об утверждении Админи-
стративного регламента предоставления муниципальной услуги «Предостав-
ление жилых помещений муниципального специализированного жилищного 
фонда» (в редакции постановлений Администрации  от 09.12.2015 № ПОС.03-
1783/15, от 12.08.2016 № ПОС.03-1114/16, от 21.12.2016 № ПОС.03-1745/16, 
от 13.02.2017 № ПОС.03-0124/17, от 26.03.2018 № ПОС.03-0314/18, от 
30.08.2018 № ПОС.03-1246/18), изложив Административный регламент в 
следующей редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органа местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского 
Шеффеля И.Г.
Глава городского округа
города Переславля-Залесского В.А. Астраханцев
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Приложение к постановлению Администрации городского округа 
города Переславля-Залесского от 05.04.2019 № ПОС.03-0770/19

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление муниципальных жилых помещений 
специализированного жилищного фонда»

1. Общие положения
 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специали-
зированного жилищного фонда» (далее – Административный регламент, 
муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества  и до-
ступности  по предоставлению муниципальной услуги, создания ком-
фортных условий для её получения. Регламент устанавливает сроки и 
последовательность административных процедур (административных 
действий) по предоставлению жилых помещений муниципального специ-
ализированного жилищного фонда: жилых помещений в общежитии, ма-
невренного фонда, служебных жилых помещений, жилых помещений в 
специализированном жилом доме на территории городского округа город 
Переславль-Залесский.

1.2. Заявителями могут выступать: физические лица (далее – заявитель).
1.2.1. Услуга также оказывается лицам, имеющим право представлять 

интересы заявителя в соответствии с законом или на основании удосто-
веренной доверенности в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ.

1.3. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является 
отдел учета и распределения жилья Администрации города Переслав-
ля-Залесского.
Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной ус-

луги осуществляется:
- отделом учета и распределения жилья Администрации города Перес-

лавля-Залесского (далее – отдел учета и распределения жилья),  распо-
ложенным по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 
Ростовская, д. 19А, тел. 8(48535) 3-11-86.
Адрес электронной почты: bolshakova@adm19.pereslavl.ru
Часы работы отдела учета и распределения жилья:
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00; пятница с 08.00 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 12.48; суббота, воскресенье - выходные дни. 
Приемное время граждан:
понедельник - пятница с 08.00 до 12.00; среда - не приемный день.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 

официальном сайте органа местного самоуправления города Переслав-
ля-Залесского (http://admpereslavl.ru), Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru.) (далее - Единый портал), ин-
формационном стенде в помещении Администрации города Переслав-
ля-Залесского (далее – Администрация города).

1.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводит-
ся до заявителя путем использования средств телефонной, почтовой свя-
зи, личного посещения, посредством электронной почты, сети Интернет. 
Консультации при личном обращении, по телефону производятся со-

трудниками отдела учета и распределения жилья. При консультировании 
дается полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.
Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги,  непо-

средственно информируются:
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, их комплектности (достаточности); 
- о правильности оформления документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 
- об источниках получения документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги (сведения об органах государственной власти, 
иных организациях и предприятиях, учреждениях); 

- о порядке и сроках оформления документов; 
- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 
2. Стандарт предоставления услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление жилых 
помещений муниципального специализированного жилищного фонда».

2.2.  Муниципальная услуга  предоставляется Администрацией города 
Переславля-Залесского в лице отдела учета и распределения жилья Ад-
министрации города.
В предоставлении муниципальной услуги также участвуют: Федераль-

ная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (ин-
формацию о месте нахождения, справочных телефонах и графике ра-
боты  данной организации можно получить на их официальном сайте) и 
иные организации и предприятия.

2.3. Форма предоставления муниципальной услуги:
- очная  (требует личное присутствие заявителя либо законного пред-

ставителя при подаче заявления с приложением необходимых докумен-
тов и получения результата муниципальной услуги в отделе учета и рас-
пределения жилья).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача (направление) выписки из постановления Администрации го-

рода Переславля-Залесского о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) жилого помещения муниципального специализированного жилищ-
ного фонда.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 кален-
дарных дней со дня, следующего за днем регистрации заявления и пре-
доставленных документов сотрудником отдела учета и распределения 
жилья.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ 
(опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 г. N 1);

- Решением Переславль-Залесской городской Думы от 28.12.2007 N 
141 «Об утверждении Порядка предоставления жилых помещений му-
ниципального специализированного жилищного фонда города Переслав-
ля-Залесского» (опубликован в газете «Переславская неделя» N 4 от 23 
января 2008 г);

- Решением Переславль-Залесской городской Думы от 27.05.2004 N 30 
«Об утверждении Положения о специализированном жилом доме для ра-
ботников медицинских и образовательных  муниципальных учреждений 
в городе Переславле-Залесском» (опубликован в газете «Переславская 
неделя» N 23(13495) от 16 июня 2004 г.);

- Решение Переславль-Залесской городской Думы от 30.10.2002 № 81 
«Об утверждении Положения о специализированном жилом доме».

2.7. Перечень документов, необходимых  для предоставления муници-
пальной услуги.
Для рассмотрения вопроса о предоставлении жилого помещения муни-

ципального специализированного жилищного фонда заявитель подает в 
отдел учета и распределения жилья заявление (Приложение № 2 к Ад-
министративному регламенту) лично либо через представителя. В заяв-
лении указываются члены семьи, планирующие проживать совместно с 
заявителем в жилом помещении муниципального специализированного 
жилищного фонда.

 Заявление подписывается совершеннолетними членами семьи, плани-
рующими проживать совместно с заявителем в жилом помещении муни-
ципального специализированного жилищного фонда.
Для осуществления межведомственных запросов заявитель (законный 

представитель) и другие члены семьи, зарегистрированные с ним по ме-
сту жительства, заполняют согласие на обработку персональных данных 
по форме согласно Приложению № 3 к  Административному регламенту. 
При предоставлении в целях получения муниципальной услуги доку-

ментов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, доку-
менты, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их закон-
ных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, 
а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или 
их законных представителей при передаче персональных данных указан-
ных лиц в орган или организацию, за исключением лиц, признанных в 
установленном порядке безвестно отсутствующими.

2.7.1. При рассмотрении вопроса  о предоставлении жилого помещения 
в общежитии заявителем (законным представителем) предоставляются 
лично следующие документы:

- информация, подтверждающая место жительства заявителя и членов 
его семьи; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (членов его семьи);
- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-

ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- ходатайство работодателя, с которым гражданин состоит в трудовых 
отношениях, о предоставлении жилого помещения в общежитии, согласо-
ванное с заместителем Главы Администрации города Переславля-Залес-
ского, курирующим работу отдела учета и распределения жилья;

- заверенная копия трудовой книжки или копии документов, подтверж-
дающих прохождение службы, обучения;

- документы, подтверждающие отсутствие у заявителя и членов его се-
мьи на праве собственности недвижимого имущества (справка органов, 
осуществлявших государственную регистрацию прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним до  момента вступления в силу Федерально-
го закона «О государственной регистрации права на недвижимое иму-
щество и сделок с ним»)  и (или) занимаемого по договору социального 
найма жилого помещения на территории населенного пункта, в котором 
планируется предоставление жилого помещения муниципального специ-

ализированного жилищного фонда.
- выписка из лицевого счета  нанимателя жилого помещения (для граж-

дан, проживающих в государственном или муниципальном жилищных 
фондах);

- правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на до-
мовладение (для граждан, проживающих в частном жилищном фонде);

- свидетельства о государственной регистрации актов гражданского со-
стояния (свидетельство о рождении, о заключении брака, о расторжении 
брака, о смерти, иные).
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
-  справка об участии (не участии) в приватизации;
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре не-

движимости запрашиваемых сведений в отношении заявителя и членов 
его семьи на территории населенного пункта, в котором планируется пре-
доставление жилого помещения муниципального специализированного 
жилищного фонда;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о  правах заявителя и членов его семьи на объ-
екты недвижимости, расположенные на территории населенного пункта, 
в котором планируется предоставление жилого помещения муниципаль-
ного специализированного жилищного фонда.

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством).
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.

2.7.2. При рассмотрении вопроса  о предоставлении  служебного жило-
го помещения заявителем (законным представителем) предоставляются 
лично следующие документы:

- информация, подтверждающая место жительства заявителя и членов 
его семьи; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (членов его семьи);
- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-

ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- ходатайство работодателя, с которым гражданин состоит в трудовых 
отношениях, о предоставлении служебного жилого помещения, согласо-
ванное с заместителем Главы Администрации города Переславля-Залес-
ского, курирующим работу отдела учета и распределения жилья;

- заверенная копия трудовой книжки и копия трудового договора;
- копия документов, подтверждающих избрание на выборную должность;
- документы, подтверждающие отсутствие у заявителя и членов его се-

мьи на праве собственности недвижимого имущества (справка органов, 
осуществлявших государственную регистрацию прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним до  момента вступления в силу Федерально-
го закона «О государственной регистрации права на недвижимое иму-
щество и сделок с ним»)  и (или) занимаемого по договору социального 
найма жилого помещения на территории населенного пункта, в котором 
планируется предоставление жилого помещения муниципального специ-
ализированного жилищного фонда.

- свидетельства о государственной регистрации актов гражданского со-
стояния (свидетельство о рождении, о заключении брака, о расторжении 
брака, о смерти, иные).
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре не-

движимости запрашиваемых сведений в отношении заявителя и членов 
его семьи на территории населенного пункта, в котором планируется пре-
доставление жилого помещения муниципального специализированного 
жилищного фонда;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о  правах заявителя и членов его семьи на объ-
екты недвижимости, расположенные на территории населенного пункта, 
в котором планируется предоставление жилого помещения муниципаль-
ного специализированного жилищного фонда.

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством).
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.

2.7.3.При рассмотрении вопроса предоставления жилого помещения 
маневренного фонда заявителем (законным представителем) предостав-
ляются лично следующие документы:

- информация, подтверждающая место жительства заявителя и членов 
его семьи; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (членов его семьи);
- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-

ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- документы, подтверждающие факт непригодности жилого помещения 
для проживания, утраты жилого помещения, проведения капитального 
ремонта (реконструкции) жилого помещения;

- документы, подтверждающие отсутствие у заявителя и членов его се-
мьи на праве собственности недвижимого имущества (справка органов, 
осуществлявших государственную регистрацию прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним до  момента вступления в силу Федерально-
го закона «О государственной регистрации права на недвижимое иму-
щество и сделок с ним»)  и (или) занимаемого по договору социального 
найма жилого помещения на территории населенного пункта, в котором 
планируется предоставление жилого помещения муниципального специ-
ализированного жилищного фонда;

- выписка из лицевого счета нанимателя жилого помещения (для граж-
дан, проживающих в государственном или муниципальном жилищных 
фондах);

- технический (кадастровый) паспорт;
- правоустанавливающие, правоудостоверяющие документы на домов-

ладение (для граждан, проживающих в частном жилищном фонде);
- свидетельства о государственной регистрации актов гражданского со-

стояния (свидетельство о рождении, о заключении брака, о расторжении 
брака, о смерти, иные).
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре не-

движимости запрашиваемых сведений в отношении заявителя и членов 
его семьи на территории населенного пункта, в котором планируется пре-
доставление жилого помещения муниципального специализированного 
жилищного фонда;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о  правах заявителя и членов его семьи на объ-
екты недвижимости, расположенные на территории населенного пункта, 
в котором планируется предоставление жилого помещения муниципаль-
ного специализированного жилищного фонда.

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством).
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.

2.7.4. При рассмотрении вопроса  о предоставлении жилого помещения 

в специализированном жилом доме работникам медицинских и образо-
вательных учреждений городского округа город Переславль-Залесский 
заявителем (законным представителем) предоставляются лично следу-
ющие документы:

- информация, подтверждающая место жительства заявителя и членов 
его семьи; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя  и всех членов его семьи;
- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-

ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- ходатайство работодателя, с которым гражданин состоит в трудовых 
отношениях, о предоставлении служебного жилого помещения, согласо-
ванное с заместителем Главы Администрации города Переславля-Залес-
ского, курирующим работу отдела учета и распределения жилья;- заве-
ренная копия трудовой книжки и копия трудового договора;

- копия документов, подтверждающих избрание на выборную должность;
- документы, подтверждающие отсутствие у заявителя и членов его се-

мьи на праве собственности недвижимого имущества (справка органов, 
осуществлявших государственную регистрацию прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним до  момента вступления в силу Федерально-
го закона «О государственной регистрации права на недвижимое иму-
щество и сделок с ним»)  и (или) занимаемого по договору социального 
найма жилого помещения на территории населенного пункта, в котором 
планируется предоставление жилого помещения муниципального специ-
ализированного жилищного фонда.

- свидетельства о государственной регистрации актов гражданского со-
стояния (свидетельство о рождении, о заключении брака, о расторжении 
брака, о смерти, иные).
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре не-

движимости запрашиваемых сведений в отношении заявителя и членов 
его семьи на территории населенного пункта, в котором планируется пре-
доставление жилого помещения муниципального специализированного 
жилищного фонда;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о  правах заявителя и членов его семьи на объ-
екты недвижимости, расположенные на территории населенного пункта, 
в котором планируется предоставление жилого помещения муниципаль-
ного специализированного жилищного фонда.

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством).
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.

2.7.5. При рассмотрении вопроса предоставления жилого помещения 
в специализированном жилом доме участникам и инвалидам ВОВ и при-
равненным к ним  их супругов, одиноким и престарелым гражданам, не 
имеющим своего жилья или потерявших его в результате стихийных бед-
ствий, заявителем (законным представителем) предоставляются лично 
следующие документы:

- информация, подтверждающая место жительства заявителя и членов 
его семьи; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя  и всех членов его семьи;
- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-

ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- документы, подтверждающие факт непригодности жилого помещения 
для проживания, утраты жилого помещения;

- документы, подтверждающие отсутствие у заявителя и членов его се-
мьи на праве собственности недвижимого имущества (справка органов, 
осуществлявших государственную регистрацию прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним до  момента вступления в силу Федерально-
го закона «О государственной регистрации права на недвижимое иму-
щество и сделок с ним»)  и (или) занимаемого по договору социального 
найма жилого помещения на территории населенного пункта, в котором 
планируется предоставление жилого помещения муниципального специ-
ализированного жилищного фонда;

- выписка из лицевого счета нанимателя жилого помещения (для граж-
дан, проживающих в государственном или муниципальном жилищных 
фондах);

- технический (кадастровый) паспорт;
- правоустанавливающие, правоудостоверяющие документы на домов-

ладение (для граждан, проживающих в частном жилищном фонде);
- свидетельства о государственной регистрации актов гражданского со-

стояния (свидетельство о рождении, о заключении брака, о расторжении 
брака, о смерти, иные).

- заключение медицинского учреждения об отсутствии у заявителя и 
членов его семьи кожно-венерических, инфекционных, психических и 
других тяжелых заболеваний, а также отсутствие наркотической и алко-
гольной зависимости.
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре не-

движимости запрашиваемых сведений в отношении заявителя и членов 
его семьи на территории населенного пункта, в котором планируется пре-
доставление жилого помещения муниципального специализированного 
жилищного фонда;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о  правах заявителя и членов его семьи на объ-
екты недвижимости, расположенные на территории населенного пункта, 
в котором планируется предоставление жилого помещения муниципаль-
ного специализированного жилищного фонда.

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством).
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.
Все документы предоставляются в копиях с одновременным предъяв-

лением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия 
оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. Сверка произ-
водится немедленно, после чего подлинники документов возвращаются 
заявителю (законному представителю). По желанию заявителя, к заявле-
нию могут быть приобщены оригиналы справок.

2.7.6. При предоставлении муниципальной услуги сотрудник отдела 
учета и распределения жилья Администрации города не вправе требо-
вать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверж-
дающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муници-
пальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
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за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги,  уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

- обращение неправомочного лица;
-  несоответствия прилагаемых документов, документам, указанным в 

пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента;
- отсутствие согласия на обработку персональных данных заявителя и 

членов его семьи;
- предоставление заявителем неполного пакета документов, указанных 

в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента.
-   наличие исправлений в подаваемых документах.
2.9. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в слу-

чаях:
- письменного  заявления заявителя или членов его семьи с указанием 

причин и срока приостановления, не более чем на 30 календарных дней;
- наличия информации в письменной форме, поступившей от третьих 

лиц, свидетельствующей, что представленные документы являются под-
дельными (недействительными).

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается:
- не представлены документы, указанные в пункте 2.7. раздела 2. Адми-

нистративного регламента; 
-  отсутствие в ходатайстве работодателя согласования заместителя 

Главы Администрации города Переславля-Залесского, курирующего ра-
боту отдела учета и распределения жилья;

- наличия в собственности заявителя и (или) членов его семьи жилого 
помещения на территории населенного пункта, в котором планируется 
предоставление жилого помещения муниципального специализирован-
ного жилищного фонда;

- заявитель является членом семьи собственника, имеющего жилое 
помещение в собственности на территории населенного пункта, в кото-
ром планируется предоставление жилого помещения муниципального 
специализированного жилищного фонда; членом семьи нанимателя, 
проживающего по договору социального найма на территории населен-
ного пункта, в котором планируется предоставление жилого помещения 
муниципального жилищного фонда на условиях  договора коммерческого 
использования;

 - несоответствия прилагаемых документов, документам, указанным в 
пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-

луги является исчерпывающим.
2.10.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при 

получении  результата муниципальной услуги не должен превышать 15 
минут.

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет 1 рабочий день.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соот-

ветствует санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам по-
жарной безопасности, нормам охраны труда. Рабочие места сотрудников, 
предоставляющих муниципальную услугу,  оборудованы персональным 
компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, 
печатающим устройствам.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стулья), а также канцеляр-
скими принадлежностями при необходимости.
Места информирования оборудуются информационным стендом, на 

котором размещаются: настоящий Административный регламент, формы 
заявлений, график приема граждан. Тексты информационных материа-
лов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наибо-
лее важные места выделяются (подчеркиваются).
Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам 

ожидания, информирования и предоставления муниципальной услуги, 
равно как и сами места ожидания, информирования и предоставления му-
ниципальной услуги, санитарно-гигиенические помещения оборудуются в 
соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечиваю-
щих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.

  2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются: 

- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором пре-
доставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с 
паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание сотрудниками отдела учета и распределения жилья, пре-
доставляющими муниципальную услугу населению, помощи инвалидам 
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с 
другими лицами;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- соблюдение сроков её предоставления, а также отсутствие обоснован-
ных жалоб со стороны заявителя.
Информация о правилах предоставления услуги является открытой и 

предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органов местного самоуправле-

ния города Переславля-Залесского; 
- размещения на информационных стендах, расположенных у кабинета 

отдела учета и распределения жилья  Администрации города по адресу: 
Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Ростовская, д.19а.

- проведения консультаций лично и (или) по телефону.
2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги в электронном виде отсутствуют.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
-  прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 

к нему документов;
- проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в докумен-

тах, предоставляемых заявителем либо его законным представителем;
- вынесение заявления и необходимых документов на рассмотрение 

жилищно-бытовой комиссии для принятия решения о предоставлении 
(отказе в предоставлении) жилого помещения муниципального специали-
зированного жилищного фонда; подготовка проекта постановления Адми-
нистрации города Переславля-Залесского;

- выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в 

Приложении № 1 к Административному регламенту.

3.3. Последовательность административных процедур:
3.3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и прило-

женных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя (законного представителя) с документами, указанными 
в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента, в отдел учета и 
распределения жилья Администрации города.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья, ответственный за вы-

полнение административной процедуры, выдает заявителю (законному 
представителю) бланк заявления. Заявитель заполняет выданный бланк 
необходимой информацией.
Заявление с приложением необходимых документов предоставляется 

заявителем в одном экземпляре лично либо через представителя.
Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья, ответственный за вы-

полнение административной процедуры:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, 

удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов, опреде-

ляет их соответствие установленному перечню;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий докумен-

тов друг с другом,  выполняет на копиях надпись об их соответствии 
подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), заверяет своей 
подписью;

4)  проверяет правильность заполнения заявления и других предостав-
ленных документов.
В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия при-

лагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у 
лица полномочий на подачу заявления, неполного пакета документов со-
трудник отдела учета и распределения жилья, ответственный за выполне-
ние административной процедуры, возвращает документы и  разъясняет 
устно причину возврата. 
В случае оформления заявления надлежащим образом, соответствия 

прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, резуль-
татом выполнения административной процедуры является указание на 
заявлении даты и подписи сотрудника отдела учета и распределения жи-
лья, производившего первичную проверку документов.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья регистрирует поступив-

шее заявление и передает его на визирование заместителю Главы Адми-
нистрации города, курирующему соответствующее направление. После 
наложения визы заявления возвращаются в отдел учета и распределения 
жилья.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 3 календарных дня.
3.3.2. Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в доку-

ментах, предоставляемых заявителем либо его законным представителем.
Основанием для начала административной процедуры является реги-

страция заявления и приложенных к нему документов.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья, ответственный за вы-

полнение административной процедуры:
- проводит проверку наличия всех документов, указанных в пункте 2.7 

раздела 2. Административного регламента;
- готовит межведомственные запросы в органы государственной власти, 

органы местного самоуправления и подведомственные государственным 
органам или органам местного самоуправления организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении необхо-
димых документов в рамках межведомственного взаимодействия,  при не 
предоставлении заявителем документов, которые Администрация города 
Переславля-Залесского в соответствии с пунктом 2.7 раздела 2. Админи-
стративного регламента получает по межведомственным запросам; 

- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся 
в представленных документах. 
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 21 календарный день.
3.3.3. Вынесение заявления и необходимых документов на рассмотре-

ние жилищно-бытовой комиссии для принятия решения о предоставлении 
(отказе в предоставлении) жилого помещения муниципального специали-
зированного жилищного фонда; подготовка проекта постановления Адми-
нистрации города Переславля-Залесского (далее-постановление).
После проверки полноты и достоверности сведений, содержащихся в до-

кументах, сотрудник отдела учета и распределения жилья Администрации 
города выносит их на рассмотрение жилищно-бытовой комиссии, которая 
принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) жилого 
помещения муниципального специализированного жилищного фонда. 
По результатам принятого предварительного решения жилищно-быто-

вой комиссии сотрудник отдела учета и распределения жилья готовит 
проект постановления. 
Согласованное постановление передается на подписание Главе город-

ского округа город Переславль-Залесский. В случае отсутствия замеча-
ний Глава городского округа город Переславль-Залесский подписывает 
постановление и направляет его на регистрацию в управление делами 
Администрации города.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 3 календарных дня.
Максимальное время прохождения административных процедур, ука-

занных в подпунктах 3.3.1., 3.3.2., 3.3.3. пункта 3.3. раздела 3., составляет 
27 календарных дней.

3.3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья в течение 1 рабочего 

дня с момента получения постановления уведомляет:
- заявителя (законного представителя)  по контактному телефону, ука-

занному им в заявлении, о необходимости явиться для получения выпи-
ски из приложения к постановлению Администрации города Переслав-
ля-Залесского (далее – выписка),  согласовывает день и время явки. 
Сотрудник отдела учета и распределения жилья выдает явившемуся в 

назначенный день и время заявителю (законному представителю),  выпи-
ску, зарегистрированную в Журнале, с указанием даты получения выпи-
ски и подписи заявителя (законного представителя).
В случае, если в пределах срока исполнения административной про-

цедуры заявитель (законный представитель) не явился за получением 
результата муниципальной услуги, либо отказался от явки, сотрудник 
отдела учета и распределения жилья передает в управление делами 
Администрации города выписку для направления заявителю почтой по 
указанному в заявлении адресу. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 3 календарных дня.
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется 
следующим образом:

- допущенная ошибка (опечатка) в приложении к постановлению Адми-
нистрации города Переславля-Залесского исправляется путем внесения 
изменения в соответствующий протокол заседания жилищно - бытовой 
комиссии приложения к постановлению Администрации города Перес-
лавля-Залесского.
Срок исправления допущенных ошибок и опечаток составляет 15 ра-

бочих дней с момента обращения заявителя (законного представителя).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги  осуществляется начальником отдела учета и распределения жилья 
Администрации города, заместителем Главы Администрации города Пе-
реславля-Залесского, курирующим соответствующее направление.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка 
и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в 
ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения положений настоящего 
Административного регламента, иных документов, регламентирующих 
деятельность по предоставлению услуги; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения положений настоя-
щего Административного регламента, осуществляемых по обращениям 
физических и юридических лиц, по поручениям Главы городского округа 
город Переславль-Залесский,  заместителя Главы Администрации горо-
да Переславля-Залесского, курирующего соответствующее направление, 
на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения 
настоящего Административного регламента. 

4.3.1. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами 
проверяется:

- знание сотрудниками отдела учета и распределения жилья требований 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги; 

- соблюдение сроков и последовательности исполнения администра-
тивных процедур; 

- правильность и своевременность информирования заявителей об 
изменении административных процедур, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом; 

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыду-

щих проверок. 
4.4. Меры ответственности муниципальных служащих администрации 

за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 

исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут граж-
данско-правовую, административную и уголовную ответственность в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их 

должностных инструкциях.
4.5. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-

ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и их объединений.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны долж-

ностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента 

может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и органи-
заций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) отраслевого (функционального) органа 

Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица отраслевого 

(функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего
5.1. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-

низации предоставления государственных и муниципальных услуг», уста-
навливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан 
и организаций при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным 
законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ярославской области, правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ярославской области, правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, правовыми актами;

- отказ отраслевого (функционального) органа Администрации горо-
да Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица отраслевого (функционального) органа Администра-
ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо на-
рушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ярославской области, правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Перес-
лавля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в отраслевой (функциональный) орган Администра-
ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо департамент информатизации и связи Ярославской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя отраслевого 
(функционального) органа Администрации города Переславля-Залесско-
го, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем отраслевого (функционального) органа 
Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего му-
ниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) отраслевого (функцио-

нального) органа Администрации города Переславля-Залесского, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого 
(функционального) органа Администрации города Переславля-Залесско-
го, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услу-
гу, может быть направлена по почте,  с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, федеральной государствен-
ной информационной системы «Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование отраслевого (функционального) органа Администра-

ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа Адми-
нистрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муници-
пальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отрас-
левого (функционального) органа Администрации города Переславля-За-
лесского, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Переслав-
ля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) отраслевого (функционального) органа Адми-
нистрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) ор-
гана Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в отраслевой (функциональный) орган Ад-
министрации города Переславля-Залесского, предоставляющий муни-
ципальную услугу, департамент информатизации и связи Ярославской 
области, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 
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регистрации, а в случае обжалования отказа отраслевого (функциональ-
ного) органа Администрации города Переславля-Залесского, предостав-
ляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабо-
чих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-
ющих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ярославской области, правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанно-

го в пункте 5.6 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых отраслевым (функциональным) ор-
ганом Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющим 
муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносят-
ся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, даются аргумен-
тированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем 1 пункта 5.3 настоящего 
раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 12.1 Закона Ярославской области от 3 декабря 
2007 года № 100-з «Об административных правонарушениях», долж-
ностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, не-
замедлительно направляет соответствующие материалы в департамент 
информатизации и связи Ярославской области.

 
  Приложение № 1 к Административному регламенту   

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений муниципального 

специализированного жилищного фонда»

Приложение № 2 к Административному регламенту   
Главе городского округа г. Переславля-Залесского

___________________________________
от гр._______________________________
прож. ______________________________
тел.________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить жилое помещение муниципального специализи-

рованного жилищного фонда (указать вид: комнату в общежитии, жилое 
помещение маневренного фонда, служебное жилое помещение, жилое 
помещение в специализированном жилом доме)

_________________________________________________
Состав семьи ___человек (а):
1.______________________________________
2.______________________________________
3.______________________________________
4.______________________________________
5.______________________________________
Перечень документов, предоставляемых лично (по собственной инициативе):
1.______________________________________
2.______________________________________
3.______________________________________
4.______________________________________
5.______________________________________
...______________________________________
Документы, которые будут получены по межведомственному запросу:
1.______________________________________
2.______________________________________
«_____»_______________________г.
___________________  (______________________________)
          подпись               расшифровка подписи
___________________  (______________________________)
          подпись               расшифровка подписи
___________________  (______________________________)
          подпись               расшифровка подписи
Первичная проверка :  «____»_______20__г.  
ФИО сотрудника, принявшего заявление и документы
______________________

Приложение № 3 к Административному регламенту 
Главе городского округа города Переславля-Залесского      
_______________________________________________

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Мы_________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_______________________________________________________

                                            (ФИО)                                                              
даём согласие Администрации городского округа город Переславль-За-

лесский в соответствии со ст. 9 Федерального закона «О персональных 
данных» на автоматизированную, а также без использования средств ав-
томатизации обработку персональных данных, а именно на совершение 
действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О 
персональных данных», а также осуществление запросов в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.             

 Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения 
соответствующей информации или документов, содержащих указанную 
информацию, определяемых в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации 

_____________________        ________________________________
_____________________        ________________________________
___________________           __________________________________
___________________           __________________________________
___________________           __________________________________
           (подпись)                                 (фамилия и инициалы)
- за несовершеннолетних детей согласие на обработку персональных 

данных дает один из родителей как законный представитель (за несовер-
шеннолетних детей: указываются ФИО, дата рождения ребенка).

«         » __________________     20____г. 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 05.04.2019 № ПОС.03-0777/19

г. Переславль-Залесский
О внесении изменений в постановление Администрации 

города Переславля-Залесского от 17.06.2014 № ПОС.03-0922/14 
«Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, 
а также постановка граждан на учет в качестве  

нуждающихся в жилых помещениях»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-

щих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Ярос-
лавской области от 13.06.2018 № 22-з «Об объединении Нагорьевского, 
Пригородного и Рязанцевского сельских поселений, входящих в состав Пе-
реславского муниципального района, с городским округом город Переслав-
ль-Залесский и внесении изменений в Закон Ярославской области «О наи-
менованиях, границах и статусе муниципальных образований Ярославской 
области», решением Переславль-Залесской городской Думы от 27.09.2012 
№ 99 «Об утверждении структуры Администрации г. Переславля-Залесско-
го» (в редакции решения от 13.12.2018 № 119), постановлением Админи-
страции города Переславля-Залесского от 08.02.2019 № ПОС.03-0150/19 
«Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальной услуги», распоряжением 
Администрации города Переславля-Залесского от 11.02.2019 № РАС.03-
0033/19 «Об установлении режима работы» 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Внести изменения в постановление Администрации города Перес-

лавля-Залесского от 17.06.2014 № ПОС.03-0922/14 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в 
качестве  нуждающихся в жилых помещениях» (в редакции постановле-
ний Администрации от 31.03.2016 № ПОС.03-0404/16, от 12.08.2016 
№ ПОС.03-1116/16, от 21.12.2016 № ПОС.03-1748/16, от 13.02.2017                  
№ ПОС.03-0124/17, от 13.11.2017 № ПОС.03-1589/17, от 28.08.2018 № 
ПОС.03-1206/18), изложив Административный регламент в следующей 
редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органа местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского 
Шеффеля И.Г.
Глава городского округа
города Переславля-Залесского       В.А. Астраханцев

Приложение к постановлению Администрации городского округа 
города Переславля-Залесского от 05.04.2019 № ПОС.03-0777/19

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на 
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - Админи-
стративный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повы-
шения качества и доступности по предоставлению муниципальной услуги 
и определяет административные процедуры и действия, а также сроки 
и порядок принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на 
территории городского округа город Переславль-Залесский. Регламент 
также определяет особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме и через многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется малоимущим гражданам 
(в том числе с отнесением их к категориям «погорелец», «инвалид», «се-
мья, имеющая ребенка – инвалида»); ветеранам Великой Отечественной 
войны и членам их семьи (вдова); многодетным семьям; гражданам, под-
вергшимся радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, 
реабилитированным лица  и лицам, признанным пострадавшими от по-
литических репрессий, а также членам их семей, нуждающимся в жилых 
помещениях, (далее - заявители) в соответствии с федеральным и об-
ластным законодательством.

 Ветераны Великой Отечественной войны имеют право на внеочеред-
ное предоставление муниципальной услуги. 

1.2.1. Заявителями могут выступать: физические лица (граждане Рос-
сийской Федерации, проживающие на территории городского округа го-
род Переславль-Залесский).

1.2.2. Услуга также оказывается лицам, имеющим право представлять 
интересы заявителя в соответствии с законом или на основании удосто-
веренной доверенности в соответствии со ст. 185.1  ГК РФ. 

1.3. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является 
отдел учета и распределения жилья Администрации города Переслав-
ля-Залесского (далее – отдел учета и распределения жилья).
Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной ус-

луги осуществляется:
- отделом учета и распределения жилья,  расположенным по адресу: 

Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Ростовская, д. 19А, 
тел. 8(48535) 3-11-86.
Адрес электронной почты: bolshakova@adm19.pereslavl.ru
Часы работы отдела учета и распределения жилья:
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00; пятница с 08.00 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 12.48; суббота, воскресенье - выходные дни. 
Приемное время граждан:
понедельник - пятница с 08.00 до 12.00; среда - не приемный день.
1.4. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» 

через государственное автономное учреждение Ярославской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее – многофункциональный центр, МФЦ).
Филиал МФЦ в городе Переславле-Залесском расположен по адресу:                     

ул. Проездная, д. 2б.
График работы, в том числе информирование и консультирование зая-

вителей о порядке предоставления муниципальной услуги:
понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00;
вторник с 10.00 до 20.00.
Контактный телефон: 8(48535) 6-23-44, 8(800) 100-76-09.
Адрес сайта многофункционального центра в сети Интернет: 
http://mfc76.ru.
1.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги размеща-

ется на официальном сайте органа местного самоуправления города 
Переславля-Залесского (http://admpereslavl.ru), Едином портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый 
портал), информационном стенде в помещении Администрации города 
Переславля-Залесского (далее - Администрация города), МФЦ.

1.6. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги дово-
дится до заявителя путем использования средств телефонной, почтовой 
связи, личного посещения, посредством электронной почты, сети Интер-
нет, МФЦ. 
Консультации при личном обращении, по телефону производятся со-

трудниками отдела учета и распределения жилья. При консультировании 
дается полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.
Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги,  непо-

средственно информируются:
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, их комплектности (достаточности); 
- о правильности оформления документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 
- об источниках получения документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги (сведения об органах государственной власти, 
иных организациях и предприятиях, учреждениях); 

- о порядке и сроках оформления документов;
- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги, оказыва-
емой с использованием Единого портала, осуществляется заявителем 
самостоятельно через личный кабинет. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, доку-

ментов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях».

2.2. Муниципальная услуга  предоставляется Администрацией города 
Переславля-Залесского в лице отдела учета и распределения жилья Ад-
министрации города.
В предоставлении муниципальной услуги также участвуют: управление 

муниципальной собственности Администрации города Переславля-За-
лесского (далее – УМС), управление культуры, туризма, молодежи и спор-

та Администрации города Переславля-Залесского (далее – УКТМиС),  
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии, Федеральная налоговая служба (далее – ФНС), Управление Пен-
сионного фонда Российской Федерации (далее – ПФР), (информацию 
о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы  данных 
организаций можно получить на их официальном сайте).

2.3. Возможные формы предоставления муниципальной услуги:
- очная форма - требует личное присутствие заявителя либо законного 

представителя при подаче заявления с приложением необходимых доку-
ментов и получения результата муниципальной услуги в отделе учета и 
распределения жилья, или МФЦ;

 -  заочная форма – без личного присутствия заявителя (Единый портал, 
почта).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача (направление) выписки из приложения к постановлению Адми-

нистрации города Переславля-Залесского о постановке (отказе в поста-
новке) на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 33 рабочих 
дня, со дня, следующего за днем регистрации заявления и предостав-
ленных документов сотрудником отдела учета и распределения жилья 
Администрации города.
В случае предоставления заявления через Единый портал, днем реги-

страции заявления признается день представления заявителем (закон-
ным представителем) необходимых документов в полном объеме в срок, 
установленный пунктом 3.3. раздела 3. Административного регламента, 
и регистрации заявления сотрудником отдела учета и распределения жи-
лья Администрации города.
Заявление, переданное в отдел учета и распределения жилья посред-

ством курьерской службы МФЦ, регистрируется сотрудником отдела уче-
та и распределения жилья в день поступления. Срок передачи принятых 
документов и заявления определяется соглашением о взаимодействии 
Администрации города и МФЦ.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (опубликован в «Рос-
сийской газете» от 8 декабря 1994 г. N 238-239); 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ 
(опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 г. N 1);

- Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» (опубли-
кован в «Российской газете» от 25 января 1995 г. N 19);

- Законом РФ от 18.10.1991 № 1761-1 «О реабилитации жертв полити-
ческих репрессий» (опубликован в Ведомостях Съезда народных депута-
тов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации 
от 31 октября 1991 г., N 44, ст. 1428);

- Законом РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, 
подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Черно-
быльской АЭС» (опубликован в «Ведомостях Съезда народных депутатов 
Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации» от 
23 мая 1991 г., N 21, ст. 699);

- Законом Ярославской области от 11.07.2005 N 40-з «Об условиях ре-
ализации права отдельных категорий граждан на предоставление жилых 
помещений по договорам социального найма» (опубликован в газете «Гу-
бернские вести» N 34(1399) от 11 июля 2005 г.);

- Законом Ярославской области от 27.06.2007 N 50-з «О порядке уче-
та граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предостав-
ляемых по договорам социального найма» (опубликован в газете «Гу-
бернские вести» N 44-б(1574-б) от 29 июня 2007 г.);

- Законом ЯО от 27.04.2007 № 22-з «О бесплатном предоставлении 
в собственность граждан земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности» (опубликован в газете «Гу-
бернские вести» N 29(1559) от 3 мая 2007 г.);

- Постановлением Правительства Ярославской области от 11.01.2010 
№ 1-п «Об утверждении Порядка предоставления мер социальной под-
держки по обеспечению жильём отдельных категорий граждан за счёт 
средств федерального бюджета и признании утратившим силу поста-
новления Администрации Ярославской области от 01.02.2006 № 32» 
(опубликован в газете «Документ-Регион» N 1 от 15 января 2010 г.);

- Приказом Министерства здравоохранения РФ от 29.11.2012 № 987н 
«Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при 
которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире» 
(опубликован в «Российской газете» от 25 февраля 2013 г. N 40);

- Приказом Министерства здравоохранения РФ от 30.11.2012 № 991н 
«Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страда-
ющим ими, право на дополнительную жилую площадь» (опубликован в 
«Российской газете» от 16 января 2013 г. N 6);

- Постановлением Администрации Ярославской области от 14.11 2007  
№ 375 «Об утверждении форм документов» (опубликован в газете «Гу-
бернские вести» N 93(1623) от 26 ноября 2007 г.).

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.
Для рассмотрения вопроса о постановке на учет в качестве нуждающе-

гося в жилом помещении заявитель подает в отдел учета и распределе-
ния жилья заявление (Приложение № 1 к Административному регламен-
ту) лично либо через законного представителя, а также с использованием 
Единого портала, МФЦ. В заявлении указываются граждане, претендую-
щие на постановку на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении. 
Заявление подписывается совершеннолетними гражданами, указанными 
в заявлении.

2.7.1. Для признания гражданина (и членов его (её) семьи) малоиму-
щим(и) и постановке его (их) на учёт в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, заяви-
телем (законным представителем) предоставляются лично следующие 
документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (членов его семьи) 
(паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность);

- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-
ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- при предоставлении в целях получения муниципальной услуги доку-
ментов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, доку-
менты, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их закон-
ных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, 
а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или 
их законных представителей при передаче персональных данных указан-
ных лиц в орган или организацию, за исключением лиц, признанных в 
установленном порядке безвестно отсутствующими;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (в том числе: 
свидетельство о рождении, о заключении брака, о расторжении брака, о 
смерти; при усыновлении - решение об усыновлении (удочерении); судеб-
ное решение о признании членом (не членом) семьи);

- информация, подтверждающая место жительства заявителя и членов 
его семьи с 01.07.1991 года; 

- технический (кадастровый) паспорт  жилого помещения;
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 

занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма жилого по-
мещения, а также правоустанавливающие документы, подтверждающие 
право собственности);

- документ, подтверждающий право заявителя (членов его семьи) на 
внеочередное получение жилого помещения по договору социального 
найма (для лиц, страдающих тяжелыми формами хронических заболева-
ний – справка медицинского учреждения);

- документ, удостоверяющий принадлежность гражданина к определен-
ной категории; 

- документы, подтверждающие размер доходов заявителя и членов его 
семьи,  полученных  в течение учетного периода, в том числе справки о 
доходах физических лиц по установленной действующим законодатель-
ством форме;

- иные доходы гражданина-заявителя и членов его семьи или одиноко 
проживающего гражданина-заявителя в соответствии с Законом Ярос-
лавской области от 11.07.2005 № 40-з «Об условиях реализации права 
отдельных категорий граждан на предоставление жилых помещений по 
договорам социального найма»;

- документы, подтверждающие стоимость имущества, находящегося в 
собственности заявителя и членов его семьи в соответствии со ст. 8 Зако-
на Ярославской области от 11.07.2005 № 40-з «Об условиях реализации 
права отдельных категорий граждан на предоставление жилых помеще-
ний по договорам социального найма»;

- справка о наличии (отсутствии) транспортного средства;
- документ, подтверждающий наличие (отсутствие) у заявителя и чле-

нов его семьи недвижимого имущества до момента вступления в силу 
Федерального закона «О государственной регистрации права на недви-
жимое имущество и сделок с ним».
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недви-

жимости запрашиваемых сведений в отношении заявителя и членов его 
семьи на территории Российской Федерации;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о  правах отдельного лица на имеющиеся 
(имевшиеся) у него объекты имущества, расположенные на территории 
Российской Федерации в отношении заявителя и членов его семьи;
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- справки налоговых органов о доходах от имущества, принадлежащего 
на праве собственности гражданину-заявителю, членам его семьи или 
одиноко проживающему гражданину – заявителю (доходы от реализации 
и сдачи в аренду (наем, поднаем) недвижимого имущества (земельных 
участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механи-
ческих средств); 

- документы, подтверждающие размер доходов заявителя и членов его 
семьи,  полученных  в течение учетного периода (справка о доходах лица, 
являющегося индивидуальным предпринимателем по форме 3-НДФЛ, ко-
пии налоговых деклараций о доходах, полученных за учетный период, 
заверенные налоговыми органами);

- справка о размере социальных выплат из бюджетов всех уровней;
- документы, подтверждающие признание жилого помещения в уста-

новленном порядке непригодным для проживания и ремонту или рекон-
струкции не подлежащим (заключение о признании жилого помещения 
непригодным для проживания) – при наличии;

- справка о предоставлении (не предоставлении) земельного участка;
- документ, подтверждающий предоставление (непредставление) мер 

социальной поддержки (предоставление жилого помещения, выделение 
денежных средств на строительство (приобретение) жилого помещения, 
земельного участка  - для граждан, прибывших из других муниципальных 
образований);

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами местного самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством);

- страховой номер индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС).
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.

2.7.2. Для признания ветеранов Великой Отечественной войны 1941-
1945 годов (членов их семьи), нуждающимися  в предоставлении мер со-
циальной поддержки по обеспечению  жильем за счет средств  федераль-
ного  бюджета, заявителем (законным представителем) предоставляются 
лично следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (членов его семьи) 
(паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность);

- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-
ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- при предоставлении в целях получения муниципальной услуги доку-
ментов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, доку-
менты, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их закон-
ных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, 
а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или 
их законных представителей при передаче персональных данных указан-
ных лиц в орган или организацию, за исключением лиц, признанных в 
установленном порядке безвестно отсутствующими;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (в том числе: 
свидетельство о рождении, о заключении брака, расторжении брака, о 
смерти; при усыновлении - решение об усыновлении (удочерении), судеб-
ное решение о признании членом (не членом) семьи);

- информация, подтверждающая место жительства заявителя и членов 
его семьи с 01.07.1991 года; 

- технический (кадастровый) паспорт жилого помещения;
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 

занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма жилого по-
мещения, а также правоустанавливающие документы, подтверждающие 
право собственности);

- документ, подтверждающий право заявителя на льготы, меры соци-
альной поддержки (справка о льготе, удостоверение ветерана ВОВ);

- документ, подтверждающий наличие (отсутствие) у заявителя и чле-
нов его семьи недвижимого имущества до момента вступления в силу 
Федерального закона «О государственной регистрации права на недви-
жимое имущество и сделок с ним».
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недви-

жимости запрашиваемых сведений в отношении заявителя и членов его 
семьи на территории Российской Федерации;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о  правах отдельного лица на имеющиеся 
(имевшиеся) у него объекты имущества, расположенные на территории 
Российской Федерации в отношении заявителя и членов его семьи;

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством);

- документ, подтверждающий предоставление (не представление) мер 
социальной поддержки (предоставление жилого помещения, выделение 
денежных средств на строительство (приобретение) жилого помещения, 
земельного участка  - для граждан, прибывших из других муниципальных 
образований);

- справка о предоставлении (не предоставлении) земельного участка;
- документы, подтверждающие признание жилого помещения в уста-

новленном порядке непригодным для проживания и ремонту или рекон-
струкции не подлежащим (заключение о признании жилого помещения 
непригодным для проживания) – при наличии;

- страховой номер индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС).
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.

2.7.3. Для улучшения жилищных условий многодетных семей заяви-
телем (законным представителем) предоставляются лично следующие 
документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (членов его семьи) 
(паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность);

- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-
ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- при предоставлении в целях получения муниципальной услуги доку-
ментов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, доку-
менты, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их закон-
ных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, 
а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или 
их законных представителей при передаче персональных данных указан-
ных лиц в орган или организацию, за исключением лиц, признанных в 
установленном порядке безвестно отсутствующими;

- документ, подтверждающий право заявителя на льготы, меры соци-
альной поддержки (удостоверение многодетной семьи);

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (в том числе: 
свидетельство о рождении, о заключении брака, о расторжении брака, о 
смерти; при усыновлении - решение об усыновлении (удочерении), судеб-
ное решение о признании членом (не членом) семьи);

- информация, подтверждающая место жительства заявителя и членов 
его семьи с 01.07.1991 года; 

- технический (кадастровый) паспорт жилого помещения;
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 

занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма жилого по-
мещения, а также правоустанавливающие документы, подтверждающие 
право собственности);

- документ, подтверждающий наличие (отсутствие) у заявителя и чле-
нов его семьи недвижимого имущества до момента вступления в силу 
Федерального закона «О государственной регистрации права на недви-
жимое имущество и сделок с ним».
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недви-

жимости запрашиваемых сведений в отношении заявителя и членов его 
семьи на территории Российской Федерации;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о  правах отдельного лица на имеющиеся 
(имевшиеся) у него объекты имущества, расположенные на территории 

Российской Федерации в отношении заявителя и членов его семьи;
- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-

вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством);

- документ, подтверждающий предоставление (не представление) мер 
социальной поддержки (предоставление жилого помещения, выделение 
денежных средств на строительство (приобретение) жилого помещения, 
земельного участка  - для граждан, прибывших из других муниципальных 
образований);

- справка о предоставлении (не предоставлении) земельного участка;
- документы, подтверждающие признание жилого помещения в уста-

новленном порядке непригодным для проживания и ремонту или рекон-
струкции не подлежащим (заключение о признании жилого помещения 
непригодным для проживания) – при наличии;

- страховой номер индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС).
- справка о предоставлении (не предоставлении) субсидии на приобре-

тение (строительство) жилья.
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.

2.7.4. Для улучшения жилищных условий реабилитированных лиц и лиц, 
признанных пострадавших от политических репрессий, а также членов их 
семей, заявителем предоставляются лично следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (членов его семьи) 
(паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность);

- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-
ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- при предоставлении в целях получения муниципальной услуги доку-
ментов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, доку-
менты, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их закон-
ных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, 
а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или 
их законных представителей при передаче персональных данных указан-
ных лиц в орган или организацию, за исключением лиц, признанных в 
установленном порядке безвестно отсутствующими;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (в том числе: 
свидетельство о рождении, о заключении брака, расторжении брака, о 
смерти; при усыновлении - решение об усыновлении (удочерении), судеб-
ное решение о признании членом (не членом) семьи);

- информация, подтверждающая место жительства заявителя и членов 
его семьи с 01.07.1991 года; 

- технический (кадастровый) паспорт жилого помещения;
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 

занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма жилого по-
мещения, а также правоустанавливающие документы, подтверждающие 
право собственности);

- документ, подтверждающий право заявителя на льготы, меры соци-
альной поддержки (удостоверение);

- документ, подтверждающий право заявителя (членов его семьи) на 
внеочередное получение жилого помещения по договору социального 
найма (для лиц, страдающих тяжелыми формами хронических заболева-
ний– справка медицинского учреждения);

- документ, подтверждающий наличие (отсутствие) у заявителя и чле-
нов его семьи недвижимого имущества до момента вступления в силу 
Федерального закона «О государственной регистрации права на недви-
жимое имущество и сделок с ним».
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недви-

жимости запрашиваемых сведений в отношении заявителя и членов его 
семьи на территории Российской Федерации;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о  правах отдельного лица на имеющиеся 
(имевшиеся) у него объекты имущества, расположенные на территории 
Российской Федерации в отношении заявителя и членов его семьи;

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством);

- документ, подтверждающий предоставление (не представление) мер 
социальной поддержки (предоставление жилого помещения, выделение 
денежных средств на строительство (приобретение) жилого помещения, 
земельного участка  - для граждан, прибывших из других муниципальных 
образований);

- справка о предоставлении (не предоставлении) земельного участка;
- документы, подтверждающие признание жилого помещения в уста-

новленном порядке непригодным для проживания и ремонту или рекон-
струкции не подлежащим (заключение о признании жилого помещения 
непригодным для проживания) – при наличии;

- страховой номер индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС).
- справка о предоставлении (не предоставлении) субсидии на приобре-

тение (строительство) жилья.
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.

2.7.5. Для улучшения жилищных условий граждан, подвергшихся ради-
ации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, заявителем (за-
конным представителем) предоставляются лично следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (членов его семьи) 
(паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность);

- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-
ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- при предоставлении в целях получения муниципальной услуги доку-
ментов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, доку-
менты, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их закон-
ных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, 
а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или 
их законных представителей при передаче персональных данных указан-
ных лиц в орган или организацию, за исключением лиц, признанных в 
установленном порядке безвестно отсутствующими;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (в том числе: 
свидетельство о рождении, о заключении брака, расторжении брака, о 
смерти; при усыновлении - решение об усыновлении (удочерении), судеб-
ное решение о признании членом (не членом) семьи);

- информация, подтверждающая место жительства заявителя и членов 
его семьи с 01.07.1991 года; 

- технический (кадастровый) паспорт жилого помещения;
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 

занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма жилого по-
мещения, а также правоустанавливающие документы, подтверждающие 
право собственности);

- документ, подтверждающий право заявителя на льготы, меры соци-
альной поддержки (удостоверение);

- документ, подтверждающий право заявителя (членов его семьи) на 
внеочередное получение жилого помещения по договору социального 
найма (для лиц, страдающих тяжелыми формами хронических заболева-
ний– справка медицинского учреждения);

- документ, подтверждающий наличие (отсутствие) у заявителя и чле-
нов его семьи недвижимого имущества до момента вступления в силу 
Федерального закона «О государственной регистрации права на недви-
жимое имущество и сделок с ним».
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недви-

жимости запрашиваемых сведений в отношении заявителя и членов его 
семьи на территории Российской Федерации;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о  правах отдельного лица на имеющиеся 
(имевшиеся) у него объекты имущества, расположенные на территории 
Российской Федерации в отношении заявителя и членов его семьи;

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством);

- документ, подтверждающий предоставление (не представление) мер 
социальной поддержки (предоставление жилого помещения, выделение 
денежных средств на строительство (приобретение) жилого помещения, 
земельного участка  - для граждан, прибывших из других муниципальных 
образований);

- справка о предоставлении (не предоставлении) земельного участка;
- документы, подтверждающие признание жилого помещения в уста-

новленном порядке непригодным для проживания и ремонту или рекон-
струкции не подлежащим (заключение о признании жилого помещения 
непригодным для проживания) – при наличии;

- страховой номер индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС).
- справка о предоставлении (не предоставлении) субсидии на приобре-

тение (строительство) жилья.
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.
Все документы предоставляются в копиях с одновременным предъяв-

лением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия 
оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. Сверка произ-
водится немедленно, после чего подлинники документов возвращаются 
заявителю (представителю заявителя). По желанию заявителя (законного 
представителя) к заявлению могут быть приобщены оригиналы справок.

2.7.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверж-
дающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муници-
пальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника МФЦ, работника организации, привлекаемой для 
реализации функций МФЦ, при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руково-
дителя организации, привлекаемой для реализации функций МФЦ, уве-
домляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.».

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

- обращение неправомочного лица;
- ненадлежащего оформления заявления;
- несоответствия прилагаемых документов, документам, указанных в 

заявлении;
- наличие исправлений в подаваемых документах;
- отсутствие согласия на обработку персональных данных заявителя и 

членов его семьи;
- предоставление заявителем (законным представителем) неполного 

пакета документов, указанных в пункте 2.7. раздела 2. Административ-
ного регламента.

2.9. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:
- письменного  заявления заявителя или членов его семьи с указанием 

причин и срока приостановления, не более чем на 30 рабочих дней;
- наличия информации в письменной форме, поступившей от третьих 

лиц, свидетельствующей, что представленные документы являются под-
дельными (недействительными).

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается:
- не представлены  предусмотренные ч.4 ст. 52 ЖК РФ необходимые для 

принятия на учет документы, указанные в пункте 2.7. раздела 2. настоя-
щего Административного регламента; 

- представлены документы, на основании которых заявитель и члены 
его семьи не могут быть поставлены на учет нуждающихся в жилом по-
мещении; 

- заявитель или члены семьи заявителя, намеренно ухудшили свои 
жилищные условия путем совершения сделки по отчуждению жилого по-
мещения, в котором он или они являлись собственниками или владели 
какой-либо долей или имели право пользования на основании договора 
социального найма, в период 5 лет до подачи заявления (ст.53 ЖК РФ).
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-

луги является исчерпывающим.
2.10.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления  

и при получении результата предоставления муниципальной услуги не 
должен превышать 15 минут. 

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной  
услуги составляет 1 рабочий день. 

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соот-

ветствует санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам по-
жарной безопасности, нормам охраны труда. Рабочие места сотрудников, 
предоставляющих муниципальную услугу,  оборудованы персональным 
компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, 
печатающим устройствам.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стулья), а также канцеляр-
скими принадлежностями при необходимости.
Места информирования оборудуются информационным стендом, на 

котором размещаются: настоящий Административный регламент, формы 
заявлений, график приема граждан. Тексты информационных материа-
лов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наибо-
лее важные места выделяются (подчеркиваются).
Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам 

ожидания, информирования и предоставления муниципальной услуги, 
равно как и сами места ожидания, информирования и предоставления му-
ниципальной услуги, санитарно-гигиенические помещения оборудуются в 
соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечиваю-
щих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения. 
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2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются: 

- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором пре-
доставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с 
паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание специалистами отдела, предоставляющего муниципальную 
услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность получения услуги всеми способами, предусмотренными 
законодательством, в том числе через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг и (или) через многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг;

 - соблюдение сроков её предоставления, а также отсутствие обосно-
ванных жалоб со стороны заявителя.
Информация о правилах предоставления услуги является открытой и 

предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органа местного самоуправления 

города Переславля-Залесского; 
- размещения на информационных стендах, расположенных у кабинета 

отдела учета и распределения жилья  Администрации города Переслав-
ля-Залесского по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, 
ул. Ростовская, д. 19а;

- проведения консультаций сотрудниками лично и (или) по телефону;
- на Едином портале государственных  и муниципальных услуг; - в МФЦ.
2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ 

и через Единый портал установлены в разделе 3. Административного ре-
гламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования 

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к 

нему документов, в том числе через МФЦ и в электронной форме;
- проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в доку-

ментах, представленных заявителем (представителем заявителя); 
- вынесение заявления и необходимых документов на рассмотрение 

жилищно-бытовой комиссии для принятия решения о постановке (отка-
зе  в постановке) заявителя (и членов его (её) семьи) на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма; подготовка проекта постановления Администрации 
города Переславля-Залесского;

- выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в 

Приложении № 4 к Административному регламенту.
3.3. Последовательность административных процедур:
3.3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложен-

ных к нему  документов, в том числе через МФЦ и в электронной форме.
Основанием для начала административной процедуры является поступле-

ние заявления по форме, утвержденной постановлением Администрации 
Ярославской области от 14.11.2007 № 375 (Приложение № 1 к Администра-
тивному регламенту), с приложенными к нему документами, указанными в 
п. 2.7. раздела 2. Административного регламента, при личном обращении 
заявителя (законного представителя) в отдел учета и распределения жилья, 
МФЦ, путем почтового отправления либо через Единый портал.
Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется только 

заявителям, зарегистрированным на Едином портале.
В случае направления заявления с использованием Единого портала 

заявителю в личный кабинет сотрудником отдела учета и распределения 
жилья в течение 1 рабочего дня отправляется сообщение о поступлении 
заявления, в котором назначается время приема с целью предоставле-
ния заявителем документов для сверки (в пределах 3 рабочих дней с 
момента поступления заявления через Единый портал). При этом днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги признается день 
регистрации заявления и документов заявителя, предоставленных для 
сверки, сотрудником отдела учета и распределения жилья. Электронная 
форма заявления размещена на Едином портале.
При обращении заявителя (законного представителя) в МФЦ за полу-

чением муниципальной услуги специалист МФЦ обеспечивает проверку:
- соответствия указанных заявителем или законным представителем в 

заявлении персональных данных данным, указанным в предъявляемом 
заявителем документе, удостоверяющем личность;

- правильности заполнения бланка заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги в части соответствия текста заявлений требованиям 
административного регламента;

- соответствия прилагаемых заявителем к заявлению о предоставлении 
муниципальной услуги комплекта документов по общему количеству до-
кументов, их объему (в листах) и их типу комплекта документов, указан-
ному заявителем в заявлении. 
Специалист МФЦ после осуществления проверки  заверяет копии до-

кументов, регистрирует заявление способом, предусмотренным в МФЦ.
Заявление с приложенными к нему документами в течение 2 рабочих 

дней, со дня приема документов от заявителя специалистами МФЦ, пе-
редается в отдел учета и распределения жилья посредством курьерской 
службы МФЦ и  регистрируется сотрудником отдела учета и распределе-
ния жилья в день поступления. 
При личном обращении заявителя (законного представителя) сотруд-

ник, ответственный за выполнение административной процедуры, выдает 
заявителю бланк заявления. Заявитель заполняет выданный бланк в од-
ном экземпляре необходимой информацией.
Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами, а 

в случае подачи заявления через Единый портал – оригиналы докумен-
тов предоставляются в день, назначенный сотрудником отдела учета и 
распределения жилья и указанный в сообщении, поступившем в личный 
кабинет заявителя. 
Сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, 

удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов, опреде-

ляет их соответствие установленному перечню;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий докумен-

тов друг с другом,  выполняет на копиях надпись об их соответствии 
подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), заверяет своей 
подписью;

4)  проверяет правильность заполнения заявления и других предостав-
ленных документов.
В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия при-

лагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у 
лица полномочий на подачу заявления, неполного пакета документов со-
трудник отдела учета и распределения жилья, ответственный за выполне-
ние административной процедуры, возвращает документы и  разъясняет 
устно причину возврата.
В случае подачи заявления с использованием Единого портала при не-

надлежащем оформлении заявления, в том числе непредставлении до-
кументов в назначенное заявителю время, несоответствия прилагаемых 
документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица пол-
номочий на подачу заявления, сотрудник отдела учета и  распределения 
жилья отправляет в личный кабинет заявителя сообщение об отказе в 
приеме заявления.
В случае  соответствия заявления и приложенных к нему документов 

перечню документов, предусмотренных пунктом 2.7. раздела 2. Админи-
стративного регламента (в том числе представления документов в назна-
ченное заявителю время при подаче заявления с использованием Едино-
го портала), наличия у лица полномочий на подачу заявления,  сотрудник 
отдела учета и распределения жилья регистрирует заявление в Книге 
регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социально-
го найма (далее – Книга регистрации), форма которой установлена поста-
новлением Администрации Ярославской области от 14.11.2007 № 375, 
при обращении заявителя (законного представителя) непосредственно в 
отдел учета и распределения жилья.

После регистрации заявления в Книге регистрации заявителю выдается 
расписка (Приложение №2 к Административному регламенту) в получе-
нии документов с указанием их перечня, даты получения и порядкового 
номера, под которым его заявление зарегистрировано, а также указани-
ем документов, запрашиваемых по межведомственному взаимодействию 
(копия выписки прикладывается к заявлению). 
Для осуществления межведомственных запросов заявитель и другие 

члены семьи, совместно зарегистрированные с ним по месту жительства, 
заполняют согласие на обработку персональных данных по форме со-
гласно Приложению № 3 к Административному регламенту.  
Сотрудник отдела учета и распределения жилья регистрирует поступив-

шее заявление в журнале регистрации и передает его на визирование 
заместителю Главы Администрации города, курирующему соответству-
ющее направление. После наложения визы заявление возвращается в 
отдел учета и распределения жилья.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 3 рабочих дня.
3.3.2. Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в 

документах, представленных заявителем (представителем заявителя).
Основанием для начала административной процедуры является реги-

страция заявления и приложенных к нему документов.
Сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры:
- готовит межведомственные запросы в органы государственной власти, 

органы местного самоуправления и подведомственные государственным 
органам или органам местного самоуправления организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении необ-
ходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия,  при 
не предоставлении заявителем документов, которые в соответствии с 
пунктом 2.7 раздела 2. Административного регламента получает по меж-
ведомственным запросам;

- проводит проверку наличия всех документов, предусмотренных ч. 4 
ст. 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, указанных в пункте 2.7 
раздела 2. Административного регламента;

- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся 
в представленных документах. 
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 23 рабочих дня.
3.3.3. Вынесение заявления и необходимых документов на рассмотре-

ние жилищно-бытовой комиссии для принятия решения о постановке 
(отказе  в постановке) заявителя (и членов его (её) семьи) на учет в каче-
стве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма; подготовка проекта постановления Администрации 
города Переславля-Залесского (далее - постановление).
После проверки полноты и достоверности сведений, содержащихся 

в документах, сотрудник отдела учета и распределения жилья выносит 
их на рассмотрение жилищно-бытовой комиссии, которая принимает ре-
шение о постановке (отказе  в постановке) заявителя (и членов его (её) 
семьи) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предостав-
ляемых по договорам социального найма.

 По результатам принятого предварительного решения жилищно-бы-
товой комиссии сотрудник отдела учета и распределения жилья готовит 
проект постановления. 
Согласованное постановление передается на подписание Главе город-

ского округа город Переславль-Залесский. В случае отсутствия замеча-
ний Глава городского округа город Переславль-Залесский подписывает 
постановление и направляет его на регистрацию в управление делами 
Администрации города.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 4 рабочих дня.
Максимальное время прохождения административных процедур, ука-

занных в подпунктах 3.3.1., 3.3.2., 3.3.3. пункта 3.3. раздела 3. составляет 
30 рабочих дней.

3.3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья Администрации города 

в течение 1 рабочего дня с момента получения подписанного заместите-
лем Главы Администрации города постановления уведомляет:

- заявителя (законного представителя)  по контактному телефону, ука-
занному им в заявлении, о необходимости явиться для получения выпи-
ски из приложения к постановлению Администрации города Переслав-
ля-Залесского (далее – выписка),  согласовывает день и время явки; 
Сотрудник отдела учета и распределения жилья выдает явившемуся в 

назначенный день и время заявителю (законному представителю) выпи-
ску, зарегистрированную в Журнале, с указанием даты получения выпи-
ски и подписи заявителя (законного представителя). 
В случае, если в пределах срока исполнения административной про-

цедуры заявитель (законный представитель) не явился за получением 
результата муниципальной услуги, либо отказался от явки, сотрудник 
отдела учета и распределения жилья передает в управление делами 
Администрации города выписку для направления заявителю почтой по 
указанному в заявлении адресу. 
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной 

услуги через Единый портал сотрудник отдела учета и распределения 
жилья в течение 1 рабочего дня с момента получения подписанного по-
становления направляет заявителю постановление Администрации горо-
да Переславля-Залесского в виде электронного документа (выписки) в 
личный кабинет.
Способ получения результата муниципальной услуги указывается зая-

вителем (законным представителем) при обращении в МФЦ за получени-
ем муниципальной услуги.
В случае  выбора заявителем МФЦ в качестве способа получения ре-

зультата муниципальной услуги, в день регистрации выписки из приложе-
ния к постановлению в Журнале, уведомляет МФЦ о готовности результа-
та муниципальной услуги в целях организации их передачи в курьерскую 
службу МФЦ в срок не более 2 рабочих дней с момента регистрации.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 3 рабочих дня.
3.4. При предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе за-

прашивать информацию о ходе её предоставления путем направления 
соответствующего запроса через Единый портал.
Поступивший в адрес Администрации городского округа город Перес-

лавль-Залесский  запрос  о ходе муниципальной услуги рассматривается 
в порядке, установленном пунктом 3.3. раздела 3. Административного ре-
гламента, с учетом сроков исполнения муниципальной услуги.
Предоставление информации по запросу осуществляется через Еди-

ный портал.
3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется 
следующим образом:

- допущенная ошибка (опечатка) в приложении к постановлению Адми-
нистрации города Переславля-Залесского исправляется путем внесения 
изменения в соответствующий протокол заседания жилищно- бытовой 
комиссии приложения к постановлению Администрации города Перес-
лавля-Залесского;
Срок исправления допущенных ошибок и опечаток составляет 15 ра-

бочих дней с момента обращения заявителя (законного представителя).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги  осуществляется начальником отдела учета и распределения жилья 
Администрации города, заместителем Главы Администрации города Пе-
реславля-Залесского, курирующим соответствующее направление.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка 
и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в 
ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения положений настоящего 
Административного регламента, иных документов, регламентирующих 
деятельность по предоставлению услуги; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения положений настоя-
щего Административного регламента, осуществляемых по обращениям 
физических и юридических лиц, по поручениям Главы городского округа 
город Переславль-Залесский,  заместителя Главы Администрации горо-
да Переславля-Залесского, курирующего соответствующее направление, 
на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения 
настоящего Административного регламента. 

4.3.1. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами 
проверяется:

- знание сотрудниками отдела учета и распределения жилья требований 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги; 

- соблюдение сроков и последовательности исполнения администра-
тивных процедур; 

- правильность и своевременность информирования заявителей об 
изменении административных процедур, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом; 

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыду-
щих проверок. 

4.4. Меры ответственности муниципальных служащих администрации 
за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 

исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут граж-
данско-правовую, административную и уголовную ответственность в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их 

должностных инструкциях.
4.5. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-

ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и их объединений.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны долж-

ностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента 

может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и органи-
заций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) отраслевого (функционального) органа 

Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица отраслевого 

(функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра,  
а также организаций, привлекаемых для реализации функций 

многофункционального центра, или их работников
Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-

зации предоставления государственных и муниципальных услуг», уста-
навливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан 
и организаций при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным 
законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ярославской области, правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ярославской области, правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, правовыми актами;

- отказ отраслевого (функционального) органа Администрации горо-
да Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица отраслевого (функционального) органа Администра-
ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ), работника МФЦ, организаций, 
привлекаемых для реализации функций МФЦ, или их работников в ис-
правлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ярославской области, правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Переслав-
ля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, муниципаль-
ного служащего, работника МФЦ, работника организации, привлекаемой 
для реализации функций МФЦ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя отраслевого (функционального) органа 
Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего му-
ниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, привлекаемой для реализации 
функций МФЦ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства.

2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в отраслевой (функциональный) орган Администра-
ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, МФЦ либо в департамент информатизации и связи Ярославской 
области, а также в организации, привлекаемые для реализации функ-
ций МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Перес-
лавля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, подаются 
в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем отраслевого (функци-
онального) органа Администрации города Переславля-Залесского, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жало-
бы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент 
информатизации и связи Ярославской области. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работников организаций, привлекаемых для реа-
лизации функций МФЦ, подаются руководителям этих организаций.
Жалоба на решения и действия (бездействие) отраслевого (функцио-

нального) органа Администрации города Переславля-Залесского, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого 
(функционального) органа Администрации города Переславля-Залесско-
го, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услу-
гу, МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, через МФЦ, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, официального сайта МФЦ, федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также может быть принята 
при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, привлекаемых 

для реализации функций МФЦ, а также их работников может быть направ-
лена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, через Единый 
портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Жалоба должна содержать:
- наименование отраслевого (функционального) органа Администрации 

города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа Админи-
страции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и 
(или) работника, организаций, привлекаемых для реализации функций 
МФЦ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездей-
ствие) которых обжалуются;
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- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведе-
ния о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отрас-
левого (функционального) органа Администрации города Переславля-За-
лесского, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Переслав-
ля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, привлекаемых 
для реализации функций МФЦ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) отраслевого (функционального) органа Адми-
нистрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) ор-
гана Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работни-
ка МФЦ, организаций, привлекаемых для реализации функций МФЦ, их 
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в отраслевой (функциональный) орган Адми-
нистрации города Переславля-Залесского, предоставляющий муници-
пальную услугу, МФЦ, департамент информатизации и связи Ярослав-
ской области, в организации, привлекаемые для реализации функций 
МФЦ, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа отраслевого (функциональ-
ного) органа Администрации города Переславля-Залесского, предостав-
ляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, привлекаемых для 
реализации функций МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования на-
рушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-
ющих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ярославской области, правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.
6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

в пункте 5 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по же-
ланию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в пункте 5 настоящего раздела, дается информа-
ция о действиях, осуществляемых отраслевым (функциональным) орга-
ном Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющим 
муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, привлекаемой для ре-
ализации функций МФЦ, в целях незамедлительного устранения выяв-
ленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также прино-
сятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5 настоящего раздела, даются аргументи-
рованные разъяснения о причинах принятого решения, а также информа-
ция о порядке обжалования принятого решения.

8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем 1 пункта 2 настоящего 
раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения, предусмо-
тренного статьей 12.1 Закона Ярославской области от 3 декабря 2007 
года № 100-з «Об административных правонарушениях», должностное 
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляет соответствующие материалы в департамент инфор-
матизации и связи Ярославской области.

Приложение № 1 к Административному регламенту 
Главе городского округа города Переславля-Залесского

 _________________________________________
от________________________________________

                              Ф.И.О. заявителя, 
проживающего по адресу: _____________________

_________________________________________
телефон:__________________________________

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу признать меня и членов моей семьи, постоянно/преимуществен-

но (нужное подчеркнуть) проживающих по адресу:
________________________________________

__________ человек нуждающимися в жилых помещениях, предостав-
ляемых по договорам социального найма, в рамках положений седьмой 
главы Жилищного кодекса Российской Федерации.
Сообщаю следующие сведения о супруге и несовершеннолетних детях, 

зарегистрированных в жилых помещениях по иным адресам в пределах 
Российской Федерации.

Таких граждан нет    
(здесь и далее – поставить при необходимости «V»).
Кроме того я и члены моей семьи имеют на праве собственности или 

самостоятельного пользования следующие жилые помещения (долю):

Таких жилых помещений нет
Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 

лет не производили/производили (нужное подчеркнуть): (если производи-
ли, то какие именно)________________________________________

_____________________________________________________
Я и члены моей семьи даем свое бессрочное и безотзывное согласие 

на обработку в установленном порядке уполномоченными органами всех 
наших персональных данных в целях признания нас нуждающимися в 
жилых помещениях, на проверку указанных в заявлении сведений и на 
запрос необходимых для рассмотрения заявления документов, в том чис-
ле о совершении сделок с жилой недвижимости за последние пять лет.
Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае:
- признания нас нуждающимися в жилых помещениях мы будем обязаны 

при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок инфор-

мировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета;
- выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послу-

живших основанием для признания нас нуждающимися в жилых помещени-
ях, мы будем сняты с жилищного учета в установленном законом порядке.
От имени нижеподписавшихся заявителей, действующих от своего 

имени и/или от имени недееспособных граждан, представлять интересы, 
связанные с данным заявлением, в том числе получать и представлять 
информацию и необходимые документы, уполномочен:

____________________________________________________
Прилагаем к заявлению дополнительную информацию и/или копии сле-

дующих документов:
_____________________________________________________
_____________________________________________________
«_____»_________________________ 20_____ г.
Подписи заявителя и членов его семьи.

Приложение № 2 к Административному регламенту 
РАСПИСКА

Документы, представлены гр._______________________________
«____»_______________ 20___ года  лично (по собственной инициативе):
1. __________________________________________
2. __________________________________________
3. __________________________________________
... __________________________________________
Документы, которые будут получены в рамках межведомственного запроса:
1. __________________________________________
2. __________________________________________
3. __________________________________________
Документы приняты «____»__________20___ г. в ____час. ____мин.
Гр. ________________________________  
ФИО сотрудника, принявшего заявление и документы
___________________________________________________

Приложение № 3 к Административному регламенту 
Главе городского округа города Переславля-Залесского
_______________________________________________      

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Мы_________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_______________________________________________________

                                   (фамилия имя отчество) 
даём согласие Администрации городского округа город Переславль-За-

лесский в соответствии со ст. 9 Федерального закона «О персональных 
данных» на автоматизированную, а также без использования средств ав-
томатизации обработку персональных данных, а именно на совершение 
действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О 
персональных данных», а также осуществление запросов в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.             
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения 

соответствующей информации или документов, содержащих указанную 
информацию, определяемых в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации 

_____________________        ________________________________
___________________           __________________________________
___________________           __________________________________
___________________           __________________________________
           (подпись)                                 (фамилия и инициалы)
- за несовершеннолетних детей согласие на обработку персональных 

данных дает один из родителей как законный представитель (за несовер-
шеннолетних детей: указываются ФИО, дата рождения ребенка).

«         » __________________     20____г. 

Приложение № 4 к Административному регламенту  
Блок-схема предоставления Администрацией 

города Переславля-Залесского муниципальной услуги 
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 05.04.2019 № ПОС.03-0766/19 

г. Переславль-Залесский
О внесении изменений в постановление Администрации 

города Переславля-Залесского от 17.06.2014 № ПОС.03-0924/14 
«Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Осуществление передачи
(приватизации) жилого помещения 

в собственность граждан»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-

щих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Ярос-
лавской области от 13.06.2018 № 22-з «Об объединении Нагорьевского, 
Пригородного и Рязанцевского сельских поселений, входящих в состав Пе-
реславского муниципального района, с городским округом город Переслав-
ль-Залесский и внесении изменений в Закон Ярославской области «О наи-
менованиях, границах и статусе муниципальных образований Ярославской 
области», решением Переславль-Залесской городской Думы от 27.09.2012 
№ 99 «Об утверждении структуры Администрации г. Переславля-Залесско-
го» (в редакции решения от 13.12.2018 № 119), постановлением Админи-
страции города Переславля-Залесского от 08.02.2019 № ПОС.03-0150/19 
«Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальной услуги», распоряжением 
Администрации города Переславля-Залесского от 11.02.2019 № РАС.03-
0033/19 «Об установлении режима работы» 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Внести изменения в постановление Администрации города Перес-

лавля-Залесского от 17.06.2014 № ПОС.03-0924/14 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собствен-
ность граждан» (в редакции постановлений Администрации  от 14.12.2015 
№ ПОС.03-1800/15, от 12.08.2016 № ПОС.03-1118/16, от 22.12.2016 № 
ПОС.03-1761/16, от 13.02.2017 № ПОС.03-0124/17, от 27.03.2018 № 
ПОС.03-0323/18, от 30.08.2018 № ПОС.03-1242/18), изложив Администра-
тивный регламент в следующей редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органа местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского 
Шеффеля И.Г.
Глава городского округа
города Переславля-Залесского    В.А. Астраханцев

Приложение к постановлению Администрации городского округа 
города Переславля-Залесского от 05.04.2019 № ПОС.03-0766/19 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Осуществление передачи 

(приватизации) жилого помещения в собственность граждан»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в 
собственность граждан» (далее – Административный регламент, муници-
пальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставле-
ния и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий 
для ее получения. Регламент устанавливает сроки и последовательность 
административных процедур (административных действий) Администра-
ции города Переславля-Залесского (далее – Администрация города) по-
рядок взаимодействия с физическими  лицами (далее – заявители). 

1.2. Описание заявителей:
1.2.1. Заявителями могут выступать: физические лица (граждане Рос-

сийской Федерации).
1.2.2. Услуга также оказывается лицам, имеющим право представлять 

интересы заявителя в соответствии с законом или на основании удосто-
веренной доверенности в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ.

1.3. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является 
отдел учета и распределения жилья Администрации города Переслав-
ля-Залесского.
Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной ус-

луги осуществляется:
- отделом учета и распределения жилья Администрации города Перес-

лавля-Залесского (далее – отдел учета и распределения жилья),  распо-
ложенным по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 
Ростовская, д. 19А, тел. 8(48535) 3-24-59.
Адрес электронной почты: anisimova@adm19.pereslavl.ru
Часы работы отдела учета и распределения жилья:
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00; пятница с 08.00 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 12.48; суббота, воскресенье - выходные дни. 
Приемное время граждан:
понедельник - пятница с 08.00 до 14.00; среда - не приемный день.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 

официальном сайте органа местного самоуправления города Переслав-
ля-Залесского (http://admpereslavl.ru),  Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал), ин-
формационном стенде в помещении Администрации города.

1.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводит-
ся до заявителя путем использования средств телефонной, почтовой свя-
зи, личного посещения, посредством электронной почты, сети Интернет. 
Консультации при личном обращении, по телефону производятся со-

трудниками отдела учета и распределения жилья Администрации города. 
При консультировании дается полный, точный и понятный ответ на по-
ставленные вопросы.
Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги  непо-

средственно информируются:
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, их комплектности (достаточности); 
- о правильности оформления документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 
- об источниках получения документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги (сведения об органах государственной власти, 
иных организациях и предприятиях, учреждениях); 

- о порядке и сроках оформления документов; 
- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Наименование муниципальной услуги – «Осуществление передачи 
(приватизации) жилого помещения в собственность граждан».

2.2.  Муниципальная услуга  предоставляется Администрацией город-
ского округа город Переславль-Залесский в лице отдела учета и распре-
деления жилья Администрации города.
В предоставлении муниципальной услуги также участвует управление 

муниципальной собственности Администрации города Переславля-За-
лесского (далее – УМС) (информацию о месте нахождения, справочных 
телефонах и графике работы  данной организации можно получить на 
официальном сайте органа местного самоуправления города Переслав-
ля-Залесского).

2.3. Возможные формы предоставления муниципальной услуги:
- очная форма - требует личное присутствие заявителя  либо законного 

представителя при подаче заявления с приложением необходимых доку-
ментов и получении договора передачи (приватизации) жилого помеще-
ния в собственность граждан (далее – договор).

2.4.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача  (отказ  в выдаче) договора передачи (приватизации) жилого 

помещения в собственность граждан.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 кален-

дарных дней со дня, следующего за днем регистрации заявления и пре-
доставленных документов, сотрудником отдела учета и распределения 
жилья Администрации города.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регули-
рующих предоставление услуги и защиту персональных данных:

- Жилищный кодекс РФ № 188-ФЗ от 29.12.2004 (опубликован в «Рос-
сийской газете» от 12 января 2005 г. N 1);

- Закон Российской Федерации от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О привати-
зации жилищного фонда в Российской Федерации» (опубликован в «Рос-
сийской газете» от 10 января 1993 г. N 5);

- Решение Переславль-Залесской городской Думы от 24.06.1998 г. № 44 
«Об утверждении Положения о приватизации жилищного фонда в горо-
де Переславле-Залесском Ярославской области» (опубликован в газете 
«Переславская неделя» N 13 от 7 апреля 2004 г.).

2.7. Перечень документов, необходимых  для предоставления муници-
пальной услуги. 
Для рассмотрения вопроса о выдаче договора  передачи (приватизации) 

жилого помещения в собственность граждан заявитель (законный пред-
ставитель) подает в отдел учета и распределения жилья Администрации 
города заявление (Приложение № 2 к Административному регламенту). 
Заявителем (законным представителем) предоставляются лично следу-

ющие документы:
- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина РФ);
- свидетельство о рождении на несовершеннолетних детей;
- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-

ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- документ, подтверждающий право пользования жилым помещением 
(ордер или договор социального найма);

- информация, подтверждающая место жительства заявителя и членов 
его семьи с 01.07.1991 года; 

- технический паспорт на жилое помещение (кадастровый паспорт);
- согласие на приватизацию жилого помещения;
- справка об участии  (неучастии) в  приватизации (в случае проживания 

по иным местам жительства);
- охранное обязательство на жилое помещение – в случае, если жи-

лое помещение находится в доме, являющемся памятником истории и 
культуры;

- документы органов опеки и попечительства (в случае смерти родите-
лей а также в иных случаях утраты попечения родителей, если в жилом 
помещении остались проживать исключительно несовершеннолетние).
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- выписка из реестра муниципальной собственности городского округа 

город Переславль-Залесский;
- выписка  из Единого государственного реестра недвижимости об ос-

новных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недви-
жимости.
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он может 

предоставить по собственной инициативе, то сотрудник, осуществляю-
щий прием, запрашивает данные документы в рамках межведомствен-
ного взаимодействия на бумажном носителе или в электронном виде в 
органах местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организациях.

2.7.1. Все документы предоставляются в копиях с одновременным 
предъявлением оригиналов. Копии документов после проверки их соот-
ветствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. Свер-
ка производится немедленно, после чего подлинники документов возвра-
щаются заявителю (законному представителю). По желанию заявителя, к 
заявлению могут быть приобщены оригиналы справок.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги сотрудник отдела 
учета и распределения жилья Администрации города не вправе требо-
вать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверж-
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дающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муници-
пальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги,  уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

- обращение неправомочного лица;
- постановление Администрации города Переславля-Залесского об 

утверждении списка жилых помещений, не подлежащих приватизации;
- жилое помещение не зарегистрировано в реестре муниципальной 

собственности Администрации городского округа город Переславль-За-
лесский;

- несоответствия прилагаемых документов, документам, указанным в 
пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента;

- предоставление заявителем неполного пакета документов, указанных 
в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента;

- наличие исправлений в подаваемых документах;
- не предоставление оригиналов документов.
2.9. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:
- письменного заявления заявителя с указанием причин и срока прио-

становления, но не более чем на 30 календарных дней;
- наличия информации в письменной форме, поступившей от третьих 

лиц, свидетельствующей, что представленные документы являются под-
дельными (недействительными).

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается: 
- не представлены все необходимые  документы, указанные в пункте 

2.7. раздела 2. Административного регламента; 
- несоответствия прилагаемых документов, документам, указанным в 

пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента;
-  использовано право на приватизацию жилого помещения;
- отказ в приватизации, поступивший после подачи заявления на выда-

чу договора передачи (приватизации) жилого помещения в собственность 
граждан;

- отказ от согласия в неучастии в приватизации, поступивший после по-
дачи заявления на приватизацию;

- отсутствия оснований для приватизации жилого помещения;
- жилое помещение не зарегистрировано в реестре муниципальной собственно-

сти Администрации городского округа города Переславля-Залесского.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-

луги является исчерпывающим.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при 

получении  результата муниципальной услуги не должен превышать 15 
минут.

2.12. Срок регистрации заявления  о предоставлении муниципальной 
услуги составляет 1 день. 

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соот-

ветствует санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам по-
жарной безопасности, нормам охраны труда. Рабочие места сотрудников, 
предоставляющих муниципальную услугу,  оборудованы персональным 
компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, 
печатающим устройствам.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стулья), а также канцеляр-
скими принадлежностями при необходимости.
Места информирования оборудуются информационным стендом, на 

котором размещаются: настоящий Административный регламент, формы 
заявлений, график приема граждан. Тексты информационных материа-
лов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наибо-
лее важные места выделяются (подчеркиваются).
Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам 

ожидания, информирования и предоставления муниципальной услуги, 
равно как и сами места ожидания, информирования и предоставления му-
ниципальной услуги, санитарно-гигиенические помещения оборудуются в 
соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечиваю-
щих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения. 

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором пре-

доставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с 
паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание специалистами отдела, предоставляющего муниципальную 
услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- соблюдение сроков её предоставления, а также отсутствие обоснован-
ных жалоб со стороны заявителя.
Информация о правилах предоставления услуги является открытой и 

предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органа местного самоуправления 

города Переславля-Залесского; 
- размещения на информационных стендах, расположенных у кабинета 

отдела учета и распределения жилья  Администрации города по адресу: 
Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Ростовская, д. 19а; 

- проведения консультаций лично и (или) по телефону.
2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги в электронном виде отсутствуют.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-

щие административные процедуры:

- прием заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответ-
ствии с пунктом 2.7. раздела 2. Административного регламента, проверка 
и регистрация заявления;

- рассмотрение документов, оформление договора передачи (привати-
зации)  жилого помещения в собственность граждан;

- выдача договора передачи (приватизации) жилого помещения в соб-
ственность граждан или письменного отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в 
Приложении № 1 к Административному регламенту.

3.3. Последовательность административных процедур.
3.3.1. Прием заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соот-

ветствии с пунктом 2.7. раздела 2. Административного регламента, про-
верка и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя (законного представителя) с документами, указанными 
в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента, в отдел учета 
и распределения жилья Администрации города  Переславля-Залесского.
Сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры, 

выдает заявителю (законному представителю) бланк заявления (Приложе-
ние № 2 к Административному регламенту). Заявитель (законный предста-
витель) заполняет выданный бланк заявления необходимой информацией.
Сотрудник  принимает заявление с приложением к нему необходимых 

документов на бумажном носителе и проверяет:
- наличие всех необходимых у заявителя документов;
- определяет их соответствие установленному перечню;
- правильность заполнения заявления и других представленных документов;
- актуальность представленных документов в соответствии с требова-

ниями к срокам их действия;
- соответствие документов следующим требованиям: 
1) текст документа должен быть написан разборчиво; 
2) фамилия, имя, отчество заявителя должны указываться полностью и 

соответствовать паспортным данным; 
3) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов 

и иных неоговоренных исправлений;
4) в документе не должно быть серьезных повреждений, наличие кото-

рых не позволяет однозначно толковать их содержание.
В случае представления заявителем неполного пакета необходимых 

документов сотрудник, ответственный за выполнение административной 
процедуры, возвращает заявление с прилагаемыми документами заяви-
телю, объяснив устно о причине отказа в приеме заявления.
В случае оформления заявления надлежащим образом, соответствия 

прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, резуль-
татом выполнения административной процедуры является указание на 
заявлении даты и подписи сотрудника, производившего первичную про-
верку документов.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья Администрации города 

регистрирует поступившее заявление в Журнале регистрации заявлений 
по приватизации жилья при обращении заявителя (законного представи-
теля) непосредственно в отдел учета и распределения жилья Админи-
страции города.
Результатом выполнения административной процедуры является при-

ем, проверка и регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений 
по приватизации жилья.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 2 ка-

лендарных дня.
3.3.2. Рассмотрение документов, оформление договора передачи (при-

ватизации) жилого помещения в собственность граждан.
Основанием для начала административной процедуры являются заре-

гистрированное заявление и прилагаемый к нему пакет документов.
Если в ходе рассмотрения документов выявлены основания для отказа 

предоставления муниципальной услуги, указанные в подпункте 2.9.1. раз-
дела 2. Административного регламента, принимается решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
Если в ходе рассмотрения документов не выявлены основания для 

отказа предоставления муниципальной услуги, указанные в подпункте 
2.9.1. раздела 2. Административного регламента, то принимается реше-
ние о предоставлении муниципальной услуги.
Сотрудник отдела  учета и распределения Администрации города под-

готавливает и передает проект договора передачи (приватизации) жило-
го помещения в собственность граждан специалисту отдела по работе с 
документами управления делами Администрации города Переславля-За-
лесского (далее – управление делами, специалист отдела по работе с 
документами) на подпись заместителю Главы Администрации города Пе-
реславля-Залесского, курирующему соответствующее направление.
Подписанный договор возвращается в отдел по работе с документами 

управления делами  для проставления печати и  передачи в отдел учета 
и распределения жилья Администрации города.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги сотрудник от-

дела учета и распределения жилья Администрации города информирует 
об этом заявителя путем  направления в его адрес в письменной форме 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении мотиви-
рованный отказ в предоставлении муниципальной услуги за подписью 
заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского, кури-
рующего соответствующее направление.
Результатом выполнения административной процедуры является под-

писанный договор или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 48 

календарных дней.
3.3.3. Выдача договора передачи (приватизации) жилого помещения в 

собственность граждан или письменного отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги.
Исполнение административной процедуры осуществляет сотрудник  от-

дела учета и распределения жилья Администрации города.
В день получения договора сотрудник отдела учета и распределения 

жилья Администрации города:
- уведомляет заявителя по телефону о возможности получения догово-

ра, согласовывает день и время явки.
Текст договора проверяется сотрудником отдела учета и распределе-

ния жилья Администрации города совместно с заявителем (законным 
представителем) на соответствие с поданными документами, договор 
регистрируется. Зарегистрированный договор выдается заявителю (за-
конному представителю) под подпись, о чем в Журнале регистрации до-
говоров приватизации жилья делается соответствующая запись.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 

календарных дней.
Результатом выполнения административной процедуры является выда-

ча договора передачи жилого помещения в собственность граждан. 
Один  экземпляр договора остается в Администрации городского округа 

города Переславля-Залесского.
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется 
следующим образом:

- допущенная ошибка в договоре исправляется сотрудником отдела учета 
и распределения жилья путем зачеркивания ошибки, указанием правиль-
ных данных и записью «Зачеркнутое «..» не читать, исправленному «…» 
верить». Исправление допущенной ошибки заверяется подписью сотруд-
ника отдела учета и распределения жилья и печатью управления делами.
Срок исправления допущенных ошибок и опечаток составляет 15 ра-

бочих дней с момента обращения заявителя (законного представителя).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги  осуществляется начальником отдела учета и распределения жилья 
Администрации города, заместителем Главы Администрации города Пе-
реславля-Залесского, курирующим соответствующее направление.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка 
и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в 
ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения положений настоящего 
Административного регламента, иных документов, регламентирующих 
деятельность по предоставлению услуги; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения положений настоя-
щего Административного регламента, осуществляемых по обращениям 
физических и юридических лиц, по поручениям Главы городского округа 
город Переславль-Залесский, заместителя Главы Администрации города 
Переславля-Залесского, курирующего соответствующее направление, на 
основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения на-
стоящего Административного регламента. 

4.3.1. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами 
проверяется:

- знание ведущими специалистами отдела учета и распределения жи-
лья, требований настоящего Административного регламента, норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
соответствующей услуги; 

- соблюдение сроков и последовательности исполнения администра-
тивных процедур; 

- правильность и своевременность информирования заявителей об 
изменении административных процедур, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом; 

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыду-
щих проверок. 

4.4. Меры ответственности муниципальных служащих администрации 
за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 

исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут граж-
данско-правовую, административную и уголовную ответственность в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их 

должностных инструкциях.
4.5. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-

ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и их объединений.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны долж-

ностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента 

может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и органи-
заций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) отраслевого (функционального) органа 

Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица отраслевого 

(функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-

низации предоставления государственных и муниципальных услуг», уста-
навливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан 
и организаций при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным 
законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ярославской области, правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ярославской области, правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, правовыми актами;

- отказ отраслевого (функционального) органа Администрации горо-
да Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица отраслевого (функционального) органа Администра-
ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо на-
рушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ярославской области, правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Перес-
лавля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в отраслевой (функциональный) орган Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо департамент информатизации и связи Ярославской области. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя отраслевого (функци-
онального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при 
его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредствен-
но руководителем отраслевого (функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) отраслевого (функцио-

нального) органа Администрации города Переславля-Залесского, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого 
(функционального) органа Администрации города Переславля-Залесско-
го, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услу-
гу, может быть направлена по почте,  с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, федеральной государствен-
ной информационной системы «Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование отраслевого (функционального) органа Администра-

ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа Адми-
нистрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муници-
пальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отрас-
левого (функционального) органа Администрации города Переславля-За-
лесского, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Переслав-
ля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) отраслевого (функционального) органа Адми-
нистрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) ор-
гана Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в отраслевой (функциональный) орган Ад-



Переславская НЕДЕЛЯ30 Документы публикуются в оригинале 10 апреля 2019 г.

министрации города Переславля-Залесского, предоставляющий муни-
ципальную услугу,  департамент информатизации и связи Ярославской 
области, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа отраслевого (функциональ-
ного) органа Администрации города Переславля-Залесского, предостав-
ляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабо-
чих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-
ющих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ярославской области, правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанно-

го в пункте 5.6 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых отраслевым (функциональным) ор-
ганом Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющим 
муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносят-
ся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, даются аргумен-
тированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения или престу-
пления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмо-
трению жалоб в соответствии с абзацем 1 пункта 5.3 настоящего раздела, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 12.1 Закона Ярославской области от 3 декабря 
2007 года № 100-з «Об административных правонарушениях», долж-
ностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, не-
замедлительно направляет соответствующие материалы в департамент 
информатизации и связи Ярославской области.

Приложение № 1 к Административному регламенту
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения 
в собственность граждан»

Приложение № 2 к Административному регламенту  
Главе городского округа г. Переславля-Залесского

       от гр.________________________________
                           прож.________________________________

З   А  Я  В  Л  Е  Н  И  Е   № _______
_____________________20 ______ г.
На   основании  Закона  Российской  Федерации «О приватизации жи-

лищного фонда в РФ» прошу(сим) передать в___________________ 
собственность занимаемую мной (нами)______ комнату(ы) в ________
комнатной квартире по адресу: Ярославская область____________
дом____________ квартира____________ комната______________
Консультация  по владению, пользованию, распоряжению, наследова-

нию приватизированного жилья мной (нами) - получена. 
Таблица № 1 Лица, участвующие в приватизации.

Таблица № 2 Состав семьи_________человек

Из них не приватизируют
Перечисленные в таблице № 1 граждане ранее не приобретали в соб-

ственность жилье.
К заявлению прилагаются: копия документов, удостоверяющих лич-

ность, выписка из реестра муниципального имущества, выписка  из Еди-
ного государственного реестра недвижимости об основных характеристи-
ках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, ордер, копия 
договор соц. найма, информация, подтверждающая место жительства 
заявителя и членов его семьи с 01.07.1991 года, технический паспорт.
Подписи удостоверяю:
ФИО сотрудника, принявшего заявление и документы______________
          

Главе городского округа  г. Переславля-Залесского
от гр._____________________________________
прож.  ___________________________________

З  А  Я  В  Л  Е  Н  И  Е   № _______
 _____________________20 ______ г.
На   основании  Закона  Российской  Федерации «О приватизации жи-

лищного фонда в РФ» прошу(сим) передать в___________собственность 
занимаемое мной (нами) жилое помещение  по  адресу: 
Ярославская область _______________________
Консультация по владению, пользованию, распоряжению, наследова-

нию приватизированного жилья мной (нами) - получена.
Таблица № 1 Лица, участвующие в приватизации

Таблица № 2 Состав семьи_________человек

Из них не приватизируют:
Перечисленные в таблице № 1 граждане ранее не приобретали в соб-

ственность жилье.
К заявлению прилагаются: копия документов, удостоверяющих лич-

ность, выписка из реестра муниципального имущества, выписка  из Еди-
ного государственного реестра недвижимости об основных характеристи-
ках и зарегистрированных правах на объект недвижимости,   ордер, копия 
договор соц. найма, информация, подтверждающая место жительства 
заявителя и членов его семьи с 01.07.1991 года.
Подписи удостоверяю:
ФИО сотрудника, принявшего заявление и документы _____________

Управление муниципальной собственности 
Администрации г. Переславля-Залесского
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА

Лот 1 - на право заключения договора аренды сроком на 20 лет (240 
месяцев)
земельного участка площадью 1 000 кв. м с кадастровым номером 

76:11:141203:1694 из земель населенных пунктов, расположенного по 
адресу: Ярославская область, городской округ город Переславль-Залес-
ский, с. Большая Брембола, ул. Советская, уч.95.
Лот 2 - на право заключения договора аренды сроком на 20 лет (240 

месяцев)
земельного участка площадью 1794 кв. м с кадастровым номером 

76:11:121902:105, расположенного по адресу: Ярославская область, город-
ской округ город Переславль-Залесский, с. Нагорье, ул. Садовая, уч. 44а.
Лот 3 - на право заключения договора аренды сроком на 20 лет (240 

месяцев)
земельного участка площадью 2280 кв. м с кадастровым номером 

76:11:042801:124, расположенного по адресу: Ярославская область, город-
ской округ город Перес лавль-Залесский, д.Савельево, ул.Озерная, уч. 43.
Лот 4 - на право заключения договора аренды сроком на 20 лет (240 

месяцев)
земельного участка площадью 800 кв. м с кадастровым номером 

76:11:160103:134, расположенного по адресу: Ярославская область, 
городской округ город Переславль-Залесский, с. Смоленское, ул. Цен-
тральная, уч. 24 б.
Лот 5 - на право заключения договора аренды сроком на 20 лет (240 

месяцев) 
земельного участка площадью 847 кв. м с кадастровым номером 

76:11:061001:195, расположенного по адресу: Ярославская область, город-
ской округ город Переславль-Залесский, д. Чашницы, ул. Полевая, уч.17.
Лот 6 - на право заключения договора аренды сроком на 20 лет (240 

месяцев) земельного участка площадью 1500 кв. м, кадастровый номер 
76:11:041701:189, расположенного по адресу: Ярославская область, го-
родской округ город Переславль-Залесский, село Голоперово, улица Цен-
тральная, участок 77.
Дата начала приема заявок:   11.04.2019 г.
Дата окончания приема заявок:  13.05.2019 г. 
Дата аукциона:   15.05.2019 г.

1. Основные понятия
Объект аукциона – 
Лот 1 – земельный участок, образованный из земель населенных 

пунктов, государственная собственность на который не разграничена, 
площадью 1000 кв. м с кадастровым номером 76:11:141203:1694, рас-
положенный по адресу: Ярославская область, городской округ город 
Переславль-Залесский, с. Большая Брембола, ул. Советская, уч.95, вид 
разрешенного использования: для индивидуального жилищного строи-
тельства (код по Классификатору – 2.1)
Лот 2 – земельный участок, образованный из земель населенных 

пунктов, государственная собственность на который не разграничена, 
площадью 1794 кв. м с кадастровым номером 76:11:121902:105, распо-
ложенный по адресу: Ярославская область, городской округ город Пе-
реславль-Залесский, с. Нагорье, ул. Садовая, уч. 44а, вид разрешенно-
го использования: для индивидуального жилищного строительства (код 
классификатора – 2.1.).
Лот 3 - земельный участок, образованный из земель населенных пун-

ктов, государственная собственность на который не разграничена, 
площадью 2280 кв. м с кадастровым номером 76:11:042801:124, распо-
ложенный по адресу: Ярославская область, городской округ город Перес-
лавль-Залесский, д. Савельево, ул. Озерная, уч. 43, вид разрешенного 
использования: для индивидуального жилищного строительства (код 
классификатора – 2.1.).
Лот 4 - земельный участок, образованный из земель населенных пун-

ктов, государственная собственность на который не разграничена, 
площадью 800 кв. м с кадастровым номером 76:11:160103:134, распо-
ложенный по адресу: Ярославская область, городской округ город Перес-
лавль-Залесский, с. Смоленское, ул. Центральная, уч. 24 б, вид разре-
шенного использования: для индивидуального жилищного строительства 
(код классификатора – 2.1.).
Лот 5 - земельный участок, образованный из земель населенных пун-

ктов, государственная собственность на который не разграничена, 
площадью 847 кв. м с кадастровым номером 76:11:061001:195, распо-
ложенный по адресу: Ярославская область, городской округ город Пе-
реславль-Залесский, д. Чашницы, ул. Полевая, уч.17, вид разрешенного 
использования: для ведения личного подсобного хозяйства (код класси-
фикатора – 2.2.).
Лот 6 - земельный участок, образованный из земель населенных пун-

ктов, государственная собственность на который не разграничена, пло-
щадью 1500 кв. м, кадастровый номер 76:11:041701:189, расположенный 
по адресу: Ярославская область, городской округ город Переславль-За-
лесский, село Голоперово, улица Центральная, участок 77, вид разре-
шенного использования: для ведения личного подсобного хозяйства (код 
классификатора – 2.2.).
Предмет аукциона – право заключения договора аренды Объекта аук-

циона сроком на 20 лет.
Администрация городского округа города Переславля-Залесского, при-

нимает решение о проведении аукциона, утверждает Извещение о про-
ведении аукциона, состав аукционной комиссии, принимает решение об 
отказе от проведения аукциона, об условиях аукциона (в том числе, по 
начальной цене предмета аукциона, условиям и сроке договора аренды).
Арендодатель отвечает за решение о проведении аукциона, за реше-

ние об отказе от проведения аукциона (в том числе в части возмещения 
реального ущерба участникам аукциона), за соответствие Объекта аук-
циона характеристикам, указанным в Извещении о проведении аукциона, 
за соответствие Объекта аукциона требованиям законодательства, за не-
достатки Объекта аукциона, обнаруженные на любой стадии проведения 
аукциона, а также обнаруженные после заключения договора аренды. 
Арендодатель отвечает за своевременное опубликование Извещения 

о проведении аукциона в порядке, установленном для официального 
опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом 
поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка, 
за заключение договора аренды Объекта аукциона, в том числе за соблю-
дение сроков его заключения, а также за его исполнение, в том числе за 
передачу Объекта аукциона в установленном договором порядке. 
Организатор аукциона (Арендодатель) – Управление муниципальной соб-

ственности администрации г. Переславля-Залесского, уполномоченное на 
обеспечение организации и проведения аукциона, осуществляющее орга-
низационно-технические функции по организации и проведению аукциона, 
отвечающее за соответствие процедуры аукциона, за соответствие доку-
ментов, составляемых для проведения аукциона и в ходе его проведения, 
и за соблюдение сроков их размещения требованиям законодательства.
Цена предмета аукциона – размер ежегодной арендной платы за зе-

мельный участок.
Шаг аукциона – величина повышения начальной цены предмета аукциона.
Извещение о проведении аукциона - настоящий документ, содержащий 

сведения о проведении аукциона, об организаторе аукциона, о предмете 
аукциона, условиях и порядке его проведения, условиях и сроках подпи-
сания договора аренды, иных существенных условиях.
Заявитель – любое физическое лицо, претендующее на заключение до-

говора аренды и подавшее заявку на участие в аукционе.
Заявка на участие в аукционе (далее – Заявка) – комплект документов, 

представленный Заявителем в срок и по форме, которые установлены 
Извещением о проведении аукциона. Подача Заявки на участие в аукцио-
не является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданско-
го кодекса Российской Федерации.
Протокол рассмотрения заявок – протокол, содержащий сведения о За-

явителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками 
аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о 
Заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин 
отказа в допуске к участию в нем.
Участник аукциона (далее - Участник) – Заявитель, признанный участ-

ником аукциона с даты подписания Протокола рассмотрения заявок.
Единственный участник аукциона (далее – Единственный участник) – 

Заявитель, подавший единственную Заявку, в случае, если Заявитель и 
указанная Заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотрен-
ным Извещением о проведении аукциона, а также Заявитель, единствен-
но признанный Участником и Участник, явившийся на проведение аукци-
она при неявке других Заявителей, признанных Участниками.
Единственно принявший участие в аукционе его Участник – Участник, 

подтвердивший начальную цену предмета аукциона путем поднятия кар-
точки во время троекратного объявления аукционистом начальной цены 
предмета аукциона.
Протокол о результатах аукциона – протокол, содержащий сведения о 

месте, дате и времени проведения аукциона, предмете аукциона, в том 
числе сведения о местоположении и площади земельного участка, об 
Участниках, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпо-
следнем предложениях о цене предмета аукциона, наименовании и место 
нахождении (для  юридического лица), фамилии, имени и (при наличии) 
отчестве, месте жительства (для гражданина (физического лица)) победи-
теля аукциона и иного Участника аукциона, который сделал предпоследнее 
предложение о цене предмета аукциона, сведения о последнем предло-
жении о цене предмета аукциона (размере ежегодной арендной платы).

Победитель аукциона – Участник, предложивший наибольший размер 
ежегодной арендной платы за Объект аукциона.
Участник, сделавший предпоследнее предложение о цене предмета 

аукциона – Участник, номер карточки которого был назван аукционистом 
предпоследним.

2. Правовое регулирование
На основании абз. 2 п. 10 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Фе-

дерации участниками аукциона могут являться только граждане. Аукцион 
проводится в соответствии с требованиями: 

- Гражданского кодекса Российской Федерации;
- Земельного кодекса Российской Федерации;
- постановления Администрации города Переславль-Залесский Ярос-

лавской области от 09.04.2019 № ПОС.03-0783/19 «О проведении аукци-
она на право заключения договора аренды земельного участка»;

- иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ярослав-
ской области.

3. Сведения об аукционе
3.1. Арендодатель и Организатор аукциона: 
Управление муниципальной собственности Администрации г. Перес-

лавля-Залесского 
Адрес: 152020, Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Ком-

сомольская, д. 5
Сайт: https://admpereslavl.ru/aukciony.
Адрес электронной почты: 31000ums@mail.ru
Ответственное лицо: консультант-юрист юридического отдела УМС Пу-

стовалов Денис Геннадьевич, тел. 3-54-22.
3.2. Сведения об Объекте аукциона:

Лот 1:
Характеристики: 
Местоположение (почтовый адрес ориентира): Ярославская область, 

городской округ город Переславль-Залесский, с. Большая Брембола, ул. 
Советская, уч.95; Площадь, кв. м: 1000;
Кадастровый номер: 76:11:141203:1694 (выписка из Единого государ-

ственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним от 
26.01.2018 № 76/ИСХ/2018-42228);
Права на земельный участок: земли, государственная собственность на 

которые не разграничена;
Категория земель: земли населенных пунктов;
Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строи-

тельства (код по Классификатору – 2.1);
Объекты недвижимости на участке: отсутствуют.
Сведения об ограничениях в использовании земельного участка:
В отношении Земельного участка установлены следующие ограничения:
1.  Земельный участок частично расположен в водоохранной зоне реки 

Ветлянка. 
Водный кодекс Российской Федерации:
- ч. 4, ст. 65 Ширина водоохранной зоны рек или ручьев устанавливается 

от их истока для рек или ручьев протяженностью до десяти километров 
- в размере пятидесяти метров;                                                                         - 
ч. 16, ст. 65 В границах водоохранных зон допускаются проектирование, 
строительство, реконструкция, ввод в эксплуатацию, эксплуатация хо-
зяйственных и иных объектов при условии оборудования таких объектов 
сооружениями, обеспечивающими охрану водных объектов от загряз-
нения, засорения, заиления и истощения вод в соответствии с водным 
законодательством и законодательством в области охраны окружающей 
среды. Выбор типа сооружения, обеспечивающего охрану водного объ-
екта от загрязнения, засорения, заиления и истощения вод, осуществля-
ется с учетом необходимости соблюдения установленных в соответствии 
с законодательством в области охраны окружающей среды нормативов 
допустимых сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорга-
низмов. В целях настоящей статьи под сооружениями, обеспечивающими 
охрану водных объектов от загрязнения, засорения, заиления и истоще-
ния вод, понимаются:          

1) централизованные системы водоотведения (канализации), централи-
зованные ливневые системы водоотведения;       

2) сооружения и системы для отведения (сброса) сточных вод в цен-
трализованные системы водоотведения (в том числе дождевых, талых, 
инфильтрационных, поливомоечных и дренажных вод), если они предна-
значены для приема таких вод;

 3) локальные очистные сооружения для очистки сточных вод (в том 
числе дождевых, талых, инфильтрационных, поливомоечных и дренаж-
ных вод), обеспечивающие их очистку исходя из нормативов, установлен-
ных в соответствии с требованиями законодательства в области охраны 
окружающей среды и настоящего Кодекса; 

4) сооружения для сбора отходов производства и потребления, а также 
сооружения и системы для отведения (сброса) сточных вод (в том чис-
ле дождевых, талых, инфильтрационных, поливомоечных и дренажных 
вод) в приемники, изготовленные из водонепроницаемых материалов.                                    
- ч. 17 ст. 65 В границах прибрежных защитных полос наряду с установ-
ленными частью 15 настоящей статьи ограничениями запрещаются:      

1) распашка земель; 2) размещение отвалов размываемых грунтов;  
3) выпас сельскохозяйственных животных и организация для них летних 

лагерей, ванн.
 2. Земельный участок полностью находится в охранной зоне Нацио-

нального парка «Плещеево озеро».
Режим охраны и использования земель в границах охранной зоны уста-

новлен Положением об охранной зоне национального парка «Плещеево 
озеро», утвержденным постановлением Губернатора Ярославской области 
от 14.08.2002 № 551. В соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального 
закона от 14 марта 1995 года № 33-ФЗ «Об особо охраняемых природных 
территориях» и пунктом 18 Положения об ООПТ федерального значения 
– национального парка «Плещеево озеро» вопросы социально-экономи-
ческой деятельности хозяйствующих субъектов, а также проекты развития 
населенных пунктов, находящихся на территории национального парка и 
его охранной зоны, согласовываются с Минприроды России.

3.  По сведениям Департамента охраны объектов культурного насле-
дия Ярославской области, земельный участок расположен вне зон охра-
ны объектов культурного наследия, а также вне границ защитной зоны 
объекта культурного наследия регионального значения «Храмовый ан-
самбль: церковь Троицы с колокольней», 1703 г., которая в соответствии 
с пунктом 4 статьи 34.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон) устанавливается 
на расстоянии 200 метров от линии общего контура ансамбля, образуе-
мого соединением внешних точек наиболее удаленных элементов ансам-
бля, включая парковую территорию.
В границах земельного участка отсутствуют объекты культурного насле-

дия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федера-
ции, выявленные объекты культурного наследия.
Сведениями об отсутствии на участке объектов, обладающих признака-

ми объекта культурного наследия (в т.ч. археологического), департамент 
не располагает. 
Учитывая изложенное, при осуществлении на земельном участке изы-

скательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяй-
ственных работ, заказчик работ в соответствии со статьями 28, 30, 31, 32, 
36, 45.1 Федерального закона обязан обеспечить проведение и финанси-
рование историко-культурной экспертизы земельного участка, подлежа-
щего воздействию земляных, строительных, хозяйственных и иных работ, 
путем археологической разведки, в порядке, установленном статьей 45.1 
Федерального закона.
Департамент охраны объектов культурного наследия Ярославской 

области информирует, что требования, предъявляемые заказчикам (за-
стройщикам) в отношении земель,  подлежащих воздействию земляных, 
строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, предусмотренных 
статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использо-
ванию лесов (за исключением работ, указанных в пунктах 3, 4 и 7 ча-
сти 1 статьи 25 Лесного кодекса Российской Федерации) и иных работ, в 
случае, если орган охраны объектов культурного наследия не имеет дан-
ных об отсутствии на указанных землях объектов культурного наследия, 
включенных в реестр, выявленных объектов культурного наследия либо 
объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, изло-
жены также в письмах Министерства культуры Российской Федерации от 
02.11.2016 № 337-01-39-НМ и от 03.08.2017 № 236-01.1-39-08.

Лот 2:
Характеристики: 
Местоположение (почтовый адрес ориентира): Ярославская область, 

городской округ город Переславль-Залесский, с. Нагорье, ул. Садовая, 
уч. 44а; Площадь, кв. м: 1794;
Кадастровый номер: 76:11:121902:105 (выписка из Единого государ-

ственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним от 
26.01.2018 № 76/ИСХ/2018-42140);
Права на земельный участок: земли, государственная собственность на 

которые не разграничена;
Категория земель: земли населенных пунктов;
Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строи-

тельства (код по Классификатору – 2.1);
Объекты недвижимости на участке: отсутствуют.
Сведения об ограничениях в использовании земельного участка:
1. Часть земельного участка площадью 1 кв. м имеет ограничения прав, 

предусмотренные ст. 56 Земельного кодекса Российской Федерации, от-
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несен к зонам с особыми условиями использования территорий. Прави-
ла охраны электрических сетей, размещенных на земельных участках, 
а так же особенности использования сетевыми организациями земель-
ных участков установлены разделом III пунктами: 8,10,11 и разделом  IV 
(соответственно), предусмотрены Постановлением Правительства РФ 
от 24.02.2009 г. №160 «О порядке установления охранных зон объектов 
электросетевого хозяйства и особых условий использования территори-
и-охранная зона ВЛ-0,4 Кв. ф 2 Нагорье, расположенной на территории 
Переславского района Ярославской области, зона с особыми условиями 
использования территорий, № 1, 76.11.2.319;

2.   Часть земельного участка площадью 535 кв. м, имеет ограничение 
прав. Ограничение прав предусмотрены Постановлением Правительства 
РФ от 24.02.2009 г., № 160 «О порядке установления охранных зон объек-
тов электросетевого хозяйства и особых условий использования террито-
рия-охранная зона ВЛ-10 Кв № 2 «Ситницы ПС Нагорье», расположенной 
на территории Переславского района Ярославской области, зона с осо-
быми условиями использования территорий, № 0, 76.11.2.84;   

3. По сведениям Департамента охраны объектов культурного наследия 
Ярославской области, Земельный участок расположен вне зон охраны 
объектов культурного наследия, а также вне границ защитных зон объектов 
регионального значения «Могила Спиридова Григория Андреевича», 1713 
– 1790 гг. и «Памятник адмиралу Г.А. Спиридову», 1973 г., которые в соот-
ветствии с пунктом 4 статьи 34.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-
ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) 
народов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон) устанав-
ливаются на расстоянии 200 метров от линии внешней стены памятника.
В границах земельного участка отсутствуют объекты культурного насле-

дия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федера-
ции, выявленные объекты культурного наследия.
Сведениями об отсутствии на участке объектов, обладающих признака-

ми объекта культурного наследия (в т.ч. археологического), департамент 
не располагает. 
Учитывая изложенное, при осуществлении на земельном участке изы-

скательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяй-
ственных работ, заказчик работ в соответствии со статьями 28, 30, 31, 
32, 36, 45.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации» (далее – Федеральный закон) обязан обеспечить 
проведение и финансирование историко-культурной экспертизы земель-
ного участка, подлежащего воздействию земляных, строительных, хо-
зяйственных и иных работ, путем археологической разведки, в порядке, 
установленном статьей 45.1 Федерального закона.
Департамент охраны объектов культурного наследия Ярославской 

области информирует, что требования, предъявляемые заказчикам (за-
стройщикам) в отношении земель,  подлежащих воздействию земляных, 
строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, предусмотренных 
статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использо-
ванию лесов (за исключением работ, указанных в пунктах 3, 4 и 7 ча-
сти 1 статьи 25 Лесного кодекса Российской Федерации) и иных работ, в 
случае, если орган охраны объектов культурного наследия не имеет дан-
ных об отсутствии на указанных землях объектов культурного наследия, 
включенных в реестр, выявленных объектов культурного наследия либо 
объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, изло-
жены также в письмах Министерства культуры Российской Федерации от 
02.11.2016 № 337-01-39-НМ и от 03.08.2017 № 236-01.1-39-08.

Лот 3:
Характеристики: 
Местоположение (почтовый адрес ориентира): Ярославская область, 

городской округ город Переславль-Залесский, д.Савельево, ул.Озерная, 
уч.43; Площадь, кв. м: 2280;
Кадастровый номер: 76:11:042801:124 (выписка из Единого государ-

ственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним от 
16.08.2018 № 76/ИСХ/2018-332710);
Права на земельный участок: земли, государственная собственность на 

которые не разграничена;
Категория земель: земли населенных пунктов;
Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строи-

тельства (код по Классификатору – 2.1);
Объекты недвижимости на участке: отсутствуют.
Сведения об ограничениях в использовании земельного участка:
1. По сведениям Департамента охраны объектов культурного наследия 

Ярославской области, земельный участок расположен вне зон охраны, 
вне защитных зон объектов культурного наследия. В границах земель-
ного участка отсутствуют объекты культурного наследия, включенные в 
единый государственный реестр объектов культурного наследия (памят-
ников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленные 
объекты культурного наследия. Сведениями об отсутствии на участке 
объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия (в т.ч. 
археологического), департамент не располагает. Учитывая изложенное, 
при осуществлении на земельном участке изыскательских, проектных, 
земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, заказчик 
работ в соответствии со статьями 28, 30, 31, 32, 36, 45.1 Федерального 
закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (па-
мятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (далее 
– Федеральный закон) обязан обеспечить проведение и финансирование 
историко-культурной экспертизы земельного участка, подлежащего воз-
действию земляных, строительных, хозяйственных и иных работ, путем 
археологической разведки, в порядке, установленном статьей 45.1 Феде-
рального закона. 
Департамент охраны объектов культурного наследия Ярославской 

области информирует, что требования, предъявляемые заказчикам (за-
стройщикам) в отношении земель, подлежащих воздействию земляных, 
строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, предусмотренных 
статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использо-
ванию лесов (за исключением работ, указанных в пунктах 3, 4 и 7 ча-
сти 1 статьи 25 Лесного кодекса Российской Федерации) и иных работ, в 
случае, если орган охраны объектов культурного наследия не имеет дан-
ных об отсутствии на указанных землях объектов культурного наследия, 
включенных в реестр, выявленных объектов культурного наследия либо 
объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, изло-
жены также в письмах Министерства культуры Российской Федерации от 
02.11.2016 № 337-01-39-НМ и от 03.08.2017 № 236-01.1-39-08.

Лот 4:
Характеристики: 
Местоположение (почтовый адрес ориентира): Ярославская область, 

городской округ город Переславль-Залесский, с. Смоленское, ул. Цен-
тральная, уч. 24 б; Площадь, кв. м: 800;
Кадастровый номер: 76:11:160103:134 (выписка из Единого государ-

ственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним от 
26.12.2017 № 76/ИСХ/2017-601577);
Права на земельный участок: земли, государственная собственность на 

которые не разграничена;
Категория земель: земли населенных пунктов;
Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строи-

тельства (код по Классификатору – 2.1);
Объекты недвижимости на участке: отсутствуют.
Сведения об ограничениях в использовании земельного участка:
1.  По сведениям Департамента охраны объектов культурного наследия 

Ярославской области, земельный участок расположен вне зон охраны 
объектов культурного наследия, а также вне границ защитной зоны объ-
екта культурного наследия регионального значения «Ансамбль усадьбы 
Свиньиных-Козловских», XVIII – 1-я пол. XIX вв., которая в соответствии 
с пунктом 3 статьи 34.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон) устанавливается 
на расстоянии 150 метров от внешних границ территории ансамбля.
В границах земельного участка отсутствуют объекты культурного насле-

дия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федера-
ции, выявленные объекты культурного наследия.
Сведениями об отсутствии на участке объектов, обладающих признака-

ми объекта культурного наследия (в т.ч. археологического), департамент 
не располагает. 
Учитывая изложенное, при осуществлении на земельном участке изы-

скательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяй-
ственных работ, заказчик работ в соответствии со статьями 28, 30, 31, 32, 
36, 45.1 Федерального закона обязан обеспечить проведение и финанси-
рование историко-культурной экспертизы земельного участка, подлежа-
щего воздействию земляных, строительных, хозяйственных и иных работ, 
путем археологической разведки, в порядке, установленном статьей 45.1 
Федерального закона.
Департамент охраны объектов культурного наследия Ярославской 

области информирует, что требования, предъявляемые заказчикам (за-
стройщикам) в отношении земель,  подлежащих воздействию земляных, 
строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, предусмотренных 
статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использо-
ванию лесов (за исключением работ, указанных в пунктах 3, 4 и 7 ча-
сти 1 статьи 25 Лесного кодекса Российской Федерации) и иных работ, в 
случае, если орган охраны объектов культурного наследия не имеет дан-
ных об отсутствии на указанных землях объектов культурного наследия, 

включенных в реестр, выявленных объектов культурного наследия либо 
объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, изло-
жены также в письмах Министерства культуры Российской Федерации от 
02.11.2016 № 337-01-39-НМ и от 03.08.2017 № 236-01.1-39-08.

Лот 5:
Характеристики: 
Местоположение (почтовый адрес ориентира): Ярославская область, 

городской округ город Переславль-Залесский, д. Чашницы, ул. Полевая, 
уч.17; Площадь, кв. м: 847;
Кадастровый номер: 76:11:061001:195 (выписка из Единого государ-

ственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним от 
24.01.2018 № 76/ИСХ/2018-29608);
Права на земельный участок: земли, государственная собственность на 

которые не разграничена;
Категория земель: земли населенных пунктов;
Разрешенное использование: для ведения личного подсобного хозяй-

ства (код по Классификатору – 2.2);
Объекты недвижимости на участке: отсутствуют.
Сведения об ограничениях в использовании земельного участка:
1. часть земельного участка площадью 66 кв. м имеет ограничения 

прав, предусмотренные ст. 56 Земельного кодекса Российской Федера-
ции, отнесен к зонам с особыми условиями использования территорий. 
Правила охраны электрических сетей, размещенных на земельных участ-
ках, а так же особенности использования сетевыми организациями зе-
мельных участков установлены разделом III пунктами: 8,10,11 и разделом  
IV (соответственно), предусмотрены Постановлением Правительства РФ 
от 24.02.2009 г. №160 «О порядке установления охранных зон объектов 
электросетевого хозяйства и особых условий использования территори-
и-охранная зона ВЛ-0,4 Кв. ф 6 ПС Красное 3002347 расположенной на 
территории Переславского района Ярославской области, зона с особыми 
условиями использования территорий, № 1, 76.11.2.308;

2. Земельный участок расположен в охранной зоне особо охраняемой 
природной территории федерального значения «Национального парка 
«Плещеево озеро». Режим охраны и использования земель в границах ох-
ранной зоны установлен Положением об охранной зоне национального пар-
ка «Плещеево озеро», утвержденным постановлением Губернатора Ярос-
лавской области от 14.08.2002 №551. В соответствии с частью 4 статьи 15 
Федерального закона от 14 марта 1995 года № 33-ФЗ «Об особо охраняемых 
природных территориях» и пунктом 18 Положения об ООПТ федерального 
значения – национального парка «Плещеево озеро» вопросы социально-э-
кономической деятельности хозяйствующих субъектов, а также проекты 
развития населенных пунктов, находящихся на территории национального 
парка и его охранной зоны, согласовываются с Минприроды России.

3. По сведениям Департамента охраны объектов культурного наследия 
Ярославской области, Земельный участок расположен вне зон охраны, 
вне защитных зон объектов культурного наследия.
В границах земельного участка отсутствуют объекты культурного насле-

дия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федера-
ции, выявленные объекты культурного наследия.
Сведениями об отсутствии на участке объектов, обладающих признака-

ми объекта культурного наследия (в т.ч. археологического), департамент 
не располагает. 
Учитывая изложенное, при осуществлении на земельном участке изы-

скательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяй-
ственных работ, заказчик работ в соответствии со статьями 28, 30, 31, 
32, 36, 45.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации» (далее – Федеральный закон) обязан обеспечить 
проведение и финансирование историко-культурной экспертизы земель-
ного участка, подлежащего воздействию земляных, строительных, хо-
зяйственных и иных работ, путем археологической разведки, в порядке, 
установленном статьей 45.1 Федерального закона.
Департамент охраны объектов культурного наследия Ярославской 

области информирует, что требования, предъявляемые заказчикам (за-
стройщикам) в отношении земель,  подлежащих воздействию земляных, 
строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, предусмотренных 
статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использо-
ванию лесов (за исключением работ, указанных в пунктах 3, 4 и 7 ча-
сти 1 статьи 25 Лесного кодекса Российской Федерации) и иных работ, в 
случае, если орган охраны объектов культурного наследия не имеет дан-
ных об отсутствии на указанных землях объектов культурного наследия, 
включенных в реестр, выявленных объектов культурного наследия либо 
объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, изло-
жены также в письмах Министерства культуры Российской Федерации от 
02.11.2016 № 337-01-39-НМ и от 03.08.2017 № 236-01.1-39-08.

Лот 6:
Характеристики: 
Местоположение (почтовый адрес ориентира): Ярославская область, 

городской округ город Переславль-Залесский, село Голоперово, улица 
Центральная, участок 77; Площадь, кв.м: 1500;
Кадастровый номер: 76:11:041701:189 (выписка из Единого государ-

ственного реестра недвижимости об основных характеристиках и заре-
гистрированных правах на объект недвижимости от 30.10.2018 № 76/
ИСХ/2018-424123);
Права на земельный участок: земельный участок, государственная соб-

ственность на который не разграничена;
Категория земель: земли населенных пунктов;
Разрешенное использование: для ведения личного подсобного хозяйства;
Объекты недвижимости на участке: отсутствуют.
Сведения об ограничениях (обременениях):
1. Земельный участок расположен в охранной зоне особо охраняемой 

природной территории федерального значения «Национального парка 
«Плещеево озеро». Режим охраны и использования земель в границах 
охранной зоны установлен Положением об охранной зоне национального 
парка «Плещеево озеро», утвержденным постановлением Губернатора 
Ярославской области от 14.08.2002 №551. В соответствии с частью 4 ста-
тьи 15 Федерального закона от 14 марта 1995 года № 33-ФЗ «Об особо 
охраняемых природных территориях» и пунктом 18 Положения об ООПТ 
федерального значения – национального парка «Плещеево озеро» во-
просы социально-экономической деятельности хозяйствующих субъ-
ектов, а также проекты развития населенных пунктов, находящихся на 
территории национального парка и его охранной зоны, согласовываются 
с Минприроды России- По сведениям Департамента охраны объектов 
культурного наследия Ярославской области, земельный участок распо-
ложен вне зон охраны, вне защитных зон объектов культурного наследия.

2.  По сведениям Департамента охраны объектов культурного наследия 
Ярославской области, земельный участок расположен вне зон охраны, 
вне защитных зон объектов культурного наследия.
В границах земельного участка отсутствуют объекты культурного насле-

дия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федера-
ции, выявленные объекты культурного наследия.
Сведениями об отсутствии на участке объектов, обладающих признаками объ-

екта культурного наследия (в т.ч. археологического), департамент не располагает. 
Учитывая изложенное, при осуществлении на земельном участке изы-

скательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяй-
ственных работ, заказчик работ в соответствии со статьями 28, 30, 31, 
32, 36, 45.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации» (далее – Федеральный закон) обязан обеспечить 
проведение и финансирование историко-культурной экспертизы земель-
ного участка, подлежащего воздействию земляных, строительных, хо-
зяйственных и иных работ, путем археологической разведки, в порядке, 
установленном статьей 45.1 Федерального закона.
Департамент охраны объектов культурного наследия Ярославской 

области информирует, что требования, предъявляемые заказчикам (за-
стройщикам) в отношении земель,  подлежащих воздействию земляных, 
строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, предусмотренных 
статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использо-
ванию лесов (за исключением работ, указанных в пунктах 3, 4 и 7 ча-
сти 1 статьи 25 Лесного кодекса Российской Федерации) и иных работ, в 
случае, если орган охраны объектов культурного наследия не имеет дан-
ных об отсутствии на указанных землях объектов культурного наследия, 
включенных в реестр, выявленных объектов культурного наследия либо 
объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, изло-
жены также в письмах Министерства культуры Российской Федерации от 
02.11.2016 № 337-01-39-НМ и от 03.08.2017 № 236-01.1-39-08.
Градостроительный регламент и допустимые параметры разрешенного 

строительства:
Земельные участки расположены в территориальной зоне Ж3 – зона 

индивидуального жилищного строительства.
В соответствии со статьей 38 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, применительно к каждой территориальной зоне, расположен-
ной в границах территории, устанавливаются предельные (минимальные 
и (или) максимальные) параметры разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства в составе градострои-
тельного регламента.

 Градостроительный регламент земельного участка и параметры разре-
шенного строительства объектов капитального строительства определе-
ны на основании:

Лот 4
Собрания представителей ПМР от 17.12.2009 № 226 «Об утверждении 

правил землепользования и застройки Рязанцевского сельского поселе-
ния Переславского муниципального района Ярославской области» (в ре-
дакции от 29.06.2017 г. № 324, 14.06.2018 № 409).
Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земель-

ного участка и предельные параметры разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленные гра-
достроительными регламентами для территориальной зоны, в которой 
расположены земельные участки

Технические условия подключения (технологического присоединения) 
к сетям инженерно-технического обеспечения, сроки действия и плата за 
подключение (технологическое присоединение).
Лот 1:
1. Теплоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к тепловым сетям отсутствует;
2. Водоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к сетям водоснабжения отсутствует;
3. Водоотведение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоотведения отсутствует.
Лот 2:
1 Теплоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к тепловым сетям отсутствует;
2 Водоснабжение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоснабжения отсутствует;
3 Водоотведение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоотведения отсутствует.
Лот 3:
1 Теплоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к тепловым сетям отсутствует;
2 Водоснабжение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоснабжения отсутствует;
3 Водоотведение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоотведения отсутствует.

Лоты 1, 3, 5, 6
Собрания представителей ПМР от 17.12.2009 № 226 «Об утверждении 

правил землепользования и застройки Пригородного сельского поселе-
ния Переславского муниципального района Ярославской области» (в ре-
дакции от 21.12.2017 г. № 372, 14.06.2018 №408). 
Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земель-

ного участка и предельные параметры разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленные гра-
достроительными регламентами для территориальной зоны, в которой 
расположены земельные участки

Лот 2 
Собрания представителей ПМР от 17.12.2009 № 226 «Об утверждении 

правил землепользования и застройки Нагорьевского сельского поселе-
ния Переславского муниципального района Ярославской области» (в ре-
дакции от 29.06.2017 г. № 323, 14.06.2018 № 407).
Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земель-

ного участка и предельные параметры разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленные гра-
достроительными регламентами для территориальной зоны, в которой 
расположены земельные участки
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Лот 4:
1. Теплоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к тепловым сетям отсутствует;
2. Водоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к сетям водоснабжения отсутствует;
3. Водоотведение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоотведения отсутствует.
Лот 5:
1. Теплоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к тепловым сетям отсутствует;
2. Водоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к сетям водоснабжения отсутствует;
3. Водоотведение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоотведения отсутствует.
Лот 6:
1. Теплоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к тепловым сетям отсутствует;
2. Водоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к сетям водоснабжения отсутствует;
3. Водоотведение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоотведения отсутствует.
Плата за подключение объектов капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения не входит в начальную стоимость 
выставляемого на аукционе земельного участка. Все затраты за под-
ключение в полном объеме несет победитель аукциона. Информация о 
размере платы за подключение, о технических условиях подключения 
объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения выдается специализированными организациями в соответ-
ствии с действующим законодательством. 
Начальная цена предмета аукциона:
Лот 1: 7 860 (Семь тысяч восемьсот шестьдесят) рублей 00 копеек в 

год, согласно отчету, об оценке рыночной стоимости земельного участка 
от 02.04.2019 г. № 17.3.
Шаг аукциона» (3% от начальной цены предмета аукциона): 235,80 

(Двести тридцать пять) рублей 80 копеек.
Размер задатка для участия в аукционе по Объекту аукциона состав-

ляет 100% от начальной цены предмета аукциона 7 860 (Семь тысяч во-
семьсот шестьдесят) рублей 00 копеек, НДС не облагается.
Лот 2: 14 100 (Четырнадцать тысяч сто) рублей 00 копеек, согласно отчету, об 

оценке рыночной стоимости земельного участка от 02.04.2019 г. № 17.5
Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 423 (Четыре-

ста двадцать три) рублей 00 копеек.
Размер задатка для участия в аукционе по Объекту аукциона состав-

ляет 100% от начальной цены предмета аукциона 14 100 (Четырнадцать 
тысяч сто) рублей 00 копеек.
Лот 3: 17 940 (Семнадцать тысяч девятьсот сорок) рублей 00 копеек, 

согласно отчету, об оценке рыночной стоимости земельного участка от 
02.04.2019 г. № 17.1
Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 538 (Пятьсот 

тридцать восемь) рублей 20 копеек.
Размер задатка для участия в аукционе по Объекту аукциона состав-

ляет 100% от начальной цены предмета аукциона 17 940 (Семнадцать 
тысяч девятьсот сорок) рублей 00 копеек. 
Лот 4: 6 300 (Шесть тысяч триста) рублей 00 копеек, согласно отчету, об 

оценке рыночной стоимости земельного участка от 02.04.2019 г. № 17.2
Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 189 (Сто во-

семьдесят девять) рублей 00 копеек.
Размер задатка для участия в аукционе по Объекту аукциона состав-

ляет 100% от начальной цены предмета аукциона 6 300 (Шесть тысяч 
триста) рублей 00 копеек.
Лот 5: 6 660 (Шесть тысяч шестьсот шестьдесят) рублей 00 копеек, 

согласно отчету, об оценке рыночной стоимости земельного участка от 
02.04.2019 г. № 17.4
Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 199 (Сто де-

вяносто девять) рублей 80 копеек.
Размер задатка для участия в аукционе по Объекту аукциона состав-

ляет 100% от начальной цены предмета аукциона 6 660 (Шесть тысяч 
шестьсот шестьдесят) рублей 00 копеек.
Лот 6: 20 000 (Двадцать тысяч) рублей 00 копеек, согласно отчету, об 

оценке рыночной стоимости земельного участка от 15.02.2019 г. № 11
Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 600 (Шесть-

сот) рублей 00 копеек.
Размер задатка для участия в аукционе по Объекту аукциона составля-

ет 100% от начальной цены предмета аукциона 20 000 (Двадцать тысяч) 
рублей 00 
Заявители обеспечивают поступление задатка на дату рассмотрения 

заявок на участие в аукционе.
В платежном поручении в поле «Назначение платежа» необходимо ука-

зать дату проведения аукциона и адрес земельного участка и (или) его 
кадастровый номер.

4. Место, сроки приема Заявок, время начала/окончания 
рассмотрения Заявок и проведения аукциона

4.1. Место приема Заявок: Ярославская область, г. Переславль-Залес-
ский, ул. Комсомольская, д. 5 (каб.9)

4.2. Дата начала приема Заявок: 11.04.2019 г. 
Прием Заявок осуществляется в рабочие дни: 
понедельник - четверг с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. :
пятница и предпраздничные дни с 08 час. 00 мин. до 15 час. 45 мин.;
перерыв с 12 часов 00 минут до 13 час. 00 мин. 
4.3. Дата и время окончания приема Заявок: 13.05.2019 г. в 17 час. 00 мин. 
4.4. Место, дата и время начала и окончания рассмотрения Заявок: 

Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5 
(каб.9), 14.05.2019 с 08 час. 00 мин. до по 17 час. 00 мин.

4.5. Дата и время регистрации Участников: 15.04.2019 с 09 час. 30 мин. 
до 10 час. 00 мин.

4.6. Место проведения аукциона: Ярославская область, г. Переслав-
ль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5 (2 этаж), каб. № 16

4.7. Дата и время проведения аукциона: Лот 1-6 15.05.2019 в 10 час. 00 мин.
5. Порядок публикации Извещения о проведении аукциона

и осмотра Объекта аукциона
5.1. Извещение о проведении аукциона размещается на официальном 

сайте торгов Российской Федерации в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет» для размещения информации о проведении 
торгов: www.torgi.gov.ru (далее - Официальный сайт торгов)

5.2. Извещение о проведении аукциона публикуется Арендодателем в 
порядке, установленном для официального опубликования (обнародова-
ния) муниципальных правовых актов: 

- на официальном сайте Администрации города Переславль-Залесский 
https://admpereslavl.ru/; - в газете «Переславская неделя».

5.3. Осмотр Объекта аукциона, производится без взимания платы и обе-
спечивается Арендодателем в период заявочной кампании.
Осмотр Объекта производится в рабочие дни с 9:00 до 15:00 час. с 

даты опубликования извещения о проведении аукциона до 08.05.2019, по 
предварительной договоренности. Контактное лицо: Гладышева Наталья 
Валерьевна, тел.: (48535)3-27-67.

5.4. Аукцион может быть отменен по решению Организатора до истече-
ния срока приема Заявок на участие в аукционе. В случае принятия реше-
ния об отмене аукциона задатки, внесенные заявителями на дату такого 
решения, возвращаются в порядке и сроки, установленные разделом 9 
настоящего Извещения. Информация об отмене аукциона публикуется на 
сайте torgi.gov.ru в течение одного рабочего дня после принятия решения 
об отмене. В случае если на момент принятия решения поступили заявки 
на участие в аукционе, заявители уведомляются об отмене аукциона в 
течение одного рабочего дня после принятия решения об отмене.

6. Требования к Участникам
К Участникам предъявляются следующие требования: 
- отсутствие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах 

коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих 
функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося 
юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.

7. Порядок, форма подачи/приема Заявок на участие в аукционе, 
срок отзыва Заявок и состав Заявок на участие в аукционе

7.1.Порядок подачи/приема Заявок на участие в аукционе
ВНИМАНИЕ!
Условия аукциона, порядок и условия заключения договора аренды зе-

мельного участка с Участником являются условиями публичной оферты, 
а подача Заявки на участие в аукционе и внесение задатка в установ-
ленные в Извещении о проведении аукциона сроки и порядке являются 
акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса 
Российской Федерации.

7.1.1. Один Заявитель вправе подать только одну Заявку на участие в 
аукционе.

7.1.2. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока 
приема Заявок, возвращается в день ее поступления Заявителю или его 
уполномоченному представителю под расписку.

7.1.3. Заявитель вправе отозвать принятую Заявку на участие в аукцио-
не до дня окончания срока приема, уведомив об этом в письменной фор-
ме организатора аукциона.

7.1.4. Прием Заявок на участие в аукционе от Заявителей осуществля-
ется по адресам, указанным в п. 4.1. и в сроки, указанные в п.п. 4.2. – 4.3. 
настоящего Извещения о проведении аукциона.

7.1.5. Подача Заявок на участие в аукционе Заявителями или их упол-
номоченными представителями осуществляется при предъявлении доку-
мента, удостоверяющего личность. В случае подачи Заявки на участие 
в аукционе представителем Заявителя, предъявляется доверенность, 
оформленная надлежащим образом (в соответствии с действующим за-
конодательством). Лица, желающие принять участие в аукционе, должны 
использовать форму Заявки на участие в аукционе (Приложение 1) с ука-
занием банковских реквизитов счета для возврата задатка.

7.1.6. Заявки принимаются нарочным по месту и в срок приема Заявок, 
указанные в разделе 4 Извещения о проведении аукциона. 

7.1.7. Ответственный сотрудник регистрирует Заявку на участие в аук-
ционе в Журнале регистрации заявок, присваивает ей соответствующий 
номер, указывает дату и время подачи Заявки на участие в аукционе, вы-
дает расписку в ее получении. 

7.1.8. При подаче Заявителями Заявок на участие в аукционе, сотруд-
ником, осуществляющим прием и оформление документов, консультации 
не проводятся. 

7.1.9. Отзыв поданной Заявки на участие в аукционе оформляется пу-
тем направления нарочно Заявителем в адрес Организатора аукциона 
уведомления в письменной форме (с указанием даты и номера ранее 
полученной расписки о принятии Заявки) за подписью Заявителя с рас-
шифровкой Ф.И.О. Уведомление об отзыве поданной Заявки на участие в 
аукционе принимается в установленные в Извещении о проведении аук-
циона дни и часы приема Заявок, аналогично порядку приема Заявок на 
участие в аукционе.

7.1.10. Заявка на участие в аукционе подается Заявителем в сроки и по 
форме, которые установлены в Извещении о проведении аукциона.

7.1.11. Документы, входящие в состав Заявки на участие в аукционе, 
должны быть: - сшиты в единую книгу, которая должна содержать сквоз-
ную нумерацию листов;

 - на прошивке заверены оригиналом подписи уполномоченного пред-
ставителя Заявителя с указанием должности и расшифровкой Ф.И.О. 
(для юридических лиц) или оригиналом подписи Заявителя с указанием 
Ф.И.О. (для граждан (физических лиц) и печатью Заявителя (для юриди-
ческих лиц (при наличии), с указанием количества листов; 

- заполнены разборчиво на русском языке и по всем пунктам.
7.1.12. Верность копий представляемых документов должна быть под-

тверждена оригиналом подписи руководителя Заявителя либо уполномо-
ченного представителя (для юридических лиц) или оригиналом подписи 
Заявителя (для граждан (физических лиц)) и заверена печатью Заявите-
ля (для юридических лиц (при наличии)).

7.1.13. При нумерации листов документов номера на оригиналах офи-
циальных документов, выданных Заявителю третьими лицами и содер-
жащих печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии 
и др.), проставляются на обороте листа в левом нижнем углу.

7.1.14. При заполнении Заявки и оформлении документов не допускает-
ся применение факсимильных подписей.

7.2. Перечень документов, входящих в состав Заявки на участие в аукционе 
Для участия в аукционе с учетом требований, установленных Извеще-

нием о проведении аукциона, Заявителю необходимо представить следу-
ющие документы:

7.2.1. Заявку на участие в аукционе по установленной в настоящем Из-
вещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизи-
тов счета Заявителя для возврата задатка (Приложение 1).

7.2.2. Копии документов, удостоверяющих личность Заявителя.
7.2.3. Надлежащим образом, заверенный перевод на русский язык 

документов о государственной регистрации юридического лица в соот-
ветствии с законодательством иностранного государства в случае, если 
Заявителем является иностранное юридическое лицо.

7.2.4. Документы, подтверждающие внесение задатка. 
ВНИМАНИЕ!
Все подаваемые Заявителем документы не должны иметь неоговорен-

ных исправлений, а также не должны быть исполнены карандашом. Все 
исправления должны быть надлежащим образом заверены. Печати и 
подписи, а также реквизиты и текст оригиналов и копий документов долж-
ны быть четкими и читаемыми. Подписи на оригиналах и копиях доку-
ментов должны быть расшифрованы (указывается должность, фамилия 
и инициалы подписавшегося лица).

7.2.5. Ответственность за достоверность представленной информации 
и документов несет Заявитель. 

7.2.6. Поданные документы, на участие в аукционе после завершения 
аукциона Заявителям и Участникам не возвращаются, за исключением 
случаев, указанных в п.п. 7.1.2., 7.1.3.

8. Условия допуска к участию в аукционе
На основании абз. 2 п. 10 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Фе-

дерации участниками аукциона могут являться только граждане.
К участию в аукционе не допускаются Заявители по следующим основа-

ниям: - непредставление необходимых для участия в аукционе докумен-
тов или представление недостоверных сведений;

- не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в 
аукционе, на счет, указанный в разделе 9 настоящего Извещения о про-
ведении аукциона;

- подача Заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с 
Земельным Кодексом Российской Федерации и другими федеральными 
законами не имеет права быть Участником конкретного аукциона или при-
обрести земельный участок в аренду;  

- наличие сведений о Заявителе в реестре недобросовестных Участни-
ков аукциона.

9. Порядок внесения и возврата задатка
9.1. По Объекту аукциона устанавливается требование о внесении за-

датков для участия в аукционе. Заявители обеспечивают поступление 
задатков в порядке и в сроки, указанные в настоящем Извещении о про-
ведении аукциона. 

9.2. Документ, подтверждающий внесение задатка (платежное пору-
чение или квитанция об оплате, подтверждающие внесение задатка, с 
отметкой банка об исполнении), представляются Заявителем в составе 
Заявки на участие в аукционе. 

9.3. Представление документов, подтверждающих внесение задатка, 
признается заключением соглашения о задатке.

9.4. Денежные средства в качестве задатка для участия в аукционе вно-
сятся Заявителем единым платежом на расчетный счет по следующим 
банковским реквизитам: 
Получатель платежа: УФК по Ярославской области (УМС г. Пе-

реславля-Залесского, л/с 05713001700), ИНН 7608002597, КПП 
760801001, Отделение Ярославль г. Ярославль, БИК 047888001, р\сч. 
40302810978883000027

9.5. Информацией о поступлении денежных средств от Заявителя в ка-
честве задатка в установленные сроки на расчетный счет, указанный в п. 
9.4. настоящего Извещения о проведении аукциона, является справка по-
лучателя платежа с приложением выписки со счета получателя платежа, 
предоставляемая на рассмотрение Аукционной комиссии.

9.6. Задаток Заявителя, подавшего Заявку с опозданием (после оконча-
ния установленного срока приема Заявок), возвращается такому Заяви-
телю в порядке, установленном для Участников. 

9.7. Задаток Заявителя, отозвавшего Заявку до окончания срока приема 
Заявок на участие в аукционе (п. 4.3.), возвращается такому Заявителю 
в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня поступления уведомления об от-
зыве Заявки на участие в аукционе. В случае отзыва Заявки на участие в 
аукционе Заявителем позднее дня окончания срока приема Заявок зада-
ток возвращается в порядке, установленном для Участников.

9.8. Задаток Заявителя, не допущенного к участию в аукционе, возвра-
щается такому Заявителю в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня оформ-
ления (подписания) Протокола рассмотрения (приема) Заявок. 

9.9. Задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в 
нем, возвращаются в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня подписания 
Протокола о результатах аукциона.

9.10. Задаток, внесенный лицом, признанным Победителем аукциона 
или Единственным участником засчитывается в счет арендной платы за 
земельный участок. При этом заключение договора аренды для Победи-
теля аукциона или Единственного участника является обязательным. 

9.11. В случае отказа Победителя аукциона или Единственного участ-
ника от заключения договора аренды либо при уклонении Победителя 
аукциона или Единственного участника от заключения договора аренды, 
задаток ему не возвращается. 

9.12. В случае отказа Администрации от проведения аукциона, посту-
пившие задатки возвращаются Заявителям в течение 3 (трех) рабочих 
дней с даты принятия решения об отказе в проведении аукциона. 

9.13. В случае изменения реквизитов Заявителя/Участника для возвра-
та задатка, указанных в Заявке, Заявитель/Участник должен направить в 
адрес Организатора аукциона уведомление об их изменении до дня про-
ведения аукциона, при этом задаток возвращается Заявителю/Участнику 
в порядке, установленном настоящим разделом.

9.14. Задатки Участникам, не явившимся на аукцион, возвращаются в 
порядке, предусмотренном п. 9.9. настоящего Извещения о проведении 
аукциона.

10. Аукционная комиссия
10.1.Аукционная комиссия формируется Организатором аукциона и 

осуществляет следующие полномочия:
- рассматривает Заявки на участие в аукционе на предмет соответствия 

требованиям, установленным Извещением о проведении аукциона, и со-
ответствия Заявителя требованиям, предъявляемым к Участникам

- принимается решение о признании Заявителей Участниками или об 
отказе в допуске Заявителей к участию в аукционе, которое оформляется 
Протоколом рассмотрения Заявок;

- обеспечивает в установленном порядке проведение аукциона;
- оформляет Протокол о результатах аукциона.

11. Порядок проведения аукциона
ВНИМАНИЕ!
В аукционе могут участвовать только Заявители, признанные Участни-

ками аукциона.
11.1. На регистрацию для участия в аукционе допускаются Участники 

или их уполномоченные представители при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность: 

- физические лица, действующие от своего имени;
- представители физических лиц, действующие на основании доверен-

ности, оформленной надлежащим образом в соответствии с действую-
щим законодательством.

11.2. Аукцион проводится путем повышения начальной цены предмета аукцио-
на, указанной в Извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона». 
Начальная цена предмета аукциона – размер ежегодной арендной пла-

ты за земельный участок.
«Шаг аукциона» устанавливается в размере, указанном в разделе 3 Из-

вещения о проведении аукциона.
11.3. Аукцион на право заключения договора аренды проводится в сле-

дующем порядке:
- до начала аукциона Участники (представители Участников), допущен-

ные к аукциону, должны представить документы, подтверждающие их 
личность, пройти регистрацию и получить пронумерованные карточки 
Участника;

- аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения 
аукциона, номера лота, предмета, Объекта аукциона, основных харак-
теристик Объекта аукциона, начальной цены предмета аукциона, «шага 
аукциона» и порядка проведения аукциона;

- Участник (представитель Участника) после объявления аукционистом 
начальной цены предмета аукциона поднимает карточку в случае, если 
он согласен заключить договор аренды по объявленной цене; 

- если после объявления аукционистом цены предмета аукциона, от 
Участников не поступило ни одного предложения о цене предмета аукци-
она (никто из Участников не поднимает свою карточку), то аукцион при-
знается несостоявшимся;

- если несколькими Участниками аукциона подтверждена объявленная 
цена (подняты карточки), то аукцион продолжается. При этом, аукционист 
объявляет номера поднятых Участниками карточек. Участники, подняв-
шие свои карточки, продолжают участие в аукционе. Если Участник не 
поднимает карточку на объявленную цену, он прекращает свое участие 
в аукционе;

- цена предмета аукциона до его завершения увеличивается в размере 
«шага аукциона». До объявления очередного шага аукциона любой участ-
ник аукциона вправе предложить кратной шагу произвольное повышение 
цены, превышающее размер шага аукциона. Факт поступления такого 
предложения фиксируется аукционистом, после чего иным Участникам 
аукциона предлагается поддержать предложенное повышение цены пу-
тем поднятия карточки. В случае если предложенная Участником цена 
поддерживается хотя бы одним из Участников аукциона (кроме предло-
жившего ее Участника), аукцион продолжается с предложенной Участни-
ком цены путем ее увеличения на указанный в настоящем извещении шаг 
аукциона. При этом, в продолжении аукциона в этом случае принимают 
только те Участники, которые предложили повышенную цену аукциона. 
Если ни один из Участников предложенную цену предмета аукциона не 
поддержал, Участник, предложивший такую цену, признается победите-
лем аукциона. Произвольное повышение цены, превышающее шаг аукци-
она, может осуществляться в ходе аукциона неоднократно.

- если после объявления аукционистом цены предмета аукциона, карточка 
была поднята только одним Участником, то аукционист троекратно повто-
ряет подтвержденную Участником цену предмета аукциона. Если никто из 
участников при троекратном повторном объявлении цены не подтвержда-
ет объявленную цену предмета аукциона (не поднимает свою карточку), то 
аукцион завершается, а его победителем признается Участник, единственно 
подтвердивший объявленную цену (поднявший свою карточку);

- в случае, если после троекратного объявления аукционистом цены 
предмета аукциона от Участников не поступило ни одного предложения о 
цене предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

11.4. Победителем аукциона признается Участник, предложивший 
наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок. 
Единственным участником аукциона признается заявитель, подавший 
единственную заявку на участие в аукционе, соответствующую всем тре-
бованиям и условиям объявленного аукциона.
Договор аренды заключается с победителем аукциона или единствен-

ным участником аукциона. 
11.5. Аукцион признается несостоявшимся в случаях, если:
- на участие в аукционе не было подано ни одной Заявки;
- на участие в аукционе была подана одна Заявка;
- только один Заявитель признан Участником;
- на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе 

принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявите-
лей; - в аукционе принимал участие только один Участник;

- при проведении аукциона не присутствовал ни один из Участников;
- ни один из Участников после троекратного объявления аукционистом 

цены предмета аукциона не поднял карточку, т.е. не поступило ни одного 
предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы 
более высокую цену предмета аукциона;

11.6. Результаты аукциона оформляются Протоколом о результатах аукциона.
Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения 

с Победителем или Единственным участником аукциона договора арен-
ды земельного участка.
ВНИМАНИЕ!
Во время регистрации Участников, а также в ходе проведения процедуры 

аукциона категорически запрещается Участникам предпринимать какие-ли-
бо согласованные действия на аукционе ограничивающие конкуренцию

11.7. В случае выявления согласованных действий Участников, если 
такие действия приводят (могут привести) к повышению, снижению или 
поддержанию цен на торгах, соответствующие сведения о признаках на-
рушения Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конку-
ренции» по решению Аукционной комиссии передаются на рассмотрение 
в Управление Федеральной антимонопольной службы по Ярославской 
области (далее – УФАС России по ЯО).

11.8. В случае выявления признаков согласованных действий Участни-
ков, если такие действия приводят (могут привести) к ограничению или 
устранению конкуренции, путем заключения такими Участниками огра-
ничивающего конкуренцию соглашения (в том числе в устной форме), 
по решению Аукционной комиссии торги могут быть остановлены, такие 
Участники удаляются из аукционного зала. По данному факту вносится 
соответствующая запись в Протокол о результатах аукциона.

11.9. В отношении действий Участников, предусмотренных п. 11.9., при 
наличии признаков состава административного правонарушения или со-
става преступления, соответствующие материалы по решению Аукцион-
ной комиссии в установленном порядке передаются в УФАС России по 
ЯО и/или в правоохранительные органы.

11.10. С Участников не взимается плата за участие в аукционе. 
12. Условия и сроки заключения договора аренды земельного участка

12.1. Заключение договора аренды земельного участка осуществляет-
ся в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Фе-
дерации, Земельным кодексом Российской Федерации и иными норма-
тивно-правовыми актами, а также настоящим Извещением о проведении 
аукциона. 

12.2. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один 
Заявитель признан Участником, Арендодатель в течение 10 (десяти) дней 
со дня подписания Протокола рассмотрения заявок обязан направить За-
явителю 3 (три) экземпляра подписанного проекта договора аренды зе-
мельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы по дого-
вору аренды определяется в размере, равном начальной цене предмета 
аукциона.

12.3. Арендодатель направляет Победителю аукциона или Единствен-
ному принявшему участие в аукционе его Участнику 3 (три) экземпляра 
подписанного проекта договора аренды земельного участка в десятид-
невный срок со дня составления (подписания) Протокола о результатах 
аукциона. При этом договор аренды земельного участка заключается 
по цене, предложенной Победителем аукциона, или в случае заключе-
ния указанного договора аренды с Единственным принявшим участие в 
аукционе его Участником, устанавливается в размере, равном начальной 
цене предмета аукциона. 

12.4. Договор аренды земельного участка подлежит заключению в срок 
не ранее, чем через 10 (десять) дней со дня размещения информации о 
результатах аукциона на официальном сайте.

12.5. Если договор аренды земельного участка в течение 30 (тридцати) 
дней со дня направления проекта договора аренды земельного участка 
победителю аукциона не был им подписан и представлен Арендодателю, 
Организатор аукциона предлагает заключить указанный договор Участни-
ку, сделавшему предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, 
по цене, предложенной победителем аукциона.

12.6. В случае, если в течение 30 (тридцати) дней со дня направления 
Участнику, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета 



Переславская НЕДЕЛЯ10 апреля 2019 г. 33Документы публикуются в оригинале

аукциона или Единственному участнику аукциона, проекта договора арен-
ды земельного участка этот Участник не представил Арендодателю под-
писанные им договоры, Организатор аукциона вправе объявить о прове-
дении повторного аукциона или распорядится земельным участком иным 
образом в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

12.7. В случае, если Победитель аукциона или иное лицо, с которым за-
ключается договор аренды земельного участка, в течение 30 (тридцати) 
дней со дня направления Арендодателем проекта указанного договора 
аренды, не подписал и не представил Арендодателю указанный договор, 
Арендодатель в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня истечения этого 
срока направляет сведения в Управление Федеральной антимонополь-
ной службы по Ярославской области (в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 02.03.2015 № 187 «О внесении 
изменений в Положение о Федеральной антимонопольной службе») для 
включения в реестр недобросовестных Участников аукциона.

13. Последствия признания аукциона несостоявшимся
13.1. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и лицо, подав-

шее единственную Заявку на участие в аукционе, Заявитель, признанный 
Единственным участником, или Единственный принявший участие в аук-
ционе в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора 
аренды земельного участка, не подписали и не представили Арендода-
телю указанные договоры (при наличии указанных лиц), Организатор 
аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона. При этом 
условия повторного аукциона могут быть изменены.

13.2. В случае, если Единственный участник/Участник единственно 
принявший участие в аукционе в течение 30 (тридцати) дней со дня на-
правления Арендодателем проекта указанного договора аренды, не под-
писал и не представил Арендодателю указанный договор, Арендодатель 
в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня истечения этого срока направ-
ляет сведения в Управление Федеральной антимонопольной службы по 
Ярославской области (в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 02.03.2015 № 187 «О внесении изменений в 
Положение о Федеральной антимонопольной службе») для включения в 
реестр недобросовестных Участников аукциона.

 
Приложение 1
Форма заявки

В Управление муниципальной собственности Администрации 
г. Переславля-Залесского

ЗАЯВКА
на участие в открытом аукционе на право заключения 

договора аренды земельного участка
_________________________________________________
                               адрес земельного участка
площадью __________кадастровый номер _____________
Сведения об участнике открытого аукциона:
_________________________________________________
                                                   Ф.И.О.
Паспорт: __________________выдан________________________
фактический адрес заявителя
Зарегистрирован по адресу: ____________________________
Телефон (факс) для связи: _____________________________
Реквизиты и паспортные данные представителя заявителя
__________________________________________________
              Ф.И.О. 
Паспорт: ________________________выдан___________________
Зарегистрирован по адресу: ________________________________
Договор поручения (доверенность) 
№___________________ от «____»___________20__года
Подпись заявителя
(представителя) ___________________
М.П.
«_____»____________________20__года
Принимая решение об участии в открытом аукционе, обязуюсь:
Соблюдать условия и порядок проведения аукциона, содержащиеся в 

Извещении о проведении аукциона;
В случае признания Победителем аукциона подписать протокол об ито-

гах аукциона, заключить договор аренды земельного участка с Арендода-
телем, подписать акт приема-передачи в соответствии с порядком, срока-
ми и требованиями, установленными извещением о проведении аукциона 
и договором аренды земельного участка;
Использовать Объект аукциона в соответствии с разрешенным исполь-

зованием, указанным в извещении о проведении аукциона и договоре 
аренды земельного участка.
Заявителю известно:
- фактическое состояние и технические характеристики Объекта аукци-

она (п.1.), и он не имеет претензий к ним;
- заявитель вправе отозвать Заявку в любое время до установленных 

даты и времени окончания подачи заявок на участие в аукционе, в поряд-
ке, установленном в Извещении о проведении аукциона;

- ответственность за достоверность представленных документов и ин-
формации несет Заявитель;

- в случае отказа победителя аукциона от подписания протокола под-
ведения итогов аукциона или заключения договора аренды земельного 
участка, сумма внесенного им задатка не возвращается.
Заявитель ознакомлен надлежащим образом и ему понятны порядок 

проведения аукциона, порядок внесения задатка, извещение о проведе-
нии аукциона и проект договора аренды земельного участка.
Заявитель подтверждает внесение на счет УМС администрации г. Пе-

реславля-Залесского суммы задатка в размере
_______________________________________________
                          сумма прописью и цифрами
___________________________________________________________
Платежные реквизиты счета в банке, на который возвращается задаток:
Получатель_______________________________________________
ИНН_________________________КПП_______________________
Банк___________________________________________________
р/сч_________________________________БИК_________________
корр.счет_____________________________________________
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных», подавая Заявку, Заявитель дает согласие на об-
работку персональных данных, указанных в представленных документах 
и информации.
Подпись заявителя
(представителя) __________________
М.П.  

(заполняется Организатором аукциона)
ЗАЯВКА ПРИНЯТА: 
«_____»_______________20___года ____час ______мин    №_____
_________________________________________
                  Ф.И.О. принявшего заявку, подпись

ДОГОВОР № 
аренды земельного участка, государственная собственность 

на который не разграничена
город Переславль-Залесский  ______________________________
Ярославской области   Две тысячи девятнадцатого года
В соответствии с протоколом рассмотрения заявок/протоколом о резуль-

татах аукциона от __________2019 года Управление муниципальной соб-
ственности Администрации г. Переславля-Залесского, в лице начальника 
Управления Бабошкина Ирина Ивановна, действующего от имени города 
Переславля-Залесского на основании Положения об Управлении и рас-
поряжения Администрации г. Переславля-Залесского от 09.01.2019 №1-к, 
именуемое в дальнейшем «АРЕНДОДАТЕЛЬ» с одной стороны, и 

________________________________, именуемое в дальнейшем 
«АРЕНДАТОР», с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем 
СТОРОНЫ, заключили договор аренды земельного участка, государствен-
ная собственность на который не разграничена (далее - Договор) о ниже-
следующем:

1. Предмет Договора
1.1. Арендодатель передает, а Арендатор принимает в арен-

ду земельный участок, государственная собственность на который 
не разграничена, площадью ___________ с кадастровым номером 
_____________________, расположенный по адресу: ______________
Категория земель – земли населенных пунктов.
Вид разрешенного использования земельного участка:
________________________________________________
Кадастровый паспорт является неотъемлемой частью договора (прило-

жение 1).
1.2. На момент заключения Договора на земельном участке отсутствуют 

зарегистрированные объекты недвижимого имущества.
1.3.  Передача земельного участка, указанного в п. 1.1 настоящего до-

говора производится по акту приема-передачи, который подписывается 
Сторонами не позднее 15 дней с момента подписания настоящего дого-
вора и является его неотъемлемой частью (приложение 2).

1.4. Существующие ограничения (обременения) права: _____________
____________________________ (сведения п. 4.2. Аукционной докумен-
тации в отношении данного земельного участка).

2. Срок Договора
2.1. Договор заключается сроком на 20 лет (240 месяцев) 
с __ ________2019 до __.___.2039.

2.2. Земельный участок передается Арендодателем по акту приема-пе-
редачи и считается переданным Арендатору после подписания данного 
акта. (Приложение 1).

2.3. Договор считается заключенным с даты его государственной реги-
страции в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним.

3. Размер и условия внесения арендной платы
3.1. Пользование земельным участком является платным. За арен-

ду земельного участка, указанного в пункте 1.1 Договора, АРЕНДАТОР 
оплачивает АРЕНДОДАТЕЛЮ арендную плату, которая на основании 
протокола рассмотрения заявок/об утверждении результатов аукциона от 
_______2019 г. составляет ___________(_______) руб. в год. 
В счет оплаты арендной платы засчитывается задаток в сумме 

___________(_______) руб., перечисленный платежным документом от 
__________2019 г. №______.

3.2. Начисление арендной платы производится со дня передачи зе-
мельного участка по акту приема-передачи.

3.3. АРЕНДАТОР ежемесячно не позднее 10 числа каждого месяца, 
следующего за отчетным, равными частями (1/12 части годовой аренд-
ной платы) перечисляет АРЕНДОДАТЕЛЮ арендную плату на расчетный 
счет № 40101810700000010010 Управления Федерального Казначейства 
по Ярославской области (Управление муниципальной собственности 
Администрации г. Переславля - Залесского), ИНН- 7608002597, ОКТ-
МО-78705000, КПП- 760801001, Отделение Ярославль г. Ярославль, БИК- 
047888001, КОД- 207 111 05012 04 0000 120. 
В платежном документе указывается номер Договора, период, за кото-

рый производится оплата, адрес земельного участка и сумма арендной 
платы. Допускается досрочная оплата арендной платы.

3.4. Арендная плата остается неизменной в течение срока действия на-
стоящего Договора аренды, если иное не предусмотрено законодатель-
ством Российской Федерации.

3.5. При поступлении денежных средств, в случае имеющейся задол-
женности у АРЕНДАТОРА вне зависимости от назначения платежа в 
первую очередь погашаются пени, задолженность прошлых периодов, а 
затем сумма текущего периода.

4. Права и обязанности Сторон
4.1. Арендодатель имеет право:
4.1.1. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого Зе-

мельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий 
настоящего Договора, требований земельного и иного законодательства.

4.1.2. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Зе-
мельного участка и экологической обстановки в результате хозяйственной 
деятельности Арендатора, использования Земельного участка не по целе-
вому назначению или с нарушением законодательства, а также по иным 
основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

4.1.3.Требовать надлежащего исполнения Арендатором обязательств, 
предусмотренных п. 4.4. настоящего Договора.

4.1.4. Направлять Арендатору претензию в случае неиспользования 
земельного участка в соответствии с условиями, предусмотренными на-
стоящим Договором.

4.1.5. Изъять Земельный участок в порядке, установленном законода-
тельством либо муниципальными правовыми актами.

4.1.6.Требовать досрочного расторжения Договора после направления 
Арендатору письменного предупреждения (претензии) о необходимости 
исполнения им обязательств (устранения нарушения в использовании 
земельного участка) в 30-дневный срок в случаях:
а) двукратного невнесения Арендатором в полном объеме арендной 

платы в порядке, установленном пунктами 3.2-3.3 настоящего Договора, 
по истечении установленного Договором срока платежа;
б) использования Арендатором земельного участка не в соответствии с 

его категорией, целевым назначением и разрешенным использованием;
в) использования земельного участка способами, приводящими к его 

порче;
г) использования Арендатором земельного участка способами, которые 

приводят к значительному ухудшению экологической обстановки;
д) не устранения совершенного умышленно земельного правонаруше-

ния, выражающегося в отравлении, загрязнении, порче или уничтожении 
плодородного слоя почвы вследствие нарушения правил обращения с 
удобрениями, стимуляторами роста растений, ядохимикатами и иными 
опасными химическими или биологическими веществами при их хране-
нии, использовании и транспортировке, повлекших за собой причинение 
вреда здоровью человека или окружающей среде;
е) не освоения земельного участка в течение всего срока действия до-

говора с даты передачи участка Арендатору по акту приема-передачи;
ж) изъятия земельного участка для государственных или муниципаль-

ных нужд;
з) по иным основаниям, предусмотренным законодательством.
4.1.7. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим зако-

нодательством и настоящим Договором.
4.1.8. Арендодатель не несет ответственности за превышение Аренда-

тором предельных параметров разрешенного строительства, определен-
ных в соответствии с градостроительным регламентом земельного участ-
ка, при использовании Арендатором земельного участка в соответствии с 
целью его предоставления, указанной в п. 1.2 Договора. 

4.2. Арендодатель обязан:
4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.2.2. Передать Арендатору земельный участок по акту приема-передачи.
4.2.3. Письменно уведомить Арендатора об изменении реквизитов, ука-

занных в п. 3.2 настоящего Договора, для перечисления арендной платы.
4.2.4. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если 

она не противоречит условиям Договора и действующему законодательству.
4.3. Арендатор имеет право:
4.3.1. Использовать земельный участок на условиях, установленных на-

стоящим Договором.
4.3.2. Возводить на земельном участке здания, строения, сооружения, со-

ответствующие цели предоставления участка, указанной в п. 1.2. Договора, 
и установленным законодательством ограничениям в отношении участка.

4.4. Арендатор обязан:
4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия настоящего Договора.
4.4.2. Использовать земельный участок в соответствии с целевым на-

значением и видом разрешенного использования.
4.4.3. Регулярно производить уборку земельного участка, осуществлять 

вывоз мусора с целью его утилизации и обезвреживания в порядке, уста-
новленном федеральным законодательством и законодательством Ярос-
лавской области.

4.4.4. При наличии на земельном участке зеленых насаждений обе-
спечивать их сохранность, квалифицированный уход за зелеными наса-
ждениями, не допускать складирования на зеленые насаждения мусора, 
материалов, изделий, конструкций и т.п., производить систематический 
покос травы.

4.4.5. Принять земельный участок по акту приема-передачи.
4.4.6. Уплачивать арендную плату в размере и сроки, установленные 

Договором.
4.4.7. Обеспечить Арендодателю доступ на земельный участок по их 

требованию в целях контроля выполнения Арендатором условий насто-
ящего Договора.
Обеспечить доступ на земельный участок представителям органов 

местного самоуправления, наделенных полномочиями по осуществле-
нию муниципального земельного контроля. 

4.4.8. После подписания изменений и дополнений к настоящему до-
говору в течение 7 (семи) календарных дней обеспечить проведение их 
государственной регистрации в органе, осуществляющем государствен-
ную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, нести 
расходы, связанные с государственной регистрацией.

4.4.9. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической 
обстановки на арендуемом Земельном участке и прилегающих к нему 
территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории 
земельного участка и прилегающей территории.

4.4.10. Сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, 
установленные на Земельном участке в соответствии с законодательством.

4.4.11. Не допускать загрязнение, захламление, деградацию и ухудше-
ние плодородия почв на землях соответствующих территорий.

4.4.12.Соблюдать при использовании земельного участка требования 
градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитар-
но-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов.

4.4.13. Своевременно письменно уведомить Арендодателя об изме-
нении своих почтовых и банковских реквизитов. В случае неисполнения 
данного требования Арендатор полностью несет все риски, связанные с 
неполучением от Арендодателя юридически значимых сообщений. Все 
уведомления, извещения и претензии, направленные Арендатору по ука-
занным в настоящем Договоре реквизитам, считаются надлежащим обра-
зом отправленными и полученными Арендатором, в том числе в случае 
их возвращения отправителю в связи с отсутствием адресата, его выбы-
тием или неявкой за соответствующим почтовым отправлением.

4.4.14. В случае направления Арендатору письменного предупрежде-
ния в связи с неисполнением им обязательства по внесению арендной 
платы он обязан внести арендную плату в течение 30 дней со дня полу-
чения такого предупреждения.

4.4.15. Возмещать Арендодателю убытки, включая упущенную выгоду, в 
полном объеме в связи с ухудшением качества земельного участка и эко-
логической обстановки в результате своей хозяйственной деятельности.

4.4.16. Не нарушать прав собственников, землепользователей и арен-
даторов смежных земельных участков.

4.4.17. Выполнять в соответствии с требованиями эксплуатационных служб ус-
ловия эксплуатации наземных и подземных коммуникаций, сооружений, до про-
ездов и т.п. и не препятствовать их ремонту и обслуживанию.

4.4.18. Производить земляные, строительные и иные работы на земель-
ном участке при получении соответствующих разрешений (согласований, 
ордеров) органов государственной власти, органов местного самоуправ-
ления, коммунальных служб.

4.4.19.Не чинить препятствий лицам, осуществляющим (на основании 
соответствующего решения уполномоченных органов Арендодателя) ге-
одезические, землеустроительные и другие изыскательские работы на 
Земельном участке. 
При наличии на земельном участке сетей инженерно-технического обеспече-

ния, принадлежащих третьим лицам, не препятствовать им (или соответствую-
щим службам) в проведении работ по ремонту и обслуживанию сетей.

4.4.20. Приостанавливать по письменному требованию Арендодателя 
любые работы, ведущиеся Арендатором или иными лицами по его пору-
чению на земельном участке с нарушением, по мнению Арендодателя, 
условий настоящего Договора, требований земельного, градостроитель-
ного и (или) иного законодательства, строительных норм и правил.

4.4.21. Выполнять в полном объеме предписания Арендодателя, ука-
занные в п. 4.1.4 настоящего Договора, в срок, указанный в предписании.

4.4.22. Письменно сообщить Арендодателю не позднее чем за 3 (три) 
месяца о предстоящем освобождении земельного участка в связи с окон-
чанием срока действия Договора.

4.4.23. Исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим 
законодательством, настоящим Договором.

4.4.24. За действия (бездействие) третьих лиц на земельном участке 
ответственность несет Арендатор. Действия (бездействие) третьих лиц 
на земельном участке и прилегающей к нему территории, действующих 
как по поручению (соглашению) Арендатора (с Арендатором), так и без 
такового, считаются действиями (бездействием) самого Арендатора.

4.4.25. Арендатор самостоятельно несет ответственность за надлежащее ис-
пользование Земельного участка и соблюдение ограничений, установленных ох-
ранными зонами, в пределах которых расположен Земельный участок. 
Настоящим Арендатор подтверждает, что правила использования зе-

мельного участка, установленные п.1.5 договора, ему известны и понятны.
5. Ответственность Сторон

5.1. За неисполнение и ненадлежащее исполнение условий Договора 
стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством 
Российской Федерации и настоящим Договором.

5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по настоящему До-
говору Арендатор уплачивает Арендодателю пени в размере 0,15% от 
неуплаченной суммы арендной платы за каждый день просрочки. 
Уплата неустойки не освобождает Арендатора от исполнения своих обя-

зательств по настоящему Договору. 
5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, 

вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется 
законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение и прекращение Договора
6.1. Все изменения и (или) дополнения к настоящему Договору оформ-

ляются Сторонами в письменной форме и регистрируются в установлен-
ном законом порядке.

6.2. Договор может быть расторгнут:
- по требованию Арендодателя или Арендатора в судебном порядке на 

основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, 
а также случаях, указанных в пункте 4.1.6 настоящего Договора;

- по соглашению Сторон в порядке, предусмотренном законодательством.
6.3. При расторжении или окончании срока действия Договора Аренда-

тор обязан возвратить Арендодателю Участок в надлежащем состоянии 
по акту приема-передачи в течение 10 (десяти) дней.

6.4. Настоящий Договор по окончании срока не может быть продлен на 
неопределенный срок. У Арендатора отсутствует преимущественное пра-
во на заключение договора аренды Земельного участка на новый срок.

6.5. До момента подписания акта приема-передачи Земельного участка 
в связи с прекращением, расторжением настоящего Договора Арендатор 
уплачивает арендную плату за Земельный участок до момента фактиче-
ской передачи Земельного участка.

7. Рассмотрение споров
7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разреша-

ются Переславским районным судом Ярославской области.
8. Дополнительные и особые условия Договора

8.1. Об обстоятельствах непреодолимой силы каждая из Сторон обяза-
на немедленно известить другую сторону.

8.2. Внесение изменений в заключенный по результатам аукциона или 
в случае признания аукциона несостоявшимся с лицами, указанными в 
пункте 13, 14 или 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации, договор аренды земельного участка, находящегося в государ-
ственной или муниципальной собственности, в том числе изменения вида 
разрешенного использования такого земельного участка не допускаются.

8.6. Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих оди-
наковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у 
Сторон, один экземпляр передается в орган, осуществляющий государ-
ственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

9. Приложения к договору
К договору прилагаются и являются его неотъемлемой частью:
1. Кадастровый паспорт земельного участка.
2. Акт приема-передачи.

10. Реквизиты и подписи Сторон
«АРЕНДОДАТЕЛЬ»    АРЕНДАТОР:
Управление муниципальной 
собственности Администрации 
г. Переславля-Залесского
152020, Ярославская область,
г. Переславль-Залесский,
ул. Комсомольская, д. 5
ИНН 7608002597, КПП 760801001
УФК по Ярославской области 
(УМС г. Переславль-Залесский 
л/с 04713001700)
р/сч. №40101810700000010010, 
Отделение Ярославль, г. Ярославль
БИК 047888001
Начальник управления
______________________И.И. Бабошкина
  

Приложение к Договору аренды от № 1
АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ

____________________ две тысячи девятнадцатого года
Управление муниципальной собственности Администрации г. Перес-

лавля-Залесского, в лице начальника Управления Бабошкина Ирина 
Ивановна, действующего от имени города Переславля-Залесского на 
основании Положения об Управлении и распоряжения Администрации 
г. Переславля-Залесского от 09.01.2019 №1-к, именуемое в дальней-
шем «АРЕНДОДАТЕЛЬ», с одной стороны и, в лице, действующего на 
основании, именуемое в дальнейшем «АРЕНДАТОР», с другой стороны, 
в соответствии Договором аренды земельного участка от _____№____ 
подписали настоящий акт приема-передачи о нижеследующем:

1. Арендодатель передал в аренду Арендатору земельный участок го-
сударственная собственность на который не разграничена, площадью 
________с кадастровым номером __________________________, распо-
ложенный по адресу:_________________________________, категория 
земель – земли населенных пунктов, вид разрешенного использования 
земельного участка: _________________________________, а Арендатор 
принял указанный земельный участок полностью в таком виде, в котором 
он находился в момент подписания акта приема-передачи.

2. Претензий у Арендатора к Арендодателю по передаваемому земель-
ному участку не имеется.

3. Настоящий акт приема-передачи составлен в трех экземплярах, из 
которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр пере-
дается в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним.

ПОДПИСИ СТОРОН:
«АРЕНДОДАТЕЛЬ»    АРЕНДАТОР:
Управление муниципальной 
собственности Администрации 
г. Переславля-Залесского
152020, Ярославская область,
г. Переславль-Залесский,
ул. Комсомольская, д. 5
ИНН 7608002597, КПП 760801001
УФК по Ярославской области 
(УМС г. Переславль-Залесский 
л/с 04713001700)
р/сч. №40101810700000010010, 
Отделение Ярославль, г. Ярославль
БИК 047888001
Начальник управления
____________________И.И. Бабошкина
М.П.
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Переславль-Залесская городская Дума седьмого созыва

Р Е Ш Е Н И Е
28 марта 2019 года № 18
г. Переславль-Залесский

О внесении изменений в решение Переславль-Залесской городской Думы от 27.09.2012 № 99 
«Об утверждении структуры Администрации г. Переславля-Залесского»

Рассмотрев предложение Главы городского округа города Переславля-Залесского по внесению изменений 
в структуру Администрации г. Переславля-Залесского, в соответствии со статьей 37 Федерального закона от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации и 
статьями 31, 40 Устава города Переславля-Залесского,

Переславль-Залесская городская Дума РЕШИЛА:
1. Внести в решение Переславль-Залесской городской Думы от 27.09.2012 № 99 «Об утверждении структу-

ры Администрации г. Переславля-Залесского» (с изменениями от 31.10.2013 № 121; от 25.09.2014 № 99; от 
19.06.2018 № 63; от 13.12.2018 № 119) изменения, изложив структуру Администрации г. Переславля-Залесского 
в следующей редакции согласно приложению к настоящему решению.

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя».
3. Настоящее решение вступает в силу с 1 апреля 2019 года.
Председатель Переславль-Залесской городской Думы                        С.В. Корниенко

»;
2) в статье 33:
а) в основных видах разрешенного использования территориальной зоны «Ж-3. Зона среднеэтажной жилой 

застройки» в строке «Среднеэтажная жилая застройка 2.5.» в графе «Предельное количество этажей/предель-
ная высота (эт./м)» слова «но более» заменить словами «не более»;
б) основные виды разрешенного использования территориальной зоны «Ж-4. Зона многоэтажной жилой за-

стройки» дополнить строкой следующего содержания:
«

Глава городского округа 
города Переславля-Залесского
                      В.А. Астраханцев

Председатель 
Переславль-Залесской городской Думы     
             С.В. Корниенко

в) в основных видах разрешенного использования территориальной зоны «ОД-3. Зона общественно-деловой 
застройки» строку «Автомобильный транспорт 7.2.» изложить в следующей редакции:

«

»;

»;
3) приложение 1 «Карта градостроительного зонирования. Территориальные зоны» изложить в следующей 

редакции согласно приложению 1 к настоящему решению;
4) приложение 2 «Карта градостроительного зонирования. Зоны с особыми условиями использования тер-

ритории. Объекты культурного наследия. Объекты истории и архитектуры» изложить в следующей редакции 
согласно приложению 2 к настоящему решению.

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» и разместить на официальном сайте 
органов местного самоуправления города Переславля-Залесского.

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Переславль-Залесская городская Дума седьмого созыва
Р Е Ш Е Н И Е

28 марта 2019 года № 22
г. Переславль-Залесский

О внесении изменений в Правила землепользования и застройки города Переславля-Залесского
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом 
города Переславля-Залесского, учитывая протокол публичных слушаний от 21.01.2019 № 1, заключение о ре-
зультатах публичных слушаний,

Переславль-Залесская городская Дума РЕШИЛА:
1. Внести в Правила землепользования и застройки города Переславля-Залесского, утвержденные решением 

городской Думы от 22.10.2009 № 122 (с изменениями от 21.07.2011 № 95; от 29.09.2011 № 107; от 06.06.2012 
№ 75; от 29.06.2017 № 50; от 26.10.2017 № 94; от 23.11.2017 № 109; от 26.04.2018 № 45; 27.06.2018 № 66) 
следующие изменения:

1) в статье 32 таблицу «Перечень выявленных объектов культурного наследия (приложение 2 к Правилам, на 
карте обозначены нумерацией зеленого цвета» дополнить пунктом 39 следующего содержания:

«
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Управление муниципальной собственности 
Администрации г. Переславля-Залесского
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА

Лот 1 - по продаже земельного участка площадью 1400 кв. м, кадастро-
вый номер 76:11:091601:276, расположенного по адресу: Ярославская об-
ласть, городской округ город Переславль-Залесский, деревня Фалисово, 
ул. Сельская, участок 14, категория земель - земли населенных пунктов, 
разрешенное использование – для индивидуального жилищного строи-
тельства.
Лот 2 - по продаже земельного участка площадью 600 кв. м, кадастро-

вый номер 76:11:200126:80, расположенного по адресу: Ярославская 
область, городской округ город Переславль-Залесский, село Купанское, 
улица Борисоглебская, участок 28а, категория земель - земли населен-
ных пунктов, разрешенное использование – для индивидуального жи-
лищного строительства.
Лот 3 - по продаже земельного участка площадью 858 кв. м, кадастро-

вый номер 76:11:210103:91, расположенного по адресу: Ярославская 
область, городской округ город Переславль-Залесский, деревня Ширяй-
ка, ул. Прибрежная, участок 15, категория земель - земли населенных 
пунктов, разрешенное использование – для ведения личного подсобного 
хозяйства.
Лот 4 - по продаже земельного участка площадью 1500 кв. м, кадастро-

вый номер 76:11:043501:100, расположенного по адресу: Ярославская 
область, Переславский район, с/п Пригородное, д. Яропольцы, улица 
Церковная, участок 11а, категория земель - земли населенных пунктов, 
разрешенное использование – для индивидуального жилищного строи-
тельства.
Лот 5 - по продаже земельного участка площадью 3000 кв. м, кадастро-

вый номер 76:11:050801:102, расположенного по адресу: Ярославская 
область, городской округ город Переславль-Залесский, деревня Чильча-
ги, ул. Центральная, участок 40, категория земель - земли населенных 
пунктов, разрешенное использование – для ведения личного подсобного 
хозяйства.
Дата начала приема заявок:  11.04.2019 г.
Дата окончания приема заявок: 13.05.2019 г. 
Дата аукциона:   16.05.2019 г.

1. Основные понятия
Объект аукциона :
Лот 1 – земельный участок, площадью 1400 кв. м, кадастровый номер 

76:11:091601:276, расположенного по адресу: Ярославская область, 
городской округ город Переславль-Залесский, деревня Фалисово, ул. 
Сельская, участок 14, категория земель - земли населенных пунктов, 
разрешенное использование – для индивидуального жилищного строи-
тельства.
Лот 2 - земельный участок, площадью 600 кв. м, кадастровый номер 

76:11:200126:80, расположенного по адресу: Ярославская область, го-
родской округ город Переславль-Залесский, село Купанское, улица Бори-
соглебская, участок 28а, категория земель - земли населенных пунктов, 
разрешенное использование – для индивидуального жилищного строи-
тельства.
Лот 3 - земельный участок, площадью 858 кв. м, кадастровый номер 

76:11:210103:91, расположенного по адресу: Ярославская область, город-
ской округ город Переславль-Залесский, деревня Ширяйка, ул. Прибреж-
ная, участок 15, категория земель - земли населенных пунктов, разрешен-
ное использование – для ведения личного подсобного хозяйства.
Лот 4 – земельный участок, площадью 1500 кв. м, кадастровый номер 

76:11:043501:100, расположенного по адресу: Ярославская область, Пе-
реславский район, с/п Пригородное, д. Яропольцы, улица Церковная, 
участок 11а, категория земель - земли населенных пунктов, разрешенное 
использование – для индивидуального жилищного строительства.
Лот 5 - земельный участок, площадью 3000 кв. м, кадастровый номер 

76:11:050801:102, расположенного по адресу: Ярославская область, го-
родской округ город Переславль-Залесский, деревня Чильчаги, ул. Цен-
тральная, участок 40, категория земель - земли населенных пунктов, раз-
решенное использование – для ведения личного подсобного хозяйства.
Предмет аукциона – право заключения договора купли-продажи Объ-

екта аукциона.
Администрация городского округа города Переславля-Залесского, при-

нимает решение о проведении аукциона, утверждает Извещение о про-
ведении аукциона, состав аукционной комиссии, принимает решение об 
отказе от проведения аукциона, об условиях аукциона (в том числе, по 
начальной цене предмета аукциона).
Продавец отвечает за решение о проведении аукциона, за решение об 

отказе от проведения аукциона (в том числе в части возмещения реаль-
ного ущерба участникам аукциона), за соответствие Объекта аукциона 
характеристикам, указанным в Извещении о проведении аукциона, за 
соответствие Объекта аукциона требованиям законодательства, за не-
достатки Объекта аукциона, обнаруженные на любой стадии проведения 
аукциона, а также обнаруженные после заключения договора купли-про-
дажи. 
Продавец отвечает за своевременное опубликование Извещения о про-

ведении аукциона в порядке, установленном для официального опубли-
кования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом посе-
ления, городского округа, по месту нахождения земельного участка, за 
заключение договора купли-продажи Объекта аукциона, в том числе за 
соблюдение сроков его заключения, а также за его исполнение, в том чис-
ле за передачу Объекта аукциона в установленном договором порядке. 
Организатор аукциона (Продавец) – Управление муниципальной соб-

ственности администрации г. Переславля-Залесского, уполномоченное 
на обеспечение организации и проведения аукциона, осуществляющее 
организационно-технические функции по организации и проведению 
аукциона, отвечающее за соответствие процедуры аукциона, за соответ-
ствие документов, составляемых для проведения аукциона и в ходе его 
проведения, и за соблюдение сроков их размещения требованиям зако-
нодательства.
Цена предмета аукциона – размер рыночной стоимости земельного 

участка.
Шаг аукциона – величина повышения начальной цены предмета аук-

циона.
Извещение о проведении аукциона - настоящий документ, содержащий 

сведения о проведении аукциона, об организаторе аукциона, о предмете 
аукциона, условиях и порядке его проведения, условиях и сроках подпи-
сания договора купли-продажи, иных существенных условиях.
Заявитель – любое физическое лицо, претендующее на заключение до-

говора купли-продажи и подавшее заявку на участие в аукционе.
Заявка на участие в аукционе (далее – Заявка) – комплект документов, 

представленный Заявителем в срок и по форме, которые установлены 
Извещением о проведении аукциона. Подача Заявки на участие в аукцио-
не является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданско-
го кодекса Российской Федерации.
Протокол рассмотрения заявок – протокол, содержащий сведения о За-

явителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками 
аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о 
Заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин 
отказа в допуске к участию в нем.
Участник аукциона (далее - Участник) – Заявитель, признанный участ-

ником аукциона с даты подписания Протокола рассмотрения заявок.
Единственный участник аукциона (далее – Единственный участник) – 

Заявитель, подавший единственную Заявку, в случае, если Заявитель и 
указанная Заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотрен-
ным Извещением о проведении аукциона, а также Заявитель, единствен-
но признанный Участником и Участник, явившийся на проведение аукци-
она при неявке других Заявителей, признанных Участниками.
Единственно принявший участие в аукционе его Участник – Участник, 

подтвердивший начальную цену предмета аукциона путем поднятия кар-
точки во время троекратного объявления аукционистом начальной цены 
предмета аукциона.
Протокол о результатах аукциона – протокол, содержащий сведения о 

месте, дате и времени проведения аукциона, предмете аукциона, в том 
числе сведения о местоположении и площади земельного участка, об 
Участниках, о начальной цене предмета аукциона, последнем и пред-
последнем предложениях о цене предмета аукциона, наименовании 
и место нахождении (для  юридического лица), фамилии, имени и (при 
наличии) отчестве, месте жительства (для гражданина (физического 
лица)) победителя аукциона и иного Участника аукциона, который сделал 
предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, сведения о по-
следнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в 
собственность земельного участка).
Победитель аукциона – Участник, предложивший наибольший размер 

платы за Объект аукциона.
Участник, сделавший предпоследнее предложение о цене предмета 

аукциона – Участник, номер карточки которого был назван аукционистом 
предпоследним.

2. Правовое регулирование
На основании абз. 2 п. 10 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Фе-

дерации участниками аукциона могут являться только граждане. Аукцион 
проводится в соответствии с требованиями: 

- Гражданского кодекса Российской Федерации;
- Земельного кодекса Российской Федерации;
- постановления Администрации города Переславль-Залесский Ярос-

лавской области от 09.04.2019 № ПОС.03-0782/19 «О проведении аукци-

она по продаже земельных участков»;
- иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ярослав-

ской области.
3. Сведения об аукционе

3.1 Продавец и Организатор аукциона: 
Управление муниципальной собственности Администрации г. Перес-

лавля-Залесского 
Адрес: 152020, Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Ком-

сомольская, д. 5
Сайт: https://admpereslavl.ru/aukciony.
Адрес электронной почты: 31000ums@mail.ru
Ответственное лицо: консультант-юрист юридического отдела УМС Пу-

стовалов Денис Геннадьевич, тел. 3-54-22.
3.2 Сведения об Объекте аукциона:

Лот 1:
Характеристики: 
Местоположение (почтовый адрес ориентира): Ярославская область, 

городской округ город Переславль-Залесский, деревня Фалисово, ул. 
Сельская, участок 14;
Площадь, кв.м:  1400;
Кадастровый номер: 76:11:091601:276 (выписка из Единого государ-

ственного реестра недвижимости об основных характеристиках и заре-
гистрированных правах на объект недвижимости от 06.07.2018 № 76/
ИСХ/2018-266600);
Права на земельный участок: земельный участок, государственная соб-

ственность на который не разграничена;
Категория земель: земли населенных пунктов;
Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строи-

тельства;
Объекты недвижимости на участке: отсутствуют. 
Сведения об ограничениях (обременениях): 
- По сведениям Департамента охраны объектов культурного наследия 

Ярославской области, земельный участок расположен вне зон охраны, 
вне защитных зон объектов культурного наследия.
В границах земельного участка отсутствуют объекты культурного насле-

дия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федера-
ции, выявленные объекты культурного наследия.
Сведениями об отсутствии на участке объектов, обладающих признака-

ми объекта культурного наследия (в т.ч. археологического), департамент 
не располагает. 
Учитывая изложенное, при осуществлении на земельном участке изы-

скательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяй-
ственных работ, заказчик работ в соответствии со статьями 28, 30, 31, 
32, 36, 45.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации» (далее – Федеральный закон) обязан обеспечить 
проведение и финансирование историко-культурной экспертизы земель-
ного участка, подлежащего воздействию земляных, строительных, хо-
зяйственных и иных работ, путем археологической разведки, в порядке, 
установленном статьей 45.1 Федерального закона.
Департамент охраны объектов культурного наследия Ярославской 

области информирует, что требования, предъявляемые заказчикам (за-
стройщикам) в отношении земель,  подлежащих воздействию земляных, 
строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, предусмотренных 
статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использо-
ванию лесов (за исключением работ, указанных в пунктах 3, 4 и 7 ча-
сти 1 статьи 25 Лесного кодекса Российской Федерации) и иных работ, в 
случае, если орган охраны объектов культурного наследия не имеет дан-
ных об отсутствии на указанных землях объектов культурного наследия, 
включенных в реестр, выявленных объектов культурного наследия либо 
объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, изло-
жены также в письмах Министерства культуры Российской Федерации от 
02.11.2016 № 337-01-39-НМ и от 03.08.2017 № 236-01.1-39-08. 

Лот 2:
Характеристики: 
Местоположение (почтовый адрес ориентира): Ярославская область, 

городской округ город Переславль-Залесский, село Купанское, улица Бо-
рисоглебская, участок 28а;
Площадь, кв.м:  600;
Кадастровый номер: 76:11:200126:80 (выписка из Единого государ-

ственного реестра недвижимости об основных характеристиках и за-
регистрированных правах на объект недвижимости от 18.03.2019 № 
99/2019/251216474);
Права на земельный участок: земельный участок, государственная соб-

ственность на который не разграничена;
Категория земель: земли населенных пунктов;
Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строи-

тельства;
Объекты недвижимости на участке: отсутствуют.
Сведения об ограничениях (обременениях):
- По сведениям Департамента охраны объектов культурного наследия 

Ярославской области, земельный участок расположен вне зон охраны, 
вне защитных зон объектов культурного наследия.
В границах земельного участка отсутствуют объекты культурного насле-

дия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федера-
ции, выявленные объекты культурного наследия.
Сведениями об отсутствии на участке объектов, обладающих признака-

ми объекта культурного наследия (в т.ч. археологического), департамент 
не располагает. 
Учитывая изложенное, при осуществлении на земельном участке изы-

скательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяй-
ственных работ, заказчик работ в соответствии со статьями 28, 30, 31, 
32, 36, 45.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации» (далее – Федеральный закон) обязан обеспечить 
проведение и финансирование историко-культурной экспертизы земель-
ного участка, подлежащего воздействию земляных, строительных, хо-
зяйственных и иных работ, путем археологической разведки, в порядке, 
установленном статьей 45.1 Федерального закона.
Департамент охраны объектов культурного наследия Ярославской 

области информирует, что требования, предъявляемые заказчикам (за-
стройщикам) в отношении земель,  подлежащих воздействию земляных, 
строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, предусмотренных 
статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использо-
ванию лесов (за исключением работ, указанных в пунктах 3, 4 и 7 ча-
сти 1 статьи 25 Лесного кодекса Российской Федерации) и иных работ, в 
случае, если орган охраны объектов культурного наследия не имеет дан-
ных об отсутствии на указанных землях объектов культурного наследия, 
включенных в реестр, выявленных объектов культурного наследия либо 
объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, изло-
жены также в письмах Министерства культуры Российской Федерации от 
02.11.2016 № 337-01-39-НМ и от 03.08.2017 № 236-01.1-39-08.

Лот 3:
Характеристики: 
Местоположение (почтовый адрес ориентира): Ярославская область, 

городской округ город Переславль-Залесский, деревня Ширяйка, ул. При-
брежная, участок 15;
Площадь, кв.м:  858;
Кадастровый номер: 76:11:210103:91 (выписка из Единого государ-

ственного реестра недвижимости об основных характеристиках и за-
регистрированных правах на объект недвижимости от 18.03.2019 № 
99/2019/251216450);
Права на земельный участок: земельный участок, государственная соб-

ственность на который не разграничена;
Категория земель: земли населенных пунктов;
Разрешенное использование: для ведения личного подсобного хозяй-

ства; Объекты недвижимости на участке: отсутствуют.
Сведения об ограничениях (обременениях):
По сведениям Департамента охраны объектов культурного наследия 

Ярославской области, земельный участок расположен вне зон охраны, 
вне защитных зон объектов культурного наследия.
В границах земельного участка отсутствуют объекты культурного насле-

дия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федера-
ции, выявленные объекты культурного наследия.
Сведениями об отсутствии на участке объектов, обладающих признака-

ми объекта культурного наследия (в т.ч. археологического), департамент 
не располагает. 
Учитывая изложенное, при осуществлении на земельном участке изы-

скательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяй-
ственных работ, заказчик работ в соответствии со статьями 28, 30, 31, 
32, 36, 45.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации» (далее – Федеральный закон) обязан обеспечить 
проведение и финансирование историко-культурной экспертизы земель-
ного участка, подлежащего воздействию земляных, строительных, хо-
зяйственных и иных работ, путем археологической разведки, в порядке, 
установленном статьей 45.1 Федерального закона.
Департамент охраны объектов культурного наследия Ярославской 

области информирует, что требования, предъявляемые заказчикам (за-
стройщикам) в отношении земель,  подлежащих воздействию земляных, 
строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, предусмотренных 
статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использо-
ванию лесов (за исключением работ, указанных в пунктах 3, 4 и 7 ча-
сти 1 статьи 25 Лесного кодекса Российской Федерации) и иных работ, в 
случае, если орган охраны объектов культурного наследия не имеет дан-
ных об отсутствии на указанных землях объектов культурного наследия, 
включенных в реестр, выявленных объектов культурного наследия либо 
объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, изло-
жены также в письмах Министерства культуры Российской Федерации от 
02.11.2016 № 337-01-39-НМ и от 03.08.2017 № 236-01.1-39-08.

Лот 4:
Характеристики: 
Местоположение (почтовый адрес ориентира): Ярославская область, 

Переславский район, с/п Пригородное, д. Яропольцы, улица Церковная, 
участок 11а;
Площадь, кв. м: 1500;
Кадастровый номер: 76:11:043501:100 (выписка из Единого государ-

ственного реестра  недвижимости об основных характеристиках и за-
регистрированных правах на объект недвижимости от 06.04.2018 № 76/
ИСХ/2018-148853);
Права на земельный участок: земельный участок, государственная соб-

ственность на который не разграничена; 
Категория земель: земли населенных пунктов;
Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строи-

тельства;
Объекты недвижимости на участке: отсутствуют.
Сведения об ограничениях (обременениях): 
- На расстоянии около 25 м от данного земельного участка расположен 

поверхностный водный объект общего пользования – пруд, при осущест-
влении хозяйственной деятельности в границах водоохранных зон и при-
брежных защитных полос необходимо руководствоваться требованиями 
ч.15,16,17 ст. 65 Водного кодекса РФ, устанавливающими особый режим 
ведения хозяйственной и иной деятельности в границах таких зон;

- часть земельного участка площадью 117 кв.м имеет ограничения прав, 
предусмотренные ст. 56 Земельного кодекса Российской Федерации, от-
несен к зонам с особыми условиями использования территорий. Прави-
ла охраны электрических сетей, размещенных на земельных участках, 
а так же особенности использования сетевыми организациями земель-
ных участков установлены разделом III пунктами: 8,10,11 и разделом  IV 
(соответственно), предусмотрены Постановлением Правительства РФ 
от 24.02.2009 г. №160 «О порядке установления охранных зон объектов 
электросетевого хозяйства и особых условий использования территори-
и-охранная зона ВЛ-0,4 кВ ф 8 пс Глебовское 3002394, расположенной на 
территории Переславского района Ярославской области, зона с особыми 
условиями использования территорий №1,76.11.2.315.

- По сведениям Департамента охраны объектов культурного наследия 
Ярославской области, земельный участок расположен вне зон охраны 
объектов культурного наследия.
В границах земельного участка отсутствуют объекты культурного насле-

дия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федерации.
Сведениями об отсутствии на участке выявленных объектов культурно-

го наследия либо объектов, обладающих признаками объекта культурно-
го наследия (в т.ч. археологического), департамент не располагает. 
Учитывая изложенное, при осуществлении на земельном участке изы-

скательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяй-
ственных работ, заказчик работ в соответствии со ст. 28, 30, 31, 32, 36, 
45.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культур-
ного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Фе-
дерации» (далее – Федеральный закон) обязан обеспечить проведение 
и финансирование историко-культурной экспертизы земельного участка, 
подлежащего воздействию земляных, строительных, хозяйственных и 
иных работ, путем археологической разведки, в порядке, установленном 
ст. 45.1 Федерального закона.
Департамент охраны объектов культурного наследия информирует 

Ярославской области, что требования, предъявляемые заказчикам (за-
стройщикам) в отношении земель,  подлежащих воздействию земляных, 
строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, предусмотренных 
статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использо-
ванию лесов (за исключением работ, указанных в пунктах 3, 4 и 7 ча-
сти 1 статьи 25 Лесного кодекса Российской Федерации) и иных работ, в 
случае, если орган охраны объектов культурного наследия не имеет дан-
ных об отсутствии на указанных землях объектов культурного наследия, 
включенных в реестр, выявленных объектов культурного наследия либо 
объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, изло-
жены также в письмах Министерства культуры Российской Федерации от 
02.11.2016 № 337-01-39-НМ и от 03.08.2017 № 236-01.1-39-08. 

Лот 5:
Характеристики: 
Местоположение (почтовый адрес ориентира): Ярославская область, 

городской округ город Переславль-Залесский, деревня Чильчаги, ул. Цен-
тральная, участок 40;
Площадь, кв.м:  3000;
Кадастровый номер: 76:11:050801:102 (выписка из Единого государ-

ственного реестра недвижимости об основных характеристиках и за-
регистрированных правах на объект недвижимости от 18.03.2019 № 
99/2019/251216528);
Права на земельный участок: земельный участок, государственная соб-

ственность на который не разграничена;
Категория земель: земли населенных пунктов;
Разрешенное использование: для ведения личного подсобного хозяй-

ства; Объекты недвижимости на участке: отсутствуют.
Сведения об ограничениях (обременениях):
По сведениям Департамента охраны объектов культурного наследия 

Ярославской области, земельный участок расположен вне зон охраны, 
вне защитных зон объектов культурного наследия.
В границах земельного участка отсутствуют объекты культурного насле-

дия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федера-
ции, выявленные объекты культурного наследия.
Сведениями об отсутствии на участке объектов, обладающих признака-

ми объекта культурного наследия (в т.ч. археологического), департамент 
не располагает. 
Учитывая изложенное, при осуществлении на земельном участке изы-

скательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяй-
ственных работ, заказчик работ в соответствии со статьями 28, 30, 31, 
32, 36, 45.1 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации» (далее – Федеральный закон) обязан обеспечить 
проведение и финансирование историко-культурной экспертизы земель-
ного участка, подлежащего воздействию земляных, строительных, хо-
зяйственных и иных работ, путем археологической разведки, в порядке, 
установленном статьей 45.1 Федерального закона.
Департамент охраны объектов культурного наследия Ярославской 

области информирует, что требования, предъявляемые заказчикам (за-
стройщикам) в отношении земель,  подлежащих воздействию земляных, 
строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, предусмотренных 
статьей 25 Лесного кодекса Российской Федерации работ по использо-
ванию лесов (за исключением работ, указанных в пунктах 3, 4 и 7 ча-
сти 1 статьи 25 Лесного кодекса Российской Федерации) и иных работ, в 
случае, если орган охраны объектов культурного наследия не имеет дан-
ных об отсутствии на указанных землях объектов культурного наследия, 
включенных в реестр, выявленных объектов культурного наследия либо 
объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, изло-
жены также в письмах Министерства культуры Российской Федерации от 
02.11.2016 № 337-01-39-НМ и от 03.08.2017 № 236-01.1-39-08..
Градостроительный регламент и допустимые параметры разрешенного 

строительства: 
Земельные участки расположены в территориальной зоне Ж3 – зона 

индивидуального жилищного строительства.
В соответствии со статьей 38 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, применительно к каждой территориальной зоне, расположен-
ной в границах территории, устанавливаются предельные (минимальные 
и (или) максимальные) параметры разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства в составе градострои-
тельного регламента.
Градостроительный регламент земельного участка и параметры разре-

шенного строительства объектов капитального строительства определе-
ны на основании:

Лоты 1, 3, 5
 Собрания представителей ПМР от 17.12.2009 № 226 «Об утверждении 

правил землепользования и застройки Нагорьевского сельского поселе-
ния Переславского муниципального района Ярославской области» (в ре-
дакции от 29.06.2017 г. №323, 14.06.2018 №407).
Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земель-

ного участка и предельные параметры разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленные гра-
достроительными регламентами для территориальной зоны, в которой 
расположены земельные участки
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Лоты 2, 4
Собрания представителей ПМР от 17.12.2009 № 226 «Об утверждении 

правил землепользования и застройки Пригородного сельского поселе-
ния Переславского муниципального района Ярославской области» (в ре-
дакции от 21.12.2017 г. № 372, 14.06.2018 № 408).
Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земель-

ного участка и предельные параметры разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленные гра-
достроительными регламентами для территориальной зоны, в которой 
расположены земельные участки

Технические условия подключения (технологического присоединения) 
к сетям инженерно-технического обеспечения, сроки действия и плата за 
подключение (технологическое присоединение).
Лот 1:
1. Теплоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к тепловым сетям отсутствует;
2. Водоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к сетям водоснабжения отсутствует;
3. Водоотведение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоотведения отсутствует.
Лот 2:
1. Теплоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к тепловым сетям отсутствует;
2. Водоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к сетям водоснабжения отсутствует;
3. Водоотведение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоотведения отсутствует.
Лот 3:
1 Теплоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к тепловым сетям отсутствует;
2 Водоснабжение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоснабжения отсутствует;
3 Водоотведение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоотведения отсутствует.
Лот 4:
1. Теплоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к тепловым сетям отсутствует;
2. Водоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к сетям водоснабжения отсутствует;
3. Водоотведение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоотведения отсутствует.
Лот 5:
1. Теплоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к тепловым сетям отсутствует;
2. Водоснабжение - техническая возможность подключения объектов 

капитального строительства к сетям водоснабжения отсутствует;
3. Водоотведение - техническая возможность подключения объектов ка-

питального строительства к сетям водоотведения отсутствует.
Плата за подключение объектов капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения не входит в начальную стоимость 
выставляемого на аукционе земельного участка. Все затраты за под-
ключение в полном объеме несет победитель аукциона. Информация о 
размере платы за подключение, о технических условиях подключения 
объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения выдается специализированными организациями в соответ-
ствии с действующим законодательством. 
Начальная цена предмета аукциона.
Лот 1: 183 000 (Сто восемьдесят три тысячи) рублей 00 копеек, согласно 

отчету об оценке рыночной стоимости земельного участка от 02.04.2019 
г. № 17 
Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 5 490 (Пять 

тысяч четыреста девяносто) рублей 00 копеек.
Размер задатка для участия в аукционе по Объекту аукциона составля-

ет 100% от начальной цены предмета аукциона 183 000 (Сто восемьдесят 
три тысячи) рублей 00 копеек.
Лот 2: 166 000 (Сто шестьдесят шесть тысяч) рублей 00 копеек, со-

гласно отчету, об оценке рыночной стоимости земельного участка от 
15.02.2019 г. № 10
Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 4 980 (Четы-

ре тысячи девятьсот восемьдесят) рублей 00 копеек.
Размер задатка для участия в аукционе по Объекту аукциона составля-

ет 100% от начальной цены предмета аукциона 166 000 (Сто шестьдесят 
шесть тысяч) рублей 00 копеек.
Лот 3: 189 000 (Сто восемьдесят девять тысяч) рублей 00 копеек, со-

гласно отчету, об оценке рыночной стоимости земельного участка от 
15.02.2019 г. № 10.4
Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 5 670 (Пять 

тысяч шестьсот семьдесят) рублей 00 копеек.

Размер задатка для участия в аукционе по Объекту аукциона составля-
ет 100% от начальной цены предмета аукциона 189 000 (Сто восемьдесят 
девять тысяч) рублей 00 копеек. 
Лот 4: 294 000 (Двести девяносто четыре тысячи) рублей 00 копеек, 

согласно отчету, об оценке рыночной стоимости земельного участка от 
15.02.2019 г. № 10.3
Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 8 820 (Во-

семь тысяч восемьсот двадцать) рублей 00 копеек.
Размер задатка для участия в аукционе по Объекту аукциона составля-

ет 100% от начальной цены предмета аукциона 294 000 (Двести девяно-
сто четыре тысячи) рублей 00 копеек.          
Лот 5: 588 000 (Пятьсот восемьдесят восемь тысяч) рублей 00 копеек, 

согласно отчету, об оценке рыночной стоимости земельного участка от 
15.02.2019 г. № 10.5
Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 17 640 (Сем-

надцать тысяч шестьсот сорок) рублей 00 копеек.
Размер задатка для участия в аукционе по Объекту аукциона составля-

ет 100% от начальной цены предмета аукциона 588 000 (Пятьсот восемь-
десят восемь тысяч) рублей 00 копеек.          
Заявители обеспечивают поступление задатка на дату рассмотрения 

заявок на участие в аукционе.
В платежном поручении в поле «Назначение платежа» необходимо ука-

зать дату проведения аукциона и адрес земельного участка и (или) его 
кадастровый номер.

4. Место, сроки приема Заявок, время начала/окончания 
рассмотрения Заявок и проведения аукциона

4.1.  Место приема Заявок:
Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 

5 (каб.9)
4.2. Дата начала приема Заявок: 11.04.2019 г. 
Прием Заявок осуществляется в рабочие дни: 
понедельник - четверг с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.;
пятница и предпраздничные дни с 08 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин.;
перерыв с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.
4.3. Дата и время окончания приема Заявок: 13.05.2019 г. в 17 час. 00 мин. 
4.4. Место, дата и время начала и окончания рассмотрения Заявок: 

Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5 
(каб.9), 14.05.2019 с 8.00 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.

4.5. Дата и время регистрации Участников: 
Лот 1-5 - 16.05.2019 с 09 час. 30 мин. до 10 час. 00 мин.
4.6. Место проведения аукциона: Ярославская область, г. Переслав-

ль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5 (2 этаж), каб. № 16
4.7. Дата и время проведения аукциона: Лот 1 – 5 - 16.05.2019 с 10 час. 

00 мин.
5. Порядок публикации Извещения о проведении аукциона 

и осмотра Объекта аукциона
5.1. Извещение о проведении аукциона размещается на официальном 

сайте торгов Российской Федерации в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет» для размещения информации о проведении 
торгов: www.torgi.gov.ru (далее - Официальный сайт торгов) 

5.2. Извещение о проведении аукциона публикуется Продавцом в по-
рядке, установленном для официального опубликования (обнародова-
ния) муниципальных правовых актов: 

- на официальном сайте Администрации города Переславль-Залесский 
https://admpereslavl.ru/aukciony.

- в газете «Переславская неделя».
5.3. Осмотр Объекта аукциона, производится без взимания платы и обе-

спечивается Продавцом в период заявочной кампании.
Осмотр Объекта производится в рабочие дни с 8:00 до 15:00 час. с 

даты опубликования извещения о проведении аукциона до 08.05.2019, по 
предварительной договоренности. Контактное лицо: Гладышева Наталья 
Валерьевна тел.: 8 48535 3 27 67.

5.3. Аукцион может быть отменен по решению Организатора до истече-
ния срока приема Заявок на участие в аукционе. В случае принятия реше-
ния об отмене аукциона задатки, внесенные заявителями на дату такого 
решения, возвращаются в порядке и сроки, установленные разделом 9 
настоящего Извещения. Информация об отмене аукциона публикуется на 
сайте torgi.gov.ru в течение одного рабочего дня после принятия решения 
об отмене. В случае если на момент принятия решения поступили заявки 
на участие в аукционе, заявители уведомляются об отмене аукциона в 
течение одного рабочего дня после принятия решения об отмене.

6. Требования к Участникам
К Участникам предъявляются следующие требования: 
- отсутствие сведений о заявителе в реестре недобросовестных участ-

ников аукциона.
7. Порядок, форма подачи/приема Заявок на участие в аукционе, 

срок отзыва Заявок и состав Заявок на участие в аукционе
7.1. Порядок подачи/приема Заявок на участие в аукционе
ВНИМАНИЕ!
Условия аукциона, порядок и условия заключения договора купли-про-

дажи земельного участка с Участником являются условиями публичной 
оферты, а подача Заявки на участие в аукционе и внесение задатка в 
установленные в Извещении о проведении аукциона сроки и порядке 
являются акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского 
кодекса Российской Федерации.

7.1.1.  Один Заявитель вправе подать только одну Заявку на участие в 
аукционе.

7.1.2. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока 
приема Заявок, возвращается в день ее поступления Заявителю или его 
уполномоченному представителю под расписку.

7.1.3. Заявитель вправе отозвать принятую Заявку на участие в аукцио-
не до дня окончания срока приема, уведомив об этом в письменной фор-
ме организатора аукциона.

7.1.4. Прием Заявок на участие в аукционе от Заявителей осуществля-
ется по адресам, указанным в п.4.1. и в сроки, указанные в п.п.4.2. – 4.3. 
настоящего Извещения о проведении аукциона.

7.1.5. Подача Заявок на участие в аукционе Заявителями или их упол-
номоченными представителями осуществляется при предъявлении доку-
мента, удостоверяющего личность. В случае подачи Заявки на участие 
в аукционе представителем Заявителя, предъявляется доверенность, 
оформленная надлежащим образом (в соответствии с действующим за-
конодательством). Лица, желающие принять участие в аукционе, должны 
использовать форму Заявки на участие в аукционе (Приложение 1) с ука-
занием банковских реквизитов счета для возврата задатка.

7.1.6. Заявки принимаются нарочным по месту и в срок приема Заявок, 
указанные в разделе 4 Извещения о проведении аукциона. 

7.1.7. Ответственный сотрудник регистрирует Заявку на участие в аук-
ционе в Журнале регистрации заявок, присваивает ей соответствующий 
номер, указывает дату и время подачи Заявки на участие в аукционе, вы-
дает расписку в ее получении. 

7.1.8. При подаче Заявителями Заявок на участие в аукционе, сотруд-
ником, осуществляющим прием и оформление документов, консультации 
не проводятся. 

7.1.9. Отзыв поданной Заявки на участие в аукционе оформляется пу-
тем направления нарочно Заявителем в адрес Организатора аукциона 
уведомления в письменной форме (с указанием даты и номера ранее 
полученной расписки о принятии Заявки) за подписью Заявителя с рас-
шифровкой Ф.И.О. Уведомление об отзыве поданной Заявки на участие в 
аукционе принимается в установленные в Извещении о проведении аук-
циона дни и часы приема Заявок, аналогично порядку приема Заявок на 
участие в аукционе.

7.1.10. Заявка на участие в аукционе подается Заявителем в сроки и по 
форме, которые установлены в Извещении о проведении аукциона.

7.1.11. Документы, входящие в состав Заявки на участие в аукционе, 
должны быть:

- сшиты в единую книгу, которая должна содержать сквозную нумера-
цию листов;

 - на прошивке заверены оригиналом подписи Заявителя или уполно-
моченного представителя Заявителя с указанием Ф.И.О.,  с указанием 
количества листов; 

- заполнены разборчиво на русском языке и по всем пунктам.
7.1.12. Верность копий представляемых документов должна быть под-

тверждена оригиналом подписи Заявителя.
7.1.13. При нумерации листов документов номера на оригиналах офи-

циальных документов, выданных Заявителю третьими лицами и содер-
жащих печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии 
и др.), проставляются на обороте листа в левом нижнем углу.

7.1.14. При заполнении Заявки и оформлении документов не допускает-
ся применение факсимильных подписей.

7.2. Перечень документов, входящих в состав Заявки на участие в аукционе 
Для участия в аукционе с учетом требований, установленных Извеще-

нием о проведении аукциона, Заявителю необходимо представить следу-
ющие документы:

7.2.1. Заявку на участие в аукционе по установленной в настоящем Из-
вещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизи-
тов счета Заявителя для возврата задатка (Приложение 1).

7.2.2. Копии документов, удостоверяющих личность Заявителя.
7.2.3. Документы, подтверждающие внесение задатка. 
В случае подачи заявки представителем заявителя, и в случае внесе-

ния задатка представителем от имени заявителя к заявке прикладывает-
ся надлежащим образом оформленная доверенность.

ВНИМАНИЕ!
Все подаваемые Заявителем документы не должны иметь неоговорен-

ных исправлений, а также не должны быть исполнены карандашом. Все 
исправления должны быть надлежащим образом заверены. Печати и 
подписи, а также реквизиты и текст оригиналов и копий документов долж-
ны быть четкими и читаемыми. Подписи на оригиналах и копиях доку-
ментов должны быть расшифрованы (указывается должность, фамилия 
и инициалы подписавшегося лица).

7.2.4. Ответственность за достоверность представленной информации 
и документов несет Заявитель. 

7.2.5. Поданные документы на участие в аукционе после завершения 
аукциона Заявителям и Участникам не возвращаются, за исключением 
случаев, указанных в п.п. 7.1.2., 7.1.3.

8. Условия допуска к участию в аукционе
На основании абз. 2 п. 10 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Фе-

дерации участниками аукциона могут являться только граждане.
К участию в аукционе не допускаются Заявители по следующим осно-

ваниям:
- непредставление необходимых для участия в аукционе документов 

или представление недостоверных сведений;
- не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в 

аукционе, на счет, указанный в п.9.4. настоящего Извещения о проведе-
нии аукциона;

- подача Заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с 
Земельным Кодексом Российской Федерации и другими федеральными 
законами не имеет права быть Участником конкретного аукциона или при-
обрести земельный участок;  

- наличие сведений о Заявителе в реестре недобросовестных Участни-
ков аукциона.

9. Порядок внесения и возврата задатка
9.1. По Объекту аукциона устанавливается требование о внесении за-

датков для участия в аукционе. Заявители обеспечивают поступление 
задатков в порядке и в сроки, указанные в настоящем Извещении о про-
ведении аукциона. 

9.2. Документ, подтверждающий внесение задатка (платежное пору-
чение или квитанция об оплате, подтверждающие внесение задатка, с 
отметкой банка об исполнении), представляются Заявителем в составе 
Заявки на участие в аукционе. 

9.3. Представление документов, подтверждающих внесение задатка, 
признается заключением соглашения о задатке.

9.4. Денежные средства в качестве задатка для участия в аукционе вно-
сятся Заявителем единым платежом на расчетный счет по следующим 
банковским реквизитам: 
Получатель платежа: УФК по Ярославской области (УМС г. Пе-

реславля-Залесского, л/с 05713001700), ИНН 7608002597, КПП 
760801001, Отделение Ярославль г. Ярославль, БИК 047888001, р\сч. 
40302810978883000027.

9.5. Информацией о поступлении денежных средств от Заявителя в ка-
честве задатка в установленные сроки на расчетный счет, указанный в п. 
9.4. настоящего Извещения о проведении аукциона, является справка по-
лучателя платежа с приложением выписки со счета получателя платежа, 
предоставляемая на рассмотрение Аукционной комиссии.

9.6. Задаток Заявителя, подавшего Заявку с опозданием (после оконча-
ния установленного срока приема Заявок), возвращается такому Заяви-
телю в порядке, установленном для Участников. 

9.7. Задаток Заявителя, отозвавшего Заявку до окончания срока приема 
Заявок на участие в аукционе (п. 4.3.), возвращается такому Заявителю 
в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня поступления уведомления об от-
зыве Заявки на участие в аукционе. В случае отзыва Заявки на участие в 
аукционе Заявителем позднее дня окончания срока приема Заявок зада-
ток возвращается в порядке, установленном для Участников.

9.8. Задаток Заявителя, не допущенного к участию в аукционе, возвра-
щается такому Заявителю в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня оформ-
ления (подписания) Протокола рассмотрения (приема) Заявок. 

9.9. Задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в 
нем, возвращаются в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня подписания 
Протокола о результатах аукциона.

9.10. Задаток, внесенный лицом, признанным Победителем аукциона или 
Единственным участником засчитывается в оплату приобретаемого зе-
мельного участка. При этом заключение договора купли-продажи для По-
бедителя аукциона или Единственного участника является обязательным. 

9.11. В случае отказа Победителя аукциона или Единственного участ-
ника от заключения договора купли-продажи либо при уклонении Побе-
дителя аукциона или Единственного участника от заключения договора 
купли-продажи, задаток ему не возвращается. 

9.12. В случае отказа Администрации от проведения аукциона, посту-
пившие задатки возвращаются Заявителям в течение 3 (трех) рабочих 
дней с даты принятия решения об отказе в проведении аукциона. 

9.13. В случае изменения реквизитов Заявителя/Участника для возвра-
та задатка, указанных в Заявке, Заявитель/Участник должен направить в 
адрес Организатора аукциона уведомление об их изменении до дня про-
ведения аукциона, при этом задаток возвращается Заявителю/Участнику 
в порядке, установленном настоящим разделом.

9.14. Задатки Участникам, не явившимся на аукцион, возвращаются в 
порядке, предусмотренном п. 9.9. настоящего Извещения о проведении 
аукциона.

10. Аукционная комиссия
10.1. Аукционная комиссия формируется Организатором аукциона и 

осуществляет следующие полномочия:
- рассматривает Заявки на участие в аукционе на предмет соответствия 

требованиям, установленным Извещением о проведении аукциона, и со-
ответствия Заявителя требованиям, предъявляемым к Участникам

- принимается решение о признании Заявителей Участниками или об 
отказе в допуске Заявителей к участию в аукционе, которое оформляется 
Протоколом рассмотрения Заявок;

- обеспечивает в установленном порядке проведение аукциона;
- оформляет Протокол о результатах аукциона.

11. Порядок проведения аукциона
ВНИМАНИЕ!
В аукционе могут участвовать только Заявители, признанные Участни-

ками аукциона.
11.1. На регистрацию для участия в аукционе допускаются Участники 

или их уполномоченные представители при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность: 

-  физические лица, действующие от своего имени;
- представители физических лиц, действующие на основании доверен-

ности, оформленной надлежащим образом в соответствии с действую-
щим законодательством.

11.2. Аукцион проводится путем повышения начальной цены предмета 
аукциона, указанной в Извещении о проведении аукциона, на «шаг аук-
циона». 
Начальная цена предмета аукциона – начальная цена земельного 

участка в  соответствии с  его рыночной стоимостью.
«Шаг аукциона» устанавливается в размере, указанном в разделе 3 Из-

вещения о проведении аукциона.
11.3. Аукцион по продаже земельного участка проводится в следующем 

порядке:
- до начала аукциона Участники (представители Участников), допущен-

ные к аукциону, должны представить документы, подтверждающие их 
личность, пройти регистрацию и получить пронумерованные карточки 
Участника;

- аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения 
аукциона, номера лота, предмета, Объекта аукциона, основных харак-
теристик Объекта аукциона, начальной цены предмета аукциона, «шага 
аукциона» и порядка проведения аукциона;

- Участник (представитель Участника) после объявления аукционистом 
начальной цены предмета аукциона поднимает карточку в случае, если 
он согласен заключить договор купли-продажи по объявленной цене; 

- если после объявления аукционистом цены предмета аукциона, от 
Участников не поступило ни одного предложения о цене предмета аукци-
она (никто из Участников не поднимает свою карточку), то аукцион при-
знается несостоявшимся;

- если несколькими Участниками аукциона подтверждена объявленная 
цена (подняты карточки), то аукцион продолжается. При этом, аукционист 
объявляет номера поднятых Участниками карточек. Участники, подняв-
шие свои карточки, продолжают участие в аукционе. Если Участник не 
поднимает карточку на объявленную цену, он прекращает свое участие 
в аукционе;

- цена предмета аукциона до его завершения увеличивается в размере 
«шага аукциона». До объявления очередного шага аукциона любой участ-
ник аукциона вправе предложить кратной шагу произвольное повышение 
цены, превышающее размер шага аукциона. Факт поступления такого 
предложения фиксируется аукционистом, после чего иным Участникам 
аукциона предлагается поддержать предложенное повышение цены пу-
тем поднятия карточки. В случае если предложенная Участником цена 
поддерживается хотя бы одним из Участников аукциона (кроме предло-
жившего ее Участника), аукцион продолжается с предложенной Участни-
ком цены путем ее увеличения на указанный в настоящем извещении шаг 
аукциона. При этом, в продолжении аукциона в этом случае принимают 
участие только те Участники, которые предложили повышенную цену аук-
циона. Если ни один из Участников предложенную цену предмета аукци-
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она не поддержал, Участник, предложивший такую цену, признается по-
бедителем аукциона. Произвольное повышение цены, превышающее шаг 
аукциона, может осуществляться в ходе аукциона неоднократно.

- если после объявления аукционистом цены предмета аукциона, кар-
точка была поднята только одним Участником, то аукционист троекратно 
повторяет подтвержденную Участником цену предмета аукциона. Если 
никто из участников при троекратном повторном объявлении цены не 
подтверждает объявленную цену предмета аукциона (не поднимает свою 
карточку), то аукцион завершается, а его победителем признается Участ-
ник, единственно подтвердивший объявленную цену (поднявший свою 
карточку);

- в случае, если после троекратного объявления аукционистом цены 
предмета аукциона от Участников не поступило ни одного предложения о 
цене предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

11.4. Победителем аукциона признается Участник, предложивший наи-
большую цену за земельный участок. Единственным участником аукци-
она признается заявитель, подавший единственную заявку на участие в 
аукционе, соответствующую всем требованиям и условиям объявленного 
аукциона.
Договор купли-продажи заключается с победителем аукциона или един-

ственным участником аукциона. 
11.5. Аукцион признается несостоявшимся в случаях, если:
- на участие в аукционе не было подано ни одной Заявки;
- на участие в аукционе была подана одна Заявка;
- только один Заявитель признан Участником;
- на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе 

принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей;
- в аукционе принимал участие только один Участник;
- при проведении аукциона не присутствовал ни один из Участников;
- ни один из Участников после троекратного объявления аукционистом 

цены предмета аукциона не поднял карточку, т.е. не поступило ни одного 
предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы бо-
лее высокую цену предмета аукциона;

11.6. Результаты аукциона оформляются Протоколом о результатах аукциона.
Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения 

с Победителем или Единственным участником аукциона договора куп-
ли-продажи земельного участка.
ВНИМАНИЕ!
Во время регистрации Участников, а также в ходе проведения процедуры 

аукциона категорически запрещается Участникам предпринимать какие-ли-
бо согласованные действия на аукционе ограничивающие конкуренцию

11.7. В случае выявления согласованных действий Участников, если 
такие действия приводят (могут привести) к повышению, снижению или 
поддержанию цен на торгах, соответствующие сведения о признаках на-
рушения Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конку-
ренции» по решению Аукционной комиссии передаются на рассмотрение 
в Управление Федеральной антимонопольной службы по Ярославской 
области (далее – УФАС России по ЯО).

11.8. В случае выявления признаков согласованных действий Участни-
ков, если такие действия приводят (могут привести) к ограничению или 
устранению конкуренции, путем заключения такими Участниками огра-
ничивающего конкуренцию соглашения (в том числе в устной форме), 
по решению Аукционной комиссии торги могут быть остановлены, такие 
Участники удаляются из аукционного зала. По данному факту вносится 
соответствующая запись в Протокол о результатах аукциона.

11.9. В отношении действий Участников, предусмотренных п. 11.9., при 
наличии признаков состава административного правонарушения или со-
става преступления, соответствующие материалы по решению Аукцион-
ной комиссии в установленном порядке передаются в УФАС России по ЯО 
и/или в правоохранительные органы.

11.10. С Участников не взимается плата за участие в аукционе. 
12. Условия и сроки заключения договора купли-продажи 

земельного участка
12.1. Заключение договора купли-продажи земельного участка осущест-

вляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской 
Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации и иными норма-
тивно-правовыми актами, а также настоящим Извещением о проведении 
аукциона. 

12.2. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один 
Заявитель признан Участником, Продавец в течение 10 (десяти) дней со 
дня подписания Протокола рассмотрения заявок обязан направить Заяви-
телю 3 (три) экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи 
земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка 
заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае 
заключения указанного договора с единственным принявшим участие в 
аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона.

12.3. Продавец направляет Победителю аукциона или Единственному 
принявшему участие в аукционе его Участнику 3 (три) экземпляра подпи-
санного проекта договора купли-продажи земельного участка в десятид-
невный срок со дня составления (подписания) Протокола о результатах 
аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключа-
ется по цене, предложенной Победителем аукциона, или в случае заклю-
чения указанного договора купли-продажи с Единственным принявшим 
участие в аукционе его Участником, устанавливается в размере, равном 
начальной цене предмета аукциона. 

12.4. Договор купли-продажи земельного участка подлежит заключению 
в срок не ранее, чем через 10 (десять) дней со дня размещения информа-
ции о результатах аукциона на официальном сайте.

12.5. Если договор купли-продажи земельного участка в течение 30 (три-
дцати) дней со дня направления проекта договора купли-продажи земель-
ного участка победителю аукциона не был им подписан и представлен 
Продавцу, Организатор аукциона предлагает заключить указанный дого-
вор Участнику, сделавшему предпоследнее предложение о цене предме-
та аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

12.6. В случае, если в течение 30 (тридцати) дней со дня направления 
Участнику, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета 
аукциона или Единственному участнику аукциона, проекта договора куп-
ли-продажи земельного участка этот Участник не представил Продавцу 
подписанные им договоры, Организатор аукциона вправе объявить о про-
ведении повторного аукциона или распорядится земельным участком иным 
образом в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

12.7. В случае, если Победитель аукциона или иное лицо, с которым 
заключается договор купли-продажи земельного участка, в течение 30 
(тридцати) дней со дня направления Продавцом проекта указанного до-
говора купли-продажи, не подписал и не представил Продавцу указанный 
договор, Продавец в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня истечения это-
го срока направляет сведения в Управление Федеральной антимонополь-
ной службы по Ярославской области (в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 02.03.2015 № 187 «О внесении 
изменений в Положение о Федеральной антимонопольной службе») для 
включения в реестр недобросовестных Участников аукциона.

13. Последствия признания аукциона несостоявшимся
13.1. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и лицо, подав-

шее единственную Заявку на участие в аукционе, Заявитель, признанный 
Единственным участником, или Единственный принявший участие в аук-
ционе в течение тридцати дней со дня направления им проекта догово-
ра купли-продажи земельного участка, не подписали и не представили 
Продавцу указанные договоры (при наличии указанных лиц), Организатор 
аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона. При этом 
условия повторного аукциона могут быть изменены.

13.2. В случае, если Единственный участник/Участник единственно при-
нявший участие в аукционе в течение 30 (тридцати) дней со дня направ-
ления Продавцом проекта указанного договора купли-продажи, не подпи-
сал и не представил Продавцу указанный договор, Продавец в течение 5 
(пяти) рабочих дней со дня истечения этого срока направляет сведения 
в Управление Федеральной антимонопольной службы по Ярославской 
области (в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 02.03.2015 № 187 «О внесении изменений в Положение о 
Федеральной антимонопольной службе») для включения в реестр недо-
бросовестных Участников аукциона.

 Приложение 1
Форма заявки

В Управление муниципальной собственности 
Администрации г. Переславля-Залесского
ЗАЯВКА

на участие в открытом аукционе на право заключения 
договора купли-продажи земельного участка

_______________________________________________________
                                  адрес земельного участка
площадью _____________кадастровый номер ________________
Сведения об участнике открытого аукциона:
_______________________________________________________
                                                       Ф.И.О.
Паспорт: __________________выдан_________________________
фактический адрес заявителя
Зарегистрирован по адресу: ________________________________
________________________________________________________
Телефон (факс) для связи: _________________________________
Реквизиты и паспортные данные представителя заявителя
________________________________________________________
                                                   Ф.И.О. 

Паспорт: _________________выдан__________________________
Зарегистрирован по адресу: ________________________________
Договор поручения (доверенность) 
№___________________ от «____»___________20__года
Подпись заявителя
(представителя) ___________________
М.П.
«_____»____________________20__года
Принимая решение об участии в открытом аукционе, обязуюсь:
Соблюдать условия и порядок проведения аукциона, содержащиеся в 

Извещении о проведении аукциона;
В случае признания Победителем аукциона подписать протокол об ито-

гах аукциона, заключить договор купли-продажи с Продавцом, подписать 
акт приема-передачи в соответствии с порядком, сроками и требовани-
ями, установленными извещением о проведении аукциона и договором 
купли-продажи;
Использовать Объект аукциона в соответствии с разрешенным исполь-

зованием, указанным в извещении о проведении аукциона и договоре куп-
ли-продажи.
Заявителю известно:
- фактическое состояние и технические характеристики Объекта аукцио-

на (п.1.), и он не имеет претензий к ним;
- заявитель вправе отозвать Заявку в любое время до установленных 

даты и времени окончания подачи заявок на участие в аукционе, в поряд-
ке, установленном в Извещении о проведении аукциона;

- ответственность за достоверность представленных документов и ин-
формации несет Заявитель;

- в случае отказа победителя аукциона от подписания протокола подве-
дения итогов аукциона или заключения договора купли-продажи земель-
ного участка, сумма внесенного им задатка не возвращается.
Заявитель ознакомлен надлежащим образом и ему понятны порядок 

проведения аукциона, порядок внесения задатка, извещение о проведе-
нии аукциона и проект договора купли-продажи.
Заявитель подтверждает внесение на счет УМС администрации г. Пе-

реславля-Залесского суммы задатка в размере
__________________________________________________
сумма прописью и цифрами
Платежные реквизиты счета в банке, на который возвращается задаток:
Получатель________________________________________________
ИНН_________________________КПП_________________________
Банк_____________________________________________________
р/сч________________________________БИК___________________
корр.счет__________________________________________________
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных», подавая Заявку, Заявитель дает согласие на об-
работку персональных данных, указанных в представленных документах 
и информации.
Подпись заявителя
(представителя) __________________
М.П.  

(заполняется Организатором аукциона)
ЗАЯВКА ПРИНЯТА: 
«_____»_______________20___года      ____час ______мин    №_____
________________________________________________________
                            Ф.И.О. принявшего заявку, подпись

     ПРОЕКТ
ДОГОВОР № _____

КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
город Переславль-Залесский      _______________________________ 

   Ярославской области Две тысячи девятнадцатого года
Управление муниципальной собственности Администрации г. Перес-

лавля-Залесского, в лице начальника Управления Бабошкиной Ирины 
Ивановны, действующего от имени города Переславля-Залесского на 
основании Положения об Управлении и распоряжения Администрации 
г. Переславля-Залесского от 09.01.2019 №1-к, именуемое в дальнейшем 
«ПРОДАВЕЦ» с одной стороны, и гражданин _______________________, 
именуемый в дальнейшем «ПОКУПАТЕЛЬ», с другой стороны, совместно 
именуемые в дальнейшем СТОРОНЫ, заключили настоящий договор о 
нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. В соответствии с протоколом о результатах аукциона/протоко-

лом рассмотрения заявок от __________2019 г. Продавец продает, а 
Покупатель покупает в собственность земельный участок площадью 
___________ с кадастровым номером _____________________, государ-
ственная собственность на который не разграничена, расположенный по 
адресу: __________________________________________________
Категория земель – земли населенных пунктов.
Вид разрешенного использования земельного участка:
________________________________________________________
1.2. На момент заключения Договора на земельном участке отсутствуют 

зарегистрированные объекты недвижимого имущества.
1.3. При заключении настоящего Договора у сторон отсутствуют сведе-

ния о зарегистрированных обременениях и ограничениях в использова-
нии земельного участка. При заключении настоящего Договора у сторон 
отсутствуют сведения о притязаниях третьих лиц на земельный участок.

1.4.Покупатель настоящим обязуется соблюдать при эксплуатации зе-
мельного участка: __________________________(сведения п. 4.2. Аукци-
онной документации в отношении приобретаемого земельного участка).

2. Цена продажи и порядок расчетов
2.1. Цена продажи земельного участка установлена по результатам тор-

гов в форме аукциона и составляет _____________ (_____________) ру-
блей, НДС не облагается.

2.2. Сумма задатка в размере ________ (______________) рублей, вне-
сенная Покупателем на счет Продавца, засчитывается в сумму цены про-
дажи земельного участка.

* Остальная сумма цены продажи земельного участка, подлежащая 
оплате Покупателем, в размере ________ (__________) рублей должна 
поступить на счет Продавца в течение десяти банковских дней с момен-
та подписания сторонами договора купли-продажи земельного участка 
путем единовременного перечисления денежных средств по следующим 
реквизитам: УФК по Ярославской области (УМС г. Переславля-Залесского, 
л/с 05713001700) Отделение Ярославль г. Ярославль, БИК 047888001 р\
сч. 40302810978883000027 ИНН 7608002597, КПП 760802001).
В платежном поручении на оплату, должны быть указаны сведения о 

наименовании Покупателя, дате заключения настоящего Договора.
2.3. Моментом надлежащего исполнения обязанности Покупателя по 

оплате суммы договора является дата поступления денежных средств 
на счет Продавца в сумме и срок, указанные в пунктах 2.2 настоящего 
договора.

3. Срок действия Договора
3.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания 

Сторонами и действует до полного исполнения ими обязательств по на-
стоящему Договору или до расторжения настоящего Договора в случаях, 
предусмотренных законодательством.

4. Передача земельного участка и переход 
права собственности на земельный участок

4.1. Передача земельного участка Продавцом и принятие его Покупа-
телем осуществляются по подписываемому Сторонами акту приема-пе-
редачи.

4.2. Переход права собственности на земельный участок подлежит го-
сударственной регистрации в соответствии с Гражданским кодексом Рос-
сийской Федерации и Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости».
Покупатель не вправе до перехода права собственности на земельный 

участок отчуждать его или распоряжаться им иным образом.
4.3. Продавец считается выполнившим свои обязательства по настоя-

щему Договору с момента фактической передачи земельного участка По-
купателю.

4.4. Покупатель считается выполнившим свои обязательства по насто-
ящему Договору с момента полной оплаты суммы, указанной в разделе 
2 настоящего Договора, и принятия земельного участка от Продавца по 
акту приема-передачи.

5. Обязанности сторон
5.1. Продавец обязуется:
5.1.1. В течение 15 календарных дней с момента подписания договора 

купли-продажи при условии полной оплаты Покупателем цены продажи, 
передать Покупателю земельный участок по акту приема-передачи.

5.2. Покупатель обязуется:
5.2.1. Полностью оплатить цену за земельный участок в размере, поряд-

ке и сроки, установленные разделом 2 Договора. 
5.2.2. В течение 15 календарных дней с момента подписания договора 

купли-продажи при условии полной оплаты Покупателем цены продажи, 
принять земельный участок по акту приема-передачи.

5.2.3. В срок не более тридцати дней после полной оплаты суммы по на-
стоящему договору осуществить за свой счет все необходимые действия 
для государственной регистрации перехода права собственности на зе-
мельный участок. 

6. Ответственность сторон
6.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обяза-

тельств по настоящему договору стороны несут имущественную ответ-

ственность в соответствии с действующим законодательством Россий-
ской Федерации и настоящим договором.

6.2. Просрочка уплаты цены продажи земельного участка в сумме и в 
сроки, указанные в разделе 2 настоящего Договора, свыше десяти кален-
дарных дней считается отказом Покупателя от исполнения обязательств 
по оплате земельного участка. Продавец принимает отказ Покупателя от 
исполнения им своих обязательств по настоящему Договору, направляя 
ему об этом письменное сообщение в течение пяти рабочих дней, с мо-
мента истечения десятидневного срока для оплаты земельного участка. 
Земельный участок не подлежит отчуждению, сумма задатка Покупате-
лю не возвращается, и обязательства Продавца по передаче земельного 
участка в собственность Покупателю прекращаются. Договор в соответ-
ствии с пунктом 2 статьи 450.1 Гражданского кодекса Российской Федера-
ции считается расторгнутым.

6.3. Расторжение Договора по иным основаниям допускается исключи-
тельно по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, пред-
усмотренным гражданским законодательством, в том числе в случае 
неисполнения обязанности по представлению документов на государ-
ственную регистрацию, предусмотренной пунктом 5.2.3. Договора.

6.4. Меры ответственности сторон, не предусмотренные в настоящем 
договоре, применяются в соответствии с нормами гражданского законода-
тельства Российской Федерации.

6.5 В случае расторжения Договора по вине Покупателя средства, вне-
сенные Покупателем на счет Продавца, включая задаток, не возвращаются.

7. Рассмотрение споров
7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по настоящему Догово-

ру, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции по месту нахождения земельного участка.

8. Особые условия Договора
8.1. Стороны вправе вносить изменения и дополнения в Договор, не про-

тиворечащие действующему законодательству, оформив их соответству-
ющим дополнением к Договору.

8.2. Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих 
одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранит-
ся у Сторон, третий экземпляр передается в Управление Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярос-
лавской области.

9. Приложения к договору
К договору прилагаются и являются его неотъемлемой частью:
1. Акт приема-передачи.

10. Адреса и банковские реквизиты сторон
Продавец                                                     «Покупатель»
Управление муниципальной 
собственности Администрации
г. Переславля-Залесского
152020, Ярославская область,
г. Переславль-Залесский,
ул. Комсомольская, д. 5
ИНН 7608002597, КПП 760801001
УФК по Ярославской области (УМС
г. Переславль-Залесский л/с 04713001700)
р/сч. №40101810700000010010, Отделение 
Ярославль, г. Ярославль
БИК 047888001
Начальник управления
______________________И.И. Бабошкина

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 05.04.2019 № ПОС.03-0771/19

г. Переславль-Залесский
О внесении изменений в постановление Администрации 

города Переславля-Залесского от 04.03.2016 № ПОС.03-0274/16 
«Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых
помещений муниципального жилищного фонда

на условиях договора коммерческого использования»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Законом Ярославской области от 13.06.2018 № 22-з «Об объ-
единении Нагорьевского, Пригородного и Рязанцевского сельских по-
селений, входящих в состав Переславского муниципального района, с 
городским округом город Переславль-Залесский и внесении изменений 
в Закон Ярославской области «О наименованиях, границах и статусе 
муниципальных образований Ярославской области», решением Перес-
лавль-Залесской городской Думы от 27.09.2012 № 99 «Об утвержде-
нии структуры Администрации г. Переславля-Залесского» (в редакции 
решения от 13.12.2018 № 119), постановлением Администрации города 
Переславля-Залесского от 08.02.2019 № ПОС.03-0150/19 «Об утвержде-
нии порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальной услуги», распоряжением Администра-
ции города Переславля-Залесского от 11.02.2019 № РАС.03-0033/19 «Об 
установлении режима работы» 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Внести в постановление Администрации города Переславля-За-

лесского от 04.03.2016 № ПОС.03-0274/16 «Об утверждении Админи-
стративного регламента предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление жилых  помещений муниципального жилищного фонда  на 
условиях договора коммерческого использования» (в редакции поста-
новлений Администрации от 21.04.2016 № ПОС.03-0548/16, от 12.08.2016 
№ ПОС.03-1113/16, от 22.12.2016 № ПОС.03-1763/16, от 13.02.2017 № 
ПОС.03-0124/17, от 27.03.2018 № ПОС.03-0322/18, от 30.08.2018 № 
ПОС.03-1243/18), изложив Административный регламент в следующей 
редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органа местного самоуправле-
ния города Переславля-Залесского.

3. Постановление вступает в силу после его официального опублико-
вания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского 
Шеффеля И.Г.
Глава городского округа
города Переславля-Залесского               В.А. Астраханцев

Приложение к постановлению Администрации 
города Переславля-Залесского от 05.04.2019  № ПОС.03-0771/19

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений
муниципального жилищного фонда на условиях  

договора коммерческого использования»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной ус-
луги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного 
фонда на условиях  договора коммерческого использования» (далее - Ад-
министративный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях 
повышения качества и доступности по предоставлению муниципальной 
услуги и определяет административные процедуры и действия, а также 
условия и порядок предоставления жилых помещений муниципального 
жилищного фонда на условиях  договора коммерческого использования 
на территории  городского округа город Переславль-Залесский.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется государственным служа-
щим, военнослужащим, проходящим службу на территории городского 
округа город Переславль-Залесский.

1.2.1. Заявителями могут выступать: физические лица (граждане Рос-
сийской Федерации).

1.2.2. Услуга также оказывается лицам, имеющим право представлять 
интересы заявителя в соответствии с законом или на основании удостове-
ренной доверенности в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ.

1.3. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является 
отдел учета и распределения жилья Администрации города Переслав-
ля-Залесского.
Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной ус-

луги осуществляется:
- отделом учета и распределения жилья Администрации города Перес-

лавля-Залесского (далее – отдел учета и распределения жилья),  распо-
ложенным по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 
Ростовская, д. 19А, тел. 8(48535) 3-11-86.
Адрес электронной почты: bolshakova@adm19.pereslavl.ru
Часы работы отдела учета и распределения жилья:
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00; 
пятница с 08.00 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 12.48; 
суббота, воскресенье - выходные дни. 
Приемное время граждан:
понедельник - пятница с 08.00 до 12.00; 
среда - не приемный день.
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Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте органа местного самоуправления города Переслав-
ля-Залесского (http://admpereslavl.ru), Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru.) (далее - Единый портал), инфор-
мационном стенде в помещении Администрации города Переславля-За-
лесского (далее – Администрация города).

1.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги дово-
дится до заявителя путем использования средств телефонной, почто-
вой связи, личного посещения, посредством электронной почты, сети 
Интернет. 
Консультации при личном обращении, по телефону производятся со-

трудниками отдела учета и распределения жилья. При консультировании 
дается полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.
Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги,  непо-

средственно информируются:
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, их комплектности (достаточности); 
- о правильности оформления документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги; 
- об источниках получения документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги (сведения об органах государственной власти, 
иных организациях и предприятиях, учреждениях); 

 - о порядке и сроках оформления документов; 
- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление жилых по-
мещений муниципального жилищного фонда на условиях  договора ком-
мерческого использования».

2.2.  Муниципальная услуга  предоставляется Администрацией города 
Переславля-Залесского в лице отдела учета и распределения жилья Ад-
министрации города.
В предоставлении муниципальной услуги также участвуют: Управление 

муниципальной собственности Администрации города Переславля-Залес-
ского (далее – УМС), Федеральная служба государственной регистрации, 
кадастра и картографии   (информацию о месте нахождения, справочных 
телефонах и графике работы  данных организаций можно получить на их 
официальном сайте) и иные организации и предприятия.

2.3. Форма предоставления муниципальной услуги:
- очная  (требует личное присутствие заявителя либо законного предста-

вителя при подаче заявления с приложением необходимых документов и 
получения результата муниципальной услуги в отделе учета и распреде-
ления жилья).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача (направление) выписки из постановления Администрации горо-

да Переславля-Залесского о  предоставлении (отказе в предоставлении) 
жилого помещения муниципального жилищного фонда на условиях  дого-
вора коммерческого использования. 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 33 рабочих 
дня со дня, следующего за днем регистрации заявления и предоставлен-
ных документов сотрудником отдела учета и распределения жилья.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (опубликован в «Рос-
сийской газете» от 8 декабря 1994 г. N 238-239); 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ 
(опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 г. N 1);

- Постановлением Администрации города Переславля-Залесского от 
02.08.2018 № ПОС.03-1037/18 «Об утверждении Положения о порядке 
предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования городского округа города Переславля-За-
лесского» (опубликован в газете «Переславская неделя» от 10 августа 
2018 г. N 33).

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.
Для рассмотрения вопроса о предоставлении жилого помещения муни-

ципального жилищного фонда на условиях  договора коммерческого ис-
пользования заявитель подает в отдел учета и распределения жилья за-
явление (Приложение № 1 к Административному регламенту) лично либо 
через представителя. В заявлении указываются члены семьи, планирую-
щие проживать совместно с заявителем в жилом помещении на условиях  
договора коммерческого использования. 
Заявление подписывается совершеннолетними членами семьи, пла-

нирующими проживать совместно с заявителем в жилом помещении на 
условиях  договора коммерческого использования.
Для осуществления межведомственных запросов заявитель (законный 

представитель) и другие члены семьи, зарегистрированные с ним по ме-
сту жительства, заполняют согласие на обработку персональных данных 
по форме согласно Приложению № 2 к  Административному регламенту. 
При предоставлении в целях получения муниципальной услуги докумен-

тов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, докумен-
ты, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных 
представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а 
также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их 
законных представителей при передаче персональных данных указанных 
лиц в орган или организацию, за исключением лиц, признанных в установ-
ленном порядке безвестно отсутствующими.

2.7.1. Заявителем  (законным представителем) предоставляются лично 
следующие документы:

- информация, подтверждающая место жительства заявителя и членов 
его семьи; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (членов его семьи);
- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени 

заявителя действует представитель, за исключением случаев, установ-
ленных Административным регламентом (удостоверенная доверенность 
в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- ходатайство работодателя, согласованное с заместителем Главы Ад-
министрации города Переславля-Залесского, курирующим работу отдела 
учета и распределения жилья;

- копия трудовой книжки, заверенная кадровой службой (за исключени-
ем работников органов внутренних дел, следственного комитета, военнос-
лужащих);

- справка от работодателя о прохождении службы, выполнении работы 
заявителем (для работников органов внутренних дел, следственного ко-
митета, военнослужащих);

- копия трудового договора или контракта (при наличии);
- документы, подтверждающие отсутствие у заявителя и членов его се-

мьи на праве собственности (справка органов, осуществлявших государ-
ственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
до  момента вступления в силу Федерального закона «О государствен-
ной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним»)  и 
(или) занимаемого по договору социального найма жилого помещения на 
территории населенного пункта, в котором планируется предоставление 
жилого помещения муниципального жилищного фонда на условиях  дого-
вора коммерческого использования.
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недви-

жимости запрашиваемых сведений в отношении заявителя и членов его 
семьи на территории населенного пункта, в котором планируется предо-
ставление жилого помещения муниципального жилищного фонда на усло-
виях  договора коммерческого использования;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о  правах заявителя и членов его семьи на объ-
екты недвижимости, расположенные на территории населенного пункта, в 
котором планируется предоставление жилого помещения муниципального 
жилищного фонда на условиях  договора коммерческого использования;

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством);
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником отдела учета и распределения жилья, осу-
ществляющим прием,  в рамках межведомственного взаимодействия как 
на бумажном носителе, так и в электронном виде в региональной ком-
плексной информационной системе «Государственные услуги - Ярослав-
ская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), органах государственной власти, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организациях.
Все документы предоставляются в копиях с одновременным предъяв-

лением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия 
оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. Сверка произво-
дится немедленно, после чего подлинники документов возвращаются зая-
вителю (законному представителю). По желанию заявителя, к заявлению 
могут быть приобщены оригиналы справок.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги сотрудник отдела уче-
та и распределения жилья Администрации города не вправе требовать 
от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверж-
дающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местно-
го самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 перечень документов. Заявитель вправе пред-
ставить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие 
государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные ус-
луги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следую-
щих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги,  уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

- обращение неправомочного лица;
- несоответствие прилагаемых документов, документам, указанных в 

заявлении;
- наличие исправлений в подаваемых документах;
- отсутствие согласия на обработку персональных данных заявителя и 

членов его семьи;
- предоставление заявителем неполного пакета документов, указанных 

в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента.
2.9. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в слу-

чаях:
- письменного  заявления заявителя (законного представителя) или чле-

нов его семьи с указанием причин и срока приостановления, не более чем 
на 30 календарных дней;

- наличие информации в письменной форме, поступившей от третьих 
лиц, свидетельствующей, что представленные документы являются под-
дельными (недействительными).

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:
- не представлены документы, указанные в пункте 2.7. раздела 2. Адми-

нистративного регламента; 
-  отсутствие в ходатайстве работодателя согласования заместителя 

Главы Администрации города Переславля-Залесского, курирующего ра-
боту отдела учета и распределения жилья;

- отсутствие оснований для отнесения заявителя к категориям граждан, 
нуждающихся в предоставлении жилых помещений муниципального жи-
лищного фонда коммерческого использования, указанных в пункте 1.2. 
раздела 1. Административного регламента; 

- наличия в собственности заявителя и (или) членов его семьи жило-
го помещения на территории населенного пункта, в котором планируется 
предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда 
на условиях  договора коммерческого использования, договора социаль-
ного найма;

- заявитель является членом семьи собственника, имеющего жилое по-
мещение в собственности на территории населенного пункта, в котором 
планируется предоставление жилого помещения муниципального жилищ-
ного фонда на условиях  договора коммерческого использования; членом 
семьи нанимателя, проживающего по договору социального найма на 
территории населенного пункта, в котором планируется предоставление 
жилого помещения муниципального жилищного фонда на условиях  дого-
вора коммерческого использования;

 - отсутствия жилых помещений муниципального жилищного фонда ком-
мерческого использования.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-

ги является исчерпывающим.
2.10.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги не дол-
жен превышать 15 минут. 

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной  ус-
луги составляет 1 рабочий день.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соот-

ветствует санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам по-
жарной безопасности, нормам охраны труда. Рабочие места сотрудников, 
предоставляющих муниципальную услугу,  оборудованы персональным 
компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, 
печатающим устройствам.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стулья), а также канцеляр-
скими принадлежностями при необходимости.
Места информирования оборудуются информационным стендом, на 

котором размещаются: настоящий Административный регламент, формы 
заявлений, график приема граждан. Тексты информационных материалов 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее 
важные места выделяются (подчеркиваются).
Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам 

ожидания, информирования и предоставления муниципальной услуги, 
равно как и сами места ожидания, информирования и предоставления 
муниципальной услуги, санитарно-гигиенические помещения оборудуют-
ся в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечи-
вающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги яв-
ляются: 

- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором предо-
ставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с па-
спортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обу-
чение и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание сотрудниками отдела учета и распределения жилья, предо-
ставляющими муниципальную услугу населению, помощи инвалидам в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с дру-
гими лицами;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- соблюдение сроков её предоставления, а также отсутствие обоснован-
ных жалоб со стороны заявителя.
Информация о правилах предоставления услуги является открытой и 

предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органов местного самоуправления 

города Переславля-Залесского; 
- размещения на информационных стендах, расположенных у кабинета 

отдела учета и распределения жилья  Администрации города по адресу: 
Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Ростовская, д. 19а.

- проведения консультаций лично и (или) по телефону.
2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги в электронном виде отсутствуют.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие адми-

нистративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 

к нему документов;
- проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в доку-

ментах, представленных заявителем (законным представителем); 
- вынесение заявления и необходимых документов на рассмотрение 

жилищно-бытовой комиссии для принятия решения о предоставлении (от-
казе в предоставлении) жилого помещения муниципального жилищного 
фонда на условиях  договора коммерческого использования; подготовка 
проекта постановления Администрации города Переславля-Залесского;

- выдача (направление) результата муниципальной услуги.
3.2. Блок – схема предоставления муниципальной услуги представлена 

в Приложении № 3 к Административному регламенту.
3.3. Последовательность административных процедур:
3.3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложен-

ных к нему  документов.
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя (законного представителя) с документами, указанными 
в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента, в отдел учета и 
распределения жилья Администрации города.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья, ответственный за вы-

полнение административной процедуры, выдает заявителю (законному 
представителю) бланк заявления. Заявитель заполняет выданный бланк 
необходимой информацией.
Заявление с приложением необходимых документов предоставляется 

заявителем в одном экземпляре лично либо через представителя.
Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья, ответственный за вы-

полнение административной процедуры:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, 

удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов, опреде-

ляет их соответствие установленному перечню;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий докумен-

тов друг с другом,  выполняет на копиях надпись об их соответствии 
подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), заверяет своей 
подписью;

4)  проверяет правильность заполнения заявления и других предостав-
ленных документов.
В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия при-

лагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у 
лица полномочий на подачу заявления, неполного пакета документов со-
трудник отдела учета и распределения жилья, ответственный за выполне-
ние административной процедуры, возвращает документы и  разъясняет 
устно причину возврата. 
В случае оформления заявления надлежащим образом, соответствия 

прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, результа-
том выполнения административной процедуры является указание на за-
явлении даты и подписи сотрудника отдела учета и распределения жилья, 
производившего первичную проверку документов.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья регистрирует поступив-

шее заявление и передает его на визирование заместителю Главы Ад-
министрации города, курирующему соответствующее направление. После 
наложения визы заявления возвращаются в отдел учета и распределения 
жилья.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 3 рабочих дня.
3.3.2. Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в до-

кументах, представленных заявителем (законным представителем).
Основанием для начала административной процедуры является реги-

страция заявления и приложенных к нему документов.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья, ответственный за вы-

полнение административной процедуры:
- проводит проверку наличия всех документов, указанных в пункте 2.7 

раздела 2. Административного регламента;
- готовит межведомственные запросы в органы государственной власти, 

органы местного самоуправления и подведомственные государственным 
органам или органам местного самоуправления организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении необхо-
димых документов в рамках межведомственного взаимодействия,  при не 
предоставлении заявителем документов, которые Администрация города 
Переславля-Залесского в соответствии с пунктом 2.7 раздела 2. Админи-
стративного регламента получает по межведомственным запросам; 

- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся 
в представленных документах. 
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 23 рабочих дня.
3.3.3. Вынесение заявления и необходимых документов на рассмотре-

ние жилищно-бытовой комиссии для принятия решения о предоставлении 
(отказе в предоставлении) жилого помещения муниципального жилищно-
го фонда на условиях  договора коммерческого использования; подготов-
ка проекта постановления Администрации города Переславля-Залесского 
(далее – постановление).
После проверки полноты и достоверности сведений, содержащихся 

в документах, сотрудник отдела учета и распределения жилья Админи-
страции города выносит их на рассмотрение жилищно-бытовой комиссии, 
которая принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
жилого помещения муниципального жилищного фонда на условиях  дого-
вора коммерческого использования.
По результатам принятого предварительного решения жилищно-бы-

товой комиссии сотрудник отдела учета и распределения жилья готовит 
проект постановления. 
Согласованное постановление передается на подписание Главе город-

ского округа город Переславль-Залесский. В случае отсутствия замеча-
ний Глава городского округа город Переславль-Залесский подписывает 
постановление и направляет его на регистрацию в управление делами 
Администрации города.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 4 рабочих дня.
Максимальное время прохождения административных процедур, ука-

занных в подпунктах 3.3.1., 3.3.2., 3.3.3. пункта 3.3. раздела 3., составляет 
30 рабочих дней.

3.3.4.  Выдача (направление) результата предоставления муниципаль-
ной услуги.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья в течение 1 рабочего 

дня с момента получения постановления уведомляет:
- заявителя (законного представителя)  по контактному телефону, ука-

занному им в заявлении, о необходимости явиться для получения выпи-
ски из приложения к постановлению Администрации города Переслав-
ля-Залесского (далее – выписка),  согласовывает день и время явки. 
Сотрудник отдела учета и распределения жилья выдает явившемуся в 

назначенный день и время заявителю (законному представителю),  выпи-
ску, зарегистрированную в Журнале, с указанием даты получения выписки 
и подписи заявителя (законного представителя).
В случае, если в пределах срока исполнения административной про-

цедуры заявитель (законному представителю) не явился за получением 
результата муниципальной услуги, либо отказался от явки, сотрудник от-
дела учета и распределения жилья передает в управление делами Адми-
нистрации города выписку для направления заявителю почтой по указан-
ному в заявлении адресу. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 3 рабочих  дня.
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется 
следующим образом:

- допущенная ошибка (опечатка) в приложении к постановлению Адми-
нистрации города Переславля-Залесского исправляется путем внесения 
изменения в соответствующий  протокол заседания жилищно - бытовой 
комиссии приложения к постановлению Администрации города Переслав-
ля-Залесского.
Срок исправления допущенных ошибок и опечаток составляет 15 рабо-

чих дней с момента обращения заявителя (законного представителя).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, опре-
деленных административными процедурами по предоставлению му-
ниципальной услуги  осуществляется начальником отдела учета и 
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ИЗВЕЩЕНИЕ ОБ ОТМЕНЕ АУКЦИОНА
На основании постановления Администрации городского 

округа города Переславля-Залесского от 08.04.2019 № ПОС. 
03-0779/19 принято решение об отмене аукциона на право за-
ключения договора аренды сроком на 5 (пять) лет земельно-
го участка из земель населенных пунктов,расположенного по 
адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 
Маяковского, участок 2, площадью 25605 кв.м, с кадастровым 
номером 76:18:010903:81, разрешенное использование: авто-
мобильный транспорт, назначенный на 10.04.2019 в 10 часов 
00 минут, по адресу: Ярославская область, г. Переславль-За-
лесский, ул. Комсомольская, д. 5 (2 этаж), каб. № 16.
Начальник УМС                                                      И.И. Бабошкина

распределения жилья Администрации города, заместителем Главы Ад-
министрации города Переславля-Залесского, курирующим соответству-
ющее направление.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка 
и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в 
ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения положений настояще-
го Административного регламента, иных документов, регламентирующих 
деятельность по предоставлению услуги; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения положений настоя-
щего Административного регламента, осуществляемых по обращениям 
физических и юридических лиц, по поручениям Главы городского округа 
город Переславль-Залесский,  заместителя Главы Администрации города 
Переславля-Залесского, курирующего соответствующее направление, на 
основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения на-
стоящего Административного регламента. 

4.3.1. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами 
проверяется:

- знание сотрудниками отдела учета и распределения жилья требова-
ний настоящего Административного регламента, нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей 
услуги; 

- соблюдение сроков и последовательности исполнения административ-
ных процедур; 

- правильность и своевременность информирования заявителей об из-
менении административных процедур, предусмотренных настоящим Ад-
министративным регламентом; 

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих 
проверок. 

4.4. Меры ответственности муниципальных служащих администрации 
за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем ис-

полнении требований настоящего Административного регламента, при-
влекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут граждан-
ско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их 

должностных инструкциях.
4.5. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-

ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и их объединений.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны долж-

ностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента 

может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и органи-
заций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) отраслевого (функционального) органа 

Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица отраслевого 

(функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-

низации предоставления государственных и муниципальных услуг», уста-
навливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан 
и организаций при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным 
законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ярославской области, правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ярославской области, правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, 
правовыми актами;

- отказ отраслевого (функционального) органа Администрации города 
Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица отраслевого (функционального) органа Администрации го-
рода Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ярославской области, правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной ус-

луги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Перес-
лавля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, муници-
пального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации го-
рода Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услу-
гу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в отраслевой (функциональный) орган Администра-

ции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо департамент информатизации и связи Ярославской области. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя отраслевого 
(функционального) органа Администрации города Переславля-Залесско-
го, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем отраслевого (функционального) органа 
Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муни-
ципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) отраслевого (функцио-

нального) органа Администрации города Переславля-Залесского, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого 
(функционального) органа Администрации города Переславля-Залесско-
го, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации 
города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услу-
гу, может быть направлена по почте,  с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, федеральной государствен-
ной информационной системы «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование отраслевого (функционального) органа Администрации 

города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа Админи-
страции города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведе-
ния о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отрас-
левого (функционального) органа Администрации города Переславля-За-
лесского, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
отраслевого (функционального) органа Администрации города Переслав-
ля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) отраслевого (функционального) органа Адми-
нистрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) ор-
гана Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в отраслевой (функциональный) орган Ад-
министрации города Переславля-Залесского, предоставляющий муни-
ципальную услугу,  департамент информатизации и связи Ярославской 
области, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа отраслевого (функциональ-
ного) органа Администрации города Переславля-Залесского, предостав-
ляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабо-
чих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-
ющих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ярославской области, правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

в пункте 5.6 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых отраслевым (функциональным) ор-
ганом Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющим 
муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносят-
ся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в це-
лях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, даются аргумен-
тированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем 1 пункта 5.3 настоящего 
раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 12.1 Закона Ярославской области от 3 декабря 2007 
года № 100-з «Об административных правонарушениях», должностное 
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляет соответствующие материалы в департамент информа-
тизации и связи Ярославской области.

Приложение № 1 к Административному регламенту 
Главе городского округа г. Переславля-Залесского

от гр._______________________________
прож. ______________________________
тел.________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить жилое помещение муниципального жилищного 

фонда на условиях  договора коммерческого использования. 
Состав семьи ___человек (а):
1.______________________________________
2.______________________________________
3.______________________________________
4.______________________________________
5.______________________________________
Перечень документов, предоставляемых лично (по собственной инициативе):
1.______________________________________
2.______________________________________
3.______________________________________
4.______________________________________
5.______________________________________
...______________________________________
Документы, которые будут получены по межведомственному запросу:
1.______________________________________
2.______________________________________
3.______________________________________
«_____»_______________________г.
___________________  (______________________________)
          подпись               расшифровка подписи
___________________  (______________________________)
          подпись               расшифровка подписи
___________________  (______________________________)
          подпись               расшифровка подписи
Первичная проверка :  «____»_______20__г.  
ФИО сотрудника, принявшего заявление и документы _____________

Приложение № 2 к Административномурегламенту 
Главе городского округа  г. Переславля-Залесского      

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Мы_________________________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________
_____________________________________________________

                            (фамилия имя отчество) 
даём согласие Администрации городского округа город Переславль-За-

лесский в соответствии со ст. 9 Федерального закона «О персональных 
данных» на автоматизированную, а также без использования средств ав-
томатизации обработку персональных данных, а именно на совершение 
действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О 
персональных данных», а также осуществление запросов в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.             

 Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения 
соответствующей информации или документов, содержащих указанную 
информацию, определяемых в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации 

_____________________        ________________________________
_____________________        ________________________________
___________________           __________________________________
___________________           __________________________________
___________________           __________________________________
           (подпись)                                 (фамилия и инициалы)
- за несовершеннолетних детей согласие на обработку персональных 

данных дает один из родителей как законный представитель (за несовер-
шеннолетних детей: указываются ФИО, дата рождения ребенка).

«         » __________________     20____г. 

Приложение № 3 к Административному регламенту  
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений
муниципального жилищного фонда 

на условиях договора коммерческого использования»

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Управление муниципальной собственности Администрации г. Переслав-
ля-Залесского в соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ инфор-
мирует о возможности предоставления на праве собственности земельно-
го участка со следующими характеристиками:
Участок № 1
Местоположение участка: Россия, Ярославская область, Переславский 

район, с/т «Весна», линия 1, участок 22
Кадастровый номер 76:11:171801:3
Площадь участка - 1000 кв.м.
Вид разрешенного использования земельного участка - для садовод-

ства, территориальная зона - «СХ2».
Заинтересованные лица могут подавать заявления о намерении уча-

ствовать в аукционе на право заключения договора купли-продажи ука-
занного земельного участка в течение 30 дней с момента опубликования 
настоящего извещения посредством личного обращения, либо через 
законного представителя по адресу: Ярославская область, г. Переслав-
ль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5, 2 этаж,16 каб.
Дата окончания приема указанных заявлений: «10» мая 2019 г. (вклю-

чительно).
Подведение итогов состоится 13 мая 2019 г.
Для ознакомления со схемой расположения земельного участка, а также 

подача заявлений осуществляется в рабочее время: понедельник – чет-
верг: с 8:00 – 17:00, пятница и предпраздничные дни: с 08:00 – 16:00, обед 
12:00 - 13:00 по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, 
ул. Комсомольская, д. 5, 2 этаж,16 каб.
Дополнительную информацию можно получить по телефону: 
8(48535)3-27-67, 3-54-22
Адрес электронной почты: 31000ums@mail.ru
Начальник УМС Администрации
г. Переславля-Залесского  И.И. Бабошкина

Управление муниципальной собственности Администрации г. Перес-
лавля-Залесского в соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ ин-
формирует о возможности предоставления на праве аренды земельного 
участка со следующими характеристиками:
Участок № 1
Местоположение участка: Россия, Ярославская область, городской 

округ город Переславль-Залесский, проезд 1-й Галев.
Площадь участка - 1427 кв.м.
Вид разрешенного использования земельного участка - для индивиду-

ального жилищного строительства, территориальная зона - «Ж1».
Заинтересованные лица могут подавать заявления о намерении уча-

ствовать в аукционе на право заключения договора аренды указанного 
земельного участка в течение 30 дней с момента опубликования настоя-
щего извещения посредством личного обращения, либо через законного 
представителя по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, 
ул. Комсомольская, д.5, 2 этаж,16 каб.
Дата окончания приема указанных заявлений: «10» мая 2019 г. (вклю-

чительно).
Подведение итогов состоится: «13» мая 2019 г.
Для ознакомления со схемой расположения земельного участка, а также 

подача заявлений осуществляется в рабочее время: понедельник – чет-
верг: с 8:00 – 17:00, пятница и предпраздничные дни: с 08:00 – 16:00, обед 
12:00 - 13:00 по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, 
ул. Комсомольская, д. 5, 2 этаж,16 каб.
Дополнительную информацию можно получить по телефону: 
8(48535)3-27-67, 3-54-22
Адрес электронной почты: 31000ums@mail.ru
Начальник Управления муниципальной собственности 
Администрации города Переславля-Залесского  И.И. Бабошкина 
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УВЕДОМЛЕНИЯ и ИЗВЕЩЕНИЯ
ИЗВЕЩЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ 
О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ 

ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером Мазурок Александр Валерьевич (идентифика-
ционный номер квалификационного аттестата 76-11-221)  почтовый адрес: 
г. Переславль-Залесский, ул. Советская д. 33, офис 114 (etalon_pereslavl@
mail.ru) т. 8(48535) 6-26-77 в отношении земельного участка расположен-
ного по адресу: Ярославская область, Переславский р-н, Дубровицкий с/о, 
СТ «Лагуна», К№ 76:11:071601:267 выполняются кадастровые работы по 
уточнению местоположения границы земельного участка.
Заказчиком кадастровых работ является: Крылова Галина Павловна, 

почтовый адрес: г. Москва, ул. 800 летия Москвы, д. 1, корп. 4, кв. 91. Со-
брание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения 
границ состоится 13 мая 2019 года в 10 часов по адресу: г. Переславль-За-
лесский, ул. Советская, дом 33, офис 114.
Ознакомление  с проектом межевого плана и обоснованные возражение 

по нему принимаются по вышеназванному адресу с 10 апреля 2019 года.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется со-

гласовать местоположение границы, расположены по адресу: Ярославская 
область, Переславский р-н, Дубровицкий с/о, СТ «Лагуна», участки всех заин-
тересованных лиц граничащие с уточняемым земельным участком.
При проведении согласования местоположения границ при себе необ-

ходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о 
правах на земельный участок. 

Кадастровым инженером Мазурок Александр Валерьевич (идентифика-
ционный номер квалификационного аттестата 76-11-221)  почтовый адрес: 
г. Переславль-Залесский, ул. Советская д. 33, офис 114 (etalon_pereslavl@
mail.ru) т. 8(48535) 6-26-77 в отношении земельного участка расположен-
ного по адресу: Ярославская область, Переславский р-н, Веськовский с/о, 
д. Новая, К№ 76:11:030702:2 выполняются кадастровые работы по уточне-
нию местоположения границы земельного участка.
Заказчиком кадастровых работ является: Васильев Виталий Валерье-

вич, почтовый адрес: РФ, г. Москва, п. Михайлово-Ярцевское, пос. Шиш-
кин лес, д. 21, кв. 88. Собрание заинтересованных лиц по поводу согласо-
вания местоположения границ состоится 13 мая 2019 года в 10 часов по 
адресу: г. Переславль-Залесский, ул. Советская, дом 33, офис 114.
Ознакомление с проектом межевого плана и обоснованные возражение 

по нему принимаются по вышеназванному адресу с 10 апреля 2019 года.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется 

согласовать местоположение границы, расположены по адресу: Ярослав-
ская область, Переславский р-н, Веськовский с/о, д. Новая, участки всех 
заинтересованных лиц граничащие с уточняемым земельным участком.
При проведении согласования местоположения границ при себе необ-

ходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о 
правах на земельный участок.

Кадастровым инженером Мазурок Александр Валерьевич (идентифика-
ционный номер квалификационного аттестата 76-11-221)  почтовый адрес: 
г. Переславль-Залесский, ул. Советская д. 33, офис 114 (etalon_pereslavl@
mail.ru) т. 8(48535) 6-26-77 в отношении земельного участка расположен-
ного по адресу: Ярославская область, Переславский р-н, Купанский с/о, 
д. Хмельники, К№ 76:11:200403:22 выполняются кадастровые работы по 
уточнению местоположения границы земельного участка.
Заказчиком кадастровых работ является: Щетинина Наталья Никифо-

ровна, почтовый адрес: Россия, г. Москва, ул. Александра Невского, д. 
19-25, кв. 7. Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования ме-
стоположения границ состоится 13 мая  2019 года в 10 часов по адресу: г. 
Переславль-Залесский, ул. Советская, дом 33, офис 114.
Ознакомление  с проектом межевого плана и обоснованные возражение 

по нему принимаются по вышеназванному адресу  с 10 апреля 2019 года.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется 

согласовать местоположение границы, расположены по адресу: Ярослав-
ская область, Переславский р-н, Купанский с/о, д. Хмельники, участки всех 
заинтересованных лиц граничащие с уточняемым земельным участком.
При проведении согласования местоположения границ при себе необ-

ходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о 
правах на земельный участок. 

Кадастровым инженером Фадеевой Ольгой Васильевной (квалифика-
ционный аттестат 37-11-72 от 05.10.2011г.), адрес: Ярославская область, 
г. Переславль-Залесский, ул. Журавлева, д.4, эл. почта: o.fadeeva2011@
yandex.ru, тел: 8910-973-55-65, в отношении земельного участка, распо-
ложенного по адресу: Ярославская обл, р-н Переславский, Веськовский 
с/о, д. Троицкое, ул. Дачная, д. 20, кадастровый номер 76:11:031101:10, 
выполняются кадастровые работы в связи с уточнением (исправлением 
реестровой ошибки)  местоположения границ земельного участка.
Заказчиком кадастровых работ является: Сейранян Нелли Сейранов-

на, проживающий: РФ, г. Москва ул. Привольная, д. 19 корп. 1, кв. 27. Со-
брание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения 
границ состоится по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залес-
ский, ул. Комитетская, д. 8, 13 мая 2019 г. в 10 часов 30 минут. С проектом 
межевого плана можно ознакомиться по вышеуказанному адресу. Возра-
жения по проекту межевого плана и требования о проведении согласова-
ния местоположения границ земельного участка на местности принимают-
ся с 10 апреля  2019 г. по вышеуказанному адресу.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется 

согласовать местоположение границ: Ярославская обл., р-н Переслав-
ский, Веськовский с/о, д. Троицкое, ул. Дачная, д. 22, смежные земельные 
участки в кадастровом квартале 76:11:031101
При проведении согласования местоположения границ при себе необ-

ходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о 
правах на земельный участок.

Кадастровый инженер Форощук Оксана Владимировна, почтовый 
адрес: 150018, Ярославль, ул. Большая Ннорская д. 15, кв.14. E-mail: 
pereslavskaja@mail.ru, тел.: 8-960-533-43-95, № регистрации: 28328. вы-
полняет кадастровые работы в отношении земельного участка с када-
стровым № 76:11:031601:518, расположенного Ярославская область, р-н 
Переславский, СНТ «Химик -2», улица 11-я, участок 11, 
Заказчиком кадастровых работ является Ахмеджанов Рифат Русте-

мович. Почтовый адрес: 127287, г. Москва, ул. Башиловская, Дом 21, 
Квартира 5. 
Собрание по поводу согласования местоположения границы состоится 

по адресу: 152000, Ярославская область, Переславский район, с. Ефи-
мьево, ул. Октябрьская, д. 2, кв. 2, 13.05.2019 в 10:00. С проектом меже-
вого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: 152000, 
Ярославская область, Переславский район, с. Ефимьево, ул. Октябрь-
ская, д. 2, кв. 2
Требования о проведении согласования местоположения границ зе-

мельных участков на местности принимаются с 15.04.2019 по 13.05.2019, 
обоснованные возражения о местоположении границ земельных участ-
ков после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 
15.04.2019 по 13.05.2019 по адресу: 152000, Ярославская область, Перес-
лавский район, с. Ефимьево, ул. Октябрьская, д. 2, кв. 2 
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется 

согласовать местоположение границ: земельные участки, расположенные 
в кадастровом квартале 76:11:031601.
При проведении согласования местоположения границ при себе не-

обходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также докумен-
ты о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 
40 Федерального закона от 24 июля 2007г. № 221-ФЗ «О кадастровой 
деятельности»).

Кадастровым инженером Гливенко Анной Александровной (Номер ре-
гистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую 
деятельность 12776, СНИЛС 069-240-704 67, тел. 8-48535-3-75-97, почто-
вый адрес: 152023, Ярославская обл., г. Переславль-Залесский, ул. Ок-
тябрьская, д. 26, 2007anna2007@mail.ru)  в отношении земельных участ-
ков, выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения 
границ и площади земельного участка, расположенного по адресу: Ярос-
лавская область, Переславский район, СТ «Антоновка», линия 5, участок 
155 с кадастровым номером 76:11:061401:33.
Заказчик кадастровых работ - Подпалов Александр Алексеевич 

(г. Москва, Щелковское шоссе, д. 90, кв. 194).

Кадастровым инженером Зуевой Натальей Викторовной, (номер ре-
гистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастро-
вую деятельность 14822, СНИЛС: 045-705-671-61, контактный телефон: 
8(960)5391680,  почтовый адрес: 152023, Ярославская область, г. Перес-
лавль-Залесский, ул. Октябрьская, д. 16, кв. 27,  адрес электронной почты: 
malwa@inbox.ru, А СРО «Кадастровые инженеры» за № 4198),  в отноше-
нии земельных участков, расположенных по адресу: 

1. Ярославская область, Переславский р-н, садоводческое това-
рищество «Строитель», участок № 23/17а с кадастровым номером 
76:11:061701:1491,

2. Ярославская область, Переславский р-н, садоводческое това-
рищество «Строитель», участок № 23/17б с кадастровым номером 
76:11:061701:1636,
выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения гра-

ниц и площади указанных земельныхучастков.
Заказчик кадастровых работ - Варина Татьяна Юрьевна, проживаю-

щая по адресу: Московская область,  г. Долгопрудный, ул. Дирижабельная, 
д. 8, кв. 48.
Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местопо-

ложения границ состоится  12.05.2019 г. в 12.00 часов по адресу: г. Пе-
реславль-Залесский, ул. Разведчика Петрова, д. 1, тел.: 8(960)5391680, 
8(915)9603898.
Ознакомление с проектом межевого плана и обоснованные возражения 

принимаются по указанному адресу в течение 30 дней со дня опублико-
вания объявления.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется 

согласование границ: Ярославская область, Переславский р-н, садовод-
ческое товарищество «Строитель», смежные земельные участки в када-
стровом квартале:76:11:061701.
При проведении согласования местоположения границ при себе необ-

ходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о 
правах на земельный участок.

Кадастровый инженер Савинцева Светлана Сергеевна (идентификаци-
онный номер квалификационного аттестата 76-10-95), почтовый адрес: 
Ярославская обл., г. Переславль-Залесский, ул. Каретная, 27, СНИЛС: 
069-240-967-88, 152020, 89056321787@mail.ru, выполняет кадастровые 
работы по уточнению границ земельного участка, расположенного по 
адресу: Ярославская обл., Переславский район, Лыченский с/о, с. Троиц-
кое, кадастровый номер 76:11:111202:38.
Заказчиком кадастровых работ является Коновалов Василий Григо-

рьевич, проживающий по адресу: МО, г. Сергиев Посад, Новоугличское 
шоссе, д. 48, кв. 113, 8-967-073-56-86.
Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположе-

ния границ состоится 15.05.2019г. в 11 часов по адресу: г. Переславль-За-
лесский, ул. Кузнецова, дом 1, офис 5, тел. 8-905-632-17-87.
Ознакомление с проектом межевого плана и обоснованные возражения 

по нему принимаются по указанному адресу в течение 30 дней со дня 
опубликования объявления.
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется 

согласование границ: Ярославская обл., Переславский р-н., Лыченский 
с/о, с. Троицкое, смежные земельные участки в кадастровом квартале 
76:11:111202.
При проведении согласования местоположения границ при себе необ-

ходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о 
правах на земельный участок.

Кадастровым инженером Галеевой Надеждой Викторовной (Номер 
регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих када-
стровую деятельность 25020, СНИЛС 119-714-585 78, тел. 8-48535-3-
75-97, почтовый адрес: 152023 Ярославская обл., г. Переславль-Залес-
ский, ул. Октябрьская, д. 26, zemlemer_pereslavl@list.ru)     в отношении 
земельного участка, расположенного по адресу: Ярославская область,  
Переславский р-он, с. Лыченцы, ул. Центральная, уч. 70 с кадастро-
вым номером  76:11:052201:103  выполняются кадастровые работы по 
уточнению местоположения границ и площади указанного земельного 
участка.
Заказчик кадастровых работ - Булденкова Ольга Вячеславовна (Ярос-

лавская область, Переславский район, с. Лыченцы, ул. Молодежная, д. 4).
Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местополо-

жения границы состоится по адресу г. Переславль, ул. Октябрьская, д. 
26 в 11.00 часов 13.05.2019 г. С проектом межевого плана земельных 
участков можно ознакомиться по вышеуказанному адресу. Обоснован-
ные возражения по проекту межевого плана и требования о проведении 
согласования местоположения границ участков на местности принима-
ются с 10.04.2019г. по 13.05.2019 г. по вышеуказанному адресу. Требует-
ся согласование границ земельного участка со смежными правооблада-
телями участков: Ярославская обл., Переславский район, с. Лыченцы, 
смежные земельные участки в кадастровом квартале 76:11:052201 и 
76:11:110602. При проведении согласования местоположения границ 
при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а так-
же документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 
2 статьи 40 Федерального закона от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О кадастро-
вой деятельности»).

Кадастровым инженером Мазурок Александр Валерьевич (идентифи-
кационный номер квалификационного аттестата 76-11-221)  почтовый 
адрес: г. Переславль-Залесский, ул. Советская, д. 33, офис 114 (etalon_
pereslavl@mail.ru) т. 8(48535) 6-26-77 в отношении земельного участка 
расположенного по адресу: Ярославская область, Переславский р-н, Дми-
триевский с/о, д. Брынчаги, ул. М.И.Кошкина, д. 2, К№ 76:11:052101:1 вы-
полняются кадастровые работы по уточнению местоположения границы 
земельного участка.
Заказчиком кадастровых работ является: Морозов Игорь Сергеевич, 

почтовый адрес: Ярославская область, Переславский р-н, д. Брынчаги, ул. 
М.И.Кошкина, д. 2. Собрание заинтересованных лиц по поводу согласо-
вания местоположения границ состоится 10 мая 2019 года в 10 часов по 
адресу: г. Переславль-Залесский, ул. Советская, дом 33, офис 114.
Ознакомление  с проектом межевого плана и обоснованные возражение 

по нему принимаются по вышеназванному адресу  с  10 апреля 2019 года.
Смежные земельные участки, с правообладателями  которых требуется 

согласовать местоположение границы, расположены по адресу: Ярос-
лавская область, Переславский р-н, Дмитриевский с/о, д. Брынчаги, ул. 
М.И.Кошкина, д. 2, участки всех заинтересованных лиц граничащие с 
уточняемым земельным участком.
При проведении согласования местоположения границ при себе необ-

ходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о 
правах на земельный участок. 

Кадастровым инженером Мазурок Александр Валерьевич (идентифика-
ционный номер квалификационного аттестата 76-11-221)  почтовый адрес: 
г. Переславль-Залесский, ул. Советская д. 33, офис 114 (etalon_pereslavl@
mail.ru) т. 8(48535) 6-26-77 в отношении земельного участка расположен-
ного по адресу: Ярославская область, Переславский р-н, Дмитриевский 
с/о, д. Брынчаги, ул. М.И.Кошкина, К№ 76:11:052101:2 выполняются ка-
дастровые работы по уточнению местоположения границы земельного 
участка.
Заказчиком кадастровых работ является: Морозов Игорь Сергеевич, 

почтовый адрес: Ярославская область, Переславский р-н, д. Брынчаги, ул. 
М.И.Кошкина, д. 2. Собрание заинтересованных лиц по поводу согласо-
вания местоположения границ состоится 10 мая 2019 года в 10 часов по 
адресу: г. Переславль-Залесский, ул. Советская, дом 33, офис 114.
Ознакомление  с проектом межевого плана и обоснованные возражение 

по нему принимаются по вышеназванному адресу  с 10 апреля 2019 года.
Смежные земельные участки, с правообладателями  которых требуется 

согласовать местоположение границы, расположены по адресу: Ярослав-
ская область, Переславский р-н, Дмитриевский с/о, д. Брынчаги, ул. М.И. 
Кошкина, участки всех заинтересованных лиц граничащие с уточняемым 
земельным участком.
При проведении согласования местоположения границ при себе необ-

ходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о 
правах на земельный участок. 

Кадастровым инженером Мазурок Александр Валерьевич (идентифика-
ционный номер квалификационного аттестата 76-11-221)  почтовый адрес: 
г. Переславль-Залесский, ул. Советская д. 33, офис 114 (etalon_pereslavl@
mail.ru) т. 8(48535) 6-26-77 в отношении земельного участка расположен-
ного по адресу: Ярославская область, Переславский р-н, Дмитриевский 
с/о, д. Брынчаги, ул. М.И. Кошкина, К№ 76:11:052101:3 выполняются ка-
дастровые работы по уточнению местоположения границы земельного 
участка.
Заказчиком кадастровых работ является: Морозов Игорь Сергеевич, 

почтовый адрес: Ярославская область, Переславский р-н, д. Брынчаги, ул. 
М.И.Кошкина, д. 2. Собрание заинтересованных лиц по поводу согласо-
вания местоположения границ состоится 10 мая 2019 года в 10 часов по 
адресу: г. Переславль-Залесский, ул. Советская, дом 33, офис 114.
Ознакомление  с проектом межевого плана и обоснованные возражение 

по нему принимаются по вышеназванному адресу  с 10 апреля 2019 года.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется 
согласовать местоположение границы, расположены по адресу: Ярослав-
ская область, Переславский р-н, Дмитриевский с/о, д. Брынчаги, ул. М.И. 
Кошкина, участки всех заинтересованных лиц граничащие с уточняемым 
земельным участком.
При проведении согласования местоположения границ при себе необ-

ходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о 
правах на земельный участок. 

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местопо-
ложения границы состоится по адресу: г. Переславль, ул. Октябрьская, 
д. 26 в 11.00 часов 13.05.2019 г. С проектом межевого плана земельных 
участков можно ознакомиться по вышеуказанному адресу. Обоснованные 
возражения по проекту межевого плана и требования о проведении со-
гласования местоположения границ участков на местности принимаются 
с 10.04.2019г. по 13.05.2019г. по вышеуказанному адресу. Требуется со-
гласование границ земельного участка со смежными правообладателями 
участков: Ярославская обл., СНТ «Антоновка» смежные земельные участ-
ки в кадастровом квартале 76:11:061401. При проведении согласования 
местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удосто-
веряющий личность, а также документы о правах на земельный участок 
(часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24.07.2007 
г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 05.04.2019 № ПОС.03-0774/19 

г. Переславль-Залесский
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги
«Обеспечение доступа к архивным документам (копиям)

и справочно-поисковым средствам»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства Ярославской области от 17.04.2014 № 
350-п «О внесении изменений в постановление Правительства области от 
13.07.2011 № 513-п», постановлением Администрации г. Переславля-За-
лесского от 08.02.2019 № ПОС.03-0150/19 «Об утверждении порядка раз-
работки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг»

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги «Обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и 
справочно-поисковым средствам», согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации города Пе-
реславля-Залесского от 30.10.2018 № ПОС.03-1748/18 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-по-
исковым средствам».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского.

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опу-
бликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского 
Маркову В.В.
Глава городского округа
города Переславля-Залесского        В.А. Астраханцев                   
                                                                                   

Приложение к постановлению Администрации городского округа 
города Переславля-Залесского от 05.04.2019  № ПОС.03-0774/19

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Обеспечение доступа к архивным документам (копиям) 
и справочно-поисковым средствам»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
1.1.1. Административный регламент  по предоставлению муниципаль-

ной услуги «обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и спра-
вочно-поисковым средствам» (далее – Административный регламент) 
разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности 
предоставления муниципальной услуги по обеспечению доступа к архив-
ным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам архивного 
отдела, создания необходимых условий для пользователей, определения 
сроков и последовательности действий (административных процедур) по 
предоставлению муниципальной услуги архивного отдела управления де-
лами и кадрами Администрации г. Переславля-Залесского (далее - архив-
ный отдел). Регламент разработан в целях создания комфортных условий 
для участников отношений в соответствии с Федеральным законом от 
27.06.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

1.2. Описание заявителей.
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги (далее - Заявители) являются:
- физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные 

граждане, лица без гражданства);
- юридические лица
Интересы заявителей могут представлять:
- юридических лиц:
- должностные лица, наделенные такими полномочиями в соответствии 

с учредительными документами юридического лица;
- лица, обладающие доверенностью, выданной в установленном поряд-

ке данным юридическим лицом;
- индивидуальных предпринимателей без образования юридического 

лица: лица, обладающие доверенностью, выданной в установленном за-
конодательством РФ порядке

- физических лиц:
- лица, обладающие нотариально удостоверенной доверенностью зая-

вителя;
- законный представитель физического лица.
 1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления 

муниципальной услуги.
1.3.1. Информацию о порядке исполнения муниципальной услуги можно 

получить в архивном отделе управления делами и кадрами Администра-
ции г. Переславля-Залесского:

- путем индивидуального и публичного информирования, в устной и 
письменной форме;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования. 
1.3.2. Прием заявлений и документов на предоставление муниципаль-

ной услуги осуществляется архивным отделом управления делами и 
кадрами Администрации г. Переславля-Залесского (далее - архивный 
отдел), расположенным по адресу: 152020, Ярославская область, г. Пе-
реславль-Залесский, ул. Советская, д. 5;
График работы архивного отдела: 
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00
пятница с 08.00 до 16.00; обед с 12.00 до 12.48
суббота, воскресенье - выходные дни.
Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предо-

ставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со 
следующим графиком:
понедельник: с 8.30 до 11.30; вторник: с 13.30 до 16.30.
среда: не приемный день; четверг: с 13.30 до 16.30.
пятница: с 8.30 до 11.30. 
Телефон  архивного отдела: 8(48535) 3-29-36. 
Адрес электронной почты: E-mail: arhiv@admpereslavl.ru
1.3.3. Информационные материалы по предоставлению данной услуги 

размещаются:
- на информационных стендах архивного отдела (сведения о распоряд-

ке работы архивного отдела, формы заявлений, образцы заявлений, кон-
тактная информация, настоящий Административный регламент);

- в сети Интернет на официальном сайте Администрации г. Переслав-
ля-Залесского (gorod@admpereslavl.ru).

1.3.4. Информирование заявителей по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги.
Консультации предоставляются специалистами архивного отдела при 

личном обращении или по телефону по графику работы архивного от-
дела, указанному в п.п. 1.3.2. Административного регламента, о перечне 
документов, необходимых заявителю для предоставления документов из 
архивного отдела.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специ-

алисты архивного отдела подробно, в вежливой, корректной форме ин-
формируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наи-

меновании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отче-
стве и должности работника, принявшего телефонный звонок.
Консультирование в устной форме при личном обращении осуществля-

ется в пределах 15 минут. Время ожидания в очереди не должно превы-
шать 15 минут. Консультирование по телефону осуществляется в преде-
лах 10 минут.

Окончание в следующем номере «ПН»


