Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w odniesieniu do
newslettera dla darczyrncéw Stowarzyszenia Wikimedia Polska

Polityka ta stanowi rozszerzenie ogdlnej polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych Stowarzyszenia Wikimedia z 8 kwietnia 2008.

Niniejsza polityka zostata przyjeta uchwatg 22/2017 z dnia 11.04.2017 Zarzadu
Stowarzyszenia Wikimedia Polska i dotyczy wytgcznie danych osobowych zawartych w
systemie informatycznym stuzgcym rozsytaniu newslettera dla darczyncow. W pozostatym
zakresie nadal obowigzuje polityka przyjeta 8 kwietnia 2008.

Niniejsza polityka bezpieczenstwa opisuje reguty i zasady ochrony danych osobowych
gromadzonych i przetwarzanych przez Zarzad Stowarzyszenia Wikimedia Polska z siedzibg w
todzi (90-031), ul. Tuwima 95, pok. 15 na potrzeby prowadzenia newsletteru dla darczyicéw
Stowarzyszenia Wikimedia Polska.

Polityka bezpieczenstwa zostata przygotowana w zwigzku z trescig art. 36 ust. 2 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i odpowiada wymogom stawianym
przez rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
r.

Celem polityki bezpieczenstwa jest zapewnienie ochrony danych osobowych przed
wszelakiego rodzaju zagrozeniami, tak wewnetrznymi jak i zewnetrznymi, Swiadomymi lub
nieswiadomymi.

Obok niniejszej polityki opracowano i wdrozono instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych w zakresie objetym niniejsza
politykg. Okredla ona sposéb zarzadzania systemem informatycznym, stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych w ramach prowadzenia wczesniej wspomnianego
newslettera, ze szczegdlnym uwzglednieniem zapewnienia ich bezpieczeristwa.

Ochrona danych osobowych jest realizowana poprzez: zabezpieczenia fizyczne, procedury
organizacyjne, oprogramowanie systemowe, aplikacje oraz przez samych uzytkownikdow.

Zastosowane zabezpieczenia majg stuzy¢ osiggnieciu powyzszych celow i zapewnic:

1) poufnosé¢ danych - rozumiang jako wtasciwos¢ zapewniajgcy, ze dane nie s3
udostepniane nieupowaznionym osobom,

2) integralnos¢ danych - rozumiang jako wifasciwos¢ zapewniajacg, ze dane
osobowe nie zostaty zmienione lub zniszczone w sposéb nieautoryzowany,

3) rozliczalno$¢ danych - rozumiang jako wifasciwos¢ zapewniajgca, ze dziatania
osoby mogg by¢ przypisane w sposob jednoznaczny tylko tej osobie,

4) integralnos¢ systemu - rozumiang jako nienaruszalnos$¢ systemu, niemoznosé
jakiejkolwiek manipulacji, zaréwno zamierzonej, jak i przypadkowe;j.



I. Definicje

Na potrzeby niniejszej polityki bezpieczedstwa przyjmuje sie nastepujgce znaczenie
ponizszych pojec:
1)  Administrator — Zarzad Stowarzyszenia Wikimedia Polska, ul. Tuwima 95 pok. 15,
90-031 tédz

2)  Strona - strona prowadzona przez Administratora dostepna pod adresem
http://opp.wikimedia.pl

3) Dane osobowe darczyncéw - dane osobowe osob, ktére same zapiszg sie do
newslettera korzystajgc ze Strony, lub wyrazg takg wole inng, pisemng droga
elektroniczna.

Il. Opis dziatalnosci Administratora, wykaz budynkéw, pomieszczen Ilub czesci
pomieszczen, tworzacych obszar, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe.

Administrator prowadzi strone dostepna pod adresem http://opp.wikimedia.pl

Administrator przetwarza dane osobowe darczyficéw przy uzyciu komputera przenosnego
oraz smartfonu. Przy wykorzystaniu tych urzadzen, Administrator loguje sie do systemu
mailingowego Freshmail, w ramach ktdrego przetwarza dane osobowe darczyrcéw.

Dane osobowe darczyicéw przechowywane sg wytgcznie w formie elektronicznej i
wytgcznie na serwerze podmiotu trzeciego FreshMail Sp. z o0.0. ktéry swiadczy na rzecz
Administratora ustuge drogg elektroniczng w postaci udostepniania Administratorowi
systemu mailingowego. Serwer ten znajduje sie w nastepujacej lokalizacji: Unia Europejska

Administrator zawart z podmiotem, o ktérym mowa powyzej, umowe powierzenia danych
osobowych.

Administrator oswiadcza, ze nie przechowuje danych osobowych na dysku swoich urzadzen,
ani w formie papierowe;.

Podmiot trzeci, o ktérym mowa powyzej, zapewnit Administratora, ze wdrozyt odpowiednie
srodki bezpieczeristwa ochrony danych na poziomie wysokim.

Administrator moze zalogowac sie do systemu mailingowego, w ramach ktérych przetwarza
dane osobowe, z dowolnego miejsca przy wykorzystaniu zdefiniowanych przez siebie nazwy
uzytkownika oraz hasta.

Administrator samodzielnie wykonuje obowigzki administratora bezpieczenistwa informacji.

lll. Wykaz oraz opis struktury zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programoéw
zastosowanych do przetwarzania tych danych.

Dane osobowe sg przetwarzane sg w ramach zbioru , Newsletter Stowarzyszenia Wikimedia
Polska”


http://opp.wikimedia.pl/

Dane gromadzone, przechowywane i przetwarzane sg w formie elektronicznej, w ramach
systemu mailingowego Freshmail na serwerze nalezagcym do FreshMail Sp. z o.0. Al. 29
Listopada 155 ¢ 31-406 Krakéw. Administrator posiada dostep do systemu mailingowego,
ale nie posiada dostepu do serwera. Administrator uzyskuje dostep do systemu
mailingowego za posrednictwem Internetu, logujgc sie do niego z wykorzystaniem
zdefiniowanych przez siebie nazwy uzytkownika oraz hasta.

Dane zbierane sg bezposrednio od uzytkownikéw i trafiajg do zbioru w wyniku wypetnienia i
przestania formularza zapisu na newsletter dostepnego na stronie.

Dane wykorzystywane sg wyfgcznie do przesytania newsletteru.

Dane przetwarzane sg na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy o ochronie danych
osobowych, tj. na podstawie zgody uzytkownika.

W zbiorze przetwarzane sg nastepujgce dane osobowe uzytkownikéw:

1) imie,
2) adres e-mail.

Administrator powierzyt przetwarzanie wszystkich danych zawartych w zbiorze FreshMail
Sp. z 0.0. Al. 29 Listopada 155 c 31-406 Krakéw w celu swiadczenia na rzecz Administratora
ustugi w postaci udostepniania Administratorowi systemu mailingowego Freshmail.

IV. Sposob przeptywu danych pomiedzy poszczegélnymi zbiorami i systemami.

Administrator przetwarza dane wytgcznie w ramach jednego zbioru i jednego systemu
informatycznego, wiec dane nie przeptywajg w zaden sposdéb miedzy zbiorami i systemami.

V. Okreslenie srodkéw technicznych i organizacyjnych niezbednych dla zapewnienia
poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych.

Do zastosowanych przez Administratora sSrodkéw organizacyjnych stuzgcych zapewnieniu
poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przy przetwarzaniu danych osobowych nalezg:

1) opracowanie i wdrozenie , Polityki bezpieczenstwa danych osobowych
darczyincéw”,

2) opracowanie i wdrozenie , Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym
stuzgcym do przetwarzania danych osobowych darczyncow”,

3) dopuszczenie do przetwarzania danych wytgcznie osob posiadajgcych
upowaznienie nadane przez administratora danych,

4) prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych,

5) przetwarzanie danych osobowych w warunkach wytgczajgcych mozliwosé¢
uzyskania do nich dostepu przez osoby nieupowaznione.



Do zastosowanych przez Administratora srodkéw technicznych stuzgcych zapewnieniu
poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przy przetwarzaniu danych osobowych darczyncéw
naleza:

1) zastosowanie logindw i haset uniemozliwiajgcych nieuprawniony dostep oséb
trzecich do urzgdzen, przy uzyciu ktorych przetwarzane sg dane osobowe i z ktérych
nastepuje logowanie do systemu informatycznego, przy uzyciu ktérego przetwarzane
sg dane osobowe,

2) zastosowanie logindw i haset uniemozliwiajgcych nieuprawniony dostep oséb
trzecich do systemu informatycznego, przy uzyciu ktérego przetwarzane sg dane
osobowe,

3) zastosowanie systemowych srodkéw pozwalajace na okreslenie odpowiednich praw
dostepu do zasobdéw informatycznych, w tym zbioréw danych osobowych dla
poszczegblnych uzytkownikow systemu informatycznego,

4) zastosowanie srodkow ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np.
robaki, wirusy, konie trojaniskie, rootkity,

5) zastosowanie srodkow kryptograficznej ochrony danych dla danych osobowych
przekazywanych drogg teletransmisji,

6) zainstalowanie wygaszaczy ekrandw na stanowiskach, na ktérych przetwarzane sg
dane osobowe,

7) zastosowanie mechanizmu automatycznej blokady dostepu do systemu
informatycznego stuzgcego do przetwarzania danych osobowych w przypadku
dtuzszej nieaktywnosci uzytkownika.

Administrator oswiadcza, ze opisane powyzej $Srodki bezpieczeAstwa i ochrony danych
osobowych darczyncow odnoszg sie wytgcznie do srodkéw wdrozonych bezposrednio przez
Administratora. W zakresie, w jakim Administrator powierzyt przetwarzanie danych
podmiotowi udostepniajgcemu mu system mailingowy, podmiot ten oswiadczyt i
zagwarantowat, ze wdrozyt odpowiednie $rodki bezpieczedstwa ochrony danych na
poziomie wysokim.



