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|.  Podstawowe reguly prowadzenia rachunkowosci

1. Na podstawie art. 4 oraz art. 9 1 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2018r. poz. 1629) zwang dalej ustawag wprowadza si¢, jako obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2019 r. dokumentacje opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

2. Stowarzyszenie zobowigzane jest stosowaé okreslone ustawg zasady rachunkowosci, rzetelnie 1
jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa 1 finansowa oraz wynik finansowy. Zarzad ponosi
odpowiedzialno$§¢ za wykonanie obowigzkow w zakresie rachunkowos$ci, w tym z tytutu nadzoru,
rowniez w przypadku, gdy okreslone obowigzki w zakresie rachunkowo$ci — z wylaczeniem
odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury — zostang powierzone
innej osobie za jej zgoda. Przyjecie odpowiedzialno$ci przez inna osobg powinno by¢ stwierdzone w
formie pisemnej.

3. Przyjete zasady rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach
obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, w tym takze
dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i
sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byty
porownywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow i pasywow
nalezy uja¢ w tej samej wysokosci w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiggach rachunkowych.

4. W ksiggach Stowarzyszenia nalezy uja¢ wszystkie osiggnigte, przypadajgce na jego rzecz
przychody 1 obciazajace koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu zaptaty. Dla zapewnienia wspdimiernosci przychodow 1 zwigzanych z nimi
kosztow, do aktywow lub pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane winny by¢ wszystkie
koszty lub przychody dotyczace przyszitych okresow, oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy
koszty, ktore jeszcze nie zostaty poniesione.

5. Poszczegodlne sktadniki aktywow 1 pasywow wycenia sig, stosujac rzeczywiscie poniesione na ich
nabycie ceny. W wyniku finansowym nalezy uwzglednic:
a) zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikow aktywéw w tym rowniez
dokonywane w postaci odpisOw amortyzacyjnych i umorzeniowych.
b) wylacznie niewatpliwe pozostale przychody operacyjne.
c) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne.

6. Wartos$¢ poszczegolnych sktadnikow aktywow 1 pasywow, przychodow 1 kosztow, zyskow 1 strat
nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze sobg wartosci r6znych co do rodzaju
aktywow 1 pasywow, przychodow i kosztéw zwigzanych z nimi.

7. W celu jasnego i rzetelnego przedstawienia sytuacji, Stowarzyszenie moze ze skutkiem od
pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzgledu na date podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas stosowane
rozwigzania na inne, przewidziane Ustawg. Zmiana dotychczas stosowanych zasad, wymaga okreslenia w
informacji dodatkowej wptywu tych zmian na sprawozdanie finansowe. W sprawozdaniu finansowym za
dany rok obrotowy, w ktorym zmiany nastgpity nalezy podaé przyczyny tych zmian, okresli¢ liczbowo
ich wptyw na wynik finansowy oraz zapewni¢ porownywalno$¢ danych sprawozdania finansowego
poprzedniego roku obrotowego.



8. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j.

9. Ksiggi prowadzone sa przez biuro rachunkowe ,,Biuro Monika Kowner” z siedzibg przy ul.
Kasprzaka 7/9 w Lodzi.

10.  Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na dzien rozpoczecia dziatalnosci, ktérym jest dzien pierwszego
zdarzenia wywotujacego skutki o charakterze majatkowym lub finansowym, na poczatek kazdego
nastepnego roku obrotowego, na dzien zmiany formy prawnej, na dzieh rozpoczgcia likwidacji w
ciggu 15 dni od dnia zaistnienia tych zdarzen.

11.  Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, na dzien zakonczenia
dziatalno$ci Stowarzyszenia, na dzien poprzedzajacy zmiang formy prawnej, na dzien poprzedzajacy
dzien postawienia Stowarzyszenia w stan likwidacji — nie pdzniej niz w ciggu 3 miesi¢gcy od dnia
zaistnienia tych zdarzen.

12.  Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych w przypadku kontynuacji dziatalnosci,
powinno nastgpi¢ najpézniej w ciggu 15 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy.

13.  Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw 1 sald, ktore tworza:

a) dziennik,

b) ksiege gtowna,

c) ksiggi pomocnicze,

d) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz sald ksiag pomocniczych,
e) wykaz sktadnikoéw aktywow i pasywow.

14.  Ksiggi rachunkowe powinny by¢:
a) trwale oznaczone nazwa Stowarzyszenia, nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz
nazwa programu przetwarzania,
b) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego 1 daty sporzadzenia,
¢) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

15.  Ksiggi rachunkowe nalezy wydrukowac nie pozniej, niz na koniec roku obrotowego lub przenies¢
tre§¢ ksigg rachunkowych na inny komputerowy nos$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu
informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku nastepnego po roku obrotowym,
ktorego dane zbiory dotycza.

16.  Dziennik zawiera chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie wystgpity w danym okresie
sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane, a sumy zapisOw liczone w
sposOb ciagly. Sposob dokonywania zapisow w dzienniku, powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi. Zapis ksiegowy powinien
posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorg zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane
pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

17.  Konta ksiggi gltéwnej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Zapisy na
kontach ksiegi gldwnej sag uymowane rownoczesnie z zapisami dokonanymi w dzienniku zdarzen, zgodnie
z zasada podwojnego zapisu. Zapisow na koncie ksiegi gléwnej dokonuje si¢ w kolejnosci



chronologicznej.

18.  Na podstawie zapisow na kontach ksiggi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego oraz na koniec kazdego miesigca, zestawienie obrotéw i sald zawierajace:

a) symbole lub nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy (miesigc) i
narastajaco od poczatku roku obrotowego, oraz salda na koniec okresu Sprawozdawczego,

c) sume¢ sald na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych
sporzadza si¢ zestawienia obrotéw i sald wszystkich kont ksigg pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji
zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow.

19. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego, wprowadza si¢ w postaci zapisu kazde
zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

20.  Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe, stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dalej ,,dowodami zrodlowymi”, sg to:

a) zewngtrznie obce — otrzymane od kontrahentow,

b) zewnetrznie wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

¢) wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz Stowarzyszenia.

21.  Podstawg zapisOw mogg by¢ rowniez sporzadzone przez Stowarzyszenie dowody ksiegowe:

a) zbiorcze — stuzace do dokonania tacznych zapisow zbioru dowodow zrodtowych, ktore muszg
by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

b) korygujace poprzednie zapisy,

¢) zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu zrodtowego,

d) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

22. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych obcych dowodow
zrodlowych, Zarzad Stowarzyszenia zezwala na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocag
ksiegowych dowodow zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji. Za
rownowazne z dowodami zrodlowymi przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera,
uwaza si¢ zapisy w ksiggach rachunkowych wprowadzane automatycznie, za posrednictwem urzadzen
facznosci, komputerowych nos$nikow danych lub tworzone wedlug algorytmu na podstawie informacji
zawartych juz w ksiggach, przy zapewnieniu, ze podczas rejestrowania tych zapisoOw, zostang  spetnione,
CO najmniej nastepujgce warunki:

a) uzyskaja trwale czytelng posta¢, zgodna z tre$cig odpowiednich dowodow ksiggowych,

b) mozliwe jest stwierdzenie zrodta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej
za ich wprowadzenie,

C) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odno$nych danych
oraz kompletno$ci i identycznoS$ci zapisow,

d) dane Zrodlowe w miejscu ich powstania sg chronione, w sposdb zapewniajacy ich
niezmienno$¢, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodow ksiggowych.

23.  Dowod ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:
a) okreslenie rodzaju dowodu 1 jego numeru identyfikacyjnego,
b) okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej,



C) opis operacji oraz jej wartos¢,

d) date dokonania operacji orz dat¢ sporzadzenia dowodu (w przypadku gdy jest rézna od daty
dokonania operacji),

e) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano, lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow,

f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych,
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach, oraz podpis osoby odpowiedzialnej za
te wskazania.
Podpisow, o ktorych mowa powyzej mozna zaniecha¢d, jezeli wynikajg one z techniki dokumentowania
zapisOw ksiegowych.

24.  Dowod ksiegowy opiewajacy na waluty obce, powinien zawiera¢ przeliczenie ich na walute
polska wedtug kursu obowigzujacego w ostatnim dniu roboczym, poprzedzajagcym operacje gospodarcza.
Przeliczenie powyzsze moze by¢ dokonane przez system komputerowy, a jego wykonanie potwierdza
odpowiedni wydruk.

25.  Na zadanie kontroli lub bieglego rewidenta, nalezy zapewni¢ wiarygodne przettumaczenie na
jezyk polski, tresci wskazanych przez niego dowodow, sporzadzonych w jezyku obcym.

26.  Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktorg dokumentuja kompletne, zawierajace dane okreslone w pkt. 21 — 23, wolne od
btedow rachunkowych. Zabrania si¢ dokonywania w dowodach ksiegowych wymazywania i przerdbek.
Bledy w dowodach zrodlowych zewnetrznych, obeych i wlasnych, mozna skorygowaé przez wystanie
kontrahentowi odpowiedniego dokumentu, zawierajagcego sprostowanie wraz z uzasadnieniem, chyba, ze
inne przepisy stanowig inaczej. Bledy w dowodach wewngetrznych poprawiane sg przez skreslenie btedne;j
kwoty lub tresci ( z zachowaniem czytelnosci skreslonej tresci), wpisanie tresci poprawnej, daty
poprawki, oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrgbne przepisy nie stanowig
inaczej. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyft.

27.  Przy dokonywaniu zapisow w komputerze, nalezy stosowaé procedury wiasciwe i $rodki
chronigce przed zniszczeniem, modyfikacjg lub ukryciem zapisu.

28.  Zapis ksiggowy powinien zawierac:
a) date dokonania operacji gospodarczej,
b) rodzaj i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego
datg (jezeli r6zni si¢ od daty dokonania operacji),
c) zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji,
d) kwote 1 date zapisu,
e) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

29.  Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco.
Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan
rzeczywisty. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezbte¢dnie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody
ksiggowe, zapewniono ciagglo$§¢ zapisOw oraz bezbledno$¢ dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapisow, standw oraz dzialania stosowanych procedur obliczeniowych,
a w szczegolnosci:

a) udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje dowodow, sposobu ich zapisania w



ksiggach rachunkowych, na wszystkich etapach przetwarzania danych,

b) zapisy uporzadkowane sa chronologicznic i systematycznie, wedlug kryteriow
klasyfikacyjnych, umozliwiajacych sporzadzenie sprawozdan finansowych, deklaracji podatkowych oraz
dokonanie rozliczen finansowych,

c) zapewniona jest kontrola kompletnos$ci zbioréw systemu rachunkowosci, oraz parametrow
przetwarzania danych,

d) zapewniony jest dostep do zbiorow danych, pozwalajagcych w dowolnym czasie na uzyskanie,
w dowolnie wybranym czasie, zgdanych informacji.

30.  Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone na biezaco jezeli:

a) pochodzace z nich informacje, umozliwiaja w obowiazujacych terminach, sporzadzenie
sprawozdania finansowego, deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

b) zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldéwnej sa sporzadzane na koniec kazdego miesigca oraz
okresu sprawozdawczego, nie pozniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym,

c) ujecie wplat i wyptat gotowka, czekami 1 wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego w tym
samym dniu, w ktorym zostaly dokonane.

31. Stwierdzone bledy w zapisach poprawia si¢:

a) przez skreslenie dotychczasowej treSci i wpisanie Nowej, Z zachowaniem czytelnosci btgdnego
zapisu, oraz podpisanie poprawki lub

b) przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajagcego korekty btednych zapisow,
dokonywane tylko zapisami dodatnimi lub tylko ujemnymi.

c) W razie ujawnienia btedow po zamknigciu miesigca lub prowadzenia ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera, dozwolone s3 tylko korekty dokonane w sposdb okreslony wust.1pkt2

32.  Stowarzyszenie przeprowadza na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacjg:

a) aktywow pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papierow
warto$ciowych w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych, srodkow trwatych —
drogg spisu z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania warto$ci z danymi ksigg rachunkowych oraz
wyjasnienia 1 rozliczenia ewentualnych roznic;

b) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych — drogg otrzymania od
bankow potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu tych aktywow oraz
wyjasnienia 1 rozliczenia ewentualnych réznic.

33.  Uznaje sig, iz termin 1 czgstotliwos¢ inwentaryzacji uwaza si¢ z dotrzymane, jezeli rozpoczeto ja
nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego, za zakonczono do 15 dnia nastepnego roku,
ustalenie za$§ stanu nastgpito przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury
lub potwierdzenia salda a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych, przy czym stan
wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

34.  Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice mi¢dzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w

ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na
ktory przypadat termin inwentaryzacji.

Il.  Wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego.



35.  Zgodnie z postanowieniami art.4 ust.3 pkt 4 i ust. 5 oraz art. 10 ust.1, pkt 2,a takze rozdziatu
4 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. - 0 rachunkowosci, ustala si¢ nastepujace zakladowe metody
wyceny aktywow i pasywoOw do stosowania w sposob ciggly, nie rzadziej niz na koniec roku
obrotowego 1 na kazdy inny dzien bilansowy zakladajac, ze nie wystgpuje zagrozenie mozliwosci
dalszej kontynuacji dziatalno$ci Stowarzyszenia.

36. Srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne wycenia sie W zaleznosci od sposobu ich
nabycia i p6zniejszego wykorzystania wg:

a) cen nabycia (zakupu),

b) wartoSci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny Srodkow trwatych), pomniejszonych o
odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) oraz ewentualne odpisy z tytutu trwatej utraty ich wartosci.

37.  Cena nabycia skladnika aktywow (trwatych i obrotowych) jest ceng zakupu obejmujaca
kwote¢ nalezng sprzedajacemu wraz z podatkiem VAT i podatkiem akcyzowym, powigkszona o
obcigzenia publiczno-prawne oraz o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem 1 przystosowaniem
sktadnika aktywow do stanu zdatnego do uzytkowania, pomniejszona o rabaty, upusty i inne
podobne zmniejszenia i odzyski. W przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny nabycia sktadnika
aktywow (darowizna), jego wyceny dokonuje si¢ wg cen sprzedazy takiego samego lub podobnego
przedmiotu.

38.  Trwala utrata wartosci nastgpuje w sytuacji duzego prawdopodobienstwa, ze skladnik
aktywOw nie przyniesie w przysztosci znaczacych lub w ogole nie przyniesie korzysci
ekonomicznych. Jest to przestanka do dokonania odpisu aktualizujacego — doprowadzajacego
warto$¢ skladnika wynikajaca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej
braku, do ustalenia w inny sposob wartosci godziwe;.

39.  Wartos¢ godziwa stanowi kwotg, za jaka dany sktadnik aktywéw moglby zostaé
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomigdzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami. Cena nabycia lub
cena sprzedazy stanowi warto$¢ poczatkowg sktadnika aktywow.

40.  Warto$¢ poczatkowa $rodka trwalego (wartosci niematerialnej i prawnej) Stanowi cena
nabycia, powigkszona o koszty jego ulepszenia, przebudowy, rozbudowy, modernizacji i
rekonstrukcji — powodujace, po zakonczeniu ulepszenia, podwyzszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego, mierzonej okresem uzytkowania, zdolnoscia wytworcza, kosztami eksploatacji lub
innymi miarami.

41.  Umorzenia (amortyzacji) $rodkéw trwatych (warto$ci niematerialnych 1 prawnych)
dokonuje si¢ droga planowego, systematycznego rozlozenia warto$ci poczatkowej, na ustalony
okres amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie wezesniej niz po przyjeciu sktadnika do
uzytkowania, a jej zakonczenie nastepuje nie poézniej niz z chwilg zrownania wartosci amortyzacji z
wartoscig poczatkowa danego sktadnika, przeznaczeniem go do sprzedazy, likwidacji badz
stwierdzeniem niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny
sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego.

Na dzien przyjecia sktadnika majatku do uzytkowania, ustala si¢ metodg i stawke odpisow
amortyzacyjnych. Ustalona metoda i stawka amortyzacyjna podlega okresowej weryfikacji, przez
zastosowanie odpowiedniej korekty odpisow na nastepne okresy obrotowe.



Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej, uwzglednia si¢ okres
ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego, na ktory moga wptynaé:

a) liczba zmian uzytkowania $rodka trwatego,

b) tempo postepu techniczno-ekonomicznego,

c) wydajnos¢ srodka trwatego mierzona liczbg godzin uzytkowania, liczbg wytworzonych
produktow albo innym miernikiem,

d) prawne lub inne ograniczenia czasu uzytkowania $rodka trwalego, w tym czas trwania
zawartej umowy najmu,

e) przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostatosci srodka trwatego.

W przypadku zakupu Srodkéw trwalych z dotacji panstwowych, samorzadowych lub ze
srodkow z bezzwrotnej pomocy umorzenie nastepuje w 100% a koszt zakupu stanowi koszt
statutowy danego projektu. Stowarzyszenie jako maty podatnik moze odpisywaé jednorazowo w
koszty warto$ci niematerialne i prawne oraz $rodki trwate zaliczone do grupy 3-8 Kklasyfikacji z
wylaczeniem samochoddéw osobowych do nieprzekraczajacej w roku podatkowym réwnowarto$ci
50.000 euro (art. 16k ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych).

42.  Warto$¢ poczatkowa i dokonane dotychczas odpisy umorzeniowe, moga na podstawie
odrgbnych odpiséw podlega¢ aktualizacji wyceny, do warto$ci ksiegowej netto nieprzekraczajacej
warto$ci godziwej danego $rodka trwatego, ktérej umorzenie w przewidywanym okresie
uzytkowania jest ekonomicznie uzasadnione. Roznica wartosci netto srodka trwatego wynikajaca z
dokonanej aktualizacji wyceny, podlega przeniesieniu na kapitat z aktualizacji wyceny; wartos$¢ ta
nie moze by¢ przeznaczona do podzialu. W przypadku zawarcia umowy najmu lokalu, amortyzacja
kosztow adaptacji rozliczana bedzie na czas zawarte] w/w umowy.

43. W przypadku przeznaczenia sktadnika do likwidacji, wycofania z uzytkowania lub innych
przyczyn powodujacych trwatg utrat¢ wartosci srodka trwatego (wartosci niematerialnej i prawnej)
dokonuje si¢ odpowiedniego odpisu aktualizujgcego — w cigezar pozostatych kosztow operacyjnych
— zmniejszajacego jego wartosc.

44.  Od $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych 1 prawnych o wartosci poczatkowej
nieprzekraczajgcej 10 000 PLN, dokonuje si¢ odpisow amortyzacyjnych jednorazowo w koszty w
miesigcu oddania sktadnika majatku do uzytkowania.

45.  Ewidencja analityczna $rodkéw trwatych prowadzona jest w systemie Comarch ERP
Optima. Kazdy $rodek trwaty jest oddzielnie opisywany i wprowadzany do systemu ksiggowego na
analityczne konto 010. Na koniec roku dokonuje si¢ odpisu umorzeniowego. Wydruk
amortyzacji/umorzenia za okres, potwierdza dokonanie odpisu.

46.  Informacje dotyczace stawki amortyzacji, okresu umorzenia, prowadzone sg w systemie
Excel, badz w innej formie tabelaryczne;.

47.  Naleznos$ci wycenia si¢ w kwotach wymagajacych zaptaty.

48. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia si¢ w walucie obcej aktywa i pasywa po
obowigzujacym na ten dzien Srednim kursie ogltoszonym przez NBP.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
na dzien i przeprowadzenia odpowiednio po Kursie:

1). faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku



sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2). $srednim ogloszonym przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty
naleznos$ci lub zobowigzan.

Powstate roznice kursowe, powstate na dzien ich wyceny i1 przy zaplacie zalicza si¢
odpowiednio: ujemnie do kosztow finansowych, dodatnio do przychodéw finansowych. Jezeli
roznice kursowe dotycza $rodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie lub wartosci
niematerialnych i prawnych, wowczas zaliczane sg do ceny nabycia ich sktadnikow.

W przypadku ksiggowania zdarzen gospodarczych wyrazonych w walutach obcych w
zwiazku z realizacja projektow Program Operacyjny Kapital Ludzki zgodnie z pismem Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 04.01.2013 roku nr DZF-1V-1-1K/13 Stowarzyszenie stosuje
nastepujace zasady wyceny, ktérych zastosowanie nie powoduje powstania rdznic kursowych:

1). operacje sprzedazy skutkujace powstaniem naleznosci wyrazone W walucie obcej ujmuje
si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia, wedlug kursu waluty z dnia wptywu
naleznos$ci zastosowanego przez bank Stowarzyszenia do realizacji transakcji.

2). zaptatg nalezno$ci na rachunek bankowy, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien
ich przeprowadzenia po kursie walut stosowanych przez bank, z ktorego ustug Stowarzyszenie
korzysta.

49.  Warto$¢ naleznosci podlega aktualizacji z uwzglednieniem stopnia prawdopodobienstwa ich
zaplaty, na zasadzie dokonania odpiséw aktualizujgcych ich warto§¢ w nastepujacych przypadkach:

a) od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadtosci,

do wysokosci nie objete] gwarancja lub innym zabezpieczeniem zgloszonej likwidatorowi
lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym,

b) od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek
dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadilo$ciowego — w pelnej
wysokosci naleznosci,

c¢) nalezno$ci kwestionowanych przez dtuznikdw oraz z zaplata ktorych dhuznik zalega, a
ocena jego sytuacji majatkowej 1 finansowej wskazuje, ze S$ciggniecie naleznosci w kwocie
umownej — nie jest mozliwe — do wysokosci nie pokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
sptaty naleznosci,

d) naleznosci stanowiagcych rownowazno$¢ kwot podwyzszajacych nalezno$ci, w stosunku
do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujagcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,

e) naleznoSci przeterminowanych lub przeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobiefistwa $ciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw - w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpiséw na
niesciggalne naleznosci.

50.  Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci, zalicza si¢ do pozostalych kwot operacyjnych lub
do kosztow finansowych w zaleznos$ci od rodzaju naleznosci, ktorej aktualizacja dotyczy.

51.  Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszajg uprzednio dokonane
odpisy aktualizujace ich warto$¢, natomiast W przypadkach, gdy nie wystgpita uprzednia ich
aktualizacja lub dokonano jej w niepeinej wysokosci, to naleznosci te zalicza si¢ odpowiednio do
pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych.

52.  Ustanie przyczyny powodujacej dokonane uprzednio odpisy aktualizujace wartos¢



naleznosci, powoduje zwickszenie w rownowarto$ci catego lub czgsciowego odpisu
aktualizujgcego warto$¢ danej naleznosci oraz zwigzane z tym zwigkszenie pozostatych
przychodow operacyjnych lub przychodow finansowych.

53.  Srodki pienigzne w walutach obcych wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy, po
kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank, z ktorego ustug Stowarzyszenie korzysta, nie
wyzszym od $redniego kursu ustalonego przez NBP na ten dzien. Jezeli dla srodkéw pienigznych w
walutach obcych bank, z ktorego ustug Stowarzyszenie korzysta lub NBP nie ustalajg kursu, to kurs
takiej waluty ustala si¢ w relacji do wskazanej przez Stowarzyszenie waluty odniesienia, ktorej kurs
ustalany jest przez NBP.

54.  Operacje sprzedazy i zakupu walut obcych ujmowane w ksiggach rachunkowych, wycenia
si¢ na dzien ich przeprowadzenia po kursie odpowiednio do kupna lub sprzedazy walut,
stosowanym przez bank, z ktorego ustug Stowarzyszenie korzysta.

55.  Roznice kursowe dotyczace srodkoéw pienigznych w walutach obcych i1 operacji sprzedazy
walut obcych, zalicza si¢ odpowiednio do kosztow lub przychodéw finansowych.

W uzasadnionych przypadkach réznice kursowe zalicza si¢ do wartosci §rodkéw trwatych w
budowie lub do ustalenia warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

56.  Zobowigzania Stowarzyszenia wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy, w kwocie
wymagajace] zaplaty, z wyjatkiem zobowigzan, ktérych uregulowanie zgodnie z umowa, nastgpuje
przez wydanie innych niz $rodki pieni¢zne aktywow finansowych lub wymiany na instrumenty
finansowe — ktore to wycenia si¢ wg wartosci godziwe;.

57.  Zobowiazania w walucie obcej wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy, po kursie
sprzedazy stosowanym w tym dniu przez bank, z ktorego ustug Stowarzyszenie Kkorzysta, nie
nizszym od kursu $redniego, ustalonego dla danej waluty na ten dzien przez NBP.

58.  Operacje z zakupu, skutkujace powstaniem zobowigzan w walutach obcych, ujmuje si¢ w
ksiggach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia, po $rednim kursie, ustalonym dla danej
waluty obcej na ten dzien przez NBP, chyba, ze w zgloszeniu celnym lub innym wigzacym
Stowarzyszenie dokumencie ustalony zostanie inny kurs.

59.  Zaptatg zobowigzan w walutach obcych z rachunku bankowego, ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych na dzief ich przeprowadzenia, po kursie sprzedazy walut stosowanym przez bank, z

ktorego ustug Stowarzyszenie korzysta.

60.  Roznice kursowe dotyczace zobowigzan wyrazonych w walutach obcych powstate na dzien
ich wyceny lub przy ich uregulowaniu, zalicza si¢ do kosztéw lub przychodéw finansowych.

61. W uzasadnionych przypadkach, roéznice kursowe zalicza si¢ do ceny nabycia $rodkow
trwatych, srodkow trwatych w budowie lub wartosci niematerialnych 1 prawnych.

62. W organizacji nie tworzy si¢ rezerw na przyszte Swiadczenia pracownicze, takie jak
odprawy emerytalne oraz nagrody jubileuszowe, jak rOwniez rezerw na przyszte zobowigzania.

63.  Rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz pozostalych rozliczen, a takze odnoszenia ich
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skutkow finansowych, Stowarzyszenie dokonuje w nastgpujacy sposob:

a) czynnych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow, jezeli dotyczg one przysztych okresow
sprawozdawczych,

b) biernych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow w wysokosci prawdopodobnych
zobowigzan, przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

64.  Odpisy czynnych i biernych rozliczeh migdzyokresowych kosztéw w koszty danego okresu
sprawozdawczego Stowarzyszenia, powinny by¢ dokonywane stosownie do uptywu czasu lub do
wielkos$ci $wiadczen podlegajacych rozliczeniu w czasie. Natomiast czas i sposob rozliczen,
powinien by¢ kazdorazowo uzasadniony.

65.  Rozliczenia miedzyokresowe przychodow, obejmuja w szczego6lnosci:

a) przyrzeczone darowizny, z przeznaczeniem celowym, do realizacji w przysziych
okresach,

b) rownowarto$¢ otrzymanych od odbiorcow lub naleznych $rodkéw z tytutu §wiadczen,
ktoérych wykonanie nastapi w przysztych okresach sprawozdawczych,

C) otrzymane dotacje na realizacj¢ projektow w przysztych okresach sprawozdawczych.

W bilansie prezentacja przychodow przysztych okresow jest w warto$ci netto.

I1l1. Zasady ustalania wyniku finansowego

66. Na wynik finansowy netto Stowarzyszenia sktadaja sie:
1. wynik dziatalnosci statutowe;j
2. wynik dziatalno$ci gospodarczej,
3. wynik dziatalno$ci operacyjnej,
4. wynik finansowy ogotem.

Ad.1. Wynik dziatalnoéci statutowej powstaje z rdéznicy pomigdzy przychodami z
nieodptatnej dziatalno$ci pozytku publicznego, przychodami z odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego, przychodami z pozostatej dziatalnosci statutowej a kosztami nicodptatnej dziatalnosci
pozytku publicznego, kosztami odptlatnej dziatalnosci pozytku publicznego oraz kosztami
pozostalej dzialalnos$ci statutowe;.

Ad.2. Wynik z dziatalnosci gospodarczej powstaje z réznicy pomigdzy wynikiem z
dziatalnos$ci statutowej, przychodami z dziatalnosci gospodarczej a kosztami dzialalnos$ci
gospodarczej.

Ad.3. Wynik z dzialalnosci operacyjnej powstaje z rdéznicy pomiedzy wynikiem z
dziatalnos$ci gospodarczej a kosztami ogdlnego zarzadu.

Ad.4. Wynik finansowy ogdétem powstaje z rdéznicy pomiedzy wynikiem z dziatalnosci

operacyjnej, pozostatymi przychodami operacyjnymi, przychodami finansowymi, a pozostalymi
kosztami operacyjnymi i kosztami finansowymi.

IV. Zasady ewidencji ksiegowej na kontach ksiegi glownej.
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67. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 przy uzyciu komputera z programem finansowo-
ksiggowym Comarch ERP Optima od dnia 29.08.2018r.

68. Stowarzyszenie prowadzi ksiegi rachunkowe jako zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i
sald w postaci:

a) dziennika,

b) ksiegi gtownej (konta syntetyczne 3 cyfrowe),

c) ksiegi pomocnicze,

d) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

Wymienne zbiory i zestawienia posiadajg stosowne nazwy, opisy i oznakowania w zakresie
wymaganym przy komputerowym prowadzeniu ksigg rachunkowych.

69. Wykazem ksigg ksigegi glownej (syntetycznej) jest Zakladowy Plan Kont stanowiacy
zalacznik nr 1 niniejszej dokumentacji.

70.  Symbole liczbowe kont przyjete przez ZPK maja posta¢ 3 cyfrowa z uwagi na wymogi
systemu komputerowego. Przyjmuje si¢, ze pierwsze trzy cyfry odpowiadajg syntetyce, a nastepne -
analityce konta syntetycznego.

71. ZapisoOw na okreslonym koncie ksiggi gldwnej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologiczne;.

V.  Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych.

72. Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdétowieniem i1 uzupetnieniem
zapisow kont ksiegi gtownej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrgbniony system
ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i1 zapisami
na kontach ksiegi gtowne;.

73. Na kontach ksigg pomocniczych mozna wciggu okresu sprawozdawczego stosowac, obok lub
zamiast jednostek pieni¢znych, jednostki naturalne. Nalezy wowczas sporzadzi¢ na koniec okresu
sprawozdawczego zestawienie zapisOw dokonanych na kontach ksiag pomocniczych w jednostkach
naturalnych 1 ustali¢ ich warto$¢.

74. Konta ksiagg pomocniczych prowadzi si¢ w szczegolnosci dla:

1) srodkow trwatych, w tym takze Srodkéw trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych 1
prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;

2) rozrachunkéw z kontrahentami;

3) rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienng ewidencje¢ wynagrodzen
pracownikow zapewniajaca uzyskanie informacji, z calego okresu zatrudnienia;

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane witasne faktury i inne dowody, ze szczegdlowoscia
niezbe¢dng do celow podatkowych);

5) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdtowoscig niezbedng do wyceny
sktadnikow aktywow 1 do celow podatkowych);

6) kosztow 1 istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow;

7) operacji gotdwkowych w przypadku prowadzenia kasy.
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75. Kierownik jednostki, uwzgledniajagc rodzaj i warto$¢ poszczegolnych grup rzeczowych
sktadnikow aktywow obrotowych posiadanych przez jednostke, podejmuje decyzje o stosowaniu
jednej z nastepujacych metod prowadzenia kont ksigg pomocniczych dla tych grup sktadnikdw:

1) ewidencje ilosciowo-wartosciows, w ktorej dla kazdego sktadnika ujmuje si¢ obroty i stany w
jednostkach naturalnych i pieni¢znych;

2) ewidencje ilosciowa obrotow i stanow, prowadzong dla poszczegdlnych sktadnikéw lub ich
jednorodnych grup wy-tacznie w jednostkach naturalnych. Warto$¢ stanu wycenia si¢ przynajmniej
na koniec okresu sprawozdawczego, za ktory nastgpuja rozliczenia z budzetem z tytutu podatku
dochodowego, dokonane na podstawie danych rzeczywistych;

3) ewidencje wartosciowa obrotow i stanow towardéw oraz opakowan, prowadzona dla punktow
obrotu detalicznego lub miejsc sktadowania, ktorej przedmiotem zapisow sa tylko przychody,
rozchody i stany catego zapasu;

4) odpisywania w koszty warto$ci materiatow 1 towaré6w na dzien ich zakupu lub produktow
gotowych w momencie ich wytworzenia, potaczone z ustalaniem stanu tych sktadnikow aktywow i
jego wyceny oraz korekty kosztow owarto$¢ tego stanu, nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

VI. Inwentaryzacja

76.  Na ostatni dzien roku kalendarzowego przeprowadza si¢ inwentaryzacje:

a) aktywow pieni¢znych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papierow wartosciowych, rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych, $rodkow trwatych (z
wyjatkiem trudnodostepnych) oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w
budowie — droga spisu ilosci z natury, wyceny ich ilosci, porownania wartosci z danymi z ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia 1 rozliczenia ewentualnych rdznic,

b) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych
przez inne jednostki, w tym papierdéw wartosciowych w formie zdematerializowanej, w tym
udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt. c), oraz powierzonym kontrahentom wtasnych
sktadnikow aktywow — droga otrzymania od bankoéw 1 uzyskania od kontrahentow potwierdzen
prawidlowo$ci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz
wyjasnienia 1 rozliczenia ewentualnych rdznic,

c) Srodkéw trwatych trudnodostgpnych, gruntéw, naleznosci spornych i watpliwych,
nalezno$ci 1 zobowigzan wobec o0sOb nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z tytulow
publicznoprawnych, a takze innych aktywow 1 pasywow wyzej wymienionych, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe —
droga porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci tych sktadnikow.

Inwentaryzacja drogg spisu z natury, obejmuje si¢ roOwniez znajdujace si¢ w jednostce sktadniki
aktywow, bedace wlasnoscig innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy, przechowania,
przetwarzania lub uzywania, powiadamiajgc te jednostki o wynikach spisu.

77. Termin 1 czestotliwo$¢ inwentaryzacji okreslone w pkt. 1, uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli:
a) inwentaryzacj¢ sktadnikéw aktywoéw — z wylaczeniem aktywow pienieznych, papierow
wartosciowych, produktéw w toku oraz materialow, towarow 1 produktéw gotowych rozpoczgto nie
wczesniej niz 3 m-ce przed koncem roku obrotowego, a zakonczono do dnia 15 stycznia nastepnego
roku; ustalenie za$ stanu nastgpito przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga
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spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodéw i rozchodow (zwigkszen i zmniejszen), jakie
wystapily miedzy data spisu lub potwierdzenia, dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu
bilansowym,

b) zapasow materiatow, towaroéw, produktow gotowych i potproduktow znajdujacych sie w
strzezonych sktadowiskach 1 objetych ewidencjg ilosciowo-warto§ciowg raz w ciggu 2 lat.

VII. Charakterystyka systemu przetwarzania danych

Dopuszcza si¢ do stosowania w Stowarzyszeniu:

78.  Program finansowo-ksiegowy Comarch ERP Optima, nabyty od firmy ,,Comarch” jako
program podstawowy, stuzacy do prowadzenia ksigg rachunkowych Stowarzyszenia.

79.  Charakterystyka i funkcje programu.
W programie tym prowadzone s3:

a) dziennik oraz ksigga gldwna, stuzace do rejestracji wszystkich zdarzen gospodarczych
jakie wystapity w danym okresie sprawozdawczym,

b) pomocnicze ksiggi rachunkowe,

c¢) rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wg kontrahentéw,

d) rozrachunki publiczno-prawne.

80.  Glowng czgs¢ stanowi zakladowy plan kont, dostosowany do przyjetej polityki
rachunkowosci.

81.  Otwieranie i zamykanie roku obrotowego.

Bilans otwarcia generowany jest automatycznie na podstawie bilansu zamknigcia roku
poprzedniego. Program Comarch ERP Optima umozliwia zamknigcie ksigg rachunkowych zgodnie
z postanowieniami art. 12 ust. 5 Ustawy o rachunkowosci, ktora polega na nieodwracalnym
wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi
rachunkowe.

82. Komputerowe wydruki danych powinny spetnia¢ wymagania okreslone w art. 13 ust. 2-6
Ustawy o rachunkowosci, a w szczegolnosci:

a) powinny by¢ trwale oznaczone nazwa skrocona Stowarzyszenia,

b) powinny by¢ trwale oznaczone co do roku obrotowego,

¢) powinny posiada¢ automatyczne numerowanie stron,

d) powinny by¢ oznaczone nazwg programu przetwarzania danych.

VIII. System ochrony danych i zasady archiwizowania zbiorow ksiegowych.

83. Ochrona danych dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych 1 sprawozdan finansowych.
Dokumentacja dotyczaca rachunkowos$ci, wprowadzenia jej do stosowania oraz samego
prowadzenia rachunkowosci, to jest:

- dokumentacja polityki rachunkowosci Stowarzyszenia,
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- dowody ksiggowe,
- ksiegi rachunkowe,
- dokumenty inwentaryzacyjne.

84.  Sprawozdania finansowe i sprawozdania z dziatalno$ci podlegaja przechowywaniu w
Stowarzyszeniu w nalezyty i z goéry ustalony sposob, oraz ochronie przed uszkodzeniem i
zniszczeniem.

Prowadzac ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputerow, system ochrony powinien polegaé w
szczegblnosci na:

- stosowaniu odpornych na uszkodzenia no$nikéw danych,

- systematycznym tworzeniu kopii zbioré6w danych zarejestrowanych na nosnikach
komputerowych, z uwzglednieniem zapewnienia trwalo$ci zapiséw przez okres nie krotszy niz
wymagany do przechowywania ksigg rachunkowych,

- zapewnienie ochrony programéw komputerowych i danych informatycznego systemu
rachunkowosci.

85.  Przechowywanie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych i sprawozdan finansowych.
Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne, nalezy przechowywac¢ w biurze Stowarzyszenia,
w formie oryginatow, z podziatlem na okresy sprawozdawcze i lata obrotowe, w formie utatwiajgcej
fatwe ich odszukanie. W podobny sposob nalezy przechowywac, po zatwierdzeniu sprawozdanie
finansowego za dany rok obrotowy:

- dokumentacje przyjetych zasad polityki rachunkowosci,

- ksiegi rachunkowe,

- sprawozdania finansowe i sprawozdania z dziatalnosci.
Zbiory roczne dowodow ksiggowych 1 dokumentow inwentaryzacyjnych, nalezy oznacza¢ ich
nazwami rodzajéow oraz symbolami lat i numerami.

86. Do archiwizowania zbioroéw ksiggowych stosuje si¢ nastgpujace rozwigzania:

- Sprawozdania finansowe oraz sprawozdania z dzialalnosci podlegajg trwatemu
przechowywania.

- dokumentacj¢ zasad polityki rachunkowosci przez okres 5 lat od daty upltywu jej
stosowania,

- ksiegi rachunkowe — przez 5 lat, po uptywie roku obrotowego, ktorego dotycza,

- imienne karty wynagrodzen i pozostate dokumenty dotyczace wynagrodzen i ubezpieczen
spotecznych — przez 50 lat po roku obrotowym, ktorego dotycza,

- dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich realizacji $rodkow trwatych w budowie,
pozyczek, kredytow, umow handlowych, roszczen dochodzonych postgpowaniem cywilnym,
karnym lub podatkowym — przez 5 lat po roku obrotowym, w ktorym przedmiotowe operacje
gospodarcze miaty miejsce,

- dokumentacja projektowa — okres przechowywania zgodnie z wymogami projektowymi
(np. 10 lat).

- dokumenty inwentaryzacyjne — po uplywie 5-ciu lat po roku obrotowym, ktérego dotycza,

- pozostate dokumenty — przez 5 lat po roku obrotowym, ktérego dotycza.

87.  Udostepnianie danych i dokumentow, sprawozdan finansowych i innych dokumentéow, moze
mie¢ miejsce w biurze rachunkowym ,,Biuro Monika Kowner” z siedzibg przy ul. Kasprzaka 7/9 w
Lodzi do wgladu, wymaga jednak zgody Prezesa Stowarzyszenia lub upowaznionego do tego
Cztonka Zarzadu.
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88. W przypadku likwidacji Stowarzyszenia, dokumentacje przejmic do przechowywania
wyznaczona osoba lub jednostka. O miejscu przechowywania dokumentacji poinformuje pisemnie
Sad Rejonowy — KRS i Urzad Skarbowy - Likwidator Stowarzyszenia lub Syndyk Masy
Upadtosciowe;.

IX. Plan kont

89. Zaktadowy plan kont stowarzyszenia musi uwzglednia¢ nie tylko podstawowe zasady prawa
bilansowego, ale rowniez stanowi¢ bardzo przejrzysty obraz gospodarki finansowej; rownocze$nie musi
spetnia¢ wymogi przepisow Prawa o stowarzyszeniach i1 innych, specyficznych wymagan zwigzanych z
prowadzong dziatalno$cig statutowa.

Podstawowe wymogi ewidencji kosztow i przychodow w organizacjach pozarzadowych

Stowarzyszenie w zakresie ewidencji ksiegowej kosztow i przychodow podlega nastepujacym aktom
prawnym:

1. Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz.U. z 2018r. poz. 1629)
2. Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 650)
3. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2018r. poz. 723)

Ewidencja kosztow

Rodzaj kosztu Konto ksiegowe Umiejscowienie kosztu w
rachunku wynikow
Koszty dziatalno$ci nicodplatne;j 500 Koszt realizacji zadan dziatalnosci
nieodplatne;j:
500-1 1 Koszty dziatalnosci
cztonkowskiej.
500-2 2 Koszty realizacji
poszczegdlnych projektow.
500-3 3  Koszty 1%.
Koszty finansowe 751 Koszty finansowe
Pozostate koszty operacyjne 761 Pozostate koszty operacyjne




Ewidencja przychodow

Rodzaj przychodu

Konto ksiegowe

Umiejscowienie przychodu w
rachunku wynikow

Przychody z dziatalnosci 700 Przychody z dziatalnosci
statutowej nieodptatne;j statutowej nieodptatnej pozytku
publicznego

700-1 1 Sktadki cztonkowskie

700-2 2 Darowizny

700-3 3 Przychody 1%.

700-4 4 Przychody z projektow
Przychody finansowe 750 Przychody finansowe
Pozostate przychody 760 Pozostate przychody operacyjne
operacyjne

(pieczec jednostki)
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Zalgcznik nr 1 — Zaktadowy plan kont Stowarzyszenia Wikimedia Polska

Wykaz kont ksiegi glownej

Zespol 0. Aktywa trwale

010 Srodki trwate
020 Srodki niematerialne i prawne
070 Umorzenie §rodkoéw trwatych
072 Umorzenie §rodkéw niematerialnych i prawnych
Zespot 1. Srodki pieniezne, kredyty bankowe i inne krétkoterminowe aktywa finansowe
101 Kasa
131 Rachunek bankowy biezacy
149 Srodki pieniezne w drodze
Zespol 2. Rozrachunki i rozliczenia
201 Rozrachunki z dostawcami
202 Rozrachunki z odbiorcami
221 Rozrachunki z US
228 Rozrachunki z ZUS
230 Rozrachunki z pracownikami z tytulu wynagrodzen
234 Inne rozrachunki z pracownikami
Zespol 5. Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie
500 | Koszty dziatalno$ci statutowej nieodplatnej
Zespol 6. Produkty i rozliczenia miedzyokresowe kosztow
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7. Przychody i koszty ich osiagni¢cia
700 Przychody dziatalnosci statutowej nieodptatne;j
751 Koszty z operacji finansowych
750 Przychody z operacji finansowych
761 Pozostale koszty operacyjne
760 Pozostale przychody operacyjne

Zespol 8. Kapitaly (fundusze) wlasne, rezerwy, fundusze specjalne oraz wynik finansowy

820 Rozliczenie wyniku finansowego

845 Rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw
860 Wynik finansowy

870 Podatek dochodowy
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