
 

 

PROJEKTKONZEPT 
 
 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 von..  
bis.. 

Konzeption TEAM TIF    

Ziele definieren TEAM EV, TIF    

Zeitplan TEAM EV, TIF    

1. Grobe Kosten EV, TIF TEAM    

Förderantrag TEAM TIF    

      

      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 

 



STEUERUNG & 
CONTROLLING  

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 von..  
bis.. 

Budgetaufstellung EV, TIF, 
TEAM     

Steuerung + Kontrolle EV, TIF, 
TEAM     

Abrechnung EV, TIF     

Projektsteuerung →  
Zeitplan 

EV, TIF, 
TEAM 

    

      

      

      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 

 



 

KOOPERATION & 
SPONSORING 

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

Sponsorensuche TEAM TIF, ZEN    

Förderanschreiben TEAM 
TIF, ZEN, 
JENNY?    

Besuch / 
Gesprächsführung 

TIF, 
TEAM 

    

Kooperationen TIF, 
TEAM 

    

Stadt- & Region- 
Einbindung 

TEAM     

      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 



 

 

CHAPTERBETEILIGUNG 
(SCHWERPUNKT AT)  

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 
 

 von..  
bis.. 

Kommunikation 
(MA/andere Chapter) 

TIF     

Präsentationskonzept 
WikiCon-Stand 

TIF TEAM    

Einbindung in Prozess 
2019 

TIF EV    

Update über Zustand      

      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 

 



 

LOCATION 
 

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

Location WikiCon EV 
TIF, 
TEAM 

   

Ausstattung EV 
TEAM, 
TIF 

   

Technik EV 
TEAM, 
TIF    

Catering EV 
TIF, 
TEAM 

   

      

      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 

 



 

HOTEL 
 

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

Recherche EV     

Buchung EV TIF    

Belegungslisten ?     

      

      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 

 

 



PROGRAMM 
 

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

Programmkonzeption TEAM TIF    

Programm-Aufruf 
(intern) / Call for 
Papers 

TEAM     

Aufruf über welche 
Plattformen? 

TEAM     

Auswahl, 
Zusammenstellung 

TEAM     

Ansprache außerhalb 
WP 

TEAM TIF Aufruf “extern”   

Kommunikation mit 
Referenten 

TEAM     

Raumausstattung, 
Bedarfe 

TEAM EV    

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 
 



TEILNEHMER- 
MANAGEMENT 

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

Anmeldeformular 
(Tool, Zugang) 

TEAM EV, TIF    

FAQ TEAM EV    

Mailings TEAM TIF    

Registrierung TEAM TIF    

Förderanträge TIF     

Reisebuchung      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 

 



HELFER- 
MANAGEMENT 

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

Bedarfsermittlung TEAM     

Akquise TEAM     

Mailings TEAM     

Einsatzplan TEAM     

Briefing TEAM EV    

Ansprechpartner vor 
Ort / Koordination 

TEAM EV    

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 
 

 



 

RAHMENPROGRAMM 
 

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

Eröffnungsveranstalt. TEAM     

WikiEule TIF 
TEAM, 
EV 

   

Exkursionen TEAM     

Abschlussveranstaltung TEAM     

(Forum? Offenes 
Editieren?) 

     

      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 
 

 



 

KOMMUNIKATION  
 

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

Öffentlichkeitsarbeit 
Presse 

TEAM KOMM, 
EV 

   

Social Media TEAM KOMM, 
EV 

   

WP:Projektseiten, 
Kurier etc. 

TEAM     

      

      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 
 

 



PRINTMATERIAL 
 

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

Locationbranding EV, TIF TEAM    

Wegeleitsystem EV     

Tagungsmappeninhalt TEAM TIF, EV    

Programm TEAM TIF    

      

      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 
 

 



LOGISTIK 
 

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

Bedarf → Bestellung TEAM, EV TIF    

Packliste WMDE EV TIF    

Transport / Zoll EV, TIF     

Kuriere, Logistik vor Ort EV TEAM    

Ablaufplan EV, TEAM     

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 

 



EVALUATION 
DOKUMENTATION 

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

Planung 
Feedbackbogen 

TEAM ZEN    

Durchführung ZEN, 
TEAM     

Lob & Kritik in der WP TEAM     

Lessons Learned      

Blogpost      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 

 



WIKICON 2019 
TEAM  

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

Aufruf 2019 TEAM, 
TIF 

    

Sessionvorbereitung 
WikiCon 2019 

TIF     

      

      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 

1. 

2. 

3. 

 



 
  

 

Teilpaket 
Zuständig

 

Mitarbeit 

 

 
Weitere 
Notizen 

 

 von..  
bis.. 

      

      

      

      

      

      

      

      

Lead & Co-Lead:   

Abhängigkeit von 
anderen AP: 

  

  

Meilensteine: 
1. 

2. 



3. 
 

Alle zusammen 

Team Ideenförderung 

Event 

WikiCon Orgateam 

 


