
التنظيمية.الإجراءاتوكافةوالأدوارللمجموعةالإداريالهيكلاللائحةهذهتحُدد

الأمناءمجلسالأول:البند

المسئوليات:-1
أعضاءعنبالنيابةالقراراتاتخاذعنالمسئولةوهيالمجموعة،أعمالعلىالمُشرفةالإداريةالجهةهوالأمناءمجلسيعُد

على:دورهاويشتملالمُؤسسة،معالرسميالتواصلعنوالمسئولةالمجموعة
ميلادية.سنةكلبنهايةالقادمةللسنةللمجموعةالسنويةالخطةوضع●
الأموال.إنفاقعمليةومراقبةللمجموعةالسنويةالميزانيةوإقراروضع●
سيرومتابعةأدائهممنوالتأكدوالاتصال،العلاقاتمسئول-الصندوقأمين-التنفيذيالمديرمن:كلوتعييناختيار●

التصويت.بحسبمنهممنصبأيإقالةلهمويحقعملهم،
بالمُؤسسة.الخاصةوالفعالياتالمُؤتمراتلحضورالمجموعةمُمثلياختيار●
بالمجموعة.فردأيعضويةبشطبقرارواتخاذالمجموعة،فيالأعضاءقُبولآليةتحديد●
وعملها.نشاطهاوتحديدالتنفيذيةاللجانوإنشاءاعتماد●
المجموعة.تخصنوعأيمنرسميةقراراتأوبالفعالياتتمثيلأومشاريعأوشراكاتأوبياناتأيوإقرارمناقشة●
السنوية.والاجتماعاتشهرياًالدوريةالاجتماعاتعقد●
بالأغلبية.التصويتبحسبالأمناءمجلسرئيسوعزلانتخاب●
المُنظمة.القواعدبمُوجببالمجلسعضوأيعزلعلىالتصويت●

المجلس:تكوين-2
مُشترك200لكلعضوينبمُوجبالأعضاءعددزيادةويمُكنأعضاء،5عنيقللافرديعددمنالمجلسيتكون●

عضو.15عنالأعضاءعدديزيدألاعلىبالمجموعةجديد
مادي.مُقابلأوأجردونتطوعيبشكلالمجلسفيبدورهمالمجلسأعضاءيقوم●
ولكناستشارية،بصفةالمجلسجلساتحضورويمُكنهمالأمناءلمجلسفخريينأعضاءاختيارالمجلسلأعضاءيحق●

التصويت.حقلهمليس

الانتخاب:طريقة-3
عضويةومُدةعام،كلمنينايرفيوتجُرىالمجموعة،أعضاءقبلمنعامةانتخاباتطريقعنالأمناءمجلسأعضاءينُتخب

الأعضاءعددمن%40عنالمصوتينعدديقلألاللانتخاباتالقانونيالنصابعمليةلإتمامويشُترطعامين.هيالمجلس
4أو3منمُكونمُؤقتأمناءمجلستعيينالأعضاءلباقييحقالقانونيالنصاباكتمالعدمحالةوفيبالتصويت،لهمالمسموح

عام.مُدتهأعضاء

الأمناء:لمجلسعُضوأيانتخابشروط
الانتخابات.إجراءموعدوحتىللمجموعةانضمامهمنذكاملعاموأتمعاملعُضويكونأن.1
الكاملة.بالأهليةمُتمتعًاويكونعامًا21عنالعمريقلألا.2
العربية.باللغةالتحدثيجيدأن.3
مُساهمة.1000عنالمشاريعكلفيمُساهماتهعدديقلولاويكيميديامشاريعأحدفينشطعُضويكونأن.4
للمجموعة.والسلوكالأخلاققواعدمُخالفةلهيسبقولمالسمعةحسنيكونأن.5
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الأمناء:مجلسانتخاباتفيالتصويتشروط
بالعُضوية.رقملهوصدروساريةعاملةبعُضويةيتمتعأن.1
الانتخابات.إجراءموعدوحتىللمجموعةانضمامهعلىالأقلعلىأشهر3أتمقدالعُضويكونأن.2

الانتخابات:إجراءطريقةقواعد
مُرشحغيريكونأنعلىأشخاص،عدةيكونواأنويمكنالانتخاباتعلىمُشرفبتعيينالأمناءمجلسيقوم.1

الدورة.هذهفيالمجلسلعُضوية
منبالتحققالمُشرفويقومالمُحدد،التاريخفيللمُشرفأسمائهمبإرسالالمجلسلعُضويةالمُرشحونيقوم.2

للمُرشحين.عامةقائمةإعدادثمالشروطاستيفاء
أيام.3لمُدةالإنترنتعبرسرياقتراعطريقعنالانتخاباتتتم.3
صفحةعلىالتوقيعبواسطةحضورهإثباتأوبالمجموعةالمُسجلالإلكترونيبريدهباستخدامالعُضويصُوت.4

ويكيميديا.فيحسابهبواسطةالميتا
تأييدعلىعلىحصلإذاالعضوويفوز)نعم/لا(بـمباشرتصويتإجراءيتمأقلفما7المرشحينعددكانإذا.5

الأعلىحسب:التصفيةيتمالمتاحةالمقاعدمنأكثرمرشحينفوزحالةوفيالأصوات،إجماليمن%65بنسبة
شولزطريقةتسُتخدم7عنالمرشحينعددزيادةحالةفيالصحيحة.الأصواتعددفيالأعلىثم-تأييدنسبة

Schulze methodعلىوالثانينقاط5علىاسمأوليحصلحيثأسماء،3باختيارالمصوتويقومالتصويتفي
المقاعدعددبحسببالمجلسأعضاءليصُبحواالنقاطعددبحسبأسماءأعلىاختيارويتمنقطة،علىوالثالث3

المتاحة.
بينهم.مُباشرباختيارساعة48لمدةبينهمإعادةجولةتجُرىالتساوي،استمرارحالةفي.6
الوقتانتهاءبعدالتصويتيجوزولاعنه،أحدإنابةأوتوكيليجوزولابالتصويتبنفسهالعُضويقومأنيجب.7

حال.بأيالفعلي
مُخالف.صوتأيشطبلهويحقالتصويت،شروطواستيفاءالأصواتصحةمنالتحققالمُشرفعلىيجب.8
بهذهقيامهيثبتمُرشحأياستبعادللمُشرفويحقبالأصوات،التلاعبأوللحشدطرقأياستخداميجوزلا.9

المُخالفات.
الانتخابات.نتيجةلاعتمادالمجلسرئيسإلىوإرسالهاالنتائجبإعلانالتصويتانتهاءبعدالمُشرفيقوم.10

الأمناء:مجلسرئيسدور-4
التالية:النقاطفيالمجلسرئيسدوريتلخص

الاجتماع.وقراراتنتائجعلىوالتصديقالدوريةالاجتماعاترئاسة.1
والميزانية.السنويةللخطةالمجلساعتمادعلىالتصديق.2
الأمناء.مجلسعنمُمثلاًويكيميديامؤسسةمُخاطبة.3
المجلس.أعضاءاستقالةخطاباتتلقي.4

المجلس:عُضويةزوالقواعد-5
التالية:الحالاتفيالمجلسعُضويةتزُال

المجلس.لرئيسمُوجهبخطابالعُضواستقالة.1
مُسبق.عذربدونالعامخلالاجتماعات6منأكثرأوللمجلسمُتتاليةاجتماعات3عنالتغيب.2
أشهر.6منلأكثرالمجلسأعضاءمعالتواصلعنالتامالانقطاع.3
لعزله.تصويتعملثممعهبالتحقيقالمجلسويقومجسيمة،لمُخالفةالعُضوارتكابثبوتحالفي.4

منأكثرعُضويةزوالحالةوفيالدورة.نهايةلحينللمجلسبديلعُضواختيارالمجلسلأعضاءيحقالمقعد،خلوحالةفي
للانتخابات.الرسميالموعدلحينالمسئوليةلتولىمُؤقتمجلسلاختيارانتخاباتوتجُرىالمجلسيحُلعُضوين،
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العلياالمناصبالثاني:البند

التنفيذيالمدير-1
قراراتوتنفيذللمجموعةالتنفيذيةالأموركافةعنالمسئولوهوالأمناء،مجلسأعضاءمنواحدًاالتنفيذيالمديريكون
مجلسعلىوينبغيخالياً،المنصبهذابقاءيجوزولاوالعاملين.التنفيذيةاللجانورؤساءالمجلسبينالوصلوحلقةالمجلس
الآتي:فيالتنفيذيالمديرمسئولياتوتتمثلفوري.بشكلبالأعمالقائمتعيينالأمناء

الاجتماع.نتائجوتسجيلنقاشبنقاطاجتماعلكلمحضروتجهيزللاجتماعاتالدعوة●
الفرعية.أوالتنفيذيةباللجانالعاملينوعزلوتعيينالفرعيةاللجانإنشاء●
المجموعة.وفعالياتنشاطاتوإدارةوتنفيذمتابعةمسئوليةيتولى●
عليها.والإشرافالمجموعةبهاتقومالتيوالمُسابقاتالمشاريعمُتابعة●
الداخلية.الخلافاتأوالمشاكلوحلالمجموعةداخلالتنفيذيةاللجانبينالتنسيق●
الحسابات.أمينمعوالتنسيقالماليةالأموريخصماوكلوالإنفاقوالحساباتالفواتيرمُتابعة●
الإلكتروني.والموقعالحساباتوأيضًاالتواصلأوالمهاملتنظيمالمُستخدمةالرقميةالمنصاتجميعإدارة●
المجموعة.عنتصدرالتيالمستنداتكافةعلىوالتوقيعالرسميبالختمالأوراقختم●
الأمر.تطلبإذاالصندوقأمينمعبالتنسيقالماليةالمنحطلباتفيوالمساعدةالدعمتقديم●
جديد.رئيساختيارلحينالمنصبخلوأوغيابهحالةفيالأمناءمجلسرئيسمحليحل●
تنفيذية.أمورأيفيخارجيةجهاتأيمعوالتواصلالنقاشمُهمةيتولى●

الصندوقأمين-2
كالآتي:ومهامهبالمجموعة،الماليةالجوانبعنالمسئولوهوالأمناءمجلسأعضاءمنعُضوًاالصندوقأمينيكون

الأمناء.مجلسيضعهاالتيالماليةالخطةبحسبالمصاريفودفعالإنفاقمسئوليةيتولى●
المُؤسسةمعالطلبمُتابعةعليهويتوجبأخرى،داعمةجهاتأيأوويكيميديالمُؤسسةالماليةالمنحطلباتإرسال●

إتمامه.حتىبياناتأومعلوماتمنيلزمبماوتزويدها
أوأمكنلوالمجموعةحسابخلال)منأخرىداعمةجهاتأيأوويكيميديامُؤسسةمنالماليةالمنحاستقبال●

مُستند.فيتوثيقهاخلالمنبوصولهاالآخرينالأعضاءوإبلاغمسئوليته(علىالشخصيحسابه
الأعضاء.باقيعليهيتفقمابحسبمشاريعهاعلىالمجموعةإيراداتصرفطريقةإدارة●
المالية.والمُستنداتوالإيصالاتالفواتيرجميععنبصورالاحتفاظ●
وغيره.الفواتيروتدقيقالحساباتعمليةفيللمُساعدةالأعضاءمنعددتوكيلبإمكانه●

والاتصالالعلاقاتمسئول-3
أيأوالأخرىالمجموعاتأوويكيميديامُؤسسةوبينالمجموعةبينوالاتصالالعلاقاتمهامعنالمسئولالشخصهو
كالآتي:ومهامهمباشر،بشكلالمجلسمعتعاملهويكونالأمناءمجلسويتبعللمُؤسسة،تابعةأخرىجهات

الرعاة.أوويكيميديامؤسسةمعالتواصلمسئوليصُبح●
لها.التابعةالجهاتأوالمُؤسسةمعوالتنسيقالخارجيةبالعلاقاتالمُتعلقةالأموركافةيتولى●
والقرارات.التحديثاتوكافةبأولأولاًالمُؤسسةإرشاداتأوتوصياتنقل●
الأخرى.الجهاتمعالأمناءمجلسيقرهاالتيالشراكاتأوالاتفاقياتإبرام●
بها.تقريرالأمناءمجلسإعطاءمعالأخرى،المجموعاتمعالتواصلجلساتحضور●
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والفرعيةالتنفيذيةاللجانالثالث:البند

قبلمنتدُارتنفيذيةلجانإلىالمسئولياتتسُندالمجموعة،داخلوالإداريةالتنفيذيةوالأموروالتشغيلالعملتيسيرأجلمن
المديرمنبقرارفرعيةلجانإنشاءأومُوظفمنبأكثرالاستعانةيتمربماالعملحجمزيادةومعالأقل،علىواحدمُوظف

التنفيذي.

تطوعيبشكلدورهميمُارسونالعاملينجميعفإنتطوعيةجهةبصفتهامصرفيويكيميديامُستخدميمجموعةحالبطبيعة
المجموعة.ميزانيةفيذلكوإدراجكليأوجزئيبأجرمُوظفينتعيينعلىالمُؤسسةمُوافقةحالةفيإلامبدئيةبصورة

وأنشطةاجتماعاتحضورمنهميتطلبوقدالتنفيذيالمديريحُددهاوأدواتمنصاتخلالمنالإنترنتعبرالوظيفيةالمهامتدُار
الوظيفيالدوريتطلبمابحسبوالحضورالعملوساعاتالمُتطلباتتحُددللمجموعةرسميمقرإنشاءحالةوفيالمجموعة.

به.المنوط

بأعمالهالقائمأوالتنفيذيالمديريتولىأنعلىالمجموعة،داخلتنفيذيةلجانأيحلأوإنشاءمسئوليةالأمناءمجلسيتولى
فرعيةلجانبإنشاءالقراراتخاذوكذلكالأمرتطلبإذاوإقالتهمعليهموالرقابةأعمالهمومتابعةالعاملينواختيارتعيينمسؤولية
بها.العاملينإقالةأووتعيين

منجديدةقراراتيصدرلمماالانتخاباتبعدأوقبلسواءًأدوارهمفيالعاملونيستمرالأمناء،مجلسأعضاءمعالحالبعكس
بأعماله.القائمأوالتنفيذيالمدير

(2024ينايرتحديث)بحسبالمجموعة:داخلالتنفيذيةاللجانتقسيم

والأفراد:العضوياتلجنة-1
الأعضاء.وسجلاتبياناتوترتيبالجددالأعضاءانضماموعمليةالعُضوياتتنظيمعنالمسئولةاللجنة

الحسابات:لجنة-2
للمجموعة.الماليةوالأموروالسجلاتالحساباتتديرالتياللجنة

العامة:العلاقاتلجنة-3
الرسمية.التصريحاتوإعدادالمحليةوالجهاتوالمكتباتوالمُؤسساتالإعلاموسائلمعالتواصلعنالمسئولةاللجنة

الاجتماعية:الحساباتلجنة-4
بها.والنشرالاجتماعيالتواصلشبكاتعلىالمجموعةحساباتعنالمسئولةاللجنة

التدريب:برنامجإدارةلجنة-5
المجموعة.تنُظمهاالتيالتدريبوبرامجالتحريرجلساتإعدادعنالمسئولةاللجنة

المسابقات:إدارةلجنة-6
المجموعة.ترعاهاالتيالمُسابقاتوإعدادالتحضيرعنالمسئولةاللجنة

والمخزون:المُشترياتلجنة-7
تخصالتيالتوريداتوكذلكللأعضاءومُقتنياتومطبوعاتهدايامنالمجموعةومخزونمشترياتعنالمسئولةاللجنة

المجموعة.تحتاجهاومُنتجاتسلعمنالمجموعة
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العُضوياتالرابع:البند

إلى:المجموعةفيالعُضوياتتنقسم

فعالياتكافةفيالمُشاركةالعُضولهذايحقعُضوية.رقمعلىوحصلالعُضويةشروطيستوفيالذيالعُضووهوعاملة:عُضوية
انتخاباتفيالتصويتلهيحقكماعينية.وهدايامميزاتعلىوالحصولولقاءات،وجلساتمُؤتمراتمنالمجموعةوأنشطة
للمجموعة.والفرعيةالتنفيذيةباللجانالعاملينإلىوالانضمامالأمناءمجلس

مُستوفغيركانلوحتىشخصلأيمنحهاويحقالأمناءمجلسقبلمندعوةطريقعنفقطتمُنحعُضويةوهيشرفية:عُضوية
والحصولولقاءات،وجلساتمُؤتمراتمنالمجموعةوأنشطةفعالياتكافةحضورالشرفيينللأعضاءويحقالعُضوية.لشروط

التنفيذيةباللجانالعاملينإلىالانضمامأوالأمناءمجلسانتخاباتفيالتصويتبحقيتمتعلاأنهإلاعينية.وهدايامميزاتعلى
والفرعية.

العُضوية:شروط
للمجموعة:والانضمامالعاملةالعُضويةشروطالفقرةهذهتحُدد
أوللأخرينعضوياتإنشاءيجوزلامنه.مكتوبةمُوافقةتقديمأوالانضمامطلببنفسهالعُضويقدمأنيجب.1

رغبتهم.دونعنهمالإنابة
جنسيته(.عنالنظر)بصرفالعربيةمصربجمهوريةمُقيمًاأوالجنسيةمصريالشخصيكونأنيجب.2
عامًا.14عنالعُضوعمريقلألايجبالمُؤسسة،تعليماتبحسب.3
ويكيميديا.مشاريععلىمُسجلاًحساباًلديهيكونأنيجب.4
مُساهمة.100عنيقللاماولديهالمشاريعبأحدنشطًايكونأن.5
تظلالمعلومات)هذهالعُضوياتمسئوليلدىالإلكترونيوبريدهالحقيقياسمهتسجيلعلىالمُقدميوُافقأن.6

مُشاركتها(.يتمولاسرية
بها.الخاصةوالسلوكالأخلاققواعدبنودوعلىالمجموعةميثاقعلىيوُافقأنيجب.7

العضوية:زوال
التالي:حدوثحالفيبالمجموعةشخصأيعُضويةوتجُمدتزالقد
العُضوية.شروطاستيفاءفيتلاعبحدوثأومضللةأوخاطئةبياناتبتسجيلالقيام.1
الأمناء.لمجلسمُوجهًاعُضويتهإلغاءنفسهالعُضومنطلب.2
والسلوك.الأخلاقلقواعدمُخالفاتنتيجةالعُضويةبشطبالأمناءمجلسمنإداريقرارصدور.3
سنوات.5منلأكثرللمجموعةنشاطأوفعالياتأيحضورأوتواصلوجودوعدمللعُضوالتامالخمول.4

---------------------------------------------------------------------------------—
2023ديسمبر15فيالأمناءمجلسقبلمناعُتمدتثمومناقشتها،مراجعتهاوتمالمجموعةأعضاءقبلمناللائحةهذهصياغةتم

---------------------------------------------------------------------------------—
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للمجموعةالتنظيميالهيكلمخطط
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