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Bakgrund
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Bakgrund

Projektledare har uttryckt att det ar svart Projekt har historiskt gatt rejalt

att fa en ekonomisk overblick av sitt 6éver/under budget.

projekt. Det ar ofta ok att revidera budgetar (bade
Svart att avgéra om man kan ta tillvara pa upp och ner) men det ska inte komma som
mojligheter som uppstar. en dverraskning. Speciellt ej for

. . . . . projektledaren.
Ny projektstruktur innebar storre projekt.

Enklare att omfordela medel inom ett

projekt.

Storre paverkan om ett projekt drar ivag eller

ej kommer igang. C)
U
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Bakgrund

Timbaserade projekt (forelasningar, Externfinansierade projekt kraver ofta en
konsultprojekt) fungerar annorlunda. mer gedigen ekonomisk efterrapport.
Bra att veta vilka verktyg som ar eller inte ar André och Jenny ger ofta stdd i samband
relevanta i varje situation. med rapporteringen men det underlattar

. . . . om ni har haft bra koll under projektets
Infor att ett externfinansierat projekt Ioper géng.
ut behoévs planering for att anvanda upp
kvarvarande medel.
Fa finansiarer blir glada av att fa tillbaka
medel, men hur sakerstaller man att de
anvands upp utan att ga éver budget. @

Q)
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Mal

Att ni far en battre oversikt dver vilka
verktyg som finns.
Samt vilka som kan anvandas nar.

Ge er en bild av nar och hur
budgetjusteringar sker.

Samt vilka justeringar ni kan gora sjalva.

Ge bade er och ledning en béttre grund for
att gemensamt stamma av eller
uppdatera.

Under ett projekts gang

Ge er en inblick i vilka ytterligare
dokument/information som finns.
Information ni oftast inte behover men som
ar bra att vara medveten om ifall ni behdéver
grava djupare.
©
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Oversikt
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PI’Ojekt- e WCF projekt
typer e Externfinansierade projekt

e Timbaserade projekt
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WCF projekt

Projekt som Iéper per kalenderar. Stor flexibilitet att justera
icke-arbetstidskostnader inom projektet.

Relativt stor flexibilitet att justera budget Tex. byta ut resor mot fikor.

mellan projekten.
Om det ror sig om liknande kostnadstyper. Inkl. aven helt internfinansierade projekt.
t.ex byte av arbetstimmar. Dvs. Paverkansarbete

Under-/Overspendering paverkar évriga
WCF projekt.
Eller besparingarna i slutet av aret.

/
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Externfinansierade
projekt

Kan I6pa over arsskiften. Kraver ofta finansiell rapportering.
Kan vara bade under projektets gang samt

Oftare hardare specificerad budget. nar projektet avslutas.

Kraver ofta formell begaran om
budgetjustering. Kan ha budgetposter som inte matchar val

. . . mot var interna bokféring.
Kan involvera utbetalningar som maste

begaras.
Kan involvera projektpartners eller ®
underleverantérer som ska fa Q’)

utbetalningar. WIKIMEDIA



Externfinansierade
projekt

Underspendering innebar att medel maste Koordineringsansvar kan variera.

betalas tillbaka. Kan antingen ha rapporteringsansvar direkt
Om projektet inte kan forlangas. mot finansiar eller mot en koordinerande
projektpartner.

Overspendering paverkar WCF-projekten.

_ . - Kan aven vara ansvarig fo att projektparners
Eller besparingarna i slutet av aret.

ska rapportera in.
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Timbaserade projekt

Kallas ofta for momspliktiga eller Underspendering innebar att medel inte
konsultprojekt. Omfattar i viss utstrackning kan faktureras.

aven forelasningar. Eller maste betalas tillbaka.

Vi debiterar per timme. Faktiska arbetstidskostnader ar

Oftast ett i forvag specificerat antal timmar missvisande.

enligt avtal. Se exempel. De arbetstidskostnader som syns i

Fortnox/Ekonomiska rapporter ar inte
relevanta for dessa projekt. Kraver sarskilda
utdrag.
@
©
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Overspendering paverkar WCF-projekten.
Eller besparingarna i slutet av aret.


https://drive.google.com/file/d/165x3ZrhQW1us6qMimlO1ddf5ldPgBHNW/view?usp=share_link

Nkael- e Budgetdokumentet

e Ekonomiska rapporter

dOku ment e Timrapporter

De tva forsta tittar vi narmare
pa idag.
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Budgetdokumentet

pa Drive
Satter de ekonomiska ramarna for varje Nedbruten per projekt.
projekt. Inom projektet atminstone mellan arbetstid

. e e o och évriga kostnader.
Satts upp infor arsstarten.

Som en del av var ansokan till WMF. Helhetsbild for foreningen.
Sakerstaller att tackning finns for alla

Revideras infor arsmad mt under ar .
evideras Or arsmote samt under arets anstallda samt fasta kostnader.

gang.

Darfor finns det flera versioner av Dokumentet dr pa engelska.

dokumentet. Eftersom den aven ska konsumeras av WMF.
Listar alla planerade och potentiella @

projekt.
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Ekonomiska rapporter

pa wikin
Ett publikt utdrag fran bokféringen. Tva typer av konsumenter.
Per projekt och kostnadstyp. Huvudsyftet med dessa rapporter ar att ge
. . . er projektledare en lattoverskadlig bild av era
Publiceras varje manad. orojekt

Slapar ca 20 dagar (for att fa med
|bnekostnader). Innehaller totalen sedan
arets start (sa enbart den nyaste ar relevant).

De ar aven till for att ge medlemmar och
allmanhet insyn i var ekonomi.

. . Dokumentet ar pa svenska.
Ger information om alla de kostnader som

har uppstatt i projektet.
Under forutsattning att de redan betalats
o . Y
och att kvitto inkommit. (Q.)
WIKIMEDIA
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Timrapporter

via André/Jenny

Denna rapport ar inte publik (p.g.a. Innehaller inte info om arbetstidskostnad.
personinfo). Utdrag per projekt gar att fa fran Oftast racker den kostnadssiffra som finns i
André eller Jenny. de Ekonomiska rapporterna. Vid

. . . specialbehov kan André konvertera mellan
Antalet arbetade timmar i projektet. dessa
Det gar att fa timmarna nedbrutna pa '
person och manad. Rapporten ar pa svenska.
Den centrala rapporten for Timbaserade
projekt.
Antalet timmar syns inte i de Ekonomiska

@

rapporterna. (.')
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Ovriga dokument

Beroende pa situationen kan det sa klart Avtal for konsultuppdrag
finnas fler nyckeldokument. Styr ofta antalet timmar men kan aven

. . innehalla dvre granser for andra kostnader.
Budget i ansdkan

Den budget som satts upp i samband med Interna avstamningsdokument
ansdkan om externa projektmedel. Kan Internt dokument for att folja upp
innehalla nedbrytning pa andra dokumentet eller matcha interna
kostnadsposter an ovan namnda dokument. kostnadsposter mot externa kategorier.

Kan innehalla instruktioner kring
vidarefakturering.
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Specifika dokument
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Budgetdokumentet

Det dokument som finns lankat pa wikin Budgetexempel.

(t.ex. pa Budget 2022) ar den version som Alla budgetversionerna féljer samma format.
presenteras pa arsmotet for beslut. Den For att underlatta kommer vi darfor har att
version som kontinuerligt uppdateras kallas titta pa den budget som presenterades for
for Budget 2023 - Arbetsdokument och ni arsmotet 2022.

hittar alltid den aktuella filen pa Drive under
Ekonomi > Dokument som inte ar
arsbundna > Budget.

/
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https://se.wikimedia.org/wiki/Budget_2022

Budget 2022 -
Arsmote 2022
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FKF0kLJgSeajANIug95rb4UGCT4kP1vpAxh1w9udPik/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FKF0kLJgSeajANIug95rb4UGCT4kP1vpAxh1w9udPik/edit#gid=0

Ekonomiska rapporter

Den ekonomiska rapporten publiceras pa Rapportexempel.
wikin och lankas fran sidan Ekonomiska Arets forsta och sista rapporter slapar
rapporter 2023. traditionellt mer an vanligt pa grund av

bokslutsarbetet och sarskilt december kan

Rapporterna ger en 6gonblicksbild av . . o
PP 9 9 vara mer an tva manader sen.

projektets ekonomi.
Darfor kommer vi idag att anvanda den

rapport som publicerades for september
2022.
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https://se.wikimedia.org/wiki/Ekonomiska_rapporter_2023
https://se.wikimedia.org/wiki/Ekonomiska_rapporter_2023

Resultatrapport
Januari - september
2022.pdf

(bild)
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https://upload.wikimedia.org/wikimedia/se/8/83/Resultatrapport_JANUARI_-_SEPTEMBER_2022.pdf
https://upload.wikimedia.org/wikimedia/se/8/83/Resultatrapport_JANUARI_-_SEPTEMBER_2022.pdf
https://upload.wikimedia.org/wikimedia/se/8/83/Resultatrapport_JANUARI_-_SEPTEMBER_2022.pdf
https://drive.google.com/file/d/1UU8qohh3kxjXRe5Q4ll-OMGT26iQ4Ahd/view?usp=share_link

Ekonomiska rapporter

Enbart for det aktuella aret. Ser nagot konstigt ut?.

For flerariga projekt behdver du aven titta pa Ar en post ovantat stor/liten?

sista rapporten fran foregaende ar (eller ha Saknar du en férvantad intakt/utgift?

ett avstammningsdokument) Prata med Jenny eller André for att fa ett

Detaljerat utdrag.
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Detaljerade utdrag

Ej publika. Detaljerade utdrag - exempel.png
Detaljerade utdrag ar ej publika da de kan

innehalla personuppgifter. Utdraget for ert

projekt innehaller dock inga uppgifter som

inte kan delas med er.
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https://drive.google.com/file/d/1FeXOY1ScLf7c2944Q-ZwEsTf04xgZRvc/view?usp=share_link

Planering

(nagra enkla tips)
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Planeringstips

3000 kr per person och dag. For timbaserade projekt, rakna timmar.
For WCF- och Externfinansierade projekt ar Budgeten gor en uppskattning av
3000kr per dag en bra tumregel att anvanda arbetstidskostnaden, men de faktiska
nar ni uppskattar om det finns utrymme for timmarna och avtalet ar det som styr.

en viss aktivitet.

Gor en lista av forvantade intakter eller Du ser bara dina egna timmar i Fortnox.
storre kommande kanda utgifter. André och Jenny kan se en sammanstallning
Dela med Jenny. Exempel pa stérre kdnda av allas timmar i ditt projekt.

utgifter kan t.ex. vara ersattning till andra

projektparter, konsulter eller @

underleverantorer. @

WIKIMEDIA
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Planeringstips

Stam av och planerai god tid innan slutet Infér sista manaden, avgoér hur manga
av projektet. (Externa- och timbaserade arbetstimmar du/ni boér arbeta.
projekt)

André och Jenny kan ge stéd med att ta
fram antalet timmar som finns registrerade
(@ven de som inte syns som
arbetstidkostnad annu).
André kan ge stdd med att ta fram mer
exakta arbetstidskostnader for de sista
registrerade/planerade timmarna.

©

WIKIMEDIA

SVERIGE

Minst ett par manader innan projektets slut
bdr du ha stamt av om du behodver begara
nagon budgetférandring for att kunna
anvanda upp aterstaende medel. Samt
stamma av att arbetstiden rimligen kan
anvandas upp



Avstamningsdokument

Ett internt dokument utan nagon fast .. eller om:
form. Rekommenderat for icke-WCF *Vissa kostnhader ska vidarefaktureras eller
projekt som ar ekonomiskt komplicerade laggas till pa en faktura.

* Projektet |6per over flera ar och man vill fa
Bra om en: en dverblick av den totala spenderingen.
* Behover mappa interna kostnadstyper mot *Om en del medel ar 6ronmarkta for sarskilt
de som anges i ansdkan/avtalet. syfte
* Har flera inbetalningar/fakturor som man * For att tidigt kunna upptacka om man
behover folja upp har betalats. behover kontakta finansiaren och be om
* Har flera utbetalningar till projektpartners, justering.
underleverantorer eller stipendiater som @ o

Exempel: Biblioteksdata,

man maste sakerstalla har betalts. WIKIMEDIA
Wikimania 2022



https://docs.google.com/spreadsheets/d/14PRvBd0dp0rVhUPr5jgZS40Yo-4nBAOeSazY29f7jfw/edit#gid=1911457767
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1XQ0EBtYR5OpoBx4dyAfcKBpMv-ILTVhNpv-b-4-Eh8A/edit#gid=0

Budgetjusteringar
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Budgetjusteringar

Stérre budgetavstamning sker i samband Som projektledare viktigt att aven ha en
med kvartal- eller halvarsskifte. overblick av den finansiella delen av
Samt infér att dokument spikas for projektet.

Arsmétet. Ger mdjlighet att flagga om du ser att en
Mindre eller akuta justeringar kan goéras justering behodvs.

|6pande vid behov. . ..
For formella forfragningar.

Sok breda justeringsmojligheter. “kan vi
flytta ospenderade medel i Resor till Fika”.
Underlattar for projektavslut.
@
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Budgetjusteringar

Tidig upptackt underlattar. I samband med arsavslut.

Enklare att justera budgeten nar det finns Alla WCF-projekt avslutas samtidigt och alla
mer kalendertid kvar | projektet. Ger fler medel som gemensamt finns i dessa maste
mojligheter och méjliggdr mer spenderas.

genomtankta justeringar. Har ofta paverkan pa ovriga projekt nar

arbetstiden plétsligt behover anpassas for
att balansera WCF-projekten.

Paverkar framst nar medel i de évriga
projekten spenderas, snarare an totalen.
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Budgetjusteringar

Att vaxla mellan arbetstid och andra kostnadstyper.

Generellt svarare att dndra total arbetstid Projektforlangning som alternativ.
oavsett projekttyp. For externfinansierade projekt ar det ofta
Behdver sakerstalla att kostnadstackning mojligt att be om en forlangning av

finns for all arbetstid, och att vi inte lovar mer projektet om man underspenderat.
arbetstid an vi kan leverera. Vardefullt oavsett om konvertering till/fran

arbetstid behovs.

Justeringar av denna typ behover alltid godkannas av John.
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Budgetjusteringar

Att vaxla mellan olika kostnadstyper (ej arbetstid).

For WCF projekt. For Externfinansierade eller timbaserade
Justeringar mellan olika typer av non-staff projekt.

kostnader ar ok om projektet anda kan Behdver ofta formellt be om dessa

leverera sina mal. justeringar.

Behover inte ok:as av John/André men gor Oftast tillats en viss procentuell avvikelse,
dem medvetna om stdrre avsteg sa att under denna behodvs ej godkannande.

framtida planer kan revideras.

Obs. notera att aven om en justering gjorts sa behover faktiska inkdp pa dver
5 000 SEK alltid godkannas av John forst, oavsett projekttyp.
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Vad missade jag?

EEEEEEE






