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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

CHU TICH NUOC - QUOC HOI

Luit s6 38/2019/QH14 ngay 13 thang 6 nim 2019
Luét Quan ly thué

(Tiép theo Cong bao s 561 + 562)

Chuong XV
XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VE QUAN LY THUE

Muc 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 136. Nguyén tic xir phat vi pham hanh chinh vé quén ly thué

1. Viéc xir phat vi pham hanh chinh vé quan 1y thué dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé quan 1y thué va phap luat vé xu 1y vi pham hanh chinh.

2. Vi pham hanh chinh vé st dung héa don khong hop phép, sir dung khong
hop phép hoa don hodc sir dung hoa don khong ding quy dinh din dén thiéu thué,
trén thué thi khong xir phat vi pham hanh chinh vé hoa don ma bi xtr phat vi pham
hanh chinh vé quan 1y thué.

3. Mitic phat tién toi da d6i voi hanh vi khai sai din dén thiéu s6 tién thué phai
ndp hodc tang s6 tién thué duoc mién, giam, hoan, khong thu, hanh vi tron thué
thuc hién theo quy dinh cua Luat nay.

4. Pbi véi cung mot hanh vi vi pham hanh chinh vé quan 1y thué thi muc phat
tién ddi voi té chic bang 02 1an mic phat tién dbi véi ca nhan, trir muic phat tién
d6i v6i hanh vi khai sai dan dén thiéu s6 tién thué phai ndp hodc ting sb tién thué
duoc mién, gidm, hoan, khong thu, hanh vi tron thué.

5. Truong hop ngudi ndp thué bi an dinh thué theo quy dinh tai Piéu 50 va
Diéu 52 cua Luét nay thi tuy theo tinh chit, mirc do cua hanh vi vi pham co thé bi
xt phat vi pham hanh chinh vé quan 1y thué theo quy dinh ctia Luat nay.

6. Nguoi c6 tham quyén dang thi hanh cong vu phat hién hanh vi vi pham hanh
chinh vé quan 1y thué co trach nhiém lap bién ban vi pham hanh chinh theo quy
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dinh. Truong hop nguoi ndp thué dang ky thué, nop hod so khai thué, quyét toan
thué dién tir néu thong bao tiép nhan ho so dang ky thué, ho so khai thué, hd so
quyét toan thué bang phuong thirc dién tir xac dinh ré hanh vi vi pham hanh chinh
vé quan 1y thué cua nguoi ndp thué thi thong bao ndy 1a bién ban vi pham hanh
chinh lam cin cir ban hanh quyét dinh xtr phat.

7. Truong hop vi pham phap ludt vé quan 1y thué dén mirc phai truy ciru trach
nhi€ém hinh sy thi thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé hinh su.

Diéu 137. Thoi hi¢u xir phat vi pham hanh chinh vé quan 1y thué

1. P6i v6i hanh vi vi pham thu tuc thué thi thoi hiéu xtr phat 13 02 ndm ké tir
ngay thuc hién hanh vi vi pham.

2. Dbi v6i hanh vi trén thué chua dén murc truy ctru trach nhiém hinh su, hanh
vi khai sai dan dén thiéu sé tién thué phai ndp hodc tdng so tién thué duoc mién,
giam, hoan, khong thu thi thoi hi¢u xtr phat 1a 05 nam ké tir ngay thuc hién hanh vi
vi pham.

3. Qu4 thoi hiéu xir phat vi pham hanh chinh vé quan 1y thué thi ngudi ndp
thué khong bi xir phat nhung van phai ndp du so tien thué thiéu, so tién thué tron,
sb tién thué duoc mién, gidm, hoan, khong thu khong ding, tién cham ndp vao
ngan sach nha nudc trong thoi han 10 nim trd vé trude ké tir ngdy phat hién hanh
vi vi pham. Truong hop ngudi ndp thué khong dang ky thué thi phai nop du sb tién
thué thiéu, so tién thué tron, ti€én cham ndp cho toan bd thoi gian trd ve trudce ke tur
ngay phat hién hanh vi vi pham.

Piéu 138. Hinh thitc xir phat, mirc phat tién va bién phap khic phuc hiu qua

1. Céc hinh thtc xir phat vi pham hanh chinh vé quan 1y thué bao gom:

a) Canh cao;

b) Phat tién.

2. Mirc phat tién trong xtr phat vi pham hanh chinh vé& quan 1y thué dugc quy
dinh nhu sau:

a) Mirc phat tién t6i da ddi v6i hanh vi quy dinh tai Diéu 141 cua Luét nay
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé xur ly vi pham hanh chinh;

b) Phat 10% tinh trén so tién thué khai thiéu sb tién thué phai nop hoic s tién
thué khai ting trong trudng hop duoc mién, giam, hoan, khong thu thué doi voi
hanh vi quy dinh tai di€ém a khoan 2 Di¢u 142 cua Luat nay;

¢) Phat 20% tinh trén s tién thué khai thiéu so tién thué phai ndp hoic s6 tién
thué khai ting trong trudng hop duoc mién, giam, hoan, khong thu thué doi voi
hanh vi quy dinh tai khoan 1 va c4c diém b, ¢ khoan 2 Diéu 142 cia Luat nay;



4 CONG BAO/S6 563 + 564/Ngay 18-7-2019

d) Phat tir 01 1an dén 03 1an so tién thué trén d6i voi hanh vi quy dinh tai
Piéu 143 ctia Luat nay.

3. Cac bién phap khic phuc hau qua trong xt phat vi pham hanh chinh vé quan
1y thu€ bao gom:

a) Budc nop du s tién thué tron, thiéu;

b) Budc ndp du s6 tién dd mién, giam, hoan, khong thu thué khong dung.

4. Chinh phi1 quy dinh chi tiét Diéu nay.

Piéu 139. Tham quyén xir phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué

1. Tham quyén xur phat vi pham hanh chinh d6i véi hanh vi vi pham thu tuc
thué dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé xur Iy vi pham hanh chinh.

2. Tha trudng co quan quan 1y thué, Cuc trudng Cuc Diéu tra chdng budn 1au
thudc Tong cuc Hai quan c6 tham quyén ra quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh
doi1 véi hanh vi quy dinh tai cac diéu 142, 143, 144 va 145 ctua Luat nay.

3. Chinh phii quy dinh chi tiét Diéu nay.

Picu 140. Mién tién phat vi pham hanh chinh vé quan ly thué

1. Nguoi nop thué bi phat tién do vi pham hanh chinh vé quan 1y thué ma bi
thi€t hai trong truong hop bat kha khang quy dinh tai khoan 27 Diéu 3 ctua Luat
nay thi dugc mién ti€n phat. Tong so ti€n mién phat t61 da khong qua gia tri tai san,
hang hoa bi thiét hai.

2. Khong mién tién phat vi pham hanh chinh vé quan 1y thué déi véi cac
truong hop da thuc hién xong quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé quén ly
thué ctia co quan quan 1y thué hoac co quan nha nudc cé tham quyén.

3. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

Muc 2
HANH VI VI PHAM HANH CHINH VE QUAN LY THUE

Piéu 141. Hanh vi vi pham thi tuc thué
1. Hanh vi vi pham thii tyc thué bao gdm:

a) Hanh vi vi pham vé thoi han dang ky thué; thoi han thong bao thay do6i
thong tin trong dang ky thué;
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b) Hanh vi vi pham vé thdi han nop ho so khai thué trong khoang thoi gian 90
ngay ké tir ngay hét thoi han ndp ho so khai thué hodc ngay hét thoi han gia han
ndp hd so khai thué theo quy dinh ctia Luat nay;

¢) Hanh vi vi pham vé thoi han ndp ho so khai thué trong khoang thoi gian tir
ngay hét han phai ndp to khai hai quan dén trudc ngay xtr 1y hang hoéa khong c6
nguoi nhan theo quy dinh cua Luat Hai quan,;

d) Hanh vi khai sai, khai khong dy du cac ndi dung trong hd so thué nhung
khong dan dén thiéu sé tién thué phai ndp hodc ting sb tién thué dugc mién, giam,
hoan, khong thu thué, trir trudng hop ngudi ndp thué khai bd sung trong thdi han
quy dinh;

d) Hanh vi vi pham quy dinh vé cung cdp thong tin lién quan dén xac dinh
nghia vu thué;

e) Hanh vi vi pham quy dinh vé chip hanh quyét dinh kiém tra thué, thanh tra
thué, cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé quan 1y thué.

2. Khong xir phat vi pham hanh chinh vé quan 1y thué d6i voi hanh vi vi pham
thi tuc thué trong cac trudng hop sau day:

a) Nguoi nop thué duoc gia han ndp hd so khai thué;

b) C4 nhan tryc tiép quyét toan thué thu nhap c4 nhan cham ndp hod so quyét
toan thué thu nhdp cd nhan ma co6 phat sinh s6 tién thué duoc hoan;

¢) Ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh di bi 4n dinh thué theo quy dinh tai
Diéu 51 cua Luat ndy.

3. Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.

Diéu 142. Hanh vi khai sai din dén thiéu so6 tién thué phai ndp hoic ting
s0 tién thué dwoc mién, gidm, hoan, khong thu

1. Hanh vi khai sai din dén thiéu s6 tién thué phai ndp hodc tang sb tién thué
duoc mién, giam, hoan bao gém:

a) Khai sai cin c@ tinh thué hodc sb tién thué dugc khéu trir hodc xac dinh sai
truong hop duge mién, giam, hoan thué dan dén thiéu sb tién thué phai ndp hodc
tang s6 tién thué dugc mién, giam, hoan nhung cac nghiép vu kinh té da dugc phan

anh day du trén hé thong sb ké toan, trén cac hoa don, chimg tir hop phap:;
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b) Nguoi ndp thué di 1ap hd so xéac dinh gia thi truong hodc di 1ap to khai giao
dich lién két nhung co quan quan 1y thué, co quan c6 tham quyén khi thanh tra, kiém
tra két luan sd liéu thanh tra, kiém tra khac véi sd liéu d3 khai coa nguoi ndop thué dan
dén thiéu s6 tién thué phai ndp hodc tang sd tién thué duoc mién, giam, hoan;

¢) Su dung hoa don, chimg tir khong hgp phép, st dung khong hop phap hoa
don dé hach toan gia tri hang hoéa, dich vu mua vao lam giam sb tién thué phai nop
hodc 1am ting sb tién thué dugc mién, giam, hoan nhung ngudi mua hang hoa,
dich vu sir dung héa don, ching tir khong hop phéap ching minh dugc 16i vi pham
sir dung hoa don khong hop phap thudc vé bén ban hang.

2. Nguoi ndp thué khai sai din dén thiéu sb tién thué phai nop hodc ting sb
tién thué dugc mién, gidm, hoan, khong thu dbi voi hang hoa xuat khau, nhap khau
nhung khéng thudc cac trudng hop quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 143 cua
Luat nay thi ngoai viéc phai khai bo sung va ndp du sb tién thué, tién cham nop,
ngudi ndp thué con bi xtr phat vi pham hanh chinh vé quan 1y thué trong trudng
hop sau day:

a) Nguoi ndp thué tu phat hién va khai bd sung sau thoi diém co quan hai quan
thong bao viéc kiém tra tryc tiép hd so hai quan d6i véi hang hoa dang 1am thu tuc
hai quan hodc sau thoi han 60 ngay ké tir ngay thong quan va trude thoi diém co
quan hai quan quyét dinh kiém tra sau thong quan, thanh tra d6i voi hang hoa da
dugc thong quan;

b) Co quan hai quan phat hién trong qua trinh lam thua tuc hai quan; phat hién
khi thanh tra d6i v6i hang héa da thong quan, kiém tra sau théng quan va c4 nhan,
t6 chtrc vi pham d3 ty nguyén khic phuc hau qua bang cach ndp du sb tién thué
phai ndp theo quy dinh;

¢) Truong hop khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoan nay va ca
nhan, t6 chic vi pham d3 tu nguyén khic phuc hiu qua bang cach ndp du sb tién
thué phai nop.

3. Nguoi nop thué khai sai ddn dén lam thiéu so tién thué phai nop hoic ting
s6 tién thué duoc mién, giam, hoan néu di khai bo sung hd so khai thué va ty giac
khic phuc hau qua bang cach nop du sd tién thué phai ndp trude thoi diém co quan
thué cong bd quyét dinh kiém tra thué, thanh tra thué tai tru s& ctia nguoi ndp thué
hodc trude thoi diém co quan thué phat hién khong qua thanh tra, kiém tra tai try
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sO cua ngudi ndp thué hodc trude khi co quan c6 tham quyén phat hién thi khong
bi xr phat vi pham hanh chinh vé quan 1y thué.

4. Dbi v6i hang héa xuat khau, nhap khau, ngudi ndp thué khong bi xtr phat vi
pham hanh chinh vé quan 1y thué nhung van phai ndp s6 tién thué con thiéu va tién
cham ndp vao ngan sach nha nudc trong cac trudong hop sau day:

a) Nguoi nop thué da khai bd sung trude thoi diém co quan hai quan thong bao
viéc kiém tra truc tiép hd so hai quan ddi véi hang hoa dang lam thu tuc hai quan;

b) Ngudi ndp thué khai bo sung trong thoi han 60 ngay ké tir ngay théng quan
va trude thoi diém co quan hai quan quyét dinh kiém tra sau thong quan, thanh tra
d6i voi hang hoa da duoc thong quan.

Diéu 143. Hanh vi trén thué

1. Khong ndp ho so ding ky thué; khong nop ho so khai thué; nop hd so khai
thué sau 90 ngay ké tir ngay hét thoi han ndp ho so khai thué hodc ngay hét thoi
han gia han nop ho so khai thué theo quy dinh cta Luét nay.

2. Khéng ghi chép trong s6 ké toan cac khoan thu lién quan dén viéc xac dinh
s tién thué phai nop.

3. Khong xuat hoa don khi ban hang héa, dich vu theo quy dinh ciia phap luat
hodc ghi gia tri trén hoa don ban hang thap hon gi tri thanh toan thyc té cia hang
hoa, dich vu da ban.

4. St dung hoa don, ching tur khong hop phép, st dung khong hop phap hoa
don dé hach toan hang hoa, nguyén liéu dau vao trong hoat dong phat sinh nghia
vu thué 1am giam s tién thué phai ndp hodc 1am ting sb tién thué dugc mién, sd
tién thué duge giam hoac tang s6 tién thué duoc khau trvr, sb tién thué duge hoan,
s tién thué khong phai ndp.

5. Str dung chimg tir, tai liéu khong phan anh dung ban chét giao dich hoic gia
tri giao dich thuc té dé xac dinh sai s6 tién thué phai ndp, s6 tién thué duoc mién,
s6 tién thué duoc giam, s6 tién thué duoc hoan, sd tién thué khong phai nop.

6. Khai sai voi thuc t& hang hoa xuét khau, nhap khau ma khong khai bd sung
hd so khai thué sau khi hang hoa di duoc théng quan.

7. C6 ¥ khong ké khai hodc khai sai vé thué ddi voi hang hoa xuat khau,
nhap khau.
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8. Cau két voi nguoi giri hang dé nhap khau hang héa nham muyc dich trén thué.

9. Str dung hang hoa thudc dbi tugng khong chiu thué, mién thué, xét mién
thué khong dung muc dich quy dinh ma khong khai bao viéc chuyén do6i muc dich
st dung voi co quan quan 1y thué.

10. Nguoi ndp thué co hoat dong kinh doanh trong thoi gian ngimg, tam ngimg
hoat dong kinh doanh nhung khong thong bao véi co quan quan 1y thué.

11. Ngudi ndp thué khong bi xir phat vé hanh vi trén thué ma bi xir phat theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 141 cta Luat ndy d6i voi trudng hop sau day:

a) Khong nop ho so dang ky thué, khong ndp hod so khai thué, ndp hd so khai
thué sau 90 ngay nhung khong phat sinh sd tién thué phai nop;

b) Nop ho so khai thué sau 90 ngay co6 phat sinh s tién thué phai nop va nguoi
nop thué da ndp du s6 tién thué, tién cham ndp vao ngan sach nha nudc trude thoi
diém co quan thué cong bd quyét dinh kiém tra thué, thanh tra thué hodc trudc thoi
diém co quan thué 1ap bién ban vé hanh vi chdm ndp hd so khai thué.

Piéu 144. Xir ly hanh vi vi pham ciia ngan hang thwong mai, ngudi bio
lanh ndp tién thué trong linh vuc quan 1y thué

1. Ngan hang thuong mai khong thuc hién trach nhiém trich chuyén tién tir tai
khoan ctia ngudi ndp thué vao tai khoan cta ngan sach nha nudc ddi véi sé tién
thué no phai ndp cta ngudi ndp thué theo yéu cau cta co quan quan 1y thué thi bi
phat s6 tién twong tng véi sd tién khong trich chuyén vao tai khoan ciia ngan sach
nha nudc, trir trudng hop céc tai khoan ciia ngudi ndp thué khong con sé du hodc
da trich chuyén toan bo sb du tai khoan cta ngudi ndp thué vao tai khoan cta ngan
sach nha nudc nhung van khong di so tién thué ng ma nguoi ndp thué phai nop.

2. Nguoi bao 1anh khong thyc hién nghia vu bao lanh cho nguoi ndp thué trong
truong hop nguoi ndp thué khong ndp thué thi nguoi bao lanh phai thuc hién nghia
vu ctiia ngudi ndp thué trong pham vi bao lanh.

Picu 145. Xir Iy hanh vi vi pham ciia t6 chirc, ca nhan c6 lién quan trong
linh vue quan 1y thué

1. T6 chire, ca nhan ¢o lién quan dén viéc thuc hién phap luat vé thué quy dinh
tai khoan 4 Piéu 2 cua Luat nay c6 hanh vi thong dong, bao che nguoi nop thué
trén thué, khong thyuc hién quyét dinh cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh vé
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quan 1y thué thi tuy theo tinh chit, mirc d6 vi pham ma bi xir phat vi pham hanh
chinh hoac truy ctru trdch nhi€m hinh sy theo quy dinh cia phap luét.

2. T6 chtrc, ca nhan khac c6 lién quan dén viée thuc hién phap luat vé thué quy
dinh tai khoan 4 Piéu 2 cua Luat nay khong thyc hién trach nhiém cua minh theo
quy dinh cua Luat nay thi tuy theo tinh chit, mie do vi pham ma bi xur phat vi
pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhi¢m hinh sy theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 146. Xir phat vi pham hanh chinh vé phi, 1¢ phi, h6a don trong linh
vue quan Iy thué

Viéc xtr phat vi pham hanh chinh vé phi, 18 phi, héa don trong linh vuc quan ly
thué thuc hién theo quy dinh ctia Chinh ph.

Chwong XVI
KHIEU NAIL TO CAO, KHOI KIEN

Diéu 147. Khiéu nai, t6 cdo

1. Nguoi nop thué, to chirc, ca nhan c6 quyén khiéu nai véi co quan c6 tham
quyén d6i voi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta co quan quan 1y thué,
cong chirc quan 1y thué khi c¢6 cin c&t cho rang quyét dinh hodc hanh vi d6 1a trai
phap luat, xAm pham quyén, loi ich hop phap cua minh.

2. Ca nhan c6 quyén t6 cao hanh vi vi pham phép luat vé thué ctia ngudi nop
thué, cong chirc quan 1y thué hodc to chire, ca nhan khac.

3. Tham quyén, trinh ty, tha tuc giai quyét khiéu nai, t& cdo duge thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t cdo.

Diéu 148. Khéi kién

Viéc khoi kién quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta co quan quan 1y
thué, cong chirc quan 1y thué duoc thyc hién theo quy dinh cia phap luat vé tb tung
hanh chinh.

Diéu 149. Trach nhiém va quyén han ciia co quan quén ly thué trong viéc
giai quyét khiéu nai vé thué

1. Co quan quan ly thué nhan duoc khiéu nai vé viée thuc hién phap luat vé
thué c6 quyén yéu cau ngudi khiéu nai cung cp ho so, tai liéu lién quan dén viéc
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khiéu nai; néu nguoi khiéu nai tir chdi cung cép ho so, tai lidu thi c6 quyén tir chdi
xem xét giai quyét khiéu nai.

2. Co quan quan 1y thué phai hoan tra sd tién thué, tién cham ndp, tién phat thu
khong dung cho nguoi ndp thué, bén thir ba trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc quyét dinh xr 1y ctia co quan c6 tham quyén.

3. Péi v6i vu viéc khiéu nai phuc tap, thu trudng co quan quan ly thué 1a
ngudi giai quyét khiéu nai thuc hién tham vén cc co quan, to chtc ¢ lién quan,
bao gdm céa khiéu nai 1an dau. Khi thuc hién viéc tham vén, thu trudng co quan
quan 1y thué phai ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham van. Hoi dong
tham véan hoat dong theo nguyén tic biéu quyét theo da sd. Két qua biéu quyét 1a
co s dé tha trudng co quan quan 1y thué tham khao khi ra quyét dinh xir Iy khiéu
nai. Thu trudng co quan quan 1y thué 14 ngudi ra quyét dinh va chiu trach nhiém vé
quyét dinh xtr 1y khiéu nai.

Chuong XVII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 150. Bo sung mot diéu vao Luit Ké toan s6 88/2015/QH13

B6 sung Diéu 70a vao sau Diéu 70 trong Chuong IV nhu sau:

“Pjéu 70a. Cung cp dich vu ké toan ciia to6 chic kinh doanh dich vu l1am
tha tuc ve thue

T6 chire kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué duoc cung cép dich vu ké toan
cho doanh nghi¢p si€u nhd khi c6 it nhat mot nguoi cé ching chi ké toan vién.”.

Piéu 151. Hiéu lwc thi hanh

1. Luat nay co6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2020, trtr truong hop
quy dinh tai khoan 2 DPicu nay.

2. Quy dinh vé hoa don, chimg tur dién tir cua Luat nay ¢6 hi¢u luc thi hanh tur
ngay 01 thang 7 ndm 2022; khuyén khich co quan, t6 chirc, ca nhan ap dung quy
dinh vé hoa don, chirng tir dién tir ciia Luat nay trude ngay 01 thang 7 nam 2022.

3. Luat Quan ly thué sé 78/2006/QH11 da duoc sira d6i, bd sung mot sb diéu
theo Luat so 21/2012/QH13, Luat s6 71/2014/QH13 va Luat s6 106/2016/QH13
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hét hiéu lyc ké tir ngay Luat nay c6 hiéu lyc thi hanh, trir truong hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu 152 cta Luat nay.

4. Can cu quy dinh cua Luat nay va quy dinh khéc cta phap luat c6 lién quan,
Chinh phu quy dinh viéc a4p dung quy dinh quan 1y khoan thu vé thué cua Luat nay
dé quan 1y thu ddi voi cac khoan thu khac thudc ngan sach nha nudc va quy dinh
vé quan 1y thué dbi v6i cac giao dich lién két ctia nhitng doanh nghiép c¢6 quan hé
lien keét.

Piéu 152. Quy dinh chuyén tiép

1. Béi v6i cac khoan thué duge mién, giam, khong thu, x6a ng phat sinh trudc
ngay 01 thang 7 ndm 2020 thi tiép tuc xur Iy theo quy dinh ctia Luat Quan 1y thué
sO 78/2006/QH11 da dugc stra d6i, bd sung mot sé didu theo Luat s6 21/2012/QH13,
Luat s6 71/2014/QH13 va Luat s6 106/2016/QH13.

2. Pbi véi cac khoan tién thué ng dén hét ngay 30 thang 6 nam 2020 thi duoc
xtr 1y theo quy dinh cta Ludt nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Ludt nay duoc Qué'c hoi nuoc Cong hoa xda hoi chu nghia Viét Nam khoa X1V,
ky hop thu 7 thong qua ngay 13 thang 6 nam 2019.

CHU TICH QUOC HOI

Nguyén Thi Kim Ngén
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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
VAN BAN HQP NHAT - BQ NOI VU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG TU
Quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va ning ngach cong chirc ciia
Nghi dinh s6 24/2010/NDP-CP ngay 15 thang 3 niim 2010 ciia Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc

Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia B trudng Bo
Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chiic cua
Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15
thang 02 nam 2011, dugc stra ddi, bd sung boi:

1.! Théng tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nim 2012 cta B trudng
B6 Noi vu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30
thang 12 nam 2010 cua Bo truéng B Noi vu quy dinh chi tiét mot sd diéu vé
tuyén dung va nang ngach cong chirc ctia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15
thang 3 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong
chure, c6 hiu lyc thi hanh tir ngay 10 thang 12 nam 2012.

" Théng tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2012 ¢6 cac cin cir sau:
“Can cir Nghi dinh $6 24/2010/ND-CP ngay 15 thing 3 nam 2010 cua Chinh phi quy dinh

vé tuyén dung, sir dung va quan Ly cong chirc va Nghi dinh so 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8
nam 2010 cua Chinh phu swa d6i mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP;

Can cu Nghi dinh SO 61/2012/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh
chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B Ni vu;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Cong chiec - Vién chirc, B Ngi vu;

Bo truong Bo Noi vu ban hanh Thong tu sua doi, b6 sung mot s6 diéu cua T hong tw 56
13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mét sé diéu vé
tuyén dung va ning ngach cong chire cia Nghi dinh s0 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010

cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chire (sau ddy viét tat la Thong
tw s6 13/2010/TT-BNV),".
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2.7 Thong tu s6 06/2013/TT-BNV ngay 17 thang 7 nam 2013 cua Bo trudng
Bo Noi vu bii bé Didu 19 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010
cua Bg truéng Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va nang
ngach cong chic ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cia
Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan 1y cong chtrc, ¢6 hiéu luc thi
hanh tir ngay 01 thang 9 nam 2013.

3. Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 3 nim 2015 cua Bo trudng
Bo Noi vu stra ddi, bd sung Diéu 9 Thong tu sd 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cta Bo trudng Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s diéu vé tuyén dung va
nang ngach coéng chirc ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
ctia Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc, c6 hiéu luc
thi hanh tr ngay 01 thang 5 nam 2015.

2 Thong tu s6 06/2013/TT-BNV ngay 17 thang 7 nam 2013 ¢ c4c cin cit sau:

“Can cit Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc;

Can cit Nghi dinh s6 61/2012/NP-CP ngay 10 thang 8 nam 2012 cia Chinh phii quy dinh
chiec nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chire ciia Bé Néi vu;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Cong chirc - Vién chiee, Bo Noi vu.:

B¢ truong Bo Noi vu ban hanh Thong tw bdi bo Piéu 19 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 ciia Bé Néi vu quy dinh chi tiét mét sé diéu vé tuyén dung va ning
ngach cong chire cuia Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, sit dung va qudan Iy cong chirc (sau day viét tit la Théng tw so
13/2010/TT-BNV) nhw sau:"

3 Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 3 nam 2015 ¢6 cac can cir sau:

“Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y cong chire va Nghi dinh s6 93/2010/NP-CP ngay 31 thing 8
nam 2010 ciia Chinh phii sira doi mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 58/2014/NP-CP ngay 16 thang 6 nam 2014 cia Chinh phii quy dinh
chiec nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chire ciia Bé Néi vu;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Cong chiec - Vién chirc, B Ngi vu;

Bé triromg B6 Noi vu ban hanh Thong tw sira doi, bo sung Piéu 9 Thong twe s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bé Néi vu quy dinh chi tiét mét sé diéu vé tuyén dung va ning
ngach céng chirc ciia Nehi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia Chinh phit quy dinh
Vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chire (sau day viét tdt la Thong tw sé 13/2010/TT-BNV).".
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4.* Thong tu sd 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua Bo truéng Bo Noi vu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Thong tu sé 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10
nim 2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 caa B
truéng Bo Noi vu vé tiéu chuan nghi¢p vu chuyén mon, bo nhiém ngach va Xép
lwong d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc to chirc thi
nang ngach cong chuec, co6 hi¢u lyc thi hanh tr ngay 01 thang 10 nam 2017.

5. Thong tu s6 03/2019/TT- BNV ngay 14 thang 5 nam 2019 cua B truong
Bo Nbi vu sira d6i, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc,

* Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 nam 2017 ¢ cic cin cit sau:

Can cwe Lugt Can bo cong chuee ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cw Nghz dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chire (sau day viét tdt la Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP);

Can cir Nghi dinh so 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Ngi vu;

Xét dé nghi ciia Vu truong Vu Cong chirc - Vién chire;

B truong Bo Néi vu ban hanh Théng tw sira doi, bo sung mét so diéu ciia Thong tw sé
11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 cua Bo tru"ong Boé Noi vu quy dinh chiec danh, ma
s6 ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mon cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh
(sau day viét tdt la Thong tw s6 11/2014/TT-BNV) va Théng tw 0 13/2010/TT-BNV ngay 30
thang 12 nam 2010 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyen dung va
ndng ngach cong chirc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc (sau day viet tdt la Thong tw s6
13/2010/TT-BNV) lién quan dén quy dinh vé tiéu chudn nghiép vu chuyen mon, bo nhiém ngach
va xép lwong doi véi cdc ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va viéc té chirc thi ning
ngach cong chirc nhu sau”.

> Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ¢é cin cir ban hanh nhu sau:

Can cw Nghl dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu sira doi,
bé sung mét so quy dinh vé tuyen dung cong chirc, vién chic, nang ngach cong chirc, thang hang
vién chire va thiee hién ché dg hop dong mét sé logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nwoc, don vi sy nghiép cong lap,

Can cir Nghi dinh 56 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chirc
néng, nhiém vy, quyén han va co cau té chire ciia B Néi vu;

Theo dé nghi ciia Vu trudng Vu Cong chitc - Vién chike;

Bo tru’ang Bé Néi vu ban hanh Théng tw sira doi, bé sung mot SO diéu vé tuyen dung cong
chirc, vién chirc, ndng ngach cong chiee, thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc va thuc
hién ché dé hop dong mot s0 logi cong vigc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sw
nghiép cong ldp cua Thong tw 56 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B¢ truong
Bg Noi vu quy dinh chi tiet mot s6 diéu vé tuyen dung va nang ngach cong chirc cua Nghl dinh
s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan Iy cong chire; Thong tw so 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 ciua Bo truong Bo
Noi vu quy dinh vé chire danh nghé nghiép va thay doi chirc danh nghé nghiép doi véi vién chirc;
Thong tu 56 ]5/2012/TT-BNV neay 25 thang 12 nam 2012 cua Bo truong Bo Noi vu huwéng dan
Vvé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bui chi phz dao tao, boi dwdng déi véi vién chire;
Thong tu so 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11 thang 4 nam 2001 cua B¢ truong, Truong Ban To
chiec - Can bo Chinh phu (nay la B truong Bo Noi vu) hu’ang dan thye hién Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phu vé thyc hi¢n ché dé hop dong mét
s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nwée, don vi sw nghiép."
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nang ngach cong chuc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc va thuc hién
ché d6 hop dong mot sé loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi
su nghiép cong 1ap, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

Can cwe Ludt Can bg, cong chiec ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan 1y céng chirc va Nghi dinh so
93/2010/NP-CP ngay 31 thing 8 nam 2010 ciia Chinh phii sira doi mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thing 4 nam 2008 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Noi vu;

B Néi vu quy dinh chi tiét mét sé diéu vé tuyén dung va ndng ngach cong
chikc ciia Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thdng 3 nam 2010 ciia Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan 1y céng chire (sau ddy viét tat la Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP) nhw sau:

Chwong I
VE TUYEN DUNG CONG CHUC

Picu 1. Piéu kién ding ky duw tuyén cong chirc

1. Piéu kién dang ky du tuyén cong chiic thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP. Riéng cac diéu kién khéc theo yéu cau cta vi tri du
tuyén do Co quan str dung cong chic xay dung trén co s ban mé ta céng viée gin
v6i chuyén nganh ddo tao, cac k¥ ning, kinh nghiém theo yéu cau tiéu chuin
nghiép vu ngach cong chtic cua vi tri dy tuyén.

2. Nguoi dung dau co quan st dung cong chirc co vin ban bao cio vé cac diéu
kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dé co quan quan
1y cong chirc xem xét, quyét dinh.

3.9 Khi quy dinh va thong bao cac diéu kién dang ky du tuyén cong chirc, co
quan quan 1y cong chitc khong phan biét loai hinh dao tao va van bang, chiung chi
(chinh quy, tai chuc, lién thong, chuyén tu, tir xa, theo nién han hodc theo tin chi),
khong phan biét truong cong 1ap va truong ngoai cong lap.

% Khoan nay dugc bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 Thong tu s6 05/2012/TT-BNV,
c6 hi¢u luc ke tir ngay 10 thang 12 nam 2012.
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Diéu 2. Ho so ding ky du tuyén cong chirc’

Piéu 3. Co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc

1. Co quan quan 1y cong chirc thyuc hién viéc tuyén chon cong chirc bao gom:

a) Toa an nhan dan tbi cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, Kiém toan Nha nudc;

b) Van phong Qudc hoi, Van phong Chu tich nudc;

¢) B0, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu;

d) T6 chirc do Chinh phu, Thil tuéng Chinh phua thanh 1ap ma khong phai 1a
don vi su nghi¢p cong lap;

@) Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

e) Co quan c6 thim quyén ctia Pang Cong san Viét Nam, to chirc chinh trj -
xa hoi;

g) Tinh uy, thanh ty truc thudc Trung wong.

2. Co quan, t6 chtrc, don vi dugc phan cap tham quyén tuyén dung cong chirc:

Co quan, t6 chuc, don vi truc thudc co quan quan 1y cong chic quy dinh tai
cac diém a, ¢, d, e, g khoan 1 Diéu nay néu duoc giao bién ché cong chure, kinh phi
hoat dong, co con dau va tai khoan riéng thi dugc phan cap tham quyén tuyén dung
cong chirc. Co quan, t6 chirc, don vi duoc phan cdp thim quyén tuyén dung cong
chtrc quy dinh tai khoan nay phai xay dung ké hoach tuyén dung cong chirc bao
c40 co quan quan ly cong chirc phé duyét. Ké hoach tuyén dung cong chirc bao
gdm cac ndi dung sau:

a) So lugng bién ché cong chuc cua co quan, td chire, don vi duogc cép c6 tham
quyén giao;

b) S6 luong vi tri viéc 1am can tuyén theo timg ngach cong chirc trong pham vi
chi tiéu bién ché dugc giao;

¢) biéu kién dang ky du tuyén, hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

d) Cac noi dung khac (néu c6) theo yéu cau bang vin ban ciia co quan quan 1y
cong chtrc.

3. Cac co quan, t6 chic, don vi truc thude co quan quan 1y cong chirc néu chua
duoc phan cip tham quyén tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi co

” Piéu ndy dugc bai bo theo quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 6 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV,
c6 hi¢u luc ke tir ngay 01 thang 7 nam 2019.
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quan quan 1y cong chitrc quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP
truc tiép thuc hién viéc tuyén dung cong chirc vao lam viéc tai cac co quan, to
churc, don vi truc thuoc.

Piéu 4. To chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc®

1. Viéc td chure thi tuyén, xét tuyén cong chuc duogc thyc hién theo Quy ché,
No6i quy ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Trudng hop cac BY, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu can
thiét phai c6 quy dinh cu thé hon vé ndi dung, hinh thirc thi tuyén, xét tuyén
cong chirc theo yéu cau cua nganh, linh vuc quan 1y so véi quy dinh tai Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP thi phai théng nhat
kién véi B Noi vu trude khi thyc hién.

Piéu 5. Trudong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung cong chirc

Khi t6 chirc tuyén dung cong chic, néu sb nguoi ding ky du tuyén trong cing
mot ky tuyén dung tir 30 nguoi trd xudng thi nguoi dimg dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung cong chirc khong phai thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

Piéu 6. Thong bzo tuyén dung’

1. Thong bao tuyén dung cua co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
phai dugc dang tai trén mot trong cadc phuong tién thong tin dai ching 1a bao in,
bao dién tir, bao nodi, bao hinh; déng thoi dugc dang tai trén trang dién tor hoac
cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru sé lam viéc cta co quan c6
tham quyén tuyén dung cong chic.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

b) S6 luong cong chirc can tuyén twong Gmg voi vi tri viée lam;

¢) Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén cta ngudi ding ky
du tuyén; sb dién thoai di dong hodc dién thoai cb dinh cua bd phin dugc phan
cong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén;

¥ - Piém b khoan 2 Diéu nay dugc stra d6i, bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Thong tu
s6 05/2012/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012; dugc bai bd theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Diéu 6 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

- Toan bo Piéu nay dugc stra doi, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 1 Théng tu sb
03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

? Pidu nay dugc stra d6i, bd sung theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 1 Théng tu sb
03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.
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d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén.

3. Khi c6 thay doi vé ndi dung thong béo tuyén dung thi co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc phai thyc hién viéc cong khai thong bao tuyén dung
bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 7. Thoi gian cic mon thi trong ky thi tuyén cong chirc'’

Diéu 8. N§i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh

1. Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh trong ky thi tuyén cong chic
phai can ctr vao tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong chic phu hop voi vi tri viée
lam can tuyén. Trong cung mot ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc lam yéu cau
chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi co quan c6 thim quyén tuyén dung cong
chtrc t6 chure xay dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khac nhau bao dam
phu hop véi yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén.

2. Trudng hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc chua xay dung
duoc ngin hang dé thi mén nghiép vu chuyén nganh thi ngudi dimg dau co quan
c6 thim quyén tuyén dung cong chirc giao ngudi dimg dau co quan sir dung cong
chtrc x4y dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh bao dam phu hop véi yéu
cau cta vi tri viéc 1am can tuyén, giri co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chic dé xem xét, quyét dinh dé thi chinh thirc.

Piéu 9. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc''

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung cta co quan quan 1y cong chirc, ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chirc phai guri thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang van
ban téi nguoi du tuyén theo dja chi ma nguoi dyu tuyén di dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc thong bao cong nhan két qua
trang tuyén cta co quan c6 thim quyén tuyén dung coéng chirc, nguoi trang tuyén
phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hd so du
tuyén. Hd so du tuyén phai duoc bd sung dé hoan thién trude khi ky quyét dinh
tuyén dung, bao gdm:

" Piéu nay dwgc bdi bé theo quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 6 Théng tu sb
03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

"' Piéu nay duoc stra d6i, bd sung theo quy dinh tai Didu 1 Théng tu sé 03/2015/TT-BNV,
c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 5 nam 2015.
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a) Ban sao cc vin bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu ciu cua vi tri
du tuyén, duoc co quan c6 tham quyén ching thuc;

b) Phiéu 1y lich tu phép do S¢ Tu phép noi thuong tra cap.

3. Truong hop nguoi trang tuyén co 1y do chinh dang ma khong thé dén hoan
thién hd so du tuyén thi phai lam don xin gia han trudc khi két thic thoi han hoan
thién ho so du tuyén giri co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc. Thoi gian
xin gia han khong qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Sau khi nhan do ho so du tuyén ciia nguoi trang tuyén, ngudi ding dau
co quan cé thidm quyén tuyén dung coéng chirc co trach nhiém tham tra, xac
minh vin bang, ching chi ctia ngudi tring tuyén bao dam chinh xac theo quy
dinh cua phap luat.

5. Sau khi hoan thanh cac thu tuc theo quy dinh tai khoan 2, khodn 3 va khoan 4
Diéu nay, trong thoi han 15 ngay lam viéc, nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén
tuyén dung cong chirc phai ra quyét dinh tuyén dung d6i voi nguoi tring tuyén;
truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so du tuyén theo quy dinh
hodc co quan c6 thim quyén tuyén dung phat hién ngudi tring tuyén sir dung van
bang, chtng chi khong hop phép thi nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc ra quyét dinh huy két qua trang tuyén va co vin ban bao cao nguoi
dung dau ctia co quan c6 tham quyén quan Iy cong chirc.

6. Nguoi duoc tuyén dung vao coéng chic phai dén nhan viéc trong thoi han
quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP.

7. Truong hop nguoi trang tuyén bi hay boé két qua tring tuyén theo quy
dinh tai Khoan 5 Diéu nay thi nguoi dung dau co quan cé thAm quyén tuyén
dung cong chtc quyét dinh tuyén dung ngudi cd két qua tuyén dung thap hon
lién k& & vi tri tuyén dung d6, néu ngudi d6 bao dam co du cac diéu kién quy
dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh sé 24/2010/NB-CP (trong
truong hop t6 chirc thi tuyén cong chirc) hoidc quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 14
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP (trong trudng hop t6 chirc xét tuyén cong chc).

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké bang
nhau thi ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung coéng chirc quyét dinh
ngudi trang tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP
(trong truong hop to chire thi tuyén cong chirc) hodc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP (trong trudng hop to chitc xét tuyén cong chic).
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Piéu 10. Tiép nhan ddi véi cac truong hop dic biét trong tuyén dung
cong chirc'’

1. Céc truong hop c6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én va co it nhat 05 nim cong
tac o vi tri viéc lam yéu cau trinh d6 dao tao dai hoc tré 1én quy dinh tai Piéu 19
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai khoan 11 Piéu 1 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP, bao gém:

a) Vién chuc trong cac don vi sy nghi€p cong 1ap, da cd thoi gian lam vién
chtrc tir di 05 nam (60 thang) tré 1én, tinh tir thoi diém duogc tuyén dung vién chirc
(khong ké thoi gian tap su);

b) Nguoi hudng luong trong luc lugng vii trang (quan doi, cong an) va ngudi
lam cong tac co yéu, di c6 thoi gian cong tac tir di 05 nim (60 thang) trong luc
luong vil trang (quan ddi, cong an) hodc 1am cong tac co yéu, tinh tir thoi diém co
quyét dinh tuyén dung chinh thirc vao quan doi, cong an hoic tai cac to chirc cua
luc luong co yéu;

¢) Nguoi dang giit chtrc danh, chtrc vu (Chu tich Hoi déng thanh vién, Chu
tich cong ty, Thanh vién Hoi déng thanh vién, Kiém soét vién, Téng giam ddc,
Pho Téng giam ddc, Giam dbc, Pho Giam ddc, Ké toan trudng) tai doanh
nghiép 1a cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién ma Nha nudc nim giit
100% vdn diéu 1& hodc duogc cir 1am dai dién phﬁn vOn nha nudce gilr cac chuc
danh quan 1y (Chu tich Hoi dong quan tri, Cha tich Hoi dong thanh vién, Thanh
vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc, Pho Tong giam dbc, Giam ddc, Phod
Giam ddc) tai doanh nghiép ma Nha nudc nam giit trén 50% von diéu 1¢, di co
thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc tir dit 05 ndm (60 thang),
khong ké thoi gian thir viée.

2. Cac trudng hop di 1 can bd, cong chirc tir cip huyén tré 1én sau d6 duoc
cap co thim quyén dong ¥ diéu dong, luan chuyén (khong thudc trudng hop giai
quyét ché do thoi viéc) dén 1am viéc tai don vi su nghiép cong lap, luc luong vii
trang, co yéu, to chirc chinh trj - xa hoi - nghé nghiép, to chtrc xa hoi, t6 chirc xa
hoi - nghé nghié¢p hoac duoc b6 nhiém gilr churc danh, chirc vu tai doanh nghiép la

12 _ Piém d khoan 2 Piéu ndy dugc bd sung theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 1 Thong tu sb
05/2012/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012; duoc bai bd theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Diéu 6 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

- Toan b6 ndi dung Piéu nay dugc stra doi, bd sung theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 1
Thong tu s6 03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 01 thang 7 ndm 2019.
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cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién ma Nha nude ndm gitr 100% vén diéu
1€ hoac duogc cur lam dai dién ph?m von nha nudc gilt cac chic danh quan 1y tai
doanh nghiép ma Nha nudc nam gitt trén 50% von diéu 1.

3. Pbi véi truong hop duoc tiép nhan cong chic dé bd nhiém chic danh lanh
dao, quan 1y tir cap phong tré 1én thi quy trinh tiép nhan vao cong chirc khong qua
thi tuyén duoc thuc hién dong thoi véi quy trinh vé cong tic bo nhiém cong chic
gilt chtrc vu lanh dao, quan 1y:

a) Trudong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung 13 co quan c6 thim quyén
bd nhiém thi thyc hién déng thoi quy trinh tiép nhan vao cong chirc khong qua thi
tuyén v&i quy trinh vé cong tac bd nhiém cong chire gitt chire vy lanh dao, quan 1y;

b) Trudong hop co quan c6 thAm quyén tuyén dung khong phai 1a co quan co
thaAm quyén bo nhiém thi co quan c6 tham quyén tuyén dung xem xét vé tiéu
chuan, diéu kién tiép nhan vao coéng chirc khong qua thi tuyén, sau d6 c6 vin ban
giri dén co quan c6 thdm quyén bd nhiém dé xem xét viéc tiép nhan va bd nhiém
theo tham quyén.

4. Hb so cua ngudi dugce dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén vao céng chirc
duoc thuc hién theo quy dinh vé hd so cong chue.

Piéu 11. Xép ngach, bac lwong ddi véi trueomg hop di cé thoi gian cong tic
c6 déng bao hiém xa hi bit budc khi dwoe tuyén dung”

1. Viéc xép ngach, bac lwong ddi voi trudong hop da co thoi gian cong tac co
dong bao hiém x3 hoi bat budc khi duoc tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 nim 2005 cua Bo trudng Bo Noi
vu hudng dan chuyén xép luong ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc khi thay doi
cong viée va cac truong hop duoc chuyén cong tac tir luc luong vil trang, co yéu
va cong ty nha nudc vao lam viéc trong cac co quan nha nudc va cac don vi su
nghiép ctia Nha nudc (sau day viét tit 1a Thong tu s6 79/2005/TT-BNV); Thong tu
s6 13/2018/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2018 ctia Bo truong B Noi vu sira doi
khoan 8 muc III Thong tu s 79/2005/TT-BNV; Thong tu sd 02/2007/TT-BNV
ngay 25 thang 5 nam 2007 cua Bo trudng Bo Noi vu hudng dan xép lwong khi
nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc, vién chirc va cac vin ban khac
c6 lién quan.

B Pidu nay duoc sua dé@, bd sung theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 1 Théng tu sb
03/2019/TT-BNV, c6 hi¢u luc ké tur ngay 01 thang 7 nam 2019.
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2. Co quan quan Iy cong chic quyét dinh theo thim quyén hodc bao cio cip co
thAm quyén dé co ¥ kién trudc khi quyét dinh viéc xép ngach, bac luong ddi vai
truomg hop da co thoi gian cong tac co dong bao hiém xi hoi bat budc khi duoc
tuyén dung theo quy dinh cta phap lut.

Piéu 12. Truong hop dwoe mién thue hién ché do tap su

1. Nguoi dugc tuyén dung duoc mién thuc hién ché do tap sy khi c6 du cac
diéu kién sau:

a) Pa c6 thoi gian cong tac co dong bao hiém xi hoi bat budc bang hodc 16n
hon thoi gian tap su quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
tuong tng véi ngach cong chirc duoc tuyén dung;

b) Trong thoi gian coéng tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc quy dinh tai
diém a khoan ndy, ngudi dugc tuyén dung di 1am nhitng cong viéc theo yéu ciu
ctia ngach cong chirc dugc tuyén dung.

2. Ngudi duge tuyén dung néu khong c6 du cac didu kién quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi phai thuc hién ché 3o tap su; thoi gian nguoi duoc tuyén dung da lam
nhimg cong viéc quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay (néu c6) duoc tinh vao thoi
gian tap su.

Piéu 13. Xét chuyén can bd, cong chirc cap xi thanh céng chirc tir cip
huyén tré 1én

1. Can bd cép xa theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 61 Luat Can bo, cong chuc
khi thoi gitt chtrc vu theo nhiém ky va cong chirc cdp xi theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 61 Luat Can bo, cong chuc, néu ¢6 du cac diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai
Piéu 25 Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP va c6 nguyén vong chuyén thanh coéng chic
tir cAp huyén tré 1én phai c6 hd so ca nhan giri ngudi dimg dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung cong chtrc xem xét. H so ca nhin bao gom:

a) Pon dé nghi xét chuyén thanh cong chire tir cp huyén trd 1én;

b) Ban danh gi4, nhan xét qua trinh cong tac va y kién dong y cho chuyén cong
tac cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y can bo, cong chirc cp xa;

¢) Ban so yéu 1y lich ciia can bd, cong chirc theo miu sb 2c¢, ¢6 xac nhan cia
Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

d) Ban sao cac vin bang, ching chi theo tiéu chuan nghiép vu ciia ngach cong
chtrc dugc co quan c6 thidm quyén ching thuc;
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d) Gidy chung nhan stc khée do co quan y té c6 thim quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dé nghi xét chuyén.

2. Khi xét chuyén can bd, cong chirc cip xa thanh cong chirc tir cip huyén trd
1én, ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc phai thanh lap
Hoi dong kiém tra, sat hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuan, trinh do va
ning luc chuyén mon, nghiép vu cia ngudi dé nghi xét chuyén theo yéu cau,
nhiém vy cua vi tri viéc 1am can tuyén.

a) Hoi dong kiém tra, st hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

- Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hoic cip phd ctia ngudi dimg dau co
quan c6 thim quyén tuyén dung cong chic;

- Mot y vién 1a ngudi ding dau bd phan tham muu vé cong tac td chirc can bd
clia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc;

- Mot ay vién 13 ngudi ding dau co quan, to chtc, don vi du kién bé tri cong
chtre sau khi duoc xét chuyén;

- Cac uy vién khéac 1a dai dién mot s6 bo phan chuyén mon, nghiép vu c6 lién
quan, trong d6 c6 mot sd ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

b) Nhiém vu, quyén han caa Hoi dong kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, chimg chi ctia ngudi dé nghi
xét chuyén theo yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén;

- Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc chuyén mon, nghiép vu ctua
nguoi dé nghi xét chuyén. Hinh thtrc va ndi dung sat hach do Hoi d(‘A)ng kiém tra,
sat hach cin ctr vao yéu ciu cta vi tri viéc 1am can tuyén, bao céo ngudi diung dau
co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh trude khi to
chire sat hach;

- Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da s va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Tham quyén quyét dinh xét chuyén can b, cong chirc cap xi thanh cong
chure tir cap huyén trd lén:

a) Truong hop co quan quan 1y cong chirc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP thuc hién viéc xét chuyén thi can cir vao két qua
kiém tra, sat hach, ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chitc xem xét, quyét dinh
xét chuyén;
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b) Truong hop co quan, t6 chire, don vi duoc phan cip tham quyén tuyén dung
cong chuc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu ndy thuc hién viéc xét
chuyén thi ngudi dimg dau co quan c6 thAim quyén tuyén dung coéng chirc ¢ vin
ban (kém theo bién ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach) guri ngudi dimg dau co
quan quan 1y cong chirc xem xét, quyét dinh.

4. Céan b, cong chirc cip xa dugc xét chuyén thanh cong churc tir cap huyén
trd 1én thi duge bd nhiém vao ngach cong chuc tuong tng voi vi tri viéc [am dam
nhiém. Viéc xép lwong vao ngach dugc bd nhiém va bao luu lvong, phu cép chure
vu lanh dao (néu c0) thuc hién nhu sau:

a) Déi voi cong chire cap xi dang xép luong nhu cong chirc hanh chinh thi tiép
tuc huong bac luong hién hudng;

b) D6i voi can bd cip xa:

- Trudng hop dang xép lwong nhu cong chirc hanh chinh va hudng phu cip
chtrc vu 1anh dao thi tiép tuc huong bac luong hién huong. Néu cong viéc mo1 dam
nhi¢m khoéng c6 phu cép chtc vu lanh dao hoac c6 muc phuy cép churc vu lanh dao
thap hon thi duoc bao luu mirc phu cp chic vu lanh dao hién hudng trong thoi
gian 06 thang, ké tir ngay dugc xét chuyén;

- Trudng hop dang xép luong chic vu thi phai thuc hién xép lai luong vao
ngach dugc bo nhiém theo hudng dan tai khoan 2 Piéu 2 Thong tu lién tich sd
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27 thang 5 nam 2010 cua B Noi
vu, Bo Tai chinh va Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hudng dan thyc hién
Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cta Chinh phu vé chiic
danh, s luong, mat s6 ché do, chinh sach ddi véi can bo, cong chirc ¢ xa, phuong,
thi trin va nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa. Néu téng hé sd
luong theo ngach, bac cong véi phu cép churc vu lanh dao (néu c0) theo cong viéc
moé1 dam nhi€ém thép hon so v&i hé sb luong chirc vu hién hudng thi duoc bao luu
chénh 1&ch trong thoi gian 06 thang, ké tir ngay dugc xét chuyén.

Chwong 11
NANG NGACH CONG CHUC

Piéu 14. Nguyén tic to chirc thi ning ngach cong chirc

1. Ky thi nang ngach theo nguyén tic canh tranh duoc thuc hién giita cac cong
chtrc trong cung co quan quan ly cong chirc va khi co quan quan ly cong chuc co
du cac diéu kién sau:
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a) Co quan quan 1y cong chirc d xay dung dugc co cdu ngach cong chire cia
cac co quan, to chirc, don vi thudc pham vi quan 1y va duoc B6 Noi vu hodc Ban
T6 chtrc Trung uong phé duyét theo thim quyeén;

b) Co quan quan Iy cong chie dd mo ta, xac dinh dugce vi tri viéc lam con thiéu
s0 vOi co cau ngach cong chiic clia cac co quan, to chirc, don vi thudc pham vi
quan 1y dé 1am co so xac dinh chi tiéu nang ngach theo ting ngach cong chic.

2. Can clr vao s6 lugng chi tiéu nang ngach cta co quan quan 1y cong chirc
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay, co quan c6 thim quyén quan 1y cong chirc
duoc ctr sb luong cong chirc c6 du céc ti€u chuén, diéu kién dy thi nang ngach theo
nguyén tic khong han ché sd luong cong chirc duoc cir du thi.

3. Viéc t6 chirc thi nang ngach cong chirc dugc thyc hién theo Quy ché, Noi
quy ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 15. Xay dung D¢ an thi nang ngach cong chirc'®

Co quan c6 tham quyén t6 chic thi ning ngach cong chirc phai xdy dung Dé
an thi nang ngach cong chirc, giri B6 Noi vu hodc Ban Tb chirc Trung wong cd ¥
kién trude khi td chirc theo thAm quyén. Dé an bao gdm céc nodi dung sau:

1. Béo céo vé sb luong, co cau ngach cong chirc chuyén nganh hién co cta céac
co quan, td chure, don vi thudc pham vi quan ly.

2. S6 luong cong chirc tng véi ngach dy thi con thiéu theo yéu ciu cia vi tri
viéc lam.

3. Danh sach cong chtic ¢6 di tiéu chuan, diéu kién duoc cir du thi nang ngach.

4. Pbi tuong, ti€u chuan, diéu kién, hd so cla nguoi dang ky du thi; ndi dung,
hinh thurc, thoi gian thi.

5. Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi.

6. Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chuc ky thi.

' Khoan nay duoc sira dbi, bd sung theo quy dinh tai khoan 5 Didu 1 Thong tu sb
03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

!> Khoan nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 1 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV,
c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

16 _ Khoan 2 Biéu ndy duogc stra dbi, bo sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Théng tu sb
05/2017/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 10 ndm 2017; duogc bii bo theo quy dinh tai diém ¢
khoan 4 Piéu 6 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2019.

- Toan bo ndi dung Piéu nay dugc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 1 Thong
tur s6 03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2019.
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Diéu 16. Ho so’ ding ky duw thi nang ngach cong chirc

1. H6 so dang ky du thi nang ngach cong chirc bao gdm:

a) Ban so yéu 1y lich cua cong chirc theo miu sb 2c¢, c6 xac nhan cua co quan
st dung cong chure;

b) Ban nhan xét, danh gia cong chirc cua ngudi ding dau co quan sir dung
cong chuc theo cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 29 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP;

¢) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cia ngach ding ky du thi
duoc co quan c6 tham quyén chimg thuc;

d) Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 thim quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so dy thi nang ngach;

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan nghiép vu ngach cong chirc
du thi.

2. Co quan quan 1y céng chtic chiu trach nhiém xem xét, quyét dinh danh
sach cong chirc co du cac tiéu chuan, diéu kién tham du ky thi va luu gitt, quan 1y
hé so ding ky du thi nang ngach cua cong chirc tham du ky thi.

Piéu 17. To6 chirc thi ning ngach cong chirc'®

Piéu 18. B6 nhiém ngach va xép lwong ddi véi cong chire tring tuyén ky
thi nang ngach

1."” Can cr thong bao cia co quan c6 thdm quyén td chire thi nang ngach cong
chue, viéc bd nhiém ngach, xép luong ddi voi cong chire trang tuyén ky thi nang
ngach duoc thyc hién nhu sau:

a) Déi vai ky thi nang ngach 1én can su, chuyén vién, chuyén vién chinh hodc
tuong duong:

Nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chirc quyét dinh hodc phan cap viéc bd
nhiém ngach, xép luong ddi v6i cong chirc trang tuyén ky thi nang ngach.

7 Khoan nay duoc sira ddi, b sung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Théng tu sb
05/2017/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 10 nim 2017.

'8 _ Pidu nay duoc stra ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 2 Théng tu sb
05/2017/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 10 nam 2017; dugc bai bd theo quy dinh tai
diém c khoan 4 Piéu 6 Thong tu s6 03/2019/TT-BNV.

¥ Khoan nay dwgc stra d6i, bd sung theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 1 Théng tu sb
03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.
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b) Bdi vé6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cap hoic tuong duong:

Nguoi ding dau co quan quan 1y coéng chitc quyét dinh bo nhiém ngach, xép
lwong dbi v6i cong chic tring tuyén ky thi ning ngach sau khi c6 y kién vé diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh ctia Bo Noi vu (ddi v6i cong chirc trong cac co quan
nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap ctia Nha nuéc) hoic Ban T6 chic Trung
wong (d6i véi cong chirc trong cac co quan, don vi sy nghiép cong lap cia Pang
Cong san Viét Nam va céc to chiic chinh tri - xa hoi).

2. Viée xép luong ddi véi cong chice duge bd nhiém vao ngach méi sau khi trang
tuyén ky thi ndng ngach thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 02/2007/TT-BNV
ngay 25 thang 5 nam 2007 cta Bé Noi vu huéng dan xép luong khi ning ngach,
chuyén ngach, chuyén loai cong chtc, vién chirc.

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Piéu khoan chuyén tiép vé thi ning ngach céng chirc®

Pbi véi cac ky thi nang ngach chua du diéu kién thuc hién theo nguyén tic
canh tranh quy dinh tai Diéu 14 Thong tu nay thi co quan c6 tham quyén t6 chirc
thi nang ngach cong chirc t6 chirc thi ning ngach cong chirc theo hudng dan tai
phu luc s6 5 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 20. T6 chirc thue hién

1. Ngudi dimg dau co quan sir dung cong chitc duge phan cip thim quyén
tuyén dung chiu trach nhi€m thyuc hién viéc tuyén dung cong chuc theo phan cong,
phan cap bao dam dung quy dinh tai Thong tu ndy.

2. Nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chire chiu trach nhiém:

a) T6 chirc thuc hién viéc tuyén dung va nang ngach cong chirc bao dam dung
quy dinh tai Thong tu nay;

b) Khan truong trién khai xac dinh vi tri viéc lam va xay dung co ciu ngach
cong chirc trong cac co quan, to chirc, don vi thudc pham vi quan 1y dé lam cin cr
thuc hién viéc tuyén dung va nang ngach cong chirc theo nguyén tic canh tranh.

~ *" Piéu nay dugc bii bo theo quy dinh tai Diéu 1 Thong tu s6 06/2013/TT-BNV, ¢6 hi¢u lyc
ké tir ngay 01 thang 9 nam 2013.
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3. BO Noi vu hodc Ban Td chuc Trung wong chiu trach nhi¢ém hudng dan cac
co quan quan 1y cong chirc theo thim quyén quan 1y thuc hién viéc xay dung co
ciu ngach cong chuc, x4c dinh vi tri viéc lam trong cdc co quan, t6 chuc, don vi
thudc pham vi quan 1y va to chirc thuc hién viéc tuyén dung, nang ngach cong
chtrc theo quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 21. Hiéu lyc thi hanh®'

1 _ Théng tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2012 quy dinh:

"Piéu 2. Hiéu lwc thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012".

- Thong tu s6 06/2013/TT-BNV ngay 17 thang 7 nam 2013 quy dinh:

"Piéu 2. Hiéu lwc thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 9 nam 2013".

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 3 nam 2015 quy dinh:

"Piéu 2. Hiéu lwc thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 5 nam 2015".

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 nam 2017 quy dinh:

"Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiu luc thi hanh tir ngay 01 thang 10 nam 2017.

2. Pbi véi cac ky thi nang ngach cong chirc thyc hién theo Eé an F(l) chue thi ndng ngach
cong ghl'rc da duoc BO ‘ch)i vu hodc Ban T6 chuc Trung uong thong nhat thi tiép tuc thyc hién
viéc to chure thi theo D€ an da dugc phé duyét. Truong hop dén ngay 01 thang 10 nam 2017 ma
co quan quan ly cong chirc chua t6 chuc thi &p dung theo quy dinh tai Thong tu nay".

- Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019 quy dinh:

"Diéu 6. Diéu khoan thi hanh

1. Thong tu néy ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

2. Quy ché t6 chirc thi tuyén cong chtrc, vién chue, thi ndng ngach cong chirc, thi thang
hang chtrc danh nghé nghlep vién chirc; Quy ché to chuc xet tuyén cong chic, vién chirc, xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy ky tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi
nang ngach cong chirc, thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Thong
tu nay ¢6 hiu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

3. Céc co quan, to chuc, don vi tiép tuc thyc hién dé an, ké hoach t6 chirc tuyén dung cong
chte, vién chirc (thi tuyén, xét tuyen tuyén dung khong qua thi tuyén), thi ning ngach cong
chure, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc (thi hodc xét thang hang) di dwoc cap co
thAm quyén phé duyét trudc ngay 29 thang 11 ndm 2018 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP thi chua 4p dung quy dinh tai Nghi dinh,s() 161/2018/ND-CP va phai
hoan thanh trudc ngay 15 thang 7 nam 2019. Sau thoi han nay néu khong hoan thanh thi thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP.

4. Bii bo mot phan cac vin ban quy pham phép luat sau:

a) Noi dung céc diéu, khoan, diém sau ddy tai Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12
nam 2010 cua B9 trudng Bﬁ) Noi vu quy dinh chi tiét mot so di€u vé tuyén dung va nang ngach
cong chirc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc: Diéu 2 va biéu 7.
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1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nim 2011.

2. Bai bo cac van ban sau:

a) Thong tu s6 08/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim 2004 cua Bo Noi vu
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003
cua Chinh phu vé ché do cong chirc du bi;

b) Théng tu s6 09/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim 2004 cia B6 Noi vu
huéng dan thuc hién mot s diéu cta Nghi dinh sb 117/2003/ND-CP ngay 10
thang 10 ndm 2003 ctia Chinh pha vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic
trong c4c co quan nha nudc;

¢) Thong tu sd 06/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 ndm 2007 ctia Bo Noi vu
huéng din thuc hién Nghi dinh sé 08/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nim 2007
ciia Chinh phu stra d6i, bé sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP
ngay 10 thang 10 nim 2003 ctia Chinh phu vé ché do cong chic du bi va hudng
dan mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003
cua Chinh phu;

d) Théng tu s6 07/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nam 2007 ciia Bo Noi vu
huéng din thuc hién Nghi dinh sé 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nim 2007

b) Noi dung khoan 2, khoan 3 Diéu 1 Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2012
cia Bo truong Bo Noi vu stra ddi, bo sung mot sd diéu ctia Thong tu s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bo truong B Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén
dung va nang ngach cong chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc;

¢) Noi dung khoan 1, khoan 3 Biéu 2 Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 ndm 2017
ctia BO truong B Noi vu sira ddi, bd sung mot sd diéu ciia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09
thang 10 ndm 2014 va Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo truéng Bo
Nbi vu vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép luong ddi véi cac ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc t6 chire thi ndng ngach cong chic;

d) Noi dung khoan 4 Piéu 11 Thong tu s 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nim 2012
ctia BO truong Bo Noi vu quy dinh vé chitc danh nghé nghiép va thay doi chirc danh nghé nghiép
ddi véi vién chuc;

d) Noi dung céc diéu, khoan, diém sau day tai Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12
nim 2012 cta Bo truong Bo Noi vu hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viée va dén
bt chi phi dao tao, bdi dudng ddi v6i vién chie: Diéu 2, Diéu 4, Diéu 7 va Diéu 8.

5. Bii bo Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 cta Bo truong Bo Noi
vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chiic; Quy ché thi thing hang chtc danh nghé
nghiép vién chac d6i voi vién chire va Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang chic danh nghé
nghiép ddi vé6i vién chirc.

6. Trong qua trinh thyc hién néu cé vuong méc, dé nghi phan anh vé BO Noi vu dé duoc
huéng dan hodc xem xét, giai quyét./.".
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cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP
ngay 10 thang 10 ndm 2003 ctia Chinh pha vé tuyén dung, str dung va quan 1y can
bd, cong chirc trong cic co quan nha nude va huéng din mot sé diéu cua Nghi
dinh s 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 ctia Chinh phi.

3. Bii bo cac quy dinh ap dung ddi véi cong chirc tai cac van ban sau:

a) Quyét dinh s6 10/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nim 2006 ctia B trudng
B6 Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché t6 chuce thi tuyén, thi nang ngach ddi véi can
b0, cong chic;

b) Quyét dinh sé 12/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nim 2006 cua B
truong BO Noi vu vé viée ban hanh Noi quy ky thi tuyén, thi nang ngach dbi voi
can bo, cong chic;

¢) Thong tu s 07/2008/TT-BNV ngay 04 thang 9 nim 2008 ctia Bo Noi vu
huéng din thuc hién mot sé quy dinh vé thi nang ngach cong chirc.

Piéu 22. Trach nhiém thi hanh>

22 _ Théng tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nim 2012 quy dinh:

"Diéu 3. Trach nhi¢m t6 chirc thuce hi¢n

Cac B0 truong, Thu truong co quan ngang Bg, Thu truong co quan thugce Chinh phu, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va cac co quan, to chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Thong tu nay./.".

- Thong tu s6 06/2013/TT-BNV ngay 17 thang 7 nam 2013 quy dinh:

"Di¢u 3. Trach nhi¢m thi hanh

Cac B0 truong, Thu truong co quan ngang Bo, Thu truong co quan thudc Chinh phu, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong va cac co quan, to6 chure, ca nhan co
lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Thong tu nay./.".

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 3 nam 2015 quy dinh:

"Piéu 3. Trach nhiém t6 chirc thuc hién

Cac B¢ truong, Thu truéng co quan ngang B9, Thu truéng co quan thu(f)vc Chinh phu, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong va cac co quan, to6 chure, ca nhan co
lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Thong tu nay./.".

- Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 nim 2017 quy dinh:

"Diéu 4. Trach nhi¢m thi hanh

1. Cac B6 truong, Thu truéng co quan ngang BY, Thu truong co quan thude Chinh phu, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va cac co quan, to chire, ca nhan co
lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Thong tu nay.

2. Bbi v6i can bo, cong chirc thudc cac co quan cia Bang Cong san ViéNt Nam va to chire
chinh tri - x& hoi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu nay va theo huéng dan cua co quan c6
tham quyén cua Pang Cong san Viét Nam.

N 3. Trong qua trinh thu,c hién, néu ¢6 vuong méc, dé nghi phan anh vé Bo Noi vu dé huong
dan hodc xem xét, gidi quyét./.".



CONG BAO/S6 563 + 564/Ngay 18-7-2019 31

Cac B0 truong, Thu truéng co quan ngang B, Thu trudng co quan thudc
Chinh pha, Cht tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thuoc Trung uong va cac
co quan, tO chtic, ca nhan c¢o lién quan chiju trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.

BO NOI VU XAC THUC VAN BAN HQOP NHAT

S6: 05/VBHN-BNV
Ha Noi, ngay 03 thang 7 nam 2019
BO TRUONG

Lé Vinh Tan

- Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019 quy dinh:

"Piéu 5. Trach nhiém t6 chirc thwe hién

1. Cac B0 trudng, Thu truong co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thude Chinh phu, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va cac co quan, td chure, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trudng hop qua thanh tra, kiém tra phat hién viéc t6 chtc ky thi tuyén, xét tuyén cong
chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc khong
thue hién dung quy dinh ctia phap luat hodc viéc chim diém, tong hop diém cac bai thi co sai sot
anh hudng truc tiép dén két qua thi hodc xét cua thi sinh thi can ci két luan thanh tra, kiém tra,
ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chuc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chirc, thi nang ngach cong chirc, thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hity ky thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thing hang chtrc danh nghé nghiép
vién chirc khong thuc hién dung quy dinh d6 hodc huy nhing bai thi, tong hop diém thi hodc xét
c6 sai sot 1am thay ddi két qua thi hodic xét; dong thoi, kiém diém lam rd trach nhiém dé xir Iy
cac to chirc, ca nhan ¢ hanh vi vi pham theo quy dinh ciia Pang va cua phép luat.

3. Trudng hop cong chirc, vién chire sir dung vin bang, chimg chi khong hop phép hoic ké khai
khong dung su that dé du tiéu chuén, diéu kién dy thi nang ngach, thang hang chic danh nghé
nghiép thi bi xir 1y ky luat theo quy dinh; dong thoi bi hity két qua thi nang ngach, thiang hang chc
danh nghé nghiép va hiy quyét dinh bd nhiém vao ngach, chirc danh nghé nghiép vién chirc (néu
c6). Cong chirc, vién chirc bi hily quyét dinh bd nhiém ngach, chirc danh nghé nghiép thi xép lai
ngach, churc danh nghé nghiép, bac, hé ) lvong dung voi ngach, chiic danh nghé nghiép, bac, hé )
lwong huong khi dugce cir dy thi nang ngach, thing hang chirc danh nghé nghiép.".
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHU'C*

Chwong I
QUY PINH CHUNG VE HQI PONG THI

Muc 1
HQI PONG THI TUYEN CONG CHU'C, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Diéu 1. Hi dong thi

1. Hoi ddng thi tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chuc, thi
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chiic (sau ddy goi chung 1a Hoi dong thi)
do nguodi ding dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung coéng chtc, vién
chure, thi ndng ngach cong chirc, thi thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc
quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong thi hoat dong theo timg ky thi va tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

2. Khong ctr 1am thanh vién Hoi dong thi dbi voi nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoac ché)ng; vo hoac ché)ng; con dé hoac con
nudi cua nguoi du thi hodc nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xu ly ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

3. Ho1 dé)ng thi tuyén cong chtrc thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai
khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia
Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc (sau day viét tit
1a Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP) duoc sira d6i, bd sung tai khoan 3 Piéu 1 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd

% Quy ché nay dugc ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5
nam 2019, c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019
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quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, ning ngach cong chirc, thang hang vién
chirc va thue hién ché do hop déng mot sb loai cong vi€c trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi sy nghiép cong 13p (sau ddy viét tat 1a Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP).

4. Hoi dong thi tuyén vién chirc thyc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (sau day viét tit 1a Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP) duoc sira doi, b sung tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh sd
161/2018/ND-CP.

5. Ho1 déng thi nang ngach cong chtrc thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP.

6. Ho1 d(‘A)ng thi thang hang chic danh nghé nghi¢p vién chirc thuc hién nhiém
vu, quyén han quy dinh tai khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

7. HO1 déng thi dugc sir dung con dAu, tai khoan cua co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc hodc cta co quan tham muu truc tiép trong cic
hoat dong ctia Hoi dong thi do ngudi ding dau co quan, don vi c6 thAm quyén
thanh lap Hoi dong thi quyét dinh.

8. Truong hop co quan, don vi ¢ thim quyén quyét dinh t6 chic thi ning ngach
cong chire cuing véi thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic cho cong chite,
vién chue thudc thim quyén quan 1y thi thanh lap mot Hoi dong thi dé to chuc viée
thi ning ngach cong chirc va thi thang hang chtic danh nghé nghiép vién chirc. Hoi
ddng thi ndng ngach cong chirc va thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic
thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai khoan 5, khoan 6 Diéu nay.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién tham gia Hoi
dong thi

1. Chu tich Hoi dong thi:

a) Chiju trach nhiém t6 chirc thuc hién nhiém vu cua Hoi dong thi va chi dao to
chtrc ky thi tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc bao dam dung ndi quy, quy ché ky thi theo quy
dinh cua phap luat;

b) Phan cong trach nhi¢m, nhi€ém vu cu thé, 1o rang cho tung thanh vién cta
Hoi dong thi;
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C) Quyét dinh thanh 1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban chim
phtuc khdo, Ban kiém tra sat hach khi t6 chic thuc hién phong van tai vong 2;
thanh 1ap cac bo phan gitp vi€c xét thay can thiét;

d) To chirc viéc xay dyung dé thi, lva chon dé thi, bao quan, luu giir dé thi theo
ding quy dinh tai Quy ché nay va bao dam bi mat dé thi theo ché do tai liéu "Mat";

d) Quy dinh cu thé thoi gian bat dau thi cla timg phan thi trong ndi dung thi
trac nghiém tai vong 1 dé€ thong nhat thuc hi¢n;

e) To chic viée coi thi, quan 1y bai thi, danh sd phach, roc phach, quan Iy
phach, cham thi va céc tac nghi¢p khac theo quy dinh tai Quy ché nay;

g) Bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung cong
chuc, tuyén dung vién churc, thi ndng ngach cong chuec, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chiic xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi;

h) Chi dao giai quyét kién nghi, khiéu nai, t cdo trong qué trinh t6 chirc ky thi.

2. Pho Chu tich Hoi dong thi:

Giup Chu tich Hoi dong thi diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong thi va thuc hién mot
s0 nhi¢m vu cu thé ctia H1 dong thi theo sy phan cong ctia Chu tich Hi dong thi.

3. Cac Uy vién ctua Hoi dong thi:

Cac Uy vién cua Hoi déng thi do Chu tich Hoi déng thi phin cong nhiém
vu cu thé dé bao dam cac hoat dong cia Ho1 dong thi thuc hién ding quy dinh
cua phap luat.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitp Chu tich Hoi dong thi:

a) Chuan bi cac vin ban, tai liéu can thiét cua Hoi dong thi; ghi bién ban céc
cudc hop, hoat dong ctia Ho1 dong thi;

b) T6 chirc, chuan bj cac tai liéu huéng dan 6n tap cho thi sinh (néu c6);

¢) To chirc viée thu phi dy tuyén coéng chirc, vién chic, thi nang ngach, thi
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic; quan 1y thu, chi va thanh quyét toan
theo quy dinh cua phap luat;

d) Nhan, bao quan bai thi cta thi sinh dugc dong trong céc tii hodc bi dung bai
thi (sau day goi chung la tai bai thi) con nguyén niém phong tir Trudng ban coi thi;

d) Ban giao bai thi dugc dong trong cac ti bai thi con nguyén niém phong cho
Trudng ban phéch;
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e) Nhan, bao quan bai thi da roc phach va dugc dung trong cac tai bai thi con
nguyén niém phong tir Trudng ban phach;

g) Ban giao bai thi da roc phach dung trong céc tai bai thi con nguyén ni€ém
phong cho Trudng ban chdm thi kém theo cic Phiéu chdm diém va thuc hién céac
cong tac nghi€p vu lién quan;

h) Nhan, bao quan dau phach duoc dong trong cac tii con nguyén niém phong tir
Trudng ban phach sau khi viéc cham thi cac bai thi ctia cac mon thi da hoan thanh;

i) Nhan, bao quan két qua phong vén, thuc hanh duoc dong trong cac tai con
nguyén niém phong tir Ban kiém tra sat hach néu t6 chirc phong van, thyc hanh tai
vong 2;

k) Ghép phach, tong hop, béo cao két qua voi Hoi dong thi;

1) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chi tich Hoi dong thi.

Muc 2
CAC BAN GIUP VIEC CUA HOI PONG THI

Diéu 3. Ban dé thi

1. Ban dé& thi do Chu tich Hoi déng thi thanh 1ap gém: Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban dé thi:

a) Té chirc thuc hién viée xay dung bo dé thi, ngan hang cau hai theo quy dinh;

b) T6 chirc diéu hanh toan bd hoat dong cua cong tac xay dung ngan hang cu
hoi, ra dé€ thi; chiu trach nhi¢m trude Chu tich Hoi dong thi va trudc phap luat vé
cong tac xay dung ngan hang cau hoi, ra dé thi;

¢) Bao mét ngan hang cau hoi, dé thi theo ché d6 tai liéu "Mat".

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban dé thi:

a) Tham gia xay dyng ngan hang cau hoi, bo dé thi theo phan cong cua Trudng
ban d¢ thi;

b) Bao mat dé thi, ngan hang cau héi theo ché do tai liéu "Mat".
4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong cuia Ban dé thi va thuc hién cac nhiém
vu khac theo phan cong cua Truong ban dé thi.
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5. Tiéu chuan thanh vién Ban d¢ thi:

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban dé thi 14 cong chirc, vién chirc ¢o trinh
d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tic trong nganh, linh vuc pht hop véi yéu cau
ctia vi tri can tuyén hodc yéu cau cua ngach coéng chiic, chitc danh nghé nghiép
vién chure du thi;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban dé thi ddi v6i nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac con nudi
cua nguoi du thi hoac nhitng nguoi dang trong thot gian bi xem xét xur Iy ky luat
hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi dugc cir 1am thanh vién Ban dé thi khong duoc tham gia 1am thanh
vién Ban coi thi.

6. Nguyén tic 1am viéc ctia Ban dé thi:

a) Moi thanh vién ctia Ban dé thi phai chiu trach nhiém ca nhan vé noi dung,
bao dam bi mat, an toan cta dé thi theo dung chirc trach ciia minh va theo nguyén
tic bao v¢ bi mat nha nudc;

b) Céc thanh vién cta Ban dé thi lam viéc doc lap va truc tiép voi Trudng ban
dé thi; nguoi dugc giao thuc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thuc hién nhiém
vu do, khong dugc tham gia cac nhiém vu khéac cua Ban dé thi.

7. Khu vuc lam dé thi va céac yéu cau bao méat

a) Dé thi, hudng dan cham, dap an, thang diém chua cong bd thudc danh muc
bi mat nha nude do "Mat". Peé thi du phong chua st dung duoc gidi "Mat" sau khi
két thiic ky thi;

b) Viéc lam dé thi phai duoc thyc hién tai mot dia diém an toan, biét lap, phai
duoc bao vé, c6 ddy dii phuong tién bao mat, phong chay, chita chay;

¢) Danh sach nhitng nguoi tham gia Ban dé thi phai duoc gitt bi mat trong qua
trinh t6 chuc ky thi. Cac thanh vién tham gia lam dé thi déu phai cach ly véi bén
ngoai tir thoi diém tap trung 1am dé thi cho dén khi két thac mén thi dé. Trong
truong hop can thiét, dugc sy ddng ¥ bang vin ban ctia Trudng ban dé thi thi cac
thanh vién méi dugc phép ra ngoai hodc lién hé véi bén ngoai bang dién thoai cd
dinh, khi no61 chuyén phai bat loa ngoai, c6 ghi am va dudi sy gidm sat hoac chiung
kién cua thanh vién Ban giam sat va cua dai dién co quan cong an (néu dugc moi

tham gia);
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d) Phong bi dung dé thi dé giao, nhan, van chuyén tir noi lam dé thi ra bén
ngoai phai dugc lam bang gidy co du do bén, kin, t6i va dugc dan chat, khong
bong mép, dugc niém phong;

d) Toan bo qua trinh giao, nhan, van chuyén dé thi phai duogc gidm sat boi
thanh vién Ban giam sat va cta dai dién co quan cong an (néu duoc moi tham gia);
cac phong bi dung dé thi phai dugc bao quan trong thung lam bang kim loai c6
khoa va dugc niém phong trong qua trinh giao, nhan, van chuyén;

e) May moc va thiét bi tai noi lam dé thi du bj hong hay khéng dung dén, chi
duoc dua ra ngoai khu vuc céach ly sau thoi gian thi mon cudi cung;

g) Thanh vién Ban d¢ thi va nhiing ngudi khac c6 lién quan phai gitr bi mat
tuyét ddi cac dé thi va cau hoi tric nghi¢m, phong van, thuc hanh; khong duoc
phép cong bd dudi bit ky hinh thirc nao cho dén khi két thuc thoi gian thi mén thi
duoc phan cong thuc hién.

8. Yéu cau khi xay dung dé thi:

a) Yéu cau chung:

bam bao chinh xac, khoa hoc, 161 van, cau chir rd rang;

Phai phu hop v&i yéu cau ctia ngach cong chiic hodc chirc danh nghé nghiép
vién chtrc tuong tng vai vi tri du thi;

Pé thi phai c6 tinh suy ludn, phan tich, tranh viéc hoc thudc long;

Pé thi phai ghi 16 s6 diém ciia mdi cau hoi thi;

Dé thi phai ghi rd c6 chit "HET" tai diém két thiic dé thi va phai ghi rd c6 miy
trang (ddi v6i dé thi c6 tir 02 trang tro 1én);

MJi mén thi hodc phan thi trong mét ky thi phai c6 dé thi chinh thire, dé thi du
phong va kém theo hudng din, dap an chim thi cu thé. Hudng dan, dap an chim
thi phai c6 thang diém chi tiét dén 5 diém.

b) Béi voi dé thi ty luan:

Cin clr yéu cau cia ky thi, Ban d& thi c6 trach nhiém soan thao dé thi va hiéu
chinh dé thi, dap an, huéng dan chdm thi (chinh thic va du phong) cho mén thi.
Sau khi soan thao, hiéu chinh, cac dé thi, dap an, huéng dan chim thi duoc t6 chirc
phan bién va dé xuit phuong an chinh 1y, stra chita néu thiy can thiét. Viéc phan
bién dé thi, dap an, hudng din cham thi do cac thanh vién Ban dé thi thuc hién.
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¢) Déi voi dé thi tric nghiém:

Viéc xay dung ngan hang ciu hoi cho dé thi trac nghiém phai bao dam sb
lwong cau hoi xay dung gip t6i thiéu 3 1an so véi sb cdu hoi theo quy dinh cua
timg phan thi. Trudng ban dé thi to chirc dé cac thanh vién Ban dé thi thim dinh
ting cdu hoi thi tric nghiém theo ding yéu cau cua vi tri du tuyén hodc yéu ciu
ctia ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chirc dy thi; sau khi hiéu chinh
1an cudi, Trudng ban dé thi to chirc rat ngau nhién cac cau hoi dé hinh thanh dé thi
trac nghiém véi nhiéu phién ban dé thi khac nhau. Sau khi ra soat timg phién ban
dé thi tric nghiém, Trudng ban dé thi ky tén vao timg phién ban dé thi va ban giao
cho Chu tich Hoi dong thi dé Chu tich Hoi dong thi quyét dinh dé thi chinh thirc va
dé thi dy phong.

d) Bdi véi dé thi phong van:

Noi dung dé phong van phai cin ctr vao yéu cdu cta vi tri du tuyén hodc yéu
cau vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cua ngach cong chirc, chitc danh nghé
nghiép vién chirc du thi; két cdu, ndi dung dé phong vén, thyc hanh phai bao dam
chinh x&c, khoa hoc, danh gia toan dién nang luc, kha nang cua ngudi du tuyén. pé
phong van phai c6 dap an va thang diém kém theo, dugc dong trong phong bi,
niém phong va bao quan theo ché do tai liéu "Mat".

Piéu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi dé)ng thi thanh lap, gé)m: Trudng ban, Phé
Trudng ban va cédc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban coi thi:

a) Gitip Hoi dong thi t6 churc ky thi theo quy ché, noi quy caa ky thi;

b) BS tri phong thi; phan cong nhiém vu cho Phé Trudng ban coi thi; phan
cong giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho tirng mon thi;

¢) Nhan va bao quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho giam thi coi thi. Khi
giao, nhan d¢ thi phai 1ap bién ban xac dinh tinh trang dé thi;

d) Tam dinh chi viéc coi thi ctia giam thi, kip thoi bao cdo Chu tich Hoi dong
thi xem xét, quyét dinh; dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thiy c6 can ct vi pham
ndi quy, quy ché cua ky thi;

d) T6 chtrc thu bai thi cta thi sinh, niém phong bai thi dé ban giao cho uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi.
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3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Phé Trudng ban coi thi:

Gitp Trudng ban coi thi diéu hanh mot s6 hoat dong cua Ban coi thi theo sur
phan cong ctia Trudong ban coi thi.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cua thanh vién Ban coi thi dugc phan
cong lam gidm thi phong thi:

a) Thuc hi¢n nhi€ém vu coi thi theo sy phan cong cia Trudng ban coi thi;

b) Phai c6 mat ding gio tai dia diém thi dé 1am nhiém vy;

c¢) Trong khi thyc hi¢n nhi€ém vu coi thi, khong dugc mang vao phong thi dién
thoai di dong, may ghi am, mdy anh, may vi tinh, cdc phuong tién k¥ thuat thu,
phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin
khac va cac loai giéy to, tai li¢u co lién quan dén noi dung thi; khong dugc lam
viéc riéng; khong dugc hut thude; khong dugc str dung cac loai dd uéng cd con
hodc cac chét kich thich;

d) Chi cho thi sinh ra khoi phong thi sém nhat sau 2/3 thoi gian 1am bai thi d6i
v6i mén thi viét hodc sau khi thi sinh di ndp bai, dé thi, gidy nhap (néu c6) va ky
nop bai. Pbi v6i mén thi tric nghiém, chi cho thi sinh ra khoi phong thi khi da hét
thoi gian 1am bai thi va sau khi da nop bai, ky ndp bai. Trudng hop thi sinh nhat
thiét phai tam thoi ra khoi phong thi thi giam thi phong thi phai thong bao ngay
cho giam thi hanh lang dé gidm thi hanh lang bao cdo ngay Trudng ban coi thi xem
xét, giai quyét;

d) Néu c6 thi sinh vi pham ndi quy, quy ché thi thi gidm thi phong thi phai 1ap
bién ban xir 1y theo quy dinh. Néu c6 tinh hudng bat thudng phai bao cao ngay cho
Trudng ban coi thi.

5. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta gidm thi phong thi kiém ky thuat
vién may tinh (4p dung ddi véi thi tric nghiém trén may vi tinh):

a) Bao dam hé thong may vi tinh trong phong thi hoat dong tot, néu may vi
tinh bi hu hong phai c6 trach nhiém stra chita hodc thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhap dir liéu dé thi vao may chii; niém phong may chu, thiét bi
Iwu trir dir lidu dé thi khi két thic trude su ching kién ciia dai dién: Hoi dong thi,
Ban coi thi, Ban giam sat thi va dai dién cong an (néu duoc moi tham gia);

¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hop véi giam thi hang lang, giam thi phong thi kiém tra cac vat dung
ctia nguoi dy thi mang vao phong thi, huéng din nguoi dy thi ngdi ding vi tri;
khong dé nguodi du thi mang vao phong thi tai li¢u, vat dung bi cam;
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d) Két thuc mdi ca thi, tién hanh in bai thi cia ngudi du thi, niém phong tai
dung bai thi (c6 chir ky cua hai gidm thi) va ban giao cho Trudng ban coi thi. Khi
ban giao phai 1ap thanh bién ban va cung ky xac nhan;

e) Két thiic mdi budi thi, niém phong may chi, cac thiét bi luu tri dir liéu;

g) Két thac mon thi, sao luwu toan bd dir liéu vao thiét bi luu trir, niém phong va
ban giao cho Truong ban coi thi; sau d6 xo6a toan bd dir li€u luu trit trén may chu.
Vi¢c ban giao phai 1ap thanh bién ban va cung ky xac nhan.

6. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m cua thanh vién Ban coi thi dugc phan
cong lam gidm thi hanh lang:

a) Gitlr gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phat hién, nhic nhd, phé binh va cing giam thi phong thi 14p bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cia ky thi & khu vuc hanh lang. Trudong hop vi
pham nghiém trong nhu gdy mat trat tu, an toan & khu vuc hanh lang phai bao céo
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

¢) Khong dugc vao phong thi.

7. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong cua Ban coi thi va thuc hién cadc nhi¢m
vu khac theo phan cong cua Trudng ban coi thi.

8. Tiéu chuén cua thanh vién Ban coi thi:

a) Nguoi dugce cur lam thanh vién Ban coi thi phai 1a cong chuc, vién chirc;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban coi thi d6i voi nhitng nguoi ¢ quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vo hodc chong; vo hoac chong; con dé hodc con
nudi cua nguoi du thi hodc nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xu ly ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi dugce cu lam thanh vién Ban coi thi khong dugc tham gia lam thanh
vién Ban dé thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu co).

Diéu 5. Ban phach

1. Ban phéach do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap gém: Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 ¢ mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém Trudng ban phach:

a) Nhan bai thi dugc dong trong cac tai con nguyén niém phong tir Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi;
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b) Phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban phach dé t6 chirc thuc
hién vi¢c danh s6 phach, roc phach céc bai thi bdo ddm nguyén tac s6 phach khong
trung lap voi s6 bao danh cua thi sinh;

¢) Ban giao bai thi da lam phach dugc dong trong tii con nguyén ni€ém phong
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi;

d) Niém phong dau phach va bao quan theo ché do "Mat" trong sudt thoi gian
cham thi cho dén khi hoan thanh viéc cham thi;

d) Ban giao dau phach dugc dong trong tai con nguyén niém phong cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi sau khi viéc cham thi cac mon thi da hoan thanh;

e) Bao mat sb phach.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban phéch:

a) Thuc hién viéc danh s6 phach, roc phach cac bai thi theo phan coéng cua
Trudng ban phéch;

b) Béo mat sb phach.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m cua thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céac cudc hop, hoat dong cua Ban phach va thuc hi¢n cac nhiém
vu khac theo phan cong cua Trudng ban phach.

5. Tiéu chuan cta thanh vién Ban phach:

a) Nguoi dugc cir lam thanh vién Ban phach phai 1a cong chue, vién chirc;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban phach d6i voi nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha,
me, anh, chi, em rudt ciia bén vg hodc chong; vo hodc chong; con dé hoac con nuoi
ctia nguoi du thi hoac nhitng nguoi dang trong thot gian bi xem xét xtr Iy ky luat
hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi dugce ctir lam thanh vién Ban phéch khong dugc tham gia Ban coi thi,
Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu co).

Piéu 6. Ban cham thi

1. Ban cham thi do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap gom: Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m cua Truéng ban cham thi:

a) Phan cong nhiém vu chim thi cho cac thanh vién Ban chdm thi bao dam
nguyén tic mdi bai thi phai c6 it nhat 02 thanh vién thyc hién nhiém vu cham thi
va to chirc viéc cham thi theo ding quy ché;
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b) Trudc khi chdm thi, t6 chirc va quan triét dén cac thanh vién Ban chdm thi
vé hudng dan chdm, ndi dung dap an va thang diém cham thi. Trudng hop phat
hién noi dung cta dé thi va hudng dan cham, dap an cham thi c¢6 nodi dung khong
théng nhit hodc sai 1éch thi phai bao céo ngay dén Chu tich Hoi dong thi dé xem
xét, quyét dinh. Sau khi c6 y kién cua Chu tich Hoi dong thi méi thuc hién viéc
cham thi theo quy dinh. Khong dugc tu ¥ thay doi huéng din cham, dap an, thang
diém cham thi;

¢) Nhan, bao quan cac tai bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién kiém Thur
ky Hoi dong thi, sau d6 phan chia tai dung bai thi kém theo phiéu cham diém bai
thi cho c4c thanh vién Ban cham thi;

d) Pinh chi hoic thay dbi viéc cham thi dbi v6i thanh vién Ban cham thi thiéu
trach nhiém, vi pham quy ché thi;

d) Tong hop két qua cham thi, dung vao tii va niém phong, sau d6 ban giao
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi. Khi ban giao phai l4p bién ban giao nhan
két qua cham thi;

¢) Bao mat két qua diém thi.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban cham thi:

a) Cham diém céc bai thi theo diing huéng dan cham, dap 4n cham thi va thang
diém. Chi chidm diém cac bai thi dugc lam trén gidy thi do Hoi dong thi quy dinh;

b) Béo c4o ddu hiéu vi pham trong cac bai thi v6i Trudng ban cham thi va kién
nghi hinh thac xu 1y;

¢) Bao mat két qua diém thi.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢ém cua thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céc cudc hop, hoat dong cia Ban chidm thi va thuc hién cac
nhiém vu khéc theo phan cong ctia Trudng ban cham thi.

5. Tiéu chuan cua thanh vién Ban cham thi:

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban cham thi 1a cong chirc, vién chiic co
trinh d§ chuyén modn, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hop véi yéu
cau cua vi tri can tuyén hodc yéu cau cta ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép
vién chuc du thi;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban chdm thi doi véi nhiing nguoi ¢6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac con
nudi cua nguoi du thi hodc nhirng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xu ly ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;



CONG BAO/S6 563 + 564/Ngay 18-7-2019 43

¢) Ngudi duoc cir 1am thanh vién Ban cham thi khong dugc tham gia vao 1am
thanh vién Ban coi thi, Ban phach.

Piéu 7. Ban kiém tra sat hach trong trwong hop t6 chirc phong van tai
vong 2 khi tuyén dung cong chirc, vién chic

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi ddng thi thanh 14p gdm: Trudng ban
va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m cua Truéng ban kiém tra sat hach:

a) To chic thuc hién viéc phong van theo quy dinh trén nguyén tic mdi thi
sinh dy phong van phai c6 it nhat 02 thanh vién trd 1én chim diém;

b) Tong hop két qua phong van kém theo timg phiéu chim diém phong van
cua tung thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi;

¢) Bao mat két qua diém phong van.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) T6 chtrc phong van va chim diém thi sinh theo diing dap an, thang diém cia
dé phong van;

b) Béo cao cac ddu hiéu vi pham trong qua trinh t6 chitc phong van véi Trudng
ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thac xtr 1y;

¢) Bao mét két qua diém phong van.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Thuc hién nhi€ém vu ghi bién ban céc cudc hop, hoat dong cua Ban kiém tra
sat hach va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Trudng ban kiém
tra sat hach.

5. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguoi duoc cr lam thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a cong chirc, vién
chure ¢6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vyc phu hop
v6i yéu cau cia vi tri can tuyén;

b) Khong ctr 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach déi voi nhiing ngudi c6
quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén v¢ hoac chéng; vo hoac chéng; con
dé hodc con nudi ctia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi
xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.
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Chuong I1
TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC, THI NANG
NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Muc 1
CONG TAC CHUAN BI TO CHUC THI

Piéu 8. Cong tac chuan bi thi

1. Trudc ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi giri thong bao triéu tap thi
sinh du thi, trong d6: Thong bao cu thé thoi gian, dia diém lam thu tuc dy thi;
thu 1¢ phi thi; thoi gian, dja diém to chirc 6n tap (néu c6); thoi gian, dia diém to
chure thi; hinh thtre thi, thot gian td chirc cac vong thi, phﬁn thi, mon thi dén cac
thi sinh dy thi.

2. Trudc ngay thi it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi
sinh theo s6 bao danh va theo phong thi, so d6 vi tri cac phong thi, noi quy thi,
hinh thirc, thoi gian thi d6i v6i ting phan thi, mon thi, ndi dung thi tai dia diém to
churc thi.

3. Trudc ngay thi it nhat 01 ngay lam viéc, Gy vién kiém Thu ky Hoi dong phai
hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Chia phong thi va chuin bi danh sach thi sinh dé goi vao phong thi; danh
sach dé thi sinh ky ndp bai thi;

b) Chuan bi cac bién ban, gdbm: Bién ban giao nhan d¢ thi tir Hoi dong thi cho
T6 in sao dé thi, tir TO in sao dé thi cho Ban coi thi, tir Truong ban coi thi cho cac
giam thi phong thi; bién ban xac nhan tinh trang tai dung d¢ thi trude khi cat tai
dung dé thi dé phat dé thi; bién ban xu 1y vi pham ndi quy, quy ché thi; bién ban
giao nhan bai thi va céc bién ban khac phuc vu cho cong tac thi;

b) Chuan bi thé cho cac thanh vién Hoi dong, Ban coi thi, b phan phuc vu ky
thi. Thé ctia Cha tich, Pho Chi tich, Uy vién Hoi dong, Trudng ban coi thi in day
du ho tén va chirc danh. Thé cua cac thanh vién khac chi in chirc danh.

Diéu 9. Khai mac

1. Trude khi bat dau ky thi phai to chuc 18 khai mac ky thi.



CONG BAO/S6 563 + 564/Ngay 18-7-2019 45

2. Trinh tu t6 chire 18 khai mac nhu sau: Chao co; tuyén b 1y do; gidi thiéu dai
biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi; cong bd quyét dinh t6 chic ky
thi; cong bd quyét dinh thanh 1ap Ban giam sat ky thi; cong b quyét dinh thanh
1ap Ban coi thi; Chu tich Hoi ddng thi tuyén bd khai mac ky thi; phd bién ké hoach
thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Piéu 10. To6 chirc cac cudc hop Ban coi thi

1. Sau 18 khai mac, Trudng ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi dé pho bién ké
hoach, quy ché, noi quy, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cua cac thanh vién Ban
coi thi; thong nhét cic huéng dan can thiét dé giam thi biét, thuc hién dé hudng
dan cho thi sinh théng nhét thuc hién trong qua trinh thi.

2. Pbi v&i mdi mon thi, trude gio thi tdi thiéu 60 phit, Truong ban coi thi hop
Ban coi thi dé phan cong giam thi timg phong thi theo nguyén tic khong lap lai
giam thi coi thi d6i vdi mon thi khac trong cung mot phong thi; phd bién nhiing
huéng dan va luu ¥ can thiét cho cac giam thi d6i véi mon thi.

3. Trudng hop can thiét, khi két thic mon thi, Trudng ban coi thi to chiic hop
Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Piéu 11. Cach bb tri, sip xép trong phong thi

1. B4i v6i hinh thire thi tric nghiém trén may vi tinh: Phong thi dugc bd tri may
vi tinh dap tng yéu cau mdi thi sinh sir dung mot may vi tinh dé truc tiép 1am bai thi.

2. B6i voi hinh thie thi viét, thi tric nghiém trén gidy: Mdi phong thi b tri tdi
da 50 (ndm muoi) thi sinh, mdi thi sinh ngdi mdt ban hodc ngdi cach nhau it nhat
01 (mdt) mét. Trude gid thi 30 phat, giam thi phong thi danh sé bao danh cua thi
sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

3. Déi v6i hinh thire thi phong van: Phong thi duge b tri ban cho cac thi sinh
chuan bi tra 16 sau khi bc thim ngu nhién cu héi dé chuin bi ndi dung tra 1oi
va ban dé hoi thi phong van.

Piéu 12. Cach thirc to chirc thi tric nghiém tai vong 1

1. Sau khi két thuc phan thi nao thi méi tiép tuc t6 chtic phan thi ké tiép.

2. Thoi gian ké tir khi két thiic phan thi du tién cho dén phan thi ké tiép do
Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh.

3. Thi sinh dugc mién thi cta phan thi nao thi dugc phép ving mit ctia budi thi
phan thi do.
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Muc 2
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN MAY VI TiNH

Piéu 13. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, cic tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau:

1. "Phong thi trac nghiém" 1a phong may vi tinh dugc thiét ké, cai dat phan mém
thi tric nghiém va dung dé t6 chirc thi cac mén thi theo hinh thirc tric nghiém.

2. "May chi" 1a may vi tinh duoc sir dung dé luu phan mém ra dé thi, cham thi
va thu bai thi cia nguoi du thi.

3. "M4y tram" 1a may vi tinh nguoi du thi sir dung dé nhan dé thi, lam bai thi
va ndp bai thi.

4. "Phan mém thi tric nghiém" 1a phan mém dugc sir dung dé t6 chirc thi trac
nghiém trén may vi tinh.

5. "Pé thi" 14 tap hop cac cau hoi trong ngan hang dé thi do phan mém tao ra
trén co s& cAu truc dé thi do Ban dé thi thuc hién.

6. "Su c6" 1a nhiing su viéc xay ra trong qua trinh t6 chtrc thi tric nghiém trén
may vi tinh 1am cho qua trinh thi tric nghiém trén mdy vi tinh bi gian doan hoic
khong thuc hién dugc.

7. "Tinh huéng bat thuong" 1a mot hién tuong don nhat, xay ra trong mot thoi
diém, tai mot dia diém nhat dinh mang t&1 hau qua tiéu cuc cho xa hdi va con nguoi.

8. "Ngan hang cau hoi" 1a tap hop toan bd cau hoi thi va dap an phuc vu lam dé
thi tric nghiém.

Piéu 14. Trach nhiém trong viéc xay dung ngin hang ciu héi thi va dap an

1. Chuan bi cau hoi thi, dap an dé dua vao ngan hang cau hoi thi tric nghiém
trén may vi tinh theo dung yéu cau vé sé luong, vé thiét ké phan mém thi tric
nghi¢m trén may vi tinh.

2. Chi dao viéc danh may vi tinh, ma hoa, niém phong, bdo quan va bao mat
ngan hang cau hoi trudc khi ban giao cho Hoi dong thi dé to chirc thi.

Piéu 15. Xay dung ngin hang cau héi

1. Cau hoi thi va dap an cho mdi phan thi tric nghiém trén may vi tinh phai
bao quat dugc toan bd ndi1 dung cua vi tri viéc lam tuong trng véi ngach cong chuc
hozc chire danh nghé nghiép vién churc du thi.
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2. Cau hoi thi va dap 4n thi tric nghiém trén may vi tinh phai dwgc ma hoa
theo yéu cau dat ra cia phan mém thi tric nghiém trén mdy vi tinh.

3. Noi dung cau hoi trong ngan hang cau hoi phai bdo dam khoa hoc, chinh
xac, chat ché, ro rang, mach lac, dung van pham, c6 tinh suy luan, phan tich, tranh
viéc hoc thude long.

Piéu 16. Trach nhiém ciia giam thi phong thi, giam thij kiém k¥ thuit vién
may tinh, giam thi hanh lang

1. Quy dinh chung:

Phai c6 mat ding gid tai dia diém thi dé 1am nhiém vu. Trong khi thuc hién
nhiém vu coi thi, khong dugc mang vao phong thi dién thoai di dong, may ghi am,
may anh, may vi tinh, cic phuong tién truyén tai k¥ thuat thu, phat truyén tin,
phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chira dung thong tin khac va cac loai gidy to,
tai li¢u c6 lién quan dén noi dung thi; khong dugc lam viéc riéng; khong dugc hut
thudc; khong duoc st dung céc loai dd uéng c6 cOn hodc céc chit kich thich.

2. Trach nhi€m cua giam thi phong thi:

a) Kiém tra phong thi; hudng dan ngudi du thi ngdi dung vi tri;

b) Khi c6 hi¢u Iénh, gidm thi 1 goi tén ngudi du thi vao phong thi; giam thi 2
kiém tra cac vat dung cua ngudi du thi mang vao phong thi, huéng dan nguoi du
thi ngdi dung vi tri va ky vao danh sach dy thi;

c¢) Khong dé nguoi du thi mang vao phong thi tai li¢u, vat dung bi cAm; huong
dan nguoi du thi cdc quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi; thuc hi¢n nhiém vu coi
thi theo ndi quy, quy ché cua ky thi;

d) Giam thi phong thi chi dugc tra 161 nguot du thi cong khai trong pham vi quy
dinh. Khong dugc cho ngudi du thi ra ngoai phong thi khi dang thi. Néu nguoi du thi
bi dau 6m bét thudng hodc c6 nhu cau chinh dang nhat thiét phai tam thoi ra khoi
phong thi thi phai kip thoi bao cao cho Truéng ban coi thi xem xét, giai quyét;

d) Giam thi phai 1ap bién ban xir Iy vi pham theo dung quy dinh d6i véi ngudi
du thi vi pham quy ché, noi quy thi;

e) Giam thi phai bao cao ngay Trudng ban coi thi dé xem xét, giai quyét khi co
tinh hudng bat thudng xay ra;

g) Giam thi phai bao vé dé thi trong khi thi, khong dé 16 lot dé thi ra ngoai
phong thi. Giam thi va nhitng nguoi [am nhiém vu phuc vu ky thi khong dugce thao
luan, sao chép, giai dé, mang dé ra ngoai hodc giai thich dé thi cho ngudi du thi;
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h) Ky tén vao niém phong tai dung két qua diém thi caa nguoi duy thi theo ting
ca thi;

i) Cudi buébi thi, tién hanh niém phong phong thi tric nghiém.

3. Trach nhi€ém cua gidm thi kiém k¥ thuat vién may vi tinh:

a) Bao dam hé thong may vi tinh trong phong thi hoat dong t6t, néu may vi
tinh bi hu hong phai c6 trach nhiém stra chita hodc thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhap dir liéu dé thi vao may chii; niém phong may chu, thiét bi
luu trir dir liéu dé thi khi két thic trude su chimg kién cua dai di¢n: Ho1 dong thi,
Ban coi thi, Ban gidm sat thi va dai dién cong an (néu dugc moi tham gia). Viée
nhap dir liéu dé thi chi duoc thuc hién trong vong 24 gid trude thoi diém bat dau
ca thi dau tién va duogc lap bién ban c6 xac nhan cua cac bén tham gia;

¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hop véi giam thi hang lang, giam thi phong thi kiém tra cac vat dung
ctia nguoi dy thi mang vao phong thi, huéng din nguoi dy thi ngdi ding vi tri;
khong d€ nguoi du thi mang vao phong thi tai li€u, vat dung bi cam;

d) Két thuc mdi ca thi, tién hanh in bai thi cia ngudi du thi, niém phong tai
dung bai thi (c6 chir ky cua hai gidm thi phong thi) va ban giao cho Trudng ban coi
thi. Khi ban giao phai 1p thanh bién ban va cung ky xac nhan;

e) Két thuc mbi budi thi, niém phong may chu, cac thiét bi luu trir dir liéu;

g) Két thac mon thi, sao lwu toan bd dir liéu vao thiét bi luu trir, niém phong va
ban giao cho Truong ban coi thi; sau d6 xo6a toan bd dir li€u luu trit trén may chu.
Vi¢c ban giao phai 1ap thanh bién ban va cung ky xac nhan.

4. Trach nhiém cua gidm thi hanh lang:

a) Gidm sat moi hoat dong bén ngoai phong thi;

b) Phdi hop giam thi phong thi, giam thi kiém k¥ thuat vién may tinh, huéng
dan nguoi du thi trude, trong, sau qua trinh thi;

¢) Theo ddi nguoi du thi khi ra ngoai phong thi trong thoi gian dang thi (néu c6).

5. Giam thi vi pham quy ché, ndi quy, tuy mirc d6 bi xir Iy theo quy dinh cia
phap luat vé can bd, cong churc, vién chirc.

Piéu 17. Trach nhiém cia nguwoi du thi

1. Nguoi dy thi c6 mat tai phong thi trudc thdi gian thi theo quy dinh dé 1am
thu tuc du thi.
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2. Khong dugc mang vao phong thi cac loai tai li€u, dién thoai, may anh,
phuong ti¢n k¥ thuat thu, phat truyén tin, phuong ti¢n sao luu dir li€u, cac thiét bj
ghi 4am, ghi hinh, thiét bi chita dung, truyén tai thong tin. Ngudi du thi mang theo
cac loai tai liéu hodc céc thiét bj trén vao phong thi, stt dung hay chua sur dung déu
bi coi 1 vi pham ndi quy, quy ché va phai bi xir 1y theo quy dinh.

3. Khi vao phong thi, ngudi dy thi xuat trinh Gidy ching minh thu nhan dan
hodc Thé can cudc cong dan hodc mot trong cac loai gidy to tiy than hop phap
khac dé giam thi kiém tra; ky xac nhan vao danh sach du thi; néu phat hién sai sot
hodc nham 1an vé ho, tén, ndm sinh hodc cac thong tin khac 1i€n quan thi phai bao
ngay cho giam thi dé diéu chinh.

4. Trong phong thi, ngudi du thi phai tudn tha cac quy dinh sau day:

a) Tuan thu moi su huéng dan cia giam thi; giir trat tu trong phong thi; khong
dugc hat thude hodc st dung chét kich thich khac trong phong thi;

b) Khi phat hi€n may vi tinh khong st dung dugc phai kip thoi bao cho gidm
thi dé xem xét giai quyét. Nghiém cam cac hanh vi 1am hong hé thong may vi tinh
phuc vu thi;

¢) Nguoi du thi ¢6 thic mic can hoi giam thi phai hoi cong khai; truong hop
6m dau bat thuong phai bao co giam thi dé giai quyét. Chi dugc di lai trong
phong thi hodc ra ngoai phong thi khi dugc sy dong ¥ cua giam thi;

d) Nghiém c4m moi hanh vi sao chép, truyén tai thong tin c6 lién quan dén dé
thi ra ngoai phong thi hodac nhéan thong tin tir ngoai vao.

5. Nguoi duy thi chi dugc roi khoi phong thi khi da ndp bai, dong thoi ky xac
nhan vao bang két qua thi. Néu nguoi du thi khong ky xac nhan vao bang két qua
thi thi phai nhan diém khong (0). Truong hop giam thi coi thi phat hién nguoi du
thi ky thay cho nguoi du thi khac thi ca ngudi ky thay va nguoi duoc ky thay déu
phai nhan diém khong (0).

Piéu 18. Quyén ciia nguwoi du thi

1. Truong hop ngudi du thi gip su ¢d vé mdy tram trong qua trinh thi thi bao
ngay cho giam thi coi thi biét dé 1ap bién ban xac nhan sy c¢d va duoc lam lai bai
thi trong budi thi do.

2. C6 quyén té gidc nhimg ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi cho giam thi
phong thi, Trudng ban coi thi hodc thanh vién Hoi dong thi.
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Diéu 19. Giai quyét cac kién nghi vé bai thi

1. Khong phuc khao dbi véi cac bai thi tric nghiém trén may vi tinh.

2. Truong hop ngudi dy thi phat hién cau hoi thi c6 sai sot, phai viét don kién
nghi ngay sau khi két thuc ca thi gii Ban coi thi. Trudng ban coi thi ¢ trach nhiém
béo cdo Chu tich Hoi dong thi dé xem xét, giai quyét ngay trong budi thi do.
Khéng giai quyét cac don kién nghi vé bai thi trén may vi tinh cta ngudi du thi
nhan duogc sau thoi gian néu trén.

Muc 3
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN GIAY,
THI VIET, THI PHONG VAN

Piéu 20. Cong tic chuin bi dé thi

1. Chu tich Hoi dong thi chi dao Ban dé thi to chuc viéc xay dung dé thi va bao
c4o Chu tich Hoi dong thi quyét dinh lya chon dé thi.

2. Noi dung dé thi phai phu hop v6i yéu cdu cua vi tri tuyén dung va cin clr
vao tiéu chuan nghiép vu chuyén mon citia ngach cong chirc, chirc danh nghé
nghiép vién chac dy thi. Mdi dé thi phai c6 huéng dan cham thi, dap an va
thang diém chi tiét kém theo. D¢ thi phai duoc dong trong phong bi, dugce niém
phong va bdo quan theo ché d6 tai liéu "Mat". Viéc giao, nhan, m& dé thi déu
phai 18p bién ban.

3. P6i voi hinh thire thi viét: Phai c6 it nhat mot dé thi chinh thic va mot dé thi
du phong. Dé thi duoc nhan ban dé phat cho timg thi sinh dy thi.

4. Pbi véi hinh thire thi trac nghiém: Phai c6 it nhat 02 dé thi chinh thirc
va 02 dé thi du phong v6i ma dé thi khac nhau. Pé thi duoc nhan ban dé phat
cho tirng thi sinh du thi. Thi sinh ngdi canh nhau khong duoc sir dung dé thi
gibng nhau.

5. D6i v6i hinh thirc thi phong van: Phai bao dam c6 sb du so v6i sb luong thi
sinh duoc triéu tap du thi theo timg vi tri tuyén dung dé thi sinh boc tham ngau nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi trdic nghiém) do Chu tich Hoi dong thi
quyét dinh, bao dam hoan thanh trudc gio hop Ban coi thi dé phan cong giam thi
phong thi it nhat 30 phat. Dé thi sau khi nhan ban, dong trong tai dung dé thi, dugc
niém phong va bao quan theo ché do tai liéu "Mat". Ngudi tham gia nhan ban dé
thi phai dugc cach ly cho dén khi két thuc budi thi.
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7. In sao, van chuyén va ban giao dé thi:

a) T6 in sao dé thi:

T6 in sao dé thi do Chu tich Hoi ddng quyét dinh thanh lap, trong d6 T6 trudng
T6 in sao dé thi va cac thanh vién.

T6 in sao dé thi 1am viéc tip trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi mo
niém phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian 1am bai thi cia mon thi da
duoc in sao do.

T truong T in sao dé thi chiu trach nhiém ca nhan trudc Cha tich Hoi dong
thi va trude phap luat vé cac cong viée sau day: Tiép nhan dé thi gdc, to chirc in
sao d& thi, bao quan va ban giao dé thi dugc dung trong tui dé thi, dugc niém
phong cho Trudng ban coi thi trudc su chimg kién cia Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng thi, thanh vién Ban giam sat thi va cta dai dién co quan coéng an (néu dugc
moi tham gia).

b) In sao dé thi:

In sao dé thi lan luot cho timg mén thi; in sao xong, niém phong déng géi theo
phong thi, thu don sach s&, sau d6 méi chuyén sang in sao dé thi ctia mon tiép theo.
Trong qué trinh in sao phai kiém tra chit luong ban in sao; cac ban in hong phai
duoc thu lai, dong tai, niém phong dé huty sau khi két thuc budi thi.

Kiém soat s6 lugng thi sinh cua timg phong thi, mon thi dé t6 chirc phan phdi
dé thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mon thi va sd luong dé thi vao timg tai dung
dé thi trudc khi dong goi dé thi.

Pong goi dung sb lugng d¢é thi, ding mon thi ghi ¢ tii dung dé thi, di s lugng
dé thi cho ting phong thi. M&i mon thi phai c6 01 tai dung dé thi du phong
(461 v6i dé thi trac nghiém phai ¢ di cac ma dé thi), s6 lugng dé thi du phong do
T truong To in sao dé thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dan kin, niém
phong vao bao quan trong thung 1am bang kim loai c6 khoa.

Trong qua trinh in sao, T6 in sao dé thi chiu trach nhiém quan 1y cac bi dé thi,
ké ca cac ban in thira, in hong, in mo, x4u, rach, ban di bi loai ra.

¢) Van chuyén, ban giao d¢é thi:

Khi van chuyén, ban giao dé thi tir T in sao dé thi cho Trudng ban coi thi,
dé thi phai duoc bao quan trong thung 1am bang kim loai, c¢6 khéa va duoc niém
phong; khi ban giao phai 1ap bién ban c6 su chimg kién ciia Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong thi, thanh vién Ban giam sat thi va cua dai dién co quan cong an
(néu duoc moi tham gia).
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Piéu 21. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. B6i véi hinh thirc thi viét, gidy lam bai thi duoc in sin theo mau quy dinh do
Hoi dong thi quyét dinh, c6 chit ky cua cic giam thi tai phong thi.

2. Bdi vé6i hinh thuc thi tric nghiém trén gidy, thi sinh lam bai truc tiép trén
Phiéu lam bai thi tric nghiém do Hoi dong thi quyét dinh.

3. Gidy nhap: St dung thdng nhit mot loai gidy nhap do Hoi ddng thi phat ra,
co chir ky cua giam thi tai phong thi.

Piéu 22. X4c nhin tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung dé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi duoc niém phong theo
quy dinh.

2. Trudng hop tai dung dé thi bi mat diu niém phong hodc c6 ddu hiéu nghi
ngd khac, gidm thi phong thi 1ap bién ban (c6 xac nhan cia 02 dai dién thi sinh) tai
phong thi; ddng thoi théng bao Truong ban coi thi dé bao cdo Chu tich Hoi dong
thi xem xét, giai quyét.

3. Truong hop sau khi d3 mo dé thi, néu phat hién dé thi c6 16i (dé thi c6 sai
sot, nham dé thi, thiéu trang, nham trang) hodc thira, thiéu s6 lugng dé thi thi giam
thi 1 ciia phong thi phai thong bao ngay cho Trudng ban coi thi dé lap bién ban;
ddng thoi Trudng ban coi thi phai bao céo ngay 1én Chu tich Hoi dong thi dé xem
xét giai quyét.

4. Viéc sir dung dé thi du phong do Chu tich Hoi dong thi quyét dinh.

Piéu 23. Cach tinh thoi gian 1am bai thi

1. P6i voi hinh thic thi viét: Thoi gian bat dau lam bai thi dugc tinh tir thoi
diém sau khi giam thi phat xong dé thi cho timg thi sinh va doc lai hét toan b noi
dung dé thi. Thoi gian dé giam thi phat dé thi 1a 05 phat. Téng thoi gian 1am bai thi
duoc ghi trén dé thi. Giam thi phong thi ghi thoi gian bat dau va thoi gian ndp bai
1én bang trong phong thi.

2. Bdi vé6i hinh thirc thi tric nghiém: Thoi gian bit ddu lam bai thi duoc tinh sau
05 phut ké tir khi giam thi phong thi phat xong d& thi cho thi sinh. Thoi gian dé giam
thi phat dé thi 1a 10 phat. Tong thoi gian 1am bai thi dugc ghi trén dé thi. Giam thi
phong thi ghi thoi gian bat dau va thoi gian nop bai 1én bang trong phong thi.

3. Pbi voi hinh thie thi phong van: Thoi gian chuan bi va tra 101 cau hoi cia
mdi thi sinh t6i da 1 30 phut.
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Diéu 24. Coi thi va thu bai thi

1. Cot thi:

Mbi phong thi dugc phan cong 02 gidm thi, trong d6 c6 mdt giam thi dugc
Trudng ban coi thi phan cong chiu trach nhi€ém chinh trong vi€c coi thi tai phong
thi (goi la giam thi 1). Khi dugc phan cong nhiém vu coi thi trong phong thi, gidm
thi phong thi thuc hién cac budc cong viéc sau:

a) Kiém tra phong thi, danh sb bao danh cua thi sinh tai phong thi;

b) Khi c¢6 hiéu 1énh, goi thi sinh vao phong thi; kiém tra Gidy chimg minh nhan
dan hodc Thé cin cudc cong dan hodc gidy to tiy than hop phap khac cta thi sinh;
huéng din thi sinh ngdi theo dung vi tri; chi cho phép thi sinh mang vao phong thi
nhing vat dung theo quy dinh, khong d¢ thi sinh mang vao phong thi tai liéu va vat
dung cam theo quy dinh tai Quy ché nay;

¢) Khi c6 hiéu 1énh, gidm thi 1 di nhan d thi, giam thi 2 nhic nho thi sinh
nhimg diéu can thiét vé ky luat phong thi; ghi rd ho tén va ky tén vao cac to gidy
thi, gidy nhap du dé phat cho thi sinh (khong ky thira); hudng dan va kiém tra thi
sinh gap gidy thi ding quy cach, ghi s bao danh va dién du thong tin thi sinh vao
cac muc can thiét cta gidy thi trude khi 1am bai thi. Truong hop thi sinh yéu cau
bd sung gidy thi, gidy nhap thi giam thi coi thi phai ky gidy thi, gidy nhap trudc khi
phat cho thi sinh;

d) Khi c6 hiéu 1énh, giam thi 1 gio cao phong bi d¢ thi d¢ thi sinh thay ro ca
mat trudc, mat sau va tinh trang niém phong cua dé thi, déng thoi yéu cau hai thi
sinh ching kién, ky vao bién ban xac nhan trinh trang dé thi; sau d6 mo bi dung dé
thi, kiém tra s6 lwong dé thi; khi c6 hiéu 1énh hodc dén gio phat dé thi thi tién hanh
phat dé thi cho thi sinh;

d) Trong gid 1am bai, mot giam thi bao quat tir dau phong dén cudi phong,
giam thi con lai bao quat tir cudi phong dén dau phong cho dén hét gio thi; giam
thi coi thi khéng dugc ding canh bat ky thi sinh nao hodc gitp d& thi sinh lam bai
thi dudi bét ky hinh thirc nao; chi duoc tra 11 cong khai cac cdu hoi cua thi sinh
trong pham vi quy dinh;

e) Giam thi phong thi ¢6 trach nhiém bao vé dé thi trong gio thi, khong dé 16
lot d¢ thi ra ngoai phong thi. Sau khi tinh gio lam bai 15 phut, giam thi phong thi
giao lai cac dé thi thira d3 dugc niém phong lai cho thanh vién dugc Trudng ban
coi thi phan cong;
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g) Trudc khi hét gio 1am bai 15 phut (d6i v6i moén thi viét, thi trac nghiém),
giam thi phong thi thong bao thoi gian con lai cho thi sinh dy thi biét dé kiém tra
va hoan thién céc thong tin cta thi sinh vao cac muc can thiét cia gidy thi trudc
khi ndp bai thi.

2. Thu bai thi:

a) Dbi v6i mon thi viét:

Chi thu bai thi cua thi sinh sém nhét sau 2/3 thdi gian 1am bai thi.

Khi hét gio 1am bai, giam thi yéu cau thi sinh nging 1am bai; gidm thi 1 vira
goi tén tung thi sinh 1€n ndp bai, vira nhan bai thi cua thi sinh va khi nhéan bai, phai
dém du tdng s to gidy thi cta thi sinh d3 ndp, yéu cau thi sinh tu ghi ding téng sd
to va ky tén vao danh sach thu bai thi, sau khi da ky ndp bai, thi sinh dugc phép roi
phong thi. Gidm thi 2 duy tri trat tu va ky luat phong thi;

b) Béi véi mon thi tric nghiém trén giy:

Chi thu bai thi cua thi sinh khi da hét gio 1am bai thi.

Khi hét gio 1am bai, ca hai giam thi phong thi thu toan bo bai thi cta thi sinh
trong phong thi, sau d6 goi lan lugt timg thi sinh 1én ky ndp bai thi, trong khi ky
nop bai thi, giam thi phong thi phai kiém tra lai bai thi cta thi sinh ky nop bai, sau
khi da ky ndp bai, thi sinh dugc phép ro1 phong thi;

¢) Giam thi phong thi kiém tra, sip xép bai thi theo thir ty ting dan cua sd bao
danh. Céc bién ban xtr 1y vi pham noi quy, quy ché thi (néu c6) phai kém theo bai
thi cuia thi sinh. Giam thi phong thi ban giao bai thi cho cic thanh vién duogc
Truéng ban coi thi phan céng lam nhiém vu thu bai thi sau mdi budi thi. Mdi tai
bai thi phai duoc kiém tra cong khai va d6i chiéu s bai, tong s to cia timg bai thi
kém theo, danh sach thu bai thi va cac bién ban xur 1y ky luat (néu co);

d) Sau khi kiém tra, tdi dung bai thi va danh sach thu bai thi ciia timg phong
thi duoc thanh vién do Trudng ban Ban coi thi phan cong thyc hién nhi€ém vu thu
bai thi cung hai giam thi coi thi ctia phong thi tién hanh niém phong tai chd va
cung ky giap lai giita nhan niém phong véi tai dung bai thi; ddng thoi cung ky bién
ban giao, nhan bai thi. Tai dung bai thi dugc dan niém phong vao chinh gitra cac
mép dan. Sau cung, Truéng ban coi thi ky niém phong vao tii dung bai thi trudc
khi ban giao cho Thu ky Hoi dong thi.

Piéu 25. Cham thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Viéc cham thi duoc thyuc hién thong nhat tai 1 khu vuc, ¢ di phuong tién
phong chay, chira chay.
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2. Phong chtra bai thi, tu, thung hodc cac thiét bi dung bai thi phai duoc khoa
va niém phong; chia khoéa do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi giir; khi déng, mo
phai 14p bién ban cung ky x4c nhan véi sy ching kién ctia thanh vién Ban giam sat
ky thi va cta dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

3. Khong dugc mang bai thi cta thi sinh ra khoi dia diém cham thi.

4. Khong dugc mang dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh,
cac phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi
chtra dung thong tin khac hodc cac gidy to riéng, but x6a, bat chi va cac loai bat
khac khong trong quy dinh ctua Ban chdm thi khi vao hoic ra ngoai khu vuc chim
thi. Viéc quy dinh loai bit ding cho cham thi do Truéng ban chdm thi quyét dinh
va dugc ghi trong bién ban hop Ban cham thi.

5. Trude khi chim thi, Trudng ban chim thi to chitc hop Ban chdm thi dé phan
cong nhiém vuy; td chitc chdm thi tuan tha thuc hién theo huong dan chim, dap an,
thang diém cua dé thi.

6. Viéc cham thi thuc hién theo nguyén tdc chAm hai vong doc 1ap nhu sau:

a) Cham thi lan thtr nht (thanh vién chim 1):

Trudng ban cham thi to chirc béc thim ngau nhién nguyén tai dung bai thi va
giao cho riéng cho ting thanh vién cham thi.

Trude khi chdm thi, thanh vién chim thi kiém tra ting bai thi, bao dam du sd to,
s6 phach va gach chéo tat ca nhimg phan tring con thira do thi sinh khong viét hét.

Khong cham diém nhiing bai thi 1am trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi.
Trong trudng hop phat hién bai thi khong du sb to hodc sd phach hodc bai thi duoc
lam trén gidy nhap hodc bai thi duoc lam trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi
hodc bai thi c6 chit viét caa hai nguoi hodc viét béng hai thr muc khac nhau tré
1én hodc viét bang myuc do, but chi hodc co viét, vé nhitng ndi dung khong lién
quan dén noi dung thi hodac ndi dung tra 161 hodc nhiing bai thi nhau nat hoac
nhimg nghi van c6 danh ddu bai thi thanh vién Ban chim thi giao lai cac bai thi
nay cho Truéng ban chdm thi xem xét, xtr 1y.

Khi chdm 1an tht nhét, ngoai nhitng nét gach chéo trén cac phan gidy con thira,
thanh vién cham thi khong duoc ghi bat cir ndi dung hodc ky hiéu khac vao bai cia
thi sinh hodc tGi dung bai thi. Diém thanh phan cua timg ciu, diém toan bai thi va
cac nhan xét (néu cd) dugc ghi chi tiét vao phiéu chdm diém cua timg bai thi va
kep cung véi bai thi; trén phiéu chdm diém ghi 1d ho tén va chit ky cua thanh vién
chém thi.
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b) Cham thi lan tht hai (thanh vién chim 2):

Sau khi céc thanh vién chdm thi dugc phan cong 1am nhiém vu chdm thi lan
thir nhat da cham thi xong, Truong ban cham thi rat cac phiéu chdm thi ra khoi tai
bai thi r6i to chirc bdc thim ngiu nhién tai dung bai thi va giao riéng cho timg
thanh vién cham thi lan thtr 2, dam bao khong giao trd lai tai bai thi dd cham cho
chinh thanh vién da chém thi 1an tht nhat.

Thanh vién chdm 2 khong dugc ghi bat ctr ndi dung hodc ky hiéu khac vao bai
cua thi sinh hoac ti dung bai thi.

Thanh vién chdm 2 cham tryuc tiép vao bai cta thi sinh. Piém chiam timg y nho
phai ghi tai 1& bai thi ngay canh ¥ dugc chdm; sau d6, ghi diém thanh phan, diém
toan bai vao dong diém cham bai thi theo quy dinh, ghi rd ho tén va ky vao 6 quy
dinh & tt ca cac to gidy thi.

Cham xong tGi ndo, thanh vién chidm 2 giao lai tGi bai thi cho Trudng ban
chém thi.

7. Xir 1y két qua cham thi sau khi hai thanh vién chim:

a) Piém chung toan bai cua hai thanh vién cham thi 1éch nhau tir 5 diém tré
xubng (trir trudng hop cong nham diém) thi ldy diém trung binh cong cta hai
thanh vién cham thi lam diém chinh thic cta bai thi rdi ghi diém vao 6 quy dinh.
Céc thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 cung ky, ghi 16 ho tén vao tat ca cac to
gidy thi;

b) Piém chung toan bai cua hai thanh vién chim thi 1éch nhau tir trén 5 diém
dén dué6i 10 diém (trir trudng hop cong nham diém) thi Truéng ban chim thi trao
d6i lai voi hai thanh vién chdm thi. Truong hop khong thong nhat dugc thi Truéng
ban chdm thi quyét dinh diém chinh thic cta bai thi. Cac thanh vién tham gia
cham thi bai thi d6 ciing ky, ghi rd ho tén vio tat ca cac to gidy thi;

¢) Diém chung toan bai cia hai thanh vién cham thi léch nhau tir 10 diém tré
1én thi Trudng ban chdm thi giao bai thi cho thanh vién thi ba chim.

8. Xtr Iy két qua sau khi thanh vién tht ba chdm:

a) Néu két qua chdm cua hai trong ba thanh vién chiam thi gidng nhau thi lay
diém giéng nhau d6 1am diém chinh thtrc cua bai thi roi ghi diém vao 6 quy dinh.
Céc thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 cung ky, ghi 16 ho tén vao tat ca cac to
gidy thi;
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b) Néu két qua ctia ba thanh vién cham léch nhau 16n nhat dén dudi 10 diém
thi 14y diém trung binh cong ctia ba thanh vién cham 1am diém chinh thtc. Cac
thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 cung ky, ghi rd ho tén vao tat ca cac to
gidy thi;

¢) Néu két qua cta ba thanh vién chim 1éch nhau 16n nhét tir 10 diém tré 1én
thi Truong ban chdm thi to chtrc chdm tap thé va quyét dinh diém chinh thire. Cac
thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 cung ky, ghi rd ho tén vao tat ca cac to
gidy thi.

9. Sau khi chdm xong toan bd bai thi cta tirng mon thi, Truéng ban chim thi
tong hop diém thi vao ban tong hop chung ¢ chit ky cta cac thanh vién chim thi
va Trudng ban cham thi, kém theo timg Phiéu cham diém bai thi cia timg thanh
vién cham thi, dung vao phong bi kin, niém phong va ban giao cho uy vién kiém
Thu ky Ho1 dé)ng thi dé thyc hién cac cong viéc tiép theo. Viéc giao, nhan dugc lap
bién ban cé sy chung kién cua thanh vién Ban giam sat thi va dai dién co quan
cong an (néu duge moi tham gia).

Piéu 26. Cham phiic khio thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Thoi han nhan don phuc khao va chdm phuc khao trong ky thi tuyén cong
churc, vién chuc va thi nang ngach cong chirc thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
56 161/2018/ND-CP.

2. Thoi han nhan don phuc khao va chdm phiic khao trong ky thi thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chtc dugce ap dung thuc hién theo quy dinh vé thoi
han nhan don phiic khao va cham phuc khao dbi véi ky thi nang ngach cong chirc
tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Khong phtc khao dbi véi don dé nghi phiic khao nhan dugc sau thoi han
quy dinh (tinh tir ngay gtri don theo dau buu dién trén phong bi don néu don dugc
guri theo dudng buu dién); khong phic khao d6i voi cac don dé nghi phuc khao gui
béng Thu dién tu, Fax, Telex.

4. Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh thanh 1ap Ban phtic khao, khong bao gdm
nhing thanh vién da tham gia vao Ban chdm thi. Két qua cham phuc khao dugc
tong hop vao két qua thi, Chu tich Hoi dong thi bao cdo nguoi ding dau co quan
c6 thdm quyén tuyén dung coéng churc, vién chire, thi nang ngach cong chirc, thi
thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic xem xét, cong nhan két qua thi. Két
qua phuc khao duoc thong béo cho ngudi ¢d don dé nghi phuc khao.
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5. Tiéu chuin thanh vién Ban chim phtc khao thuc hién nhu tiéu chuin cua
thanh vién Ban chim thi.

6. Nhiém vu cuia Ban chAm phuc khao:

a) Kiém tra c4c sai sot nhu cong sai diém, ghi nhdm diém bai thi;

b) Cham lai céc bai thi theo don dé nghi cua thi sinh.

7. Trinh tu phuc khéao bai thi

a) Viéc phiic khao tién hanh theo timg mon thi dudi su diéu hanh truc tiép cia
Truéng ban chim phuc khao.

b) Trudc khi ban giao bai thi cho Truéng ban cham phiic khao, Uy vién kiém
Thu ky Hoi ddng thi tién hanh cac viéc sau day:

Tra ctru dé tir s bao danh tim ra sé phach bai thi. Ruat bai thi, d6i chiéu véi
Phiéu thu bai thi dé kiém tra, ddi chiéu sb to gidy thi;

Tién hanh che diém cham thi va c4c thanh vién chdm thi trudc d6, bao dam
thanh vién chdm phuc khao khong nhan biét dugc diém cham thi va ngudi cham
thi trudc do;

Tap hop céc bai thi cia mot mon thi vao mot tai hodc nhiéu tai, ghi & sb bai
thi va tong s t& gidy thi c6 trong ti dung bai thi; niém phong va ban giao cho Ban
phuc khao. Khi ban giao phai lap thanh bién ban c6 sy chimg kién cua thanh vién
Ban giam sat va dai dién co quan céng an (néu dugc moi tham gia);

Trong khi tién hanh cac cong viéc lién quan dén phuc khao bai thi phai c6 it
nhat tir hai thanh vién Hoi dong thi tré 1én tham gia va c6 su giam sat cua thanh
vién Ban giam sat va dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

Tuyét dbi giit bi mat vé quan hé giita sé bao danh va thong tin ca nhan cta thi
sinh vé6i s6 phach va khong duoc ghép dau phach.

¢) Viéc chim phuc khéo thi viét, thi tric nghiém trén giéy duoc thuc hién nhu
viéc chdm thi viét, thi tric nghiém trén gidy quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay va
phai chim béng muc c6 mau khac v&i mau myuc duge chidm trude d6 trén bai thi
cua thi sinh.

8. Xtr Iy két qua chdm phuc khao:

a) Néu két qua cham cuia hai thanh vién cham phuc khao giéng nhau thi 1ay két
qua d6 lam diém phiic khao, ghi diém vao 6 quy dinh. Cac thanh vién tham gia
cham phuic khao bai thi d6 cung ky, ghi rd ho tén vio timg t& gidy thi;
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b) Néu két qua chdm cua hai thanh vién cham phuc khao ¢ sy chénh 1éch thi
Truéng ban phuc khao giao bai thi cho thanh vién chdm phtc khao thir ba chidm
tryc tiép trén bai 1am cua thi sinh. Néu két qua chidm cta hai trong ba thanh vién
chdm phuc khao giéng nhau thi 1y diém giéng nhau 1am diém phtc khao. Trudng
hop diém chdm phic khao cia ba thanh vién chidm phic khao 1éch nhau thi lay
diém trung binh cong ctia ba thanh vién chim phiic khao 1am diém chinh thtrc. Céc
thanh vién cung tham gia chAm phuc khao bai thi d6 ky, ghi rd ho tén vao tit ca
cac to gidy thi;

c) Bai thi c6 diém phuc khao chénh 1éch so voi diém chim dot dau (di cong
bd) tir 2,5 diém tro 1én thi duoc diéu chinh diém. Trong truong hop diém phic
khao chénh 1éch so vé6i diém chim dot dau (d3 cong bd) tir 5 diém trd 1én thi
Trudng ban cham phuc khao phai bao cao Chii tich Hoi dong thi dé quyét dinh t6
chtrc d6i thoai truc tiép giita cac thanh vién cham thi dot dau va cac thanh vién
cham phiic khao (c6 ghi bién ban); sau khi d6i thoai, Trudng ban phuc khao bao
c4o Chu tich Hoi dong thi quyét dinh diém phuc khao bai thi va quyét dinh viéc
diéu chinh diém. Néu thay co6 biéu hién tiéu cuc thi Trudng ban phuc khao co trach
nhiém bao cdo Chu tich Hoi dong thi xir Iy theo quy dinh;

d) biém phuc khao 1a diém thi chinh thtc cta thi sinh duy thi.

9. Téng hop diém chidm phuc khao kém theo Phiéu chim diém phtc khao cia
timg thanh vién chim phtc khao ddi voi bai thi, bién ban dbi thoai (néu c6) va bai
thi chAm phtc khao duoc Trudng ban chim phuc khao niém phong, ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi dé tong hop chung vao két qua diém thi theo
quy dinh. Khi ban giao phai 1ap bién ban c6 sy ching kién cua thanh vién Ban
giam sat thi va dai dién co quan cong an (néu duoc moi tham gia).

Piéu 27. ChAm phéng vin

1. Khi chAm diém phong van, cac thanh vién cham doc l4p trén phiéu cham
diém d6i voi timg thi sinh. Piém phong van 1a diém trung binh cong cua cac thanh
vién tham gia cham phong vén.

a) Truong hop cac thanh vién cham phong vin chdm diém chénh 1éch nhau
tir 5 diém tro 1én dén dudi 10 diém thi Trudng ban kiém tra sat hach trao di lai véi
cac thanh vién tham gia chdm phong van, sau d6 quyét dinh diém phong vén;

b) Trudng hop cac thanh vién chAm phong van cham diém chénh 1éch nhau
tr 10 diém tro 1én thi Trudng ban kiém tra sat hach bao cédo dé Chu tich Hoi
ddng thi t6 chirc dbi thoai giita cac thanh vién tham gia cham phong van, sau d6
quyét dinh diém phong van.
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2. Két qua cham phong van phai dugc tong hop vao bang tong hop chung két
qua diém phong van va co chit ky cia cac thanh vién cham phong van va cua
Trudng ban kiém tra sat hach; sau d6 Truéng ban kiém tra sat hach niém phong,
ban giao cho ty vién kiém Thu ky Hoi dong ngay khi két thuc budi phong van.

Piéu 28. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Sau khi t6 chitc chdm thi va chdm phuc khao (néu cd) xong méi duoc to
chuc ghép phach.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng chiu trach nhiém ghép phach, tong hop két
qua thi sau khi ghép phach va bao cao Chu tich Hoi dong thi.

3. Sau khi hop Hoi dong thi vé két qua chim thi, Chu tich Hoi dong thi bao céo
nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc,
thi nang ngach cong chirc, thi thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc vé két
qua thi dé xem xét, cong nhan két qua theo quy dinh ciia phap luat.

Chuong III
CAC CONG TAC KHAC CUA KY THI

Piéu 29. Giam sat ky thi

1. Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc, vién chuc,
thi ndng ngach cong chirc, thi thang hang chuc danh nghé nghiép vién chirc phai
thanh 1ap Ban gidm sat ky thi gdom: Truong ban va cac thanh vién.

2. Khong ctr nhitng nguoi tham gia Hoi ddng thi, cac Ban giup viéc cua Hoi
dong thi lam thanh vién Ban giam sat.

3. Khong ctr 1am thanh vién Ban giam sat d6i véi nhiing ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hodc chong; vo hoac chong; con dé hoac con
nudi cua nguoi du thi hodc nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xu ly ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

4. Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé td chuc ky thi; vé
thuc hién quy ché va ndi quy cua ky thi; vé thuc hién chuce trach, nhiém vu cua
cac thanh vién HoQ1 dong thi va cua cac thanh vién tham gia cac Ban gitp vi¢c
cua Hoi dong.

5. Pia diém giam sat: Tai noi 1am viéc ctia Hoi dong thi va cac Ban giup viéc
cua Hoi dong.

6. Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong thi trong thoi gian thi, noi
cham thi trong thoi gian cham thi, cham phuc khdo; c6 quyén nhdc nhé thi sinh,
giam thi phong thi, giam thi hanh lang, cac thanh vién khac Hoi dong va thanh
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vién cac Ban gilip viéc ciia Hoi dong trong viéc thuc hién quy ché va ndi quy thi;
duoc quyén yéu ciu giam thi phong thi 1ap bién ban ddi véi thi sinh trong phong
thi vi pham quy ché, noi quy thi (néu co).

7. Khi phét hién vi pham ndi quy, quy ché thi ctia thanh vién Hoi dong thi,
thanh vién cua cac Ban gitip viéc cia Hoi dong thi thi thanh vién Ban giam st
duoc quyén 1ap bién ban vé vi pham dé va dé nghi ngudi ding dau co quan, don vi
c6 thim quyén t6 chuc tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chtrc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, xir 1y theo quy
dinh ciia phap luat vé can b, cong chire, vién chiic.

8. Truong hop thanh vién Ban gidm sat khong thyc hién dung chiic trach,
nhiém vu dugc giao s€ bi xem xét xur 1y trach nhiém theo quy dinh cua phap luat
vé can bo, cong chtrc, vién chuec.

Piéu 30. Giai quyét khiéu nai, t6 cao

1. Trong qua trinh t6 chirc ky thi, trudng hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai,
t6 cao thi Hoi dong thi phai xem xét giai quyét theo quy dinh cua phap luat vé
khiéu nai, t6 céo.

2. Truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé cac ndi dung lién
quan dén ky thi sau khi Hoi dong thi da giai thé thi co quan c6 thim quyén t6 chirc
thi xem xét, giai quyét theo quy dinh cta phap luat vé khiéu nai, t6 c4o.

Piéu 31. Lwru trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky thi bao gdm: Cac vin ban vé to chirc ky thi cia nguoi dung
dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung coéng chirc, vién chtrc, thi nang
ngach cong chtrc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vin ban ctua Hoi
dé)ng thi, bién ban cac cudc hop Hoi dé)ng thi, danh sach té)ng hop nguodi du thi,
bién ban ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban
1ap vé cac vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi gdc, bién
ban chdm thi, bang tong hop két qua thi, quyét dinh cong nhan két qua thi, bién
ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, to cao va cac loai bién ban khac lién quan dén
ky thi déu phai luu trir thanh bo tai liéu.

2. Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngay két thuc ky thi, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng chiu trach nhiém ban giao toan bo tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay; cung véi tai dung bai thi va tii dung dau phach con nguyén niém phong cho
co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung coéng chirc, vién chirc, thi ndng ngach
cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dé t6 chirc luu trit va
quan 1y theo quy dinh ctia phap luat vé luu trix./.
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BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
TO CHUC XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C*

Chuong I
XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 1. Hi ddng xét tuyén cong chirc, vién chirc

1. Hoi dong xét tuyén cong chirc, vién chirc (sau ddy goi chung 13 Hoi dong xét
tuyén) do nguoi ding dau co quan, don vi c6 thaim quyén tuyén dung cong chirc,
vién chirc quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong xét tuyén hoat dong theo ting ky xét
tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Ho1 dé)ng xét tuyén cong chtrc thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc (sau day viét tit
1a Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP) duoc sira d6i, bd sung tai khoan 3 Piéu 1 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd
quy dinh vé tuyén dung cong chtic, vién chirc, ndng ngach cong chirc, thiang hang vién
chirc va thue hién ché do hop déng mot sb loai cong vi€c trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi sy nghiép cong 1ap (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP).

3. Ho1 déng xét tuyén vién chuc thuc hién nhiém wvu, quyén han theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc (sau day viét tat 1a
Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP) dugc sira d6i, bd sung tai khoan 2 Diéu 2 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP.

4. Hoi déng xét tuyén duoc st dung con dAu, tai khoan cta co quan, don vi ¢
tham quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc hoic cila co quan tham muu tryc tiép
trong cac hoat dong ctia Hoi ddng xét tuyén do nguoi dimg dau co quan, don vi co
thAm quyén thanh 1ap Hoi dong xét tuyén quyét dinh.

** Quy ché nay dugc ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5
nam 2019, c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019
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Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong xét tuyén

1. Chu tich Hoi dong xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém td churc thuc hién cac nhiém vu cua Hoi d(‘A)ng x¢t tuyén
theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén dung quy ché, noi quy ky xét tuyén cong
churc, vién churc;

b) Phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cua Hoi déng xét tuyén;

c) Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat hach;

d) T6 chirc viéc xay dung dé phong vén, thyc hanh theo dang quy dinh, bao
dam bi mat dé phéng van, thyuc hanh theo ché d¢ tai li¢u "Mat";

d) T6 chiic viéc phong van, thuc hanh va tong hop két qua theo quy dinh;

e) Béo c4o nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc, vién
chure xem xét, quyé€t dinh cong nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh to chirc ky xét tuyén.

2. Pho Chu tich Hoi dong xét tuyén:

Giup Chu tich Hoi ddng xét tuyén diéu hanh hoat dong cua Hoi dong va
thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé cia Hoi dong theo sy phan cong cia Chu tich
Hoi dong.

3. Céc thanh vién ctia Hoi déng xét tuyén do Chu tich Hoi dong phan cong
nhiém vu cu thé d€ bao dam cac hoat dong cia Hoi dong diing quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong gitip Chu tich Hoi dong:

a) Chuan bi cac van ban, tai liéu can thiét ctia Hoi dong va ghi bién ban céc
cudc hop cua Hoi dong;

b) T6 chire, chuan bj tai liéu hudng dan on tap cho thi sinh (néu c6);

¢) T6 chirc viéc thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan phi
du xét tuyén theo quy dinh;

d) Tong hop, bao céo két qua xét tuyén voi Hoi dong xét tuyén.

Piéu 3. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén

1. Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong xét tuyén thanh
1ap gobm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén:

a) Trudng ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén chiu trach nhiém truc tiép trudc
Chu tich Ho1 dong xét tuyén va phan cong nhi€ém vu cu thé cho cac thanh vién;
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b) Céc thanh vién Ban kiém tra phiéu diang ky du tuyén thuc hién nhiém vu
kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi du tuyén theo yéu cAu cta vi tri viéc lam
da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

¢) Thanh vién ki€ém Thu ky thuc hién nhi¢m vu ghi bién ban cac cudc hop,
téng hop danh sach thi sinh duoc thi vong 2 va cac nhiém vu khac theo phan cong
cua Trudng ban.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

a) Nguoi duoc cir lam thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén 1a cong
chure, vién chiic ¢6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh
vuc phi hop voi yéu cau cua vi tri du tuyén;

b) Khong cir lam thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén dbi véi
nhitng ngudi cé quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng; VO
hodc chong; con d¢ hodc con nudi cua ngudi dy xét tuyén hodc nhitng ngudi dang
trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Diéu 4. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi déng xét tuyén thanh lap gdm:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Truéng ban kiém tra st hach:

a) Gitp Chu tich Hoi dong xét tuyén xdy dung dé phong van, thuc hanh bao
dam c6 s du so véi sd luong thi sinh dugc triéu tap du thi theo tung vi tri tuyén
dung dé thi sinh bdc thaim ngiu nhién. Noi dung dé phong van, thuc hanh bao dam
chinh x4ac, khoa hoc, 161 van, cau chir ro rang, danh giad toan di¢n nang luc, kha
ning cta ngudi du tuyén; phai phu hop voi yéu cau ciia ngach coéng chirc hodc
chtrc danh nghé nghiép vién chuc twong tmg véi vi tri du tuyén. BEé phong vin,
thue hanh phai ¢6 dap an, thang diém kém theo (chi tiét dén 5 diém), duoc dong
trong tui dung dé thi, dugc niém phong va bao quan theo ché do tai liéu "Mat".

b) T chirc bo tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phong van, thuc hanh trén
nguyén tic mdi thi sinh phai c6 it nhat 02 thanh vién trd 1én chim diém phong vén,
thuc hanh;

¢) Tong hop két qua phong vén, thuc hanh va ban giao bién ban, phiéu diém
chdm phong van, thue hanh cho uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén;

d) Bao mat két qua diém phong van hodc thue hanh.
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3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia xay dung dé phong vén, thyc hanh theo phan cong cia Truong
ban kiém tra sat hach;

b) Thue hién viéc chim diém phong vén, thue hanh theo dap an va thang diém
ctia dé phong van, thuc hanh;

¢) Bao céo cac ddu hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong vén, thuc hanh
v6i Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thirc xir 1y.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a cong chirc, vién
chtrc ¢o trinh d§ chuyén mon, kinh nghi¢m cong tac trong nganh, linh vuc phu hop
v6i yéu cau cia vi tri can tuyén;

b) Khong ctr 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach ddi véi nhitng nguoi c6
quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hoac chéng; vo hoac ché)ng; con
dé hodc con nudi ctia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi
xem xét xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.

Piéu 5. To chirc xét tuyén cong chirc, vién chirc

1. Chuan bj t6 chuc xét tuyén:

a) Cham nhit 1 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic kiém tra diéu kién, tiéu chun
ctia ngudi dy tuyén tai vong 1, phai giri thong bao triéu tap thi sinh du phong vén,
thyc hanh, théng bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chic on tap (néu c6) va dia diém to
chirc phong van, thuc hanh cho cac thi sinh c6 du diéu kién du xét tuyén;

b) Trude ngdy to chirc phong van, thuc hanh 01 ngay, Hoi dong xét tuyén niém
yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong dé phong van, thuc hanh; so
dd vi tri cac phong dé phong van, thuc hanh; ndi quy, quy ché xét tuyén tai dia
diém to chirc phong van, thyc hanh;

¢) Trudc ngay to chirc xét tuyén it nhat 01 ngay, uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyén phai hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky xét tuyén gom:

Chuan bi cac mau biéu lién quan dén t chirc xét tuyén: Danh sach thi sinh dé
goi vao phong vén, thyc hanh; danh sach dé thi sinh ky x4c nhan sau khi phong
van, thuc hanh; miu bién ban giao, nhan dé phong van, thuyc hanh; mau bién ban
mé dé phong van, thuc hanh; mau bién ban ban giao két qua phong vén, thuc hanh;
mau bién ban xir Iy vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén; mau bién ban tam gitr
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cac gidy to, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén va mau
bién ban khac c6 lién quan.

Chuén bi thé cho cac thanh vién Hoi d@)ng xét tuyén; Ban kiém tra sat hach; bd
phan phuc vu ky xét tuyén. Thé ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong xét
tuyén, Truong ban kiém tra sat hach in day da ho tén va chtc danh. Thé cia cac
thanh vién khac chi in chirc danh.

2. T chic phdng van, thuc hanh:

a) Thoi gian chuan bj va tra 10i cAu hoi phong van ctia mdi thi sinh khong qué
30 phut;

b) Thoi gian thyc hanh do Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh pht hop véi
tinh chat hoat dong nghé nghiép, yéu cu cta vi tri viéc 1am can tuyén;

¢) Khi chidm diém phong van, thuc hanh, cic thanh vién chdm doc 1ap trén
phiéu chim diém ddi voi ting thi sinh. Diém phong vén, thuc hanh 13 diém trung
binh cong cia cac thanh vién tham gia chim phong van, thuc hanh. Truong hop
céc thanh vién chim phong van, thuc hanh chim diém chénh 1éch nhau tir 5 diém
trd 1én dén dudi 10 diém thi Truong ban kiém tra sat hach trao ddi lai v&i cac
thanh vién tham gia chim phong véan, thuyc hanh, sau d6 quyét dinh diém phong
vén, thyc hanh. Truong hop cac thanh vién cham phong van, thuc hanh chdm diém
chénh 1éch nhau tir 10 diém tré 1én thi Trudéng ban kiém tra sat hach bao céo dé
Chu tich Hoi d(‘A)ng t6 churc ddi thoai gitra cac thanh vién tham gia chim phong van,
thuc hanh, sau do quyét dinh diém phong van, thuc hanh.

3. Tong hop, ban giao két qua phong vén, thuc hanh:

a) Két qua chim phong van, thuc hanh phai duoc tong hop vao bang két qua
chung c6 chit ky ctia cac thanh vién chdm phoéng van, thuc hanh va cua Trudng
ban kiém tra sat hach;

b) Sau khi td chirc phong van, thuc hanh, Trudng ban kiém tra sat hach ban
giao két qua phong van, thyc hanh cua cac thi sinh dy xét tuyén cho tiy vién kiém
Thu ky Hoi déng xét tuyén;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén ¢ trach nhiém tong hop chung két
qua xét tuyén ciia cac thi sinh va bao cao Chu tich Hoi dong xét tuyén;

d) Chu tich Hoi dong xét tuyén bao cao ngudi dung dau co quan, don vi ¢o
tham quyén tuyén dung cong chirc, vién chiic cong nhan két qua xét tuyén.
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4. Viéc ban giao két qua phong véan, thyc hanh phai 1ap thanh bién ban co6
su chting kién cua thanh vién Ban giam sat va cta dai dién co quan coéng an
(néu dugc moi tham gia).

Diéu 6. Giam sat ky xét tuyén

1. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chire, vién chirc
phai thanh 13p Ban giam sat ky xét tuyén (sau ddy goi chung 1a Ban giam sat) gom:
Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khong ctr nhitng ngudi tham gia Hoi ddng xét tuyén va cac Ban giup viée
ctia Hoi dong xét tuyén 1am thanh vién Ban giam sat.

3. Khéng cir 1am thanh vién Ban giam sat ddi v6i nhitng ngudi co quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac con
nudi cua ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xur
1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé to chuc ky xét
tuyén; vé thue hién quy ché va noi quy cua ky xét tuyén; vé thuc hién chuec trach,
nhiém vu ctia cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén va cac thanh vién tham gia cac
Ban gitip viéc cua Hoi dong.

5. Dia diém giam sat: Noi 1am viéc cua Hoi ddng xét tuyén va cac Ban giup
viéc cua Hoi dong xét tuyén.

6. Thanh vién Ban giam sat duoc quyén vao phong phong van, thuc hanh trong
thoi gian phong véan, thuc hanh; c6 quyén nhac nho thi sinh va cac thanh vién cta
Ho1 d(‘A)ng, thanh vién cac Ban gitp viéc cua Hoi d(‘A)ng trong viéc thyc hién quy ché,
ndi quy ky xét tuyén; duoc quyén yéu cau giam thi phong thi 14p bién ban ddi véi
thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén (néu co).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cia thanh vién Hoi dong,
thanh vién cuia cac Ban giup viéc ciia Hoi dong thi thanh vién Ban giam sat duoc
quyén 1ap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich Hoi ddng dinh chi lam
nhiém vy; ddng thoi bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chtrc tuyén dung cong chire, vién chirc xem xét, xir Iy theo quy dinh ctia phap luét
vé cén b0, cong chuec, vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuc hi¢én dung chuc trach,
nhiém vu dugc giao hoac can thi€p vao cong vi¢c cua cac thanh vién Hoi dé)ng
hodc cua cac thanh vién Ban gitp vi¢c cua Hoi déng vo1 dong co, muc dich ca
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nhan thi cac thanh vién Hoi dong hodc thanh vién Ban gitp viéc caa Hoi ddng co
quyén dé nghi Truéng ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhi€ém vu va bédo cdo
ngudi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén quan 1y xem xét, xtr Iy trach nhiém
theo quy dinh cua phap luat vé can b0, cong chuec, vién chirc.

Piéu 7. Giai quyét khiéu nai, t6 cao

1. Trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyén, truong hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo thi Hoi ddng xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh cia
phap luat vé khiéu nai, tb céo.

2. Trudng hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t cdo vé ky xét tuyén sau
khi Hoi déng xét tuyén da giai thé thi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc, vién chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap luat vé
khiéu nai, t6 céo.

Diéu 8. Luwu trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gdm: Cac vin ban vé t6 chuc ky xét tuyén do
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc ky ban
hanh; cac van ban cua Ho1 dé)ng xét tuyén; bién ban cac cudc hop Hoi dé)ng xét
tuyén; danh sach tong hop nguoi du tuyén; cic bién ban giao nhan dé phong van
hodc thuc hanh (kém theo dap an), bién ban xic dinh tinh trang niém phong dé
phong véan hodc thyc hanh, bién ban vi pham quy ché, ndi quy xét tuyén (néu co); dé
gbc dé phong van hodc thuc hanh; bang tong hop két qua diém phong van hoic thuc
hanh; két qua xét tuyén; quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén; bién ban giai quyét
khiéu nai, t6 cao (néu c6) va cac loai vin ban khéc lién quan dén ky xét tuyén.

2. Cham nhét 1 30 ngay ké tir ngay két thuc ky xét tuyén, Uy vién Thu ky Hoi
ddng xét tuyén chiu trach nhiém ban giao cho co quan, don vi c6 thim quyén to
chtrc tuyén dung cong chirc, vién chirc dé t6 churc luu trix, quan 1y céc tai lidu vé ky
xét tuyén theo quy dinh cta phap luat vé luu trit.

Chuong I1
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Picu 9. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic
1. Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chiic (sau day viét tat
1a Hoi dong xét thiang hang vién chirc) do ngudi ding dau co quan, don vi c6 thim
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quyén to chiic thing hang chiric danh nghé nghiép vién chirc quyét dinh thanh lap.
Hoi ddng xét thing hang vién chirc hoat dong theo timg ky xét tuyén va tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Ho1 déng x¢€t thang hang vién chuc thuc hién, nhiém vuy quyén han theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Truong hop Bo quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh quy
dinh ndi dung, hinh thirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép c6 thim dinh va
chdm diém hd so thing hang chirc danh nghé nghiép hoic t6 chirc kiém tra sat
hach thi Chu tich Hoi dong xét thiang hang vién chutrc thanh 1ap Ban thdm dinh hd
so dé tham dinh va cham diém ho so vién chtc dy xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay hodc thanh lap Ban kiém tra sat
hach va t6 chtrc kiém tra, sat hach theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay.

4. Ho1 dé)ng x¢t thang hang vién chirc dugc st dung con dAu, tai khoan cta co
quan, don vi ¢6 tham quyén xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic trong
cac hoat dong ctia Hoi ddng xét thiang hang vién chic do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén thanh 1ap Hoi dong xét thang hang vién chirc quyét dinh.

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hgi dong xét thiing hang

1. Chu tich Hoi dong xét thing hang:

a) Chiu trach nhiém td churc thuc hién cac nhiém vu cua Hoi d(‘A)ng x¢ét thang
hang va chi dao viéc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc ding quy
dinh cua phap luat;

b) Phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién Hoi d(‘A)ng;

c) Quyét dinh thanh 1ap Ban thAm dinh hd so hodc Ban kiém tra sat hach
(néu co);

d) T6 chirc viéc xay dung dé phong van hodc thuc hanh hoic 1am bai khao sat
(néu co) theo dung quy dinh, bao dam theo ché do tai liéu "Mat";

d) Béo cao ngudi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chic cong nhan két qua xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién churc;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qu4 trinh t6 chirc ky xét thing hang.

2. Cac thanh vién cua Hoi déng x€t thang hang thyc hién nhiém vu cu thé do
Chu tich Hoi d6ng phan cong.
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3. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong gitp Chu tich Hoi dong:

a) Chuén bi c4c van ban, tai liéu cua Hoi déng va ghi bién ban cac cudc hop
cua Hoi dong;

b) T6 chirc viéc thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan phi
du xét thang hang theo quy dinh;

¢) Tong hop, bao cdo két qua xét thang hang véi Hoi dong xét thiang hang.

Picu 11. Ban Tham dinh ho so

1. Ban Tham dinh ho so xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc (sau
day viét tat 1a Ban Tham dinh ho so) do Chu tich Hoi dong xét thang hang thanh
lap, gobm: Truong ban va cac thanh vién, trong dé c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban Tham dinh ho so:

a) Phan cong nhiém vu thanh vién Ban Tham dinh ho so, bao dam nguyén tic
moi ho so cia ung vién du xét thang hang phai c6 it nhat 02 thanh vién tham dinh,
cham diém ho so;

b) Téng hop két qua tham dinh, chdm diém hd so va ban giao bién ban cho
Thu ky Hoi dong xét thang hang;

c) Bédo mat két qua thAm dinh, chAm diém hd so cua céc ung vién du xét
thang hang.

3. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban Tham dinh hd so:

a) Thuc hién nhiém vu tham dinh, chim diém hd so cua cac Gng vién theo
phan cong ctuia Truong ban va dung quy dinh cta phap luat;

b) Béo cdo dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc tham dinh, chim diém ho
so vo1 Trudng ban va kién nghi hinh thtrc xu 1y;

¢) Bao mét két qua thim dinh, chim diém hd so ctia cac Gng vién.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban Tham dinh hd so:

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban Tham dinh ho so xét thing hang chuc
danh nghé nghiép phai 1a vién chtrc co6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém cong
tac trong nganh, linh vuc phu hop vdi chic danh nghé nghiép vién chirc du xét
thang hang;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban Tham dinh hd so dbi v6i nhitng nguoi co
quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt bén vo hoac chong; vo hoac chong; con dé
hoac con nuoi cua ngudi du xét thang hang hodc nhiing nguoi dang trong thoi gian
b1 xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.
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Piéu 12. T6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Chuan bj t6 chure xét thing hang:

a) Can cu quy dinh cia B quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh vé tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chic danh nghé
nghi¢p, Chu tich Ho1 dé)ng x¢ét thang hang vién chirc phé bién cu thé noi dung, hinh
thirc xét thing hang, phan cong nhiém vu cu thé cho ting thanh vién Hoi dong xét
thang hang vién chic;

b) No6i dung tham dinh, chdm diém ho so xét thang hang phai cin cit vao quy
dinh va huéng din cua Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
va yéu cdu cua chirc danh nghé nghiép xét thing hang; phai bao dam tinh chinh
xac, cong bﬁng, khach quan, khoa hoc; viéc giao, nhan, mé& ho so déu phai 1ap bién
ban theo quy dinh;

¢) Truong hop Bo quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh viéc xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chtic ¢ kiém tra sat hach thi
trude ngay to chire kiém tra sat hach it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thing hang giri
thong bao tri€u tap vién chuc du kiém tra sat hach, trong d6 thong bdo cu thé thoi
gian, dia diém to chuc kiém tra sat hach; noi dung, hinh thirc kiém tra sat hach;

d) Trudc ngay to chirc kiém tra sat hach it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi dong xét
thang hang niém yét danh sach vién chirc theo s6 bao danh dy kiém tra sat hach; so
dd vi tri cac phong dé kiém tra sat hach; ndéi quy, quy ché xét thing hang chuc
danh nghé nghiép tai dia diém td chirc kiém tra sat hach;

d) Trudce ngdy t6 chire xét thing hang chic danh nghé nghiép it nhit 01 ngay
lam viéc, ty vién kiém Thu ky Hoi dong xét thang hang phai hoan thanh cac cong
tac chuan bi cho ky xét thang hang gom:

Chuan bi cac mau biéu lién quan dén t6 chic xét thiang hang: Danh sach thi
sinh dé goi vao phong kiém tra sat hach; danh sach dé thi sinh ky xac nhan sau khi
du kiém tra sat hach; mau bién béan giao, nhan dé kiém tra sat hach; mau bién ban
mé& dé kiém tra sat hach; miu bién ban ban giao két qua kiém tra sat hach; miu
bién ban xtr Iy vi pham quy ché, ndi quy xét thang hang; miu bién ban tam giir cac
gidy to, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché, ndi quy xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép va cic mau bién ban khac c6 lién quan.

Chuén bj thé cho céac thanh vién Hoi dé)ng x¢t thang hang; Ban thdm dinh ho
so; Ban kiém tra sat hach; bo phan phuc vu ky xét thang hang. Thé cia Chu tich,
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Pho Chu tich, Uy vién Ho1 dé)ng x¢t thang hang, Trudng ban kiém tra sat hach in
day du ho tén va chtrc danh. Thé cua cac thanh vién khac chi in chire danh.

2. T6 chirc tham dinh, cham diém ho so:

a) Cac thanh vién Ban thim dinh hd so t6 chirc thim dinh, chdm diém chung
dbi voi timg hd so va ghi diém (diém thanh phan va tong diém) vao phiéu chim
diém ctia mdi ho so d6, trong d6 co diém cong thém (néu co); ting thanh vién ky
tén dudi to phiéu chdm diém. Viéc tham dinh, cham diém hd so thuc hién theo
dung quy dinh ctia Bo quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh vé ndi dung, hinh thirc xét thang hang;

b) Khi tham dinh, chdm diém ho so, néu cac thanh vién khong théng nhat thi
chuyén két qua 1én Trudng ban kiém tra sat hach dé xem xét, quyét dinh;

¢) Két qua tham dinh, cham diém ho so cla timg Ung vién phai dugc tong hop
vao bang téng hop két qua chung c6 chit ky cua cac thanh vién tham gia thim
dinh, chim diém ho so va Trudng ban Tham dinh hd so ban giao cho Thu ky Hoi
ddng xét thang hang.

3. T chtrc kiém tra sat hach:

a) Poi voi hinh thic 1am bai thi viét, tric nghiém: Viéc to chirc 1am bai kiém tra
sat hach phai bao dam toi thiéu c6 02 thanh vién Ban kiém tra sat hach la nhiém vy
coi thi trong mot phong thi va mdi phong thi b tri t6i da khong quéa 25 tng vién;

b) D6i voi hinh thirc phong van, thuc hanh: Trudng ban Kiém tra sat hach
phan cong nhiém vu cho ting thanh vién, tiy vao sé luong tng vién ma chia thanh
timg nhom phong van, thuc hanh bao dam phai c¢6 tir 02 thanh vién cua Ban kiém
tra sat hach tr¢ 1én t6 chitc chdm diém phong van, thuc hanh.

Khong thuc hién viéc phic khao ddi vé6i viée kiém tra sat hach béng hinh thic
phong van, thuc hanh.

Viée t6 chic phong vén, thuc hanh thyc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Piéu 5
Quy ché nay.

4. Tong hop, quyét dinh két qua xét thiang hang:

a) Thu ky Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém tong hop két qua xét thang
hang ctia cac (g vién dé bao cdo Hoi dong xét thang hang.

b) Chu tich Hoi déng xét thing hang t6 chirc hop dé xem xét két qua xét
thang hang ctia cac Ung vién; cac thanh vién cua Hoi dong trao d6i, thao luan
cong khai, dan chu vé két qua xét thang hang cila cic tng vién; Hoi dong xét
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thang hang t6 chitc bau Ban kiém phiéu va tién hanh bo phiéu ddong ¥ hay khong
dong y d6i voi két qua xét thing hang cia cic ing vién; Umg vién tring tuyén phai
dat it nhat 1/2 (mdt phan hai) s phiéu dong y cta tong s6 thanh vién Hoi dong xét
thang hang tham gia hop va truc tiép bo phiéu tai phién hop; Hoi dong xét thing
hang thong qua bién ban va két qua hop xét thang hang;

¢) Chu tich Hoi dong xét thang hang bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi
c¢6 tham quyén thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, quyét dinh
cong nhan két qua xét thang hang.

5. Viéc xac dinh nguoi tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép
thie hién theo hudng dan cta Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh tai van ban quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép thudc nganh, linh vuc quan 1y.

Diéu 13. Phiic khio két qua xét thing hang

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua xét thing
hang, ngudi du xét thing hang c6 quyén gui don dé nghi phuc khao két qua xét
thiang hang. Khong phiic khao dbi véi don dé nghi phtic khao nhan dugc sau thoi
han quy dinh néu trén (tinh tir ngay gui don theo dau buu dién trén phong bi don
néu don duoc giri theo dudng buu dién). Khong chip nhan giai quyét phic khao
cac don dé nghi phuc khao gui bang thu dién ti, Fax, Telex.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don dé nghi phuc khao,
phai t6 chtrc chdm phiic khao. Chu tich Hoi ddng xét thiang hang quyét dinh thanh
lap Ban phuc khao, khong bao gdm nhiing thanh vién di tham gia vao Ban tham
dinh ho so, Ban kiém tra sat hach.

3. Ban phuc khao thuc hién nhiém vu thadm dinh, chAm diém ho so va kiém tra,
sat hach béng hinh thuc thi viét hodc tric nghi¢m.

4. Truong hop két qua phuc khao c6 su chénh 16ch so véi két qua 1an dau, Cha
tich Hoi ddng xét thing hang cho d6i thoai truc tiép gilta nguoi tham gia thim
dinh, chdm diém ho so, kiém tra sat hach 1an dau va ngudi tham gia chAm phiic
khao (c6 ghi bién ban) dé xem xét, quyét dinh két qua phuc khao.

5. Két qua phuc khao 1a két qua chinh thtrc cua ky xét thing hang. Hoi dong
xét thang hang vién chirc thong bao cho ngudi c6 don dé nghi phuc khao.

6. Tiéu chuan thanh vién tham gia Ban phtc khao thyc hién nhu tiéu chuan cia
thanh vién Ban thadm dinh, chdm diém hd so; Ban kiém tra sat hach.
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Piéu 14. Giam sat ky xét thing hang

1. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAim quyén to chirc thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chuc phai thanh 1ap Ban giam sat ky xét thing hang (sau
day goi chung 1a Ban giam sat), gdbm: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khong cir nhitng ngudi tham gia Hoi dong xét thing hang vién chirc, cac
Ban gitip viéc ciia Hoi dong xét thang hang vién chirc tham gia lam thanh vién Ban
giam sat.

3. Khéng cir 1am thanh vién Ban giam sat d6i v6i nhitng ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con d¢ hoac con
nuodi cua nguoi du xét thang hang hoac nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem
xét xtr Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

4. Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chic ky xét thang
hang; viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé xét thang hang; viéc thuc hién
chure trach, nhiém vu cua cac thanh vién Ho1 déng va cua cac thanh vién tham gia
cac Ban gitip viéc cua Hoi dong.

5. Dia diém giam sat: Noi lam viéc cuia Hoi ddng xét thang hang va cac Ban
gitip viéc cua Hoi dong.

6. Thanh vién Ban giam sat dugc quyén nhic nhd thi sinh, cac thanh vién khac
Hoi dong va thanh vién cac Ban gitp viéc cua Hoi dong trong viée thuc hién quy
ché va ndi quy xét thang hang, duogc quyén yéu cau giam thi phong thi 1ap bién ban
d6i voi thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét thing hang (néu co).

7. Khi phat hién vi pham noi quy, quy ché xét tuyén ctia thanh vién Hoi dong,
thanh vién cua cac Ban gitp viéc ciia Hoi dong thi thanh vién Ban giam sat duoc
quyén lap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich Hoi dong xét thing hang
dinh chi lam nhiém vu; dé)ng tho1 bdo cdo nguodi ding dau co quan, don vi c6 tham
quyén to chirc thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc xem xét, xir Iy theo
quy dinh ctia phap luat vé vién chie.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuc hi¢én dung chuc trach,
nhiém vu dugc giao hoac can thi€p vao cong vi¢c cua cac thanh vién Hoi dé)ng
hodc cta cac thanh vién Ban giup viéc cua Hoi dong véi dong co, muc dich cé
nhan thi cac thanh vién Hoi dong hodc thanh vién Ban gitp viéc caa Hoi dong co
quyén dé nghi Trudéng ban giam sat dinh chi viéc thyc hién nhi€ém vu va bao céo
ngudi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén quan 1y xem xét, xtr Iy trach nhiém
theo quy dinh ctia phap luat vé can b, cong chirc, vién chirc.
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Piéu 15. Giai quyét khiéu nai, t6 cao

1. Trong qua trinh t6 chirc ky xét thiang hang, truong hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo thi Hoi dong xét thing hang vién chtrc phai xem xét giai quyét
theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, t c4o.

2. Trudng hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé ky xét thing hang sau
khi Hoi dong xét thang hang da giai thé thi co quan, don vi c6 tham quyén to chirc
xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh
cua phap luat vé khiéu nai, tb céo.

Piéu 16. Lwru trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky xét thing hang bao gdm: Céc vin ban vé to chirc ky xét thing
hang cta nguoi ding ddu co quan c6 tham quyén thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc ky ban hanh; cic vin ban ciia Hoi dong xét thing hang; bién ban
cac cudc hop Hoi déng xét thing hang; danh sach tong hop vién chic du xét thing
hang; cac loai bién ban ban giao; két qua xét thang hang; quyét dinh cong nhan két
qua xét thang hang; bién ban giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu c6) va cac loai vin
ban khac lién quan dén ky xét thang hang.

2. Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngay két thic ky xét thing hang, Uy vién
Thu ky Hoi ddng xét thang hang chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 tham quyén t6 chirc thing hang chic danh nghé
nghiép vién chirc dé luu trit, quan 1y céc tai liéu vé ky xét thang hang t6 chirc luu
trit, quan 1y theo quy dinh ctia phap luat vé luu trir;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cip quan 1y hd so vién chirc toan b hd so
c4 nhan cta nguoi dy xét thing hang chire danh nghé nghiép./.
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

NOI QUY
KY TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHUGC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC”

Piéu 1. Quy dinh d6i véi thi sinh

1. Phai ¢6 mat trude phong thi ding gid quy dinh. Trang phuc gon gang, thé
hién van minh, lich su.

2. Xuét trinh Gidy ching minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong dan hodc
mot trong cac loai gidy to tiy than hop phap khac dé giam thi d6i chiéu trude khi
vao phong thi.

3. Ngoi ding chd theo sd bao danh, dé Gidy chimg minh nhan dan hoic
Thé cin cudc cong dan 1én mat ban dé cac giam thi phong thi va cac thanh
vién Hoi dong thi kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi bat viét, thudc ké; khong duoc mang vao
phong thi dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién
ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir licu, thiét bi chta dung,
truyén tai thong tin khac va céc loai gidy to, tai liéu ¢ lién quan dén noi dung thi
(trtr truong hop dé thi ¢6 quy dinh khéc).

5. Chi str dung loai gidy thi duoc phat dé 1am bai thi, khong dugc 1am bai thi
trén gidy khac. Phai ghi ddy du cac muc quy dinh trong gidy lam bai thi. Mdi to
gidy thi phai c6 du chit ky cta 02 giam thi, bai thi khong c6 du chit ky ctia 02 giam
thi dugc xem 1a khong hop 1€.

6. Bai thi chi dugc viét béng mot loai muc c6 mau xanh hodc mau den. Khong
dugc st dung cac loai muc mau khac, muc nhii, muc phan quang, but chi dé lam
bai thi.

7. Trir phan ghi bit budc trén trang phach, thi sinh khong duoc ghi ho tén, chir
ky cua thi sinh, chirc danh, tén co quan, hoac cac dAu hiéu khac 1én bai thi.

*> Noi quy ndy dugc ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5
nam 2019, c6 hiéu luc ke tir ngay 01 thang 7 nam 2019.
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8. Tuan thi moi hudng dan ciia giam thi; giit trat tu va khong duoc hut thude
hoic sir dung chit kich thich trong phong thi.

9. Khong dugc trao ddi v6i ngudi khac trong thoi gian thi, khong dugc trao dbi
gidy thi, gidy nhap, khong duoc quay cop bai thi cua thi sinh khac hodc c6 bat ky
mot hanh dong gian 1an nao khac. Nghiém cdm moi hanh vi sao chép, truyén tai
thong tin ¢ lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hodc nhan thong tin tir ngoai
vao phong thi.

10. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai giam thi phong thi.

11. Truong hop can viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phan da viét trong
bai thi (trir trudng hop dé thi c6 quy dinh khac).

12. Chi duogc ra ngoai phong thi sau hon mét ntra thoi gian lam bai va phai
duoc su dong ¥ cla giam thi phong thi. Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai
phong thi dbi véi mén thi ¢6 thoi gian dudi 60 phit.

Truong hop to chire thi trén may vi tinh thi nguoi du thi chi dugc roi phong thi
khi di ndp bai, dong thoi ky xac nhan vao bang két qua thi; néu nguoi dy thi
khong ky xac nhan vao bang két qua thi trudc khi ra khoi phong thi thi phai nhan
diém khong (0).

Truong hop giam thi phat hién nguoi du thi ky thay nguoi khac thi cd nguoi ky
thay va ngudi duoc ky thay déu phai nhan diém khong (0).

Viéc quyét dinh diém khéng (0) dbi véi cac truong hop nay do Chu tich Hoi
ddng thi quyét dinh cin ¢t bao cdo ctia Trudng ban coi thi.

13. Trong thoi gian khong dugce ra ngoai phong thi theo quy dinh tai khoan 12
Piéu nay, néu thi sinh c6 dau, 6m bat thudng thi phai bao cho giam thi phong thi
va giam thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.

14. Ngung lam bai va ndp bai cho gidm thi phong thi ngay khi gidm thi
tuyén bd hét thoi gian 1am bai thi. Phai ghi rd tong s to gidy thi dd ndp va ky
vao danh sach ndp bai thi. Truong hop khong lam dugc bai, thi sinh cling phai
nop lai gidy thi.

15. Nghiém cAm cac hanh vi lam hong hé thdng may vi tinh phuc vu thi; khi
phat hién may vi tinh khong st dung dugc phai kip thoi bao cho giam thi dé xem
xét, giai quyét.
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Diéu 2. Xir Iy vi pham déi véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai lap bién ban xur 1y vi pham va tiy theo
muc dg vi pham, thi sinh s& bi xur Iy ky luat theo cac hinh thuc sau:

a) Khién trach: Hinh thirc ky luat khién trach do giam thi phong thi 1ap bién
ban, cong bod cong khai tai phong thi va ap dung ddi véi thi sinh vi pham mot trong
cac 16i sau:

C6 ¥ ngdi khong diing chd ghi s6 bao danh ctia minh;

Trao d6i voi nguoi khac da bi nhic nhé nhung van khong chap hanh;

Mang tai liéu vao phong thi nhung chua st dung (trir trudng hop dé thi co quy
dinh dugc mang tai li€u vao phong thi).

b) Canh cdo: Hinh thirc ky luat canh cdo do gidm thi phong thi 18p bién ban,
cong bd cong khai tai phong thi va ap dung d6i véi thi sinh vi pham mét trong cac
16i sau:

Str dung tai liéu trong phong thi (trir truong hop dé thi ¢6 quy dinh duogc st
dung tai li¢u trong phong thi);

Trao doi bai 1am hoic gidy nhap voi nguoi khac;

Cho nguoi khac chép bai hodc chép bai ciia nguoi khac;

Str dung dién thoai di dong, mdy ghi &m, may anh, may vi tinh va cac phuong
tién k¥ thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chtra dung
thong tin khac trong phong thi (trir trudng hop dé thi c6 quy dinh khac).

¢) Pinh chi thi: Hinh thic ky luat dinh chi thi do Truéng ban coi thi quyét
dinh, cong bd cong khai tai phong thi va ap dung ddi véi thi sinh vi pham da bi lap
bién ban canh cdo nhung van cd tinh vi pham ndi quy thi.

d) Huy két qua thi: Cian c&r vao bao cdo ciia Chu tich Hoi ddng thi hodc xét,
ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chirc tuyén dung cong chirc,
vién chirc, thi nang ngach cong chtc, thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc
quyét dinh hity bo két qua thi d6i véi thi sinh vi pham mét trong cac 16i sau:

C6 tir hai bai hodc hai phan thi tr¢ 1én bi diém khong (0) hodc dat 0% s cau
tra 101 dung (trur truong hop bo thi);

Viét, v& vao to gidy thi nhitng noi dung khong lién quan dén bai thi;

Danh trao bai thi hoac thi ho hoac bi dinh chi thi.
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@) Thi sinh ¢6 y gay mat an toan trong phong thi, ngoai viéc bi dinh chi va huy
két qua thi, tuy theo tinh chat, mtirc d6 con bi xu 1y theo quy dinh ctia phap luat
hinh su.

2. Thi sinh vi pham ndi quy phai bi 1ap bién ban, gidm thi phong thi va thi sinh
cung phai k¥ vao bién ban. Sau khi l4p bién ban va cong bd cong khai tai phong
thi, giam thi phong thi phai bdo cdo ngay véi Trudng ban coi thi. Truong hop thi
sinh vi pham khong ky bién ban vi pham thi giam thi phong thi mo1 02 thi sinh bén
canh cung ky x4c nhan.

3. Thi sinh c6 quyén té giac nhitng ngudi vi pham ndi quy thi cho Giam thi phong
thi, Trudng ban coi thi, thanh vién Hoi déng thi, thanh vién Ban giam sat thi.

4. Trir diem bai thi:

a) Thi sinh bi khién trach trong phan thi ndo hodc bai thi nao s& bi trir 25%
téng sb cau tra 10i ding cta phan thi d6 hodc 25% téng s diém ciia bai thi do;

b) Thi sinh bi canh céo phan thi nao hodc bai thi nao s& bi trir 50% téng sd cu
tra 1oi dung ctia phan thi d6 hodc 50% tong s6 diém cta bai thi do.

5. Cham diém khong (0) dbi v6i mot trong nhiing trudng hop sau:

a) C6 hai bai lam tr¢ 1én dbi véi mot moén thi hodc mot phan thi;

b) Bai thi c6 chit viét cua hai ngudi tré 1én;

c¢) Bai thi duoc viét béng hai mau muc khac nhau hodc viét béng mau muc
khong dung quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 Ngi quy nay;

d) Bai thi viét trén gidy nhép, gidy khong do giam thi phong thi phat.

6. Viéc trir diém bai thi quy dinh khoan 4 Diéu nay hodc chim diém khong (0)
quy dinh tai khoan 5 Piéu nay do Trudng ban chdm thi quyét dinh cin cr vao bao
c40 bang van ban cta thanh vién cham thi.

7. Truong hop can bg, cong chirc, vién chirc 1a thi sinh du thi néu bi huy két
qua thi theo quy dinh tai khoan 5 Diéu ndy con bi xem xét, xir Iy ky luat theo quy
dinh cua phap luat vé can bo, cong chuec, vién chirc.

Piéu 3. Quy dinh d6i véi giam thi phong thi, giam thj hanh lang

1. Phai c6 mit tai dia diém thi dung gio quy dinh. Trang phuc gon gang, vin
minh, lich su.

2. Thyc hién dung chirc trach, nhiém vu dugc giao theo quy ché, ndi quy cua
ky thi.
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3. Giir trat ty, khong dugc hut thudc, khong duoc st dung dién thoai di dong,
may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cdc phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin,
phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chtra dung, truyén tai thong tin khac trong
phong thi.

4. Khong dugc trao doi riéng voi bat ky thi sinh ndo trong thoi gian thi.

Piéu 4. Xir Iy vi pham doi véi can bd, cong chirc, vién chirc tham gia té chirc
thi va ca nhén lién quan khac vi pham ndi quy, quy ché thi

1. Nguoi tham gia to chic thi (thanh vién Hoi dong thi, thanh vién cac Ban
gitip viéc ctia Hoi dong thi, thanh vién T6 gitip viéc cua Hoi dong thi néu dugc
thanh 1ap) 1a can b, cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham ndi quy, quy ché thi
ngoai viéc bi dinh chi lam cong tac thi con b1 xem xét xur 1y ky luét theo quy dinh
cua phap luat vé can bo, cong chtrc, vién chuec.

2. Céan b, cong chirc, vién chirc khong tham gia t6 chuc thi nhung c6 cac hanh
vi, nhu: thi ho; chuyén dé thi ra ngoai; dua 10i giai vao cho thi sinh; dua thong tin
sai 1éch gay anh hudng x4u dén ky thi; gay rdi lam mat trat tu tai khu vuc thi bi xur
1y ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé can bo, cong chire, vién chiic.

3. Nguoi tham gia td chirc thi va nhitng ngudi c6 lién quan dén viée t6 chirc thi
khong phai 1a can bd, cong chire, vién chirc néu c¢6 hanh vi vi pham noi quy, quy
ché thi, tiy theo tinh chat, mirc do bi co quan, don vi hién dang quan 1y cham dut
hop dong da ky két.

4. Nguoi tham gia td chite thi va nhitng ngudi ¢6 lién quan dén viéc to
chirc thi vi pham nodi quy, quy ché thi thi co quan, don vi c6 tham quyén
quan 1y khéng dé dam nhiém nhitng cong viée c6 lién quan dén cong tac to
chirc thi tir 01 ndm dén 03 nam ké tir ndm td chirc thi ¢6 hanh vi vi pham./.
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Mau s6 1
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN?

B9, nganh, dia phwong:............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii..oooooiiiiiii Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /HBLV ngay...... thang..... nam.....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;

- Can cit Nghi dinh sé 161/2018/NP-CP ngay 29 thing 11 nam 2018 cia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung céng chirc, vién chike,
ndng ngach céng chirc, thang hang vién chirc va thwce hién ché dg hop dong mét so
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuoc, don vi su nghiép cong ldp;,

4

- Can cw Quyét dinh so...... cua....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung.............

Dai di€n cho dOn VI (1).eeceieieiee e
8D 1 ;I e] o) FO

2% Mau nay duoc ban hanh kém theo Thong tur s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019,
c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019
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S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan...........ooveeveveeeeeceenee.

Cép ngdy..... thang..... nam....... L 1 RSP

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam diing nhimng diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop dong 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 ctia Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xir Iy ky ludt va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phap luat.

- Chép hanh viéc sip xép, diéu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
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2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14
va Diéu 15 Luat Vién chuc.

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- Puoc hudng cac khoan thudéng, nang bac luong, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong ngh¢ vaoi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua

- Puogc hudng céc ché d6 thdi viée, tro cép thdi viéc, boi thuong theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chc.
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- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi chdm dat Hop dong 1am viéc
theo quy dinh cta phép luét.

- Nhitng thoa thudn Khac (11)....ccccueiiiiiiiieieee e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhiing diéu d3 cam két trong Hop
dong lam viéc

- Thanh toan day du, dung thdi han cac ché d6 cua nguoi duge tuyén dung da
cam két trong Hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh nguoi duoc tuyén dung hoan thanh cong viéc theo hop dong
(BO tri, diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dat Hop dong 1am viéc, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chic khong ghi
trong hop dong lam vi¢c nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban ¢ gi4 tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitt 01 ban va hop dong co6 hiu luc

tor ngay..... thang.... ndm......

- Hop d0ng nay 1am tai.........ocooveveeeeeeeeeeeeeeeeae , ngay..... thang..... nam.......
Ngudi dwgce tuyén dung va Nguoi dieng dau don vi sw nghiép
ky két hop dong (Ky, ghi 16 ho va tén, déng ddu)

(Ky, ghi ro ho va tén)
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HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd Hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bit dau va két thuc.

3. Ghi cu thé sd nha, phd, phudng (thon, xi), quan (huyén, thi x), tinh, thanh
phé thudc tinh hoic Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo
gi0 hanh chinh.

6. Phuong ti¢n di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chtc tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, muc lwong chinh, hinh
thure tra luong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % céc phu cép (néu cO) nhu: Khu vuc, trugt gid, doc hai, thu
hut, tham nién, trach nhi€ém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va tro cép khac ma vién chuc duoc
hudéng. Vi du: Pugc hudéng quyén loi bao hiém x3 hoi theo ché do hién hanh cua
Nha nudc.

10. Ghi cu thé vién chirc duge hudng quyén loi nao dd néu trong muc nay.

11. Nhitng théa thuan khac thuong 1a nhiing thoéa thuan khuyén khich va c6 loi
hon cho vién chttc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, maét,
khong phai dén bu, thuc hién tét Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién, duoc hudng luong thang thtr 13, 14, duoc nghi phép
thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc dugc trg cép thém
mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat, ..../.
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Mau s6 2
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN*’
(danh cho ddi twong dwéi 18 tudi)

B9, nganh, dia phwong: ............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vit.....ooooooiii, Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /HbLV ngay ...... thang..... nam.....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong dwéi 18 tudi)

- Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;

- Cdan cit Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chire,
ndng ngach céng chire, thang hang vién chirc va thue hién ché dg hop dong mét sé
logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuoc, don vi sy nghiép cong ldp;,

- Can cu Quyet dinh so....... cud....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung.......

Dai di€n cho don Vi (1)..ccueee e

DA CReeeeeee e e e e e e e e e e et

" Mau nay duoc ban hanh kém theo Thong tur s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019,
c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019
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A G NZIIBD e e s ese e neeean.

Nghé nghiép trudc khi duoc tuyen dUng...........co.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeer e
Dia chi thuong trll tali.......coeeeiieeeeee e e e
S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan:.........coveeveveeveveeunnnn.

Cap ngay..... thang..... nam....... 17 ) USSR
Vanguoi dai dien 18 (2) ON/BA:.......oweeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Sinh ngay....... thang..... nam........... 12§ EO PSSR
Dia chi thuong trll taii.....c.eieiiiciece e e e
S6 chimg minh thur ThAN dAN..........c.oouevieeeeeeeeeeee e,
Céap ngdy..... thang..... nam....... 17 ) SRS

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam dang nhiing diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

...............................................................................................................................



88 CONG BAO/S6 563 + 564/Ngay 18-7-2019

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop dong 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cia Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh cta phap luat.

- Chap hanh viéc diéu dong khi don vi sy nghiép c¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, biéu 12, biéu 13, Piéu 14
va Diéu 15 Luat Vién churec.

...............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

- Puoc hudng céc khoan thuong, nang bac luong, thi thang hang chic danh
nghé nghiép, dio tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop
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tac khoa hoc, cong ngh¢ vaoi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua

- Puogc hudng céc ché d6 thdi viée, tro cép thdi viéc, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi chdm dat Hop dong 1am viéc
theo quy dinh cua phép luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (12)....cccceeeiieiiiiieeeee e

Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhiing diéu d3 cam két trong Hop
dong lam viéc

- Thanh toan day du, dung thdi han cac ché d6 cua nguoi duge tuyén dung da
cam két trong Hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh nguoi duge tuyén dung hoan thanh coéng viéc theo hop dong (B
tri, di€u dong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit Hop dong 1am viéc, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chic khong ghi
trong hop dong lam vi¢c nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop d6ng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop dong gilt 02 ban, vién chirc dugce ky hop dong gitr 01 ban va hgp dong co6 hi¢u
lyc tir ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 13m tai........o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean. , ngay..... thang.... nam..........
Nguoi dai dién theo  Nguoi dwoc tuyén dung Nguoi dieng dau
phap luat cia nguoi (Ky, ghi vo ho va tén) don vi s nghiép

dwgc tuyén dung (Ky ghi ré ho va tén, déng ddu)

(Ky, ghi vo ho va tén)



90 CONG BAO/S6 563 + 564/Ngay 18-7-2019

HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i twong dudi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat cua ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi rd Hop dong 1am viéc véi thoi han tir khi bat dau ky dén khi da 18 tudi,
ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

4. Ghi cu thé sb nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh
phé thudc tinh hoic Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sd gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo
gi0 hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hoac nguoi dugce tuyén dung
tu tic.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, muc lwong chinh, hinh thirc tra
lvong (luong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gid, doc hai, thu
hut, thdm nién, trach nhi¢m v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x4 hoi va trg cap khac ma nguoi dugc tuyén
dung duoc huong. Vi du: Dbi véi ngudi lam hop dong 1am viée véi thdi han xac
dinh tir 1 ndm tro 1én ghi 1a duoc hudng quyén loi bao hiém xi hoi theo ché do
hién hanh ctia Nha nudc.

11. Ghi cu thé ngudi dugc tuyén dung duge hudng quyén loi ndo da néu trong
muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thudng 13 nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 loi
hon cho nguoi dugc tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu
hong, mat, khong phai dén bu, thuc hién tot Hop déng lam viéc duoc di du lich,
nghi mat, tham quan khong mat tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc
nghi phép thém vai ngdy dén mot tuln, tai nan ri ro ngoai gid lam viée duge tro
cép thém mot khoan tién, duoc tang qua ngay sinh nhat,..../.
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Mau s6 3
MAU HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN*

By, nganh, dia phuwong:.......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii....ooooiiii Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: /HBLV , ngay...... thang..... nam.....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Cén cir Nghi dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc;

- Can cit Nghi dinh sé6 161/2018/NP-CP ngay 29 thing 11 nam 2018 cia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung céng chirc, vién chike,
ndng ngach céng chirc, thang hang vién chirc va thuwce hién ché dg hop dong mét so
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nwoc, don vi su nghiép cong ldp;,

Dai di€n cho don Vi (1)..ccueei e

Dia chi
1A G e e

* Mau nay duoc ban hanh kém theo Thong tur s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 niam 2019,
c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019
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Céap ngdy..... thang..... nam....... 17 ) OSSR
Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am
dung nhitng diéu khoan sau day:

Picu 1. Nhiém vu hop dong

...............................................................................................................................

Picu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop dong 1am viéc.

- Chép hanh nd1 quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
biéu 16, biéu 17, biéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién churc.

- Chép hanh viéc xtr 1y ky luat va bodi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phép luat.

- Chép hanh viéc diéu dong khi don vi sy nghi€p ¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, biéu 12, biéu 13, Piéu 14
va Diéu 15 Luat Vién chuec.
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- Phu cQp (N€U €O) GOM (7):uueeeeeiiee ettt ettt ttee e te e e e e irae e e ee e eeaeeas
dugc tra.......coocevveeeeiieene lan vao cac ngay.............. VA NZAY....vvveenne hang thang.
- Thot gian tinh NAng BAC TUONZ:.....eiiviiiieeiieeeee e
- Khodn trd nZ0A1 TWONE.......cccviiiiiiiiiieeiiee e
- Bugc trang bi bao hd khi 1am viéc (n€u cO) gOm:......ccccvvveerveeeiiieieeeiieeeieeee

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

- Puoc hudng cac khoan thuong, nang bac luong, thi thang hang chic danh
nghé nghié¢p, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hi€n nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong ngh¢ vaoi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua

- Puoc hudng cac ché do thoi viée, trg cip thdi viée, boi thudng theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chic.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi chdm dat Hop dong 1am viéc
theo quy dinh cta phép luét.

- Nhitng thoa thudn Khac (10).......cccveiiiiiiiiiieiieceeeeee e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhiing didu d3 cam két trong Hop
ddng lam viéc
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- Thanh toan dﬁy da, dang thoi han céc ché do va quyén loi ctia nguoi dugce
tuyén dung da cam két trong Hop dong lam vigc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh nguoi dugc tuyén dung hoan thanh cong viéc theo hop dong (B
tri, diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit Hop dong 1am viéc, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
cua phap luat vé vién chuec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chtrc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chuec.

- Hop d6ng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop dong gilt 02 ban, vién chirc dugce ky hop dong gitr 01 ban va hgp dong co6 hi¢u
luc tir ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai.........ccooevveveeeeeeeeeeeeennee. , Ngay....... thang..... nam..........
Ngudi dwge tuyén dung va Nguoi ding dau don vi sw nghiép
ky két hop dong (Ky, ghi ré ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi ro ho va tén)
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HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, xi), quan (huyén, thi xi), tinh, thanh
phé thudc tinh hoic Trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai ¢am nhiém.

4. Ghi cy thé sb gio 1am viée trong ngdy, hodc trong tuan, hodc 1am viéc theo
gi0 hanh chinh.

5. Phuong ti¢n di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc vién chuc tu lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém, miic luong chinh, hinh
thirc tra lvong (lwong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé ty 1€ % céc phu cép (néu cO) nhu: Khu vuc, trugt gid, doc hai, thu
hut, thAm nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va tro cép khac ma vién chuc duoc
hudng. Vi du: Puoc hudong quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cua
Nha nuoc.

9. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi nao di néu trong muc nay.

10. Nhitng théa thuan khac thuong 1a nhiing thoéa thuan khuyén khich va c6 loi
hon cho vién chitc nhu: Nhimng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén bu, thuc hién tét Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién, duoc hudng lwong thang thtr 13, 14, dugc nghi phép
thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gio lam viéc dugc trg cép thém
mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat, ..../.
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