
i: - 3

O

SISTIM KARTU.

Pont;Jft'tntan Jmg piHag bajjus ialah dongan sistin kartu.

Tiap sunbor Jong dikotonukan haru«« ditjatat dalaa eoholai kar^u torson-

diri. Ukuran Jang paling tjotjok untuk ini ialah 3" x 5". Ukuran jong

baik, karona prtcti?, dapat dlbam komna-nam dalan «aku atau tap,

UJnngan pokali-kali nontjatat punbor2 penting pada pobokan kortag atau

pada balik kertas tjatatan2 bolandja kita nisalnja, karom ini hanja

akan nenporsulit kita sendiri. Djuga tidak dieojogjakan nomkai lonbaran2

kortae Jang torlanpau lobar, jong tjukup untuk nonuat berpuluh-puluh

punbor,

l)jolapn;)aj sonua sutibor atau bahan harus disalin pada kartu2 tersen

diri, podonildon rupa hingga dapat disusun nonurut abdjadnja, karona penting

artinja guna penelitian konbali. Dan susunan ini harus didjaga agar tetap

toirtib, sebab akan dapat nonudahkon por«lapa*i laporan dan penyusunan bi

bliografi kita.

Bagi suatu laporan lisan atau karangan jang singkat^ponyolidiJcannJa

boleh tidak seluas penelitian buat suatu skripsi. Makin banjak buku2 Jang

kita batja, akan mkin bortanbah pula sun.bor2 yang kita djunpal. Dan ini

berarti mkin luasnya lapang penyelidikan kita.

Tapi pada dasarnya, baik bagi po.nyolldilcan yang luas maupun yang

singk'^t, bentuk pontyatatannya adalah sam sadya, la selalu harus laoliputi

k mjjyan pokok yang penting»

1, Nam penerang atau pciingarang2nya daripada buku atau Icarangpn,

Dalan onoyolopodia kita akan nolihat bahwa apabila nom pe

ngarangnya tidak borllcut pada artiJcolnya, nalca ada tanda atau sim

bol tertentu bagi nana pengarang tersebut. Dan ini biasanya dapat

-dimpati pada bagian awal buku atau dalan dyilid portana daripada

suatu seri,

2, Titel buku atau dyudul artikel. Hendaknya diingat» dalam oncyolo-

podia dyudul karangan dongan sendirinya ncmdjadi kepala yang dim-

sukkan dalan daftar karangan.
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