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इंडोने�शयाई पा�डु�ल�पयाँ

इंडोने�शया म� सां�कृ�तक �वरासत क� �वशाल �व�वधता है,
िजनम� से एक �व�भ�न �थान� पर सं�ह�त पा�डु�ल�पय� क�
�वशाल सं�या है। यह इंडोने�शयाई स�यता क� सम�ृ�ध को
दशा�ता है। इंडोने�शयाई लोग इन पा�डु�ल�पय� म� �व�भ�न
�कार क� जानकार� और �ान दज� करते रहे ह�, जो आज भी
�ासं�गक है।

बौ��धक �वरासत क� संपदा का वण�न करने के अलावा,
इंडोने�शया म� पा�डु�ल�पयां उन भाषाओं और �ल�पय� क�
�व�वधता के �लए �रकॉ�ड�ग मा�यम के �प म� भी मह�वपणू�
भ�ूमका �नभाती ह� जो इस देश क� पहचान का �ह�सा ह�।
चे�बट�-लोइर और फथरुहमान (1999) के अनसुार इंडोने�शया
म� पा�डु�ल�प �ंथ� म� कम से कम 18 भाषाएँ दज� और
उपयोग क� जाती ह�, िजनम� पवू� इंडोने�शया, काल�मंतन और
द��ण समुा�ा म� फैल� भाषाओं म� एसेनीज़, अरबी,
बा�लनीज़, बटक, डच, ब�ुगस, जावानीस, मकासारेसी, मलय,
�मनांगकाबाउ, सासाक, सं�कृत, सुंडानीज़ सि�म�लत ह�। यह
इंडोने�शया म� पा�डु�ल�प लेखन परंपरा म� उपयोग क� जाने
वाल� �ल�पय� के अन�ुप है, जो कम �व�वध नह�ं ह�, िजनम�
जावानीज़, सुंडानी, बाल�-ससाक �ल�पयाँ, अरबी �ल�पयाँ और
उनके �य�ुप�न जसेै जावी, पेगॉन, सेरांग, बरु� वो�लयो से
लेकर �ल�पयाँ सि�म�लत ह�। जो पवू� इंडोने�शया म� �वक�सत
हुई जसेै ल�टारा �ल�प इ�या�द।
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सामा�य तौर पर, इंडोने�शया म� पा�डु�ल�पयाँ �व�भ�न �कार
के कागज� से बनाई गई ह�, जसेै �क यरूोपीय कागज, पेड़ क�
छाल का कागज, और ल�टार, �नपा पाम, और अ�य �टकाऊ
साम��य� जसेै सोना, चांद�, तांबा, बांस, लकड़ी, भ�स के सींगो
पर भी �लखी गई ह� इ�या�द। इनम� से हजार� पा�डु�ल�पयाँ
�व�भ�न �थान� पर सं�ह�त ह�, जो �नजी या साव�ज�नक
सं�ह से लेकर जो पीढ़�-दर-पीढ़� ह�तांत�रत होती ह�, �वशषे
सं�थान� तक जो इंडोने�शया म� �ल�खत परंपरा क�
कलाकृ�तय� जसेै प�ुतकालय�, सं�हालय�, द�घा�ओं और
धा�म�क सं�थान� के संर�ण से संबं�धत ह�। जसेै �क बो�ड�ग
�कूल, चच�, मि�जद, मं�दर इ�या�द।

हालाँ�क, बड़ी सं�या और �चरु श�ै�क �मता के बावजदू,
इंडोने�शया म� पा�डु�ल�पय� को संर�ण क� स�त ज�रत है।
कई कारक जसेै इंडोने�शया क� भौगो�लक ि�थ�त जो
�ाकृ�तक आपदाओं से ��त है, पा�डु�ल�पय� क� देखभाल
और संर�ण म� कम जाग�कता और मानव संसाधन, पहँुच
क� कमी, और उपल�ध पा�डु�ल�प �ोत� का उपयोग करके
�कए जाने वाले सी�मत अ�ययन इंडोने�शया म� पा�डु�ल�पय�
को नकुसान और �वल�ुत होने का खतरा बनाते ह�। . इस�लए,
इंडोने�शया म� पा�डु�ल�पय� के संर�ण म� �व�भ�न
�हतधारक� क� भागीदार� को शा�मल करते हुए �यवि�थत,
�टकाऊ �यास� क� आव�यकता है।
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इंडोने�शयाई पा�डु�ल�पय� का
�डिजटल�करण करने क�
ता�का�लकता

पा�डु�ल�पय� के संर�ण म� �कए गए मह�वपणू� �यास� म� से
एक है पा�डु�ल�पय� का �डिजटल�करण। पा�डु�ल�पय� को
संर��त करने के संदभ� म�, �डिजटल�करण क� �या�या
पा�डु�ल�पय� क� साम�ी या पाठ को संर��त करने क� एक
ग�त�व�ध के �प म� क� जाती है, िज�ह� �डिजटल �ा�प
मी�डया म� �थानांत�रत करने के मा�यम से �वल�ुत होने का
खतरा है।

पा�डु�ल�पय� को संर��त करने म� �डिजटल�करण के लाभ� म�
पा�डु�ल�पय� क� साम�ी तक यथासंभव �यापक पहँुच
बनाना, पा�डु�ल�प �ंथ� म� �न�हत जानकार� के �वल�ुत होने
को रोकना और व�ैा�नक �वकास के �लए पा�डु�ल�प �ंथ� क�
साम�ी के अ�ययन क� स�ुवधा �दान करना शा�मल है।

�डिजटल�करण �वारा, पा�डु�ल�प का मा�लक अपनी साम�ी
को खोने क� �चतंा �कए �बना मलू पा�डु�ल�प को रखेगा।
पा�डु�ल�प क� एक �डिजटल ��त पा�डु�ल�प के मा�लक को
�दान क� जाएगी। इसके अलावा, �डजीटल प�रणाम भी कई
�थान� पर सं�ह�त �कए जाते ह� और �वक�सोस� ल�स
मनैिु����स (WiLMa) �डिजटल सं�ह म� ऑनलाइन
�का�शत �कए जाते ह�।
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�वक�सोस� ल�स मे�यिू���टस इन
इंडोने�शया

इंडोने�शया म� पा�डु�ल�प-आधा�रत �व�ान के �वकास क�
संभावना को नजरअदंाज नह�ं �कया जा सकता है।
इंडोने�शयाई रा�� क� सां�कृ�तक �व�वधता से य�ुत
सकैड़�-हजार� पा�डु�ल�पयाँ �बना �कसी अपवाद के सभी प��
के �लए बौ��धक कलाकृ�तय� को सहेजना मह�वपणू� बनाती
ह�।

इंडोने�शया म� पा�डु�ल�पय� के संर�ण और उपयोग का
समथ�न करने के �यास� म� से एक �वक�सोस� ल�स
मनैिु����स इन इंडोने�शया काय��म है। यह काय��म 2022
म� इंडोने�शया म� पा�डु�ल�पय� के �लए एक �डिजटल
पा�रि�थ�तक� तं� �वक�सत करने के �लए �व�कमी�डया
फाउंडशेन के सहयोग से यआूईएन �सया�रफ �हदायत�ुला
जकाता� म� इ�ला�मक और सामदुा�यक अ�ययन क� � �वारा
�ार�भ �कया गया था।

�वक�सोस� ल�स मनैिु����स इंडोने�शयाई GLAM पेशवेर� के
�लए �व�कमी�डया �लेटफाम� पर ल�ुत�ाय अ�भलेखागार को
पनुज��वत करने के �लए एक कॉल-टू-ए�शन है। �थानीय
इंडोने�शयाई भाषाओं म� �डिजटल संसाधन �वक�सत करने के
�लए पा�डु�ल�पय� को �वक�सोस� पर �डिजटल�कृत और
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��तले�खत �कया जाएगा। 2020-21 म�, �व�कमी�डया
फाउंडशेन ने दो प�रयोजनाओं को �व� पो�षत �कया, िजससे
बाल� भाषा म� एक नया �व�क�ोत बनाने म� सहायता �मल�।
प�रयोजनाओं म� से एक �वक�सोस� पर ह�त�ल�खत ताड़ के
प�े क� पा�डु�ल�पय� के ��तलेखन का समथ�न करने के �लए
�ौ�यो�गक� बनाने पर क� ��त थी, जब�क दसूर� प�रयोजना
अ�भलेखागार और �यि�तगत सं�हकता�ओं से अ�धक
पा�डु�ल�पय� को �कैन करने और �डिजटल�करण करने पर
क� ��त थी। नए �वक�सोस� के लॉ�च के बाद से, हमने उदयना
�व�व�व�यालय म� बा�लनीज़ भाषा काय��म म� इसके उपयोग
के मा�यम से स��य योगदानकता�ओं को बढ़ते देखा है।
हमारा मानना   है �क यह द�ुनया भर म� सं�कृ�त और �वरासत
से जड़ुने के �लए एक अनकुरणीय रणनी�त हो सकती है।

पीपीआईएम इंडोने�शया म� प�ुतकालय�,
अ�भलेखागार� और �व�व�व�यालय� के �लए कॉल टू ए�शन
�वक�सत करने के �लए �व�कमी�डया फाउंडशेन, �व�कमी�डया
इंडोने�शया, नसुंतारा पा�डु�ल�प सोसायट� (Manassa) और
समदुाय के नेत�ृव वाले �वक�लो�टर के साथ �मलकर काम
करेगा:

1. �डिजटल�करण के मा�यम से इंडोने�शया म� �य�त
और अ�ले�खत �ाचीन पा�डु�ल�पय� को बचाना ।

2. जनता को �व�कसोस� पर पा�डु�ल�पय� क� ��त�ल�प
बनाने क� स�ुवधा �दान करके �थानीय भाषाओं म�
�वदेशी �ान को पनुज��वत करना।

3. पा�डु�ल�प �ोत� का उपयोग करके अकाद�मक
अनसुंधान को स�ुवधाजनक बनाना।
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पीपीआईएम �हतधारक� को द�ुनया भर म� �नःश�ुक पहँुच के
�लए �व�कमी�डया मंच पर इंडोने�शयाई पा�डु�ल�पय� और
मेटाडटेा का योगदान करने के �लए आमं��त करेगा। वे हम�
�व�व�व�यालय� और अ�य अनसुंधान सं�थान� के साथ
साझदेार� करने म� सहायता कर�गे, जो छा�� को हमार�
प�रयोजनाओं पर सहयोग करने का अवसर �दान कर सकते
ह�।
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�व�कसोस�
पा�डु�ल�प वक� �लो को पसदं करता
है

सामा�य तौर पर, इंडोने�शया म� पा�डु�ल�पय� को संर��त
करने के �यास� म� �वक�सोस� ल�स म�ैयिु���टस काय��म
क� ���या और काय��वाह इस �कार ह�।
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1. म�ूयाँकनऔर समझौता
पा�डु�ल�पय� को संर��त करने के �यास� म� जो पहला कदम
उठाया जाना चा�हए वह है म�ूयांकन। इस ग�त�व�ध म� एक
�नि�चत �े� म� पा�डु�ल�प सं�ह क� �मता क� पहचान और
�ारं�भक शोध सि�म�लत है। इसका उ�दे�य �कसी सं�ह क�
�ारं�भक ि�थ�तय�, आव�यक काय� योजनाओं और सं�ह क�
पा�डु�ल�पय� को �डिजटाइज़ करने क� ता�का�लकता का
मान�च�ण करना है।
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इसके अ�त�र�त, इसका उ�दे�य पा�डु�ल�प सं�ह के मा�लक
से अनमु�त �ा�त करना भी है। अनमु�त शोधकता� या
म�ूयाँकनकता� और पा�डु�ल�प के मा�लक के बीच आपसी
�व�वास क� भावना से �ा�त क� जानी चा�हए। इस बात पर
ज़ोर देना ज़�र� है �क �वक�सोस� ल�स पा�डु�ल�पयाँ काय��म
भौ�तक सं�ह का �वा�म�व ह�तांत�रत नह�ं करेगा।
�डिजटल�करण ग�त�व�धय� क� परू� �ृंखला उस �थान पर क�
जाती है जहाँ पा�डु�ल�प सं�ह मा�लक �वारा रखा जाता है।
पा�डु�ल�प सं�ह के मा�लक क� अनमु�त को �डिजटल�करण
करने और पा�डु�ल�प तक पहँुच बनाने क� इ�छा को एक
बयान �वारा दशा�या गया है।

2. �डिजटल�करण �मशन
मा�लक �वारा पा�डु�ल�प �डिजटल�करण ग�त�व�धय� और
इसक� खलु� पहँुच के �लए अनमु�त जार� �कए जाने के बाद,
ट�म पा�डु�ल�प मी�डया को �डिजटल �ा�प म� प�रव�त�त
करना �ार�भ कर सकती है। पा�डु�ल�प के ��येक प�ृठ क�
फोटो इस प�ुतक म� बताई गई ���याओं के अनसुार खींची
गई है।

3. मेटाडटेा भरना
�डिजटल�करण ���या म�, भौ�तक और पा�डु�ल�प पाठ दोन�,
मेटाडटेा को कै�चर करना एक अ�भ�न अगं है। �कसी सं�ह
का पा�डु�ल�प मेटाडटेा एक अकाद�मक �वशषे� �वारा �लया
जाता है जो पा�डु�ल�प सं�ह के च�र� और इसक� सां�कृ�तक
प�ृठभ�ूम को समझता है। ऐसा इस�लए �कया जाता है ता�क
��ततु पा�डु�ल�प डटेा क� सट�कता क� गार�ट� हो और
पाठक� के �लए आगे शोध करना आसान हो जाए।
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4. मा�लक� को �डिजटल पा�डु�ल�पय� का �वतरण
सभी पा�डु�ल�पय� को �डिजटल �ा�प म� �थानांत�रत करने
और मेटाडटेा परूा होने के बाद, �डजीटल ��तयां पा�डु�ल�प
सं�ह के मा�लक को �वत�रत क� जा सकती ह�। इसके
अ�त�र�त, यह काय��म �थानीय पा�डु�ल�प संर�ण
समदुाय� के साथ भी काम करता है। यह �डिजटल�करण ट�म
और पा�डु�ल�प मा�लक� के बीच �डिजटल फाइल� के मा�यम
से सं�ह क� संय�ुत �प से देखभाल करने और उनके उपयोग
को अनकूु�लत करने के �लए तालमेल बनाने के उ�दे�य से
�कया गया है। इससे यह भी पता चलता है �क मलू �प से
�वक�सोस� ल�स पा�डु�ल�पयाँ काय��म पा�डु�ल�प मा�लक�
को उनक� पा�डु�ल�पय� क� देखभाल और संर�ण करने म�
सहायता करने का एक �यास है ता�क �कए गए सभी
�डिजटल�करण प�रणाम पा�डु�ल�प मा�लक� और आसपास
के समदुाय �वारा भी सं�ह �ा�त �कए जा सक� ।

5. छ�वयाँ और मेटाडटेा गुणव�ा �नयं�ण
पा�डु�ल�पय� के �डिजटल�करण म� एक समान �प से
मह�वपणू� ���या गुणव�ा �नयं�ण है। यह काय� दो प��
�वारा �कया जाता है, अथा�त ्�े� म� �डिजटल�करण ट�म और
जकाता� म� �वक�सोस� ल�स पा�डु�ल�पयाँ डटेा �बंधक ट�म।
यह ग�त�व�ध यह स�ुनि�चत करने के �लए क� जाती है �क
पा�डु�ल�पय� को �कैन करने और मेटाडटेा जोड़ने के दौरान
कोई ��ुट न हो।
6.छ�वय� का �पांतरण
सभी �डजीटल पा�डु�ल�पय� और मेटाडटेा क� वधैता क� पिु�ट
करने के बाद, .JPG/.RAW फ़ाइल� क� छ�वय� को प�रव�त�त
�कया जाता है ता�क उ�ह� �व�कमी�डया कॉम�स �लेटफ़ॉम� पर
अनकूु�लत �कया जा सके। यह �पांतरण ���या
�व�कमी�डयन-इन-रे�सड�स या समदुाय सद�य �वारा क�
जाती है।
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7. छ�वयाँ और मेटाडटेा अपलोड करना
अगला चरण प�रणामी �डजीटल पा�डु�ल�प छ�वय� को
अपलोड करना हैमेटाडाटा �व�कमी�डया कॉम�स और
�व�कडटेा के �लए। फ़ाइल अपलोड ���या परू� होने के बाद,
�डिजटल पा�डु�ल�पय� और उनके मेटाडटेा को �वक�सोस�
ल�स पा�डु�ल�पयां वेब पेज के मा�यम से सभी समहू� �वारा
खलेु तौर पर ए�सेस �कया जा सकता है।

8. �फ़ू-र�ड ए थॉन और सामदुा�यक सहभा�गता
अ�छे �डिजटल�करण प�रणाम� को �नि�चत �प से सभी
�हतधारक� �वारा इ�टतम उपयोग �वारा सम�थ�त �कया
जाना चा�हए। इस�लए, �व�कसोस� ल�स मे�यिु���टस
काय��म म� पा�डु�ल�पय� के संर�ण और उनके उपयोग के
मह�व के �लए अ�भयान चलाने के �यास� म� से एक
�फूर�ड-ए-थॉ�स है। यह स�ुनि�चत करना है �क �व�कमी�डया
समदुाय और पा�डु�ल�प काय�कता� इन �डिजटल पा�डु�ल�पय�
को �ल�पब�ध करके �डिजटल पा�डु�ल�प-आधा�रत
अनसुंधान ब�ुनयाद� ढांचे के �वकास म� भाग लेने म� लगे हुए
ह�।
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.�वक�सोस� को पा�डु�ल�प प�रयोजना
का म�ूयाँकनपसदं है

इंडोने�शया म� पा�डु�ल�पय� के �डिजटल�करण को लागू करने
के श�ुआती चरण� म� से एक एक म�ूयाँकनग�त�व�ध है
िजसका उ�दे�य �ारं�भक डटेा एक� करना और सं�ह म�
पा�डु�ल�पय� क� ि�थ�त को समझना है। WiLMa क�
म�ूयाँकनग�त�व�धय� म� िजन कई बात� पर �वचार करने क�
आव�यकता है वे इस �कार ह�।

A. �थान मान�च�ण (म�ैपगं) का सं�हण
पा�डु�ल�पय� को सहेजने के �यास म�, सं�ह �थान� क�
म�ैपगं बहुत मह�वपणू� है। जो म�ूयाँकनकता� �कसी सं�ह क�
समी�ा करना चाहते ह�, उ�ह� सरल शोध करना चा�हए और
�थान और सं�ह से संबं�धत उपल�ध �ोत� का उपयोग करके
यथासंभव अ�धक जानकार� एक� करनी चा�हए। �ा�त क�
गई सभी जानकार� �डिजटल�करण ग�त�व�धय� म� संबो�धत
�कए जाने वाले पा�डु�ल�प सं�ह के मा�लक के साथ संचार
�था�पत करने के �लए बहुत उपयोगी है।

B. ए�सेस पर�मट और �डिजटल�करण ग�त�व�धय� के
�लए आवेदन

सं�ह क� ज�टलताओं और उसके आसपास के वातावरण के
बारे म� जानकार� �ा�त करने के बाद, म�ूयाँकनकता� को
पा�डु�ल�प सं�ह के मा�लक या ऐसे लोग� के साथ संबंध
बनाने क� सलाह द� जाती है जो म�ूयाँकनकता� को पा�डु�ल�प
सं�ह के मा�लक के साथ जोड़ सकते ह�। अ�छे संबंध और
संचार �था�पत होने के बाद, म�ूयाँकनकता� �कसी सं�ह क�
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पा�डु�ल�पय� को �वामी को सहेजने (Save) क� ग�त�व�ध से
संबं�धत अनमु�त हेतु एक आवेदन जमा करता है।

पा�डु�ल�प सं�ह के मा�लक क� अनमु�त के �लए आवेदन म�
पा�डु�ल�प के मा�लक के ��त थोड़ी सी भी जबरद�ती या
धमक� के �बना मानवीय �ि�टकोण के पहलओुं पर �वचार
�कया जाना चा�हए। भ�व�य म� अवां�छत �म से बचने के
�लए म�ूयाँकनकता� को पा�डु�ल�प के मा�लक को
म�ूयाँकनकता� के अ�धकार के बाहर अवा�त�वक साम�ी या
अ�य चीज� के �प म� कुछ वादा करने से भी ��तबं�धत �कया
गया है।

इंडोने�शया म� �वक�सोस� ल�स मनैिु����स �वारा
पा�डु�ल�पय� को बचाने के �लए आवेदन जमा करने क�
���या म� कुछ मह�वपणू� बात� बताई जानी चा�हए, जो इस
�कार ह�:

1. इंडोने�शया म� �वक�सोस� ल�स म�ैयिु���टस
ग�त�व�ध एक सं�ह म� पांडु�ल�पय� के बारे म�
जानकार� तक �यापक संभव पहंुच बढ़ान� के उ�दे�य
से पांडु�ल�पय� को �डिजटल फोटो �ा�प� म�
�डिजटल�कृत करके इंडोने�शया म� पांडु�ल�पय� का
द�तावेजीकरण करने का एक �यास है।

2. इंडोने�शया म� �वक�सोस� ल�स म�ैयिु���टस, कुछ
पा�ट�य� से �डजीटल पा�डु�ल�पय� का �वा�म�व नह�ं
लेता या ह�तांत�रत नह�ं करता है। पा�डु�ल�प का
�वा�म�व अपनी मलू ि�थ�त म� बना हुआ है।

3. सभी सं�ह मा�लक जो इंडोने�शया म� �वक�सोस� ल�स
म�ैयिु���टस �वारा आयोिजत पा�डु�ल�प सं�ह के
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बचाव म� भाग लेना चाहते ह�, वे सं�ह क�
एक�डजीटल ��त के हकदार ह�।

.
A. सं�ह पर पहल� ह�ड�लगं (रखरखाव)

पा�डु�ल�प सं�ह के मा�लक �वारा पहँुच और �डिजटल�करण
ग�त�व�धय� क� अनमु�त देने के बाद, म�ूयाँकनकता� को
सं�ह क� �ारं�भक सचूी बनाने और पा�डु�ल�पय� के �लए
�ाथ�मक उपचार करने क� आव�यकता होती है य�द वे
�चतंाजनक ि�थ�त म� ह� जसेै �क साधारण सफाई करना,
��त��त पा�डु�ल�पय� को अलग करना। द�मक या क�ड़� के
आ�मण से, अ�त�र�त साम�ी �दान करना जो कागज को
न�ट करने वाले क�ड़� को दरू कर सके, और पा�डु�ल�पय� को
�डिजटल बनाने के �लए समहू�कृत करना।

B. म�ूयाँकनऔर अनबुंध �प�
क� गई म�ूयाँकनग�त�व�धय� म�, म�ूयाँकनकता� को सं�ह के
सं���त �ववरण, सं�ह क� सं�या और पा�डु�ल�प के मा�लक
क� प�ृठभ�ूम पर डटेा वाला एक फॉम� भरना होता है।
म�ूयाँकनकता� क� या�ा के प�रणाम� के अनसुार जो फॉम� भरे
गए ह�, उ�ह� पा�डु�ल�प सं�ह के इंडोने�शया म� �वक�सोस�
ल�स म�ैयिु���टस �वारा पा�डु�ल�प बचाव और
�डिजटल�करण ग�त�व�धय� म� एक संदभ� के �प म� उपयोग
�कया जाएगा। म�ूयाँकन�प� �न�न�ल�खत �लकं के मा�यम
से �ा�त �कया जा सकता है:

● म�ु�त �प�: bit.ly/WMForm1
● ऑनलाइन फॉम�: bit.ly/WMForm2

म�ूयाँकनफॉम� परूा करने के बाद, म�ूयाँकनकता� को
पा�डु�ल�प के मा�लक को �डिजटाइज़ करने क� इ�छा के
द�तावेज़ म� एक ह�ता�र अनरुोध ��ततु करना आव�यक
है। इस द�तावेज़ म� कहा गया है �क मा�लक अपने
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पा�डु�ल�पय� के सं�ह को परू� तरह से �डिजटल बनाने के
�लए इ�छुक है और प�रणाम� को �वक� �लेटफ़ॉम� के मा�यम
से जनता के �लए खलुा (ओपन ए�सेस) �ा�त �कया जा
सकता है। �डिजटल�करण हेतु सहम�त प� का �ा�प
�न�न�ल�खत �लकं के मा�यम से �ा�त �कया जा सकता है।

● सहम�त प�:bit.ly/WMForm3

मलू �प से, पा�डु�ल�पय� के सं�ह के �लए
म�ूयाँकनग�त�व�धय� क� परू� �ृंखला एक �ि�टकोण के
मा�यम से पा�डु�ल�पय� के संर�ण म� सभी प�� क�
भागीदार� को बढ़ान� के उ�दे�य से क� जाती है जो मानवीय
पहलओुं को �ाथ�मकता देती है ता�क पा�डु�ल�पय� के
संर�ण के �लए जाग�कता और िज�मेदार� �नभाई जा सके।
साम�ूहक �प से, �नरंतर, और इन पा�डु�ल�पय� म� मौजदू
जानकार� �टकाऊ हो सकती है और समाज को लाभ पहँुचा
सकती है।
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पा�डु�ल�पय� का �डिजटल�करण
करने के �लए टू�स और उपकरण

सव��म छ�व गुणव�ा क� मांग करने वाल� पा�डु�ल�प
�डिजटल�करण ग�त�व�धय� का समथ�न करने के �लए,
�नि�चत �प से, सव��म तकनीक� उपकरण� क� भी
आव�यकता होती है। �व�कसोस� ल�स मनैिु����स
�डिजटल�करण मानक� के अनसुार, ��येक �डिजटल�करण
ट�म उपकरण� का एक सेट ले जाएगी िजसम� �न�न�ल�खत
व�तएँु सि�म�लत ह�।

कैमरा और ल�स

कैमरा �डिजटल �ा�प म� त�वीर� लेने और सं�ह�त करने के
�लए एक उपकरण है। अनशुं�सत कैमरा �कार एक
डीएसएलआर (�डिजटल �सगंल ल�स �र�ले�स) कैमरा है।
ऐसा इस�लए है �य��क डीएसएलआर कैमरे के �कार म�
�े�मगं, फोकस और ए�सपोज़र के मामले म� फायदे ह�। इसके
अ�त�र�त, इस �कार का कैमरा कं�यटूर उपकरण� से
�नयं�ण का भी परू� तरह से समथ�न करता है, िजससे
फोटो�ाफर� के �लए उ�पा�दत ��येक छ�व क� गुणव�ा क�
जांच करना आसान हो जाता है।

WiLMa पा�डु�ल�पय� को �डिजटाइज़ करने के �लए
अनशुं�सत कैमरा एक डीएसएलआर कैमरा है। इसके
काया��वयन म�, �वक�सोस� ल�स मनैिु����स ट�म
�न�न�ल�खत �व�श�टताओं वाले एक कैमरे से ससुि�जत थी:
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कैमरा: कैनन EOS 6D माक� II

● 26.2MP फ़ुल-�ेम CMOS स�सर
● DIGIC 7 इमेज �ोसेसर
● 45-�वाइंट ऑल-�ॉस टाइप एएफ �स�टम
● 60 एफपीएस पर पणू� एचडी वी�डयो; �डिजटल

आई.एस
● 3″ 1.04m-डॉट वेर�-एंगल टच���न एलसीडी
● डुअल �प�सेल सीएमओएस एएफ और मवूी सव�

एएफ
● मलू आईएसओ 40000, आईएसओ 102400 तक

�व�ता�रत
● 5 एफपीएस श�ूटगं; टाइम-ल�ैस और एचडीआर मवूी
● एनएफसी के साथ �ब�ट-इन जीपीएस, �लटूूथ और

वाई-फाई
● धलू और पानी ��तरोधी; एसडी काड� �लॉट
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कैनन ईओएस 6डी माक� II। फोटो: अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0।

ल�स: कैनन EF 50mm f/1.4 USM

● एपच�र अ�धकतम: f/1.4 �यनूतम: f/22
● दो उ�च अपवत�न ल�स त�व
● अ��ासो�नक ऑटोफोकस मोटर
● मनैअुल फोकस ओवरराइड
● फोकल लंबाई 50 �ममी
● �यनूतम फोकस दरू� 1.5' (45 सेमी)
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कैनन ईएफ 50 �ममी अ��ासो�नक। फोटो: अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0।

�काश इकाई

फ़ोटो�ाफ़� क� द�ुनया म�, बेहतर�न त�वीर� बनाने म� �काश
मह�वपणू� भ�ूमका �नभाता है। यह पा�डु�ल�पय� के
�डिजटल�करण पर भी लागू होता है जो उपयोगकता�ओं के
�लए इसे आसान बनाने और इन पा�डु�ल�पय� को पढ़ने और
उन तक पहँुचने म� स�ुवधा �दान करने के �लए सव��म छ�व
गुणव�ा क� माँग करता है। इस�लए, पा�डु�ल�पय� को
�डिजटाइज़ करने म� अ�धकतम �काश �यव�था �नतांत
आव�यक है। इंडोने�शया म� �वक�सोस� ल�स म�ैयिु���टस,
पा�डु�ल�प �डिजटल�करण ग�त�व�धय� म� �लशै फोटो�ाफ�
तकनीक� का उपयोग करता है। एक उपकरण िजसका उपयोग
�कया जा सकता है वह �न�न�ल�खत �व�श�टताओं के साथ
गोडॉ�स �मनी पाय�नयर �टू�डयो �लशै पकेैज है।

● �लशै आउटपटु: 160 WS
● गाइड नंबर (आईएसओ 100): 43
● रंग तापमान: 5600±200K
● पावर वो�टेज: AC220V 50HZ / AC100-120V

60HZ
● �लशै पावर �नयं�ण: ि�थर
● मॉड�लगं ल�प: 75W
● �रचािज�ग समय: 0.5-2s
● �लशै ��ग�रगं �व�ध: �सकं कॉड�, �लेव, टे�ट बटन,

�लशै ��गर
● ��ग�रगं वो�टेज: 5V/DC
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● �लशै अव�ध: 1/2000-1/800 सेकंड
● �यज़ू: 5 एि�पयर

गोडॉ�स �मनी पाय�नयर �टू�डयो �लशै। फोटो: https://www.godox.com.

कॉपी �ट�ड और �ाइपॉड

कॉपी �ट�ड के उपयोग का उ�दे�य �डिजटल�करण ���या म�
कैमरा ि�थर�करण �दान करना है। इसम� �ै�तज भजुाएँ भी
होती ह� िज�ह� व�तु क� ि�थ�त के अनसुार समायोिजत �कया
जा सकता है। डीएसएलआर कैमरे म� 50 �ममी म�ैो ल�स के
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साथ संय�ुत 70 सेमी कॉलम के साथ कॉपी �ट�ड 5 x 7.5
सेमी से 28 x 42 सेमी तक के �े� को कवर करेगा।

कैसर कॉपी �ट�ड फोटो: अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0

कं�य�ूटगं �डवाइस

पा�डु�ल�पय� को �डिजटाइज़ करने क� ग�त�व�ध म�, कैमरे को
�नयं��त करने और प�रणामी छ�वय� को संसा�धत करने के
�लए एक स�म कं�य�ूटगं �डवाइस �नतांत आव�यक है।
इस�लए, अनशुं�सत कं�यटूर उपकरण एक उपकरण है जो
�न�न�ल�खत �यनूतम शत� के साथ एक छ�व �सं�करण
सॉ�टवेयर के �व�नद�श� का समथ�न करता है
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● ओएस: 64-�बट �वडंोज 10 या समक�
● �ोसेसर (एएमडी): एथलॉन X4 880K @4GHz या

समक�
● �ोसेसर (इंटेल): कोर i3-6100 @3.7GHz या

समक�
● मेमोर�/रैम: 4 जीबी
● �ा�फ़�स काड� (AMD): Radeon HD 7850 या

समक�
● �ा�फ़�स काड� (NVIDIA): GeForce GTX 660 या

समक�
● हाड�-�ाइव �थान: 50 जीबी

�व�कसोस� ल�स मे�यिु���टस को �डिजटाइज़ करने म�
उपयोग �कए जाने वाले कं�यटूर उपकरण इस �कार ह�।

लपैटॉप: एचपी पवे�लयन गे�मगं 15

● ओएस: 64-�बट �वडंोज 11
● �ोसेसर (इंटेल): कोर i5-11300H 4.4 GHz तक
● र�डम ए�सेस मेमोर�: 8 जीबी
● NVIDIA® GeForce RTX™ 3050 लपैटॉप GPU

( सम�प�त 4 जीबी GDDR6)
● आतं�रक हाड�-�ाइव �थान: 1000 जीबी
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एचपी पवे�लयन गे�मगं 15. �ोत: http://www.hp.com

गे�मगं �व�श�टताओं वाला एक लपैटॉप इस�लए चनुा गया
�य��क यह एक�कृत वीजीए काड�, नवीनतम �ोसेसर पीढ़�,
अनकूु�लत शीतलन �णाल� और अ�छ� �मताओं के साथ
भंडारण जसेै घटक� को �यान म� रखते हुए बड़ी फ़ाइल� को
संसा�धत करने क� �मता वाले �व�श�टताओं से ससुि�जत
है।

रंग जांचने वाला (कलर चेकर)

फोटो�ाफ� क� द�ुनया से जड़ुी ग�त�व�धय� म� से एक के �प
म�, पा�डु�ल�पय� को �डिजटल बनाने म� उ�पा�दत छ�वय� म�
रंग� क� उ�च सट�कता भी होनी चा�हए। एक उपकरण
िजसका उपयोग �डजीटल छ�वय� क� सट�कता के वां�छत
�तर को मापने के �लए �कया जा सकता है वह एक रंग चेकर
है। �वक�सोस� ल�स मे�यिु���टस इंडोने�शया, इस मामले म�,
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QPCard 101 रंग चेकर का उपयोग करता है, िजसे आकार
म� अनकूु�लत �कया गया है ता�क यह एक छ�व म� बहुत
अ�धक �थान (फ़��ड) न ले।

कलर चेकर QPCard 101. फोटो अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0।

भंडारण (�टोरेज)

�डजीटल पा�डु�ल�प डटेा को सं�ह�त करने के �लए, तीन
भंडारण उपकरण� क� आव�यकता होती है, जसेै डीएसएलआर
कैमर� के �लए उपयोग �कया जाने वाला 1 (एक) एसडी काड�,
2 ट�बी (टेराबाइ�स) क� �मता वाले 2 बाहर� हाड� �ाइव।
�वक�सोस� ल�स मनैिु����स ट�म �न�न�ल�खत
�व�श�टताओं के साथ एक �टोरेज �डवाइस से ससुि�जत है।

स��ड�क ए�स��म �ो SDXC UHS-I U3 V30
● 64 गीगाबाइट भंडारण
● 170एमबी/सेकंड तक पढ़ने/90एमबी/सेकंड तक

�लखने क� ग�त
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● वी�डयो �पीड �लास V30
● 4K अ��ा एचडी (3840 x 2160p); पणू� HD (1920

x 1080p)
● SDXC और SDXC-I (UHS-I) स�म हो�ट �डवाइस

के साथ संगत
● शॉक�फू, ए�स-रे �फू और वॉटर�फू

स��ड�क ए�स��म �ो V30. फोटो: फोटो: अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0.

2 बाहर� (ए�सटन�ल) हाड� �ाइव वे�टन� �डिजटल (WD)
● �मता - 4TB
● कनेि�ट�वट�
● - यएूसबी 3.0
● - यएूसबी 2.0
● ए�सफ़ैट (exFAT) �ा�प (�वडंोज़ और मकै)
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USB 3.0 के साथ WD ए�लम��स 2Tb। फोटो: फोटो: अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0.

सॉ�टवेयर

कैमरे को संचा�लत करने और पा�डु�ल�पय� से �डिजटल�कृत
छ�वय� को संसा�धत करने म�, कम से कम दो म�ुय
सॉ�टवेयर क� आव�यकता होती है, अथा�त ् �रमोट श�ूटगं
एि�लकेशन और उपयोग �कए गए कैमरा �ांड के अनसुार
छ�व �सं�करण। य�द आप कैनन कैमरा का उपयोग कर रहे
ह�, तो आपको अपने कं�यटूर पर कैनन �डिजटल �ोफेशनल
�लस 4 और ईओएस य�ूट�लट� ऐप इं�टॉल करना होगा, और
य�द आप �नकॉन कैमरा का उपयोग कर रहे ह�, तो आपके
कं�यटूर पर कैमरा कं�ोल �ो 2 एि�लकेशन इं�टॉल होना
चा�हए।
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�डिजटल फोटो �ोफेशनल 4. ���न कै�चर: अ�द�ुला मौलानी
CC BY 4.0.

��येक कैमरा �ा�ड, कैनन और �नकॉन दोन� क� खर�द म�
सि�म�लत अन�ुयोग� के अ�त�र�त, िजन अन�ुयोग� को
इं�टॉल �कया जाना चा�हए वे एसीडीएसी (ACDSee) फोटो
�टू�डयो जसेै बड़े पमैाने पर छ�व �सं�करण करने वाले
अन�ुयोग (image processing applications) ह�।
एि�लकेशन को नवीनतम सं�करण म� इं�टॉल करने क�
अ�य�धक अनशुंसा क� जाती है।

ACDSee फोटो �टू�डयो अ�ट�मेट 2022।
���न कै�चर: अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0।
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इस मास इमेज �ोसे�सगं एि�लकेशन का उपयोग बड़ी मा�ा
म� फ़ाइल� को कुशलतापवू�क और इ�टतम तर�के से �बं�धत
करने के �लए �कया जाता है। इसके अ�त�र�त, इन दो
अन�ुयोग� म� पा�डु�ल�पय� के �डिजटल�करण क� ���या के
दौरान उ�प�न छ�वय� से �व�ततृ मेटाडटेा जानकार� होती है।

सफाई के उपकरण

ऊपर उि�ल�खत उपकरण� के अ�त�र�त, ट�म पा�डु�ल�पय�
क� सफाई के �लए �न�न�ल�खत उपकरण� से भी ससुि�जत
है।

1. माइ�ोफ़ाइबर कपड़ा

2. नरम �श

3. द�ताने और मा�क

4. हेज़लनट पे�ट

5. लेमन�ास ऑयल (�सबंोपोगोन �स�टस ऑयल)

6. �मनी-यएूसबी धलू हटानेवाला
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माइ�ो फाइबर कपड़ा और मलुायम �श। फोटो: अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0।

मा�क और द�ताने. फोटो: अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0।
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�तरेह या हेज़लनट पे�ट. फोटो: �व�या�सारा �यरुत ल�टार।
.

धलू हटाने वाला �मनी व�ैयमू यएूसबी। फोटो: िज़�ा फ़�डला।

सहायक उपकरण

�डिजटल�करण ग�त�व�धयाँ अ�सर उन �े�� तक पहँुचती ह�
जहाँ दगु�म �े� ह�। ट�म को ऐसी ि�थ�त का सामना करना
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पड़ा जो आदश� नह�ं थी ले�कन एक सं�ह म� पा�डु�ल�पय� के
�लए बचाव अ�भयान तरंुत चलाया जाना था। इस�लए, ले
जाए गए उपकरण� को उन चीज� का अनमुान लगाना चा�हए
जो पा�डु�ल�प �डिजटल�करण ग�त�व�धय� के दौरान बाधा
डालती ह�। म�ुय टूल के अ�त�र�त, �वक�सोस� ल�स
मनैिु����स ट�म �न�न�ल�खत टूल से ससुि�जत है।

1. �चमट�
2. काला कपड़ा
3. साफ़ नायलॉन धागा
4. �पंज
5. डु�ले�स
6. ए�सट�शन केबल
7. एलईडी बॉ�स
8. मापने का टेप

�चमट� और काला कपड़ा. फोटो: अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0

एलईडी बॉ�स और केबल ए�सट�शन। फोटो: अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0।
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कैमरा बेस और माउस. फोटो: अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0।

यएूसबी केबल और मापने वाला टेप। फोटो: अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0।

पा�डु�ल�पयाँ तयैार करना

सामा�य तौर पर, इंडोने�शया म� पा�डु�ल�पयाँ �लखने म�
आमतौर पर तीन �कार क� साम��य� का उपयोग �कया
जाता है। सबसे पहले, कागज से बनी पा�डु�ल�पयाँ जसेै पेड़
क� छाल का कागज, यरूोपीय कागज, पंि�तब�ध कागज,
आ�द। दसूरे, प�� से बनी पा�डु�ल�पयाँ जसेै ताड़ के प�े
औरगेब�ग प��य� (को�रफा उतन). तीसरा, बाँस, र�न आ�द
लकड़ी क� साम�ी पर �लखे गए �ंथ।

�डिजटल�करण से पहले, ट�म को एक सचूी बनानी थी या
पा�डु�ल�पय� को उनक� ि�थ�त के आधार पर सं�ह म�
�मब�ध करना था, खासकर पाठ के �े� के अनसुार। इसका
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उ�दे�य ��त��त पा�डु�ल�पय� को उन पा�डु�ल�पय� से
अलग करना है जो अभी भी अ�छ� ि�थ�त म� ह�। इसके
अ�त�र�त, इस पथृ�करण का उ�दे�य सं�ह से और अ�धक
��त होने से रोकना भी है

�डिजटल�करण श�ु करने से पहले, ट�म को मा�लक से
पा�डु�ल�प को भंडार से �डिजटल�करण क� म� ले जाने क�
अनमु�त मांगनी होगी। स�ुनि�चत कर� �क पा�डु�ल�पय� को
अ�य�धक सावधानी से ले जाया जाए। सभी मौजदूा
पा�डु�ल�पय� को �डिजटल�कृत नह�ं �कया जा सकता है।
मा�लक से अनमु�त �ा�त करने के अ�त�र�त, ट�म को उसक�
साम�ी और भौ�तक ि�थ�त के आधार पर पा�डु�ल�प को
�डिजटल बनाने क� �यवहाय�ता का चयन भी करना था। ट�म
के सद�य� को उन पा�डु�ल�पय� का चयन करना चा�हए
िजनम� मह�वपणू� �बदंु ह�। िजन मानदंड� पर �वचार �कया जा
सकता है वे ह�:

1. इसका �थानीय म�ूय है;
2. इसका मह�वपणू� श�ै�णक �भाव है;
3. यह समान �ंथ� क� तलुना म� अ��वतीय है;
4. अ�य �वचार िजनका �हसाब लगाया जा सकता है।

साम�ी के अ�त�र�त, ट�म को �डिजटल�कृत क� जाने वाल�
पा�डु�ल�प के �कार पर भी �वचार करने क� आव�यकता थी।
स�ुनि�चत कर� �क पा�डु�ल�प हाथ से �लखी गई है, म�ु�त
(�लथो�ाफ) नह�ं, और यह म�ुण यगु से पहले क� अव�ध क�
है।

पा�डु�ल�प क� ि�थ�त को भी �यान म� रखा जाना चा�हए।
इसक� ख�ूबय� को �यान म� रखते हुए, �वक�सोस� ल�स
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मनैिु����स केवल उन पा�डु�ल�पय� को �डिजटल बनाएगा
जो अ�छ� ि�थ�त म� ह� और िजनके ��त��त होने का खतरा
है। जहाँ तक उन पा�डु�ल�पय� का ��न है जो ��त��त हो
गई ह�, उनका �डिजटल�करण करने क� आव�यकता नह�ं है।

पा�डु�ल�प-कागज संभालना
पा�डु�ल�प को �डिजटल�करण �थल पर लाने के बाद,
पा�डु�ल�प के सभी �ह�स� से धलू और गंदगी को साफ कर�।
पा�डु�ल�प क� सफाई मलुायम �श से क� जाती है। कमरे म�
या पा�डु�ल�प सफाई ग�त�व�ध के �नकटतम �थान पर
मौजदू ��येक �यि�त को मा�क पहनना होगा। पा�डु�ल�पय�
क� सफाई के �भार� लोग� को द�ताने पहनना आव�यक है।
इसका उ�दे�य सांस लेने और �वचा क� जलन पर
पा�डु�ल�पय� क� सफाई से �नकलने वाल� धलू के ��तकूल
�भाव� को कम करना है।

मलुायम �श से धलू साफ कर�। फोटो: अ�द�ुलाह मौलानी.
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पा�डु�ल�प-ताड़प� �बंधन
परंपरागत �प से, ताड़ के प�� पर पाठ �लखने के �लए तजे
नोक वाले एक छोटे चाकू का उपयोग �कया जाता है और ताड़
के प�� क� सतह पर खर�च� लगाई जाती ह�। कुछ पाठ बनाने
वाले ��ो�स को �फर काले भनेु हुए क� डलनट से ले�पत �कया
जाता है ता�क वे खर�च� के �छ�� को भर द�।

ताड़ के प�� या गेबांग से बनी पा�डु�ल�पय� को संभालना
कागज से बनी पा�डु�ल�पय� को संभालने से अलग है। अ�सर
ल�टार से बनी पा�डु�ल�पयां नम �थान� और �याह� म�
सं��हत होने के कारण फफंूदय�ुत ि�थ�त म� पाई जाती ह� जो
अब ल�टार के प�� क� सतह पर �दखाई नह�ं देती ह�। समय
और अन�ुचत भंडारण के साथ, भनेु हुए हेज़लनट क� काल�
�याह� फ�क� पड़ जाती है।

इस�लए, ताड़ के प�� से बनी पा�डु�ल�पय� को संभालने के
चरण इस �कार ह�:

1. अलगल�टास�जो उन लोग� से ��त��त ह� जो अ�छ�
ि�थ�त म� ह� और �डिजटल�करण के �लए उपय�ुत ह�;

2. य�द ताड़ के प�े क� डोर� म� अभी भी लकड़ी का
आवरण और बंधन का प�टा है तो उसे हटा द�;

3. एक दसूरे से अलग होने के बाद, ताड़ क� �लेट� को
मलुायम �श या माइ�ोफाइबर कपड़े का उपयोग
करके सतह पर धलू या मो�ड से साफ �कया जाता है;

4. धलू से साफ करने के बाद, ताड़ के प�� क� सतह पर
पाठ को �फर से काला करने के �लए भनुी हुई
क� डलनट का पे�ट लगाएं;

5. पया��त मा�ा म� �स�ोनेला तले तयैार कर� । �फर
माइ�ोफ़ाइबर कपड़े को �स�ोनेला तले से गीला कर�
और इसे ताड़ के प�� क� सतह पर धीरे से लगाएं जो
भनेु हुए क� डलनट पे�ट से काले हो गए ह�;
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6. �स�ोनेला तले लगाने के बाद, ताड़ के प�� क� �लेट�
को धपू के संपक� म� आए �बना सखुाएं;

7. ताड़ के प�� क� �लेट� सखू जाने और फ�का पाठ �प�ट
�प से �दखाई देने के बाद, �डिजटल�करण �कया जा
सकता है।

सफाई से पहले और बाद म� ताड़ के प�े क� पा�डु�ल�पयाँ।
फोटो: महु�मद �नदा फदलन CC BY 4.0।

पा�डु�ल�पय� के भौ�तक मेटाडटेा क� पहचान करना
पा�डु�ल�प को साफ करने के बाद, अगला कदम भौ�तक
पा�डु�ल�प का को�डकोलॉिजकल �व�लेषण करना है।
पा�डु�ल�पय� का भौ�तक �व�लेषण अकाद�मक �वशषे�� और
उनके सहायक� �वारा म�ु�त या �डिजटल �प से उपल�ध
मेटाडटेा फॉम� भरकर �कया जाना है। भौ�तक मेटाडटेा भरने
के माग�दश�न को एक अलग अ�याय म� समझाया जाएगा।

पा�डु�ल�प के प�न� क� �गनती
�डिजटल�करण से पहले, ट�म के सद�य� को पा�डु�ल�प के
कवर के साथ उसके प�ृठ� क� सं�या �गनने का काम स�पा
गया था। �फर, स�ुनि�चत कर� �क सं�या उ�पा�दत �डिजटल
छ�वय� क� सं�या से मेल खाती है। ट�म को उस �म को भी
�नधा��रत करना था िजसम� पा�डु�ल�पय� क� त�वीर� खींची
जाएंगी, और �डिजटल �कए जाने वाले �व�भ�न पाठ� (य�द
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उनम� एक से अ�धक पाठ ह�) क� श�ुआत या अतं को �चि�नत
करना था।

पा�डु�ल�प के प�ने �गनते हुए...
फोटो: महु�मद �नदा फदलन CC BY 4.0।

इस कारण से, �वक�सोस� ल�स मनैिु����स इन इंडोने�शया
ने उन पा�डु�ल�पय� के अन�ुम को �नधा��रत करने के �लए
पा�डु�ल�प पहचान सं�याएं �दान क� ह� िजनक� त�वीर�
खींची जानी चा�हए। पा�डु�ल�प के कवर पर पा�डु�ल�प
पहचान सं�या ि�टकर �चपकाएँ।
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पा�डु�ल�पय� के �डिजटल�करण हेतु
�टू�डयो सेटअप

�डिजटल�करण ग�त�व�धय� म� आव�यक सभी उपकरण� को
तयैार करने के बाद, अगला कदम यह समझना है �क इन
उपकरण� को कैसे �था�पत �कया जाए। िजन चरण� को
पा�रत �कया जाना चा�हए वे ह� कॉपी �ट�ड, �काश उपकरण,
कैमरे, कैमरा सॉ�टवेयर और कैमरा से�ट�ंस क� �थापना।

कॉपी �ट�ड इं�टालेशन
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�ट�ड कैमरे को �वशषे
�प से बोड� पर लगाएं
और इसे लॉक करने के
�लए ��ू का उपयोग
कर�।

स�ुनि�चत कर� �क
सीट कैमरा सह� ढंग
से लॉक और सीधा है।
असमान सतह� से
बच�.

�लशै लाइ�टगं य�ूनट क� �थापना
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माउंट के नीचे लगे ��ू
को घमुाकर �लशै माउंट
खोल�। �ट�ड को बढ़ाने के
�लए इसे खोल�
खड़े होकर और कैमरा
माउंट. क� ऊँचाई से मेल
खाने के �लए इसे ऊपर
खीच�

�लशै को सॉकेट म�
डाल�. यह काम
सावधानी से करना
चा�हए �य��क यह टूट
सकता है।

�लशै को ��ू से
सरु��त करते हुए
माउंट के �सरे पर
रख�।
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�लशै हेड का झुकाव
45 �ड�ी है. आप
अपने �माट�फ़ोन पर
"ि�लनोमीटर"
सॉ�टवेयर का
उपयोग कर सकते ह�।
पावर केबल को ल�प
हेड से जोड़�।

पावर केबल को ल�प
हेड से जोड़�।

�लशै लाइट य�ूनट
चालू करने के �लए
लाइट हेड के पीछे
पावर बटन दबाएँ।
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रोशनी, कैमरे और पा�डु�ल�पय� के बीच क� दरू� �नधा��रत
करने क� ���या ऊपर क� छ�व का उदाहरण देकर क�
जाती है।

कैमरा इं�टालेशन

कैनन EOS 6D माक� II
बॉडी कैमरा कवर खोल�।

कैनन ल�स EF 50mm ल�स
कवर खोल�।
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ल�स और कैमरे पर दो लाल
�बदंओुं को जोड़कर, ल�स को
50 �ममी कैमरे क� बॉडी से
कने�ट कर�, इसे 'ि�लक'
�व�न आने तक द��णावत�
घमुाएं । और ल�स को
उतारने के �लए घड़ी क�
�वपर�त �दशा म� घमुाने से
पहले काला बटन दबाएँ।

कैमरे को कैमरा माउंट पर
रख�, �दए गए ��ू से
सरु��त कर�। स�ुनि�चत कर�
�क ल�स क� ि�थ�त नीचे क�
ओर है और कैमरा माउंट के
साथ संरे�खत है। कैमरा
माउंट के ऊपर कैमरा ��ैप
लपेट�।

यह स�ुनि�चत करने के �लए
�क कैमरे क� ि�थ�त झुक�
हुई नह�ं है, "ि�लनोमीटर"
सॉ�टवेयर का उपयोग कर�।
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कैमरे के नीचे काला कपड़ा
�बछा द�.

कैमरा और लपैटॉप कने�ट
कर�.

�लशै ��गर को �कसी एक
लाइ�टगं हेड से जोड़� और
दसूरे �लशै ��गर को कैमरे
के ‘हॉट श’ू म� दबाकर कैमरे
से जोड़�। �फर पावर केबल
को पावर �ोत से कने�ट
कर�।
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कैमरा सॉ�टवेयर इं�टालेशन

1. �लशै लाइट चालू कर�.
2. लपैटॉप चालू कर�.
3. �वडंोज़ ए�स�लोरर खोल�।
4. जकाता� म� �वक�सोस� ल�स मनैिु����स ट�म �वारा

�दान �कया गया फ़ो�डर खोल�। ��येक पा�डु�ल�प
फ़ो�डर म� तीन उप-फ़ो�डर (रे�टो, वस�, आइड��टट�)
होते ह�।

5. कैमरा चालू कर�। मेनू के म�य म� काले बटन को
दबाकर कैमरा मोड को 'एम' म� बदल�।
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6. "�डिजटल फोटो �ोफेशनल 4" ऐप खोल�।
7. मेनू पर '�रमोट श�ूटगं' पर ि�लक कर�।

8. '�रमोट श�ूटगं' �वडंो लॉ�च होने के बाद, आपक� ���न के
दा� ओर इस तरह का एक �ड��ले �दखाई देगा।
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9. '�ाथ�मकताएं' पर ि�लक कर� और 'गंत�य फ़ो�डर'
�न�न�ल�खत �ड��ले म� �दखाई देगा। 'इस फ़ो�डर म� एक
सबफ़ो�डर बनाएं और छ�वयां सहेज�' को अनचेक कर�। �फर,
'�ाउज़ कर� ' पर ि�लक कर�।

10. गंत�य फ़ो�डर �न�द��ट कर�. WiLMa >
MANUSCRIPT FOLDER > RECTO फ़ो�डर ढंूढ�। य�द
आप पांडु�ल�प के 'रे�टो' भाग क� श�ूटगं श�ु करने जा रहे ह�,
तो जब आप 'वस�' और 'पहचान' अनभुाग� को शटू करने जा
रहे ह� तो गंत�य फ़ो�डर बदल�, �फर 'ओके' पर ि�लक कर�।
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11. स�ुनि�चत कर� �क गंत�य फ़ो�डर �न�न छ�व जसैा
�दखता है:

12. 'फ़ाइल नाम' पर ि�लक कर� और फ़ाइल नाम को 'उपसग�
+ सं�या' (Prefix + Number) म� बदल�।

13. �ोजे�ट �मांकन के अनसुार 'फ़ाइल उपसग�' (File
Prefix) भर�, उदाहरण के �लए पहल� पा�डु�ल�प के �लए
WR_ID_0001_00001, दसूर� पा�डु�ल�प के �लए
WR_ID_0001_00002 इ�या�द। फ़ाइल और फ़ो�डर
�मांकन क� �यवि�थतता के �लए, अनभुाग देख�: फ़ो�डर
और फ़ाइल �मांकन तकनीक� ।

14. 'अकं� क� सं�या' को '3' से भर� और '�ारंभ' को '1' से भर�।
'�डल��मटर' को 'अडंरलाइन' म� बदलना स�ुनि�चत कर�।
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15. यह स�ुनि�चत करने के �लए 'उदाहरण' अनभुाग देख� �क
�मांकन �णाल� �वक�सोस� ल�स म�ैयिु���टस क�
आव�यकताओं के �लए उपय�ुत है। चरण 12 से 15
�न�न�ल�खत छ�व म� �दखाए गए ह�:

16. 'समय से�टगं' पर ि�लक कर� और 'हमेशा कं�यटूर के
समय से मेल खाएं' चनु�। 'वर�यताएँ' से�टगं समा�त करने के
�लए 'ओके' पर ि�लक कर�।

51



कैमरा से�टगं
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1. शटर �पीड 1/100 चनु�

2. एपच�र F18 चनु�। आमतौर पर, उलट� ि�थ�त F18
या F20 होती है। F मान िजतना अ�धक होगा, यह
उतना ह� कम क� ��त होगा। हालाँ�क, यह �े� म�
�काश क� ि�थ�त पर �नभ�र करता है।

3. �वेत संतलुन से�टगं: रंग तापमान से�टगं। K चनु�
(�ड�ी केि�वन का संदभ� देते हुए) �फर '5600' को
'6200' पर सेट कर�।

4. आईएसओ से�टगं: स�सर संवेदनशीलता 100 पर सेट
है। यह अनभुाग सव��म छ�व गुणव�ा उ�प�न
करेगा।

5. छ�व आउटपटु: प�रणामी छ�व को RAW+बड़ी/ठ�क
JPEG (RAW+Large/Fine JPEG) पर सेट कर�।
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पा�डु�ल�पय� का �डिजटल�करण
कैसे �ार�भ कर�?
पा�डु�ल�पय� को �डिजटाइज़ करने के उपकरण, सॉ�टवेयर
और हाड�वेयर दोन�, ठ�क �कार से �था�पत होने के बाद,
�डिजटल�करण ग�त�व�धयाँ क� जा सकती ह�। हालाँ�क, ऐसा
करने से पहले, यह खंड �डिजटल�करण के �स�धांत� क�
�या�या करेगा जो �वक�सोस� ल�स म�ैयिु���टस के
�ावधान� का अनपुालन करते ह�।.

�डिजटल�करण तकनीक� के मलू �स�धांत
1. एक शटू/एक पेज और एक शटू/दो पेज
�वक�सोस� ल�स मनैिु����स �वारा अपनाई गई
�डिजटल�करण तकनीक का मलू �स�धांत वन शटू/वन पेज
है। इसका मतलब यह है �क फोटो�ाफर एक कैमरा शॉट म�
केवल एक प�ृठ शटू करता है ता�क उ�पा�दत �डिजटल
छ�वय� क� सं�या पा�डु�ल�प प�ृठ� क� सं�या के सीधे
आनपुा�तक हो। यह �स�धांत प�ुतक� और कागज के �प म�
पा�डु�ल�पय� पर लागू होता है।

य�द पा�डु�ल�प का आकार इतना छोटा है �क कैमरा ल�स उस
तक नह�ं पहँुच सकता है, तो उपयोग �कया जाने वाला
�स�धांत वन शटू/टू पेज है। इस �स�धांत का प�रणाम यह है
�क रे�टो-वस� फ़ो�डर �णाल� लागू नह�ं होती है। हालाँ�क,
य�द व�तु गैर-प�ुतक पा�डु�ल�प है तो ये दो �स�धांत लागू
नह�ं ह�गे।
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एक शटू एक पेज और एक शटू दो पेज।
फ़ोटो अ�द�ुला मौलानी �वारा CC BY 4.0।

2. �ोजे�ट नंब�रगं काड�
यह स�ुनि�चत करने के �लए �क �डजीटल पा�डु�ल�पयां पवू�
�नधा��रत नंब�रगं से मेल खाती ह�, �ोजे�ट नंब�रगं काड� को
कवर पेज पर रखा गया है। य�द पा�डु�ल�प ताड़ के प�� से
बनी है, तो ��येक प�ृठ पर �यपूी (QP Card) के साथ-साथ
काड� रखे जाते ह�।

ल�टार पा�डु�ल�पय� को �डिजटाइज़ करने म� �ोजे�ट नबं�रगं काड� क� �नयिु�त।
फ़ोटो अ�द�ुला मौलानी �वारा CC BY 4.0।

.
3. �यपूी काड� का उपयोग करना
�यपूी काड� एक ऐसा काड� है जो �डिजटल पा�डु�ल�पय� �वारा
उ�पा�दत रंग� को कै�ल�ेट करने का काय� करता है। हर बार
जब कोई त�वीर ल� जाती है, तो फोटो�ाफर को उसे ��येक
पा�डु�ल�प प�ृठ के नीचे रखना होगा। य�द व�तु ताड़ के प��
से बनी है, तो इसे पा�डु�ल�प के नीचे-दा� ओर �ोजे�ट
नंब�रगं काड� के साथ-साथ रखा जाता है।
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तीन रंग� और फ़��ड आकार संकेतक� के अ�त�र�त, QP काड�
म� एक छोटा तीर भी होता है। यह �च�न पा�डु�ल�प के शीष�
को इं�गत करता है, पाठ क� �दशा को नह�ं।

शॉ�स लेना
1. आप िजस पा�डु�ल�प का फोटो खींचना चाहते ह�, उसके
ऊपर �ोजे�ट नंबर डाल�। इसका उ�दे�य मेटाडटेा क� पहचान
और भरने क� स�ुवधा �दान करना है।

प�रयोजना स�ंयाओं के साथ पा�डु�ल�पय� क� पहचान करना।
फ़ोटो अ�द�ुला मौलानी �वारा CC BY 4.0।

2. 'मेटाडटेा' फॉम� पर पा�डु�ल�प का भौ�तक मेटाडटेा भर�।
3. पा�डु�ल�प और �यपूी काड� को कैमरे के नीचे रख�।
स�ुनि�चत कर� �क QP काड� क� ि�थ�त पा�डु�ल�प क� मोटाई
के अन�ुप हो। य�द पा�डु�ल�प बहुत मोट� है, तो �यपूी काड�
को पा�डु�ल�प क� मोटाई के बराबर ऊंचे काड�बोड� पर रखा
जाना चा�हए और काले कपड़े से ढका जाना चा�हए।
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पा�डु�ल�प, �यपूी काड� और कैमरे क� ि�थ�त।
फ़ोटो अ�द�ुला मौलानी �वारा CC BY 4.0।

4. कैमरा �रमोट पर 'लाइव �यू शटू' मेनू पर ि�लक कर�।
स�ुनि�चत कर� �क पा�डु�ल�प क� ि�थ�त छ�व �े� के परेू
भाग म� हो। बहुत अ�धक �र�त �थान न रख�. पा�डु�ल�पयाँ
सीधी और सम�मत होनी चा�हए।
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कैनन �रमोट श�ूटगं म� "लाइव �यू शटू"।
अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0 �वारा कै�चर �कया गया।

5. आप ऑ�जे�ट के दायरे को समायोिजत करने के �लए पलु�
को घमुाकर कॉपी �ट�ड से जड़ुे कैमरे क� ि�थ�त को ऊपर खींच
और नीचे कर सकते ह�।

6. एक बार जब पा�डु�ल�प सह� ि�थ�त म� आ जाए, तो
'�रमोट लाइव �यू �वडंो' को बंद कर द�।
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7. �रमोट कैमरा शटर पर माउस कस�र को इं�गत कर�। 'बीप'
�व�न पर �यान द� जो एक संकेत है �क कैमरा फोकस ठ�क से
काम कर रहा है। उसके बाद श�ूटगं श�ु करने के �लए 'शटर'
बटन पर ि�लक कर�।

कैनन �रमोट श�ूटगं ऐप पर शटर �रमोट कैमरा बटन।
अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0 �वारा कै�चर �कया गया।

8. पा�डु�ल�प फोटो प�रणाम देखने के �लए '�डिजटल फोटो
�ोफेशनल 4' खोल�। स�ुनि�चत कर� �क ऑ�जे�ट फोटो को
अव��ध करने वाल� कोई व�तु तो नह�ं है।
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�डिजटल फोटो �ोफेशनल 4 ऐप पर प�रणाम कै�चर कर�।
अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0 �वारा कै�चर �कया गया।

9. एक शॉट दो �कार क� छ�व फ़ाइल� उ�प�न करेगा, अथा�त ्
.CR2 और .JPG
10. समा�त होने तक श�ूटगं जार� रख�.

पा�डु�ल�प भाग� के फोटो शॉ�स का �म
फ़ोटो�ाफ़र� को �न�न�ल�खत �म म� �डिजटल�करण करना
होगा:
1. िजस �ह�से क� सबसे पहले त�वीर खींची गई थी वह

'पहचान' था। सभी त�वीर� 'पहचान' फ़ो�डर म� सं�ह�त
ह�। इसका �म यहाँ है:
2. सामने का कवर
3. पीछे का कवर
4. �ंट पे�टडाउन
5. बकै पे�टडाउन
6. वाटर-माक�
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2. सभी 'पहचान' भाग� क� फोटो खींचने के बाद, अगला कदम
'रे�टो' भाग को शटू करना है।

पा�डु�ल�पयाँ बाएँ से दाएँ पढ़� जाती ह�।
उदाहरण के �लए, ल�ैटन, जावानीज़ और

ल�टारक �ल�पय� म� पा�डु�ल�पयाँ।

दाएँ से बाएँ पढ़� जाने वाल� पा�डु�ल�पयाँ
अरबी, जावी, पेगॉन और सेरांग �ल�पय�

क� तरह ह�।

3. 'रे�टो' भाग को संपणू� �प से लेने के बाद, 'वस�' भाग को
�लया जाता है और ''वस�'' फ़ो�डर म� डाल �दया जाता है।

�डिजटलाइजेशन म� मह�वपणू� बात�
�डिजटल�करण म�, फोटो�ाफर को �न�न�ल�खत म� से कुछ
पर �यान देना चा�हए:

1. संपणू� �प से श�ूटगं करने से पहले, रंग संतलुन
(अशंांकन) के �तर क� जांच करने के �लए फ़ोटो का
एक नमनूा बनाएं।

2. छ�व क� �े�मगं क� जाँच कर�.
3. छ�व प�रणाम आनपुा�तक होने चा�हए, अवतल/उ�ल

नह�ं।
4. QP काड� और पा�डु�ल�प के बीच क� दरू� लगभग 1

सेमी हो।
5. प�रणामी छ�व को 100% ज़मू �तर पर जांच�।
6. फोकस क� जाँच कर�.
7. "�य"ू म�, छ�व क� ि�थ�त सीधी और कोणीय है यह

स�ुनि�चत करने के �लए "��ड लाइ�स" का चयन
कर�।
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8. ��येक 20 शॉट के बाद छ�व गुणव�ा क� जाँच कर�।

रंग� का अशंांकन (Color Calibration)
जसैा �क पहले कहा गया है, फोटो�ाफर को रंग संतलुन के
�तर को मापने के �लए एक नमनूा फोटो लेना होगा। य�द रंग
का भाग संत�ुलत घो�षत �कया गया है, तो श�ूटगं जार� रखी
जा सकती है।

रंगीन छ�वय� को कै�ल�ेट करने पर �डिजटल फोटो �ोफेशनल 4।
अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0 �वारा कै�चर �कया गया।

�डजीटल प�रणाम के रंग संतलुन को मापने का तर�का यहाँ
बताया गया है:

1. नमनूा बनाने के बाद, '�डिजटल फोटो �ोफेशनल'
एि�लकेशन के मा�यम से �डजीटल प�रणाम खोल�।
JPG छ�व पर डबल ि�लक कर� और QP काड� पर �े
रंग पर होवर कर�।

2. जसैा �क ऊपर �दखाया गया है, लाल, हरे और नीले
रंग के चनैल� (लाल, हरा, नीला, आरजीबी) पर �यान
द�। सं�या 118 लाल (लाल) रंग चनैल को इं�गत
करती है, सं�या 127 हरे (हरे) चनैल को इं�गत करती
है, और सं�या 144 नीले (नीले) चनैल को इं�गत
करती है।
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य�द प�रणाम� म� कोई �वसंग�त पाई जाती है, तो आप
�न�न�ल�खत �ावधान� पर �यान दे सकते ह�:

1. आरजीबी म�ूय� म� अतंर 7 �बदंओुं क� सीमा के भीतर
होना स�ुनि�चत �कया जाना चा�हए। अथा�त,् तीन
चनैल� पर उ�चतम और �न�नतम म�ूय� के बीच का
अतंर 7 अकं (<7) से अ�धक नह�ं हो सकता।

2. य�द अतंर 7 अकं से अ�धक है, तो फोटो�ाफर कैमरा
से�ट�ंस म� तापमान या रंग तापमान को समायोिजत
कर सकता है।

3. संकेत: य�द बी (नीला) मान बहुत अ�धक है, तो रंग
तापमान (�ड�ी केि�वन) को एक उ�च सं�या पर सेट
कर� और तब तक �यास कर� जब तक यह �फट न हो
जाए। य�द आर (लाल) और जी (हरा) बी (नीला) से
अ�धक ह�, तो तापमान को कम सं�या पर सेट कर�
(उदाहरण: 5500)।

य�द �े बलै�स �ा�त हो गया है, तो अगला कदम �हाइट बलै�स
क� जाँच करना है। �यपूी काड� पर पाए जाने वाले सफेद रंग
पर माउस को इं�गत कर�। �फर �न�न�ल�खत ि�थ�तय� के
अनसुार समायोिजत आरजीबी रंग संतलुन पर �यान द�:

1. तीन� चनैल� का मान 230 और 239 के बीच होना
चा�हए।

2. तीन रंग अशंांकन चनैल� के म�ूय� को बदलने के
�लए, आप �लशै लाइट क� ती�ता को समायोिजत
कर सकते ह�।

3. दोन� �लशै ल�प क� ती�ता का �तर समान होना
चा�हए।

वॉटरमाक� और पेपर काउंटरमाक� का फोटो खींचना
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य�द पा�डु�ल�प म� वॉटरमाक� और काउंटरमाक� के �प म�
कागज क� पहचान पाई जाती है, तो अगले चरण इस �कार ह�:
1. एलईडी लाइ�टगं बोड� तयैार कर� और इसे �दए गए

यएूसबी हब से कने�ट कर�। पावर ऑन बटन दबाएँ ता�क
एलईडी लाइ�टगं बोड� जल उठे।

LED lighting board and its connection..
Photo by Abdullah Maulani CC BY 4.0.

एलईडी लाइ�टगं बोड� और उसका कने�शन..
फ़ोटो अ�द�ुला मौलानी �वारा CC BY 4.0।

2. य�द एक पा�डु�ल�प म� कई वॉटरमाक� या काउंटरमाक� ह�,
तो पा�डु�ल�प क� एक शीट क� तलाश कर� िजसम� त�वीर लेने
के �लए नमनेू के �प म� सबसे अ�ु�ण छ�व वाला वॉटरमाक�
या काउंटरमाक� हो।
3. �लशैलाइट बंद कर�।
4. ऑन होने के बाद, एलईडी लाइ�टगं बोड� को नमनूा
पा�डु�ल�प शीट पर रख� िजसम� वॉटरमाक� या काउंटरमाक� हो।
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वॉटरमाक� श�ूटगं के �लए एलईडी लाइ�टगं बोड� पर कागज क� ि�थ�त।
फ़ोटो अ�द�ुला मौलानी �वारा CC BY 4.0।

5. कैमरे का आईएसओ 100 से 2500 पर सेट कर�। आप
ि�थ�तय� को तब तक समायोिजत कर सकते ह� जब तक
वॉटरमाक� �प�ट �प से �दखाई न द�।
6. '�रमोट श�ूटगं' डायलॉग बॉ�स म� कैमरा शटर बटन पर
ि�लक कर�।
7. स�ुनि�चत कर� �क छ�व फ़ाइल उसके 'पहचान' वाले
फ़ो�डर म� ह� जाती ह�।
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यरूोपीय पेपर वॉटरमाक� का नमनूा शॉट।
अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0 �वारा कै�चर �कया गया।

8. एक पा�डु�ल�प म� एक से अ�धक वॉटरमाक� क� श�ूटगं क�
अनमु�त है।

�वशषे तकनीक� : ��त��त पा�डु�ल�पयाँ
य�द पा�डु�ल�प म� छेद या फट� हुई हो, तो फोटो खींचने के
�लए प�ृठ के पीछे एक काला कपड़ा रख�। ऐसा इस�लए �कया
जाता है ता�क प�ृठ के उस �ह�से क� त�वीर न खींची जाए जो
छेद के पीछे है। इसके अ�त�र�त, ऐसा इस�लए �कया जाता है
ता�क प�ृठ के पीछे छेद या फटा हुआ पाठ �पछले प�ृठ पर
पाठ को पढ़ने म� बाधा न बने।
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छेद और आसंओुं के साथ पा�डु�ल�प कागज के फोटो शटू का एक उदाहरण।
अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0 �वारा कै�चर �कया गया।

�वशषे तकनीक� : मोट� पा�डु�ल�पयाँ
मोट� पा�डु�ल�पयाँ आमतौर पर पकड़े जाने पर सम�याएँ पदैा
करती ह�। पा�डु�ल�प क� सतह अि�थर और असमान है, तो
उसके प�रणाम�व�प त�वीर� उ�ल होती ह� और पढ़ने म� बाधा
डालती ह�। इसे दरू करने के �लए, फोटो�ाफर अ�क वाल�
�चमट� या नायलॉन धागे का उपयोग करके प�ृठ के उस
�ह�से को ओवरलपै कर सकता है िजसे कै�चर �कया जाना है।
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पा�डु�ल�प क� सतह को सपाट करने के �लए �चमट� का उपयोग और नायलॉन के धागे का
उपयोग। अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0 �वारा कै�चर �कया गया।

�वशषे तकनीक� : गैर-कागज क� , मड़ुी हुई अथवा बेलनाकार
पा�डु�ल�पयाँ
मड़ुी हुई पा�डु�ल�पय� या बांस, लकड़ी या ��ॉल से बनी
पा�डु�ल�पय� क� त�वीर लेने का तर�का कैमरे के ल�स क� र�ज
को समायोिजत करना है। श�ूटगं क� �दशा और �म भी पाठ
के अ�भ�व�यास का अनसुरण करते ह�। प�रणाम यह है �क
फ़ो�डर�करण अब रे�टो और वस� �स�टम का उपयोग नह�ं
�कया जाता है।

बाँस क� पा�डु�ल�प. अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0 �वारा खींचा गया।
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गरै-कागज और मड़ुी हुई पा�डु�ल�पय� के कुछ उदाहरण।
अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0 �वारा खींचा गया।

�वशषे तकनीक� : ताड़ के प�े क� पा�डु�ल�पयाँ
ताड़ के प�े क� पा�डु�ल�पय� का �डिजटल�करण पहले और
आ�खर� प�े पर एक शटू/एक प�ृठ के �स�धांत का उपयोग
करता है। हालाँ�क, दसूरे प�े से एक शटू/दो पेज का �स�धांत
लागू होता है। �कसी रे�टो और वस� �स�टम क� आव�यकता
नह�ं होती है।

ताड़ के प�े क� पा�डु�ल�पय� के �लए श�ूटगं क� ि�थ�त।
अ�द�ुला मौलानी CC BY 4.0 �वारा खींचा गया।
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फ़ो�डर और फ़ाइल �बधंन

फ़ो�डर और फ़ाइल �बंधन
पा�डु�ल�पय� को �डिजटल बनाने के �यास म�, फ़ो�डर �बंधन
मह�वपणू� है। अ�छा फ़ो�डर और फ़ाइल �बंधन डटेा हा�न,
डटेा ��टाचार और अ�य जसैी अ��या�शत चीज़� को कम
करेगा। फ़ोटो�ाफ़र ट�म �वारा अपनाए जाने वाले चरण इस
�कार ह�:

● 3 (तीन) फ़ो�डर बनाएँ िजसम� 1 (एक) 'मा�टर डटेा'
फ़ो�डर, 1 (एक) 'डटेा र�ने�मगं' फ़ो�डर और 1 (एक)
'फाइनल बकैअप' फ़ो�डर सि�म�लत हो।

● 'मा�टर डटेा' फ़ो�डर को एक अलग हाड� �ाइव म�
सहेज�।

● फ़ाइल प�रवत�न� को हमेशा 'नाम बदलना' फ़ो�डर म�
लागू कर�। फ़ाइल �बंधन म� कोई ��ुट होने पर आप
उसे पनुः �ा�त कर सकते ह�से 'मा�टर डटेा' फ़ो�डर.

फ़ो�डर� और फ़ाइल� के नामकरण के �ावधान इस �कार ह�:

फ़ो�डर का �मांकन और नामकरण

WiLMa ID 001 0001

1. �मांकन कोड को अलग करने के �लए �र�त �थान
का उपयोग कर�।

2. WiLMa: �वक�सोस� ल�स म�ैयिु���टस ह�।
3. ID: इंडोने�शया के �लए आईएसओ 3166 कोड
4. 001: पा�डु�ल�प के �वामी का कोड (3 अकं)।
5. 0001: �डजीटल पा�डु�ल�प कोड (4 अकं)।
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फ़ाइल का नाम बदलना
WiLMa_ID_001_0001_001r
WiLMa_ID_001_0001_001v

1. नंब�रगं कोड को अलग करने के �लए अडंरलाइन
(_) का उपयोग कर�।

2. WiLMa: �वक�सोस� पा�डु�ल�पयाँ।
3. ID: इंडोने�शया के �लए आईएसओ 3166 कोड
4. 001: पा�डु�ल�प �वामी कोड (3 अकं)।
1. 0001: �डजीटल पा�डु�ल�प कोड (4 अकं)।
2. 001: पा�डु�ल�प का प�ृठ
3. r/v: दाएँ/पीछे (recto/verso)

यह नंब�रगं ACDSee Pro 8 सॉ�टवेयर का उपयोग करके
�वचा�लत �प से क� जाती है जो पहले से ह� �वक�सोस� ल�स
म�ैयिु���टस को �डिजटाइज़ करने के �लए एक �वशषे
लपैटॉप म� �था�पत है।

इस सॉ�टवेयर का उपयोग नंब�रगं �णाल� क� सहायता के
�लए �कया जाता है जो कैमरे �वारा �वचा�लत �प से नह�ं
�कया जा सकता है। �यान देने वाल� एक और बात यह है �क
इस नंब�रगं का उपयोग केवल उन पा�डु�ल�पय� के �लए
�कया जाता है जो रे�टो-वस� फ़ो�डर �स�टम का उपयोग
करते ह�। जहाँ तक   'पहचान' फ़ो�डर का सवाल है, �मांकन
म�ैयअुल �प से �कया जाता है। �मांकन के तकनीक� चरण
�न�न�ल�खत ह�:
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1. ACDSee Pro 8 खोलने के �लए लपैटॉप के
टा�कबार पर आइकन पर ि�लक कर�। पा�डु�ल�प
फ़ो�डर का चयन कर� जहाँ आप नंबर बदलना चाहते
ह�। रे�टो फ़ो�डर से �ारंभ कर�, �फर वस� फ़ो�डर से
जार� रख�।

2. Ctrl और A को एक साथ दबाकर फ़ो�डर म� सभी
फ़ाइल� (CR2 और JPG दोन� �कार) का चयन कर�।
�फर, राइट ि�लक कर� और 'नाम बदल�' चनु�। तो यह
इस �कार �दखाई देगा:

3. आगे हम फाइल नंब�रगं से�टगं कर�गे। टैब चनु�:
टे�पले�स. चेक�ल�ट: फ़ाइल� का नाम बदलने के
�लए टे�पलेट का उपयोग कर�।

4. �मांकन कोड के �प म� एक उपसग� �लख�, उसके बाद
### और अतं म� रे�टो के �लए 'r' या वस� के �लए 'v'
�लख�।

5. चयन कर�: �ारंभ कर�: �नि�चत मान 1 नए नाम म�
नए नंब�रगं पवूा�वलोकन पर �यान द�। स�ुनि�चत कर�
�क फ़ोटो�ाफ़र ऊपर उि�ल�खत फ़ाइल �मांकन
�णाल� को संद�भ�त करता है।

6. य�द सब कुछ �ावधान� के अन�ुप है, तो �ारंभ नाम
बदल� पर ि�लक कर�। नंब�रगं क� ���या परू� हो गई
है. सभी फ़ो�डर� पर लागू कर�.

य�द रे�टो और वस� नंब�रगं परू� हो गई है, तो अगला कदम
'पहचान' फ़ो�डर म� नंब�रगं को बदलना है। जसैा �क पहले
कहा गया है, इस फ़ो�डर म� फ़ाइल �मांकन म�ैयअुल �प से
�कया जाता है। ये ह� इसके �नयम:

पा�डु�ल�प प�ने �मांकन कोड
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सामने का कवर WiLMa_ID_001_0001_f
c

पीछे का कवर WiLMa_ID_001_0001_
bc

सामने �चपकाया हुआ WiLMa_ID_001_0001_f
p

वापस �चपकाया गया WiLMa_ID_001_0001_
bp

वॉटरमाक� * WiLMa_ID_001_0001_
w

* य�द एक से अ�धक वॉटरमाक� ह�, तो कोड w1, w2, w3
इ�या�द का उपयोग कर�।
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गणुव�ा �नय�ंण

फ़ोटो�ाफ़र� को �नय�मत �प से �डिजटल�करण प�रणाम� क�
जाँच करना आव�यक है। ��येक 20 शॉ�स म� छ�व गुणव�ा
क� �नगरानी के अ�त�र�त, हर बार पा�डु�ल�पय� के बंडल का
फोटो खींचने पर भी जाँच क� जाती है। �डिजटल�करण �मशन
परूा होने के बाद �नर��ण करने के बजाय समय और लागत
द�ता के �लए ऐसा �कया जाता है।

�यान देने वाला पहला त�व छ�व क� गुणव�ा है। इसम�
�डिजटल छ�वय� क� �दश�न गुणव�ा और रंग संतलुन
सि�म�लत है। इस जाँच के �लए �डिजटल फोटो �ोफेशनल 4
और ACDSee Pro 8 (या बाद के सं�करण) जसेै सॉ�टवेयर
का उपयोग �कया जा सकता है।

सम�या सम�या का �नवारण

छ�व गायब है/कोई फोटो
नह�ं �लया गया

गुम प�ृठ� पर पता लगाएँ .
�फर गायब पेज को शटू कर�
और फ़ाइल को 'ए' अ�र
देकर अन�ुम के अनसुार
नाम द�।
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छ�व एक से अ�धक बार
कै�चर क� गई.

CR2 और JPG दोन�
सं�करण� म� छ�वयाँ
�मटाएँ। उ�चत �मांकन के
साथ समायोिजत कर�.

छ�व फोकस से बाहर है सम�या वाले प�ृठ क� छ�व
पनुः ल�.

�कसी अ�य व�तु का फोटो
खींचा गया है

सम�या वाले प�ृठ क� छ�व
पनुः ल�.

अनपुातह�न छ�व सम�या वाले प�ृठ क� छ�व
पनुः ल�.

�यपूी काड� �दखाई नह�ं दे
रहा है या पा�डु�ल�प को छू
नह�ं रहा है

सम�या वाले प�ृठ क� छ�व
पनुः ल�.

छ�व अनभुाग का एक भाग
गायब है और फ़ोटो से बाहर
है

सम�या वाले प�ृठ क� छ�व
पनुः ल�.

गुणव�ा �नयं�ण डटेा �बंधन फॉम� भर�
�डिजटल पा�डु�ल�प फ़ाइल� जमा करने के अ�त�र�त,
फोटो�ाफर� को डटेा �बंधन चेक-शीट भी भरनी होती है। इस
फॉम� को भरने का उ�दे�य यह स�ुनि�चत करना है �क
�डिजटल�करण के सभी चरण ठ�क से परेू �कए गए ह�।

यह फॉम� हर बार तब भरा जाता है जब कोई फोटो�ाफर अगले
फोटो शटू पर जाने से पहले पा�डु�ल�पय� के बंडल का फोटो
शटू परूा करता है। यह फॉम� ऑनलाइन मा�यम से डाउनलोड
�कया जा सकता है:

75



http://bit.ly/WMdata_images

एक बकैअप बनाएँ
यह �डिजटल�करण ग�त�व�धय� का अ�ंतम चरण है, अथा�त ्
��त�ल�प (बकैअप) बनाना। इस चरण का उ�दे�य यह
स�ुनि�चत करना है �क जकाता� म� �वक�सोस� ल�स पा�डु�ल�प
डटेा मनेैजर को �रपोट� �कए जाने पर सभी �डजीटल फ़ाइल�
सरु��त ह�। ��तयाँ तीन बार बनाई ग�, अथा�त ् एक
अकाद�मक �वशषे� लपैटॉप, एक फोटो�ाफर के लपैटॉप और
एक बाहर� हाड� �ाइव पर।

पकेैिजंग �डिजटल�करण उपकरण
सभी �डिजटल�करण उपकरण� को �बना �कसी ��त के सह�
सलामत लाया जाना चा�हए और जकाता� म� ट�म को स�ूचत
�कया जाना चा�हए। इसम� मा�क और द�ताने जसेै
एकल-उपयोग उपकरण सि�म�लत नह�ं ह�। पणू�ता स�ुनि�चत
करने के �लए, �दान क� गई सचूी के अनसुार उपकरण क�
जाँच कर�
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पा�डु�ल�पय� का मेटाडटेा

पा�डु�ल�प �डिजटल�करण ग�त�व�ध म�, ��येक ट�म को एक
मेटाडटेा फॉम� �दया जाएगा िजसे अकाद�मक �वशषे� �वारा
भरना होगा। इस�लए, मेटाडटेा फॉम� भरने म� ��ुटय� को कम
करने के �लए �े� म� जाने से पहले इस गाइड का अ�ययन
करना बहुत मह�वपणू� है।

मेटाडटेा को म�ैयअुल �प से �डिजटल फ़ाइल� म� भरा जा
सकता है जो जकाता� म� �वक�सोस� ल�स म�ैयिु���टस ट�म
�वारा �दान क� गई ह�। साथ ह�, लागू �ावधान� का हवाला
देते हुए पा�डु�ल�पय� क� नंब�रगं स�ुनि�चत कर�।

एक बार सभी पा�डु�ल�पय� के �लए मेटाडटेा जोड़ �दए जाने
के बाद, अकाद�मक �वशषे� को सभी डटेा क� ��त�ल�प
(बकैअप) लेनी होगी और इसे तीन �थान� पर रखना होगा;
अकाद�मक �वशषे� लपैटॉप, फ़ोटो�ाफ़र लपैटॉप और हाड�
�ाइव पर।

मेटाडटेा भरने के �दशा�नद�श
1. �वक�सोस� को पा�डु�ल�प क� स�ंया पसदं है

इंडोने�शयाई �वक�सोस� ल�स मनैिु����स (WILMA)
काय��म के �ावधान� के अनसुार पा�डु�ल�प �मांकन कोड
भर�।

2. र�ज�सी/शहर
वह शहर जहाँ पा�डु�ल�प स�ंह ि�थत है।

77



3. �ांत
वह �ांत जहाँ पा�डु�ल�प स�ंह ि�थत है।

4. देश
वह देश जहाँ पा�डु�ल�प स�ंह ि�थत है।

5. भडंारण
�नजी स�ंह या स�ंथान जो इन पा�डु�ल�पय� को स�ंह�त
करते ह�।

6. पा�डु�ल�प के �वामी
उस �यि�त या स�ंथा का नाम �लख� जो इस पा�डु�ल�प
को स�ंह�त करता है।

7. ि�थ�तयाँ
पा�डु�ल�प क� सामा�य ि�थ�त बताने के �लए "अ�छा,
ख़राब, या ��त��त" चनु�। अपने �नण�य म� सहायता के
�लए �न�न�ल�खत उदाहरण का �योग कर�।
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8. पा�डु�ल�प का आकार
पा�डु�ल�प क� ऊँचाई और चौड़ाई स�ट�मीटर म�
�लख�।
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9. टे��ट का साइज़
टे��ट क� ऊंचाई और चौड़ाई स�ट�मीटर म� दज�
कर�।

10. पा�डु�ल�प प�ृठ� क� स�ंया
पा�डु�ल�प प�ृठ� क� स�ंया भर� (फ़ोटो क� स�ंया
के समान होनी चा�हए)।

11. पिं�तय� क� स�ंया
पा�डु�ल�प के ��येक प�ृठ पर पिं�तय� क� स�ंया
भर�।
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12. भाषा
पा�डु�ल�प �लखने म� �य�ुत भाषा के �कार को
�ल�खए।

13. �ल�प (Script)
पा�डु�ल�प �लखने म� �य�ुत �ल�प का �कार
�ल�खए।

14. पा�डु�ल�प क� साम�ी
पा�डु�ल�प लेखन के �लए �य�ुत साम�ी का
�कार।

15. �प
यह पा�डु�ल�प क� साम�ी के आधार पर
सा�हि�यक �े�� का वग�करण है; इस मामले म�,
पाठ म� �न�हत सबसे �मखु सा�हि�यक �े� का
उपयोग कर�।

16. �दनाँक (Calendar)
नकल का �दनांक जसैा �क पा�डु�ल�प म� बताया
गया है। वष�, माह, �दनांक �ा�प म� �लख�।

17. कालफ़न
य�द कोई कोलोफ़ोन है तो उसे ल�ैटन �ल�प म�
�लख�।

18. लेखक
लेखक के नाम के बारे म� जानकार� आमतौर पर
कवर पेज, पाठ क� श�ुआत, पाठ के अतं और
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कोलोफ़ोन पर पाई जाती है। कभी-कभी यह
जानकार� अ�य �ोत� (पाठ म� शा�मल नह�ं) से भी
�ात होती है। य�द लेखक का नाम अ�ात है तो
अ�ात �लख�।

19. का�पयर
पा�डु�ल�प के ��त�ल�पकार के नाम के बारे म�
जानकार�.

20. पा�डु�ल�प क� साम�ी का सारांश, अ�धकतम 100 श�द
(3-5 वा�य)।

21. बधंन (Bindings)
य�द पा�डु�ल�प म� बाइं�डगं है तो "हाँ" चनु�।

22. वाटरमाक�
य�द पा�डु�ल�प म� वॉटरमाक� है तो "हाँ" चनु�।

23. ��त�च�न
य�द पा�डु�ल�प पर ��त�च�न है तो "हाँ" चनु�।

24. सरनामा (Rubric)
सरनामा �याह� का रंग. य�द पा�डु�ल�प म�
����स ह� तो "हाँ" चनु�। �फर, �य�ुत �याह� का
रंग बताएं।

25. रोशनी
य�द पा�डु�ल�प म� रोशनी है तो "हाँ" चनु�।
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26. �च�ण
य�द पा�डु�ल�प म� �च� ह� तो "हाँ " चनु�।

27. अ�य नोट
पाठ म� �न�हत अ�य मह�वपणू� नो�स �लख�, जो
��य� या अ��य� �प से पाठ क� साम�ी से
सबं�ंधत ह�, �वशषे �प से इ�तहास और समाज म�
इसके काय� से सबं�ंधत ह�।.

अकाद�मक �वशषे�� से अनरुोध है �क वे इस फॉम� को ऑफ़लाइन
�ा�प म� या .docx फ़ाइल ए�सट�शन के साथ भर�। सभी पा�डु�ल�प
मेटाडटेा भरने के बाद, �वशषे� को मेटाडटेा फॉम� को जकाता� म�
�वक�सोस� ल�स पा�डु�ल�प डटेा मनेैजर को भेजना होगा ता�क यह
आकलन �कया जा सके �क यह सह� ढंग से भरा गया है या नह�ं
और मेटाडटेा क� गणुव�ा �या है।
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