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H O T √ R ¬ R I  A L E  C A M E R E I  D E P U T A fi I L O R

PARLAMENTUL ROM¬NIEI

C A M E R A  D E P U T A fi I L O R

H O T √ R ¬ R E
pentru aprobarea Regulamentului de organizare ∫i func˛ionare 

al serviciilor Camerei Deputa˛ilor, precum ∫i a statului de func˛ii pe anul 2006

Œn temeiul prevederilor art. 31 alin. (1) lit. m) din Regulamentul Camerei Deputa˛ilor,

Camera Deputa˛ilor adopt„ prezenta hot„r‚re.
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Art. 1. — Se aprob„ Regulamentul de organizare ∫i
func˛ionare al serviciilor Camerei Deputa˛ilor, prev„zut Ón
anexa nr. 1.

Art. 2. — Se aprob„ Statul de func˛ii pe anul 2006 al
serviciilor Camerei Deputa˛ilor, prev„zut Ón anexa nr. 2.

Art. 3. — Œn limita num„rului maxim de posturi prev„zut
Ón statul de func˛ii, Ón raport de necesit„˛i, secretarul
general al Camerei Deputa˛ilor poate aproba modific„ri Ón

structura de personal, precum ∫i trecerea unor posturi de
la un compartiment la altul.

Art. 4. — Hot„r‚rea Camerei Deputa˛ilor nr. 23/2006
privind structura organizatoric„ a serviciilor Camerei
Deputa˛ilor, publicat„ Ón Monitorul Oficial al Rom‚niei,
Partea I, nr. 583 din 5 iulie 2006, se modific„ Ón mod
corespunz„tor.

Art. 5. — Anexa nr. 1 ∫i anexa nr. 2*) fac parte
integrant„ din prezenta hot„r‚re.

Aceast„ hot„r‚re a fost adoptat„ de Camera Deputa˛ilor Ón ∫edin˛a din 7 noiembrie 2006, cu respectarea prevederilor
art. 76 alin. (2) din Constitu˛ia Rom‚niei, republicat„.

PRE™EDINTELE CAMEREI DEPUTAfiILOR
BOGDAN OLTEANU

Bucure∫ti, 7 noiembrie 2006.
Nr. 31.

*) Anexa nr. 2 se comunic„ institu˛iilor interesate.
ANEXA Nr. 1

R E G U L A M E N T U L
de organizare ∫i func˛ionare al serviciilor Camerei Deputa˛ilor

PARTEA I
Organizarea Serviciilor Camerei Deputa˛ilor

CAPITOLUL I

Atribu˛iile generale ∫i activit„˛ile serviciilor

Camerei Deputa˛ilor

SECfiIUNEA 1

Dispozi˛ii generale

Art. 1. — (1) Activitatea serviciilor Camerei Deputa˛ilor
are ca scop Óndeplinirea func˛iilor ∫i sarcinilor Camerei
Deputa˛ilor, fiind condus„ de secretarul general al Camerei
Deputa˛ilor.

(2) Serviciile Camerei Deputa˛ilor asigur„ condi˛iile
organizatorice, materiale ∫i asisten˛a de specialitate pentru
preg„tirea ∫i desf„∫urarea activit„˛ii parlamentare la sediul
acesteia ∫i Ón circumscrip˛iile electorale.

Art. 2. — Biroul permanent al Camerei Deputa˛ilor
conduce ∫i controleaz„ serviciile Camerei Deputa˛ilor.

Art. 3. — Serviciile Camerei Deputa˛ilor r„spund pentru
Óndeplinirea sarcinilor stabilite de Camera Deputa˛ilor, de
Biroul permanent al Camerei Deputa˛ilor sau de
pre∫edintele Camerei Deputa˛ilor, dup„ caz.

SECfiIUNEA a 2-a

Atribu˛iile generale ale serviciilor Camerei Deputa˛ilor

Art. 4. — Compartimentele din structura serviciilor
Camerei Deputa˛ilor au urm„toarele atribu˛ii generale:

a) asigurarea din punct de vedere tehnic ∫i de
specialitate a elabor„rii ∫i definitiv„rii actelor legislative;

b) elaborarea de studii, sinteze ∫i analize comparative,
Ón scopul Ómbun„t„˛irii ∫i perfec˛ion„rii cadrului legislativ;

c) organizarea, prezentarea ∫i redactarea lucr„rilor de
specialitate ale comisiilor parlamentare;

d) organizarea lucr„rilor plenului Camerei Deputa˛ilor,
inclusiv a ∫edin˛elor comune;

e) organizarea ∫i desf„∫urarea activit„˛ii Biroului
permanent;

f) documentarea, eviden˛a ∫i informatizarea activit„˛ii
legislative;

g) gestionarea resurselor umane ∫i financiare,
contenciosul administrativ ∫i auditul intern;

h) organizarea ∫i desf„∫urarea activit„˛ilor de rela˛ii
parlamentare externe ∫i de protocol, precum ∫i activitatea
de informatic„, rela˛ii cu presa ∫i cu publicul, registratur„ ∫i
arhiv„;

i) administrarea spa˛iilor Palatului Parlamentului ∫i
asigurarea serviciilor auxiliare pentru buna func˛ionare a
acestora.



SECfiIUNEA a 3-a

Activit„˛ile serviciilor Camerei Deputa˛ilor

Art. 5. — Serviciile Camerei Deputa˛ilor desf„∫oar„
urm„toarele activit„˛i principale:

a) asigurarea condi˛iilor pentru preg„tirea ∫i
desf„∫urarea lucr„rilor parlamentare;

b) fundamentarea necesarului de resurse financiare,
materiale ∫i umane ∫i utilizarea lor, potrivit legii;

c) elaborarea propunerilor privind rela˛iile cu autorit„˛ile
publice, organiza˛iile interne ∫i interna˛ionale ∫i executarea
aprob„rilor, potrivit competen˛elor;

d) exercitarea controlului intern;
e) administrarea bunurilor ∫i a serviciilor auxiliare.
Art. 6. — (1) Activitatea serviciilor Camerei Deputa˛ilor

privind preg„tirea ∫i desf„∫urarea lucr„rilor parlamentare se
realizeaz„ prin:

a) organizarea lucr„rilor plenului Camerei Deputa˛ilor,
inclusiv a ∫edin˛elor comune;

b) eviden˛a activit„˛ii legislative ∫i a altor documente
care se supun dezbaterii Camerei Deputa˛ilor;

c) asigurarea din punct de vedere tehnic ∫i de
specialitate a elabor„rii, redact„rii ∫i definitiv„rii  actelor
legislative;

d) organizarea, prezentarea ∫i redactarea lucr„rilor de
specialitate ale comisiilor parlamentare;

e) organizarea ∫i desf„∫urarea activit„˛ii Biroului
permanent ∫i a Comitetului liderilor grupurilor parlamentare;

f) elaborarea de studii, sinteze ∫i analize comparative,
Ón scopul Ómbun„t„˛irii ∫i perfec˛ion„rii cadrului legislativ;

g) asigurarea inform„rii ∫i document„rii pentru membrii
Biroului permanent, pentru grupurile parlamentare ∫i
comisiile parlamentare;

h) organizarea ∫i desf„∫urarea activit„˛ilor de registratur„
∫i arhiv„.

(2) Activitatea prev„zut„ la alin. (1) se Óndepline∫te de
c„tre urm„toarele compartimente: Departamentul legislativ,
Departamentul secretariatului tehnic ∫i Direc˛ia cercetare ∫i
documentare.

Art. 7. — (1) Fundamentarea necesarului de resurse
financiare, materiale ∫i umane, precum ∫i utilizarea lor
ra˛ional„, potrivit legii, se realizeaz„ prin:

a) fundamentarea ∫i utilizarea resurselor financiare;
conducerea corect„ a eviden˛ei contabile;

b) elaborarea de propuneri privind achizi˛iile publice Ón
vederea aprovizion„rii ∫i distribuirii resurselor materiale
conform deciziilor adoptate, potrivit competen˛elor;

c) fundamentarea volumului de investi˛ii, preg„tirea ∫i
urm„rirea lucr„rilor la obiectivele de investi˛ii, potrivit legii;

d) asigurarea resurselor ∫i programelor informatice,
precum ∫i a resurselor privind comunica˛iile;

e) asigurarea resurselor umane necesare
compartimentelor serviciilor Camerei Deputa˛ilor, potrivit
prevederilor statului de func˛ii aprobat, precum ∫i activit„˛ii
deputa˛ilor Ón circumscrip˛iile electorale.

(2) Resursele prev„zute la alin. (1) se asigur„ at‚t
pentru structurile Camerei Deputa˛ilor, inclusiv pentru
activitatea deputa˛ilor Ón circumscrip˛iile electorale, c‚t ∫i
pentru serviciile Camerei Deputa˛ilor.

(3) Activitatea prev„zut„ la alin. (1) se Óndepline∫te de
c„tre urm„toarele compartimente: Departamentul economic,
Direc˛ia general„ pentru dezvoltare, Direc˛ia resurse umane
∫i Direc˛ia pentru tehnologia informa˛iei ∫i comunica˛iilor.

Art. 8. — (1) Elaborarea propunerilor privind rela˛iile cu
autorit„˛ile publice, organiza˛iile interne ∫i interna˛ionale ∫i
executarea aprob„rilor, potrivit competen˛elor, se realizeaz„
prin:

a) asisten˛a de specialitate acordat„ structurilor Camerei
Deputa˛ilor pentru stabilirea rela˛iilor multilaterale cu
organismele parlamentare interna˛ionale ∫i a rela˛iilor
bilaterale ale Camerei Deputa˛ilor ∫i ale Secretariatului
general cu alte parlamente;

b) asigurarea activit„˛ilor de protocol privind organizarea
primirii delega˛iilor oficiale sau a oaspe˛ilor str„ini, precum
∫i organizarea unor ac˛iuni de protocol interne;

c) asisten˛a de specialitate acordat„ structurilor Camerei
Deputa˛ilor pentru stabilirea rela˛iilor interne de comunicare
cu mass-media, cu organiza˛ii neguvernamentale, precum ∫i
cu cet„˛enii.

(2) Activitatea prev„zut„ la alin. (1) se Óndepline∫te de
c„tre urm„toarele compartimente: Direc˛ia general„ afaceri
externe, Direc˛ia pentru rela˛ii publice ∫i Direc˛ia de
protocol.

(3) Unele atribu˛ii privind rela˛iile cu autorit„˛ile publice,
organiza˛iile interne ∫i interna˛ionale se Óndeplinesc ∫i de
c„tre Cancelaria pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor, corpul
tehnic al Comisiei pentru politic„ extern„, al Comisiei
afaceri europene ∫i cel al Comisiei pentru cercetarea
abuzurilor, corup˛iei ∫i pentru peti˛ii, de c„tre personalul de
la birourile parlamentare din circumscrip˛iile electorale,
precum ∫i de Cabinetul secretarului general; atribu˛iile
acestora se stabilesc de conduc„torii structurilor respective,
cu acordul secretarului general.

Art. 9. — (1) Activitatea privind exercitarea controlului
intern se realizeaz„ prin:

a) Direc˛ia de control;
b) Serviciul juridic;
c) Serviciul audit;
d) Exper˛ii contabili de pe l‚ng„ cabinetele chestorilor

Camerei Deputa˛ilor;
e) controlul ierarhic exercitat de persoanele cu func˛ii de

conducere asupra structurilor inferioare ∫i salaria˛ilor
subordona˛i.

(2) Controlul realizat de structurile prev„zute la alin. (1)
lit. a)—c) se exercit„, Ón principal, asupra compartimentelor
Ón care au loc opera˛iuni patrimoniale.

Art. 10. — (1) Administrarea bunurilor ∫i a serviciilor
auxiliare se realizeaz„ prin:

a) Óntre˛inerea ∫i repararea utilajelor ∫i instala˛iilor;
b) Óntre˛inerea spa˛iilor;
c) transportul ∫i repara˛iile auto;
d) asigurarea ordinii interne ∫i paza bunurilor; 
e) organizarea conferin˛elor ∫i expozi˛iilor;
f) asigurarea ∫i organizarea serviciilor de alimenta˛ie.
(2) Activit„˛ile prev„zute la alin. (1) lit. a)—c) se

Óndeplinesc de c„tre Departamentul administrativ ∫i
infrastructur„, cele de la alin. (1) lit. d), de c„tre Direc˛ia
afaceri interne, iar cele de la alin. (1) lit. e) ∫i f), de c„tre
Centrul Interna˛ional de Conferin˛e.

CAPITOLUL II

Organizarea serviciilor Camerei Deputa˛ilor

Art. 11. — (1) Serviciile Camerei Deputa˛ilor sunt
organizate pe baza Hot„r‚rii Camerei Deputa˛ilor
nr. 23/2006 privind structura organizatoric„ a serviciilor
Camerei Deputa˛ilor, publicat„ Ón Monitorul Oficial al
Rom‚niei, Partea I, nr. 583 din 5 iulie 2006.

(2) Compartimentele structurii organizatorice a serviciilor
Camerei Deputa˛ilor sunt cele prev„zute Ón anexa la
Hot„r‚rea Camerei Deputa˛ilor nr. 23/2006.

(3) Nivelurile organizatorice ale structurii prev„zute la
alin. (2) sunt:

a) departamente ∫i direc˛ii generale;
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b) direc˛ii independente ∫i direc˛ii organizate Ón cadrul
departamentelor ∫i direc˛iilor generale;

c) servicii, sectoare ∫i birouri organizate, de regul„, Ón
cadrul direc˛iilor; structura organizatoric„ prevede unele
structuri independente compuse numai din personal de
execu˛ie, organizate Ón cadrul direc˛iilor, conduse nemijlocit
de directorii direc˛iilor respective.

Art. 12. — (1) Se stabilesc structuri distincte pentru a
Óndeplini atribu˛iile stabilite de membrii Biroului permanent,
liderii grupurilor parlamentare, respectiv de c„tre deputa˛i,
coordonate fiecare Ón mod direct de c„tre ace∫tia, astfel:

a) Cancelaria pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor, de c„tre
pre∫edintele Camerei Deputa˛ilor;

b) cabinetele membrilor Biroului permanent ∫i
secretariatul acestora, de c„tre fiecare membru al Biroului
permanent;

c) Secretariatul pentru grupurile parlamentare, de c„tre
liderul grupului parlamentar respectiv;

d) colaboratori ai deputa˛ilor angaja˛i pentru activitatea
Ón circumscrip˛iile electorale, de c„tre fiecare deputat.

(2) Num„rul colaboratorilor angaja˛i pentru activitatea din
circumscrip˛iile electorale, func˛iile ∫i atribu˛iile acestora se
stabilesc de c„tre fiecare deputat; colaboratorii sunt pl„ti˛i
din suma forfetar„ aferent„ deputatului respectiv.

(3) Compartimentele prev„zute la alin. (1) lit. a)—c) fac
parte din structura organizatoric„ a serviciilor Camerei
Deputa˛ilor.

CAPITOLUL III

Structura de conducere a serviciilor Camerei Deputa˛ilor

Art. 13. — (1) Potrivit prevederilor art. 31 alin. (1) lit. n)
din Regulamentul Camerei Deputa˛ilor, Biroul permanent al
Camerei Deputa˛ilor conduce ∫i controleaz„ serviciile
Camerei Deputa˛ilor.

(2) Vicepre∫edin˛ii ∫i secretarii Camerei Deputa˛ilor
coordoneaz„ unele domenii de activitate ale serviciilor
Camerei Deputa˛ilor, potrivit hot„r‚rii Biroului permanent.

(3) Potrivit prevederilor art. 36 din Regulamentul
Camerei Deputa˛ilor, chestorii exercit„ atribu˛ii de verificare
∫i control asupra activit„˛ii financiare ∫i bugetare, precum ∫i
asupra gestion„rii patrimoniului.

(4) Birourile ∫i pre∫edin˛ii comisiilor Camerei Deputa˛ilor
exercit„ atribu˛ii de conducere a activit„˛ii personalului
prev„zut la comisii.

(5) Liderii grupurilor parlamentare conduc ∫i controleaz„
activitatea personalului prev„zut la grupul parlamentar
respectiv.

(6) Structurile de conducere ale Camerei Deputa˛ilor
prev„zute la alin. (1)—(5) au competen˛ele de aprobare
stabilite de Biroul permanent.

Art. 14. — (1) Structura de conducere a serviciilor
Camerei Deputa˛ilor este compus„ din:

a) secretarul general ∫i 2 secretari generali adjunc˛i;
b) ∫efii de departamente, directorii generali, directorii

direc˛iilor independente ∫i contabilul-∫ef;
c) directorii direc˛iilor din structura departamentelor ∫i

direc˛iilor generale;
d) directorii adjunc˛i, ∫efii de servicii sau birouri.
(2) Func˛ia de secretar general, secretar general

adjunct, ∫ef departament ∫i director general sunt func˛ii
publice parlamentare corespunz„toare Ónal˛ilor func˛ionari
publici parlamentari.

(3) Func˛ia de director, director adjunct, ∫ef de serviciu
∫i ∫ef birou sunt func˛ii publice parlamentare de conducere.

(4) Competen˛ele de aprobare ale persoanelor cu func˛ii
de conducere prev„zute la alin. (1) sunt stabilite prin ordin
al secretarului general.

PARTEA a II-a

Atribu˛iile serviciilor Camerei Deputa˛ilor

CAPITOLUL I

Atribu˛iile ∫i r„spunderile func˛iilor de conducere

SECfiIUNEA 1

Atribu˛ii ∫i r„spunderi comune ale func˛iilor de conducere

Art. 15. — (1) Persoanele care de˛in func˛ii de
conducere r„spund de ordinele ∫i instruc˛iunile pe care le
dau personalului din subordine. Acestea trebuie s„ fie
conforme cu reglement„rile legale ∫i s„ nu lezeze onoarea
∫i demnitatea func˛ionarilor publici parlamentari care
urmeaz„ s„ le execute.

(2) Persoanele care de˛in func˛ii de conducere Ón cadrul
serviciilor Camerei Deputa˛ilor au, Ón principal, urm„toarele
atribu˛ii ∫i r„spunderi:

a) exercit„, Ón mod permanent, func˛ii de previziune ∫i
programare, organizare ∫i reglementare, asigurare ∫i
repartizare a personalului, precum ∫i de motivare a
acestuia, coordonare ∫i antrenare, decizie ∫i aprobare,
control ∫i evaluare a activit„˛ilor asupra compartimentelor
pe care le conduc, asupra proceselor de munc„ la care
particip„ subordona˛ii lor ∫i asupra salaria˛ilor subordona˛i;

b) r„spund de asigurarea condi˛iilor pentru realizarea
atribu˛iilor Camerei Deputa˛ilor ∫i ale serviciilor Camerei
Deputa˛ilor Ón domeniile lor de activitate, cu respectarea
criteriilor de legalitate, regularitate, eficacitate, economicitate
∫i eficien˛„ prin aplicarea unor proceduri ∫i reguli specifice
activit„˛ilor respective;

c) exercit„ controlul permanent ∫i supravegherea
continu„ a activit„˛ii compartimentelor subordonate; au
obliga˛ia s„ ac˛ioneze corectiv, prompt ∫i responsabil ori de
c‚te ori se constat„ Ónc„lc„ri ale normelor legale, regulilor,
procedurilor, instruc˛iunilor, dispozi˛iilor ∫i regulamentelor;

d) elaboreaz„ instruc˛iuni, reglement„ri metodologice ∫i
proceduri pentru realizarea activit„˛ilor ∫i atribu˛iilor
compartimentelor subordonate sau pentru realizarea
sarcinilor stabilite personalului de execu˛ie;

e) evalueaz„ activitatea personalului din subordine;
sanc˛ioneaz„ disciplinar salaria˛ii din subordine, potrivit
prevederilor legale, Ón limita competen˛elor stabilite; propun
sanc˛ionarea salaria˛ilor din compartimentul subordonat
pentru abateri care nu sunt Ón competen˛a de aprobare a
acestora;

f) repartizeaz„ sarcinile pe salaria˛i ∫i Óntocmesc fi∫a
postului pentru fiecare salariat din subordine;

g) se preocup„ de perfec˛ionarea preg„tirii profesionale
proprii ∫i a salaria˛ilor din subordine;

h) stabilesc atribu˛iile pentru serviciile, sec˛iile,
sectoarele ∫i birourile din structura direc˛iilor;

i) r„spund de organizarea, potrivit legii, a activit„˛ilor de
prevenire ∫i stingere a incendiilor, de protec˛ia muncii Ón
cadrul compartimentelor pe care le conduc ∫i de instruirea
periodic„ a personalului din subordine.
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SECfiIUNEA a 2-a

Secretarul general

Art. 16. — (1) Secretarul general este numit ∫i eliberat
din func˛ie de c„tre Camera Deputa˛ilor, la propunerea
Biroului permanent al Camerei Deputa˛ilor, cu consultarea
Comitetului liderilor grupurilor parlamentare.

(2) Pe perioada Ón care func˛ia de secretar general este
sau devine vacant„, atribu˛iile, competen˛ele ∫i
responsabilit„˛ile acesteia sunt preluate ∫i exercitate de
unul dintre cei 2 secretari generali adjunc˛i, care va fi
desemnat de Biroul permanent.

Art. 17. — Secretarul general al Camerei Deputa˛ilor
r„spunde de buna func˛ionare a activit„˛ii serviciilor
Camerei, asigur‚nd conducerea acestora sub autoritatea ∫i
controlul Biroului permanent.

Art. 18. — (1) Secretarul general este ordonatorul
principal de credite al Camerei Deputa˛ilor ∫i are
competen˛ele ∫i responsabilit„˛ile stabilite de lege pentru
aceast„ calitate.

(2) Secretarul general, Ón calitate de ordonator principal
de credite al Camerei Deputa˛ilor, poate delega unele
competen˛e secretarilor generali adjunc˛i ∫i unor ∫efi de
departamente, directori generali sau directori, dup„ caz,
potrivit legii.

(3) Secretarul general Óndepline∫te atribu˛iile stabilite prin
acte normative, prin hot„r‚ri ale Camerei Deputa˛ilor sau
ale Biroului permanent.

Art. 19. — (1) Œn Óndeplinirea atribu˛iilor sale, secretarul
general emite ordine.

(2) Competen˛ele de aprobare ale secretarului general
sunt stabilite de reglement„rile legale ∫i de Biroul
permanent al Camerei Deputa˛ilor.

Art. 20. — (1) Secretarul general aprob„ sau respinge,
dup„ caz, documentele prezentate pentru aprobare de
compartimentele serviciilor Camerei Deputa˛ilor sau de
salaria˛i.

(2) Documentele Óntocmite de compartimentele din
structura serviciilor Camerei Deputa˛ilor, care urmeaz„ s„
fie prezentate spre aprobare Camerei Deputa˛ilor sau
Biroului permanent, trebuie s„ fie Ónsu∫ite, Ón prealabil, de
secretarul general.

Art. 21. — (1) Secretarul general conduce personalul
serviciilor Camerei Deputa˛ilor.

(2) Personalul care Ó∫i desf„∫oar„ activitatea la
Cabinetul pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor, la cabinetele
membrilor Biroului permanent, Ón Secretariatul grupurilor
parlamentare ∫i Ón Secretariatul comisiilor parlamentare este
subordonat pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor, membrilor
Biroului permanent, conducerii grupurilor parlamentare,
respectiv birourilor comisiilor parlamentare. Coordonarea
preg„tirii profesionale ∫i a respect„rii ordinii interioare se
realizeaz„ de secretarul general al Camerei Deputa˛ilor

(3) Secretarul general poate sanc˛iona personalul
prev„zut la alin. (2) pentru abateri sub aspectul preg„tirii
profesionale sau al respect„rii ordinii interioare, la
propunerea pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor, membrilor
Biroului permanent, conducerii grupurilor parlamentare sau
birourilor comisiilor parlamentare, dup„ caz.

Art. 22. — (1) Numirea Ón func˛ii a personalului
serviciilor Camerei Deputa˛ilor care desf„∫oar„ activit„˛ile
prev„zute la art. 3 ∫i la art. 5 alin. (2) din Legea
nr. 7/2006 privind statutul func˛ionarului public parlamentar
se face prin ordin al secretarului general, pe baz„ de
concurs sau examen, potrivit legii.

(2) Numirea ∫efilor de departamente ∫i a directorilor
generali se face cu avizul conform al Biroului permanent.

(3) Numirea Ón func˛ii a personalului la Cancelaria
pre∫edintelui se face la propunerea pre∫edintelui Camerei
Deputa˛ilor.

(4) Numirea Ón func˛ii a personalului la cabinetele
membrilor Biroului permanent se face la propunerea
fiec„rui membru al Biroului permanent.

(5) Numirea Ón func˛ii a personalului la grupurile
parlamentare se face la propunerea conducerii fiec„rui grup
parlamentar.

(6) Numirea Ón func˛ii a personalului de la secretariatul
tehnic al comisiilor parlamentare se face la propunerea
biroului fiec„rei comisii parlamentare.

(7) Numirea Ón func˛ii a personalului la birourile
parlamentare din circumscrip˛iile electorale se face la
propunerea deputatului respectiv.

(8) Personalul din serviciile Camerei Deputa˛ilor care
desf„∫oar„ activit„˛i administrative, de gospod„rire, investi˛ii,
Óntre˛inere-repara˛ii ∫i de deservire se Óncadreaz„ Ón munc„
prin contract individual de munc„, potrivit prevederilor
Codului muncii.

Art. 23. — (1) Eliberarea sau destituirea din func˛ie a
salaria˛ilor, precum ∫i transferul acestora se fac prin ordin
al secretarului general, potrivit prevederilor legale.

(2) Personalul prev„zut la art. 22 alin. (3)—(7) se
elibereaz„, se destituie sau se transfer„ prin ordin al
secretarului general, la propunerea structurilor prev„zute la
art. 22 alin. (3)—(7).

Art. 24. — (1) Secretarul general coordoneaz„ Ón mod
direct urm„toarele compartimente:

a) Cabinetul secretarului general;
b) Departamentul legislativ;
c) Departamentul economic;
d) Departamentul secretariatului tehnic;
e) Direc˛ia de control;
f) Direc˛ia resurse umane;
g) Direc˛ia pentru rela˛ii publice;
h) Direc˛ia afaceri europene;
i) Direc˛ia afaceri interne;
j) Direc˛ia de protocol;
k) Serviciul juridic;
l) Serviciul audit.
(2) Regia Autonom„ îMonitorul Oficial“ Ó∫i desf„∫oar„

activitatea sub autoritatea Camerei Deputa˛ilor; secretarul
general al Camerei Deputa˛ilor exercit„ atribu˛iile prev„zute
de legisla˛ia Ón vigoare pentru ministerul de resort.

(3) Secretarul general exercit„ controlul ierarhic asupra
activit„˛ii secretarilor generali adjunc˛i ∫i asupra
compartimentelor conduse Ón mod direct de ace∫tia,
precum ∫i asupra activit„˛ilor Óndeplinite de aceste
compartimente.

(4) Pentru realizarea anumitor activit„˛i sau sarcini
profesionale complexe, secretarul general poate decide
constituirea unor colective de lucru formate din func˛ionari
publici parlamentari din cadrul structurilor de specialitate ale
Camerei Deputa˛ilor.

Art. 25. — Œn Óndeplinirea atribu˛iilor sale, secretarul
general colaboreaz„ cu autorit„˛ile ∫i institu˛iile statului, cu
agen˛iile guvernamentale ∫i neguvernamentale, cu operatorii
economici, cu mass-media ∫i societatea civil„.

Art. 26. — Secretarul general r„spunde Ón fa˛a Camerei
Deputa˛ilor ∫i a Biroului permanent pentru modul Ón care Ó∫i
Óndepline∫te atribu˛iile ∫i sarcinile ce Ói revin.

Art. 27. — (1) Personalul din cadrul Cabinetului
secretarului general are atribu˛ii legate Ón mod direct de
activitatea secretarului general.

(2) Personalul prev„zut la alin. (1) exercit„ atribu˛ii de
control, coordonare ∫i execu˛ie.
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(3) Personalul din cadrul Cabinetului secretarului general
are urm„toarele atribu˛ii principale:

a) elaboreaz„ propuneri privind Ómbun„t„˛irea organiz„rii
serviciilor Camerei Deputa˛ilor ∫i Óntocme∫te proiecte pentru
stabilirea atribu˛iilor ∫i responsabilit„˛ilor acestora;

b) avizeaz„, din punct de vedere juridic ∫i economic,
documentele prezentate spre aprobare secretarului general,
la cererea acestuia, ∫i Óntocme∫te referate cu privire la
modul de solu˛ionare a problemelor respective;

c) Óntocme∫te referate sau r„spunsuri la unele scrisori
adresate secretarului general;

d) Óntocme∫te proiecte de ordine ale secretarului general
Ón vederea reglement„rii unor probleme legate de
activitatea serviciilor Camerei Deputa˛ilor;

e) exercit„ atribu˛iile referitoare la primirea ∫i publicarea
actelor Ón Monitorul Oficial al Rom‚niei; ˛ine eviden˛a
actelor primite spre publicare, potrivit reglement„rilor legale;

f) Ónregistreaz„ ∫i p„streaz„ declara˛iile de avere,
declara˛iile de interese ∫i declara˛iile privind
incompatibilitatea, precum ∫i documentele referitoare la
ie∫irea din situa˛ia de incompatibilitate ale deputa˛ilor, ale
func˛ionarilor publici parlamentari, precum ∫i ale altor
persoane de la institu˛iile publice aflate sub control
parlamentar, potrivit legii; urm„re∫te publicarea declara˛iilor
de avere ∫i a declara˛iilor de interese, potrivit legii;

g) asigur„ activitatea de secretariat;
h) Óndepline∫te alte sarcini Óncredin˛ate de secretarul

general.
Art. 28. — (1) Serviciul de ambientare ∫i expozi˛ii se

afl„ Ón subordinea direct„ a directorului general al
cabinetului secretarului general al Camerei Deputa˛ilor.

(2) Serviciul de ambientare ∫i expozi˛ii are urm„toarele
atribu˛ii principale:

a) coordoneaz„ activitatea de ambientare a spa˛iilor
aflate Ón proprietatea, administrarea sau folosin˛a Camerei
Deputa˛ilor;

b) Óntocme∫te proiectul privind achizi˛ionarea unor bunuri
destinate ambient„rii spa˛iilor;

c) proiecteaz„ designul ∫i grafica necesar„ organiz„rii
manifest„rilor na˛ionale ∫i interna˛ionale ce se desf„∫oar„
Ón spa˛iile Camerei Deputa˛ilor, designul ∫i grafica pentru
expozi˛iile de art„, precum ∫i pentru alte manifest„ri
culturale;

d) organizeaz„ expozi˛ii de art„ plastic„ Ón sala
îConstantin Br‚ncu∫i“, precum ∫i, conform aprob„rii, Ón
celelalte spa˛ii ale Camerei Deputa˛ilor;

e) organizeaz„ manifest„ri Ón parteneriat cu societatea
civil„, Ón sala îConstantin Br‚ncu∫i“;

f) face propuneri secretarului general al Camerei
Deputa˛ilor pentru primirea unor dona˛ii de opere de art„;

g) ia m„suri pentru gestionarea, conservarea ∫i
tezaurizarea bunurilor din patrimoniul s„u.

Art. 29. — (1) Muzeul Parlamentului Rom‚niei se afl„
Ón subordinea direct„ a directorului general al cabinetului
secretarului general al Camerei Deputa˛ilor.

(2) Directorul general al cabinetului secretarului general
al Camerei Deputa˛ilor coordoneaz„ activitatea Muzeului
Parlamentului Rom‚niei, ia m„suri pentru conservarea ∫i
tezaurizarea patrimoniului muzeului ∫i propune efectuarea
achizi˛iilor pentru dezvoltarea patrimoniului muzeului.

SECfiIUNEA a 3-a

Secretarii generali adjunc˛i

Art. 30. — (1) Secretarii generali adjunc˛i sunt numi˛i ∫i
elibera˛i din func˛ie de c„tre Camera Deputa˛ilor, la

propunerea Biroului permanent al Camerei Deputa˛ilor, cu
consultarea Comitetului liderilor grupurilor parlamentare.

(2) Secretarii generali adjunc˛i sunt Ónlocuitorii de drept
ai secretarului general.

Art. 31. — Secretarii generali adjunc˛i sunt subordona˛i
Biroului permanent ∫i secretarului general al Camerei
Deputa˛ilor ∫i r„spund Ón fa˛a acestora pentru modul Ón
care Ó∫i Óndeplinesc atribu˛iile ∫i sarcinile ce le revin.

Art. 32. — Secretarii generali adjunc˛i avizeaz„
documentele ce se prezint„ secretarului general,
pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor ∫i Biroului permanent al
Camerei Deputa˛ilor pentru informare sau aprobare privind
probleme ale compartimentelor pe care le coordoneaz„;
elaboreaz„ propuneri referitoare la investi˛iile ∫i dot„rile
Camerei Deputa˛ilor, precum ∫i pentru dezvoltarea
patrimoniului.

Art. 33. — (1) Œn Óndeplinirea atribu˛iilor ce le revin,
secretarii generali adjunc˛i emit decizii ∫i aprob„ sau
resping documente supuse spre aprobare sau avizare.

(2) Deciziile emise de secretarii generali adjunc˛i se
aduc de Óndat„ la cuno∫tin˛a secretarului general ∫i se
Ónregistreaz„ la Departamentul secretariatului tehnic.

Art. 34. — Fiecare dintre secretarii generali adjunc˛i
coordoneaz„ Ón mod direct ∫i r„spunde de activitatea
anumitor compartimente, astfel:

a) un secretar general adjunct coordoneaz„:
— Direc˛ia cercetare ∫i documentare;
— Direc˛ia pentru tehnologia informa˛iei ∫i comunica˛iilor;
— Direc˛ia general„ afaceri externe;
— Centrul Interna˛ional de Conferin˛e;
b) un secretar general adjunct coordoneaz„:
— Departamentul administrativ ∫i infrastructur„;
— Direc˛ia general„ pentru dezvoltare.

SECfiIUNEA a 4-a

Conduc„torii compartimentelor independente

Art. 35. — (1) Compartimentele independente sunt cele
prev„zute Ón anexa la Hot„r‚rea Camerei Deputa˛ilor
nr. 23/2006.

(2) Conduc„torii compartimentelor prev„zute la alin. (1)
sunt ∫efi de departamente, directori generali, directori, ∫efi
servicii.

(3) Conduc„torii compartimentelor prev„zu˛i la alin. (2),
pe l‚ng„ atribu˛iile ∫i r„spunderile comune ale func˛iilor de
conducere prev„zute la art. 15, au ∫i urm„toarele atribu˛ii
∫i r„spunderi:

a) conduc compartimentele principale ale serviciilor
Camerei Deputa˛ilor ∫i sunt factorii decizionali ai activit„˛ii
de conducere pentru realizarea obiectivelor acestora;

b) r„spund de realizarea sarcinilor serviciilor Camerei
Deputa˛ilor rezultate din acte normative, hot„r‚ri ale
Camerei Deputa˛ilor ∫i ale Biroului permanent, din aprob„ri
ale Biroului permanent ∫i ale pre∫edintelui Camerei
Deputa˛ilor, din ordine, aprob„ri ∫i decizii ale secretarului
general, precum ∫i din aprob„ri ∫i decizii ale secretarilor
generali adjunc˛i;

c) r„spund de Óntocmirea ∫i prezentarea corect„ ∫i la
termenele stabilite a documentelor solicitate de structurile
superioare;

d) asigur„ Ónsu∫irea ∫i aplicarea de c„tre personalul din
subordine a legisla˛iei ∫i regulilor care reglementeaz„
activit„˛ile compartimentelor coordonate;

e) repartizeaz„ spre rezolvare numai problemele care
intr„ Ón atribu˛iile compartimentului pe care Ól conduc ∫i dau
instruc˛iunile necesare Ón vederea rezolv„rii acestora Ón
mod corespunz„tor ∫i Ón termenul stabilit;
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f) r„spund de respectarea riguroas„ a procedurilor
stabilite;

g) fac propuneri ∫i particip„ la elaborarea proiectului
bugetului de cheltuieli al Camerei Deputa˛ilor aferent
activit„˛ii compartimentului pe care Ól conduc;

h) organizeaz„ activitatea compartimentelor ∫i a
salaria˛ilor din subordine, Ón conformitate cu prevederile
prezentului regulament;

i) r„spund de integritatea patrimoniului pe care Ól au Ón
administrare;

j) r„spund de angajarea patrimonial„ a institu˛iei prin
actele pe care le aprob„ sau le avizeaz„, Ón limita
competen˛elor ce le sunt acordate;

k) r„spund de organizarea, conform legii, a activit„˛ii de
protec˛ia muncii, de prevenire ∫i stingere a incendiilor Ón
cadrul compartimentelor pe care le coordoneaz„ ∫i de
instruirea periodic„ a personalului din subordine;

l) r„spund Ón fa˛a secretarului general ∫i, dup„ caz, a
secretarilor generali adjunc˛i pentru activitatea desf„∫urat„.

(4) Cu privire la angajarea, lichidarea ∫i ordonan˛area
cheltuielilor din bugetul Camerei Deputa˛ilor persoanele
prev„zute la alin. (2) au urm„toarele competen˛e:

a) propun aprobarea angajamentelor de cheltuieli care
urmeaz„ a se efectua din bugetul Camerei Deputa˛ilor,
respectiv a proiectelor de opera˛iuni referitoare la domeniul
de activitate pe care Ól coordoneaz„;

b) r„spund de lichidarea cheltuielilor efectuate din
bugetul Camerei Deputa˛ilor, av‚nd Ón vedere
angajamentele bugetare prev„zute la lit. a) aprobate de
secretarul general sau de persoanele Ómputernicite de
acesta, potrivit legii;

c) aprob„ ordonan˛area cheltuielilor din bugetul Camerei
Deputa˛ilor, Ón limita competen˛elor stabilite de secretarul
general al Camerei Deputa˛ilor.

(5) Contabilul-∫ef, Ón calitate de director al Direc˛iei
financiar-contabile, exercit„ numai atribu˛iile prev„zute la
alin. (3); contabilul-∫ef nu are competen˛e legale cu privire
la angajarea, lichidarea ∫i ordonan˛area cheltuielilor,
prev„zute la alin. (4).

Art. 36. — (1) Œn Óndeplinirea atribu˛iilor ce le revin,
conduc„torii compartimentelor independente emit decizii ∫i
instruc˛iuni aplicabile Ón cadrul compartimentelor pe care le
conduc.

(2) Deciziile emise de conduc„torii compartimentelor
independente se aduc de Óndat„ la cuno∫tin˛a secretarului
general ∫i a secretarului general adjunct coordonator.

Art. 37. — Pe timpul absen˛ei ∫efilor de departament,
directorilor generali ∫i a directorilor direc˛iilor independente,
secretarul general desemneaz„, prin ordin, persoanele care
s„ Ói Ónlocuiasc„.

Art. 38. — (1) Secretarul general, prin ordin, poate
delega conduc„torilor compartimentelor independente ∫i alte
competen˛e, Ón limitele stabilite prin lege.

(2) Conduc„torii compartimentelor independente au
obliga˛ia de a informa pe secretarul general sau pe
secretarii generali adjunc˛i, dup„ caz, asupra dispozi˛iilor
verbale sau scrise primite Ón mod direct de la pre∫edintele
Camerei Deputa˛ilor, de la membrii Biroului permanent sau
de la liderii grupurilor parlamentare.

Art. 39. — (1) Atribu˛iile, sarcinile, competen˛ele ∫i
responsabilit„˛ile ∫efilor de departamente, directorilor
generali, directorilor, ∫efilor de serviciu sau de birou se
stabilesc prin fi∫a postului.

(2) Fi∫a postului pentru func˛iile de conducere prev„zute
la alin. (1) se Óntocme∫te de ∫eful ierarhic ∫i se aprob„ de
secretarul general.

CAPITOLUL II

Atribu˛iile personalului de la Cancelaria pre∫edintelui,

cabinetele membrilor Biroului permanent, 

grupurile parlamentare ∫i birourile deputa˛ilor 

din circumscrip˛iile electorale

SECfiIUNEA 1

Cancelaria pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor

Art. 40. — Cancelaria pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor
este compus„ din dou„ compartimente:

a) Cabinetul pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor;
b) Grupul de consilieri.
Art. 41. — (1) Atribu˛iile principale ale Cancelariei

pre∫edintelui sunt:
a) controlul ∫i coordonarea conform sarcinilor stabilite de

pre∫edintele Camerei Deputa˛ilor;
b) preg„tirea materialelor necesare pre∫edintelui pentru

conducerea lucr„rilor Camerei Deputa˛ilor;
c) stabilirea rela˛iilor cu Guvernul, cu alte autorit„˛i ∫i

institu˛ii publice, cu agen˛ii guvernamentale ∫i
neguvernamentale, cu operatori economici, cu mass-media
∫i societatea civil„, la solicitarea pre∫edintelui Camerei
Deputa˛ilor;

d) solu˛ionarea reclama˛iilor ∫i sesiz„rilor adresate
pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor;

e) informarea, analiza ∫i programarea activit„˛ilor
propuse pentru agenda de lucru a pre∫edintelui;

f) informarea ∫i documentarea pentru elaborarea de
studii, analize, expuneri, articole, interviuri, comunicate,
mesaje etc. privind principalele evolu˛ii ∫i evenimente
politice, economico-sociale sau cultural-∫tiin˛ifice necesare
desf„∫ur„rii ∫i sus˛inerii activit„˛ii pre∫edintelui Camerei
Deputa˛ilor;

g) stabilirea rela˛iilor cu structurile Camerei Deputa˛ilor
∫i cu structurile serviciilor Camerei Deputa˛ilor;

h) elaborarea ∫i gestionarea politicii privind imaginea
public„ a pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor;

i) efectuarea lucr„rilor de secretariat.
(2) Atribu˛iile ∫i sarcinile pentru fiecare salariat se

stabilesc prin fi∫a postului, aprobat„ de pre∫edintele
Camerei Deputa˛ilor.

Art. 42. — (1) Cancelaria pre∫edintelui este condus„ de
un director general.

(2) Cabinetul pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor este
condus de un director subordonat directorului general.

(3) Directorul general ∫i directorul au atribu˛iile comune
ale func˛iilor de conducere; atribu˛iile specifice ale
directorului general ∫i ale directorului se stabilesc de
pre∫edintele Camerei Deputa˛ilor prin fi∫a postului.

SECfiIUNEA a 2-a

Secretariatul pentru cabinetele membrilor Biroului permanent

Art. 43. — (1) Personalul de la cabinetele membrilor
Biroului permanent asist„ vicepre∫edin˛ii, secretarii sau
chestorii, dup„ caz, pentru Óndeplinirea atribu˛iilor acestora
prev„zute de Regulamentul Camerei Deputa˛ilor. 

(2) Activit„˛ile care se desf„∫oar„ de Secretariatul
pentru cabinetele membrilor Biroului permanent sunt:

a) preg„tirea documentelor pentru desf„∫urarea
activit„˛ilor parlamentare ale membrilor Biroului permanent,
respectiv Ón cadrul Biroului permanent, Ón plen ∫i Ón comisii;
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b) asigurarea rela˛iilor cu Guvernul, cu alte autorit„˛i ∫i
institu˛ii publice, cu agen˛ii guvernamentale ∫i
neguvernamentale, cu operatori economici, cu mass-media
∫i societatea civil„, la solicitarea vicepre∫edin˛ilor,
secretarilor sau chestorilor, dup„ caz;

c) solu˛ionarea reclama˛iilor ∫i sesiz„rilor adresate
vicepre∫edintelui, secretarului sau chestorului, dup„ caz;

d) asigurarea inform„rii membrilor Biroului permanent;
e) asigurarea rela˛iilor cu structurile Camerei Deputa˛ilor

∫i cu serviciile Camerei Deputa˛ilor;
f) asigurarea rela˛iilor cu partidul din care face parte

respectivul membru al Biroului permanent;
g) efectuarea lucr„rilor de secretariat.
(3) Atribu˛iile ∫i sarcinile fiec„rui salariat se stabilesc

prin fi∫a postului, aprobat„ de vicepre∫edinte, secretar sau
chestor, dup„ caz.

SECfiIUNEA a 3-a

Secretariatul pentru grupurile parlamentare

Art. 44. — Secretariatele grupurilor parlamentare sunt
urm„toarele:

a) Secretariatul grupului parlamentar al P.S.D., condus
de un director;

b) Secretariatul grupului parlamentar al P.N.L., condus
de un ∫ef de serviciu;

c) Secretariatul grupului parlamentar al P.R.M., condus
de un ∫ef de serviciu;

d) Secretariatul grupului parlamentar al P.D., condus de
un ∫ef de serviciu;

e) Secretariatul grupului parlamentar al U.D.M.R.,
condus de un ∫ef de serviciu;

f) Secretariatul grupului parlamentar al P.C., condus de
un ∫ef de serviciu;

g) Secretariatul grupului parlamentar al minorit„˛ilor
na˛ionale, condus de un ∫ef de serviciu.

Art. 45. — (1) Personalul de la Secretariatul pentru
grupurile parlamentare asist„ liderii grupurilor parlamentare
pentru Óndeplinirea atribu˛iilor acestora prev„zute de
Regulamentul Camerei Deputa˛ilor ∫i asigur„ desf„∫urarea
Ón bune condi˛ii a activit„˛ilor parlamentare ale membrilor
grupului parlamentar respectiv.

(2) Activit„˛ile care se desf„∫oar„ de secretariatele
pentru grupurile parlamentare sunt:

a) preg„tirea documentelor pentru desf„∫urarea activit„˛ii
liderilor grupurilor parlamentare, respectiv activitatea Ón
Comitetul liderilor grupurilor parlamentare, Ón plen ∫i Ón
comisii;

b) preg„tirea documentelor pentru desf„∫urarea lucr„rilor
parlamentare, respectiv activitatea Ón plen ∫i Ón comisii a
membrilor grupurilor parlamentare;

c) asigurarea rela˛iilor cu Guvernul, cu alte autorit„˛i ∫i
institu˛ii publice, cu agen˛ii guvernamentale ∫i
neguvernamentale, cu operatori economici, cu mass-media
∫i societatea civil„, la solicitarea liderilor grupurilor
parlamentare;

d) solu˛ionarea reclama˛iilor ∫i sesiz„rilor adresate
grupului parlamentar;

e) asigurarea inform„rii liderilor ∫i membrilor grupurilor
parlamentare;

f) asigurarea rela˛iilor cu structurile Camerei Deputa˛ilor
∫i cu serviciile Camerei Deputa˛ilor;

g) asigurarea rela˛iilor cu partidul respectiv;
h) efectuarea lucr„rilor de secretariat.
(3) Atribu˛iile ∫i sarcinile fiec„rui salariat se stabilesc

prin fi∫a postului, aprobat„ de liderul grupului parlamentar.

SECfiIUNEA a 4-a

Personalul angajat de deputa˛i pentru activitatea

Ón circumscrip˛iile electorale

Art. 46. — (1) Personalul angajat cu contract de munc„
pe perioad„ determinat„ pentru activitatea deputa˛ilor Ón
circumscrip˛iile electorale are urm„toarele atribu˛ii principale:

a) asigur„ efectuarea lucr„rilor aferente activit„˛ii de
secretariat;

b) se ocup„ de asigurarea serviciilor necesare biroului
parlamentar al deputatului sau deputa˛ilor, dup„ caz,
organizat Ón circumscrip˛ia electoral„ respectiv„;

c) r„spunde de integritatea bunurilor cu care este dotat
biroul din circumscrip˛ia electoral„ respectiv„, precum ∫i de
utilizarea corespunz„toare a acestora.

(2) Atribu˛iile specifice se stabilesc de c„tre deputat prin
fi∫a postului, Ón raport de natura func˛iei respective.

(3) Atribu˛iile persoanelor angajate Ón calitate de
colaboratori se stabilesc prin contractul civil Óncheiat cu
fiecare colaborator, potrivit reglement„rilor legale.

CAPITOLUL III

Activitatea privind lucr„rile parlamentare

SECfiIUNEA 1

Compartimentele cu atribu˛ii Ón domeniul lucr„rilor parlamentare

Art. 47. — (1) Compartimentele care exercit„ atribu˛iile
pentru realizarea activit„˛ii privind lucr„rile parlamentare
sunt urm„toarele:

a) Departamentul legislativ;
b) Departamentul secretariatului tehnic;
c) Direc˛ia cercetare ∫i documentare.
(2) Unele atribu˛ii privind lucr„rile parlamentare se

realizeaz„ ∫i de c„tre personalul care Ó∫i desf„∫oar„
activitatea la Cancelaria pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor,
la cabinetele membrilor Biroului permanent, la secretariatele
grupurilor parlamentare, la Cabinetul secretarului general,
precum ∫i la birourile din circumscrip˛iile electorale;
atribu˛iile acestora se stabilesc de fiecare dintre conduc„tori
sau de c„tre deputa˛i, dup„ caz.

SECfiIUNEA a 2-a

Departamentul legislativ

Art. 48. — (1) Departamentul legislativ asigur„
preg„tirea desf„∫ur„rii lucr„rilor parlamentare ale Camerei
Deputa˛ilor sau ale celor dou„ Camere, dup„ caz, precum
∫i ale comisiilor parlamentare.

(2) Departamentul legislativ are Ón structura sa
urm„toarele compartimente:

a) Direc˛ia procedur„ legislativ„, sinteze ∫i evalu„ri;
b) Direc˛ia pentru organizarea lucr„rilor Ón plen;
c) Serviciul pentru lucr„ri Ón comisii;
d) Secretariatul comisiilor parlamentare.
(3) Departamentul legislativ desf„∫oar„, Ón principal,

urm„toarele activit„˛i:
a) preg„te∫te desf„∫urarea lucr„rilor Ón plen ale Camerei

Deputa˛ilor sau ale celor dou„ Camere, dup„ caz; asigur„
eviden˛a proiectelor de legi ∫i a altor documente care se
dezbat Ón plenul Camerei Deputa˛ilor, respectiv al celor
dou„ Camere, dup„ caz;

b) asigur„ asisten˛a de specialitate privind dezbaterea
proiectelor de legi Ón plenul Camerei Deputa˛ilor sau al
celor dou„ Camere, dup„ caz, precum ∫i a hot„r‚rilor sau
a altor acte aprobate de acestea; proceseaz„ proiectele de
legi, respectiv legile, pe baza textelor adoptate de plenul
Camerei Deputa˛ilor sau de cele dou„ Camere ale
Parlamentului, dup„ caz; asigur„ eviden˛a acestora;
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c) preg„te∫te lucr„rile privind activitatea comisiilor
parlamentare; ˛ine eviden˛a proiectelor de legi repartizate
pe comisii pentru Óntocmirea raportului comisiei sau pentru
aviz;

d) asigur„ asisten˛a de specialitate pentru activitatea
comisiilor parlamentare; Óntocme∫te raportul comisiei
sesizate Ón fond pe baza textelor adoptate de comisie;
Óntocme∫te avizul comisiei sesizate pentru aviz Ón
conformitate cu textele adoptate de comisie ∫i Ól transmite
comisiei sesizate Ón fond; execut„ lucr„rile rezultate din
activitatea comisiilor de mediere; asigur„ lucr„rile de
secretariat ale comisiilor.

Art. 49. — Direc˛ia procedur„ legislativ„, sinteze ∫i
evalu„ri are urm„toarele atribu˛ii principale:

a) asigur„ asisten˛„ pentru redactarea proiectelor ∫i
propunerilor legislative, cu respectarea normelor de tehnic„
legislativ„;

b) Óntocme∫te note adresate comisiilor permanente care
examineaz„ Ón fond proiectele de legi/propunerile legislative
∫i asigur„ realizarea verific„rii proiectelor de raport
prezentate Ón acest scop de c„tre personalul de
specialitate al acestor comisii, Ón vederea respect„rii
normelor constitu˛ionale, a normelor de tehnic„ legislativ„,
a normelor gramaticale ∫i Ón corelare cu legisla˛ia din
domeniul respectiv Ón vigoare;

c) particip„ la lucr„rile Ón plen ale Camerei Deputa˛ilor
∫i ale celor dou„ Camere, dup„ caz, urm„re∫te dezbaterea
proiectelor de legi ∫i a propunerilor legislative, asigur„
redactarea textului proiectului de lege Ón mod riguros ∫i Ón
conformitate cu textele votate Ón plen, cu respectarea
normelor de tehnic„ legislativ„, a normelor gramaticale ∫i
Ón corelare cu legisla˛ia Ón vigoare; asigur„ dactilografierea
∫i cola˛ionarea acestora;

d) particip„ la lucr„rile comisiilor de mediere, stabile∫te
textele adoptate Ón redact„ri diferite, urm„re∫te modul de
adoptare a rapoartelor comisiilor de mediere ∫i redacteaz„
forma final„ a legii, Ón conformitate cu textele adoptate de
cele dou„ Camere;

e) Óntocme∫te raportul asupra textelor r„mase Ón
divergen˛„ dup„ mediere; 

f) elaboreaz„ unele proiecte de hot„r‚ri ale Camerei
Deputa˛ilor;

g) redacteaz„ proiectele punctelor de vedere ale
pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor cu privire la sesiz„rile
adresate Cur˛ii Constitu˛ionale Ón materie de
neconstitu˛ionalitate ∫i proiectele punctelor de vedere ale
pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor cu privire la excep˛iile de
neconstitu˛ionalitate primite de la Curtea Constitu˛ional„,
asigur‚nd depunerea acestora la termenele fixate, potrivit
deciziilor luate;

h) Óntocme∫te, la cererea Biroului permanent, note
privitoare la interpretarea legii;

i) verific„ forma republicabil„ primit„ de la Secretariatul
general al Guvernului Rom‚niei ∫i asigur„ elaborarea
formei republicabile a legilor pentru care Camera
Deputa˛ilor a fost ultima Camer„ care a adoptat
modificarea ∫i/sau completarea, Ón cazul Ón care prin lege
se dispune republicarea;

j) analizeaz„ ∫i face propuneri, prin note scrise, asupra
cererilor de rectificare a actelor normative publicate Ón
Monitorul Oficial al Rom‚niei, Partea I, sau, dup„ caz,
Óntocme∫te astfel de cereri de rectificare, pe baza
documentelor existente Ón dosarul legii;

k) colaboreaz„ cu Regia Autonom„ îMonitorul Oficial“ cu
privire la publicarea, republicarea ∫i rectificarea legilor Ón
Monitorul Oficial al Rom‚niei, Partea I;

l) elaboreaz„ ∫i monitorizeaz„ fi∫ele legislative ale
actelor normative publicate Ón Monitorul Oficial al Rom‚niei,
Partea I, existente Ón baza de date legislative a Camerei
Deputa˛ilor, cu eviden˛ierea evenimentelor legislative potrivit
Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnic„ legislativ„
pentru elaborarea actelor normative, republicat„;

m) elaboreaz„ ∫i prezint„, pentru fiecare ∫edin˛„ a
Biroului permanent, Situa˛ia privind Ómplinirea termenelor
constitu˛ionale pentru adoptarea proiectelor de
legi/propunerilor legislative;

n) Óntocme∫te ∫i prezint„ pre∫edintelui de ∫edin˛„
Situa˛ia proiectelor de legi adoptate Ón fiecare ∫edin˛„ a
plenului Camerei Deputa˛ilor, Ónso˛it„ de note cu explica˛ii,
dac„ este cazul;

o) Óntocme∫te Situa˛ia proiectelor de legi adoptate de
Camera Deputa˛ilor pentru Sinteza s„pt„m‚nal„ a activit„˛ii
Camerei Deputa˛ilor ∫i Situa˛ia proiectelor de legi adoptate
pe domenii, cu un comentariu pentru fiecare s„pt„m‚nal,
semestrial, anual ∫i la sf‚r∫itul legislaturii, dup„ caz.

Art. 50. — (1) Direc˛ia pentru organizarea lucr„rilor Ón
plen are Ón componen˛a sa urm„toarele compartimente:

a) Serviciul pentru preg„tirea lucr„rilor Ón plen;
b) Serviciul proceduri parlamentare, eviden˛e ∫i

secretariat;
c) Serviciul stenograme.
(2) Serviciul proceduri parlamentare, eviden˛e ∫i

secretariat este condus Ón mod nemijlocit de directorul
direc˛iei.

Art. 51. — Direc˛ia pentru organizarea lucr„rilor Ón plen
are urm„toarele atribu˛ii principale:

a) Ónregistreaz„ proiectele de legi, propunerile legislative,
proiectele de hot„r‚ri ale Camerei Deputa˛ilor ∫i ale
Parlamentului, care se supun pentru dezbatere ∫i aprobare
plenului Camerei Deputa˛ilor sau plenului celor dou„
Camere ale Parlamentului; ˛ine eviden˛a circuitului acestora
p‚n„ la finalizarea ∫i publicarea Ón Monitorul Oficial al
Rom‚niei, Partea I, ∫i execut„ lucr„rile aferente, urm„rind
respectarea termenelor stabilite;

b) preg„te∫te pentru Biroul permanent ∫i Comitetul
liderilor grupurilor parlamentare nota cu ini˛iativele
legislative Ónregistrate la Camera Deputa˛ilor ∫i face
propuneri cu privire la sesizarea comisiilor parlamentare, Ón
fond ∫i pentru avize, precum ∫i cu privire la termenele de
depunere a amendamentelor ∫i rapoartelor;

c) urm„re∫te respectarea termenelor prev„zute la art. 75
alin. (2) ∫i art. 115 alin. (5) din Constitu˛ia Rom‚niei,
republicat„, ∫i a termenelor pentru depunerea rapoartelor
de c„tre comisiile sesizate Ón fond;

d) Óntocme∫te lista ini˛iativelor legislative ∫i a altor lucr„ri
care pot fi Ónscrise pe ordinea de zi a Camerei Deputa˛ilor
de c„tre Biroul permanent ∫i Comitetul liderilor grupurilor
parlamentare;

e) potrivit aprob„rii Biroului permanent ∫i Comitetului
liderilor grupurilor parlamentare, asigur„ redactarea ∫i
multiplicarea ordinii de zi ∫i ale programului de lucru pentru
∫edin˛ele Camerei Deputa˛ilor, pe care le distribuie tuturor
deputa˛ilor;

f) Óntocme∫te mapa de lucru pentru pre∫edintele de
∫edin˛„ Ón plen ∫i pentru secretarii de ∫edin˛„;

g) asigur„ difuzarea  prin afi∫aj electronic ∫i, dup„ caz,
pe suport h‚rtie a ini˛iativelor legislative, a rapoartelor
comisiilor parlamentare, a programului de lucru, a ordinii de
zi, a inform„rii cu ini˛iativele legislative Ónregistrate,  a listei
cu legile adoptate de  Parlament Ón vederea exercit„rii
dreptului de sesizare a Cur˛ii Constitu˛ionale, a mo˛iunilor
simple ∫i de cenzur„, a stenogramelor ∫edin˛elor plenului,
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a listei con˛inutului Monitorului  Oficial al Rom‚niei, Partea I,
precum ∫i a altor documente;

h) urm„re∫te introducerea ∫i operarea pe calculator a
datelor ∫i informa˛iilor necesare lans„rii procedurii de vot
electronic; lanseaz„ procedura de vot electronic ∫i pe cea
de prezen˛„ prin mijloace electronice ;

i) transmite la Senat, Ón vederea dezbaterii, proiectele
de legi care au fost adoptate de Camera Deputa˛ilor ca
prim„ Camer„ sesizat„;

j) comunic„, Ónainte de promulgare, legile adoptate de
Parlament la  autorit„˛ile ∫i institu˛iile  publice prev„zute Ón
Constitu˛ie ∫i Regulamentul Camerei Deputa˛ilor, Ón vederea
exercit„rii dreptului de sesizare a Cur˛ii Constitu˛ionale;

k) trimite legile adoptate de Parlament la Administra˛ia
Preziden˛ial„ Ón vederea promulg„rii de c„tre Pre∫edintele
Rom‚niei;

l) asigur„ Ónregistrarea pe band„ magnetic„,
stenografierea ∫i verificarea transcrierii dezbaterilor din
∫edin˛ele Camerei Deputa˛ilor ∫i ∫edin˛ele comune ale celor
dou„ Camere;

m) preg„te∫te ∫i supune birourilor permanente ale celor
dou„ Camere lista cu proiectele de legi, proiectele de
hot„r‚ri ∫i rapoartele comune ale comisiilor celor dou„
Camere, pentru a fi Ónscrise pe ordinea de zi a ∫edin˛elor
comune, asigur„ multiplicarea ∫i difuzarea ordinii de zi, a
programului de lucru ∫i a celorlalte materiale ce se supun
dezbaterii  sau prezent„rii Ón ∫edin˛ele comune;

n) redacteaz„ sumarul ∫edin˛elor Camerei Deputa˛ilor ∫i
al ∫edin˛elor comune ale celor dou„ Camere ale
Parlamentului ∫i Ól transmite Ómpreun„ cu stenogramele
pentru publicare Ón Monitorul Oficial al Rom‚niei, Partea a II-a;

o) ˛ine eviden˛a  interpel„rilor, Óntreb„rilor  ∫i declara˛iilor
politice ale deputa˛ilor sau ale grupurilor parlamentare  ∫i,
dup„ caz, a r„spunsurilor la acestea;

p) prime∫te dosarele privind alegerea deputa˛ilor, le
pune la dispozi˛ie Comisiei de validare ∫i asigur„ lucr„rile
de secretariat pentru validarea mandatelor deputa˛ilor;

r) asigur„ lucr„rile de secretariat pentru desf„∫urarea
∫edin˛elor Camerei Deputa˛ilor ∫i ale celor dou„ Camere
ale Parlamentului; asigur„ condi˛iile privind votul secret ∫i
constatarea rezultatului acestuia;

s) multiplic„ proiectele de legi, propunerile legislative,
proiectele de hot„r‚ri, rapoartele comisiilor parlamentare ∫i
alte materiale supuse spre dezbatere Camerei Deputa˛ilor,
pe care le distribuie deputa˛ilor Ón condi˛iile stabilite de
Regulamentul Camerei Deputa˛ilor;

∫) ˛ine eviden˛a numeric„ ∫i nominal„ a deputa˛ilor ∫i a
locurilor de deputat r„mase vacante, precum ∫i a
schimb„rilor survenite Ón activitatea deputa˛ilor Ón timpul
exercit„rii mandatelor; Ónregistreaz„ prezen˛a deputa˛ilor la
∫edin˛ele Ón plen, iar listele de prezen˛„ le transmite
Departamentului economic; Óntocme∫te situa˛iile privind
absen˛ele nemotivate, pentru a fi prezentate Biroului
permanent;

t) ˛ine eviden˛a concediilor pl„tite, aprobate de Biroul
permanent, ∫i a concediilor f„r„ plat„ ale deputa˛ilor;

˛) Óntocme∫te, Ón condi˛iile Legii nr. 96/2006 privind
Statutul deputa˛ilor ∫i al senatorilor, precum ∫i ale
Regulamentului Camerei Deputa˛ilor, situa˛ia lunar„ privind
absen˛ele nemotivate ale deputa˛ilor de la ∫edin˛ele Ón plen
∫i Ón comisii, o prezint„ secretarului Camerei Deputa˛ilor
desemnat de Biroul permanent ∫i o transmite liderilor
grupurilor parlamentare, sub semn„tura secretarului
Camerei Deputa˛ilor;

u) asigur„, potrivit procedurii stabilite de Regulamentul
Camerei Deputa˛ilor, publicarea lunar„ pe pagina de
internet a Camerei Deputa˛ilor a numelor deputa˛ilor r„ma∫i

cu absen˛e nemotivate de la ∫edin˛ele Camerei Deputa˛ilor,
∫edin˛ele comune ale Camerei Deputa˛ilor ∫i Senatului ∫i
de la ∫edin˛ele comisiilor parlamentare;

v) elaboreaz„ necesarul de abonamente la publica˛iile
legislative ∫i asigur„ distribuirea acestora, conform
aprob„rii.

Art. 52. — Serviciul pentru lucr„ri Ón comisii are
urm„toarele atribu˛ii principale:

a) execut„ lucr„ri de specialitate pentru Comisia de
validare a mandatelor de deputat;

b) execut„ lucr„ri de specialitate necesare constituirii
comisiilor permanente ale Camerei Deputa˛ilor ∫i alegerii
birourilor acestora;

c) Ónregistreaz„ proiectele de legi, propunerile legislative,
proiectele de hot„r‚ri, amendamentele, avizele ∫i punctele
de vedere ale Guvernului ∫i le transmite la comisiile
sesizate Ón fond ∫i la cele sesizate pentru aviz;

d) prime∫te rapoartele Óntocmite de comisii ∫i asigur„
transmiterea acestora la Biroul permanent Ón vederea
includerii lor pe ordinea de zi a plenului Camerei
Deputa˛ilor;

e) asigur„ difuzarea rapoartelor, avizelor, sintezelor ∫i
proceselor-verbale Óntocmite de comisii pe pagina de
internet a Camerei Deputa˛ilor; sintezele ∫edin˛elor
comisiilor se transmit ∫i la Regia Autonom„ îMonitorul
Oficial“ Ón vederea public„rii;

f) ˛ine eviden˛a ini˛iativelor legislative aflate Ón examinare
la comisii ∫i prezint„ inform„ri s„pt„m‚nale Biroului
permanent ∫i Comitetului liderilor grupurilor parlamentare;

g) monitorizeaz„ ∫i prezint„ inform„ri Biroului permanent
∫i Comitetului liderilor grupurilor parlamentare cu privire la
ini˛iativele legislative aflate la comisii cu termene dep„∫ite
de depunere a rapoartelor, care pot fi incluse pe ordinea
de zi a plenului Camerei Deputa˛ilor;

h) Óntocme∫te bilan˛ul privind activitatea comisiilor
permanente ∫i a comisiilor de mediere ∫i particip„ la
definitivarea Sintezei s„pt„m‚nale a activit„˛ii Camerei
Deputa˛ilor;

i) la solicitarea membrilor Biroului permanent ∫i a
secretarului general al Camerei Deputa˛ilor, efectueaz„
analiza activit„˛ii comisiilor cu privire la gradul de Ónc„rcare
al acestora;

j) informeaz„ Biroul permanent asupra proiectelor de
legi, propunerilor legislative ∫i altor documente care fac
obiectul ∫edin˛elor comune ale celor dou„ Camere ale
Parlamentului;

k) preg„te∫te documenta˛ia necesar„ pentru constituirea
comisiilor de mediere ∫i particip„ la ∫edin˛ele acestora ∫i
la Óntocmirea rapoartelor de mediere.

Art. 53. — Secretariatul comisiilor parlamentare are
urm„toarele atribu˛ii principale:

a) Ónregistreaz„ la comisie proiectele de legi, propunerile
legislative, proiectele de hot„r‚ri, amendamentele, precum
∫i orice alte documente primite de la Biroul permanent al
Camerei Deputa˛ilor sau de la secretarul general al
acesteia;

b) asigur„ documentarea ∫i informarea de specialitate
pentru proiectele de legi sau propunerile legislative Ónscrise
pe ordinea de zi a comisiei;

c) urm„re∫te ob˛inerea de la celelalte comisii
permanente, Ón timp util, a avizelor la proiectele de legi
sau la propunerile legislative cu care comisia este sesizat„
Ón fond;

d) preg„te∫te ∫i Óntocme∫te rapoartele ∫i avizele asupra
proiectelor de legi sau propunerilor legislative examinate de
comisie, precum ∫i sintezele ∫i procesele-verbale ale
∫edin˛elor;
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e) asigur„ asisten˛a de specialitate pentru pre∫edintele
comisiei ∫i pentru raportori privind dezbaterea proiectelor
de legi Ón plenul Camerei Deputa˛ilor sau Ón plenul celor
dou„ Camere, dup„ caz;

f) Óntocme∫te tematici, materiale documentare ∫i situa˛ii
comparative referitoare la domeniul de activitate al comisiei
respective;

g) asigur„ lucr„rile tehnice necesare audierii Ón comisii a
candida˛ilor a c„ror numire Ón func˛ii se face cu aprobarea
Parlamentului;

h) particip„ la ∫edin˛ele comisiilor de mediere ∫i asigur„
asisten˛a de specialitate pentru membrii acestora.

SECfiIUNEA a 3-a

Departamentul secretariatului tehnic

Art. 54. — Departamentul secretariatului tehnic asigur„
preg„tirea lucr„rilor Biroului permanent al Camerei
Deputa˛ilor, a lucr„rilor Birourilor permanente ale celor dou„
Camere ∫i ale Comitetului liderilor grupurilor parlamentare;
urm„re∫te Óndeplinirea de c„tre serviciile Camerei
Deputa˛ilor a sarcinilor rezultate din hot„r‚rile Biroului
permanent, ale Birourilor permanente reunite, ale
Comitetului liderilor grupurilor parlamentare, precum ∫i din
dispozi˛iile scrise ale pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor;
desf„∫oar„ activit„˛i pentru protec˛ia informa˛iilor clasificate
din Camera Deputa˛ilor, pentru solu˛ionarea peti˛iilor
adresate acesteia, precum ∫i pentru gestionarea arhivei.

Art. 55. — Departamentul secretariatului tehnic are Ón
structura sa urm„toarele compartimente:

a) Direc˛ia pentru organizarea ∫i eviden˛a lucr„rilor
Biroului permanent; 

b) Compartimentul pentru protec˛ia informa˛iilor
clasificate;

c) Centrul de Informare a Cet„˛eanului — Registratura;
d) Arhiva.
Art. 56. — (1) Direc˛ia pentru organizarea ∫i eviden˛a

lucr„rilor Biroului permanent  are Ón componen˛a sa
urm„toarele compartimente:

a) Serviciul pentru preg„tirea lucr„rilor Biroului
permanent ∫i ale Comitetului liderilor grupurilor
parlamentare;

b) Compartimentul eviden˛e ∫i stenograme.
(2) Direc˛ia pentru organizarea ∫i eviden˛a lucr„rilor

Biroului permanent, prin structurile componente, are
urm„toarele atribu˛ii principale:

a) prime∫te, Ónregistreaz„ ∫i multiplic„ materialele pentru
∫edin˛ele Biroului permanent al Camerei Deputa˛ilor, pentru
∫edin˛ele comune ale Birourilor permanente ale celor dou„
Camere ∫i pentru ∫edin˛ele Comitetului liderilor grupurilor
parlamentare; preg„te∫te mapele de ∫edin˛„ ∫i le difuzeaz„
la cabinetele membrilor Biroului permanent ∫i la cabinetele
liderilor grupurilor parlamentare;

b) verific„ stenogramele ∫edin˛elor Biroului permanent al
Camerei Deputa˛ilor, birourilor permanente ale celor dou„
Camere ∫i ale Comitetului liderilor grupurilor parlamentare;
Óntocme∫te sintezele ∫edin˛elor Biroului permanent al
Camerei Deputa˛ilor; asigur„ introducerea stenogramelor ∫i
sintezelor ∫edin˛elor Biroului Permanent al Camerei
Deputa˛ilor pe pagina de internet a Camerei Deputa˛ilor,
precum ∫i consultarea acestora de c„tre deputa˛i;

c) comunic„ deciziile adoptate ∫i urm„re∫te realizarea
m„surilor stabilite de Biroul permanent al Camerei
Deputa˛ilor, de Birourile permanente ale celor dou„ Camere
∫i de Comitetul liderilor grupurilor parlamentare;

d) redacteaz„ proiecte de hot„r‚ri ale Biroului
permanent al Camerei Deputa˛ilor ∫i ale birourilor
permanente ale celor dou„ Camere;

e) prezint„ Biroului permanent documentele supuse
dezbaterii ∫i aprob„rii acestuia;

f) Ónregistreaz„ legile promulgate de Pre∫edintele
Rom‚niei, mo˛iunile simple, mo˛iunile de cenzur„, hot„r‚rile
adoptate de Camera Deputa˛ilor ∫i de Parlament, hot„r‚rile
Biroului permanent al Camerei Deputa˛ilor ∫i ale birourilor
permanente ale celor dou„ Camere, deciziile pre∫edintelui
Camerei Deputa˛ilor, ordinele emise de secretarul general
al Camerei Deputa˛ilor ∫i deciziile emise de secretarii
generali adjunc˛i, precum ∫i mesajele, declara˛iile, rezolu˛iile
∫i alte acte politice adoptate de Camera Deputa˛ilor sau de
Parlament;

g) comunic„ unele documente Direc˛iei pentru tehnologia
informa˛iei ∫i comunica˛iilor, precum ∫i altor compartimente,
pe baza unei note de difuzare aprobate de secretarul
general;

h) ˛ine eviden˛a rapoartelor prezentate de autorit„˛ile,
organismele ∫i institu˛iile a c„ror activitate se afl„ sub
controlul Parlamentului sau al Camerei Deputa˛ilor, potrivit
legii, precum ∫i a rapoartelor Óntocmite de comisiile
speciale ∫i de anchet„; ˛ine eviden˛a mesajelor adresate
Parlamentului de c„tre Pre∫edintele Rom‚niei;

i) ˛ine eviden˛a sigiliilor ∫i ∫tampilelor; stabile∫te
modelele de registre, condici de expedi˛ie, h‚rtie de
coresponden˛„ etc., folosite Ón activitatea Camerei
Deputa˛ilor;

j) efectueaz„ Ónregistrarea pe band„ magnetic„ ∫i
stenografierea dezbaterilor ∫edin˛elor Biroului permanent al
Camerei Deputa˛ilor, ale ∫edin˛elor Birourilor permanente
ale celor dou„ Camere ∫i ale ∫edin˛elor Comitetului liderilor
grupurilor parlamentare.

Art. 57. — Compartimentul pentru protec˛ia informa˛iilor
clasificate are urm„toarele atribu˛ii principale:

a) elaboreaz„ normele tehnice privind protec˛ia
informa˛iilor clasificate, a ghidului de atribuire a claselor ∫i
nivelurilor de secretizare a informa˛iilor clasificate, a listei
cu informa˛iile clasificate din Camera Deputa˛ilor, urm„rind
actualizarea periodic„ a acestora;

b) ini˛iaz„ ∫i monitorizeaz„ procedurile de autorizare a
accesului la informa˛ii clasificate pentru deputa˛ii ∫i
personalul din cadrul serviciilor Camerei Deputa˛ilor,
aprobat de Biroul permanent;

c) prime∫te ∫i distribuie coresponden˛a clasificat„
adresat„ personalului autorizat s„ acceseze informa˛ii
clasificate;

d) inventariaz„, arhiveaz„ ∫i p„streaz„ documentele
clasificate, conform prevederilor legale;

e) urm„re∫te asigurarea m„surilor de protec˛ie fizic„ ∫i
juridic„ a informa˛iilor clasificate, Ón colaborare cu
departamentele ∫i direc˛iile din cadrul serviciilor Camerei
Deputa˛ilor.

Art. 58. — Centrul de informare a cet„˛eanului —
Registratura are urm„toarele atribu˛ii principale:

a) prime∫te, Ónregistreaz„ ∫i asigur„ activitatea de
solu˛ionare a peti˛iilor adresate Camerei Deputa˛ilor, primite
electronic sau prin registratur„;

b) Óntocme∫te ∫i redacteaz„ adresele de Óndrumare a
peti˛iilor, Ón func˛ie de obiectul acestora, c„tre comisiile
parlamentare, structurile de specialitate ale Camerei
Deputa˛ilor ori c„tre autorit„˛ile ∫i institu˛iile publice care au
ca atribu˛ii rezolvarea problemelor sesizate, precum ∫i
comunic„rile c„tre petent;

c) Óntocme∫te eviden˛a oficial„ a tuturor aspectelor
rezultate din peti˛ii ∫i audien˛e, precum ∫i a r„spunsurilor
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autorit„˛ilor abilitate de lege pentru solu˛ionare, materializat„
Ón Registrul unic pentru eviden˛a peti˛iilor;

d) urm„re∫te modul de solu˛ionare a peti˛iilor, precum ∫i
respectarea termenului de solu˛ionare;

e) alc„tuie∫te ∫i actualizeaz„ baza de date Ón sistemul
centralizat de urm„rire a solu˛ion„rii peti˛iilor;

f) Óntocme∫te rapoarte periodice cu privire la
solu˛ionarea peti˛iilor, prezent‚ndu-le conducerii institu˛iei;

g) asigur„ p„strarea documentelor primite, Ón conformitate
cu prevederile legisla˛iei Ón vigoare;

h) audiaz„ cet„˛enii care se prezint„ la Biroul de
audien˛e; 

i) prime∫te ∫i Ónregistreaz„ coresponden˛a sosit„ prin
curier, prin po∫ta special„ ∫i civil„ de la autorit„˛i ∫i
institu˛ii publice, de la persoane juridice ∫i de la persoane
fizice;

j) Ónregistreaz„ ∫i pred„, pe baz„ de condic„,
coresponden˛a adresat„ pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor,
membrilor Biroului permanent, comisiilor parlamentare ale
Camerei Deputa˛ilor ∫i deputa˛ilor, precum ∫i pentru
serviciile Camerei Deputa˛ilor;

k) prime∫te de la serviciile Camerei Deputa˛ilor
coresponden˛a, pe baza unei condici de predare-primire,
pentru a fi expediat„ prin po∫ta special„ sau civil„,
conform normelor tehnice privind Ómpachetarea, coletarea,
transportul, m‚nuirea ∫i distribuirea acestora; asigur„
predarea telegramelor, coletelor, notelor telefonice, adresate
membrilor Biroului permanent, deputa˛ilor, secretarului
general sau serviciilor Camerei Deputa˛ilor, ˛in‚nd seama
de urgen˛a acestora; ˛ine eviden˛a adreselor po∫tale ale
autorit„˛ilor ∫i institu˛iilor publice;

l) efectueaz„ opera˛iuni de gestiune privind coresponden˛a
civil„.

Art. 59. — Arhiva are urm„toarele atribu˛ii principale:
a) coordoneaz„ ∫i r„spunde de activitatea arhivistic„ din

cadrul Camerei Deputa˛ilor, Ón conformitate cu prevederile
legisla˛iei arhivistice Ón vigoare; Óntocme∫te nomenclatorul
documentelor generate de Camera Deputa˛ilor ∫i Ól
actualizeaz„ periodic;

b) organizeaz„ primirea ∫i arhivarea documentelor de la
structurile organizatorice ale Camerei Deputa˛ilor ∫i ale
serviciilor acesteia;

c) propune componen˛a comisiei de selec˛ionare a
documentelor din arhiv„; organizeaz„ predarea la Arhivele
Na˛ionale a unor documente cu caracter permanent;

d) se ocup„ de completarea ∫i ˛inerea la zi a colec˛iilor
îMonitorul Oficial“, îLegisla˛ia Rom‚niei“ ∫i îHot„r‚ri ale
Guvernului Rom‚niei ∫i alte acte normative“.

SECfiIUNEA a 4-a

Direc˛ia cercetare ∫i documentare

Art. 60. — (1) Direc˛ia cercetare ∫i documentare
efectueaz„ studii ∫i cercet„ri specifice ∫i asigur„
documentarea structurilor parlamentare.

(2) Direc˛ia cercetare ∫i documentare are Ón componen˛a
sa urm„toarele compartimente:

a) Serviciul studii parlamentare;
b) Serviciul documentare;
c) Biblioteca (serviciu).
Art. 61. — Direc˛ia cercetare ∫i documentare are

urm„toarele atribu˛ii principale:
a) efectueaz„ studii, inform„ri, Óntocme∫te buletine

informative ∫i materiale documentare necesare activit„˛ii
parlamentare, din proprie ini˛iativ„ sau la cererea Biroului
permanent al Camerei Deputa˛ilor;

b) elaboreaz„, la cererea Biroului permanent, studii ∫i
inform„ri de drept comparat;

c) alc„tuie∫te materiale de analiz„ ∫i sintez„ privind
problemele de interes interna˛ional pentru Rom‚nia;

d) acord„ consulta˛ii pe probleme parlamentare,
realizeaz„, la cerere, materiale documentare Ón sfera
politicii externe pentru delega˛iile parlamentare rom‚ne care
efectueaz„ vizite oficiale Ón str„in„tate;

e) asigur„ preluarea ∫i utilizarea informa˛iilor provenite
din surse electronice;

f) efectueaz„ schimburi de informa˛ii cu Centrul
European pentru Cercetare ∫i Documentare Parlamentar„
al Parlamentului European, cu compartimente de cercetare
∫i documentare ale parlamentelor na˛ionale, alte centre de
studii ∫i informare din ˛ar„ ∫i str„in„tate, biblioteci,
ambasade, centre culturale ∫i de documentare str„ine din
Bucure∫ti ∫i cu alte institu˛ii de profil;

g) organizeaz„, actualizeaz„ ∫i Óntre˛ine propria baz„ de
date, accesibil„ pe intranet;

h) asigur„ desf„∫urarea Ón bune condi˛ii a activit„˛ii
bibliotecii parlamentare; propune efectuarea achizi˛iilor de
carte ∫i de alte mijloace de documentare; gestioneaz„ fondul
de carte ∫i de informa˛ii parlamentare; disponibilizeaz„
on-line catalogul bibliografic; colaboreaz„ cu structuri
similare din cadrul Parlamentului European (Biblioteca ∫i
Biroul Publica˛iilor Oficiale), utiliz‚nd ∫i dezvolt‚nd tezaurul
Eurovoc.

CAPITOLUL IV

Activitatea privind resursele

SECfiIUNEA 1

Compartimentele cu atribu˛ii Ón domeniul resurselor

Art. 62. — Compartimentele care exercit„ atribu˛iile
pentru realizarea activit„˛ii privind utilizarea resurselor sunt:

a) Departamentul economic; 
b) Direc˛ia general„ pentru dezvoltare;
c) Direc˛ia resurse umane;
d) Direc˛ia pentru tehnologia informa˛iei ∫i comunica˛iilor.

SECfiIUNEA a 2-a

Departamentul economic

Art. 63. — Departamentul economic are Ón componen˛a
sa urm„toarele compartimente:

a) Direc˛ia financiar-contabil„;
b) Direc˛ia decont„ri pentru deputa˛i;
c) Direc˛ia de salarizare;
d) Direc˛ia achizi˛ii publice;
e) Serviciul pentru eviden˛a tehnic-operativ„ a gestiunii.
Art. 64. — (1) Direc˛ia financiar-contabil„ fundamenteaz„

∫i elaboreaz„, sub coordonarea chestorilor Camerei
Deputa˛ilor, proiectul bugetului Camerei Deputa˛ilor, pe
baza propunerilor compartimentelor de specialitate, Ón
vederea prezent„rii acestuia spre aprobare, potrivit legii,
asigur„ eviden˛a angajamentelor bugetare ∫i legale, ˛ine
eviden˛a contabil„ sintetic„ ∫i analitic„ a patrimoniului,
efectueaz„ pl„˛ile Ón conformitate cu prevederile bugetare
aprobate, Óntocme∫te situa˛iile financiare la termenele
prev„zute de lege ∫i r„spunde de Ónregistrarea corect„ a
opera˛iunilor patrimoniale.

(2) Direc˛ia financiar-contabil„ are Ón componen˛a sa
urm„toarele compartimente:

a) Serviciul financiar;
b) Serviciul contabilitate;
c) Serviciul contabilitate bunuri;
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d) Serviciul financiar-contabil pentru activit„˛i finan˛ate
din venituri proprii.

(3) Direc˛ia financiar-contabil„ are urm„toarele atribu˛ii
principale: 

a) fundamenteaz„ ∫i elaboreaz„ proiectul bugetului
Camerei Deputa˛ilor, av‚nd ca surs„ de finan˛are credite
bugetare ∫i venituri proprii, pe baza propunerilor
compartimentelor serviciilor Camerei Deputa˛ilor;

b) urm„re∫te execu˛ia bugetului, Óntocme∫te rapoarte
periodice cu privire la aceasta ∫i elaboreaz„ contul anual
de execu˛ie a bugetului, Ón vederea prezent„rii spre
aprobare plenului Camerei Deputa˛ilor, potrivit legii;

c) Óntocme∫te notele contabile pentru opera˛iunile
patrimoniale, precum ∫i balan˛e de verificare sintetice ∫i
analitice, at‚t pentru opera˛iunile aferente activit„˛ilor
finan˛ate din buget, c‚t ∫i a celor finan˛ate din venituri
proprii; 

d) Ónregistreaz„ opera˛iile patrimoniale Ón eviden˛a
contabil„ sintetic„ ∫i analitic„ privind cheltuielile curente,
activele nefinanciare ∫i cele pentru activit„˛ile finan˛ate din
venituri proprii;

e) urm„re∫te reflectarea Ón contabilitate a debitelor
create ∫i provenite din drepturi de personal, bunuri ∫i
servicii, active nefinanciare ∫i se ocup„ de lichidarea
acestora;

f) eviden˛iaz„ rezultatele inventarierii anuale a
patrimoniului, consemnate Ón procese-verbale de
inventariere care se Ónregistreaz„ at‚t Ón eviden˛a tehnic-
operativ„, c‚t ∫i Ón contabilitate; toate elementele de activ
∫i de pasiv inventariate ∫i grupate dup„ natura lor, conform
posturilor din bilan˛ul contabil, se Ónregistreaz„ Ón registrul
inventar; datele Ónregistrate Ón contabilitate ∫i Ón bilan˛ul
contabil sunt puse de acord cu situa˛ia real„ a elementelor
patrimoniale stabilite pe baza inventarierii anuale;

g) urm„re∫te reflectarea Ón contabilitate a rezultatelor
cas„rii bunurilor, potrivit reglement„rilor legale; 

h) efectueaz„ plata cheltuielilor din bugetul Camerei
Deputa˛ilor pe baza documentelor de angajare, lichidare ∫i
ordonan˛are aprobate de persoanele Ómputernicite;
Óntocme∫te instrumentele de plat„ aferente ∫i le depune Ón
termenele legale pentru efectuarea pl„˛ii;

i) ˛ine eviden˛a angajamentelor legale ∫i bugetare,
potrivit legii;

j) verific„ ∫i avizeaz„ pentru control financiar preventiv
opera˛iunile privind deschiderea, repartizarea ∫i modificarea
creditelor bugetare;

k) Óntocme∫te lista de dot„ri independente, Ón baza
solicit„rilor fundamentate ale compartimentelor utilizatoare,
pe care o supune aprob„rii, potrivit competen˛elor.

Art. 65. — (1) Contabilul-∫ef este directorul Direc˛iei
financiar-contabile.

(2) Œn domeniul eviden˛ei contabile, contabilul-∫ef are
obliga˛ia s„ respecte prevederile Legii contabilit„˛ii, ale altor
reglement„ri legale, precum ∫i instruc˛iunile Ministerului
Finan˛elor Publice.

(3) Contabilul-∫ef r„spunde de urm„toarele activit„˛i
principale:

a) exercit„ controlul financiar preventiv asupra
opera˛iunilor legate de deschiderea, repartizarea ∫i
modificarea creditelor bugetare;

b) eviden˛a contabil„ a patrimoniului ∫i eviden˛a
angajamentelor;

c) eviden˛a pl„˛ilor cheltuielilor din bugetul Camerei
Deputa˛ilor, conform clasifica˛iei bugetare, precum ∫i
Ónregistrarea contabil„ a acestora.

Art. 66. — (1) Contabilul-∫ef se nume∫te Ón func˛ie de
secretarul general cu respectarea criteriilor ∫i condi˛iilor
unitare aprobate prin ordin al ministrului finan˛elor publice.

(2) Destituirea, suspendarea sau schimbarea din func˛ie
a contabilulul-∫ef se face numai cu aprobarea secretarului
general.

Art. 67. — (1) Direc˛ia decont„ri pentru deputa˛i
urm„re∫te utilizarea, potrivit normelor legale, a resurselor
alocate deputa˛ilor ∫i asigur„ serviciile necesare pentru
desf„∫urarea activit„˛ii acestora.

(2) Œn Óndeplinirea obiectivelor prev„zute la alin. (1),
Direc˛ia decont„ri pentru deputa˛i Óntocme∫te documentele
privind angajarea, lichidarea ∫i ordonan˛area cheltuielilor
prev„zute Ón bugetul Camerei Deputa˛ilor pentru domeniul
s„u de activitate ∫i r„spunde de respectarea normelor
legale respective.

(3) Direc˛ia decont„ri pentru deputa˛i are Ón componen˛„
urm„toarele compartimente:

a) Serviciul decont„ri;
b) Biroul servicii generale.
(4) Activit„˛ile Direc˛iei decont„ri pentru deputa˛i sunt:
a) acordarea drepturilor b„ne∫ti cuvenite deputa˛ilor, cu

excep˛ia indemniza˛iei, Ón func˛ie de domiciliile acestora ∫i
circumscrip˛iile electorale Ón care au fost ale∫i; 

b) acordarea drepturilor cuvenite deputa˛ilor ∫i salaria˛ilor
serviciilor Camerei Deputa˛ilor Ón vederea deplas„rii Ón
str„in„tate;

c) asigurarea decont„rilor pentru repara˛ia autoturismelor
din patrimoniul Camerei Deputa˛ilor, repartizate birourilor
parlamentare;

d) asigurarea serviciilor de cazare Ón Bucure∫ti, transport
intern ∫i alte servicii solicitate de deputa˛i;

e) organizarea ∫i urm„rirea modului de rezervare ∫i
procurare a biletelor de odihn„ ∫i tratament, conform
legisla˛iei;

f) organizarea ∫i urm„rirea modului de rezervare ∫i
procurare a biletelor de odihn„ pentru deputa˛i prin unit„˛ile
RA-APPS.

(5) Direc˛ia decont„ri pentru deputa˛i are urm„toarele
atribu˛ii principale:

a) dimensioneaz„ fondurile bugetare necesare
desf„∫ur„rii activit„˛ii specifice direc˛iei, respectiv pentru:
suma forfetar„, diurna de deplasare pentru prezen˛a la
lucr„rile Parlamentului, cheltuielile de cazare ale deputa˛ilor
care nu domiciliaz„ Ón Bucure∫ti, cheltuielile de deplasare
Ón circumscrip˛iile electorale ∫i Ón ˛ar„, cheltuielile pentru
repara˛iile curente ale autoturismelor din dotarea birourilor
parlamentare;

b) ˛ine eviden˛a fondului de cheltuieli destinat activit„˛ii
deputa˛ilor Ón circumscrip˛iile electorale — suma forfetar„;

c) verific„ legalitatea cheltuielilor efectuate din suma
forfetar„, conform prevederilor Normelor privind modul de
utilizare ∫i justificare a sumei forfetare;

d) Óntocme∫te ∫i verific„ decontarea cheltuielilor  privind
diurna, cazarea ∫i transportul deputa˛ilor Ón circumscrip˛iile
electorale ∫i Ón ˛ar„; Óntocme∫te centralizatoarele de plat„
a acestor drepturi;

e) verific„ deconturile privind cheltuielile cu Óntre˛inerea
∫i repara˛iile autoturismelor din patrimoniul administrat de
Camera Deputa˛ilor repartizate Ón scopul exercit„rii
mandatului de c„tre deputa˛i; verific„ ∫i Ónregistrarea unor
cheltuieli din bugetul Camerei Deputa˛ilor pentru Óntre˛inerea
∫i repararea bunurilor achizi˛ionate pentru activitatea
deputa˛ilor Ón circumscrip˛iile electorale;

f) verific„ concordan˛a dintre datele de deplasare a
deputa˛ilor Ón teritoriu, prezen˛a la lucr„ri ∫i datele cuprinse
Ón facturile de transport emise de Societatea Comercial„
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îCompania Na˛ional„ de Transporturi Aeriene Rom‚ne“ —
TAROM — S.A. ∫i Societatea Na˛ional„ a C„ilor Ferate
Rom‚ne — S.N.C.F.R. — R.A.; Óntocme∫te notele de
re˛inere pentru eventualele neconcordan˛e;

g) Óntocme∫te ∫i verific„ documenta˛ia pentru plata
drepturilor de cazare a deputa˛ilor care nu au domiciliul Ón
Bucure∫ti ∫i care nu beneficiaz„ de cazare gratuit„;

h) Óntocme∫te ∫i verific„ statele de plat„ lunare pentru
cheltuieli interne, referitoare la diurna de deplasare ∫i
cazare ale deputa˛ilor;

i) asigur„ transportul, cazarea, diurna ∫i alte cheltuieli
pentru deplas„rile Ón str„in„tate ale deputa˛ilor ∫i
salaria˛ilor; verific„ deconturile prezentate ∫i Óntocme∫te
documenta˛ia necesar„ pentru Ónregistrarea Ón contabilitate;

j) Óntocme∫te documentele de plat„ c„tre unit„˛ile
bancare, respectiv borderourile cu drepturile b„ne∫ti ale
deputa˛ilor, altele dec‚t indemniza˛ia, pentru deputa˛ii care
posed„ conturi de card ∫i conturi bancare deschise la
respectivele unit„˛i bancare, Ón baza conven˛iilor Óncheiate,
∫i ordinele de plat„ privind efectuarea acestor pl„˛i;

k) depune la unit„˛ile bancare cererile privind emiterea
de carduri ale deputa˛ilor; distribuie cardurile emise ∫i ˛ine
leg„tura cu banca pentru acordarea facilit„˛ilor de trezorerie
(overdraft) ori de c‚te ori este cazul;

l) asigur„ cazarea Ón Bucure∫ti a deputa˛ilor cu
domiciliul Ón provincie; asigur„ transportul, rezervarea ∫i
procurarea biletelor de transport intern; rezolv„ unele
probleme legate de organizarea ∫i desf„∫urarea ac˛iunilor
interna˛ionale, la solicitarea conducerii direc˛iei ∫i a
departamentului;

m) r„spunde de urm„rirea derul„rii corespunz„toare a
contractelor privind transportul intern (aerian ∫i pe calea
ferat„) al deputa˛ilor;

n) gestioneaz„ Carnetele cu bilete de c„l„torie pentru
deputa˛i pe rutele C.F.R.;

o) Óntocme∫te documentele privind utilizarea fondului
pre∫edintelui Camerei Deputa˛ilor;

p) Óntocme∫te documentele de angajare, lichidare ∫i
ordonan˛are a cheltuielilor din bugetul Camerei Deputa˛ilor
aferente domeniilor de activitate men˛ionate.

Art. 68. — (1) Direc˛ia de salarizare aplic„ prevederile
legale cu privire la sistemul de salarizare, calculeaz„ ∫i
acord„ indemniza˛iile ∫i celelalte drepturi ale personalului
serviciilor Camerei Deputa˛ilor,  precum ∫i alte opera˛iuni
privind drepturile deputa˛ilor ∫i salaria˛ilor.

(2) Œn Óndeplinirea obiectivelor prev„zute la alin. (1),
Óntocme∫te documentele privind angajarea, lichidarea ∫i
ordonan˛area cheltuielilor prev„zute Ón bugetul Camerei
Deputa˛ilor pentru domeniul s„u de activitate ∫i r„spunde
de respectarea normelor legale respective.

(3) Direc˛ia de salarizare are Ón componen˛a sa
urm„toarele compartimente:

a) Serviciul stat de func˛ii ∫i salarizare personal din
circumscrip˛ii electorale;

b) Serviciul salarizare administra˛ie central„.
Art. 69. — Atribu˛iile principale ale Direc˛iei de

salarizare sunt urm„toarele:
a) Óntocme∫te proiectul de buget privind cheltuielile cu

salariile, num„rul maxim de posturi Ón structura de personal
propus„ ∫i fondul aferent salariilor de baz„;

b) Óntocme∫te ∫i verific„ statele de func˛ii nenominalizate,
Ón conformitate cu structura organizatoric„ aprobat„, Ón
limita prevederilor bugetare, precum ∫i statele de func˛ii
nominalizate cuprinz‚nd Óncadrarea personalului pe func˛ii,
grade ∫i trepte de salarizare; actualizeaz„ statele de func˛ii
Ón conformitate cu dispozi˛iile legale;

c) gestioneaz„ fondul de salarii aprobat anual Ón baza
legii bugetului de stat; Óntocme∫te documentele necesare
calculului ∫i acord„rii drepturilor legale;

d) avizeaz„ referatele pentru angajarea, promovarea,
acordarea salariilor de merit, reevaluarea salariilor de baz„,
precum ∫i pentru sanc˛ionarea ∫i eliberarea din func˛ie a
personalului;

e) verific„ ∫i r„spunde de aplicarea normelor de
evaluare a performan˛elor profesionale individuale ale
salaria˛ilor, conform actelor normative Ón vigoare, ∫i
stabile∫te salariile de baz„;

f) Óntocme∫te statele de plat„ pentru indemniza˛iile
deputa˛ilor, statele de plat„ pentru salariile ∫i alte drepturi
b„ne∫ti ale salaria˛ilor din serviciile Camerei Deputa˛ilor ∫i
statele de plat„ a indemniza˛iilor care se acord„
colaboratorilor din cadrul serviciilor Camerei Deputa˛ilor,
precum ∫i din cadrul birourilor parlamentare; Óntocme∫te
centralizatorul statelor de salarii, situa˛ia recapitulativ„ ∫i
stabile∫te suma net„ de plat„ cuvenit„ deputa˛ilor,
salaria˛ilor ∫i colaboratorilor;

g) Óntocme∫te ∫i supune spre aprobare memorandumul
intern privind acordarea premiilor trimestriale ∫i Óntocme∫te
statul de plat„ Ón baza propunerilor primite de la
compartimente; 

h) Óntocme∫te ∫i supune spre aprobare memorandumul
intern privind acordarea premiului anual, corespunz„tor
nivelului salariului de baz„ realizat Ón ultima lun„ pentru
anul Ón care se face plata ∫i Ón func˛ie de timpul efectiv
lucrat ∫i Óntocme∫te statul de plat„ pentru acordarea
acestuia;

i) Óntocme∫te statul de plat„ pentru acordarea
recompenselor acordate Ón condi˛iile legii;

j) Óntocme∫te situa˛iile privind acordarea drepturilor
rezultate din efectuarea de salaria˛i a orelor suplimentare
∫i a orelor de noapte ∫i le include Ón statele de plat„;

k) calculeaz„ ∫i vireaz„ obliga˛iile de plat„ la bugetul
general consolidat: impozitul pe venituri din salarii ∫i
contribu˛iile pentru asigur„rile sociale, asigur„rile pentru
∫omaj, asigur„rile sociale de s„n„tate ∫i asigur„rile pentru
accidente de munc„ ∫i boli profesionale, precum ∫i alte
obliga˛ii prev„zute de lege suportate de Camera
Deputa˛ilor, de deputa˛i ∫i de salaria˛i; stabile∫te sumele
cuvenite ter˛ilor; calculeaz„ re˛inerile din indemniza˛iile
deputa˛ilor ∫i salariile personalului serviciilor Camerei
Deputa˛ilor ∫i din cadrul birourilor parlamentare; transmite
Direc˛iei financiar-contabile aprobarea de ordonan˛are
pentru efectuarea pl„˛ilor;

l) Óntocme∫te documentele de plat„ pentru unit„˛ile
bancare, respectiv borderoul cu drepturile b„ne∫ti ale
deputa˛ilor ∫i salaria˛ilor cu conturi de card deschise la
respectivele unit„˛i bancare Ón baza conven˛iilor Óncheiate ∫i
ordinele de plat„ privind efectuarea acestor pl„˛i;

m) depune la unit„˛ile bancare cererile privind emiterea
de carduri pentru noii angaja˛i, distribuie salaria˛ilor
cardurile emise de unit„˛ile bancare, depune lunar situa˛ia
persoanelor c„rora le-a Óncetat contractul individual de
munc„ ∫i a documenta˛iilor privind acordarea facilit„˛ilor de
trezorerie (overdraft) ori de c‚te ori este cazul;

n) ˛ine eviden˛a individual„ a drepturilor salariale ∫i de
personal acordate Ón cursul anului deputa˛ilor, salaria˛ilor ∫i
colaboratorilor ∫i elibereaz„, la cerere, adeverin˛e cu
veniturile realizate de ace∫tia;

o) ˛ine eviden˛a lunar„ a veniturilor din indemniza˛ii  ∫i
salarii realizate de deputa˛i, salaria˛i ∫i colaboratori, a
impozitului ∫i contribu˛iilor sociale calculate, re˛inute ∫i
virate; Óntocme∫te fi∫e fiscale pentru fiecare deputat,
salariat ∫i colaborator, Ón condi˛iile legii; efectueaz„
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regularizarea anual„ a impozitului pe venitul realizat din
salarii;

p) Óntocme∫te lunar declara˛ia privind eviden˛a nominal„
a asigura˛ilor ∫i a contribu˛iei de plat„ datorat„ pentru
asigur„rile sociale, pentru asigur„rile sociale de s„n„tate,
asigur„rile pentru ∫omaj, precum ∫i declara˛ia privind
obliga˛iile de plat„ c„tre bugetul Fondului na˛ional unic de
asigur„ri sociale de s„n„tate pentru asigur„ri sociale de
s„n„tate ∫i pentru concedii ∫i indemniza˛ii; elibereaz„
adeverin˛e privind plata contribu˛iei de asigur„ri sociale
pentru Óntocmirea dosarului de pensie, a contribu˛iei la
bugetul asigur„rilor pentru ∫omaj ∫i a contribu˛iei la bugetul
asigur„rilor sociale de s„n„tate;

r) Óntocme∫te ∫i actualizeaz„ eviden˛a salaria˛ilor privind
asigur„rile sociale de s„n„tate, Ón func˛ie de op˛iunile
acestora;

s) proiecteaz„ lucr„rile ∫i sistemele informatice Ón
domeniul salariz„rii, efectueaz„ programele pentru
calculator aferente ∫i asigur„ implementarea acestora;

∫) Óntocme∫te chestionare statistice lunare, semestriale
∫i anuale privind fondul de salarii, structura personalului ∫i
al˛i indicatori de munc„ ∫i salarii;

t) r„spunde la cererile trimise de salaria˛i, prin care se
solicit„  preciz„ri privind aplicarea legisla˛iei Ón vigoare Ón
domeniul salariz„rii.

Art. 70. — (1) Direc˛ia achizi˛ii publice achizi˛ioneaz„
principalele bunuri, servicii ∫i lucr„ri privind repara˛iile
curente necesare Camerei Deputa˛ilor, gestion‚nd cu
eficien˛„ resursele financiare, Ón limita prevederilor bugetare
aprobate ∫i a programului anual aprobat al achizi˛iilor
publice.

(2) Œntocme∫te documentele privind angajarea, lichidarea
∫i ordonan˛area cheltuielilor prev„zute Ón bugetul Camerei
Deputa˛ilor pentru categoriile de bunuri prev„zute la art. 71
lit. g).

(3) Direc˛ia achizi˛ii publice are Ón componen˛a sa
urm„toarele compartimente:

a) Serviciul contract„ri;
b) Serviciul achizi˛ii publice.
(4) Direc˛ia achizi˛ii publice are urm„toarele atribu˛ii

principale:
a) Óntocme∫te proiectul programului anual al achizi˛iilor

publice, Ón baza solicit„rilor fundamentate ale
compartimentelor utilizatoare ce au stat la baza proiectului
de buget, pe care Ól supune aprob„rii, potrivit
competen˛elor;

b) efectueaz„ studiul de pia˛„ ∫i realizeaz„ baza proprie
de date cu privire la furnizorii ∫i prestatorii de bunuri,
servicii ∫i lucr„ri privind repara˛iile curente ce fac obiectul
programului de achizi˛ii;

c) efectueaz„ achizi˛iile de bunuri, servicii ∫i lucr„ri
privind repara˛iile curente prev„zute Ón programul anual al
achizi˛iilor publice, aprobat potrivit competen˛elor, prin
procedurile prev„zute de lege;

d) asigur„ Óntocmirea documenta˛iei de atribuire a
contractelor, Ón baza caietelor de sarcini elaborate de
compartimentele utilizatoare, Ón concordan˛„ cu prevederile
legisla˛iei Ón materie;

e) Óntocme∫te dosarul achizi˛iei publice, pentru fiecare
contract;

f) Óntocme∫te proiectele de contracte de bunuri, servicii
∫i lucr„ri privind repara˛iile curente; deruleaz„ contractele
de bunuri, urm„rind executarea lor, sesizeaz„ partenerii
contractuali asupra nerespect„rii termenelor sau altor
obliga˛ii contractuale ∫i propune m„suri pentru recuperarea
eventualelor prejudicii; transmite contractele de servicii ∫i
lucr„ri utilizatorilor, pentru derulare ∫i executare;

g) urm„re∫te ca bunurile facturate ∫i pl„tite s„ fie Ón
concordan˛„, din punct de vedere al cantit„˛ii, calit„˛ii ∫i
valorii, cu prevederile contractuale sau comenzile emise,
dup„ caz.

Art. 71. — Serviciul pentru eviden˛a tehnic-operativ„ a
gestiunii are urm„toarele atribu˛ii principale:

a) ˛ine eviden˛a tehnic-operativ„ a bunurilor achizi˛ionate
pentru activitatea Camerei Deputa˛ilor ∫i pentru activitatea
deputa˛ilor Ón circumscrip˛iile electorale, urm„rirea modului
de utilizare ∫i a integrit„˛ii acestora;

b) r„spunde de recep˛ionarea, gestionarea, depozitarea
∫i p„strarea bunurilor din magaziile aflate Ón coordonare;

c) asigur„ distribuirea bunurilor achizi˛ionate pentru
activitatea Camerei Deputa˛ilor ∫i pentru activitatea
deputa˛ilor Ón circumscrip˛iile electorale; controleaz„
integritatea acestora;

d) urm„re∫te casarea sau declasarea acestora;
e) opera˛iunile men˛ionate se efectueaz„ Ón baza

avizelor ∫i aprob„rilor date potrivit competen˛elor stabilite;
f) asigur„ coordonarea activit„˛ii gestiunilor;
g) fundamenteaz„ necesarul anual de rechizite ∫i

materiale de papet„rie Óncadrate pe coduri CPSA/CPV, pe
care Ól transmite Direc˛iei financiar-contabile pentru
cuprinderea Ón bugetul anual ∫i Direc˛iei achizi˛ii publice
pentru cuprinderea Ón Programul anual al achizi˛iilor
publice;

h) Óntocme∫te referatele de necesitate pentru achizi˛ia
de rechizite ∫i materiale de papet„rie ∫i le supune aprob„rii
potrivit competen˛elor.

SECfiIUNEA a 3-a

Direc˛ia general„ pentru dezvoltare

Art. 72. — (1) Direc˛ia general„ pentru dezvoltare
gestioneaz„ ∫i r„spunde de activitatea de investi˛ii ∫i
repara˛ii capitale aferente construc˛iei la obiectivele aflate Ón
administrarea Camerei Deputa˛ilor, Ón concordan˛„ cu
normele legale, utiliz‚nd fondurile de investi˛ii ∫i repara˛ii
capitale alocate prin bugetul Camerei Deputa˛ilor potrivit
destina˛iilor aprobate de Biroul permanent al Camerei
Deputa˛ilor, la propunerea compartimentelor de exploatare
∫i cu avizul Departamentului administrativ ∫i infrastructur„.

(2) Œn Óndeplinirea obiectivelor prev„zute la alin. (1),
Direc˛ia general„ pentru dezvoltare Óntocme∫te documentele
privind angajarea, lichidarea ∫i ordonan˛area cheltuielilor din
bugetul Camerei Deputa˛ilor, prev„zute pentru obiectivele
aflate Ón administrarea Camerei Deputa˛ilor, ∫i r„spunde
pentru respectarea normelor legale respective.

Art. 73. — Direc˛ia general„ pentru dezvoltare are Ón
componen˛a sa urm„toarele structuri:

a) Direc˛ia pentru preg„tirea lucr„rilor de investi˛ii;
b) Direc˛ia pentru urm„rirea ∫i recep˛ia lucr„rilor de

investi˛ii;
c) Direc˛ia carte tehnic„.
Art. 74. — (1) Direc˛ia pentru preg„tirea lucr„rilor de

investi˛ii are Ón componen˛a sa urm„toarele compartimente:
a) Serviciul pentru implementarea lucr„rilor de investi˛ii

∫i repara˛ii capitale aferente construc˛iei;
b) Serviciul pentru contractarea lucr„rilor de investi˛ii ∫i

repara˛ii capitale aferente construc˛iei.
(2) Direc˛ia pentru preg„tirea lucr„rilor de investi˛ii are

urm„toarele atribu˛ii principale:
a) r„spunde de Óntocmirea documenta˛iei tehnico-

economice, efectueaz„ programarea ∫i contracteaz„
lucr„rile de investi˛ii ∫i repara˛ii capitale aferente
construc˛iei, Ón limita fondurilor alocate prin bugetul
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Camerei Deputa˛ilor ∫i conform aprob„rilor date, potrivit
competen˛elor;

b) propune avizarea documenta˛iei tehnice ∫i economice
de c„tre Consiliul tehnico-economic al Camerei Deputa˛ilor;

c) gestioneaz„ devizele generale ale obiectivelor de
investi˛ii ale Camerei Deputa˛ilor pe care le actualizeaz„
periodic, Ón vederea aprob„rii lor, potrivit normelor legale;

d) organizeaz„, Ómpreun„ cu Direc˛ia achizi˛ii publice,
procedurile privind achizi˛iile de bunuri pentru prima dotare
∫i r„spunde de respectarea reglement„rilor legale privind
achizi˛iile publice, referitoare la aceste proceduri;

e) asigur„ secretariatul Consiliului interdepartamental;
Óntocme∫te materialele scrise necesare; efectueaz„
convocarea Consiliului interdepartamental ∫i a factorilor
implica˛i; Óntocme∫te proiectele de hot„r‚re ale Consiliului
interdepartamental;

f) r„spunde de aplicarea procedurilor legale privind
atribuirea contractelor pentru executarea lucr„rilor de
investi˛ii ∫i repara˛ii capitale aferente construc˛iei sau pentru
Óncheierea actelor adi˛ionale, dup„ caz;

g) gestioneaz„ ∫i depoziteaz„ bunurile achizi˛ionate
reprezent‚nd prima dotare, prev„zute Ón devizul general,
r„spunde de integritatea ∫i p„strarea bunurilor gestionate,
manipuleaz„ bunurile ∫i materialele gestionate, asigur„
conservarea acestora.

Art. 75. — (1) Direc˛ia pentru urm„rirea ∫i recep˛ia
lucr„rilor de investi˛ii are Ón componen˛a sa urm„toarele
compartimente:

a) Serviciul recep˛ie;
b) Biroul dirigin˛i.
(2) Direc˛ia pentru urm„rirea ∫i recep˛ia lucr„rilor de

investi˛ii are urm„toarele atribu˛ii principale:
a) verific„ calitatea lucr„rilor de investi˛ii executate Ón

baza unui program de control aprobat; ia m„surile ce se
impun pentru eliminarea deficien˛elor constatate Ón opera˛iile
de executare a lucr„rilor;

b) verific„ dac„, Ón execu˛ie, s-au folosit produsele ∫i
procedeele prev„zute Ón proiect, conform prevederilor legale;
consemneaz„ ∫i semnaleaz„ lucr„rile necorespunz„toare;

c) sesizeaz„ asupra neconformit„˛ilor ∫i neconcordan˛elor
constatate Ón proiecte ∫i Ón execu˛ie; solicit„ efectuarea
remedierilor ∫i urm„re∫te ca solu˛ionarea acestora s„ se
efectueze pe baza solu˛iilor stabilite de proiectant;

d) propune m„suri pentru remedierea defectelor
calitative, at‚t Ón perioada de execu˛ie, c‚t ∫i Ón perioada
de garan˛ie;

e) r„spunde de Óntocmirea corect„ a tuturor
documentelor necesare (caiete de m„sur„tori/ata∫amente,
situa˛ii de lucr„ri, borderouri etc.) pentru lucr„rile de
investi˛ii, precum ∫i de stabilirea corect„ a valorii situa˛iilor
de plat„, potrivit reglement„rilor legale;

f) organizeaz„ recep˛ia pe faze ∫i recep˛ia final„;
efectueaz„ predarea c„tre beneficiarii de folosin˛„ a p„r˛ilor
de construc˛ie care pot func˛iona independent;

g) urm„re∫te ∫i r„spunde din punct de vedere tehnic ∫i
economic pentru realizarea lucr„rilor de construc˛ii-montaj
contractate Ón termenele stabilite; avizeaz„ documentele
Óntocmite privind recep˛ia acestora; urm„re∫te permanent
respectarea criteriilor calitative;

h) r„spunde de derularea contractelor de achizi˛ii de
lucr„ri, servicii aferente ∫i de bunuri pentru prima dotare
prev„zute Ón devizul general ∫i Ón proiectele de execu˛ie;

i) recep˛ioneaz„ bunurile achizi˛ionate ∫i le pred„
beneficiarului de folosin˛„, potrivit reglement„rilor legale.

Art. 76. — Direc˛ia carte tehnic„ Óntocme∫te ∫i
gestioneaz„ cartea tehnic„ a construc˛iei, potrivit
prevederilor legale.

SECfiIUNEA a 4-a

Direc˛ia resurse umane

Art. 77. — (1) Direc˛ia resurse umane are atribu˛ii ∫i
r„spunderi Ón urm„toarele domenii de activitate: 

a) Ón domeniul resurselor umane organizeaz„ ac˛iunile
de recrutare ∫i selec˛ie a personalului Ón conformitate cu
posturile prev„zute Ón statul de func˛ii aprobat;

b) asigur„ gestionarea resurselor umane pentru serviciile
Camerei Deputa˛ilor ∫i birourile parlamentare ale deputa˛ilor
din circumscrip˛iile electorale;

c) Ón domeniul protec˛iei muncii organizeaz„ ∫i r„spunde
de securitatea muncii ∫i de problemele privind medicina
muncii, potrivit reglement„rilor legale;

d) organizeaz„ activitatea de formare profesional„ Ón
conformitate cu planul Óntocmit pe baza recens„m‚ntului
nevoilor de formare profesional„ ale salaria˛ilor ∫i
compartimentelor.

(2) Direc˛ia resurse umane are Ón componen˛a sa
urm„toarele compartimente:

a) Serviciul administrare resurse umane, care are Ón
componen˛a sa Compartimentul protec˛ia muncii;

b) Serviciul pentru dezvoltare profesional„.
(3) Serviciul pentru dezvoltare profesional„ are Ón

componen˛a sa Compartimentul recrutare personal,
Compartimentul formare resurse umane ∫i Compartimentul
managementul performan˛ei.

Art. 78. — Atribu˛iile principale ale Serviciului
administrare resurse umane sunt: 

a) gestioneaz„ carnetele de munc„ ∫i dosarele
profesionale ∫i personale ale salaria˛ilor serviciilor Camerei
Deputa˛ilor ∫i birourilor parlamentare, Ón conformitate cu
normele legale Ón vigoare;

b) ˛ine eviden˛a perioadelor asimilate vechimii Ón munc„
∫i Óntocme∫te situa˛ii lunare pentru oficiile de munc„ ∫i
protec˛ie social„;

c) elibereaz„ adeverin˛e la solicitarea deputa˛ilor ∫i
salaria˛ilor;

d) elibereaz„ ∫i vizeaz„ legitima˛iile de serviciu pentru
salaria˛ii serviciilor Camerei Deputa˛ilor ∫i legitima˛iile
provizorii;

e) calculeaz„ procentul sporului de vechime Ón munc„
∫i procentul sporului pentru stabilitate potrivit Ónscrierilor din
carnetele de munc„ ∫i le transmite Ón scris Direc˛iei de
salarizare;

f) reglementeaz„ situa˛ia concediilor de odihn„ ∫i a
concediilor medicale;

g) Óntocme∫te situa˛ia privind avansarea Ón func˛ie, grad
sau treapt„ profesional„ ∫i prezint„ propuneri secretarului
general;

h) verific„ pontajele prezentate de compartimentele din
structura serviciilor Camerei Deputa˛ilor;

i) Óntocme∫te formalit„˛ile de Óncetare a contractului
individual de munc„ ∫i pensionare a deputa˛ilor, a
personalului serviciilor Camerei Deputa˛ilor ∫i a personalului
Óncadrat la birourile parlamentare;

j) stabile∫te func˛iile gestionare pentru care urmeaz„ a
se re˛ine garan˛ie, precum ∫i, Ómpreun„ cu Departamentul
economic, cuantumul garan˛iei;

k) urm„re∫te efectuarea controlului medical al salaria˛ilor
la angajarea Ón munc„ ∫i periodic, pe durata execut„rii
contractului individual de munc„;

l) asigur„ instruirea, testarea ∫i perfec˛ionarea
profesional„ periodic„ a persoanelor cu atribu˛ii Ón domeniul
protec˛iei muncii din cadrul structurilor organizatorice ale
serviciilor Camerei Deputa˛ilor; efectueaz„ instructajul
introductiv general, la Óncadrare, privind protec˛ia muncii;
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m) ia m„suri pentru autorizarea exercit„rii meseriilor ∫i a
profesiilor prev„zute Ón normele de protec˛ia muncii;

n) ˛ine eviden˛a locurilor de munc„ cu condi˛ii deosebite,
a accidentelor de munc„ ∫i a bolilor profesionale;

o) elaboreaz„, Ón colaborare cu responsabilii pe probleme
de protec˛ia muncii din cadrul departamentelor ∫i direc˛iilor
serviciilor Camerei Deputa˛ilor, normativele de acordare a
echipamentelor de protec˛ie, de lucru ∫i a materialelor
igienico-sanitare, Ón concordan˛„ cu normativul-cadru elaborat
de Ministerul Muncii, Solidarit„˛ii Sociale ∫i Familiei, ∫i
stabile∫te bugetul de cheltuieli pentru protec˛ia muncii;

p) ia m„surile necesare pentru asigurarea necesarului
de echipamente individuale de protec˛ie, de lucru ∫i a
materialelor igienico-sanitare ∫i urm„re∫te repartizarea
acestora c„tre salaria˛i;

r) verific„, la locurile de munc„, cunoa∫terea ∫i
aplicarea de c„tre to˛i salaria˛ii a m„surilor tehnice,
sanitare, organizatorice ∫i a prevederilor legale Ón domeniul
protec˛iei muncii.

Art. 79. — Atribu˛iile principale ale Serviciului pentru
dezvoltare profesional„ sunt urm„toarele: 

a) organizeaz„ concursurile sau examenele pentru
selec˛ionarea personalului ∫i ocuparea posturilor vacante ∫i
Óntocme∫te ordinele de Óncadrare ∫i contractele de munc„
pentru candida˛ii declara˛i admi∫i;

b) elaboreaz„ planul de formare a personalului Óntocmit
pe baza recens„m‚ntului nevoilor de formare profesional„
ale salaria˛ilor ∫i compartimentelor;

c) organizeaz„ cursuri de perfec˛ionare profesional„;
d) organizeaz„ sistemul de includere a personalului nou-

angajat Ón cadrul serviciilor Camerei Deputa˛ilor;
e) organizeaz„ sistemul de mobilitate a personalului Ón

cadrul serviciilor Camerei Deputa˛ilor;
f) organizeaz„ sistemul de evaluare a performan˛ei

personalului din cadrul serviciilor Camerei Deputa˛ilor.

SECfiIUNEA a 5-a

Direc˛ia pentru tehnologia informa˛iei ∫i comunica˛iilor

Art. 80. — (1) Direc˛ia pentru tehnologia informa˛iei ∫i
comunica˛iilor asigur„ resursele informatice ∫i de
comunica˛ii ∫i elaboreaz„ proiectul sistemului informatic
general (SIG) al Camerei Deputa˛ilor, precum ∫i
implementarea ∫i exploatarea acestuia ∫i a subsistemelor
SIG; asigur„ asisten˛a ∫i preg„tirea informatic„ a
utilizatorilor sistemului.

(2) Œn Óndeplinirea obiectivelor prev„zute la alin. (1),
Direc˛ia pentru tehnologia informa˛iei ∫i comunica˛iilor
Óntocme∫te documentele privind angajarea, lichidarea ∫i
ordonan˛area cheltuielilor prev„zute Ón bugetul Camerei
Deputa˛ilor pentru domeniul s„u de activitate ∫i r„spunde
de respectarea normelor legale respective.

(3) Direc˛ia pentru tehnologia informa˛iei ∫i comunica˛iilor
are Ón componen˛a sa urm„toarele compartimente:

a) Serviciul pentru managementul re˛elei informatice,
logistic„ ∫i internet;

b) Serviciul pentru comunica˛ii;
c) Serviciul pentru tehnologia informa˛iilor administrative;
d) Serviciul pentru gestionarea bazelor de date

legislative.
(4) Serviciile prev„zute la alin. (3) lit. c) ∫i d) se afl„ Ón

subordinea unui director adjunct.
Art. 81. — Direc˛ia pentru tehnologia informa˛iei ∫i

comunica˛iilor are urm„toarele atribu˛ii principale:
a) genereaz„ teme de proiect pentru componentele SIG;

proiecteaz„ ∫i implementeaz„ subsistemele din cadrul SIG
al Camerei Deputa˛ilor;

b) Óntocme∫te caiete de sarcini pentru realizarea
componentelor SIG ∫i specifica˛ii tehnice pentru
subsistemele din cadrul SIG;

c) implementeaz„ sistemul global ∫i subsistemele din
cadrul SIG;

d) elaboreaz„ studii de dezvoltare tehnologic„;
e) propune ∫i realizeaz„ interconectarea cu baze de

date externe;
f) administreaz„ ∫i gestioneaz„ infrastructura de

comunica˛ii de date a Camerei Deputa˛ilor, asigur‚nd
desf„∫urarea activit„˛ii Ón condi˛ii de protec˛ie ∫i siguran˛„;

g) administreaz„, gestioneaz„ ∫i Óntre˛ine componentele
hardware ale SIG;

h) asigur„ instalarea, configurarea ∫i Óntre˛inerea pentru
software-ul de baz„ ∫i de aplica˛ii din cadrul SIG;

i) acord„ asisten˛„ tehnic„ pentru utilizatorii SIG; asigur„
preg„tirea ∫i perfec˛ionarea informatic„ a acestora;

j) efectueaz„ exploatarea curent„ pentru aplica˛ii
informatice din domeniul economico-financiar;

k) r„spunde de activitatea de exploatare a centralei
telefonice digitale; asigur„ efectuarea convorbirilor telefonice
Ón interior, directe ∫i de urgen˛„, Ón condi˛ii de securitate;

l) asigur„ afi∫area pe pagina de internet a Camerei
Deputa˛ilor a informa˛iilor privind procedurile electronice de
prezen˛„ ∫i de vot;

m) analizeaz„ sistemul informa˛ional existent ∫i face
propuneri privind perfec˛ionarea acestuia;

n) fundamenteaz„ ∫i Óntocme∫te proiectul de dotare Ón
domeniul informaticii ∫i comunica˛iilor; fundamenteaz„
necesarul anual de bunuri ∫i servicii Óncadrate pe coduri
CPSA/CPV, pe care Ól transmite Direc˛iei financiar-contabile
pentru cuprinderea Ón bugetul anual ∫i Direc˛iei pentru
achizi˛ii publice pentru cuprinderea Ón Programul anual al
achizi˛iilor publice;

o) Óntocme∫te caietele de sarcini pentru bunurile ∫i
serviciile solicitate a fi achizi˛ionate ∫i stabile∫te criteriul de
achizi˛ie aplicabil; stabile∫te sistemul de punctaj al factorilor
de evaluare ∫i algoritmul de calcul;

p) urm„re∫te derularea contractelor de servicii din
domeniul s„u de activitate ∫i efectueaz„ recep˛ia acestora;

r) recep˛ioneaz„, gestioneaz„ ∫i administreaz„
programele informative achizi˛ionate sau realizate prin for˛e
proprii.

CAPITOLUL V

Activitatea privind rela˛iile cu autorit„˛ile publice, organiza˛iile

interne ∫i interna˛ionale

SECfiIUNEA 1

Compartimentele cu atribu˛ii Ón domeniul rela˛iilor cu autorit„˛ile

publice, organiza˛iile interne ∫i interna˛ionale

Art. 82. — Compartimentele care exercit„ atribu˛iile
pentru realizarea activit„˛ii privind rela˛iile cu autorit„˛ile
publice, organiza˛iile interne ∫i interna˛ionale sunt:

a) Direc˛ia general„ afaceri externe;
b) Direc˛ia afaceri europene;
c) Direc˛ia pentru rela˛ii publice;
d) Direc˛ia de protocol.

SECfiIUNEA a 2-a

Direc˛ia general„ afaceri externe

Art. 83. — (1) Direc˛ia general„ afaceri externe execut„
lucr„rile specifice pentru Óndeplinirea activit„˛ii de rela˛ii
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externe ale Camerei Deputa˛ilor ∫i ale serviciilor Camerei
Deputa˛ilor.

(2) Œn Óndeplinirea obiectivelor prev„zute la alin. (1),
Óntocme∫te documentele privind angajarea, lichidarea ∫i
ordonan˛area cheltuielilor prev„zute Ón bugetul Camerei
Deputa˛ilor pentru domeniul s„u de activitate ∫i r„spunde
de respectarea normelor legale respective; totodat„,
Óntocme∫te proiectul caietului de sarcini pentru
achizi˛ionarea serviciilor de transport aerian ∫i cazare Ón
str„in„tate ∫i urm„re∫te aplicarea clauzelor care ˛in de
modul de lucru din contractele Óncheiate cu prestatorii de
astfel de servicii.

(3) Direc˛ia general„ afaceri externe Óntocme∫te proiectul
programului anual de rela˛ii externe al Parlamentului
Rom‚niei, Ómpreun„ cu compartimentul similar de la Senat,
∫i Ól supune aprob„rii birourilor permanente ale celor dou„
Camere; defalc„ ac˛iunile externe ale Camerei Deputa˛ilor
din acest program ∫i Ól comunic„ Departamentului
economico-financiar.

(4) Organizarea ac˛iunilor de rela˛ii externe ∫i efectuarea
cheltuielilor ocazionate de acele ac˛iuni se fac potrivit
reglement„rilor speciale aprobate de birourile permanente
ale celor dou„ Camere ale Parlamentului Rom‚niei.

(5) Direc˛ia general„ afaceri externe are Ón componen˛a
sa urm„toarele compartimente:

a) Direc˛ia cooperare parlamentar„ bilateral„;
b) Direc˛ia de rela˛ii cu adun„ri ∫i organisme

parlamentare interna˛ionale.
Art. 84. — Direc˛ia cooperare parlamentar„ bilateral„

gestioneaz„ sus˛inerea ∫i protec˛ia, prin mijloacele ∫i
instrumentele specifice diploma˛iei parlamentare, a
intereselor generale ale ˛„rii Ón raporturile sale cu celelalte
state ∫i, Ón Óndeplinirea acestui obiectiv, are urm„toarele
atribu˛ii principale:

a) efectueaz„ planificarea, execut„ coordonarea ∫i
r„spunde de buna desf„∫urare a activit„˛ilor de rela˛ii
externe cu parlamentele celorlalte ˛„ri, potrivit programului
de rela˛ii externe aprobat sau care se efectueaz„ Ón afara
acestui program;

b) urm„re∫te evolu˛iile politice din celelalte ˛„ri Ón
vederea promov„rii rela˛iilor cu parlamentele acestor ˛„ri;

c) Óntre˛ine raporturi de lucru cu structurile specializate
ale parlamentelor celorlalte state pentru ini˛ierea,
perfectarea ∫i derularea ac˛iunilor de rela˛ii externe care
intr„ Ón atribu˛iile sale;

d) face propuneri privind realizarea ac˛iunilor de rela˛ii
externe bilaterale — oportunitatea, perioada de desf„∫urare,
programul activit„˛ilor, participan˛i — Ón Rom‚nia sau Ón
str„in„tate, pe baza consult„rii comisiilor de specialitate ∫i
a celorlalte structuri parlamentare ale Camerei Deputa˛ilor,
respectiv a structurilor interesate din cadrul serviciilor
Camerei Deputa˛ilor;

e) sprijin„ activitatea grupurilor parlamentare de prietenie
cu alte state;

f) Óntocme∫te materialele documentare necesare
delega˛iilor parlamentare rom‚ne care efectueaz„ vizite Ón
str„in„tate, respectiv primirii delega˛iilor str„ine care
viziteaz„ Camera Deputa˛ilor;

g) propune transmiterea unor mesaje sau felicit„ri cu
prilejul unor evenimente externe sau interne;

h) coordoneaz„ ∫i r„spunde de buna organizare Ón
Rom‚nia a ac˛iunilor de rela˛ii parlamentare bilaterale cu
participare extern„;

i) Ón realizarea activit„˛ii de rela˛ii externe de care
r„spunde, asigur„ contactele de lucru ∫i colaborarea cu
Administra˛ia Preziden˛ial„, Ministerul Afacerilor Externe, cu
autorit„˛ile publice centrale ∫i locale, cu misiunile

diplomatice ale Rom‚niei Ón str„in„tate, cu misiunile
diplomatice ∫i reprezentan˛ele str„ine la Bucure∫ti, precum
∫i cu comisiile de specialitate ale Camerei Deputa˛ilor ∫i cu
departamentul similar de la Senat;

j) p„streaz„ o rela˛ie permanent„ cu Direc˛ia afaceri
europene, pentru a se asigura coordonarea ∫i armonizarea
pozi˛iilor ∫i reprezentarea corespunz„toare a interesului
na˛ional Ón rela˛ia cu parlamentele statelor membre ale
Uniunii Europene;

k) Óntocme∫te documentele necesare pentru deplasarea
Ón str„in„tate a delega˛iilor oficiale ale Camerei Deputa˛ilor
∫i ale serviciilor Camerei Deputa˛ilor, precum ∫i pentru
deplasarea oficial„ Ón str„in„tate a deputa˛ilor ∫i a
salaria˛ilor, potrivit reglement„rilor legale, pentru ac˛iunile de
rela˛ii externe care intr„ Ón atribu˛iile sale;

l) gestioneaz„ derularea activit„˛ilor Ón cadrul acordurilor
de colaborare Óncheiate Óntre Camera Deputa˛ilor ∫i
parlamentele din alte ˛„ri;

m) gestioneaz„ activitatea privind participarea la
Asocia˛ia Secretarilor Generali ai Parlamentelor Francofone. 

Art. 85. — Direc˛ia de rela˛ii cu adun„ri ∫i organisme
parlamentare interna˛ionale gestioneaz„ sus˛inerea ∫i
protec˛ia, prin mijloacele ∫i instrumentele specifice
diploma˛iei parlamentare, a intereselor generale ale ˛„rii Ón
raporturile sale cu adun„rile ∫i organismele parlamentare
interna˛ionale ∫i, Ón Óndeplinirea acestui obiectiv, are
urm„toarele atribu˛ii principale:

a) efectueaz„ planificarea, execut„ coordonarea ∫i
r„spunde de buna desf„∫urare a activit„˛ilor de rela˛ii
externe cu adun„rile ∫i organismele parlamentare
interna˛ionale cuprinse Ón programul de rela˛ii aprobat sau
care se efectueaz„ Ón afara acestui program;

b) urm„re∫te evolu˛ia rela˛iilor cu adun„rile ∫i
organismele parlamentare interna˛ionale, asigur„ condi˛iile
pentru Óntre˛inerea contactelor ∫i derularea cooper„rii cu
acestea;

c) Óntre˛ine raporturi de lucru cu structurile specializate
ale adun„rilor ∫i organismelor parlamentare interna˛ionale
pentru ini˛ierea, perfectarea ∫i derularea ac˛iunilor de rela˛ii
externe care intr„ Ón atribu˛iile sale;

d) face propuneri privind realizarea ac˛iunilor de rela˛ii
externe multilaterale — oportunitatea, perioada de
desf„∫urare, programul activit„˛ilor, participan˛i — Ón
Rom‚nia sau Ón str„in„tate, pe baza consult„rii comisiilor
de specialitate ∫i a celorlalte structuri parlamentare ale
Camerei Deputa˛ilor, respectiv a structurilor interesate din
cadrul serviciilor Camerei Deputa˛ilor;

e) preg„te∫te materialele necesare delega˛iilor
parlamentare permanente care particip„ la ac˛iuni ale
adun„rilor ∫i organismelor parlamentare interna˛ionale sau
Ón cazul vizitelor la Camera Deputa˛ilor ale unor delega˛ii
ale adun„rilor ∫i organismelor parlamentare interna˛ionale ∫i
preg„te∫te, de asemenea, Ón colaborare cu Ministerul
Afacerilor Externe ∫i alte structuri specializate ale
Guvernului, documentele de pozi˛ie necesare delega˛iilor
parlamentare permanente sau parlamentarilor care particip„
la ac˛iuni ale adun„rilor ∫i organismelor parlamentare
interna˛ionale;

f) asigur„ secretariatul delega˛iilor Camerei Deputa˛ilor la
aceste organisme, gestioneaz„ coresponden˛a ∫i asigur„
fluxul informa˛ional Óntre Camera Deputa˛ilor, delega˛iile
parlamentelor na˛ionale la adun„rile ∫i organismele
parlamentare interna˛ionale;

g) coordoneaz„ ∫i r„spunde de buna organizare Ón
Rom‚nia a ac˛iunilor de rela˛ii cu adun„rile ∫i organismele
parlamentare interna˛ionale cu participare extern„;
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h) Ón realizarea activit„˛ii de rela˛ii externe de care
r„spunde, asigur„ contactele de lucru ∫i colaborarea cu
Administra˛ia Preziden˛ial„, Ministerul Afacerilor Externe, cu
autorit„˛ile publice centrale ∫i locale, cu misiunile
diplomatice ale Rom‚niei Ón str„in„tate, cu misiunile
diplomatice ∫i reprezentan˛ele str„ine la Bucure∫ti, precum
∫i cu comisiile de specialitate ale Camerei Deputa˛ilor ∫i cu
departamentul similar de la Senat;

i) p„streaz„ o rela˛ie permanent„ cu Direc˛ia afaceri
europene, pentru a se asigura coordonarea ∫i armonizarea
pozi˛iilor ∫i reprezentarea corespunz„toare a interesului
na˛ional Ón rela˛ia cu organiza˛iile interna˛ionale;

j) Óntocme∫te documentele necesare pentru deplasarea
Ón str„in„tate a delega˛iilor oficiale ale Camerei Deputa˛ilor
∫i ale serviciilor Camerei Deputa˛ilor, potrivit reglement„rilor
legale, pentru ac˛iunile de rela˛ii externe care intr„ Ón
atribu˛iile sale.

SECfiIUNEA a 3-a

Direc˛ia afaceri europene

Art. 86. — (1) Direc˛ia afaceri europene analizeaz„
politicile europene ∫i asigur„ expertiza necesar„ sistemului
de control parlamentar Ón domeniul afacerilor europene ∫i
pentru sistemul de transpunere a normelor europene,
precum ∫i gestionarea bazei de date IPEX. Pe plan extern,
gestioneaz„ rela˛iile Camerei Deputa˛ilor cu institu˛iile
europene.

(2) Direc˛ia afaceri europene are Ón structura sa
urm„toarele compartimente:

a) Serviciul politici UE;
b) Serviciul control parlamentar UE;
c) Biroul IPEX.
Art. 87. — Serviciul politici UE are urm„toarele atribu˛ii:
a) realizeaz„, Ón colaborare cu Departamentul legislativ

∫i Consiliul Legislativ, expertiza de sprijin (evaluarea
conformit„˛ii) pentru transpunerea directivelor europene, at‚t
pentru proiectele legislative, c‚t ∫i pentru propunerile
legislative ini˛iate de parlamentari, la cerere;

b) evalueaz„ politicile europene ∫i evolu˛iile din cadrul
UE ∫i informeaz„ parlamentarii privind acestea, prin fi∫e de
documentare, la cerere;

c) redacteaz„ periodic un buletin informativ de sintez„
a politicilor europene ∫i a evolu˛iilor din cadrul UE;

d) realizeaz„, la cerere ∫i prin consultarea
Departamentului legislativ ∫i a Consiliului Legislativ, studii
de impact privind aplicarea normelor europene Ón Rom‚nia;

e) realizeaz„, ori de c‚te ori este necesar, prin
consultarea Departamentului legislativ ∫i a Consiliului
Legislativ, fi∫e de impact privind aplicarea normelor
europene a c„ror transpunere Ón legisla˛ia na˛ional„ este
obligatorie;

f) realizeaz„, prin fi∫e de evaluare, expertiza de sprijin
a activit„˛ii parlamentare rom‚ne∫ti la evenimente
organizate de institu˛ii ale Uniunii Europene, Conferin˛a
pre∫edin˛ilor parlamentelor din UE ∫i COSAC;

g) gestioneaz„ rela˛iile Camerei Deputa˛ilor cu institu˛iile
Uniunii Europene, organiza˛iile ∫i structurile interparlamentare
ale UE, precum ∫i cu europarlamentarii rom‚ni;

h) p„streaz„ o rela˛ie permanent„ cu Direc˛ia general„
afaceri externe, pentru a se asigura armonizarea pozi˛iilor
∫i reprezentarea corespunz„toare a interesului na˛ional ∫i
parlamentar;

i) coordoneaz„ activitatea Reprezentan˛ei Permanente a
Camerei Deputa˛ilor pe l‚ng„ Parlamentul European.

Art. 88. — Serviciul control parlamentar UE are
urm„toarele atribu˛ii:

a) Ónregistreaz„ ∫i analizeaz„ lista documentelor formale
ale Uniunii Europene, primite de la Guvern, precum ∫i alte
documente ale Uniunii Europene;

b) realizeaz„ selec˛ia documentelor formale ∫i
Óntocme∫te listele de distribu˛ie a acestora;

c) transmite listele de distribu˛ie c„tre secretariatul
Comisiei pentru afaceri europene, secretariatele comisiilor
sectoriale ∫i secretariatele grupurilor parlamentare;

d) centralizeaz„ recomand„rile formulate de Comisia
pentru afaceri europene, comisiile sectoriale ∫i grupurile
parlamentare;

e) Óntocme∫te lista final„ a documentelor formale,
Ónso˛it„ de recomand„rile Comisiei de afaceri europene,
comisiilor sectoriale ∫i grupurilor parlamentare;

f) colaboreaz„ cu personalul desemnat de secretariatele
grupurilor parlamentare ∫i de c„tre comisiile permanente,
pentru probleme europene;

g) men˛ine un contact permanent cu structurile
guvernamentale relevante, Ón vederea inform„rii asupra
tuturor aspectelor specifice UE;  

h) colaboreaz„ cu Departamentul legislativ ∫i Consiliul
Legislativ Ón problemele specifice legate de documentele
legislative europene;

i) colaboreaz„ cu serviciile Camerei Deputa˛ilor pentru
realizarea sarcinilor comune ∫i ofer„ acestora informa˛ii
privind desf„∫urarea activit„˛ilor UE;

j) gestioneaz„ baza de date a documentelor formale
introduse Ón lista final„ a documentelor formale, la cerere;

k) realizeaz„, la cerere, prin fi∫e de evaluare ∫i analiz„,
expertiza de sprijin pentru controlul parlamentar ex ante Ón
afaceri europene;

l) evalueaz„ satisfacerea principiilor subsidiarit„˛ii ∫i
propor˛ionalit„˛ii, prin consultare cu Departamentul legislativ
∫i Consiliul Legislativ;

m) furnizeaz„ Serviciului politici UE documentele
relevante pentru realizarea buletinului informativ de sintez„
a politicilor europene ∫i a evolu˛iilor din cadrul UE.

Art. 89. — Biroul IPEX are urm„toarele atribu˛ii:
a) gestioneaz„ baza de date IPEX, Ón limita func˛iilor

Camerei Deputa˛ilor;
b) asigur„ buna func˛ionare a bazei de date IPEX, Ón

limitele impuse de administratorii acesteia;
c) colaboreaz„ cu celelalte servicii ale Camerei

Deputa˛ilor ∫i cu structurile similare din cadrul parlamentelor
na˛ionale ale ˛„rilor membre ale Uniunii Europene, pentru
realizarea atribu˛iilor de gestionare a bazei de date IPEX;

d) asigur„ planificarea activit„˛ilor Camerei Deputa˛ilor
legate de UE.

SECfiIUNEA a 4-a

Direc˛ia pentru rela˛ii publice

Art. 90. — (1) Direc˛ia pentru rela˛ii publice asigur„
rela˛iile Camerei Deputa˛ilor cu mass-media ∫i ac˛ioneaz„
pentru promovarea unei imagini corecte a activit„˛ii
parlamentare, transmite prin mijloace specifice de
comunicare obiectivele ∫i mesajele forului legislativ asupra
c„rora acesta dore∫te s„ comunice, Ón interiorul ∫i
exteriorul institu˛iei, organizeaz„ activit„˛i educative pentru
tineri, furnizeaz„ informa˛ii de interes public, Ón conformitate
cu prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informa˛iile de interes public, cu modific„rile ulterioare.

(2) Direc˛ia pentru rela˛ii publice are Ón structura sa
urm„toarele compartimente:

a) Serviciul pentru documentare ∫i evaluare a imaginii;
b) Serviciul multimedia;
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c) Serviciul pentru informare public„ ∫i rela˛ia cu
societatea civil„;

d) Centrul educa˛ional;
e) Centrul publica˛ii ∫i televiziune.
Art. 91. — Serviciul pentru documentare ∫i evaluare a

imaginii are urm„toarele atribu˛ii: 
a) monitorizeaz„ presa scris„ ∫i audiovideo Ón vederea

elabor„rii de analize de tip sociologic referitoare la modul
Ón care mass-media reflect„ imaginea Camerei Deputa˛ilor
∫i a structurilor acesteia; 

b) elaboreaz„ buletine care sintetizeaz„ informa˛iile
difuzate de presa audiovideo referitoare la Camera
Deputa˛ilor ∫i structurile acesteia; 

c) preg„te∫te ∫i furnizeaz„ membrilor Biroului
permanent, liderilor de grup parlamentar, pre∫edin˛ilor de
comisii ∫i secretarului general baza documentar„ de
sus˛inere a comunic„rii interne ∫i externe; 

d) realizeaz„ evalu„ri punctuale de imagine, sinteze ∫i
dosare tematice de pres„ la solicitarea Biroului permanent,
a grupurilor parlamentare, a comisiilor parlamentare sau a
secretarului general;

e) colaboreaz„ cu institu˛ii, organiza˛ii specializate ∫i
structuri ale serviciilor Camerei Deputa˛ilor la ac˛iuni de
evaluare ∫i/sau promovare a imaginii Camerei Deputa˛ilor;

f) colaboreaz„ cu celelalte structuri ∫i contribuie la
gestionarea paginii de internet a Camerei Deputa˛ilor ca
element de imagine;

g) colaboreaz„ cu celelalte structuri ale serviciilor
Camerei Deputa˛ilor Ón vederea elabor„rii unor strategii de
comunicare intern„;

h) actualizeaz„ baza de date aferent„ paginii de
internet a Camerei Deputa˛ilor cu lucr„rile efectuate.

Art. 92. — Serviciul multimedia are urm„toarele atribu˛ii:
a) asigur„ buna desf„∫urare a conferin˛elor de pres„

ale membrilor Biroului permanent, ale grupurilor
parlamentare, ale comisiilor parlamentare ∫i ale deputa˛ilor;

b) acord„ asisten˛„ de specialitate la redactarea ∫i
transmiterea comunicatelor de pres„ dup„ sus˛inerea unei
conferin˛e de pres„ de c„tre deputa˛i; 

c) asigur„ acreditarea, invitarea ∫i participarea
reprezentan˛ilor mass-media la activit„˛ile  Camerei
Deputa˛ilor, conform reglement„rilor Ón vigoare; 

d) comunic„ reprezentan˛ilor mass-media acredita˛i, prin
mijloacele tehnice pe care le are la dispozi˛ie, programul
Camerei Deputa˛ilor (∫edin˛e Ón plen, activitatea comisiilor
parlamentare, conferin˛ele de pres„);

e) furnizeaz„, la cererea ziari∫tilor acredita˛i, declara˛iile
politice ale deputa˛ilor, prezentate Ón ∫edin˛ele de plen;

f) redacteaz„ ∫i transmite comunicate de pres„ despre
∫edin˛ele Ón plen ∫i ale comisiilor parlamentare;

g) monitorizeaz„ presa scris„ cotidian„ na˛ional„ ∫i
realizeaz„, pe baza acesteia, buletinul Revista presei, care
cuprinde cu prioritate referiri ∫i comentarii privind activitatea
parlamentar„, a partidelor politice parlamentare ∫i procesul
de integrare european„; 

h) redacteaz„ r„spunsuri la unele articole ap„rute Ón
pres„ referitoare la Camera Deputa˛ilor, Ón exercitarea
dreptului la replic„; 

i) asigur„ transcrierea discursurilor, declara˛iilor,
interviurilor ∫i alocu˛iunilor de interes pentru conducerea
Camerei Deputa˛ilor;

j) organizeaz„ ∫i asigur„ contacte ale mass-media cu
membrii Biroului permanent, ai comisiilor ∫i grupurilor
parlamentare, cu reprezentan˛i ai conducerii direc˛iilor din
structura serviciilor Camerei Deputa˛ilor; 

k) asigur„ leg„tura cu directorii ∫i redactorii-∫efi ai
publica˛iilor ∫i studiourilor de radio ∫i televiziune, cu

jurnali∫tii str„ini acredita˛i la Bucure∫ti, Ón contextul
Óntre˛inerii unor rela˛ii permanente cu mass-media, pentru
corecta informare a opiniei publice privind activitatea
Camerei Deputa˛ilor; 

l) aprob„, la nivelul conducerii direc˛iei, transmisiunile de
televiziune Ón direct;

m) pune la dispozi˛ie reprezentan˛ilor mass-media
materiale informative referitoare la desf„∫urarea procesului
legislativ, alte informa˛ii de interes public despre activit„˛ile
care se desf„∫oar„ la Camera Deputa˛ilor;

n) redacteaz„, administreaz„, actualizeaz„ ∫i stocheaz„
electronic Sinteza s„pt„m‚nal„ a activit„˛ii Camerei
Deputa˛ilor;

o) coordoneaz„ activitatea Centrului de pres„;
p) Óntocme∫te documenta˛ia privind necesarul de

abonamente la presa intern„, pe baza solicit„rilor primite
de la grupurile ∫i comisiile parlamentare; dup„ aprobarea
abonamentelor de c„tre Biroul permanent, urm„re∫te
derularea contractelor ∫i distribuirea publica˛iilor c„tre
abona˛i;

r) administreaz„ ∫i actualizeaz„ zilnic informa˛iile
referitoare la rela˛ia Camerei Deputa˛ilor cu presa,
disponibile pe pagina de internet a institu˛iei.

Art. 93. — Serviciul pentru informare public„ ∫i rela˛ia
cu societatea civil„ are urm„toarele atribu˛ii:

a) asigur„ un schimb permanent de informa˛ii cu
societatea civil„ pentru realizarea unei comunic„ri eficiente;

b) administreaz„ repertoarul organiza˛iilor neguvernamentale
interesate de activitatea legislativ„;

c) prime∫te cererile ∫i dosarele de acreditare ale
organiza˛iilor neguvernamentale la activit„˛ile Camerei
Deputa˛ilor;

d) Ónainteaz„ secretarului general al Camerei Deputa˛ilor
propunerile de aprobare a acredit„rii pentru organiza˛iile
neguvernamentale solicitante, centralizeaz„ lista persoanelor
acreditate ∫i elibereaz„ legitima˛iile de acreditare;

e) ˛ine eviden˛a asocia˛iilor, funda˛iilor ∫i federa˛iilor care
se adreseaz„ Camerei Deputa˛ilor prin intermediul
serviciului, constituind o baz„ de date cu acestea; 

f) transmite membrilor Biroului permanent, comisiilor,
grupurilor parlamentare ∫i secretarului general observa˛iile
∫i propunerile cu privire la ini˛iativele legislative dezb„tute,
Ón leg„tur„ cu desf„∫urarea procedurii de legiferare,
precum ∫i cu alte aspecte pe care reprezentan˛ii societ„˛ii
civile le semnaleaz„;

g) propune realizarea unor proiecte Ón parteneriat cu
societatea civil„;

h) particip„ la Ónt‚lniri, seminarii, mese rotunde, precum
∫i la alte ac˛iuni organizate de reprezentan˛i ai societ„˛ii
civile;

i) organizeaz„ Ónt‚lniri tematice cu organiza˛iile
neguvernamentale;

j) Óntocme∫te Raportul anual privind rela˛ia cu societatea
civil„, pe baza informa˛iilor primite de la celelalte
compartimente ale Camerei Deputa˛ilor;

k) r„spunde cererilor formulate Ón temeiul Legii
nr. 544/2001, cu modific„rile ulterioare, pe baza datelor
puse la dispozi˛ie de structurile Camerei Deputa˛ilor care
de˛in informa˛iile solicitate;

l) asigur„ accesul la informa˛iile de interes public
prev„zute a se comunica din oficiu, potrivit Legii
nr. 544/2001, cu modific„rile ulterioare, Ón format scris, pe
suport electronic ∫i pe pagina de internet a Camerei
Deputa˛ilor, dup„ caz;

m) pune la dispozi˛ie solicitan˛ilor proiecte de lege,
propuneri legislative, rapoarte ale comisiilor de specialitate,
stenograme ale ∫edin˛elor Ón plen, lista vorbitorilor, date
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despre activitatea deputa˛ilor ∫i a grupurilor parlamentare,
programul s„pt„m‚nal, ordinea de zi;

n) editeaz„ Buletinul informativ al Camerei Deputa˛ilor,
care cuprinde informa˛iile de interes public prev„zute a se
comunica din oficiu;

o) editeaz„, Ómpreun„ cu celelalte compartimente ale
serviciilor Camerei Deputa˛ilor, Raportul de activitate al
institu˛iei pentru publicarea Ón Monitorul Oficial al Rom‚niei,
Partea a III-a;

p) Óntocme∫te ∫i d„ publicit„˛ii Raportul privind accesul
la informa˛iile de interes public, Ón conformitate cu
prevederile legale;

r) propune elaborarea unor materiale specifice de
informare public„ (bro∫uri, pliante, buletine informative etc.);

s) elaboreaz„ ∫i actualizeaz„ o baz„ de date cu
solicitan˛ii de informa˛ii publice ∫i modul Ón care sunt
rezolvate cererile acestora;

∫) organizeaz„ punctul de informare-documentare ∫i
asigur„ accesul publicului Ón cadrul acestuia;

t) organizeaz„ urm„rirea dezbaterilor parlamentare la
punctul de informare-documentare, pe monitoare TV cu
circuit Ónchis, asigur‚nd, la cerere, consultarea
documentelor aflate Ón dezbatere;

˛) pune la dispozi˛ie, pentru consultare ∫i studiere,
publica˛ii parlamentare, documente care se dau publicit„˛ii
(rapoarte, buletine informative, comunicate, pliante,
bro∫uri etc.);

u) administreaz„ con˛inutul paginii proprii de internet.
Art. 94. — Centrul educa˛ional are urm„toarele atribu˛ii:
a) desf„∫oar„ activit„˛i care s„ stimuleze interesul ∫i

dezvoltarea cuno∫tin˛elor tinerilor fa˛„ de activitatea
Camerei Deputa˛ilor;

b) organizeaz„, Ón colaborare cu celelalte compartimente
ale serviciilor Camerei Deputa˛ilor, programe educative
adresate elevilor, studen˛ilor, precum ∫i altor grupuri sociale
interesate, privind procesul legislativ la Camera Deputa˛ilor;

c) propune programe educative Ón colaborare cu
organiza˛ii specializate, institu˛ii ∫i operatori economici.

Art. 95. — Centrul publica˛ii ∫i televiziune are
urm„toarele atribu˛ii:

a) propune ∫i realizeaz„ buletine, publica˛ii, periodice
care s„ prezinte activitatea Camerei Deputa˛ilor ∫i a
structurilor sale;

b) propune ∫i realizeaz„ buletine, publica˛ii cu ocazia
diferitelor evenimente importante organizate de Camera
Deputa˛ilor;

c) propune ∫i realizeaz„ buletine, c„r˛i, publica˛ii cu
ocazia anivers„rii unor momente marcante din istoria
parlamentarismului din Rom‚nia;

d) propune ∫i realizeaz„ volume de prezentare a
Palatului Parlamentului;

e) propune ∫i realizeaz„ pliante, afi∫e, bro∫uri necesare
activit„˛ilor specifice Camerei Deputa˛ilor ∫i programelor
educative;

f) realizeaz„ grila de programe a televiziunii
parlamentare;

g) produce programele televiziunii parlamentare.

SECfiIUNEA a 5-a

Direc˛ia de protocol

Art. 96. — Direc˛ia de protocol are urm„toarele atribu˛ii
principale:

a) aplic„ ∫i respect„ normele specifice de protocol ∫i
ceremonial, pe baza reglement„rilor na˛ionale ∫i practicii
interna˛ionale, la ac˛iunile organizate de Camera Deputa˛ilor;

b) colaboreaz„ cu Direc˛ia general„ protocol na˛ional din
Ministerul Afacerilor Externe, cu structurile de protocol ale
Administra˛iei Preziden˛iale, Senatului, Guvernului,
Ministerului Ap„r„rii ∫i ale altor institu˛ii centrale, Ón vederea
aplic„rii unitare a normelor de protocol ∫i ceremonial; 

c) colaboreaz„ cu autorit„˛ile civile ∫i militare Ón
rezolvarea detaliilor legate de organizarea activit„˛ilor
oficiale, cu autorit„˛ile abilitate pentru facilitarea formalit„˛ilor
de frontier„ ∫i cu reprezentan˛ii Serviciului de Protec˛ie ∫.a.,
Ón vederea schimbului de informa˛ii necesar aprecierii
oportunit„˛ii ∫i asigur„rii protec˛iei demnitarilor str„ini,
stabilirii traseului etc.;

d) organizeaz„, din punct de vedere protocolar,
∫edin˛ele solemne ∫i festive ale Camerei Deputa˛ilor;
colaboreaz„ cu structurile similare din Senat pentru
preg„tirea ∫edin˛elor comune solemne ∫i festive ale celor
dou„ Camere ale Parlamentului;

e) organizeaz„ primirile la conducerea Camerei
Deputa˛ilor, conform standardelor de protocol;

f) preg„te∫te, organizeaz„ ∫i realizeaz„ programele
ac˛iunilor parlamentare bilaterale ∫i multilaterale, conform
aprob„rii Biroului permanent al Camerei Deputa˛ilor ∫i/sau
secretarului general;

g) planific„, coordoneaz„ logistica ∫i execut„
programului detaliat al vizitelor delega˛iilor parlamentare/
altor invita˛i oficiali str„ini, Ón func˛ie de rangul acestora;

h) organizeaz„ ceremoniile de semnare a unor acorduri,
conven˛ii, protocoale ∫.a. de c„tre conducerea Camerei
Deputa˛ilor sau de c„tre secretarul general;

i) men˛ine leg„tura cu Cancelaria pre∫edintelui Camerei
Deputa˛ilor pentru rezolvarea unor probleme curente
specifice de protocol;

j) realizeaz„ demersurile necesare Ón vederea eliber„rii
pa∫apoartelor diplomatice sau de serviciu ∫i ob˛inerii vizelor
necesare pentru membrii delega˛iilor parlamentare, deputa˛ii
∫i personalul din serviciile Camerei Deputa˛ilor, care
c„l„toresc Ón misiuni oficiale Ón afara ˛„rii; organizeaz„
protocolul plec„rilor ∫i sosirilor la aeroport ale pre∫edintelui
Camerei Deputa˛ilor, ale membrilor Biroului permanent al
Camerei Deputa˛ilor ∫i secretarului general; 

k) colaboreaz„ cu institu˛iile abilitate, Ón vederea
organiz„rii ceremonialului unor ac˛iuni la care particip„
membri ai Biroului permanent al Camerei Deputa˛ilor;

l) particip„ la Óntruniri/misiuni preg„titoare Ómpreun„ cu
reprezentan˛i ai altor compartimente interne ∫i externe, Ón
vederea planific„rii, organiz„rii ∫i coordon„rii activit„˛ilor cu
caracter protocolar;

m) men˛ine leg„tura pe probleme de protocol cu
reprezentan˛i ai misiunilor Rom‚niei Ón str„in„tate, misiunilor
diplomatice ∫i organiza˛iilor interna˛ionale din Bucure∫ti,
pentru organizarea evenimentelor care antreneaz„
activitatea Direc˛iei de protocol;

n) studiaz„ uzan˛ele de ceremonial ∫i protocol
parlamentar din alte state ∫i elaboreaz„ propuneri de
perfec˛ionare a practicii de protocol Ón Rom‚nia;
Óntocme∫te, la solicitarea Biroului permanent al Camerei
Deputa˛ilor ∫i/sau a secretarului general, materiale privind
reguli, obiceiuri ∫i uzan˛e protocolare din diferite state;

o) acord„ asisten˛a ∫i sprijinul necesar Ón rezolvarea
diferitelor probleme de protocol;

p) Óntocme∫te documenta˛ia necesar„, inclusiv devizul
estimativ de cheltuieli, pentru ac˛iunile cu caracter
protocolar;

r) Óntocme∫te listele de cadouri simbolice ce se ofer„ cu
prilejul vizitelor oficiale, Óntocme∫te listele cu propuneri
pentru achizi˛ionarea unor cadouri reprezentative ∫i
gestioneaz„ fondul de obiecte de protocol;
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s) elaboreaz„ proiectele unor tip„rituri cu caracter
protocolar (invita˛ii, felicit„ri, programe etc);

∫) propune transmiterea unor mesaje sau felicit„ri cu
prilejul unor evenimente externe sau interne;

t) men˛ine ∫i actualizeaz„ lista cu coordonatele
membrilor Parlamentului, membrilor Guvernului, Corpului
Diplomatic, reprezentan˛ilor organiza˛iilor interna˛ionale Ón
Rom‚nia ∫i ale altor personalit„˛i;

˛) asigur„ leg„tura cu Direc˛ia pentru rela˛ii publice
pentru reflectarea corespunz„toare Ón mass-media a
activit„˛ii parlamentare externe a Camerei Deputa˛ilor;

u) Óntocme∫te referatele de necesitate pentru achizi˛ia
de bunuri ∫i servicii ∫i le supune aprob„rii potrivit
competen˛elor.

CAPITOLUL VI

Activitatea de control intern

SECfiIUNEA 1

Compartimente cu atribu˛ii Ón domeniul controlului intern

Art. 97. — Activitatea de control intern se realizeaz„
prin urm„toarele compartimente:

a) Direc˛ia de control; 
b) Serviciul juridic;
c) Serviciul audit;
d) consilierii — exper˛i contabili de pe l‚ng„ cabinetele

chestorilor Camerei Deputa˛ilor.

SECfiIUNEA a 2-a

Direc˛ia de control

Art. 98. — (1) Direc˛ia de control execut„ verificarea ∫i
investigarea tuturor sesiz„rilor ∫i reclama˛iilor primite de
c„tre secretarul general al Camerei Deputa˛ilor. Prin
ac˛iunile executate, se vor identifica natura deficien˛elor, a
Ónc„lc„rilor prevederilor legale constatate, cauzele ∫i
Ómprejur„rile producerii acestora, actele normative Ónc„lcate
sau eludate, consecin˛ele Ónc„lc„rilor produse, precum ∫i
r„spunderea persoanelor care se fac vinovate de cele de
mai sus, permi˛‚nd Ón acest mod luarea m„surilor necesare
Ón raport cu cele constatate, Ón conformitate cu legisla˛ia Ón
vigoare.

(2) Direc˛ia de control are Ón componen˛a sa
urm„toarele compartimente:

a) Serviciul control administrativ;
b) Serviciul control de gestiune;
c) Serviciul control financiar preventiv.
Art. 99. — Serviciul control administrativ are urm„toarele

atribu˛ii principale:
a) urm„re∫te ∫i controleaz„ Óndeplinirea de c„tre

compartimentele din structura serviciilor Camerei Deputa˛ilor
a sarcinilor prev„zute Ón ordine ∫i dispozi˛ii scrise ale
secretarului general;

b) efectueaz„ controale interne, dispuse de conduc„torul
ierarhic superior sau de secretarul general;

c) gestioneaz„ activit„˛ile de implementare a sistemelor
de management financiar ∫i de control la nivelul Camerei
Deputa˛ilor.

Art. 100. — Serviciul control de gestiune r„spunde de
efectuarea inventarierii patrimoniului la gestiunile Camerei
Deputa˛ilor situate Ón cl„direa Palatului Parlamentului ∫i a
spa˛iilor anexe, c‚t ∫i a bunurilor din dotarea birourilor
parlamentare ∫i Ón Óndeplinirea acestui obiectiv are
urm„toarele atribu˛ii principale:

a) verific„ respectarea normelor legale cu privire la
existen˛a ∫i utilizarea mijloacelor materiale ∫i b„ne∫ti;

b) verific„ respectarea normelor legale cu privire la
gestionarea ∫i ap„rarea patrimoniului, precum ∫i a celor
referitoare la eviden˛a ∫i controlul acestora;

c) verific„ respectarea normelor legale cu privire la
Óncas„ri ∫i v„rs„minte, realitatea obliga˛iilor b„ne∫ti Ón lei
sau Ón valut„;

d) verific„ realitatea datelor Ónscrise Ón bilan˛urile
contabile ∫i Ón conturile de execu˛ie;

e) efectueaz„ opera˛iunile de inventariere a patrimoniului
Camerei Deputa˛ilor;

f) efectueaz„ inventarieri inopinate la gestiunile din
sediul Camerei Deputa˛ilor ∫i la cele din circumscrip˛iile
electorale, cu respectarea prevederilor legale ∫i Ón cadrul
strict al ordinelor sau deciziilor primite;

g) face propuneri pentru stabilirea rezultatelor
inventarierii anuale a patrimoniului, consemnate Ón
procesele-verbale de inventariere, care se Ónregistreaz„ at‚t
Ón eviden˛a tehnico-operativ„, c‚t ∫i Ón contabilitate;

h) Óndepline∫te orice alt„ sarcin„ primit„ de la
conduc„torii ierarhici superiori, cu respectarea prevederilor
legale Ón vigoare;

i) Ón cazuri speciale, conform ordinelor primite,
colaboreaz„ direct cu secretarul general al Camerei
Deputa˛ilor.

Art. 101. — (1) Serviciul control financiar-preventiv are
drept scop identificarea proiectelor de opera˛iuni care nu
respect„ condi˛iile de legalitate ∫i regularitate sau de
Óncadrare Ón limitele ∫i destina˛ia creditelor bugetare ∫i de
angajament prin a c„ror efectuare s-ar prejudicia
patrimoniul sau fondurile alocate Camerei Deputa˛ilor.

(2) Controlul financiar preventiv se execut„ asupra
tuturor opera˛iunilor care afecteaz„ fondurile ∫i/sau
patrimoniul Camerei Deputa˛ilor ∫i care vizeaz„ Ón principal:

— angajamentele legale ∫i angajamentele bugetare;
— ordonan˛area cheltuielilor;
— alte categorii de opera˛iuni stabilite prin ordin al

secretarului general al Camerei Deputa˛ilor.
(3) Nicio cheltuial„ nu poate fi aprobat„ f„r„ viza

prealabil„ de control financiar preventiv.
(4) Personalul desemnat s„ exercite aceast„ activitate

nu poate fi implicat prin sarcinile de serviciu Ón aprobarea,
efectuarea ∫i Ónregistrarea acestora ∫i trebuie s„
Óndeplineasc„ cerin˛ele unui cod deontologic ∫i moral
specific.

(5) Activitatea de control financiar-preventiv se
organizeaz„ ∫i se desf„∫oar„ pe baza legilor ∫i
reglement„rilor specifice.

SECfiIUNEA a 3-a

Serviciul juridic

Art. 102. — Serviciul juridic exercit„ atribu˛ii de avizare
∫i control privind legalitatea ∫i conformitatea ordinelor
secretarului general al Camerei Deputa˛ilor ∫i a altor
documente stabilite de prezentul regulament ∫i de
secretarul general; respinge Ón scris avizarea dac„
documentele respective nu Óndeplinesc condi˛iile normelor
legale.

Art. 103. — Serviciul juridic are urm„toarele atribu˛ii
principale:

a) avizeaz„ contractele Ón care Camera Deputa˛ilor este
parte;

b) avizeaz„ contractele de munc„ Óncheiate pe perioad„
determinat„ Ón cadrul birourilor parlamentare;
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c) avizeaz„ contractele civile Óncheiate Óntre deputa˛i ∫i
persoane fizice;

d) avizeaz„ ordinele secretarului general, precum ∫i
deciziile secretarilor generali adjunc˛i;

e) avizeaz„ deciziile de sanc˛ionare disciplinar„ emise
de secretarul general; 

f) avizeaz„ orice alte lucr„ri cu caracter juridic dispuse
de secretarul general;

g) colaboreaz„ la Óntocmirea regulamentelor, ordinelor ∫i
instruc˛iunilor care au ca obiect activitatea serviciilor
Camerei Deputa˛ilor;

h) reprezint„ institu˛ia Ón fa˛a instan˛elor judec„tore∫ti,
put‚nd pune concluzii la instan˛ele de judecat„ de toate
gradele, la organele de urm„rire penal„, precum ∫i la toate
autorit„˛ile ∫i organele administrative cu atribu˛ii
jurisdic˛ionale, pe baz„ de Ómputernicire;

i) ˛ine eviden˛a litigiilor pe rol Ón care este parte Camera
Deputa˛ilor;

j) redacteaz„ ac˛iunile Ón justi˛ie, punerile Ón Ónt‚rziere,
Ónt‚mpin„rile, concluziile scrise, precum ∫i orice alte acte
procedurale Ón cadrul derul„rii proceselor aflate pe rol;

k) propune exercitarea c„ilor de atac sau renun˛area
motivat„ la exercitarea acestora;

l) exercit„ procedura concilierii directe Ón vederea
solu˛ion„rii debitelor Ónregistrate Ón eviden˛a contabil„ ∫i
comunicate de Direc˛ia financiar-contabil„;

m) face demersurile necesare ob˛inerii titlurilor executorii
∫i urm„re∫te Ómpreun„ cu Direc˛ia financiar-contabil„
punerea Ón executare a acestora, precum ∫i lichidarea
debitelor.

SECfiIUNEA a 4-a

Serviciul audit

Art. 104. — Activitatea Serviciului audit se organizeaz„
∫i se desf„∫oar„ pe baza legilor ∫i reglement„rilor
specifice.

Art. 105. — (1) Serviciul audit Ó∫i desf„∫oar„ activitatea
Ón baza planului anual ∫i pe termen lung, aprobat de
secretarul general al Camerei Deputa˛ilor, utiliz‚nd
metodologii specifice care cuprind standarde de audit ∫i
proceduri formalizate pe activit„˛i. 

(2) Serviciul audit desf„∫oar„ o activitate func˛ional
independent„ ∫i obiectiv„, menit„ s„ dea asigur„ri ∫i
consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor
∫i cheltuielilor publice; ajut„ entitatea public„ s„ Ó∫i
Óndeplineasc„ obiectivele printr-o abordare sistematic„ ∫i
metodic„, care evalueaz„ ∫i Ómbun„t„˛e∫te eficien˛a ∫i
eficacitatea sistemului de conducere bazat pe gestiunea
riscului, a controlului intern ∫i a proceselor de administrare.

(3) Serviciul audit efectueaz„ misiuni de audit intern ∫i
consiliere asupra tuturor activit„˛ilor ∫i compartimentelor
Secretariatului general al Camerei Deputa˛ilor, inclusiv
asupra  entit„˛ilor sub autoritate, care, prin atribu˛iile ce le
revin, ini˛iaz„ ∫i execut„ opera˛iuni de utilizare a resurselor
financiare, materiale ∫i umane, precum ∫i asupra evalu„rii
managementului ∫i controlului intern al acestora.

(4) Serviciul audit este un compartiment independent
care nu poate fi implicat Ón activit„˛ile ∫i Ón compartimentele
pe care le auditeaz„ sau le consiliaz„.

(5) Serviciul audit nu poate fi implicat Ón activitatea
procedural„ ∫i efectiv„ de control intern din cadrul
Secretariatului general al Camerei Deputa˛ilor.

(6) Serviciul audit este subordonat nemijlocit secretarului
general al Camerei Deputa˛ilor.

Art. 106. — Serviciul audit are urm„toarele atribu˛ii
principale:

a) evalueaz„ angajamentele bugetare ∫i legale din care
deriv„ direct sau indirect obliga˛ii de plat„, inclusiv din
fondurile comunitare; 

b) evalueaz„ pl„˛ile asumate prin angajamente bugetare
∫i legale, inclusiv din fondurile comunitare; 

c) examineaz„ legalitatea, regularitatea ∫i conformitatea
opera˛iunilor, identific‚nd erorile, risipa, gestiunea
defectuoas„ ∫i frauduloas„, propune m„suri ∫i solu˛ii
secretarului general al Camerei Deputa˛ilor;

d) examineaz„ modul de constituire a veniturilor proprii,
din servicii, concesionarea,  Ónchirierea de bunuri din
domeniul public al statului, dona˛ii ∫i sponsoriz„ri, urm„rind
evaluarea economicit„˛ii, eficacit„˛ii ∫i eficien˛ei  utiliz„rii
resurselor financiare, umane ∫i materiale pentru Óndeplinirea
obiectivelor ∫i ob˛inerea rezultatelor stabilite;

e) examineaz„ alocarea creditelor bugetare; 
f) examineaz„ sistemul contabil ∫i fiabilitatea acestuia ca

principal instrument de cunoa∫tere, gestiune ∫i control
patrimonial, examineaz„ ∫i evalueaz„ rezultatele; 

g) examineaz„ regularitatea sistemelor de fundamentare
a deciziilor, planificarea, programarea, organizarea ∫i
coordonarea deciziilor, precum ∫i urm„rirea ∫i controlul
Óndeplinirii acestora;

h) identific„ sl„biciunile sistemelor de conducere ∫i
control, precum ∫i riscurile asociate unor astfel de sisteme,
ale unor proiecte sau ale unor opera˛iuni, propune m„suri
pentru corectarea acestora ∫i eliminarea riscurilor, dup„
caz;

i) evalueaz„ sistemele informatice;
j) efectueaz„ unele misiuni dispuse de secretarul

general al Camerei Deputa˛ilor, care nu au fost
nominalizate Ón planul de audit pe anul respectiv;

k) elaboreaz„ norme metodologice specifice de audit
intern;

l) elaboreaz„ proiectele planului anual ∫i planului
strategic pe termen lung;

m) elaboreaz„ raportul anual pentru activitatea auditului
intern;

n) raporteaz„ Unit„˛ii Centrale de Armonizare pentru
Audit din cadrul Ministerului Finan˛elor Publice despre
cazurile de neimplementare a recomand„rilor rezultate din
misiunile de audit;

o) auditorii interni au acces la toate datele ∫i
informa˛iile, inclusiv la cele existente Ón format electronic,
pe care le consider„ relevante pentru scopul ∫i obiectivele
precizate Ón ordinul de serviciu;

p) auditorii interni pot solicita date, informa˛ii, precum ∫i
copii ale documentelor certificate pentru conformitate de la
persoanele aflate Ón leg„tur„ cu structura auditat„, iar
acestea au obliga˛ia de a le pune la dispozi˛ie;

r) auditorii interni pot efectua orice fel de reverific„ri
financiare ∫i contabile legate de activit„˛ile de control intern
la care acestea au fost supuse;

s) auditorii interni, Ón cazul identific„rii unor iregularit„˛i,
neconformit„˛i sau posibile prejudicii, raporteaz„ de Óndat„
secretarului general al Camerei Deputa˛ilor ∫i structurii de
control abilitate.

SECfiIUNEA a 5-a

Exper˛i contabili de pe l‚ng„ cabinetele chestorilor 

Camerei Deputa˛ilor

Art. 107. — (1) Pe l‚ng„ cabinetele chestorilor
func˛ioneaz„ 2 consilieri av‚nd calitatea de exper˛i
contabili.

(2) Exper˛ii contabili prev„zu˛i la alin. (1) sunt
subordona˛i chestorilor Camerei Deputa˛ilor ∫i exercit„
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atribu˛ii de control ∫i asigur„ asisten˛a de specialitate
pentru Óndeplinirea de c„tre chestori a atribu˛iilor de control
financiar, bugetar ∫i patrimonial prev„zute Ón Regulamentul
Camerei Deputa˛ilor.

Art. 108. — (1) Exper˛ii contabili de pe l‚ng„ cabinetele
chestorilor Camerei Deputa˛ilor au urm„toarele atribu˛ii
principale:

a) verific„ modul de gestionare a patrimoniului;
b) verific„ func˛ionarea ∫i calitatea serviciilor Camerei

Deputa˛ilor, din Óns„rcinarea ∫i cu obiectivele stabilite de
chestori;

c) exercit„ control financiar asupra cheltuielilor efectuate;
d) verific„ proiectul de buget ∫i contul de Óncheiere a

exerci˛iului bugetar anual ale Camerei Deputa˛ilor care se
prezint„ Biroului permanent de c„tre chestori;

e) Óndeplinesc ∫i alte atribu˛ii stabilite de chestorii
Camerei Deputa˛ilor prin fi∫a postului.

(2) Obiectivele de control ∫i verificare se stabilesc Ón
Planul anual de control aprobat de chestorii Camerei
Deputa˛ilor.

(3) Concluziile verific„rilor efectuate se consemneaz„ Ón
acte de control, procese-verbale, note de prezentare, note
confiden˛iale, inform„ri ∫i referate.

(4) Evaluarea activit„˛ii exper˛ilor contabili se face de
c„tre chestori cel pu˛in o dat„ pe an.

CAPITOLUL VII

Activitatea administrativ„

SECfiIUNEA 1

Compartimentele cu atribu˛ii Ón domeniul administrativ

Art. 109. — Compartimentele care exercit„ atribu˛iile
pentru realizarea activit„˛ii administrative sunt urm„toarele:

a) Departamentul administrativ ∫i infrastructur„;
b) Direc˛ia afaceri interne;
c) Centrul Interna˛ional de Conferin˛e.

SECfiIUNEA a 2-a

Departamentul administrativ ∫i infrastructur„

Art. 110. — (1) Departamentul administrativ ∫i
infrastructur„ administreaz„, gestioneaz„, exploateaz„,
asigur„ mentenan˛a ∫i totalitatea moderniz„rilor aferente
imobilului Palatul Parlamentului, ale spa˛iilor, utilajelor ∫i
instala˛iilor acestuia, precum ∫i ale bunurilor date Ón
folosin˛„ pentru a asigura condi˛iile optime necesare
activit„˛ilor parlamentare ∫i altor activit„˛i care se
desf„∫oar„ Ón Palatul Parlamentului.

(2) Œn Óndeplinirea obiectivelor prev„zute la alin. (1),
Óntocme∫te documentele privind angajarea, lichidarea ∫i
ordonan˛area cheltuielilor prev„zute Ón bugetul Camerei
Deputa˛ilor pentru domeniul s„u de activitate ∫i r„spunde
de respectarea normelor legale respective.

Art. 111. — Departamentul  administrativ ∫i infrastructur„
are Ón componen˛a sa urm„toarele compartimente:

a) Direc˛ia tehnic„;
b) Direc˛ia administrativ„;
c) Direc˛ia pentru transporturi;
d) Serviciul Óntre˛inere.
Art. 112. — (1) Direc˛ia tehnic„ are Ón componen˛a sa

urm„toarele compartimente:
a) Serviciul tehnic;
b) Serviciul energetic;
c) Serviciul audiovideo;
d) Serviciul ascensoare;
e) Serviciul dispecerat tehnic.

(2) Direc˛ia tehnic„ are urm„toarele atribu˛ii principale:
a) organizeaz„ activit„˛ile privind mentenan˛a ∫i

modernizarea, Ón cadrul spa˛iilor administrate de Camera
Deputa˛ilor, inclusiv a sta˛iei de hidrofoare, a punctului
termic, a sta˛iilor de transformare a energiei electrice ∫i a
tablourilor de corp, a centralelor de ventila˛ie ∫i instala˛iilor
de climatizare, a ascensoarelor, a echipamentelor de
multiplicare/fax, a receptoarelor TV ∫i r„spunde de buna
func˛ionare a acestora; asigur„ executarea repara˛iilor
curente ∫i capitale ale acestora;

b) exploateaz„ instala˛iile ∫i re˛elele aferente spa˛iilor
administrate de Camera Deputa˛ilor (sanitare, termice,
electrice etc.) ∫i r„spunde de func˛ionarea acestora; asigur„
executarea repara˛iilor curente, capitale ∫i modernizarea
acestora;

c) organizeaz„ activit„˛ile de l„c„tu∫„rie ∫i t‚mpl„rie Ón
cadrul spa˛iilor administrate de Camera Deputa˛ilor; asigur„
executarea repara˛iilor curente ∫i capitale de aceast„
natur„;

d) asigur„ distribu˛ia cu agent termic, energie electric„ ∫i
ap„ de consum Ón cadrul spa˛iilor administrate de Camera
Deputa˛ilor, buna func˛ionare a instala˛iilor electrice,
sanitare, menajere ∫i de stins incendiul; asigur„ executarea
repara˛iilor curente, capitale ∫i modernizarea acestora;

e) r„spunde de integritatea ∫i func˛ionarea normal„ ∫i Ón
condi˛ii de siguran˛„ a ascensoarelor de marf„ ∫i persoane
din imobil; asigur„ executarea repara˛iilor curente, capitale
∫i modernizarea acestora;

f) asigur„ buna func˛ionare a instala˛iei de televiziune cu
circuit Ónchis din imobil ∫i a celor de sonorizare/amplificare
∫i asigur„ efectuarea lucr„rilor de repara˛ii capitale, curente
∫i modernizarea acestora; efectueaz„ ∫i p„streaz„
Ónregistr„rile audio ∫i video ale ∫edin˛elor din sala de plen
a Camerei Deputa˛ilor ∫i pe cele aferente conferin˛elor de
pres„; asigur„ transmisia audio/video a ∫edin˛elor Ón plen
∫i a diverselor evenimente de interes public pe instala˛ia
de televiziune cu circuit Ónchis ∫i c„tre televiziunile
acreditate;

g) asigur„ buna func˛ionare, efectuarea lucr„rilor de
repara˛ii curente, capitale ∫i modernizarea sistemului
integrat de conferin˛„, vot electronic, sonorizare, traducere
simultan„, comunica˛ii audio/video ∫i de date din cadrul
Camerei Deputa˛ilor; configureaz„ ∫i actualizeaz„ de oric‚te
ori este nevoie baza de date a sistemului de vot
electronic; programeaz„ ∫i inscrip˛ioneaz„ cartelele de vot
ale deputa˛ilor; asigur„ transmiterea rezultatelor procedurilor
electronice de prezen˛„ ∫i de vot Direc˛iei pentru tehnologia
informa˛iei ∫i comunica˛iilor, Ón vederea afi∫„rii acestora;

h) asigur„ distribu˛ia Ón cadrul imobilului Palatul
Parlamentului a programelor de televiziune;

i) asigur„ multiplicarea unor documente; asigur„
func˛ionarea ∫i Óntre˛inerea aparatelor proprii de multiplicare
∫i a celor care func˛ioneaz„ Ón cadrul compartimentelor;
asigur„ executarea repara˛iilor curente, capitale ∫i
modernizarea acestora;

j) asigur„ instalarea, configurarea ∫i Óntre˛inerea
echipamentelor de tip multiplicare/fax din dotarea imobilului;
asigur„ executarea repara˛iilor curente, capitale ∫i
modernizarea acestora;

k) r„spunde de utilizarea pieselor de schimb ∫i a
materialelor scoase din magazie pentru efectuarea unor
lucr„ri specifice ∫i face propuneri pentru completarea
stocurilor;

l) r„spunde de gestionarea bunurilor primite Ón folosin˛„
de c„tre salaria˛ii din cadrul direc˛iei;
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m) Óntocme∫te referatele de necesitate pentru achizi˛ia
de bunuri ∫i servicii ∫i lucr„ri ∫i le supune aprob„rii potrivit
competen˛elor;

n) urm„re∫te achizi˛ia public„ de produse, servicii ∫i
lucr„ri aferente echipamentelor ∫i instala˛iilor pe care le
exploateaz„;

o) avizeaz„ din punct de vedere tehnic contractele de
furnizare a bunurilor, serviciilor ∫i lucr„rilor privitoare la
Óntre˛inerea echipamentelor ∫i a instala˛iilor din cadrul
imobilului pe care le exploateaz„; urm„re∫te din punct de
vedere tehnic executarea contractelor Óncheiate; Ónainteaz„
Departamentului economic documenta˛ia referitoare la
crean˛ele rezultate din nerespectarea clauzelor contractuale;

p) elaboreaz„, fundamenteaz„ ∫i sus˛ine studii ∫i analize
tehnico-economice privitoare la modul de eficientizare a
func˛ion„rii ∫i modernizare a echipamentelor ∫i instala˛iilor
de care r„spunde;

r) fundamenteaz„ necesarul anual de bunuri, servicii ∫i
lucr„ri curente Óncadrate pe coduri CPSA/CPV, pe care Ól
transmite Direc˛iei financiar-contabile pentru cuprinderea Ón
bugetul anual ∫i Direc˛iei pentru achizi˛ii publice pentru
cuprinderea Ón Programul anual al achizi˛iilor publice;

s) Óntocme∫te caietele de sarcini pentru bunurile,
serviciile ∫i lucr„rile aprobate a se achizi˛iona ∫i stabile∫te
criteriul de achizi˛ie aplicabil; stabile∫te sistemul de punctaj
al factorilor de evaluare ∫i algoritmul de calcul dac„ este
cazul;

∫) urm„re∫te derularea contractelor de servicii ∫i lucr„ri
din domeniul s„u de activitate ∫i efectueaz„ recep˛ia
acestora.

Art. 113. — (1) Direc˛ia administrativ„ are Ón
componen˛a sa urm„toarele compartimente:

a) Sectorul administrativ zona I;
b) Sectorul administrativ zona II;
c) Sectorul administrativ zona III;
d) Sectorul administrativ zona IV;
e) Sectorul horticol.
(2) Delimitarea zonelor prev„zute la alin. (1) se aprob„

de secretarul general adjunct.
(3) Direc˛ia administrativ„ are urm„toarele atribu˛ii

principale:
a) preia Ón exploatare de la Direc˛ia general„ pentru

dezvoltare spa˛iile la care investi˛ia a fost finalizat„, precum
∫i dot„rile aferente acestora, dup„ efectuarea probelor ∫i a
recep˛iilor finale, pe baza documenta˛iei tehnice, potrivit
procedurii legale Ón vigoare;

b) organizeaz„ ∫i r„spunde de activit„˛ile privind
gestionarea bunurilor aflate Ón folosin˛„ Ón patrimoniul
Camerei Deputa˛ilor, Ón Palatul Parlamentului, de
Óntre˛inerea ∫i cur„˛enia spa˛iilor din Palatul Parlamentului
∫i a spa˛iilor exterioare, precum ∫i de dot„rile aferente
acestora;

c) amenajeaz„ ∫i asigur„ func˛ionarea neÓntrerupt„ a
s„lilor, saloanelor, cabinetelor ∫i birourilor, spa˛iilor de
circula˛ie, grupurilor sanitare ∫i a altor anexe cu caracter
social pentru activit„˛ile ce se desf„∫oar„ Ón Palatul
Parlamentului, pe spa˛iile administrate de Camera
Deputa˛ilor;

d) asigur„ cur„˛enia ∫i Óntre˛inerea spa˛iilor Ón care
func˛ioneaz„ Centrul Interna˛ional de Conferin˛e;
organizeaz„ ∫i r„spunde de gestionarea bunurilor pe
aceste spa˛ii; execut„ amenajarea ∫i deamenajarea spa˛iilor
Ón cadrul activit„˛ilor organizate de Centrul Interna˛ional de
Conferin˛e;

e) r„spunde de Óntre˛inerea cur„˛eniei garajului subteran;
f) r„spunde de gestionarea, conservarea, manipularea ∫i

modul de mi∫care a materialelor, obiectelor de inventar ∫i

mijloacelor fixe Ón vederea prevenirii degrad„rii, distrugerii,
sustragerii sau folosirii nera˛ionale a acestora;

g) Óntocme∫te referatele de necesitate pentru achizi˛ia
de bunuri ∫i servicii ∫i le supune aprob„rii potrivit
competen˛elor;

h) fundamenteaz„ necesarul anual de bunuri ∫i servicii
Óncadrate pe coduri CPSA/CPV, pe care Ól transmite
Direc˛iei financiar-contabile pentru cuprinderea Ón bugetul
anual ∫i Direc˛iei pentru achizi˛ii publice pentru cuprinderea
Ón Programul anual al achizi˛iilor publice;

i) Óntocme∫te caietele de sarcini pentru bunurile ∫i
serviciile aprobate a se achizi˛iona ∫i stabile∫te criteriul de
achizi˛ie aplicabil, stabile∫te sistemul de punctaj al factorilor
de evaluare ∫i algoritmul de calcul;

j) avizeaz„ contractele de achizi˛ii de bunuri ∫i servicii
aferente Direc˛iei administrative; urm„re∫te derularea
contractelor de servicii din domeniul s„u de activitate ∫i
efectueaz„ recep˛ia acestora.

(4) Direc˛ia administrativ„ r„spunde de utilizarea pieselor
∫i materialelor scoase din magazii pentru efectuarea unor
lucr„ri specifice direc˛iei.

Art. 114. — (1) Direc˛ia pentru transporturi asigur„
mijloacele de transport necesare structurilor ∫i serviciilor
Camerei Deputa˛ilor, r„spunde de gestiunea parcului auto
∫i de utilizarea eficient„ a acestuia.

(2) Œn Óndeplinirea obiectivelor prev„zute la alin. (1),
Direc˛ia pentru transporturi Óntocme∫te documentele privind
angajarea, lichidarea ∫i ordonan˛area cheltuielilor prev„zute
Ón bugetul Camerei Deputa˛ilor pentru domeniul s„u de
activitate ∫i r„spunde de respectarea normelor legale
respective.

(3) Direc˛ia pentru transporturi are Ón componen˛a sa
urm„toarele compartimente:

a) Serviciul dispecerat ∫i exploatare auto;
b) Serviciul pentru mecanizare ∫i transporturi diverse;
c) Serviciul pentru Óntre˛inere ∫i repara˛ii auto.
Art. 115. — Direc˛ia pentru transporturi are urm„toarele

atribu˛ii principale:
a) elaboreaz„ propuneri pentru completarea parcului

auto central ∫i din circumscrip˛iile electorale; efectueaz„
propuneri pentru scoaterea din uz a autovehiculelor;

b) face propuneri pentru planul anual de achizi˛ii cu
piesele de schimb ∫i materialele necesare Óntre˛inerii ∫i
repara˛iei autovehiculelor;

c) gestioneaz„ parcul auto ∫i inventarul din dotarea
acestuia;

d) asigur„ mijloacele auto (midibuzele ∫i microbuzele)
necesare transportului deputa˛ilor Ón Bucure∫ti ∫i Ón
provincie ∫i mijloacele de transport pentru ac˛iunile de
protocol;

e) r„spunde de utilizarea, potrivit normelor aprobate, a
autovehiculelor de transport marf„ ∫i a autospecialelor;

f) r„spunde de starea tehnic„ ∫i estetic„ a
autovehiculelor; execut„ Óntre˛inerea ∫i repara˛ia
autovehiculelor; execut„ reviziile ∫i inspec˛iile tehnice
periodice pentru autovehiculele pentru care a ob˛inut
autorizare; efectueaz„ recep˛ia tehnic„ privind Óntre˛inerea
∫i repararea autovehiculelor; 

g) aprob„ eliberarea din magazie ∫i utilizarea pieselor ∫i
materialelor necesare pentru Óntre˛inerea ∫i repararea
autovehiculelor, potrivit normelor legale;

h) elaboreaz„ propuneri de normare a consumului de
carburan˛i;

i) r„spunde de gestionarea bonurilor valorice de
carburan˛i, de eliberarea acestora din gestiune Ón baza
consumurilor normate ∫i utilizarea acestora, potrivit
reglement„rilor Ón vigoare;
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j) ˛ine eviden˛a activit„˛ii ∫oferilor ∫i autovehiculelor pe
baza foilor de parcurs ∫i a pontajelor, Óntocme∫te situa˛ia
orelor prestate peste programul normal de lucru de c„tre
∫oferi;

k) Óntocme∫te documentele de necesitate ∫i recep˛ie
pentru repara˛iile ce se efectueaz„ Ón afara atelierului
propriu;

l) urm„re∫te, din punct de vedere tehnic, modul de
exploatare, Óntre˛inere ∫i repara˛ie a autoturismelor destinate
deputa˛ilor pentru activitatea din circumscrip˛iile electorale;

m) Óntocme∫te documenta˛ia tehnic„ Ón vederea
recuper„rii sumelor de la societ„˛ile de asigur„ri;

n) Óntocme∫te referatele de necesitate pentru achizi˛ia
de bunuri ∫i servicii ∫i le supune aprob„rii potrivit
competen˛elor;

o) fundamenteaz„ necesarul anual de bunuri ∫i servicii
Óncadrate pe coduri CPSA/CPV, pe care Ól transmite
Direc˛iei financiar-contabile pentru cuprinderea Ón bugetul
anual ∫i Direc˛iei pentru achizi˛ii publice pentru cuprinderea
Ón Programul anual al achizi˛iilor publice;

p) Óntocme∫te caietele de sarcini pentru bunurile ∫i
serviciile aprobate a se achizi˛iona ∫i stabile∫te criteriul de
achizi˛ie aplicabil; stabile∫te sistemul de punctaj al factorilor
de evaluare ∫i algoritmul de calcul; 

r) urm„re∫te derularea contractelor de servicii din
domeniul s„u de activitate ∫i Óntocme∫te documenta˛ia de
necesitate ∫i recep˛ie a acestora.

Art. 116. — (1) Serviciul Óntre˛inere este compartimentul
de specialitate al serviciilor Camerei Deputa˛ilor care
organizeaz„, coordoneaz„ ∫i r„spunde de activit„˛ile de
Óntre˛inere ∫i repara˛ii la elementele de construc˛ie ∫i
infrastructur„, necesare exploat„rii eficiente a imobilului
Palatul Parlamentului.

(2) Serviciul Óntre˛inere are urm„toarele atribu˛ii
principale:

a) efectueaz„ lucr„rile de Óntre˛inere ∫i repara˛ii curente
necesare la elementele de construc˛ie ∫i arhitectur„
(zid„rie, vopsitorii, zugr„veli, Ónchideri, construc˛ii metalice,
terase, c„i de acces, placaje ∫i pardoseli ∫i altele
asemenea), asigur‚nd func˛ionarea normal„ a acestora;

b) elaboreaz„ datele necesare (planuri de cheltuieli
anuale, trimestriale, lunare; liste de materiale, piese de
schimb ∫i dot„ri necesare desf„∫ur„rii activit„˛ii serviciului)
pentru asigurarea  condi˛iilor normale de func˛ionare a
spa˛iilor respective;

c) elaboreaz„ planurile de repara˛ii curente pentru
spa˛iile deservite ∫i execut„ lucr„rile respective conform
normativelor Ón vigoare;

d) ini˛iaz„ procedurile legale Ón vederea contract„rii
serviciilor ∫i a lucr„rilor de specialitate care dep„∫esc
posibilit„˛ile realiz„rii prin personalul propriu angajat al
Camerei Deputa˛ilor (Ón privin˛a volumului, complexit„˛ii,
dot„rii tehnice sau a personalului specializat) sau pentru
care Camera Deputa˛ilor nu este abilitat„; urm„re∫te
respectarea obliga˛iilor contractuale ∫i aplicarea penalit„˛ilor
prev„zute Ón contracte;

e) urm„re∫te executarea ∫i modul de derulare a
lucr„rilor de repara˛ii curente de specialitate efectuate de
c„tre ter˛i, face observa˛iile necesare pe parcursul
execut„rii lucr„rilor ∫i particip„ la efectuarea probelor ∫i
recep˛iei lucr„rilor, precum ∫i la preluarea Ón exploatare a
respectivelor spa˛ii, dup„ terminarea lucr„rilor;

f) Óndepline∫te ∫i alte atribu˛ii prev„zute de reglement„rile
legale sau la solicitarea conducerii ierarhice.

SECfiIUNEA a 3-a

Direc˛ia afaceri interne

Art. 117. — (1) Direc˛ia afaceri interne are Ón componen˛a
sa urm„toarele compartimente:

a) Serviciul pentru paza bunurilor ∫i acces;
b) Serviciul echipamente de supraveghere ∫i control;
c) Serviciul paz„ ∫i supraveghere parcaj subteran;
d) Compartimentul P.S.I., protec˛ie civil„ ∫i eviden˛„.
(2) Direc˛ia afaceri interne are urm„toarele atribu˛ii

principale:
a) asigur„ m„surile necesare pentru accesul, circula˛ia,

protec˛ia persoanelor ∫i r„spunde de paza bunurilor ∫i
valorilor din patrimoniul Camerei Deputa˛ilor Ón Palatul
Parlamentului, parcajul subteran ∫i incint„;

b) elaboreaz„ ∫i ˛ine eviden˛a documentelor pentru
accesul persoanelor Ón interiorul Palatului Parlamentului ∫i
al mijloacelor auto Ón perimetrul exterior al acestuia, Ón
conformitate cu aprob„rile date, potrivit competen˛elor;
r„spunde, Ómpreun„ cu structurile abilitate conform
conven˛iilor Óncheiate, pentru circula˛ia Ón parcaj ∫i Ón
incint„;

c) asigur„ Ónt‚mpinarea ∫i Ónso˛irea persoanelor invitate
la ∫i de la Cabinetul pre∫edintelui ∫i cabinetele membrilor
Biroului permanent, ale pre∫edin˛ilor comisiilor Camerei
Deputa˛ilor ∫i liderilor grupurilor parlamentare, conform
metodologiei stabilite, precum ∫i Ónso˛irea la lojile rezervate
Ón sala de ∫edin˛e a persoanelor care particip„ la ∫edin˛ele
Ón plen ale Camerei Deputa˛ilor;

d) r„spunde de men˛inerea ordinii necesare desf„∫ur„rii
Ón condi˛ii normale a activit„˛ilor parlamentare ∫i
extraparlamentare Ón Palatul Parlamentului;

e) asigur„ serviciul de permanen˛„ pentru serviciile
Camerei Deputa˛ilor Ón afara programului de lucru, lu‚nd
m„surile ce se impun Ón contextul apari˛iei unor situa˛ii
anormale;

f) r„spunde de exploatarea specific„ ∫i Óntre˛inerea
echipamentelor de supraveghere video ∫i control acces,
precum ∫i a echipamentelor de avertizare P.S.I.;

g) prezint„ propuneri pentru elaborarea sau completarea
normelor de prevenire ∫i stingere a incendiilor ∫i de dotare
specific„ Ón Palatul Parlamentului;

h) colaboreaz„ cu celelalte compartimente ale serviciilor
Camerei Deputa˛ilor Ón vederea ducerii la Óndeplinire a
sarcinilor specifice Direc˛iei afaceri interne;

i) ˛ine eviden˛a militar„ a salaria˛ilor;
j) Óntocme∫te referatele de necesitate pentru achizi˛ia de

bunuri ∫i servicii ∫i le supune aprob„rii potrivit
competen˛elor;

k) fundamenteaz„ necesarul anual de bunuri ∫i servicii
Óncadrate pe coduri CPSA/CPV, pe care Ól transmite
Direc˛iei financiar-contabile pentru cuprinderea Ón bugetul
anual ∫i Direc˛iei pentru achizi˛ii publice pentru cuprinderea
Ón Programul anual al achizi˛iilor publice;

l) Óntocme∫te caietele de sarcini pentru bunurile ∫i
serviciile aferente direc˛iei, aprobate a se achizi˛iona, ∫i
stabile∫te criteriul de achizi˛ie aplicabil; stabile∫te sistemul
de punctaj al factorilor de evaluare ∫i algoritmul de calcul;

m) urm„re∫te derularea contractelor de servicii din
domeniul s„u de activitate ∫i efectueaz„ recep˛ia acestora.

SECfiIUNEA a 4-a

Centrul Interna˛ional de Conferin˛e

Art. 118. — (1) Centrul Interna˛ional de Conferin˛e
organizeaz„, Ón spa˛iile destinate acestuia, ac˛iuni specifice
interne ∫i interna˛ionale ∫i asigur„ serviciile de alimenta˛ie
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pentru deputa˛i, salaria˛i ∫i pentru ac˛iunile organizate Ón
cadrul Centrului Interna˛ional de Conferin˛e.

(2) Œn Óndeplinirea obiectivelor prev„zute la alin. (1),
Óntocme∫te documentele privind angajarea, lichidarea ∫i
ordonan˛area cheltuielilor prev„zute Ón bugetul Camerei
Deputa˛ilor pentru domeniul s„u de activitate ∫i r„spunde
de respectarea normelor legale respective.

(3) Ac˛iunile specifice ∫i serviciile de alimenta˛ie se
organizeaz„, respectiv se asigur„, Óndeosebi, Ón regim
extrabugetar.

(4) Centrul Interna˛ional de Conferin˛e are Ón
componen˛a sa urm„toarele compartimente:

a) Direc˛ia pentru promovare, contractare ∫i organizare;
b) Direc˛ia pentru alimenta˛ie.
Art. 119. — (1) Direc˛ia pentru promovare, contractare

∫i organizare are Ón componen˛a sa urm„toarele
compartimente:

a) Serviciul promovare-contractare;
b) Serviciul de organizare ∫i presta˛ii.
(2) Direc˛ia pentru promovare, contractare ∫i organizare

are urm„toarele atribu˛ii principale:
a) stabile∫te, Ón func˛ie de solicit„rile Direc˛iei generale

afaceri externe ∫i ale Direc˛iei afaceri europene, proiectul
programului anual de activit„˛i cu caracter parlamentar ∫i
proiectul altor reuniuni;

b) elaboreaz„ propuneri de tarife, Ón lei ∫i Ón valut„,
pentru prest„rile de servicii sau pentru alte activit„˛i
desf„∫urate de Centrul Interna˛ional de Conferin˛e;

c) studiaz„ cerin˛ele pie˛ei Ón domeniul de activitate al
Centrului Interna˛ional de Conferin˛e ∫i elaboreaz„ planuri
de ansamblu ∫i de detaliu ale activit„˛ii promo˛ionale;

d) stabile∫te rela˛ii cu organiza˛iile na˛ionale ∫i
interna˛ionale de profil la care acesta este afiliat sau
inten˛ioneaz„ s„ se afilieze ∫i cu centrele similare din ˛ar„
∫i str„in„tate;

e) asigur„ aplicarea regulilor specifice de protocol la
ac˛iunile desf„∫urate Ón cadrul Centrului;

f) r„spunde de utilizarea corespunz„toare a dot„rilor ∫i
de recuperarea pagubelor;

g) coordoneaz„ programul de vizitare; stabile∫te traseul
de vizitare;

h) organizeaz„, Ómpreun„ cu alte compartimente
implicate ale serviciilor Camerei Deputa˛ilor, vizite ale
cet„˛enilor Ón Palatul Parlamentului;

i) Óntocme∫te referatele de necesitate pentru achizi˛ia de
bunuri ∫i servicii ∫i le supune aprob„rii potrivit
competen˛elor;

j) fundamenteaz„ necesarul anual de bunuri ∫i servicii
Óncadrate pe coduri CPSA/CPV, pe care Ól transmite
Direc˛iei financiar-contabile pentru cuprinderea Ón bugetul
anual ∫i Direc˛iei pentru achizi˛ii publice pentru cuprinderea
Ón Programul anual al achizi˛iilor publice;

k) Óntocme∫te caietele de sarcini pentru bunurile ∫i
serviciile aprobate a se achizi˛iona ∫i stabile∫te criteriul de
achizi˛ie aplicabil; stabile∫te sistemul de punctaj al factorilor
de evaluare ∫i algoritmul de calcul;

l) urm„re∫te derularea contractelor de servicii din
domeniul s„u de activitate ∫i efectueaz„ recep˛ia acestora;

m) urm„re∫te acoperirea integral„ a cheltuielilor din
venituri, astfel Ónc‚t, Ón situa˛ia nerealiz„rii veniturilor
prev„zute Ón bugetele activit„˛ilor finan˛ate integral din
venituri proprii, cheltuielile s„ fie efectuate Ón limita
veniturilor realizate.

Art. 120. — (1) Direc˛ia pentru alimenta˛ie are Ón
componen˛a sa urm„toarele compartimente:

a) Serviciul aprovizionare;
b) Serviciul buc„t„rie-cofet„rie;

c) Serviciul de desfacere (restaurante ∫i bufete);
d) Compartimentul tehnologic.
(2) Direc˛ia pentru alimenta˛ie are urm„toarele atribu˛ii

principale:
a) asigur„ preg„tirea ∫i servirea mesei pentru

parlamentari, personalul din Palatul Parlamentului, al˛i
participan˛i la ac˛iunile Camerei Deputa˛ilor, pentru ac˛iuni
ale Centrului Interna˛ional de Conferin˛e, precum ∫i pentru
ter˛i;

b) r„spunde de asigurarea condi˛iilor de igien„ ∫i
sanitar-veterinare Ón spa˛iile Ón care Ó∫i desf„∫oar„
activitatea;

c) Óntocme∫te proiectul planului anual de achizi˛ii pentru
m„rfuri ∫i asigur„ realizarea acestuia dup„ aprobare;
efectueaz„ achizi˛iile respective cu respectarea prevederilor
legale privind achizi˛iile publice;

d) urm„re∫te Ómbun„t„˛irea aprovizion„rii unit„˛ilor cu un
sortiment complet de m„rfuri de calitate;

e) Óntocme∫te lista de preparate de buc„t„rie, cofet„rie,
patiserie ∫i de bar, urm„rind Ónscrierea corect„ a denumirii
∫i a pre˛ului produselor comercializate;

f) asigur„ ∫i r„spunde de buna desf„∫urare a activit„˛ii
restaurantelor, bufetelor, punctelor de desfacere a m„rfurilor
∫i a celorlalte activit„˛i comerciale aflate Ón subordinea
direc˛iei;

g) r„spunde de gestionarea, p„strarea, conservarea ∫i
utilizarea bunurilor aferente acestei activit„˛i;

h) r„spunde de utilizarea resurselor, Ón conformitate cu
prevederile legale;

i) Óntocme∫te referatele de necesitate pentru achizi˛ia de
bunuri ∫i servicii ∫i le supune aprob„rii potrivit
competen˛elor;

j) fundamenteaz„ necesarul anual de bunuri ∫i servicii
Óncadrate pe coduri CPSA/CPV, pe care Ól transmite
Direc˛iei financiar-contabile pentru cuprinderea Ón bugetul
anual ∫i Direc˛iei pentru achizi˛ii publice pentru cuprinderea
Ón Programul anual al achizi˛iilor publice;

k) Óntocme∫te caietele de sarcini pentru bunurile ∫i
serviciile aprobate a se achizi˛iona ∫i stabile∫te criteriul de
achizi˛ie aplicabil; stabile∫te sistemul de punctaj al factorilor
de evaluare ∫i algoritmul de calcul;

l) urm„re∫te derularea contractelor de servicii din
domeniul s„u de activitate ∫i efectueaz„ recep˛ia acestora;

m) urm„re∫te acoperirea integral„ a cheltuielilor din
venituri, astfel Ónc‚t, Ón situa˛ia nerealiz„rii veniturilor
prev„zute Ón bugetele activit„˛ilor finan˛ate integral din
venituri proprii, cheltuielile s„ fie efectuate Ón limita
veniturilor realizate.

CAPITOLUL VIII

Fi∫a postului

Art. 121. — (1) Postul este componenta de baz„ a
structurii organizatorice a serviciilor Camerei Deputa˛ilor,
c„ruia i se stabilesc obiective individuale, sarcini,
competen˛e ∫i responsabilit„˛i care, Ón mod regulat, revin
spre executare unui salariat.

(2) Cerin˛ele, sarcinile ∫i competen˛ele postului, precum
∫i lucr„rile ce trebuie executate sau avizate de ocupantul
postului se stabilesc Ón fi∫a postului.

Art. 122. — (1) Fi∫a postului trebuie s„ cuprind„ date
privind prezentarea postului, cerin˛ele generale ale postului,
precum ∫i cerin˛ele specifice pentru fiecare compartiment.

(2) Œn prezentarea postului se men˛ioneaz„
compartimentul la care este repartizat postul, condi˛iile
privind preg„tirea, experien˛a ∫i abilit„˛ile pe care trebuie
s„ le aib„ persoana care ocup„ postul respectiv ∫i ce
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sarcini ∫i lucr„ri trebuie s„ Óndeplineasc„ persoana care Ól
ocup„.

(3) Descrierea postului potrivit prevederilor alin. (2)
serve∫te ∫i pentru selectarea, angajarea ∫i evaluarea
salaria˛ilor. 

Art. 123. — (1) Se Óntocme∫te c‚te o fi∫„ a postului
pentru totalitatea posturilor care prezint„ acelea∫i
caracteristici principale, care au acelea∫i sarcini ∫i
responsabilit„˛i ∫i care se reg„sesc Ón acela∫i
compartiment.

(2) Fi∫a postului se Óntocme∫te separat pentru func˛iile
de conducere ∫i separat pentru func˛iile de execu˛ie.

Art. 124. — (1) Fi∫a postului pentru func˛ia de execu˛ie
se Óntocme∫te de c„tre ∫eful compartimentului Ón care este
repartizat postul respectiv, se avizeaz„ de c„tre func˛ia
ierarhic superioar„ acestuia ∫i se aprob„ de secretarul
general, respectiv de secretarul general adjunct, dup„ caz.

(2) Fi∫a postului pentru func˛ia de conducere se
Óntocme∫te de ∫eful ierarhic ∫i se aprob„ de secretarul
general.

(3) Fi∫a postului se semneaz„ de titularul postului.
(4) Fi∫a postului poate fi modificat„ ∫i actualizat„ Ón

func˛ie de modific„rile intervenite Ón repartizarea sarcinilor.

(5) Fi∫a postului se Óntocme∫te Ón 3 exemplare, din care
unul r„m‚ne la salariatul care ocup„ postul, unul la ∫eful
compartimentului, iar unul la Direc˛ia resurse umane.

Art. 125. — (1) Fi∫ele postului se grupeaz„ pe
compartimentele prev„zute Ón prezentul regulament.

(2) Atribu˛iile stabilite pentru fiecare compartiment, astfel
cum sunt prev„zute Ón prezentul regulament, Ómpreun„ cu
fi∫ele postului din compartimentul respectiv formeaz„ un
modul al obiectivelor, activit„˛ilor, atribu˛iilor, sarcinilor,
lucr„rilor ∫i competen˛elor ce revin compartimentului ∫i
salaria˛ilor din compartimentul respectiv.

(3) Direc˛ia resurse umane p„streaz„ fi∫ele postului
Óntocmite, semnate ∫i aprobate, care constituie anexe la
atribu˛iile compartimentelor, astfel cum sunt stabilite Ón
prezentul regulament.

Art. 126. — Fi∫a postului cuprinde atribu˛iile ∫i
competen˛ele rezultate din aplicarea reglement„rilor legale
privind finan˛ele publice ∫i cele referitoare la controlul
intern; fi∫a postului se modific„ potrivit acestor prevederi
legale.

Art. 127. — Pentru aplicarea prevederilor legale privind
finan˛ele publice ∫i controlul intern, secretarul general emite
ordine de aprobare a normelor specifice.
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HOT√R¬RI ALE GUVERNULUI ROM¬NIEI

GUVERNUL ROM¬NIEI

H O T √ R ¬ R E

privind modificarea anexei nr. 2 la Hot„r‚rea Guvernului 

nr. 486/2006 pentru aprobarea bugetelor de venituri 

∫i cheltuieli pe anul 2006 ale Companiei Na˛ionale

îRomtehnica“ — S.A. ∫i Companiei Rom‚ne de Avia˛ie

îRomavia“ — R.A., aflate Ón coordonarea 

Ministerului Ap„r„rii Na˛ionale

Œn temeiul art. 108 din Constitu˛ia Rom‚niei, republicat„,

Guvernul Rom‚niei adopt„ prezenta hot„r‚re.

Articol unic. — Anexa nr. 2 la Hot„r‚rea Guvernului nr. 486/2006
pentru aprobarea bugetelor de venituri ∫i cheltuieli pe anul 2006 ale
Companiei Na˛ionale îRomtehnica“ — S.A. ∫i Companiei Rom‚ne de Avia˛ie
îRomavia“ — R.A., aflate Ón coordonarea Ministerului Ap„r„rii Na˛ionale,
publicat„ Ón Monitorul Oficial al Rom‚niei, Partea I, nr. 354 din 20 aprilie
2006, se modific„ ∫i se Ónlocuie∫te cu anexa la prezenta hot„r‚re.

PRIM-MINISTRU
C√LIN POPESCU-T√RICEANU

Contrasemneaz„:
Ministrul ap„r„rii,

Sorin Frunz„verde

Ministrul finan˛elor publice,
Sebastian Teodor Gheorghe Vl„descu

Bucure∫ti, 1 noiembrie 2006.
Nr. 1.545.
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ANEX√*)
(Anexa nr. 2 la Hot„r‚rea Guvernului nr. 486/2006)

MINISTERUL AP√R√RII
Compania Rom‚n„ de Avia˛ie îRomavia“ — R.A.
Bd. Dimitrie Cantemir nr. 1, Bucure∫ti
Cod unic de Ónregistrare 1590333

*) Anexa este reprodus„ Ón facsimil.
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