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Meeting report n° 1 

Attendance 

Name Function 
Koen Verniers President and secretary 
Quentin Cant  
Hendrik Celis  
Tom Keuleneer  
Wouter Segers  
Christoph Van Winkel  
  
  

Absent 

Name Reason 
Niemand afwezig.  
  

Agenda 

Topics to be discussed: 

 Introductie 
 Kennismaking + gegevens uitwisselen 
 Taakverdeling 
 Analyse fase 

Task list and follow up 

Assignment Team 
members 

Due date Finished 
(Y/N) 

Actual 
workload 

Plan van aanpak Koen + Tom 14/02  / 

Samenwerkingscontract Koen 14/02  / 

Work breakdown structure Christoph + 
Hendrik 

14/02  / 

Gantt Chart Hendrik + 
Quentin 

14/02  / 

Vergaderverslag Koen + Tom Na 
vergadering 

Y 15 min 

Check vergaderverslag Iedereen 14/02 Y 15 min 

Dropbox Koen ASAP Y 10 min 

Wikipage Koen 14/02  / 

Facebook-pagina Tom ASAP Y 10 min 
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Agenda discussion  

 Introductie 
Introductie sessie over SSV project. Uitleg van coach. 
 

 Kennismaking 
Ieder teamlid heeft zich voorgesteld aan de rest van het team. Hierbij werden 
al zeer kort enkele ideeën uitgewisseld. Nadien zijn alle gegevens van de 
teamleden (Naam, groep, email en gsm-nummer) verzameld om het 
samenwerkingscontract op te stellen. 
 

 Taakverdeling 
Ieder teamlid werd verantwoordelijk gesteld voor een deel van het project.    

 Analyse fase 
De eerste deadline van het project is het maken van een WBS, Gantt Chart, 
Samenwerkingscontract en Plan Van Aanpak. Deze fase is de analyse fase. 
Er werd gebrainstormd over deze verschillende taken. 

Future Meeting: 

Voor de volgende vergadering wordt in de loop van deze week een datum en tijd 
gekozen door het hele team onder leiding van de teamleider. 


