
 หนา   ๑๔ 
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ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้ง 
วาดวยการใชจายเงินในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ 

พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบวาดวยการใชจายเงินในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ  
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๒๗  (๕)  แหงพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ  วาดวย
คณะกรรมการการเลือกต้ัง  พ.ศ.  ๒๕๔๑  และขอ  ๘  ของประกาศสภารางรัฐธรรมนูญ  เ ร่ือง  
หลักเกณฑและวิธีการวาดวยการเผยแพรรางรัฐธรรมนูญและการออกเสียงประชามติ  พ.ศ.  ๒๕๕๐  
ประกอบมติคณะกรรมการการเลือกต้ัง  ในการประชุม  คร้ังที่  ๕๗/๒๕๕๐  วันพุธที่  ๑๘  กรกฎาคม  
พ.ศ.  ๒๕๕๐  คณะกรรมการการเลือกต้ังจึงออกระเบียบไวดังนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ัง  วาดวยการใชจายเงินในการ
จัดใหมีการออกเสียงประชามติ  พ.ศ.  ๒๕๕๐” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 
“การออกเสียงประชามติ”  หมายความวา  การออกเสียงประชามติวาจะใหความเห็นชอบ

หรือไมเห็นชอบรางรัฐธรรมนูญทั้งฉบับซ่ึงจัดทําโดยสภารางรัฐธรรมนูญตามบทบัญญัติมาตรา  ๒๙  
วรรค  ๒  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  (ฉบับชั่วคราว)  พุทธศักราช  ๒๕๔๙ 

“สํานักงาน”  หมายความวา  สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ัง 
“สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด”  หมายความรวมถึง  สํานักงาน

คณะกรรมการการเลือกต้ังประจํากรุงเทพมหานคร 
“เลขาธิการ”  หมายความวา  เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกต้ัง 
“คณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด”  หมายความรวมถึง  คณะกรรมการการเลือกต้ัง

ประจํากรุงเทพมหานคร 
“ผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัด”  หมายความรวมถึง  ผูอํานวยการการเลือกต้ังประจํา

กรุงเทพมหานคร 
“จังหวัด”  หมายความรวมถึง  กรุงเทพมหานคร 
“อําเภอ”  หมายความรวมถึงกิ่งอําเภอและเขต 
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“หนวยงานสนับสนุน”  หมายความวา  หนวยราชการ  ราชการสวนทองถิ่น  รัฐวิสาหกิจหรือ
หนวยงานอื่นของรัฐ  ซ่ึงคณะกรรมการการเลือกต้ังส่ังใหปฏิบัติงานสนับสนุนจัดใหมีการออกเสียง
ประชามติ  และไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ 

“หลักฐานการจายเงิน”  หมายความวา  หลักฐานแสดงวาไดมีการจายเงินใหแกผูรับ  หรือ
เจาหนี้ตามขอผูกพัน  รวมทั้งหลักฐานซึ่งแสดงวาการจายดังกลาวปฏิบัติถูกตองแลว 

“ใบสําคัญจาย”  หมายความวา  แบบบันทึกการขออนุมัติที่สํานักงานกําหนดขึ้นเพื่อใหผูมี
อํานาจพิจารณาลงนามอนุมัติการเบิกจายเงิน 

“ใบสําคัญคูจาย”  หมายความวา  หลักฐานการจายที่เปนใบเสร็จรับเงิน  หรือเปนไปตาม
รูปแบบที่สํานักงานกําหนด  หรือหลักฐานของธนาคารแสดงการจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน
หรือหลักฐานการนําเงินเขาบัญชีเงินฝากของผูรับที่ธนาคาร 

“เงินยืม”  หมายความวา  เงินที่สํานักงาน  สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด
จายใหแกผูปฏิบัติงานยืมเพื่อเปนคาใชจายในการปฏิบัติงาน 

“ผูปฏิบัติงาน”  หมายความวา  พนักงานและลูกจางของสํานักงาน  และใหหมายความรวมถึง
กรรมการหรืออนุกรรมการ  หรือบุคคลอื่นใดซึ่งไดรับการแตงต้ังจากคณะกรรมการการเลือกต้ัง  หรือ
ไดรับการแตงต้ังตามระเบียบ  หรือประกาศที่คณะกรรมการการเลือกต้ังกําหนด 

ขอ ๔ ใหประธานกรรมการการเลือกต้ังเปนผู รักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจ
ดําเนินการออกคําส่ัง  หลักเกณฑ  และวิธีการเพื่อประโยชนในการปฏิบัติงานตามระเบียบนี้  รวมทั้ง
วินิจฉัยปญหาที่เกิดจากการใชระเบียบ 

หมวด  ๑ 
การงบประมาณและการรับเงิน 

 
 

สวนที่  ๑ 
การงบประมาณ 

 
 

ขอ ๕ ใหสํานักงานจัดทําแผนการใชจายเงินงบประมาณรายจายในการจัดใหมีการออก
เสียงประชามติ  เสนอคณะกรรมการการเลือกต้ังเพื่อพิจารณาอนุมัติ 
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ขอ ๖ กรณีที่มีความจําเปนตองโอนและเปลี่ยนแปลงรายการ  และวงเงินงบประมาณที่ 
ไมเปนไปตามแผนการใชจายเงินงบประมาณรายจายคาใชจายในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติราง
รัฐธรรมนูญที่กําหนดไว  ใหเลขาธิการเสนอตอคณะกรรมการการเลือกต้ังพิจารณาอนุมัติ   

สวนที่  ๒ 
การรับเงิน 

 
 

ขอ ๗ ใหสํานักงานนําเงินที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพื่อเปนคาใชจายในการจัดใหมี
การออกเสียงประชามติ  ฝากธนาคารของรัฐหรือสถาบันการเงินตามที่สํานักงานกําหนด 

ใหสํานักงานเปดบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวัน  และเงินฝากออมทรัพย  โดยใน
สวนกลางใชชื่อบัญชีวา  “สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ัง  คาใชจายในการจัดใหมีการออกเสียง
ประชามติ”  หรือ  “สนง.กกต.  คชจ.อ.ส.”  และในสวนของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจํา
จังหวัดใหเปดบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวันและเงินฝากออมทรัพย  โดยใชชื่อบัญชีวา  “สํานักงาน
คณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  ...  คาใชจายในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ”  หรือ  
“สนง.กกต.จว.  ...  คชจ.อ.ส.” 

ขอ ๘ เง่ือนไขในการสั่งจายเงินตามบัญชีเงินฝาก  ตามขอ  ๗ 
(๑) สวนกลาง  ใหเลขาธิการ  รวมกับรองเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกต้ังดานกิจการ

บริหารกลาง  หรือผูอํานวยการสํานักการคลัง  คนใดคนหนึ่งลงนามรวมกันในการสั่งจาย   
(๒) สวนจังหวัด  ใหผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัดรวมกับหัวหนางาน  จํานวน  ๑  คน  

หรือพนักงานของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  จํานวน  ๑  คน  ที่ไดรับการ
แตงต้ังจากผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  คนใดคนหนึ่งลงนามรวมกันในการสั่งจาย   

ขอ ๙ การรับเงินทุกประเภท  ยกเวนการรับเงินตามขอ  ๗  และดอกผลที่เกิดข้ึนจากเงิน
ฝากธนาคาร  ใหออกใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐาน 

ขอ ๑๐ เงินที่รับทุกจํานวน   ตองบันทึกเงินที่ไดรับในบัญชีเงินสด  หรือบัญชีเงินฝาก
ธนาคารแลวแตกรณีภายในวันที่ไดรับเงินนั้น  แลวนําฝากธนาคารในวันนั้น  หรืออยางชาในวันทําการ
ถัดไป  มิฉะนั้นใหรายงานถึงสาเหตุที่ลาชาใหเลขาธิการหรือผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัดทราบ
แลวแตกรณี 
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หมวด  ๒ 
การจายและหลักฐานการจายเงิน 

 
 

สวนที่  ๑ 
การจายเงิน 

 
 

ขอ ๑๑ การจายเงิน  จะจายไดเฉพาะรายการตามแผนการใชจายเงินงบประมาณรายจายที่
ไดรับอนุมัติ  และที่มีกฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ  ประกาศหรือมติคณะกรรมการการเลือกต้ังกําหนด  
และผูมีอํานาจอนุมัติการจาย  อนุมัติใหจายได 

ขอ ๑๒ ผูมีอํานาจอนุมัติการจาย 
(๑) สวนกลาง  ใหเปนอํานาจของเลขาธกิาร  หรือผูที่เลขาธิการมอบหมาย 
(๒) สวนจังหวัด  ใหเปนอํานาจของผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัด   
ขอ ๑๓ การอนุมัติการจายเงิน  ตามขอ  ๑๒  ผูอนุมัติจะตองลงลายมือชื่ออนุมัติในบันทึกขอ

อนุมัติหรือในใบสําคัญจาย 
ขอ ๑๔ การจายเงินทุกรายการ  จะตองมีใบสําคัญคูจาย  และหรือหลักฐานการจายประกอบ

ใบสําคัญจายไวเพื่อประโยชนในการตรวจสอบ 
ขอ ๑๕ การจายเงินทุกรายการ  จะตองมีการบันทึกการจายเงินนั้นไวในบัญชีเงินสดหรือ

บัญชีเงินฝากธนาคารแลวแตกรณี  ในวันที่จายเงินนั้น 
ขอ ๑๖ การจายเงินใหจายเปนเช็ค  และการเขียนเช็คส่ังจายเงินใหปฏิบัติดังนี้ 
(๑) การจายเงินใหแกเจาหนี้ในกรณีซ้ือ  หรือเชาทรัพยสิน  หรือจางทําของ  ใหออกเช็คส่ัง

จายในนามของเจาหนี้  ขีดฆาคําวา  “หรือตามคําส่ัง”  หรือ  “หรือผูถือ”  ออกและขีดครอมดวย 
(๒) การจายเงินใหแกเจาหนี้  นอกจากกรณีตาม  (๑)  ใหออกเช็คส่ังจายในนามของเจาหนี้  

ขีดฆาคําวา  “หรือตามคําส่ัง”  หรือ  “หรือผูถือ”  ออกและจะขีดครอมหรือไมก็ได 
(๓) ในกรณีส่ังจายเงินดวยเช็คเพื่อเบิกเงินสดมาจาย  ใหออกเช็คส่ังจายในนามผูปฏิบัติงานที่

ไดรับมอบหมาย  และขีดฆาคําวา  “หรือตามคําส่ัง”  หรือ  “หรือผูถือ”  ออก  หามออกเช็คโดยไมระบุชื่อ
ผูรับเงิน 
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(๔) การเขียนหรือพิมพจํานวนเงินในเช็คที่เปนตัวอักษร  ใหเขียนหรือพิมพใหชิดคําวา  
“บาท”  หรือขีดเสนหนาจํานวนเงินอยาใหมีชองวางที่จะเขียนหรือพิมพจํานวนเงินเพิ่มเติมได  และให
ขีดเสนตรงหลังชื่อสกุล  ชื่อบริษัท  หรือชื่อหางหุนสวน  จนชิดคําวา  “หรือตามคําส่ัง”  หรือ  “หรือผูถือ”  
แลวแตกรณีโดยมิใหมีการเขียนหรือพิมพชื่อบุคคลอื่นเพิ่มเติมไดอีก   

สวนที่  ๒ 
หลักฐานการจายเงิน 

 
 

ขอ ๑๗ นอกจากใบสําคัญคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงิน  ใหเปนไปตามแบบที่สํานักงาน
กําหนด 

ขอ ๑๘ ใบสําคัญคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงินซ่ึงผูรับเงินออกให  อยางนอยตองมีรายการ
ดังตอไปนี้ 

(๑) ชื่อ  สถานที่อยู  หรือที่ทําการของผูรับเงิน 
(๒) วัน  เดือน  ป  ที่รับเงิน 
(๓) รายการแสดงการรับเงิน  ระบุวารับเงินคาอะไร 
(๔) จํานวนเงิน  ทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(๕) ลายมือชื่อของผูรับเงิน 
ขอ ๑๙ การจายเงินรายใด  ซ่ึงตามลักษณะไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู รับเงินได   

ใหผูจายเงินทําใบรับรองการจายเงิน 
ขอ ๒๐ ใหผูจายเงินประทับตรา  “จายเงินแลว”  และลงลายมือชื่อผูจายเงินพรอมวัน  เดือน  

ป  ที่จายเงิน  ในใบสําคัญคูจาย 
ขอ ๒๑ ถาผูมีสิทธิรับเงินไมสามารถรับเงินดวยตนเองได  จะมอบฉันทะใหผูอื่นเปนผูรับ

เงินแทนก็ได  โดยมีใบมอบฉันทะการรับเงินตามแบบที่สํานักงานกาํหนด 
ขอ ๒๒ ในกรณีใบสําคัญคูจายสูญหาย  ใหปฏิบัติดังนี้ 
(๑) ถาใบสําคัญคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงินสูญหาย  ใหใชสําเนาใบเสร็จรับเงินซ่ึงผูรับเงิน

รับรองแทน  หากเปนใบสําคัญคูจายซ่ึงสํานักงานกําหนดรูปแบบใหใชสําเนาซึ่งผูจายเงินรับรองแทน  
โดยรายงานเหตุผลใหเลขาธิการหรือผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัดทราบแลวแตกรณี 



 หนา   ๑๙ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

(๒) ถาไมมีหรือไมอาจขอสําเนาได  ใหใชใบรับรองการรับเงินของผูรับเงินแทน  หรือกรณีที่
ไมอาจหาตัวผูรับเงินหรือเปนเหตุสุดวิสัย  ใหผูจายเงินทําใบรับรองการจายเงินโดยตองชี้แจงเหตุผล
เสนอเลขาธิการหรือผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัดแลวแตกรณีอนุมัติ  เมื่อไดรับอนุมัติแลวให
ใชใบรับรองการจายนั้นเปนใบสําคัญคูจาย 

ขอ ๒๓ หลักฐานการจายเงินตองพิมพ  หรือเขียนดวยหมึก  การแกไขหลักฐานการจายให
ใชวิธีขีดฆา  การตกเติมใหผูออกหลักฐานลงลายมือชื่อกํากับไวทุกแหง 

สวนที่  ๓ 
การรับจายเงินของหนวยงานสนับสนุน 

 
 

ขอ ๒๔ เมื่อคณะกรรมการการเลือกต้ัง  ไดมีมติอนุมัติแผนการใชจายเงินงบประมาณ
รายจายแลว  ใหสํานักงานแจงใหหนวยงานสนับสนุนดําเนินการดังนี้ 

(๑) เปดบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวันและเงินฝากออมทรัพยกับธนาคารของรัฐหรือ
ธนาคารพาณิชย  หรือสถาบันการเงินตามที่สํานักงานกําหนด  โดยใชชื่อบัญชีวา  “คาใชจายในการ
สนับสนุน  (ชื่อหนวยงานสนับสนุน)  ในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ” 

(๒) แจงชื่อบัญชี  เลขที่บัญชี  และชื่อสาขาธนาคารตามขอ  (๑)  ใหสํานักงานทราบทันที 
ขอ ๒๕ สํานักงานจะโอนเงินงบประมาณในการสนับสนุนการจัดใหมีการออกเสียง

ประชามติเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร  ตามขอ  ๒๔  (๒)  และเมื่อไดรับโอนเงินเขาบัญชดัีงกลาวเรียบรอยแลว  
ใหหนวยงานสนับสนุน  จัดสงหลักฐานการรับเงินใหสํานักงาน 

ขอ ๒๖ วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจายเงินและการพัสดุ  ใหถือปฏิบัติตามระเบียบของหนวยงาน
สนับสนุน 

ขอ ๒๗ ใหหนวยงานสนับสนุนดําเนินการตามแผนปฏิบัติงานที่กําหนดไว  และเมื่อได
ดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว  ใหแจงผลการปฏิบัติงานพรอมรายงานการใชจายเงินตามแบบที่สํานักงาน
กําหนด  หากมีเงินเหลือจายใหสงคืนโดยเช็คขีดครอมส่ังจายสํานักงาน  ภายใน  ๓๐  วัน  นับแตวันออก
เสียงประชามติ 

ขอ ๒๘ เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงิน  ใหเก็บรักษาไวที่หนวยงานสนับสนุน  
เพื่อรอการตรวจสอบจากสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 



 หนา   ๒๐ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

สวนที่  ๔ 
การจายเงินยืม 

 
 

ขอ ๒๙ การจายเงินยืม  จะจายไดแตเฉพาะผูที่ยืมซ่ึงเปนกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  
พนักงานและลูกจางของสํานักงาน  พนักงานและลูกจางของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจํา
จังหวัด  และอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  ไดทําหลักฐานการยืมตามแบบที่กําหนด  
และผูมีอํานาจอนุมัติการจายไดอนุมัติใหจายเงินยืมตามหลักฐานการยืมเงินนั้น 

ผูยืมจะตองระบุวัตถุประสงคและรายละเอียดรายการคาใชจายในหลักฐานการยืม  และจะตอง
ใชจายเงินตามที่ระบุไวในหลักฐานการยืมเงินเทานั้น 

ใหเจาหนาที่การเงินจัดเก็บหลักฐานการยืมและจัดทําทะเบียนคุมเงินยืม  แยกตางหากจาก
คาใชจายปกติของสํานักงานและสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด 

ขอ ๓๐ ผูยืมเงินสามารถยืมเงินได  ตามกรณีดังตอไปนี้   
(๑) คาตอบแทนที่จายในลักษณะรายวนัใหผูปฏิบัติงาน 
(๒) คาพาหนะขนสงส่ิงของและอุปกรณของหนวยออกเสียง  หรือที่ออกเสียงประชามติ 
(๓) คาจางทําความสะอาดและดูแลหนวยออกเสียง  หรือที่ออกเสียงประชามติ 
(๔) คาเชาเต็นทในหนวยออกเสียงประชามติ   
(๕) คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
(๖) คาใชจายในการปฏิบัติงานตามโครงการ 
(๗) คาวัสดุสํานักงานของคณะอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  แตไม

รวมถึงวัสดุประจําหนวยออกเสียงประชามติ 
(๘) คาใชจายอื่น  ๆ  ตามที่เลขาธิการกําหนด 
ขอ ๓๑ ผูยืมเงินจะตองสงใชใบสําคัญคูจายพรอมเงินเหลือจาย  (ถามี)  ภายใน  ๓๐  วัน  

เวนแตการยืมเงินเพื่อใชเปนคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  ใหสงใชเงินยืมใหเสร็จส้ินภายใน  
๑๕  วันนับจากวันที่กลับจากการปฏิบัติงาน 

ขอ ๓๒ ผูยืมเงินจะตองสงใชใบสําคัญคูจายพรอมเงินเหลือจาย  (ถามี)  ของการยืมเงินคร้ัง
กอนใหเสร็จส้ินกอนจึงจะยืมเงินจํานวนใหมได 



 หนา   ๒๑ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ขอ ๓๓ เมื่อผูยืมเงินสงใชเงินยืม  ใหเจาหนาที่ผูรับเงินบันทึกการรับคืนเงินยืมพรอมออก
ใบเสร็จรับเงินและหรือใบรับใบสําคัญใหแกผูยืมเงินไวเปนหลักฐาน  และใหทําเครื่องหมาย  “จายคืน
เงินยืมเรียบรอยแลว”  ในหลักฐานการยืมเงินฉบับที่สงใชเงินยืมและในทะเบียนคุมเงินยืมทันที 

หมวด  ๓ 
การเงินและการบัญชี 

 
 

ขอ ๓๔ เมื่อส้ินเวลารับจายเงินในแตละวัน  หากมีเงินสดคงเหลือใหถือเปนสวนหนึ่งของ
เงินคงเหลือประจําวันของสํานักงาน  หรือสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  แลวแตกรณี 

ขอ ๓๕ ใหสํานักงานและสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  จัดทําบัญชี
ตามหลักการบัญชีที่ รับรองทั่วไป  ทั้งนี้ วิธีปฏิบัติและหลักเกณฑเปนไปตามที่สํานักงานกําหนด   
โดยแยกการจัดเก็บเอกสารหลักฐานการจายเงินจากงบประมาณปกติ 

ขอ ๓๖ ใหสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  จัดทําสรุปรายงานการรับ
จายเงินและปดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวันและออมทรัพย  พรอมสงเงินเหลือจาย  (ถามี)  
คืนสํานกังานภายใน  ๓๐  วันนับต้ังแตวันส้ินเดือนของเดือนที่มีการออกเสียงประชามติ 

ขอ ๓๗ การสง เ งิน เหลือจายให จัดทํ า เปน ต๋ัวแลกเ งิน ส่ังจ ายในนาม   “สํานักงาน
คณะกรรมการการเลือกต้ัง  คาใชจายในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ” 

ขอ ๓๘ ใหสํานักงานจัดทําสรุปรายงานการรับจายคาใชจายในการออกเสียงประชามติ   
เพื่อรายงานใหคณะกรรมการการเลือกต้ังทราบโดยเร็ว 

หมวด  ๔ 
การดําเนินงานอื่น 

 
 

สวนที่  ๑ 
การเดินทางไปปฏิบัติงาน 

 
 

ขอ ๓๙ การเดินทางไปปฏิบัติงานในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ  ไดแก 
(๑) การไปปฏิบัติงานนอกที่ต้ังตามที่ไดรับอนุมัติหรือตามคําส่ัง 



 หนา   ๒๒ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

(๒) การเดินทางไปรวมการประชุม 
ใหสํานักงาน  และสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  ถือปฏิบัติตามระเบียบ

คณะกรรมการการเลือกต้ัง  วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานโดยอนุโลม 
ขอ ๔๐ ในการเดินทางไปปฏิบัติงานออกเสียงประชามติ  ของอนุกรรมการการออกเสียง

ประชามติประจําอําเภอและเจาหนาที่ชวยปฏิบัติงานการออกเสียงประชามติประจําอําเภอที่ไดรับ
คาตอบแทนเปนรายเดือน  ใหประธานอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอเปนผูอนุมัติการ
เดินทางไปปฏิบัติงาน  โดยความเห็นชอบจากคณะอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  
โดยใหมีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางดังนี้   

(๑) คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
(๒) คาเชาที่พัก 
(๓) คาพาหนะ  รวมถึงคาเชายานพาหนะ  คาเชื้อเพลิง  หรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ   

คาระวางบรรทุก  คาจางคนหาบหาม  และอื่น  ๆ  ทํานองเดียวกัน 
ขอ ๔๑ คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ใหเบิกไดในลักษณะเหมาจายตามอัตราดังนี้ 
ก. ประธานอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  หรืออนุกรรมการการออก

เสียงประชามติประจําอําเภอ  วันละ  ๓๐๐  บาท 
ข. ผูปฏิบัติงานนอกจากขอ  ก.  วันละ  ๒๕๐  บาท 
การนับเวลาเดินทางไปปฏิบัติงานเพื่อคํานวณคาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ใหนับต้ังแตเวลาที่ออกจาก

สถานที่อยูหรือสถานที่ปฏิบัติงานตามปกติ  จนกลับถึงสถานที่อยูหรือสถานที่ปฏิบัติงานตามปกติ
แลวแตกรณี 

เวลาเดินทางไปปฏิบัติงานใหนับย่ีสิบส่ีชั่วโมงเปนหนึ่งวัน  ถาไมถึงย่ีสิบส่ีชั่วโมงหรือเกินย่ีสิบ
ส่ีชั่วโมง  และสวนที่ไมถึงหรือเกินย่ีสิบส่ีชั่วโมงนั้น  นับไดเกินสิบชั่วโมงใหถือเปนหนึ่งวัน 

ขอ ๔๒ การเดินทางไปปฏิบัติงานที่จําเปนตองพักแรม  ใหผูเดินทางไปปฏิบัติงานเบิกคาเชา
ที่พัก  ในอัตราดังนี้ 

ก. ประธานอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  หรืออนุกรรมการการออก
เสียงประชามติประจําอําเภอ  ใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริง  ในอัตราคาเชาที่พักคนเดียวไมเกินวัน
ละ  ๑,๖๐๐  บาท  เวนแตกรณีที่สํานักงานหรือสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัดจัดที่
พักไวให 



 หนา   ๒๓ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ข. ผูปฏิบัติงานนอกจากขอ  ก.  ใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริง  ในอัตราคาเชาที่พักคนเดียว  
ไมเกินวันละ  ๑,๒๐๐  บาท  ในกรณีเดินทางเปนหมูคณะใหพักแรมรวมกัน  ๒  คน  ตอ  ๑  หอง   
โดยใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริง  ในอตัราคาเชาหองพักคู  คนละไมเกินรอยละ  ๗๐  ของอัตราตาม
สิทธิคาเชาหองพักคนเดียว   

ขอ ๔๓ การเดินทางไปปฏิบัติงานโดยปกติใหใชยานพาหนะประจําทาง  และใหเบิกคา
พาหนะไดเทาที่จายจริงโดยประหยัด  และตองไมเกินสิทธิ  ดังนี้ 

ก. ประธานอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  หรืออนุกรรมการการออก
เสียงประชามติประจําอําเภอ   

 (๑) รถประจําทางระหวางจังหวัด  ประเภทรถโดยสารปรับอากาศ  ชั้น  ๑  ชนิดไมเกิน  
๒๔  ที่นั่ง  (รถมาตรฐาน  ๑  (ก)) 

 (๒) รถไฟ  ประเภทรถปรับอากาศนั่งและนอน  ชั้นที่  ๑  (บนอ.ป.) 
 (๓) เคร่ืองบินโดยสาร  ชั้นประหยัด 
ข. ผูปฏิบัติงานนอกจากขอ  ก.   
 (๑) รถประจําทางระหวางจังหวัด  ประเภทรถโดยสารปรับอากาศชั้น  ๑  ชนิดไมเกิน  

๒๔  ที่นั่ง  (รถมาตรฐาน  ๑  (ก)) 
 (๒) รถไฟ  ประเภทรถปรับอากาศนั่งและนอน  ชั้นที่  ๒  (บน.ท.ป.) 
ในกรณีไมมียานพาหนะประจําทาง  หรือมีแตตองการความรวดเร็วเพื่อประโยชนของ

สํานักงานหรือมีสัมภาระใหใชยานพาหนะอื่นได  แตผูเดินทางตองชี้แจงเหตุผลและความจําเปนไวใน
รายงานเดินทางหรือหลักฐานการขอเบิกเงินคาพาหนะนั้น 

ขอ ๔๔ การใชยานพาหนะสวนตัวไปปฏิบัติงาน  ผูเดินทางจะตองไดรับอนุญาตจากผูมี
อํานาจกอน  จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยในอัตราตอ  ๑  คัน  ดังนี้ 

(๑) รถยนตสวนบุคคล  กิโลเมตรละ  ๓  บาท 
(๒) รถจักรยานยนต  กิโลเมตรละ  ๑.๕๐  บาท 
ผูเดินทางซึ่งเปนเจาของ  ผูครอบครองหรือผูขับยานพาหนะสวนตัว  จะเรียกรองใหสํานักงาน

จายเงินอื่นนอกเหนือจากเงินชดเชยในวรรคหนึ่งอีกไมได 



 หนา   ๒๔ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

สวนที่  ๒ 
การปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ 

 
 

ขอ ๔๕ ใหสํานักงานและสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ัง  วาดวยการจายเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการโดย
อนุโลม 

ขอ ๔๖ ในการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการของอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจํา
อําเภอและเจาหนาที่ชวยปฏิบัติงานการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  ใหประธานอนุกรรมการการ
ออกเสียงประชามติประจําอําเภอเปนผูอนุมัติการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ  โดยความเห็นชอบจาก
คณะอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ 

การปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ  จะตองคํานึงถึงความเหมาะสมและประโยชนของสํานักงาน
เปนหลัก  โดยการขออนุมัติจะตองระบุเหตุผลความจําเปนรวมทั้งระบุผูควบคุมการปฏิบัติงานไวดวย  
ทั้งนี้  การขออนุมัติดังกลาวจะตองไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจกอน 

ผูปฏิบัติงานที่ไดรับอนุมัติ  ใหอยูปฏิบัติงานนอกเวลาทําการปกติ  โดยไดรับคาตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาทําการตามอัตรา  และหลักเกณฑดังนี้ 

(๑) คาตอบแทนในอัตราชั่วโมงละ  ๕๐  บาท  เศษของชั่วโมงใหตัดทิ้ง 
(๒) วันละ  ๑๕๐  บาท  สําหรับการปฏิบัติงานนอกเวลาในวันทําการปกติ  เปนเวลาติดตอกัน

ไมนอยกวา  ๓  ชั่วโมง   
(๓) วันละ  ๓๐๐  บาท  สําหรับการปฏิบัติงานในวันหยุดทําการ  เต็มวันเหมือนวันทําการ

ปกติ  แตทั้งนี้ตองเปนเวลาไมนอยกวา  ๖  ชั่วโมง  โดยไมรวมเวลาหยุดพัก 
(๔) ผูปฏิบัติงานผูใด  ไดรับคาตอบแทนอื่นในลักษณะเดียวกันในชวงเวลาเดียวกับที่ตองอยู

ปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ  จะเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการปกติได  เมื่องดเบิก
คาตอบแทนอื่น 

สวนที่  ๓ 
การจัดหาพัสดุ 

 
 

ขอ ๔๗ การจัดหาพัสดุของสํานักงาน  และสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจํา
จังหวัดตามระเบียบนี้  ใหนําระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ังวาดวยการพัสดุมาใชบังคับโดยอนุโลม   



 หนา   ๒๕ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ในกรณีการจัดหาพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัดที่มีการจัดซ้ือจัด
จางคร้ังหนึ่งภายในวงเงินเกินกวาหาแสนบาท  ใหอํานาจอนุมัติรวมทั้งการแตงต้ังกรรมการจัดหาพัสดุ  
และกรรมการตรวจรับพัสดุ  เปนของประธานกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด 

การจัดหาพัสดุของคณะอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  ใหอํานาจอนุมัติ
รวมทั้งการแตงต้ังกรรมการจัดหาพัสดุ  และกรรมการตรวจรับพัสดุ  เปนของประธานอนุกรรมการการ
ออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  คร้ังหนึ่งภายในวงเงินไมเกินหาหมื่นบาท 

บทเฉพาะกาล 
 

 

ขอ ๔๘ การใชจายเงินในการเตรียมการออกเสียงประชามติ  ซ่ึงปฏิบัติตามระเบียบ
คณะกรรมการการเลือกต้ังไปกอนที่ระเบียบนี้ใชบังคับ  ใหถือเปนสวนหนึ่งของคาใชจายในการออก
เสียงประชามติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๘  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

อภิชาต  สุขัคคานนท 
ประธานกรรมการการเลือกต้ัง 


