
 หนา   ๑๔ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้ง 
วาดวยการใชจายเงินในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ 

พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบวาดวยการใชจายเงินในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ  
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๒๗  (๕)  แหงพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ  วาดวย
คณะกรรมการการเลือกต้ัง  พ.ศ.  ๒๕๔๑  และขอ  ๘  ของประกาศสภารางรัฐธรรมนูญ  เ ร่ือง  
หลักเกณฑและวิธีการวาดวยการเผยแพรรางรัฐธรรมนูญและการออกเสียงประชามติ  พ.ศ.  ๒๕๕๐  
ประกอบมติคณะกรรมการการเลือกต้ัง  ในการประชุม  คร้ังที่  ๕๗/๒๕๕๐  วันพุธที่  ๑๘  กรกฎาคม  
พ.ศ.  ๒๕๕๐  คณะกรรมการการเลือกต้ังจึงออกระเบียบไวดังนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ัง  วาดวยการใชจายเงินในการ
จัดใหมีการออกเสียงประชามติ  พ.ศ.  ๒๕๕๐” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 
“การออกเสียงประชามติ”  หมายความวา  การออกเสียงประชามติวาจะใหความเห็นชอบ

หรือไมเห็นชอบรางรัฐธรรมนูญทั้งฉบับซ่ึงจัดทําโดยสภารางรัฐธรรมนูญตามบทบัญญัติมาตรา  ๒๙  
วรรค  ๒  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  (ฉบับชั่วคราว)  พุทธศักราช  ๒๕๔๙ 

“สํานักงาน”  หมายความวา  สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ัง 
“สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด”  หมายความรวมถึง  สํานักงาน

คณะกรรมการการเลือกต้ังประจํากรุงเทพมหานคร 
“เลขาธิการ”  หมายความวา  เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกต้ัง 
“คณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด”  หมายความรวมถึง  คณะกรรมการการเลือกต้ัง

ประจํากรุงเทพมหานคร 
“ผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัด”  หมายความรวมถึง  ผูอํานวยการการเลือกต้ังประจํา

กรุงเทพมหานคร 
“จังหวัด”  หมายความรวมถึง  กรุงเทพมหานคร 
“อําเภอ”  หมายความรวมถึงกิ่งอําเภอและเขต 



 หนา   ๑๕ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

“หนวยงานสนับสนุน”  หมายความวา  หนวยราชการ  ราชการสวนทองถิ่น  รัฐวิสาหกิจหรือ
หนวยงานอื่นของรัฐ  ซ่ึงคณะกรรมการการเลือกต้ังส่ังใหปฏิบัติงานสนับสนุนจัดใหมีการออกเสียง
ประชามติ  และไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ 

“หลักฐานการจายเงิน”  หมายความวา  หลักฐานแสดงวาไดมีการจายเงินใหแกผูรับ  หรือ
เจาหนี้ตามขอผูกพัน  รวมทั้งหลักฐานซึ่งแสดงวาการจายดังกลาวปฏิบัติถูกตองแลว 

“ใบสําคัญจาย”  หมายความวา  แบบบันทึกการขออนุมัติที่สํานักงานกําหนดขึ้นเพื่อใหผูมี
อํานาจพิจารณาลงนามอนุมัติการเบิกจายเงิน 

“ใบสําคัญคูจาย”  หมายความวา  หลักฐานการจายที่เปนใบเสร็จรับเงิน  หรือเปนไปตาม
รูปแบบที่สํานักงานกําหนด  หรือหลักฐานของธนาคารแสดงการจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน
หรือหลักฐานการนําเงินเขาบัญชีเงินฝากของผูรับที่ธนาคาร 

“เงินยืม”  หมายความวา  เงินที่สํานักงาน  สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด
จายใหแกผูปฏิบัติงานยืมเพื่อเปนคาใชจายในการปฏิบัติงาน 

“ผูปฏิบัติงาน”  หมายความวา  พนักงานและลูกจางของสํานักงาน  และใหหมายความรวมถึง
กรรมการหรืออนุกรรมการ  หรือบุคคลอื่นใดซึ่งไดรับการแตงต้ังจากคณะกรรมการการเลือกต้ัง  หรือ
ไดรับการแตงต้ังตามระเบียบ  หรือประกาศที่คณะกรรมการการเลือกต้ังกําหนด 

ขอ ๔ ใหประธานกรรมการการเลือกต้ังเปนผู รักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจ
ดําเนินการออกคําส่ัง  หลักเกณฑ  และวิธีการเพื่อประโยชนในการปฏิบัติงานตามระเบียบนี้  รวมทั้ง
วินิจฉัยปญหาที่เกิดจากการใชระเบียบ 

หมวด  ๑ 
การงบประมาณและการรับเงิน 

 
 

สวนที่  ๑ 
การงบประมาณ 

 
 

ขอ ๕ ใหสํานักงานจัดทําแผนการใชจายเงินงบประมาณรายจายในการจัดใหมีการออก
เสียงประชามติ  เสนอคณะกรรมการการเลือกต้ังเพื่อพิจารณาอนุมัติ 
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เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ขอ ๖ กรณีที่มีความจําเปนตองโอนและเปลี่ยนแปลงรายการ  และวงเงินงบประมาณที่ 
ไมเปนไปตามแผนการใชจายเงินงบประมาณรายจายคาใชจายในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติราง
รัฐธรรมนูญที่กําหนดไว  ใหเลขาธิการเสนอตอคณะกรรมการการเลือกต้ังพิจารณาอนุมัติ   

สวนที่  ๒ 
การรับเงิน 

 
 

ขอ ๗ ใหสํานักงานนําเงินที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพื่อเปนคาใชจายในการจัดใหมี
การออกเสียงประชามติ  ฝากธนาคารของรัฐหรือสถาบันการเงินตามที่สํานักงานกําหนด 

ใหสํานักงานเปดบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวัน  และเงินฝากออมทรัพย  โดยใน
สวนกลางใชชื่อบัญชีวา  “สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ัง  คาใชจายในการจัดใหมีการออกเสียง
ประชามติ”  หรือ  “สนง.กกต.  คชจ.อ.ส.”  และในสวนของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจํา
จังหวัดใหเปดบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวันและเงินฝากออมทรัพย  โดยใชชื่อบัญชีวา  “สํานักงาน
คณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  ...  คาใชจายในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ”  หรือ  
“สนง.กกต.จว.  ...  คชจ.อ.ส.” 

ขอ ๘ เง่ือนไขในการสั่งจายเงินตามบัญชีเงินฝาก  ตามขอ  ๗ 
(๑) สวนกลาง  ใหเลขาธิการ  รวมกับรองเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกต้ังดานกิจการ

บริหารกลาง  หรือผูอํานวยการสํานักการคลัง  คนใดคนหนึ่งลงนามรวมกันในการสั่งจาย   
(๒) สวนจังหวัด  ใหผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัดรวมกับหัวหนางาน  จํานวน  ๑  คน  

หรือพนักงานของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  จํานวน  ๑  คน  ที่ไดรับการ
แตงต้ังจากผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  คนใดคนหนึ่งลงนามรวมกันในการสั่งจาย   

ขอ ๙ การรับเงินทุกประเภท  ยกเวนการรับเงินตามขอ  ๗  และดอกผลที่เกิดข้ึนจากเงิน
ฝากธนาคาร  ใหออกใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐาน 

ขอ ๑๐ เงินที่รับทุกจํานวน   ตองบันทึกเงินที่ไดรับในบัญชีเงินสด  หรือบัญชีเงินฝาก
ธนาคารแลวแตกรณีภายในวันที่ไดรับเงินนั้น  แลวนําฝากธนาคารในวันนั้น  หรืออยางชาในวันทําการ
ถัดไป  มิฉะนั้นใหรายงานถึงสาเหตุที่ลาชาใหเลขาธิการหรือผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัดทราบ
แลวแตกรณี 
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หมวด  ๒ 
การจายและหลักฐานการจายเงิน 

 
 

สวนที่  ๑ 
การจายเงิน 

 
 

ขอ ๑๑ การจายเงิน  จะจายไดเฉพาะรายการตามแผนการใชจายเงินงบประมาณรายจายที่
ไดรับอนุมัติ  และที่มีกฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ  ประกาศหรือมติคณะกรรมการการเลือกต้ังกําหนด  
และผูมีอํานาจอนุมัติการจาย  อนุมัติใหจายได 

ขอ ๑๒ ผูมีอํานาจอนุมัติการจาย 
(๑) สวนกลาง  ใหเปนอํานาจของเลขาธกิาร  หรือผูที่เลขาธิการมอบหมาย 
(๒) สวนจังหวัด  ใหเปนอํานาจของผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัด   
ขอ ๑๓ การอนุมัติการจายเงิน  ตามขอ  ๑๒  ผูอนุมัติจะตองลงลายมือชื่ออนุมัติในบันทึกขอ

อนุมัติหรือในใบสําคัญจาย 
ขอ ๑๔ การจายเงินทุกรายการ  จะตองมีใบสําคัญคูจาย  และหรือหลักฐานการจายประกอบ

ใบสําคัญจายไวเพื่อประโยชนในการตรวจสอบ 
ขอ ๑๕ การจายเงินทุกรายการ  จะตองมีการบันทึกการจายเงินนั้นไวในบัญชีเงินสดหรือ

บัญชีเงินฝากธนาคารแลวแตกรณี  ในวันที่จายเงินนั้น 
ขอ ๑๖ การจายเงินใหจายเปนเช็ค  และการเขียนเช็คส่ังจายเงินใหปฏิบัติดังนี้ 
(๑) การจายเงินใหแกเจาหนี้ในกรณีซ้ือ  หรือเชาทรัพยสิน  หรือจางทําของ  ใหออกเช็คส่ัง

จายในนามของเจาหนี้  ขีดฆาคําวา  “หรือตามคําส่ัง”  หรือ  “หรือผูถือ”  ออกและขีดครอมดวย 
(๒) การจายเงินใหแกเจาหนี้  นอกจากกรณีตาม  (๑)  ใหออกเช็คส่ังจายในนามของเจาหนี้  

ขีดฆาคําวา  “หรือตามคําส่ัง”  หรือ  “หรือผูถือ”  ออกและจะขีดครอมหรือไมก็ได 
(๓) ในกรณีส่ังจายเงินดวยเช็คเพื่อเบิกเงินสดมาจาย  ใหออกเช็คส่ังจายในนามผูปฏิบัติงานที่

ไดรับมอบหมาย  และขีดฆาคําวา  “หรือตามคําส่ัง”  หรือ  “หรือผูถือ”  ออก  หามออกเช็คโดยไมระบุชื่อ
ผูรับเงิน 



 หนา   ๑๘ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

(๔) การเขียนหรือพิมพจํานวนเงินในเช็คที่เปนตัวอักษร  ใหเขียนหรือพิมพใหชิดคําวา  
“บาท”  หรือขีดเสนหนาจํานวนเงินอยาใหมีชองวางที่จะเขียนหรือพิมพจํานวนเงินเพิ่มเติมได  และให
ขีดเสนตรงหลังชื่อสกุล  ชื่อบริษัท  หรือชื่อหางหุนสวน  จนชิดคําวา  “หรือตามคําส่ัง”  หรือ  “หรือผูถือ”  
แลวแตกรณีโดยมิใหมีการเขียนหรือพิมพชื่อบุคคลอื่นเพิ่มเติมไดอีก   

สวนที่  ๒ 
หลักฐานการจายเงิน 

 
 

ขอ ๑๗ นอกจากใบสําคัญคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงิน  ใหเปนไปตามแบบที่สํานักงาน
กําหนด 

ขอ ๑๘ ใบสําคัญคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงินซ่ึงผูรับเงินออกให  อยางนอยตองมีรายการ
ดังตอไปนี้ 

(๑) ชื่อ  สถานที่อยู  หรือที่ทําการของผูรับเงิน 
(๒) วัน  เดือน  ป  ที่รับเงิน 
(๓) รายการแสดงการรับเงิน  ระบุวารับเงินคาอะไร 
(๔) จํานวนเงิน  ทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(๕) ลายมือชื่อของผูรับเงิน 
ขอ ๑๙ การจายเงินรายใด  ซ่ึงตามลักษณะไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู รับเงินได   

ใหผูจายเงินทําใบรับรองการจายเงิน 
ขอ ๒๐ ใหผูจายเงินประทับตรา  “จายเงินแลว”  และลงลายมือชื่อผูจายเงินพรอมวัน  เดือน  

ป  ที่จายเงิน  ในใบสําคัญคูจาย 
ขอ ๒๑ ถาผูมีสิทธิรับเงินไมสามารถรับเงินดวยตนเองได  จะมอบฉันทะใหผูอื่นเปนผูรับ

เงินแทนก็ได  โดยมีใบมอบฉันทะการรับเงินตามแบบที่สํานักงานกาํหนด 
ขอ ๒๒ ในกรณีใบสําคัญคูจายสูญหาย  ใหปฏิบัติดังนี้ 
(๑) ถาใบสําคัญคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงินสูญหาย  ใหใชสําเนาใบเสร็จรับเงินซ่ึงผูรับเงิน

รับรองแทน  หากเปนใบสําคัญคูจายซ่ึงสํานักงานกําหนดรูปแบบใหใชสําเนาซึ่งผูจายเงินรับรองแทน  
โดยรายงานเหตุผลใหเลขาธิการหรือผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัดทราบแลวแตกรณี 



 หนา   ๑๙ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

(๒) ถาไมมีหรือไมอาจขอสําเนาได  ใหใชใบรับรองการรับเงินของผูรับเงินแทน  หรือกรณีที่
ไมอาจหาตัวผูรับเงินหรือเปนเหตุสุดวิสัย  ใหผูจายเงินทําใบรับรองการจายเงินโดยตองชี้แจงเหตุผล
เสนอเลขาธิการหรือผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัดแลวแตกรณีอนุมัติ  เมื่อไดรับอนุมัติแลวให
ใชใบรับรองการจายนั้นเปนใบสําคัญคูจาย 

ขอ ๒๓ หลักฐานการจายเงินตองพิมพ  หรือเขียนดวยหมึก  การแกไขหลักฐานการจายให
ใชวิธีขีดฆา  การตกเติมใหผูออกหลักฐานลงลายมือชื่อกํากับไวทุกแหง 

สวนที่  ๓ 
การรับจายเงินของหนวยงานสนับสนุน 

 
 

ขอ ๒๔ เมื่อคณะกรรมการการเลือกต้ัง  ไดมีมติอนุมัติแผนการใชจายเงินงบประมาณ
รายจายแลว  ใหสํานักงานแจงใหหนวยงานสนับสนุนดําเนินการดังนี้ 

(๑) เปดบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวันและเงินฝากออมทรัพยกับธนาคารของรัฐหรือ
ธนาคารพาณิชย  หรือสถาบันการเงินตามที่สํานักงานกําหนด  โดยใชชื่อบัญชีวา  “คาใชจายในการ
สนับสนุน  (ชื่อหนวยงานสนับสนุน)  ในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ” 

(๒) แจงชื่อบัญชี  เลขที่บัญชี  และชื่อสาขาธนาคารตามขอ  (๑)  ใหสํานักงานทราบทันที 
ขอ ๒๕ สํานักงานจะโอนเงินงบประมาณในการสนับสนุนการจัดใหมีการออกเสียง

ประชามติเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร  ตามขอ  ๒๔  (๒)  และเมื่อไดรับโอนเงินเขาบัญชดัีงกลาวเรียบรอยแลว  
ใหหนวยงานสนับสนุน  จัดสงหลักฐานการรับเงินใหสํานักงาน 

ขอ ๒๖ วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจายเงินและการพัสดุ  ใหถือปฏิบัติตามระเบียบของหนวยงาน
สนับสนุน 

ขอ ๒๗ ใหหนวยงานสนับสนุนดําเนินการตามแผนปฏิบัติงานที่กําหนดไว  และเมื่อได
ดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว  ใหแจงผลการปฏิบัติงานพรอมรายงานการใชจายเงินตามแบบที่สํานักงาน
กําหนด  หากมีเงินเหลือจายใหสงคืนโดยเช็คขีดครอมส่ังจายสํานักงาน  ภายใน  ๓๐  วัน  นับแตวันออก
เสียงประชามติ 

ขอ ๒๘ เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงิน  ใหเก็บรักษาไวที่หนวยงานสนับสนุน  
เพื่อรอการตรวจสอบจากสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 



 หนา   ๒๐ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

สวนที่  ๔ 
การจายเงินยืม 

 
 

ขอ ๒๙ การจายเงินยืม  จะจายไดแตเฉพาะผูที่ยืมซ่ึงเปนกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  
พนักงานและลูกจางของสํานักงาน  พนักงานและลูกจางของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจํา
จังหวัด  และอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  ไดทําหลักฐานการยืมตามแบบที่กําหนด  
และผูมีอํานาจอนุมัติการจายไดอนุมัติใหจายเงินยืมตามหลักฐานการยืมเงินนั้น 

ผูยืมจะตองระบุวัตถุประสงคและรายละเอียดรายการคาใชจายในหลักฐานการยืม  และจะตอง
ใชจายเงินตามที่ระบุไวในหลักฐานการยืมเงินเทานั้น 

ใหเจาหนาที่การเงินจัดเก็บหลักฐานการยืมและจัดทําทะเบียนคุมเงินยืม  แยกตางหากจาก
คาใชจายปกติของสํานักงานและสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด 

ขอ ๓๐ ผูยืมเงินสามารถยืมเงินได  ตามกรณีดังตอไปนี้   
(๑) คาตอบแทนที่จายในลักษณะรายวนัใหผูปฏิบัติงาน 
(๒) คาพาหนะขนสงส่ิงของและอุปกรณของหนวยออกเสียง  หรือที่ออกเสียงประชามติ 
(๓) คาจางทําความสะอาดและดูแลหนวยออกเสียง  หรือที่ออกเสียงประชามติ 
(๔) คาเชาเต็นทในหนวยออกเสียงประชามติ   
(๕) คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
(๖) คาใชจายในการปฏิบัติงานตามโครงการ 
(๗) คาวัสดุสํานักงานของคณะอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  แตไม

รวมถึงวัสดุประจําหนวยออกเสียงประชามติ 
(๘) คาใชจายอื่น  ๆ  ตามที่เลขาธิการกําหนด 
ขอ ๓๑ ผูยืมเงินจะตองสงใชใบสําคัญคูจายพรอมเงินเหลือจาย  (ถามี)  ภายใน  ๓๐  วัน  

เวนแตการยืมเงินเพื่อใชเปนคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  ใหสงใชเงินยืมใหเสร็จส้ินภายใน  
๑๕  วันนับจากวันที่กลับจากการปฏิบัติงาน 

ขอ ๓๒ ผูยืมเงินจะตองสงใชใบสําคัญคูจายพรอมเงินเหลือจาย  (ถามี)  ของการยืมเงินคร้ัง
กอนใหเสร็จส้ินกอนจึงจะยืมเงินจํานวนใหมได 



 หนา   ๒๑ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ขอ ๓๓ เมื่อผูยืมเงินสงใชเงินยืม  ใหเจาหนาที่ผูรับเงินบันทึกการรับคืนเงินยืมพรอมออก
ใบเสร็จรับเงินและหรือใบรับใบสําคัญใหแกผูยืมเงินไวเปนหลักฐาน  และใหทําเครื่องหมาย  “จายคืน
เงินยืมเรียบรอยแลว”  ในหลักฐานการยืมเงินฉบับที่สงใชเงินยืมและในทะเบียนคุมเงินยืมทันที 

หมวด  ๓ 
การเงินและการบัญชี 

 
 

ขอ ๓๔ เมื่อส้ินเวลารับจายเงินในแตละวัน  หากมีเงินสดคงเหลือใหถือเปนสวนหนึ่งของ
เงินคงเหลือประจําวันของสํานักงาน  หรือสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  แลวแตกรณี 

ขอ ๓๕ ใหสํานักงานและสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  จัดทําบัญชี
ตามหลักการบัญชีที่ รับรองทั่วไป  ทั้งนี้ วิธีปฏิบัติและหลักเกณฑเปนไปตามที่สํานักงานกําหนด   
โดยแยกการจัดเก็บเอกสารหลักฐานการจายเงินจากงบประมาณปกติ 

ขอ ๓๖ ใหสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  จัดทําสรุปรายงานการรับ
จายเงินและปดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวันและออมทรัพย  พรอมสงเงินเหลือจาย  (ถามี)  
คืนสํานกังานภายใน  ๓๐  วันนับต้ังแตวันส้ินเดือนของเดือนที่มีการออกเสียงประชามติ 

ขอ ๓๗ การสง เ งิน เหลือจายให จัดทํ า เปน ต๋ัวแลกเ งิน ส่ังจ ายในนาม   “สํานักงาน
คณะกรรมการการเลือกต้ัง  คาใชจายในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ” 

ขอ ๓๘ ใหสํานักงานจัดทําสรุปรายงานการรับจายคาใชจายในการออกเสียงประชามติ   
เพื่อรายงานใหคณะกรรมการการเลือกต้ังทราบโดยเร็ว 

หมวด  ๔ 
การดําเนินงานอื่น 

 
 

สวนที่  ๑ 
การเดินทางไปปฏิบัติงาน 

 
 

ขอ ๓๙ การเดินทางไปปฏิบัติงานในการจัดใหมีการออกเสียงประชามติ  ไดแก 
(๑) การไปปฏิบัติงานนอกที่ต้ังตามที่ไดรับอนุมัติหรือตามคําส่ัง 



 หนา   ๒๒ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

(๒) การเดินทางไปรวมการประชุม 
ใหสํานักงาน  และสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  ถือปฏิบัติตามระเบียบ

คณะกรรมการการเลือกต้ัง  วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานโดยอนุโลม 
ขอ ๔๐ ในการเดินทางไปปฏิบัติงานออกเสียงประชามติ  ของอนุกรรมการการออกเสียง

ประชามติประจําอําเภอและเจาหนาที่ชวยปฏิบัติงานการออกเสียงประชามติประจําอําเภอที่ไดรับ
คาตอบแทนเปนรายเดือน  ใหประธานอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอเปนผูอนุมัติการ
เดินทางไปปฏิบัติงาน  โดยความเห็นชอบจากคณะอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  
โดยใหมีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางดังนี้   

(๑) คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
(๒) คาเชาที่พัก 
(๓) คาพาหนะ  รวมถึงคาเชายานพาหนะ  คาเชื้อเพลิง  หรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ   

คาระวางบรรทุก  คาจางคนหาบหาม  และอื่น  ๆ  ทํานองเดียวกัน 
ขอ ๔๑ คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ใหเบิกไดในลักษณะเหมาจายตามอัตราดังนี้ 
ก. ประธานอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  หรืออนุกรรมการการออก

เสียงประชามติประจําอําเภอ  วันละ  ๓๐๐  บาท 
ข. ผูปฏิบัติงานนอกจากขอ  ก.  วันละ  ๒๕๐  บาท 
การนับเวลาเดินทางไปปฏิบัติงานเพื่อคํานวณคาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ใหนับต้ังแตเวลาที่ออกจาก

สถานที่อยูหรือสถานที่ปฏิบัติงานตามปกติ  จนกลับถึงสถานที่อยูหรือสถานที่ปฏิบัติงานตามปกติ
แลวแตกรณี 

เวลาเดินทางไปปฏิบัติงานใหนับย่ีสิบส่ีชั่วโมงเปนหนึ่งวัน  ถาไมถึงย่ีสิบส่ีชั่วโมงหรือเกินย่ีสิบ
ส่ีชั่วโมง  และสวนที่ไมถึงหรือเกินย่ีสิบส่ีชั่วโมงนั้น  นับไดเกินสิบชั่วโมงใหถือเปนหนึ่งวัน 

ขอ ๔๒ การเดินทางไปปฏิบัติงานที่จําเปนตองพักแรม  ใหผูเดินทางไปปฏิบัติงานเบิกคาเชา
ที่พัก  ในอัตราดังนี้ 

ก. ประธานอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  หรืออนุกรรมการการออก
เสียงประชามติประจําอําเภอ  ใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริง  ในอัตราคาเชาที่พักคนเดียวไมเกินวัน
ละ  ๑,๖๐๐  บาท  เวนแตกรณีที่สํานักงานหรือสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัดจัดที่
พักไวให 



 หนา   ๒๓ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ข. ผูปฏิบัติงานนอกจากขอ  ก.  ใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริง  ในอัตราคาเชาที่พักคนเดียว  
ไมเกินวันละ  ๑,๒๐๐  บาท  ในกรณีเดินทางเปนหมูคณะใหพักแรมรวมกัน  ๒  คน  ตอ  ๑  หอง   
โดยใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริง  ในอตัราคาเชาหองพักคู  คนละไมเกินรอยละ  ๗๐  ของอัตราตาม
สิทธิคาเชาหองพักคนเดียว   

ขอ ๔๓ การเดินทางไปปฏิบัติงานโดยปกติใหใชยานพาหนะประจําทาง  และใหเบิกคา
พาหนะไดเทาที่จายจริงโดยประหยัด  และตองไมเกินสิทธิ  ดังนี้ 

ก. ประธานอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  หรืออนุกรรมการการออก
เสียงประชามติประจําอําเภอ   

 (๑) รถประจําทางระหวางจังหวัด  ประเภทรถโดยสารปรับอากาศ  ชั้น  ๑  ชนิดไมเกิน  
๒๔  ที่นั่ง  (รถมาตรฐาน  ๑  (ก)) 

 (๒) รถไฟ  ประเภทรถปรับอากาศนั่งและนอน  ชั้นที่  ๑  (บนอ.ป.) 
 (๓) เคร่ืองบินโดยสาร  ชั้นประหยัด 
ข. ผูปฏิบัติงานนอกจากขอ  ก.   
 (๑) รถประจําทางระหวางจังหวัด  ประเภทรถโดยสารปรับอากาศชั้น  ๑  ชนิดไมเกิน  

๒๔  ที่นั่ง  (รถมาตรฐาน  ๑  (ก)) 
 (๒) รถไฟ  ประเภทรถปรับอากาศนั่งและนอน  ชั้นที่  ๒  (บน.ท.ป.) 
ในกรณีไมมียานพาหนะประจําทาง  หรือมีแตตองการความรวดเร็วเพื่อประโยชนของ

สํานักงานหรือมีสัมภาระใหใชยานพาหนะอื่นได  แตผูเดินทางตองชี้แจงเหตุผลและความจําเปนไวใน
รายงานเดินทางหรือหลักฐานการขอเบิกเงินคาพาหนะนั้น 

ขอ ๔๔ การใชยานพาหนะสวนตัวไปปฏิบัติงาน  ผูเดินทางจะตองไดรับอนุญาตจากผูมี
อํานาจกอน  จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยในอัตราตอ  ๑  คัน  ดังนี้ 

(๑) รถยนตสวนบุคคล  กิโลเมตรละ  ๓  บาท 
(๒) รถจักรยานยนต  กิโลเมตรละ  ๑.๕๐  บาท 
ผูเดินทางซึ่งเปนเจาของ  ผูครอบครองหรือผูขับยานพาหนะสวนตัว  จะเรียกรองใหสํานักงาน

จายเงินอื่นนอกเหนือจากเงินชดเชยในวรรคหนึ่งอีกไมได 



 หนา   ๒๔ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

สวนที่  ๒ 
การปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ 

 
 

ขอ ๔๕ ใหสํานักงานและสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ัง  วาดวยการจายเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการโดย
อนุโลม 

ขอ ๔๖ ในการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการของอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจํา
อําเภอและเจาหนาที่ชวยปฏิบัติงานการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  ใหประธานอนุกรรมการการ
ออกเสียงประชามติประจําอําเภอเปนผูอนุมัติการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ  โดยความเห็นชอบจาก
คณะอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ 

การปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ  จะตองคํานึงถึงความเหมาะสมและประโยชนของสํานักงาน
เปนหลัก  โดยการขออนุมัติจะตองระบุเหตุผลความจําเปนรวมทั้งระบุผูควบคุมการปฏิบัติงานไวดวย  
ทั้งนี้  การขออนุมัติดังกลาวจะตองไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจกอน 

ผูปฏิบัติงานที่ไดรับอนุมัติ  ใหอยูปฏิบัติงานนอกเวลาทําการปกติ  โดยไดรับคาตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาทําการตามอัตรา  และหลักเกณฑดังนี้ 

(๑) คาตอบแทนในอัตราชั่วโมงละ  ๕๐  บาท  เศษของชั่วโมงใหตัดทิ้ง 
(๒) วันละ  ๑๕๐  บาท  สําหรับการปฏิบัติงานนอกเวลาในวันทําการปกติ  เปนเวลาติดตอกัน

ไมนอยกวา  ๓  ชั่วโมง   
(๓) วันละ  ๓๐๐  บาท  สําหรับการปฏิบัติงานในวันหยุดทําการ  เต็มวันเหมือนวันทําการ

ปกติ  แตทั้งนี้ตองเปนเวลาไมนอยกวา  ๖  ชั่วโมง  โดยไมรวมเวลาหยุดพัก 
(๔) ผูปฏิบัติงานผูใด  ไดรับคาตอบแทนอื่นในลักษณะเดียวกันในชวงเวลาเดียวกับที่ตองอยู

ปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ  จะเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการปกติได  เมื่องดเบิก
คาตอบแทนอื่น 

สวนที่  ๓ 
การจัดหาพัสดุ 

 
 

ขอ ๔๗ การจัดหาพัสดุของสํานักงาน  และสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจํา
จังหวัดตามระเบียบนี้  ใหนําระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ังวาดวยการพัสดุมาใชบังคับโดยอนุโลม   



 หนา   ๒๕ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๔๓   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   สิงหาคม   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ในกรณีการจัดหาพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัดที่มีการจัดซ้ือจัด
จางคร้ังหนึ่งภายในวงเงินเกินกวาหาแสนบาท  ใหอํานาจอนุมัติรวมทั้งการแตงต้ังกรรมการจัดหาพัสดุ  
และกรรมการตรวจรับพัสดุ  เปนของประธานกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด 

การจัดหาพัสดุของคณะอนุกรรมการการออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  ใหอํานาจอนุมัติ
รวมทั้งการแตงต้ังกรรมการจัดหาพัสดุ  และกรรมการตรวจรับพัสดุ  เปนของประธานอนุกรรมการการ
ออกเสียงประชามติประจําอําเภอ  คร้ังหนึ่งภายในวงเงินไมเกินหาหมื่นบาท 

บทเฉพาะกาล 
 

 

ขอ ๔๘ การใชจายเงินในการเตรียมการออกเสียงประชามติ  ซ่ึงปฏิบัติตามระเบียบ
คณะกรรมการการเลือกต้ังไปกอนที่ระเบียบนี้ใชบังคับ  ใหถือเปนสวนหนึ่งของคาใชจายในการออก
เสียงประชามติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๘  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

อภิชาต  สุขัคคานนท 
ประธานกรรมการการเลือกต้ัง 


