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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

РЕШЕНИЕ
     13 сентября 2018 года   № 87/464

г. Переславль-Залесский Ярославской области
Об установлении общих результатов выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатным  избирательным округам № 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7
В соответствии со статьей 88 Закона Ярославской области от 02 июня 

2003 года № 27-з «О выборах в органы государственной власти Ярослав-
ской области и органы местного самоуправления муниципальных образо-
ваний Ярославской области», постановлением Избирательной комиссии 
Ярославской области от 12 сентября 2007 года №3/21-4 «О возложении 
полномочий избирательной  комиссии города Переславля-Залесского на 
территориальную избирательную комиссию города Переславля-Залес-
ского», решениями территориальной избирательной  комиссии города 
Переславля-Залесского от 13 сентября 2018 года № 87/457 «Об установ-
лении результатов выборов депутатов Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу №1», № 87/458 «Об 
установлении результатов выборов депутатов Переславль-Залесской 
городской Думы по многомандатному избирательному округу №2», № 
87/459 «Об установлении результатов выборов депутатов Переслав-
ль-Залесской городской Думы по многомандатному избирательному 
округу №3», № 87/460 «Об установлении результатов выборов депутатов 
Переславль-Залесской городской Думы по многомандатному избира-
тельному округу №4», № 87/461 «Об установлении результатов выборов 
депутатов Переславль-Залесской городской Думы по многомандатному 
избирательному округу №5», № 87/462 «Об установлении результатов 
выборов депутатов Переславль-Залесской городской Думы по много-
мандатному избирательному округу №6», № 87/463 «Об установлении 
результатов выборов депутатов Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатному избирательному округу №7», территориальная из-
бирательная комиссии города Переславля-Залесского, действующая в 
качестве комиссии муниципального образования, решила:

1. Определить общие результаты выборов депутатов Переславль-Залесской 
городской Думы по многомандатным  избирательным округам №1, 2, 3, 4, 5, 6, 7:

1.1 Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 1, получивших наиболь-
шее число голосов от числа избирателей, принявших участие в голосовании:

- Горина Дмитрия Владимировича, выдвинутого избирательным объе-
динением «Региональное отделение Политической партии СПРАВЕДЛИ-
ВАЯ РОССИЯ в Ярославской области»;

- Корниенко Сергея Васильевича, выдвинутого избирательным объеди-
нением «Ярославское региональное отделение Всероссийской политиче-
ской партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Муленкова Михаила Николаевича, выдвинутого избирательным объе-
динением «Региональное отделение Политической партии СПРАВЕДЛИ-
ВАЯ РОССИЯ в Ярославской области».

1.2 Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 2, получивших наиболь-
шее число голосов от числа избирателей, принявших участие в голосовании:

- Гриднева Константина Валентиновича, выдвинутого избирательным 
объединением «Переславское районное отделение КПРФ»;

- Миронову Галину Владимировну, выдвинутую избирательным объеди-
нением «Ярославское региональное отделение Всероссийской политиче-
ской партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Хабибулина Сергея Равильевича, выдвинутого избирательным объе-
динением «Региональное отделение Политической партии СПРАВЕДЛИ-
ВАЯ РОССИЯ в Ярославской области».

1.3 Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 3, получивших наиболь-
шее число голосов от числа избирателей, принявших участие в голосовании:

- Иванова Максима Вячеславовича, выдвинутого избирательным объе-
динением «Ярославское региональное отделение Всероссийской полити-
ческой партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Таранову Светлану Александровну, выдвинутую избирательным объе-
динением «Региональное отделение Политической партии СПРАВЕДЛИ-
ВАЯ РОССИЯ в Ярославской области»;

- Шеманаева Сергея Владимировича, выдвинутого избирательным объ-
единением «Региональное отделение Политической партии СПРАВЕД-
ЛИВАЯ РОССИЯ в Ярославской области».

1.4 Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 4, получивших наиболь-
шее число голосов от числа избирателей, принявших участие в голосовании:

- Атабалаева Гусейнага Иса оглы, выдвинутого избирательным объе-
динением «Региональное отделение Политической партии СПРАВЕДЛИ-
ВАЯ РОССИЯ в Ярославской области»;

- Блохину Ольгу Леонидовну, выдвинутую избирательным объединени-
ем «Ярославское региональное отделение Всероссийской политической 
партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Козлова Романа Владимировича, выдвинутого избирательным объе-
динением «Переславское районное отделение КПРФ».

1.5 Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 5, получивших наиболь-
шее число голосов от числа избирателей, принявших участие в голосовании:

- Алябьева Алексея Николаевича, выдвинутого избирательным объеди-
нением «Ярославское региональное отделение Всероссийской политиче-
ской партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Дыму Александра Михайловича, выдвинутого избирательным объеди-
нением «Переславское районное отделение КПРФ»;

-  Работникова Евгения Александровича, выдвинутого избирательным 
объединением «Региональное отделение Политической партии СПРА-
ВЕДЛИВАЯ РОССИЯ в Ярославской области».

1.6 Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 6, получивших наиболь-
шее число голосов от числа избирателей, принявших участие в голосовании:

- Корнилова Владимира Алексеевича, выдвинутого избирательным 
объединением «Ярославское региональное отделение Всероссийской 
политической партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Уварова-Корюгина Михаила Владимировича, выдвинутого избира-
тельным объединением «Ярославское региональное отделение Всерос-
сийской политической партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Царева Сергея Глебовича, выдвинутого избирательным объединени-
ем «Ярославское региональное отделение Всероссийской политической 
партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ».

1.7 Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 7, получивших наиболь-
шее число голосов от числа избирателей, принявших участие в голосовании:

- Гаврилова Юрия Борисовича, выдвинутого избирательным объедине-
нием «Ярославское региональное отделение Всероссийской политиче-
ской партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Мягченкова Вячеслава Викторовича, выдвинутого избирательным 
объединением «Региональное отделение Политической партии СПРА-
ВЕДЛИВАЯ РОССИЯ в Ярославской области»;

- Федькина Александра Ивановича, выдвинутого избирательным объе-
динением «Ярославское региональное отделение Всероссийской полити-
ческой партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ».

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» 
и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления 
города Переславля-Залесского.

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на пред-
седателя территориальной избирательной комиссии города Переслав-
ля-Залесского Кибец А.Г.
Председатель территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского   А.Г. Кибец
Секретарь территориальной избирательной комиссии
города Переславля-Залесского  Ю.Э. Суворова

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

РЕШЕНИЕ
         13 сентября 2018 года  № 87/457

г. Переславль-Залесский Ярославской области
Об установлении результатов выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатному избирательному округу № 1

В соответствии со статьей 88 Закона Ярославской области от 2 июня 
2003 года № 27-з «О выборах в органы государственной власти Ярос-
лавской области и органы местного самоуправления муниципальных 
образований Ярославской области», на основании первых экземпляров 
протоколов №1 участковых избирательных комиссий об итогах голосо-
вания по многомандатному избирательному округу №1 территориальная 
избирательная комиссия города Переславля-Залесского, действующая в 
качестве окружной избирательной комиссии решила:

1. Утвердить протокол №1 территориальной  избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов по многомандат-
ному избирательному округу №1.

2. Признать выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы по мно-
гомандатному избирательному округу № 1 состоявшимися и действительными.

3. Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 1, получивших наиболь-
шее число голосов от числа избирателей, принявших участие в голосовании:

- Горина Дмитрия Владимировича, выдвинутого избирательным объе-
динением «Региональное отделение Политической партии СПРАВЕДЛИ-
ВАЯ РОССИЯ в Ярославской области»;

- Корниенко Сергея Васильевича, выдвинутого избирательным объеди-
нением «Ярославское региональное отделение Всероссийской политиче-
ской партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Муленкова Михаила Николаевича, выдвинутого избирательным объе-
динением «Региональное отделение Политической партии СПРАВЕДЛИ-
ВАЯ РОССИЯ в Ярославской области».

4. Известить зарегистрированных  кандидатов Горина Дмитрия Владимировича, 
Корниенко Сергея Васильевича и  Муленкова Михаила Николаевича о признании 
их избранными депутатами Переславль-Залесской городской Думы.

5. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» 
и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления 
города Переславля-Залесского.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на пред-
седателя территориальной избирательной комиссии города Переслав-
ля-Залесского Кибец А.Г.
Председатель территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского   А.Г. Кибец
Секретарь территориальной избирательной комиссии
города Переславля-Залесского  Ю.Э. Суворова

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

РЕШЕНИЕ
           13 сентября 2018 года  № 87/458

г. Переславль-Залесский Ярославской области
Об установлении результатов выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатному избирательному округу № 2

В соответствии со статьей 88 Закона Ярославской области от 2 июня 
2003 года № 27-з «О выборах в органы государственной власти Ярос-
лавской области и органы местного самоуправления муниципальных 
образований Ярославской области», на основании первых экземпляров 
протоколов №1 участковых избирательных комиссий об итогах голосо-
вания по многомандатному избирательному округу №2 территориальная 
избирательная комиссия города Переславля-Залесского, действующая в 
качестве окружной избирательной комиссии решила:

1. Утвердить протокол №1 территориальной  избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов по многомандат-
ному избирательному округу №2.

2. Признать выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы по мно-
гомандатному избирательному округу № 2 состоявшимися и действительными.

3. Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 2, получивших наиболь-
шее число голосов от числа избирателей, принявших участие в голосовании:

- Гриднева Константина Валентиновича, выдвинутого избирательным 
объединением «Переславское районное отделение КПРФ»;

- Миронову Галину Владимировну, выдвинутую избирательным объеди-
нением «Ярославское региональное отделение Всероссийской политиче-
ской партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Хабибулина Сергея Равильевича, выдвинутого избирательным объе-
динением «Региональное отделение Политической партии СПРАВЕДЛИ-
ВАЯ РОССИЯ в Ярославской области».

4. Известить зарегистрированных кандидатов Гриднева Константина 
Валентиновича, Миронову Галину Владимировну и  Хабибулина Сергея 
Равильевича о признании их избранными депутатами Переславль-Залес-
ской городской Думы.

5. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» 
и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления 
города Переславля-Залесского.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на пред-
седателя территориальной избирательной комиссии города Переслав-
ля-Залесского Кибец А.Г.
Председатель территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского   А.Г. Кибец
Секретарь территориальной избирательной комиссии
города Переславля-Залесского  Ю.Э. Суворова

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

РЕШЕНИЕ
            13 сентября 2018 года  № 87/459

г. Переславль-Залесский Ярославской области
Об установлении результатов выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатному избирательному округу № 3

В соответствии со статьей 88 Закона Ярославской области от 2 июня 2003 года 
№ 27-з «О выборах в органы государственной власти Ярославской области и ор-
ганы местного самоуправления муниципальных образований Ярославской обла-
сти», на основании первых экземпляров протоколов №1 участковых избиратель-
ных комиссий об итогах голосования по многомандатному избирательному округу 
№3 территориальная избирательная комиссия города Переславля-Залесского, 
действующая в качестве окружной избирательной комиссии решила:

1. Утвердить протокол №1 территориальной  избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов по многомандат-
ному избирательному округу №3.

2. Признать выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы по мно-
гомандатному избирательному округу № 3 состоявшимися и действительными.

3. Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 3, получивших наиболь-
шее число голосов от числа избирателей, принявших участие в голосовании:

- Иванова Максима Вячеславовича, выдвинутого избирательным объе-
динением «Ярославское региональное отделение Всероссийской полити-
ческой партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Таранову Светлану Александровну, выдвинутую избирательным объе-
динением «Региональное отделение Политической партии СПРАВЕДЛИ-
ВАЯ РОССИЯ в Ярославской области»;

- Шеманаева Сергея Владимировича, выдвинутого избирательным объ-
единением «Региональное отделение Политической партии СПРАВЕД-
ЛИВАЯ РОССИЯ в Ярославской области».

4. Известить зарегистрированных кандидатов Иванова Максима Вя-
чеславовича, Таранову Светлану Александровну и  Шеманаева Сергея 
Владимировича о признании их избранными депутатами Переславль-За-
лесской городской Думы.

5. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» 
и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления 
города Переславля-Залесского.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на пред-
седателя территориальной избирательной комиссии города Переслав-
ля-Залесского Кибец А.Г.
Председатель территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского   А.Г. Кибец
Секретарь территориальной избирательной комиссии
города Переславля-Залесского  Ю.Э. Суворова

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

РЕШЕНИЕ
      13 сентября 2018 года  № 87/460

г. Переславль-Залесский Ярославской области
Об установлении результатов выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатному избирательному округу № 4

В соответствии со статьей 88 Закона Ярославской области от 2 июня 2003 года 
№ 27-з «О выборах в органы государственной власти Ярославской области и ор-
ганы местного самоуправления муниципальных образований Ярославской обла-
сти», на основании первых экземпляров протоколов №1 участковых избиратель-
ных комиссий об итогах голосования по многомандатному избирательному округу 
№4 территориальная избирательная комиссия города Переславля-Залесского, 
действующая в качестве окружной избирательной комиссии решила:

1. Утвердить протокол №1 территориальной  избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов по многомандат-
ному избирательному округу №4.

2. Признать выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы по мно-
гомандатному избирательному округу № 4 состоявшимися и действительными.

3. Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатному избирательному округу № 4, получивших наибольшее число 
голосов от числа избирателей, принявших участие в голосовании:

- Атабалаева Гусейнага Иса оглы, выдвинутого избирательным объе-
динением «Региональное отделение Политической партии СПРАВЕДЛИ-
ВАЯ РОССИЯ в Ярославской области»;

- Блохину Ольгу Леонидовну, выдвинутую избирательным объединени-
ем «Ярославское региональное отделение Всероссийской политической 
партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Козлова Романа Владимировича, выдвинутого избирательным объе-
динением «Переславское районное отделение КПРФ».

4. Известить зарегистрированных кандидатов Атабалаева Гусейнага Иса 
оглы, Блохину Ольгу Леонидовну и Козлова Романа Владимировича о при-
знании их избранными депутатами Переславль-Залесской городской Думы.

5. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» 
и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления 
города Переславля-Залесского.

6. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» 
и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления 
города Переславля-Залесского.

7. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на пред-
седателя территориальной избирательной комиссии города Переслав-
ля-Залесского Кибец А.Г.
Председатель территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского   А.Г. Кибец
Секретарь территориальной избирательной комиссии
города Переславля-Залесского  Ю.Э. Суворова

В соответствии с Положением об учете и приобретении права муници-
пальной собственности на бесхозяйное недвижимое имущество, распо-
ложенное на территории города Переславля-Залесского, утвержденным 
решением Переславль-Залесской городской Думы от 28.04.2011 № 46, 
управление муниципальной собственности Администрации г. Переслав-
ля-Залесского сообщает о выявлении следующего бесхозяйного имуще-
ства: - магистральный канализационный коллектор Д-500 от ул. Пушкина 
до КНС № 3 в пер. Кривоколенный, протяженностью 1636 метров, располо-
женный по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, пересе-
чение улиц Пушкина и Вокзальной, ул. Пролетарская, пер. Кривоколенный. 
На сегодняшний день собственник этого имущества неизвестен. По всей 

имеющейся информации о собственнике или лицах, располагающих лю-
бой информацией о собственнике данного имущества, просим обратиться 
по адресу: г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5, каб. 12 или 
по телефону 3-10-00
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Приложение к постановлению Администрации городского округа 
города Переславля-Залесского от 30.08.2018 № ПОС.03-1246/18
Постановление Администрации городского округа 

города Переславля-Залесского от 30.08.2018 № ПОС.03-1246/18 
опубликовано в № 37 «ПН» от 7 сентября 2018 года

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление муниципальных жилых помещений 
специализированного жилищного фонда»

Окончание. Начало в № 37 «ПН» от 7 сентября 2018 года 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих 
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или 

в электронной форме (в случае наличия такой возможности) в Админи-
страцию города или в отдел учета и распределения жилья, предоставля-
ющий данную муниципальную услугу.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
- официального сайта органов местного самоуправления г. Переслав-

ля-Залесского, предоставляющих муниципальные услуги, в информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
5.4. В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он пред-

ставляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверж-
дающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руко-
водителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 
(для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назна-
чении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 
доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде, документы могут быть представ-

лены в форме электронных документов, подписанных электронной подпи-
сью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, 
при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего муни-

ципальную услугу, либо должностного лица, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. В случае, если жалоба подана заявителем в структурное подразде-
ление, в компетенцию которого не входит принятие решения в отношении 
жалобы, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации структурное под-
разделение направляет жалобу в отдел учета и распределения жилья и в 
письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в отделе учета и распределения жилья.
5.7. Жалоба подлежит регистрации в соответствующем структурном под-

разделении в течение дня с момента ее поступления. Заявитель имеет право 
получить отметку о принятии жалобы на копии представленного документа.

5.8. В Администрации города определяются должностные лица, наде-
ленные полномочиями по рассмотрению жалоб, а также муниципальные 
служащие, уполномоченные на:

- прием и регистрацию жалоб;
- подготовку проектов решений по результатам рассмотрения жалоб;
- направление жалоб в уполномоченное на их рассмотрение структур-

ное подразделение.
5.9. Жалоба, поступившая в Администрацию или в отдел учета и рас-

пределения жилья, подлежит рассмотрению должностным лицом, наде-
ленным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа, вынесенного отделом учета и распреде-

ления жилья, должностного лица в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти ра-
бочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотре-
ния жалобы является отсутствие в жалобе фамилии подателя жалобы и 
(или) адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы Администрация или отдел 
учета и распределения жилья, предоставляющие соответствующую му-
ниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.11.1. удовлетворяет жалобу, в том числе путем отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных Администрацией или в отделом учета 
и распределения жилья, предоставляющим муниципальную услугу, опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, 
муниципальными правовыми актами, а также в иных установленных за-
конодательством Российской Федерации формах.
При удовлетворении жалобы отдел учета и распределения жилья при-

нимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, 
в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не 
позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установ-
лено законодательством Российской Федерации.

5.11.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об админи-
стративных правонарушениях, или признаков состава преступления 
должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамед-
лительно направляет соответствующие материалы в органы уполномо-
ченные в соответствии с законодательством Российской Федерации осу-
ществлять производство по административным (уголовным) делам.

5.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего муни-

ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение в 
отношении жалобы;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должнос-
тном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое в отношении жалобы решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата му-
ниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого в отношении жалобы решения.
5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается на-

чальником отдела учета и распределения жилья, предоставляющего му-
ниципальную услугу, в установленном порядке.

5.16. Отдел учета и распределения жилья отказывает в удовлетворении 
жалобы в следующих случаях:

- отсутствие нарушений действующего законодательства;
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же 
основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее структурным подразделением по 
результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заявителя и по 
тому же предмету жалобы.

5.17. Отдел учета и распределения жилья вправе оставить жалобу без 
ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, 

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 
его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть жалобы, фами-
лию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-
занные в жалобе.

5.18. Настоящий порядок не распространяется на отношения, регули-
руемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.19. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) от-
дела учета и распределения жилья, их должностных лиц, муниципальных 
служащих Администрации при предоставлении муниципальных услуг в су-
дебном порядке, в том числе минуя досудебный (внесудебный) порядок.

Приложение № 1 к Административному регламенту   
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений муниципального 
специализированного жилищного фонда»

Приложение № 2 к Административному регламенту 
Главе городского округа г. Переславля-Залесского

_________________________________________                    
от гр._______________________________

      прож. ______________________________
                                   тел.________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить жилое помещение муниципального специализиро-

ванного жилищного фонда (указать вид: комнату в общежитии, жилое поме-
щение маневренного фонда, служебное жилое помещение, жилое поме-
щение в специализированном жилом доме)________________________
Состав семьи ___человек (а):
__________________________________________
__________________________________________
Перечень документов, предоставляемых лично (по собственной инициативе):
___________________________________________
___________________________________________
Документы, которые будут получены по межведомственному запросу:
________________________________________________
________________________________________
На проверку персональных данных моих, а также членов моей семьи  

(персональных данных моих несовершеннолетних детей даю согласие).
«_____»_______________________г.
_____________________  (______________________________)
              подпись                расшифровка подписи
_____________________  (______________________________)
              подпись                расшифровка подписи
_____________________  (______________________________)
              подпись                расшифровка подписи
Первичная проверка :  «____»_______20__г.  
ФИО сотрудника, принявшего заявление и документы    
___________ ______________________

Приложение № 3 к Административному регламенту 
Главе городского округа г. Переславля-Залесского

___________________________________________      
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных
Мы_________________________________________________
                               (фамилия имя отчество) 
даем согласие Администрации города Переславля-Залесского, Адми-

нистрации Пригородного, Нагорьевского, Рязанцевского сельского по-
селения в соответствии со ст. 9 Федерального закона «О персональных 
данных» на автоматизированную, а также без использования средств ав-
томатизации обработку персональных данных, а именно на совершение 
действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О 
персональных данных», а также осуществление запросов в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.             
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответ-

ствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, 
определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 

____________________            ______________________________
____________________            ______________________________
____________________            ______________________________
        (подпись)                                       (фамилия и инициалы)
- за несовершеннолетних детей согласие на обработку персональных 

данных дает один из родителей как законный представитель (за несовер-
шеннолетних детей: указываются ФИО, дата рождения ребенка).

«         » __________________     20____г. 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 30.08.2018 № ПОС.03-1242/18 

г. Переславль-Залесский
О внесении изменений в постановление

 Администрации города Переславля-Залесского 
от 17.06.2014 № ПОС.03-0924/14 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Осуществление передачи

(приватизации) жилого помещения в собственность граждан»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Законом Ярославской области от 13.06.2018 № 22-з «Об объединении 
Нагорьевского, Пригородного и Рязанцевского сельских поселений, вхо-
дящих в состав Переславского муниципального района, с городским окру-
гом город Переславль-Залесский и внесении изменений в Закон Ярос-
лавской области «О наименованиях, границах и статусе муниципальных 
образований Ярославской области», постановлением Администрации го-
родского округа города Переславля-Залесского от 27.06.2018 № ПОС.03-
0805/18 «Об организации местного самоуправления в переходный пери-
од на территории городского округа города Переславля-Залесского»,

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Внести изменения в постановление Администрации города Переслав-

ля-Залесского от 17.06.2014 № ПОС.03-0924/14 «Осуществление пере-
дачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан» (в ре-
дакции постановлений Администрации  от 14.12.2015 № ПОС.03-1800/15, 
от 12.08.2016 № ПОС.03-1118/16, от 22.12.2016 № ПОС.03-1761/16, от 
13.02.2017 № ПОС.03-0124/17, от 27.03.2018 № ПОС.03-0323/18), изложив 
Административный регламент в новой редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского, официальных сайтах Нагорьев-
ского, Пригородного и Рязанцевского сельских поселений.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-

теля Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И. Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа
города Переславля-Залесского   В.М. Волков

Приложение к постановлению Администрации городского округа 
города Переславля-Залесского от 30.08.2018 № ПОС.03-1242/18

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Осуществление передачи 

(приватизации) жилого помещения в собственность граждан»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в 
собственность граждан» (далее – Административный регламент, муници-
пальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставле-
ния и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий 
для ее получения. Регламент устанавливает сроки и последовательность 
административных процедур (административных действий) Администра-
ции города Переславля-Залесского (далее – Администрация города), 
Администрации Нагорьевского, Пригородного, Рязанцевского сельского 
поселения, порядок взаимодействия между их органами и должностными 
лицами, учреждениями и организациями при предоставлении муници-
пальной услуги, а также взаимодействие с физическими  лицами (далее 
– заявители). 

1.2. Описание заявителей:
1.2.1. Заявителями могут выступать: физические лица (граждане Рос-

сийской Федерации).
1.2.2. Услуга также оказывается лицам, имеющим право представлять 

интересы заявителя в соответствии с законом или на основании удосто-
веренной доверенности в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ.

1.3. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является 
отдел учета и распределения жилья Администрации города Переслав-
ля-Залесского.
Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной ус-

луги осуществляется:
- отделом учета и распределения жилья Администрации города Пе-

реславля-Залесского (далее – отдел учета и распределения жилья Ад-
министрации города),  расположенным по адресу: Ярославская область, 
г. Переславль-Залесский, ул. Ростовская, д.19А, тел. 8(48535) 3-11-86.
Адрес электронной почты: anisimova@adm19.pereslavl.ru
Часы работы отдела: понедельник - четверг с 09.00 до 18.00; 
пятница с 09.00 до 16.45; перерыв с 13.00 до 13.45; 
суббота, воскресенье - выходные дни. 
Приемное время граждан:
понедельник - пятница с 09.00 до 15.00; среда  - не приемный день.
- Администрацией Пригородного сельского поселения, расположенной 

по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комитет-
ская, д. 5, тел. 8(48535) 3-48-37.
Адрес электронной почты:adminpsp@pereslavl.ru.
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00; пятница с 08.00 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
- Администрацией Нагорьевского сельского поселения, расположенной 

по адресу: Ярославская область, Переславский район, с. Нагорье, ул. Ад-
мирала Спиридова, д. 19, тел. 8(48535) 4-65-96.
Адрес электронной почты:nagore.yar@rambler.ru.
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.30 до 16.30; пятница с 08.30 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
- Администрацией Рязанцевского сельского поселения, расположенной 

по адресу: Ярославская область, Переславский район, п. Рязанцево, ул. 
Республиканская, д. 13, тел. 8(48535) 4-22-43.
Адрес электронной почты:admrsppmr2006@mail.ru.
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.30 до 17.00; 
пятница с 08.30 до 15.00 (без перерыва на обед); 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 

на официальном сайте органов местного самоуправления города Пе-
реславля-Залесского (http://admpereslavl.ru), официальных сайтах Наго-
рьевского (http://admnagorie.ru), Пригородного (http://пригородное-адм.
рф) и Рязанцевского (http://rspadm.ru) сельских поселений, Едином пор-
тале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (далее 
- Единый портал), информационном стенде в помещении Администра-
ции города, Администрации Нагорьевского, Пригородного, Рязанцевского 
сельского поселения.

1.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводит-
ся до заявителя путем использования средств телефонной, почтовой свя-
зи, личного посещения, посредством электронной почты, сети Интернет. 
Консультации при личном обращении, по телефону производятся со-

трудниками отдела учета и распределения жилья Администрации города, 
Администрации Нагорьевского, Пригородного, Рязанцевского сельского 
поселения. При консультировании дается полный, точный и понятный от-
вет на поставленные вопросы.
Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги  непо-

средственно информируются:
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, их комплектности (достаточности); 
- о правильности оформления документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 
- об источниках получения документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги (сведения об органах государственной власти, 
иных организациях и предприятиях, учреждениях); 

- о порядке и сроках оформления документов; 
- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Наименование муниципальной услуги – «Осуществление передачи 
(приватизации) жилого помещения в собственность граждан».

2.2. Муниципальная услуга  предоставляется Администрацией города 
Переславля-Залесского в лице отдела учета и распределения жилья Ад-
министрации города.
В предоставлении муниципальной услуги также участвует управление 

муниципальной собственности Администрации города Переславля-За-
лесского (далее – УМС) (информацию о месте нахождения, справочных 
телефонах и графике работы  данной организации можно получить на 
официальном сайте органов местного самоуправления города Переслав-
ля-Залесского).
При предоставлении муниципальной услуги сотрудники отдела учета 

и распределения жилья Администрации города, Администрации Приго-
родного, Нагорьевского, Рязанцевского сельского поселения не вправе 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласо-
ваний, необходимых для получения  муниципальных услуг и связанных 
с обращением в иные государственные органы, организации, за исклю-
чением перечня услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 
услуг, утвержденных решением Переславль - Залесской городской Думы.

2.3. Возможные формы предоставления муниципальной услуги:
- очная форма - требует личное присутствие заявителя  либо законного 

представителя при подаче заявления с приложением необходимых доку-
ментов и получении договора передачи (приватизации) жилого помеще-
ния в собственность граждан (далее – договор).

2.4.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача  (отказ  в выдаче) договора передачи (приватизации) жилого 

помещения в собственность граждан.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 кален-

дарных дней со дня, следующего за днем регистрации заявления и пре-
доставленных документов, сотрудником отдела учета и распределения 
жилья Администрации города.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регули-
рующих предоставление услуги и защиту персональных данных:

- Жилищный кодекс РФ № 188-ФЗ от 29.12.2004 года;
- Закон Российской Федерации от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватиза-

ции жилищного фонда в Российской Федерации»;
- Решение Переславль-Залесской городской Думы от 24.06.1998 г. № 

44»Об утверждении Положения о приватизации жилищного фонда в го-
роде Переславле-Залесском Ярославской области».

2.7. Перечень документов, необходимых  для предоставления муници-
пальной услуги. 
Для рассмотрения вопроса о выдаче договора  передачи (приватиза-

ции) жилого помещения в собственность граждан заявитель (законный 
представитель) подает в отдел учета и распределения жилья Админи-
страции города либо в Администрации Пригородного, Нагорьевского или 
Рязанцевского сельского поселения заявление. 
Заявителем (законным представителем) предоставляются лично следу-

ющие документы:
- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина РФ);
- свидетельство о рождении на несовершеннолетних детей;
- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-

ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- документ подтверждающий право пользования жилым помещением 
(ордер или договор социального найма);

- выписка из домовой книги;
- технический паспорт на жилое помещение (кадастровый паспорт);
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- согласие на приватизацию жилого помещения;
- справка об участии  (неучастии) в  приватизации (в случае проживания 

по иным местам жительства);
- охранное обязательство на жилое помещение – в случае, если жи-

лое помещение находится в доме, являющемся памятником истории и 
культуры;

- документы органов опеки и попечительства (в случае смерти родите-
лей а также в иных случаях утраты попечения родителей, если в жилом 
помещении остались проживать исключительно несовершеннолетние).
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- выписка из реестра муниципальной собственности городского округа 

города Переславля-Залесского;
- выписка  из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он может 

предоставить по собственной инициативе, то сотрудник, осуществляю-
щий прием, запрашивает данные документы в рамках межведомствен-
ного взаимодействия на бумажном носителе или в электронном виде в 
органах местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организациях.

2.7.1. Все документы предоставляются в копиях с одновременным 
предъявлением оригиналов. Копии документов после проверки их соот-
ветствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. Свер-
ка производится немедленно, после чего подлинники документов возвра-
щаются заявителю (законному представителю). По желанию заявителя, к 
заявлению могут быть приобщены оригиналы справок.
Запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов, информации или осуществления дей-

ствий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении Администрации города Переславля-Залесского, Админи-
страции Пригородного, Рязанцевского, Нагорьевского сельского поселе-
ния, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативно правовыми актами Ярославской обла-
сти, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010  № 210-ФЗ.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

- обращение неправомочного лица;
- постановление Администрации города Переславля-Залесского об 

утверждении списка жилых помещений, не подлежащих приватизации;
-  жилое помещение не зарегистрировано в реестре муниципальной 

собственности Администрации городского округа города Переславля-За-
лесского;

- несоответствия прилагаемых документов, документам, указанным в 
пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента;

- предоставление заявителем неполного пакета документов, указанных 
в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента;

- наличие исправлений в подаваемых документах;
- не предоставление оригиналов документов.
2.9. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:
- письменного  заявления заявителя с указанием причин и срока прио-

становления, но не более чем на 30 календарных дней;
- наличия информации в письменной форме, поступившей от третьих 

лиц, свидетельствующей, что представленные документы являются под-
дельными (недействительными).

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается: 
- не представлены все необходимые  документы, указанные в пункте 

2.7. раздела 2. Административного регламента; 
- несоответствия прилагаемых документов, документам, указанным в 

пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента;
-  использовано право на приватизацию жилого помещения;
- отказ в приватизации, поступивший после подачи заявления на выда-

чу договора передачи (приватизации) жилого помещения в собственность 
граждан;

- отказ от согласия в неучастии в приватизации, поступивший после по-
дачи заявления на приватизацию;

- отсутствия оснований для приватизации жилого помещения;
- жилое помещение не зарегистрировано в реестре муниципальной собственно-

сти Администрации городского округа города Переславля-Залесского.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-

луги является исчерпывающим.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получе-

нии  результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления  о предоставлении муниципальной 

услуги составляет 1 день. 
2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соот-

ветствует санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам по-
жарной безопасности, нормам охраны труда. Рабочие места сотрудников, 
предоставляющих муниципальную услугу,  оборудованы персональным 
компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, 
печатающим устройствам.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стулья), а также канцеляр-
скими принадлежностями при необходимости.
Места информирования оборудуются информационным стендом, на 

котором размещаются: настоящий Административный регламент, формы 
заявлений, график приема граждан. Тексты информационных материа-
лов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наибо-
лее важные места выделяются (подчеркиваются).
Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам 

ожидания, информирования и предоставления муниципальной услуги, 
равно как и сами места ожидания, информирования и предоставления му-
ниципальной услуги, санитарно-гигиенические помещения оборудуются в 
соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечиваю-
щих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения. 

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются: 

- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором пре-
доставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с 
паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание специалистами отдела, предоставляющего муниципальную 
услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- соблюдение сроков её предоставления, а также отсутствие обоснован-
ных жалоб со стороны заявителя.
Информация о правилах предоставления услуги является открытой и 

предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органов местного самоуправле-

ния города Переславля-Залесского, официальных сайтах Пригородного, 
Нагорьевского и Рязанцевского сельских поселений; 

- размещения на информационных стендах, расположенных у кабинета 
отдела учета и распределения жилья Администрации города по адресу: 
Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Ростовская, д.19а; в 
Администрации Пригородного сельского поселения по адресу: Ярославская 
область, г. Переславль-Залесский, ул. Комитетская, д.5; в Администрации 
Нагорьевского сельского поселения по адресу: Ярославская область, Перес-
лавский район, с. Нагорье, ул. Адмирала Спиридова, д.19; в Администрации 
Рязанцевского сельского поселения по адресу: Ярославская область, Перес-
лавский район, п. Рязанцево, ул. Республиканская, д.13.

- проведения консультаций лично и (или) по телефону.
2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги в электронном виде отсутствуют.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры:

- прием заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответ-
ствии с пунктом 2.7. раздела 2. Административного регламента, проверка 
и регистрация заявления;

- рассмотрение документов, оформление договора передачи (привати-
зации)  жилого помещения в собственность граждан;

- выдача договора передачи (приватизации) жилого помещения в соб-
ственность граждан или письменного отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в 
Приложении № 1 к Административному регламенту.

3.3. Последовательность административных процедур.
3.3.1. Прием заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соот-

ветствии с пунктом 2.7. раздела 2. Административного регламента, про-
верка и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя (законного представителя) с документами, указанными 
в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента, в отдел учета 
и распределения жилья Администрации города  Переславля-Залесского 
либо в Администрации Нагорьевского, Пригородного или Рязанцевского 
сельского поселения.
Сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры, 

выдает заявителю (законному представителю) бланк заявления (Приложе-
ние № 2 к Административному регламенту). Заявитель (законный предста-
витель) заполняет выданный бланк заявления необходимой информацией.
Сотрудник  принимает заявление с приложением к нему необходимых 

документов на бумажном носителе и проверяет:
- наличие всех необходимых у заявителя документов;
- определяет их соответствие установленному перечню;
- правильность заполнения заявления и других представленных документов;
- актуальность представленных документов в соответствии с требова-

ниями к срокам их действия;
- соответствие документов следующим требованиям: 
1)   текст документа должен быть написан разборчиво; 
2) фамилия, имя, отчество заявителя должны указываться полностью и 

соответствовать паспортным данным; 
3) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов 

и иных неоговоренных исправлений;
4) в документе не должно быть серьезных повреждений, наличие кото-

рых не позволяет однозначно толковать их содержание.
В случае представления заявителем неполного пакета необходимых 

документов сотрудник, ответственный за выполнение административной 
процедуры, возвращает заявление с прилагаемыми документами заяви-
телю, объяснив устно о причине отказа в приеме заявления.
В случае оформления заявления надлежащим образом, соответствия 

прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, резуль-
татом выполнения административной процедуры является указание на 
заявлении даты и подписи сотрудника, производившего первичную про-
верку документов.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья Администрации города реги-

стрирует поступившее заявление в Журнале регистрации заявлений по прива-
тизации жилья при обращении заявителя (законного представителя) непосред-
ственно в отдел учета и распределения жилья Администрации города.
При обращении заявителя (законного представителя) в Администра-

ции Пригородного, Рязанцевского, Нагорьевского сельского поселения, 
сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры, 
принимает заявление и пакет документов и  не позднее дня, следующего 
за днем приема заявления, передает его оригинал в отдел учета и рас-
пределения жилья Администрации города для регистрации.
Результатом выполнения административной процедуры является при-

ем, проверка и регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений 
по приватизации жилья.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 2 ка-

лендарных дня.
3.3.2. Рассмотрение документов, оформление договора передачи (при-

ватизации) жилого помещения в собственность граждан.
Основанием для начала административной процедуры являются заре-

гистрированное заявление и прилагаемый к нему пакет документов.
Если в ходе рассмотрения документов выявлены основания для отказа 

предоставления муниципальной услуги, указанные в подпункте 2.9.1. раз-
дела 2. Административного регламента, принимается решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
Если в ходе рассмотрения документов не выявлены основания для 

отказа предоставления муниципальной услуги, указанные в подпункте 
2.9.1. раздела 2. Административного регламента, то принимается реше-
ние о предоставлении муниципальной услуги.
Сотрудники Администрации Пригородного, Нагорьевского и Рязанцев-

ского сельского поселения подготавливают и направляют в отдел учета 
и распределения жилья Администрации города не позднее, чем через 
30 календарных дней от общего срока  предоставления муниципальной 
услуги, оригиналы пакета документов с проектом договора  или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, согласованным исполнителем и 
должностным лицом, курирующим соответствующее направление.
Сотрудник отдела  учета и распределения Администрации города под-

готавливает и передает проект договора передачи (приватизации) жило-
го помещения в собственность граждан специалисту отдела по работе с 
документами управления делами Администрации города Переславля-За-
лесского (далее – управление делами, специалист отдела по работе с 
документами) на подпись заместителю Главы Администрации города Пе-
реславля-Залесского, курирующему соответствующее направление.
Подписанный договор возвращается в отдел по работе с документами 

управления делами  для проставления печати и  передачи в отдел учета 
и распределения жилья Администрации города.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги сотрудник 

отдела учета и распределения жилья Администрации города информи-
рует об этом заявителя одним из способов уведомления , направляет в 
его адрес в письменной форме заказным почтовым отправлением с уве-
домлением о вручении мотивированный отказ в предоставлении муници-
пальной услуги за подписью заместителя Главы Администрации города 
Переславля-Залесского.
Результатом выполнения административной процедуры является под-

писанный договор или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 48 

календарных дней.
3.3.3. Выдача договора передачи (приватизации) жилого помещения в 

собственность граждан.
Исполнение административной процедуры осуществляет сотрудник  от-

дела учета и распределения жилья Администрации города.
В день получения договора сотрудник отдела учета и распределения 

жилья Администрации города:
- уведомляет заявителя по телефону о возможности получения догово-

ра, согласовывает день и время явки,  а также место  получения догово-
ра: отдел учета и распределения жилья Администрации города  либо Ад-
министрация Пригородного, Нагорьевского или Рязанцевского сельского 
поселения, в пределах срока административной процедуры;

- сотрудника Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязан-
цевского сельского поселения по контактному телефону о необходимости 
явиться для получения договора в срок не более 2 рабочих дней, следу-
ющих за днем регистрации договора в Журнале, если заявитель  (закон-
ный представитель) изъявил желание получить договор в Администрации 
Пригородного, Нагорьевского или Рязанцевского сельского поселения.
Максимальный срок выполнения административного действия – 3 ка-

лендарных дня.
Текст договора проверяется сотрудником отдела учета и распределе-

ния жилья Администрации города совместно с заявителем (законным 
представителем) или сотрудником Администрации Пригородного, Ря-
занцевского или Нагорьевского сельского поселения на соответствие с 
поданными документами, договор регистрируется. Зарегистрированный 
договор выдается заявителю (законному представителю) или  сотруднику 
Администрации Пригородного, Рязанцевского или Нагорьевского сель-
ского поселения под подпись, о чем в Журнале регистрации договоров 
приватизации жилья делается соответствующая запись.
Сотрудник Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязанцев-

ского сельского поселения выдает полученный в отделе учета и распре-
деления жилья договор  заявителю, в пределах срока исполнения адми-
нистративной процедуры.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 

календарных дней.
Результатом выполнения административной процедуры является выда-

ча договора передачи жилого помещения в собственность граждан. 
Один  экземпляр договора остается в Администрации городского округа 

города Переславля-Залесского.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги  осуществляется начальником отдела учета и распределения жилья 
Администрации города, заместителем Главы Администрации города Пе-
реславля-Залесского, курирующим соответствующее направление.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка 
и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в 
ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения положений настоящего 
Административного регламента, иных документов, регламентирующих 
деятельность по предоставлению услуги; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения положений настоя-
щего Административного регламента, осуществляемых по обращениям 
физических и юридических лиц, по поручениям Главы городского округа 
города Переславля-Залесского,  заместителя Главы Администрации го-
рода Переславля-Залесского, на основании иных документов и сведений, 
указывающих на нарушения настоящего Административного регламента. 

4.3.1. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами 
проверяется:

- знание ведущими специалистами отдела  требований настоящего Ад-
министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению соответствующей услуги; 

- соблюдение сроков и последовательности исполнения администра-
тивных процедур; 

- правильность и своевременность информирования заявителей об 
изменении административных процедур, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом; 

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыду-
щих проверок. 

4.4. Меры ответственности муниципальных служащих администрации 
за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 

исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут граж-
данско-правовую, административную и уголовную ответственность в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их 

должностных инструкциях.
4.5. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-

ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и их объединений.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны долж-

ностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента 

может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и органи-
заций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих
5.1. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляет-

ся путем подачи жалобы начальнику отдела учета и распределения жи-
лья, предоставляющего муниципальную услугу.
Заявитель также имеет право обратиться к Главе городского округа 

города Переславля-Залесского с жалобой на решения и действия (без-
действие) Администрации, ее структурных подразделений, а также му-
ниципальных служащих и должностных лиц, если, по его мнению, такие 
решения и действия (бездействие) нарушают его права, свободы или за-
конные интересы, либо права, свободы или законные интересы других 
лиц, представителем которых он является. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование представления заявителем документов, не предусмотрен-

ных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предо-
ставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации для предостав-
ления муниципальной  услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной  
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации;

- отказ отдела учета и распределения жилья, его должностного лица 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме (в случае наличия такой возможности) в Админи-
страцию города или в отдел учета и распределения жилья, предоставля-
ющий данную муниципальную услугу.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
- официального сайта органов местного самоуправления г. Переслав-

ля-Залесского, предоставляющих муниципальные услуги, в информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
5.4. В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он пред-

ставляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверж-
дающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руко-
водителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 
(для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назна-
чении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 
доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде, документы могут быть пред-

ставлены в форме электронных документов, подписанных электронной 
подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 
Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется.

5.5. Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего муни-

ципальную услугу, либо должностного лица, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. В случае, если жалоба подана заявителем в структурное подразде-
ление, в компетенцию которого не входит принятие решения в отношении 
жалобы, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации структурное 
подразделение направляет жалобу в отдел учета и распределения жи-
лья и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении 
жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в отделе учета и распределения жилья.
5.7. Жалоба подлежит регистрации в соответствующем структурном 

подразделении в течение дня с момента ее поступления. Заявитель име-
ет право получить отметку о принятии жалобы на копии представленного 
документа.

5.8. В Администрации города определяются должностные лица, наде-
ленные полномочиями по рассмотрению жалоб, а также муниципальные 
служащие, уполномоченные на:

- прием и регистрацию жалоб;
- подготовку проектов решений по результатам рассмотрения жалоб;
- направление жалоб в уполномоченное на их рассмотрение структур-

ное подразделение.
5.9. Жалоба, поступившая в Администрацию или в отдел учета и рас-

пределения жилья, подлежит рассмотрению должностным лицом, наде-
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ленным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа, вынесенного отделом учета и распреде-

ления жилья, должностного лица в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти ра-
бочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотре-
ния жалобы является отсутствие в жалобе фамилии подателя жалобы и 
(или) адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы Администрация или отдел 
учета и распределения жилья, предоставляющие соответствующую му-
ниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.11.1. удовлетворяет жалобу, в том числе путем отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных Администрацией или в отделом учета 
и распределения жилья, предоставляющим муниципальную услугу, опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, 
муниципальными правовыми актами, а также в иных установленных за-
конодательством Российской Федерации формах.
При удовлетворении жалобы отдел учета и распределения жилья при-

нимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, 
в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не 
позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установ-
лено законодательством Российской Федерации.

5.11.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об админи-
стративных правонарушениях, или признаков состава преступления 
должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамед-
лительно направляет соответствующие материалы в органы уполномо-
ченные в соответствии с законодательством Российской Федерации осу-
ществлять производство по административным (уголовным) делам.

5.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего муни-

ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение в 
отношении жалобы;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должнос-
тном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое в отношении жалобы решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата му-
ниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого в отношении жалобы решения.
5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается на-

чальником отдела учета и распределения жилья, предоставляющего му-
ниципальную услугу, в установленном порядке.

5.16. Отдел учета и распределения жилья отказывает в удовлетворении 
жалобы в следующих случаях:

- отсутствие нарушений действующего законодательства;
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же 
основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее структурным подразделением по 
результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заявителя и по 
тому же предмету жалобы.

5.17. Отдел учета и распределения жилья вправе оставить жалобу без 
ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть жалобы, фами-
лию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-
занные в жалобе.

5.18. Настоящий порядок не распространяется на отношения, регули-
руемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.19. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) 
отдела учета и распределения жилья, их должностных лиц, муниципаль-
ных служащих Администрации при предоставлении муниципальных ус-
луг в судебном порядке, в том числе минуя досудебный (внесудебный) 
порядок.

Приложение № 1 к Административному регламенту   
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения 
в собственность граждан»

Приложение № 2 к Административному регламенту  
Главе городского округа г. Переславля-Залесского__________________

от гр.________________________________
прож.________________________________

З   А  Я  В  Л  Е  Н  И  Е   № _______
 _____________________20 ______ г.

На   основании  Закона  Российской  Федерации «О приватизации жи-
лищного фонда в РФ» прошу(сим) передать в____________собственность 
занимаемую мной (нами)______ комнату(ы) в ___________ комнатной 
квартире по адресу:   Ярославская область_______________________
дом____________ квартира____________ комната______________
Консультация по владению, пользованию, распоряжению, наследова-

нию приватизированного жилья мной (нами) - получена. 
Таблица № 1 Лица, участвующие в приватизации.

Таблица № 2 Состав семьи_______________человек.  

Из них не приватизируют
Перечисленные в таблице №1 граждане ранее не приобретали в соб-

ственность жилье.
К заявлению прилагаются: копия документов, удостоверяющих лич-

ность, выписка из реестра муниципального имущества, выписка  из Еди-
ного государственного реестра недвижимости об основных характеристи-
ках и зарегистрированных правах на объект недвижимости,   ордер, копия 
договор соц. найма, выписка из домовой книги, технический паспорт.
Подписи удостоверяю:
ФИО сотрудника, принявшего заявление и документы       _____________          
         

           Главе городского округа  г. Переславля-Залесского
   от гр._________________________

                             прож.  ____________________                                                
З  А  Я  В  Л  Е  Н  И  Е   № _______
_____________________20 ______ г.

На основании Закона Российской  Федерации «О приватизации жилищ-
ного фонда в РФ» прошу(сим) передать в___________________ 
собственность занимаемое мной (нами) жилое  помещение  по  адресу: 

Ярославская  область _________________________________
Консультация по владению, пользованию, распоряжению, наследова-

нию приватизированного жилья мной (нами) - получена.
Таблица № 1 Лица, участвующие в приватизации

Таблица № 2 Состав семьи_________человек

Из них не приватизируют:
Перечисленные в таблице № 1 граждане ранее не приобретали в соб-

ственность жилье.
К заявлению прилагаются: копия документов, удостоверяющих лич-

ность, выписка из реестра муниципального имущества, выписка  из Еди-
ного государственного реестра недвижимости об основных характеристи-
ках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, ордер, копия 
договор соц. найма, выписка из домовой книги
Подписи удостоверяю:
ФИО сотрудника, принявшего заявление и документы _____________

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 30.08.2018 № ПОС.03-1243/18 

г. Переславль-Залесский
О внесении изменений в постановление

Администрации города Переславля-Залесского 
от 04.03.2016 № ПОС.03-0274/16 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление жилых
 помещений муниципального жилищного фонда

 на условиях договора коммерческого использования»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Законом Ярославской области от 13.06.2018 № 22-з «Об объединении 
Нагорьевского, Пригородного и Рязанцевского сельских поселений, вхо-
дящих в состав Переславского муниципального района, с городским окру-
гом город Переславль-Залесский и внесении изменений в Закон Ярос-
лавской области «О наименованиях, границах и статусе муниципальных 
образований Ярославской области», постановлением Администрации го-
рода Переславля-Залесского от 25.04.2011 № 585 «Об утверждении По-
ложения о порядке предоставления жилых помещений муниципального 
жилищного фонда коммерческого использования города Переславля-За-
лесского», постановлением Администрации городского округа города Пе-
реславля-Залесского от 27.06.2018 № ПОС.03-0805/18 «Об организации 
местного самоуправления в переходный период на территории городско-
го округа города Переславля-Залесского»,

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. 1. Внести в постановление Администрации города Переславля-За-

лесского от 04.03.2016 № ПОС.03-0274/16 «Об утверждении Админи-
стративного регламента предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление жилых  помещений муниципального жилищного фонда  на 
условиях договора коммерческого использования»

(в редакции постановлений Администрации от 21.04.2016 № ПОС.03-
0548/16, от 12.08.2016 № ПОС.03-1113/16, от 22.12.2016 № ПОС.03-
1763/16, от 13.02.2017 № ПОС.03-0124/17, от 27.03.2018 № ПОС.03-
0322/18), изложив Административный регламент в новой редакции 
согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского, официальных сайтах Нагорьев-
ского, Пригородного и Рязанцевского сельских поселений.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-

теля Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И. Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа
города Переславля-Залесского              В.М. Волков

Приложение к постановлению Администрации 
города Переславля-Залесского от 30.08.2018 № ПОС.03-1243/18

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного 
фонда на условиях договора коммерческого использования»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной ус-

луги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного 
фонда на условиях  договора коммерческого использования» (далее - Ад-
министративный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях 
повышения качества и доступности по предоставлению муниципальной 
услуги и определяет административные процедуры и действия, а также 
условия и порядок предоставления жилых помещений муниципального 
жилищного фонда на условиях  договора коммерческого использования 
на территории  городского округа города Переславля-Залесского.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется государственным служа-
щим, военнослужащим, проходящим службу на территории городского 
округа города Переславля-Залесского.

1.2.1. Заявителями могут выступать: физические лица (граждане Рос-
сийской Федерации).

1.2.2. Услуга также оказывается лицам, имеющим право представлять 
интересы заявителя в соответствии с законом или на основании удосто-
веренной доверенности в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ.

1.3. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является 
отдел учета и распределения жилья Администрации города Переслав-
ля-Залесского.
Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной ус-

луги осуществляется:
- отделом учета и распределения жилья Администрации города Перес-

лавля-Залесского (далее – отдел учета и распределения жилья Админи-
страция города),  расположенным по адресу: Ярославская область, г. Пе-
реславль-Залесский, ул. Ростовская, д.19А, тел. 8(48535) 3-11-86.
Адрес электронной почты: bolshakova@adm19.pereslavl.ru.
Часы работы отдела: понедельник - четверг с 09.00 до 18.00; 
пятница с 09.00 до 16.45; перерыв с 13.00 до 13.45; 
суббота, воскресенье - выходные дни. 
Приемное время граждан: понедельник - пятница с 09.00 до 13.00; 
среда - не приемный день.
- Администрацией Пригородного сельского поселения, расположенной 

по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комитет-
ская, д.5, тел. 8(48535) 3-48-37.
Адрес электронной почты:adminpsp@pereslavl.ru.
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00; пятница с 08.00 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
- Администрацией Нагорьевского сельского поселения, расположенной 

по адресу: Ярославская область, Переславский район, с. Нагорье, ул. Ад-
мирала Спиридова, д.19, тел. 8(48535) 4-65-96.
Адрес электронной почты:nagore.yar@rambler.ru.
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.30 до 16.30; 

пятница с 08.30 до 16.00; перерыв с 12.00 до 13.00; 
суббота, воскресенье - выходные дни. 
- Администрацией Рязанцевского сельского поселения, расположенной 

по адресу: Ярославская область, Переславский район, п. Рязанцево, ул. 
Республиканская, д.13, тел. 8(48535) 4-22-43.
Адрес электронной почты:admrsppmr2006@mail.ru.
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.30 до 17.00; 
пятница с 08.30 до 15.00 (без перерыва на обед); 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 

на официальном сайте органов местного самоуправления города Перес-
лавля-Залесского (http://admpereslavl.ru), официальных сайтах Нагорьев-
ского (http://admnagorie.ru), Пригородного (http://пригородное-адм.рф) и 
Рязанцевского (http://rspadm.ru) сельских поселений, Едином портале го-
сударственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru.) (далее - Единый 
портал), информационном стенде в помещении Администрации города 
Переславля-Залесского (далее – Администрация города), Администрации 
Нагорьевского, Пригородного, Рязанцевского сельского поселения.

1.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводит-
ся до заявителя путем использования средств телефонной, почтовой свя-
зи, личного посещения, посредством электронной почты, сети Интернет. 
Консультации при личном обращении, по телефону производятся со-

трудниками отдела учета и распределения жилья Администрации города, 
Администрации Нагорьевского, Пригородного и Рязанцевского сельского 
поселения. При консультировании дается полный, точный и понятный от-
вет на поставленные вопросы.
Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги  непо-

средственно информируются:
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, их комплектности (достаточности); 
- о правильности оформления документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 
- об источниках получения документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги (сведения об органах государственной власти, 
иных организациях и предприятиях, учреждениях); 

- о порядке и сроках оформления документов; 
- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление жилых 
помещений муниципального жилищного фонда на условиях договора 
коммерческого использования».

2.2. Муниципальная услуга  предоставляется Администрацией города 
Переславля-Залесского в лице отдела учета и распределения жилья Ад-
министрации города.
В предоставлении муниципальной услуги также участвуют: Управление 

муниципальной собственности Администрации города Переславля-За-
лесского (далее – УМС), Федеральная служба государственной реги-
страции, кадастра и картографии   (информацию о месте нахождения, 
справочных телефонах и графике работы  данных организаций можно 
получить на их официальном сайте) и иные организации и предприятия.
При предоставлении муниципальной услуги сотрудники отдела учета 

и распределения жилья Администрации города, Администрации Приго-
родного, Нагорьевского и Рязанцевского сельского поселения не вправе 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласо-
ваний, необходимых для получения  муниципальных услуг и связанных 
с обращением в иные государственные органы, организации, за исклю-
чением перечня услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 
услуг, утвержденных решением Переславль - Залесской городской Думы.

 При предоставлении в целях получения муниципальной услуги доку-
ментов и информации об ином лице, не являющимся заявителем, зая-
витель дополнительно к документам, определенным в пункте 2.7. Адми-
нистративного регламента, представляет документы, подтверждающие 
наличие согласия указанных лиц или  их законных представителей на 
обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия 
заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных пред-
ставителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган 
или организацию. 
Действие настоящего подпункта не распространяется на лиц, признан-

ных в установленном порядке безвестно отсутствующими.
2.3. Форма предоставления муниципальной услуги:
- очная - требует личное присутствие заявителя либо законного пред-

ставителя при подаче заявления с приложением необходимых доку-
ментов и получения выписки из постановления Администрации города 
Переславля-Залесского о предоставлении (отказе в предоставлении) 
жилого помещения муниципального жилищного фонда на условиях  дого-
вора коммерческого использования.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановление Администрации города Переславля-Залесского о  пре-

доставлении (отказе в предоставлении) жилого помещения муниципально-
го жилищного фонда на условиях  договора коммерческого использования; 

- выдача (направление) выписки из постановления Администрации го-
рода Переславля-Залесского о  предоставлении (отказе в предоставле-
нии) жилого помещения муниципального жилищного фонда на условиях  
договора коммерческого использования. 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 33 рабочих 
дня со дня, следующего за днем регистрации заявления и предоставлен-
ных документов сотрудником отдела учета и распределения жилья Адми-
нистрации города.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 
- Жилищным кодексом Российской Федерации; 
- Постановлением Администрации города Переславля-Залесского от 

02.08.2018 № ПОС.03-1037/18 «Об утверждении Положения о порядке пре-
доставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммер-
ческого использования городского округа города Переславля-Залесского».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.
Для рассмотрения вопроса о предоставлении (отказе в предоставле-

нии) жилого помещения муниципального жилищного фонда на условиях  
договора коммерческого использования гражданин подает в отдел учета 
и распределения жилья Администрации города либо в Администрацию 
Пригородного, Нагорьевского или Рязанцевского сельского поселения 
заявление (Приложение № 1 к Административному регламенту)  лично 
либо через представителя. В заявлении указываются граждане, совмест-
но проживающие с заявителем. Заявление подписывается всеми прожи-
вающими совместно с заявителем совершеннолетними, дееспособными 
членами семьи. 

2.7.1. Заявителем предоставляются лично следующие документы:
- выписка(и) из домовой книги по месту жительства заявителя и членов 

его семьи;
- копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его 

семьи (паспорт или документ, его заменяющий);
- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-

ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ);

- ходатайство работодателя;
- копия трудовой книжки, заверенная кадровой службой (за исключе-

нием работников органов внутренних дел, следственного комитета, во-
еннослужащих);

- справка от работодателя о прохождении службы, выполнении работы 
заявителем (для работников органов внутренних дел, следственного ко-
митета, военнослужащих);

- копия трудового договора или контракта (при наличии);
- документы, подтверждающие отсутствие у заявителя и членов его се-

мьи на праве собственности ( справка органов, осуществлявших государ-
ственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
до  момента вступления в силу Федерального закона «О государственной 
регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним»)  и (или) 
занимаемого по договору социального найма жилого помещения на тер-
ритории города Переславля-Залесского.
Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о  правах отдельного лица на имеющиеся у 
него объекты имущества, расположенные на территории города Перес-
лавля-Залесского;

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством);
Заявитель  вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Если заявителем не были предоставлены документы, которые он мо-

жет предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются сотрудником, осуществляющим прием,  в рамках межве-
домственного взаимодействия как на бумажном носителе, так и в элек-
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тронном виде в региональной комплексной информационной системе 
«Государственные услуги - Ярославская область» (РКИС «ГУ-ЯО»), ор-
ганах государственной власти, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоу-
правления организациях.
Для осуществления межведомственных запросов заявитель (законный 

представитель) и другие члены семьи, совместно зарегистрированные с ним 
по месту жительства, заполняют согласие на обработку персональных дан-
ных по форме согласно Приложению № 2 к  Административному регламенту.  

2.7.2. Все документы предоставляются в копиях с одновременным 
предъявлением оригиналов. Копии документов после проверки их соот-
ветствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. Свер-
ка производится немедленно, после чего подлинники документов возвра-
щаются заявителю (законному представителю). По желанию заявителя, к 
заявлению могут быть приобщены оригиналы справок.
Запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов, информации или осуществления дей-

ствий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распо-
ряжении Администрации города, Администрации Пригородного, Рязанцев-
ского, Нагорьевского сельского поселения, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участву-
ющих в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми 
актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за ис-
ключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010  № 210-ФЗ.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

- обращение неправомочного лица;
- несоответствие прилагаемых документов, документам, указанных в 

заявлении;
- наличие исправлений в подаваемых документах;
- отсутствие согласия на обработку персональных данных заявителя и 

членов его семьи;
- предоставление заявителем неполного пакета документов, указанных 

в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента.
2.9. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:
- письменного  заявления заявителя (законного представителя) или чле-

нов его семьи с указанием причин и срока приостановления, не более 
чем на 30 календарных дней;

- наличие информации в письменной форме, поступившей от третьих 
лиц, свидетельствующей, что представленные документы являются под-
дельными (недействительными).

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:
- не представлены документы, предусмотренные пунктом 3.3. разде-

ла 3. постановления Администрации города Переславля-Залесского от 
25.04.2011 № 585 «Об утверждении Положения о порядке предоставле-
ния жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого 
использования города Переславля-Залесского» указанные в пункте 2.7. 
раздела 2. Административного регламента; 

- отсутствие оснований для отнесения заявителя к категориям граждан, 
нуждающихся в предоставлении жилых помещений муниципального жи-
лищного фонда коммерческого использования, указанных в пункте 2.3. 
раздела 2. постановления Администрации города Переславля-Залесско-
го от 25.04.2011 № 585 «Об утверждении Положения о порядке предо-
ставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммер-
ческого использования города Переславля-Залесского»; 

- наличия в собственности заявителя и (или) членов его семьи на терри-
тории городского округа города Переславля-Залесского жилых помеще-
ний в собственности или по договору социального найма;

- заявитель является членом семьи собственника, имеющего жилое 
помещение в собственности на территории городского округа города 
Переславля-Залесского, членом семьи нанимателя, проживающего по 
договору социального найма на территории городского округа города Пе-
реславля-Залесского;  

- отсутствия жилых помещений муниципального жилищного фонда ком-
мерческого использования.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-

луги является исчерпывающим.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления 

и при получении результата предоставления муниципальной услуги не 
должен превышать 15 минут. 

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной  
услуги составляет 1 рабочий день.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соот-

ветствует санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам по-
жарной безопасности, нормам охраны труда. Рабочие места сотрудников, 
предоставляющих муниципальную услугу, оборудованы персональным 
компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, 
печатающим устройствам.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стулья), а также канцеляр-
скими принадлежностями при необходимости.
Места информирования оборудуются информационным стендом, на 

котором размещаются: настоящий Административный регламент, формы 
заявлений, график приема граждан. Тексты информационных материа-
лов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наибо-
лее важные места выделяются (подчеркиваются).
Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам 

ожидания, информирования и предоставления муниципальной услуги, 
равно как и сами места ожидания, информирования и предоставления му-
ниципальной услуги, санитарно-гигиенические помещения оборудуются в 
соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечиваю-
щих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения. 

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются: 

- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором пре-
доставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с 
паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание специалистами отдела, предоставляющего муниципальную 
услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- соблюдение сроков её предоставления, а также отсутствие обоснован-
ных жалоб со стороны заявителя.
Информация о правилах предоставления услуги является открытой и 

предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органов местного самоуправле-

ния города Переславля-Залесского, Пригородного, Нагорьевского и Ря-
занцевского сельских поселений; 

- размещения на информационных стендах, расположенных у кабинета 
отдела учета и распределения жилья Администрации города по адресу: 
Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Ростовская, д.19а; в 
Администрации Пригородного сельского поселения по адресу: Ярославская 
область, г. Переславль-Залесский, ул. Комитетская, д.5; в Администрации 
Нагорьевского сельского поселения по адресу: Ярославская область, Перес-
лавский район, с. Нагорье, ул. Адмирала Спиридова, д.19; в Администрации 
Рязанцевского сельского поселения по адресу: Ярославская область, Перес-
лавский район, п. Рязанцево, ул. Республиканская, д.13.

- проведения консультаций лично и (или) по телефону.
2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги в электронном виде отсутствуют.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 

к нему документов;

- проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в доку-
ментах, представленных заявителем (законным представителем); 

- вынесение заявления и необходимых документов на рассмотрение жи-
лищно-бытовой комиссии для принятия решения о предоставлении (от-
казе в предоставлении) жилого помещения муниципального жилищного 
фонда на условиях  договора коммерческого использования; подготовка 
проекта постановления Администрации города Переславля-Залесского;

- выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в 

Приложении № 3 к Административному регламенту.
3.3. Последовательность административных процедур:
3.3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и прило-

женных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя (законного представителя) с документами, указанными 
в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента, в отдел учета 
и распределения жилья Администрации города либо в Администрацию 
Нагорьевского, Пригородного или Рязанцевского сельского поселения.
Сотрудник, ответственный за выполнение административной процеду-

ры, выдает заявителю (законному представителю) бланк заявления. Зая-
витель заполняет выданный бланк необходимой информацией.
Заявление с приложением необходимых документов предоставляется 

заявителем  в одном экземпляре лично либо через представителя.
Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами.
Сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, 

удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов, опреде-

ляет их соответствие установленному перечню;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий докумен-

тов друг с другом,  выполняет на копиях надпись об их соответствии 
подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), заверяет своей 
подписью;

4)  проверяет правильность заполнения заявления и других предостав-
ленных документов.
В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия при-

лагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у 
лица полномочий на подачу заявления, неполного пакета документов 
сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры, 
возвращает документы и  разъясняет устно причину возврата. 
В случае оформления заявления надлежащим образом, соответствия 

прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, резуль-
татом выполнения административной процедуры является указание на 
заявлении даты и подписи сотрудника, производившего первичную про-
верку документов.
Сотрудники Администрации  Пригородного, Нагорьевского и Рязанцев-

ского сельского поселения не позднее дня, следующего за днем приема 
заявления, передают его оригинал в отдел учета и распределения жилья 
Администрации города для регистрации.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья Администрации горо-

да регистрирует поступившие заявления и передает их на визирование 
заместителю Главы Администрации города, курирующему соответству-
ющее направление. После наложения визы заявления возвращаются в 
отдел учета и распределения жилья.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 3 рабочих дня.
3.3.2. Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в 

документах, представленных заявителем (законным представителем).
Основанием для начала административной процедуры является реги-

страция заявления и приложенных к нему документов.
Сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры:
- проводит проверку наличия всех документов, предусмотренных поста-

новлением Администрации города Переславля-Залесского от 25.04.2011 
№ 585 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых 
помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использо-
вания города Переславля-Залесского»,  указанных в пункте 2.7 раздела 2 
Административного регламента;

- готовит межведомственные запросы в органы государственной власти, 
органы местного самоуправления и подведомственные государственным 
органам или органам местного самоуправления организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении необхо-
димых документов в рамках межведомственного взаимодействия,  при не 
предоставлении заявителем документов, которые Администрация города 
Переславля-Залесского в соответствии с пунктом 2.7 раздела 2. Админи-
стративного регламента получает по межведомственным запросам; 

- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся 
в представленных документах. 
Сотрудники Администрации Пригородного, Нагорьевского, Рязанцевского 

сельского поселения подготавливают и направляют в отдел учета и распре-
деления жилья Администрации города не позднее, чем через 15 рабочих 
дней от общего срока  предоставления муниципальной услуги, оригиналы 
пакета документов с проектом протокола, согласованным исполнителем и 
должностным лицом, курирующим соответствующее направление.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 23 рабочих дня.
3.3.3. Вынесение заявления и необходимых документов на рассмотре-

ние жилищно-бытовой комиссии для принятия решения о предоставле-
нии (отказе в предоставлении) жилого помещения муниципального жи-
лищного фонда на условиях  договора коммерческого использования; 
подготовка проекта постановления Администрации города Переслав-
ля-Залесского (далее – постановление).
После проверки полноты и достоверности сведений, содержащихся в 

документах, сотрудник отдела учета и распределения жилья Администра-
ции города выносит их на рассмотрение жилищно-бытовой комиссии, ко-
торая принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
жилого помещения муниципального жилищного фонда на условиях  дого-
вора коммерческого использования.
По результатам принятого предварительного решения жилищно-бы-

товой комиссии сотрудник отдела учета и распределения жилья Адми-
нистрации города готовит проект постановления Администрации города 
Переславля-Залесского, который согласовывается с юридическим управ-
лением Администрации города. Согласованное постановление передает-
ся на рассмотрение заместителю Главы Администрации города Перес-
лавля-Залесского, курирующему соответствующее направление.
Заместитель Главы Администрации города Переславля-Залесского 

рассматривает  постановление и, в случае отсутствия замечаний, подпи-
сывает его и направляет  на регистрацию в управление делами Админи-
страции города. 
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 4 рабочих дня.
Максимальное время прохождения административных процедур, ука-

занных в подпунктах 3.3.1., 3.3.2., 3.3.3. пункта 3.3. раздела 3., составляет 
30 рабочих дней.

3.3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья Администрации города 

в течение 1 рабочего дня с момента получения подписанного заместите-
лем Главы Администрации города постановления уведомляет:

- заявителя (законного представителя)  по контактному телефону, ука-
занному им в заявлении, о необходимости явиться для получения выпи-
ски из приложения к постановлению Администрации города Переслав-
ля-Залесского (далее – выписка),  согласовывает день и время явки,  а 
также место  получения выписки: отдел учета и распределения жилья Ад-
министрации города  либо Администрация Пригородного, Нагорьевского 
или Рязанцевского сельского поселения, в пределах срока администра-
тивной процедуры; 

- сотрудника Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязан-
цевского сельского поселения по контактному телефону о необходимости 
явиться для получения выписки в срок не более 1 рабочего дня, следую-
щего за днем регистрации выписки в Журнале, если заявитель  (законный 
представитель) изъявил желание получить выписку в Администрации 
Пригородного, Нагорьевского или Рязанцевского сельского поселения.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья Администрации города 

выдает явившемуся в назначенный день и время заявителю (законному 
представителю),  сотруднику Администрации Пригородного, Нагорьев-
ского, Рязанцевского сельского поселения выписку, зарегистрированную 
в Журнале, с указанием даты получения выписки и подписи заявителя 
(представителя заявителя), сотрудника Администрации Пригородного, 
Нагорьевского или Рязанцевского сельского поселения. 
Сотрудник Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязан-

цевского сельского поселения выдает полученную в отделе учета и рас-
пределения жилья Администрации города выписку  заявителю (закон-
ному представителю), в пределах срока исполнения административной 
процедуры.
В случае, если в пределах срока исполнения административной про-

цедуры заявитель (законный представитель) не явился за получением 
результата муниципальной услуги, либо отказался от явки, сотрудник 
отдела учета и распределения жилья Администрации города либо Ад-
министрации Пригородного, Нагорьевского, Рязанцевского сельского по-
селения передает в управление делами Администрации города выписку 
для направления заявителю почтой по указанному в заявлении адресу. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-
ляет 3 рабочих  дня.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги  осуществляется начальником отдела учета и распределения жилья 
Администрации города, заместителем Главы Администрации города Пе-
реславля-Залесского, курирующим соответствующее направление.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка 
и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в 
ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения положений настоящего 
Административного регламента, иных документов, регламентирующих 
деятельность по предоставлению услуги; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения положений настоя-
щего Административного регламента, осуществляемых по обращениям 
физических и юридических лиц, по поручениям Главы городского округа 
города Переславля-Залесского,  заместителя Главы Администрации го-
рода Переславля-Залесского, на основании иных документов и сведений, 
указывающих на нарушения настоящего Административного регламента. 

4.3.1. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами 
проверяется:

- знание ведущими специалистами отдела  требований настоящего Ад-
министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению соответствующей услуги; 

- соблюдение сроков и последовательности исполнения администра-
тивных процедур; 

- правильность и своевременность информирования заявителей об 
изменении административных процедур, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом; 

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыду-
щих проверок. 

4.4. Меры ответственности муниципальных служащих администрации 
за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 

исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут граж-
данско-правовую, административную и уголовную ответственность в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их 

должностных инструкциях.
4.5. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-

ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и их объединений.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны долж-

ностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента 

может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и органи-
заций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих
5.1. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществля-

ется путем подачи жалобы начальнику отдела учета и распределения 
жилья Администрации города, предоставляющего муниципальную услугу.
Заявитель также имеет право обратиться к Главе городского округа 

города Переславля-Залесского с жалобой на решения и действия (без-
действие) Администрации, ее структурных подразделений, а также му-
ниципальных служащих и должностных лиц, если, по его мнению, такие 
решения и действия (бездействие) нарушают его права, свободы или за-
конные интересы, либо права, свободы или законные интересы других 
лиц, представителем которых он является. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование представления заявителем документов, не предусмотрен-

ных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предо-
ставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации для предостав-
ления муниципальной  услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной  
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации;

- отказ отдела учета и распределения жилья, его должностного лица 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме (в случае наличия такой возможности) в Админи-
страцию города или в отдел учета и распределения жилья, предоставля-
ющий данную муниципальную услугу.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
- официального сайта органов местного самоуправления г. Переслав-

ля-Залесского, предоставляющих муниципальные услуги, в информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
5.4. В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он пред-

ставляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверж-
дающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руко-
водителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 
(для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назна-
чении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 
доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде, документы могут быть пред-

ставлены в форме электронных документов, подписанных электронной 
подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 
Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется.

5.5. Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего муни-

ципальную услугу, либо должностного лица, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. В случае, если жалоба подана заявителем в структурное подразде-
ление, в компетенцию которого не входит принятие решения в отношении 
жалобы, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации структурное 
подразделение направляет жалобу в отдел учета и распределения жи-
лья и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении 
жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в отделе учета и распределения жилья.
5.7. Жалоба подлежит регистрации в соответствующем структурном 

подразделении в течение дня с момента ее поступления. Заявитель име-
ет право получить отметку о принятии жалобы на копии представленного 
документа.

5.8. В Администрации города определяются должностные лица, наде-
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ленные полномочиями по рассмотрению жалоб, а также муниципальные 
служащие, уполномоченные на: - прием и регистрацию жалоб;

- подготовку проектов решений по результатам рассмотрения жалоб;
- направление жалоб в уполномоченное на их рассмотрение структур-

ное подразделение.
5.9. Жалоба, поступившая в Администрацию или в отдел учета и рас-

пределения жилья, подлежит рассмотрению должностным лицом, наде-
ленным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа, вынесенного отделом учета и распреде-

ления жилья, должностного лица в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти ра-
бочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотре-
ния жалобы является отсутствие в жалобе фамилии подателя жалобы и 
(или) адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы Администрация или отдел 
учета и распределения жилья, предоставляющие соответствующую му-
ниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.11.1. удовлетворяет жалобу, в том числе путем отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных Администрацией или в отделом учета 
и распределения жилья, предоставляющим муниципальную услугу, опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, 
муниципальными правовыми актами, а также в иных установленных за-
конодательством Российской Федерации формах.
При удовлетворении жалобы отдел учета и распределения жилья при-

нимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, 
в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не 
позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установ-
лено законодательством Российской Федерации.

5.11.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об админи-
стративных правонарушениях, или признаков состава преступления 
должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамед-
лительно направляет соответствующие материалы в органы уполномо-
ченные в соответствии с законодательством Российской Федерации осу-
ществлять производство по административным (уголовным) делам.

5.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заяви-
телю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письмен-
ной форме.

5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего муни-

ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение в 
отношении жалобы;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должнос-
тном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое в отношении жалобы решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата му-
ниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого в отношении жалобы решения.
5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается на-

чальником в отдела учета и распределения жилья, предоставляющего 
муниципальную услугу, в установленном порядке.

5.16. Отдел учета и распределения жилья отказывает в удовлетворении 
жалобы в следующих случаях:

- отсутствие нарушений действующего законодательства;
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же 
основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее структурным подразделением по 
результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заявителя и по 
тому же предмету жалобы.

5.17. Отдел учета и распределения жилья вправе оставить жалобу без 
ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, 
угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 
его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть жалобы, фами-
лию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-
занные в жалобе.

5.18. Настоящий порядок не распространяется на отношения, регули-
руемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.19. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) 
отдела учета и распределения жилья, их должностных лиц, муниципаль-
ных служащих Администрации при предоставлении муниципальных ус-
луг в судебном порядке, в том числе минуя досудебный (внесудебный) 
порядок.

Приложение № 3 к Административному регламенту  
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых 
помещений муниципального жилищного фонда на условиях 

договора коммерческого использования»

Приложение № 1 к Административному регламенту 
Главе городского округа г. Переславля-Залесского

от гр._______________________________
прож. ______________________________
тел.________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить жилое помещение муниципального жилищного 

фонда на условиях  договора коммерческого использования. 
Состав семьи ___человек (а):
________________________________________________
________________________________________________

Перечень документов, предоставляемых лично (по собственной инициативе):
_________________________________________________
_________________________________________________
_________________________________________________
Документы, которые будут получены по межведомственному запросу:
_________________________________________________
_________________________________________________
«_____»_______________________г.
_____________________  (______________________________)
              подпись                расшифровка подписи
_____________________  (______________________________)
              подпись                расшифровка подписи
_____________________  (______________________________)
              подпись                расшифровка подписи
Первичная проверка :  «____»_______20__г.  
ФИО сотрудника, принявшего заявление и документы    
___________ ______________________

Приложение № 2 к Административному регламенту 
Главе городского округа  г. Переславля-Залесского______________

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Мы_________________________________________________
                           (фамилия имя отчество) 
даем согласие Администрации города Переславля-Залесского, Адми-

нистрации Пригородного, Нагорьевского, Рязанцевского сельского по-
селения в соответствии со ст. 9 Федерального закона «О персональных 
данных» на автоматизированную, а также без использования средств ав-
томатизации обработку персональных данных, а именно на совершение 
действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О 
персональных данных», а также осуществление запросов в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.             
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответ-

ствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, 
определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 

____________________            ______________________________
____________________            ______________________________
____________________            ______________________________
        (подпись)                                       (фамилия и инициалы)
- за несовершеннолетних детей согласие на обработку персональных 

данных дает один из родителей как законный представитель (за несовер-
шеннолетних детей: указываются ФИО, дата рождения ребенка).

«         » __________________     20____г. 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 30.08.2018 № ПОС.03-1244/18 

г. Переславль-Залесский
О внесении изменений в постановление Администрации 

города Переславля-Залесского от 13.10.2016 № ПОС.03-1439/16 
«Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление гражданам
по договору  купли-продажи жилых помещений

в коммунальной квартире»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Законом Ярославской области от 13.06.2018 № 22-з «Об объединении 
Нагорьевского, Пригородного и Рязанцевского сельских поселений, вхо-
дящих в состав Переславского муниципального района, с городским окру-
гом город Переславль-Залесский и внесении изменений в Закон Ярос-
лавской области «О наименованиях, границах и статусе муниципальных 
образований Ярославской области», постановлением Администрации го-
родского округа города Переславля-Залесского от 27.06.2018 № ПОС.03-
0805/18 «Об организации местного самоуправления в переходный пери-
од на территории городского округа города Переславля-Залесского»,

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Внести в постановление Администрации города Переславля-Залес-

ского от 13.10.2016 № ПОС.03-1439/16 «Об утверждении Администра-
тивного регламента предоставления муниципальной услуги «Предостав-
ление гражданам по договору купли-продажи освободившихся жилых 
помещений в коммунальной квартире» (в редакции постановлений Ад-
министрации от 22.12.2016 № ПОС.03-1760/16, от 13.02.2017 № ПОС.03-
0124/17, от 27.03.2018 №ПОС.03-0319/18) изложив Административный 
регламент в новой редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского, официальных сайтах Нагорьев-
ского, Пригородного и Рязанцевского сельских поселений.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-

теля Главы Администрации города Переславля-Залесского Бадаева Р.И.
Исполняющий обязанности Главы городского округа
города Переславля-Залесского             В.М. Волков

Приложение к постановлению Администрации 
города Переславля-Залесского от 30.08.2018 № ПОС.03-1244/18

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам по договору купли-продажи 
освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление гражданам по договору купли-продажи освобо-
дившихся жилых помещений в коммунальной квартире» (далее - Админи-
стративный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повы-
шения качества и доступности по предоставлению муниципальной услуги 
и определяет административные процедуры и действия, а также условия 
и порядок предоставления гражданам по договору купли-продажи осво-
бодившихся жилых помещений в коммунальной квартире на территории  
городского округа города Переславля-Залесского.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам, являющимся 
нанимателями и (или) собственниками жилых помещений в коммуналь-
ной квартире, которые обеспечены общей площадью жилого помещения 
на одного члена семьи менее нормы предоставления.

1.2.1. Заявителями могут выступать: физические лица (далее - заявитель).
1.2.2. Услуга также оказывается лицам, имеющим право представлять 

интересы заявителя в соответствии с законом или на основании удосто-
веренной доверенности в соответствии со ст. 185.1. ГК РФ.

 1.3. Ответственными за предоставление муниципальной услуги яв-
ляются: отдел учета и распределения жилья Администрации города 
Переславля-Залесского (далее – отдел учета и распределения жилья 
Администрации города) и управление муниципальной собственности Ад-
министрации города Переславля-Залесского (далее – УМС).

1.3.1. Прием заявлений и документов на предоставление гражданам 
по договору купли-продажи освободившихся жилых помещений в комму-
нальной квартире осуществляется: 

- отделом учета и распределения жилья Администрации города,  распо-
ложенным по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 
Ростовская, д.19А, тел. 8(48535) 3-11-86.
Адрес электронной почты: bolshakova@adm19.pereslavl.ru.
Часы работы отдела: понедельник - четверг с 09.00 до 18.00; 
пятница с 09.00 до 16.45; перерыв с 13.00 до 13.45; 
суббота, воскресенье - выходные дни. 
Приемное время граждан:
понедельник - пятница с 09.00 до 13.00; среда  - не приемный день.
- Администрацией Пригородного сельского поселения, расположенной 

по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комитет-
ская, д.5, тел. 8(48535) 3-48-37.
Адрес электронной почты:adminpsp@pereslavl.ru.
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00; пятница с 08.00 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
- Администрацией Нагорьевского сельского поселения, расположенной 

по адресу: Ярославская область, Переславский район, с. Нагорье, ул. Ад-
мирала Спиридова, д.19, тел. 8(48535) 4-65-96.
Адрес электронной почты:nagore.yar@rambler.ru.
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.30 до 16.30; пятница с 08.30 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
- Администрацией Рязанцевского сельского поселения, расположен-

ной по адресу: Ярославская область, Переславский район, п. Рязанцево, 
ул. Республиканская, д.13, тел. 8(48535) 4-22-43.
Адрес электронной почты:admrsppmr2006@mail.ru.
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.30 до 17.00; 
пятница с 08.30 до 15.00 (без перерыва на обед); перерыв с 12.00 до 13.00; 
суббота, воскресенье - выходные дни. 

1.3.2. Заключение договора купли-продажи освободившихся жилых по-
мещений в коммунальной квартире осуществляется:

- управлением муниципальной собственности Администрации города 
Переславля-Залесского, расположенным по адресу: Ярославская об-
ласть, г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д.5, тел. 8(48535) 
3-10-00, 3-54-22. Адрес электронной почты: ums@umsadm.pereslavl.ru
Часы работы УМС: понедельник - четверг с 09.00 до 1800; 
пятница с 09.00 до 16.45; перерыв с 13.00 до 13.45; 
суббота, воскресенье - выходные дни. 
Приемное время граждан:
понедельник - четверг с 09.00 до 17.30; пятница - с 09.00 до 16.00.
 Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 

на официальном сайте органов местного самоуправления города Перес-
лавля-Залесского (http://admpereslavl.ru), официальных сайтах Нагорьев-
ского (http://admnagorie.ru), Пригородного (http://пригородное-адм.рф) и 
Рязанцевского (http://rspadm.ru) сельских поселений, Едином портале го-
сударственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru.) (далее - Единый 
портал), информационном стенде в помещении Администрации города 
Переславля-Залесского (далее- Администрация города), Администрации 
Нагорьевского, Пригородного, Рязанцевского сельского поселения.

1.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводит-
ся до заявителя путем использования средств телефонной, почтовой свя-
зи, личного посещения, посредством электронной почты и сети Интернет. 
Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги, ин-

формируются:
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, их комплектности (достаточности); 
- о правильности оформления документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 
- об источниках получения документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги (сведения об органах государственной власти, 
иных организациях и предприятиях, учреждениях); 

- о порядке и сроках оформления документов; 
- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 
Консультации при личном обращении, по телефону производятся со-

трудниками отдела учета и распределения жилья Администрации города, 
Администрации Нагорьевского, Пригородного и Рязанцевского сельского 
поселения. При консультировании дается полный, точный и понятный от-
вет на поставленные вопросы.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление гражда-

нам по договору купли-продажи освободившихся жилых помещений в 
коммунальной квартире».

2.2.  Муниципальная услуга предоставляется отделом учета и распреде-
ления жилья Администрации города, Управлением муниципальной соб-
ственности Администрации города Переславля-Залесского.
В предоставлении муниципальной услуги также участвует Федеральная 

служба государственной регистрации, кадастра и картографии (инфор-
мацию о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы  
данной организации можно получить на ее официальном сайте).
При предоставлении муниципальной услуги сотрудники отдела учета 

и распределения жилья Администрации города, Администрации Приго-
родного, Нагорьевского и Рязанцевского сельского поселения не вправе 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласо-
ваний, необходимых для получения  муниципальных услуг и связанных 
с обращением в иные государственные органы, организации, за исклю-
чением перечня услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 
услуг, утвержденных решением Переславль - Залесской городской Думы.

 При предоставлении в целях получения муниципальной услуги доку-
ментов и информации об ином лице, не являющимся заявителем, заяви-
тель дополнительно к документам, определенным в пункте 2.7. раздела 2. 
Административного регламента, представляет документы, подтверждаю-
щие наличие согласия указанных лиц или  их законных представителей 
на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия 
заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных пред-
ставителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган 
или организацию. 
Действие настоящего подпункта не распространяется на лиц, признан-

ных в установленном порядке безвестно отсутствующими.
2.3. Форма предоставления муниципальной услуги:
- очная  (требует личное присутствие заявителя либо законного пред-

ставителя при подаче заявления с приложением необходимых докумен-
тов и получения результата муниципальной услуги).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановление Администрации города Переславля-Залесского о  пре-

доставлении (отказе в предоставлении) гражданам по договору купли-про-
дажи освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире;

- выдача (направление) выписки  из приложения к постановлению Ад-
министрации города Переславля-Залесского о предоставлении (об отка-
зе в предоставлении) гражданам по договору купли-продажи освободив-
шихся жилых помещений в коммунальной квартире; 

- оформление и выдача договора купли-продажи жилого помещения.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 65 кален-

дарных дней со дня, следующего за днем регистрации заявления и пре-
доставленных документов сотрудником отдела учета и распределения 
жилья Администрации города.
Срок предоставления муниципальной услуги отделом учета и распре-

деления жилья Администрации города в части рассмотрения заявления о 
предоставлении гражданам по договору купли-продажи освободившихся 
жилых помещений в коммунальной квартире, подготовки постановления 
Администрации города Переславля-Залесского о предоставлении (об от-
казе в предоставлении) гражданам по договору купли-продажи освобо-
дившихся жилых помещений в коммунальной квартире, выдачи (направ-
лении) выписки из приложения к постановлению Администрации города 
составляет 30 календарных дней.
Срок предоставления муниципальной услуги  УМС  по оформлению до-

говора купли-продажи жилого помещения и его выдаче  составляет 35 
календарных дней.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188- ФЗ; 
- Решение Переславль-Залесской городской Думы от 24.11.2011 № 139 

«Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения иму-
ществом, находящемся в муниципальной собственности города Перес-
лавля-Залесского».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.
Для рассмотрения вопроса о предоставлении гражданам по догово-

ру купли-продажи освободившихся жилых помещений в коммунальной 
квартире заявитель подает в отдел учета и распределения жилья Адми-
нистрации города либо в Администрацию Нагорьевского, Рязанцевско-
го или Пригородного сельского поселения заявление лично либо через 
представителя. В заявлении указываются граждане, совместно прожи-
вающие с заявителем. Заявление подписывается всеми проживающими 
совместно с заявителем дееспособными членами семьи. 

2.7.1. Заявителем (законным представителем) предоставляются лично 
следующие документы:

- документы, подтверждающие место жительства заявителя и членов 
его семьи;

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его 
семьи (паспорт или документ, его заменяющий);

- документ, подтверждающий полномочия представителя, если от име-
ни заявителя действует представитель, за исключением случаев, уста-
новленных Административным регламентом (удостоверенная доверен-
ность в соответствии со ст. 185.1. Гражданского кодекса РФ);

- при предоставлении в целях получения муниципальной услуги доку-
ментов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, доку-
менты, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их закон-
ных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, 
а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или 
их законных представителей при передачи персональных данных указан-
ных лиц в орган или организацию;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (в том числе: сви-
детельство о рождении, о заключении брака, расторжении брака, о смерти; 
при усыновлении – решение об усыновлении (удочерении) и иные); 

- технический (кадастровый) паспорт жилого помещения; 
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 

занимаемым заявителем и членами его семьи;
- документы, подтверждающие наличие  или отсутствие жилых поме-

щений на праве собственности у гражданина и членов его семьи, доку-
менты, подтверждающие иные права гражданина и членов его семьи 
на жилые помещения в случае, если право собственности и иные права 
на жилые помещения не зарегистрированы в Едином государственном 
реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (справка орга-
нов, осуществлявших государственную регистрацию прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним до  момента вступления в силу Федерального 
закона «О государственной регистрации права на недвижимое имуще-
ство и сделок с ним»).
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Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе:
- документы в отношении жилых помещений гражданина и членов его 

семьи, содержащие сведения из Единого государственного реестра прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии за-
регистрированных прав либо о переходе прав на объекты недвижимого 
имущества на территории РФ;

- документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, если от имени заявителя действует законный представитель (при 
назначении опекуна (попечителя) органами городского самоуправления, 
наделенными правами органов опеки и попечительства в соответствии с 
действующим законодательством);
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Все документы предоставляются в копиях с одновременным предъяв-

лением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия 
оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. Сверка произ-
водится немедленно, после чего подлинники документов возвращаются 
заявителю (законному представителю) сотрудником, осуществляющим 
прием. По желанию заявителя, к заявлению могут быть приобщены ори-
гиналы справок.

2.7.2. Если заявителем не были предоставлены документы, которые он 
может предоставить по собственной инициативе, то данные документы 
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия как на бу-
мажном носителе, так и в электронном виде в органах государственной 
власти, органах местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организациях.

2.7.3. Для рассмотрения вопроса о заключении договора купли-продажи 
освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире заявитель 
(законный представитель) подает в УМС документ, удостоверяющий лич-
ность (паспорт гражданина РФ).

2.7.4. Запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов, информации или осуществления дей-

ствий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в рас-
поряжении отдела учета и распределения жилья Администрации города, 
Администрации Пригородного, Нагорьевского, Рязанцевского сельско-
го поселения, УМС и иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами 
Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключе-
нием документов, включенных в перечень, определенный частью 6 ста-
тьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:

- обращение неправомочного лица;
- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений о заяви-

теле, подписи заявителя);
- несоответствие прилагаемых документов, документам, указанных в 

заявлении;
- наличие исправлений в подаваемых документах;
- отсутствие согласия на обработку персональных данных заявителя и 

членов его семьи;
- предоставление заявителем неполного пакета документов, указанных 

в пункте 2.7.1.  раздела 2. Административного регламента.
2.9. Возможность приостановления муниципальной услуги законода-

тельством Российской Федерации не предусмотрена.
2.9.1. Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) жилое помещение, в отношении которого подано заявление о пре-

доставлении по договору купли-продажи, не является освободившимся;
2) жилое помещение, в отношении которого подано заявление о предо-

ставлении по договору купли-продажи, не является муниципальной соб-
ственностью городского округа города Переславля-Залесского;

3) наличие в коммунальной квартире граждан, которым освободивше-
еся жилое помещение предоставляется в соответствии с частями 1,2 
ст. 59 ЖК РФ;

4) заявитель и (или) члены его семьи не являются нанимателями и (или) 
собственниками жилых помещений в коммунальной квартире, в которой 
освободилось жилое помещение;

5) не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.7.1. разде-
ла 2. Административного регламента; 

6) заявитель и члены его семьи обеспечены общей площадью жилых 
помещений на одного члена семьи по норме предоставления или более 
нормы предоставления.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-

луги является исчерпывающим.
2.10.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления 

и при получении результата предоставления муниципальной услуги не 
должен превышать 15 минут. 

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет 1  день.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соот-

ветствует санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам по-
жарной безопасности, нормам охраны труда. Рабочие места сотрудников, 
предоставляющих муниципальную услугу, оборудованы персональным 
компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, 
печатающим устройствам.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стулья), а также канцеляр-
скими принадлежностями при необходимости.
Места информирования оборудуются информационным стендом, на 

котором размещаются: настоящий Административный регламент, формы 
заявлений, график приема граждан. Тексты информационных материа-
лов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наибо-
лее важные места выделяются (подчеркиваются).
Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам 

ожидания, информирования и предоставления муниципальной услуги, 
равно как и сами места ожидания, информирования и предоставления му-
ниципальной услуги, санитарно-гигиенические помещения оборудуются в 
соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечиваю-
щих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются: 

- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором пре-
доставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с 
паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание специалистами отдела, предоставляющего муниципальную 
услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешаю-
щих получению ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- соблюдение сроков её предоставления, а также отсутствие обоснован-
ных жалоб со стороны заявителя.
Информация о правилах предоставления услуги является открытой и 

предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органов местного самоуправле-

ния города Переславля-Залесского, официальных сайтах Пригородного, 
Нагорьевского и Рязанцевского сельских поселений; 

- размещения на информационных стендах, расположенных у каби-
нета отдела учета и распределения жилья Администрации города по 
адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Ростов-
ская, д.19а; управления муниципальной собственности Администрации 
города по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 
Комсомольская, д.5; в Администрации Пригородного сельского посе-
ления по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 
Комитетская, д.5; в Администрации Нагорьевского сельского поселения 
по адресу: Ярославская область, Переславский район, с. Нагорье, ул. 
Адмирала Спиридова, д.19; в Администрации Рязанцевского сельского 
поселения по адресу: Ярославская область, Переславский район, п. Ря-
занцево, ул. Республиканская, д.13.

- проведения консультаций лично и (или) по телефону.
2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги в электронном виде отсутствуют.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 

к нему документов;
- проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в доку-

ментах, представленных заявителем (законным представителем); 
- вынесение заявления и необходимых документов на рассмотрение 

жилищно-бытовой комиссии для принятия решения о предоставлении ( 
об отказе в предоставлении) гражданам по договору купли-продажи ос-
вободившихся жилых помещений в коммунальной квартире; подготовка 
проекта постановления Администрации города Переславля-Залесского;

- выдача (направление) выписки из приложения к постановлению Адми-
нистрации города о предоставлении (об отказе в предоставлении) граж-
данам по договору купли-продажи освободившихся жилых помещений в 
коммунальной квартире;

- оформление договора купли-продажи освободившегося жилого по-
мещения в коммунальной квартире и его выдача  заявителю (законному 
представителю).

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в 
Приложении № 3 к Административному регламенту.

3.3. Последовательность административных процедур:
3.3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и прило-

женных к нему  документов.
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя (законного представителя) с документами, указанными 
в пункте 2.7. раздела 2. Административного регламента, в отдел учета 
и распределения жилья Администрации города либо в Администрации 
Нагорьевского, Пригородного или Рязанцевского сельского поселения.
Сотрудник, ответственный за выполнение административной проце-

дуры, выдает заявителю (законному представителю) бланк заявления 
(Приложение № 1). Заявитель заполняет выданный бланк необходимой 
информацией.
Заявление с приложением необходимых документов предоставляется 

заявителем в отдел в одном экземпляре. 
Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами. 
Сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, 

удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов, опреде-

ляет их соответствие установленному перечню;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов 

друг с другом, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным 
экземплярам (ставит штамп «копия верна»), заверяет своей подписью;

4)  проверяет правильность заполнения заявления и других предостав-
ленных документов.
В случае ненадлежащего оформления заявления, несоответствия при-

лагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия 
у лица полномочий на подачу заявления, неполного пакета документов 
сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры,  
возвращает документы и  разъясняет устно причину возврата. 
В случае оформления заявления надлежащим образом, соответствия 

прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, резуль-
татом выполнения административной процедуры является указание на 
заявлении даты и подписи сотрудника, производившего первичную про-
верку документов.
Для осуществления межведомственных запросов заявитель (законный 

представитель) и другие члены семьи, совместно зарегистрированные с ним 
по месту жительства, заполняют согласие на обработку персональных дан-
ных по форме согласно Приложению № 2 к  Административному регламенту.  
Сотрудники Администрации Пригородного, Нагорьевского, Рязанцев-

ского сельского поселения не позднее дня, следующего за днем приема 
заявления, передают его оригинал в отдел учета и распределения жилья 
Администрации города для регистрации.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья Администрации горо-

да регистрирует поступившие заявления и передает их на визирование 
заместителю Главы Администрации города, курирующему соответству-
ющее направление. После наложения визы заявления возвращаются в 
отдел учета и распределения жилья Администрации города.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 3 календарных дня.
3.3.2. Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в 

документах, представленных заявителем (законным представителем).
Основанием для начала административной процедуры является реги-

страция заявления и приложенных к нему документов.
Сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры:
- проводит проверку наличия всех документов, предусмотренных в пун-

кте 2.7. раздела 2. Административного регламента;
- при не предоставлении заявителем (законным представителем) доку-

ментов, которые могут быть получены в рамках межведомственного взаи-
модействия, готовит межведомственные запросы в органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и подведомственные государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении 
необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия;

- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся 
в представленных документах. 
Сотрудники Администрации Пригородного, Нагорьевского, Рязанцев-

ского сельского поселения подготавливают и направляют в отдел учета 
и распределения жилья Администрации города не позднее, чем через 15 
календарных дней от срока  предоставления муниципальной услуги от-
делом учета и распределения жилья Администрации города, оригиналы 
пакета документов с проектом протокола, согласованным исполнителем 
и должностным лицом, курирующим соответствующее направление.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 21 календарный день.
3.3.3. Вынесение заявления и необходимых документов на рассмотре-

ние жилищно-бытовой комиссии для принятия решения о предоставле-
нии (об отказе в предоставлении) гражданам по договору купли-продажи 
освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире; подготовка 
проекта постановления Администрации города Переславля-Залесского.
После проверки полноты и достоверности сведений, содержащихся в до-

кументах, сотрудник отдела учета и распределения жилья выносит их на 
рассмотрение жилищно-бытовой комиссии, которая принимает решение о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) гражданам по договору куп-
ли-продажи освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире.
По результатам принятого предварительного решения жилищно-быто-

вой комиссии сотрудник отдела учета и распределения жилья Админи-
страции города готовит проект постановления Администрации города Пе-
реславля-Залесского (далее- постановление), который согласовывается 
с юридическим управлением Администрации города. 
Согласованное постановление передается на подписание заместителю 

Главы Администрации города Переславля-Залесского, курирующему со-
ответствующее направление. В случае отсутствия замечаний, замести-
тель Главы Администрации города подписывает постановление и направ-
ляет его на регистрацию в управление делами Администрации города.
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 3 календарных дня.
Максимальное время прохождения административных процедур, ука-

занных в подпунктах 3.3.1., 3.3.2., 3.3.3. пункта 3.3. раздела 3., составляет 
27 календарных дней.

3.3.4.  Выдача (направление) выписки из приложения к постановлению 
Администрации города Переславля-Залесского о предоставлении (об от-
казе в предоставлении) гражданам по договору купли-продажи освобо-
дившихся жилых помещений в коммунальной квартире.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья Администрации города 

в течение 1 рабочего дня с момента получения подписанного заместите-
лем Главы Администрации города постановления уведомляет:

- заявителя (законного представителя)  по контактному телефону, ука-
занному им в заявлении, о необходимости явиться для получения выпи-
ски из приложения к постановлению Администрации города Переслав-
ля-Залесского (далее – выписка),  согласовывает день и время явки,  а 
также место  получения выписки: отдел учета и распределения жилья Ад-
министрации города  либо Администрация Пригородного, Нагорьевского 
или Рязанцевского сельского поселения, в пределах срока администра-
тивной процедуры; 

- сотрудника Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязан-
цевского сельского поселения по контактному телефону о необходимости 
явиться для получения выписки в срок не более 1 рабочего дня, следую-
щего за днем регистрации выписки в Журнале, если заявитель  (законный 
представитель) изъявил желание получить выписку в Администрации 
Пригородного, Нагорьевского или Рязанцевского сельского поселения.
Сотрудник отдела учета и распределения жилья Администрации города 

выдает явившемуся в назначенный день и время заявителю (законному 
представителю),  сотруднику Администрации Пригородного, Нагорьев-
ского, Рязанцевского сельского поселения выписку, зарегистрированную 
в Журнале, с указанием даты получения выписки и подписи заявителя 

(законного представителя), сотрудника Администрации Пригородного, 
Нагорьевского или Рязанцевского сельского поселения. 
Сотрудник Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязанцев-

ского сельского поселения выдает полученную в отделе учета и распреде-
ления жилья Администрации города выписку  заявителю (законному пред-
ставителю), в пределах срока исполнения административной процедуры.
В случае, если в пределах срока исполнения административной про-

цедуры заявитель (законный представитель) не явился за получением 
результата муниципальной услуги, либо отказался от явки, сотрудник 
отдела учета и распределения жилья Администрации города либо Ад-
министрации Пригородного, Нагорьевского, Рязанцевского сельского по-
селения передает в управление делами Администрации города выписку 
для направления заявителю почтой по указанному в заявлении адресу. 
Второй экземпляр выписки направляется в УМС для заключения дого-

вора купли-продажи.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 3 календарных дня.
3.3.5. Оформление договора купли-продажи освободившегося жилого 

помещения в коммунальной квартире и его выдача  заявителю (законно-
му представителю).
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение начальником УМС выписки из приложения к постановлению Адми-
нистрации города Переславля-Залесского о предоставлении гражданам 
по договору купли-продажи освободившегося жилого помещения в ком-
мунальной квартире.
Начальник УМС рассматривает поступившую выписку о в течение 1 

дня, следующего за днем приема и регистрации выписки,  накладывается 
резолюция, после чего выписка передается начальнику отдела управле-
ния муниципальным имуществом (далее – начальник отдела) для прове-
дения оценки рыночной стоимости жилого помещения.
Максимальный срок выполнения административного действия - 3 дня.
Начальник отдела в течение 24 дней заключает муниципальный контракт 

и организует проведение оценки рыночной стоимости жилого помещения.
После получения отчета о рыночной стоимости жилого помещения на-

чальник отдела передает отчет о рыночной стоимости жилого помещения 
в 2-х экземплярах ведущему специалисту юридического отдела УМС (да-
лее – ведущий специалист юротдела).
Ведущий специалист юротдела готовит проект постановления Админи-

страции города Переславля-Залесского об утверждении условий прива-
тизации освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире, 
который направляется на согласование с юридическим управлением Ад-
министрации города. 
Согласованное постановление направляется на рассмотрение Заме-

стителю Главы Администрации  города Переславля-Залесского, куриру-
ющему соответствующее направление, который в случае отсутствия за-
мечаний, подписывает постановление и направляет его на регистрацию в 
управление делами Администрации города. 
Максимальное время прохождения административной процедуры со-

ставляет 2 календарных дня.
После получения подписанного Заместителем главы Администрации 

города постановления, ведущий специалист юротдела в течение 2 дней 
подготавливает в 3-х экземплярах проект договора купли-продажи жилого 
помещения (далее – проект договора) и передаточного акта и передает 
на подписание начальнику УМС.
Начальник УМС в течение 1 дня подписывает проект договора и пере-

даточного акта.
Получив подписанный начальником УМС проект договора и передаточ-

ного акта, ведущий специалист юротдела проставляет на них печать УМС 
и уведомляет заявителя (законного представителя) по контактному теле-
фону о необходимости явиться для заключения договора купли-продажи 
жилого помещения, согласовывает дату и время явки заявителя в преде-
лах срока административной процедуры. 
Явившийся в согласованное время заявитель подписывает 3 экзем-

пляра проекта договора и передаточного акта.
В случае если заявитель не явился в согласованное время, ведущий 

специалист юротдела направляет 3 экземпляра проекта договора и пере-
даточного акта с сопроводительным письмом заявителю заказным почто-
вым отправлением с уведомлением о вручении.
Ведущий специалист юротдела контролирует возврат направленного по 

почте и подписанного заявителем проекта договора и передаточного акта.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 35 календарных дней.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, опреде-
ленных административными процедурами по предоставлению муници-
пальной услуги  осуществляется начальником отдела учета и распреде-
ления жилья Администрации города, начальником УМС, заместителем 
Главы Администрации города Переславля-Залесского, курирующим со-
ответствующее направление.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка 
и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в 
ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по пре-
доставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения положений настоящего 
Административного регламента, иных документов, регламентирующих 
деятельность по предоставлению услуги; 

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения положений настоя-
щего Административного регламента, осуществляемых по обращениям 
физических и юридических лиц, по поручениям Главы городского округа 
города Переславля-Залесского,  заместителя Главы Администрации го-
рода Переславля-Залесского, на основании иных документов и сведений, 
указывающих на нарушения настоящего Административного регламента. 

4.3.1. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами 
проверяется:

- знание ведущими специалистами отдела, сотрудниками УМС  требо-
ваний настоящего Административного регламента, нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответству-
ющей услуги; 

- соблюдение сроков и последовательности исполнения администра-
тивных процедур; 

- правильность и своевременность информирования заявителей об 
изменении административных процедур, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом; 

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыду-
щих проверок. 

4.4. Меры ответственности муниципальных служащих администрации 
за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 

исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут граж-
данско-правовую, административную и уголовную ответственность в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их 

должностных инструкциях.
4.5. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-

ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и их объединений.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны долж-

ностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента 

может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и органи-
заций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих
5.1. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществля-

ется путем подачи жалобы начальнику отдела учета и распределения 
жилья Администрации города, начальнику УМС Администрации города 
предоставляющим муниципальную услугу.
Заявитель также имеет право обратиться к Главе городского округа 

города Переславля-Залесского с жалобой на решения и действия (без-
действие) Администрации, ее структурных подразделений, а также му-
ниципальных служащих и должностных лиц, если, по его мнению, такие 
решения и действия (бездействие) нарушают его права, свободы или за-
конные интересы, либо права, свободы или законные интересы других 
лиц, представителем которых он является. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование представления заявителем документов, не предусмотрен-

ных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предо-
ставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации для предостав-
ления муниципальной  услуги;
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- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной  
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации;

- отказ отдела учета и распределения жилья, его должностного лица, 
УМС, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме (в случае наличия такой возможности) в Админи-
страцию города или в отдел учета и распределения жилья, УМС предо-
ставляющий данную муниципальную услугу.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
- официального сайта органов местного самоуправления г. Переслав-

ля-Залесского, предоставляющих муниципальные услуги, в информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
5.4. В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он пред-

ставляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверж-
дающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руко-
водителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 
(для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назна-
чении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 
доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде, документы могут быть пред-

ставлены в форме электронных документов, подписанных электронной 
подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 
Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется.

5.5. Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего муни-

ципальную услугу, либо должностного лица, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. В случае, если жалоба подана заявителем в структурное подразде-
ление, в компетенцию которого не входит принятие решения в отношении 
жалобы, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации структурное 
подразделение направляет жалобу в отдел учета и распределения жилья 
либо  Управление муниципальной собственности и в письменной форме 
информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в отделе учета и распределения жилья, Управлении муниципаль-
ной собственности.

5.7. Жалоба подлежит регистрации в соответствующем структурном 
подразделении в течение дня с момента ее поступления. Заявитель име-
ет право получить отметку о принятии жалобы на копии представленного 
документа.

5.8. В Администрации города определяются должностные лица, наде-
ленные полномочиями по рассмотрению жалоб, а также муниципальные 
служащие, уполномоченные на:

- прием и регистрацию жалоб;
- подготовку проектов решений по результатам рассмотрения жалоб;
- направление жалоб в уполномоченное на их рассмотрение структур-

ное подразделение.
5.9. Жалоба, поступившая в Администрацию или в отдел учета и рас-

пределения жилья, УМС подлежит рассмотрению должностным лицом, 
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнад-
цати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа, вынесенного отделом учета и распреде-

ления жилья, УМС, должностного лица в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотре-
ния жалобы является отсутствие в жалобе фамилии подателя жалобы и 
(или) адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы Администрация или отдел 
учета и распределения жилья, УМС предоставляющие соответствующую 
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.11.1. удовлетворяет жалобу, в том числе путем отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных Администрацией или отделом учета 
и распределения жилья, УМС, предоставляющим муниципальную услу-
гу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской 
области, муниципальными правовыми актами, а также в иных установ-
ленных законодательством Российской Федерации формах.
При удовлетворении жалобы отдел учета и распределения жилья, УМС 

принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных наруше-
ний, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, 
не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не уста-
новлено законодательством Российской Федерации.

5.11.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об админи-
стративных правонарушениях, или признаков состава преступления 
должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамед-
лительно направляет соответствующие материалы в органы уполномо-
ченные в соответствии с законодательством Российской Федерации осу-
ществлять производство по административным (уголовным) делам.

5.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего муни-

ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение в 
отношении жалобы;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должнос-
тном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое в отношении жалобы решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата му-
ниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого в отношении жалобы решения.
5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается на-

чальником в отдела учета и распределения жилья, начальником Управ-
ления муниципальной собственности предоставляющим муниципальную 
услугу, в установленном порядке.

5.16. Отдел учета и распределения жилья, УМС отказывают в удовлет-
ворении жалобы в следующих случаях:

- отсутствие нарушений действующего законодательства;
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же 
основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее структурным подразделением по 
результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заявителя и по 
тому же предмету жалобы.

5.17. Отдел учета и распределения жилья, УМС вправе оставить жало-
бу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть жалобы, фами-
лию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-
занные в жалобе.

5.18. Настоящий порядок не распространяется на отношения, регули-
руемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.19. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) от-
дела учета и распределения жилья, их должностных лиц, муниципальных 
служащих Администрации при предоставлении муниципальных услуг в су-
дебном порядке, в том числе минуя досудебный (внесудебный) порядок.

Приложение № 1 к Административному регламенту 
Главе городского округа г. Переславля-Залесского _________________

от гр._______________________________
прож. ______________________________
тел.________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне по договору купли-продажи освободившееся 

жилое помещение в коммунальной квартире по адресу:
 ________________________________________________________.
                                               (адрес квартиры)
Состав семьи ___человек (а):
1.______________________________________________________
2.______________________________________________________
Перечень документов, предоставляемых лично (по собственной инициативе):
1.__________________________________________________________
2.__________________________________________________________
Документы, которые будут получены по межведомственному запросу:
1.________________________________________________________
2.________________________________________________________
«_____»_______________________г.
_____________________  (______________________________)
              подпись                расшифровка подписи
_____________________  (______________________________)
              подпись                расшифровка подписи
_____________________  (______________________________)
              подпись                расшифровка подписи
Первичная проверка :  «____»_______20__г.  
ФИО сотрудника, принявшего документы и заявление    
___________ ______________________
                                                      

Приложение № 2 к Административному регламенту 
Главе городского округа  г. Переславля-Залесского________________      

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Мы_________________________________________________
                           (фамилия имя отчество) 
даем согласие Администрации города Переславля-Залесского, Адми-

нистрации Пригородного, Нагорьевского, Рязанцевского сельского по-
селения в соответствии со ст. 9 Федерального закона «О персональных 
данных» на автоматизированную, а также без использования средств ав-
томатизации обработку персональных данных, а именно на совершение 
действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О 
персональных данных», а также осуществление запросов в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.             
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответ-

ствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, 
определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 

____________________            ______________________________
____________________            ______________________________
____________________            ______________________________
        (подпись)                                       (фамилия и инициалы)
- за несовершеннолетних детей согласие на обработку персональных 

данных дает один из родителей как законный представитель (за несовер-
шеннолетних детей: указываются ФИО, дата рождения ребенка).

«         » __________________     20____г. 

Приложение № 3 к Административному регламенту  
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам по договору купли-продажи 
освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 04.09.2018 № ПОС.03-1298/18 

г. Переславль-Залесский
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Приемка работ по сохранению объекта культурного наследия

(памятника истории и культуры) народов Российской Федерации 
местного (муниципального) значения»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Администрации г. Переславля-Залесского от 21.09.2015 
№ ПОС.03-1436/15 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, 
предоставляемых органами местного самоуправления г.Переславля-За-
лесского», постановлением Администрации г.Переславля-Залесского от 
27.06.2018 № ПОС.03-0805/18 «Об организации местного самоуправле-
ния в переходный период на территории городского округа города Перес-
лавля-Залесского», 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Приемка работ по сохранению объекта куль-
турного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской 
Федерации местного (муниципального) значения».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления г. Переславля-Залесского.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И.
Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского                            В.М. Волков

Утвержден
постановлением Администрации г. Переславля-Залесского

от 04.09.2018 № ПОС.03-1298/18
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги
«Приемка работ по сохранению объекта культурного наследия 

(памятника истории и культуры) народов Российской Федерации  
местного (муниципального) значения»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной ус-

луги «Приемка работ по сохранению объекта культурного наследия (па-
мятника истории и культуры) народов Российской Федерации местного 
(муниципального) значения» (далее – регламент) устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги по приемке работ по 
сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) 
значения.

1.2. Заявителями являются собственник или иной законный владелец 
объекта культурного наследия, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации, (далее - объект культурного наследия) 
либо лицо, выступающее заказчиком работ по сохранению объекта куль-
турного наследия (далее - заявитель).

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги явля-

ется отдел архитектуры управления архитектуры и градостроительства 
Администрации г. Переславля-Залесского (далее - отдел архитектуры).
Место нахождения: Ярославская область г. Переславль-Залесский, 

ул. Комсомольская, д. 5
Почтовый адрес: 152020, Ярославская область, г. Переславль-Залес-

ский, ул. Комсомольская, д. 5
График работы: понедельник-четверг с 09.00 до 18.00
пятница с 09.00 до 16.45; суббота, воскресенье – выходные дни
перерыв на обед: с 13.00 до 13.45                    
Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по 

месту нахождения отдела архитектуры по следующему графику по сре-
дам с 10.00 до 10.30
Справочные телефоны: (8 48535) 3-50-70
Адрес электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru
1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» 

через государственное автономное учреждение Ярославской области «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее по тексту – многофункциональный центр, МФЦ).
Местонахождение: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, 

ул. Проездная, д. 2б
График работы, в том числе информирование и консультирование зая-

вителей о порядке предоставления муниципальной услуги: 
понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00
вторник с 10.00 до 20.00; воскресенье – выходной день
Справочные телефоны: (8 48535) 6-23-44
Адрес сайта многофункционального центра в информационно-телеком-

муникационной сети «Интернет»: http://mfc76.ru
Адрес электронной почты МФЦ: mfc@mfc76.ru
Информация о филиалах многофункционального центра размещена на 

сайте многофункционального центра.
1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об услугах, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, формы и образцы документов, размещаются:

- на официальном сайте органов местного самоуправления г. Переслав-
ля-Залесского в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет»: https://admpereslavl.ru/administrativnye-reglamenty 

- на информационных стендах в отделе архитектуры; 
- в федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.
gosuslugi.ru (далее по тексту – Единый портал): https://www.gosuslugi.ru/
pgu/service

- на сайте многофункционального центра;
- в многофункциональном центре.
1.5. Предоставление информации заявителям по вопросам предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется:

- в устной форме при личном обращении в отдел архитектуры или в 
многофункциональный центр;

- посредством телефонной связи: (8 48535) 3-50-70 с понедельника по 
четверг с 09.15 до 12.45 или (8 48535) 6-23-44 понедельник, среда, чет-
верг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00; вторник с 10.00 до 20.00;

- с использованием электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru 
или mfc@mfc76.ru;

- с использованием Единого портала;
- по форме обратной связи через официальный сайт органов местного 

самоуправления г.Переславля-Залесского https://admpereslavl.ru/forma-
obratnoy-svyazi или МФЦ https://www.gosuslugi.ru/pgu/service;

- посредством почтового отправления: 152020 Ярославская область, 
г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5 или 152020, Ярослав-
ская область, г. Переславль-Залесский, ул. Проездная, д. 2б.

 В случае обращения за предоставлением информации посредством 
Единого портала, информирование заявителя о ходе выполнения запро-
са о предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление о ходе 
предоставления услуги) осуществляется путем направления соответству-
ющего уведомления отделом архитектуры в личный кабинет заявителя 
на Едином портале.
Уведомление о ходе предоставления услуги направляется не позднее 

дня завершения выполнения административной процедуры.
Письменное обращение за информацией о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 кален-
дарных дней.  
Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, 

направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении.

1.6. В рамках предоставления муниципальной услуги заявителю обеспе-
чивается возможность осуществить запись на прием в ОМСУ и МФЦ для 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый 
портал, выбрав удобные для заявителя дату и время приема в пределах 
установленного в отделе архитектуры или МФЦ графика приема заявите-
лей. Запись на прием осуществляется посредством интерактивного серви-
са Единого портала, который в режиме реального времени отражает распи-
сание работы отдела архитектуры, МФЦ или уполномоченного сотрудника 
на конкретную дату с указанием свободных интервалов для записи.
При осуществлении записи совершения иных действий, кроме прохож-

дения процедуры идентификации и аутентификации и указания цели при-
ема от заявителя не требуется. Уведомление о записи на прием поступа-
ет в Личный кабинет заявителя в течение 1 рабочего дня. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: приемка работ по сохране-

нию объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации местного (муниципального) значения.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Пе-
реславля-Залесского в лице отдела архитектуры управления архитектуры 
и градостроительства Администрации города Переславля-Залесского.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения муниципальной услуги и связанных с обращени-
ем в иные государственные органы, органы местного самоуправления и 
организации, за исключением получения услуг, получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, утверждённый 
Постановлением Администрации г. Переславля-Залесского Ярославской 
области от 21.09.2015 № ПОС.03-1436/15 «Об утверждении Перечня му-
ниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправле-
ния г. Переславля-Залесского».

2.3. Формы подачи заявления:
- очная форма – при личном присутствии заявителя в отделе архитек-

туры или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, с ис-

пользованием электронной почты, через Единый портал).
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Форма получения результата предоставления услуги:
- очная форма – при личном присутствии заявителя в отделе архитек-

туры или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, через 

Единый портал).
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Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверж-
дающих предоставление муниципальной услуги, указываются заявите-
лем в заявлении, если иное не установлено законодательством Россий-
ской Федерации.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является вы-
дача (направление) заявителю:

- акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного 
наследия, включенного в единый государственный реестр объектов куль-
турного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации, или выявленного объекта культурного наследия (далее - Акт) 
по форме согласно приложению№ 4 к приказу Министерства культуры 
Российской Федерации от 25.06.2015 № 1840 «Об утверждении состава 
и Порядка утверждения отчетной документации о выполнении работ по 
сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый госу-
дарственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории 
и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта 
культурного наследия, Порядка приемки работ по сохранению объекта 
культурного наследия и подготовки акта приемки выполненных работ по 
сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый госу-
дарственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории 
и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта 
культурного наследия и его формы» (приложение № 1 к настоящему 
Регламенту);

- заключения об отказе в приемке работ по сохранению объекта куль-
турного наследия (далее - Заключение) по рекомендуемому образцу к 
Порядку приемки работ по сохранению объекта культурного наследия 
и подготовки акта приемки выполненных работ по сохранению объекта 
культурного наследия, включенного в единый государственный реестр 
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 
Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, 
утвержденному приказом Министерства культуры Российской Федерации 
от 25.06.2015 № 1840, с мотивированным обоснованием причин принято-
го решения (приложение № 2 к настоящему Регламенту).

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен пре-
вышать 30 календарных дней со дня  поступления в отдел архитектуры 
заявления о приемке работ по сохранению объекта культурного наследия 
местного (муниципального) значения.
В рамках настоящего административного регламента срок, определен-

ный днями, исчисляется в календарных днях, если срок не установлен в 
рабочих днях.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культур-

ного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Фе-
дерации» (первоначальный текст опубликован в изданиях: «Российская 
газета» от 29 июня 2002 № 116-117, «Парламентская газета» от 29 июня 
2002 № 120-121, Собрание законодательства Российской Федерации от 
1 июля 2002 № 26);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Со-
брание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газе-
та», № 168, 30.07.2010);

- Приказ Министерства культуры РФ от 2.06.2015 № 1840 «Об утверж-
дении состава и Порядка утверждения отчетной документации о выпол-
нении работ по сохранению объекта культурного наследия, включен-
ного в единый государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или 
выявленного объекта культурного наследия, Порядка приемки работ по 
сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта приемки вы-
полненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включен-
ного в единый государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или 
выявленного объекта культурного наследия и его формы» (текст приказа 
опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информа-
ции» (www.pravo.gov.ru) 27 августа 2015);

- Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому и 
атомному надзору от 26.12.2006 № 1128 «Об утверждении и введении в 
действие Требований к составу и порядку ведения исполнительной доку-
ментации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объ-
ектов капитального строительства и требований, предъявляемых к актам 
освидетельствования работ, конструкций, участков сетей инженерно-тех-
нического обеспечения» (Бюллетень нормативных актов федеральных 
органов исполнительной власти от 26 марта 2007 № 13);

- Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому и 
атомному надзору от 12.01.2007 № 7 «Об утверждении и введении в дей-
ствие Порядка ведения общего и (или) специального журнала учета вы-
полнения работ при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте 
объектов капитального строительства» (Бюллетень нормативных актов 
федеральных органов исполнительной власти от 2 апреля 2007 № 14);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законода-
тельства РФ», 03.10.2011, № 40, ст. 5559, изменения «Российская газета», 
№ 303, 31.12.2012);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законода-
тельства РФ», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федера-
ции от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения 
о взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными орга-
нами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Феде-
рации, органами местного самоуправления» («Бюллетень нормативных 
актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 07.05.2012);

- Постановление Администрации г.Переславля-Залесского от 07.03.2014 
№ ПОС.03-0351/14 «Об утверждении Положения об особенностях пода-
чи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) Администрации города Переславля-Залесского, ее структурных 
подразделений, а также муниципальных служащих и должностных лиц, 
при предоставлении муниципальных услуг».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги:

1) заявление о приемке работ по сохранению объекта культурного на-
следия местного (муниципального) значения произвольной формы;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя в установленном законе порядке;

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с за-
явлением обращается представитель заявителя физического либо юри-
дического лица, в том числе копия документа, подтверждающего пол-
номочия лица на осуществление действий без доверенности от имени 
заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об 
избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, 
в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом дей-
ствовать от имени заявителя без доверенности);

4) проектная документация в полном объеме, а в случаях выдачи разре-
шения на отдельный этап проведения работ - в объеме, необходимом для 
осуществления соответствующего этапа проведения работ;

5) копия разрешения;
6) рабочая документация, разработанная на основании согласованной 

проектной документации (не требуется при приемке работ по сохранению 
монументальной живописи на объекте культурного наследия);

7) исполнительная документация, подготовленная в соответствии с при-
казом Ростехнадзора от 26.12.2006 № 1128 «Об утверждении и введе-
нии в действие Требований к составу и порядку ведения исполнительной 
документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте 
объектов капитального строительства и требований, предъявляемых к 
актам освидетельствования работ, конструкций, участков сетей инженер-
но-технического обеспечения»;

8) акты на скрытые работы (при их наличии), оформленные в соответ-
ствии с приказом Ростехнадзора от 26.12.2006 № 1128 «Об утверждении 
и введении в действие Требований к составу и порядку ведения исполни-
тельной документации при строительстве, реконструкции, капитальном 
ремонте объектов капитального строительства и требований, предъяв-
ляемых к актам освидетельствования работ, конструкций, участков сетей 
инженерно-технического обеспечения»;

9) общий журнал работ, заполненный в соответствии с приказом Ростех-
надзора от 12.01.2007 № 7 «Об утверждении и введении в действие По-
рядка ведения общего и (или) специального журнала учета выполнения 
работ при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов 
капитального строительства»;

10) журнал авторского надзора при проведении работ на объекте куль-
турного наследия (памятнике истории и культуры) народов Российской 
Федерации с отметкой о завершении работ по сохранению объекта 
культурного наследия и их соответствии требованиям, установленным 

статьей 45 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Россий-
ской Федерации».
Для оказания муниципальной услуги необходим полный перечень доку-

ментов, указанных в пункте 2.7 настоящего раздела Регламента.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать 

от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных 
услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской об-
ласти, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов, если иное не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, определяющими порядок пре-
доставления муниципальных услуг. 

2.8. Основания для отказа в приеме документов:
- несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в 

заявлении.
2.9. Основания для отказа в предоставлении услуги отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения о 

выдаче заключения об отказе в приемке работ по сохранению объекта 
культурного наследия является:

1) непредставление документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом, или на-
личие в них неполных или недостоверных сведений, в случае, если они 
выявлены после приема заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

2) прекращение или приостановление действия одного или нескольких доку-
ментов, служащих основанием для предоставления муниципальной услуги; 

3) документы подписаны лицом, не имеющим на то полномочий; 
4) несоответствие выполненных работ проектной документации или в 

случаях, не требующих оформления проектной документации, перечню 
(описи) работ;

5) нарушение реставрационных норм и правил при проведении работ 
по сохранению объекта культурного наследия; 

6) ликвидация юридического лица - заявителя.
2.11. Возможность приостановления срока предоставления муници-

пальной услуги законодательством не предусмотрена.
2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взи-

мания платы.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги не дол-
жен превышать 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации заявления на предоставление муни-
ципальной услуги.
Заявление, поданное в очной форме в отдел архитектуры, регистриру-

ется отделом архитектуры в день поступления заявления в отдел архи-
тектуры.
Порядок регистрации заявления, поданного в очной форме в МФЦ, 

определяется соглашением о взаимодействии с многофункциональным 
центром. 
Заявление, поданное в заочной форме регистрируется, в день посту-

пления заявления в отдел архитектуры.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги.
Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме 
работы, а также о телефонных номерах справочной службы.
Пути движения к входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути 

движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, рав-
но как и сами места ожидания, информирования и оказания услуги, обо-
рудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, 
обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп 
населения.
Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, 
правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими 

информационными стендами, вывесками, указателями.
Места ожидания оборудуются стульями или столами обеспечивают-

ся канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для 
оформления документов заявителями.
В случае если совокупный максимальный срок ожидания заявителя в 

очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, и максимальный срок приема заявления и документов 
от заявителя превышают 1 час, помещение для предоставления муни-
ципальной услуги обеспечивается санитарно-гигиеническими помещени-
ями, оборудованными в соответствии с требованиями строительных норм 
и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобиль-
ных групп населения.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
- наличие возможности записи на прием в электронном виде (да/нет);
- наличие возможности получения муниципальной услуги в электрон-

ном виде (да/нет);
- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги, 

установленного пунктом 2.5 раздела 2 Регламента (да\нет); 
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (да\нет);
- беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной 

услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборуду-
ются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая ин-
валидов, использующих кресла-коляски) (да\нет);

- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, 
в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов (да/нет);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им помощи (да/нет);

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай-
ля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика (да/нет);

- допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение (да/нет);

2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электрон-
ной форме. 
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осущест-

вляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг 
(функций) в электронном виде, утвержденными распоряжением Прави-
тельства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, и Планом пе-
рехода на предоставление в электронном виде государственных, муни-
ципальных и иных услуг, утвержденных Постановлением Правительства 
Ярославской области от 11.05.2012 № 421-п.
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Электронная форма заявления заполняется на Едином портале. При 

подаче заявления в форме электронного документа с использованием 
Единого портала к нему прикрепляются копии документов в виде элек-
тронных файлов с соблюдением следующих требований:

- электронная копия документа должна представлять собой файл в од-
ном из форматов PDF, DOC, DOCX, TIF, TIFF, JPG, JPЕG, XLS, XLSX, со-
держащий образ соответствующего бумажного документа, либо комплект 
таких документов в электронном архиве в формате ZIP или RAR.  

- электронная копия документа может быть получена сканированием, 
фотографированием. Сведения в электронной копии документа должны 
быть читаемы. Может быть прикреплен электронный документ, получен-
ный в соответствующем ведомстве.
Максимальный размер прикрепляемых файлов в сумме не должен пре-

вышать 5 Мб (мегабайт). Оригиналы прилагаемых копий документов впо-
следствии представляются в отдел архитектуры.
При предоставлении электронной копии документа, подписанной уси-

ленной квалифицированной подписью нотариуса или органа (организа-
ции), выдавшего документ в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», предостав-
ление оригинала документа не требуется. В случае поступления доку-
ментов, подписанных усиленной квалифицированной электронной под-
писью, проводится процедура проверки действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи в соответствии с Правилами 

использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.08.2012 № 852. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в 

порядке, указанном в пункте 2.14 регламента. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-

явителю предоставляется возможность получать информацию о ходе 
предоставления муниципальной услуги в Личном кабинете по своей ини-
циативе в любое время, а также в форме уведомлений о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, поступающим на указанную заявителем 
электронную почту и (или) по СМС-оповещениям с последующим обра-
щением в Личный кабинет.
Документ и (или) информация, являющиеся результатом предоставле-

ния муниципальной услуги, могут быть выданы заявителю лично в форме 
документа на бумажном носителе в отдел архитектуры либо МФЦ, либо 
направлены в форме документа на бумажном носителе почтовым отправ-
лением, либо в форме электронного документа. Форма и способ получе-
ния документа и (или) информации, подтверждающего предоставление 
муниципальной услуги, указываются заявителем в заявлении. Электрон-
ная копия документа, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги, заверенная усиленной квалифицированной электронной 
цифровой подписью уполномоченного должностного лица в соответствии 
с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подпи-
си», направляется заявителю в Личный кабинет. 
Получение результата предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме не лишает заявителя права получить указанный резуль-
тат на бумажном носителе.
Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, 

полученному в форме электронного документа, на Едином портале в те-
чение срока, установленного законодательством Российской Федерации 
(в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами 
Российской Федерации). 
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного до-

кумента, являющегося результатом предоставления услуги и подписан-
ного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи, на своих технических сред-
ствах, а также возможность направления такого электронного документа 
в иные органы (организации).

2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги c использо-
ванием электронной почты.
В случае представления заявителем заявления посредством электрон-

ной почты, документ, являющийся результатом муниципальной услуги, 
выдается при личном присутствии в отделе архитектуры.
При подаче заявления посредством электронной почты сканированные 

копии документов прикрепляются к нему в виде электронных файлов с 
соблюдением следующих требований:

- формат изображений в прикрепляемом файле – JPEG, DVG или pdf;
- разрешение прикрепляемых сканированных копий не должно быть 

меньше 300 dpi;
- размер всех прикрепляемых файлов не должен превышать 50 мегабайт.

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 

к нему документов, в том числе через многофункциональный центр и в 
электронной форме;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему докумен-
тов, приемка работ, подготовка проекта документа, являющегося резуль-
татом муниципальной услуги;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результа-
там рассмотрения заявления и приложенных к нему документов;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результа-
том оказания муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложен-
ных к нему документов, в том числе через многофункциональный центр 
и в электронной форме. 
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя в отдел архитектуры либо поступление в отдел архитек-
туры заявления с приложенными к нему документами о приемке работ 
по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) 
значения через многофункциональный центр, по почте, по электронной 
почте, либо через Единый портал.
Специалист отдела архитектуры, ответственный за выполнение админи-

стративной процедуры (далее по тексту – уполномоченный специалист):
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо пол-

номочия представителя;
- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие пред-

ставленных документов документам, указанным в заявлении.
Регистрация заявления осуществляется заместителем начальника 

отдела архитектуры Администрации города Переславля-Залесского. 
Зарегистрированное заявление направляется заместителю Главы Ад-
министрации (иному уполномоченному лицу) для визирования. После 
наложения визы заместителем Главы Администрации (уполномоченным 
лицом), консультант управления делами передает заявление в отдел ар-
хитектуры для предоставления муниципальной услуги. 
В случае поступления в отдел архитектуры заявления на оказание му-

ниципальной услуги и документов через многофункциональный центр 
уполномоченный специалист регистрирует заявление в порядке, уста-
новленном правилами внутреннего документооборота Администрации г. 
Переславля-Залесского, фиксирует сведения о заявителе (номер дела) и 
дату поступления заявления в многофункциональный центр.
При поступлении заявления через Единый портал оно регистрируется 

в установленном регламентом порядке и заявителю в Личный кабинет 
направляется соответствующее уведомление. Уполномоченный специа-
лист проверяет поступившее электронное заявление на предмет его над-
лежащего оформления и случае выявления в ходе проверки нарушений 
в его оформлении (в заполнении граф электронной формы заявления и 
комплектности электронных документов) формирует и направляет зая-
вителю в Личный кабинет электронное уведомление об отказе в приеме 
заявления с указанием причин отказа и предложением устранить выяв-
ленные недостатки и повторно подать заявление лично или с использо-
ванием Единого портала. 
При надлежащем оформлении заявления формирует и направляет зая-

вителю в Личный кабинет электронное уведомление о поступлении заяв-
ления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и о 
начале процедуры предоставления услуги, а также содержащее сведения 
о дате и времени окончания предоставления услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 1 день.
3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему доку-

ментов, приема работ, подготовка проекта документа, являющегося ре-
зультатом муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является посту-

пление зарегистрированного заявления и приложенных к нему докумен-
тов в отдел архитектуры.  
Ответственным за выполнение административной процедуры является 

ведущий специалист отдела архитектуры (далее по тексту – уполномо-
ченный специалист). 
Уполномоченный специалист в течение 12 дней осуществляет: 
- проверку предоставленных документов, предусмотренных п. 2.7 раз-

дела 2 настоящего регламента;
- приемку выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия;
- осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результа-

том предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 Ре-

гламента, уполномоченный специалист готовит проект заключения об 
отказе в приемке работ по сохранению объекта культурного наследия 
(далее по тексту – проект заключения об отказе) и передает его для под-
писания уполномоченному должностному лицу.
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 

Регламента, уполномоченный специалист готовит проект акта приемки 
выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, (да-
лее по тексту - проект акта), и передает его вместе с заявлением и при-
ложенными к нему документами уполномоченному должностному лицу, 
для подписания.
Подготовленный проект акта в количестве трех экземпляров или проект 

заключения об отказе с заявлением и приложенными к нему докумен-
тами передаются для согласования начальнику управления архитектуры 
и градостроительства Администрации г.Переславля-Залесского-главно-
му архитектору (далее по тексту – начальник управления). Начальник 
управления в течение 5 дней рассматривает представленные документы, 
согласовывает проект акта или проект заключения об отказе, передает 
уполномоченному специалисту. В случае выявления недостатков возвра-
щает проект акта или проект заключения об отказе с заявлением и прило-
женными документами уполномоченному специалисту отдела архитекту-
ры для доработки, которая осуществляется незамедлительно. 
Согласованный проект акта или проект заключения об отказе с заяв-

лением и приложенными к нему документами в тот же день передаются 
в юридическое управление Администрации г.Переславля-Залесского для 
согласования. Начальник (заместитель начальника) юридического управ-
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ления в течение 5 дней рассматривает представленные документы. При 
наличии замечаний документы возвращаются в отдел архитектуры на до-
работку, которая осуществляется незамедлительно.
Согласованный проект акта или проект заключения об отказе с заявле-

нием и приложенными к нему документами в течение 1 дня передаются 
в управление делами Администрации г. Переславля-Залесского. Специа-
лист управления делами передает документы заместителю Главы Адми-
нистрации для подписания.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 23 дня.
3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по ре-

зультатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение заместителем Главы Администрации проекта документа, являю-
щегося результатом муниципальной услуги.
Заместитель Главы Администрации рассматривает проект акта либо 

проект заключения об отказе. 
При наличии замечаний заместитель Главы Администрации возвраща-

ет документы в отдел архитектуры на доработку, которая осуществляется 
незамедлительно. Уполномоченный специалист дорабатывает соответ-
ствующий проект и передает заместителю Главы Администрации для 
подписания. 
В случае отсутствия замечаний заместитель Главы Администрации 

подписывает соответствующий проект и передает специалисту отдела 
архитектуры для регистрации. На период отсутствия заместителя Главы 
Администрации право подписания имеет иное уполномоченное лицо.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 

– 5 дней.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся резуль-

татом оказания муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Основанием для начала административной процедуры является по-

лучение уполномоченным специалистом подписанных документов: акта 
приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного насле-
дия, включенного в единый государственный реестр объектов культурно-
го наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Феде-
рации, или выявленного объекта культурного наследия или заключения 
об отказе в приемке работ по сохранению объекта культурного наследия, 
вместе с заявлением и приложенными к нему документами.
Ответственными за выполнение административной процедуры являет-

ся уполномоченный специалист.
Уполномоченный специалист в день поступления к нему документов, 

являющихся результатом оказания муниципальной услуги, вносит сведе-
ния о принятом решении в журнал регистрации.
Уполномоченный специалист выдает с отметкой в журнале регистрации 

явившемуся заявителю, представителю заявителя, задание, либо моти-
вированный отказ.
Заявитель при получении результата услуги предъявляет документ, 

удостоверяющий личность, либо документ, подтверждающий полномочия 
представителя на получение результата услуги.
В случае неявки заявителя, представителя заявителя, в назначенный 

день, уполномоченный специалист, в тот же день направляет заявителю 
документы, являющиеся результатом муниципальной услуги, заказным 
письмом с уведомлением о вручении на указанный в заявлении адрес, о 
чем в журнал регистрации вносится соответствующая запись.  
В случае, если в заявлении заявителем указано на получение резуль-

тата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре (при условии, если заявление на оказание муниципальной услу-
ги было подано через многофункциональный центр), отдел архитектуры 
уведомляет МФЦ о готовности результата предоставления муниципаль-
ных услуг в целях организации их передачи в курьерскую службу МФЦ в 
срок предусмотренный в соглашении о взаимодействии.
При подаче заявления через Единый портал результат предоставления 

услуги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в 
форме электронного документа, подписанного квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с 
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи».
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 день.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в много-

функциональных центрах.
3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документа-

ми на предоставление муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являют-

ся специалисты МФЦ.
При проверке документов специалист МФЦ устанавливает личность 

заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и 
иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответ-
ствие копий представленных документов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам, а в случае обращения представителя заяви-
теля - личность и полномочия представителя.
Принятые документы регистрируются в автоматизированной инфор-

мационной системе МФЦ, формируется расписка в приеме документов в 
двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй хранится 
в многофункциональном центре.
Принятый комплект документов с сопроводительными документами 

передается в отдел архитектуры в сроки, установленные соглашением о 
взаимодействии.

3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через 
многофункциональный центр. 
В случае представления заявителем заявления через многофункцио-

нальный центр документ, являющийся результатом муниципальной услу-
ги, направляется в многофункциональный центр, если иной способ полу-
чения не указан заявителем.
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной ус-

луги при личном обращении заявителя в многофункциональный центр осу-
ществляется работником многофункционального центра, ответственным 
за выдачу документов в соответствии с соглашением о взаимодействии.

4. Формы контроля за исполнением регламента.
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполне-

нием положений регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осу-
ществляется начальником отдела архитектуры управления архитектуры 
и градостроительства Администрации г.Переславля-Залесского (далее 
– начальник отдела архитектуры) непосредственно при предоставлении 
муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок 
в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок 
начальник отдела архитектуры даёт указания по устранению выявленных 
нарушений и контролирует их исполнение.
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подго-

товку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы 
на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется 
начальником управления архитектуры и градостроительства Админи-
страции г. Переславля-Залесского – главным архитектором и включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению ка-
чества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.
Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответ-

ствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.
Внеплановые проверки осуществляются при наличии жалоб на испол-

нение Административного регламента.
4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его долж-

ностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований 

регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, явля-
ющиеся административными правонарушениями или преступлениями, 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с дей-
ствующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за условиями и организацией предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавлива-
ются действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц 
и муниципальных служащих 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия 
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица (исполнителя), муниципального служащего при предостав-
лении муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания от-
каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, му-
ниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услу-
ги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного сро-
ка таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в Администрацию города или в отдел архитекту-
ры либо в МФЦ, также может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети Интернет: официаль-
ного сайта органов местного самоуправления г.Переславля-Залесского, 
через МФЦ, а также через Единый портал.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает 

ее передачу в Администрацию г. Переславля-Залесского, в порядке и 
сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между мно-
гофункциональным центром и Администрацией г. Переславля-Залесско-
го (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего 
рабочего дня со дня поступления жалобы.
В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представля-

ет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий 
его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в дан-

ном пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законо-
дательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяю-
щий личность заявителя, не требуется. 

5.3. Отдел архитектуры обеспечивает:
- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным 

стендом, писчей бумагой и письменными принадлежностями;
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством разме-
щения информации на стендах в местах предоставления муниципальных 
услуг, на Едином портале;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего му-

ниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте житель-
ства заявителя – для физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя – для юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию города или в отдел архи-
тектуры, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за 
днем ее поступления.

5.6. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены 
Правительством РФ, а в случае обжалования отказа органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица (исполнителя) в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок, либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных отделом архитектуры опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ярославской области, а также в иных 
формах. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотре-
ние орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 
услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное 
не установлено законодательством Российской Федерации;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в 

отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-

рядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие решения, принятого ранее органом, предоставляющим му-

ниципальную услугу по результатам рассмотрения жалобы в отношении 
того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.9. В случае, если в компетенцию органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, не входит принятие решения в отношении жалобы, отдел 
архитектуры в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направля-
ет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной 
форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан-

ного в пункте 5.5 данного раздела регламента, заявителю направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письмен-
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмо-
трению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьёй 12<1> Закона Ярославской области от 03.12.2007 
№ 100-з «Об административных правонарушениях», должностное лицо, 
уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 
соответствующие материалы в Департамент информатизации и связи 
Ярославской области. 

Приложение № 1 к административному регламенту
Утвержден                                                                                                           

Приказом Министерства культуры РФ от 25.06.2015 № 1840 
                                                       ФОРМА

АКТ
       приемки выполненных работ по сохранению объекта 

культурного наследия, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 
или выявленного объекта культурного наследия

г.______________                                  «__»___________ 20__ г.
1. Категория историко-культурного значения и наименование объекта 

культурного наследия, включенного в единый государственный реестр 
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 
Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия

(далее - объект культурного наследия):
_______________________________________________________
2. Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
______________________________________________________
                          (Республика, область, район)
______________________________________________________
                                            (город)

улица __________ д.______  корп._______________ 
Собственник или иной законный владелец
объекта культурного наследия     _____________________________
                                                    (полное наименование организации 
  с указанием организационно-правовой формы 
   или Ф.И.О. для физического лица)
Заказчик (государственный заказчик): __________________________
   (полное наименование организации 
  с указанием организационно-правовой формы 
   или Ф.И.О. для физического лица)
Подрядчик(и):                              ________________________________                                    
   (полное наименование организации 
  с указанием организационно-правовой формы 
   или Ф.И.О. для физического лица)
Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов 

культурного наследия:
__________________             _________________________
     (№ лицензии)                          (дата выдачи лицензии)
Разрешение на проведение работ:  ___________________________
          (дата и № выдачи разрешения)
Орган охраны объектов культурного наследия: ________________
                                                                                  (наименование)
Договор (контракт):                         _____________________________
                                                         (дата и номер)
Срок окончания работ на основании            «___»______________ 20__ г.
разрешения:
Научное руководство:___________________________________
                              (должность, наименование организации, Ф.И.О.)
                            _____________________________________________
                                     (документ (приказ) дата и №)
Авторский надзор:_____________________________________________
                             (полное наименование организации с указанием
                                    организационно-правовой формы)
                            _____________________________________________
                                     (договор (приказ) дата и №)
                           _____________________________________________
                      (должность, Ф.И.О. ответственного(ых) представителя(ей)

Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объектов
культурного наследия:
__________________              __________________________
       (№ лицензии)                          (дата выдачи лицензии)
Технический надзор:          _______________________________
  (полное наименование организации с указанием
                                               организационно-правовой формы)
                             ____________________________________________
                                                      (договор (приказ) дата и № )
  ______________________________________
                     (должность, Ф.И.О. ответственного(ых) представителя(ей)

УЧАСТНИКИ ПРИЕМКИ РАБОТ:
Собственник или иной законный владелец объекта культурного насле-

дия либо лицо, выступающее заказчиком работ по сохранению данного 
объекта культурного наследия:___________________________________

                                 (должность, наименование организации, 
                                                 Ф.И.О. (для физического лица - Ф.И.О.)
Представитель(и) Администрации города:_____________________
               (должность, Ф.И.О.)
Научный руководитель _________________________________
                                               (должность, Ф.И.О.)
Представитель(и) лица, осуществляющего
авторский надзор:         _________________________________
                                               (должность, Ф.И.О.)
Представитель(и) лица, осуществляющего
технический надзор:      _________________________________
                                               (должность, Ф.И.О.)
Представитель(и) иных организаций: _______________________
                   (должность, Ф.И.О.)
I. Осуществили осмотр выполненных работ на объекте культурного на-

следия: __________________________________________________- 
(категория историко-культурного значения и наименование объекта
                           культурного наследия)
Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:
________________________
(Республика, область, район)
__________________________
                   (город)
 улица________д.___________корп. __________
Дата проведения проверки  «___»____________ 20__ г.
1. Общая характеристика объекта культурного наследия:*
_____________________________________________
2. Проведены работы по сохранению объекта культурного наследия:**
__________________________________________________________
II. Участники приемки работ подтверждают перечень выполненных ра-

бот на объекте культурного наследия, согласно пункту 2 раздела I насто-
ящего Акта.

III. В ходе Приемки работ установлено:
Указанные в пункте 2 раздела I работы по сохранению объекта культур-

ного наследия выполнены в полном объеме в соответствии с требовани-
ями, установленными статьей 45 Федерального закона от 25 июня 2002 
г. № 73-Ф3 «Об объектах культурного наследия (памятниках  истории и 
культуры) народов Российской  Федерации», и отчетной документации о 
выполнении работ по сохранению объекта культурного наследия, на ос-
новании задания на проведение указанных работ, разрешения на прове-
дение указанных работ, а также согласованной проектной документации 
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.
Проектная документация: ______________________________________
                                    (указывается наименование проектной  документации)
Проектная документация разработана _________________________
                                                           (полное наименование организации, 
                                            с указанием организационно-правовой формы)
на основании                   ______________________________________
                            (указывается дата и № задания на проведение работ)
Согласована                        ____________________________________
                  (наименование органа, дата и № согласования документации)
Разрешение на проведение работ выдано:                           
 ___________________________________________________________
(наименование органа, дата и № выдачи разрешения, срок окончания)
Отчетная документация, включая научный отчет о выполненных работах:
___________________________________________________________
      (наименование отчетной документации, дата утверждения)

РЕШЕНИЕ О ПРИЕМКЕ РАБОТ:
Принять работы, представленные к  сдаче   на   объекте   культурного
наследия:__________________________________________________,
      (Категория историко-культурного значения 
  и наименование объекта культурного наследия)

выполненные на основании выданного разрешения на проведение работ  
по сохранению объекта культурного наследия в установленные сроки и 
с надлежащим качеством и в соответствии с требованиями, установлен-
ными статьей 45 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов  
Российской Федерации», и отчетной документации о выполнении работ  
по сохранению объекта культурного наследия.
Собственник или иной законный владелец объекта культурного насле-

дия либо лицо, выступающее заказчиком работ по сохранению данного   
объекта культурного наследия:

________________  ___________________  ____________________
    (должность)                   (подпись)                             (Ф.И.О.)
Представитель Администрации г. Переславля-Залесского:
________________  ___________________  ____________________
    (должность)                   (подпись)                             (Ф.И.О.)
Научный руководитель:
________________  ___________________  ____________________
    (должность)                   (подпись)                             (Ф.И.О.)
Представитель(и) лица, осуществляющего авторский надзор:
________________  ___________________  ____________________
    (должность)                   (подпись)                             (Ф.И.О.)
Представитель(и) лица, осуществляющего технический надзор:
________________  ___________________  ____________________
    (должность)                   (подпись)                             (Ф.И.О.)
Представитель(и) иных организаций:
________________  ___________________  ____________________
    (должность)                   (подпись)                             (Ф.И.О.)
______________________________
* указывается общая характеристика объекта культурного наследия и 

техническое состояние до начала работ по сохранению (допускается в  
виде приложения к настоящему акту).

** указывается подробный перечень выполненных работ по сохранению 
объекта культурного наследия (допускается в виде приложения к насто-
ящему акту).
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Приложение № 2 к административному регламенту
Утвержден Приказом Министерства культуры РФ от 25.06.2015 № 1840 
                                    РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
об отказе в приемке работ по сохранению объекта 

культурного наследия
(категория историко-культурного значения и наименование объекта

 культурного наследия, или наименование выявленного объекта 
культурного наследия)*(1)

г.___________________                              «__»__________ 20__ г.
В соответствии с пунктом 10 Порядка приемки работ по сохранению 

объекта культурного наследия и подготовки акта приемки выполненных  
работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в еди-
ный государственный реестр объектов культурного наследия (памятников  
истории и культуры) народов  Российской  Федерации, или выявленного   
объекта культурного наследия, утвержденного приказом Минкультуры   
России от 25 июня 2015 г. № 1840, и разрешением на проведение работ  
по сохранению объекта культурного наследия от _________ № _______ в 
ходе проведения*(2) приемки работ по сохранению объекта культурного 
наследия были выявлены следующие нарушения и несоответствия вы-
полненных работ требованиям статьи 45 Федерального закона от 25 июня 
2002 г. № 73-Ф3 «Об объектах культурного наследия (памятниках истории 
и культуры) народов Российской Федерации» и отчетной документации о 
выполнении работ по сохранению объекта культурного наследия*(3):

1. ...
 ...
В связи с изложенным, _____________________________________
(указывается наименование органа или его структурного подразделения)

отказывает в приемке выполненных работ и выдаче акта приемки  выпол-
ненных работ по сохранению объекта культурного наследия*(4).

_____________________________ ____________ _________________
(должность представителя                   (подпись)             (Ф.И.О.)
Администрации города,    
участвующего в Комиссии по Приемке)
______________________________
*(1) при заполнении примечания, отмеченные курсивным шрифтом, удаляются.
*(2) указывается дата проведения Комиссии.
*(3) перечисляются все выявленные  нарушения, замечания, отступле-

ния  и несоответствия проектной документации и выданному разрешению   
на проведение работ по сохранению объекта культурного  наследия, ста-
тье 45 Федерального закона.

*(4) указывается категория историко-культурного значения и наимено-
вание объекта культурного наследия.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 04.09.2018 № ПОС.03-1299/18 

г. Переславль-Залесский
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта 

культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Администрации г.Переславля-Залесского от 21.09.2015 
№ ПОС.03-1436/15 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, 
предоставляемых органами местного самоуправления г.Переславля-За-
лесского», постановлением Администрации г. Переславля-Залесского от 
27.06.2018 № ПОС.03-0805/18 «Об организации местного самоуправле-
ния в переходный период на территории городского округа города Перес-
лавля-Залесского», 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Выдача задания на проведение работ по со-
хранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления г. Переславля-Залесского.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И. 
Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского                                  В.М. Волков

Утвержден
постановлением Администрации г. Переславля-Залесского

от 04.09.2018 № ПОС.03-1299/18
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия (памятника истории и культуры) народов 
Российской Федерации местного (муниципального) значения»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной ус-

луги «Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта куль-
турного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской 
Федерации местного (муниципального) значения» (далее – регламент) 
устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услу-
ги по выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта куль-
турного наследия местного (муниципального) значения.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги заявителем является 
собственник (физическое лицо либо юридическое лицо) или иной закон-
ный владелец объекта культурного наследия местного (муниципального) 
значения (далее - заявители).
Интересы заявителей, могут представлять иные лица, уполномоченные 

заявителем в установленном законом порядке.
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги явля-

ется отдел архитектуры управления архитектуры и градостроительства 
Администрации г. Переславля-Залесского (далее - отдел архитектуры).
Место нахождения: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, 

ул.Комсомольская, д. 5
Почтовый адрес: 152020, Ярославская область, г. Переславль-Залес-

ский, ул. Комсомольская, д. 5
График работы: понедельник-четверг с 09.00 до 18.00
пятница с 09.00 до 16.45; суббота, воскресенье – выходные дни
перерыв на обед: с 13.00 до 13.45                    
Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по 

месту нахождения отдела архитектуры по следующему графику по сре-
дам с 10.00 до 10.30
Справочные телефоны: (8 48535) 3-50-70
Адрес электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru
1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» 

через государственное автономное учреждение Ярославской области «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее по тексту – многофункциональный центр, МФЦ).
Местонахождение: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, 

ул. Проездная, д. 2б
График работы, в том числе информирование и консультирование зая-

вителей о порядке предоставления муниципальной услуги: 
понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00
вторник с 10.00 до 20.00; воскресенье – выходной день
Справочные телефоны: (8 48535) 6-23-44
Адрес сайта многофункционального центра в информационно-телеком-

муникационной сети «Интернет»: http://mfc76.ru
Адрес электронной почты МФЦ: mfc@mfc76.ru
Информация о филиалах многофункционального центра размещена на 

сайте многофункционального центра.
1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об услугах, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, формы и образцы документов, в том числе бланк 
заявления о выдаче задания на проведение работ по сохранению объ-
екта культурного наследия местного (муниципального) значения (далее 
по тексту – заявления) доступный для копирования и заполнения, в том 
числе в электронной форме, размещаются:

- на официальном сайте органов местного самоуправления г.Переслав-
ля-Залесского в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет»: https://admpereslavl.ru/administrativnye-reglamenty 

- на информационных стендах в отделе архитектуры; 
- в федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.
gosuslugi.ru (далее по тексту – Единый портал): https://www.gosuslugi.ru/
pgu/service

- на сайте многофункционального центра;
- в многофункциональном центре.

1.5. Предоставление информации заявителям по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется:

- в устной форме при личном обращении в отдел архитектуры или в 
многофункциональный центр;

- посредством телефонной связи: (8 48535) 3-50-70 с понедельника по 
четверг с 09.15 до 12.45 или (8 48535) 6-23-44 понедельник, среда, чет-
верг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00; вторник с 10.00 до 20.00;

- с использованием электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru 
или mfc@mfc76.ru; - с использованием Единого портала;

- по форме обратной связи через официальный сайт органов местного 
самоуправления г.Переславля-Залесского https://admpereslavl.ru/forma-
obratnoy-svyazi или МФЦ https://www.gosuslugi.ru/pgu/service;

- посредством почтового отправления: 152020, Ярославская область, 
г. Переславль-Залесский, ул.Комсомольская, д.5 или 152020 Ярослав-
ская область, г. Переславль-Залесский, ул. Проездная, д. 2б.
В случае обращения за предоставлением информации посредством 

Единого портала, информирование заявителя о ходе выполнения запро-
са о предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление о ходе 
предоставления услуги) осуществляется путем направления соответству-
ющего уведомления отделом архитектуры в личный кабинет заявителя 
на Едином портале.
Уведомление о ходе предоставления услуги направляется не позднее 

дня завершения выполнения административной процедуры.
Письменное обращение за информацией о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 кален-
дарных дней.  
Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, 

направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении.

1.6. В рамках предоставления муниципальной услуги заявителю обеспе-
чивается возможность осуществить запись на прием в ОМСУ и МФЦ для 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый 
портал, выбрав удобные для заявителя дату и время приема в пределах 
установленного в отделе архитектуры или МФЦ графика приема заявите-
лей. Запись на прием осуществляется посредством интерактивного серви-
са Единого портала, который в режиме реального времени отражает распи-
сание работы отдела архитектуры, МФЦ или уполномоченного сотрудника 
на конкретную дату с указанием свободных интервалов для записи.
При осуществлении записи совершения иных действий, кроме прохож-

дения процедуры идентификации и аутентификации и указания цели при-
ема от заявителя не требуется. Уведомление о записи на прием поступа-
ет в Личный кабинет заявителя в течение 1 рабочего дня. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: Выдача задания на прове-

дение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника 
истории и культуры) народов Российской Федерации  местного (муници-
пального) значения.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Пе-
реславля-Залесского в лице отдела архитектуры управления архитектуры 
и градостроительства Администрации города Переславля-Залесского.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения муниципальной услуги и связанных с обращени-
ем в иные государственные органы, органы местного самоуправления и 
организации, за исключением получения услуг, получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, утверждённый 
Постановлением Администрации г. Переславля-Залесского Ярославской 
области от 21.09.2015 № ПОС.03-1436/15 «Об утверждении Перечня му-
ниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправле-
ния г. Переславля-Залесского».

2.3. Формы подачи заявления:
- очная форма – при личном присутствии заявителя в отделе архитек-

туры или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, с ис-

пользованием электронной почты, через Единый портал).
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Форма получения результата предоставления услуги:
- очная форма – при личном присутствии заявителя в отделе архитек-

туры или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, через 

Единый портал).
Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверж-

дающих предоставление муниципальной услуги, указываются заявите-
лем в заявлении, если иное не установлено законодательством Россий-
ской Федерации.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является вы-
дача (направление) заявителю:

- задания на проведение работ по сохранению объекта культурного насле-
дия местного (муниципального) значения (приложение № 2 к регламенту);

- мотивированного отказа в выдаче задания на проведение работ по 
сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) 
значения.

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен пре-
вышать 30 календарных дней со дня поступления в отдел архитектуры 
заявления о выдаче задания на проведение работ по сохранению объек-
та культурного наследия местного (муниципального) значения.
В рамках настоящего административного регламента срок, определен-

ный днями, исчисляется в календарных днях, если срок не установлен в 
рабочих днях.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культур-

ного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Фе-
дерации» (первоначальный текст опубликован в изданиях: «Российская 
газета» от 29 июня 2002 № 116-117, «Парламентская газета» от 29 июня 
2002 № 120-121, Собрание законодательства Российской Федерации от 
1 июля 2002 № 26);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Со-
брание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон «О введении в действие Градостроительного ко-
декса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 191-ФЗ («Российская га-
зета», № 290, 30.12.2004);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газе-
та», № 168, 30.07.2010);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законода-
тельства РФ», 03.10.2011, № 40, ст. 5559, изменения «Российская газета», 
№ 303, 31.12.2012);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законода-
тельства РФ», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федера-
ции от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения 
о взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными орга-
нами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Феде-
рации, органами местного самоуправления» («Бюллетень нормативных 
актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 07.05.2012);

- Постановление Администрации г.Переславля-Залесского от 07.03.2014 
№ ПОС.03-0351/14 «Об утверждении Положения об особенностях пода-
чи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) Администрации города Переславля-Залесского, ее структурных 
подразделений, а также муниципальных служащих и должностных лиц, 
при предоставлении муниципальных услуг».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:
- заявление установленной формы (приложение №1 к регламенту);
- документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя за-

явителя в установленном законе порядке;
- документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с заявле-

нием обращается представитель заявителя физического либо юридиче-
ского лица, в том числе копия документа, подтверждающего полномочия 
лица на осуществление действий без доверенности от имени заявителя 
- юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо 
приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности);

- правоустанавливающие документы на объект культурного наследия 
местного (муниципального) значения, если право не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости.

2.7.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости, если 
право на объект культурного наследия местного (муниципального) зна-
чения зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижи-
мости, выданная Управлением Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области;
Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
Для оказания муниципальной услуги необходим полный перечень доку-

ментов, указанных в пункте. 2.7.настоящего раздела Регламента.
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно. 
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать 

от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных 
услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской об-
ласти, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов, если иное не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, определяющими порядок пре-
доставления муниципальных услуг. 

2.8. Основания для отказа в приеме документов:
- наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах исправ-

лений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолко-
вать их содержание, подчисток либо приписок, а также зачеркнутых слов, 
заполнение заявления и прилагаемых к нему документов карандашом;

- оформление заявления не по форме, указанной в приложении № 1 к 
регламенту.

 2.9. Основания для отказа в предоставлении услуги отсутствуют.
 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения о 

выдаче (направлении) мотивированного отказа в выдаче задания на про-
ведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного 
(муниципального) значения является:

1) непредставление документов (сведений), необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.7 Регламен-
та, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

2) указанные в заявлении работы не соответствуют требованиям зако-
нодательства Российской Федерации и правовых актов субъектов Рос-
сийской Федерации в области сохранения объектов культурного насле-
дия, а также требованиям охранного обязательства собственника или 
иного законного владельца объекта культурного наследия местного (му-
ниципального) значения.

2.11. Возможность приостановления срока предоставления муници-
пальной услуги законодательством не предусмотрена.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взи-
мания платы.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги не дол-
жен превышать 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации заявления на предоставление муни-
ципальной услуги.
Заявление, поданное в очной форме в отдел архитектуры, регистрируется отде-

лом архитектуры в день поступления заявления в отдел архитектуры.
Порядок регистрации заявления, поданного в очной форме в МФЦ, 

определяется соглашением о взаимодействии с многофункциональным 
центром. 
Заявление, поданное в заочной форме регистрируется, в день посту-

пления заявления в отдел архитектуры.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги.
Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме 
работы, а также о телефонных номерах справочной службы.
Пути движения к входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути 

движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, равно 
как и сами места ожидания, информирования и оказания услуги, оборуду-
ются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспе-
чивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.
Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, 
правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими 

информационными стендами, вывесками, указателями.
Места ожидания оборудуются стульями или столами обеспечивают-

ся канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для 
оформления документов заявителями.
В случае если совокупный максимальный срок ожидания заявителя в 

очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, и максимальный срок приема заявления и документов 
от заявителя превышают 1 час, помещение для предоставления муни-
ципальной услуги обеспечивается санитарно-гигиеническими помещени-
ями, оборудованными в соответствии с требованиями строительных норм 
и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобиль-
ных групп населения.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
- наличие возможности записи на прием в электронном виде (да/нет);
- наличие возможности получения муниципальной услуги в электрон-

ном виде (да/нет);
- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги, 

установленного пунктом 2.5 раздела 2 Регламента (да\нет); 
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (да\нет);
- беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной 

услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборуду-
ются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая ин-
валидов, использующих кресла-коляски) (да\нет);

- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, 
в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов (да/нет);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им помощи (да/нет);

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай-
ля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика (да/нет);

- допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение (да/нет);

2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электрон-
ной форме. 
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осущест-

вляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг 
(функций) в электронном виде, утвержденными распоряжением Прави-
тельства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, и Планом пе-
рехода на предоставление в электронном виде государственных, муни-
ципальных и иных услуг, утвержденных Постановлением Правительства 
Ярославской области от 11.05.2012 № 421-п.
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Электронная форма заявления заполняется на Едином портале. При 

подаче заявления в форме электронного документа с использованием 
Единого портала к нему прикрепляются копии документов в виде элек-
тронных файлов с соблюдением следующих требований:

- электронная копия документа должна представлять собой файл в од-
ном из форматов PDF, DOC, DOCX, TIF, TIFF, JPG, JPЕG, XLS, XLSX, со-
держащий образ соответствующего бумажного документа, либо комплект 
таких документов в электронном архиве в формате ZIP или RAR.  

- электронная копия документа может быть получена сканированием, 
фотографированием. Сведения в электронной копии документа должны 
быть читаемы. Может быть прикреплен электронный документ, получен-
ный в соответствующем ведомстве.
Максимальный размер прикрепляемых файлов в сумме не должен пре-

вышать 5 Мб (мегабайт). Оригиналы прилагаемых копий документов впо-
следствии представляются в отдел архитектуры.
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При предоставлении электронной копии документа, подписанной уси-
ленной квалифицированной подписью нотариуса или органа (организа-
ции), выдавшего документ в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», предостав-
ление оригинала документа не требуется. В случае поступления доку-
ментов, подписанных усиленной квалифицированной электронной под-
писью, проводится процедура проверки действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи в соответствии с Правилами 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.08.2012 № 852. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в 

порядке, указанном в пункте 2.14 регламента. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-

явителю предоставляется возможность получать информацию о ходе 
предоставления муниципальной услуги в Личном кабинете по своей ини-
циативе в любое время, а также в форме уведомлений о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, поступающим на указанную заявителем 
электронную почту и (или) по СМС-оповещениям с последующим обра-
щением в Личный кабинет.
Документ и (или) информация, являющиеся результатом предоставле-

ния муниципальной услуги, могут быть выданы заявителю лично в форме 
документа на бумажном носителе в отдел архитектуры либо МФЦ, либо 
направлены в форме документа на бумажном носителе почтовым отправ-
лением, либо в форме электронного документа. Форма и способ получе-
ния документа и (или) информации, подтверждающего предоставление 
муниципальной услуги, указываются заявителем в заявлении. Электрон-
ная копия документа, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги, заверенная усиленной квалифицированной электронной 
цифровой подписью уполномоченного должностного лица в соответствии 
с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подпи-
си», направляется заявителю в Личный кабинет. 
Получение результата предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме не лишает заявителя права получить указанный резуль-
тат на бумажном носителе.
Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, 

полученному в форме электронного документа, на Едином портале в те-
чение срока, установленного законодательством Российской Федерации 
(в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами 
Российской Федерации). 
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного до-

кумента, являющегося результатом предоставления услуги и подписан-
ного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи, на своих технических сред-
ствах, а также возможность направления такого электронного документа 
в иные органы (организации).

2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги c использо-
ванием электронной почты.
В случае представления заявителем заявления посредством электрон-

ной почты, документ, являющийся результатом муниципальной услуги, 
выдается при личном присутствии в отделе архитектуры.
При подаче заявления посредством электронной почты сканированные 

копии документов прикрепляются к нему в виде электронных файлов с 
соблюдением следующих требований:

- формат изображений в прикрепляемом файле – JPEG, DVG или pdf;
- разрешение прикрепляемых сканированных копий не должно быть 

меньше 300 dpi;
- размер всех прикрепляемых файлов не должен превышать 50 мегабайт.

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 

к нему документов, в том числе через многофункциональный центр и в 
электронной форме;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему докумен-
тов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муници-
пальной услуги;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результа-
там рассмотрения заявления и приложенных к нему документов;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результа-
том оказания муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложен-
ных к нему документов, в том числе через многофункциональный центр 
и в электронной форме. 
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя в отдел архитектуры либо поступление в отдел архитек-
туры заявления с приложенными к нему документами о выдаче задания 
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия мест-
ного (муниципального) значения через многофункциональный центр, по 
почте, по электронной почте, либо через Единый портал.
Специалист отдела архитектуры, ответственный за выполнение админи-

стративной процедуры (далее по тексту – уполномоченный специалист):
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо пол-

номочия представителя;
- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие пред-

ставленных документов документам, указанным в заявлении.
Регистрация заявления осуществляется заместителем начальника 

отдела архитектуры Администрации города Переславля-Залесского. 
Зарегистрированное заявление направляется заместителю Главы Ад-
министрации (иному уполномоченному лицу) для визирования. После 
наложения визы заместителем Главы Администрации (уполномоченным 
лицом), консультант управления делами передает заявление в отдел ар-
хитектуры для предоставления муниципальной услуги. 
В случае поступления в отдел архитектуры заявления на оказание му-

ниципальной услуги и документов через многофункциональный центр 
уполномоченный специалист регистрирует заявление в порядке, уста-
новленном правилами внутреннего документооборота Администрации г. 
Переславля-Залесского, фиксирует сведения о заявителе (номер дела) и 
дату поступления заявления в многофункциональный центр.
При поступлении заявления через Единый портал оно регистрируется 

в установленном регламентом порядке и заявителю в Личный кабинет 
направляется соответствующее уведомление. Уполномоченный специа-
лист проверяет поступившее электронное заявление на предмет его над-
лежащего оформления и случае выявления в ходе проверки нарушений 
в его оформлении (в заполнении граф электронной формы заявления и 
комплектности электронных документов) формирует и направляет зая-
вителю в Личный кабинет электронное уведомление об отказе в приеме 
заявления с указанием причин отказа и предложением устранить выяв-
ленные недостатки и повторно подать заявление лично или с использо-
ванием Единого портала. 
При надлежащем оформлении заявления формирует и направляет зая-

вителю в Личный кабинет электронное уведомление о поступлении заяв-
ления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и о 
начале процедуры предоставления услуги, а также содержащее сведения 
о дате и времени окончания предоставления услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 1 день.
3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему доку-

ментов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муни-
ципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является посту-

пление зарегистрированного заявления и приложенных к нему докумен-
тов в отдел архитектуры.  
Ответственным за выполнение административной процедуры является 

ведущий специалист отдела архитектуры (далее по тексту – уполномо-
ченный специалист). 
Уполномоченный специалист в течение 12 дней: 
- формирует запросы в рамках межведомственного электронного вза-

имодействия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с 
требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 
года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг». Запросы должны быть сформированы и направле-
ны в день регистрации заявления.
Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной 

форме с использованием системы межведомственного электронного вза-
имодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подведомственной государственному органу ор-
ганизации, участвующей в предоставлении государственных и муници-
пальных услуг, либо многофункционального центра в случаях, предусмо-
тренных соглашением о взаимодействии.
Направление межведомственного запроса на бумажном носителе до-

пускается в случае невозможности направления запроса в электронной 
форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или не-
работоспособностью веб-сервисов либо неработоспособностью каналов 
связи, обеспечивающих доступ к сервисам.
Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направ-

ляются соответствующими уполномоченными органами в срок, не превы-
шающий три рабочих дня.

- осуществляет проверку предоставленных документов, предусмотрен-
ных п. 2.7 раздела 2 настоящего регламента;

- осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 Ре-

гламента, уполномоченный специалист готовит проект мотивированного 
отказа в выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) значения (далее по 
тексту – проект отказа) и передает его для подписания уполномоченному 
должностному лицу.
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 

Регламента, уполномоченный специалист готовит проект задания на про-
ведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного 
(муниципального) значения (далее по тексту - проект задания), и переда-
ет его вместе с заявлением и приложенными к нему документами уполно-
моченному должностному лицу, для подписания.
Подготовленный проект задания в количестве трех экземпляров или 

проект мотивированного отказа с заявлением и приложенными к нему 
документами передаются для согласования начальнику управления ар-
хитектуры и градостроительства Администрации г. Переславля-Залес-
ского-главному архитектору (далее по тексту – начальник управления). 
Начальник управления в течение 5 дней рассматривает представленные 
документы, согласовывает проект задания или проект отказа, передает 
уполномоченному специалисту. В случае выявления недостатков возвра-
щает проект задания или проект отказа с заявлением и приложенными 
документами уполномоченному специалисту отдела архитектуры для до-
работки, которая осуществляется незамедлительно. 
Согласованный проект задания или проект отказа с заявлением и при-

ложенными к нему документами в тот же день передаются в юридическое 
управление Администрации г. Переславля-Залесского для согласования. 
Начальник (заместитель начальника) юридического управления в те-
чение 5 дней рассматривает представленные документы. При наличии 
замечаний документы возвращаются в отдел архитектуры на доработку, 
которая осуществляется незамедлительно.
Согласованный проект задания или проект отказа с заявлением и при-

ложенными к нему документами в течение 1 дня передаются в управ-
ление делами Администрации г. Переславля-Залесского. Специалист 
управления делами передает документы заместителю Главы Админи-
страции для подписания.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 23 дня.
3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по ре-

зультатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение заместителем Главы Администрации проекта документа, являю-
щегося результатом муниципальной услуги.
Заместитель Главы Администрации рассматривает проект задания 

либо проект отказа. 
При наличии замечаний заместитель Главы Администрации возвращает доку-

менты в отдел архитектуры на доработку, которая осуществляется незамедли-
тельно. Уполномоченный специалист дорабатывает соответствующий проект и 
передает заместителю Главы Администрации для подписания. 
В случае отсутствия замечаний заместитель Главы Администрации 

подписывает соответствующий проект и передает специалисту отдела 
архитектуры для регистрации. На период отсутствия заместителя Главы 
Администрации право подписания имеет иное уполномоченное лицо.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 

– 5 дней.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся резуль-

татом оказания муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение уполномоченным специалистом подписанных документов: задания 
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия мест-
ного (муниципального) значения или мотивированного отказа в выдаче 
задания на проведение работ по сохранению объекта культурного насле-
дия местного (муниципального) значения, вместе с заявлением и прило-
женными к нему документами.
Ответственными за выполнение административной процедуры являет-

ся уполномоченный специалист.
Уполномоченный специалист в день поступления к нему документов, 

являющихся результатом оказания муниципальной услуги, вносит сведе-
ния о принятом решении в журнал регистрации.
Уполномоченный специалист выдает с отметкой в журнале регистрации 

явившемуся заявителю, представителю заявителя, задание, либо моти-
вированный отказ.
Заявитель при получении результата услуги предъявляет документ, 

удостоверяющий личность, либо документ, подтверждающий полномочия 
представителя на получение результата услуги.
В случае неявки заявителя, представителя заявителя, в назначенный 

день, уполномоченный специалист, в тот же день направляет заявителю 
документы, являющиеся результатом муниципальной услуги, заказным 
письмом с уведомлением о вручении на указанный в заявлении адрес, о 
чем в журнал регистрации вносится соответствующая запись.  
В случае, если в заявлении заявителем указано на получение резуль-

тата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре (при условии, если заявление на оказание муниципальной услу-
ги было подано через многофункциональный центр), отдел архитектуры 
уведомляет МФЦ о готовности результата предоставления муниципаль-
ных услуг в целях организации их передачи в курьерскую службу МФЦ в 
срок предусмотренный в соглашении о взаимодействии.
При подаче заявления через Единый портал результат предоставления ус-

луги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в форме 
электронного документа, подписанного квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федераль-
ным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 день.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в много-

функциональных центрах.
3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документа-

ми на предоставление муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являют-

ся специалисты МФЦ.
При проверке документов специалист МФЦ устанавливает личность 

заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и 
иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответ-
ствие копий представленных документов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам, а в случае обращения представителя заяви-
теля - личность и полномочия представителя.
Принятые документы регистрируются в автоматизированной инфор-

мационной системе МФЦ, формируется расписка в приеме документов в 
двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй хранится 
в многофункциональном центре.
Принятый комплект документов с сопроводительными документами 

передается в отдел архитектуры в сроки, установленные соглашением о 
взаимодействии.

3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через 
многофункциональный центр. 
В случае представления заявителем заявления через многофункцио-

нальный центр документ, являющийся результатом муниципальной услу-
ги, направляется в многофункциональный центр, если иной способ полу-
чения не указан заявителем.
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной ус-

луги при личном обращении заявителя в многофункциональный центр осу-
ществляется работником многофункционального центра, ответственным 
за выдачу документов в соответствии с соглашением о взаимодействии.

4. Формы контроля за исполнением регламента.
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполне-

нием положений регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осу-
ществляется начальником отдела архитектуры управления архитектуры 
и градостроительства Администрации г.Переславля-Залесского (далее 
– начальник отдела архитектуры) непосредственно при предоставлении 
муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок 
в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок 
начальник отдела архитектуры даёт указания по устранению выявленных 
нарушений и контролирует их исполнение.
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подго-

товку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы 
на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется 
начальником управления архитектуры и градостроительства Админи-
страции г.Переславля-Залесского – главным архитектором и включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению ка-
чества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.
Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответ-

ствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.
Внеплановые проверки осуществляются при наличии жалоб на испол-

нение Административного регламента.
4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его долж-

ностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований 
регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, явля-
ющиеся административными правонарушениями или преступлениями, 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с дей-
ствующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за условиями и организацией предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавлива-
ются действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу,
а также должностных лиц и муниципальных служащих 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия 
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица (исполнителя), муниципального служащего при предостав-
лении муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания от-
каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, му-
ниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услу-
ги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного сро-
ка таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в Администрацию города или в отдел архитекту-
ры либо в МФЦ, также может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети Интернет: официаль-
ного сайта органов местного самоуправления г.Переславля-Залесского, 
через МФЦ, а также через Единый портал.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает 

ее передачу в Администрацию г. Переславля-Залесского, в порядке и 
сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между мно-
гофункциональным центром и Администрацией г. Переславля-Залесско-
го (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего 
рабочего дня со дня поступления жалобы.
В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представля-

ет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий 
его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в дан-

ном пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законо-
дательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяю-
щий личность заявителя, не требуется. 

5.3. Отдел архитектуры обеспечивает:
- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным 

стендом, писчей бумагой и письменными принадлежностями;
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством разме-
щения информации на стендах в местах предоставления муниципальных 
услуг, на Едином портале;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего му-

ниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя – для физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя – для юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию города или в отдел архи-
тектуры, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за 
днем ее поступления.

5.6. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены 
Правительством РФ, а в случае обжалования отказа органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица (исполнителя) в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок, либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных отделом архитектуры опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ярославской области, а также в иных 
формах. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотре-
ние орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 
услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное 
не установлено законодательством Российской Федерации;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же 
основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу по результатам рассмотрения жалобы в отношении 
того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.9. В случае, если в компетенцию органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, не входит принятие решения в отношении жалобы, отдел 
архитектуры в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направля-
ет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной 
форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан-

ного в пункте 5.5 данного раздела регламента, заявителю направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письмен-
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмо-
трению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
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жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьёй 12<1> Закона Ярославской области от 03.12.2007 
№ 100-з «Об административных правонарушениях», должностное лицо, 
уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 
соответствующие материалы в Департамент информатизации и связи 
Ярославской области. 

Приложение № 1 к административному регламенту
В Администрацию г. Переславля-Залесского

                     __________________________________________
                                   (ФИО – для граждан; полное наименование, 
                            _________________________________________

                                      место нахождения, ОГРН, ИНН, ФИО, 
                             ____________________________________________

 должность руководителя – для юридического лица)
                  ________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон)
       в лице представителя_______________________    

                                                      (ФИО, наименование и реквизиты 
                     _________________________________________________

      документа, на основании которого он действует)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) значения

Прошу выдать задание на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) значения 

__________________________________________________,
(наименование объекта капитального строительства
расположенного по адресу:______________________________ 
              (полный адрес объекта капитального строительства)
Виды и наименования работ по сохранению объекта культурного насле-

дия, предполагаемые к проведению: _____________________________
                           (указать виды и наименования работ)
Приложение: перечень документов, прилагаемых к заявлению.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:
________________________________________________________
(выдать лично в отделе архитектуры, в МФЦ (при подаче заявления через МФЦ)
_____________________________________     _____________
    (фамилия, имя, отчество (для граждан)               (подпись)
_________________________________________________________
наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, 
  печать (для юридических лиц)
   «______» ________________г.
Документы принял__________________________      _________ 

      (фамилия, имя, отчество, должность)   (подпись)
   «______» ________________г.

Приложение № 2 к административному регламенту
Задание на проведение работ по сохранению объекта 

культурного наследия местного (муниципального) значения
от «___»__________ 20___ г.                              № ________________
Заявитель____________________________________________
               (наименование юридического лица с указанием его 
       организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество 
           (при наличии) - для физического лица)
Наименование объекта культурного наследия:
______________________________________
Адрес (место нахождения) объекта культурного наследия
___________________________________
       (республика, область, район)
____________________________________
                                  (город)
ул. ________________  д. ____              
Сведения о действующих охранных обязательствах:
_____________________________________________
Описание границы территории объекта культурного наследия и зон его 

охраны (краткое описание со ссылкой на документ об утверждении):
__________________________________________________________
Краткие сведения об объекте культурного наследия и его техническом
состоянии, включая малые архитектурные формы, монументальную 

живопись и предметы внутреннего убранства, инженерные сооружения и 
оборудование:____________________________________________
Предмет охраны объекта культурного наследия:
__________________________________________
Сведения о ранее выполненной проектной документации и возможно-

сти ее использования:____________________________________
Состав и содержание проектной документации по сохранению объектов 

культурного наследия (в целом, этапы, локальные работы):
______________________________________________________
Раздел 1. Предварительные работы:_______________________
Раздел 2. Комплексные научные исследования:______________
Раздел 3. Проект реставрации и приспособления
___________________________________________    ___________
эскизный проект           проект
(архитектурные и конструктивные решения проекта)  
Раздел 4. Рабочая проектная документация:______________________
Проведение экспертизы проектной документации:_________________
  Руководитель __________________________
          (Ф.И.О. подпись)
                  М.п.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 04.09.2018 № ПОС.03-1300/18 

г. Переславль-Залесский
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Согласование 
проектной документации на проведение работ по сохранению
объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Администрации г.Переславля-Залесского от 21.09.2015 
№ ПОС.03-1436/15 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, 
предоставляемых органами местного самоуправления г. Переславля-За-
лесского», постановлением Администрации г. Переславля-Залесского от 
27.06.2018 № ПОС.03-0805/18 «Об организации местного самоуправле-
ния в переходный период на территории городского округа города Перес-
лавля-Залесского», 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предостав-

ления муниципальной услуги «Согласование проектной документации 
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (па-
мятника истории и культуры) народов Российской Федерации местного 
(муниципального) значения».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления г. Переславля-Залесского.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И. 
Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского                                   В.М. Волков

Утвержден
постановлением Администрации г. Переславля-Залесского

от 04.09.2018 № ПОС.03-1300/18
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги
«Согласование проектной документации на проведение работ 

по сохранению объекта культурного наследия 
(памятника истории и культуры) народов Российской Федерации

 местного (муниципального) значения»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услу-
ги «Согласование проектной документации на проведение работ по сохра-
нению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации местного (муниципального) значения» (далее 
– регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги по согласованию проектной документации по сохранению 
объекта культурного наследия местного (муниципального) значения.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги заявителем является 
собственник (физическое лицо либо юридическое лицо) или иной закон-
ный владелец объекта культурного наследия местного (муниципального) 
значения (далее - заявители).
Интересы заявителей, могут представлять иные лица, уполномоченные 

заявителем в установленном законом порядке.
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги явля-

ется отдел архитектуры управления архитектуры и градостроительства 
Администрации г. Переславля-Залесского (далее - отдел архитектуры).
Место нахождения: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 

Комсомольская, д. 5
Почтовый адрес: 152020, Ярославская область, г. Переславль-Залес-

ский, ул. Комсомольская, д. 5
График работы: понедельник-четверг с 09.00 до 18.00
пятница с 09.00 до 16.45; суббота, воскресенье – выходные дни
перерыв на обед: с 13.00 до 13.45                    
Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по 

месту нахождения отдела архитектуры по следующему графику по сре-
дам с 10.00 до 10.30
Справочные телефоны: (8 48535) 3-50-70
Адрес электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru
1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» 

через государственное автономное учреждение Ярославской области «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее по тексту – многофункциональный центр, МФЦ).
Местонахождение: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 

Проездная, д. 2б
График работы, в том числе информирование и консультирование зая-

вителей о порядке предоставления муниципальной услуги: 
понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00
вторник с 10.00 до 20.00; воскресенье – выходной день
Справочные телефоны: (8 48535) 6-23-44
Адрес сайта многофункционального центра в информационно-телеком-

муникационной сети «Интернет»: http://mfc76.ru
Адрес электронной почты МФЦ: mfc@mfc76.ru
Информация о филиалах многофункционального центра размещена на 

сайте многофункционального центра.
1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об услугах, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги, формы и образцы документов, в том числе 
бланк заявления о согласовании проектной документации на проведение                                                                                                                        
работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муници-
пального) значения (далее по тексту – заявления) доступный для копи-
рования и заполнения, в том числе в электронной форме, размещаются:

- на официальном сайте органов местного самоуправления г.Переслав-
ля-Залесского в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет»: https://admpereslavl.ru/administrativnye-reglamenty 

- на информационных стендах в отделе архитектуры; 
- в федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.
gosuslugi.ru (далее по тексту – Единый портал): https://www.gosuslugi.ru/
pgu/service

- на сайте многофункционального центра;
- в многофункциональном центре.
1.5. Предоставление информации заявителям по вопросам предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется:

- в устной форме при личном обращении в отдел архитектуры или в 
многофункциональный центр;

- посредством телефонной связи: (8 48535) 3-50-70 с понедельника по 
четверг с 09.15 до 12.45 или (8 48535) 6-23-44 понедельник, среда, чет-
верг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00; вторник с 10.00 до 20.00;

- с использованием электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru 
или mfc@mfc76.ru;

- с использованием Единого портала;
- по форме обратной связи через официальный сайт органов местного 

самоуправления г.Переславля-Залесского https://admpereslavl.ru/forma-
obratnoy-svyazi или МФЦ https://www.gosuslugi.ru/pgu/service;

- посредством почтового отправления: 152020, Ярославская область, 
г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5 или 152020, Ярослав-
ская область, г. Переславль-Залесский, ул. Проездная, д. 2б.

 В случае обращения за предоставлением информации посредством 
Единого портала, информирование заявителя о ходе выполнения запро-
са о предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление о ходе 
предоставления услуги) осуществляется путем направления соответству-
ющего уведомления отделом архитектуры в личный кабинет заявителя 
на Едином портале.
Уведомление о ходе предоставления услуги направляется не позднее 

дня завершения выполнения административной процедуры.
Письменное обращение за информацией о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 кален-
дарных дней.  
Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, 

направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении.

1.6. В рамках предоставления муниципальной услуги заявителю обе-
спечивается возможность осуществить запись на прием в ОМСУ и МФЦ 
для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через 
Единый портал, выбрав удобные для заявителя дату и время приема в 
пределах установленного в отделе архитектуры или МФЦ графика при-
ема заявителей. Запись на прием осуществляется посредством интерак-
тивного сервиса Единого портала, который в режиме реального времени 
отражает расписание работы отдела архитектуры, МФЦ или уполномо-
ченного сотрудника на конкретную дату с указанием свободных интерва-
лов для записи.
При осуществлении записи совершения иных действий, кроме прохож-

дения процедуры идентификации и аутентификации и указания цели при-
ема от заявителя не требуется. Уведомление о записи на прием поступа-
ет в Личный кабинет заявителя в течение 1 рабочего дня. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: Согласование проектной до-

кументации на проведение работ по сохранению объекта культурного на-
следия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации  
местного (муниципального) значения.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Пе-
реславля-Залесского в лице отдела архитектуры управления архитектуры 
и градостроительства Администрации города Переславля-Залесского.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения муниципальной услуги и связанных с обращени-
ем в иные государственные органы, органы местного самоуправления и 
организации, за исключением получения услуг, получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, утверждённый 
Постановлением Администрации г. Переславля-Залесского Ярославской 
области от 21.09.2015 № ПОС.03-1436/15 «Об утверждении Перечня му-
ниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправле-
ния г. Переславля-Залесского».

2.3. Формы подачи заявления:
- очная форма – при личном присутствии заявителя в отделе архитек-

туры или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, с ис-

пользованием электронной почты, через Единый портал).
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Форма получения результата предоставления услуги:
- очная форма – при личном присутствии заявителя в отделе архитек-

туры или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, через 

Единый портал).
Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверж-

дающих предоставление муниципальной услуги, указываются заявите-
лем в заявлении, если иное не установлено законодательством Россий-
ской Федерации.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является вы-
дача (направление) заявителю:

- согласования проектной документации на проведение работ по сохра-
нению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения;

- мотивированного отказа в выдаче согласования проектной документа-
ции на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 
местного (муниципального) значения.

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен пре-
вышать 30 календарных дней со дня поступления в отдел архитектуры 
заявления о выдаче задания на проведение работ по сохранению объек-
та культурного наследия местного (муниципального) значения.
В рамках настоящего административного регламента срок, определен-

ный днями, исчисляется в календарных днях, если срок не установлен в 
рабочих днях.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культур-

ного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Фе-
дерации» (первоначальный текст опубликован в изданиях: «Российская 
газета» от 29 июня 2002 № 116-117, «Парламентская газета» от 29 июня 
2002 № 120-121, Собрание законодательства Российской Федерации от 
1 июля 2002 № 26);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Со-
брание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газе-
та», № 168, 30.07.2010);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законода-
тельства РФ», 03.10.2011, № 40, ст. 5559, изменения «Российская газета», 
№ 303, 31.12.2012);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законода-
тельства РФ», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федера-
ции от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения 
о взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными орга-
нами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Феде-
рации, органами местного самоуправления» («Бюллетень нормативных 
актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 07.05.2012);

- Приказ Минкультуры России от 05.06.2015 № 1749 «Об утверждении 
порядка подготовки и согласования проектной документации на проведе-
ние работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в 
единый государственный реестр объектов культурного наследия (памят-
ников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выяв-
ленного объекта культурного наследия» (Бюллетень нормативных актов 
федеральных органов исполнительной власти, № 51, 21.12.2015) (далее 
– Порядок подготовки и согласования проектной документации);

- Постановление Администрации г. Переславля-Залесского от 
07.03.2014 № ПОС.03-0351/14 «Об утверждении Положения об особен-
ностях подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) Администрации города Переславля-Залесского, ее 
структурных подразделений, а также муниципальных служащих и долж-
ностных лиц, при предоставлении муниципальных услуг».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги:

- заявление установленной формы (приложение № 1 к регламенту);
- документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя за-

явителя в установленном законе порядке;
- документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с заявле-

нием обращается представитель заявителя физического либо юридиче-
ского лица, в том числе копия документа, подтверждающего полномочия 
лица на осуществление действий без доверенности от имени заявителя 
- юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо 
приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности);

- охранное обязательство пользователя объектом культурного наследия 
(собственника объекта культурного наследия) местного (муниципального) 
значения;

- положительное заключение акта государственной историко-культур-
ной экспертизы проектной документации на проведение работ по сохра-
нению объекта культурного наследия, подлинник в 2 (двух) экземплярах 
на бумажном носителе и электронном носителе в формате переносимого 
документа (PDF);

- проектная документация на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия, подлинник, в прошитом и пронумерованном виде 
в 2 (двух) экземплярах на бумажном носителе и электронном носителе в 
формате переносимого документа (PDF). 
Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
Для оказания муниципальной услуги необходим полный перечень доку-

ментов, указанных в пункте. 2.7.настоящего раздела Регламента.
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно. 
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать 

от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных 
услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской об-
ласти, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов, если иное не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, определяющими порядок пре-
доставления муниципальных услуг. 

2.8. Основания для отказа в приеме документов:
- наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах исправ-

лений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолко-
вать их содержание, подчисток либо приписок, а также зачеркнутых слов, 
заполнение заявления и прилагаемых к нему документов карандашом;

- оформление заявления не по форме, указанной в приложении № 1 к 
регламенту.

2.9. Основания для отказа в предоставлении услуги отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения о 

выдаче (направлении) мотивированного отказа в выдаче согласования 
проектной документации на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) значения является:

1) непредставление документов (сведений), необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.7 Регламен-
та, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

2) заключение государственной историко-культурной экспертизы содер-
жит отрицательные выводы по представленной документации;

3) проектная документация не соответствует заданию по сохранению 
объекта культурного наследия местного (муниципального) значения;

4) в проектной документации предусматривается изменение особен-
ностей объекта культурного наследия, составляющих предмет охраны и 
подлежащих обязательному сохранению;

5) заявленные в проектной документации работы не соответствуют 
режимам содержания территории или зон охраны объектов культурного 
наследия;

6) заявленные в проектной документации работы не направлены на со-
хранение объекта культурного наследия;

7) отсутствует оформленное охранное обязательство пользователя 
объектом культурного наследия (собственника объекта культурного на-
следия) местного (муниципального) значения;

2.11. Возможность приостановления срока предоставления муници-
пальной услуги законодательством не предусмотрена.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взи-
мания платы.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги не дол-
жен превышать 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации заявления на предоставление муни-
ципальной услуги.
Заявление, поданное в очной форме в отдел архитектуры, регистриру-

ется отделом архитектуры в день поступления заявления в отдел архи-
тектуры.
Порядок регистрации заявления, поданного в очной форме в МФЦ, 

определяется соглашением о взаимодействии с многофункциональным 
центром. 
Заявление, поданное в заочной форме регистрируется, в день посту-

пления заявления в отдел архитектуры.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги.
Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме 
работы, а также о телефонных номерах справочной службы.
Пути движения к входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути 

движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, рав-
но как и сами места ожидания, информирования и оказания услуги, обо-
рудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, 
обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп 
населения.
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Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, 
правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими 

информационными стендами, вывесками, указателями.
Места ожидания оборудуются стульями или столами обеспечивают-

ся канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для 
оформления документов заявителями.
В случае если совокупный максимальный срок ожидания заявителя в 

очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, и максимальный срок приема заявления и документов 
от заявителя превышают 1 час, помещение для предоставления муни-
ципальной услуги обеспечивается санитарно-гигиеническими помещени-
ями, оборудованными в соответствии с требованиями строительных норм 
и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобиль-
ных групп населения.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
- наличие возможности записи на прием в электронном виде (да/нет);
- наличие возможности получения муниципальной услуги в электрон-

ном виде (да/нет);
- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги, 

установленного пунктом 2.5 раздела 2 Регламента (да\нет); 
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (да\нет);
- беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной 

услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборуду-
ются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая ин-
валидов, использующих кресла-коляски) (да\нет);

- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, 
в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов (да/нет);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им помощи (да/нет);

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай-
ля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика (да/нет);

- допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение (да/нет);

2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осущест-

вляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг 
(функций) в электронном виде, утвержденными распоряжением Прави-
тельства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, и Планом пе-
рехода на предоставление в электронном виде государственных, муни-
ципальных и иных услуг, утвержденных Постановлением Правительства 
Ярославской области от 11.05.2012 № 421-п.
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Электронная форма заявления заполняется на Едином портале. При 

подаче заявления в форме электронного документа с использованием 
Единого портала к нему прикрепляются копии документов в виде элек-
тронных файлов с соблюдением следующих требований:

- электронная копия документа должна представлять собой файл в од-
ном из форматов PDF, DOC, DOCX, TIF, TIFF, JPG, JPЕG, XLS, XLSX, со-
держащий образ соответствующего бумажного документа, либо комплект 
таких документов в электронном архиве в формате ZIP или RAR.  

- электронная копия документа может быть получена сканированием, 
фотографированием. Сведения в электронной копии документа должны 
быть читаемы. Может быть прикреплен электронный документ, получен-
ный в соответствующем ведомстве.
Максимальный размер прикрепляемых файлов в сумме не должен пре-

вышать 5 Мб (мегабайт). Оригиналы прилагаемых копий документов впо-
следствии представляются в отдел архитектуры.
При предоставлении электронной копии документа, подписанной уси-

ленной квалифицированной подписью нотариуса или органа (организа-
ции), выдавшего документ в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», предостав-
ление оригинала документа не требуется. В случае поступления доку-
ментов, подписанных усиленной квалифицированной электронной под-
писью, проводится процедура проверки действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи в соответствии с Правилами 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.08.2012 № 852. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в 

порядке, указанном в пункте 2.14 регламента. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-

явителю предоставляется возможность получать информацию о ходе 
предоставления муниципальной услуги в Личном кабинете по своей ини-
циативе в любое время, а также в форме уведомлений о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, поступающим на указанную заявителем 
электронную почту и (или) по СМС-оповещениям с последующим обра-
щением в Личный кабинет.
Документ и (или) информация, являющиеся результатом предоставле-

ния муниципальной услуги, могут быть выданы заявителю лично в форме 
документа на бумажном носителе в отдел архитектуры либо МФЦ, либо 
направлены в форме документа на бумажном носителе почтовым отправ-
лением, либо в форме электронного документа. Форма и способ получе-
ния документа и (или) информации, подтверждающего предоставление 
муниципальной услуги, указываются заявителем в заявлении. Электрон-
ная копия документа, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги, заверенная усиленной квалифицированной электронной 
цифровой подписью уполномоченного должностного лица в соответствии 
с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подпи-
си», направляется заявителю в Личный кабинет. 
Получение результата предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме не лишает заявителя права получить указанный резуль-
тат на бумажном носителе.
Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, 

полученному в форме электронного документа, на Едином портале в те-
чение срока, установленного законодательством Российской Федерации 
(в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами 
Российской Федерации). 
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного до-

кумента, являющегося результатом предоставления услуги и подписан-
ного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи, на своих технических сред-
ствах, а также возможность направления такого электронного документа 
в иные органы (организации).

2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги c использо-
ванием электронной почты.
В случае представления заявителем заявления посредством электрон-

ной почты, документ, являющийся результатом муниципальной услуги, 
выдается при личном присутствии в отделе архитектуры.
При подаче заявления посредством электронной почты сканированные 

копии документов прикрепляются к нему в виде электронных файлов с 
соблюдением следующих требований:

- формат изображений в прикрепляемом файле – JPEG, DVG или pdf;
- разрешение прикрепляемых сканированных копий не должно быть 

меньше 300 dpi;
- размер всех прикрепляемых файлов не должен превышать 50 мегабайт.

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 

к нему документов, в том числе через многофункциональный центр и в 
электронной форме;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему докумен-
тов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муници-
пальной услуги;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результа-
там рассмотрения заявления и приложенных к нему документов;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результа-
том оказания муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложен-
ных к нему документов, в том числе через многофункциональный центр 
и в электронной форме. 
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя в отдел архитектуры либо поступление в отдел архи-
тектуры заявления с приложенными к нему документами о согласовании 
проектной документации на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) значения через мно-
гофункциональный центр, по почте, по электронной почте, либо через 
Единый портал.
Специалист отдела архитектуры, ответственный за выполнение админи-

стративной процедуры (далее по тексту – уполномоченный специалист):
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо пол-

номочия представителя;

- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие пред-
ставленных документов документам, указанным в заявлении.
Регистрация заявления осуществляется заместителем начальника 

отдела архитектуры Администрации города Переславля-Залесского. 
Зарегистрированное заявление направляется заместителю Главы Ад-
министрации (иному уполномоченному лицу) для визирования. После 
наложения визы заместителем Главы Администрации (уполномоченным 
лицом), консультант управления делами передает заявление в отдел ар-
хитектуры для предоставления муниципальной услуги. 
В случае поступления в отдел архитектуры заявления на оказание му-

ниципальной услуги и документов через многофункциональный центр 
уполномоченный специалист регистрирует заявление в порядке, уста-
новленном правилами внутреннего документооборота Администрации г. 
Переславля-Залесского, фиксирует сведения о заявителе (номер дела) и 
дату поступления заявления в многофункциональный центр.
При поступлении заявления через Единый портал оно регистрируется 

в установленном регламентом порядке и заявителю в Личный кабинет 
направляется соответствующее уведомление. Уполномоченный специа-
лист проверяет поступившее электронное заявление на предмет его над-
лежащего оформления и случае выявления в ходе проверки нарушений 
в его оформлении (в заполнении граф электронной формы заявления и 
комплектности электронных документов) формирует и направляет зая-
вителю в Личный кабинет электронное уведомление об отказе в приеме 
заявления с указанием причин отказа и предложением устранить выяв-
ленные недостатки и повторно подать заявление лично или с использо-
ванием Единого портала. 
При надлежащем оформлении заявления формирует и направляет зая-

вителю в Личный кабинет электронное уведомление о поступлении заяв-
ления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и о 
начале процедуры предоставления услуги, а также содержащее сведения 
о дате и времени окончания предоставления услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 1 день.
3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему доку-

ментов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муни-
ципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является посту-

пление зарегистрированного заявления и приложенных к нему докумен-
тов в отдел архитектуры.  
Ответственным за выполнение административной процедуры является 

ведущий специалист отдела архитектуры (далее по тексту – уполномо-
ченный специалист). 
Уполномоченный специалист в течение 12 дней: 
- осуществляет проверку предоставленных документов, предусмотрен-

ных п. 2.7 раздела 2 настоящего регламента;
- осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результа-

том предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 Ре-

гламента, уполномоченный специалист готовит проект мотивированного 
отказа в выдаче согласования проектной документации на проведение 
работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муници-
пального) значения (далее по тексту – проект отказа) и передает его для 
подписания уполномоченному должностному лицу.
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 

Регламента, уполномоченный специалист готовит проект согласования 
проектной документации на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) значения (далее по 
тексту - проект согласования), и передает его вместе с заявлением и при-
ложенными к нему документами уполномоченному должностному лицу, 
для подписания.
Подготовленный проект согласования в количестве трех экземпляров 

или проект мотивированного отказа с заявлением и приложенными к 
нему документами передаются для согласования начальнику управления 
архитектуры и градостроительства Администрации г.Переславля-Залес-
ского-главному архитектору (далее по тексту – начальник управления). 
Начальник управления в течение 5 дней рассматривает представленные 
документы, согласовывает проект согласования или проект отказа, пе-
редает уполномоченному специалисту. В случае выявления недостатков 
возвращает проект согласования или проект отказа с заявлением и при-
ложенными документами уполномоченному специалисту отдела архитек-
туры для доработки, которая осуществляется незамедлительно. 
Согласованный проект согласования или проект отказа с заявлением и 

приложенными к нему документами в тот же день передаются в юридиче-
ское управление Администрации г.Переславля-Залесского для согласо-
вания. Начальник (заместитель начальника) юридического управления в 
течение 5 дней рассматривает представленные документы. При наличии 
замечаний документы возвращаются в отдел архитектуры на доработку, 
которая осуществляется незамедлительно.
Согласованный проект согласования или проект отказа с заявлением и 

приложенными к нему документами в течение 1 дня передаются в управ-
ление делами Администрации г.Переславля-Залесского. Специалист 
управления делами передает документы заместителю Главы Админи-
страции для подписания.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 23 дня.
3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по ре-

зультатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение заместителем Главы Администрации проекта документа, являю-
щегося результатом муниципальной услуги.
Заместитель Главы Администрации рассматривает проект задания 

либо проект отказа. 
При наличии замечаний заместитель Главы Администрации возвраща-

ет документы в отдел архитектуры на доработку, которая осуществляется 
незамедлительно. Уполномоченный специалист дорабатывает соответ-
ствующий проект и передает заместителю Главы Администрации для 
подписания. 
В случае отсутствия замечаний заместитель Главы Администрации 

подписывает соответствующий проект и передает специалисту отдела 
архитектуры для регистрации. На период отсутствия заместителя Главы 
Администрации право подписания имеет иное уполномоченное лицо.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 

– 5 дней.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся резуль-

татом оказания муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение уполномоченным специалистом подписанных документов: согла-
сования проектной документации на проведение работ по сохранению 
объекта культурного наследия местного (муниципального) значения или 
мотивированного отказа в согласовании проектной документации на 
проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местно-
го (муниципального) значения, вместе с заявлением и приложенными к 
нему документами.
Ответственными за выполнение административной процедуры являет-

ся уполномоченный специалист.
Уполномоченный специалист в день поступления к нему документов, 

являющихся результатом оказания муниципальной услуги, вносит сведе-
ния о принятом решении в журнал регистрации.
Уполномоченный специалист выдает с отметкой в журнале регистрации 

явившемуся заявителю, представителю заявителя, задание, либо моти-
вированный отказ.
Заявитель при получении результата услуги предъявляет документ, 

удостоверяющий личность, либо документ, подтверждающий полномочия 
представителя на получение результата услуги.
В случае неявки заявителя, представителя заявителя, в назначенный 

день, уполномоченный специалист, в тот же день направляет заявителю 
документы, являющиеся результатом муниципальной услуги, заказным 
письмом с уведомлением о вручении на указанный в заявлении адрес, о 
чем в журнал регистрации вносится соответствующая запись.  
В случае, если в заявлении заявителем указано на получение резуль-

тата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре (при условии, если заявление на оказание муниципальной услу-
ги было подано через многофункциональный центр), отдел архитектуры 
уведомляет МФЦ о готовности результата предоставления муниципаль-
ных услуг в целях организации их передачи в курьерскую службу МФЦ в 
срок предусмотренный в соглашении о взаимодействии.
При подаче заявления через Единый портал результат предоставления 

услуги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в 
форме электронного документа, подписанного квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с 
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи».
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 день.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в много-

функциональных центрах.
3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документа-

ми на предоставление муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являют-

ся специалисты МФЦ.
При проверке документов специалист МФЦ устанавливает личность 

заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и 
иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответ-
ствие копий представленных документов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам, а в случае обращения представителя заяви-
теля - личность и полномочия представителя.
Принятые документы регистрируются в автоматизированной инфор-

мационной системе МФЦ, формируется расписка в приеме документов в 
двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй хранится 
в многофункциональном центре.
Принятый комплект документов с сопроводительными документами 

передается в отдел архитектуры в сроки, установленные соглашением о 
взаимодействии.

3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через 
многофункциональный центр. 
В случае представления заявителем заявления через многофункцио-

нальный центр документ, являющийся результатом муниципальной услу-
ги, направляется в многофункциональный центр, если иной способ полу-
чения не указан заявителем.
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной ус-

луги при личном обращении заявителя в многофункциональный центр осу-
ществляется работником многофункционального центра, ответственным 
за выдачу документов в соответствии с соглашением о взаимодействии.

4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполне-

нием положений регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осу-
ществляется начальником отдела архитектуры управления архитектуры 
и градостроительства Администрации г.Переславля-Залесского (далее 
– начальник отдела архитектуры) непосредственно при предоставлении 
муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок 
в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок 
начальник отдела архитектуры даёт указания по устранению выявленных 
нарушений и контролирует их исполнение.
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подго-

товку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы 
на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется 
начальником управления архитектуры и градостроительства Админи-
страции г. Переславля-Залесского – главным архитектором и включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению ка-
чества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.
Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответ-

ствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.
Внеплановые проверки осуществляются при наличии жалоб на испол-

нение Административного регламента.
4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его долж-

ностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований 

регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, явля-
ющиеся административными правонарушениями или преступлениями, 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с дей-
ствующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за условиями и организацией предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавлива-
ются действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия 

(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица (исполнителя), муниципального служащего при предостав-
лении муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания от-
каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, му-
ниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услу-
ги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного сро-
ка таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в Администрацию города или в отдел архитекту-
ры либо в МФЦ, также может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети Интернет: официаль-
ного сайта органов местного самоуправления г.Переславля-Залесского, 
через МФЦ, а также через Единый портал.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает 

ее передачу в Администрацию г. Переславля-Залесского, в порядке и 
сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между мно-
гофункциональным центром и Администрацией г. Переславля-Залесско-
го (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего 
рабочего дня со дня поступления жалобы.
В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представля-

ет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий 
его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в дан-

ном пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законо-
дательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяю-
щий личность заявителя, не требуется. 

5.3. Отдел архитектуры обеспечивает:
- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным 

стендом, писчей бумагой и письменными принадлежностями;
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством разме-
щения информации на стендах в местах предоставления муниципальных 
услуг, на Едином портале;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего му-

ниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя – для физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя – для юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию города или в отдел архи-
тектуры, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за 
днем ее поступления.
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5.6. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены 
Правительством РФ, а в случае обжалования отказа органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица (исполнителя) в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок, либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных отделом архитектуры опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ярославской области, а также в иных 
формах. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотре-
ние орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 
услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное 
не установлено законодательством Российской Федерации;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же 
основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу по результатам рассмотрения жалобы в отношении 
того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.9. В случае, если в компетенцию органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, не входит принятие решения в отношении жалобы, отдел 
архитектуры в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направля-
ет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной 
форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан-

ного в пункте 5.5 данного раздела регламента, заявителю направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письмен-
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмо-
трению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьёй 12<1> Закона Ярославской области от 03.12.2007 
№ 100-з «Об административных правонарушениях», должностное лицо, 
уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 
соответствующие материалы в Департамент информатизации и связи 
Ярославской области. 

Приложение № 1 к административному регламенту
В Администрацию г. Переславля-Залесского

                     __________________________________________
                                   (ФИО – для граждан; полное наименование, 
                            _________________________________________

                                      место нахождения, ОГРН, ИНН, ФИО, 
                             ____________________________________________

 должность руководителя – для юридического лица)
                  ________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон)
       в лице представителя_______________________    

                                                      (ФИО, наименование и реквизиты 
                     _________________________________________________

      документа, на основании которого он действует)
Заявление о согласовании проектной документации 

на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 
местного (муниципального) значения

Прошу   согласовать   проектную   документацию на проведение   работ   по 
сохранению  объекта  культурного  наследия  местного  (муниципального) 
значения, находящегося по адресу:________________________________, 
охранное обязательство____________________
Приложение: перечень документов, прилагаемых к заявлению.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:
__________________________________________________________
(выдать лично в отделе архитектуры, в МФЦ 
(при подаче заявления через МФЦ), почтой
_________________________________          _________________
(фамилия, имя, отчество (для граждан)  (подпись)
_________________________________________________________
наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, 
печать (для юридических лиц)

«____» ___________________г.
Документы принял_______________________             ___________ 

       (фамилия, имя, отчество, должность)     (подпись)
«____» ___________________г.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 04.09.2018 № ПОС.03-1301/18 

г. Переславль-Залесский
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта 

культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Администрации г. Переславля-Залесского от 21.09.2015 
№ ПОС.03-1436/15 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, 
предоставляемых органами местного самоуправления г. Переславля-За-
лесского», постановлением Администрации г. Переславля-Залесского от 
27.06.2018 № ПОС.03-0805/18 «Об организации местного самоуправле-
ния в переходный период на территории городского округа города Перес-
лавля-Залесского», 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение работ по 
сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления г. Переславля-Залесского.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И. 
Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского                          В.М. Волков

Утвержден
постановлением Администрации г. Переславля-Залесского

от 04.09.2018 № ПОС.03-1301/18
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 

(памятника истории и культуры) народов Российской Федерации
 местного (муниципального) значения»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной ус-

луги «Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Россий-
ской Федерации местного (муниципального) значения» (далее – регла-
мент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объ-
екта культурного наследия местного (муниципального) значения.

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного на-
следия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации 
местного (муниципального) значения (далее – муниципальная услуга) 
являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, имею-
щие лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов 
культурного наследия, либо их уполномоченные представители  (далее 
– заявители).

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги явля-
ется отдел архитектуры управления архитектуры и градостроительства 
Администрации г. Переславля-Залесского (далее - отдел архитектуры).
Место нахождения: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 

Комсомольская, д. 5
Почтовый адрес: 152020, Ярославская область, г. Переславль-Залес-

ский, ул. Комсомольская, д. 5
График работы: 
понедельник-четверг с 09.00 до 18.00
пятница с 09.00 до 16.45; суббота, воскресенье – выходные дни
перерыв на обед: с 13.00 до 13.45                    
Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по 

месту нахождения отдела архитектуры по следующему графику по сре-
дам с 10.00 до 10.30
Справочные телефоны: (8 48535) 3-50-70
Адрес электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru
1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» 

через государственное автономное учреждение Ярославской области «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее по тексту – многофункциональный центр, МФЦ).
Местонахождение: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 

Проездная, д. 2б
График работы, в том числе информирование и консультирование зая-

вителей о порядке предоставления муниципальной услуги: 
понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00
вторник с 10.00 до 20.00; воскресенье – выходной день
Справочные телефоны: (8 48535) 6-23-44
Адрес сайта многофункционального центра в информационно-телеком-

муникационной сети «Интернет»: http://mfc76.ru
Адрес электронной почты МФЦ: mfc@mfc76.ru
Информация о филиалах многофункционального центра размещена на 

сайте многофункционального центра.
1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об услугах, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, формы и образцы документов, в том числе бланк 
заявления о  выдаче разрешения на проведение работ
по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и 

культуры) народов Российской Федерации местного (муниципального) 
значения (далее по тексту – заявления) доступный для копирования и 
заполнения, в том числе в электронной форме, размещаются:

- на официальном сайте органов местного самоуправления г. Переслав-
ля-Залесского в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет»: https://admpereslavl.ru/administrativnye-reglamenty 

- на информационных стендах в отделе архитектуры; 
- в федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.
gosuslugi.ru (далее по тексту – Единый портал): https://www.gosuslugi.ru/
pgu/service

- на сайте многофункционального центра;
- в многофункциональном центре.
1.5. Предоставление информации заявителям по вопросам предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется:

- в устной форме при личном обращении в отдел архитектуры или в 
многофункциональный центр;

- посредством телефонной связи: (8 48535) 3-50-70 с понедельника по 
четверг с 09.15 до 12.45 или (8 48535) 6-23-44 понедельник, среда, чет-
верг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00; вторник с 10.00 до 20.00;

- с использованием электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru 
или mfc@mfc76.ru; 

- с использованием Единого портала;
- по форме обратной связи через официальный сайт органов местного 

самоуправления г.Переславля-Залесского https://admpereslavl.ru/forma-
obratnoy-svyazi или МФЦ https://www.gosuslugi.ru/pgu/service;

- посредством почтового отправления: 152020, Ярославская область, 
г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5 или 152020, Ярослав-
ская область, г. Переславль-Залесский, ул. Проездная, д. 2б.

 В случае обращения за предоставлением информации посредством 
Единого портала, информирование заявителя о ходе выполнения запро-
са о предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление о ходе 
предоставления услуги) осуществляется путем направления соответству-
ющего уведомления отделом архитектуры в личный кабинет заявителя 
на Едином портале.
Уведомление о ходе предоставления услуги направляется не позднее 

дня завершения выполнения административной процедуры.
Письменное обращение за информацией о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 кален-
дарных дней.  
Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, 

направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении.

1.6. В рамках предоставления муниципальной услуги заявителю обе-
спечивается возможность осуществить запись на прием в ОМСУ и МФЦ 
для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через 
Единый портал, выбрав удобные для заявителя дату и время приема в 
пределах установленного в отделе архитектуры или МФЦ графика при-
ема заявителей. Запись на прием осуществляется посредством интерак-
тивного сервиса Единого портала, который в режиме реального времени 
отражает расписание работы отдела архитектуры, МФЦ или уполномо-
ченного сотрудника на конкретную дату с указанием свободных интерва-
лов для записи.
При осуществлении записи совершения иных действий, кроме прохож-

дения процедуры идентификации и аутентификации и указания цели при-
ема от заявителя не требуется. Уведомление о записи на прием поступа-
ет в Личный кабинет заявителя в течение 1 рабочего дня. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на про-

ведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника 
истории и культуры) народов Российской Федерации местного (муници-
пального) значения.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Пе-
реславля-Залесского в лице отдела архитектуры управления архитектуры 
и градостроительства Администрации города Переславля-Залесского.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения муниципальной услуги и связанных с обращени-
ем в иные государственные органы, органы местного самоуправления и 
организации, за исключением получения услуг, получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, утверждённый 
Постановлением Администрации г. Переславля-Залесского Ярославской 
области от 21.09.2015 № ПОС.03-1436/15 «Об утверждении Перечня му-
ниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправле-
ния г. Переславля-Залесского».

2.3. Формы подачи заявления:
-  очная форма – при личном присутствии заявителя в отделе архитек-

туры или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, с ис-

пользованием электронной почты, через Единый портал).
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Форма получения результата предоставления услуги:
- очная форма – при личном присутствии заявителя в отделе архитек-

туры или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, через 

Единый портал).
Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверж-

дающих предоставление муниципальной услуги, указываются заявите-
лем в заявлении, если иное не установлено законодательством Россий-
ской Федерации.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является вы-
дача (направление) заявителю:

- разрешения на производство работ по сохранению объекта культурно-
го наследия  (приложение № 5 к регламенту);

- мотивированного отказа в выдаче разрешения на проведение работ 
по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) 
значения.

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен пре-
вышать 30 календарных дней со дня поступления в отдел архитектуры 
заявления о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению 
объекта культурного наследия местного (муниципального) значения.
В рамках настоящего административного регламента срок, определен-

ный днями, исчисляется в календарных днях, если срок не установлен в 
рабочих днях.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культур-

ного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Фе-
дерации» (первоначальный текст опубликован в изданиях: «Российская 
газета» от 29 июня 2002 № 116-117, «Парламентская газета» от 29 июня 

2002 № 120-121, Собрание законодательства Российской Федерации от 
1 июля 2002 № 26);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Со-
брание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон «О введении в действие Градостроительного ко-
декса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 191-ФЗ («Российская га-
зета», № 290, 30.12.2004);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газе-
та», № 168, 30.07.2010);

- приказ Министерства культуры Российской Федерации от 21.10.2015 
№ 2625 «Об утверждении порядка выдачи разрешения на проведение 
работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в еди-
ный государственный реестр объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации или выявленного 
объекта культурного наследия» (официальный интернет-портал право-
вой информации, 22.12.2015).

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законода-
тельства РФ», 03.10.2011, № 40, ст. 5559, изменения «Российская газета», 
№ 303, 31.12.2012);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законода-
тельства РФ», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федера-
ции от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглаше-
ния о взаимодействии между многофункциональными центрами предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления» («Бюллетень 
нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 
19, 07.05.2012);

- Постановление Администрации г. Переславля-Залесского от 
07.03.2014 № ПОС.03-0351/14 «Об утверждении Положения об особен-
ностях подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) Администрации города Переславля-Залесского, ее 
структурных подразделений, а также муниципальных служащих и долж-
ностных лиц, при предоставлении муниципальных услуг».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

2.7.1. В случае проведения работ на объекте культурного наследия, 
связанных с сохранением историко-культурной ценности объекта куль-
турного наследия, предусматривающих научно-исследовательские и изы-
скательские работы на объекте культурного наследия:

1) заявление установленной формы (приложение № 1 к регламенту);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя в установленном законе порядке;
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с за-

явлением обращается представитель заявителя физического либо юри-
дического лица, в том числе копия документа, подтверждающего пол-
номочия лица на осуществление действий без доверенности от имени 
заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об 
избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, 
в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом дей-
ствовать от имени заявителя без доверенности);

4) копия договора на разработку проектной документации по сохране-
нию объекта культурного наследия, прошитая и пронумерованная, заве-
ренная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

5) схемы (графический план), изображающие места проведения натур-
ных исследований в виде шурфов и зондажей, подлинник, в 1 экземпляре;

2.7.2. В случае проведения работ на объекте культурного наследия, 
связанных с сохранением историко-культурной ценности объекта куль-
турного наследия, предусматривающих реставрацию объекта культурно-
го наследия, приспособление объекта культурного наследия для совре-
менного использования:

1) заявление о выдаче разрешения (приложение № 2 к административ-
ному регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя в установленном законе порядке;

3) копии титульных листов проектной документации на проведение ра-
бот по сохранению объекта культурного наследия (не представляются, 
если заявитель является субподрядчиком и ранее документация была 
представлена генподрядчиком), прошитые и пронумерованные, заве-
ренные в установленном порядке, со штампом о ее согласовании или 
копия письма о согласовании проектной документации департаментом, 
в 1 экземпляре;

4) копия договора на проведение авторского надзора и (или) копия 
приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского 
надзора (не представляются, если заявитель является субподрядчиком 
и ранее документы были представлены генподрядчиком), прошитая, про-
нумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

5) копия договора на проведение технического надзора и (или) копия 
приказа о назначении ответственного лица за проведение технического 
надзора (не представляются, если заявитель является субподрядчиком и 
ранее документы были представлены генподрядчиком), прошитая, прону-
мерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

6) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение науч-
ного руководства, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

7) копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объ-
екта культурного наследия, прошитая, пронумерованная, заверенная в 
установленном порядке, в 1 экземпляре.

2.7.3. В случае проведения работ по консервации объекта культурно-
го наследия, в том числе комплекса противоаварийных работ по защите 
объекта культурного наследия, которому угрожает быстрое разрушение, 
проводимых в целях предотвращения ухудшения состояния объекта куль-
турного наследия без изменения дошедшего до настоящего времени об-
лика указанного объекта культурного наследия и без изменения предмета 
охраны объекта культурного наследия:

1) заявление о выдаче разрешения (приложение № 3 к административ-
ному регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя в установленном законе порядке;

3) копия договора на проведение авторского надзора и (или) копия 
приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского 
надзора (не представляются, если заявитель является субподрядчиком 
и ранее документы были представлены генподрядчиком), прошитая, про-
нумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

4) копия договора на проведение технического надзора и (или) копия 
приказа о назначении ответственного лица за проведение технического 
надзора (не представляются, если заявитель является субподрядчиком и 
ранее документы были представлены генподрядчиком), прошитая, прону-
мерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

5) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение науч-
ного руководства, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

6) проектная документация (рабочая документация) по проведению 
консервации и (или) противоаварийных работ на объекте культурного 
наследия, подписанная уполномоченными лицами, подлинник, в 1 экзем-
пляре (не представляется, если заявитель является субподрядчиком и 
ранее документация была представлена генподрядчиком).

2.7.4. В случае проведения работ, связанных с ремонтом объекта куль-
турного наследия, проводимых в целях поддержания в эксплуатационном 
состоянии памятника без изменения его особенностей, составляющих 
предмет охраны:

1) заявление о выдаче разрешения (приложение № 4 к административ-
ному регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя в установленном законе порядке;

3) копия договора на проведение авторского надзора и (или) копия 
приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского 
надзора (не представляются, если заявитель является субподрядчиком 
и ранее документы были представлены генподрядчиком), прошитая, про-
нумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

4) копия договора на проведение технического надзора и (или) копия 
приказа о назначении ответственного лица за проведение технического 
надзора (не представляются, если заявитель является субподрядчиком и 
ранее документы были представлены генподрядчиком), прошитая, прону-
мерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

5) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение науч-
ного руководства, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;
Для оказания муниципальной услуги необходим полный перечень доку-

ментов, указанных в пункте. 2.7.настоящего раздела Регламента.
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно. 



Переславская НЕДЕЛЯ16 Документы публикуются в оригинале 14 сентября 2018 г.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать 
от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных 
услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской об-
ласти, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов, если иное не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, определяющими порядок пре-
доставления муниципальных услуг. 

2.8. Основания для отказа в приеме документов:
- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений, пред-

усмотренных в установленной форме заявления, или невозможность их 
прочтения);

- несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в 
заявлении.

2.9. Основания для отказа в предоставлении услуги отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения о 

мотивированном отказе в выдаче разрешения на проведение работ по 
сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) 
значения:

- отсутствие у заявителя в лицензии на право осуществления деятель-
ности по сохранению объектов культурного наследия (далее – лицензия) 
видов работ, указанных в заявлении;

- прекращение или приостановление действия одного или нескольких 
документов, служащих основанием для предоставления разрешения;

- несоответствие представленных документов требованиям статей 51, 
36, 40, 41, 42, 45, 472, 473 Федерального закона № 73-ФЗ;

- несоответствие видов работ, указанных в заявлении, ранее согласован-
ной проектной документации по сохранению объекта культурного наследия;

- некомплектность представленных документов, указанных в подпун-
ктах 2.7.1–2.7.4 пункта 2.7 административного регламента, или недосто-
верность указанных в них сведений;

- приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица - 
заявителя.

2.11. Возможность приостановления срока предоставления муници-
пальной услуги законодательством не предусмотрена.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взи-
мания платы.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги не дол-
жен превышать 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации заявления на предоставление муни-
ципальной услуги.
Заявление, поданное в очной форме в отдел архитектуры, регистрируется отде-

лом архитектуры в день поступления заявления в отдел архитектуры.
Порядок регистрации заявления, поданного в очной форме в МФЦ, определяет-

ся соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром. 
Заявление, поданное в заочной форме регистрируется, в день посту-

пления заявления в отдел архитектуры.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги.
Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме 
работы, а также о телефонных номерах справочной службы.
Пути движения к входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути 

движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, рав-
но как и сами места ожидания, информирования и оказания услуги, обо-
рудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, 
обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп 
населения.
Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, 
правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими 

информационными стендами, вывесками, указателями.
Места ожидания оборудуются стульями или столами обеспечивают-

ся канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для 
оформления документов заявителями.
В случае если совокупный максимальный срок ожидания заявителя в 

очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, и максимальный срок приема заявления и документов 
от заявителя превышают 1 час, помещение для предоставления муни-
ципальной услуги обеспечивается санитарно-гигиеническими помещени-
ями, оборудованными в соответствии с требованиями строительных норм 
и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобиль-
ных групп населения.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
- наличие возможности записи на прием в электронном виде (да/нет);
- наличие возможности получения муниципальной услуги в электрон-

ном виде (да/нет);
- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги, 

установленного пунктом 2.5 раздела 2 Регламента (да\нет); 
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (да\нет);
- беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной 

услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборуду-
ются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая ин-
валидов, использующих кресла-коляски) (да\нет);

- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных 
средств, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного 
места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
(да/нет);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им помощи (да/нет);

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай-
ля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика (да/нет);

- допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение (да/нет);

2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электрон-
ной форме. 
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осущест-

вляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг 
(функций) в электронном виде, утвержденными распоряжением Прави-
тельства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, и Планом пе-
рехода на предоставление в электронном виде государственных, муни-
ципальных и иных услуг, утвержденных Постановлением Правительства 
Ярославской области от 11.05.2012 № 421-п.
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Электронная форма заявления заполняется на Едином портале. При 

подаче заявления в форме электронного документа с использованием 
Единого портала к нему прикрепляются копии документов в виде элек-
тронных файлов с соблюдением следующих требований:

- электронная копия документа должна представлять собой файл в од-
ном из форматов PDF, DOC, DOCX, TIF, TIFF, JPG, JPЕG, XLS, XLSX, со-
держащий образ соответствующего бумажного документа, либо комплект 
таких документов в электронном архиве в формате ZIP или RAR.  

- электронная копия документа может быть получена сканированием, 
фотографированием. Сведения в электронной копии документа должны 
быть читаемы. Может быть прикреплен электронный документ, получен-
ный в соответствующем ведомстве.
Максимальный размер прикрепляемых файлов в сумме не должен пре-

вышать 5 Мб (мегабайт). Оригиналы прилагаемых копий документов впо-
следствии представляются в отдел архитектуры.
При предоставлении электронной копии документа, подписанной уси-

ленной квалифицированной подписью нотариуса или органа (организа-
ции), выдавшего документ в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», предостав-
ление оригинала документа не требуется. В случае поступления доку-
ментов, подписанных усиленной квалифицированной электронной под-
писью, проводится процедура проверки действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи в соответствии с Правилами 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.08.2012 № 852. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в 

порядке, указанном в пункте 2.14 регламента. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-

явителю предоставляется возможность получать информацию о ходе 
предоставления муниципальной услуги в Личном кабинете по своей ини-
циативе в любое время, а также в форме уведомлений о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, поступающим на указанную заявителем 
электронную почту и (или) по СМС-оповещениям с последующим обра-
щением в Личный кабинет.
Документ и (или) информация, являющиеся результатом предоставле-

ния муниципальной услуги, могут быть выданы заявителю лично в форме 
документа на бумажном носителе в отдел архитектуры либо МФЦ, либо 
направлены в форме документа на бумажном носителе почтовым отправ-
лением, либо в форме электронного документа. Форма и способ получе-
ния документа и (или) информации, подтверждающего предоставление 
муниципальной услуги, указываются заявителем в заявлении. Электрон-
ная копия документа, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги, заверенная усиленной квалифицированной электронной 
цифровой подписью уполномоченного должностного лица в соответствии 
с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подпи-
си», направляется заявителю в Личный кабинет. 
Получение результата предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме не лишает заявителя права получить указанный резуль-
тат на бумажном носителе.
Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, 

полученному в форме электронного документа, на Едином портале в те-
чение срока, установленного законодательством Российской Федерации 
(в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами 
Российской Федерации). 
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного до-

кумента, являющегося результатом предоставления услуги и подписан-
ного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи, на своих технических сред-
ствах, а также возможность направления такого электронного документа 
в иные органы (организации).

2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги c использо-
ванием электронной почты.
В случае представления заявителем заявления посредством электрон-

ной почты, документ, являющийся результатом муниципальной услуги, 
выдается при личном присутствии в отделе архитектуры.
При подаче заявления посредством электронной почты сканированные 

копии документов прикрепляются к нему в виде электронных файлов с 
соблюдением следующих требований:

- формат изображений в прикрепляемом файле – JPEG, DVG или pdf;
- разрешение прикрепляемых сканированных копий не должно быть 

меньше 300 dpi;
- размер всех прикрепляемых файлов не должен превышать 50 мегабайт.

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 

к нему документов, в том числе через многофункциональный центр и в 
электронной форме;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему докумен-
тов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муници-
пальной услуги;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результа-
там рассмотрения заявления и приложенных к нему документов;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результа-
том оказания муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложен-
ных к нему документов, в том числе через многофункциональный центр 
и в электронной форме. 
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя в отдел архитектуры либо поступление в отдел архитек-
туры заявления с приложенными к нему документами о выдаче разреше-
ния на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 
местного (муниципального) значения через многофункциональный центр, 
по почте, по электронной почте, либо через Единый портал.
Специалист отдела архитектуры, ответственный за выполнение админи-

стративной процедуры (далее по тексту – уполномоченный специалист):
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо пол-

номочия представителя;
- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие пред-

ставленных документов документам, указанным в заявлении.
Регистрация заявления осуществляется заместителем начальника 

отдела архитектуры Администрации города Переславля-Залесского. 
Зарегистрированное заявление направляется заместителю Главы Ад-
министрации (иному уполномоченному лицу) для визирования. После 
наложения визы заместителем Главы Администрации (уполномоченным 
лицом), консультант управления делами передает заявление в отдел ар-
хитектуры для предоставления муниципальной услуги. 
В случае поступления в отдел архитектуры заявления на оказание му-

ниципальной услуги и документов через многофункциональный центр 
уполномоченный специалист регистрирует заявление в порядке, уста-
новленном правилами внутреннего документооборота Администрации 
г. Переславля-Залесского, фиксирует сведения о заявителе (номер дела) 
и дату поступления заявления в многофункциональный центр.
При поступлении заявления через Единый портал оно регистрируется 

в установленном регламентом порядке и заявителю в Личный кабинет 
направляется соответствующее уведомление. Уполномоченный специа-
лист проверяет поступившее электронное заявление на предмет его над-
лежащего оформления и случае выявления в ходе проверки нарушений 
в его оформлении (в заполнении граф электронной формы заявления и 
комплектности электронных документов) формирует и направляет зая-
вителю в Личный кабинет электронное уведомление об отказе в приеме 
заявления с указанием причин отказа и предложением устранить выяв-
ленные недостатки и повторно подать заявление лично или с использо-
ванием Единого портала. 
При надлежащем оформлении заявления формирует и направляет зая-

вителю в Личный кабинет электронное уведомление о поступлении заяв-
ления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и о 
начале процедуры предоставления услуги, а также содержащее сведения 
о дате и времени окончания предоставления услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 1 день.
3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему доку-

ментов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муни-
ципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является посту-

пление зарегистрированного заявления и приложенных к нему докумен-
тов в отдел архитектуры.  
Ответственным за выполнение административной процедуры является 

ведущий специалист отдела архитектуры (далее по тексту – уполномо-
ченный специалист). 
Уполномоченный специалист в течение 12 дней: 
- осуществляет проверку предоставленных документов, предусмотрен-

ных п. 2.7 раздела 2 настоящего регламента;
- осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результа-

том предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 Ре-

гламента, уполномоченный специалист готовит проект мотивированного 
отказа в выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объек-
та культурного наследия местного (муниципального) значения (далее по 
тексту – проект отказа) и передает его для подписания уполномоченному 
должностному лицу.
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 

Регламента, уполномоченный специалист готовит проект разрешения на 
проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местно-
го (муниципального) значения (далее по тексту - проект разрешения), и 
передает его вместе с заявлением и приложенными к нему документами 
уполномоченному должностному лицу, для подписания.
Подготовленный проект разрешения в количестве трех экземпляров 

или проект мотивированного отказа с заявлением и приложенными к 
нему документами передаются для согласования начальнику управления 
архитектуры и градостроительства Администрации г. Переславля-Залес-
ского-главному архитектору (далее по тексту – начальник управления). 
Начальник управления в течение 5 дней рассматривает представленные 
документы, согласовывает проект разрешения или проект отказа, пере-
дает уполномоченному специалисту. В случае выявления недостатков 
возвращает проект разрешения или проект отказа с заявлением и прило-
женными документами уполномоченному специалисту отдела архитекту-
ры для доработки, которая осуществляется незамедлительно. 
Согласованный проект разрешения или проект отказа с заявлением и 

приложенными к нему документами в тот же день передаются в юридиче-
ское управление Администрации г. Переславля-Залесского для согласо-
вания. Начальник (заместитель начальника) юридического управления в 
течение 5 дней рассматривает представленные документы. При наличии 
замечаний документы возвращаются в отдел архитектуры на доработку, 

которая осуществляется незамедлительно.
Согласованный проект разрешения или проект отказа с заявлением и 

приложенными к нему документами в течение 1 дня передаются в управ-
ление делами Администрации г. Переславля-Залесского. Специалист 
управления делами передает документы заместителю Главы Админи-
страции для подписания.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 23 дня.
3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по ре-

зультатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение заместителем Главы Администрации проекта документа, являю-
щегося результатом муниципальной услуги.
Заместитель Главы Администрации рассматривает проект разрешения 

либо проект отказа. 
При наличии замечаний заместитель Главы Администрации возвраща-

ет документы в отдел архитектуры на доработку, которая осуществляется 
незамедлительно. Уполномоченный специалист дорабатывает соответ-
ствующий проект и передает заместителю Главы Администрации для 
подписания. 
В случае отсутствия замечаний заместитель Главы Администрации 

подписывает соответствующий проект и передает специалисту отдела 
архитектуры для регистрации. На период отсутствия заместителя Главы 
Администрации право подписания имеет иное уполномоченное лицо.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 

- 5 дней.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся резуль-

татом оказания муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение уполномоченным специалистом подписанных документов: разре-
шения на проведение работ по сохранению объекта культурного насле-
дия местного (муниципального) значения или мотивированного отказа в 
выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта куль-
турного наследия местного (муниципального) значения, вместе с заявле-
нием и приложенными к нему документами.
Ответственными за выполнение административной процедуры являет-

ся уполномоченный специалист.
Уполномоченный специалист в день поступления к нему документов, 

являющихся результатом оказания муниципальной услуги, вносит сведе-
ния о принятом решении в журнал регистрации.
Уполномоченный специалист выдает с отметкой в журнале регистрации 

явившемуся заявителю, представителю заявителя, задание, либо моти-
вированный отказ.
Заявитель при получении результата услуги предъявляет документ, 

удостоверяющий личность, либо документ, подтверждающий полномочия 
представителя на получение результата услуги.
В случае неявки заявителя, представителя заявителя, в назначенный 

день, уполномоченный специалист, в тот же день направляет заявителю 
документы, являющиеся результатом муниципальной услуги, заказным 
письмом с уведомлением о вручении на указанный в заявлении адрес, о 
чем в журнал регистрации вносится соответствующая запись.  
В случае, если в заявлении заявителем указано на получение резуль-

тата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре (при условии, если заявление на оказание муниципальной услу-
ги было подано через многофункциональный центр), отдел архитектуры 
уведомляет МФЦ о готовности результата предоставления муниципаль-
ных услуг в целях организации их передачи в курьерскую службу МФЦ в 
срок предусмотренный в соглашении о взаимодействии.
При подаче заявления через Единый портал результат предоставления 

услуги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в 
форме электронного документа, подписанного квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с 
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи».
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в много-

функциональных центрах.
3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документа-

ми на предоставление муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являют-

ся специалисты МФЦ.
При проверке документов специалист МФЦ устанавливает личность 

заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и 
иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответ-
ствие копий представленных документов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам, а в случае обращения представителя заяви-
теля - личность и полномочия представителя.
Принятые документы регистрируются в автоматизированной инфор-

мационной системе МФЦ, формируется расписка в приеме документов в 
двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй хранится 
в многофункциональном центре.
Принятый комплект документов с сопроводительными документами 

передается в отдел архитектуры в сроки, установленные соглашением о 
взаимодействии.

3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через 
многофункциональный центр. 
В случае представления заявителем заявления через многофункцио-

нальный центр документ, являющийся результатом муниципальной услу-
ги, направляется в многофункциональный центр, если иной способ полу-
чения не указан заявителем.
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной ус-

луги при личном обращении заявителя в многофункциональный центр осу-
ществляется работником многофункционального центра, ответственным 
за выдачу документов в соответствии с соглашением о взаимодействии.

4. Формы контроля за исполнением регламента.
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполне-

нием положений регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осу-
ществляется начальником отдела архитектуры управления архитектуры 
и градостроительства Администрации г. Переславля-Залесского (далее 
– начальник отдела архитектуры) непосредственно при предоставлении 
муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок 
в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок 
начальник отдела архитектуры даёт указания по устранению выявленных 
нарушений и контролирует их исполнение.
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подго-

товку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы 
на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется 
начальником управления архитектуры и градостроительства Админи-
страции г. Переславля-Залесского – главным архитектором и включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению ка-
чества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.
Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответ-

ствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.
Внеплановые проверки осуществляются при наличии жалоб на испол-

нение Административного регламента.
4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его долж-

ностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований 

регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, явля-
ющиеся административными правонарушениями или преступлениями, 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с дей-
ствующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за условиями и организацией предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавлива-
ются действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу,
а также должностных лиц и муниципальных служащих 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия 
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица (исполнителя), муниципального служащего при предостав-
лении муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;
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4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания от-
каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, му-
ниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услу-
ги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного сро-
ка таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в Администрацию города или в отдел архитекту-
ры либо в МФЦ, также может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети Интернет: официаль-
ного сайта органов местного самоуправления г.Переславля-Залесского, 
через МФЦ, а также через Единый портал.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает 

ее передачу в Администрацию г. Переславля-Залесского, в порядке и 
сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между мно-
гофункциональным центром и Администрацией г. Переславля-Залесско-
го (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего 
рабочего дня со дня поступления жалобы.
В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представля-

ет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий 
его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в дан-

ном пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законо-
дательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяю-
щий личность заявителя, не требуется. 

5.3. Отдел архитектуры обеспечивает:
- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным 

стендом, писчей бумагой и письменными принадлежностями;
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством разме-
щения информации на стендах в местах предоставления муниципальных 
услуг, на Едином портале;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего му-

ниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя – для физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя – для юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию города или в отдел архи-
тектуры, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за 
днем ее поступления.

5.6. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены 
Правительством РФ, а в случае обжалования отказа органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица (исполнителя) в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок, либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных отделом архитектуры опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ярославской области, а также в иных 
формах. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотре-
ние орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 
услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное 
не установлено законодательством Российской Федерации;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же 
основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу по результатам рассмотрения жалобы в отношении 
того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.9. В случае, если в компетенцию органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, не входит принятие решения в отношении жалобы, отдел 
архитектуры в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направля-
ет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной 
форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан-

ного в пункте 5.5 данного раздела регламента, заявителю направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письмен-
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмо-
трению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 12<1> Закона Ярославской области от 03.12.2007 
№ 100-з «Об административных правонарушениях», должностное лицо, 
уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 
соответствующие материалы в Департамент информатизации и связи 
Ярославской области. 

Приложение № 1 к административному регламенту
В Администрацию г. Переславля-Залесского

                     __________________________________________
                                   (ФИО – для граждан; полное наименование, 
                            _________________________________________

                                      место нахождения, ОГРН, ИНН, ФИО, 
                             ____________________________________________

 должность руководителя – для юридического лица)
                  ________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон)
       в лице представителя_______________________    

                                                      (ФИО, наименование и реквизиты 
                     _________________________________________________

      документа, на основании которого он действует)

ЗАЯВЛЕНИЕ1  
о выдаче разрешения на проведение работ

по сохранению объекта культурного наследия 
(памятника истории и культуры) народов Российской Федерации 

местного (муниципального) значения
Научно-исследовательские и изыскательские работы на объекте куль-

турного наследия

(указать перечень работ2)

выдать лично3

Приложение4:

1Для юридического лица заполняется на бланке организации и подпи-
сывается руководителем.

2Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной до-
кументацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия.

3Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность граж-
данина, доверенность, оформленную в установленном порядке.

4Нужное отметить – «V».

Приложение № 2 к административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ1

о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия (памятника истории и культуры) народов 
Российской Федерации местного (муниципального) значения

Реставрация объекта культурного наследия, воссоздание утраченного 
объекта культурного наследия, приспособление объекта культурного на-
следия для современного использования

(указать перечень работ2)

выдать лично3

Приложение4:

1Для юридического лица заполняется на бланке организации и подпи-
сывается руководителем.

2Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной до-
кументацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия.

3Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность граж-
данина, доверенность, оформленную в установленном порядке.

4Нужное отметить – «V».

(указать перечень работ2)

выдать лично3

Приложение4:

1Для юридического лица заполняется на бланке организации и подпи-
сывается руководителем.

2Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной до-
кументацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия.

3Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность граж-
данина, доверенность, оформленную в установленном порядке.

4Нужное отметить – «V».

Приложение № 3 к административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ1

о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия (памятника истории и культуры) народов 
Российской Федерации местного (муниципального) значения

Консервация объекта культурного наследия, противоаварийные работы 
на объекте культурного наследия

Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выда-
че разрешения на проведение реставрации объекта культурного насле-
дия, воссоздание утраченного объекта культурного наследия, приспосо-
бления объекта культурного наследия) (нужное отметить – «V»):

Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выда-
че разрешения на проведение консервации, противоаварийных работ на 
объекте культурного наследия) (нужное отметить – «V»):
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Приложение № 4 к административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ1

о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия (памятника истории и культуры) народов 
Российской Федерации местного (муниципального) значения

Ремонт объекта культурного наследия

Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разре-
шения на ремонт объекта культурного наследия) (нужное отметить – «V»):

(указать перечень работ2)

выдать лично3

Приложение4:

1Для юридического лица заполняется на бланке организации и подпи-
сывается руководителем.

2Указывается конкретный вид работы, в соответствии с проектной до-
кументацией и лицензией на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия.

3Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий личность граж-
данина, доверенность, оформленную в установленном порядке.

4Нужное отметить – «V».

Приложение № 5 к административному регламенту
Разрешение на производство работ 

по сохранению объекта культурного наследия
(лицевая сторона)

№______________ от___________20____год
(указываются реквизиты распоряжения о выдаче разрешения)

В соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации»:
Выдано организации: ________________________________
На производство работ: _______________________________
На объекте культурного наследия (памятнике истории и культуры):
 ________________________________________________________
согласно охранному обязательству: ___________________________
на основании документации: __________________________________
разработанной: _________________________________________
согласованной: ___________________________________________
Наименование организации, производящей работы:
___________________________________________________
Лицензия на осуществление деятельности по реставрации объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры):
 ___________________________________________________ 
Автор проекта и ответственный по архитектурному и инженерному над-

зору (научный руководитель работ): ________________________
Основные условия ведения работ: ___________________________
Срок действия разрешения: ____________________________
Заместитель Главы администрации  __________   _________________
М.П.               (подпись)         (расшифровка

(оборотная сторона)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО ОРГАНИЗАЦИИ, ПРОИЗВОДЯЩЕЙ РАБОТЫ 
ПО НАСТОЯЩЕМУ РАЗРЕШЕНИЮ

1. Производить работы только в соответствии с утвержденной научно–
проектной документацией.

2. Обеспечивать сохранение всех элементов недвижимого памятника 
истории и культуры в процессе исследования и производства работ на 
памятнике истории и культуры.

3. Обеспечивать научную фиксацию недвижимого памятника истории и 
культуры в процессе производства работ, дополнительными обмерами, 
фотофиксацией до начала работ, в процессе производства и после их 
завершения.

4. Производить систематические научно-исследовательские работы в 
процессе производства ремонтно-реставрационных работ на недвижи-
мом памятнике истории и культуры.

5. Предоставить в трехмесячный срок со дня выполнения работ отчет-
ную документацию, включая научный отчет о выполненных работах в Ад-
министрацию г. Переславля-Залесского

___________________________________   
(подпись лица, получившего разрешение)
___________________________________    
(подпись научного руководителя)
«_____» ______________20_____год

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 04.09.2018 № ПОС.03-1302/18 

г. Переславль-Залесский
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», законом Ярослав-
ской области от 25.12.2017 № 60-з «О перераспределении между органа-
ми местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области и органами государственной власти Ярославской области полно-
мочий в области градостроительной деятельности», постановлением Ад-
министрации г.Переславля-Залесского от 21.09.2015 № ПОС.03-1436/15 
«Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых орга-
нами местного самоуправления г.Переславля-Залесского», постановле-
нием Администрации г.Переславля-Залесского от 14.02.2013 № 164 «Об 
утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых в много-
функциональных центрах», постановлением Администрации г.Переслав-
ля-Залесского от 27.06.2018 № ПОС.03-0805/18 «Об организации местно-
го самоуправления в переходный период на территории городского округа 
города Переславля-Залесского», 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство».
2. Признать утратившим силу постановление Администрации г. Перес-

лавля-Залесского от 25.05.2017 № ПОС.03-0613/2017 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство»;

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления г.Переславля-Залесского.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И.
Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского                             В.М. Волков

Утвержден
постановлением Администрации г. Переславля-Залесского

от 04.09.2018 № ПОС.03-1302/18
Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги
«Выдача разрешения на строительство»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешения на строительство (далее – Регламент) 
разработан в целях оптимизации административных процедур, повы-
шения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги 
по выдаче разрешения на строительство (далее – муниципальная услу-
га). Регламент также определяет особенности предоставления услуги в 
электронной форме через информационно-телекоммуникационную сеть 
«Интернет» и через многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг.
Регламент распространяется на отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги в случае проведения работ по 
сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) 
значения, затрагивающих конструктивные и другие характеристики на-
дежности и безопасности такого объекта.
Действие регламента не распространяется на отношения, возникаю-

щие в связи с предоставлением муниципальной услуги при осуществле-
нии строительства и реконструкции объектов капитального строитель-
ства, расположенных на территории г. Переславля-Залесского, проектная 
документация, которых подлежит экспертизе в соответствии со статьей 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ), 
а также отдельно стоящих объектов капитального строительства с коли-
чеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет 
не более чем 1500 квадратных метров и которые не предназначены для 
проживания граждан и осуществления производственной деятельности, 
и отдельно стоящих объектов капитального строительства с количеством 
этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более 
чем 1500 квадратных метров, которые предназначены для осуществле-
ния производственной деятельности и для которых не требуется установ-
ление санитарно-защитных зон или для которых в пределах границ зе-
мельных участков, на которых расположены такие объекты, установлены 
санитарно-защитные зоны или требуется установление таких зон.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги заявителями являются 
физические и юридические лица, являющиеся застройщиками (далее – 
заявители).
Понятие «застройщик» в настоящем Регламенте используется в значе-

нии, указанном в пункте 16 статьи 1 ГрК РФ.
Интересы заявителей могут представлять иные лица, уполномоченные 

заявителем в соответствии с действующим законодательством. 
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги явля-

ется отдел архитектуры управления архитектуры и градостроительства 
Администрации г. Переславля-Залесского (далее - отдел архитектуры).
Место нахождения: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 

Комсомольская, д. 5
Почтовый адрес: 152020, Ярославская область, г. Переславль-Залес-

ский, ул. Комсомольская, д. 5
График работы: понедельник-четверг с 09.00 до 18.00
пятница с 09.00 до 16.45; суббота, воскресенье – выходные дни
перерыв на обед: с 13.00 до 13.45                    
Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по 

месту нахождения отдела архитектуры по средам с 10.00 до 10.30 
Справочные телефоны: (8 48535) 3-50-70
Адрес электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru
Региональный центр телефонного обслуживания: 8 4852 49-09-09, 8 800 

100-76-09.
1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» 

через государственное автономное учреждение Ярославской области «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее по тексту – многофункциональный центр, МФЦ).
Местонахождение: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 

Проездная, д. 2б
График работы, в том числе информирование и консультирование зая-

вителей о порядке предоставления муниципальной услуги: 
понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00
вторник с 10.00 до 20.00; воскресенье – выходной день
Справочные телефоны: (8 48535) 6-23-44
Адрес сайта многофункционального центра в информационно-телеком-

муникационной сети «Интернет»: http://mfc76.ru
Адрес электронной почты МФЦ: mfc@mfc76.ru
Информация о филиалах многофункционального центра размещена на 

сайте многофункционального центра.
1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об услугах, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, формы и образцы документов, в том числе бланк 
заявления о выдаче разрешения на строительство (далее по тексту – за-
явления) доступный для копирования и заполнения, в том числе в элек-
тронной форме, размещаются:

- на официальном сайте органов местного самоуправления г. Переслав-
ля-Залесского в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет»: https://admpereslavl.ru/administrativnye-reglamenty 

- на информационных стендах в отделе архитектуры; 
- в федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.
gosuslugi.ru (далее по тексту – Единый портал): https://www.gosuslugi.ru/
pgu/service

- на сайте многофункционального центра;
- в многофункциональном центре.
1.5. Предоставление информации заявителям по вопросам предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется:

- в устной форме при личном обращении в отдел архитектуры или в 
многофункциональный центр;

- посредством телефонной связи: (8 48535) 3-50-70 с понедельника по 
четверг с 09.15 до 12.45 или (8 48535) 6-23-44 понедельник, среда, чет-
верг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00; вторник с 10.00 до 20.00;

- с использованием электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru 
или mfc@mfc76.ru;

- с использованием Единого портала;
- по форме обратной связи через официальный сайт органов местного 

самоуправления г. Переславля-Залесского https://admpereslavl.ru/forma-
obratnoy-svyazi или МФЦ https://www.gosuslugi.ru/pgu/service;

- посредством почтового отправления: 152020 Ярославская область, 
г.Переславль-Залесский, ул.Комсомольская, д.5 или 152020 Ярославская 
область, г.Переславль-Залесский, ул.Проездная, д.2б.

 В случае обращения за предоставлением информации посредством 
Единого портала, информирование заявителя о ходе выполнения запро-
са о предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление о ходе 
предоставления услуги) осуществляется путем направления соответству-
ющего уведомления отделом архитектуры в личный кабинет заявителя 
на Едином портале.
Уведомление о ходе предоставления услуги направляется заявителю 

не позднее дня завершения выполнения административной процедуры.
Письменное обращение за информацией о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 кален-
дарных дней с даты регистрации такого обращения.  Ответ на обраще-
ние, поступившее в форме электронного документа, направляется в фор-
ме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении.

1.6. В рамках предоставления муниципальной услуги заявителю обе-
спечивается возможность осуществить запись на прием через Единый 
портал, выбрав удобные для него дату и время приема в пределах уста-
новленного в отделе архитектуры или МФЦ графика приема заявителей.
При осуществлении записи на прием отдел архитектуры не вправе 

требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
процедуры идентификации и аутентификации и указания цели приема.
Запись на прием должна осуществляться посредством интерактивного 

сервиса Единого портала, который в режиме реального времени отражает 
расписание работы органа или организации, или уполномоченного сотруд-
ника на конкретную дату с указанием свободных интервалов для записи.
Сотрудник отдела архитектуры в течение одного рабочего дня отправля-

ет в личный кабинет заявителя на Едином портале уведомление о записи 
на прием либо уведомление о необходимости указания цели приема.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на 

строительство.
Разрешение на строительство представляет собой документ, который 

подтверждает соответствие проектной документации требованиям, уста-
новленным градостроительным регламентом (за исключением случая, 
предусмотренного частью 1.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ), 
проектом планировки территории и проектом межевания территории (за 
исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом 
РФ подготовка проекта планировки территории и проекта межевания тер-
ритории не требуется), при осуществлении строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства, не являющегося линейным объек-
том, или требованиям, установленным проектом планировки территории 
и проектом межевания территории, при осуществлении строительства, 
реконструкции линейного объекта (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется под-
готовка документации по планировке территории), а также допустимость 
размещения объекта капитального строительства на земельном участке в 
соответствии с разрешенным использованием такого земельного участка и 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным зако-
нодательством Российской Федерации. (Приложение № 3).
Разрешение на строительство дает застройщику право осуществлять 

строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, за ис-
ключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ.
Разрешение на строительство, в случае, если на земельный участок 

не распространяется действие градостроительного регламента или для 
земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, 
подтверждает соответствие проектной документации  установленным в 
соответствии с частью 7 статьи 36 Градостроительного кодекса РФ требо-
ваниям к назначению, параметрам и размещению объекта капитального 
строительства на указанном земельном участке.  
Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:
1) «Выдача разрешения на строительство»;
2) «Продление срока действия разрешения на строительство».
3) «Внесение изменений в разрешение на строительство».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Пе-

реславля-Залесского в лице отдела архитектуры управления архитектуры 
и градостроительства Администрации города Переславля-Залесского.
В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, исполь-

зуются документы и информация, обрабатываемые, в том числе посред-
ством межведомственного запроса, с использованием межведомственно-
го информационного взаимодействия с: 

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии (Росреестр).

- Департаментом охраны объектов культурного наследия Ярославской 
области.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения муниципальной услуги и связанных с обращени-
ем в иные государственные органы, органы местного самоуправления и 
организации, за исключением получения услуг, получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, утверждённый 
Постановлением Администрации г. Переславля-Залесского Ярославской 
области от 21.09.2015 № ПОС.03-1436/15 «Об утверждении Перечня му-
ниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправле-
ния г. Переславля-Залесского».

2.3. Формы подачи заявления:
- очная форма – при личном присутствии заявителя в отделе архитек-

туры или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, с ис-

пользованием электронной почты, через Единый портал).
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Форма получения результата предоставления услуги:
- очная форма – при личном присутствии заявителя в отделе архитек-

туры или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, через 

Единый портал).
Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверж-

дающих предоставление муниципальной услуги, указываются заявите-
лем в заявлении, если иное не установлено законодательством Россий-
ской Федерации.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача (направление) заявителю разрешения на строительство, в том 

числе на отдельные этапы строительства, реконструкции;
- продление срока действия разрешения на строительство;
- внесение изменений в разрешение на строительство;
- выдача (направление) заявителю мотивированного отказа в выдаче 

разрешения на строительство, в продлении срока действия разрешения на 
строительство или во внесении изменений в разрешение на строительство.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих 
дней со дня получения отделом архитектуры заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о продлении срока его действия, 
уведомления о переходе прав на земельный участок или об образовании 
земельного участка. 
В рамках настоящего административного регламента срок, определен-

ный днями, исчисляется в календарных днях, если срок не установлен в 
рабочих днях.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 

190-ФЗ (Российская газета, № 290, 30.12.2004); 
- Федеральный закон «О введении в действие Градостроительного ко-

декса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 191-ФЗ («Российская га-
зета», № 290, 30.12.2004);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Со-
брание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст.3822);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газе-
та», № 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» 
(«Российская газета», № 162, 27.07.2006);

- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного 
наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федера-
ции» («Российская газета», № 116-117, 29.06.2002);

- Постановление Правительства РФ от 16.02.2008 № 87 «О составе раз-
делов проектной документации и требованиях к их содержанию» («Со-
брание законодательства РФ», 25.02.2008, № 8, ст. 744);

- Постановление Правительства РФ от 27.09.2011 № 797 «О взаимодей-
ствии между многофункциональными центрами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнитель-
ной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами мест-
ного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 03.10.2011, № 
40, ст.5559, изменения «Российская газета», № 303, 31.12.2012);

- Постановление Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверж-
дении Правил организации деятельности многофункциональных цен-
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тров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Рос-
сийская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законодательства РФ», 
31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30 апреля 
2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жи-
лищного строительства» (Собрание законодательства Российской Феде-
рации от 12.05.2014 № 19 ст. 2437);

- Приказ Минэкономразвития России от 18.01.2012 № 13 «Об утвержде-
нии примерной формы соглашения о взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправ-
ления» (зарегистрирован в Минюсте России 20.03.2012 № 23527. Пер-
воначальный текст документа опубликован в издании «Бюллетень нор-
мативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 
07.05.2012, изменения «Российская газета», № 139, 28.06.2013);

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хо-
зяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении 
формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию» (Официальный интернет-портал правовой инфор-
мации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015);

- Приказ Министерства культуры Российской Федерации № 418, Ми-
нистерства регионального развития Российской Федерации № 339 от 
29.07.2010 «Об утверждении перечня исторических поселений» («Рос-
сийская газета», № 219, 29.09.2010);

- Закон Ярославской области от 11.10.2006 № 66-з «О градостроитель-
ной деятельности на территории Ярославской области» (Губернские ве-
сти, № 63, 12.10.2006);

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги 

2.7.1. Подуслуга «Выдача разрешения на строительство»
2.7.1.1. Для оформления разрешения на строительство, реконструкцию 

объекта капитального строительства необходимы следующие документы:
1. Перечень необходимых документов, предоставляемых заявителем 

самостоятельно:
1) заявление установленной формы (Приложение 1 к Регламенту).
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя;
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с за-

явлением обращается представитель заявителя физического либо юри-
дического лица, в том числе копия документа, подтверждающего пол-
номочия лица на осуществление действий без доверенности от имени 
заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об 
избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, 
в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом дей-
ствовать от имени заявителя без доверенности);

4) правоустанавливающие документы на земельный участок, если право 
не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;  

5) материалы, содержащиеся в проектной документации. 
- пояснительная записка;
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная 

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане 
земельного участка, с обозначением места размещения объекта капи-
тального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон дей-
ствия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- архитектурные решения;
- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженер-

но-технического обеспечения с обозначением мест подключения (техно-
логического присоединения) проектируемого объекта капитального стро-
ительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;
- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капиталь-

ного строительства, их частей;
- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам 

здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объек-
там социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объек-
там транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда.

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства 
в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в под-
пункте 7) настоящего пункта случаев реконструкции многоквартирного дома;

7) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест 
в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законо-
дательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в 
результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников поме-
щений и машино-мест в многоквартирном доме;

8) соглашение о передаче полномочий муниципального заказчика – при 
наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 
законодательством Российской Федерации, органом государственной 
власти (государственным органом), Государственной корпорацией по 
атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космиче-
ской деятельности «Роскосмос», органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полно-
мочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при 
осуществлении бюджетных инвестиций;

9) соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том чис-
ле условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному 
объекту при осуществлении реконструкции, в случае проведения рекон-
струкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся 
органом государственной власти (государственным органом), Государ-
ственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной 
корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управ-
ления государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления, на объекте капитального строительства государствен-
ной (муниципальной) собственности, правообладателем которого явля-
ется государственное (муниципальное) унитарное предприятие, госу-
дарственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, 
в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно 
функции и полномочия учредителя или права собственника имущества;

10)  документы, предусмотренные законодательством Российской Фе-
дерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведе-
нии работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности та-
кого объекта.

2.7.1.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) градостроительный план земельного участка, оформленный не ра-
нее, чем за три года до дня подачи заявления о предоставлении разре-
шения на строительство (данные сведения находятся в распоряжении 
органа предоставляющего муниципальную услугу);

2) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (представляется в случае если заявителю 
было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК 
РФ) (данные сведения находятся в распоряжении органа предоставляю-
щего муниципальную услугу);

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, если 
право на земельный участок зарегистрировано в Едином государствен-
ном реестре недвижимости, выдаваемая Управлением Федеральной 
службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярос-
лавской области;

2.7.2. Подуслуга «Продление срока действия разрешения на строительство».
Для продления срока действия разрешения на строительство заяви-

тель представляет следующие документы:
1) заявление установленной формы (Приложение № 1 к Регламенту).
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя;
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с за-

явлением обращается представитель заявителя физического либо юри-
дического лица, в том числе копия документа, подтверждающего пол-
номочия лица на осуществление действий без доверенности от имени 
заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об 
избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, 
в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом дей-
ствовать от имени заявителя без доверенности);

4) разрешение на строительство (заявитель предоставляет оригинал);
5) проект организации строительства с откорректированными расчет-

ными сроками строительства (заявитель предоставляет оригинал);  
6) документы, подтверждающие, что строительство начато до истече-

ния срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на 
строительство.

2.7.3. Подуслуга «Внесение изменений в разрешение на строительство».
Для внесения изменений в разрешение на строительство необходимы 

следующие документы:
2.7.3.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:
1) уведомление о переходе прав на земельный участок или об образо-

вании земельного участка (Приложение № 2 к Регламенту). 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя;

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с за-
явлением обращается представитель заявителя физического либо юри-
дического лица, в том числе копия документа, подтверждающего пол-
номочия лица на осуществление действий без доверенности от имени 
заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об 
избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, 
в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом дей-
ствовать от имени заявителя без доверенности);

4) правоустанавливающие документы на земельный участок, если 
право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недви-
жимости, предоставляется в случае перехода прав на такие земельные 
участки;

5) документы, предусмотренные подпунктами 5-10 пункта 2.7.1. насто-
ящего регламента;

2.7.3.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости, если 
право на земельный участок зарегистрировано в Едином государствен-
ном реестре недвижимости, предоставляется в случае перехода прав на 
такие земельные участки, выдаваемая Управлением Федеральной служ-
бой государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярослав-
ской области;

2) решение об образовании земельных участков (предоставляется 
только в случае образования земельного участка путем объединения зе-
мельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано 
разрешение на строительство, либо путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела земельных участков, в отношении кото-
рых выдано разрешение на строительство) – данные сведения находятся 
в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу;

3) градостроительный план земельного участка, на котором планиру-
ется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального 
строительства – данные сведения находятся в распоряжении органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу (предоставляется только в случае 
образования земельных участков путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении ко-
торых было выдано разрешение на строительство).
При переходе права на земельный участок и объект капитального стро-

ительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно, при этом в 
случае самостоятельного предоставления градостроительного плана зе-
мельного участка, данный документ должен быть получен заявителем не 
ранее, чем за три года до дня обращения с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство. 
Установленный пунктом 2.7. раздела 2 Регламента перечень докумен-

тов является исчерпывающим.
Орган, предоставляющий муниципальные услуги, не вправе требовать 

от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных 
услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской об-
ласти, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов. 

2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги.

1) подготовка проектной документации на строительство (реконструк-
цию) объектов капитального строительства в соответствии с градострои-
тельным законодательством Российской Федерации, а также отдельных 
разделов (частей) такой проектной документации;

2) оформление документа, подтверждающего согласие всех правооб-
ладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции 
такого объекта;

3) подготовка схемы планировочной организации земельного участка с 
обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства (является услугой, необходимой и обязательной для полу-
чения разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивиду-
ального жилищного строительства);

4) предоставление сведений об инженерном оборудовании, сводный 
план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест 
подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта 
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

5) подготовка проекта организации строительства объекта капитально-
го строительства;

6) подготовка проекта организации работ по сносу или демонтажу объ-
ектов капитального строительства, их частей.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
отсутствуют.

2.10. Основания для отказа в приеме документов:
- наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах исправ-

лений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолко-
вать их содержание, подчисток либо приписок, а также зачеркнутых слов, 
заполнение заявления и прилагаемых к нему документов карандашом;

- оформление заявления не по форме, указанной в приложении № 1 к 
регламенту.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения о мо-
тивированном отказе:

2.11.1 Подуслуга «Выдача разрешения на строительство»:
1) отсутствие документов, указанных в подпункте 2.7.1.1.  настоящего 

раздела Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена 
на заявителя;

2) несоответствие представленных документов требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строительства, установ-
ленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие представленных документов разрешенному виду 
использования земельного участка и (или) ограничениями, установлен-
ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации;

4) несоответствие проектной документации требованиям, установлен-
ным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешён-
ного строительства, реконструкции;

2.11.2. Подуслуга «Продление срока действия разрешения на строи-
тельство» 
Перечень оснований для принятия решения о мотивированном отказе в 

продлении срока действия разрешения на строительство:
1) несоблюдение установленного частью 20 статьи 51 ГрК РФ срока 

подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строи-
тельство – не менее чем за 60 календарных дней до истечения срока 
действия такого разрешения;

2)  строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капи-
тального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления 
о продлении срока действия разрешения на строительство.

2.11.3. Подуслуга «Внесение изменений в разрешение на строительство»
Перечень оснований для принятия решения о мотивированном отказе 

во внесении изменений в разрешение на строительство:
1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок 

или об образовании земельного участка реквизитов документов, пред-
усмотренных подпунктом 4 части 1 и частью 2 подпункта 2.7.3. пункта 2.7 
раздела 2 Регламента;

2) отсутствие  в Едином государственном реестре недвижимости сведе-
ний о правоустанавливающих документах на земельный участок, и если 
заявитель не представил указанные документы самостоятельно (в слу-
чае подачи уведомления о переходе прав на земельный участок);

3) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе 
прав на земельный участок, об образовании земельного участка;

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта ка-
питального строительства, установленным на дату выдачи представлен-
ного для получения разрешения на строительство градостроительного 
плана образованного земельного участка, разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным  в соответ-
ствии с земельным или иным законодательством Российской Федерации 
в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 ГрК РФ.

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о вне-
сении изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмо-
тренном частью 21.7  ст.51 ГрК РФ, или в случае поступления заявления 

застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, 
кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на отклоне-
ние от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции, в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений 
в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением 
срока действия такого разрешения;

7) наличие у уполномоченных на выдачу разрешений на строительство 
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправле-
ния, Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» или 
Государственной корпорации по космической деятельности «Роскосмос» 
информации о выявленном в рамках государственного строительного 
надзора, государственного земельного надзора или муниципального зе-
мельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в раз-
решение на строительство в связи с продлением срока действия такого 
разрешения или информации органа государственного строительного 
надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направ-
ление такого извещения является обязательным в соответствии с требо-
ваниями части 5 статьи 52 ГрК РФ, в случае, если внесение изменений 
в разрешение на строительство связано с продлением срока действия 
разрешения на строительство;

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия раз-
решения на строительство.
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошен-

ных в порядке межведомственного взаимодействия, не может являться 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Перечень оснований для принятия решения о мотивированном отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, содержащийся в пункте 2.11 раз-
дела 2 Регламента является исчерпывающим. 

2.12.Возможность приостановления срока предоставления муници-
пальной услуги законодательством не предусмотрена.

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взи-
мания платы.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги не дол-
жен превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации заявления на предоставление муни-
ципальной услуги.
Заявление, поданное в очной форме в отдел архитектуры, регистрируется 

отделом архитектуры в день поступления заявления в отдел архитектуры.
Порядок регистрации заявления, поданного в очной форме в МФЦ, 

определяется соглашением о взаимодействии с многофункциональным 
центром. 
Заявление, поданное в заочной форме регистрируется, в день посту-

пления заявления в отдел архитектуры.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги.
Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), со-

держащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме ра-
боты, а также о телефонных номерах справочной службы.
Пути движения к входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути 

движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, рав-
но как и сами места ожидания, информирования и оказания услуги, обо-
рудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, 
обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп 
населения.
Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам 
пожарной безопасности, нормам охраны труда.
Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими 

информационными стендами, вывесками, указателями.
Места ожидания оборудуются стульями или столами обеспечивают-

ся канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для 
оформления документов заявителями.
Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечива-

ется санитарно-гигиеническими помещениями, оборудованными в соот-
ветствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечивающих 
доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
- возможность получения услуги всеми способами, предусмотренными 

законодательством, в том числе через Единый портал;  
- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги, 

установленного пунктом 2.5 раздела 2 регламента; 
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей;
- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором пре-

доставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с 
паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание работниками управления, предоставляющего услугу населе-
нию, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановки общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных 
средств, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного 
места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, 
которые не должны занимать иные транспортные средства.

2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электрон-
ной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осущест-

вляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг 
(функций) в электронном виде, утвержденными распоряжением Прави-
тельства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, и Планом пе-
рехода на предоставление в электронном виде государственных, муни-
ципальных и иных услуг, утвержденных Постановлением Правительства 
Ярославской области от 11.05.2012 № 421-п.
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Электронная форма заявления заполняется на Едином портале. При 

подаче заявления в форме электронного документа с использованием 
Единого портала к нему прикрепляются копии документов в виде элек-
тронных файлов с соблюдением следующих требований:

- электронная копия документа должна представлять собой файл в од-
ном из форматов PDF, DOC, DOCX, TIF, TIFF, JPG, JPЕG, XLS, XLSX, со-
держащий образ соответствующего бумажного документа, либо комплект 
таких документов в электронном архиве в формате ZIP или RAR.  

- электронная копия документа может быть получена сканированием, 
фотографированием. Сведения в электронной копии документа должны 
быть читаемы. Может быть прикреплен электронный документ, получен-
ный в соответствующем ведомстве.
Максимальный размер прикрепляемых файлов в сумме не должен пре-

вышать 5 Мб (мегабайт). Оригиналы прилагаемых копий документов впо-
следствии представляются в отдел архитектуры.
При предоставлении электронной копии документа, подписанной уси-

ленной квалифицированной подписью нотариуса или органа (организа-
ции), выдавшего документ в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», предостав-
ление оригинала документа не требуется. В случае поступления доку-
ментов, подписанных усиленной квалифицированной электронной под-
писью, проводится процедура проверки действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи в соответствии с Правилами 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.08.2012 № 852. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в 

порядке, указанном в пункте 2.15 регламента. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
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явителю предоставляется возможность получать информацию о ходе 
предоставления муниципальной услуги в Личном кабинете по своей ини-
циативе в любое время, а также в форме уведомлений о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, поступающим на указанную заявителем 
электронную почту и (или) по СМС-оповещениям с последующим обра-
щением в Личный кабинет.
Документ и (или) информация, являющиеся результатом предоставле-

ния муниципальной услуги, могут быть выданы заявителю лично в форме 
документа на бумажном носителе в отдел архитектуры либо МФЦ, либо 
направлены в форме документа на бумажном носителе почтовым отправ-
лением, либо в форме электронного документа. Форма и способ получе-
ния документа и (или) информации, подтверждающего предоставление 
муниципальной услуги, указываются заявителем в заявлении. Электрон-
ная копия документа, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги, заверенная усиленной квалифицированной электронной 
цифровой подписью уполномоченного должностного лица в соответствии 
с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подпи-
си», направляется заявителю в Личный кабинет. 
Получение результата предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме не лишает заявителя права получить указанный резуль-
тат на бумажном носителе.
Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, 

полученному в форме электронного документа, на Едином портале в те-
чение срока, установленного законодательством Российской Федерации 
(в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами 
Российской Федерации). 
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного до-

кумента, являющегося результатом предоставления услуги и подписан-
ного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи, на своих технических сред-
ствах, а также возможность направления такого электронного документа 
в иные органы (организации).

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 

к нему документов, в том числе через многофункциональный центр и в 
электронной форме;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему докумен-
тов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муници-
пальной услуги;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результа-
там рассмотрения заявления и приложенных к нему документов;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результа-
том оказания муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложен-
ных к нему документов, в том числе через многофункциональный центр 
и в электронной форме. 
Основанием для начала административной процедуры является об-

ращение заявителя в отдел архитектуры либо поступление в отдел ар-
хитектуры заявления с приложенными к нему документами о выдаче 
разрешения на строительство (продлении срока действия разрешения 
на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство) 
через многофункциональный центр, по почте, по электронной почте, либо 
через Единый портал.
Специалист отдела архитектуры, ответственный за выполнение админи-

стративной процедуры (далее по тексту – уполномоченный специалист):
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо пол-

номочия представителя;
- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие пред-

ставленных документов документам, указанным в заявлении.
При установлении факта ненадлежащего оформления заявления и 

приложенных к нему документов, заявление и приложенные к нему доку-
менты не принимаются на основании пункта 2.10. раздела 2 настоящего 
регламента. Для возврата документов, поступивших по почте, специалист 
письменно уведомляет заявителя об отказе в приеме документов. Доку-
менты, направленные по почте и не принятые к рассмотрению по основа-
ниям, указанным в пункте 2.10 регламента, возвращаются заявителю при 
личном обращении к специалисту.
Регистрация заявления осуществляется заместителем начальника 

отдела архитектуры Администрации города Переславля-Залесского. 
Зарегистрированное заявление направляется заместителю Главы Ад-
министрации (иному уполномоченному лицу) для визирования. После 
наложения визы заместителем Главы Администрации (уполномоченным 
лицом), консультант управления делами передает заявление в отдел ар-
хитектуры для предоставления муниципальной услуги. 
В случае поступления в отдел архитектуры заявления на оказание му-

ниципальной услуги и документов через многофункциональный центр 
уполномоченный специалист регистрирует заявление в порядке, уста-
новленном правилами внутреннего документооборота Администрации г. 
Переславля-Залесского, фиксирует сведения о заявителе (номер дела) и 
дату поступления заявления в многофункциональный центр.
При поступлении заявления через Единый портал оно регистрируется 

в установленном регламентом порядке и заявителю в Личный кабинет 
направляется соответствующее уведомление. Уполномоченный специа-
лист проверяет поступившее электронное заявление на предмет его над-
лежащего оформления и случае выявления в ходе проверки нарушений 
в его оформлении (в заполнении граф электронной формы заявления и 
комплектности электронных документов) формирует и направляет зая-
вителю в Личный кабинет электронное уведомление об отказе в приеме 
заявления с указанием причин отказа и предложением устранить выяв-
ленные недостатки и повторно подать заявление лично или с использо-
ванием Единого портала. 
При надлежащем оформлении заявления формирует и направляет зая-

вителю в Личный кабинет электронное уведомление о поступлении заяв-
ления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и о 
начале процедуры предоставления услуги, а также содержащее сведения 
о дате и времени окончания предоставления услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 1 рабочий день.
3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему доку-

ментов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муни-
ципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является посту-

пление зарегистрированного заявления в отдел архитектуры.  
Ответственным за выполнение административной процедуры является 

ведущий специалист (заместитель начальника) отдела архитектуры (да-
лее по тексту – уполномоченный специалист). 
Уполномоченный специалист: 
- формирует запросы в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии 
с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». Запросы должны быть сформированы и направлены в 
день регистрации заявления.
Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной 

форме с использованием системы межведомственного электронного вза-
имодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подведомственной государственному органу орга-
низации, участвующей в предоставлении государственных и муниципаль-
ных услуг, либо многофункционального центра в случаях, предусмотрен-
ных соглашением о взаимодействии. Направление межведомственного 
запроса на бумажном носителе допускается в случае невозможности 
направления запроса в электронной форме в связи с подтвержденной 
технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов 
либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к 
сервисам, а также в случаях, когда поставщик сведений предоставляет 
заведомо неполные/некорректные данные или состав предоставляемых 
в электронном виде данных не соответствует представлению аналогич-
ного документа в бумажном виде.
Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направ-

ляются соответствующими уполномоченными органами в срок, не превы-
шающий 3 рабочих дня.

3.3.1. Подуслуга «Выдача разрешения на строительство».
При поступлении заявления уполномоченный специалист:
- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, не-

обходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;
- запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся 

в них), указанные в части 2 подпункта 2.7.1.1. или в части 2 подпункта 
2.7.1.2 пункта 2.7. раздела 2 Регламента, в порядке межведомственного 
взаимодействия, если заявитель не представил указанные документы 
самостоятельно, 
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставля-

ются соответствующими уполномоченными органами и организациями в 
срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня получения межве-
домственного запроса.

- запрашивает у заявителя правоустанавливающие документы на зе-
мельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 
недвижимости;

- проводит проверку:

а) соответствия проектной документации или схемы планировочной 
организации земельного участка с обозначением места размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства требованиям к стро-
ительству, реконструкции объекта капитального строительства, установ-
ленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка;
б) допустимости размещения объекта капитального строительства в со-

ответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограни-
чениями, установленными в соответствии с земельным и иным законода-
тельством Российской Федерации;
в) соответствия проектной документации или схемы планировочной 

организации земельного участка требованиям, установленным в разре-
шении на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции, в случае выдачи заявителю такого разрешения.
При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2.11.1 пункта 2.11 

раздела 2 настоящего Регламента уполномоченный специалист готовит 
проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство и 
передает его для подписания уполномоченному должностному лицу.
При отсутствии оснований для принятия решения об отказе в выдаче 

разрешения, предусмотренных подпунктом 2.11.1 раздела 2 Регламента, 
уполномоченный специалист готовит проект разрешения на строитель-
ство, и передает его вместе с заявлением и приложенными к нему доку-
ментами уполномоченному должностному лицу, для подписания.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 4 ра-

бочих дня.
3.3.2. Подуслуга «Продление срока действия разрешения на строительство»
В случае поступления заявления о продлении срока действия разре-

шения на строительство рассмотрение и проверка заявления и прило-
женных к нему документов осуществляются в порядке, установленном в 
подпункте 3.3.1. пункта 3.3. настоящего раздела Регламента с учетом сле-
дующих особенностей. Уполномоченный специалист проводит проверку 
наличия документов, указанных в подпункте 2.7.2 раздела 2 Регламента, 
и соблюдение требований, установленных Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, предусматривающих подачу заявления о прод-
лении срока действия разрешения на строительство, не менее чем за 
60 календарных дней до истечения срока действия такого разрешения, 
наличие документов и (или) информации подтверждающих начало стро-
ительства, реконструкции объекта капитального строительства до исте-
чения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения 
на строительство. 
При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2.11.2. раздела 

2 настоящего Регламента, уполномоченный специалист готовит проект 
мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на 
строительство и передает его для подписания уполномоченному долж-
ностному лицу.
При отсутствии оснований, предусмотренных подпунктом 2.11.2 разде-

ла 2 настоящего Регламента, уполномоченный специалист проставляет 
на оригинале разрешения соответствующую запись о продлении срока 
действия разрешения и передает его вместе с заявлением и приложен-
ными к нему документами уполномоченному должностному лицу, для 
подписания.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 4 ра-

бочих дня.
3.3.3. Подуслуга «Внесение изменений в разрешение на строительство».
В случае поступления в отдел архитектуры уведомления о переходе 

прав на земельный участок или об образовании земельного участка его 
рассмотрение и проверка осуществляются в порядке, установленном в 
подпункте 3.3.1. пункта 3.3. настоящего раздела Регламента с учетом сле-
дующих особенностей:
Уполномоченный специалист:
- запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в 

них), указанные в части 2 подпункта 2.7.3. пункта 2.7 раздела 2 Регламен-
та, в порядке межведомственного взаимодействия в соответствующих 
органах государственной власти или органах местного самоуправления, 
если заявитель не представил указанные документы самостоятельно, и 
контролирует получение сведений по каналам межведомственного взаи-
модействия;

- запрашивает у заявителя правоустанавливающие документы на зе-
мельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 
недвижимости;

- по итогам проверки информации, содержащейся в уведомлении о пе-
реходе прав на земельный участок и полученных документов, осущест-
вляет подготовку проекта документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги;
При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2.11.3 раздела 2 

настоящего Регламента, уполномоченный специалист готовит проект мо-
тивированного отказа во внесении изменений в разрешение на строитель-
ство и передает его для подписания уполномоченному должностному лицу.
При отсутствии оснований, предусмотренных подпунктом 2.11.3. разде-

ла 2 настоящего Регламента, уполномоченный специалист готовит новое 
разрешение на строительство взамен ранее выданного и передает его 
вместе с заявлением и приложенными к нему документами уполномочен-
ному должностному лицу, для подписания.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 4 рабочих дня.
3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по ре-

зультатам рассмотрения  и проверки заявления и приложенных к нему 
документов.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение заместителем Главы Администрации проекта документа, являю-
щегося результатом муниципальной услуги.

3.4.1. Подуслуга «Выдача разрешения на строительство».
При принятии решения о выдаче разрешения на строительство, упол-

номоченное должностное лицо в течение 1 рабочего дня рассматривает 
представленный проект разрешения на строительство (проект мотивиро-
ванного отказа в выдаче разрешения на строительство) и приложенные 
к нему документы и принимает решение о выдаче разрешения на строи-
тельство (об отказе в выдаче разрешения на строительство), подписывая 
соответствующий проект.
При наличии замечаний уполномоченное должностное лицо направля-

ет документы на доработку. Доработанные в тот же день документы пере-
даются уполномоченному должностному лицу для подписания. 

3.4.2. Подуслуга «Продление срока действия разрешения на строительство»
Принятие решения о продлении срока действия разрешения на строитель-

ство осуществляется в порядке, установленном в подпункте 3.4.1. пункта 3.4. 
настоящего раздела Регламента, с учетом следующих особенностей:

- в случае принятия решения о продлении срока действия разрешения 
на строительство, уполномоченное должностное лицо ставит подпись на 
оригинале разрешения на строительство в графе о продлении срока его 
действия;

- в случае принятия решения об отказе в продлении срока действия 
разрешения на строительство уполномоченное должностное лицо под-
писывает проект мотивированного отказа в продлении срока действия 
разрешения на строительство.

3.4.3. Подуслуга ««Внесение изменений  в разрешение на строительство»
Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строитель-

ство осуществляется в порядке, установленном в подпункте 3.4.1. пункта 
3.4. настоящего раздела Регламента, с учетом следующих особенностей:

- в случае принятия уполномоченным должностным лицом решения о 
внесении изменений в разрешение на строительство уполномоченный 
специалист осуществляет подготовку проекта нового разрешения на 
строительство взамен ранее выданного и направляет его на подписание.

- уполномоченное должностное лицо подписывает проект разрешения 
на строительство (взамен ранее выданного) и передает его уполномочен-
ному специалисту, который ставит отметку о выдаче нового разрешения 
на строительство на оригинале ранее выданного разрешения;

- в случае принятия решения об отказе во внесении изменений в разре-
шение на строительство уполномоченное должностное лицо подписыва-
ет проект мотивированного отказа во внесении изменений в разрешение 
на строительство.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 1 рабочий день.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся резуль-

татом оказания муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение уполномоченным специалистом подписанных документов, являю-
щихся результатом оказания муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являет-

ся уполномоченный специалист.
Уполномоченный специалист в течение 1 дня с момента получения 

документов, являющихся результатом оказания муниципальной услуги 
производит в установленном порядке регистрацию документов, вносит 
сведения о принятом решении в журнал регистрации.
Уполномоченный специалист вносит сведения о результате предостав-

ления муниципальной услуги в Журнал регистрации.
Прибывший в назначенный для получения результата предоставления 

муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостове-
ряющий личность, а представитель заявителя дополнительно документ, 
подтверждающий его полномочия.
Уполномоченный специалист проверяет предъявленные документы, 

выдает явившемуся заявителю или представителю заявителя документы, 
являющиеся результатом оказания муниципальной услуги, проставляя 
отметку в Журнале регистрации.
В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения резуль-

тата предоставления муниципальной услуги, уполномоченный специ-
алист (с отметкой в Журнале регистрации) направляет документы, яв-
ляющиеся результатом оказания муниципальной услуги в тот же день 
заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
В случае, если в заявлении (запросе) заявителем указано на получение 

результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре (при условии если заявление на оказание муниципальной услуги 
было подано через многофункциональный центр), отдел архитектуры обе-
спечивает передачу документов в многофункциональный центр для выдачи 
их заявителю, в срок предусмотренный соглашением о взаимодействии.
При подаче заявления через Единый портал результат предоставления 

услуги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в 
форме скан-копии документа, подписанной усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица в соответствии 
с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 1 рабочий день.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в много-

функциональных центрах.
3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документа-

ми на предоставление муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являют-

ся специалисты многофункционального центра.
При проверке документов специалист многофункционального устанав-

ливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Россий-
ской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявите-
ля в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также 
проверяет соответствие копий представленных документов (за исключе-
нием нотариально заверенных) их оригиналам, а в случае обращения 
представителя заявителя - личность и полномочия представителя.
Принятые документы регистрируются в автоматизированной информа-

ционной системе многофункционального центра, формируется расписка 
в приеме документов в двух экземплярах, один из которых выдается зая-
вителю, второй хранится в многофункциональном центре.
Принятый комплект документов с сопроводительными документами 

передается в Администрацию г.Переславля-Залесского в сроки, установ-
ленные соглашением о взаимодействии.

3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через 
многофункциональный центр. 
В случае представления заявителем заявления через многофункцио-

нальный центр документ, являющийся результатом муниципальной услу-
ги, направляется в многофункциональный центр, если иной способ полу-
чения не указан заявителем.
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной ус-

луги при личном обращении заявителя в многофункциональный центр осу-
ществляется работником многофункционального центра, ответственным 
за выдачу документов в соответствии с соглашением о взаимодействии.

4. Формы контроля за исполнением регламента.
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполне-

нием положений регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осу-
ществляется начальником отдела архитектуры управления архитектуры 
и градостроительства Администрации г.Переславля-Залесского (далее 
– начальник отдела архитектуры) непосредственно при предоставлении 
муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок 
в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок 
начальник отдела архитектуры даёт указания по устранению выявленных 
нарушений и контролирует их исполнение.
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подго-

товку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы 
на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется 
начальником управления архитектуры и градостроительства Админи-
страции г. Переславля-Залесского – главным архитектором и включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению ка-
чества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.
Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответ-

ствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.
Внеплановые проверки осуществляются при наличии жалоб на испол-

нение Административного регламента.
4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его долж-

ностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований 

регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, явля-
ющиеся административными правонарушениями или преступлениями, 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с дей-
ствующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за условиями и организацией предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавлива-
ются действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц и муниципальных служащих 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 

случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания от-
каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, му-
ниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услу-
ги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного сро-
ка таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в Администрацию города или в отдел архитектуры 
либо в МФЦ, либо в Управление Федеральной антимонопольной службы 
по Ярославской области в порядке, установленном антимонопольным за-
конодательством Российской Федерации, а также может быть направле-
на по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет: официального сайта органов местного самоуправления 
г.Переславля-Залесского, через МФЦ, а также через Единый портал.
При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает 

ее передачу в Администрацию г. Переславля-Залесского, в порядке и 
сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позд-
нее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представля-

ет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий 
его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в дан-

ном пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законо-
дательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяю-
щий личность заявителя, не требуется.

5.3. Отдел архитектуры обеспечивает:
- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным 

стендом, писчей бумагой и письменными принадлежностями;
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством разме-
щения информации на стендах в местах предоставления муниципальных 
услуг, на Едином портале;
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- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего му-

ниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя – для физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя – для юридического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной по-
чты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию города или в отдел архи-
тектуры, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за 
днем ее поступления.

5.6. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены 
Правительством РФ, а в случае обжалования отказа органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица (исполнителя) в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок, либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных отделом архитектуры опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, а также в иных формах. При удовлетворении жалобы уполномо-
ченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по 
устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю 
результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня 
принятия решения, если иное не установлено законодательством Рос-
сийской Федерации;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же 
основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу по результатам рассмотрения жалобы в отношении 
того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.9. В случае, если в компетенцию органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, не входит принятие решения в отношении жалобы, отдел 
архитектуры в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направля-
ет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной 
форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан-

ного в пункте 5.5 данного раздела регламента, заявителю направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письмен-
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмо-
трению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 12<1> Закона Ярославской области от 03.12.2007 
№ 100-з «Об административных правонарушениях», должностное лицо, 
уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 
соответствующие материалы в Департамент информатизации и связи 
Ярославской области. 

Приложение № 1 к административному регламенту
В Администрацию г. Переславля-Залесского

                     __________________________________________
                                   (ФИО – для граждан; полное наименование, 
                            _________________________________________

                                      место нахождения, ОГРН, ИНН, ФИО, 
                             ____________________________________________

 должность руководителя – для юридического лица)
                  ________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон)
       в лице представителя_______________________    

                                                      (ФИО, наименование и реквизиты 
                     _________________________________________________

      документа, на основании которого он действует)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство 
(продлении срока действия разрешения)

Прошу выдать (продлить) разрешение на строительство (реконструк-
цию)  (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства 
в соответствии с утвержденной проектной документацией)
на земельном участке по адресу
________________________________________________________ ,
(адрес земельного участка 
в соответствии с правоустанавливающими документами)
сроком на ________________________________________________
(срок строительства в соответствии с проектом организации строительства)
Право на пользование земельным участком закреплено
______________________________________
(наименование документа на право собственности, владения, 
пользования, распоряжения земельным участком)
*Проектно-сметная документация на строительство объекта разработана
  _____________________________________
     (наименование проектной организации
______________________________________________
(наименование банка, р/с, к/с, БИК))
имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное
________________________________________________________
(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)
от «_____» ____________ 20_____ г. №  
*Проектно-сметная документация утверждена  __________________
____________________________________ за № __________ 
от «______»__________20___г.
**Типовое архитектурное решение объекта капитального строительства 

для ___________________________________________________, 
 (указывается наименование исторического поселения федерального 

или регионального значения)
________________________________________ 
расположенного на территории Ярославкой области. 
утверждено Департаментом охраны объектов культурного наследия 

Ярославской области от 
«_____» ________ 20___ г. № _____
 Краткие проектные характеристики объекта:
- площадь земельного участка _______________кв. м;
- общая площадь объекта капитального строительства______кв. м;
- количество этажей и/или высота здания, строения, сооружения ______;
- строительный объем ____________ куб. м, 
в том числе подземной части __________ куб. м;
- количество мест, вместимость, мощность, производительность ______;
Наименование и описание этапа строительства 
______________________________________________________
(в случае подачи заявления о выдаче разрешения 
на этап строительства, реконструкции)
_________________________________________________________.
Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в проекте, и 

проектных данных сообщать в
 ___________________________________________
(наименование органа, выдавшего разрешение на строительство) 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

* поле заполняется, при наличии данных документов
** указывается в случае, если строительство (реконструкцию) объекта 

капитального строительства будет осуществляться в соответствии с ти-
повым архитектурным решением объекта капитального строительства, 
утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 № 
73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культу-
ры) народов Российской Федерации;
Результат оказания муниципальной услуги прошу 
_________________________________________________________
(выдать лично в отделе архитектуры, в МФЦ 
(при подаче заявления через МФЦ); отправить по почте)
«___» ________ 20 __ г.   __________  _____________________
              (дата)                        (подпись)   (расшифровка подписи заявителя)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, 
принявшим заявление)

«___» __________ 20 __ г.  Вх. №____________             
  Документы принял ____________________________________

                                                  (ФИО, должность)                                      
 «___» __________ 20 __ г.   _________           __________________
               (дата)                        (подпись)          (расшифровка подписи)

Приложение № 2 к административному регламенту
В Администрацию г. Переславля-Залесского

                     __________________________________________
                                   (ФИО – для граждан; полное наименование, 
                            _________________________________________

                                      место нахождения, ОГРН, ИНН, ФИО, 
                             ____________________________________________

 должность руководителя – для юридического лица)
                  ________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон)
       в лице представителя_______________________    

                                                      (ФИО, наименование и реквизиты 
                     _________________________________________________

      документа, на основании которого он действует)
УВЕДОМЛЕНИЕ

о переходе прав на земельный участок, 
об образовании земельного участка 

(нужное подчеркнуть)
Прошу выдать (продлить) разрешение на строительство (реконструк-

цию)  (нужное подчеркнуть)
_________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства 
в соответствии с утвержденной проектной документацией)
на земельном участке по адресу
________________________________________________________,
(адрес земельного участка в соответствии 
с правоустанавливающими документами)
сроком на ______________________________________________
(срок строительства в соответствии с проектом организации строительства)
Право на пользование земельным участком закреплено
________________________________________________________
(наименование документа на право собственности, владения, 
пользования, распоряжения земельным участком)
*Проектно-сметная документация на строительство объекта разработана  
__________________________________
(наименование проектной организации
___________________________________
(наименование банка, р/с, к/с, БИК))
имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное
______________________________________
(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)
от «_____» ____________ 20_____ г. №  
*Проектно-сметная документация утверждена
_______________________________________
____________________________________ за № __________ 
от «______»__________20___г.
**Типовое архитектурное решение объекта капитального строительства 

для _______________________________________________, 
     (указывается наименование исторического поселения 
            федерального или регионального значения)
________________________________________ 
расположенного на территории Ярославкой области. 
утверждено Департаментом охраны объектов культурного наследия 

Ярославской области от 
«_____» ________ 20___ г. № _____
 Краткие проектные характеристики объекта:
- площадь земельного участка _________________кв. м;
- общая площадь объекта капитального строительства ________кв. м;
- количество этажей и/или высота здания, строения, сооружения ____;
- строительный объем ____________ куб. м, 
в том числе подземной части __________ куб. м;
- количество мест, вместимость, мощность, производительность
 ________________________;
Наименование и описание этапа строительства 
__________________________________________________________
(в случае подачи заявления о выдаче разрешения на этап 
строительства, реконструкции)
________________________________________________________.
Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в проекте, и 

проектных данных сообщать в __________________________________
          (наименование органа, выдавшего разрешение на строительство) 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

Приложение № 3 к административному регламенту
Утвержден                                                                                        

Приказом Министерства строительства 
и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации 

от 19 февраля 2015 г. № 117/пр
Кому _____________________________________________

(наименование застройщика (фамилия, имя, отчество - для граждан,
полное наименование организации - 

для юридических лиц), его почтовый индекс
и адрес, адрес электронной почты) *(1)

РАЗРЕШЕНИЕ 
на строительство

Дата ______________ *(2)                             № ______________ *(3)

_________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнитель-

ной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Фе-
дерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу 
разрешения на строительство Государственная корпорация по атомной 
энергии «Росатом)
в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, разрешает:

Результат оказания муниципальной услуги прошу 
_________________________________________________________
(выдать лично в отделе архитектуры, в МФЦ 
(при подаче заявления через МФЦ); отправить по почте)
«___» ________ 20 __ г.   __________  _____________________
              (дата)                        (подпись)   (расшифровка подписи заявителя)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, 
принявшим заявление)

«___» __________ 20 __ г.  Вх. №____________             
  Документы принял ____________________________________

                                                  (ФИО, должность)                                      
 «___» __________ 20 __ г.   _________           __________________
               (дата)                        (подпись)          (расшифровка подписи)

* поле заполняется, при наличии данных документов
** указывается в случае, если строительство (реконструкцию) объекта 

капитального строительства будет осуществляться в соответствии с ти-
повым архитектурным решением объекта капитального строительства, 
утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 
№ 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и куль-
туры) народов Российской Федерации;

Срок действия настоящего разрешения - до «___»____________20 г. 
в соответствии с _______________________________________

*(1) Указываются:
- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием 

для выдачи разрешения на строительство является заявление физиче-
ского лица;

- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Граж-
данского кодекса Российской Федерации, если основанием для выдачи 
разрешения на строительство является заявление юридического лица.

*(2) Указывается дата подписания разрешения на строительство.
*(3) Указывается номер разрешения на строительство, присвоенный ор-

ганом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство, который 
имеет структуру А-Б-В-Г, где:
А - номер субъекта Российской Федерации, на территории которого 

планируется к строительству (реконструкции) объект капитального стро-
ительства (двухзначный).
В случае, если объект расположен на территории двух и более субъек-

тов Российской Федерации, указывается номер «00»;
Б - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образо-

ванию, на территории которого планируется к строительству (рекон-
струкции) объект капитального строительства. В случае, если объект 
расположен на территории двух и более муниципальных образований, 
указывается номер «000»;
В - порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный ор-

ганом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство;
Г - год выдачи разрешения на строительство (полностью).
Составные части номера отделяются друг от друга знаком «-». Цифро-

вые индексы обозначаются арабскими цифрами.
Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной 

корпорации по атомной энергии «Росатом» в конце номера может указы-
ваться условное обозначение такого органа, Государственной корпора-
ции по атомной энергии «Росатом» определяемый ими самостоятельно.

*(4) Указывается один из перечисленных видов строительства (рекон-
струкции), на который оформляется разрешение на строительство.

*(5) Указывается наименование объекта капитального строительства в 
соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной 
документацией.

*(6) В случае выдачи разрешений на строительство для объектов в 
области использования атомной энергии указываются также данные (но-
мер, дата) лицензии на право ведения работ в области использования 
атомной энергии, включающие право сооружения объекта использования 
атомной энергии.

*(7) Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на 
строительство (реконструкцию) линейного объекта.

*(8) В случае выполнения работ по сохранению объекта культурного на-
следия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характери-
стики надежности и безопасности такого объекта, указывается кадастро-
вый номер учтенного в государственном кадастре недвижимости объекта 
культурного наследия.

*(9) Указывается дата выдачи градостроительного плана земельного 
участка, его номер и орган, выдавший градостроительный план земель-
ного участка (не заполняется в отношении линейных объектов, кроме 
случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).
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*(10) Заполняется в отношении линейных объектов кроме случаев, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. Указы-
ваются дата и номер решения об утверждении проекта планировки и 
проекта межевания территории (в соответствии со сведениями, содер-
жащимися в информационных системах обеспечения градостроительной 
деятельности) и лицо, принявшее такое решение (уполномоченный фе-
деральный орган исполнительной власти, или высший исполнительный 
орган государственной власти субъекта Российской Федерации, или гла-
ва местной администрации).

*(11) Указывается кем, когда разработана проектная документация (рек-
визиты документа, наименование проектной организации).

*(12) В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех 
граф раздела.

*(13) Заполняется в случае выдачи разрешения на строительство слож-
ного объекта (объекта, входящего в состав имущественного комплекса) в 
отношении каждого объекта капитального строительства.

*(14) Указываются дополнительные характеристики, необходимые для 
осуществления государственного кадастрового учета объекта капиталь-
ного строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при 
проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затраги-
ваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопас-
ности такого объекта.

*(15) Указывается адрес объекта капитального строительства, а при на-
личии - адрес объекта капитального строительства в соответствии с госу-
дарственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о 
присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - указывается 
описание местоположения в виде наименований субъекта Российской 
Федерации и муниципального образования.

*(16) Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом по-
казателей, содержащихся в утвержденной проектной документации на 
основании положительного заключения экспертизы проектной докумен-
тации. Допускается заполнение не всех граф раздела.

*(17) Указываются дополнительные характеристики, необходимые для 
осуществления государственного кадастрового учета объекта капиталь-
ного строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при 
проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затраги-
ваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопас-
ности такого объекта.

*(18) Указываются основания для установления срока действия разре-
шения на строительство:

- проектная документация (раздел);
- нормативный правовой акт (номер, дата, статья).
*(19) Заполняется в случае продления срока действия ранее выданного 

разрешения на строительство. Не заполняется в случае первичной выда-
чи разрешения на строительство.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 04.09.2018 № ПОС.03-1303/18 

г. Переславль-Залесский
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», законом Ярослав-
ской области от 25.12.2017 № 60-з «О перераспределении между органа-
ми местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области и органами государственной власти Ярославской области пол-
номочий в области градостроительной деятельности», постановлением 
Администрации г. Переславля-Залесского от 21.09.2015 № ПОС.03-
1436/15 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставля-
емых органами местного самоуправления г.Переславля-Залесского», 
постановлением Администрации г.Переславля-Залесского от 14.02.2013 
№ 164 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляе-
мых в многофункциональных центрах», Соглашением о взаимодействии 
между Государственным автономным учреждением Ярославской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» и Администрацией г.Переславля-Залесского Ярослав-
ской области от 18.08.2014 № 51, постановлением Администрации г.Пе-
реславля-Залесского от 27.06.2018 № ПОС.03-0805/18 «Об организации 
местного самоуправления в переходный период на территории город-
ского округа города Переславля-Залесского», учитывая типовой админи-
стративный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденный протоколом 
Комиссии по повышению качества предоставления государственных и 
муниципальных услуг от 31.03.2017 №14,

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию».

2. Признать утратившим силу постановление Администрации г. Перес-
лавля-Залесского от 09.06.2017 № ПОС.03-0710/17 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления г. Переславля-Залесского.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И. 
Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского                                В.М. Волков

Утвержден
постановлением Администрации г. Переславля-Залесского

от 04.09.2018 № ПОС.03-1303/18
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – 
регламент) разработан в целях оптимизации административных проце-
дур, повышения качества и доступности, определяет порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию (далее – муниципальная услуга). Регламент так-
же определяет особенности предоставления услуги в электронном виде 
и через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг.
Регламент распространяется в том числе на отношения, возникающие 

в связи с предоставлением муниципальной услуги при проведении работ 
по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципально-
го) значения, затрагивающих конструктивные и другие характеристики 
надежности и безопасности такого объекта.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги заявителем является 
застройщик - физическое или юридическое лицо, а также его законный 
представитель, получивший разрешение на строительство объекта капи-
тального строительства в установленном порядке в Администрации г.Пе-
реславля-Залесского. 
Интересы заявителей, могут представлять иные лица, уполномоченные 

заявителем в установленном законом порядке.
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги явля-

ется отдел архитектуры управления архитектуры и градостроительства 
Администрации г. Переславля-Залесского (далее - отдел архитектуры).
Место нахождения: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 

Комсомольская, д. 5
Почтовый адрес: 152020, Ярославская область, г. Переславль-Залес-

ский, ул. Комсомольская, д. 5
График работы: понедельник-четверг с 09.00 до 18.00
пятница с 09.00 до 16.45, суббота, воскресенье – выходные дни
перерыв на обед: с 13.00 до 13.45                    
Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по 

месту нахождения отдела архитектуры по следующему графику по сре-
дам с 10.00 до 10.30
Справочные телефоны: (8 48535) 3-50-70
Адрес электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru
1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» 

через государственное автономное учреждение Ярославской области «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее по тексту – многофункциональный центр, МФЦ).
Местонахождение: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 

Проездная, д. 2б
График работы, в том числе информирование и консультирование зая-

вителей о порядке предоставления муниципальной услуги: 
понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00

вторник с 10.00 до 20.00; воскресенье – выходной день
Справочные телефоны: (8 48535) 6-23-44
Адрес сайта многофункционального центра в информационно-телеком-

муникационной сети «Интернет»: http://mfc76.ru
Адрес электронной почты МФЦ: mfc@mfc76.ru
Информация о филиалах многофункционального центра размещена на 

сайте многофункционального центра.
1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об услугах, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, формы и образцы документов, в том числе бланк 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее 
по тексту – заявления) доступный для копирования и заполнения, в том 
числе в электронной форме, размещаются:

- на официальном сайте органов местного самоуправления г.Переслав-
ля-Залесского в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет»: https://admpereslavl.ru/administrativnye-reglamenty 

- на информационных стендах в отделе архитектуры; 
- в федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.
gosuslugi.ru (далее по тексту – Единый портал): https://www.gosuslugi.ru/
pgu/service

- на сайте многофункционального центра;
- в многофункциональном центре.
1.5. Предоставление информации заявителям по вопросам предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется:

- в устной форме при личном обращении в отдел архитектуры или в 
многофункциональный центр;

- посредством телефонной связи: (8 48535) 3-50-70 с понедельника по 
четверг с 09.15 до 12.45 или (8 48535) 6-23-44 понедельник, среда, чет-
верг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00; вторник с 10.00 до 20.00;

- с использованием электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru 
или mfc@mfc76.ru;

- с использованием Единого портала;
- по форме обратной связи через официальный сайт органов местного 

самоуправления г.Переславля-Залесского https://admpereslavl.ru/forma-
obratnoy-svyazi или МФЦ https://www.gosuslugi.ru/pgu/service;

- посредством почтового отправления: 152020, Ярославская область, 
г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5 или 152020, Ярослав-
ская область, г. Переславль-Залесский, ул. Проездная, д. 2б.

 В случае обращения за предоставлением информации посредством 
Единого портала, информирование заявителя о ходе выполнения запро-
са о предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление о ходе 
предоставления услуги) осуществляется путем направления соответству-
ющего уведомления отделом архитектуры в личный кабинет заявителя 
на Едином портале.
Уведомление о ходе предоставления услуги направляется не позднее 

дня завершения выполнения административной процедуры.
Письменное обращение за информацией о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 кален-
дарных дней.  
Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, 

направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении.

1.6. В рамках предоставления муниципальной услуги заявителю обеспе-
чивается возможность осуществить запись на прием в ОМСУ и МФЦ для 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый 
портал, выбрав удобные для заявителя дату и время приема в пределах 
установленного в отделе архитектуры или МФЦ графика приема заявите-
лей. Запись на прием осуществляется посредством интерактивного серви-
са Единого портала, который в режиме реального времени отражает распи-
сание работы отдела архитектуры, МФЦ или уполномоченного сотрудника 
на конкретную дату с указанием свободных интервалов для записи.
При осуществлении записи совершения иных действий, кроме прохож-

дения процедуры идентификации и аутентификации и указания цели при-
ема от заявителя не требуется. Уведомление о записи на прием поступа-
ет в Личный кабинет заявителя в течение 1 рабочего дня. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Пе-

реславля-Залесского в лице отдела архитектуры управления архитектуры 
и градостроительства Администрации города Переславля-Залесского.
В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, исполь-

зуются документы и информация, обрабатываемые, в том числе посред-
ством межведомственного запроса, с использованием межведомственно-
го информационного взаимодействия с:

- Управлением Федеральной службой государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Ярославской области;

- Инспекцией государственного строительного надзора Ярославской 
области;

- Центральным управлением Федеральной службы по экологическому, 
технологическому и атомному надзору;

- Управлением Федеральной службы по надзору в сфере природополь-
зования (Росприроднадзора) по Ярославской области.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения муниципальной услуги и связанных с обращени-
ем в иные государственные органы, органы местного самоуправления и 
организации, за исключением получения услуг, получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, утверждённый 
Постановлением Администрации г. Переславля-Залесского Ярославской 
области от 21.09.2015 № ПОС.03-1436/15 «Об утверждении Перечня му-
ниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправле-
ния г. Переславля-Залесского».

2.3. Формы подачи заявления:
- очная форма – при личном присутствии заявителя в отделе архитек-

туры или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, с ис-

пользованием электронной почты, через Единый портал).
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Форма получения результата предоставления услуги:
- очная форма – при личном присутствии заявителя в отделе архитек-

туры или МФЦ;
- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, через 

Единый портал).
Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверж-

дающих предоставление муниципальной услуги, указываются заявите-
лем в заявлении, если иное не установлено законодательством Россий-
ской Федерации.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является вы-
дача (направление) заявителю:

- разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию.
 Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию - документ, который 

удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капи-
тального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением 
на строительство, проектной документацией, а также соответствие по-
строенного, реконструированного объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального стро-
ительства, установленным на дату выдачи представленного для получе-
ния разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, разрешенному использованию земельного участка или в случае 
строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки 
территории и проекту межевания территории, а также ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации (приложение № 2).

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 
рабочих дней со дня поступления в отдел архитектуры заявления о выда-
че разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
В рамках настоящего административного регламента срок, определенный дня-

ми, исчисляется в календарных днях, если срок не установлен в рабочих днях.
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 

190-ФЗ (Российская газета, № 290, 30.12.2004); 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Со-
брание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

- Федеральный закон «О введении в действие Градостроительного ко-
декса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 191-ФЗ («Российская га-
зета», № 290, 30.12.2004);

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» 
(«Российская газета», № 162, 27.07.2006);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном ка-
дастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, 
№ 31, ст. 4017);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газе-
та», № 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной реги-
страции недвижимости» («Российская газета», № 156, 17.07.2015);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами пре-
доставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законода-
тельства РФ», 03.10.2011, № 40, ст. 5559, изменения «Российская газета», 
№ 303, 31.12.2012);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законода-
тельства РФ», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 года 
№ 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строи-
тельства» («Собрание законодательства РФ», 12.05.2014, № 19, ст. 2437);

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федера-
ции от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения 
о взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и федеральными орга-
нами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Феде-
рации, органами местного самоуправления» («Бюллетень нормативных 
актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 07.05.2012);

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хо-
зяйства Российской Федерации от 19.02.2015 №117/пр «Об утверждении 
формы разрешения на строительства и формы на ввод объекта в эксплу-
атацию» (Официальный интернет-портал правовой информации http://
www.pravo.gov.ru, 13.04.2015);

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации от 06.06.2016 № 400/пр «Об утверж-
дении формы градостроительного плана земельного участка» (Офици-
альный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 
22.07.2016);

- Закон Ярославской области от 11.10.2006 № 66-з «О градостроитель-
ной деятельности на территории Ярославской области» («Губернские ве-
сти», 12.10.2006, № 63, 14.06.2007, № 40);

- Постановление Администрации г.Переславля-Залесского от 07.03.2014 
№ ПОС.03-0351/14 «Об утверждении Положения об особенностях пода-
чи, регистрации и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) Администрации города Переславля-Залесского, ее структурных 
подразделений, а также муниципальных служащих и должностных лиц, 
при предоставлении муниципальных услуг».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:
- заявление установленной формы (Приложение № 1 к регламенту);
- документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя за-

явителя в установленном законе порядке;
- документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с заявле-

нием обращается представитель заявителя физического либо юридиче-
ского лица, в том числе копия документа, подтверждающего полномочия 
лица на осуществление действий без доверенности от имени заявителя 
- юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо 
приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с 
которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности);

- правоустанавливающие документы на земельный участок, если право 
не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

- акт приемки объекта капитального строительства (представляется в случае 
осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

- акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, рекон-
струированного объекта капитального строительства проектной докумен-
тации, в том числе требованиям энергетической эффективности и тре-
бованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами 
учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строитель-
ство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществле-
ния строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, 
осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления стро-
ительного контроля на основании договора), за исключением случаев 
осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального 
жилищного строительства;

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструи-
рованного объекта капитального строительства техническим условиям и 
подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуа-
тацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства, расположение сетей ин-
женерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 
планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строитель-
ство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществле-
ния строительства, реконструкции на основании договора), за исключени-
ем случаев строительства, реконструкции линейного объекта.

- документ, подтверждающий заключение договора обязательного 
страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта 
за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации об обязательном 
страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта 
за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (заявитель 
может предоставить договор обязательного страхования гражданской 
ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в ре-
зультате аварии на опасном объекте);

- технический план объекта капитального строительства, подготовлен-
ный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости»;

- акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного 
наследия местного (муниципального) значения, утвержденный соответ-
ствующим органом охраны объектов культурного наследия, при проведе-
нии реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособле-
ния для современного использования.

2.7.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости, если 
право на земельный участок зарегистрировано в Едином государствен-
ном реестре недвижимости, выданная Управлением Федеральной служ-
бой государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярослав-
ской области;

- градостроительный план земельного участка, представленный для 
получения разрешения на строительство, или в случае строительства, 
реконструкции линейного объекта проект планировки территории и про-
ект межевания территории (данные сведения находятся в распоряжении 
органа, предоставляющего муниципальную услугу);

- разрешение на строительство (данные сведения находятся в распоря-
жении органа, предоставляющего муниципальную услугу);

- заключение органа государственного строительного надзора (в слу-
чае, если предусмотрено осуществление государственного строительно-
го надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК Рф) о соответствии 
построенного, реконструированного объекта капитального строительства 
требованиям проектной документации, в том числе требованиям энер-
гетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капи-
тального строительства приборами учета используемых энергетических 
ресурсов, заключение уполномоченного на осуществление федерально-
го государственного экологического надзора федерального органа испол-
нительной власти (далее - орган федерального государственного эколо-
гического надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 
статьи 54 ГрК РФ;

- заключение федерального государственного экологического надзора в 
отношении объектов, строительство, реконструкция которых осуществля-
ются на землях особо охраняемых природных территорий, на искусствен-
ных земельных участках на водных объектах, выданное Управлением  
Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (Роспри-
роднадзора) по Ярославской области.
Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
Документ, указанный в абзаце седьмом подпункта 2.7.1. пункта 2.7. на-

стоящего раздела Регламента, и заключения, указанные в абзацах пятом 
и шестом подпункта 2.7.2. пункта 2.7. настоящего раздела Регламента, 
должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, 
включенных в состав требований энергетической эффективности объек-
та капитального строительства, и о фактических значениях таких пока-
зателей, определенных в отношении построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства в результате проведенных иссле-
дований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на 
основе которой устанавливается соответствие такого объекта требова-
ниям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности 



Переславская НЕДЕЛЯ14 сентября 2018 г. 23Документы публикуются в оригинале

приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строитель-
стве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государ-
ственного строительного надзора также должно содержать информацию 
о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, опре-
деляемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о 
повышении энергетической эффективности. 
Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо 

предусмотренных в пункте 2.7 настоящего раздела Регламента иные доку-
менты, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для 
постановки объекта капитального строительства на государственный учет.
Для оказания муниципальной услуги необходим полный перечень доку-

ментов, указанных в пункте. 2.7.настоящего раздела Регламента.
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно. При 
этом в случае самостоятельного предоставления градостроительного 
плана земельного участка, заявитель прилагает градостроительный план 
земельного участка, представленный им для получения разрешения на 
строительство. 
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать 

от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных 
услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской об-
ласти, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов, если иное не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, определяющими порядок пре-
доставления муниципальных услуг. 

2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги:

- технический план – выполняется кадастровым инженером;
- оформление документов, подтверждающих соответствие построен-

ного, реконструированного объекта капитального строительства техни-
ческим условиям– осуществляется организацией, осуществляющей экс-
плуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- изготовление схемы, отображающей расположение построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства, расположе-
ние сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного 
участка и планировочную организацию земельного участка и подписан-
ная лицом, осуществляющим строительство (выполняется лицом, осу-
ществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчи-
ком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании 
договора, за исключением случаев строительства, реконструкции линей-
ного объекта – специализированная организация);

- оформление документа, подтверждающего соответствие параметров 
построенного, реконструированного объекта капитального строительства 
проектной документации, в том числе требованиям энергетической эф-
фективности и требованиям оснащенности объекта капитального стро-
ительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, 
и подписанный лицом, осуществляющим строительство (выполняется 
лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техниче-
ским заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции 
на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный 
контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании 
договора, за исключением случаев осуществления строительства, рекон-
струкции объектов индивидуального жилищного строительства);

- оформление документа, подтверждающего соответствие построенно-
го, реконструированного объекта капитального строительства требовани-
ям технических регламентов (выполняется организацией, осуществляю-
щей строительство);

- оформление акта приемки объекта капитального строительства - в 
случае осуществления строительства, реконструкции на основании 
договора;

- оформление документа, подтверждающего заключение договора обя-
зательного страхования гражданской ответственности владельца опасно-
го объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте 
в соответствии с законодательством Российской Федерации об обяза-
тельном страховании гражданской ответственности владельца опасного 
объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте 
(осуществляется страховой организацией (заявитель может предоста-
вить договор обязательного страхования гражданской ответственности 
владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на 
опасном объекте, представляется оригинал для снятия копии или копия, 
заверенная в установленном законом порядке).

2.9. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10. Основания для отказа в предоставлении услуги отсутствуют.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения о 

мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию является:

1) непредставление документов (сведений), необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.7 Регламен-
та, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, уста-
новленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в 
случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного 
объекта требованиям проекта планировки территории и проекта меже-
вания территории (за исключением случаев, при которых для строитель-
ства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка докумен-
тации по планировке территории);

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объ-
екта капитального строительства проектной документации;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-
ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены 
решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пун-
ктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект 
капитального строительства, в связи с размещением которого установле-
на или изменена зона с особыми условиями использования территории, 
не введен в эксплуатацию;

6) невыполнение застройщиком требования о безвозмездной передаче 
в ОМСУ выдавшее разрешение, сведений о площади, о высоте и коли-
честве этажей планируемого объекта капитального строительства, о се-
тях инженерно-технического обеспечения, передаче одного экземпляра 
копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий 
разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2,8 – 10 
и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации 
земельного участка с обозначением места размещения объекта индиви-
дуального жилищного строительства, а в случае получения разрешения 
на строительство объекта капитального строительства в границах тер-
ритории исторического поселения – предусмотренного пунктом 3 части 
12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации раздела 
проектной документации объекта капитального строительства или пред-
усмотренного пунктом 4 части 9 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации описания внешнего облика объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства, за исключением случая, если строитель-
ство или реконструкция такого объекта планировалось в соответствии с 
типовым архитектурным решением объекта капитального строительства, 
для размещения в информационной системе обеспечения градострои-
тельной деятельности. 
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением ли-

нейного объекта) не выдается в случае неисполнения застройщиком 
обязанности по передаче безвозмездно копии схемы, отображающей 
расположение построенного, реконструированного объекта капиталь-
ного строительства, расположение сетей инженерно-технического обе-
спечения в границах земельного участка и планировочную организацию 
земельного участка для размещения такой копии в информационной си-
стеме обеспечения градостроительной деятельности.

2.12. Возможность приостановления срока предоставления муници-
пальной услуги законодательством не предусмотрена.

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взи-
мания платы.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги не дол-
жен превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации заявления на предоставление муни-
ципальной услуги.
Заявление, поданное в очной форме в отдел архитектуры, регистрируется 

отделом архитектуры в день поступления заявления в отдел архитектуры.
Порядок регистрации заявления, поданного в очной форме в МФЦ, 

определяется соглашением о взаимодействии с многофункциональным 
центром. 
Заявление, поданное в заочной форме регистрируется, в день посту-

пления заявления в отдел архитектуры.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги.
Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме 
работы, а также о телефонных номерах справочной службы.
Пути движения к входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути 

движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, рав-
но как и сами места ожидания, информирования и оказания услуги, обо-
рудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, 
обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп 
населения.
Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, 
правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими 

информационными стендами, вывесками, указателями.
Места ожидания оборудуются стульями или столами обеспечивают-

ся канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для 
оформления документов заявителями.
В случае если совокупный максимальный срок ожидания заявителя в 

очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, и максимальный срок приема заявления и документов 
от заявителя превышают 1 час, помещение для предоставления муни-
ципальной услуги обеспечивается санитарно-гигиеническими помещени-
ями, оборудованными в соответствии с требованиями строительных норм 
и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобиль-
ных групп населения.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
- наличие возможности записи на прием в электронном виде (да/нет);
- наличие возможности получения муниципальной услуги в электрон-

ном виде (да/нет);
- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги, 

установленного пунктом 2.5 раздела 2 Регламента (да\нет); 
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (да\нет);
- беспрепятственный доступ к местам предоставления муниципальной 

услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборуду-
ются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая ин-
валидов, использующих кресла-коляски) (да\нет);

- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных 
средств, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного 
места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
(да/нет);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им помощи (да/нет);

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай-
ля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика (да/нет);

- допуск на объект собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение (да/нет);

2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электрон-
ной форме. 
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осущест-

вляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг 
(функций) в электронном виде, утвержденными распоряжением Прави-
тельства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, и Планом пе-
рехода на предоставление в электронном виде государственных, муни-
ципальных и иных услуг, утвержденных Постановлением Правительства 
Ярославской области от 11.05.2012 № 421-п.
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Электронная форма заявления заполняется на Едином портале. При 

подаче заявления в форме электронного документа с использованием 
Единого портала к нему прикрепляются копии документов в виде элек-
тронных файлов с соблюдением следующих требований:

- электронная копия документа должна представлять собой файл в од-
ном из форматов PDF, DOC, DOCX, TIF, TIFF, JPG, JPЕG, XLS, XLSX, со-
держащий образ соответствующего бумажного документа, либо комплект 
таких документов в электронном архиве в формате ZIP или RAR.  

- электронная копия документа может быть получена сканированием, 
фотографированием. Сведения в электронной копии документа должны 
быть читаемы. Может быть прикреплен электронный документ, получен-
ный в соответствующем ведомстве.
Максимальный размер прикрепляемых файлов в сумме не должен пре-

вышать 5 Мб (мегабайт). Оригиналы прилагаемых копий документов впо-
следствии представляются в отдел архитектуры.
При предоставлении электронной копии документа, подписанной уси-

ленной квалифицированной подписью нотариуса или органа (организа-
ции), выдавшего документ в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», предостав-
ление оригинала документа не требуется. В случае поступления доку-
ментов, подписанных усиленной квалифицированной электронной под-
писью, проводится процедура проверки действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи в соответствии с Правилами 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.08.2012 № 852. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в 

порядке, указанном в пункте 2.15 регламента. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-

явителю предоставляется возможность получать информацию о ходе 
предоставления муниципальной услуги в Личном кабинете по своей ини-
циативе в любое время, а также в форме уведомлений о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, поступающим на указанную заявителем 
электронную почту и (или) по СМС-оповещениям с последующим обра-
щением в Личный кабинет.
Документ и (или) информация, являющиеся результатом предоставле-

ния муниципальной услуги, могут быть выданы заявителю лично в форме 
документа на бумажном носителе в отдел архитектуры либо МФЦ, либо 
направлены в форме документа на бумажном носителе почтовым отправ-
лением, либо в форме электронного документа. Форма и способ получе-
ния документа и (или) информации, подтверждающего предоставление 
муниципальной услуги, указываются заявителем в заявлении. Электрон-
ная копия документа, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги, заверенная усиленной квалифицированной электронной 
цифровой подписью уполномоченного должностного лица в соответствии 
с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подпи-
си», направляется заявителю в Личный кабинет. 
Получение результата предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме не лишает заявителя права получить указанный резуль-
тат на бумажном носителе.
Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, 

полученному в форме электронного документа, на Едином портале в те-
чение срока, установленного законодательством Российской Федерации 
(в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами 
Российской Федерации). 
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного до-

кумента, являющегося результатом предоставления услуги и подписан-
ного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи, на своих технических сред-
ствах, а также возможность направления такого электронного документа 
в иные органы (организации).

2.19. Особенности предоставления муниципальной услуги c использо-
ванием электронной почты.
В случае представления заявителем заявления посредством электрон-

ной почты, документ, являющийся результатом муниципальной услуги, 
выдается при личном присутствии в отделе архитектуры.
При подаче заявления посредством электронной почты сканированные 

копии документов прикрепляются к нему в виде электронных файлов с 
соблюдением следующих требований:

- формат изображений в прикрепляемом файле – JPEG, DVG или pdf;
- разрешение прикрепляемых сканированных копий не должно быть 

меньше 300 dpi;
- размер всех прикрепляемых файлов не должен превышать 50 мегабайт.

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 

к нему документов, в том числе через многофункциональный центр и в 
электронной форме;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему докумен-
тов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муници-
пальной услуги;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результа-
там рассмотрения заявления и приложенных к нему документов;

- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результа-
том оказания муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложен-
ных к нему документов, в том числе через многофункциональный центр 
и в электронной форме. 
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя в отдел архитектуры либо поступление в отдел архитек-
туры заявления с приложенными к нему документами о выдаче разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию через многофункциональный центр, 
по почте, по электронной почте, либо через Единый портал.
Специалист отдела архитектуры, ответственный за выполнение админи-

стративной процедуры (далее по тексту – уполномоченный специалист):
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо пол-

номочия представителя;
- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие пред-

ставленных документов документам, указанным в заявлении.
Регистрация заявления осуществляется заместителем начальника 

отдела архитектуры Администрации города Переславля-Залесского. 
Зарегистрированное заявление направляется заместителю Главы Ад-
министрации (иному уполномоченному лицу) для визирования. После 
наложения визы заместителем Главы Администрации (уполномоченным 
лицом), консультант управления делами передает заявление в отдел ар-
хитектуры для предоставления муниципальной услуги. 
В случае поступления в отдел архитектуры заявления на оказание му-

ниципальной услуги и документов через многофункциональный центр 
уполномоченный специалист регистрирует заявление в порядке, уста-
новленном правилами внутреннего документооборота Администрации г. 
Переславля-Залесского, фиксирует сведения о заявителе (номер дела) и 
дату поступления заявления в многофункциональный центр.
При поступлении заявления через Единый портал оно регистрируется 

в установленном регламентом порядке и заявителю в Личный кабинет 
направляется соответствующее уведомление. Уполномоченный специа-
лист проверяет поступившее электронное заявление на предмет его над-
лежащего оформления и случае выявления в ходе проверки нарушений 
в его оформлении (в заполнении граф электронной формы заявления и 
комплектности электронных документов) формирует и направляет зая-
вителю в Личный кабинет электронное уведомление об отказе в приеме 
заявления с указанием причин отказа и предложением устранить выяв-
ленные недостатки и повторно подать заявление лично или с использо-
ванием Единого портала. 
При надлежащем оформлении заявления формирует и направляет зая-

вителю в Личный кабинет электронное уведомление о поступлении заяв-
ления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и о 
начале процедуры предоставления услуги, а также содержащее сведения 
о дате и времени окончания предоставления услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 1 рабочий день.
3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему доку-

ментов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муни-
ципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является посту-

пление зарегистрированного заявления и приложенных к нему докумен-
тов в отдел архитектуры.  
Ответственным за выполнение административной процедуры является 

ведущий специалист (заместитель начальника) отдела архитектуры (да-
лее по тексту – уполномоченный специалист). 
Уполномоченный специалист в течение 1 рабочего дня: 
- формирует запросы в рамках межведомственного электронного вза-

имодействия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с 
требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 
года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг». Запросы должны быть сформированы и направле-
ны в день регистрации заявления.
Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной 

форме с использованием системы межведомственного электронного вза-
имодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подведомственной государственному органу ор-
ганизации, участвующей в предоставлении государственных и муници-
пальных услуг, либо многофункционального центра в случаях, предусмо-
тренных соглашением о взаимодействии.
Направление межведомственного запроса на бумажном носителе до-

пускается в случае невозможности направления запроса в электронной 
форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или не-
работоспособностью веб-сервисов либо неработоспособностью каналов 
связи, обеспечивающих доступ к сервисам.
Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направ-

ляются соответствующими уполномоченными органами в срок, не превы-
шающий три рабочих дня.

- осуществляет проверку предоставленных документов, предусмотрен-
ных п. 2.7 раздела 2 настоящего регламента;

- проводит осмотр объекта капитального строительства.
В рамках осмотра уполномоченный специалист проверяет соответствие 

объекта капитального строительства:
1) требованиям, установленным в разрешении на строительство;
2) требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для полу-
чения разрешения на строительство градостроительного плана земельно-
го участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта 
- в проекте планировки территории и проекте межевания территории;

3) разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации;

4) требованиям проектной документации, в том числе требованиям 
энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта 
капитального строительства приборами учета используемых энергетиче-
ских ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.
Результаты осмотра уполномоченный специалист фиксирует в акте осмотра.
Осмотр не проводится в случае, если при строительстве, реконструкции 

объекта капитального строительства осуществляется государственный 
строительный надзор. 

- осуществляет проверку предоставленных документов, предусмотрен-
ных подпунктах. 2.7.1 и 2.7.2 пункта 2.7.раздела 2 Регламента;

- осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной услуги.
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.11 раздела 2 Ре-

гламента, уполномоченный специалист готовит проект мотивированного 
отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и передает 
его для подписания уполномоченному должностному лицу.
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.11 раздела 2 

Регламента, уполномоченный специалист готовит проект разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, и передает его вместе с заявлением и при-
ложенными к нему документами уполномоченному должностному лицу, 
для подписания.
Подготовленный проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

(далее по тексту – проект разрешения) в количестве четырех экземпля-
ров или проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию (далее по тексту – проект отказа) с заявлением 
и приложенными к нему документами передаются для согласования на-
чальнику управления архитектуры и градостроительства Администрации 
г.Переславля-Залесского-главному архитектору (далее по тексту – на-
чальник управления). Начальник управления в течение 1 рабочего дня 
рассматривает представленные документы, согласовывает проект раз-
решения или проект отказа, передает уполномоченному специалисту. В 
случае выявления недостатков возвращает проект разрешения или про-
ект отказа с заявлением и приложенными документами уполномоченному 
специалисту отдела архитектуры для доработки, которая осуществляется 
незамедлительно. 
Согласованный проект разрешения или проект отказа с заявлением и 

приложенными к нему документами в тот же день передаются в юридиче-
ское управление Администрации г.Переславля-Залесского для согласо-
вания. Начальник (заместитель начальника) юридического управления в 
течение 1 рабочего дня рассматривает представленные документы. При 
наличии замечаний документы возвращаются в отдел архитектуры на до-
работку, которая осуществляется незамедлительно.
Согласованный проект разрешения или проект отказа с заявлением и 

приложенными к нему документами в течение 1 рабочего дня передаются 
в управление делами Администрации г.Переславля-Залесского. Специа-
лист управления делами передает документы заместителю Главы Адми-
нистрации для подписания.
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Максимальный срок исполнения административной процедуры – 4 рабочих дня.
3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по ре-

зультатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение заместителем Главы Администрации проекта документа, являю-
щегося результатом муниципальной услуги: разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию.
Заместитель Главы Администрации рассматривает проект разрешения 

либо проект отказа. 
При наличии замечаний заместитель Главы Администрации возвращает 

документы в отдел архитектуры на доработку, которая осуществляется неза-
медлительно. Уполномоченный специалист дорабатывает соответствующий 
проект и передает заместителю Главы Администрации для подписания. 
В случае отсутствия замечаний заместитель Главы Администрации 

подписывает соответствующий проект и передает специалисту управле-
ния делами для регистрации. Зарегистрированный документ, заявление с 
приложением документов передаются в отдел архитектуры.  
На период отсутствия заместителя Главы Администрации право подпи-

сания имеет иное уполномоченное лицо.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 

– 1 рабочий день.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся резуль-

татом оказания муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение уполномоченным специалистом подписанных документов: разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию, либо мотивированного отказа в 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, вместе с заявлени-
ем и приложенными к нему документами.
Ответственными за выполнение административной процедуры являет-

ся уполномоченный специалист.
Уполномоченный специалист в день поступления к нему документов, 

являющихся результатом оказания муниципальной услуги, вносит сведе-
ния о принятом решении в журнал регистрации.
Уполномоченный специалист выдает с отметкой в журнале регистрации 

явившемуся заявителю, представителю заявителя, разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию, либо мотивированный отказ в выдаче разреше-
ния на ввод объекта в эксплуатацию вместе с документами, подлежащи-
ми возврату заявителю.
Заявитель при получении результата услуги предъявляет документ, 

удостоверяющий личность, либо документ, подтверждающий полномочия 
представителя на получение результата услуги.
В случае неявки заявителя, представителя заявителя, в назначенный 

день, уполномоченный специалист, в тот же день направляет заявителю 
документы, являющиеся результатом муниципальной услуги, заказным 
письмом с уведомлением о вручении на указанный в заявлении адрес, о 
чем в журнал регистрации вносится соответствующая запись.  
В случае, если в заявлении заявителем указано на получение резуль-

тата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре (при условии, если заявление на оказание муниципальной услу-
ги было подано через многофункциональный центр), отдел архитектуры 
уведомляет МФЦ о готовности результата предоставления муниципаль-
ных услуг в целях организации их передачи в курьерскую службу МФЦ в 
срок предусмотренный в соглашении о взаимодействии.
При подаче заявления через Единый портал результат предоставления ус-

луги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в форме 
электронного документа, подписанного квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федераль-
ным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Копия разрешения на строительство направляется уполномоченным специ-

алистом Управления делами Администрации г.Переславля-Залесского в те-
чение 3 дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
ОМСУ копия такого разрешения направляется в Верхне-Волжское управле-
ние Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному 
надзору или в инспекцию государственного строительного надзора Ярослав-
ской области, а так же в Управление федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии Ярославской области.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 ра-

бочий день.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в много-

функциональных центрах.
3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документа-

ми на предоставление муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являют-

ся специалисты МФЦ.
При проверке документов специалист МФЦ устанавливает личность 

заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и 
иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответ-
ствие копий представленных документов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам, а в случае обращения представителя заяви-
теля - личность и полномочия представителя.
Принятые документы регистрируются в автоматизированной инфор-

мационной системе МФЦ, формируется расписка в приеме документов в 
двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй хранится 
в многофункциональном центре.
Принятый комплект документов с сопроводительными документами 

передается в отдел архитектуры в сроки, установленные соглашением о 
взаимодействии.

3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через 
многофункциональный центр. 
В случае представления заявителем заявления через многофункцио-

нальный центр документ, являющийся результатом муниципальной услу-
ги, направляется в многофункциональный центр, если иной способ полу-
чения не указан заявителем.
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной ус-

луги при личном обращении заявителя в многофункциональный центр осу-
ществляется работником многофункционального центра, ответственным 
за выдачу документов в соответствии с соглашением о взаимодействии.

4. Формы контроля за исполнением регламента.
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполне-

нием положений регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осу-
ществляется начальником отдела архитектуры управления архитектуры 
и градостроительства Администрации г.Переславля-Залесского (далее 
– начальник отдела архитектуры) непосредственно при предоставлении 
муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок 
в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок 
начальник отдела архитектуры даёт указания по устранению выявленных 
нарушений и контролирует их исполнение.
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подго-

товку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы 
на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется 
начальником управления архитектуры и градостроительства Админи-
страции г.Переславля-Залесского – главным архитектором и включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению ка-
чества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.
Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответ-

ствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.
Внеплановые проверки осуществляются при наличии жалоб на испол-

нение Административного регламента.
4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его долж-

ностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований 

регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, явля-
ющиеся административными правонарушениями или преступлениями, 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с дей-
ствующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за условиями и организацией предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавлива-
ются действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц и муниципальных служащих 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия 
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица (исполнителя), муниципального служащего при предостав-
лении муниципальной услуги в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания от-
каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, му-
ниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услу-
ги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской обла-
сти, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного сро-
ка таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в Администрацию города или в отдел архитекту-
ры либо в МФЦ, также может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети Интернет: официаль-
ного сайта органов местного самоуправления г. Переславля-Залесского, 
через МФЦ, а также через Единый портал.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает 

ее передачу в Администрацию г. Переславля-Залесского, в порядке и 
сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между мно-
гофункциональным центром и Администрацией г. Переславля-Залесско-
го (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего 
рабочего дня со дня поступления жалобы.
В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представля-

ет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий 
его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в дан-

ном пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законо-
дательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяю-
щий личность заявителя, не требуется. 

5.3. Отдел архитектуры обеспечивает:
- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным 

стендом, писчей бумагой и письменными принадлежностями;
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством разме-
щения информации на стендах в местах предоставления муниципальных 
услуг, на Едином портале;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего му-

ниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя – для физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя – для юридического лица, а также номер (номе-
ра) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию города или в отдел архи-
тектуры, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за 
днем ее поступления.

5.6. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены 
Правительством РФ, а в случае обжалования отказа органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица (исполнителя) в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок, либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных отделом архитектуры опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ярославской области, а также в иных 
формах. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотре-
ние орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 
услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное 
не установлено законодательством Российской Федерации;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях: - наличие вступившего в 
законную силу решения суда, арбитражного суда в отношении аналогич-
ной жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу по результатам рассмотрения жалобы в отношении 
того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.9. В случае, если в компетенцию органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, не входит принятие решения в отношении жалобы, отдел 
архитектуры в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направля-
ет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной 
форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан-

ного в пункте 5.5 данного раздела регламента, заявителю направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письмен-
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмо-
трению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьёй 12<1> Закона Ярославской области от 03.12.2007 
№ 100-з «Об административных правонарушениях», должностное лицо, 
уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 
соответствующие материалы в Департамент информатизации и связи 
Ярославской области. 

Приложение № 1 к административному регламенту
В Администрацию г. Переславля-Залесского

                     __________________________________________
                                   (ФИО – для граждан; полное наименование, 
                            _________________________________________

                                      место нахождения, ОГРН, ИНН, ФИО, 
                             ____________________________________________

 должность руководителя – для юридического лица)
                  ________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон)
       в лице представителя_______________________    

                                                      (ФИО, наименование и реквизиты 
                     _________________________________________________

      документа, на основании которого он действует)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию 
_____________________________________________________,
(наименование построенного, реконструированного объекта капитально-

го строительства в соответствии с разрешением на строительство) 

расположенного по адресу: 
____________________________________________________
(полный адрес построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства) 
Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании 
___________________
(наименование документа)
от «_____»  _____________20__г. №_______ 
Приложение: перечень документов, прилагаемых к заявлению.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:
________________________________________________________
(выдать лично в отделе архитектуры, 
в МФЦ (при подаче заявления через МФЦ)
Застройщик ___________________                       ____________  

       (фамилия, имя, отчество (для граждан);               (подпись)
наименование, фамилия, имя, отчество, 

должность руководителя, печать (для юридических лиц)
   «_____»  _____________20__г.
Документы принял___________________                       ____________ 

        (фамилия, имя, отчество (для граждан);      (подпись)
   «_____»  _____________20__г.

Приложение № 2 к административному регламенту
Утвержден                                                                                                           

Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации  от 19 февраля 2015 г. № 117/пр

Кому _________________________________________
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество - для граждан,
полное наименование организации - 

для юридических лиц), его почтовый индекс 
 и адрес, адрес электронной почты) *(1)

РАЗРЕШЕНИЕ 
на ввод объекта в эксплуатацию

Дата ______________ *(2)                            № ______________ *(3)
I._____________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа 
исполнительной власти,
________________________________________________________
или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

или органа местного самоуправления,
____________________________________________________________

_________________    осуществляющих выдачу разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию, Государственная корпорация по атомной энергии 
«Росатом»)
в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструиро-
ванного объекта капитального строительства; линейного объекта; объек-
та капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; 
завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, 
при которых затрагивались конструктивные и  другие  характеристики на-
дежности и безопасности объекта, *(4)

_____________________________________________________
 (наименование объекта (этапа) капитального строительства
______________________________________________________*(5)
в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)
расположенного по адресу:
________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государ-

ственным адресным
________________________________________________________*(6)
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изме-

нении адреса)
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером *(7):
________________________________________________________.
 строительный адрес *(8): ___________________________________.
В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение 

на строительство, № _____________, дата выдачи _______________, 
орган, выдавший разрешение на строительство _______________. *(9)
II. Сведения об объекте капитального строительства *(10)
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Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без тех-
нического плана ___________________________________________

_______________________________________________________*(14).

*(1) Указываются:
- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием 

для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является заяв-
ление физического лица;

- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданско-
го кодекса Российской Федерации, если основанием для выдачи разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию является заявление юридического лица.

*(2) Указывается дата подписания разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию.

*(3) Указывается номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, который имеет структуру А-Б-В-Г, где:
А - номер субъекта Российской Федерации, на территории которого 

планируется к строительству (реконструкции) объект капитального стро-
ительства (двухзначный).
В случае, если объект расположен на территории двух и более субъек-

тов Российской Федерации, указывается номер «00»;
Б - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образо-

ванию, на территории которого планируется к строительству (рекон-
струкции) объект капитального строительства. В случае, если объект 
расположен на территории двух и более муниципальных образований, 
указывается номер «000»;
В - порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный ор-

ганом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство;
Г - год выдачи разрешения на строительство (полностью).
Составные части номера отделяются друг от друга знаком «-». Цифро-

вые индексы обозначаются арабскими цифрами.
Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной 

корпорации по атомной энергии «Росатом» в конце номера может указы-
ваться условное обозначение такого органа, Государственной корпора-
ции по атомной энергии «Росатом», определяемый ими самостоятельно.

*(4) Оставляется один из перечисленных видов объектов, на который 
оформляется разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, остальные 
виды объектов зачеркиваются.

*(5) В случае выдачи разрешения на ввод объектов использования атом-
ной энергии в эксплуатацию указываются данные (дата, номер) лицензии 
на право ведения работ в области использования атомной энергии, вклю-
чающие право эксплуатации объекта использования атомной энергии.
Разрешение на ввод в эксплуатацию этапа строительства выдается в 

случае, если ранее было выдано разрешение на строительство этапа 
строительства объекта капитального строительства.
Кадастровый номер указывается в отношении учтенного в государ-

ственном кадастре недвижимости реконструируемого объекта.
*(6) Указывается адрес объекта капитального строительства, а при на-

личии - адрес объекта капитального строительства в соответствии с госу-
дарственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о 
присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - указывается 
адрес, состоящий из наименований субъекта Российской Федерации и 
муниципального образования.

*(7) Указывается кадастровый номер земельного участка (земельных 
участков), на котором (которых), над или под которым (которыми) распо-
ложено здание, сооружение.

*(8) Указывается только в отношении объектов капитального строительства, 
разрешение на строительство которых выдано до вступления в силу постановле-
ния Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. N 1221 «Об утвержде-
нии Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (Собрание зако-
нодательства Российской Федерации, 2014, N 48, ст. 6861).

*(9) Указываются реквизиты (дата, номер) разрешения на строитель-
ство в соответствии со сведениями, содержащимися в информационных 
системах обеспечения градостроительной деятельности.

*(10) Сведения об объекте капитального строительства (в отношении 
линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела).
В столбце «Наименование показателя» указываются показатели объек-

та капитального строительства;
в столбце «Единица измерения» указываются единицы измерения;
в столбце «По проекту» указывается показатель в определенных едини-

цах измерения, соответствующих проектной документации;
в столбце «Фактически» указывается фактический показатель в опреде-

ленных единицах измерения, соответствующих проектной документации.
*(11) Количество вводимых в соответствии с решением в эксплуатацию 

зданий, сооружений, должно соответствовать количеству технических 
планов, сведения о которых приведены в строке «Разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана».

*(12) Указываются дополнительные характеристики объекта капитального 
строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ 
по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктив-
ные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, 
необходимые для осуществления государственного кадастрового учета.

*(13) В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех 
граф раздела.

*(14) Указывается: дата подготовки технического плана;
фамилия, имя, отчество (при наличии) кадастрового инженера, его под-

готовившего;
номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инже-

нера, орган исполнительной власти субъектов Российской Федерации, 
выдавший квалификационный аттестат, дата внесения сведений о када-
стровом инженере в государственный реестр кадастровых инженеров.
В случае принятия решения о вводе в эксплуатацию нескольких зданий, 

сооружений приводятся сведения обо всех технических планах создан-
ных зданий, сооружений.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 10.09.2018 № ПОС.03-1326/18 

г. Переславль-Залесский
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилых помещений в нежилые помещения 

и нежилых помещений в жилые помещения»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Феде-

ральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», постановлениями Ад-
министрации г. Переславля-Залесского от 21.09.2015 № ПОС.03-1436/15 
«Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых орга-
нами местного самоуправления г.Переславля-Залесского», от 14.02.2013 
№ 164 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляе-
мых в многофункциональных центрах», с Соглашением о взаимодей-
ствии между Государственным автономным учреждением Ярославской 
области «Многофункциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» и Администрацией г.Переславля-Залесского 
Ярославской области от 18.08.2014 № 51, постановлением Администра-
ции г.Переславля-Залесского от 27.06.2018 № ПОС.03-0805/18 «Об орга-
низации местного самоуправления в переходный период на территории 
городского округа города Переславля-Залесского»,

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и 
нежилых помещений в жилые помещения» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления Администрации г. Перес-
лавля-Залесского:

- от 14.11.2016 № ПОС.03-1619/16 «Об утверждении Административного ре-
гламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в 
нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения»;

- от 20.12.2016 № ПОС.03-1734/16 «О внесении изменений в поста-
новление Администрации г. Переславля-Залесского от 14.11.2016 № 
ПОС.03-1619/16 «Об утверждении Административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежи-
лые помещения и нежилых помещений в жилые помещения».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского, официальных сайтах Нагорьев-
ского, Пригородного и Рязанцевского сельских поселений.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-

теля Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И.Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского                              В.М. Волков

Утвержден
постановлением Администрации г. Переславля-Залесского

от 10.09.2018 № ПОС.03-1326/18
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Перевод жилых помещений в нежилые помещения

 и нежилых помещений в жилые помещения»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых 
помещений в жилые помещения» (далее – регламент) разработан в це-
лях оптимизации административных процедур, повышения качества и 
доступности, определяет порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги по переводу жилых помещений в нежилые помещения и 
нежилых помещений в жилые помещения (далее – муниципальная услу-
га). Регламент также определяет особенности предоставления услуги в 
электронном виде и через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги заявителем является собствен-
ник жилого или нежилого помещения (физическое или юридическое лицо).
Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные 

заявителем в соответствии с действующим законодательством. 
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
Ответственными за предоставление муниципальной услуги является отдел 

архитектуры управления архитектуры и градостроительства Администрации 
г. Переславля-Залесского (далее по тексту – отдел архитектуры, ОА).
Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной ус-

луги осуществляется
- отделом архитектуры управления архитектуры и градостроительства 

Администрации г. Переславля-Залесского, расположенным по адресу: 
Ярославская область г. Переславль-Залесский, ул.Комсомольская, д.5, 
тел. 8(48535) 3-50-70.
Адрес электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru
График работы: понедельник-четверг с 09.00 до 18.00
пятница с 09.00 до 16.45; суббота, воскресенье – выходные дни
перерыв на обед: с 13.00 до 13.45                    
Приемное время по вопросам предоставления муниципальной услуги 

по средам с 09.30 до 13.00.
- Администрацией Пригодного сельского поселения (далее по тексту – 

АПСП), расположенной по адресу: г. Переславль-Залесский, ул. Комитет-
ская, д. 5, тел. 8(48535) 3-48-37.
Адрес электронной почты: adminpsp@pereslavl.ru
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00; пятница с 08.00 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
- Администрацией Рязанцевского сельского поселения (далее по тексту 

– АРСП), расположенной по адресу: Ярославская область, Переславский 
район, п. Рязанцево, ул. Республиканская, д. 13, тел. (8 48535) 4-23-38
Адрес электронной почты: admrsppmr2006@mail.ru 
Часы работы и приема населения: понедельник - четверг с 08.30 до 17.00; 
пятница с 08.30 до 15.00 (без перерыва на обед); 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
- Администрацией Нагорьевского сельского поселения (далее по тексту 

- АНСП), расположенной по адресу: Ярославская область, Переславский 
район, с. Нагорье, ул. Адмирала Спиридова, д. 19, тел. 8(48535) 4-61-44, 
(8 48535) 4-67-82. Адрес электронной почты: nagore.yar@rambler.ru.
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.30 до 16.30; пятница с 08.30 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
1.4. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» 

через государственное автономное учреждение Ярославской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее по тексту – многофункциональный центр, МФЦ).
Местонахождение: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 

Проездная, д. 2-Б.
График работы, в том числе информирование и консультирование зая-

вителей о порядке предоставления муниципальной услуги:
понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 08:00 до 18:00
вторник с 10:00 до 20:00; воскресенье – выходной день
Справочные телефоны: (8 48535) 6-23-44
Адрес сайта многофункционального центра в информационно-телеком-

муникационной сети «Интернет»: http://mfc76.ru
Адрес электронной почты МФЦ: mfc@mfc76.ru
Информация о филиалах многофункционального центра размещена на 

сайте многофункционального центра.
1.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги является от-

крытой и предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органов местного самоуправле-

ния города Переславля-Залесского (http://admpereslavl.ru), официальных 
сайтах Нагорьевского (http://admnagorie.ru), Пригородного (http://приго-
родное-адм.рф) и Рязанцевского (http://rspadm.ru) сельских поселений

- размещения на информационных стендах, расположенных у кабинета 
отдела капитального строительства Администрации города Переслав-
ля-Залесского по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, 
ул. Комсомольская, д. 5; в Администрации Пригородного сельского по-
селения по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 
Комитетская, д. 5; в Администрации Нагорьевского сельского поселения 
по адресу: Ярославская область, Переславский район, с. Нагорье, ул. 
Адмирала Спиридова, д. 19; в Администрации Рязанцевского сельского 
поселения по адресу: Ярославская область, Переславский район, п. Ря-
занцево, ул. Республиканская, д. 13.

- проведения консультаций сотрудниками лично и (или) по телефону;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.

gosuslugi.ru) (далее - Единый портал); - в МФЦ.
1.6. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводит-

ся до заявителя путем использования средств телефонной, почтовой связи, 
личного посещения, посредством электронной почты, сети Интернет, МФЦ. 
Консультации при личном обращении, по телефону производятся сотрудниками 

отдела архитектуры Администрации города, Администрации Нагорьевского, При-
городного и Рязанцевского сельского поселения. При консультировании дается 
полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.
Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги, непо-

средственно информируются:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, их комплектности (достаточности); 

- о правильности оформления документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 

- об источниках получения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги (сведения об органах государственной власти, 
иных организациях и предприятиях, учреждениях); 

- о порядке и сроках оформления документов;
- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
1.7. Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги, оказы-
ваемой с использованием Единого портала, осуществляется заявителем 
самостоятельно через личный кабинет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: перевод жилых помещений 

в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.
Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:
1) «Выдача уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежи-

лого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;
2) «Выдача акта о завершении переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Пе-

реславля-Залесского в лице отдела архитектуры Администрации города.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения муниципальной услуги и связанных с обращени-
ем в иные государственные органы, органы местного самоуправления и 
организации, за исключением получения услуг, получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, утверждённый 
Постановлением Администрации г. Переславля-Залесского Ярославской 
области от 21.09.2015 № ПОС.03-1436/15 «Об утверждении Перечня му-
ниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправле-
ния г.Переславля-Залесского».

2.3. Возможные формы предоставления муниципальной услуги:
- очная форма - требует личное присутствие заявителя либо законного 

представителя при подаче заявления с приложением необходимых доку-
ментов и получения разрешения на производство земляных работ;

- заочная форма - без личного присутствия заявителя (Единый портал, почта).
Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверж-

дающих предоставление муниципальной услуги, указываются заявите-
лем в заявлении, если иное не установлено законодательством Россий-
ской Федерации.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является вы-
дача (направление) заявителю:

- уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) по-
мещения в нежилое (жилое) помещение по форме, утвержденной Поста-
новлением Правительства РФ от 10 августа 2005г. № 502 «Об утверж-
дении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (приложение № 
2 к настоящему регламенту);

- акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого по-
мещения (приложение № 3 к настоящему регламенту);

- мотивированного отказа в согласовании переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения.

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен пре-
вышать 45 дней со дня получения отделом архитектуры заявления о пе-
реустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.
В рамках настоящего административного регламента срок, определен-

ный днями, исчисляется в календарных днях, если срок не установлен в 
рабочих днях.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ 

(«Российская газета» от 12.01.2005 № 1, «Парламентская газета» от 
15.01.2005 № 7-8, Собрание законодательства Российской Федерации от 
3 января 2005 № 1 (часть I) ст. 14);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Со-
брание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст.3822);

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газе-
та», № 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном ка-
дастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, 
№ 31, ст. 4017);

- Постановление Правительства РФ от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государственных и му-
ниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание 
законодательства РФ», 03.10.2011, № 40, ст.5559, изменения «Российская газе-
та», № 303, 31.12.2012);

- Постановление Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверж-
дении Правил организации деятельности многофункциональных цен-
тров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Рос-
сийская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законодательства РФ», 
31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Приказ Минэкономразвития России от 18.01.2012 № 13 «Об утвержде-
нии примерной формы соглашения о взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправ-
ления» (зарегистрирован в Минюсте России 20.03.2012 № 23527. Пер-
воначальный текст документа опубликован в издании «Бюллетень нор-
мативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 19, 
07.05.2012, изменения «Российская газета», № 139, 28.06.2013);

- Постановление Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утвержде-
нии формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежило-
го) помещения в нежилое (жилое) помещение» («Российская газета» от 
17.08.2005 г. № 180, Собрание законодательства Российской Федерации 
от 15.08.2005 № 33 ст. 3430);

- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверж-
дении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома ава-
рийным и подлежащим сносу или реконструкции» («Российская газета» 
от 10.02.2006 № 28, Собрание законодательства Российской Федерации 
от 06.02.2006 № 6 ст. 702);

- Постановление Госстроя РФ от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении 
Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» («Россий-
ская газета» от 23.10.2003 № 214,  журнал «Еженедельный бюллетень 
законодательных и ведомственных актов», ноябрь 2003 № 46, 47, Инфор-
мационный бюллетень о нормативной, методической и типовой проектной 
документации, 2003, № 12, еженедельный сборник законодательных и нор-
мативных актов РФ «Экспресс-закон», ноябрь 2003г., № 43-44, Информа-
ционный бюллетень «Нормирование в строительстве и ЖКХ», 2004, № 1);

- Постановление Администрации г. Переславля-Залесского от 
09.10.2013 № ПОС.03-1707/13 «Об утверждении Положения о Комиссии 
по переводу жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения 
на территории г. Переславля-Залесского»;

- Постановление Администрации г. Переславля-Залесского от 
14.12.2015 № ПОС.03-1801/15 «Об утверждении состава приемочной ко-
миссии по приемке помещений после завершения переустройства и (или) 
перепланировки при переводе жилого помещения в нежилое и нежилого 
помещения в жилое на территории г. Переславля-Залесского».

2.7. Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежи-
лого помещения в жилое помещение заявитель представляет.

2.7.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:
а) заявление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жи-

лое) помещение (приложение № 1 к настоящему регламенту);
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
в) документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с заявлением 

обращается представитель заявителя физического либо юридического лица;
г) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, 

если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним;   
д) план переводимого помещения с его техническим описанием (в слу-

чае, если переводимое помещение является жилым, технический (када-
стровый) паспорт такого; 
е) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
ж) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переу-

стройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если пе-
реустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования 
такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
з) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о 

допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого поме-
щения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является 
памятником архитектуры, истории или культуры.

2.7.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия:

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 11.09.2018  № ПОС.03-1338/18 

г. Переславль-Залесский
О внесении изменений в постановление 
Администрации г. Переславля-Залесского 

от 28.02.2017 № ПОС.03-0197/17
«О создании административной комиссии 

города Переславля-Залесского»
На основании п.1 ч. 1 ст. 9 Закона Ярославской области от 06.12.2012 N 

58-з «Об административных комиссиях в Ярославской области»
Администрация города Переславля-Залесского постановляет:

1. Внести изменения в Приложение к постановлению Администрации                         
г. Переславля-Залесского от 28.02.2017 № ПОС.03-0197/17 «О создании 
административной комиссии города Переславля-Залесского» (в редакции 
постановления Администрации г. Переславля-Залесского от 15.09.2017 
№ ПОС.03-1260/17): 

- вывести из состава комиссии Перфильеву Ирину Михайловну, веду-
щего специалиста отдела экономического развития и поддержки пред-
принимательства управления экономики Администрации города Перес-
лавля-Залесского;

- ввести в состав комиссии Семенова Павла Вячеславовича, заместите-
ля начальника управления экономики Администрации города Переслав-
ля-Залесского.

2. Опубликовать постановление в газете «Переславская неделя» и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления города 
Переславля-Залесского.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на за-
местителя Главы Администрации г. Переславля-Залесского Петрову Ж.Н.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского               В.М. Волков
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а) выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество, если право на переводимое помещение зарегистрировано в 
Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сде-
лок с ним, выданная Федеральной службой государственной регистра-
ции, кадастра и картографии;
б) кадастровый паспорт на жилое помещение, если объект недвижимо-

сти учтен в Государственном кадастре недвижимости, выданный Феде-
ральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.

2.8. В целях получения акта приемочной комиссии, подтверждающего 
завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, 
заявитель предоставляет:

2.8.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:
а) заявление произвольной формы;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
в) документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с заявлением 

обращается представитель заявителя физического либо юридического лица;
г) технический паспорт (план) переустроенного и (или) перепланирован-

ного жилого помещения.
2.8.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия:
а) уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) по-

мещения в нежилое (жилое) помещение - данные сведения находятся в 
распоряжении органа предоставляющего муниципальную услугу.
Установленные выше перечни документов являются исчерпывающими.
Для оказания муниципальной услуги необходим полный перечень доку-

ментов, указанных в пунктах 2.7., 2.8. настоящего регламента.
2.9. Орган, предоставляющий муниципальные услуги, не вправе требо-

вать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтверждаю-
щих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определен-
ный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» пе-
речень документов, если иное не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг. 

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:

1) ненадлежащее оформление заявления;
2) несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в заявлении.
Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчер-

пывающим.
При подаче заявления через Единый портал основания для отказа в 

приеме документов отсутствуют.
2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

отсутствуют.
2.12. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае:
1) непредставления определенных подпунктом 2.7.1. пункта 2.7. или 

подпунктом 2.8.1. пункта 2.8. раздела 2 настоящего регламента докумен-
тов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) поступления в ОА, АПСП, АРСП, АНСП ответа на межведомствен-
ный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) ин-
формации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии 
с подпунктом 2.7.2. пункта 2.7. раздела 2 настоящего регламента, если 
соответствующий документ не представлен заявителем по собственной 
инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию до-
пускается в случае, если ОА, АПСП, АРСП, АНСП после получения ука-
занного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предло-
жил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые 
для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого по-
мещения в жилое помещение в соответствии с подпунктом 2.7.2. пункта 
2.7. раздела 2 настоящего регламента, и не получил от заявителя такие 
документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
направления уведомления;

3) предоставления документов в ненадлежащий орган;
4) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Рос-

сийской Федерации условий перевода помещения;
5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жи-

лого помещения требованиям законодательства.
2.13. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жи-

лого помещения допускается в случае:
1) непредставления определенных подпунктом 2.8.1. пункта 2.8. разде-

ла 2 настоящего регламента документов, обязанность по представлению 
которых возложена на заявителя;

2) поступления в ОА, АПСП, АРСП, АНСП ответа на межведомственный 
запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информа-
ции, необходимых для проведения переустройства и (или) переплани-
ровки жилого помещения в соответствии с подпунктом 2.8.2. пункта 2.8. 
раздела 2 настоящего регламента, если соответствующий документ не 
был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в со-
гласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
по указанному основанию допускается в случае, если ОА, АПСП, АРСП, 
АНСП после получения указанного ответа уведомил заявителя о получе-
нии такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) 
информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения в соответствии с подпунктом 2.8.2. 
пункта 2.8. раздела 2 настоящего регламента, и не получил от заявителя 
такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня направления уведомления;

3) предоставления документов в ненадлежащий орган;
4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жи-

лого помещения требованиям законодательства.
2.14. Возможность приостановления срока предоставления муници-

пальной услуги законодательством не предусмотрена.
2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взи-

мания платы.
2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги не дол-
жен превышать 15 минут. 

2.17. Срок и порядок регистрации заявления на предоставление муни-
ципальной услуги.
Заявление, поданное в очной форме в ОА, АПСП, АРСП, АНСП, реги-

стрируется ОА в день поступления заявления в ОА.
Порядок регистрации заявления, поданного в очной форме в МФЦ, опре-

деляется соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром. 
Заявление, поданное в заочной форме регистрируется, в день посту-

пления заявления в ОА.
2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги.
Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), со-

держащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме ра-
боты, а также о телефонных номерах справочной службы.
Пути движения к входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути 

движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, равно 
как и сами места ожидания, информирования и оказания услуги, оборуду-
ются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспе-
чивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.
Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам 
пожарной безопасности, нормам охраны труда.
Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими 

информационными стендами, вывесками, указателями.
Места ожидания оборудуются стульями или столами обеспечивают-

ся канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для 
оформления документов заявителями.
Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечива-

ется санитарно-гигиеническими помещениями, оборудованными в соот-
ветствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечивающих 
доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- возможность получения услуги всеми способами, предусмотренные 

законодательством, в том числе через Единый портал;  
- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги 

установленного пунктом 2.5 раздела 2 регламента; 
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей;
- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором пре-

доставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с 

паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-

рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание работниками управления, предоставляющего услугу населе-
нию, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановки общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных 
средств, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного 
места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, 
которые не должны занимать иные транспортные средства.
Информация о правилах предоставления услуги является открытой и 

предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органов местного самоуправле-

ния города Переславля-Залесского, официальных сайтах Пригородного, 
Нагорьевского и Рязанцевского сельских поселений; 

- размещения на информационных стендах, расположенных у кабине-
та отдела архитектуры Администрации города Переславля-Залесского по 
адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, 
д. 5; в Администрации Пригородного сельского поселения по адресу: Ярос-
лавская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комитетская, д. 5; в Адми-
нистрации Нагорьевского сельского поселения по адресу: Ярославская об-
ласть, Переславский район, с. Нагорье, ул. Адмирала Спиридова, д. 19; в 
Администрации Рязанцевского сельского поселения по адресу: Ярославская 
область, Переславский район, п. Рязанцево, ул. Республиканская, д. 13.

- проведения консультаций сотрудниками лично и (или) по телефону;
- на Едином портале государственных  и муниципальных услуг; - в МФЦ.
2.20. Особенности предоставления муниципальной услуги через много-

функциональный центр и через Единый портал
В случае представления заявителем заявления через многофункцио-

нальный центр документ, являющийся результатом муниципальной ус-
луги, передается специалистам МФЦ, если иной способ получения не 
указан заявителем.
Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется только 

заявителям, зарегистрированным на Едином портале.
Электронная форма заявления размещена на Едином портале.
При подаче заявления в форме электронного документа с использова-

нием Единого портала сканированные копии документов прикрепляются к 
нему в виде электронных файлов с соблюдением следующих требований:

- формат изображений в прикрепляемом файле – JPEG, JPEG 2000 или pdf;
- разрешение прикрепляемых сканированных копий не должно быть 

меньше 300 dpi;
- размер всех прикрепляемых файлов не должен превышать 5 мегабайт.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зая-

вителю предоставляется возможность получать информацию о ходе пре-
доставления муниципальной услуги в личном кабинете Единого портала.
Основанием для регистрации запроса, направленного посредством 

Единого портала (далее – электронный запрос), является его поступле-
ние к специалисту ОА, ответственного за работу с Единым порталом (да-
лее – специалист по электронному взаимодействию).
Специалист по электронному взаимодействию в течение одного рабочего дня 

распечатывает заявление и представленные электронные копии документов, 
заверяет документы подписью и печатью, формирует личное дело заявителя и 
передает его специалисту ОА, ответственному за прием документов.
Скан-копия результата предоставления муниципальной услуги, под-

писанная квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», направляется заявителю 
в личный кабинет на Едином портале.
При направлении результата предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме в личный кабинет заявителя допускается архивиро-
вание файлов в форматы zip, rar.
Общий размер файлов, направляемых в личный кабинет заявителя, не 

должен превышать 5 мегабайт.
Получение результата предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме не лишает заявителя права получить указанный резуль-
тат на бумажном носителе.

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к 

нему документов, в том числе через многофункциональный центр;
- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; направ-

ление межведомственных запросов; подготовка проекта документа, явля-
ющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результа-
там рассмотрения заявления и приложенных к нему документов;

- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложен-
ных к нему документов, в том числе через многофункциональный центр.
Основанием для начала административной процедуры является посту-

пление заявления с приложенными к нему документами, указанными в п. 
2.7. или в п.2.8. раздела 2. Административного регламента, при личном об-
ращении заявителя (представителя заявителя) в отдел архитектуры Адми-
нистрации города Переславля-Залесского либо в Администрации Нагорьев-
ского, Пригородного или Рязанцевского сельского поселения, МФЦ, путем 
почтового отправления либо через Единый портал, по электронной почте.
Специалист ОА, АПСП, АРСП, АНСП, ответственный за административ-

ную процедуру (далее по тексту – специалист):
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, 

удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов, опреде-

ляет их соответствие установленному перечню;
3)  проверяет правильность заполнения заявления и других предостав-

ленных документов.
В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия при-

лагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у 
лица полномочий на подачу заявления, неполного пакета документов 
сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры, 
возвращает документы и  разъясняет устно причину возврата. 
Для возврата документов, поступивших по почте, специалист письмен-

но уведомляет заявителя об отказе в приеме документов. Документы, 
направленные по почте и не принятые к рассмотрению по основаниям, 
указанным в пункте 2.10 регламента, возвращаются заявителю при лич-
ном обращении к специалисту.
Сотрудники Администрации  Пригородного, Нагорьевского и Рязанцевско-

го сельского поселения не позднее дня, следующего за днем приема заяв-
ления, передают его оригинал в отдел архитектуры Администрации города.
Сотрудник архитектуры Администрации города регистрирует поступившие 

заявления в журнале регистрации и передает их на визирование заместите-
лю Главы Администрации города, курирующему соответствующее направ-
ление. После наложения визы заместителем Главы Администрации (упол-
номоченным лицом), консультант управления делами передает заявление в 
ОА, АПСП, АРСП, АНСП для предоставления муниципальной услуги. 
В случае поступления в ОА заявления на оказание муниципальной ус-

луги и документов через многофункциональный центр уполномоченный 
специалист регистрирует заявление в порядке, установленном правила-
ми внутреннего документооборота Администрации г.Переславля-Залес-
ского, фиксирует сведения о заявителе (номер дела) и дату поступления 
заявления в многофункциональный центр.
При поступлении заявления через Единый портал оно регистрируется 

в установленном регламентом порядке и заявителю в Личный кабинет на-
правляется соответствующее уведомление. Уполномоченный специалист 
проверяет поступившее электронное заявление на предмет его надлежащего 
оформления и случае выявления в ходе проверки нарушений в его оформ-
лении (в заполнении граф электронной формы заявления и комплектности 
электронных документов) формирует и направляет заявителю в Личный ка-
бинет электронное уведомление об отказе в приеме заявления с указанием 
причин отказа и предложением устранить выявленные недостатки и повторно 
подать заявление лично или с использованием Единого портала. 
При надлежащем оформлении заявления формирует и направляет зая-

вителю в Личный кабинет электронное уведомление о поступлении заяв-
ления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и о 
начале процедуры предоставления услуги, а также содержащее сведения 
о дате и времени окончания предоставления услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня.
3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; на-

правление межведомственных запросов; подготовка проекта документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является прием 

к рассмотрению заявления и приложенных к нему документов.
Ответственными за выполнение административной процедуры являет-

ся специалист ОА, АПСП, АРСП, АНСП.
3.3.1. В случае поступления заявления о переводе жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение, уполномоченный специалист 
в течение 10 дней:

- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, 
необходимых для принятия решения о переводе жилого (нежилого) поме-
щения в нежилое (жилое) помещение;

- формирует запросы в рамках межведомственного электронного вза-
имодействия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с 
требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг». Запросы должны быть сформированы и направле-
ны в день регистрации заявления;
Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной 

форме с использованием системы межведомственного электронного вза-
имодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подведомственной государственному органу ор-
ганизации, участвующей в предоставлении государственных и муници-
пальных услуг, либо многофункционального центра в случаях, предусмо-
тренных соглашением о взаимодействии.
Направление межведомственного запроса на бумажном носителе до-

пускается в случае невозможности направления запроса в электронной 
форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или не-
работоспособностью веб-сервисов либо неработоспособностью каналов 
связи, обеспечивающих доступ к сервисам.
Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направ-

ляются соответствующими уполномоченными органами в срок, не превы-
шающий три рабочих дня.

- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся 
в представленных документах, в том числе полученных в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия;

- проверяет соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения требованиям законодательства, если для использования по-
мещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его 
переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.
Сотрудники Администрации Пригородного, Нагорьевского и Рязанцев-

ского сельского поселения подготавливают и направляют в отдел архи-
тектуры Администрации города не позднее, чем через 15 дней общего 
срока  предоставления муниципальной услуги, оригиналы пакета доку-
ментов с проектом документа, являющимся результатом предоставления 
муниципальной услуги, согласованным исполнителем с должностным ли-
цом, курирующим соответствующее направление.
Сотрудник отдела архитектуры передает заявление о переводе по-

мещения с приложенными документами на рассмотрение Комиссии по 
переводу жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения 
на территории г. Переславля-Залесского (далее - комиссия по переводу).
Комиссия по переводу в течение 10 дней рассматривает документы, 

направленные уполномоченным специалистом. Решение Комиссии в те-
чение двух дней оформляется протоколом. 
Уполномоченный специалист отдела архитектуры в течение двух дней 

осуществляет подготовку проекта уведомления о переводе (отказе в пе-
реводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 
(далее – уведомление о переводе). 
Подготовленный проект уведомления о переводе в количестве трех 

экземпляров с заявлением и приложенными к нему документами пере-
даются для согласования начальнику управления архитектуры и гра-
достроительства Администрации г. Переславля-Залесского-главному 
архитектору (далее по тексту – начальник управления). Начальник управ-
ления в течение 5 дней рассматривает представленные документы, со-
гласовывает проект уведомления, передает уполномоченному специали-
сту отдела архитектуры. В случае выявления недостатков должностное 
лицо возвращает проект уведомления уполномоченному специалисту 
для доработки, которая осуществляется незамедлительно. 
Согласованный проект уведомления с заявлением и приложенными к 

нему документами в тот же день передаются в юридическое управление 
Администрации г. Переславля-Залесского для согласования. Начальник 
(заместитель начальника) юридического управления в течение 5 дней 
рассматривает представленные документы. При наличии замечаний до-
кументы возвращаются в отдел архитектуры на доработку. Доработанный 
в течение 5 дней проект решения или проект отказа передается началь-
нику юридического управления для согласования.
Согласованный проект уведомления с заявлением и приложенными 

к нему документами в течение 1 дня передаются в управление делами 
Администрации г. Переславля-Залесского (далее по тексту – управление 
делами). Специалист управления делами передает документы замести-
телю Главы Администрации для подписания.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 30 дней.
3.3.2. В случае завершения переустройства и (или) перепланировки жи-

лого помещения.
Сотрудники Администрации Пригородного, Нагорьевского и Рязанцев-

ского сельского поселения подготавливают и направляют в отдел архи-
тектуры Администрации города не позднее, чем через 10 дней общего 
срока предоставления муниципальной услуги, оригиналы пакета доку-
ментов с проектом документа, являющимся результатом предоставления 
муниципальной услуги, согласованным исполнителем с должностным ли-
цом, курирующим соответствующее направление.
Сотрудник отдела архитектуры в течение 15 дней общего срока предо-

ставления муниципальной услуги передает заявление с приложенными 
документами на рассмотрение приëмочной комиссии по приëмке поме-
щений после завершения переустройства и (или) перепланировки при 
переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое 
на территории г. Переславля-Залесского (далее – приемочная комиссия).
Приемочная комиссия в течение 10 дней проверяет соответствие вы-

полненного переустройства и (или) перепланировки требованиям проек-
та, технических регламентов, иных действующих нормативных докумен-
тов в области архитектуры и градостроительства, охраны окружающей 
среды, санитарной, противопожарной и экологической безопасности;
Уполномоченный специалист отдела архитектуры подготавливает проект 

акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помеще-
ния (далее по тексту – проект акта) либо проект мотивированного отказа в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Проект акта передается на подписание членам и председателю приемоч-

ной комиссии. Подписанный акт передается уполномоченному специалисту.
Подготовленный проект отказа с заявлением и приложенными к нему 

документами передаются для согласования начальнику управления ар-
хитектуры и градостроительства Администрации г.Переславля-Залес-
ского-главному архитектору (далее по тексту – начальник управления). 
Начальник управления в течение 5 дней рассматривает представленные 
документы, согласовывает проект отказа, передает уполномоченному 
специалисту. В случае выявления недостатков должностное лицо возвра-
щает проект отказа уполномоченному специалисту для доработки, кото-
рая осуществляется незамедлительно. 
Согласованный проект отказа с заявлением и приложенными к нему 

документами в тот же день передаются в юридическое управление Ад-
министрации г. Переславля-Залесского для согласования. Начальник 
(заместитель начальника) юридического управления в течение 4 дней 
рассматривает представленные документы. При наличии замечаний до-
кументы возвращаются в отдел архитектуры на доработку. Доработанный 
в течение 3 дней проект отказа передается начальнику юридического 
управления для согласования.
Согласованный проект отказа с заявлением и приложенными к нему 

документами в течение 1 дня передаются в управление делами Админи-
страции г. Переславля-Залесского (далее по тексту – управление дела-
ми). Специалист управления делами передает документы заместителю 
Главы Администрации для подписания.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 30 дней.
3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по ре-

зультатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов.
3.4.1. В случае рассмотрения заявления о переводе жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение: 
Основанием для начала административной процедуры является получе-

ние заместителем Главы Администрации проекта уведомления о переводе 
(отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) по-
мещение. Заместитель Главы рассматривает проект уведомления. 
При наличии замечаний заместитель Главы Администрации возвра-

щает документы в отдел архитектуры на доработку. Уполномоченный 
специалист отдела архитектуры дорабатывает соответствующий проект, 
согласовывает его у начальника (заместителя начальника) юридического 
управления и передает заместителю Главы Администрации для подпи-
сания. Максимальный срок осуществления указанных действий – 7 дней.
В случае отсутствия замечаний подписывает проект и передает с за-

явлением с приложением документов в отдел архитектуры. На период 
отсутствия заместителя Главы Администрации право подписания имеет 
иное уполномоченное лицо.
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Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 
- 10 дней.

3.4.2. В случае приëмки помещений после завершения переустройства 
и (или) перепланировки при переводе жилого помещения в нежилое и 
нежилого помещения в жилое:
Основанием для начала административной процедуры является получение за-

местителем Главы Администрации проекта мотивированного отказа в согласова-
нии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 
Заместитель Главы Администрации рассматривает проект отказа. 
При наличии замечаний заместитель Главы Администрации возвра-

щает документы в отдел архитектуры на доработку. Уполномоченный 
специалист дорабатывает проект отказа, согласовывает его у начальни-
ка (заместителя начальника) юридического управления и передает за-
местителю Главы Администрации для подписания. Максимальный срок 
осуществления указанных действий – 7 дней.
В случае отсутствия замечаний заместитель Главы Администрации 

подписывает проект отказа и передает специалисту управления делами 
для регистрации. Зарегистрированный документ, заявление с приложе-
нием документов передаются в отдел архитектуры.  
На период отсутствия заместителя Главы Администрации право подпи-

сания имеет иное уполномоченное лицо.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 10 дней.
3.5. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося резуль-

татом предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение уполномоченным специалистом ОА подписанных документов, яв-
ляющихся результатом оказания муниципальной услуги. 
Сотрудник ОА в течение 1 рабочего дня с момента получения подписан-

ного результата муниципальной услуги уведомляет:
- заявителя (представителя заявителя) по контактному телефону, ука-

занному им в заявлении, о необходимости явиться для получения подпи-
санных документов, являющихся результатом оказания муниципальной 
услуги, согласовывает день и время явки, а также место  получения доку-
ментов: отдел архитектуры Администрации города  либо Администрация 
Пригородного, Нагорьевского или Рязанцевского сельского поселения, в 
пределах срока административной процедуры; 

- сотрудника Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязанцев-
ского сельского поселения по контактному телефону о необходимости явить-
ся для получения подписанных документов, являющихся результатом оказа-
ния муниципальной услуги в срок не более 1 рабочего дня, следующего за 
днем регистрации разрешения в Журнале, если заявитель  (представителю 
заявителя) изъявил желание получить выписку в Администрации Пригород-
ного, Нагорьевского или Рязанцевского сельского поселения.
Сотрудник ОА выдает явившемуся в назначенный день и время зая-

вителю (представителю заявителя), сотруднику Администрации Приго-
родного, Нагорьевского, Рязанцевского сельского поселения результат 
оказания муниципальной услуги, зарегистрированный в Журнале, с ука-
занием даты получения и подписи заявителя (представителя заявителя), 
сотрудника Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязанцев-
ского сельского поселения. 
Сотрудник Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязанцев-

ского сельского поселения выдает полученный в отделе ОА результат 
оказания муниципальной услуги   заявителю (представителю заявителя), 
в пределах срока исполнения административной процедуры.
В случае, если в пределах срока исполнения административной про-

цедуры заявитель (представитель заявителя) не явился за получением 
результата муниципальной услуги, либо отказался от явки, сотрудник ОА 
либо Администрации Пригородного, Нагорьевского, Рязанцевского сель-
ского поселения передает в управление делами Администрации города 
результат оказания муниципальной услуги  для направления заявителю 
почтой по указанному в заявлении адресу. 
В случае, если в заявлении заявителем указано на получение резуль-

тата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре (при условии, если заявление на оказание муниципальной услуги 
было подано через многофункциональный центр), ОА уведомляет МФЦ 
о готовности результата предоставления муниципальных услуг в целях 
организации их передачи в курьерскую службу МФЦ в срок предусмотрен-
ный в соглашении о взаимодействии.
При подаче заявления через Единый портал результат предоставления ус-

луги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в форме 
электронного документа, подписанного квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федераль-
ным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Заявление и приложенные к нему документы, два экземпляра разреше-

ния брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 1 день.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в много-

функциональных центрах.
3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документа-

ми на предоставление муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являют-

ся специалисты МФЦ.
При проверке документов специалист МФЦ устанавливает личность 

заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и 
иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответ-
ствие копий представленных документов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам, а в случае обращения представителя заяви-
теля - личность и полномочия представителя.
Принятые документы регистрируются в автоматизированной инфор-

мационной системе МФЦ, формируется расписка в приеме документов в 
двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй хранится 
в многофункциональном центре.
Принятый комплект документов с сопроводительными документами пе-

редается в ОА в сроки, установленные соглашением о взаимодействии.
3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной ус-

луги при личном обращении заявителя в многофункциональный центр осу-
ществляется работником многофункционального центра, ответственным 
за выдачу документов в соответствии с соглашением о взаимодействии.

4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и испол-

нением положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется начальником ОА управления архитектуры и градострои-
тельства Администрации г. Переславля-Залесского (далее – начальник 
ОА) непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а так-
же путём организации проведения проверок в ходе предоставления муни-
ципальной услуги. По результатам проверок начальник ОА даёт указания 
по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подго-

товку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы 
на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется 
начальником управления архитектуры и градостроительства Админи-
страции г.Переславля-Залесского – главным архитектором и включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению ка-
чества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.
Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответ-

ствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.
Внеплановые проверки осуществляются при наличии жалоб на испол-

нение Административного регламента.
4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его долж-

ностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований 

регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, явля-
ющиеся административными правонарушениями или преступлениями, 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с дей-
ствующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за условиями и организацией предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавлива-
ются действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) ОА, АПСП, АРСП, АНСП

а также должностных лиц и муниципальных служащих ОА, АПСП, 
АРСП, АНСП.

5.1. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляет-
ся путем подачи жалобы начальнику отдела капитального строительства, 
предоставляющего муниципальную услугу.
Заявитель также имеет право обратиться к Главе городского округа 

города Переславля-Залесского, МФЦ с жалобой на решения и действия 

(бездействие) администрации, ее структурных подразделений, а также 
муниципальных служащих и должностных лиц, если, по его мнению, та-
кие решения и действия (бездействие) нарушают его права, свободы или 
законные интересы, либо права, свободы или законные интересы других 
лиц, представителем которых он является. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование представления заявителем документов, не предусмотрен-

ных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предо-
ставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации для предостав-
ления муниципальной  услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной  
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации;

- отказ отдела учета и распределения жилья, его должностного лица 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме (в случае наличия такой возможности) в МФЦ, Адми-
нистрацию города, в ОА, предоставляющий данную муниципальную услугу.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посред-

ством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
- официального сайта органов местного самоуправления г. Переслав-

ля-Залесского, предоставляющих муниципальные услуги, 
- МФЦ; - Единый портал.  
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает её передачу в Админи-

страцию города в сроки, которые установлены соглашением о взаимодей-
ствии между многофункциональным центром и Администрацией города 
Переславля-Залесского, но не позднее следующего рабочего дня со дня 
поступления жалобы.

5.4. В случае если жалобу подает представитель заявителя, он пред-
ставляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверж-
дающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руко-
водителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 
(для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назна-
чении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 
доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде, документы могут быть пред-

ставлены в форме электронных документов, подписанных электронной 
подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 
Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется.

5.5. Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего муни-

ципальную услугу, либо должностного лица, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. В случае, если жалоба подана заявителем в структурное подразде-
ление, в компетенцию которого не входит принятие решения в отношении 
жалобы, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации структурное под-
разделение направляет жалобу в отдел учета и распределения жилья и в 
письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в отделе учета и распределения жилья.
5.7. Жалоба подлежит регистрации в соответствующем структурном 

подразделении в течение дня с момента ее поступления. Заявитель име-
ет право получить отметку о принятии жалобы на копии представленного 
документа.

5.8. В Администрации города определяются должностные лица, наде-
ленные полномочиями по рассмотрению жалоб, а также муниципальные 
служащие, уполномоченные на: - прием и регистрацию жалоб;

- подготовку проектов решений по результатам рассмотрения жалоб;
- направление жалоб в уполномоченное на их рассмотрение структур-

ное подразделение.
5.9. Жалоба, поступившая в Администрацию города или в ОА, подле-

жит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 
рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа, вынесенного ОА, должностного лица в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотре-
ния жалобы является отсутствие в жалобе фамилии подателя жалобы и 
(или) адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы Администрация города или 
ОА, предоставляющие соответствующую муниципальную услугу, прини-
мает одно из следующих решений:

5.11.1. удовлетворяет жалобу, в том числе путем отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных Администрацией города или ОА, пре-
доставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми 
актами, а также в иных установленных законодательством Российской 
Федерации формах.
При удовлетворении жалобы ОА принимает исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю 
результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня 
принятия решения, если иное не установлено законодательством Рос-
сийской Федерации.

5.11.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об админи-
стративных правонарушениях, или признаков состава преступления 
должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамед-
лительно направляет соответствующие материалы в органы уполномо-
ченные в соответствии с законодательством Российской Федерации осу-
ществлять производство по административным (уголовным) делам.

5.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заяви-
телю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письмен-
ной форме.

5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего муни-

ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение в 
отношении жалобы;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должнос-
тном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое в отношении жалобы решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата му-
ниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого в отношении жалобы решения.
5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается на-

чальником  ОА, предоставляющего муниципальную услугу, в установлен-
ном порядке.

5.16. Отдел архитектуры отказывает в удовлетворении жалобы в сле-
дующих случаях:

- отсутствие нарушений действующего законодательства;
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же 
основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее структурным подразделением по 
результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заявителя и по 
тому же предмету жалобы.

5.17. Отдел архитектуры вправе оставить жалобу без ответа в следую-
щих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть жалобы, фами-
лию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-
занные в жалобе.

5.18. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) от-
дела капитального строительства, их должностных лиц, муниципальных слу-
жащих Администрации города при предоставлении муниципальных услуг в 
судебном порядке, в том числе минуя досудебный (внесудебный) порядок.

Приложение № 1 к административному регламенту
В Администрацию г. Переславля-Залесского

                     __________________________________________
                                   (ФИО – для граждан; полное наименование, 
                            _________________________________________

                                      место нахождения, ОГРН, ИНН, ФИО, 
                             ____________________________________________

 должность руководителя – для юридического лица)
                  ________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон)
       в лице представителя_______________________    

                                                      (ФИО, наименование и реквизиты 
                     _________________________________________________

      документа, на основании которого он действует)
Заявление

о переводе жилого (нежилого) помещения 
в нежилое (жилое) помещение

Прошу разрешить перевод жилого (нежилого) помещения, расположен-
ного по адресу______________________________________
в нежилое (жилое) для использования 
___________________________________________________________ 
указывается планируемое назначение переводимого помещения
__________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ________________________________________ на______листах;
2)_________________________________________на______листах;
3)_________________________________________на______листах;
4)______________________________________      на______листах;
5)_________________________________________на______листах;
Результат оказания муниципальной услуги прошу 
_____________________________________________________
(лично в ОА, АПСП, АРСП, АНСП, в МФЦ (при подаче заявления через 

МФЦ), направить почтой, через Единый портал)
«___» __________ 20 __ г.   __________            ______________
                 (дата)                             (подпись)      (расшифровка подписи заявителя)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
Документы принял_____________________               ____________ 

  (фамилия, имя, отчество, должность)    (подпись)
   «_____» ____________________г.

Приложение № 2 к административному регламенту             
Утвержден                                                                                                           

Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 10 августа 2005 г. № 502

Кому _____________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан;

_____________________________________________
полное наименование организации - для юридических лиц)
              Куда  _____________________________________

(почтовый индекс и адрес
 _____________________________________________

заявителя согласно заявлению о переводе)
Уведомление о переводе (отказе в переводе) 

жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления, 
осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жи-

лищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помеще-
ний общей площадью ______ кв.м, находящегося по адресу:

 __________________________________________________________
          (наименование городского или сельского поселения)
___________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
дом ____, корпус (владение, строение), кв. ______  из жилого (нежило-

го) в нежилое (жилое)____________________________________
                                                   (ненужное зачеркнуть)
в целях использования помещения в качестве ____________
(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)
РЕШИЛ:  (__________________________________________________) :
                        (наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предвари-

тельных условий (ненужное зачеркнуть)
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии про-

ведения в установленном порядке следующих видов работ:
 _____________________________________________
(перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения
 _____________________________________________________
    или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, 
                                  реставрации помещения)
 2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в 

нежилое (жилое) в связи с ______________________________________
                                   (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 
                                         Жилищного кодекса Российской Федерации)
_____________________              _________          __________________
 (должность лица, подписавшего  (подпись)      (расшифровка подписи)
                   уведомление)
 «___» ____________ 20__   г.
М.П.

Приложение № 3 к административному регламенту             
Акт № ________о завершении переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения

«___» ________________ 20__ г.             г. Переславль-Залесский
Комиссия в составе: 
Председатель комиссии: 
Члены комиссии: 
1. ____________________________
2. ____________________________,
руководствуясь главой 4 Жилищного кодекса Российской Федерации, 

при приемке выполненных ремонтно-строительных работ осуществила 
проверку их соответствия проекту (проектной документации), установила: 

1. Заявителем _________________________________________
предъявлено помещение после завершения работ по переустройству 

и(или) перепланировке: ______________________________ по адресу: 
________________________________________
2. Переустройство и (или) перепланировка произведены на основании 

уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помеще-
ния в нежилое (жилое) помещение от «____» _______________ 20___ г. 

3. Проектная документация на переустройство и (или) перепланировку 
разработана ____________________________________________

                                (наименование проектной организации)
4. Предъявленное к приемке после переустройства, перепланировки 

жилое помещение: ___________________________________________
                   соответствует (не соответствует) проектной документации
Решение приемочной комиссии: предъявленное к приемке после пе-

реустройства и (или) перепланировки жилое помещение по адресу: 
_______________________________принять в эксплуатацию.
Подписи членов приемочной комиссии: 
____________________________
____________________________
Председатель комиссии: __________________/________________/ 
Получил: «___» __________ 20__ г. _________________________
               (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей, 
                           заполняется в случае получения решения лично)
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 10.09.2018 № ПОС.03-1327/18 

г. Переславль-Залесский
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на производство земляных работ»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», Законом Ярос-
лавской области от 13.06.2018 № 22-з «Об объединении Нагорьевского, 
Пригородного и Рязанцевского сельских поселений, входящих в состав 
Переславского муниципального района, с городским округом город Пе-
реславль-Залесский и внесении изменений в Закон Ярославской обла-
сти «О наименованиях, границах и статусе муниципальных образований 
Ярославской области», постановлением Администрации городского окру-
га города Переславля-Залесского от 27.06.2018 № ПОС.03-0805/18 «Об 
организации местного самоуправления в переходный период на террито-
рии городского округа города Переславля-Залесского»

 Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ» 
согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации г. Перес-
лавля-Залесского от 19.01.2017 № ПОС.03-0035/17 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на производство земляных работ».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского, официальных сайтах Нагорьев-
ского, Пригородного и Рязанцевского сельских поселений.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И.
Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского                                В.М. Волков

Утвержден
постановлением Администрации г. Переславля-Залесского

от 10.09.2018 № ПОС.03-1327/18
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на производство земляных работ»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной ус-

луги «Выдача разрешения на производство земляных работ» (далее – ре-
гламент) разработан в целях оптимизации административных процедур, 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной ус-
луги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ (далее 
– муниципальная услуга). 
Регламент определяет сроки предоставления муниципальной услуги, 

а также состав, последовательность действий, сроки их выполнения, 
требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. Регламент также определяет 
особенности предоставления услуги через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг.
Действие регламента распространяется на общественные отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги в случае 
осуществления работ, связанных с прокладкой, ремонтом, содержанием 
инженерных коммуникаций, установкой и эксплуатацией, демонтажем ре-
кламных и информационных конструкций, объектов (средств) наружного 
освещения и другими видами работ, за исключением случаев производ-
ства земляных работ, осуществляемых в соответствии с разрешением на 
строительство, а также в границах земельных участков, не являющихся 
территориями общего пользования, не обремененных соответствующим 
публичным сервитутом и принадлежащих гражданам и организациям на 
вещных или иных правах, на территории г.Переславля-Залесского. 

1.2. При предоставлении муниципальной услуги заявителями являются 
физические лица и юридические лица, а также индивидуальные пред-
приниматели, являющиеся заказчиками и обеспечивающие производство 
земляных работ на территории г.Переславля-Залесского (далее – зая-
витель, заказчик). Интересы заявителей могут представлять иные лица, 
уполномоченные заявителем в соответствии с действующим законода-
тельством. 

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
Ответственными за предоставление муниципальной услуги является 

Отдел капитального строительства управления архитектуры и градостро-
ительства Администрации г. Переславля-Залесского.
Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной ус-

луги осуществляется
- отделом капитального строительства управления архитектуры и гра-

достроительства Администрации г. Переславля-Залесского (далее по 
тексту – ОКС), расположенным по адресу: Ярославская область, г. Перес-
лавль-Залесский, ул. Ростовская, д. 19А, тел. 8(48535) 3-51-10.
Адрес электронной почты: adm.pereslavl.excavation@yandex.ru
График работы: понедельник-четверг с 09.00 до 18.00
пятница с 09.00 до 16.45; суббота, воскресенье – выходные дни
перерыв на обед: с 13.00 до 13.45                    
Приемное время по вопросам предоставления муниципальной услуги 

по средам с 09.30 до 13.00.
- Администрацией Пригодного сельского поселения (далее по тексту – 

АПСП), расположенной по адресу: г. Переславль-Залесский, ул. Комитет-
ская, д. 5, тел. 8(48535) 3-48-37.
Адрес электронной почты: adminpsp@pereslavl.ru
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00; пятница с 08.00 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
- Администрацией Рязанцевского сельского поселения (далее по тексту 

– АРСП), расположенной по адресу: Ярославская область, Переславский 
район, п. Рязанцево, ул. Республиканская, д. 13, тел. (8 48535) 4-23-38
Адрес электронной почты: admrsppmr2006@mail.ru 
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.30 до 17.00; 
пятница с 08.30 до 15.00 (без перерыва на обед); 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
- Администрацией Нагорьевского сельского поселения (далее по тексту 

- АНСП), расположенной по адресу: Ярославская область, Переславский 
район, с. Нагорье, ул. Адмирала Спиридова, д. 19, тел. 8(48535) 4-61-44, 
(8 48535) 4-67-82
Адрес электронной почты:nagore.yar@rambler.ru.
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.30 до 16.30; пятница с 08.30 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
1.4. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» 

через государственное автономное учреждение Ярославской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее по тексту – многофункциональный центр, МФЦ).
Местонахождение: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 

Проездная, д. 2-Б.
График работы, в том числе информирование и консультирование зая-

вителей о порядке предоставления муниципальной услуги:
понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 08:00 до 18:00
вторник с 10:00 до 20:00; воскресенье – выходной день
Справочные телефоны: (8 48535) 6-23-44
Адрес сайта многофункционального центра в информационно-телеком-

муникационной сети «Интернет»: http://mfc76.ru
Адрес электронной почты МФЦ: mfc@mfc76.ru
Информация о филиалах многофункционального центра размещена на 

сайте многофункционального центра.
1.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 

на официальном сайте органов местного самоуправления города Перес-
лавля-Залесского (http://admpereslavl.ru), официальных сайтах Нагорьев-
ского (http://admnagorie.ru), Пригородного (http://пригородное-адм.рф) и 
Рязанцевского (http://rspadm.ru) сельских поселений, Едином портале го-
сударственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый 
портал), информационном стенде в помещении Администрации города 
Переславля-Залесского (далее- Администрация города), Администрации 
Нагорьевского, Пригородного и Рязанцевского сельского поселения, МФЦ.

1.6. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводит-
ся до заявителя путем использования средств телефонной, почтовой связи, 
личного посещения, посредством электронной почты, сети Интернет, МФЦ. 
Консультации при личном обращении, по телефону производятся со-

трудниками отдела капитального строительства Администрации города, 
Администрации Нагорьевского, Пригородного и Рязанцевского сельского 
поселения. При консультировании дается полный, точный и понятный от-
вет на поставленные вопросы.

Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги,  непо-
средственно информируются:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, их комплектности (достаточности); 

 - о правильности оформления документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги; 

- об источниках получения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги (сведения об органах государственной власти, 
иных организациях и предприятиях, учреждениях); 

- о порядке и сроках оформления документов;
- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
1.7.  Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги, оказы-
ваемой с использованием Единого портала, осуществляется заявителем 
самостоятельно через личный кабинет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на 

производство земляных работ». 
Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:
1) «Выдача разрешения на производство земляных работ»;
2) «Продление срока действия разрешения на производство земляных работ».
Под земляными работами в настоящем Регламенте понимается производ-

ство работ по разрытию, выемке, перемещению, укладке, уплотнению грун-
та и (или) иное вмешательство в грунт на уровне ниже верхнего слоя грунта. 
Разрешение на производство земляных работ (далее – разрешение) 

выдается в целях недопущения повреждений элементов благоустройства, 
инженерных сетей при выполнении земляных работ на территории г. Пе-
реславля-Залесского (приложение № 5 к административному регламенту). 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города 
Переславля-Залесского в лице отдела капитального строительства Ад-
министрации города.

2.3. Возможные формы предоставления муниципальной услуги:
- очная форма - требует личное присутствие заявителя либо законного 

представителя при подаче заявления с приложением необходимых доку-
ментов и получения разрешения на производство земляных работ;

- заочная форма – без личного присутствия заявителя (Единый портал, почта).
Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверж-

дающих предоставление муниципальной услуги, указываются заявите-
лем в заявлении, если иное не установлено законодательством Россий-
ской Федерации.
Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверж-

дающих предоставление муниципальной услуги, указываются заявите-
лем в заявлении, если иное не установлено законодательством Россий-
ской Федерации.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача разрешения либо выдача (направление) мотивированного ре-

шения об отказе в выдаче разрешения;
- выдача аварийного разрешения либо выдача (направление) мотиви-

рованного решения об отказе в выдаче аварийного разрешения;
- продление срока действия разрешения либо выдача (направление) мо-

тивированного решения об отказе в продлении срока действия разрешения.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации 

соответствующего заявления в ОКС составляет:
- 10 рабочих дней - в случае если подано заявление о выдаче, продле-

нии срока действия, разрешения;
- 2 рабочих дня - в случае если подано заявление о выдаче аварийного 

разрешения.
Продление срока действия разрешения на производство земляных ра-

бот производится не позднее трех рабочих дней до окончания срока дей-
ствия ранее полученного разрешения.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации.
- Земельный кодекс Российской Федерации.
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-Ф3 «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг».
- Постановление Правительства РФ от 27.11.2014 № 1244 «Об утверждении 

Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности».

- Постановление Правительства Ярославской области от 02.04.2015 
№ 366-п «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов на 
землях или земельных участках, находящихся в государственной или му-
ниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 
установления сервитутов на территории Ярославской области».

- Постановление Администрации г. Переславля-Залесского Ярослав-
ской области № 271 от 21.03.2012 «Об утверждении порядка разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг» (в редакции от 24.05.2012 № 666).

- Решение Переславль-Залесской городской Думы от 26.04.2018 № 46 
«Об утверждении Правил благоустройства территории города Переслав-
ля-Залесского».

2.7. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муни-
ципальной услуги:
а) заявление по установленной форме (приложение № 1 к настоящему 

Административному регламенту);
б) обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства по-

сле проведения земляных работ на территории г. Переславля-Залесского 
(приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
в) проектная документация, содержащая графические материалы про-

изводства работ в масштабе 1:500 с приложением отчета об инженер-
но-геодезических изысканиях, согласованная с:

- Единой теплоснабжающей организацией на территории г. Переслав-
ля-Залесского МУП «Спектр» по адресу: Ярославская область, г. Перес-
лавль-Залесский, ул. Свободы, д. 98, тел. (48535) 6-26-84;

- Переславским филиалом АО «ЯрЭСК» (городские сети) по адресу: 
Ярославская область, г. Переславль-Залесский, пер. Призывной, д. 16, 
тел. (48535) 9-44-81;

- АО «Газпром газораспределение Ярославль» в г. Ростове по адресу: 
Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Свободы, д. 105 А, 
тел. (48535) 6-61-00;

- ПАО «Ростелеком» по адресу: Ярославская область, г. Ярославль, ул. 
Володарского, 28, тел. (48535) 3-57-99.
г) разрешение на использование земель или земельных участков, нахо-

дящихся в государственной или муниципальной собственности, без пре-
доставления земельных участков и установления сервитутов;
д) съемка места производства работ с привязкой к местности и нане-

сением существующих инженерных сетей и коммуникаций в масштабе 
1:500 с согласованиями от эксплуатирующих организаций и служб;
е) график производства работ с указанием даты начала и окончания 

каждого этапа работ в пределах запрашиваемого срока действия разре-
шения на производство земляных работ;
ж) схема организации движения транспорта и пешеходов, в случае за-

крытия или ограничения движения на период производства работ;
з) согласование с Департаментом охраны объектов культурного насле-

дия Ярославской области по адресу: г. Ярославль, ул. Комсомольская, д. 
12, тел. (4852) 59-42-92;
и) копию отчета об инженерно-геодезических изысканиях в электрон-

ном виде в формате «dwg».
2.7.1. В целях выдачи аварийного разрешения заявитель подает заяв-

ление по установленной форме (приложение № 3 к административному 
регламенту). К указанному заявлению прилагается копия исполнительной 
схемы сети инженерно-технического обеспечения объекта с указанием 
места производства земляных работ.

2.7.2. В целях продления срока действия разрешения заявитель подает 
в заявление по установленной форме (приложение № 4 к администра-
тивному регламенту). К указанному заявлению прилагаются следующие 
документы:

1) оригинал разрешения;
2) рабочий чертеж на проводимые работы с указанием выполненных и 

незавершенных объемов работ;
3) календарный график производства работ;
4) доверенность представителя заявителя (в случае представления ин-

тересов заявителя представителем);
Установленный выше перечень документов предоставляется заявите-

лем самостоятельно и является исчерпывающим.
2.8. Требования к заявлениям и документам:
Заявление представляется заявителем по форме, согласно приложе-

нию № 1, 3 или 4 к настоящему Административному регламенту. Юриди-
ческие лица представляют заявление на официальном бланке (при нали-
чии), за подписью руководителя или уполномоченного лица, заверенное 
печатью юридического лица.
Заявление подписывается заявителем лично либо его уполномоченным 

представителем с приложением оригинала (заверенной копии) доверен-
ности, удостоверяющей полномочия представителя. При личном приеме 
заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной ус-

луги, должны быть написаны разборчиво.
При оформлении разрешения срок действия согласований организаци-

ями не должен превышать шести месяцев до срока выдачи разрешения.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) непредставление документа, удостоверяющего личность заявителя 
или подтверждающего полномочия представителя заявителя;

2) представление электронных документов, не позволяющих в полном 
объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

3) ненадлежащее оформление заявления, в том числе отсутствие в за-
явлении обязательной к указанию информации.
При подаче заявления посредством направления через МФЦ, основа-

ния для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разре-

шения на производство земляных работ:
1) непредставление документов, предусмотренных п. 2.7. данного ре-

гламента и (или) несоответствие представленных документов требовани-
ям п. 2.8 данного регламента;

2) отсутствие необходимых согласований проектной документации;
3) планирование общегородских мероприятий и праздников в месте 

проведения земляных работ.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата пре-
доставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации заявления на предоставление муни-
ципальной услуги.
Заявление, поданное в очной форме в ОКС, АПСП, АРСП, АНСП, реги-

стрируется ОКС в день поступления заявления в ОКС.
Порядок регистрации заявления, поданного в очной форме в МФЦ, 

определяется соглашением о взаимодействии с многофункциональным 
центром. 
Заявление, поданное в заочной форме регистрируется, в день посту-

пления заявления в ОКС.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги.
Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), со-

держащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме ра-
боты, а также о телефонных номерах справочной службы.
Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам 
пожарной безопасности, нормам охраны труда.
Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими 

информационными стендами, вывесками, указателями.
Места ожидания оборудуются стульями или столами, обеспечивают-

ся канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для 
оформления документов заявителями.
Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам 

ожидания, информирования и предоставления государственной услуги, 
равно как и сами места ожидания, информирования и предоставления го-
сударственной услуги, санитарно-гигиенические помещения оборудуются 
в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечи-
вающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям 

для заявителей. Места для ожидания в очереди оборудуются стульями 
(кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в здании, но не менее 2 мест на каждого специалиста, веду-
щего прием. Места для ожидания должны находиться в холле или ином 
специально приспособленном помещении.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- возможность получения услуги всеми способами, предусмотренными 

законодательством;
- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги 

установленного пунктом 2.5 раздела 2 регламента;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей;
- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором пре-

доставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с 
паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание работниками управления, предоставляющего услугу населе-
нию, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановки общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных 
средств, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного 
места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, 
которые не должны занимать иные транспортные средства.

2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электрон-
ной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осущест-

вляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг 
(функций) в электронном виде, утвержденными распоряжением Прави-
тельства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, и Планом пе-
рехода на предоставление в электронном виде государственных, муни-
ципальных и иных услуг, утвержденных Постановлением Правительства 
Ярославской области от 11.05.2012 № 421-п.
Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только фи-

зические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.
Электронная форма заявления заполняется на Едином портале. При 

подаче заявления в форме электронного документа с использованием 
Единого портала к нему прикрепляются копии документов в виде элек-
тронных файлов с соблюдением следующих требований:

- электронная копия документа должна представлять собой файл в од-
ном из форматов PDF, DOC, DOCX, TIF, TIFF, JPG, JPЕG, XLS, XLSX, со-
держащий образ соответствующего бумажного документа, либо комплект 
таких документов в электронном архиве в формате ZIP или RAR.  

- электронная копия документа может быть получена сканированием, 
фотографированием. Сведения в электронной копии документа должны 
быть читаемы. Может быть прикреплен электронный документ, получен-
ный в соответствующем ведомстве.
Максимальный размер прикрепляемых файлов в сумме не должен пре-

вышать 5 Мб (мегабайт). Оригиналы прилагаемых копий документов впо-
следствии представляются в отдел архитектуры.
При предоставлении электронной копии документа, подписанной уси-

ленной квалифицированной подписью нотариуса или органа (организа-
ции), выдавшего документ в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», предостав-
ление оригинала документа не требуется. В случае поступления доку-
ментов, подписанных усиленной квалифицированной электронной под-
писью, проводится процедура проверки действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи в соответствии с Правилами 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.08.2012 № 852. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в 

порядке, указанном в пункте 2.13 регламента. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-

явителю предоставляется возможность получать информацию о ходе 
предоставления муниципальной услуги в Личном кабинете по своей ини-
циативе в любое время, а также в форме уведомлений о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, поступающим на указанную заявителем 
электронную почту и (или) по СМС-оповещениям с последующим обра-
щением в Личный кабинет.
Документ и (или) информация, являющиеся результатом предоставле-

ния муниципальной услуги, могут быть выданы заявителю лично в форме 
документа на бумажном носителе в ОКС либо МФЦ, либо направлены в 
форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением, либо 
в форме электронного документа. Форма и способ получения документа 
и (или) информации, подтверждающего предоставление муниципальной 
услуги, указываются заявителем в заявлении. Электронная копия доку-
мента, являющегося результатом предоставления муниципальной услу-
ги, заверенная усиленной квалифицированной электронной цифровой 
подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Феде-
ральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», на-
правляется заявителю в Личный кабинет. 
Получение результата предоставления муниципальной услуги в элек-
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тронной форме не лишает заявителя права получить указанный резуль-
тат на бумажном носителе.
Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, 

полученному в форме электронного документа, на Едином портале в те-
чение срока, установленного законодательством Российской Федерации 
(в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами 
Российской Федерации). 
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного до-

кумента, являющегося результатом предоставления услуги и подписан-
ного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи, на своих технических сред-
ствах, а также возможность направления такого электронного документа 
в иные органы (организации).

3. Административные процедуры
3.1. В соответствии с общей блок-схемой (приложение № 6) к админи-

стративному регламенту предоставление муниципальной услуги включа-
ет в себя следующие административные процедуры:

1) прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 
к нему документов, в том числе через многофункциональный центр;

2) рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему докумен-
тов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муници-
пальной услуги;

3) принятие уполномоченным должностным лицом решения по результа-
там рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов; 

4) выдача (направление) заявителю документов, являющихся результа-
том оказания муниципальной услуги;

5) закрытие разрешения.
3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложен-

ных к нему документов, в том числе через многофункциональный центр.
Основанием для начала административной процедуры является посту-

пление заявления с приложенными к нему документами, указанными в п. 
2.7. раздела 2. Административного регламента, при личном обращении 
заявителя (представителя заявителя) в отдел архитектуры Администра-
ции города Переславля-Залесского либо в Администрации Нагорьевско-
го, Пригородного или Рязанцевского сельского поселения, МФЦ, путем 
почтового отправления либо через Единый портал, по электронной почте.
Специалист ОКС, АПСП, АРСП, АНСП, ответственный за администра-

тивную процедуру (далее по тексту – специалист):
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, 

удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов, опреде-

ляет их соответствие установленному перечню;
3) проверяет правильность заполнения заявления и других предостав-

ленных документов.
В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия при-

лагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у 
лица полномочий на подачу заявления, неполного пакета документов 
сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры, 
возвращает документы и разъясняет устно причину возврата. 
Для возврата документов, поступивших по почте, специалист письмен-

но уведомляет заявителя об отказе в приеме документов. Документы, 
направленные по почте и не принятые к рассмотрению по основаниям, 
указанным в пункте 2.9 регламента, возвращаются заявителю при личном 
обращении к специалисту.
Сотрудники Администрации  Пригородного, Нагорьевского и Рязанцевско-

го сельского поселения не позднее дня, следующего за днем приема заяв-
ления, передают его оригинал в отдел архитектуры Администрации города.
Сотрудник архитектуры Администрации города регистрирует поступив-

шие заявления в журнале регистрации и передает их на визирование 
заместителю Главы Администрации города, курирующему соответству-
ющее направление. После наложения визы заместителем Главы Адми-
нистрации (уполномоченным лицом), консультант управления делами 
передает заявление в ОКС, АПСП, АРСП, АНСП для предоставления 
муниципальной услуги. 
В случае поступления в ОА заявления на оказание муниципальной ус-

луги и документов через многофункциональный центр уполномоченный 
специалист регистрирует заявление в порядке, установленном правила-
ми внутреннего документооборота Администрации г.Переславля-Залес-
ского, фиксирует сведения о заявителе (номер дела) и дату поступления 
заявления в многофункциональный центр.
При поступлении заявления через Единый портал оно регистрируется 

в установленном регламентом порядке и заявителю в Личный кабинет 
направляется соответствующее уведомление. Уполномоченный специа-
лист проверяет поступившее электронное заявление на предмет его над-
лежащего оформления и случае выявления в ходе проверки нарушений 
в его оформлении (в заполнении граф электронной формы заявления и 
комплектности электронных документов) формирует и направляет зая-
вителю в Личный кабинет электронное уведомление об отказе в приеме 
заявления с указанием причин отказа и предложением устранить выяв-
ленные недостатки и повторно подать заявление лично или с использо-
ванием Единого портала. 
При надлежащем оформлении заявления формирует и направляет зая-

вителю в Личный кабинет электронное уведомление о поступлении заяв-
ления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и о 
начале процедуры предоставления услуги, а также содержащее сведения 
о дате и времени окончания предоставления услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 2 рабочих день.
3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему доку-

ментов, подготовка проекта документа, являющегося результатом муни-
ципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является посту-

пление зарегистрированного заявления в ОКС, АПСП, АРСП, АНСП.
Ответственным за выполнение административной процедуры является 

уполномоченный специалист ОКС, АПСП, АРСП, АНСП.
Уполномоченный специалист, в течение 2 рабочих дней, следующих за 

днем поступления к нему заявления:
- осуществляет проверку наличия документов, предусмотренных п. 2.7. 

настоящего Административного регламента; 
- проверку представленных документов на соответствие требованиям п. 

2.8. настоящего Административного регламента; 
- по результатам проверки готовит в трех экземплярах разрешение по 

форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному ре-
гламенту, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения.
Сотрудники Администрации Пригородного, Нагорьевского и Рязанцев-

ского сельского поселения подготавливают и направляют в отдел архи-
тектуры Администрации города не позднее, чем через 5 дней общего сро-
ка  предоставления муниципальной услуги, оригиналы пакета документов 
с проектом документа, являющимся результатом предоставления муни-
ципальной услуги, согласованным исполнителем с должностным лицом, 
курирующим соответствующее направление.
Проект разрешения в количестве трех экземпляров или проект моти-

вированного отказа в выдаче разрешения (далее проект отказа) с за-
явлением и приложенными документами передаются начальнику ОКС 
управления архитектуры и градостроительства Администрации г. Перес-
лавля-Залесского (далее по тексту – начальник ОКС). Начальник ОКС в 
течение одного рабочего дня рассматривает представленные документы, 
согласовывает проект разрешения или проект отказа в выдаче разреше-
ния, передает уполномоченному специалисту. В случае выявления недо-
статков возвращает проект разрешения или проект отказа с заявлением 
и приложенными документами уполномоченному специалисту ОКС для 
доработки, которая осуществляется незамедлительно.
Подписанный начальником ОКС проект разрешения с заявлением и 

приложенными к нему документами передаются уполномоченным специ-
алистом начальнику Управления архитектуры и градостроительства Ад-
министрации г. Переславля-Залесского — главному архитектору (далее 
по тексту – начальник управления) для согласования. Начальник управ-
ления в течение одного рабочего дня рассматривает представленные до-
кументы, согласовывает проект разрешения или проект отказа, передает 
уполномоченному специалисту. В случае выявления недостатков возвра-
щает проект разрешения или проект отказа с заявлением и приложен-
ными документами уполномоченному специалисту ОКС для доработки, 
которая осуществляется незамедлительно.
Согласованный проект разрешения или проект отказа с заявлением и 

приложенными к нему документами в течение 1 дня передаются в управ-
ление делами Администрации г.Переславля-Залесского (далее по тексту 
– управление делами). Специалист управления делами передает доку-
менты заместителю Главы Администрации для подписания.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 4 рабо-

чих дня. 
Результатом данной административной процедуры является подго-

товленное в установленном порядке разрешение, либо отказ в выдаче 
разрешения с указанием оснований, либо продленное разрешение либо 
выдача (направление) мотивированного решения об отказе в продлении 
срока действия разрешения

3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по ре-
зультатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему 
документов.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение заместителем Главы Администрации проекта документа, являю-
щегося результатом муниципальной услуги.

Заместитель Главы Администрации рассматривает поступивший документ.
При наличии замечаний заместитель Главы Администрации возвраща-

ет документы в ОКС на доработку. Уполномоченный специалист дораба-
тывает соответствующий проект, согласовывает его у начальника ОКС, 
начальника управления, и передает заместителю Главы Администрации 
для подписания.  
В случае отсутствия замечаний заместитель Главы Администрации 

подписывает соответствующий проект и передает специалисту управле-
ния делами для регистрации.         Зарегистрированный документ, заявле-
ние с приложением документов передаются в ОКС.  
На период отсутствия заместителя Главы Администрации право подпи-

сания имеет иное уполномоченное лицо.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 ра-

бочих дня.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся резуль-

татом оказания муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение уполномоченным специалистом ОА подписанных документов, яв-
ляющихся результатом оказания муниципальной услуги. 
Сотрудник ОКС в течение 1 рабочего дня с момента получения подпи-

санного результата муниципальной услуги уведомляет:
- заявителя (представителя заявителя) по контактному телефону, ука-

занному им в заявлении, о необходимости явиться для получения подпи-
санных документов, являющихся результатом оказания муниципальной 
услуги, согласовывает день и время явки, а также место  получения доку-
ментов: отдел капитального строительства Администрации города  либо 
Администрация Пригородного, Нагорьевского или Рязанцевского сель-
ского поселения, в пределах срока административной процедуры; 

- сотрудника Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязан-
цевского сельского поселения по контактному телефону о необходимости 
явиться для получения подписанных документов, являющихся резуль-
татом оказания муниципальной услуги в срок не более 1 рабочего дня, 
следующего за днем регистрации решения о согласовании либо отказа в 
Журнале, если заявитель  (представителю заявителя) изъявил желание 
получить выписку в Администрации Пригородного, Нагорьевского или Ря-
занцевского сельского поселения.
Сотрудник ОКС выдает явившемуся в назначенный день и время за-

явителю (представителю заявителя), сотруднику Администрации Приго-
родного, Нагорьевского, Рязанцевского сельского поселения результат 
оказания муниципальной услуги, зарегистрированный в Журнале, с ука-
занием даты получения и подписи заявителя (представителя заявителя), 
сотрудника Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязанцев-
ского сельского поселения. 
Сотрудник Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязанцев-

ского сельского поселения выдает полученный в отделе ОКС результат 
оказания муниципальной услуги   заявителю (представителю заявителя), 
в пределах срока исполнения административной процедуры.
В случае, если в пределах срока исполнения административной проце-

дуры заявитель (представитель заявителя) не явился за получением ре-
зультата муниципальной услуги, либо отказался от явки, сотрудник ОКС 
либо Администрации Пригородного, Нагорьевского, Рязанцевского сель-
ского поселения передает в управление делами Администрации города 
результат оказания муниципальной услуги для направления заявителю 
почтой по указанному в заявлении адресу. 
В случае, если в заявлении заявителем указано на получение резуль-

тата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре (при условии, если заявление на оказание муниципальной услуги 
было подано через многофункциональный центр), ОКС уведомляет МФЦ 
о готовности результата предоставления муниципальных услуг в целях 
организации их передачи в курьерскую службу МФЦ в срок предусмотрен-
ный в соглашении о взаимодействии.
При подаче заявления через Единый портал результат предоставления 

услуги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в 
форме электронного документа, подписанного квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с 
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи».
Заявление и приложенные к нему документы, два экземпляра разреше-

ния брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 2 рабочих дня.
3.6. Исполнение муниципальной услуги по выдаче разрешения, свя-

занной с ликвидацией аварии на подземных инженерных коммуникациях 
включает в себя:

- проверку представленных документов для получения разрешения;
- регистрацию разрешения.
Регистрация разрешений производится путем присвоения порядкового 

номера каждому выданному разрешению. Регистрационный номер раз-
решения проставляется вместе с датой выдачи.
При устранении аварийной ситуации организация, выполняющая ава-

рийно-восстановительные работы, приступает к устранению аварии без 
оформленного разрешения, поставив об этом в известность единую де-
журную диспетчерскую службу Администрации города Переславля-За-
лесского, АПСП, АРСП, АНСП и все организации, имеющие подземные 
коммуникации на участке предполагаемого производства работ, с после-
дующим оформлением (не позднее 48 часов от начала аварии) разреше-
ния на производство земляных работ.
После проверки документов и наличия информации об аварии в ЕДДС 

Администрации города Переславля-Залесского, АПСП, АРСП, АНСП 
уполномоченный специалист выдает заявителю бланк заявления, по 
установленной форме (приложение № 3 к настоящему Административ-
ному регламенту).
Уполномоченный специалист в присутствии заявителя регистрирует 

и оформляет в двух экземплярах разрешение, в котором устанавлива-
ет сроки восстановления благоустройства, в случае его нарушения во 
время производства аварийных работ. После подписания начальником 
ОКС, специалистом АПСП, АРСП, АНСП и согласования, один экземпляр 
разрешения остается в ОКС, АПСП, АРСП, АНСП, второй экземпляр раз-
решения выдается заявителю либо его представителю по доверенности 
лично в руки.

3.7. Ответственный исполнитель осуществляет учет зарегистрирован-
ных выданных разрешений путем занесения их в журнал регистрации 
Разрешений на текущий календарный год не позднее дня, следующего 
за днем выдачи.

3.8. По окончании работ, предусмотренных разрешением, заявитель сда-
ет свой экземпляр разрешения в ОКС, АПСП, АРСП, АНСП с приложением 
документов, подтверждающих исполнение обязательства по восстановле-
нию нарушенного благоустройства после проведения земляных работ.

3.9. Закрытие разрешения.
Уполномоченный специалист в течение 2 рабочих дней со дня, следу-

ющего за днем поступления документов, предусмотренных п.3.8. Адми-
нистративного регламента, проверяет соблюдение заявителем условий, 
с которыми было выдано разрешение и выполнение им обязательства 
по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения 
земляных работ. По результатам проверки уполномоченный специалист 
закрывает разрешение путем занесения отметки в журнал регистрации 
разрешений на текущий календарный год соответствующей записи, либо, 
в случае несоблюдения условий выдачи разрешения или не выполнения 
обязательства по восстановлению нарушенного благоустройства после 
проведения земляных работ, направляет в адрес заявителя претензию 
с соответствующим требованием и установлением срока для доброволь-
ного устранения выявленных недостатков. При невыполнении в добро-
вольном порядке требования, изложенного в претензии, Администрация 
города Переславля-Залесского вправе обратиться в суд, в порядке, пред-
усмотренном действующим законодательством РФ.

3.10. Особенности выполнения административных процедур в много-
функциональных центрах.

3.10.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему докумен-
тами на предоставление муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являют-

ся специалисты МФЦ.
При проверке документов специалист МФЦ устанавливает личность 

заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и 
иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответ-
ствие копий представленных документов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам, а в случае обращения представителя заяви-
теля - личность и полномочия представителя.
Принятые документы регистрируются в автоматизированной инфор-

мационной системе МФЦ, формируется расписка в приеме документов в 
двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй хранится 
в многофункциональном центре.
Принятый комплект документов с сопроводительными документами пе-

редается в ОКС в сроки, установленные соглашением о взаимодействии.
3.10.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги че-

рез МФЦ. 
Выдача документов по результатам предоставления муниципаль-

ной услуги при личном обращении заявителя в многофункциональный 
центр осуществляется работником многофункционального центра, от-
ветственным за выдачу документов в соответствии с соглашением о 
взаимодействии.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется начальником ОКС непосредственно при предоставлении 
муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок 
в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок 
начальником ОКС даются указания по устранению выявленных наруше-
ний и контролируется их исполнение.
Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и 

подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие 
жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осущест-
вляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется 
начальником управления архитектуры и градостроительства Админи-
страции г. Переславля-Залесского - главным архитектором и включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению ка-
чества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.
Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответ-

ствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.
Внеплановые проверки осуществляются при наличии жалоб на испол-

нение Административного регламента.
4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его долж-

ностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований 

регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, явля-
ющиеся административными правонарушениями или преступлениями, 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с дей-
ствующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за условиями и организацией предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавлива-
ются действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) ОКС, АПСП, АРСП, АНСП
а также должностных лиц и муниципальных служащих ОКС, 

АПСП, АРСП, АНСП.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия 

(бездействие) ОКС, АПСП, АРСП, АНСП должностного лица ОКС, АПСП, 
АРСП, АНСП (исполнителя), муниципального служащего при предостав-
лении муниципальной услуги в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муници-
пальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование представления заявителем документов, не предусмотрен-

ных нормативно-правовыми актами Российской Федерации, норматив-
но-правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовы-
ми актами, а также настоящим регламентом;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-пра-
вовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми акта-
ми, а также настоящим регламентом;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;
- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной 

услуги платы;
- отказ ОКС, АПСП, АРСП, АНСП должностного лица ОКС, АПСП, 

АРСП, АНСП в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо на-
рушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается лично в ОКС, АПСП, АРСП, АНСП либо в МФЦ, так-
же может быть направлена по почте, с использованием информационно-те-
лекоммуникационной сети Интернет: официального сайта Администрации г. 
Переславля-Залесского, через МФЦ, а также через Единый портал.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает 

ее передачу в ОКС, в порядке и сроки, которые установлены соглашени-
ем о взаимодействии.
В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представля-

ет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий 
его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в дан-

ном пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законо-
дательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяю-
щий личность заявителя, не требуется. 

5.3. ОКС, АПСП, АРСП, АНСП обеспечивает:
- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным 

стендом, писчей бумагой и письменными принадлежностями;
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством разме-
щения информации на стендах в местах предоставления муниципальных 
услуг, на Едином портале;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по те-
лефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование ОКС, АПСП, АРСП, АНСП фамилию, имя, отчество 

должностного лица ОКС, АПСП, АРСП, АНСП либо муниципального слу-
жащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте житель-
ства заявителя – для физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя – для юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОКС, 
АПСП, АРСП, АНСП должностного лица ОКС, АПСП, АРСП, АНСП либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) ОКС, АПСП, АРСП, АНСП должностного лица 
ОКС, АПСП, АРСП, АНСП либо муниципального служащего. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в ОКС, АПСП, АРСП, АНСП подлежит регистра-
ции в ОКС не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления.

5.6. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установ-
лены Правительством РФ, а в случае обжалования отказа ОКС, АПСП, 
АРСП, АНСП должностного лица ОКС, АПСП, АРСП, АНСП в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок, либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы ОКС принимает одно из сле-
дующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных ОКС, АПСП, АРСП, АНСП опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ярославской области, а также 
в иных формах. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рас-
смотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выяв-
ленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муни-
ципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, 
если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. ОКС отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в 

отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-

рядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие решения, принятого ранее ОКС по результатам рассмотрения 

жалобы в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.9. В случае, если в компетенцию ОКС не входит принятие решения в 

отношении жалобы, ОКС в течение 3 рабочих дней со дня ее регистра-
ции направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в 
письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан-

ного в пункте 5.5 данного раздела регламента, заявителю направляется 
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мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письмен-
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы нарушения, установленного нормативными правовыми актами 
Ярославской области или муниципальными правовыми актами муници-
пальных образований Ярославской области порядка предоставления 
государственных и муниципальных услуг, имеющиеся материалы не-
замедлительно направляются в агентство по государственным услугам 
Ярославской области.

Приложение № 1 к административному регламенту
В Администрацию городского округа города Переславля-Залесского

                     __________________________________________
                                   (ФИО – для граждан; полное наименование, 
                            _________________________________________

                                      место нахождения, ОГРН, ИНН, ФИО, 
                             ____________________________________________

 должность руководителя – для юридического лица)
                  ________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон)
       в лице представителя_______________________    

                                                      (ФИО, наименование и реквизиты 
                     _________________________________________________

      документа, на основании которого он действует)
Заявление

Прошу выдать разрешение на производство земляных работ по (заме-
не, прокладке, строительство) по адресу

_______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, номер телефона, 
ответственных за производство работ от заказчика и подрядчика)
По окончании работ обязуюсь восстановить нарушенное благоустройство.
Результат оказания муниципальной услуги прошу: 
_______________________________________________________
(выдать лично в ОКС,  АПСП, АРСП, АНСП, 
в МФЦ (при подаче заявления через МФЦ), почтой)
«___» __________ 20 __ г.   __________     ______________________
                   (дата)                    (подпись)         (расшифровка подписи)
Документы принял _____________________________________
                                                        (ФИО, должность)                                      
«___» __________ 20 __ г.    __________            ________________________
                         (дата)              (подпись)             (расшифровка подписи)

 Приложение № 2 к административному регламенту
В Администрацию городского округа города Переславля-Залесского

                     __________________________________________
                                   (ФИО – для граждан; полное наименование, 
                            _________________________________________

                                      место нахождения, ОГРН, ИНН, ФИО, 
                             ____________________________________________

 должность руководителя – для юридического лица)
                  ________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон)
       в лице представителя_______________________    

                                                      (ФИО, наименование и реквизиты 
                     _________________________________________________

      документа, на основании которого он действует)
Обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства 

после проведения земляных работ
________________________________________________________
                          (Наименование организации заказчика)
обязуется:
1) восстановить нарушенное благоустройство в зоне проведения зем-

ляных работ по адресу: ________________________________________;
2) поддерживать дорожное покрытие в проезжем состоянии до полного 

восстановления благоустройства (просадка траншеи не должна превы-
шать 2 см от основного покрытия);

3) производить регулярный контроль по выявлению возникающих де-
фектов дорожного покрытия (просадка, провал);

4) при обнаружении дефектов дорожного покрытия немедленно сооб-
щить в ОКС и устранить их в течение трех суток.
Гарантийный срок для результатов производства работ по восстановле-

нию нарушенного благоустройства составляет ___________ года. 
Перечень мероприятий к гарантийным обязательствам
1. Место разрытия грунта оградить щитовым забором установленного 

типа и выставить дорожные знаки для обеспечения безопасности дорож-
ного движения. На углах ограждения выставить сигнальные фонари с крас-
ным светом, в ночное время место осветить. На щитах указать наимено-
вание организации (буквы и цифры 15 см) и установить дорожные знаки.

2. Все материалы и грунт размещать только в пределах огражденного участка.
3. Во всех случаях при производстве разрытии грунта сохранять нормальное 

движение транспорта и пешеходов, въезды во дворы домовладений и подходы к 
жилым помещениям. Через траншеи устроить переходные мостики.

4. До восстановления асфальтобетонного покрытия дорогу поддержи-
вать в проезжем состоянии. Восстановление дорожного покрытия произ-
водить: по проезжей части — во всю ширину проезжей части, пешеходной 
дорожки (тротуара) — на всю ширину пешеходной дорожки (тротуара).

5. Уборку материалов и лишнего грунта производить в течение 24 часов 
по окончании засыпки разрытия.

6. Не допускать отступлений от утвержденного проекта.
7. Ограждение снимать только после восстановления твердого покрытия.
8. Работы начать и закончить в сроки, указанные в разрешении.
9. Настоящая гарантийная заявка должна находиться у лица, ответ-

ственного за выполнение работ, или у лица, его замещающего, для 
предъявления инспектирующим лицам.

10. При производстве работ запрещается заваливание грунтом и строи-
тельными материалами колодцев коммуникаций, деревьев, ворот, приям-
ков у зданий, а также канав и лотков на улицах. Должен быть обеспечен 
пропуск ливневых вод по уличным лоткам. При производстве работ на 
дорогах, на застроенных территориях весь грунт (растительный, с при-
месью щепы, опилок и других органических примесей) должен по ходу 
работы вывозиться в отвал.

11. При проведении работ на территории города запрещаются:
- работы, связанные с нарушением почвенного покрова и твердого по-

крытия дорог, без соответствующего оформления разрешения (кроме 
аварийных случаев, когда разрешение оформляется одновременно с 
производством аварийно-восстановительных работ);

- вырубка деревьев, кустарников и обнажение корней без разрешения 
соответствующих органов;

- засыпка лотков и водостоков без установки соответствующего обору-
дования для пропуска воды;

- оставление без ограждения, освещения и соответствующих дорожных 
знаков открытых траншей, котлованов, а также строительной техники и 
материалов на проезжей части;

- передвижение в местах ведения работ тракторов и машин на гусенич-
ном ходу, кроме случаев необходимости (кранов, экскаваторов, бульдозе-
ров). При повреждении дорожного покрытия строительной техникой оно 
также подлежит восстановлению;

- загрязнение прилегающего к зоне работ дорожного покрытия, создаю-
щее опасность для движения транспорта и пешеходов;

- произведение откачки воды на проезжую часть и тротуар.
12. Расходы, связанные с ликвидацией последствий аварии и восста-

новлением нарушенного в результате аварии благоустройства, несет ор-
ганизация, допустившая аварию.

13. Запрещаются работы по разрешению (разрешение), срок действия 
которого истек.
Руководитель_____________________________________
        (Ф.И.О. подпись)
М.п.
Выдано разрешение  № __________ от «___» «_____________» 20__ г.

Приложение № 3 к административному регламенту
В Администрацию городского округа города Переславля-Залесского

                     __________________________________________
                                   (ФИО – для граждан; полное наименование, 
                            _________________________________________

                                      место нахождения, ОГРН, ИНН, ФИО, 
                             ____________________________________________

 должность руководителя – для юридического лица)
                  ________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон)
       в лице представителя_______________________    

                                                      (ФИО, наименование и реквизиты 
                     _________________________________________________

      документа, на основании которого он действует)
Прошу выдать аварийное разрешение на производство земляных работ 
__________________________________________________
                                   (вид и место работ)

Ответственный за производство работ от заказчика 
___________________________________________________.
    (фамилия, имя, отчество, должность, телефон)
Ответственный за производство работ от подрядной организации 
________________________________________________________.
              (фамилия, имя, отчество, должность, телефон)
Срок выполнения работ с __________ по __________.
Восстановление нарушенного благоустройства в установленные в раз-

решении сроки гарантирую.
Приложение: копия исполнительной схемы сети инженерно-техническо-

го обеспечения объекта с указанием места производства земляных работ.
 «___» __________ 20 __ г.       __________             ______________________
                 (дата)                        (подпись)         (расшифровка подписи)
Документы принял _________________________________________
                                                          (ФИО, должность)                                      
«___» __________ 20 __ г.   __________             ____________________
                  (дата)                     (подпись)            (расшифровка подписи)

Приложение № 4 к административному регламенту
В Администрацию городского округа города Переславля-Залесского

                     __________________________________________
                                   (ФИО – для граждан; полное наименование, 
                            _________________________________________

                                      место нахождения, ОГРН, ИНН, ФИО, 
                             ____________________________________________

 должность руководителя – для юридического лица)
                  ________________________________________________

(почтовый индекс и адрес, телефон)
       в лице представителя_______________________    

                                                      (ФИО, наименование и реквизиты 
                     _________________________________________________

      документа, на основании которого он действует)

Прошу продлить срок действия разрешения на производство земляных 
работ от________________________ № _______________

__________________________________________
                          (вид и место работ)
до ______________________________________________.
Ответственный за производство работ от заказчика
 ___________________________________________
     (фамилия, имя, отчество, должность, телефон)
Ответственный за производство работ от подрядной организации
___________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)
Восстановление нарушенного благоустройства в установленные в раз-

решении сроки гарантирую.
Приложение:
1) разрешение от __________________ № _________;
2) рабочий чертеж на проводимые работы с указанием выполненных и 

незавершенных объемов работ;
3) календарный график производства работ.
«___» __________ 20 __ г.       __________             ______________________
                 (дата)                        (подпись)         (расшифровка подписи)
Документы принял _________________________________________
   (ФИО, должность)                                      
«___» __________ 20 __ г.       __________             ______________________
                 (дата)                        (подпись)         (расшифровка подписи)

Приложение № 5 к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

«_____»______________20      г.                                             №_____

РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 
В ГОРОДЕ ПЕРЕСЛАВЛЕ-ЗАЛЕССКОМ

Заказчику _______________________________________________
(Ф.И.О. лица, или наименование организации, получающей разрешение)
Подрядчику________________________________________________
Разрешается производство земляных работ по адресу:
__________________________________________________
Начало работ:                                «_____» ________________20        г
Окончание работ:                          «_____»_________________20       г.
Ответственным за работы является: 
От Заказчика:_____________________________________________
№ тел.____________________
От Подрядчика:__________________________________________
№ тел_____________________
Который(е)обязан (ы) выполнить работы с соблюдением следующих 

условий:
1. Выполнить требования служб города и Администрации города Перес-

лавля-Залесского.
2. Обеспечить безопасный проход граждан и проезда автотранспорта 

(в т.ч. специального).
3. Установить ограждения и сигнальные знаки.
4. При производстве работ грунт не складировать на газоны, вывозить 

незамедлительно.
5. Принять меры к сохранению зеленых насаждений в зоне производ-

ства работ.
6. Восстановить в полном объеме благоустройство территории (с отсыпкой 

инертных материалов и восстановление асфальтобетонного покрытия).
7. По окончании работ сдать разрешение в Администрацию города Пе-

реславля-Залесского
8. До начала производства земляных работ на проезжей части предо-

ставить схему расстановки дорожных знаков, согласованную с ГИБДД.
9. До начала производства земляных работ проект согласовать с: 

отделом архитектуры и градостроительства Администрации города 
Переславля-Залесского; Управлением муниципальной собственности 
Администрации города Переславля-Залесского; Департаментом культу-
ры и туризма Администрации Ярославской области; Переславским фи-
лиалом АО «ЯрЭск»; МУП «Спектр»; АО «Газпром газораспределение 
Ярославль» в городе Ростове; ГИБДД УВД Ярославской области; ПАО 
«Ростелеком»; ОГПС-4 МЧС России; предприятиями и организациями, 
включая ТСЖ - с владельцами закрепленных территорий.
Администрация            Разрешение получил:
города Переславля-Залесского»   
 ______________________                                   ___________________
После окончания работ разрешение согласовать с:
МУП «Спектр»  
Администрация города Переславля-Залесского
Организация, за которой закреплена территория 
в пределах эксплуатационной ответственности
ОГИБДД МО МВД России «Переславль-Залесский» 
(при необходимости) 
 

 Приложение № 6 к административному регламенту 
Блок-схема 

порядка предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на производство земляных работ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 10.09.2018 № ПОС.03-1328/18 

г. Переславль-Залесский
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адресов объектам адресации»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлениями Администрации г. Переславля-Залесского от 16.10.2015 
№ПОС.03-1550/15 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов в г. Переславле-Залесском», от 21.09.2015 № 
ПОС.03-1436/15 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, пре-
доставляемых органами местного самоуправления г.Переславля-Залес-
ского», от 14.02.2013 № 164 «Об утверждении перечня муниципальных 
услуг, предоставляемых в многофункциональных центрах», Соглашени-
ем о взаимодействии между Государственным автономным учреждением 
Ярославской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и Администрацией г.Перес-
лавля-Залесского Ярославской области от 18.08.2014 № 51, постановле-
нием Администрации г.Переславля-Залесского от 27.06.2018 № ПОС.03-
0805/18 «Об организации местного самоуправления в переходный 
период на территории городского округа города Переславля-Залесского», 
учитывая Типовой Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги по присвоению адресов объектов адресации, утверж-
денный протоколом Комиссии по повышению качества предоставления 
государственных и муниципальных услуг от 18.03.2016 № 11, 

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации» согласно 
приложению.

2. Признать утратившими силу постановления Администрации г. Перес-
лавля-Залесского:

- 10.11.2016 № ПОС.03-1598/16 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адре-
сов объектам адресации»;

- от 20.12.2016 № ПОС.03-1735/16 «О внесении изменений в поста-
новление Администрации г. Переславля-Залесского от 10.11.2016 № 
ПОС.03-1598/16 «Об утверждении Административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам 
адресации».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского, официальных сайтах Нагорьев-
ского, Пригородного и Рязанцевского сельских поселений.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-

теля Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И.Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского                   В.М. Волков

Утвержден
постановлением Администрации г. Переславля-Залесского

от 10.09.2018 № ПОС.03-1328/18
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адресов объектам адресации»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Присвоение адресов объектам адресации» (далее – регламент) 
разработан в целях оптимизации административных процедур, повыше-
ния качества и доступности предоставления муниципальной услуги, опре-
деляет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по 
присвоению, изменению и аннулированию адресов объектам адресации 
(далее – муниципальная услуга). Регламент также определяет особенно-
сти предоставления услуги в электронной форме и через многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги заявителями являются 
физические и юридические лица (далее – заявители), которые являются 
собственниками либо лицами, обладающим одним из следующих вещ-
ных прав на объект адресации:
а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненного наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
Интересы заявителей могут представлять иные лица, уполномоченные 

заявителем в соответствии с действующим законодательством. 
От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявле-

нием вправе обратиться представитель таких собственников, уполномо-
ченный на подачу такого заявления принятым в установленном законода-
тельством Российской Федерации порядке решением общего собрания 
указанных собственников.
От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного не-

коммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться 
представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполно-
моченный на подачу такого заявления принятым в установленном законо-
дательством Российской Федерации порядке решением общего собрания 
членов такого некоммерческого объединения.
Понятия «адрес» и «объект адресации» в настоящем регламенте ис-

пользуются в значении, указанном в Федеральном законе от 28.12.2013 
№ 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о вне-
сении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации».

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
Ответственными за предоставление муниципальной услуги является 

отдел архитектуры управления архитектуры и градостроительства Адми-
нистрации г.Переславля-Залесского (далее по тексту – ОА).
Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной ус-

луги осуществляется
- отделом архитектуры управления архитектуры и градостроительства 

Администрации г. Переславля-Залесского, расположенным по адресу: 
Ярославская область г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5, 
тел. 8(48535) 3-50-70.
Адрес электронной почты: adm.grado.pereslavl@yandex.ru
График работы: понедельник-четверг с 09.00 до 18.00
пятница с 09.00 до 16.45; суббота, воскресенье – выходные дни
перерыв на обед: с 13.00 до 13.45                    
Приемное время по вопросам предоставления муниципальной услуги 

по средам с 09.30 до 13.00.
- Администрацией Пригодного сельского поселения (далее по тексту – 

АПСП), расположенной по адресу: г. Переславль-Залесский, ул. Комитет-
ская, д. 5, тел. 8(48535) 3-48-37.
Адрес электронной почты: adminpsp@pereslavl.ru
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.00 до 17.00; пятница с 08.00 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
- Администрацией Рязанцевского сельского поселения (далее по тексту 

– АРСП), расположенной по адресу: Ярославская область, Переславский 
район, п. Рязанцево, ул. Республиканская, д. 13, тел. (8 48535) 4-23-38
Адрес электронной почты: admrsppmr2006@mail.ru 
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.30 до 17.00; 
пятница с 08.30 до 15.00 (без перерыва на обед); 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
- Администрацией Нагорьевского сельского поселения (далее по тексту 

– АНСП), расположенной по адресу: Ярославская область, Переславский 
район, с. Нагорье, ул. Адмирала Спиридова, д. 19, тел. 8(48535) 4-61-44, 
(8 48535) 4-67-82. Адрес электронной почты: nagore.yar@rambler.ru.
Часы работы и приема населения:
понедельник - четверг с 08.30 до 16.30; пятница с 08.30 до 16.00; 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни. 
1.4. Муниципальная услуга предоставляется по принципу «одного окна» 

через государственное автономное учреждение Ярославской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее по тексту – многофункциональный центр, МФЦ).
Местонахождение: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 

Проездная, д. 2-Б.
График работы, в том числе информирование и консультирование зая-

вителей о порядке предоставления муниципальной услуги:
понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 08:00 до 18:00
вторник с 10:00 до 20:00; воскресенье - выходной день
Справочные телефоны: (8 48535) 6-23-44
Адрес сайта многофункционального центра в информационно-телеком-

муникационной сети «Интернет»: http://mfc76.ru
Адрес электронной почты МФЦ: mfc@mfc76.ru
Информация о филиалах многофункционального центра размещена на 

сайте многофункционального центра.
1.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги является от-

крытой и предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органов местного самоуправле-

Прием, первичная проверка и регистрация заявления 
и приложенных к нему документов

Рассмотрение и проверка заявления и приложенных документов

Принятие уполномоченным должностным лицом решения 
по результатам рассмотрения и проверки заявления 

и приложенных к нему документов

Закрытие разрешения

Выдача (направление) заявителю разрешения, отказа

Закрытие разрешения Направление претензии
заявителю в случае несоблюдения 
условий выдачи Разрешения или 
невыполнения обязательства 

по восстановлению нарушенного 
благоустройства
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ния города Переславля-Залесского (http://admpereslavl.ru), официальных 
сайтах Нагорьевского (http://admnagorie.ru), Пригородного (http://приго-
родное-адм.рф) и Рязанцевского (http://rspadm.ru) сельских поселений

- размещения на информационных стендах, расположенных у кабинета 
отдела капитального строительства Администрации города Переслав-
ля-Залесского по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, 
ул. Комсомольская, д. 5; в Администрации Пригородного сельского по-
селения по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул.  
Комитетская, д. 5; в Администрации Нагорьевского сельского поселения 
по адресу: Ярославская область, Переславский район, с. Нагорье, ул. 
Адмирала Спиридова, д. 19; в Администрации Рязанцевского сельского 
поселения по адресу: Ярославская область, Переславский район, п. Ря-
занцево, ул. Республиканская, д. 13.

- проведения консультаций сотрудниками лично и (или) по телефону;
- на Едином портале государственных  и муниципальных услуг (www.

gosuslugi.ru) (далее - Единый портал); - в МФЦ.
1.6. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводит-

ся до заявителя путем использования средств телефонной, почтовой связи, 
личного посещения, посредством электронной почты, сети Интернет, МФЦ. 
Консультации при личном обращении, по телефону производятся со-

трудниками отдела архитектуры Администрации города, Администрации 
Нагорьевского, Пригородного и Рязанцевского сельского поселения. При 
консультировании дается полный, точный и понятный ответ на постав-
ленные вопросы.
Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги, непо-

средственно информируются:
- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, их комплектности (достаточности); 
- о правильности оформления документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 
- об источниках получения документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги (сведения об органах государственной власти, 
иных организациях и предприятиях, учреждениях); 

- о порядке и сроках оформления документов;
- о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 
1.7. Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги, оказы-
ваемой с использованием Единого портала, осуществляется заявителем 
самостоятельно через личный кабинет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: присвоение адресов объек-

там адресации.
2.2.  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Пе-

реславля-Залесского в лице отдела архитектуры Администрации города.
В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, исполь-

зуются документы и информация, обрабатываемые, в том числе посред-
ством межведомственного запроса, с использованием межведомственно-
го информационного взаимодействия с: 

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка-
дастра и картографии по Ярославской области;

- филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения 
«Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Ярославской области.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-

явителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления и организации, 
за исключением получения услуг, получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включённых 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, утверждённый постановлением 
Администрации г.Переславля-Залесского от 21.09.2015 № ПОС.03-1436/15 
«Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых орга-
нами местного самоуправления г.Переславля-Залесского».

2.3. Возможные формы предоставления муниципальной услуги:
- очная форма - требует личное присутствие заявителя либо законного 

представителя при подаче заявления с приложением необходимых доку-
ментов и получения разрешения на производство земляных работ;

 - заочная форма – без личного присутствия заявителя (Единый портал, почта).
Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверж-

дающих предоставление муниципальной услуги, указываются заявите-
лем в заявлении, если иное не установлено законодательством Россий-
ской Федерации.

2.4 Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 
(направление) заявителю в зависимости от цели обращения заявителя:
а) при обращении заявителя за присвоением адресов объектам адресации:
- постановление о присвоении адресов объектам адресации;
- решение об отказе в присвоении адреса с указанием причин отказа.
б) при обращении заявителя за аннулированием адресов объекта адресации:
- постановление об аннулировании адресов объектам адресации;
- решение об отказе в аннулировании адреса с указанием причин отказа.
Решение об отказе в присвоении, аннулировании адреса объекту адре-

сации оформляется в форме установленной приказом Минфина России 
от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об 
отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса» (приложение № 2).

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 18 
рабочих дней со дня получения отделом архитектуры заявления о при-
своении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
В случае предоставления заявления через МФЦ срок, указанный выше, 

исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления 
и документов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента (при их на-
личии), в уполномоченный орган.
В рамках настоящего регламента срок, определенный днями, исчисля-

ется в календарных днях, если срок не установлен в рабочих днях. 
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ 

(«Российская газета», 12.01.2005, № 1);
- Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета», 2001, 

№ 211-212);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газе-

та», 2004, № 290, 30.12.2004);
- Федеральный закон от 26.12.1995 № 209-ФЗ (ред. от 28.02.2012) «О 

геодезии и картографии»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном ка-

дастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, 
№ 31, ст. 4017);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Со-
брание законодательства РФ», 06.10.2003, №  40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газе-
та», № 168, 30.07.2010);

- Федеральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О Федеральной ин-
формационной адресной системе и о внесении изменений в Федераль-
ный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» («Российская газета», 2013, № 295);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 
1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов» «Собрание законодательства РФ», 01.12.2014, № 48, ст. 6861;

- Приказ Минфина России от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм 
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса» (Зарегистрировано в Минюсте России 
09.02.2015 № 35948);

- Постановление Правительства РФ от 27.09.2011г. №797 «О взаимодей-
ствии между многофункциональными центрами предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнитель-
ной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами мест-
ного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 03.10.2011, № 
40, ст. 5559, изменения «Российская газета», № 303, 31.12.2012);

- Постановление Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверж-
дении Правил организации деятельности многофункциональных цен-
тров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Рос-
сийская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законодательства РФ», 
31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- постановление Администрации города от 16.10.2015 № ПОС.03-
1550/15 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирова-
ния адресов в г. Переславле-Залесском».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:
1) заявление по форме, установленной приказом Минфина России 

от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об 
отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса» (приложение № 1);

2) в случае представления заявления при личном обращении заявителя 
или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий 

соответственно личность заявителя или представителя заявителя; 
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 

действовать от его имени;
4) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 

объект (объекты) адресации, права на который не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сде-
лок с ним.

2.7.2. Перечень документов (сведений), подлежащих предоставлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы 
на объект (объекты) адресации, права на который(е) зарегистрированы 
в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним;

2) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преоб-
разования которых является образование одного и более объекта адре-
сации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием 
одного и более новых объектов адресации);

3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении 
адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод 
объекта адресации в эксплуатацию;

4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или 
кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения 
земельному участку адреса);

5) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адре-
са объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

6) уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения по-
мещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие 
его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) переплани-
ровке помещения, приводящих к образованию одного и более новых 
объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 
(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

8) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета 
(в случае аннулирования адреса объекта адресации в случае прекраще-
ния существования объекта адресации);

9) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимо-
сти запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулиро-
вания адреса объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 
и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре 
недвижимости»).
Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
Для оказания муниципальной услуги необходим полный перечень доку-

ментов, указанный в пункте 2.7. настоящего регламента.
2.8. Орган, предоставляющий муниципальные услуги, не вправе требо-

вать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных 
услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской об-
ласти, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов, если иное не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, определяющими порядок пре-
доставления муниципальных услуг. 

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:

1)  ненадлежащее оформление заявления;
2) несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в 

заявлении.
Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчер-

пывающим.
При подаче заявления через Единый портал основания для отказа в 

приеме документов отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об 

отказе в присвоении, аннулировании объекту адресации адресов.
1) с заявлением о присвоении, аннулировании объекту адресации адре-

са обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего администра-
тивного регламента;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту 
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 
документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) 
по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения 
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на 
заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, 
установленного законодательством Российской Федерации; 

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адреса-
ции адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 
11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
19.11.2014 года № 1221.

2.11. Возможность приостановления срока предоставления муници-
пальной услуги законодательством не предусмотрена.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взи-
мания платы.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги не дол-
жен превышать 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации заявления на предоставление муни-
ципальной услуги.
Заявление, поданное в очной форме в ОА, АПСП, АРСП, АНСП, реги-

стрируется ОА в день поступления заявления в ОА.
Порядок регистрации заявления, поданного в очной форме в МФЦ, 

определяется соглашением о взаимодействии с многофункциональным 
центром. 
Заявление, поданное в заочной форме регистрируется, в день посту-

пления заявления в ОА.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги.
Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), со-

держащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме ра-
боты, а также о телефонных номерах справочной службы.
Пути движения к входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути 

движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, рав-
но как и сами места ожидания, информирования и оказания услуги, обо-
рудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, 
обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп 
населения.
Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам 
пожарной безопасности, нормам охраны труда.
Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими 

информационными стендами, вывесками, указателями.
Места ожидания оборудуются стульями или столами обеспечивают-

ся канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для 
оформления документов заявителями.
Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечива-

ется санитарно-гигиеническими помещениями, оборудованными в соот-
ветствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечивающих 
доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- возможность получения услуги всеми способами, предусмотренными 

законодательством, в том числе через Единый портал;  
- отсутствие превышения срока предоставления муниципальной услуги 

установленного пунктом 2.5 раздела 2 регламента; 
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей;
- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором пре-

доставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с 
паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-
рой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), 
вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, исполь-
зующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муни-
ципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-прово-

дника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации;

- оказание работниками управления, предоставляющего услугу населе-
нию, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановки общественного транспорта до 
объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных 
средств, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного 
места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, 
которые не должны занимать иные транспортные средства.
Информация о правилах предоставления услуги является открытой и 

предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте органов местного самоуправле-

ния города Переславля-Залесского, официальных сайтах Пригородного, 
Нагорьевского и Рязанцевского сельских поселений; 

- размещения на информационных стендах, расположенных у кабине-
та отдела архитектуры Администрации города Переславля-Залесского 
по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комсо-
мольская, д. 5; в Администрации Пригородного сельского поселения по 
адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комитетская, 
д. 5; в Администрации Нагорьевского сельского поселения по адресу: 
Ярославская область, Переславский район, с. Нагорье, ул. Адмирала 
Спиридова, д. 19; в Администрации Рязанцевского сельского поселения 
по адресу: Ярославская область, Переславский район, п. Рязанцево, ул. 
Республиканская, д. 13.

- проведения консультаций сотрудниками лично и (или) по телефону;
- на Едином портале государственных  и муниципальных услуг;
- в МФЦ.
2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги через много-

функциональный центр и через Единый портал
В случае представления заявителем заявления через многофункцио-

нальный центр документ, являющийся результатом муниципальной ус-
луги, передается специалистам МФЦ, если иной способ получения не 
указан заявителем.
Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется только 

заявителям, зарегистрированным на Едином портале.
Электронная форма заявления размещена на Едином портале.
При подаче заявления в форме электронного документа с использова-

нием Единого портала сканированные копии документов прикрепляются к 
нему в виде электронных файлов с соблюдением следующих требований:

- формат изображений в прикрепляемом файле – JPEG, JPEG 2000 или pdf;
- разрешение прикрепляемых сканированных копий не должно быть 

меньше 300 dpi;
- размер всех прикрепляемых файлов не должен превышать 5 мегабайт.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме зая-

вителю предоставляется возможность получать информацию о ходе пре-
доставления муниципальной услуги в личном кабинете Единого портала.
Основанием для регистрации запроса, направленного посредством 

Единого портала (далее – электронный запрос), является его поступле-
ние к специалисту ОА, ответственного за работу с Единым порталом (да-
лее – специалист по электронному взаимодействию).
Специалист по электронному взаимодействию в течение одного рабо-

чего дня распечатывает заявление и представленные электронные копии 
документов, заверяет документы подписью и печатью, формирует личное 
дело заявителя и передает его специалисту ОА, ответственному за прием 
документов.
Скан-копия результата предоставления муниципальной услуги, под-

писанная квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», направляется заявителю 
в личный кабинет на Едином портале.
При направлении результата предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме в личный кабинет заявителя допускается архивиро-
вание файлов в форматы zip, rar.
Общий размер файлов, направляемых в личный кабинет заявителя, не 

должен превышать 5 мегабайт.
Получение результата предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме не лишает заявителя права получить указанный резуль-
тат на бумажном носителе.

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие ад-

министративные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных 

к нему документов, в том числе через многофункциональный центр и в 
электронной форме;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему докумен-
тов, подготовка межведомственных запросов и проекта результата муни-
ципальной услуги;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результа-
там рассмотрения заявления и приложенных к нему документов;

- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной услуги..

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложен-
ных к нему документов, в том числе через многофункциональный центр 
и в электронной форме.
Основанием для начала административной процедуры является посту-

пление заявления с приложенными к нему документами, указанными в п. 
2.7. раздела 2. Административного регламента, при личном обращении 
заявителя (представителя заявителя) в отдел архитектуры Администра-
ции города Переславля-Залесского либо в Администрации Нагорьевско-
го, Пригородного или Рязанцевского сельского поселения, МФЦ, путем 
почтового отправления либо через Единый портал, по электронной почте.
Специалист ОА, АПСП, АРСП, АНСП, ответственный за административ-

ную процедуру (далее по тексту – специалист):
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, 

удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов, опреде-

ляет их соответствие установленному перечню;
3) проверяет правильность заполнения заявления и других предостав-

ленных документов.
В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия при-

лагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у 
лица полномочий на подачу заявления, неполного пакета документов 
сотрудник, ответственный за выполнение административной процедуры, 
возвращает документы и  разъясняет устно причину возврата. 
Для возврата документов, поступивших по почте, специалист письмен-

но уведомляет заявителя об отказе в приеме документов. Документы, 
направленные по почте и не принятые к рассмотрению по основаниям, 
указанным в пункте 2.9 регламента, возвращаются заявителю при личном 
обращении к специалисту.
Сотрудники Администрации  Пригородного, Нагорьевского и Рязанцев-

ского сельского поселения не позднее дня, следующего за днем приема 
заявления, передают его оригинал в отдел архитектуры Администрации 
города.
Сотрудник архитектуры Администрации города регистрирует поступив-

шие заявления в журнале регистрации и передает их на визирование 
заместителю Главы Администрации города, курирующему соответству-
ющее направление. После наложения визы заместителем Главы Адми-
нистрации (уполномоченным лицом), консультант управления делами 
передает заявление в ОА, АПСП, АРСП, АНСП для предоставления му-
ниципальной услуги. 
В случае поступления в ОА заявления на оказание муниципальной ус-

луги и документов через многофункциональный центр уполномоченный 
специалист регистрирует заявление в порядке, установленном правила-
ми внутреннего документооборота Администрации г.Переславля-Залес-
ского, фиксирует сведения о заявителе (номер дела) и дату поступления 
заявления в многофункциональный центр.
При поступлении заявления через Единый портал оно регистрируется 

в установленном регламентом порядке и заявителю в Личный кабинет 
направляется соответствующее уведомление. Уполномоченный специа-
лист проверяет поступившее электронное заявление на предмет его над-
лежащего оформления и случае выявления в ходе проверки нарушений 
в его оформлении (в заполнении граф электронной формы заявления и 
комплектности электронных документов) формирует и направляет зая-
вителю в Личный кабинет электронное уведомление об отказе в приеме 
заявления с указанием причин отказа и предложением устранить выяв-
ленные недостатки и повторно подать заявление лично или с использо-
ванием Единого портала. 
При надлежащем оформлении заявления формирует и направляет зая-

вителю в Личный кабинет электронное уведомление о поступлении заяв-
ления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и о 
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начале процедуры предоставления услуги, а также содержащее сведения 
о дате и времени окончания предоставления услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 3 рабочих дня.
3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему доку-

ментов, подготовка межведомственных запросов и проекта результата 
муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является реги-

страция заявления и приложенных к нему документов.  
Ответственными за выполнение административной процедуры являет-

ся уполномоченный специалист ОА, АПСП, АРСП, АНСП.
 Уполномоченный специалист: 
- формирует запросы в рамках межведомственного информационного взаимо-

действия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с требования-
ми, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Запросы 
формируются и направляются в день регистрации заявления.
Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной 

форме с использованием системы межведомственного электронного вза-
имодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подведомственной государственному органу ор-
ганизации, участвующей в предоставлении государственных и муници-
пальных услуг, либо многофункционального центра в случаях, предусмо-
тренных соглашением о взаимодействии.
Направление межведомственного запроса на бумажном носителе до-

пускается в случае невозможности направления запроса в электронной 
форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или не-
работоспособностью веб-сервисов либо неработоспособностью каналов 
связи, обеспечивающих доступ к сервисам.
Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направ-

ляются соответствующими уполномоченными органами в срок, не превы-
шающий трех рабочих дней.

- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся 
в представленных документах, в том числе полученных в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия.

- осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной услуги.
Уполномоченный специалист отдела архитектуры в течение 5 рабочих дней: 
- при наличии оснований, указанных в пункте 2.10 регламента, осущест-

вляет подготовку мотивированного отказа в присвоении, аннулировании 
объекту адресации адресов;

- при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.10 регламента, осу-
ществляет подготовку проекта решения в зависимости от целей обра-
щений: постановление о присвоении адресов объектам адресации либо 
постановление об аннулировании адресов объектам адресации. 
Сотрудники Администрации Пригородного, Нагорьевского и Рязанцев-

ского сельского поселения подготавливают и направляют в отдел архи-
тектуры Администрации города не позднее, чем через 7 дней общего сро-
ка  предоставления муниципальной услуги, оригиналы пакета документов 
с проектом документа, являющимся результатом предоставления муни-
ципальной услуги, согласованным исполнителем с должностным лицом, 
курирующим соответствующее направление.
Подготовленный проект постановления о присвоении (об аннулиро-

вании) адресов объектам адресации (далее по тексту – проект поста-
новления) или проект решения об отказе в присвоении (в аннулировании) 
адреса (далее по тексту – проект решения об отказе) с заявлением и при-
ложенными к нему документами передаются для согласования началь-
нику управления архитектуры и градостроительства Администрации г.Пе-
реславля-Залесского-главному архитектору (далее по тексту – начальник 
управления). Начальник управления в течение 1 рабочего дня рассматри-
вает представленные документы, согласовывает проект постановления 
или проект решения об отказе, передает уполномоченному специалисту. 
В случае выявления недостатков возвращает проект постановления или 
проект решения об отказе уполномоченному специалисту отдела архи-
тектуры для доработки, которая осуществляется незамедлительно.
Согласованный проект решения об отказе с заявлением и приложенны-

ми к нему документами в тот же день передаются в юридическое управ-
ление Администрации г. Переславля-Залесского для согласования. На-
чальник (заместитель начальника) юридического управления в течение 
1 рабочего дня рассматривает представленные документы. При наличии 
замечаний документы возвращаются в отдел архитектуры на доработку, 
которая осуществляется незамедлительно. Доработанный проект реше-
ния об отказе передается начальнику юридического управления для со-
гласования. Согласованный проект решения об отказе, заявление и при-
ложенные к нему документы передаются из юридического управления в 
управление делами Администрации г. Переславля-Залесского (далее по 
тексту – управление делами).
Согласованный проект постановления направляется уполномоченным 

специалистом ОА посредством Единой системы электронного документо-
оборота DIRECTUM (далее по тексту – ЕСЭД Директум). Одновременно 
заявление и приложенные в нему документы передаются в юридическое 
управление Администрации г.Переславля-Залесского для рассмотрения. 
Проект постановления поступает к начальнику юридического управления 
посредством ЕСЭД Директум. Начальник юридического управления в те-
чение 1 рабочего дня рассматривает представленные документы. При на-
личии замечаний возвращает проект постановления на доработку посред-
ством ЕСЭД Директум, которая осуществляется незамедлительно. После 
рассмотрения проекта постановления заявление и приложенные к нему 
документы передаются из юридического управления в управление делами.
Специалист управления делами в течение 1 рабочего дня передает проект 

решения об отказе, заявление и приложенные к нему документы заместите-
лю Главы Администрации для подписания. Проект постановления поступает 
к заместителю Главы Администрации посредством ЕСЭД Директум.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 10 рабочих дней.
3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по ре-

зультатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является по-

лучение заместителем Главы Администрации проекта постановления о 
присвоении (об аннулировании) адресов объектам адресации или проек-
та решения об отказе в присвоении (аннулировании) адреса.
Заместитель Главы Администрации рассматривает проект постановле-

ния или проект решения об отказе.
При наличии замечаний заместитель Главы Администрации возвра-

щает проект постановления на доработку посредством ЕСЭД Директум, 
которая не должна превышать 2 рабочих дней. В случае отсутствия заме-
чаний проект постановления посредством ЕСЭД Директум распечатыва-
ется специалистом управления делами и передается заместителю Главы 
Администрации для подписания.
При наличии замечаний к проекту решения об отказе, заместитель Главы 

Администрации возвращает документы в ОА на доработку. Уполномочен-
ный специалист дорабатывает проект решения об отказе, согласовывает 
его у начальника (заместителя начальника) юридического управления 
и передает заместителю Главы Администрации для подписания. Макси-
мальный срок осуществления указанных действий – 2 рабочих дня.
После подписания соответствующий проект передается специалисту 

управления делами для регистрации. Зарегистрированное постановле-
ние или решение об отказе, заявление с приложением документов пере-
даются в отдел архитектуры. 
На период отсутствия заместителя Главы Администрации право подпи-

сания имеет иное уполномоченное лицо.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 3 рабочих дней.
3.5. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося резуль-

татом предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение уполномоченным специалистом ОА подписанных документов, яв-
ляющихся результатом оказания муниципальной услуги. 
Сотрудник ОА в течение 1 рабочего дня с момента получения подписан-

ного результата муниципальной услуги уведомляет:
- заявителя (представителя заявителя) по контактному телефону, ука-

занному им в заявлении, о необходимости явиться для получения подпи-
санных документов, являющихся результатом оказания муниципальной 
услуги, согласовывает день и время явки, а также место  получения доку-
ментов: отдел архитектуры Администрации города  либо Администрация 
Пригородного, Нагорьевского или Рязанцевского сельского поселения, в 
пределах срока административной процедуры; 

- сотрудника Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязанцев-
ского сельского поселения по контактному телефону о необходимости явить-
ся для получения подписанных документов, являющихся результатом оказа-
ния муниципальной услуги в срок не более 1 рабочего дня, следующего за 
днем регистрации разрешения в Журнале, если заявитель  (представителю 
заявителя) изъявил желание получить выписку в Администрации Пригород-
ного, Нагорьевского или Рязанцевского сельского поселения.
Сотрудник ОА выдает явившемуся в назначенный день и время зая-

вителю (представителю заявителя), сотруднику Администрации Приго-
родного, Нагорьевского, Рязанцевского сельского поселения результат 
оказания муниципальной услуги, зарегистрированный в Журнале, с ука-
занием даты получения и подписи заявителя (представителя заявителя), 
сотрудника Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязанцев-
ского сельского поселения. 

Сотрудник Администрации Пригородного, Нагорьевского или Рязанцев-
ского сельского поселения выдает полученный в отделе ОА результат 
оказания муниципальной услуги   заявителю (представителю заявителя), 
в пределах срока исполнения административной процедуры.
В случае, если в пределах срока исполнения административной про-

цедуры заявитель (представитель заявителя) не явился за получением 
результата муниципальной услуги, либо отказался от явки, сотрудник ОА 
либо Администрации Пригородного, Нагорьевского, Рязанцевского сель-
ского поселения передает в управление делами Администрации города 
результат оказания муниципальной услуги  для направления заявителю 
почтой по указанному в заявлении адресу. 
В случае, если в заявлении заявителем указано на получение резуль-

тата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре (при условии, если заявление на оказание муниципальной услуги 
было подано через многофункциональный центр), ОА уведомляет МФЦ 
о готовности результата предоставления муниципальных услуг в целях 
организации их передачи в курьерскую службу МФЦ в срок предусмотрен-
ный в соглашении о взаимодействии.
При подаче заявления через Единый портал результат предоставления ус-

луги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в форме 
электронного документа, подписанного квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федераль-
ным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Заявление и приложенные к нему документы, два экземпляра разреше-

ния брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 2 рабочих дня.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в много-

функциональных центрах.
3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документа-

ми на предоставление муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являют-

ся специалисты МФЦ.
При проверке документов специалист МФЦ устанавливает личность 

заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и 
иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответ-
ствие копий представленных документов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам, а в случае обращения представителя заяви-
теля - личность и полномочия представителя.
Принятые документы регистрируются в автоматизированной инфор-

мационной системе МФЦ, формируется расписка в приеме документов в 
двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй хранится 
в многофункциональном центре.
Принятый комплект документов с сопроводительными документами пе-

редается в ОА в сроки, установленные соглашением о взаимодействии.
3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной ус-

луги при личном обращении заявителя в многофункциональный центр осу-
ществляется работником многофункционального центра, ответственным 
за выдачу документов в соответствии с соглашением о взаимодействии.

4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и испол-

нением положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется начальником ОА управления архитектуры и градострои-
тельства Администрации г. Переславля-Залесского (далее – начальник 
ОА) непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а так-
же путём организации проведения проверок в ходе предоставления муни-
ципальной услуги. По результатам проверок начальник ОА даёт указания 
по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подго-

товку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы 
на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется 
начальником управления архитектуры и градостроительства Админи-
страции г.Переславля-Залесского – главным архитектором и включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению ка-
чества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.
Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответ-

ствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.
Внеплановые проверки осуществляются при наличии жалоб на испол-

нение Административного регламента.
4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его долж-

ностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований 

регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответ-
ствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, явля-
ющиеся административными правонарушениями или преступлениями, 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с дей-
ствующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за условиями и организацией предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соот-
ветствии соглашением о взаимодействии.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавлива-
ются действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) ОА, АПСП, АРСП, АНСП
а также должностных лиц и муниципальных служащих ОА, 

АПСП, АРСП, АНСП.
5.1. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляет-

ся путем подачи жалобы начальнику отдела капитального строительства, 
предоставляющего муниципальную услугу.
Заявитель также имеет право обратиться к Главе городского округа 

города Переславля-Залесского, МФЦ с жалобой на решения и действия 
(бездействие) администрации, ее структурных подразделений, а также 
муниципальных служащих и должностных лиц, если, по его мнению, та-
кие решения и действия (бездействие) нарушают его права, свободы или 
законные интересы, либо права, свободы или законные интересы других 
лиц, представителем которых он является. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование представления заявителем документов, не предусмотрен-

ных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предо-
ставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации для предостав-
ления муниципальной  услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной  
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации;

- отказ отдела учета и распределения жилья, его должностного лица 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме (в случае наличия такой возможности) в МФЦ, Адми-
нистрацию города, в ОА, предоставляющий данную муниципальную услугу.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посред-

ством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
- официального сайта органов местного самоуправления г. Переслав-

ля-Залесского, предоставляющих муниципальные услуги, 
- МФЦ; - Единый портал.  
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Админи-

страцию города в сроки, которые установлены соглашением о взаимодей-
ствии между многофункциональным центром и Администрацией города 
Переславля-Залесского, но не позднее следующего рабочего дня со дня 
поступления жалобы.

5.4. В случае если жалобу подает представитель заявителя, он пред-
ставляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверж-
дающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-

рации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руко-
водителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 
(для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назна-
чении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 
доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде, документы могут быть представ-

лены в форме электронных документов, подписанных электронной подпи-
сью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, 
при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего муни-

ципальную услугу, либо должностного лица, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте на-
хождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо 
муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. В случае, если жалоба подана заявителем в структурное подразде-
ление, в компетенцию которого не входит принятие решения в отношении 
жалобы, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации структурное под-
разделение направляет жалобу в отдел учета и распределения жилья и в 
письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в отделе учета и распределения жилья.
5.7. Жалоба подлежит регистрации в соответствующем структурном 

подразделении в течение дня с момента ее поступления. Заявитель име-
ет право получить отметку о принятии жалобы на копии представленного 
документа.

5.8. В Администрации города определяются должностные лица, наде-
ленные полномочиями по рассмотрению жалоб, а также муниципальные 
служащие, уполномоченные на:

- прием и регистрацию жалоб;
- подготовку проектов решений по результатам рассмотрения жалоб;
- направление жалоб в уполномоченное на их рассмотрение структур-

ное подразделение.
5.9. Жалоба, поступившая в Администрацию города или в ОА, подле-

жит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 
рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа, вынесенного ОА, должностного лица в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотре-
ния жалобы является отсутствие в жалобе фамилии подателя жалобы и 
(или) адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы Администрация города или 
ОА, предоставляющие соответствующую муниципальную услугу, прини-
мает одно из следующих решений:

5.11.1. удовлетворяет жалобу, в том числе путем отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных Администрацией города или ОА, пре-
доставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми 
актами, а также в иных установленных законодательством Российской 
Федерации формах.
При удовлетворении жалобы ОА принимает исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю 
результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня 
принятия решения, если иное не установлено законодательством Рос-
сийской Федерации.

5.11.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения, пред-
усмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об админи-
стративных правонарушениях, или признаков состава преступления 
должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамед-
лительно направляет соответствующие материалы в органы уполномо-
ченные в соответствии с законодательством Российской Федерации осу-
ществлять производство по административным (уголовным) делам.

5.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заяви-
телю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письмен-
ной форме.

5.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование структурного подразделения, предоставляющего муни-

ципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение в 
отношении жалобы;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должнос-
тном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое в отношении жалобы решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата му-
ниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого в отношении жалобы решения.
5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается на-

чальником  ОА, предоставляющего муниципальную услугу, в установлен-
ном порядке.

5.16. Отдел архитектуры отказывает в удовлетворении жалобы в сле-
дующих случаях:

- отсутствие нарушений действующего законодательства;
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же 
основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее структурным подразделением по 
результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заявителя и по 
тому же предмету жалобы.

5.17. Отдел архитектуры вправе оставить жалобу без ответа в следую-
щих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, 
угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 
его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть жалобы, фами-
лию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-
занные в жалобе.

5.18. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) от-
дела капитального строительства, их должностных лиц, муниципальных слу-
жащих Администрации города при предоставлении муниципальных услуг в 
судебном порядке, в том числе минуя досудебный (внесудебный) порядок.

Приложение № 1 к административному регламенту
Утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации

от 11.12.2014 № 146н
Заявление о присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса
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*(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка

*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного 
участка

*(3) Строка дублируется для каждого разделенного помещения
*(4) Строка дублируется для каждого объединенного помещения
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Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулирова-

нии его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется 
на стандартных листах формата А4. На каждом листе указывается его 
порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пре-
делах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также ука-
зывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.
Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном 

носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной гра-
фе проставляется знак: «V»
При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по 

его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа госу-
дарственной власти субъекта Российской Федерации - города федераль-
ного значения или органа местного самоуправления внутригородского 
муниципального образования города федерального значения, уполномо-
ченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присво-
ение объектам адресации адресов, с использованием компьютерной 
техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие 
отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежа-
щие заполнению, из формы заявления исключаются.

Приложение № 2 к административному регламенту
Утвержден 

приказом Министерства финансов Российской Федерации
от 11.12.2014 № 146н

                             _____________________________________________
 (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)
                _____________________________________

 (регистрационный номер заявления о присвоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)           

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса
от ___________ № __________

_________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, органа государствен-

ной власти субъекта Российской Федерации - города федерального зна-
чения или органа местного самоуправления внутригородского муници-
пального образования города федерального значения, уполномоченного 
законом субъекта Российской Федерации)
сообщает, что ______________________________________________
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата 

выдачи документа,  подтверждающего личность, почтовый адрес - для 
физического лица; полное наименование,

 _________________________________________________________
_________________ ИНН, КПП (для российского юридического лица), 

страна, дата и номер регистрации
________________________________________________________,
 (для иностранного юридического лица), почтовый адрес - 
                               для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адре-

сов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в  присвоении (аннулировании) 
адреса следующему

                                  (нужное подчеркнуть)
объекту адресации _________________________________________
(вид и наименование объекта адресации, описание местонахождения 

объекта адресации
__________________________________________________________
в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адре-

са, адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннули-
ровании его адреса)
в связи с ________________________________________________
                                                (основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа госу-

дарственной власти субъекта Российской Федерации - города федераль-
ного значения или органа местного самоуправления внутригородского 
муниципального образования города федерального значения, уполномо-
ченного законом субъекта Российской Федерации

___________________________________     _______________
        (должность, Ф.И.О.)                                        (подпись)
                                                                       М.П.

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
об итогах конкурса по продаже муниципального имущества
Управление муниципальной собственности Администрации г. Пе-

реславля-Залесского (продавец) информирует об итогах конкурса по 
продаже муниципального имущества:
нежилое здание (бывшее здание рабочей молодежи),назначение: 

нежилое, общая площадь 712,4 кв.м., инв. № 1342, Лит. А, А1, А2, 
2-этажное здание, адрес объекта: Ярославская область, г. Переслав-
ль-Залесский, ул. Советская, д. 2, кадастровый (условный) номер: 
76:18:010205:9.
земельный участок, образованный из земель населенных пунктов, 

площадью 1291 кв.м., с кадастровым номером 76:18:010205:3, располо-
женный по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. 
Советская, д. 2, вид разрешенного использования: для общественно-де-
ловых целей (эксплуатация объекта образовательного назначения).
На основании абз. 2 п. 14 Положения о проведении конкурса по прода-

же государственного или муниципального имущества, утвержденного 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 
№ 584, конкурс по продаже муниципального имущества признан несо-
стоявшимся из-за отсутствия заявок на участие в торгах.
Начальник Управления
муниципальной собственности   Е.В. Кузнецов

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

РЕШЕНИЕ
           13 сентября 2018 года  № 87/461

г. Переславль-Залесский Ярославской области
Об установлении результатов выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатному избирательному округу № 5

В соответствии со статьей 88 Закона Ярославской области от 2 июня 
2003 года № 27-з «О выборах в органы государственной власти Ярос-
лавской области и органы местного самоуправления муниципальных 
образований Ярославской области», на основании первых экземпляров 
протоколов №1 участковых избирательных комиссий об итогах голосо-
вания по многомандатному избирательному округу №5 территориальная 
избирательная комиссия города Переславля-Залесского, действующая в 
качестве окружной избирательной комиссии решила:

1. Утвердить протокол №1 территориальной  избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов по многомандат-
ному избирательному округу №5.

2. Признать выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатному избирательному округу № 5 состоявшимися и дей-
ствительными.

3. Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 5, получивших наи-
большее число голосов от числа избирателей, принявших участие в го-
лосовании:

- Алябьева Алексея Николаевича, выдвинутого избирательным объеди-
нением «Ярославское региональное отделение Всероссийской политиче-
ской партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Дыму Александра Михайловича, выдвинутого избирательным объеди-
нением «Переславское районное отделение КПРФ»;

-  Работникова Евгения Александровича, выдвинутого избирательным 
объединением «Региональное отделение Политической партии СПРА-
ВЕДЛИВАЯ РОССИЯ в Ярославской области».

4. Известить зарегистрированных кандидатов Алябьева Алексея Нико-
лаевича, Дыму Александра Михайловича и Работникова Евгения Алек-
сандрович о признании их избранными депутатами Переславль-Залес-
ской городской Думы.

5. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» 
и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления 
города Переславля-Залесского.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на пред-
седателя территориальной избирательной комиссии города Переслав-
ля-Залесского Кибец А.Г.
Председатель территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского   А.Г. Кибец
Секретарь территориальной избирательной комиссии
города Переславля-Залесского  Ю.Э. Суворова

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

РЕШЕНИЕ
              13 сентября 2018 года  № 87/462

г. Переславль-Залесский Ярославской области
Об установлении результатов выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатному избирательному округу № 6

В соответствии со статьей 88 Закона Ярославской области от 2 июня 
2003 года № 27-з «О выборах в органы государственной власти Ярос-
лавской области и органы местного самоуправления муниципальных 
образований Ярославской области», на основании первых экземпляров 
протоколов №1 участковых избирательных комиссий об итогах голосо-
вания по многомандатному избирательному округу №6 территориальная 
избирательная комиссия города Переславля-Залесского, действующая в 
качестве окружной избирательной комиссии решила:

1. Утвердить протокол №1 территориальной  избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов по многомандат-
ному избирательному округу №6.

2. Признать выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатному избирательному округу № 6 состоявшимися и дей-
ствительными.

3. Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 6, получивших наи-
большее число голосов от числа избирателей, принявших участие в го-
лосовании:

- Корнилова Владимира Алексеевича, выдвинутого избирательным 
объединением «Ярославское региональное отделение Всероссийской 
политической партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Уварова-Корюгина Михаила Владимировича, выдвинутого избира-
тельным объединением «Ярославское региональное отделение Всерос-
сийской политической партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Царева Сергея Глебовича, выдвинутого избирательным объединени-
ем «Ярославское региональное отделение Всероссийской политической 
партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ».

4. Известить зарегистрированных кандидатов Корнилова Владимира 
Алексеевича, Уварова-Корюгина Михаила Владимировича и Царева Сер-
гея Глебовича о признании их избранными депутатами Переславль-За-
лесской городской Думы.

5. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» 
и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления 
города Переславля-Залесского.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на пред-
седателя территориальной избирательной комиссии города Переслав-
ля-Залесского Кибец А.Г.
Председатель территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского   А.Г. Кибец
Секретарь территориальной избирательной комиссии
города Переславля-Залесского  Ю.Э. Суворова

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

РЕШЕНИЕ
      13 сентября 2018 года   № 87/463

г. Переславль-Залесский Ярославской области
Об установлении результатов выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатному избирательному округу № 7

В соответствии со статьей 88 Закона Ярославской области от 2 июня 
2003 года № 27-з «О выборах в органы государственной власти Ярос-
лавской области и органы местного самоуправления муниципальных 
образований Ярославской области», на основании первых экземпляров 
протоколов №1 участковых избирательных комиссий об итогах голосо-
вания по многомандатному избирательному округу №7 территориальная 
избирательная комиссия города Переславля-Залесского, действующая в 
качестве окружной избирательной комиссии решила:

1. Утвердить протокол №1 территориальной  избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов по многомандат-
ному избирательному округу №7.

2. Признать выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы 
по многомандатному избирательному округу № 7 состоявшимися и дей-
ствительными.

3. Признать избранными депутатами Переславль-Залесской городской 
Думы по многомандатному избирательному округу № 7, получивших наи-
большее число голосов от числа избирателей, принявших участие в го-
лосовании:

- Гаврилова Юрия Борисовича, выдвинутого избирательным объедине-
нием «Ярославское региональное отделение Всероссийской политиче-
ской партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ»;

- Мягченкова Вячеслава Викторовича, выдвинутого избирательным 
объединением «Региональное отделение Политической партии СПРА-
ВЕДЛИВАЯ РОССИЯ в Ярославской области»;

- Федькина Александра Ивановича, выдвинутого избирательным объе-
динением «Ярославское региональное отделение Всероссийской полити-
ческой партией «ЕДИНАЯ РОССИЯ».

4. Известить зарегистрированных кандидатов Гаврилова Юрия Борисо-
вича, Мягченкова Вячеслава Викторовича и Федькина Александра Ива-
новича о признании их избранными депутатами Переславль-Залесской 
городской Думы.

5. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» 
и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления 
города Переславля-Залесского.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на пред-
седателя территориальной избирательной комиссии города Переслав-
ля-Залесского Кибец А.Г.
Председатель территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского   А.Г. Кибец
Секретарь территориальной избирательной комиссии
города Переславля-Залесского  Ю.Э. Суворова

Экземпляр №  ______   
Выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы

9 сентября 2018 года
ПРОТОКОЛ 

Территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского 
о результатах выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы
МНОГОМАНДАТНЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ ОКРУГ № 1

После предварительной проверки правильности составления протоко-
лов участковых избирательных комиссий об итогах голосования, террито-
риальная избирательная комиссия города Переславля-Залесского путем 
суммирования данных, содержащихся в указанных протоколах участко-
вых избирательных комиссий, о п р е д е л и л а:

Число избирателей, принявших участие в голосовании:
  абсолютное: 2507
 в процентах: 36,44%
В соответствии с пунктами 7 и 8 статьи 88 Закона Ярославской обла-

сти «О выборах в органы государственной власти Ярославской области и 
органы местного самоуправления муниципальных образований Ярослав-
ской области» Горин Дмитрий Владимирович признан избранным депута-
том Переславль-Залесской городской Думы
Председатель окружной избирательной комиссии Кибец А.Г.
Зам. председателя      Шермадини В.В.
Секретарь      Суворова Ю.Э.
Члены: Алимов А.А., Дойникова С.А., Кузнецов М.С., Ланько Н.А.,
Максимова О.А., Милицина Н.Н., Николаев В.А., Пашков В.В.,Самойлова С.Н.
М.П. Протокол подписан 11 сентября 2018 года в ____ часов ____ минут

Экземпляр №  ______   
Выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы

9 сентября 2018 года
ПРОТОКОЛ 

Территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы
МНОГОМАНДАТНЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ ОКРУГ № 2

После предварительной проверки правильности составления протоко-
лов участковых избирательных комиссий об итогах голосования, террито-
риальная избирательная комиссия города Переславля-Залесского путем 
суммирования данных, содержащихся в указанных протоколах участко-
вых избирательных комиссий, о п р е д е л и л а:
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ПЕРЕСЛАВСКАЯ НЕДЕЛЯ

Число избирателей, принявших участие в голосовании:
  абсолютное: 2384
 в процентах: 34,09%
В соответствии с пунктами 7 и 8 статьи 88 Закона Ярославской обла-

сти «О выборах в органы государственной власти Ярославской области 
и органы местного самоуправления муниципальных образований Ярос-
лавской области» Гриднев Константин Валентинович признан избранным 
депутатом Переславль-Залесской городской Думы
Председатель окружной избирательной комиссии Кибец А.Г.
Зам. председателя      Шермадини В.В.
Секретарь      Суворова Ю.Э.
Члены: Алимов А.А., Дойникова С.А., Кузнецов М.С., Ланько Н.А.,
Максимова О.А., Милицина Н.Н., Николаев В.А., Пашков В.В.,Самойлова С.Н.
М.П. Протокол подписан 10 сентября 2018 года в ____ часов ____ минут

Экземпляр №  ______   
Выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы

9 сентября 2018 года
ПРОТОКОЛ 

Территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы
МНОГОМАНДАТНЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ ОКРУГ № 3

После предварительной проверки правильности составления протоко-
лов участковых избирательных комиссий об итогах голосования, террито-
риальная избирательная комиссия города Переславля-Залесского путем 
суммирования данных, содержащихся в указанных протоколах участко-
вых избирательных комиссий, о п р е д е л и л а:

Число избирателей, принявших участие в голосовании:
  абсолютное: 2368
 в процентах: 36,25%
В соответствии с пунктами 7 и 8 статьи 88 Закона Ярославской обла-

сти «О выборах в органы государственной власти Ярославской области и 

органы местного самоуправления муниципальных образований Ярослав-
ской области»  Иванов Максим Вячеславович признан избранным депу-
татом Переславль-Залесской городской Думы
Председатель окружной избирательной комиссии Кибец А.Г.
Зам. председателя      Шермадини В.В.
Секретарь      Суворова Ю.Э.
Члены: Алимов А.А., Дойникова С.А., Кузнецов М.С., Ланько Н.А.,
Максимова О.А., Милицина Н.Н., Николаев В.А., Пашков В.В.,Самойлова С.Н.
М.П. Протокол подписан 10 сентября 2018 года в ____ часов ____ минут

Экземпляр №  ______   
Выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы

9 сентября 2018 года
ПРОТОКОЛ 

Территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы
МНОГОМАНДАТНЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ ОКРУГ № 4

После предварительной проверки правильности составления протоко-
лов участковых избирательных комиссий об итогах голосования, террито-
риальная избирательная комиссия города Переславля-Залесского путем 
суммирования данных, содержащихся в указанных протоколах участко-
вых избирательных комиссий, о п р е д е л и л а:

Число избирателей, принявших участие в голосовании:
  абсолютное: 2191
 в процентах: 36,95%
В соответствии с пунктами 7 и 8 статьи 88 Закона Ярославской обла-

сти «О выборах в органы государственной власти Ярославской области и 
органы местного самоуправления муниципальных образований Ярослав-
ской области» Атабалаев Гусейнага Иса оглы признан избранным депута-
том Переславль-Залесской городской Думы
Председатель окружной избирательной комиссии Кибец А.Г.
Зам. председателя      Шермадини В.В.
Секретарь      Суворова Ю.Э.
Члены: Алимов А.А., Дойникова С.А., Кузнецов М.С., Ланько Н.А.,
Максимова О.А., Милицина Н.Н., Николаев В.А., Пашков В.В.,Самойлова С.Н.
М.П. Протокол подписан 10 сентября 2018 года в ____ часов ____ минут

Экземпляр №  ______   
Выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы

9 сентября 2018 года
ПРОТОКОЛ 

Территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы
МНОГОМАНДАТНЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ ОКРУГ № 5

После предварительной проверки правильности составления протоко-
лов участковых избирательных комиссий об итогах голосования, террито-
риальная избирательная комиссия города Переславля-Залесского путем 
суммирования данных, содержащихся в указанных протоколах участко-
вых избирательных комиссий, о п р е д е л и л а:

Число избирателей, принявших участие в голосовании:
  абсолютное: 2431
 в процентах: 32,79%
В соответствии с пунктами 7 и 8 статьи 88 Закона Ярославской области 

« О выборах в органы государственной власти Ярославской области и 
органы местного самоуправления муниципальных образований Ярослав-
ской области» Алябьев Алексей Николаевич признан избранным депута-
том Переславль-Залесской городской Думы
Председатель окружной избирательной комиссии Кибец А.Г.
Зам. председателя      Шермадини В.В.
Секретарь      Суворова Ю.Э.
Члены: Алимов А.А., Дойникова С.А., Кузнецов М.С., Ланько Н.А.,
Максимова О.А., Милицина Н.Н., Николаев В.А., Пашков В.В.,Самойлова С.Н.
М.П. Протокол подписан 13 сентября 2018 года в ____ часов ____ минут

Экземпляр №  ______   
Выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы

9 сентября 2018 года
ПРОТОКОЛ 

Территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов депутатов 

Переславль-Залесской городской Думы
МНОГОМАНДАТНЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ ОКРУГ № 6

После предварительной проверки правильности составления протоко-
лов участковых избирательных комиссий об итогах голосования, террито-
риальная избирательная комиссия города Переславля-Залесского путем 
суммирования данных, содержащихся в указанных протоколах участко-
вых избирательных комиссий, о п р е д е л и л а:
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 10.09.2018 № ПОС.03-1331/18 

г. Переславль-Залесский
О внесении изменений в постановление 
Администрации г. Переславля-Залесского

от 13.11.2017 № ПОС.03-1584/17 
«Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ 

по строительству (реконструкции) объекта
индивидуального жилищного строительства 

с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федера-

ции, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановле-
нием Администрации г. Переславля-Залесского от 21.03.2012 № 271 «Об 
утверждении порядка разработки и утверждения административных ре-
гламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Ад-
министрации г. Переславля-Залесского от 27.06.2018 № ПОС.03-0805/18 
«Об организации местного самоуправления в переходный период на тер-
ритории городского округа города Переславля-Залесского»,

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Внести в постановление Администрации г. Переславля-Залесского 

от 13.11.2017 № ПОС.03-1584/17 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документа, 
подтверждающего проведение основных работ по строительству (рекон-
струкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлече-
нием средств материнского (семейного) капитала» следующие изменения:

1.1. пункт 2.14. изложить в следующей редакции:
«2.14. Срок и порядок регистрации заявления на предоставление муни-

ципальной услуги.
Заявление, поданное в очной форме в отдел архитектуры, регистрируется 

отделом архитектуры в день поступления заявления в отдел архитектуры.
Порядок регистрации заявления, поданного в очной форме в МФЦ, опре-

деляется соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром. 
Заявление, поданное в заочной форме регистрируется, в день посту-

пления заявления в отдел архитектуры.»;
1.2. пункт 2.7.2. дополнить подпунктом 4) следующего содержания:
«4) уведомление о планируемых строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
- данные сведения находятся в распоряжении органа, предоставляющего 
муниципальную услугу.»;

1.3. пункт 3.2. изложить в следующей редакции:
«3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложен-

ных к нему документов. 
Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя в отдел архитектуры либо поступление в отдел архи-
тектуры заявления с приложенными к нему документами о выдаче доку-
мента, подтверждающего проведение основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, 
осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) 
капитала через многофункциональный центр, по почте, по электронной 
почте, либо через Единый портал.
Специалист отдела архитектуры, ответственный за выполнение админи-

стративной процедуры (далее по тексту – уполномоченный специалист):
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо пол-

номочия представителя;
- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие пред-

ставленных документов документам, указанным в заявлении.
Регистрация заявления осуществляется заместителем начальника 

отдела архитектуры Администрации города Переславля-Залесского. 
Зарегистрированное заявление направляется заместителю Главы Ад-
министрации (иному уполномоченному лицу) для визирования. После 
наложения визы заместителем Главы Администрации (уполномоченным 
лицом), консультант управления делами передает заявление в отдел ар-
хитектуры для предоставления муниципальной услуги. 
В случае поступления в отдел архитектуры заявления на оказание му-

ниципальной услуги и документов через многофункциональный центр 
уполномоченный специалист регистрирует заявление в порядке, уста-
новленном правилами внутреннего документооборота Администрации 
г. Переславля-Залесского, фиксирует сведения о заявителе (номер дела) 
и дату поступления заявления в многофункциональный центр.
При поступлении заявления через Единый портал оно регистрируется 

в установленном регламентом порядке, и заявителю в Личный кабинет 
направляется соответствующее уведомление. Уполномоченный специа-
лист проверяет поступившее электронное заявление на предмет его над-
лежащего оформления и в случае выявления в ходе проверки нарушений 
в его оформлении (в заполнении граф электронной формы заявления и 
комплектности электронных документов) формирует и направляет зая-
вителю в Личный кабинет электронное уведомление об отказе в приеме 
заявления с указанием причин отказа и предложением устранить выяв-
ленные недостатки и повторно подать заявление лично или с использо-
ванием Единого портала. 
При надлежащем оформлении заявления формирует и направляет зая-

вителю в Личный кабинет электронное уведомление о поступлении заяв-
ления и иных документов, необходимых для предоставления услуги, и о 
начале процедуры предоставления услуги, а также содержащее сведения 
о дате и времени окончания предоставления услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры состав-

ляет 1 рабочий день.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-

деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления г. Переславля-Залесского.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И. Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского                             В.М. Волков

Число избирателей, принявших участие в голосовании:
  абсолютное: 2787
 в процентах: 40,16%
В соответствии с пунктами 7 и 8 статьи 88 Закона Ярославской обла-

сти «О выборах в органы государственной власти Ярославской области 
и органы местного самоуправления муниципальных образований Ярос-
лавской области» Корнилов Владимир Алексеевич признан избранным 
депутатом Переславль-Залесской городской Думы
Председатель окружной избирательной комиссии Кибец А.Г.
Зам. председателя      Шермадини В.В.
Секретарь      Суворова Ю.Э.
Члены: Алимов А.А., Дойникова С.А., Кузнецов М.С., Ланько Н.А.,
Максимова О.А., Милицина Н.Н., Николаев В.А., Пашков В.В.,Самойлова С.Н.
М.П. Протокол подписан 10 сентября 2018 года в ____ часов ____ минут

Экземпляр №  ______   
Выборы депутатов Переславль-Залесской городской Думы

9 сентября 2018 года
ПРОТОКОЛ 

Территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского о результатах выборов 
депутатов Переславль-Залесской городской Думы
МНОГОМАНДАТНЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ ОКРУГ № 7

После предварительной проверки правильности составления протоко-
лов участковых избирательных комиссий об итогах голосования, террито-
риальная избирательная комиссия города Переславля-Залесского путем 
суммирования данных, содержащихся в указанных протоколах участко-
вых избирательных комиссий, о п р е д е л и л а:

Число избирателей, принявших участие в голосовании:
  абсолютное: 2614
 в процентах: 38,65%
В соответствии с пунктами 7 и 8 статьи 88 Закона Ярославской обла-

сти «О выборах в органы государственной власти Ярославской области и 
органы местного самоуправления муниципальных образований Ярослав-
ской области» Гаврилов Юрий Борисович признан избранным депутатом 
Переславль-Залесской городской Думы
Председатель окружной избирательной комиссии Кибец А.Г.
Зам. председателя      Шермадини В.В.
Секретарь      Суворова Ю.Э.
Члены: Алимов А.А., Дойникова С.А., Кузнецов М.С., Ланько Н.А.,
Максимова О.А., Милицина Н.Н., Николаев В.А., Пашков В.В.,Самойлова С.Н.
М.П. Протокол подписан 10 сентября 2018 года в ____ часов ____ минут

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

РЕШЕНИЕ
                 11 сентября 2018 года  № 86/455

г. Переславль-Залесский Ярославской области
Об установлении результатов выборов депутатов 
Ярославской областной Думы седьмого созыва 
по одномандатному избирательному округу № 17

В соответствии со статьей 88 Закона Ярославской области «О выборах 
в органы государственной власти Ярославской области и органы местно-
го самоуправления муниципальных образований Ярославской области», 
на основании первых экземпляров протоколов №1 участковых избира-
тельных комиссий об итогах голосования по одномандатному избира-
тельному округу №17 территориальная избирательная комиссии города 
Переславля-Залесского, действующая в качестве окружной избиратель-
ной комиссии решила:

1. Протокол №1 территориальной  избирательной комиссии города Пе-
реславля-Залесского о результатах выборов по одномандатному избира-
тельному округу №17 утвердить.

2. Признать выборы депутата Ярославской областной Думы седьмого 
созыва по одномандатному избирательному округу № 17 состоявшимися 
и действительными.

3. Признать избранным депутатом Ярославской областной Думы седь-
мого созыва по одномандатному избирательному округу № 17, получив-
шего наибольшее число голосов от числа избирателей, принявших уча-
стие в голосовании, Гриднева Константина Валентиновича.

4. Известить зарегистрированного кандидата Гриднева Константина 
Валентиновича о признании его избранным депутатом Ярославской об-
ластной Думы седьмого созыва.

5. Направить настоящее решение в Избирательную комиссию Ярослав-
ской области.

6. Опубликовать настоящее решение в газете «Переславская неделя» 
и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления 
города Переславля-Залесского.

7. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на пред-
седателя территориальной  избирательной комиссии города Переслав-
ля-Залесского Кибец А.Г.
Председатель территориальной избирательной комиссии 
города Переславля-Залесского   А.Г. Кибец
Секретарь территориальной избирательной комиссии
города Переславля-Залесского  Ю.Э. Суворова

Экземпляр №  ______   
Выборы депутатов Ярославской областной Думы седьмого созыва

9 сентября 2018 года
ПРОТОКОЛ № 1

окружной избирательной комиссии о результатах выборов 
по одномандатному избирательному округу № 17

После предварительной проверки правильности составления протоко-
лов № 1 участковых избирательных комиссий об итогах голосования, со-
ответствующих протоколов № 1 и сводных таблиц № 1 территориальных 
избирательных комиссий об итогах голосования окружная избирательная 
комиссия путем суммирования данных, содержащихся в указанных про-
токолах,  у с т а н о в и л а:

Число избирателей, принявших участие в голосовании  
  абсолютное: 13327
 в процентах: 34,60%
В соответствии с пунктом 7 статьи 88 Закона Ярославской области «О 

выборах в органы государственной власти Ярославской области и орга-
ны местного самоуправления муниципальных образований Ярославской 
области» Гриднев Константин Валентинович признан избранным депута-
том Ярославской областной Думы седьмого созыва по одномандатному 
избирательному округу № 17.
Председатель окружной избирательной комиссии Кибец А.Г.
Зам. председателя      Шермадини В.В.
Секретарь      Суворова Ю.Э.
Члены: Алимов А.А., Дойникова С.А., Кузнецов М.С., Ланько Н.А.,
Максимова О.А., Милицина Н.Н., Николаев В.А., Пашков В.В.,Самойлова С.Н.
М.П. Протокол подписан 11 сентября 2018 года в ____ часов ____ минут

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 10.09.2018 № ПОС.03-1329/18 

г. Переславль-Залесский
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Согласование 
переустройства и (или) перепланировки жилых помещений»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», постановлениями Ад-
министрации г. Переславля-Залесского от 21.09.2015 № ПОС.03-1436/15 
«Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых орга-
нами местного самоуправления г. Переславля-Залесского», от 14.02.2013 
№ 164 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляе-
мых в многофункциональных центрах», с Соглашением о взаимодей-
ствии между Государственным автономным учреждением Ярославской 
области «Многофункциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» и Администрацией г.Переславля-Залесского 
Ярославской области от 18.08.2014 № 51, постановлением Администра-
ции г.Переславля-Залесского от 27.06.2018 № ПОС.03-0805/18 «Об орга-
низации местного самоуправления в переходный период на территории 
городского округа города Переславля-Залесского»,

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки 
жилых помещений» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления Администрации г. Перес-
лавля-Залесского:

- от 09.11.2016 № ПОС.03-1592/16 «Об утверждении Административ-
ного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование 
переустройства и (или) перепланировки жилых помещений»;

- от 20.12.2016 № ПОС.03-1736/16 «О внесении изменений в по-
становление Администрации г. Переславля-Залесского от 09.11.2016 
№ПОС.03-1592/16 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и 
(или) перепланировки жилых помещений».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления города Переславля-Залесского, официальных сайтах Нагорьев-
ского, Пригородного и Рязанцевского сельских поселений.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заме-

стителя Главы Администрации города Переславля-Залесского Р.И.Бадаева.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского                        В.М. Волков

Административный регламент 
будет опубликован в следующих номерах «ПН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 11.09.2018 № ПОС.03-1340/18 

г. Переславль-Залесский
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Исполнение запросов пользователей -

физических и юридических лиц по архивным документам»
В соответствии с Федеральным законом от 0610.2003 № 131 – ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Законом Ярославской области от 13.06.2018 № 22-з «Об объединении 
Нагорьевского, Пригородного и Рязанцевского сельских поселений, вхо-
дящих в состав Переславского муниципального района, с городским окру-
гом город Переславль-Залесский и внесении изменений в Закон Ярос-
лавской области «О наименованиях, границах и статусе муниципальных 
образований Ярославской области», постановлением Администрации го-
родского округа города Переславля-Залесского от 27.06.2018 № ПОС.03-
0805/18 «Об организации местного самоуправления в переходный пе-
риод на территории городского округа города Переславля-Залесского», 
постановлением Администрации г. Переславля-Залесского от 21.03.2012 
№ 271 «Об утверждении порядка разработки и утверждения администра-
тивных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Исполнение запросов пользователей – физи-
ческих и юридических лиц по архивным документам».

2. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации г. Переславля-Залесского от 02.07.2012 

№ 870 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги ««Исполнение запросов пользователей – физиче-
ских и юридических лиц по архивным документам»;

- постановление Администрации г. Переславля-Залесского от 24.06.2013 
№ 1012 «О внесении изменений в постановление Администрации г. Перес-
лавля-Залесского от 02.07.2012 № 870 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Исполнение запросов 
пользователей - физических и юридических лиц по архивным документам»;

- постановление Администрации г. Переславля-Залесского от 12.09.2014 № 
ПОС.03-1415/14 «О внесении изменений в постановление Администрации г. Пе-
реславля-Залесского от 02.07.2012 № 870 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Исполнение запросов поль-
зователей - физических и юридических лиц по архивным документам»;

- постановление Администрации г. Переславля-Залесского от 01.12.2014 № 
ПОС.03-1853/14 «О внесении изменений в постановление Администрации г. Пе-
реславля-Залесского от 02.07.2012 № 870 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Исполнение запросов поль-
зователей - физических и юридических лиц по архивным документам»;

- постановление Администрации г. Переславля-Залесского от 19.08.2016 
№ ПОС.03-1143/16 «О внесении изменений в постановление Админи-
страции г. Переславля-Залесского от 02.07.2012 № 870 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Исполнение запросов пользователей - физических и юридических лиц 
по архивным документам»;

- постановление Администрации г. Переславля-Залесского от 09.02.2017 
№ ПОС.03-0118/17 «О внесении изменений в постановление Админи-
страции г. Переславля-Залесского от 02.07.2012 № 870 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Исполнение запросов пользователей - физических и юридических лиц 
по архивным документам».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская не-
деля» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправ-
ления г. Переславля-Залесского в сети Интернет.

4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя Главы Администрации г. Переславля-Залесского А.Г. Кибец.
Исполняющий обязанности Главы городского округа 
города Переславля-Залесского   В.М. Волков

Административный регламент 
будет опубликован в следующих номерах «ПН»


