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ระเบียบคณะตุลาการรัฐธรรมนูญ 
วาดวยการจัดจางบุคคลเพื่อปฏิบัติงานตําแหนงผูชวยเลขานุการ 

ประจําประธานคณะตุลาการรัฐธรรมนูญ  รองประธานคณะตุลาการรัฐธรรมนูญ   
และตุลาการรัฐธรรมนูญ 

พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบคณะตุลาการรัฐธรรมนูญวาดวยการจัดจางบุคคลเพื่อ
ปฏิบัติงานตําแหนงผูชวยเลขานุการประจําประธานคณะตุลาการรัฐธรรมนูญ  รองประธานคณะตุลาการ
รัฐธรรมนูญและตุลาการรัฐธรรมนูญ  เพื่อใหการปฏิบัติหนาที่ตามภารกิจของประธานคณะตุลาการ
รัฐธรรมนูญ  รองประธานคณะตุลาการรัฐธรรมนูญและตุลาการรัฐธรรมนูญเปนไปอยางเหมาะสม 
และมีประสิทธิภาพ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๖  แหงพระราชบัญญัติสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  
คณะตุลาการรัฐธรรมนูญจึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบคณะตุลาการรัฐธรรมนูญวาดวยการจัดจางบุคคลเพื่อ
ปฏิบัติงานตําแหนงผูชวยเลขานุการประจําประธานคณะตุลาการรัฐธรรมนูญ  รองประธานคณะตุลาการ
รัฐธรรมนูญและตุลาการรัฐธรรมนูญ  พ.ศ.  ๒๕๔๙” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่  ๑  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๔๙  เปนตนไป 
ขอ ๓ ในระเบียบนี้   
“ตุลาการรัฐธรรมนูญ”  หมายความรวมถึง  ประธานคณะตุลาการรัฐธรรมนูญและรองประธาน

คณะตุลาการรัฐธรรมนูญ 
“ผูชวยเลขานุการ”  หมายความวา  ผูชวยเลขานุการประธานคณะตุลาการรัฐธรรมนูญ  

ผูชวยเลขานุการรองประธานคณะตุลาการรัฐธรรมนูญ  และผูชวยเลขานุการตุลาการรัฐธรรมนูญ 
“เลขาธิการ”  หมายความวา  เลขาธิการสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
ขอ ๔ ใหคณะตุลาการรัฐธรรมนูญมีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติ 

ตามระเบียบนี้ 
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ขอ ๕ ใหเลขาธิการพิจารณาการแตงต้ังผูชวยเลขานุการตามความประสงคของตุลาการ
รัฐธรรมนูญ  โดยใหเลขาธิการเปนผูตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคลที่จะไดรับการแตงต้ังใหเปนไป
ตามที่กําหนดในระเบียบนี้ 

ขอ ๖ ผูชวยเลขานุการตองมีคุณสมบัติทั่วไป  ดังตอไปนี้ 
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มอีายุไมตํ่ากวาสิบแปดป 
(๓) เปนผูเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข

ดวยความบริสุทธิ์ใจ 
(๔) ไมเปนขาราชการซึ่งมีตําแหนงหรือเงินเดือนประจํา  ขาราชการการเมืองหรือขาราชการ

รัฐสภาฝายการเมือง  พนักงาน  หรือลูกจางของหนวยราชการ  หนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  หรือ
ราชการสวนทองถิ่น  หรือเปนเจาหนาที่อื่นของรัฐ 

(๕) ไมเปนกรรมการหรือเจาหนาที่ในพรรคการเมือง 
(๖) ไมเปนผูมีกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได  ไรความสามารถหรือจิตฟนเฟอน

ไมสมประกอบ  หรือเปนโรคตามที่กําหนดในกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน 
(๗) ไมเปนผูอยูในระหวางถูกส่ังใหพักราชการหรือถูกส่ังใหออกจากราชการไวกอนตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยลูกจางประจําของสวนราชการหรือตามกฎหมายอื่น 
(๘) ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดีจนเปนที่รังเกียจของสังคม 
(๙) ไมเปนบุคคลลมละลายซึ่งศาลยังไมส่ังใหพนคดี  หรือมีหนี้สินลนพนตัว 

(๑๐) ไมเปนผูเคยตองรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุกเพราะกระทําความผิดทางอาญา  
เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

(๑๑) ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก  ปลดออก  หรือไลออกจากรฐัวิสาหกิจ  หรือหนวยงานอื่น
ของรัฐ 

(๑๒) ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก  หรือปลดออก  เพราะกระทําผิดวินัยตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบขาราชการพลเรือนหรือตามกฎหมายอื่น 

(๑๓) ไมเปนผูเคยถูกลงโทษไลออก  เพราะกระทําผิดวินัยตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
ลูกจางประจําของสวนราชการหรือตามกฎหมายอื่น 

ขอ ๗ ผูชวยเลขานุการตองมีคุณสมบัติเฉพาะตําแหนง  ดังตอไปนี้ 
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(๑) วุฒิการศึกษาไมตํ่ากวาประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลาย  หรือประกาศนียบัตร
วิชาชีพ  (ปวช.)  หรือเทียบเทา  และ 

(๒) มีความสามารถในการใชงานคอมพิวเตอรเปนอยางดี  โดยอยางนอยในโปรแกรม
สําเร็จรูป  หรือ 

(๓) มีคุณสมบัติพิเศษและมีประสบการณตามที่ตุลาการรัฐธรรมนูญเห็นสมควร  แลวแตกรณี 
ขอ ๘ ใหมีผูชวยเลขานุการจํานวนไมเกินเกาอัตราและใหไดรับคาตอบแทนเปนรายเดือน

ตามวุฒิการศึกษา  ดังตอไปนี้ 
(๑) ประกาศนียบัตรมัธยมศึกษาตอนปลายหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ  (ปวช.)  หรือ

เทียบเทา  เดือนละ  ๖,๘๒๕  บาท 
(๒) ประกาศนียบัตรวิชาชีพ  (ปวส.)  หรือเทียบเทา  เดือนละ  ๗,๘๗๕ บาท 
(๓) ปริญญาตรี  เดือนละ  ๙,๔๕๐  บาท 
(๔) ปริญญาตรี และไดรับประกาศนียบัตรเนติบัณฑิตยสภา  หรือประกาศนียบัตรบัณฑิตทาง

กฎหมายสาขาอื่น  ๆ  เดือนละ  ๑๑,๐๒๕ บาท 
(๕) ปริญญาโทขึ้นไป  เดือนละ  ๑๒,๖๐๐  บาท 
ขอ ๙ ผูไดรับการเสนอชื่อเพื่อแตงต้ังเปนผูชวยเลขานุการใหย่ืนใบสมัครพรอมเอกสาร

หลักฐานตอสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  ดังตอไปนี้ 
(๑) สําเนาทะเบียนบาน   
(๒) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  ถามีการเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล  ใหนําหลักฐานการ

เปลี่ยนชื่อหรือนามสกุลมาแสดงดวย 
(๓) ใบสุทธิ  หรือปริญญาบัตร  หรือประกาศนียบัตร  หรือระเบียนแสดงผลการศึกษาอยางใด

อยางหนึ่ง 
(๔) รูปถายหนาตรงไมสวมหมวกหรือแวนตาสีดํา  ขนาด  ๑ นิ้ว  ถายมาแลวไมเกิน  ๖  เดือน  

จํานวน  ๔  รูป 
(๕) ใบรับรองแพทยซ่ึงอายุไมเกิน  ๖  เดือน 
ขอ ๑๐ ผูชวยเลขานุการ  มีหนาที่ชวยเหลือเลขานุการ  รวมทั้งการคนควาขอมูลประกอบการ

วินิจฉัยคํารองตาง  ๆ  และปฏิบัติหนาที่อื่นตามที่ตุลาการรัฐธรรมนูญมอบหมาย  
ขอ ๑๑ ผูชวยเลขานุการพนจากหนาที่เมื่อ 
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(๑) ตาย 
(๒) ลาออก 
(๓) ขาดคุณสมบัติตามขอ  ๖  หรือขอ  ๗ 
(๔) ตุลาการรัฐธรรมนูญเห็นควรใหพนจากตําแหนง  หรือ 
(๕) ตุลาการรัฐธรรมนูญพนจากตําแหนง  
ขอ ๑๒ ผูชวยเลขานุการมีสิทธิไดรับสวัสดิการและการสงเคราะหอื่น  ดังตอไปนี้ 
(๑) คาตอบแทนพิเศษที่มีกําหนดจายเปนรายเดือนจากเงินงบประมาณรายจายของสํานักงาน

ศาลรัฐธรรมนูญ ในอัตราเดือนละสี่พันบาท 
(๒) คาใชจายซ่ึงเปนคาเคร่ืองแบบประจําสํานักงานตามหลักเกณฑเชนเดียวกับขาราชการ

สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
(๓) การประกันสุขภาพ  มีอัตราเบี้ยประกันคนละไมเกินหนึ่งหมื่นบาทตอป 
ในการจัดหาผูรับประกัน  ใหนําหลักเกณฑและวิธีการที่ออกตามระเบียบคณะตุลาการ

รัฐธรรมนูญวาดวยการแตงต้ังเลขานุการประจําประธานคณะตุลาการรัฐธรรมนูญ  รองประธานคณะ  
ตุลาการรัฐธรรมนูญและตุลาการรัฐธรรมนูญ  ในสวนที่เกี่ยวกับการประกันสุขภาพมาใชบังคับกับ
ผูชวยเลขานุการโดยอนุโลม 

(๔) บําเหน็จตอบแทนเปนเงินซ่ึงจายคร้ังเดียวเมื่อออกจากงาน หลังจากที่ปฏิบัติงานครบหนึ่งป
ข้ึนไป  นับแตวันที่ไดรับการแตงต้ัง 

ในการคํานวณบําเหน็จตอบแทนใหนําคาตอบแทนเปนรายเดือนตามขอ  ๘  คูณดวยระยะเวลา
การปฏิบัติงานเปนรายป  โดยใหนับจํานวนปและเศษของปดวย  การคํานวณเศษของปที่เปนเดือน 
หรือเปนวันใหเปนปนั้น  ใหนําเศษที่เปนเดือนหารดวยสิบสอง  และเศษที่เปนวันหารดวยสามสิบ   
ไดผลลัพธเทาใดจึงหารดวยสิบสอง  ในการคํานวณใหใชทศนิยมสองตําแหนง  และใหนําจํานวนที่
คํานวณไดมารวมกันเปนระยะเวลาที่ปฏิบัติงานซึ่งเปนจํานวนป 

สิทธิในบําเหน็จตอบแทน  เปนสิทธิเฉพาะตัว  จะโอนไมได 
ในกรณีที่ผูชวยเลขานุการ  ออกจากงานเพราะถึงแกความตาย  ไมวาผูนั้นจะปฏิบัติงานครบ

หนึ่งปบริบูรณหรือไมก็ตาม  ใหผูนั้นมีสิทธิไดรับบําเหน็จตอบแทน โดยใหจายแกทายาทโดยธรรม 
ซ่ึงเปนผูมีสิทธิรับมรดกของผูตายตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
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ขอ ๑๓ ใหสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญออกบัตรประจําตัวแกผูชวยเลขานุการเพื่อแสดงตน  
จัดทําและรักษาทะเบียนประวัติของผูชวยเลขานุการ 

บัตรประจําตัวตามวรรคหนึ่ง  เปนอันยกเลิกเมื่อมีกรณีตามขอ  ๑๑ 
ขอ ๑๔ ผูชวยเลขานุการ  ตองปฏิบัติตามนโยบาย  คําส่ัง  กฎ  ระเบียบ  ขอบังคับ  และแบบ

ธรรมเนียมของคณะตุลาการรัฐธรรมนูญ และสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่   ๒  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
ปญญา  ถนอมรอด 

ประธานคณะตุลาการรัฐธรรมนูญ 
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