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SLOVO UVODEM

Tato prirucka ma slouzit vSem zajemcidm
o tvorbu Wikipedie, nejvétsi encyklopedie
v déjinach, na které spolupracuji statisice
dobrovolnikd z celého svéta. Pro zdjemce
z fad seniort porada spolek Wikimedia
Ceska republika od roku 2014 kurzy pro za-
catecniky, kterymi v rdznych méstech re-
publiky prosly stovky lidi. Pridejte se také!

,Je skoda, kdyz maji seniofi pocit, ze o je-
jich zkusenosti a znalosti nikdo nestoji,
a pritom by mohli velmi uzitecné prispét
ke vzdélavani mladé generace. Z vlastni
zkusenosti vim, ze prace na Wikipedii pfri-
Nnasi radost i uspokojenti.”

— prof. Jan Sokol,
zakladatel a patron vzdéldvaciho
programu Seniori pisi Wikipedii



die se nejrychleji dostanete tak, ze

do horniho adresniho radku interne-
tového prohlizece napisete wikipe-
die.cz a potvrdite klavesou Enter. Tim
se dostanete na Hlavni stranu Ceské
Wikipedie. Na Hlavni strané najdete
spoustu vybraného obsahu, ktery se
kazdy den Ci tyden méni.

Otevireni ¢lanku - na né&jaky wikipe-
disticky Clanek se nejcastéji dosta-
nete pres vyhledavani na Seznamu
nebo Googlu. Dalsi moznosti je vyuzit
toho, ze jste na Hlavni strané a klik-
nout na néktery z nabizenych odkazu.
Dalsi moznosti je vyuzit vyhledavaci
policko, které je ve Wikipedii vpravo
nahore (Ma v sobé napsano ,Hledat
na Wikipedii*), zadat do ngj nazev
¢lanku, ktery si chcete otevrit, a potvr-
dit klavesou Enter.

Modry odkaz - kdyz si prohlizite
neéjaky clanek ve Wikipedii, v textu
kromé obycejného cerného pisma

casto narazite také na slova ¢i souslovi

napsana modre. Tato slova slouzi jako
odkazy na dalsi clanky ve Wikipedii,
staCi na né jednou kliknout. MUzete
takto pohodIné prochazet encyklope-
dii bez slozitého listovani a vyhledava-
Ni.

Cerveny odkaz - obcas narazite i na
text napsany cervenou barvou. To je
také odkaz vedouci na ¢lanek ve Wi-
kipedii, jen s tim rozdilem, Ze dany
Cclanek jesté neexistuje, prestoze by
mél. Wikipedie se rozrlsta kazdy den,
takze jednou snad nékdo ten c¢lanek
zalozi (treba prave vy?) a Cerveny
odkaz se automaticky ,,zamodri“.

Reference - pokud je v Clanku za né-
jakym slovem ¢&i vétou malé cislo

v hranatych zavorkach (priklad M),
jedna se o tzv. referenci, tedy odkaz
na zdroj, ze kterého pochazi dana

ZAKLADNI ORIENTACE

1 Spusténi Wikipedie - do Wikipe-

informace. Kdyz na Cislo najedete
mysi, objevi se ramecek s informace-
mMi o zdroji. Protoze Wikipedii muze
psat kdokoli, je ddlezité, aby u co
nejvic tvrzeni v ¢lancich byly tyto
,dUkazy", Ze si wikipedista danou
informaci nevycucal z prstu.

Externi odkaz - kromé klasickych
modrych odkazU, vedoucich na
¢lanky ve Wikipedii, se mUzete setkat
(zvlasté na konci ¢lanku ve stejno-
jmenné sekci), s tzv. externimi odkazy.
Ty maji podobu modrého textu
zakonceného ikonkou Sipky (). Po
kliknuti na takovy odkaz opustite Wi-
kipedii a dostanete se na libovolnou
internetovou stranku, na kterou dany
odkaz vede.

Obrazek - ve vétsiné ¢lankl narazite
na jeden Ci vice obrazkd. Kromé
precteni strucného popisku pod
obrazkem mUzZete na obrazek jednou
kliknout a tim si ho zvétsit a zobrazit
si 0 ném vice informaci (autor, datum,
licence apod.).

Kategorie — na konci kazdého ¢lanku,
Uplné dole, naleznete tematické
kategorie, do kterych je dany ¢lanek
zarazen. Po kliknuti se dostanete na
stranku dané kategorie se seznamem
pribuznych ¢lankd a dalSich podob-
nych kategorii. Kategorizacni systém
tak vytvari vlastné jakysi strom, jehoz
vétvemi muzete prochazet a dostavat
se od konkrétnich témat k obecnégj-
Sim a naopak.

Zahlavi — nad hlavnim nadpisem
¢lanku najdete zahlavi s nekterymi
dulezitymi funkcemi. Bézny ctenar si
jich vétSinou nevsima, ale pro pouce-
ného Ctenare Ci pro wikipedistu jsou
tyto funkce zasadni:

a) Prvnislovo, které v zahlavi vidite,

je Clanek. To znadi, Ze si pravé

Aktualni verzi navodu najdete na webové strance: navody.wikimedia.cz



ZAKLADNI ORIENTACE

prohlizite néjaké encyklopedické
heslo.

b) Dalsi v poradi je Diskuse. Toto
slovo je bud modre, nebo cervené.
Funguje tedy jako klasicky modry
(Cerveny) odkaz. Po kliknuti se do-
stanete na Diskusni stranku, kde se
wikipedisté domlouvaji, jak ¢lanek
spolecné vylepsit. Pokud tedy na-
priklad v ¢lanku objevite néjakou
chybu a nevite, jak ji opravit, mGzete
napsat na Diskusni stranku a nekdo
vam pomuze.

c¢) Dale vpravo nasleduje tlagitko Cist.
To znaci, ze jste v rezimu cCteni, tedy
Ze si stranku mUzZete prohlizet, ale
nemuzete ji ménit.

d) Tlacitko Editovat je asi nejdulezitéjsi
funkci Wikipedie. Staci na néj klik-
nout a z rezimu cteni se dostanete
do rezimu editovani, takze mdzete
Nna strance cokoli zmeénit, opravit,
pridat apod.

e) Editovat zdroj je funkce totozna
s funkci Editovat. Pouzivaji ji hlavné
zkusenéjsi wikipedisté, vy byste si
méli vystacit s funkci Editovat.

f) Zobrazit historii je posledni
z hlavnich funkci. Slouzi ke zpétné
kontrole toho, co kdo do Wikipedie
vlozil. Je tak mozné se podivat, jak
dany c¢lanek vypadal v€era (nebo
pred deseti lety) a pokud treba
nékdo zameérne ¢i omylem clanek
poskodil, je mozné v historii nalézt
neposkozenou verzi a obnovit ji.

Levé menu - v levé Casti stranky, pod
logem Wikipedie, se nachazi navigac-
Nni menu, které nabizi rdzné uzite¢né
odkazy:
a) Hlavni strana - funguje ale i klik-
nout na logo Wikipedie nad nim.
b) Napovéda a Potfebuji pomoc -
kdyz si Ctenar Ci wikipedista nevi
s nécim rady.

c) Nejlepsi ¢lanky — seznam téch nej-
kvalitngjsich &lankd v Ceské Wikipe-
dii, které prosly prisnym recenznim
fizenim.

d) Nahodny ¢lanek - kdyz si chcete
nahodné ,listovat" Wikipedii.

e) Posledni zmény - odkaz, ktery
vyuzivaji kontrolofi (patrolari) Ceské
Wikipedie; jsou zde sefazeny vsech-
ny zmeény, které kdokoli ve Wikipedii
prave udélal.

f) Komunitni portal a Pod lipou -
stranky, kde wikipedisté najdou
rGzné aktudini informace, ozndmeni
a diskuse.

g) Podporite Wikipedii — Wikipedie
je nekomercni stranka a zavisi na
drobnych darech od ¢tenara.

h) Nastroje - zde jsou rtzné pokrocilé
funkce.

i) Na jinych projektech - Wikipe-
die ma rdzné sesterské projekty
a pokud clanek, ktery Ctete, ma na
nich ekvivalenty, zde na né najdete
odkazy (napfr. na kategorii fotek na
Wikimedia Commons Ci na sbirku
citatd na Wikicitatech apod.). Nékdy
ale tato sekce uplné chybi.

j) Tisk/Export — kdyz si chcete ¢lanek,
ktery Ctete, vytisknout, pouzijte tuto
nabidku.

k) V jinych jazycich - Wikipedie
existuje v asi 300 jazycich. Pokud
¢lanek, ktery Ctete, existuje vedle
cestiny i v jinych jazycich, zde na né
najdete odkazy.

Aktualni verzi navodu najdete na webové strance: navody.wikimedia.cz 3



REGISTRACE

1 Editovat (tedy psat) Wikipedii mdzete

i bez registrace, ale kdyz se registru-
jete, ziskate mnohé vyhody: moznost
psat pod vlastnim jménem Ci pseu-
donymem, moznost zalozit si stranku
s osobnim profilem, moznost vytvaret
si seznam sledovanych stranek, snad-
Nnéjsi komunikaci s ostatnimi wikipe-
disty, volbu vlastniho nastaveni atd.

Registrujte se takto: kdyz jste kdekoli
ve Wikipedii, stac¢i vpravo nahore
kliknout na Vytvoreni uctu.

Dostanete se na stranku pojmeno-
vanou Vytvorit Ucet. Zde je potreba
vyplnit celkem pét kolonek: Uzi-
vatelské jméno, Heslo, Potvrzeni
hesla, E-mailova adresa (nhepovinné)
a CAPTCHA (bezpecnostni kontrola).
V nékterych pripadech se kolonka
CAPTCHA vUbec neobjevi, takze ji
neni treba vyplnovat..

UzZivatelské jméno je tfeba volit
peclive, protoze nejde jednoduse
zmeénit a ostatni vas pod nim budou
znat. Kazdé jmeéno musi byt unikatni
a vétsina obvyklych uz je zabrana, tak
to chce s vymyslenim a zkousenim
trochu trpélivost. Je mozné pouzivat
velka i mald pismena, hacky i carky,
Cisla, mezery a dalsi znaky. MUzete

si zvolit jak prezdivku Ci pseudonym,
tak realné jméno (prezdivky jsou mezi
wikipedisty obvyklejsi). Napfriklad
Medved-09 nebo tfeba Matylda Be-
zdécna.

Heslo musi mit minimalné 8 znaka.
Vyplnte ho do prislusné kolonky a jes-
té jednou zopakujte o kolonku niz
(kvali preklepdm).

E-mailova adresa sice neni povinna,
ale je ddrazné doporuceno ji vyplnit.
Na e-mail vam nebude chodit zadny
spam, jen dUlezitd upozornéni ohled-
neé vaseho wiki-uctu. Vyplnény e-mail

pomuze také v prfipadé zapomenuti
hesla.

Pod kolonkou e-mailu vétsinou jeste
nasleduje bezpecnostni kontrola.
To znamena opsat nékolik Spatné
Citelnych pokroucenych pismen

do posledni kolonky. Pokud tento
krok chybi, mUzete rovnou pokraco-
vat dalsim bodem.

8 Po vyplnéni kliknéte na modré tlacit-

ko Vytvorit Gcet a chvili pockejte, nez
se data zpracuji.

Neuspéesnou registraci poznate tak,
Ze jste vraceni zpét do registracniho
formulare. VSechny kolonky je poté

potreba vyplnit znovu.

Po Uuspésné registraci se vam zobrazi
specialni formular, ve kterém budete
vyzvani, abyste zodpovedeli par ota-
zek (napf. proc jste se zaregistrovali
atd.) Vyplnéni dotazniku je nepovin-
né. Po vyplnéni kliknéte na modré
tlacitko Dokongit.

Nyni, kdyzZ jste zaregistrovani, mate
nahore uzivatelskou nabidku s vasim
wikipedistickym jménem. Vedle
muzete kliknout na ikonku modré
jednicky (ki) (sem vam budou chodit
rdzna upozornéni) a precist si uvitani.

Gratulujeme K registraci, vitejte mezi
wikipedisty a wikipedistkami!

Aktualni verzi navodu najdete na webové strance: navody.wikimedia.cz



NASTAVENI

Po zaregistrovani se do Wikipedie je
dobré prizpUsobit si nékterd uziva-
telska nastaveni. Zacnéte kliknutim
na Nastaveni v hornim uzivatelském
menu.

Zde vidite své Zakladni ddaje, mdzete
si tu napriklad zménit heslo. Trochu
nize je sekce Lokalizace.V ni mUzou
(ale nemusi) muzi a zeny vyplnit svyj
rod. Zeny pak napfiklad budou soft-
warem oznacovany jako wikipedistky,
a ne jako wikipedisté. Zmenu je nut-
né potvrdit dole na strance modrym
tlacitkem Ulozit nastaveni.

Dalsi nastaveni, které je mozné zmé-
nit, je e-mailova adresa. Toto nasta-
veni je pod sekci Lokalizace a Podpis.
Pokud jste pfi registraci do Wikipedie
vyplnili e-mailovou adresu, vidite ji
zde napsanou. (Pokud jste pfi regis-
traci e-mail neuvedli, ale chtéli byste
ho ted doplnit, mUzete tak nyni Ci
pozdéji ucinit kliknutim na tlacitko
Nastavit e-mailovou adresu).

Pod vasi e-mailovou adresou prav-
dépodobné vidite napis Ovéreni
e-mailu a pod nim oranZovy rdmecek
S Uupozorneénim, ze vase adresa jeste
nebyla ovérena. Systém Wikipedie
totiz nemUzZe sdm ovérit, jestli jste
opravdu skutecnym vlastnikem zada-
Nné adresy. Proto mu musite s ovére-
NnimMm pomoci:

a) Prihlaste se do své e-mailové
schranky a tam uz by na vas mél Ce-
kat email od odesilatele Wikipedie,
s predmétem Vitejte na Wikipedii:
Prosim, potvrdte svou e-mailovou
adresu, ktery vam prisel v dobé vasi
registrace do Wikipedie. Pokud ta-
kovy e-mail nikde nevidite, je moz-
Nné, ze ho mate ve slozce Spam Ci
Nevyzadana posta. Uzivatelé Cmailu
ho mozna maji v sekci Socialni sité.

b) Otevrete si dany e-mail. V. ném
naleznete modré tlacitko Potvrdit
e-mailovou adresu. Kliknéte na néj
a tim pro Wikipedii potvrdite, ze
dana e-mailova adresa je opravdu
vase.

¢) Ze potvrzeni e-mailu probé&hlo
Uspésné, si mdzete pro jistotu overit
ve Wikipedii v Nastaveni. Dole by uz
neméel byt oranzovy ramecek, ale
oznameni, ze adresa byla ovérena,

a datum, kdy k tomu doslo. Nyni si
také v této ¢asti muzete nastavit,
jestli chcete ostatnim wikipedistdm
dovolit, aby vas mohli na vas e-mail
kontaktovat (kdyz budou na vasi
osobni strance, objevi se jim v levém
menu v Nastrojich odkaz Poslat
e-mail tomuto uzivateli; vas e-mail
pritom neuvidi, ten zUstava soukro-
my

5 Casem, az budete mit s Wikipedii vice

zkusenosti, si mozna sami v Nastaveni
zvolite rtznd dalsi ,udélatka" a moz-
nosti podle svého gusta, pro zacCatek
ale neni treba nic dalsiho ménit.

Aktualni verzi navodu najdete na webové strance: navody.wikimedia.cz 5



OPRAVA CHYBY

Nejsnazsi moznosti, jak si vyzkousSet
prvni zasah do Wikipedie, tzv. editaci,
je opravit v néjakém clanku drobnou
chybu. Najit chybu v clanku nemusi
byt zas tak snadné, ale rdznych drob-
nych preklepd je pomérné dost.

Pokud se vam podarilo néjakou chy-
bu najit, kliknéte v zahlavi prislusného
¢lanku na Editovat.

Pockejte, az se nacCte editor (trva to
max. par sekund).

Pokud je toto vase uplné prvni
editace, vyskoci tabulka Vitejte na
Wikipedii. Nemusime ji vénovat po-
zornost, stacCi dole kliknout na modré
Zacit editovat. (Pri dalsim editovani
uz se tato uvitaci tabulka objevovat
nebude.)

Pokud nahodou nejste prihlaseni,
objevi se Cervené zaramované
upozornéni, ze nejste prihlaseni. To
stacCi odkliknout krizkem. (Lze tedy
editovat i bez prihlaseni, je lepsi se ale
prihlasit.)

Nyni mUzete psat pfimo do textu
clanku, opravte tedy nalezenou chy-
bu.

Poté vpravo nahore kliknéte na mod-
ré tlaCitko Zverejnit zmény.

VyskoCi malé okno, pojmenované
Ulozit zmény. Do kolonky uprostred
okna vyplnte tzv. shrnuti editace,
tedy popis toho, co jste v ¢lanku udé-
lali (napriklad ,oprava chyby").

MUzZete také vas zdsah do ¢lanku
oznacit zaskrtnutim prislusného
policka za ,malou editaci” (coz oprava
jedné drobné chyby je).

Nad vyplnénou kolonkou vpravo
kliknéte na modré tla¢itko Zverejnit
zmeény.

Hotovo! Pokud je vSe v poradku,
nahore se na par sekund objevila
tabulka s oznamenim, Ze vase zmény
byly zverejnény.

VasSe editace se ihned ve Wikipedii
projevila. MUzZete to zkontrolovat
kliknutim na tlac¢itko Zobrazit historii
(v hornim menu), kde by uz mél byt
Zapsany zaznam o vasi editaci.

Pokud je toto vase uplné prvni
editace, objevi se vam také v horni
uzivatelské nabidce modra jednicka
s oznamenim. Po kliknuti na modrou
jednicku si muzete precist gratulaci
k vasi prvni editaci ve Wikipedii.

Aktualni verzi navodu najdete na webové strance: navody.wikimedia.cz



VYHLEDAVANI

1

5

Aktualni verzi navodu najdete na webové strance: navody.wikimedia.cz

Vétsina lidi si clanek ve Wikipedii
Nnajde tak, ze zac¢ina na néjakém
obecném internetovém vyhledava-

Ci, vétSinou na Seznamu nebo na
Googlu. Zadaji dotaz (klicové slovo,
nazev tématu) do vyhledavace a mezi
prvnimi vysledky se jim obvykle objevi
i Ceska Ci jinojazycna Wikipedie. Tento
zpUsob je pohodlny a funkéni, ¢lanky
je mozné ale hledat i jinak.

Kdyz uz mate Wikipedii otevienou, je
vetSinou zbytecné odchazet z ni pryc¢
na Seznam Ci Google a vyhledavat
tam. Je totiz mozné vyhledavat primo
ve Wikipedii. Slouzi k tomu vyhleda-
vaci policko, které najdete vpravo
nahore na strance, hned pod vasim
uzivatelskym menu. Toto vyhledavaci
policko je zde vzdy, at uz jste ve Wiki-
pedii kdekoli. (Pozor, nékteré interne-
tové prohlizecCe, napr. Mozilla Firefox,
maji vpravo nahore také vyhledavaci
policko, to vsak patfi k prohlizeci, ne
k samotné Wikipedii. To wikipedické
poznate tak, ze je v ném napsano
Hledat na Wikipedii.)

Pokud chcete zacit hledat, kliknéte
do vyhledavaciho policka a zacnéte
psat. Napis Hledat na Wikipedii
nemusite mazat, zmizi sam, jakmile
zaCnete psat.

V prdbéhu psani se pod vyhledava-
cim polickem objevuje tzv. nasepta-
vag, tedy nabidka ¢lankl zacinajicich
stejnymi pismeny, které jste zatim
do policka napsali. (Kdyz napisete
napfr. ,Str", v nabidce se objevi clanky
jako ,Strana zelenych®, ,Strunatci”
nebo ,Strom*. Kdyz budete pokraco-
vat v psani, nabidka se bude postup-
né zuzovat: po napsani ,Stravenk" uz
bude v nabidce jen jediny ¢lanek, a to
,Stravenka®)

Pokud chcete nabidky naseptavace
vyuzit, staci prestat psat a kliknout

7

na néktery z nabizenych ¢lankdu.
Nabidka naseptavace je uzitecna
hlavné ve chvili, kdy hledate ¢lanek
o0 Nn€jakém hodné znamém tématu
(napfr. ,Londyn® ten se v naseptavaci
objevi uz po napsani pismena , L"),
nebo kdyz naopak hledate ¢lanek

s hodné dlouhym a specifickym na-
zvem (napr. Clanek ,Prevzeti ¢loveéka
do zdravotnického zafizeni bez jeho
souhlasu”, to staci napsat jen ,Prevz"
a vybrat z nabidky naseptavace).

Naseptavac muzete ale také Uplné
ignorovat a napsat cely pozadavek
sami a poté ho potvrdit klavesou
Enter (pfipadné tlaéitkem lupy Q na
konci vyhledavaciho policka). Tim se
dostanete na pozadovany Clanek.

Pokud se ale stane, ze Clanek, ktery
jste hledali, neexistuje, dostanete

se na stranku nazvanou Vysledky
hledani. Na této strance najdete
uprostred veliké vyhledavaci policko
s rozSirenymi moznostmi a pod nim
nasleduje seznam ¢lankd, které jsou
pribuzného tématu (nekdy totiz
clanek nema takovy nazey, jaky byste
oCekavali, a tak jej mozna najdete

v tomto seznamu). Seznam si muzete
projit a néktery z ¢lanku kliknutim
otevrit.

Mezi vyhledavacim polickem a sezna-
mem se navic nachazi tzv. éerveny
odkaz ve znéni, které jste hledali.
Jednou z nejcastéjsich pricin, ze jste
nenalezli clanek, ktery jste hledali, je
totiz ta, Ze takovy Clanek zatim jeste

v Ceské Wikipedii neexistuje — i kdyz
by existovat mél. Mozna Ceka pravé
na vas, abyste jej zalozili. Proto je tu
nabidka tohoto ¢cerveného odkazu, na
ktery staci kliknout a zacit chybégjici
Cclanek vytvaret.



1 Jednou z hlavnich vyhod, kterou maji

oproti béznym ¢tenardm zaregistro-
vani wikipedisté, je moznost vytvaret
si osobni seznam sledovanych
stranek. Tedy ¢lanku (ale i diskusi

a dalSich stranek ve Wikipedii), jejichz
VYVOj Vas zajima, takze chcete mit
prehled o pfipadnych zménach, které
v nich vasi kolegové wikipedisté pro-
vadeji.

Po zaregistrovani se do Wikipedie
mate na svém seznamu sledovanych
stranek pouze vasi osobni a diskusni
stranku, jinak je vas seznam prazdny.
Je proto dobré si na seznam nejaké
Cclanky pridat, coz se déla takto:

Najdéte a otevrete si ve Wikipedii
néjaky clanek, ktery vas zajima.

V zahlavi, vlevo od wikipedického
vyhledavaciho policka, je bila hvéz-
dicka. Jednou na ni kliknéte. Hvézdic¢-
ka zmodra a na chvili se objevi text,
Ze dana stranka byla pfidana mezi
stranky, které sledujete. Tim je pridani
na seznam hotovo.

Pokud byste si jakykoli clanek chtéli
ze svého seznamu odebrat, dany
clanek si otevrete a v zahlavi kliknéte
na modrou hvézdicku. Ta zbéld a tim
je ¢lanek ze seznamu vyrazen.

Pokud jste néjakou stranku editovali,
prida se vam na seznam sledovanych
stranek automaticky take.

7

10

SLEDOVANE STRANKY

Svlj seznam si muzete kdykoli
zobrazit kliknutim na Sledované
stranky ve vasem uzivatelském menu
v zahlavi. Ovsem pozor, po kliknuti se
vam nezobrazi kompletni seznam, ale
pouze ty stranky z vaseho seznamu,
ve kterych doslo v poslednich dvou
tydnech ke zmeéné. MUze se tak né-
kdy stat (zvlasté pokud mate na se-
zZnamu zatim jesté malo stranek), ze
po kliknuti se vam zadné sledované
stranky nezobrazi.

Pokud se stranky zobrazi, jsou sera-
zeny od nejnoveji zmeéeénénych po ty
starsi. Na kazdém radku je jedna
stranka. Ty sledované stranky, kde
doslo ke zmeéng, a vy jste tuto zmeénu
zatim nezkontrolovali, jsou zobrazeny
tucéné. Mdzete ¢lanek zkontrolovat
kliknutim na jeho nazey, pripadné si
muzete nechat zobrazit pfimo zmény,
ke kterym na prislusné strance doslo,
a to kliknutim na rozdil na zacatku
prislusného radku.

Sledované stranky, které uz jste
zkontrolovali, uz v seznamu nebudou
tucné zvyraznény, a tak jde snadno
rozlisit, které stranky vam jesté chybi
K pfipadné kontrole.

Pokud si chcete zobrazit kompletni
seznam sledovanych stranek, a ne
jenom ty stranky, kde nedavno doslo
ke zméng, jdéte na stranku Sledované
stranky a poté kliknéte vpravo nahore,
pod vyhledavacim polickem, na tla-
¢itko Editovat seznam sledovanych
stranek. Zobrazi se vam kompletni
abecedni seznam. V ném muzete
Cast ¢lankd oznacit a hromadné

Ze seznamu odebrat.
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PISKOVISTE

1 Piskovistem se ve Wikipedii mysli

5

stranka, kde si Ize cvicné editovat
a ukladat (,zverejnovat zmény"), a to
bez toho, aby Cloveék upravoval prfimo
encyklopedické clanky. Je to tedy

° o

Set, jak se ve Wikipedii co déla.

Piskovisté je také vhodny prostor

pro psani ¢lankd nanecisto. MUzete si
tu krok za krokem, klidné po mnoho
dni, vytvaret novy Clanek. A az bude
zhruba hotovy, mUzete jej z piskovisté
zkopirovat mezi ostatni encyklopedic-
ké Clanky (postup je v navodu Prene-
seni ¢lanku z piskovisté na str. 22).

Jakakoli editace, kterou ve Wikipedii
délate, je verejna, a to platii pro Pis-
kovisté. Nemusite se ale bat, ze svymi
pokusnymi editacemi budete nékoho
obtézovat. Pro bézné Ctenare je vase
Piskovisté prakticky neviditelné. VSim-
nou si ho leda zkuseni wikipedisté,
ktefi kontroluji Posledni zmeény. A to
je pro vas vlastné dobra zprava, pro-
toze jim jednak udélate radost, kdyz
uvidi, Ze tu dela pokusy nejaky dalsi
novacek, a jednak vam treba sami

od sebe poradi, kdyz si vSimnou, ze
vam nejde néco udélat.

Pozor: prestoze jde o cvicebni a sta-
vebni prostor, Piskoviste je stale sou-
Ccasti Wikipedie, takze do n€j nelze
kopirovat a ukladat jiz nékde jinde
dfive publikované texty (ledaze byste
méeli svoleni autora).

Predtim, nez zacnete na Piskovisti
pracovat, musite si ho nejprve zalozit:

a) Kliknéte na ¢erveny odkaz Piskovi-
sté nahore ve vasem uzivatelském
menu.

b) Dostanete se na stranku, kde je
pouze upozorneéni, ze Ve Wikipedii
dosud neexistuje stranka se jme-
nem Wikipedista:[VaseIméno/Pis-
kovisté], a pod nim nabidka dalsich

moznosti postupu. Nemusite ji
procitat, staci, kdyz v zahlavi, vlevo
od vyhledavaciho policka, kliknete
na zalozku Zalozit.

c) Dostanete se do editacniho rozhrani
a muzete zadéit psat. Pod nadpisem
Wikipedista:[VaseIJméno/Piskovisté]
blika kurzor. Sem staci pro zacatek
napsat jen n€jakou jednoduchou
vetu, napf. ,Tady se budu ucit, jak
psat Wikipedii.* nebo ,Toto je moje
piskoviste."

d) Poté kliknéte vpravo nahore na velké
modré tla¢itko ZverFejnit stranku.

e) Vyskoci malé okno, pojmenované
Ulozit zmény. Do kolonky uprostred
okna, kde je sSedym pismem na-
psano Popiste své zmeény, vyplnite
tzv. shrnuti editace, tedy popis
toho, co jste udélali (v tomto pfi-
padé tedy napiste napr.: ,Zalozeni
osobniho piskovisté®).

f) Nad vyplnénou kolonkou vpravo
kliknéte na modré tlacitko ZveFejnit
stranku.

6 Hotovo! Nyni je vase Piskoviste pfi-

praveno k tomu, aby vam slouzilo.
VSimnéte si, ze ve vasem hornim
uzZivatelském menu ted'sviti napis
Piskovisté modre, funguje tedy jako
odkaz. At uz jste ve Wikipedii kdekoli,
muzete na tento odkaz kliknout a tim
si své piskovisté otevrit.

Poté muzete kliknout v hornim menu
na tlacitko Editovat a dat se do zkou-
Seni Ci psani, zkratka do toho, co zrov-
na na piskovisti potfebujete udelat.

Na konci prace sieditaci klasickym
postupem ulozte (Zverejnit zmény >
Shrnuti editace > Zverejnit zmény).
Pokud pracujete na piskovisti dlouho
v kuse, mUzete si praci ukladat i pru-
bézné (tfeba po deseti dvaceti minu-
tach),abysteoninéjakym ukliknutim
neprisli.
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OSOBNI STRANKA

1

3

4

10

Osobni stranka (také Uzivatelska
stranka) je prostor, ktery ma kazdy
registrovany wikipedista k dispozici,
aby se zde mohl predstavit ostatnim
wikipedistum. Vedle této prezentacni
funkce muze osobni stranka fungovat
i jako prakticka stranka pro samot-
ného wikipedistu, kdyz si zde muze
umistit rdzné uzitecné odkazy Ci
poznamky.

Osobni stranku si vytvorite tim, ze
kliknete na vase jméno v hornim
uzivatelském menu.

Po kliknuti muze nastat nékolik situ-
aci:

a) MUzZete se dostat na tzv. Domov-
skou stranku. Tato stranka je v tes-
tovacim rezimu, tak se zobrazuje
pouze nékterym wikipedistim. Po-
znate ji tak, ze ma v zahlavi napsa-
no: ,Vitejte, uzivateli (vase jméno)!”.
PokracCujte na svou osobni stranku
kliknutim na zalozku Uzivatelska
stranka (primo nad nadpisem).

b) Nebo se dostanete pfimo na vasi
Uzivatelskou stranku (v zahlavi je
napsano: ,Wikipedista:(Vase jmeé-
no)‘, kde najdete text s upozorné-
nim, ze jste soucasti néjakého kurzu
(piSe se zde: ,UZivatelsky ucet (Vase
jmeéno) byl pridan do kurzu... “).

c) Nebo se dostanete na stranku, kde
je pouze upozornéni, ze Ve Wiki-
pedii dosud neexistuje stranka se
Jménem Wikipedista:.[VaseImeno].

Kazdopadné byste méli byt na
strance, ktera ma v zahlavi napsano
~Wikipedista:(Vase jméno)*‘. Samotné
zalozeni provedte kliknutim na tlacit-
ko Editovat, pripadné Zalozit, v zahla-
vi (vlevo od vyhledavaciho policka).

Tim jste se dostali do editacniho
rozhrani a uz muizete zacit psat — co-
koli, co chcete ostatnim wikipedistdm

0 sobé sdélit. Uzite€né jsou ale
predevsim praktické informace, tedy
vase konicky a obory zajmu, jazyky,
které ovladate, Casem muzete pridat
seznam c¢lanku, které jste napsali.
Zkratka vse, co by mohlo zajimat
ostatni wikipedisty (tfeba i upozor-
néni, zda vam ne/vadi tykani). Mnozi
wikipedisté si také na svoji osobni
stranku davaji rdzné uzite¢né odkazy
apod., aby je méli vzdy po ruce.

Kdyz jste s psanim hotovi (hemusite
psat zadny vyCerpavajici zivotopis,
stacdii jedna véta, stranku muzete do-
plnit i kdykoli pozdéji), kliknéte vpravo
nahore na velké modré tlacCitko
Zverejnit zmény, pripadné Zverejnit
stranku.

Editaci dokoncete obvyklym zpU-
sobem: do kolonky uprostred okna
vyplnite shrnuti editace (v tomto
pripadé napiste napf. ,Zalozeni
osobni stranky"). a nad vyplnénou
kolonkou vpravo kliknéte na modré
tla¢itko Zverejnit zmény (Ci Zverejnit
stranku). Tim je hotovo!

Nyni ostatni wikipedisté, kdyz né-

kde v Poslednich zménach, historii
néjakého ¢lanku anebo na néjaké
diskusni strance narazi na vase jmé-
no/podpis, mohou na né&j kliknout

a tim se dostanou sem, na vasi osobni
stranku, a prectou si, co tu o sobé
pisete. Vy sami si svou osobni stranku
muzete také kdykoli zobrazit pres
odkaz v hornim uzivatelském menu.

Méjte na pameéti, Ze prestoze osobni
stranka je vasim ,vysostnym Uze-
mim*, porad je to soucast Wikipedie,
takze sem kvuli autorskym pravim
nepatfi texty zkopirované odjinud
(to se tyka i vaseho Piskovistel). Ani to
neni misto pro bezbrehou sebepro-
pagaci. Ma to byt ucelna prezentace
Cloveéka-wikipedisty.
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ZAKLADNI FORMATOVANI

1 Béhem psani Wikipedie nestaci
jen psat bézny text, je také treba jej
vhodné upravit, naformatovat: umét
ve vhodnou chvili pouzivat tucné
pismo Ci kurzivu, vytvorit nadpis,
odrazky, vlozit odkaz apod. Tyto prvky
ale nelze vkladat libovolnég, kam se
vam zlibi. Mezi zakladni zvyklosti
dpravy textu patfi:

a) VSechny clanky jsou psany stejnym
fontem (typem pisma) i velikosti pis-
ma, aby byl styl Wikipedie jednotny.
Proto si nemusite [amat hlavu s tim,
jaky druh Ci velikost pisma nastavo-
vat.

b) S tuCnym pismem je tfeba co
nejvice Setrit, v Clancich se pouziva
prakticky jen na zacatku prvni
vety pro nazev c¢lanku (a pfipadné
varianty nazvu). Kurziva se pouziva
prevazné pro nazvy umeleckych del.
Podtrhavani textu se ve Wikipedii
prakticky nepouziva.

c) Novy odstavec nezacCina odsazenim,
jak je zvykem v tisténém textu.
Odstavce jsou vizualné oddéleny
zveétSenou mezerou mezi radky.
Tuto mezeru neni tfeba zvlast
pridavat, vytvori se vzdy, kdyz stisk-
nete klavesu Enter a zacnete psat
novy odstavec. (Neni tedy spravné
stisknout Enter dvakrat a teprve pak
psat novy odstavec. Staci jednou.)

2 Tyto zaklady jsou podobné tomu,

co znate napr. z Wordu. Rovnou si

je procvicCte na Piskovisti: v hornim
uzivatelském menu kliknéte na Pis-
kovisté a v ném v zahlavi na Editovat.

Nyni jste v editacnim rozhrani
a mUzete psat bézny text. Napiste si
zkusmo par slov Ci vet.

Jedno z napsanych slov ztu¢néte:
Podrzenim a tahnutim mysi slovo
vyberte (,zamodrete”). Poté kliknéte
mysi na ikonku A v editacnim panelu

(v zahlavi). Rozbali se nabidka (Tucne,
Kurziva, Vymazat formatovani, Vice).
Kliknéte na Tuéné. Nabidka zmizi

a vybrané slovo se ztucni.

Nyni vyberte jiné slovo a zdUraznéte
ho kurzivou. Postup je uplné stejny
jako u ztucnéni, jen kliknéte na Kurzi-
va.

Tucné pismo a kurziva jdou samo-
zfejmeé i kombinovat. Vyberte si tedy
néjakeé treti slovo a zkuste ho oznacit
tuc¢nou kurzivou.

Pokud chcete ztucnéni (kurzivu)
Zrusit, postupujte stejné jako pfi
vkladani. Vsimnéte si pritom, ze pod
ikonku A, v rozbalovaci nabidce,

sviti zapnuté tu¢né pismo (kurziva)
modrou barvou. Kliknéte na zapnuté
(modré) tlacitko a tim jej vypnete,
slovo v textu se tim odtucni (zmizi
kurziva). Dalsi moznosti, jak pismo
vratit do normalniho stavu, je kliknout
na tlaCitko Vymazat formatovani.

Dalsi formatovaci moznosti, které

si v rozbalovaci nabidce pod ikon-
ku A zobrazite kliknutim na Vice,
(napf. Horni index, Preskrtnuté,
Malg, ...) se v ¢lancich ve Wikipedii
pouzivaji jen vyjimecné. Klidné si je
na piskovisti ale vyzkousejte take.
Nakonec si vase pokusy na piskovisti
ulozte: vpravo nahore kliknéte na
modré tla¢itko ZveFejnit zmény,
vyplnte shrnuti editace (napiste
napfr. ,procvicovani formatovani®)

a kliknutim na Zvefejnit zmény ulo-
Zeni potvrdte.

Po ulozeni si klidné néco hned zopa-
kujte. Pomoci tlacitka Editovat vstup-
te znovu do textu, udélejte par zmén
a pak je ulozte.
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MODRE ODKAZY

Obecné o tzv. modrych (vnitrnich)
odkazech:

a) Primo do textu ¢lanku se umistuji
odkazy na existujici stranky v ceské
Wikipedii.

b) Tyto odkazy se zobrazuji modre,
pripadné tmaveé modre, pokud uz
jste odkazovany clanek navstivili,
pripadné Cervené, pokud odkazova-
na stranka jesté neexistuje.

c) Odkazy vedouci pry¢ z Wikipedie
by nemély byt pfimo v textu, ale
ve zvlastnim seznamu na konci
¢lanku (postup je v navodu Externi
odkazy).

d) Odkazovat se ma na clanky tema-
ticky pribuzné (pokud se v clanku
Krmitko pise o ptaci budce nebo
o sykore konadre, maji z téchto
slov vést modré odkazy), na cizi Ci
neobvykla slova (v ¢clanku Kvalita-
tivni vyzkum bude odkaz na Clanek
Evaluace), na znamé osobnosti Ci
mista apod. Neni treba odkazovat
na bézna slova (v ¢lanku Liberec ne-
musi byt odkaz ze slova kfizovatka;
ovsem Vv ¢lanku Prechod pro chodce
by odkaz na krizovatku byt mohl,
protoze jde o Uzce pribuzné téma).

e) V jednom Clanku staci odkazat na
jiny ¢lanek jen pfi prvnim vyskytu
slova (hapr. v ¢lanku Praha se bude
o Vltavé psat na mnoha mistech, ale
modry odkaz na Vltavu staci vlozit
jenom jeden).

Vlozeni odkazu do ¢lanku:

a) V zahlavi vyberte tlacitko Editovat.

b) Napiste nebo si vyberte slovo (Ci
skupinu slov), ze kterého chcete
odkaz udélat.

c) Toto slovo tazenim mysi zvyraznéte
(obtahnéte, zamodrete).

d) Kliknéte na ikonku fetézu QO
v hornim editacnim menu.

e) Pod oznaCenym slovem se otevre
malé okno s vyhledavacim po-
lickem, ve kterém je zopakované
slovo, které jste oznacili.

f) Pod vyhledavacim polickem vidite
nabidku moznych ¢lankd k odkaza-
ni (naseptavac). Pokud je mezi nimi
¢lanek, na ktery chcete odkazat,
kliknéte na ngj. Tim se odkaz vlozi
(a mUzete preskocit k bodu 2.i).

g) Obcas ale mUze byt naseptavac
prazdny a v nabidce je pouze Cerve-
ny odkaz a upozornéni, ze ,stranka
zatim neexistuje”. Nebo jsou v na-
Septavaci jen Clanky, na které odka-
zat nechcete. Pak je trfeba ve vyhle-
davacim policku nad naseptavacem
zménit hledany vyraz. Vétsinou
staci upravit slovo do prvniho padu
(napf. ze slova ,,Pardubicich® udélej-
te ,Pardubice” a hned se v nasepta-
vaci kyzeny ¢lanek objevi a mUzete
na néj kliknout).

h) Pokud ani po zmeéné do prvniho
padu Ci jiné Upraveé neni v nasep-
tavaci nic pouzitelného, znamena
to, ze Clanek tohoto nazvu v Ceské
Wikipedii asi jesté neni zalozen. To
ale nevadi, kliknutim vpravo nahore
na modré Hotovo vilozite do textu
cerveny odkaz (tfeba ¢lanek nékdo
jednou zalozi).

i) Nyni muzete rozpracovanou stran-
ku klasicky ulozit modrym tlacitkem
Zverejnit zmény vpravo nahore,
nebo dale pokracovat v praci.

j) Privytvareni modrych odkaz( v tex-
tu se nékdy muUze hodit, kdyz text,
ktery vidi Ctenar, a nazev clanku, na
ktery vede odkaz, jsou Uplné jina
slova. Napfr. ze slova ,,Gottwaldov”
je mozné udélat odkaz na clanek
LZlin* nebo ze souslovi ,hlavni més-
to" udélat odkaz na ,Praha“.

3 Oprava Ci vymazani odkazu:
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MODRE ODKAZY

a)

b)

c)

d)

Pokud jste v rezimu Editovat, odkaz
zmeénite ¢i vymazete tim, Zze na
dané modré slovo kliknete; v rezi-
mu Cist byste se normalné dostali
na odkazovany Clanek, ovsem v re-
Zimu Editovat se misto toho otevre
pod odkazem mala tabulka s nabid-
kou.

Odkaz muzete zménit kliknutim
na tlacitko Editovat v rohu tabulky
a pak postupovat jako pfi vkladani
odkazu, jak je vysvetleno vyse.
Nebo odkaz mldzete smazat klik-
nutim na symbol Z\v vedle tlacCitka
Editovat.

Pripadné muzete kliknout v tabulce
prfimo na nazev odkazovaného
¢lanku. Tim si otevrete dany clanek
(mUzete si takto oVérit, ze je to
opravdu ten Clanek, na ktery jste
chtéli odkazat, a ne néjaky jiny, byt
treba podobné pojmenovany). Vase
rozpracovana (a stale neulozena!)
editace zUstala oteviena ve vedlej-
Sim panelu prohlizece, tak se k ni
nezapomente vratit.

4 Prakticka zkouska: pokud si nechcete
vkladani odkazu zkouset jen na vlast-
Nnim Piskovisti, ale chcete jej vlozit
do néjakého clanku, ktery napsal
nékdo jiny a odkazy mu tam chybi,
postupujte takto:

a)

b)

Do vyhledavaciho policka ve Wi-
kipedii napiste presné toto: Kate-
gorie:Udrzba:Clanky k wikifikaci
a zmacknéte klavesu Enter (nebo
tlacCitko lupy na konci policka).

Dostanete se do kategorie, ve které
jsou zarazeny Clanky, kterym chybi
modré odkazy (nékdo napsal hodné
textu, ale odkazy nevlozil; clanek
nékdo dalsi zkontroloval a zjistil, ze
mu chybi odkazy, ale nemél Cas je
tam vlozit, tak ¢lanek aspon vlozil
do této kategorie, aby se na ngj

d)

nezapomnélo a v budoucnu tam
nékdo - tfeba vy — odkazy doplnil).
Zde si ze seznamu vyberte jakykoli
clanek, zamyslete se, ktery odkaz by
bylo vhodné tam doplnit, a pak jej

Vv rezimu Editovat doplnte.

Pokud ve zvoleném c¢lanku doplnite
vSechny chybéjici odkazy (slangovée
provedete ,wikifikaci” clanku), je
dobré z ¢lanku odstranit i Uvodni ta-
bulku s upozornénim o chybégjicich
odkazech (které tam uz diky vam
nechybi).Tabulku odstranite tak,

Zze na ni jednou kliknete (tabulka
zmodra) a na klavesnici zmacknete
tlacitko Delete. Tabulka zmizi a vy
muzete ¢lanek klasicky ulozit (Zve-
fejnit zmény)
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VLOZENI OBRAZKU

14

1

3

Obrazek vyda za tisic slov. Proto je
tfeba, aby v ¢lancich ve Wikipedii bylo
mnozstvi kvalitnich obrazk(, fotek,
kreseb, schémat apod. Vkladat Ize
dokonce i videa a zvuky. Tomu vSsemu
se souhrnné fikad média.

Tato média jsou nahravana, shroma-
zdovéana a trfidéna v Ulozisti jménem
Wikimedia Commons. Je to tzv. se-
stersky projekt Wikipedie. Naleznete
zde pres 50 milionU obrazk( a dalsich
meédii.

Do Wikipedie jdou vlozit pouze
meédia, ktera jsou predtim nahrana
do ulozistée Wikimedia Commons.

4 Vlozeni obrazku z Wikimedia Com-

mons do Wikipedie si Ize snadno
zkusit na Piskovisti, zde je postup:
a) V hornim menu si otevrete Piskovi-
ste.
b) V zahlavi Piskovisté kliknéte na
tlaCitko Editovat.
c) Nyni muzete piskovisté upravovat.
V horni editacni nabidce kliknéte na
tlacitko Vlozit.

d) Rozbali se nabidka, v ni zvolte prvni
moznost, tedy Obrazky a média.

e) Objevi se tabulka pojmenovana Na-
staveni médii. Je zde vyhledavaci
policko a pod nim nabidka obrazkl
odpovidajicim hledanému vyrazu.
(Protoze jste na strance pojmeno-
vané Piskovisté, automaticky vam
to nabizi obrazky skutecnych pisko-
vist.)

f) Do vyhledavaciho policka napiste,
jaky obrazek hledate (tfeba ,Kar-
IStejn®). Po chvili se objevi nabidka
s doporucenymi obrazky.

g) Vyhledavac neni moc inteligentni,
navic funguje pro vsechny jazy-
ky dohromady. Takze mnohdly,
kdyz napisete néjaké Ceskeé slovo
(napr. ,Plot” &i ,Strom*), objevi se

nelogické (neceské) vysledky. Ceska
vlastni jména ale vétsinou funguji
dobre.

h) Pokud vam né&jaky z nabizenych
obrazku prijde vhodny, kliknéte na
nej. Obrazek se zvétsi. Vpravo naho-
fe poté kliknéte na modré tlacitko
Vlozit tento obrazek.

i) Objevi se policka pojmenovana Po-
pisek a Alternativni text. Do prvniho
muzete napsat néjaky kratky popis
obrazku (napf. ,Hrad Karlstejn,
pohled z jihu“). Policko Alternativni
text nechte prazdné.

j) Vpravo nahore kliknéte na modré
tlac¢itko Vlozit.

k) Obrazek s popiskem se konecné
objevi vlozeny na Piskovisti.

I) Na zavér celou editaci klasickym
zpuUsobem ulozte (vpravo nahore
tlaCitko Zverejnit zmény, poté
vyplnéni Shrnuti editace a potvrze-
Nni ulozeni.

Pokud mate na Piskovisti vlozeny
a ulozeny obrazek, ale chcete ho né-
jak upravit (smazat, zménit popisek,
premistit, ...), lze to udélat obdobnym
zpUsobem jako viozent:
a) Kliknéte na Editovat, abyste mohli
své piskovisté ménit.
b) Kliknéte na dany obrazek. Obrazek
zmodra a pod nim se objevi mala
tabulka s tlacitkem Editovat.

c¢) Pokud chcete obrazek smazat,
staCi zmacknout klavesu Delete Ci
Backspace a obrazek z piskovisté
zmizi.

d) Pokud chcete obrazek zvétsit
¢i zmensit, muzete kliknout na
cernou Sipku v levém dolnim rohu
obrazku a tahnutim mysi zmeénit ve-
likost obrazku. Témeér vzdy by se ale
meéla ponechavat vychozi velikost.

e) Pokud chcete obrazek posunout
ve sméru nahoru ¢i dolU, podrzte ho
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VLOZENI OBRAZKU

mysi a tdhnéte s ni nahoru ¢i dold.
Méli byste vidét vodorovnou caru,
ktera ukazuje, kde bude horni hrana
obrazku. Kdyz mys pustite, obrazek
se tam posune.

f) Pokud chcete zménit popisek, klik-
néte primo pod obrazek do popisku
a piste.

g) Pokud chcete obrazek upravit jesté
néjak jinak, kliknéte do tabulky pod
obrazkem na tlac¢itko Editovat.

h) Objevi se nabidka pojmenovana
Nastaveni médii, kterou uz znate
z vklddani obrazku. Zde mdzete
zmeénit popisek nebo si pres tlacitko
v zahlavi otevrit Pokrocila nastave-
ni.

i) Zde muzete zménit Polohu, Typ
a Velikost obrazku. Zkuste néco
zmeénit a kliknutim na modré tlacit-
ko Pouzit zmény vpravo nahore se
podivat na vysledek.

i) Na piskovisti si s pokrocilym na-
stavenim klidné experimentujte,
ale v encyklopedickych ¢lancich je
doporuceno tato nastaveni nijak
nemeénit (maximalné nékdy zménit
polohu z Vpravo na Vievo).

k) Pokud chcete obrazek vyménit
za néjaky jiny, mdzete ho smazat
(vizte vyse) a vlozit néjaky novy.
Anebo mUzete na obrazek kliknout,
pod nim kliknout na tlac¢itko Edito-
vat a pokracovat vlevo dole tlacit-
kem Vybrat jiny obrazek. Tim se
dostanete do vyhledavace obrazkd,
vyberete si n€jaky jiny a klasickym
zpUsobem ho viozZite.

6 Vyhledavat vhodné obrazky nemusite
jen v editacnim rezimu Wikipedie.
MUzZete jit i pfimo na Wikimedia
Commons (internetova adresa je:
commons.wikimedia.org). Tam je
klasické vyhledavaci policko, jaké
znate z Wikipedie. Uzitecné mUze byt

ale i hledani pomoci kategorii, které
sdruzuji podobné obrazky. Prislusnou
kategorii si mUzete snadno otevrit
pres Wikipedii, napf. v clanku Obra-
béni dreva je na konci odkaz: ,Obraz-
Ky, zvuky Ci videa k tématu Obrabéni
dfeva na Wikimedia Commons.” Po
kliknuti na nazev tématu se dosta-
nete na Wikimedia Commons, kde
uvidite obrazky z dané kategorie.
Pomoci nadrazenych kategorii (Upl-
né dole) i podkategorii (hahore) si
muzete zobrazit dalsi a dalsi obrazky
a kategorie.

Pokud ve Wikimedia Commons
najdete néjaky konkrétni obrazek,
ktery si chcete vlozit do Piskovisté

¢i ¢lanku, zkopirujte si jeho nazev.
Takovy nazev muze byt napfriklad
McCarthy-Airport.jpog a je v zahlavi
nad obrazkem. Kdyz pak pfi editaci
Piskoviste ¢i ¢lanku kliknete na Vlozit,
poté na Obrazky a média a nazev
zkopirujete do vyhledavaciho policka,
obrazek se vam zobrazi a pak uz ho
staci jen kliknutim vybrat a v dalSich
krocich ho klasicky popsat a viozit.
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1 Pokud chcete do ¢lanku ve Wikipedii 7 Otevre se vam tabulka se soubory

vlozit obrazek, musite pouzit né€jaky,
ktery uz je nahran v dlozisti Wikime-
dia Commons. Pokud tam ale zadny
vhodny obrazek nenajdete, muzete
do ulozisté nahrat néjaky vlastni
obrazek (a ten pak z ulozisteé vilozit
do Wikipedie).

Abyste mohli nahrat obrazek, musite
k nému mit autorska prava (typicky
byt jeho autorem) a mit tento obra-
zek ulozeny v pocitaci Ci na fleSce.
Musite byt také prihlaseni do Wikipe-
die.

Postup: kliknéte v levém menu v od-
dilu Nastroje na odkaz Nacist soubor.

Tim automaticky opustite Wikipedii

a dostanete se do Wikimedia Com-
mons. Je MozZne, ze systém po vas
bude vyzadovat, abyste se prihlasili:
uvidite nadpis ViyZadovano prihlaseni
a pod nim veétu, v niz staci kliknout na
odkaz prihlasit. Tim se svym wikipe-
distickym uctem prihlasite i do Wiki-
media Commons (bud'je prihlaseni
automatické, nebo musite vyplnit
uzivatelské jmeéno, heslo a kliknout
na modré tlacitko Log in).Nasledné se
dostanete na stranku Privodce naci-
tanim soubord (mélo by to byt Cesky;
pokud je stranka anglicky, zmeénte

si jazyk kliknutim na odkaz English

v hornim uzivatelském menu, vlevo
od vaseho jména, a vyberte cestina).

Pred sebou vidite obrazkovy navod

s vysvetlivkami nazvany UZiteChé
rady pro prispivani na Wikimedia
Commons. Sjedte pod tento ramecek
a uplné dole vpravo kliknéte na mod-
ré tlacitko Dalsi.

Dostanete se na stranku, ktera ma
uprostred velké modré tlaCitko Vy-
berte soubory, které chcete sdilet.
Kliknéte na néj.

10

a slozkami vaseho pocitaCe. Najdéte
si tedy zvoleny obrazek, kliknéte na
Nné&j a vybér potvrdte tlacitkem Otevrit
vpravo dole.

Po chvili se objevi nahled obrazku.
Muzete kliknout na modré tlac¢itko
Pridat dalsi soubory, pokud chcete
nahrat vice obrazkd najednou. Pro
zacCatek je ale lepsi nahravat jen jeden
obrazek naraz, kliknéte tedy vpravo
dole na tlacitko Pokracovat.

Nyni jste na strance Uvolnéni prav.
Zde je potreba specifikovat autorska
prava daného obrazku. Pokud na-
hravate obrazek, ktery jste vytvorili
sami, zvolte prvni moznost a potvrdte
tlacitkem DalSi vpravo dole. (Pokud
nahravate obrazek, jehoz autorem
nejste, kliknéte na druhou moznost
a vyplnte potrebné kolonky. Pama-
tujte, Ze nahravat muzete pouze

tzv. svobodné obrazky. Vice k nahra-
vani obrazku, které jste sami nevy-
tvorili, ale mate svoleni autora k jejich
vlozeni do Wikimedia Commons, je

v navodu Svoleni autora.)

Nyni jste na strance popisu obrazku.
Je potreba vyplnit kolonky Nazev
obrazku, Popisek, Popis a Datum.
Nazev by mél byt strucny a vystizny.
urcité ne ,IMG709871" ani ,Zasné-
zeny hrad Karlstejn 12. dnora 2013
foceny ze severu”, ale napriklad
.Karlstejn v zimé". Popisek ma byt

co nejstrucnéjsi vysvéetleni toho, co je
na obrazku (napf. ,fotka Karlstejnu").
Naopak popis muze byt podrobny,

i nékolikavéty. Datum je nekdy vypl-
neéno automaticky, nékdy je potreba
ho do kolonky dopsat rucné. Pokud
neznate presné datum, kliknéte vedle
kolonky na ikonku tuzky ¢ a napiste
datum priblizné (napf. 60. léta 20. sto-
leti nebo rijen 1994)
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NAHRANI OBRAZKU

11

12

13

14

15

Posledni kolonkou je Kategorie. Ka-
tegorie jsou bohuzel pojmenovavany
v anglicting, takze je Casto obtizné
prijit na to, jakou vybrat. Nékdy je to
jednodussi, napft. ,Karlstejn (castle)",
jindy slozitéjsi. Napiste do kolonky
nazev kategorie a naseptavac vam
nabidne vysledky. Z nich pak vyberte,
tim se kategorie prida ,do chlivecku".
MuUzete ale kolonku nechat prazdnou,
zkusenéjsi wikipedisté kategorii dopl-
ni pozdéji. Vétsina wikipedistl postu-
puje tak, Ze si pfedem na Wikimedia
Commons najde néjaky podobny
obrazek, zjisti, v jakych je kategoriich,
a ty pak zada i u svého obrazku. Kate-
gorii je mozné (a Casto vhodné) pridat
i nékolik najednou.

Pokud mate kolonky vyplnéné a klik-
nete vpravo dole na modré tlacitko
Zverejnit soubory, obrazek se tim
nahraje do Wikimedia Commons.
Nasledné mlzete k obrazku pridat
metadata (polozky z Wikidat), ale
tento krok klidné preskocte (Cerné
tlacitko Preskocit vpravo nahore).
Pokud si chcete prohlédnout vysle-
dek, kliknéte na nadhled obrazku vilevo
a dostanete se na stranku s vasim
popiskem a dalsimi detaily o obrazku.

Pokud chcete obrazek pouzit ve Wi-
kipedii, nejprve je potfeba se do ni
vratit (napf. napsat wikipedie.cz
nahoru do adresniho radku) a jit na
stranku, kam obrazek chcete vlozit
(napf. na vase piskoviste).

Na dané strance v rezimu Editovat
vyberte tlaCitko Vlozit, poté Obrazky
a média a do vyhledavaciho policka
napiste presny nazev vaseho obraz-
ku. Tim obrazek najdete a muzete ho
klasicky na stranku vlozit.

Existuje také alternativni zpUsob
nacteni obrazku, a to primo v rezimu
editovat ve Wikipedii. MUzZete tak

primo pri psani nového clanku nacist

a vlozit obrazek najednou a nemusite

vlbec chodit do Wikimedia Com-

mons. Lze takto ale nahravat jen své
vlastni obrazky. Postup:

a) V rezimu editovat kliknéte v hornim
editacnim menu na Vlozit a z na-
bidky vyberte Obrazky a média.

b) Vlevo nahore zmeénte zalozku z V-
hledavani na Nacist.

c) Uprostred kliknéte na tlacitko Vy-
brat soubor.

d) Najdéte ve slozkach vaseho poci-
taCe dany obrazek, kliknéte na ngj
a vpravo dole dejte Otevrit.

e) Pod nahledem obrazku zaskrtnéte
kolonku Je to mé vlastni dilo.

f) Vpravo nahore kliknéte na modré
tlacitko Nacist.

g) Podle stejnych zasad jako v navodu
vyse vyplnte kolonky Nazev, Popis,
Kategorie a Datum.

h) Vpravo nahore obrazek nahrajte
kliknutim na modré tlacitko Ulozit.

i) Tim se obrazek nahral do Wikime-
dia Commons. Pokracujte na modré
tlaCitko Vlozit tento obrazek vpravo
nahore.

j) Pridejte k obrazku popisek a klik-
nutim na modré tlacitko Vlozit
obrazek vlozte na stranku, kterou
editujete.
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1 Wikipedie je zaloZzena na souvislém

textu. Ten je ale potreba vhodné cCle-
nit. Zakladni ¢lenéni je do klasickych
odstavcl (postup v navodu Zakladni
formatovani). Pokud ale pisete text,
ktery je delsi, je potreba ho rozdélit
do tzv. sekeci (kapitol, ¢asti).

Kazda sekce ma mit svij Nadpis.
Prvni, dvodni sekce, ma svdj nadpis
vytvoreny automaticky a tento nad-
pis nejde zménit. Je to totiz ndzev
samotné stranky, na které zrovna jste,
tedy napriklad ,Prazsky hrad“ nebo
Wikipedista:[VaseIméno/Piskovisté]".

Pod uvodni sekci, ktera by méla za-
chycovat to nejdulezitéjsi z celé stran-
Ky, jakési jeji shrnuti, uz nasleduji dalsi
sekce (kapitoly). Ty mlzete nazvat,
jak uznate za vhodné. Pokud pisete
napr. néci biografii, muze po Uvodni
sekci nasledovat treba sekce nazvana
Zivotopis nebo Détstvi.

Pro vlozeni nadpisu nove sekce nejpr-
ve v rezimu Editovat vytvorte prazdny
radek (zmacknéte klavesu Enter).

V hornim editacnim menu kliknéte
na policko nazvané Odstavec. Objevi
se nabidka, ve které zvolte Nadpis.

Nyni napiSte nazev dané sekce
(napft. Zivotopis) a ha klavesnici
zmacknéte Enter. Tim je nadpis vy-
tvofen a pod nim uz mdzZete rovnou
zacit psat dalsi klasicky odstavec
textu.

Je také mozné vytvaret tzv. podnad-
pisy. Tedy nejprve vytvorit nadpis
(napft. Zivotopis) a potom né&kolik
podnadpisl (napf. Détstvi, Studia,
Kariéra, Smrt).

Pokud na jednu stranku viozZite Etyfi
a vice nadpisu ¢i podnadpisU, po zve-
rejnéni zmeén se na strance (pod
uvodni sekci a nad prvnim nadpisem)

8

10

11

12

automaticky objevi tabulka s obsa-
hem. Zkuste si na piskovisti nejprve
ulozit napf. jenom tfi nadpisy a poté
vice a porovnat rozdil. Tabulku s obsa-
hem se proto nikdy nesnazte vytvorit
sami, objevi se automaticky. Trochu
matouci muze byt, ze v rezimu Edito-
vat neni tabulka s obsahem vidét.

Kromé nadpisu (sekci) Ize text ¢lenit
také pomoci odrazek. To se hodi hlav-
né pfi vyctu né&jakych prvkud, napfiklad
Vv seznamu literatury apod.

Odrazky se vkladaji a pouzivaji velmi
podobné jako treba ve Wordu. Slouzi
k tomu ikonka seznamu = v hornim
editacnim menu (meazi tlacitky ,Cita-
ce“a ,Viozit").

Po kliknuti je na vybér necislovany
seznam s odrazkami a Cislovany
seznam. Jeden z nich si kliknutim
vyberte a zacnéte v textu vytvaret
seznam. Pokazdé, kdyz zmacknete
klavesu Enter, objevi se dalsi polozka
seznamu. Pokud chcete seznam
ukoncit, stisknéte Enter dvakrat za se-
bou.

V hornim editacnim menu muzete
pomoci ikonky seznamu také zvétsit
¢i zmensit odsazeni jednotlivych
bodU, pfipadné seznam ukoncit
opéetovnym kliknutim na vybrané
(zamodrené) policko.

Seznam s odrazkami muUzete udélat

i Z jiz existujiciho textu (kdyz mate
tfeba pod sebou nékolik kratkych od-
stavcl). Staci cely zvoleny text oznadit
mysi, kliknout na ikonku seznamu

a vybrat typ seznamu. Z kazdého
odstavce se tak stane samostatny
bod v seznamu.
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1 Clanky ve Wikipedii musi obsahovat
odkazy na zdroje, ze kterych Cerpaji.
Encyklopedie shromazduji pouze uz
dfive publikované informace, a proto
je tfeba na tyto zdroje odkazat, aby si
ctenar mohl informace ve Wikipedii
OoVerit a takeé aby byl priznan kredit
autordm zdroje. Je mozné odkazovat
jak na tisténé, tak elektronickeé (pfi-
padné audiovizualni) zdroje, pokud
jsou kvalitni. Stejné tak je v Ceske
Wikipedii mozné odkazovat na cizo-
Jjazycné zdroje, nicéné pokud jsou

k dispozici i Ceské zdroje, je dUlezité je
neopomijet.

Jednim ze zpUsobU, jak odkazat na
zdroje, je pomoci zaveérecnych sekci
Literatura a Externi odkazy, kam se
tistené, respektive elektronickeé zdroje

VYpPIS.

Dalsim ze zpUsobU, ktery je pracnéjsi,
ale pro Ctenare uzitecnéjsi, je odka-
zovat pomoci tzv. referenci na dany
zdroj pfimo v textu ¢lanku. Postup je
nasledujici:

V rezimu Editovat za konkrétni for-
mulaci, ke které chcete pfripojit zdroj
(byva to konec véty ¢i odstavce nebo
tfeba za néjaky konkrétni Ciselny Ci
hodnotici udaj), umistéte kurzor (je li
to konec véty, dejte kurzor az za tec-
ku).

Nyni kliknéte nahore v editacnim
panelu na tlaéitko ff Citace. Za slo-
vem se objevi malé Cislo v hranatych
zavorkach a pod slovem se objevi
tabulka nazvana Pridat citaci.

Nyni si mUzete vybrat ze tfi moznosti:
Automaticky, Rucné a PouZzit existu-
Jjicl.

a) Automatické vkladani je nejjedno-
dussi: Staci do nabizeného policka
zkopirovat internetovou adresu
(u online zdroje), pripadné kéd ISBN

(u knihy), a poté vedle kliknout na
tlacCitko Vytvofit. Po chvili se vytvori
nahled, jak bude dana reference
vypadat. Vlozeni potvrdte modrym
tlacitkem Vlozit.

b) Moznost ruéné nabizi citaci knihy Ci
casopisu a novin (a dalsi moznosti).
Po kliknuti na Kniha se objevi for-
mular Citace monografie (Ci Citace
periodika po kliknuti na Casopis
/ noviny), kde je potfeba vyplnit
jednotliva policka. Hlavné jméno
autora, nazev knihy ci ¢lanku, vyda-
vatele, rok vydani a konkrétni stranu
v knize, na kterou odkazujete. Poté
kliknéte na Vlozit a tim se reference
Vytvori.

c) Pouzit existujici je mozné zvolit az
ve chvili, kdy na strance uz néjaké
reference mate. Hodi se ve chvili,
kdy v jednom Clanku potrebujete na
konkrétni zdroj (internetovou stran-
ku Ci stranku nejaké knihy) odkazat
na vice rdznych mistech. Ukaze vam
seznam existujicich referenci, na
jednu z nich kliknéte a tim ji pridate
na dalsi misto.

V ¢lanku je nyni modra jednicka
fungujici jako odkaz, ale samotny text
reference neni vidét. Je potreba udé-
lat jeste dalsi krok. Na konci ¢lanku
vytvorte sekci Reference, poté klik-
néte na tlacitko Vlozit v hornim edi-
tacnim menu, tam vyberte moznost
Vice a Uplné na konci kliknéte na
Seznam referenci. Nyni by se v sekci
Reference mél rozepsany odkaz auto-
maticky zobrazit.

Pokazdé, kdyz do ¢lanku vilozite
dalsi referenci, automaticky se prida
i do seznamu referenci na konci
¢lanku. Také (pre)cislovani referenci
probiha automaticky.
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LITERATURA

1 Dulezitou soucasti skoro kazdého

clanku by méla byt sekce Literatura.
Ta ma byt umisténa mezi sekcemi
Reference a Externi odkazy. Do sekce
Literatura patfi seznam kvalitnich
literarnich zdroju, které doporucujete
¢tenarum k dalsim ¢teni, pokud se

o tématu Clanku chtéji dozvedét vic
nez jen encyklopedicky zaklad.

Seznam této doporucené literatury
se nerovnd seznam pouzité literatury.
Tim je vlastné sekce Reference, kam
navic patri i odkazy na internetoveée
zdroje. Casto se tak v sekci Literatura
zZnovu objevi nékteré zdroje zminéené
uz v Referencich, to ale nevadi.

Do seznamu doporucené literatury
muzete dat i dila, kterd nejsou v ces-
ting, pokud jsou k tématu stézejni

a hemaji Cesky ekvivalent. Pokud je
to ale mozné, preferujte Ceské zdroje
a preklady.

Jak ma seznam vypadat? V rezimu
Editovat vytvorte pod sekci Reference
novou sekci, nazvanou Literatura.
Sekce se tvofi pomoci funkce nadpisu
(tlacitko Odstavec vlevo nahore v edi-
tacni menu).

Poté, hned pod nadpis, vloiitgse-
znam s odrazkami (ikonka ¢= v hor-
Nnim editacnim menu). Kazda odrazka
(radek) bude odpovidat jedné polozce
literatury. Razeni byva abecedni,

V pfipadé potreby i jiné (tfeba podle
data vydani).

Jak ma jednotliva polozka literatury
vypadat? MUzete rovnou normalnim
pismem napsat autora, nazeyv, rok vy-
dani a dalsi udaje. Je to nejjednodussi
a nejrychlejsi. Ale neni to doporucené,
protoze aby byl zapis ve vsech clan-
cich jednotny, je lepsi pouzit tzv. sa-
blony, které vychazeji ze zavaznych
citacnich norem:

10

11
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Pokud se rozhodnete pouzit k zapisu
literatury citacni Sablonu, nechte
radek prazdny a kliknéte v hornim
editacnim menu na tlacitko Vlozit

a tam vyberte Sablona.

Objevi se okénko nazvané Pridat
sablonu. Do policka uprostred je
potreba napsat nazev Sablony, ktera
se jmenuje Citace monografie (staci
napsat ¢ast a vybrat z naseptavace),

a potvrdit kliknutim na tlacitko PFidat
sSablonu.

Nasledné se objevi formular s mnoz-
stvim policek (Prijmeni, Nazev,
Viydavatel, ...), které je potreba vyplnit.
Povinnym polickem je pouze Nazev,
ale ¢im vic toho vyplnite, tim lip. Kdyz
mate vyplnéno, stisknéte vpravo
nahofe modré tlacitko Vlozit a tim se
polozka literatury objevi v clanku.

Pokud uz vlozeny zaznam chcete
jesteé upravit, kliknéte na prislusny ra-
dek. Ten zmodra a objevi se prouzek
s nabizenym tlacitkem Editovat. Na
to kliknéte, dostanete se do formulare
z pfedchoziho bodu, kde mUzete
zmeénit policka, ktera to potrebuiji.

Pokud chcete do seznamu literatury
vlozit odkaz na clanek z néjakého
casopisu ¢i novin, musite pfi vybéru
Sablony (bod 8) napsat Citace perio-
dika. Jinak je postup stejny.

Téchto tzv. citacnich sablon existuje
cela rada (pro elektronické zdroje,
sborniky, zakony apod.), ale citace
monografie Ci periodika vétsinou
staci.
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EXTERNI ODKAZY

1 Podobné jako muzete do Wikipedie

5

vkladat tzv. modré odkazy (odkazy
na dalsi clanky v ceské Wikipedii), tak
muzete vytvaret i tzv. externi odkazy,
vedouci pryc¢ z Wikipedie na jakeékoli
jiné internetové stranky. (Od béznych
,internich" modrych odkazd se od-
liSuji trochu jinou barvou a ikonkou
Sipky &)

Nelze ovsem odkazovat kdekoli a na
cokoli, je potreba ridit se urCitymi
pravidly, (vSechna jsou popsana na
strance Wikipedie:Externi odkazy).

Primo v textu, v téle clanku, by se ex-
terni odkazy vyskytovat nemély. Kdyz
uz, tak jen napft. v tabulkach apod.
Mélo by tak byt vzdy zddraznéno, ze
tento odkaz vede pry¢ z Wikipedie.

Externi odkazy patfi pfedevsim do sa-
mostatné zaveérecné sekce nazvané
Externi odkazy. Tato sekce byva
Uplné na konci ¢lanku. Bud'jako sa-
mostatna sekce, nebo jako podsekce
nadrazené sekce Odkazy (kam patri
i Reference a Literatura, pfipadné

i Souvisejici clanky).

Samotné viozeni externiho odkazu
probiha velmi podobné jako vliozeni
modrého odkazu:

a) Vrezimu Editovat vytvorte zavéerec-

nou sekci Externi odkazy (v hornim
menu zmente Odstavec na Nadpis,
pripadné Podnadpis 1).

b) Pod nadpis vlozte seznam s odraz-

kami (tlagitko = v hornim editac-
Nnim menu).

c) Napiste prosty text, ktery chcete,

aby se zobrazoval ctenari. Mél by to
byt nazev odkazované internetové
stranky (z nazvu povede odkaz)

a stru¢ny popisek (ktery zUstane
béznym pismem). MUze to vypadat
napriklad takto:

d)

f)

g)

» Cesky statisticky Ufad — oficialni
stranky
Ve vedlejSim panelu prohlizece si
vyhledejte a otevrete internetovée
stranky, na které chcete odkazat,
a pomoci Ctrl+c si zkopirujte jejich
celou internetovou adresu (z adres-
niho radku uplné nahore, v nasem
prikladé to je https./www.czso.cz/).
Vratte se zpét do editace Wikipedie
do rozpracované sekce Externi
odkazy. Vami pred chvili napsany
nazev dané stranky (v nasem
piikladé ,Cesky statisticky Ufad")
pretahnéte mysi (zamodrete) a klik-
néte na ikonku retézu Q@ v hornim
editacnim menu.

Zobrazi se malé okno nazvané
Odkaz. Do policka uprostfed okna
vlozte pomoci Ctrl+v zkopirovanou
internetovou adresu a vpravo na-
hore potvrdte modrym tlacitkem
Hotovo.

Tim je odkaz vytvoren. V nasem
piikladé vede ze souslovi ,Cesky
statisticky urad” odkaz na webové
stranky https./www.czso.cz/ a popi-
sek ,oficidlni stranky" zUstal béZznym
cernym pismem.

h) Jakoukoli internetovou adresu je

mozné vlozit pomoci Ctrl+c a Ctr-
I+v i pfimo do Clanku, tedy bez pred-
choziho klikani na ikonku retézu

a psani nazvu a popisku. V ¢lanku je
pak videét jen text internetoveé ad-
resy, ktery funguje jako odkaz. Pro
Ctenare je ale uziteCnéjsi napsany
nazev a popisek, protoze samotna
internetova adresa mUze byt nesro-
zumitelna &i dlouha.

Aktualni verzi navodu najdete na webové strance: navody.wikimedia.cz 21



PRENESENI CLANKU Z PISKOVISTE

22

1 Pokud jste na svém piskovisti pfipra-

vili ¢lanek a chcete ho uverejnit, je
potreba ho prenést mezi dalsi ency-
klopedickeé clanky. Neni treba, aby byl
Cclanek dokonaly. VylepSovat ho vy Ci
nékdo dalsi bude moci i pozdéji. Staci
tedy, kdyz clanek neobsahuje hrubé
chyby, ma uvedené zdroje a nechybi
v ném klicové informace.

Nejprve si otevrete vase piskovisté

a klasicky kliknéte na Editovat. Nyni
zadejte pokyn Vybrat vse (klavesova
zkratka Ctrl+a) a poté zadejte pokyn
Kopirovat (klavesova zkratka Ctrl+c).

Poté do vyhledavaciho policka

ve Wikipedii napiste vami zamysleny
nazev ¢lanku (doporuceni, jak po-
jmenovavat clanky, najdete na stran-
ce Wikipedie:Nazev clanku) a dejte
ho vyhledat (stisknéte klavesu Enter
nebo ikonku lupy na konci vyhledava-
ciho policka).

Tim se dostanete na stranku nazva-
nou Vysledky hledani. Pod vyhleda-
vacim polickem uprostred stranky
najdete vétu ,MUzZete stranku [ndzev
clanku] vytvorit nebo pozadat o jeji
vytvoreni* Vami zamysleny nazev

ve véteé figuruje jako ¢erveny odkaz.
Kliknéte na né;.

Dostanete se na stranku nazvanou
Viytvareni [ndzev ¢lanku]. (Je mozné,
Ze vam na této strance vyskocila
nabidka prekladaciho nastroje Con-
tent Translation. Nabidku ignorujte
a zruste kliknutim na Ne, diky.)

V zahlavi stranky, vlevo od vyhleda-
vaciho policka, kliknéte na zalozku
Zalozit.

Otevre se vam editacni rozhrani. Rov-
nou zadejte pokyn Viozit (klavesova
zkratka Ctrl+v). Tim se obsah vaseho

10

11

12

piskoviste zkopiruje na stranku s tim
spravnym nazvem.

Nyni je vice moznosti, jak postupo-
vat. MUzZete ¢lanek rovnou uverejnit
kliknutim vpravo nahore na modré
tlacitko ZveFejnit stranku, ale lepsi je
jesté pokracCovat:

Totiz pridat do clanku vhodné kate-
gorie. Jaké kategorie jsou vhodné?
To si musite zjistit predem: projdéte
si podobné Clanky a zjistéte, v kterych
kategoriich jsou zarazeny a které ka-
tegorie vlbec existuji. Hledejte vzdy
co nejkonkrétnéjsi kategorie: tenistka
z Ceska by méla byt v kategorii Ceské
tenistky, ne Tenis.

Pokud mate kategorie vybrany a po-
znamenany, kliknéte vlevo od modre-
ho tlacitka Zverejnit stranku na ikon-
ku tFi €ar =. V rozbalovaci nabidce
kliknéte na Kategorie.

Otevre se okno nazvané Nastaveni,
kam muzete zadat jednu i vice kate-
gorii. Napiste do prislusného policka
(s textem Pridat kategorii) vybranou
kategorii a potvrdte ji kliknutim na
dany vysledek v naseptavaci pod
polickem. Tim se kategorie vlozi. Poté
muzete vlozit dalsi kategorii, nebo
kliknout vpravo nahore na modré tla-
Citko Pouzit zmény a ¢lanek konecné
zverejnit pres horni modré tlacitko
Zverejnit stranku. Gratulujeme k za-
lozenému clanku!

Vzacneé se po pokusu o zverejneni
mMuze otevrit varovani ,Néco se poka-
zilo", kdyz automat rozpozna, ze jsou
v Clanku néjaka problematicka slova
(napf. loni, bohuzel atd.) Ci jiné problé-
my. Kliknutim na dolni tlacitko Zavrit
se vratite k editaci ¢lanku a mdzete
se pokusit dana mista opravit. Nebo
zverejnéni ¢lanku vynutte kliknutim
na modreé tlacitko Zkusit znowvu.
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trochu pokrocilejsi, pravdépodobné
se dostanete do situace, kdybyste
ocenili mit ne pouze jedno Piskoviste,
ale vice takovychto prostord pro pro-
cvicovani editaci ¢i vystavbu novych
¢lankud. Druhé a dalsi Piskovisté si
muzete jednoduse zalozit sami. Déla
se to stejnym zpUsobem, jako kdyz
zakladate jakoukoli jinou stranku Ci
clanek:

Nejprve se podivejte, jaky presny
nazev Ma vase stavajici piskoviste.
Nazev zni: ,Wikipedista:(Vase jméno)/
Piskoviste”. Vase druhé piskoviste
muzete nazvat obdobné, napriklad
Wikipedista:(Vase jméno)/Piskovisté
2" nebo treba ,Wikipedista:(Vase
jméno)/Piskovisté B*.

Kdyz mate vymysleny nazey, tak cely
tento nazev (i s tim ,Wikipedista:“ na
zacCatku) napiste do vyhledavaciho
policka ve Wikipedii a dejte vyhledat
klavesou Enter (pripadné tlacitkem
lupy Q).

Objevi se vam stranka s upozornénim,
Ze tato stranka ve Wikipedii dosud
neexistuje.

V zahlavi zvolte tlac¢itko Zalozit. Tim
se vam v editacnim rezimu otevre
prazdné piskoviste, tak do néj napiste
par slov (napf. ,Moje druhé piskovisté"”
nebo ,Tady si budu vytvaret dalsi
clanky"®) a stranku zalozte kliknutim
na modré tlacitko Zverejnit stranku
vpravo nahore.

Tim je hotovo! Ovsem poté je jesté
dobré vytvofrit a umistit modry od-
kaz na toto vase druhé piskovisté na
vasi osobni stranku. Protoze zatimco
Nna vase prvni piskoviste se jednoduse
dostanete kliknutim na odkaz Pisko-
visté ve vasem hornim uzivatelském
menu, odkaz na druhé piskoviste

ZALOZENI DRUHEHO PISKOVISTE

1 Pokud uz jste v psani Wikipedie

takto nikde automaticky nemate.
Proto je dobré vlozit si takovyto odkaz
primMo na svoji osobni stranku.

Jdéte tedy na svou osobni stranku

a tam si klasickym zpusobem odkaz
vlozte (na n€jaké viditelné misto
napiste napfr. ,moje druhé piskoviste*
a za pomoci ikonky Fetézu QO 7 to-
hoto souslovi udélejte modry odkaz,
pricemz cilova stranka odkazu musi
byt opét presny nazev vaseho pisko-
visté, tedy ,Wikipedista:(Vase jméno)/
(nazev vaseho druhého piskovisté)”.
Az pak budete nékdy potrebovat vase
druhé piskovisté najit, otevrete si svoji
osobni stranku a kliknéte na dany
odkaz.

Timto zpusobem si kromé dalsich
piskovist (néktefi wikipedisté jich maji
tfeba i pét) mlzete zakladat i dalsi
podstranky (Piskovisté je vlastné

tzv. podstrankou vasi osobni stranky;
Ze jde o podstranku poznate tak, ze
soucasti nazvu je lomitko). Napriklad
seznamy ruznych uzite¢nych nastro-
ju, seznamy vami zalozenych ¢lanku,
stranku s ukoly, které byste chtéli

v budoucnu splnit apod.

Nezapomente, ze kdyz na jednom
piskovisti dokoncite praci na ¢lanku

a uspesne ho prenesete do ency-
klopedického prostoru, muzete sijiz
nepotrebny text na piskovisti vymazat
a zacit tu pracovat na novém clanku.
Nemusite si kvUli tomu zakladat nové
piskovisté. To potrebujete jen tehdy,
kdyz chcete pracovat na vice vécech
najednou.
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DISKUSNI STRANKY
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24

Kazdy clanek ve Wikipedii i kazdy
wikipedista maji svou vlastni diskusni
stranku, tedy prostor pro komunikaci
s ostatnimi.

Wikipedisté spolu maji komunikovat
primarné kvuli tvorbé encyklopedie.
Napfiklad diskuse u €lanku ,Valka

v Iraku” neslouzi k polemikam o tom,
jestli to byla spravna nebo Spatna
valka. Ma se zde pouze resit, jak
clanek ucinit jesté lepsim. Stejné

tak diskusni stranka néjakého wi-
kipedisty slouzi k feSeni zalezitosti
ohledné psani Wikipedie: k vyjadreni
pfipominek, dotazU, dikd, k motivova-
Ni se navzajem apod., ale ne k posilani
soukromych vzkazUl typu ,zitra zajde-
me na fotbal®

Diskusni prispévky se vzdy podepisu-
ji, naopak ¢lanky se nepodepisuji.

Nejnoveéjsi diskusni prispévky jsou
zpravidla uplné dole na strance.

Komunikace ve Wikipedii je verejna.
Pokud chcete poslat vyloZzené soukro-
Mou zpravu, pouzijte e-mail.

Plati pravidlo: odpovidejte na té
strance, kde diskuse zacala:

a) To znamena, ze kdyz vam chce
nékdo néco sdélit, tak napise vzkaz
na vasi diskusni stranku. Vy mu pak
odpoveézte také na této vasi diskusni
strance.

b) Naopak kdyz komunikaci zapo-
¢inate vy a chcete nékomu néco
sdélit, napisSete dotyCnému na jeho
diskusni stranku. On vam pak také
odpovi na této své diskusni strance.

Jak zaéit diskusi:

a) Pokud chcete zalozit néjaké nové
diskusni téma nebo s nékym zapo-
Cit konverzaci, je potreba nejprve
najit a otevfit spravnou diskusni
stranku.

» Kdyz chcete diskutovat u n€ja-
kého ¢lanku, kliknéte na tlacitko
Diskuse v horni listé (na stejné
urovni jako tlacitko Editovat, jen
vlevo).

» Kdyz chcete napsat vzkaz néjaké-
mu wikipedistovi, je vice moznos-
ti, jak jeho diskusni stranku najit.
MUzZete si otevfit osobni stranku
daného wikipedisty a jako v pred-
chozim bodé kliknout v hornim
menu na tlacitko Diskuse, Castéjsi
je ale vyuziti odkazu, ktery najde-
te napr. ve Sledovanych stran-
kach ¢i v historii néjakého ¢lanku,
byva tam ve formatu ,Jméno
wikipedisty (diskuse | prispévky)“.
V samotnych diskusich pak byva
soucasti podpist wikipedistU
i odkaz na jejich vilastni diskusni
stranku, takze nékdy je mozné
vyuzit i tuto cestu.

b) Kdyz jste na dané diskusni strance,
kliknéte v zahlavi na tlac¢itko PFidat
téma.

c) Tim se dostanete do edita¢niho
rozhrani (které je ale jiné nez v Clan-
cich). Vyplnte kolonku PFedmét/
nadpis a do prazdného okna nize
napiste vas vzkaz.

d) Na zavér vzkazu se nepodepisujte
rucné, ale pomoci specialniho tla-
Citka: kurzor nechte na konci zpravy
a—éjoté kliknéte na ikonku podpisu
x% (tfeti ikonka zleva, pfimo nad
oknem s vasim textem). Po kliknuti
se na konci textu objevi Ctyri vinovky
(coz je vas podpis, jak za chvili uvidi-
te v nahledu).

e) Nyni pod oknem s textem kliknéte
na tlacitko Ukazat nahled. Tim se
dostanete na stranku s nahledem.
V horni ¢asti stranky vidite vami
vyplnény predmeét/nadpis v podo-
bé nadpisu, hned pod nim je vas
text i s podpisem. Takto bude vas
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DISKUSNI STRANKY

vzkaz vypadat po odeslani. Pokud
se vzkazem jesté nejste spokojeni,
v dolni ¢asti stranky se nachazi edi-
tacni okno, kde text muzete upravit
a poté si opét ukazat nahled.

AZ budete spokojeni, kliknéte pod
oknem na modré tlac¢itko Zverejnit
zmeény (pripadné Zverejnit stranku).
Tim bude vas vzkaz umistén na
danou diskusni stranku a ostatni
wikipedisté se k nému budou moci
vyjadrit.

f)

Jak pokracovat v diskusi (jak néko-

mu odpoveédét):
a) Az na par drobnosti jde o stejny
postup jako v pfipade, ze diskusi
zahajujete. Nejprve je potreba do-
stat se na danou diskusni stranku.
Pokud nekdo napsal vzkaz na vasi
diskusni stranku, objevi se vam

v hornim menu zluté upozornéni,
které vas tam zavede. Pokud nekdo
odpovi na diskusni prispévek, ktery
jste vytvorili vy nékde jinde, dozvite
se to, kdyz si zkontrolujete Sledova-
né stranky. (Nékdy, ale ne vzdy, vam
mUze pfijit do horniho uzivatelské-
ho menu upozornéni (ikonka ‘.‘n), Ze
vas neékdo zminil na néjaké diskusni
strance, coz znamena, ze dotycny
chce, abyste si jeho zpravu precetli.)
Kdyz jste na dané diskusni strance,
prectete si, co je tam noveho. Kdyz
chcete odpovédét, kliknéte u pri-
slusné kapitoly (pfipadné v zahlavi)
na Editovat zdroj.

Zobrazi se vam okno s textem. Na-
jdéte v ném vzkaz, na ktery chcete
odpovedeét. VéetsSinou to bude Uplné
dole. Pod timto vzkazem vytvorte
novy radek a na zacatek radku na-
piste dvojte€ku. Tim vytvorite odsa-
zeni (viditelné bude az po stisknuti
tlacitka ukazani nahledu). Odsazeni
se v diskusi pouziva, aby bylo I1épe
zretelné, kdo na koho reaguje. (Dvé

b)
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a vice dvojtecek za sebou vytvori
jesté vétsi odsazeni. Vytvorte o jed-
nu dvojteCku vétsi odsazeni, nez je
ve vzkazu, na ktery reagujete.)

d) Za dvojtecku napiste vas vzkaz a na
jeho konci se pomoci ikonky podpi-
su =2 podepiste. Vzkazy piste kratké
a kompaktni, nerozdélujte je do vice
odstavcU. (Pokud jsou ale odstavce
nutné, na zacatek kazdého odstavce
napiste znovu stejny pocet dvojte-
cek jako u prvniho vaseho odstavce,
aby bylo odsazeni u celého vzkazu
jednotné.)

Dole pod oknem s textem stisknéte
Ukazat nahled a zpravu si zkontro-
lujte. Poté do policka pod editacnhim
oknem vyplnte shrnuti editace
(napf. ,Odpoved") a zpravu odeslete
kliknutim na modré tlacitko Zverej-
nit zmény.
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SVOLENI AUTORA

1 Pri vkladani (tedy zverejnovani) dila
na Wikipedii (v pfipadé textového
dila) nebo na Wikimedia Commons
(v pripadé obrazku) je nékdy vyzado-
vano specidlni svoleni autora dila.
Svoleni je potreba ve dvou typech
situaci:

a) Vkladate dilo, které vytvoril nékdo

cizi (napf. fotografie porizena vasi
kamaradkou, text napsany kole-
gou, ...). Pouze pokud nahravate
dilo, které je uz nékde zverejnéné

a je u ngj zretelné uvedeno, ze autor

toto dilo uvolnil pod svobodnou
licenci (pripadné ze jde o dilo volné,
typicky proto, ze je autor 70 let
po smrti), neni tfeba autora ¢i drzi-
tele prav o posilani svoleni zadat.

b) Vkladate dilo, které jste vytvorili
vy sami, ale uz jste ho nékdy dfive
verejné publikovali (napf. jako

¢lanek v Casopise, fotografiina svém

blogu apod.) a zaroven v té original-
Ni publikaci neni uvedeno, ze jde

o dilo volné ¢i pod svobodnou licen-
ci. Pak je potreba postupovat stejné
jako v prvnim pripadé, tedy poslat
e-mail, kde vy sami udélite svoleni.

Postup:

a) Do Wikipedie (nebo na Wikimedia
Commons) viozte dilo klasickym
zpUsobem (zalozte/editujte ¢lanek,
nahrajte fotku).

b) K &lanku/fotce pFiloZte upozornéni,
Ze autor (majitel prav) odesle na
prislusna mista svoleni.

» V pfipadé clanku vlozte na
diskusni stranku tohoto ¢lanku
tento Fetézec textu: {{subst:Ceka
se na potvrzeni OTRS}}. Po zve-
fejnéni stranky se objevi sablona
upozornujici na to, ze svoleni je
teprve na cesté.

» V pripadé fotky jesté béhem
nahravani, v kroku, kdy zadavate

3

4

nazev obrazku a pfipojujete popi-
sek a kategorie, kliknéte dole na
odkaz ,Pridat umisténi a dalsi
informace...", objevi se policko
,Dalsi informace”, a tam zkopiruj-
te retézec: {{subst:OP}}. Obrazek
pak donahrajte klasickym zpU-
sobem. (Upozornéni jde k fotce
vlozit i dodatecné, pokud jste tak
béhem nahravani neucinili. Staci
si fotku na Commons otevrit, dat
Editovat a retézec {{subst:OP}}
vlozit do editacniho okna.)

c) Pozadejte autora dila (Ci drzitele
prav k dilu, coz je nejCastéji vydava-
tel ¢i dédic), aby napsal na e-mail
permissions-cs@wikimedia.org
text, ve kterém vyslovuje svoleni se
zverejnénim dila na Wikipedii (Ci
na Commons). Doty¢nému rovnou
pripravte hotovy text, ktery on jen
preposle. Jak ma tento text vypadat,
se dozvite ve Wikipedii na strance
Napoveda:Svoleni autora v kapitole
Doporuceny text svoleni. Nezapo-
mente na patficna mista v textu
vlozit odkazy na vami nahrany text/
fotky.

d) AZ spravci e-mailu odeslanou za-

dost posoudi, prilozi k ¢lanku/fotce
informaci, ze svoleni je v poradku
(pokud néco v poradku neni, dotyc-
nému napisi).

Tato svoleni jsou vyzadovana, aby se
chranili autori a vlastnici prav a také
aby se chranila sama Nadace Wiki-
media, kdyby ji nékdo zaloval.

Technicky vzato: pokazdé, kdyz pri
editaci klikate na tlacCitko Zverejnit
zmeény, davate svoleni, Ze vy — autor —
toto své dilo uvolnujete pod svobod-
nou licenci. Prave proto je ve vyse
zminénych pripadech (kdy nejste
autorem, ale jen vkladatelem, anebo
jste autorem, ale zminéné dilo je na
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internetu ¢i tisténé dohledatelné jako
nesvobodné) vyzadovano specialni
e-mailoveé svoleni.

Nékolik prikladl pro lepsi pochopent:

a) Na Commons nahravate dosud
nezverejnénou fotku vyfocenou
vasim zesnulym otcem (jste dédici
prav). Pri nahravani fotky zvolte
moznost Tento soubor neni mé
vlastni dilo, jako zdroj napiste ,0sob-
Ni archiv, prostrednictvim dédice
(vase jméno)* a jako autora uvedte
jmeéno otce. Pri popisu fotky vlozte
do policka ,Dalsi informace” retézec
{{subst:OP}}. Az fotku nahrajete,
poslete e-mail se svolenim dle navo-
du vyse.

b) Do clanku ve Wikipedii vkladate
mirné upraveny vlastni text, ktery
jste pred lety publikovali v regio-
nalnich novinach. Po ulozeni textu
vlozte na diskusi upozornéni a ode-
Slete poslete e-mail dle navodu
vyse.

¢) Na Commons nahravate fotografii
porizenou vasi kamaradkou. Fotka
je uz léta publikovana na jednom
zajmovem webu. Pri nahravani fotky
zvolte moznost Tento soubor neni
meé viastni dilo, jako zdroj vlozite
internetovou adresu, kde je fotka
publikovana, a jako autora uvedte
jeji jmeéno. Pri popisu fotky vlozte
do policka ,Dalsi informace” fetézec
{{subst:OP}}. Po nahrani fotky poza-
dejte kamaradku, aby poslala e-mail
dle navodu vyse.
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1 Pokud prekladate do ceské Wikipedie

Nnéjaky text z cizojazycné Wikipedie, je
potreba na zacatek sekce Reference
umistit $ablonu Pfeklad. Sablona

se pouziva jak v pripadé, kdy jste
prelozili kompletné cely Clanek, tak

VvV pfipadeg, kdy jste Cesky Clanek psali

i na zakladé jinych zdroju a jen (tfeba
i mald) Cast je napsana s vyuzitim
textu z cizojazy&né Wikipedie. Sablo-
na Preklad zajisti odkaz na konkrétni
verzi cizojazyCného clanku, ktery jste
prekladali. To je potfeba z ddvodu
autorskych prav i kvlli uvedeni zdroje.
Jak tedy na to?

V Ceskem cClanku v zavérecné sekci
Reference vytvorte hned pod nadpi-
sem volny radek.

V hornim editacnim menu kliknéte
na tlacitko Vlozit a z nabidky vyberte
Sablona.

Objevi se okno pojmenované Pridat
sablonu. Do prislusného policka
napiste nazev sablony, ten zni jedno-
duse: Preklad. Vybér mUzete potvrdit
kliknutim do naseptavace, ktery se
objevi pod polickem. Vyberte vzdy
pouze ,Preklad, ne ,Preklad/doc".
Vybér potvrdte tlacitkem PFidat Sab-
lonu.

Objevi se okno s tfemi parametry,
které musite zadat. Prvni parametr

je jazyk, kam patfi jazykovy kéd té
Wikipedie, ze které jste prekladali. Pro
anglictinu je to napfr. ,en”, pro némci-
Nnu ,de” atd. Kod jazyka snadno zjistite
podle internetové adresy v adresnim
radku prohlizeCe (Uplné nahore). Kdyz
jste na Ceské Wikipedii, adresa je ,cs.
wikipedia.org®, pro anglickou je to
prave ,enwikipedia.org”, pro némec-
kou ,de.wikipedia.org” apod.

Druhym parametrem je ¢élanek,
kam napiste presné jméno ¢lanku

v originalnim jazyce, tedy tak, jak je
pojmenovan na té Wikipedii, ze které
prekladate.

Tretim parametrem je tajemné znéjici
revize. Tam patfi nékolikamistné
Cislo, které je pro kazdou verzi ¢lanku
unikatni. Diky tomuto Cislu se zajisti
propojeni s tou konkrétni verzi ¢lan-
ku, kterou jste prekladali zrovna vy.
Toto Cislo revize zjistite nasledujicim
zpUsobem:

a) Ve vedlejsSim panelu prohlizecCe si
otevrete cizojazycnou Wikipedii
a v ni Clanek, ktery jste prekladali.

b) V levém menu, v oddilu Nastroje,
kliknéte na Trvaly odkaz (v anglicti-
né je to oddil Tools a odkaz Perma-
nent link).

c) Tim se vam zobrazi clanek, ktery
mMa na zacatku upozornéni, ze jde
o konkrétni verzi ¢lanku ulozenou
tim a tim wikipedistou v tolik a tolik
hodin. Vas ale zajima ono Cislo
revize, které najdete v adresnim
radku prohlizece, kde je klasicka
internetova adresa (zacina napfr. ,en.
wikipedia.org...), ovéem na jejim
konci je napsano ,oldid=1234...“. Ono
dlouhé Cislo za tim ,oldid=" je to
Cislo, které hledate. Takze si jej zko-
pirujte, vratte se do ¢eského c¢lanku,
kde mate otevrenou Sablonu Pre-
klad, a do parametru revize vlozte
ono cislo.

8 Po vyplnéni vsech tfi parametrd klik-

Nnéte vpravo nahore na modré tlacCitko
Viozit.

Hotovo! Tim se Sablona viozi do ¢lan-
ku, objevi se tam kurzivou véta

,V tomto ¢lanku byl pouzit preklad
textu z ¢lanku...” Pak uz staci ¢lanek
klasickym zpuUsobem ulozZit (Zvefejnit
zmeény), pripadné pokracovat v psani.
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Zakladni editace

1.

2.

3.

Kliknéte na tlacCitko Editovat.
Zménte, opravte nebo doplnite cokoli
na strance.

Kliknéte vpravo nahore na modré tla-
¢itko Zvefejnit zmény.

. Napiste shrnuti editace.

Dokoncete editaci modrym tlaCitkem
Zverejnit zmény.

Vyhledavani

1.

2.

Vyhledavaci poli¢ko je vpravo naho-
re (s textem Hledat na Wikipedii).
Kdyz do ngj pisete, pomaha vam na-
Septavag, ktery se ukazuje pod polic-
kem.

. Vyhledavani dokoncite kliknutim

do nabidky z naseptavace, pripadné
klavesou Enter &i tlac¢itkem lupy Q.

. Rozsirené vyhledavani vyvolate, kdyz

nechate policko prazdné a kliknete
na lupu.

Sledované stranky

1.

Pridani stranky na seznam: kliknéte
na bilou hveézdicku v zahlavi stranky
(vlevo od vyhledavaciho policka).
Odebrani stranky ze seznamu: znovu
kliknéte na (ted uz) modrou hvézdic-
ku.

. Zobrazeni sledovanych stranek,

ve kterych doslo nedavno ke zmeneé:
kliknéte na odkaz v hornim uzivatel-
ském menu.

Zakladni formatovani

1.

Tazenim mysSi oznacte text.

2. V hornim editacnim menu kliknéte

na ikonku A.

3. V nabidce zvolte tuéné pismo ci kur-

zivu.

4. VVraceni textu do normalu provedete

opéetovnym kliknutim do nabidky.

Modré odkazy

—

Tazenim mysi oznacte text.

.V hornim editacnim menu kliknéte

na ikonku fetézu Q.
Pokud je potfeba, zménte hledany
vyraz (napf. do 1. padu).

. Kliknéte na nabizeny ¢lanek v nasep-

tavacdi ¢i na tlacitko Hotovo.

. Oprava odkazu: kliknéte na odkaz,

poté na Editovat (v tabulce pod od-
kazem) a postupujte podle bodu 3.
Smazani odkazu: kliknéte na odkaz,
poté na ikonku Z\) (v tabulce pod
odkazem).

Vlozeni obrazku

1.

2.

Vlozit Ize jen obrazky jiz nahrané

do Wikimedia Commons.

Umistéte kurzor na zacatek radku,
u kterého chcete, aby obrazek zprava
obtékal text.

.V hornim editacnim menu kliknéte

na Vlozit.

. Z nabidky zvolte Obrazky a média.

Vyhledejte a kliknutim vyberte obra-
zek.

Potvrdte vybér kliknutim vpravo na-
horu na Vlozit tento obrazek.
Napiste popisek a kliknéte vpravo
nahoru na Vlozit.

. Smazani obrazku: kliknéte na obrazek

a na kladvesnici stisknéte Delete.
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Nahrani obrazku

1. Je tfeba mit obrazek v pocitaci ¢i na
fleSce.

2. Vlevém menu, v oddilu Ndstroje, klik-
néte na Nacist soubor.

3. Pod obrazkovym navodem kliknéte
vpravo dole na tlacitko Dalsi.

4. Kliknéte na tlaCitko Vyberte soubory,
které chcete sdilet.

5. Najdéte ve svych souborech a sloz-
kach obrazek a kliknéte na Otevrit.

6. Vyberte dalsi obrazky nebo kliknéte
na Pokracovat.

7. Specifikujte autorska prava a pokra-
cujte kliknutim na Dalsi.

8. Vyplnte Nazev obrazku, Popisek,
Popis, Datum a Kategorie a dokon-
Cete nahrani kliknutim na Zvefejnit
soubory.

Nadpisy

1. Entrem vytvorte volny radek.

2. V hornim editacnim menu kliknéte
na Odstavec a zménte na Nadpis.

3. Napiste text nadpisu.

4. Entrem vytvorte novy radek, do négj jiz
muzete psat normalnim pismem.

Odrazky

Entrem vytvorte volny radek.

2. V hornim editacnim menu kliknéte
na ikonku $=.

3. Zvolte Seznam s odrazkami ¢i Cislo-
vany seznam.

4. Napiste prvni polozku seznamu a En-
trem vytvorte dalsi bod.

5. Seznam ukoncite stisknutim Entru
dvakrat za sebou.

6. Seznam muzete vytvorit i zpétné:

oznacte mysi nékolik odstavcu a klik-

nutim na ikonku z nich udélejte se-

znam.

—_

Reference

1.

2.

Na konec véty Ci za prislusné tvrzeni
umistéte kurzor.

V hornim editacnim menu kliknéte
na @fl Citace.

. Vyberte z nabidky, jak chcete referen-

ci vlozit;

. Automaticky: Zkopirujte interneto-

vou adresu zdroje Ci ISBN knihy, klik-
néte na Vytvofit a po chvili na Vlozit.
Rucné: Z nabidky zvolte typ citacni
Sablony (knihy, ¢asopisy, ...), vyplhte
formular (autor, nazey, rok, ...) a klik-
néte na Vlozit.

Pouzit existujici: Z nabidky jiz vloze-
nych referenci jednu vyberte a klik-
nutim ji vlozte jesté jednou na dalsi
misto v ¢lanku.

Pokud jesté v ¢lanku neni sekce Re-
ference, vytvorte ji, v hornim editac-
nim menu zvolte Vlozit, pokracujte
na Vice a Seznam referenci.

Literatura

1.

W N

OIS

Na konci ¢lanku vytvorte sekci Litera-
tura.

V ni vytvorte seznam s odrazkami.

V hornim editacnim menu kliknéte
na Vlozit.

. Z nabidky vyberte Sablona.

Do poli¢cka napiste Citace monogra-
fie (kdyzZ chcete odkazat na knihu)
nebo Citace periodika (kdyZ chcete
odkazat na Casopis Ci noviny) a klik-
néte na Pridat Sablonu.

Vyplnte formular (autor, nazey, rok, ...
a kliknéte na Vlozit.
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Externi odkazy

1. Na konci ¢lanku vytvorte sekci Exter-
ni odkazy.

2. V ni vytvorte seznam s odrazkami.

3. Napiste vlastni slovni nazev (ne adre-
su!) a popisek internetové stranky, na
kterou chcete odkazat.

4. Ve vedlejSim okné prohlizece si ote-
viete danou internetovou stranku
a zkopirujte si jeji internetovou
adresu.

5. Vratte se zpét a v bodu 3 napsany na-
zev oznacte mysi a kliknéte na ikon-
ku fetézu Q.

6. Do policka zkopirujte internetovou
adresu stranky.

7. Kliknéte na Hotovo.

Preneseni ¢lanku z piskovisté

1. Otevrete si piskovisté v editacnim
rezimu.

2. Ujistéte se, ze mate kurzor nékde
Vv textu.

3. Stisknéte Ctrl+a (oznaceni vseho tex-
tu).

4. Stisknéte Ctrl+c (zkopirovani oznace-
ného textu).

5. Do vyhledavaciho policka napiste
nazev ¢lanku, ktery chcete zalozit,
dejte ho vyhledat a na dalsi strance
kliknéte pod velkym vyhledavacim
polickem na ¢erveny odkaz.

6. Na dalsi strance v zahlavi, vlevo od vy-
hledavaciho policka, prepnéte zaloz-
ku ze Zalozit zdroj na Zalozit.

7. Stisknéte Ctrl+v, Clanek se zkopiruje.

8. Do ¢lanku jesté doplnte Kategorie
a nakonec dejte Zverejnit stranku.

9. Kopirovat Ize jak z rezimu Editovat
do rezimu Zalozit, tak i z rezimu Edi-
tovat zdroj do rezimu Zalozit zdroj.

Kategorie

1. V hornim editacnim menu vpravo
kliknéte na =.

2. Vyberte Kategorie.

3. V policku Pridat kategorii vyhledejte
pfislusnou kategorii a vybér potvrd-
te kliknutim do nabidky v naseptava-
Ci pod polickem.

4. MUzZete pridat vicero kategorii.

5. Chybné vlozenou kategorii odstran-
te kliknutim na pfislusny chliveCek
a kliknutim na ikonku kose .

6. U ¢lankd o osobach v policku ,Tuto
stranku implicitné radit jako" pre-
hodte jméno a pfijmeni (napf. ¢lanek
,Karel Capek" by tu mé&l mit napsano
,Capek, Karel").

7. VlozZzeni kategorii potvrdte tlacitkem
Pouzit zmény vpravo nahore.
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