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Pelatihan penyuntingan dasar di Wikipedia



Halo!

Saya _____.
Saya adalah anggota Komunitas 
Wikimedia _______.



Apa yang akan kita pelajari di sesi ini?

#1
Mengenal Wikimedia 
& Wikipedia

#2
Membuat akun 

pengguna di 
Wikipedia

#4
Membuat 

artikel baru

#3
Membuat suntingan 
sederhana di 
halaman pengguna



Wikimedia   
Indonesia

Sekilas pandang tentang 
organisasi kami



Wikimedia Indonesia

Wikimedia Indonesia adalah 
organisasi nirlaba berbentuk 
perkumpulan dan merupakan mitra 
lokal dari Wikimedia Foundation 
yang mengelola salah satu proyek 
urun daya dan ensiklopedia terbesar 
di dunia, Wikipedia.



Visi

“Bayangkan suatu dunia tempat setiap manusia bisa 
berbagi semua pengetahuan secara bebas."



Tujuan kami

Mendorong pertumbuhan, pengembangan dan 
penyebaran pengetahuan dalam bahasa Indonesia dan 

bahasa lainnya yang dipertuturkan di Indonesia 
secara bebas dan gratis.



WIKI
merujuk pada 
sebuah situs yang 
kontennya bisa 
disunting siapa saja 
secara cepat.

MEDIAWIKI
sistem perangkat 
lunak yang 
digunakan oleh 
Wikipedia.

WIKIPEDIA
ensiklopedia daring 
yang dapat 
disunting siapa saja 
sehingga 
perubahannya 
cepat.

WIKIMEDIA
organisasi yang 
menjalankan 
Wikipedia dan 
proyek-proyek 
lainnya



Edisi
Wikipedia
di Indonesia



Lebih dari Wikipedia!



Ikuti kami di media sosial!

pendidikan@wikimedia.or.id
@wikimediaid | @pendidikanwmid
wikimedia.or.id

Pengajuan kerja sama atau pelatihan:
pendidikan.wikimedia.or.id/kerja-sama



Mengenal 
Wikipedia

Apa itu Wikipedia?



Mengenal Anda lebih jauh

1. Pernahkah Anda menggunakan Wikipedia?

2. Informasi apa yang biasa Anda cari/kulik di Wikipedia? 



Wikipedia merupakan situs ensiklopedia daring terbesar dan 
termasuk salah satu situs paling populer di internet. 



Wikipedia dibangun dan dijalankan bersama oleh komunitas 
dan merupakan urun daya digital.



● Dirilis pertama kali pada 15 Januari 2001!

● Situs ensiklopedia daring yang berupaya untuk membagikan seluruh pengetahuan 

yang dimiliki umat manusia secara bebas dan gratis (tanpa paywall).

● Ditulis secara kolaboratif oleh para sukarelawan anonim dari berbagai belahan 

dunia (tanpa dibayar).

● Siapa saja yang memiliki akses internet dapat menambahkan dan memperbaiki 

konten artikel Wikipedia.

● Lebih dari 61 juta artikel dalam >300 bahasa!

● Wikipedia selalu berkembang!

Wikipedia (wik-ih-pee-dee-ə)



Statistik Wikipedia (total)

62,700,000+
Artikel

339 (326 aktif)
Bahasa

290.000+
Kontributor aktif

Data per April 2024

https://en.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Statistics_of_Wikipedias


Statistik Wikipedia bahasa Indonesia

680.000+
Artikel

47
Pengurus

2.700+
Kontributor aktif

Data per April 2024

https://id.wikipedia.org/w/index.php?title=Istimewa:Statistik&action=raw


Di Indonesia terdapat 718 
bahasa, namun hanya 15 yang 

telah memiliki Wikipedia

https://petabahasa.kemdikbud.go.id/index.php


Bahasa yang sudah memiliki edisi Wikipedia

⬗ Bahasa Indonesia [id]
⬗ Bahasa Aceh [ace]
⬗ Bahasa Bali [ban]
⬗ Bahasa Banjar [bjn]
⬗ Bahasa Banyumasan [map-bms]
⬗ Bahasa Bugis [bug]
⬗ Bahasa Gorontalo [gor]
⬗ Bahasa Betawi [bew]

⬗ Bahasa Jawa [jv]
⬗ Bahasa Madura [mad]
⬗ Bahasa Melayu [ms]
⬗ Bahasa Minangkabau [min]
⬗ Bahasa Nias [nia]
⬗ Bahasa Sunda [su]
⬗ Bahasa Batak Toba [bbc]
⬗ Bahasa Tetun [tet]



6.710.000+ 
(September 2023)

WIKIPEDIA BAHASA 
INGGRIS

45.000+ (2006)
ENCYCLOPAEDIA

AMERICANA

120.000  
ENCYCLOPAEDIA

BRITANNICA 
(online)

Perbandingan jumlah 
ensiklopedia cetak 
dengan Wikipedia

Wikipedia:Size comparisons

https://en.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Size_comparisons#Comparison_of_encyclopedias


Mengeksplorasi 
antarmuka 
Wikipedia



Mengeksplorasi antarmuka Wikipedia 

id.wikipedia.org

https://id.wikipedia.org/wiki/Halaman_Utama
http://id.wikipedia.org


Membuat akun 
pengguna di 

Wikipedia



Membuat akun pengguna

Klik “Buat Akun Baru”



● Isi formulir
● Masukkan alamat surel Anda agar dapat memulihkan kata 

sandi jika suatu saat Anda lupa

Membuat akun pengguna



● Isi survei sesuai dengan 
pengalaman/keadaan Anda

● Klik Selesai

Membuat akun pengguna



Mari mulai 
menyunting 

halaman 
pengguna!



Membuat halaman pengguna

1. Halaman pengguna adalah halaman dimana Anda dapat menuliskan 

mengenai profil pribadi Anda.

2. Anda bisa menuliskan latar pendidikan, pekerjaan saat ini, hobi, maupun 

kesukaan Anda yang lain.

3. Halaman pengguna bukan tempat untuk menulis artikel.

4. Judul diawali dengan “Pengguna:”
5. Jangan menuliskan informasi pribadi seperti alamat rumah dan nomor 

telepon.



Membuat halaman pengguna

Klik nama 
pengguna Anda di 
bagian paling atas 

halaman



Membuat halaman pengguna

Klik “Halaman 
pengguna”

Pranala (link) 
berwarna merah 

menandakan 
bahwa 

halamannya 
belum ada di 

Wikipedia



Membuat halaman pengguna

Klik di sini



Membuat halaman pengguna

Apa itu Visual Editor (VE) atau penyuntingan visual?

● Fitur di Wikipedia yang memungkinkan 
penggunanya melihat perubahan secara langsung 
ketika menyunting.

● Tampilan antarmuka VE mirip dengan Microsoft 
Word.

● Pengguna baru dapat lebih mudah menyunting 
tanpa harus mengetahui markah-markah wiki / 
kode html terlebih dahulu. 



Menyunting halaman pengguna

Isi profil pengguna seperti nama, hobi, topik yang diminati, namun 
pastikan Anda tidak memasukkan data pribadi di bagian ini.



Menyunting halaman pengguna

● Isi bagian “Ringkasan” dengan aktivitas penyuntingan yang baru saja Anda lakukan
● Klik “Terbitkan halaman” untuk menyimpan suntingan
● Klik “Lihat pratayang” untuk melihat pratayang (preview) dari suntingan yang dibuat
● Klik “Lihat perubahan” untuk melihat perbandingan sebelum dan sesudah penyuntingan 



Pedoman dan 
kebijakan di 
Wikipedia



Plagiarisme

● Plagiarisme dilarang di Wikipedia karena melanggar 
hak cipta.

● Artikel wajib menyertakan referensi atau sumber atau 
catatan kaki sehingga dapat diverifikasi kebenarannya 
oleh pengguna lain.

● Menyalin mentah dari sumber asli tidak diperbolehkan. 
Parafrase, parafrase, parafrase.

Baca: Kebijakan 
plagiarisme di 
Wikipedia

https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Plagiarisme
https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Plagiarisme
https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Plagiarisme


Rujukan tepercaya

Setiap artikel di Wikipedia harus menggunakan rujukan tepercaya 
yang telah dipublikasikan.

Yang dapat dikatakan sebagai rujukan tepercaya antara lain:

1. Jurnal ilmiah yang telah dipublikasi.

2. Buku yang diterbitkan dan telah disunting oleh editor.

3. Surat kabar (dalam bentuk cetak atau daring) yang memiliki 
dewan redaksi.

Baca: Apa saja yang 
termasuk dalam 
sumber tepercaya?

https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Sumber_tepercaya
https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Sumber_tepercaya
https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Sumber_tepercaya


Rujukan yang perlu dihindari

Yang tidak termasuk sebagai rujukan tepercaya antara lain:

1. Semua situs yang dibuat oleh pengguna perseorangan 
(user-generated content), misalnya Kompasiana, Blogspot, 
Wordpress, Kaskus, Wikia, Terminal Mojok, dan sejenisnya

2. Semua situs dan tabloid gosip, misalnya wowkeren.com, 
kapanlagi.com, lambeturah.co.id

3. Koran kriminalitas, misalnya Poskota, Lampu hijau

4. Semua situs media sosial, misalnya Facebook, Twitter, Instagram, 
TikTok, dan Telegram

Baca: Apa saja yang 
termasuk dalam 
sumber tepercaya?

https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Sumber_tepercaya
https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Sumber_tepercaya
https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Sumber_tepercaya


Referensi yang dapat 
dipercaya

Referensi yang tidak 
disarankan

Referensi yang harus 
sebisa mungkin dihindari

Referensi yang tidak boleh 
digunakan

1. Jurnal ilmiah yang sudah 
dipublikasikan

2. Karya tugas akhir, 
skripsi, disertasi, tesis 
yang sudah diuji ahli

3. Karangan ilmiah yang 
sudah diuji oleh ahlinya

4. Buku yang diterbitkan 
oleh penerbit tepercaya 
dan disunting editor

5. Buku yang diterbitkan 
oleh penerbit yang 
kurang tepercaya tetapi 
sudah disunting editor

6. Tulisan biasa dengan 
referensi jelas & lengkap

7. Majalah ilmu/sains
8. Tabloid ilmu/sains
9. Artikel yang ditulis di 

internet dengan 
referensi jelas dari 
sumber non-Internet

1. Buku yang diterbitkan 
oleh penerbit yang 
kurang tepercaya dan 
tidak disunting editor

2. Artikel yang ditulis di 
internet dengan 
referensi jelas dari 
sumber internet

3. Artikel yang ditulis dan 
dicetak dengan referensi 
dari internet

4. Koran (bagian tentang 
biografi seseorang dan 
catatan peristiwa)

5. Majalah
6. Sampul kaset
7. Buku yang ditulis sendiri 

oleh subjek yang 
bersangkutan.

1. Majalah yang membahas 
isu populer

2. Koran (bagian selain 
biografi seseorang dan 
catatan peristiwa)

3. Koran kriminalitas
4. Tabloid gosip

1. Artikel lain di Wikipedia 
dan situs-situs 
saudarinya

2. Artikel lain dari 
ensiklopedia bebas 
dengan sistem mirip 
Wikipedia (bebas 
disunting siapa saja).



Bukan riset asli

● Isi Wikipedia berasal dari sumber yang sudah pernah 
diterbitkan sebelumnya, bukan dari kepercayaan, 
pengamatan, pengalaman, atau penelitian kita sendiri.

● Artikel tidak boleh berisi riset asli, yaitu argumen, 
konsep, data, gagasan, pernyataan, atau teori-teori 
yang belum pernah dipublikasikan sebelumnya. 

Baca: 
Bukan riset asli

https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Bukan_riset_asli


Deskriptif & netral

● Artikel ditulis dengan paragraf, bukan daftar atau 
poin-poin.

● Artikel berupa uraian dengan sudut pandang netral 
(NPOV), yaitu menggambarkan suatu topik apa 
adanya, dengan adil dan bobot yang sesuai.

● Artikel ditulis dengan sudut pandang orang ketiga, 
tanpa menyematkan gelar honorofik (misalnya 
penggunaan beliau).

Baca: Apa itu sudut 
pandang netral?

https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Sudut_pandang_netral
https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Sudut_pandang_netral


Kebijakan kelayakan artikel
Baca: Apakah saya 
layak ditulis di 
Wikipedia?

Suatu subjek dianggap layak apabila telah mendapatkan pembahasan yang signifikan oleh 

sumber tepercaya yang independen terhadap subjek.

Sumber sekunder, harus 
dapat memberikan bukti 
kelayakan yang objektif

dapat digunakan untuk 
pemastian kelayakan, 
sesuai pedoman sumber 
tepercaya

tidak boleh berasal dari 
pihak-pihak yang berafiliasi 
langsung dengan subjek, 
misalnya promosi diri, iklan, 
autobiografi, dll.

membahas subjek secara langsung, 
mendetail, dan nontrivial.

https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Kelayakan_artikel/Organisasi_dan_perusahaan
https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Kelayakan_artikel/Organisasi_dan_perusahaan
https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Kelayakan_artikel/Organisasi_dan_perusahaan


Kebijakan kelayakan artikel

● Subjek telah dibahas secara signifikan/khusus oleh 
rujukan tepercaya. Berarti sumber membahas subjek 
secara langsung, mendetail, dan nontrivial.

● Pernah mendapatkan penghargaan yang signifikan.

● Sumber yang dirujuk tidak boleh berasal dari 
pihak-pihak yang berafiliasi langsung dengan subjek, 
misalnya: promosi diri, iklan, autobiografi, dll. 

Baca: Apakah saya 
layak ditulis 
di Wikipedia?

https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Kelayakan_artikel/Tokoh?tableofcontents=1
https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Kelayakan_artikel/Tokoh?tableofcontents=1
https://id.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Kelayakan_artikel/Tokoh?tableofcontents=1


Menyunting 
artikel di 

Wikipedia



Apa yang bisa saya lakukan di tahap ini?

● Copy-edit, misalnya:

○ Memperbaiki saltik atau tanda baca

○ Memperbaiki kalimat agar lebih mudah dibaca

● Menambahkan pranala dalam

● Menambahkan referensi (jika perlu)



Berkontribusi di Wikipedia tidak harus dengan membuat 

suntingan yang banyak sekaligus. Anda bisa mulai dari 

membuat suntingan sederhana, seperti menyunting ejaan, 

tanda baca, dan gaya bahasa yang digunakan dalam sebuah 

artikel, lho! Kontribusi sekecil apapun akan sangat berharga 

untuk mengembangkan Wikipedia.



Merintis 
artikel baru



Kiat membuat artikel baru

● Kalimat pertama di Wikipedia langsung mendefinisikan 

subjek (X), misalnya “X adalah ...” atau “X merupakan ...”

● Kata kunci subjek pada kalimat pertama ditandai dengan 

huruf tebal.

● Pastikan penulisan judul artikel sesuai kaidah baku 

penggunaan bahasa Indonesia.

● Kalimat selanjutnya berisi tentang deskripsi tentang subjek 

(X).



Anda diperbolehkan menerjemahkan bagian artikel Anda dari Wikipedia 

bahasa lain. Namun ingat beberapa hal berikut:

1. JANGAN menerjemahkan secara mentah. Tetap lakukan parafrasa 

pada terjemahan Anda. Apabila Anda menggunakan bantuan mesin 

penerjemah seperti Google Terjemahan, jangan lupa untuk perbaiki 

artikel Anda.

2. JANGAN menjadikan artikel Wikipedia di bahasa lain sebagai 

sumber referensi dalam artikel Anda



Mari coba buat artikel baru!

Ketik judul artikel yang ingin ditulis/dicari



Membuat artikel baru

Peringatan bila artikel 
yang dicari belum ada 
di Wikipedia



Membuat artikel baru



Membuat artikel baru

Anda dapat menuliskan 
beberapa paragraf sebelum 
lanjut ke tahapan berikutnya

Tips:
● Kalimat pertama di Wikipedia langsung mendefinisikan subjek, misalnya 

“Tedjabayu Sudjojono  adalah ...”

● Kata kunci subjek pada kalimat pertama ditandai dengan huruf tebal.

● Pastikan penulisan judul artikel sesuai aturan ejaan bahasa kita yang baku.



Tutorial membuat artikel baru di 
Wikipedia bahasa Indonesia

Video tutorial

http://www.youtube.com/watch?v=Ls_gpu4SLl4


Menambahkan 
pranala dalam



Apa itu pranala dalam?

 Pranala dalam (hyperlink) berfungsi untuk menghubungkan satu artikel 
dengan lainnya di Wikipedia. Pranala dalam ada di badan artikel, 
ditandai dengan warna biru (jika artikel sudah tersedia) dan merah (jika 
artikel belum tersedia).



 Beberapa hal yang dapat ditautkan menjadi pranala dalam di antaranya:

● Nama (wilayah, tokoh, spesies, penyakit, dsb.) 

● Yang bukan konsep umum sehari-hari (istilah khusus)

Menambahkan pranala dalam

 Catatan:

 Pranala dalam cukup ditautkan sekali saja di tiap artikel. 

 Istilah umum tidak perlu ditambahkan pranala dalam.



Menambahkan pranala dalam

1. Seleksi kata-kata yang hendak Anda tautkan menjadi pranala dalam
2. Klik ikon 



Menggunakan 
fitur saran 

pranala dalam. 
Silakan pilih 
artikel yang 

sesuai dengan 
yang hendak 

Anda tautkan.

Menambahkan pranala dalam



Menambahkan 
subjudul



Menambahkan subjudul



Menambahkan subjudul

1. Ketik judul dari subjudul sebelum paragraf baru, misalnya 

“Masa muda”, “Karier”, “Sejarah”, dsb

2. Blok tulisan subjudul tersebut, kemudian pada menu 

“Paragraf”, lalu pilih “Judul tingkat 2”

3. Akan terbentuk subjudul, lalu klik Enter.



Menambahkan 
referensi



Jangan lupa, agar sebuah artikel dapat 

diverifikasi kebenarannya, maka wajib memiliki 

referensi! Mari kita mempelajari kembali cara 

memasukkan referensi ke dalam artikel.



Terdapat 3 cara memasukkan referensi, yaitu:

1. Otomatis

Anda dapat langsung memasukkan alamat situs web (url), DOI, atau nomor ISBN dan 
referensi Anda akan dibuatkan secara otomatis

2. Manual

Apabila Anda tidak dapat menggunakan cara otomatis, maka Anda dapat menggunakan 
cara manual. Akan ada kolom yang harus diisi sesuai dengan identitas referensi yang Anda 
gunakan

3. Pakai ulang

Apabila Anda hendak memasukkan sumber referensi yang telah Anda tambahkan 
sebelumnya, Anda bisa memilih dari daftar Pakai ulang untuk menggunakannya kembali

Menambahkan referensi



Menambahkan referensi

1. Klik di akhir pernyataan atau paragraf yang membutuhkan rujukan
2. Klik ikon 
3. Akan muncul kotak yang akan membantu Anda menambahkan referensi



Menambahkan referensi (Situs web-otomatis)

Tempelkan URL 
situs web di kolom 

teks, maka situs 
web akan 

dihasilkan secara 
otomatis



Menambahkan referensi (ISBN-otomatis)

Kode ISBN dimasukkan di sini



Menambahkan referensi (Otomatis)

Detail mengenai buku akan 
dihasilkan otomatis, 
jangan lupa untuk klik  
tombol “Sisipkan”



Menambahkan referensi

Apabila referensi sudah berhasil disisipkan, maka catatan kaki 
akan tampil pada posisi terakhir kursor 



Menambahkan referensi (web-manual)

Letakkan kursor di akhir bagian yang dikutip. Klik tab Kutip, lalu pilih Manual >> Situs 
web



Menambahkan referensi (web-manual)

Isi parameter yang tersedia 
dengan isian yang sesuai

Klik tombol Sisipkan jika sudah 
selesai



Menambahkan referensi (buku-manual)

Letakkan kursor di akhir bagian yang dikutip. Klik tab Kutip, lalu pilih Manual >> Buku



Menambahkan referensi (buku-manual)

Isi parameter yang tersedia 
dengan isian yang sesuai

Klik tombol Sisipkan jika sudah 
selesai



Menambahkan referensi

Klik “Terbitkan perubahan…” untuk menyimpan suntingan, dan jangan lupa 
mengisi ringkasan dengan kegiatan yang baru saja dilakukan



Menambahkan 
daftar 

referensi



Setelah artikel kawan-kawan memiliki referensi, jangan 

lupa untuk membuat daftar referensi, agar referensi yang 

digunakan dapat muncul di bagian bawah, dan pengguna 

lain dapat dengan mudah melihat referensi yang 

digunakan. Sekarang mari kita belajar cara 

menambahkan daftar referensi!



Daftar referensi

Berisi daftar referensi yang digunakan dalam sebuah artikel. Umumnya 

berada di bagian bawah artikel.



Menambahkan daftar referensi

1. Tempatkan kursor di bagian bawah 
artikel

2. Ketik subjudul “Referensi”
3. Pilih menu “Paragraf” pilih “Judul 

tingkat 2”



Menambahkan daftar referensi

1. Tekan enter setelah membuat 

subjudul “Referensi”

2. Klik menu “Sisipkan”, 

3. Kemudian pilih “Selengkapnya”, 

4. Gulir (scroll) ke bawah, 

5. Pilih “Daftar referensi” 

Pilih 
“Daftar referensi”



Menambahkan daftar referensi

Daftar referensi



Menambah 
kategori 
artikel 



Kategori dalam sebuah artikel sangat penting karena kategori akan 

memudahkan pengguna lain mencari sebuah artikel sesuai dengan 

kelompok/kategorinya. Sekarang mari kita mengingat kembali cara 

menambahkan kategori dalam sebuah artikel!



Menambahkan kategori (VE)

Klik ikon,       lalu pilih menu  



Menambahkan kategori (VE)

1. Isi kategori yang sesuai

2. Klik pilihan   



HotCat

● HotCat membantu pengguna menambahkan kategori dalam artikel

● HotCat dapat menghindari kesalahan pengetikan kategori



Mengaktifkan HotCat

● Aktifkan HotCat dari menu Preferensi, kemudian menu 

Perkakas, kemudian submenu Gadget penyuntingan

● Centang opsi “Menambahkan, menghapus, dan mengubah 

kategori dengan saran (HotCat)”

● Klik tombol “Simpan”



Mengaktifkan HotCat

Centang opsi ini



Menggunakan HotCat

● Klik tanda “+”
● Masukkan kategori yang hendak Anda tambahkan



Langkah-langkah selanjutnya untuk merapikan dan 

melengkapi artikel Anda dapat Anda pelajari kembali di 

materi sebelumnya mengenai penyuntingan artikel 

(memasukkan pranala dalam, memasukkan referensi, 

memasukkan subjudul, dan memasukkan daftar 

referensi).



Bergabunglah dengan komunitas yang mendukung kesetaraan 
pengetahuan untuk sesama. Mari Bebaskan Pengetahuan!



Terima 
kasih!


