































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































	敘言
	目次
	第一編 營業指鍼　1
	第一章 貿易經營法　1
	第一節 店鋪　1
	（甲）營業地點之選擇　1
	（乙）鋪址之卜定　1
	（丙）店鋪之構造　2

	第二節　店務　2
	第三節　貨物　3
	（甲）進貨　3
	（乙）定價　3

	第四節　貿易上之三要點　4
	（甲）定貨　4
	（乙）交貨　4
	（丙）送貨　5

	第五節　商品之陳列　6
	（甲）主觀的陳列　6
	（乙）客觀的陳列　6
	（丙）色澤之研究　6
	（丁）光線之研究　6
	（戊）位置之研究　7
	（己）商品之處理　7
	（庚）標籤之配置　7
	（辛）商品之保護　7

	第六節　顧客之接待　7
	（甲）謙和　7
	（乙）忍耐　7
	（丙）誠實　8
	（丁）指導　8
	（戊）戒勉強　8
	（己）戒勢利　8
	（庚）對於新舊顧客　8
	（辛）對於遠來顧客　8

	第七節　貿易之招徠　9
	（甲）贈送品物　9
	（乙）贈送彩券　9
	（丙）實行廉價　10
	（丁）招致顧客　10

	第八節　電報文之注意　11
	（甲）電報文之特質　11
	（乙）電報文之要素　11
	（丙）電報文練習之事項　12

	第九節　訂立章程合約之要旨　13

	第二章　實用廣告法　15
	第一節　廣告之重要　15
	第二節　廣告之種類　15
	第一　日報雜誌廣告　15
	第二　傳單廣告　15
	第三　招貼廣告　16
	第四　包紙廣告　16
	第五　通訊用品廣告　16
	第六　郵遞廣告　16
	第七　贈品廣告　17
	第八　陳列廣告　17
	第九　口頭廣告　17
	第十　樂隊廣告　17
	第十一　戲館廣告　17
	第十二　廣告車　17
	第十三　廣告塔　18
	第十四　電燈廣告　18
	第十五　電車廣告　18
	第十六　鐵道廣告　18
	第十七　倚山沿海廣告　18

	第三節　日報雜誌廣告之要旨　18
	（甲）調查日報雜誌之銷路　18
	（乙）調查日報雜誌之銷數　18
	（丙）節約主義之主張　19
	（丁）印刷前之要求　19

	第四節　廣告用法之注意　19
	（甲）廣告之方面　19
	（乙）廣告之方法　19
	（丙）廣告之緩急　19
	（丁）廣告之機會　19

	第五節　廣告文字之要點　20
	（甲）文體之注意　20
	（乙）主點之表明　20
	（丙）標題之方法　20

	第六節　廣告與繪畫　21
	（甲）繪畫之重要　21
	（乙）廣告畫之特別　22
	（丙）廣告畫之種類　22

	第七節　吾國民律草案之規定　23
	（甲）本律採用之學說　23
	（乙）廣告之意義及效力　24
	（丙）撤回廣告之規定　25
	（丁）優等懸賞之特別　25



	第二編　關於商人之法律　26
	第一章　普通律　26
	第一節　商人　26
	（甲）商人通例　26
	（乙）商人通例施行細則　33

	第二節　註冊　34
	（甲）商業註冊規則　34
	（乙）商業註冊規則施行細則　34


	第二章　公司律　39
	第一節　公司　39
	（甲）公司條例　39
	（乙）公司條例施行細則　66

	第二節　註冊　68
	（甲）公司註冊規則　68
	（乙）公司註冊規則施行細則　69

	第三節　公司保息條例　75

	第三章　商事機關法律　76
	第一節　商會　76
	（甲）商會法　77
	（乙）商會法施行細則　82

	第二節　商事公斷處　84
	（甲）商事公斷處章程　84
	（乙）商事公斷處辦事細則　87

	第三節　商品陳列所章程　93
	第四節　證券交易所法　94

	第四章　工商統計調查報告通則　97

	第三編　商業文件　99
	第一類　註冊　99
	（甲）公司註冊　99
	（1）股份無限公司註冊稟式　99
	（2）股份有限公司註冊稟式　100
	（3）公司增加股份註冊稟式　101
	（4）公司遷移本店或支店註冊稟式　101
	附農商部執照式　102
	附公司註冊稟請書式　103
	附公司註冊股東名簿式　103
	附股份有限公司發起人認股書式　103
	附股份有限公司註冊董事監察人報告書式　104
	附公司營業概算書式　104
	附公司營業報告書式　105
	附公司損益計算書式　105
	附公司合併其解散之股東證明書式　106
	附公司合併折合認足證明書式　106
	附公司代理人委囑書式　107
	附無限公司婦孺股東同意證明書式　107
	附創立會決議錄式　107

	（乙）商店註冊　107
	商店註冊稟式　108

	（丙）商標註冊　108
	商標註冊稟式　108

	（丁）商品註冊　109
	壽式算盤呈請註冊稟式　109
	附壽式算盤說明書式　109
	附農商部批式　110
	附農商部執照式　110

	（戊）著作物註冊　111
	（1）著作物註冊稟式（其一）　111
	（2）著作物註冊稟式（其二）　111
	附內務部著作物執照式　111


	第二類　公司文件　112
	（甲）股票　112
	（1）股東附股通知書式　112
	（2）公司股票式（其一）　112
	（3）公司股票式（其二）　113
	（4）股票更名證單式　113
	（5）股票轉買證單式　114
	（6）股票遺失證單式　114
	（7）股票遺失保證單式　115
	（8）退股據式　115

	（乙）股息　116
	（1）息單式　116
	（2）息摺式　116
	（3）股利收據式　117
	（4）支息囑託書式　117

	（丙）股東名冊　117
	股東名簿式　117

	（丁）股東會　118
	（1）通告各股東開股東大會書式　118
	（2）股東大會囑託書式　118
	（3）股東會入會憑單正面式　118
	（4）選舉名單式　119

	（戊）公司章程應列之要項　119
	（1）無限公司章程　119
	（2）兩合公司章程　119
	（3）有限公司章程　119
	（4）股份兩合公司章程　120
	（5）公司選舉章程　120

	（己）公司致總商會函　120
	（1）股份無限公司成立致總商會函式　120
	（2）股份有限公司成立致總商會函式　121
	（3）無限兩合公司增加股本致總商會函式　121
	（4）股份有限兩合公司增加股本致總商會函式　121
	（5）公司遷移致商會函式　121
	（6）公司合併成立致總商會函式　122
	（7）公司減少股本致總商會函式　122


	第三類　契據　122
	（甲）租借抵押類　122
	（一）租賃　123
	（1）租屋契約式　123
	（2）租地建築店鋪據式　123
	（3）租廠據式　123

	（二）借貸　123
	（1）借票式　123
	（2）欠票式　124
	（3）分期票式　124
	（4）往來借款約定證書式　124
	（5）往來透款證書式　125
	（6）借款證書式　125
	（7）公債票並存根式　126
	（8）保單式　128
	（9）借款收據式　128
	（10）收清票式　128
	（11）興隆票式　128

	（三）抵押　129
	（1）中央審定押款合同式　129
	（2）抵押借契式　130


	（乙）合夥分夥及出推類　130
	（一）合夥　130
	（1）合夥議據式　130
	（2）合夥議單式　131

	（二）分夥　131
	（1）分夥議據式　131
	（2）分歇據式　132

	（三）出推　132
	（1）出推議單式　132
	（2）出推議據式　133


	（丙）請薦類　133
	（1）聘請分號經理合同議約式　133
	（2）薦夥保單式　134
	（3）薦夥保證書式　134
	（4）薦保學徒關約式　134


	第四類　簿記　135
	（甲）銀錢簿　135
	（1）銀錢流水簿式　135
	（2）銀錢總清簿式　136

	（乙）進貨簿　136
	（1）進貨流水簿式　136
	（2）進貨總清簿式　137

	（丙）批發簿　137
	（1）批發流水簿式　137
	（2）批發總清簿式　138

	（丁）雜類　139
	（1）門市流水簿式　139
	（2）存貨簿式　139
	（3）月結式　140
	（4）分號進出貨及支用雜項月報清單式　141
	（5）紅帳式　142


	第五類　款項　143
	（甲）收款　143
	（1）收條並存根式　143
	（2）收銀簿並簿根式　144
	（3）收條式（一）　145
	（4）收條式（二）　145

	（乙）支款　145
	（1）支票並留根式　145
	（2）支洋憑單井票根式　146
	（3）支票式　146
	（4）銀行本票式　147
	（5）銀行兌換銀兩憑條式　148
	（6）代付銀洋正副收條並送銀條存根式　149
	（7）三聯支票式　150

	（丙）存款　150
	（1）定期存單式　150
	（2）存單式（一）　151
	（3）存單式（二）　151
	（4）存摺式　151
	（5）期款存票式　152

	（丁）匯款　152
	（1）匯款請託書式　152
	（2）三聯匯票式　152
	（3）匯票式　153
	（4）匯票並存根式　153
	（5）匯票並票根留根式　154
	（6）匯款回單並存根式　155
	（7）電匯正副收條式　155
	附錢莊銀行逐日計算單式　156
	附錢市報單式　156


	第六類　貨物　157
	（甲）進貨　157
	（1）定貨成單式　157
	（2）批定成單式　158
	（3）買進成單式　158
	附估價單式　159

	（乙）取貨　160
	（1）取貨條式　160
	（2）取貨券式　160

	（丙）收貨　160
	（1）收貨回單式（一）　160
	（2）收貨回單式（二）　160

	（丁）預約　161
	（1）預約定單式　161
	（2）預約券並存根式　161
	附賣出成單式　162

	（戊）發貨　162
	（1）解單式　162
	（2）交單式　163
	（3）發票式（一）　163　
	（4）發票式（二）　163
	（5）代辦貨物雙聯發票式　164
	（6）代辦貨物發票並存根式　165
	附送貨簿式　165


	第七類　交通　166
	（甲）郵政　166
	（1）寄遞包裹郵件填單並收據式　166
	（2）郵局包裹報稅清單式　168
	（3）郵務局挂號收據式　169
	（4）郵局匯銀票式　169
	（5）郵局回執並收條式　170
	（6）欠資招帖式　170

	（乙）電政　171
	（1）發電報單式　171
	（2）回報費憑單式　172

	（丙）路政　172
	（1）寄貨人聲明貨物清單式（滬寧）　172
	（2）京漢鐵道運貨單式　173
	（3）京奉鐵路運貨單式　174
	（4）鐵路車票式　175
	附轉運公司運貨提單並對根存根式　176
	附運貨總單式　176
	附捷運公司提貨單式　176

	（丁）航政　176
	（1）輪船載貨收條式　176
	（2）輪船提貨單式　176
	（3）輪船保險紅色提貨單式　176
	（4）輪船房艙票式　177
	（5）小輪客票尾票並存根式　178
	附水腳單式　179
	附水腳轉帳單並存根式　180
	附攬單式（其一）　181
	附攬單式（其二）　181
	附嘜頭式　182


	第八類　稅關　182
	（甲）出口　182
	（1）進口單式　182
	（2）洋貨進口蓋印分據式（原派司）　182
	（3）進口洋貨蓋印分據式（新派司）　182
	（4）進口土貨蓋印憑據式（土貨派司）　182
	（5）子口單式　182
	（6）免重徵執照式（其一）　183
	（7）免重徵執照式（其二）　184
	（8）已完正稅憑單式　185
	（9）運洋貨入內地三聯稅單式　186
	（10）進口三聯號收式　187
	（11）復進口半稅三聯號收式　188
	（12）子口稅單式　189
	（13）統捐局三聯票式　189

	（乙）出口　190
	（1）出口報單式　190
	（2）出口單式　190
	（3）原貨出口憑單式　190
	（4）未納稅銀出關棧復出口報單式　190
	（5）出口驗單並存根式　191
	（6）內地貨稅號收式　192
	（7）土貨報單式　193
	（8）土貨出口收稅單式　193
	（9）海關洋貨存票式　194
	（10）洋貨改運執照式　194
	（11）土貨存票式　194
	（12）土貨改運已完正稅憑單式　194


	第九類　關棧　194
	（甲）進棧　194
	（1）進棧報單式　194
	（2）進棧准單式　194

	（乙）出棧　194
	（1）出棧准單式　194
	（2）出棧進口單式　194
	（3）提取貨樣報單及准單式　195
	附中華銀行棧單並存根式　196
	附棧單並存根式　198
	附出貨單式　199
	附本棧出貨知照單式　200



	第四編　度量衡幣　201
	第一章　權度　201
	第一節　權度法　201
	第二節　權度法施行細則　209
	第三節　官用權度器具頒發條例　219
	第四節　權度營業特許法　220

	第二章　貨幣　221
	第一節　國際條例　221
	第二節　國幣條例施行細則　223
	第三節　各省通用貨幣調查記　224
	（1）北京　224
	（2）涿州　224
	（3）天津　224
	（4）保定　225
	（5）石家莊　225
	（6）張家口　225
	（7）山海關　225
	（8）秦皇島　225
	（9）奉天　225
	（10）營口　225
	（11）大連灣　226
	（12）安東　226
	（13）吉林　226
	（14）長春　226
	（15）龍口　226
	（16）濟南　226
	（17）德州　227
	（18）膠州　227
	（19）青島　227
	（20）煙台　227
	（21）許州　227
	（22）鄭州　227
	（23）彰德　227
	（24）新鄉　227
	（25）洛陽　227
	（26）信陽　227
	（27）駐馬店　227
	（28）周家口　227
	（29）太原　228
	（30）南京　228
	（31）浦口　228
	（32）常州　228
	（33）無錫　228
	（34）鎮江　228
	（35）上海　228
	（36）蘇州　229
	（37）清江浦　229
	（38）安慶　229
	（39）蕪湖　229
	（40）穎州　229
	（41）南昌　229
	（42）萍鄉　229
	（43）九江　230
	（44）福州　230
	（45）廈門　230
	（46）三都澳　230
	（47）杭州　230
	（48）嘉興　230
	（49）紹興　230
	（50）蘭谿　231
	（51）溫州　231
	（52）武昌　231
	（53）官昌　231
	（54）沙市　231
	（55）長沙　231
	（56）岳州　231
	（57）常德　231
	（58）西安　231
	（59）成都　232
	（60）重慶　232
	（61）瀘州　232
	（62）廣州　232
	（63）潮州　232
	（64）南寧　232
	（65）桂林　233
	（66）雲南　233
	（67）貴陽　233
	（68）澳門　233
	（69）香港　233

	第四節　各省銀錠詳表　233

	第三章　核算法　235
	第一節　中國度量衡幣　235
	第二節　外國度量衡幣　236
	（甲）法國　236
	（乙）英國　237
	（丙）日本　237
	（丁）俄國　238
	（戊）德國　238
	（己）美國　238
	附上海規銀時價表　239
	附按年存銀表　241
	附分年還銀表　242
	附繁利息表　243



	第五編　稅則　244
	第一章　通商稅則　244
	第一節　進口　244
	（一）油蠟礬礦類　244
	（二）香料椒茶類　244
	（三）藥材類　245
	（四）雜貨類　246
	（五）醃臘海味類　247
	（六）顏料膠漆紙劄類　248
	（七）器皿箱盒類　249
	（八）竹木籐椰類　249
	（九）鏡鐘表玩類　250
	（十）衣帽靴鞋類　250
	（十一）布疋花幔類　250
	（十二）綢緞絲絨類　252
	（十三）毡絨毯蓆類　253
	（十四）糖酒菓食物類　253
	（十五）銅鐵鉛錫類　256
	（十六）珍珠寶石類　258
	（十七）纓皮牙角羽毛類　258
	附續修增改各國通商進口稅則善後章程　259
	附貨物已過稅則所載寬長尺寸及另裝瓶罐兩項辦法　260

	第二節　出口　261
	（一）油蠟礬礦類　261
	（二）香料椒茶類　261
	（三）藥材類　261
	（四）雜貨類　262
	（五）顏料膠漆紙劄類　262
	（六）器皿箱盒類　262
	（七）竹木籐椰類　263
	（八）衣帽靴鞋類　263
	（九）布疋花幔類　263
	（十）綢緞絲絨類　263
	（十一）毡絨毯蓆類　264
	（十二）糖菓食物貨　264
	附出口土貨拆動改裝章程　264


	第二章　印花稅　265
	第一節　印花稅法　265
	第二節　印花稅法施行細則　267
	第三節　修正關於人事證憑貼用印花條例　269
	第四節　印花貼用須知　270
	第五節　印花稅法罰金執行規則　271

	第三章　煙酒稅　272
	第一節　販賣煙酒特許牌照稅條例　272
	第二節　販賣煙酒特許牌照稅條例施行細則　274

	第四章　特種營業執照稅條例　275
	第五章　所得稅條例　277

	第六編　交通　282
	第一章　郵政　282
	第一節　郵政章程　282
	第二節　郵資說略　326
	（甲）中國境內　326
	（乙）外洋各國　327

	第三節　郵寄辦法說略　327
	（甲）郵件　327
	（乙）包裹　328
	（丙）匯票　329
	（丁）銀錢用法　329
	（戊）禁寄各品　329
	（己）附注　329
	附日美英法俄德六國郵費表　330
	（甲）日本　330
	（乙）美國　332
	（丙）英國　332
	（丁）法國　333
	（戊）俄國　333
	（己）德國　334



	第二章　電政　335
	第一節　則例　335
	（甲）電信條例　335
	（乙）無線電報收發規則　337
	（丙）重訂收發電報辦法及減價章程　339

	第二節　辦法　345
	（甲）劃一電報價目辦法　345
	（乙）電報免費辦法　348
	（丙）電報掛號辦法　348

	第三節　價目　349
	（甲）由煙台大連灣水線轉遞各省與東三省電費　349
	（乙）由南滿日本鐵路電線轉遞電費　349
	（丙）大北電報公司價目　350
	（丁）大東電報公司價目　352
	（戊）大德和電報公司價目　353
	（己）太平洋商務電報公司價目　354


	第三章　路政　447
	第一節　條例　447
	（甲）民業鐵路條例　447
	（乙）民業鐵路發給執照規則　453
	（丙）交通部直轄鐵路輸運教育品特別減價條例　459

	第二節　各省鐵路價目表　459
	（1）京張　459
	（2）京門　460
	（3）京奉　460
	（4）溝營　461
	（5）通豐　461
	（6）京漢　461
	（7）周琉　464
	（8）津浦　464
	（9）兗濟　465
	（10）臨棗　466
	（11）正太　466
	（12）安奉　466
	（13）南滿　467
	（14）旅順　468
	（15）營口　469
	（16）撫順　469
	（17）吉長　469
	（18）中東　469
	（19）青濟　469
	（20）汴洛　470
	（21）道清　471
	（22）滬寧　471
	（23）松滬　472
	（24）寧省　472
	（25）滬杭　472
	（26）甬紹　473
	（27）廈漳　473
	（28）粵漢洙萍　473
	（29）南潯　474
	（30）粵漢　474
	（31）三水　474
	（32）廣九　475
	（33）新寧　476
	（34）潮汕　476


	第四章　航政　477
	第一節　國內各汽船價目表　477
	（甲）沿海汽船　477
	（乙）上海漢口間汽船　479
	（丙）上海漢口間頭等艙價目　480
	（丁）上海大港間汽船　481
	（戊）上海八江口間汽船　482
	（己）內海汽船　483

	第二節　國外各汽船價目表　486
	（甲）英法德三公司　486
	（乙）亨寶洋行　487
	（丙）怡和洋行　489
	附輪船開行日期及時刻　490



	第七編　銀行　491
	第一章　銀行則例　491
	第一節　中國銀行則例　491
	附中國銀行兌換券暫行章程　494

	第二節　交通銀行則例　495
	第三節　新華儲蓄銀行章程　497
	附新華儲蓄銀行儲蓄章程　499

	第四節　興華匯業銀行則例　503
	第五節　勸業銀行條例　506
	第六節　殖邊銀行條例草案　510
	附殖邊銀行招股章程　512


	第二章　銀行狀況　513
	第一節　民國銀行事業略述　513
	（一）中國銀行　513
	（二）交通銀行　514
	（三）江蘇銀行　514
	（四）浙江銀行　514
	（五）信成銀行　514
	（六）四明銀行　514
	（七）浙江興業銀行　515
	（八）雲南銀行　515

	第二節　外國在華銀行事業略述　515
	（一）匯豐銀行　515
	（二）麥家利銀行　516
	（三）花旗銀行　516
	（四）美國寶信銀行　516
	（五）中華匯利銀行　516
	（六）東方匯理銀行　517
	（七）匯源銀行　517
	（八）義豐銀行　517
	（九）德華銀行　517
	（十）華比銀行　517
	（十一）有利銀行　517
	（十二）荷蘭銀行　518
	（十三）華俄道勝銀行　518
	（十四）橫濱正金銀行　519
	（十五）英比實業銀行　519



	第八編　保險　519
	第一章　火險　519
	第一節　火險章程　519
	第二節　火險保單新章　524
	附上海保火險價目表　528


	第二章　水險　529
	第一節　平安險規條　529
	第二節　洋面保險　532
	（甲）章程　532
	（乙）保險公司擔任各險　533

	第三節　水漬險規條　534
	第四節　艙面險辦法　535
	（甲）貨物裝在艙面辦法　535
	（乙）牲畜裝在艙面辦法　535

	第五節　兵險與水雷險規條　535
	第六節　全船失事險規條　536
	第七節　鴨尾船或名帆船險規條　536
	附上海保水險價目表　537


	第三章　雜險　537
	江蘇浙江屬內蠶繭銀洋水火盜險規條　537



