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Introduccion

Ha llegado el momento de culminar nuestra
preparacion profesional (Licenciatura, Maestria
o Doctorado). Para ello debemos presentar un
documento recepcional o Tesis. A traves del
presente manual te mostrare una manera
sencilla de darle el cuerpo a tu escrito para que
lo puedas entregar en formato digital en una
sola pieza sin necesidad de hacerlo por partes
y evitar que a la hora de imprimir se mueva o
modifique. Lo que me inspird y me motivo a
realizarlo fue que precisamente cuando finalice
mi Licenciatura tuve muchas dificultades para
realizar el acomodo y cuerpo del texto, cuando
presente mi tesis de Maestria descubri

maneras de realizar el trabajo evitandome
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ciertos pasos que finalmente solo me hacian
perder tiempo y me daban los mismos
resultados, noté como algunos de mis
companeros se estresaban y comentaban que
se les hacia mas dificil darle cuerpo a su tesis
que el hecho de haber realizado Ia

iInvestigacion y escribir.

La explicacion esta realizada utilizando como
material de trabajo el procesador de textos
Writer, que al ser Software Libre nos permite
descargarlo gratuitamente desde su pagina e
Instalarlo en todas las computadoras que
deseemos sin necesidad de ponerle un codigo
de activacion o tener el temor de ser puesto en
prision por pirateria de software. Ademas se

puede utilizar con mucha facilidad, contiene
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herramientas de trabajo utiles y se puede

instalar en cualquier computadora. Olvidate de
tener que aprender mucha teoria y millones de
terminos tecnicos. El paquete ocupa muy poco
espacio en el disco duro en comparacion con
otros programas similares. Ademas incluyo la
direccion de la pagina web oficial para que lo
puedas descargar e instalar en tu computadora
sin ningun problema y te explico los pasos. El
lenguaje utilizado y la manera de expresion se
hace de una forma breve y sencilla para que
sea rapido tu aprendizaje, pues cuando uno
esta escribiendo una tesis el tiempo es lo mas

importante.

Aprenderas como preparar tu documento para

darle forma y ensamblarlo en una pieza de
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manera que te sea posible enviarlo a imprimir
sin temor a modificaciones por la version de
procesador de textos que manejen en la
imprenta o cibercafé a donde lo lleves o
simplemente si tu lo imprimes evitar estar
haciendo  modificaciones 'y  movimientos

Innecesarios que te ocupen tiempo.

Puedes tener la certeza de finalizar un trabajo
con excelente calidad y de una manera sencilla
y sin ocupar tanto tiempo frente a la maquina
para darle el acabado necesario. En hora
buena y comienza a disfrutar de esta tu

aventura.
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Algunos Conceptos

Paquete ofimatico: Es un conjunto de
programas que incluye:

NUn procesador de textos llamado Writer.

|de Impress

Math te sirve para formulas matematicas.
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Draw nos sirve para dibujo.

Writer: Procesador de textos muy eficiente y
facil de utilizar en el cual se elaboran escritos
como: tesis, libros, cartas, oficios; y lo
relacionado a edicion de textos con resultados
profesionales, cuenta con las herramientas

necesarias para tal fin.

Icono: Dibujo con el que se identifica un
programa, facilita el acceso directo a las

aplicaciones.
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.Mi computadora esta lista para instalar
LibreOffice?

Para instalar LibreOffice necesitamos que

nuestra computadora cuente con lo siguiente:

» Microsoft Windows 2000 (Service Pack 4),
XP, o Windows 7;

e Procesador Pentium (Pentium Ill, Athlon a
1Ghz o mas reciente);

« 256 Mb de RAM (para Windows 2000 );

* 512 Mb de RAM (para XP) y 1Gb de RAM
para Windows 7,

« 500 Megas de espacio disponible en el

disco duro.
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Instala LibreOffice

Descarga el instalador de la siguiente direccion:
es.libreoffice.org y guardalo en el escritorio de
tu computadora. Haz doble clic sobre el icono
de instalacion. Una caja de dialogo indica que
se iniciara el proceso de instalacion. Has clic en

“Siguiente”.

Gracias por descargar LibreOffice
34.

‘ Los archivos de instalacidn se deben descomprimir v copiar
en el disco duro con el fin de preparar la instalacion. A
continuacdn, comenzara de manera automatica la instalacidn
de LibreOffice,

Haga dic en 'Siguiente’ para continuar.

LibreOffice 3

The Document Foundation

Siguiente > | | Cancelar
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Otra caja de dialogo indica de manera

predeterminada Ila carpeta donde seran
extraidos los archivos de instalacion. Has clic

en “Descomprimir” para iniciar la extraccion.

Seleccionar carpeta

Selecdone la carpeta donde guardar los archivos
descomprimidos,

LibreOffice 3

The Rocument Fauredation

Los archivos de instalacion de LibreOffice 3.4 se descomprimiran v guardaran en la carpeta
que aparece a continuaddn. 5i deseara guardar LibreQffice en una carpeta diferente, haga
dic en 'Buscar' para selecconar otra carpeta.

Carpeta de destino

_‘I.I__Jsers‘llg‘}‘lﬂesktop‘u_ibreDFﬁce 3.4 (4e546c63) Installation Files

Espacio reguerido: 201. 2MB
Espacio disponible: 57.7GE

Mullsoft Install System w2, 46

| <Atds | Descomprimir | | cancelar |

%,

Caja de Dialogo #2: Carpeta para

Descompresion.

Aguarde mientras el proceso de descompresion

finaliza.
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Nota: Si el firewall o antivirus pregunta por
autorizar la ejecucion de los archivos de
instalacion, acepta la ejecucion cada vez que
pregunte.

Cuando este listo te dara la bienvenida al

instalador, Has clic en “Siguiente”.

Bienvenido al Asistente para la instalacion de
LibreOffice 3.4

El Asistente para la instalacion instalara LibreOffice 3.4 en el
i‘ equipo. Para continuar, haga dic en Siguiente.,

ThE DDCU ment Version contribuida por The Document Foundation en
i colaboracidn con la comunidad. Para ver las acreditaciones,
FDLI ndatlﬂn visitar: http: /fwww.documentfoundation.org

| <oanterior | Siguiente > | [ Cancelar |

Caja de Dialogo #3: Comienzo de la Instalacion.

Haga su tesis facil y rapido en LibreOffice 0

Manual Practico

M.E.D.l. Luis Arturo Martinez Guevara




Ingresa tu nombre y organizacion si lo deseas.

Esta informacion es completamente opcional,

puedes dejarlo en blanco. Presiona “Siguiente”.

Por favor, introduzca la informacdién,

The Dacument Fourdation

Mombre de usuario:
lo

Organizacion:

IF‘ersunaI

Instalar esta aplicacion para:

@ Cualquiera que utilice este equipo {todos los usuarios)

(71 Sdlo para mi {g4)

LibreOffice 3.4

Caja de Dialogo #4: Informacion del Usuario.
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Selecciona la opcion Tipica y presiona

“Siguiente”.

Tipo de instalacién D
Selecdone el tipo de instaladdn gue se ajuste a sus necesidades,

The Cocument Foundation

Seleccione un tipo de instaladon.

(@ Tipica
Se instalaran los componentes principales. Recomendado para la
mayaria de los usuarios,

71 Personalizada

Selecdone las fundones que desee instalar y la ubicadan en que se
instalaran. Recomendada para usuarios avanzados,

LibreQffice 3.4

Caja de Dialogo #5: Eleccion de Instalacion

Tipica o Personalizada.
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Aparece esta otra caja, palomea como muestra

la imagen vy presiona “Instalar”.

Listo para instalar el programa D
El asistente esta listo para comenzar la instalacion,

The Document Fourdation

Haga dic en Instalar para comenzar el proceso de instalacion.

H Si desea comprobar o modificar las opdones de instalacion, haga dic en Anterior, Haga dic
en Cancelar para cerrar el asistente.

Crear un enlace de inicio en el escritorio

LibreCffice 3.4

I

Caja de Dialogo #6: Creacion de un Enlace de

Inicio en el Escritorio.
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Otra caja de dialogo muestra el progreso del

proceso de instalacion, que puede tardar unos

minutos. En este punto tienes Ila ultima

posibilidad de cancelar la instalacion.

Instalando LibreOffice 3.4

D
Los componentes del programa selecdonados se estan instalando.
The Dacument Fourdation

Por favor, espere mientras Installation Wizard instala LibreQffice 3.4, Este
proceso puede durar varios minutos,

|
Estadao:

Copiando archivos nuevos

-

LibreCffice 3.4

| < Anterior !| Siguientz > | | Cancelar |

Caja de Dialogo #7: Indicador del Progreso de

la Instalacion.
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Una caja de dialogo final informa que

LibreOffice esta instalado. Presiona “Finalizar’.

Finalizado LibreOffice 3.4 - Installation Wizard

Installation Wizard ha instalado LibreQffice 3.4 correctamente,
i‘ Haga dic en Finalizar para salir del asistente.

The Document
Foundation

| < Anterior ![ Finalizar ]| Cancelar |

Caja de Dialogo #8: Indicador de Finalizacion
del Progreso de la Instalacion.

LibreOffice esta listo para ser utilizado.
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Iniciemos

Abre el procesador de textos Writer, dando

doble clic en el siguiente icono.

Te mostrara un menu de opciones, selecciona

“Documento de texto”

Archivo Editar Ver Herramientas Ventana Ayuda

D LibreOffice 3

The Document Foundation

N

Documento de texto
3 ac

Hoja de calculo

N
Presentacion

[
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|
Se abre un documento en blanco que debes

configurar antes de comenzar a trabajar.

&_{ch’l\m Editar _\_l"el Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda X
BBEe ” 553 SEs 02 480D #20EE1Q O,

& ﬁ EH |Predeterminado E” |TimesNewRornan |z|| |12 | B A & ' I E a - e ﬁ
lz‘ '"IL"2'1'3";4"'§'"5;"7'i'8";9"'IP"'HL'12'1'13'&'1“"'%5"15;"'1?'

o
=
—t
o
=

Pagina 1/1 Predeterminado Espafiol (México) |vserT [sTD [0 | |BBEEM @ ———e—— ® |100%

Las principales barras de herramientas son:

Barra de Menu:

Archive Editar Ver Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda
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Barra de herramientas estandar

B-BEHe Z BeasBinD -4 -0 @BR-PIS-ERIQE
3 Sl E_EBH|Predeterminado EHTimﬂNewRoman |Z|||12 |2||ﬁﬂ& E a'-";"ﬁ

Nota: Cada institucion establece parametros y
normas a seguir para estructurar el cuerpo de la
tesis, algunas de ellas se basan en estandares
internacionales como American Psychological
Association (APA). Puedes consultar
www.apa.org, Te mostrare como dar un formato
de cuerpo basado en la Quinta edicion del
Estilo APA.
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Primero configura los margenes

Dirigete al menu, selecciona Ila opcion

“Formato”, después “Pagina’.

Archive Editar Ver Insertar l[ t ]Tgbla H i Ventana Ayuda x
'EE‘ \&, E Borrar Formato Directo Ctrl+M I’_:_v"_{)v_vp @<> @ 9 @ g

D L [predeen & Gt |- DA4aBECE O 00EE A A-E- 4

E E Parrafo... T —

- i i 8 .J:g...]lo...llJ:. 12.;.13..L.14...l5 "15*"'].?"18" 19 - -

Fd " 2

Numeracién y vifietas...

Ea'gtﬁa...

Pégina de titulo...

Cambiar mayusculas y mindsculas »
Columnas...

Secciones...

FH Estilos y formateo ELL

AutoCorreccién

Anclaje
< Ajuste
= |& Alineacién
2 Ordenar
=
: Reflejar
5 Agrupar
i
3 Objeto
5 #%  Marco/Objetos...
H Imagen...
=
=
i -
2 (2)
o
| 2
Pagina 1/1 Predeterminado Espafiol (México) |nsERT [sTD L] | |GEBM |@———e—— ® |100%
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Formato de papel: Carta

Orientacion: Vertical

Margenes: Izquierdo 4 cm., el resto 3 cm.

Dejar los demas valores por defecto.

Administrar | Pagina |Funda|Encabezamienta |Pie de pagina |Erun:ie |Cﬂlumnas Mota al pie
Formato de papel
Eormato | Carta |E||
Ancho iﬂ.SE}cm E
Altura i 27.84cm E-j
Orientacion @ Vertical
() Apaisada Alimentacion del pz|[5&gdn la configuracién de IIZ”
Margenes Configuracidn del disefio
. o | . . S
Lzquierdo 4.00em I—E| Disefic de pagina |Derecha e izquierda |E||
Derecho !_E.UUcm EJ Formato |1, L |z||
: .
Superior 3.00cm E_I [C] Conformidad de registro
Wi |3.ﬂﬂcm % Estile de referencia .
== = | B
’ Aceptar ] ’ Aplicar l ’ Cancelar ] ’ Ayuda ] ’_Estahlecm ]
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Activa el pie de pagina predeterminado en el

menu “Insertar’.

Archivo Editar Ver |Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda X
B-BE® soltomahualc b CA-alc-@-aB-P &c-mie1Ql@y

: Campos 5 : = el -

o [ P broren ]2 ] A4AAEEEHE B EJEE a-A-E- ,

[c] 1= Marca de formateo b be2e 3 h 56T 80 9 10 1L 12 1300 14 L1516 17 ]

Seccidn...

| Hiperenlace

Encab

*
Predeterminado I

Pie de pagina v l
Mota al pie/Mota al final...
;ns: Etiqueta...

< Marca de texto...

=| Referencia...

El Comentario  Ctrl+ AR+ C
Seript...

ing:cs
Sobre...

Marco...

] Iabla.. Ctrl+F12
Regla horizontal...
Imagen

@ Video y Sonido...

i Objeto

Marco flotante

= 0

Archivo...

B

Pagina 1/1 Predeterminado | Espafiol (México) |muserT [sTD B | | |DERM @ —+—e—— @ |100

Tipo de letra: Arial numero 12

Arial - | 12 -
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Justifica el texto en la barra de herramientas.

El interlineado sera de 1.5

5EEEE]
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Agrega este boton en la barra de

i
herramientas, al final de la barral @- ~-E

L T

(2]

aparece una flecha.

Ahi presionamos, luego “Botones Vvisibles”.

“Interlineado 1.5”

|CLI]  Estius y turimde U

Archivo Editar Ver Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda X
F & g . ] o 7 Aplicar estilo i T
B BEe Y Eos S@ o0 & 4B 16 84
| B ﬁ i |Predetermmado E” |Times New Roman |z|| |12 =% deluente E‘ E a A = -
1 X 1. 2 ;34 5.6 7 ]@) Iamaodefuent e s
= = = = = = @ Mot Bersonal lizar barra de herramientas...
@ Elinia Acoplar barra de herrarnientas
@ Stbiayads Acoplar todas las barras de herramientas
Superindice Bloquear posicion de la barra de herramientas
Subindice Cerrar barra de herramientas

Alinear a |a izquierda
Centrado

Alinear a la derecha
Justificado

¥y Deizquierda a derecha

Y4 Dederecha a izquierda

o =] Interlineado: 1

: Interlineado: 1,5

i E‘ Interlineado: 2

p:-h Activar/desactivar numeracion

Activar/desactivar vifietas

: Reducir sangria

i Aumentar sangria

i Aumentar fuente

.2 Reducir fuente =

::' Color del caracter %
@ Fondo de caracter | &3]

Pagina 1/1 Predeterminado Espafiol (Méxica) | INSERTTSTDT T~ |EEE@ |@ ———e—— ® |100%

Aparecera en nuestra barra de herramientas.

Ahora comienza a escribir.
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Guardar el documento

“Archivo’: “Guardar como’.

&{chivoJ Editar Ver Insertar F Tabla H i Ventana Ayuda x
[ Nuewo S . 00-26-2-2F-P @<-EE1Q 8,
B Abir. S a |Times Mew Roman |Z|| |12 |Z|| B A4 A ' [=[=] @ os- B

Documentos recientes b
a1 20 3-+-4-1-5-1-8 70809010 11 1200 13 1415 16 0 (17
:Z I L L L

1 L L o 1 L i

Asistentes »

Cerrar

Guardar Ctrl+G

@ x

Guardar como... Ctrl+Mayusculas+5
Guardar todo

izl Recargar

Versiones...

@ Exportar...
Exportar en formate PDF...
Enviar b

Propiedades...
Firmas digitales...
Plantilla v

Vista previa en navegador
Vista preliminar

Imprimir... Ctrl+P

&
=]
E Confi ion delai
L |

P

Terminar Ctrl+Q

Pagina 1/1 Predeterminado Espafiol (México) |mvsERT [sTD B | |OBERM |@——o—— @ |100
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Dale un nombre con el

identificarlo, se guarda en

“Documentos”, deja

predeterminados.

los

que sea facll

el directorio

valores

? @Ov » E?ibl!u:utec_a.s”: Du:ucumelntu:us Ir

- | +y | | Buscar Documentos

of

COrganizar « Mueva carpeta

CE= S |

&l Stiosrecientes. © - piblioteca Documentos
Incluye: 2 ubicaciones
= Bibliotecas ,

Dotumentos = Nombre
[ Imagenes
J‘ Misica

B videos

.. Mis archives recibidos

m

#d, Grupo en el hogar i

| ™ Equipo

Organizar por:  Carpeta ~

Fecha de modifica... Tipo

12/09/201111:12 ..,

£, Disco local (C)
- | 4 1L

Carpeta d

Mombre: Tesis

Tipo: ’Ducumentn de texto ODF (Lodt)

Extensién de archivo
automatica

[] Guardar con
contrazefia

[ | Editar configuracién
de filtros

& Ccultar carpetas

Guardar ] ’ Cancelar
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Acabado del Documento

Finalmente terminaste de escribir tu tesis,
durante ese proceso unicamente escribiste y
guardaste todos los agregados de texto que
fueron necesarios, conforme avanzabas se te
fueron generando cada vez mas hojas, ahora
detallalo. Enumera las paginas, realiza el
indice, haz I|la portada y también los

separadores correspondientes a cada capitulo.
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Enumera las paginas

Colocamos el cursor en la parte inferior de la
hoja en el espacio donde hace tiempo

Insertamos el pié de pagina.

Archivo Editar Ver Insertar Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda X
B-BHe " Bce3@s D-4 - 80P EIREIQ B,
@ B ﬂ H |Piedepa’gina E” |TFmesNewRoman |Z|| |12 .| 8 A4 ﬂ -. - . IE‘ IE . . . a i E

[v] e R e TR T T e e

Coloca el cursor aqui

Pagina 1/1 | Predeterminado | Espafiol (México)  |INSERT |STD |&| | |BEE |9 ——e——® |100
— E—
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Ahora

pagina”.

“Insertar’:

“Campos’,

“‘Numero

de

Archivoe Editar Ver | Insertar| Formato Tabla Herramientas Ventana Ayuda x
vEH Salte manual... i;—-fm,&.:v.~v,@vp@<>@1®“
e = Campos v | B8 Fecha -
E*’-JT?&EEH ¥ Simbolos... @© Hora Hﬂdﬂ@ E'av'ﬁvvﬁ

lz‘ |: Marca de formateo Niimero de pagina 6T 8.0 -9-010- 01101200 13- 14 15 16 0 17 -
: Seccidn... [#] Total de paginas |

= Hiperenlace L Tema

o Encabezamiento v ot

. Pie de pagina Cf Autor

- Mota al pie/Nota al final... o CrleF2

Etiqueta... —

Marca de texto...

Referencia...

[ G % &)

Comentario  Ctrl+Alt+C
Script...
ingics

Sobre...

Marco...

T Iabla.. Ctrl+F12

i Regla horizontal...
L= Imagen

3 @ Video y Sonido...
_.:.. Objeto

Marco flotante

. Archivo..

|NsERT [STD || |

| Predeterminade

Pagina 1/1

|OER M |@——e—— @ |100%

| Espafiol (Méxica)

Automaticamente nos enumerara las paginas

Iniciando desde la primera hoja. Alinealo a la

derecha.
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Y nos queda como la siguiente imagen.

|DBERM (@ ——e
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Como hacer el indice

Ve a la primera pagina y recorre el texto con
varios enter hasta que dejes espacio suficiente
para tu indice.

“Insertar”: “Indices”, “Entrada”.

Archivo Editar Ver | Insertar| E to Tabla Hi i Ven Ayuda X
MR | Stomensl. | 0 O0-4 64 80P &-RE1Q 8,

: S . ) : : : s :
e |l Y bvkoman 2] 2 ] A4 A4 BEEES EBEEME & A-BE-
] Marca de formateo G R U e e e o R PR c R T O e

Seccidn..

Encabezamiento

Pie de pagina

Mota al pie/Nota al final...
Etiqueta...

Marca de texto...

Erencia..,

@ [m & 3]
%

Comentaric  Ctrl+Alt+C

indices -I 5 Entrada...
Sobre.. Indiges...

Entrada bibliografica...

e

B
(@
£

Pagina 1/1 Predeterminado Espafiol (Méxica) |miserT [sTD B | |GEEM @ ——e—— ® |100%
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Selecciona, “Indice de contenido”, escribimos

“Tema 1" presionamos “Insertar” y “Cerrar”.

Insertar una entrada de indice | & |
Ma:rca - ’ Insertar ]
Indice |Ir1dice de contenido IZ”
’ Cerrar ]
Entrada |Tema 1 |
lra clave | E” ’ Ayuda ]
2da clave [ E”
Nivel 1 B
[] Aplicar a todos los textos iguales.
[ ] Coincidencia exacta
[ | Sélo palabras completas

El cursor parpadeara al inicio de la hoja, con

una pequena sombra de color gris.

|'"3'"2"'1"'X'"14'_"2'1'3";4"'2""
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Ahora menu: “Insertar”, “Indices”, “Indices”.

Archivo  Editar Ver [3 t

E Tabla H i Tl Ayuda X
B ERa| Stomnu. | 00444 2E-P2CEE1QRE,

— Campos — :
e i P broran ][z ] AAAEEEFEEEDESEM @ S-B-,

[c] L] Marcadeformateo  » f-2-: 3045 0§ 0T : 8- 9010 A1+ 12013 - 14 L1500 16 17 -

i i

Seccidn...

Hiperenlace

Encabezamiento 3
Pie de pagina 3
Mota al pie/Mota al final...

; ] Etiqueta...

<1 Marca de texto...

=| Referencia...

[l Comentario  Ctrl+Al+C
Seript...

indices v _E Entrada...

Sobre... [ Indices... J
Tntrads BiBhograncan |

: Marco...

: 7 Tabla.. Ctrl+F12

: Regla horizontal...

;_. Imagen '

i ﬁ Video y Sonido...

- Objeto g

4 D Marco flotante

o

i Archivo...

=

2

. A
: | E

Pagina 1/1 Predeterminado | Espafial (México) | mseRT |sTD B | |OBERM @ ———e—— @ |100%
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“Titulo”. el que nos da por defecto

Despalomear “Protegido contra modificaciones
manuales”, “Evaluar hasta nivel:” ponemos

1(uno). Damos “Aceptar”

Indice |Entradas Estilos [Celumnas [Fendo|

Tipo y titule,

Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda ] [ Restablecer ] E’“.’S“aﬁzad‘iﬂ
= : I |
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Nos da por defecto el nombre “Indice de

contenido’.

Indice de contenido

Escribe la palabra “Indice”, da enter y te dara
otro renglon vuelve a escribir: capitulo 1.
Selecciona estos 3 renglones ya creados, dale
tipo de letra, Arial 12. Te quedara de Ia

siguiente manera.

indice

Capitulo 1. Descripcién del problema
1.1 Introduccién A
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Con el cursor al final de la tercera linea junto al

numero 1, dale un enter para que te de otro
renglon, después copia el renglon (Editar:
copiar) de la linea punteada y peégalo(Editar:

pegar) las veces que creas necesarias.

indice

Capitulo 1. Descripcién del problema
1.1 Introduccion

1.1 Introduccion
1.1 Introduccién
1.1 Introduccién
1.1 Introduccion

fe e e
e R e e

La imagen muestra los renglones que se van

agregando.
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Ahora modificalo y te ira quedando algo

parecido a esto.

indice

Capitulo 1. Descripcién del problema

1.1 Introduccién
1.2 Antecedentes
1.3 Planteamiento del problema
1.4 Objetivos
1.5 Justificacién
1.6 Delimitaciones

-
=
I -
T
e e e
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Ahora copia todo el parrafo hasta donde dice

“Capitulo 17 y pegalo mas abajo y repite el
copiado para el “Capitulo 2,3,4” y los que sean
necesarios. Finalmente cambia la numeracion y

coloca la correcta.

indice

Capitulo 1. Descripcion del problema

1.1 Introduccién .2
1.2 Antecedentes ....B
1.3 Planteamiento del problema 15
1.4 Objetivos A7
1.5 Justificacién .18
1.6 Delimitaciones .24

Capitulo 2. justificacion teérica

2.1 Marco Institucional
2.2 Marco contextual
2.3 Marco histérico
2.4 Marco conceptual
2.5 Marco referencial

aone

Nos quedara algo como esto (El fondo gris no

sale en la impresion).

Los numeros quedan perfectamente alineados.
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Separadores de capitulos

Insertalos en la hoja que lo requieras.
Unicamente recorres con varios enter el
espacio que necesites y despuées escribes el

nombre del capitulo.

Archive Editar Ver Insertar Formato Tabla Herrami Ventana Ayuds x

‘B-BRec@sca B~ D-26-2 - aB8-P e&im@1Q 8,

= &= HE Cuerpo de texto E Verdana E 16 E@A & E a'.-&'ﬂ'.&;

-1 -+ -X-v-1:0-2-:-3-+:4-+-5-+-6:+-T-2-8-+:9:0-20-0 11 +-12-+ 13-« -14- L1536+ 17 -

i CRANITULY LI

3 JUSTIFICACION TEORICA o

E 3 g

=
3

1 1. =

Pagina 23 /135 I Predeterminado Espafiol (Espafia) INSERT |STD || | |BERM |6 —F—e——® |130%

Estamos en la pagina 23 de 135 (finaliza el

Cap.1y comienza el Cap. 2).
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Portada

Para agregar la portada a tu tesis colocate en la
primera pagina y recorre con algunos enter
para dejar el espacio necesario. Escribe los
datos correspondientes a la institucion para la
cual lo vas a presentar, ademas de insertar los

logotipos correspondientes.

Ahora revisa tu documento desde la primera
hoja que tiene la portada y ve acomodando el
texto que se haya recorrido hasta que quede

correcto.
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Eliminando numeros de pagina de algunas

hojas.

Ahora tu documento ya tiene todo (Portada,
Agradecimientos, Indice, Texto de Ila tesis,

Separadores).

Elimina los numeros de las paginas donde no
deban de ir, hazlo de la siguiente manera.
Coloca exactamente el cursor de tu mouse en
el lado izquierdo de el numero de la pagina
donde deseas quitar el numero, en este caso
seria la 1 que es la Portada, la 2 que son los
Agradecimientos y la numero 3 que es el indice.

Da clic en el menu “Formato” “Pagina de titulo”.
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Archive Editar Ver [Insertar [[ Tabla H i Ventana Ayuda x
== 5 Borrar Formato Directo  Ctrl+M | <5 =« o R 16 8 i
e ety E = ] &0 5 T — ~
(S B [reae & Coen |2 ] Aa4a ElEEEEa- 5By
Parrafo...
E..l.. g ..1..“ E!FEO.' " .?*.8.9.10.11.12‘13.14. A e B
; Numeracién y vifietas... LTTULY LL
= Pagina...
i Pégina de titulo... i ot
= Cambiar mayusculas y mindsculas » *CION TEORICA =
y Columnas...
: Secciones...
=
5 [ Estilos y format F11
o AutoCorreccion
: Anclaj
&l Ajust
: |& Alineacién
y Ordenar
= Reflej
: Agrupa
= Objet
2 Marco/Objet
o Imagen...
.
< G
23 @
A
=
< [ i =
Pagina 23 /135 | Predeterminado Espafiol (Espafia)  |INSERT |sTD || | |GEEM @ ——8—— ® [120%

Aparecera una ventana como la de la imagen
gque se muestra a continuacion, donde pondras

los valores que se te indican.
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Cantidad de paginas de titulo: 3 (Pueden ser 4

0 mas dependiendo cuantas tengas)

Selecciona “Al inicio del documento”.

Crear paginas de titulo
@ Convertir las pdginas existentes en paginas de titulo
() Insertar nuevas paginas de titulo
Cantidad de paginas de titulo i3 !i” paginas

Ubicar las paginas detitulo en @ Al inicic del documento

() Pagina || . :_

Mumeracidn de paginas

["] Reiniciar la numeracién de las paginas después de las paginas de titulo

Mimero de pagina 1 [ j

Establecer el nimero de pagina para la primera pagina de titulo

Miamero de pagina | [=
pag I =

Editar las propiedades de la pagina

Primera pagina IZ" [ Editar... ]

| Aceptar || Cancelar || Ayuda |

Con esto se eliminan los numeros de estas
paginas, pero hay que ajustar nuevamente los
margenes de estas hojas porque al hacer esto

se desconfiguran.
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Ahora hacemos lo mismo con las hojas donde

tenemos los separadores, en el

siguiente

ejemplo, el segundo separador se encuentra en

la pagina 23.

Cantidad de paginas de titulo: 1

Pagina: 23

Y reconfigura los margenes.

L™

Crear paginas de titulo

@ Convertir las paginas existentes en paginas de titulo

(7) Insertar nuevas paginas de titulo

Cantidad de pdginas de titule 1 E paginas

Ubicar las paginas de tituloen () Al inicie del documento
@ Pagina @

Murneracién de paginas

["] Reiniciar la numeracién de las paginas después de las paginas de titulo

Mirnero de pagina

[y
;-u.r
=

Establecer el ndmero de pagina para la primera pagina de titulo

Mumero de pagina i [ !

Editar |as propiedades de la pagina

Primera pdgina IZ” [ Editar... ]

| Aceptar || Cancelar ||  Ayuda

l

Realiza lo mismo con las demas paginas.
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Haga su tesis facil y rapido en LibreOffice

Iniciar numeracién desde la pagina 3 o 4.

Haz doble clic sobre el numero donde quieras
gue comience la numeracion, en este ejemplo
se desea que la numeracion comience desde la
tercera pagina y que las que estan marcadas
como 1y 2 queden sin numerar. En correccion:
-2 (que son la cantidad paginas que no se
quiere enumerar), si dejaste 3 o mas paginas al
Inicio coloca el numero segun corresponda,
(resta numeros dependiendo de la cantidad de
paginas que quieras dejar) con esto |la

numeracion iniciara desde la tercera o cuarta

pagina.
o actual que
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i s ; EE ‘I
Editar campo: Ducumer&u - - » | |

® = i W - . e o -
Tipo de campo Seleccion Formato
Mamero de pagina Como estilo de pagina »
Rormanos (i ii i)
Romanos (1)
o, B, ... (gr)
A8, (g0 3

a, B, ., aa, ab, ... (bg)
A, B, .., Aa, AB, ... (bg)
a, B, .., aa, ao, ... ru)
A, B, .., Aa, AB, ... (ru)
a, B, .., aa, ab, ... (sr)
A, B, .., Aa, AB, ... (sr)
a, B, ., ag, 66, ... (bg) R
A6, ., A2, 6, . (bg) (<] ]
a, B, .., aa, 66, ... (ru) |t ae——ali—=—uo
A, B, .., Aa, b6, ... (ru)

a, b, .., aa, 6o, ... (sr) o

Caorreccion

E |

\
Ahora revisa toda tu tesis para ir recorriendo o

moviendo el texto segun sea conveniente y de
manera que sSe vea bien, revisalo
completamente y verifica que la numeracion de

las paginas coincidan con tu indice.

Ya tienes tu tesis terminada y en un solo
documento sin necesidad de hacerla en tres o

cuatro partes.
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Finalmente conviertelo a PDF

Ahora conviertelo a PDF para que lo puedas
Imprimir sin temor a que se mueva o que al
ciber o imprenta donde lo lleves no tengan tal o
cual version de procesador de textos, lo unico
gue vas a hacer es presionar el boton que dice
PDF en la barra de herramientas, nombralo y

guardalo.

Felicidades ya tienes tu tesis terminada, y la
puedes transportar en una memoria o grabarla

en un CD.
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Maestro en Educacion en el Area de Docencia

e investigacion.

Proximamente manuales practicos para:

-lmpress
-Calc
-Ubuntu
-Kompozer
-Inkscape
-GIMP

Comentarios, sugerencias o propuestas escribe

a: luisarturomartinezguevara@gmail.com
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