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1. Origenes de las hojas de calculo

Dan Bricklin es el inventor aceptado de las hojas de calculo. conto la historia
de un profesor de la universidad que hizo una tabla de célculos en una
pizarra. Cuando el profesor encontré un error, tuvo que borrar y reescribir
una gran cantidad de pasos de forma muy tediosa, impulsando a Bricklin a
pensar que podria replicar el proceso en un computador, usando el
paradigma tablero/hoja de calculo para ver los resultados de las formulas que

intervenian en el proceso,
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2. Celdas

Es el lugar donde se pueden introducir datos o realizar calculos, visualmente
es un espacio rectangular que se forma en la interseccion de una fila y una
columna y se les identifica con un nombre. Se puede introducir cualquier tipo

de informacién para realizar calculos.

Las filas son horizontales y estan identificadas por los nimeros en secuencia
ascendente. Las columnas en cambio estan identificadas con las letras del

alfabeto y van de forma vertical en la Hoja de Célculo.



SUMA - X & Jfi| =SUMA(A1:A10)

A B C D E F

1 29446 9762 74405 91740 64144 87468
2 43789 11254 34046 60003 1381 90646
3 26634 4566 27774 56477 11506 66487
4 53496 92948 2601 55984 32036 32116
5 77266 59295 32774 56715 52815 22101
B 2141 49393 61481 5536 64155 53591
7 15406 43045 31316 27177 30272 84211
8 26066 75647 68213 74095 68131 76718
3 21183 57017 80155 82933 8662 61379
10| 5467 73948 S5864 47537 76351 722
11 |=SUMA(A1:A10) ! 482875 517629 558257 409453 575439
12

Plantillas de Calculo y Operaciones aritméticas basicas : Suma,
resta, producto y cociente

La multiplicacidon se realiza por medio del operador * (que se visualiza
como un asterisco). Por ejemplo =b1*c3, multiplica los valores que hay
en las celdas b1l y c3. Se pueden multiplicar mas de dos celdas.

La divisién se realiza por medio del operador /. Por ejemplo =b1/c3,

divide el valor que hay en la celda b1l por el de la celda c3.

Si se desea elevar el valor de una celda al exponente n, debe
utilizarse el simbolo circunflejo (). Por ejemplo, para elevar el

contenido de la celda c4 al cubo se escribe la férmula =c4/3.

Si la suma es de pocas celdas, conviene sumarlas directamente:

=al+a2+a3. Lo mismo puede hacerse si necesita restarse: =al-bl-cl.



Ventajas de las Hojas de Calculo

La facilidad para encontrar informacion debido a las tablas que
representan una estructura mas organizada de los datos.

Al utilizar las hojas electronicas de céalculo, tenemos una gran ventaja
para realizar operaciones o0 calculos matematicos, estadisticos y
financieros con mucha rapidez y exactos.

Para ordenar grandes cantidades de datos y poder dividirla por grupos
usando filtros.

organiza de forma practica la informacion debido a la estructura que
tiene.

Con este software podemos elegir varias celdas para hacer
correcciones de manera automatica y con facilidad; ademas nos
ofrece la capacidad de simplificar las formula.

Debido a su organizacion de los datos se facilita el andlisis y la

representacion de los resultados en forma gréfica
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5. Aplicaciones de Hoja de Calculo Software Libre y Software
Propietario ;indique extensiones de los archivos

El formato Open Document es utilizado tanto en aplicaciones de software
libre como de software propietario. También lo hacen suites ofimaticas de
tipo tradicional o basadas en web, y aplicaciones individuales como
procesadores de texto, programas de manejo de hojas de calculo,
presentaciones y datos. Algunas de las aplicaciones que utilizan este formato

son:

e Abiword 2.4 para lectura y a partir de la 2.4.2 para lectura y escritura

o Corel WordPerfect Office X4

e Google Docs

e IBM Lotus Symphony

e eZ publish 3.6, con la extension para OpenOffice

e Knomos case management 1.0

o Calligra Suite

o LibreOffice

e Microsoft Office (2007 SP2 y 2010)

e NeoOffice.org

o ODFReader un plugin para ver los ODF desde Firefox (versiones 1.5y
2).

e OpenOffice.org

e Scribus 1.2.2, pudiendo importar texto y graficos OpenDocument

o SoftMaker Office

e Sun Microsystems StarOffice

e Text Editincluido de serie en MacOS X Leopard de Apple Inc.

o TextMaker 2005 beta

« Visioo-Writer permite que usuarios sin una suite ofimatica adecuada

puedan ver los documentos en este formato



« WordPad a partir de la version incluida con Windows 7 permite leer y
escribir textos en formato OpenDocument.
e Zoho Office Suite

La organizacion "OpenDocument Fellowship" mantiene una lista de software
y servicios que soportan el formato OpenDocument. La lista también
proporciona informacion acerca del estado de soporte del formato.

Multiples compafiias de terceros han anunciado el desarrollo de software de
conversion (incluyendo plugins vy filtros) para soportar OpenDocument en
productos de Microsoft. Actualmente hay disponibles nueve distintos
paguetes de software de conversion.

Microsoft Office 2007 con Service Pack 2 soporta nativamente el formato
OpenDocument 1.1. Antes del SP2, Microsoft cred y financié el proyecto
denominado "Open XML translator" que permitia la conversién de
documentos entre los formatos Office Open XML y OpenDocument. Mas
tarde el proyecto pasaria a llamarse "OpenXML/ODF Translator Add-in for
Office" en SourceForge. Este proyecto es producto de un esfuerzo de
muchos socios de Microsoft para crear un plugin para Microsoft Office que
estaria disponible gratuitamente con licencia BSD. El proyecto lanz6é su
version 1.0 para Microsoft Word en enero de 2007, seguido por versiones
para Microsoft Excel y Microsoft PowerPoint en diciembre del mismo afio.

Sun Microsystems también cred un convertidor competidor llamado
"OpenDocument plugin for Microsoft Office" y enfocado a un ambiente
empresarial, que funciona en Microsoft Office 2007 (Service Pack 1 o
superior) asi como también versiones anteriores (Microsoft Office 2000, XP, y

2003). Soporta documentos de Word, Excel, y Powerpoint.



Mac OS X 10.5 ofrece una nueva version de TextEdit y QuickLook que
soportan los formatos de texto OpenDocument Text (aunque con algunas

pérdidas de estilo).

Todas las aplicaciones que usan el formato estandar ODF tienen distintos
métodos para indicar capacidades tipo macro/scripting, ya que no hay un
lenguaje de macros especificado en ODF. Los usuarios y desarrolladores
difieren en cudl seria el lenguaje de scripting estandar mas deseable a ser

incluido.

La Fundacién OpenDocument, Inc. participé en el desarrollo de ODF junto
con el equipo de OASIS TC y en el desarrollo del plug-in de cédigo
propietario daVinci para Microsoft Office. La fundacion volteé su atencion de
soportar OpenDocument a soportar el formato Compound Document Format
(CDF) de la W3C. La razdn dada fue: «es necesario reconocer que ODF no
respeta adecuadamente los estandares existentes y no resuelve las
necesidades del mercado para un Unico formato de documento universal que
cualquier y todas las aplicaciones puedan utilizar de la misma manera».®*
Tan sélo quince dias después (11 de noviembre de 2007), el sitio web de la
fundacion cerrd. Aparentemente, la fundacion se rindio tras la publicacion de
un plug-in de compatibilidad con formatos ODF para Microsoft Office por

parte de Sun.

« Debido a su papel especifico en la sociedad, el sector publico debe
evitar [una situacién en la que] se fuerce el empleo de un producto
especifico en la interaccidn electronica con él. Por el contrario, debe
incentivarse cualquier formato de documento que no discrimine entre
actores del mercado y que pueda ser implementado por multiples
plataformas. Igualmente el sector publico debe evitar cualquier formato
gue no asegure idénticas oportunidades en la implementacién de

aplicaciones de proceso de tales formatos a todos los actores del



mercado, especialmente si esto puede imponer la seleccion de

productos por parte de ciudadanos o empresas.

Aplicaciones de Hoja de Calculo Software Libre y Software Propietario
Las hojas de calculo son, junto a los procesadores de texto, una de las
aplicaciones informaticas de uso mas general y extendido.
Una hoja de calculo es una especie de tabla cuyas casillas o celdas pueden

contener:

Texto, valores numéricos, fechas y datos horarios
férmulas o funciones matematicas, que permiten determinar el valor de esta
celda en funcién de los valores de otras celdas. Las hojas de calculo son,
junto a los procesadores de texto, una de las aplicaciones.

6. Simbolos de agrupacidon de operaciones

Cuando se deben hacer operaciones, se pueden usar paréntesis como en
matematica para separar una operacion de otra. Sin embargo, y también del
mismo modo que en mateméatica, las operaciones tienen un Orden de
Prioridad “natural” de operacién. Primero se resuelven potencias y raices.

Después cocientes y productos. Y finalmente adiciones y sustracciones.

Precedencia de operadores

Precedencia Operacion
1 Rango
2 (espacio) Interseccidn
3 . Unicn
4 - Megacion
5 Porcentaje
6 it Exponenciacion
7 *v/ Multiplicacion y division
8 +y- Suma y resta
9 & Concatenacion
10 =< ===>=<> Comparacion



7. Orden de prioridad de las operaciones
Dentro de una expresion, los operadores se evaltan de la siguiente manera:

- Se analiza la expresion de izquierda a derecha respetando el Orden
de Prioridad “natural” de operacion.

- Si en la expresion existen paréntesis, o que se encuentra dentro de
estos se evallan de izquierda a derecha segun orden de prioridad de
los mismos.

- Si en la expresion se encuentran mas de un par de paréntesis, la
evaluacion se realiza comenzando con el paréntesis que se encuentra
mas a la izquierda en la expresion hasta llegar al par de paréntesis
qgue se encuentra mas a la derecha de la expresion.

()
Paréntesis
A——

Exponenciacion
R ——

= 'I
Multiplicacion, division
+, -

Suma. resta

A
Mod , \ (div)

Resto. Cociente
A —

= ’ 0 ’ , Ll { ’ ’= ] ‘=
1gual, distinto, mayor, menor, mayor o igual, menor o
A —

No (Not)
No se cumple que
A

y (And)
Y se cumple que
Fa g
o (Or)
O se cumple que

8. Operaciones con constantes

La plantilla de calculo Excel, por supuesto, puede manipular de forma directa
valores especificos (constantes), de modo similar a una calculadora.



Asi, si se desean sumar los numeros 12, 13, 12 y 14 que estan en las celdas
al, a2, a3 y a4 respectivamente, serd suficiente con posicionarse, por
ejemplo, en la celda a5 y escribir =12+13+12+14.

Ch - # {=A6:A16"B6:B16}

= A B | C

BN JLD Excel Blog en Castellano
2
4 |Formulas Matriciales -1l
4
5 |Edad Miembros |Total para Calculo
& 35 g2 322[]“
7 36 55 1980
8 KT 73 2701
] 38 87 3306
10 39 gl 3120
11 40 61 2440
12 41 79 3239
13 42 &0 2620
14 43 96 4128
15 44 67 2948
16 45 N 4095
17 | Total g41 33697
18 |Promedio Ponderado 40.07

9. Operaciones con variables. Ventajas

- Se considera que toda variable, en informéatica, almacena un valor. De
este modo sera mucho mas ventajoso manipular una variable, y no su
contenido especifico.

- Una férmula es una secuencia formada por valores constantes,
referencias a otras celdas, nombres, funciones, u operadores. Una
férmula es una técnica basica para el analisis de datos.

- Se pueden realizar diversas operaciones con los datos de las hojas de
calculo como *, +, -, Seno, Coseno, etc...

- Enuna férmula se pueden mezclar constantes, nombres, referencias a
otras celdas, operadores y funciones. La férmula se escribe en la

barra de formulas y debe empezar siempre por el signo =.



- Los distintos tipos de operadores que se pueden utlizar en una
formula son: Operadores aritméticos se emplean para producir
resultados numéricos.

- Cuando hay varias operaciones en una misma expresion, cada parte
de la misma se evalla y se resuelve en un orden determinado.

- Las operaciones entre paréntesis son siempre ejecutadas antes que
las que estan fuera del paréntesis.

- Los operadores de comparacion tienen toda la misma prioridad, es
decir que son resueltos de izquierda a derecha, en el orden en que

aparecen.

SUMA - X & Jfi| =SUMA(A1:A10)

A B C D E F
1 [ 29446 9762 74405 91740 64144 87468
2 43789 11254 34046 60003 1381 90646
3 26634 4566 27774 56477 11506 66487
4 53496 92943 8601 55984 32036 32116
5 77266 59295 32774 56715 52815 22101
6 2141 49393 61481 5536 64155 53591
7 15406 49045 31316 27177 30272 84211
8 26066 75647 68213 74095 68131 76718
3 21183 57017 80155 82993 8662 61379
10 | 5467, 73948 98864 47537 76351 722
11 |=SUMA(A1:A10) | 4382875 517629 558257 409453 575439
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10.Referencias relativas

Una referencia relativa es cuando Excel puede modificar libremente
dicha referencia para ajustarla al utilizarla dentro de una formula

Si arrastramos el controlador de relleno hacia abajo, Excel copiara la
formula y la ajustarda de manera que la referencia se modifique

automaticamente conforme va avanzando la fila.



fe | =C1*2 S| =Ca*2

C D C D
1D| 2n_| 10 20
15 15 30
20 20 40
25 z5| SD_I
30 30 60

11.Referencias absolutas

cuando Excel no la puede ajustar para adaptarse a la férmula conforme
cambia de fila o de columna. Las referencias absolutas permanecen
constantes sin importar a donde se copie la formula y se definen utilizando el
simbolo “$". Por ejemplo, la referencia $A1 significa que en esta referencia la
columna A sera siempre fija mientras que la fila podria ajustarse
autométicamente. Por otro lado, la referencia A$1 significa que la fila 1
permanecera siempre fija. Si quieres que tanto la columna como la fila
permanezcan siempre fijas la referencia debe ser $A$1.

Jx | =5C51%2 Jx | =8Cs1%2 Je | =5Cs1%2

C D C C D
1D| 2n_| 10 10 20
15 15 15 20
20 » 20 20 20
25 25 25 20

30 30 - 3 EI'I 2EI'.|



12.Funciones y que areas aplica la hoja de calculo

Se utilizan a veces para hacer pequeinas base de datos, informes y otros
usos. Programa de hoja de calculo, en informéatica, programa de aplicaciéon
utilizado normalmente en tareas de balances, creacion de presupuestos o
previsiones, y en otras tareas financieras. En un programa de hoja de
célculo, los datos y las férmulas necesarias para su tratamiento se introducen
en formularios tabulares (hojas de calculo u hojas de trabajo), y se utilizan
para analizar, controlar, planificar o evaluar el impacto de los cambios reales

0 propuestos sobre una estrategia econémica.

Funciones A continuacion describimos las funciones mas comunes y Uutiles

de las hojas de calculo para que puedas introducirlo como recurso educativo:

o Desplazamiento por la hoja, basicamente se puede realizar mediante
las teclas de movimiento del cursor (flechas arriba, abajo, izquierda y
derecha) o bien, con el raton apuntando y haciendo clic (pulsar su
bot6n izquierdo) sobre una celda.

e Introduccion de datos, escribiendo directamente en la celda o en la
barra de formulas.

« Modificacion de datos previamente introducidos en una celda, basta
hacer activa la celda que los contiene.

e Seleccion de un rango de datos haciendo clic sobre la celda superior
izquierda y arrastrando el puntero del raton.

« Movimiento y copia de datos donde las referencias de las mismas se
actualizan.

e Caracteristicas de formato: Indicando el tipo de formato numérico y
namero de decimales o formato de texto (tipo, tamafio y estilo de
fuente) de una celda, etc.

o Creacion de graficos: Para representar graficamente una o varias

series de datos.



e Seleccion de funciones que aparecen en una lista agrupadas por
categorias.

+ Rellenado automatico de celdas con datos de una serie.

Utiliza la hoja de calculo como una calculadora

Mediante los operadores aritméticos podemos utilizar la hoja de céalculo para
realizar operaciones matematicas basicas como suma, resta o multiplicacion
(combinando los valores numéricos y generando resultados numéricos). Se

pueden utilizar los siguientes operadores aritméticos:

e Signo + para la suma

e Signo - para la resta

e Signo * para la multiplicacién
e Signo/ para la divisiéon

e Signo % para el porcentaje

Aplicacibn en Sistemas de numeraciébn, campo gravitatorio,
electromagnetismo, dinamica, energia, son algunos de los campos del
ambito cientifico donde la aplicacion de la hoja de calculo resuelve gran
cantidad de problemas: célculos con series de datos de tiempo, estudio de
intervalos, resolucién de ecuaciones, aplicacion de modelos y creacién de

curvas y graficos.

Calcular la trayectoria y la velocidad de un proyectil, por ejemplo, es un
ejercicio de fisica que lleva asociado el trabajo con férmulas complejas y gran
cantidad de datos. La hoja de célculo resuelve este trabajo y nos permite
manipular los datos y obtener los resultados de forma r4pida y sencilla,

incluidas las graficas que los representan.



Aplicaciones de la hoja de célculo
* Microsoft Excel, integrada en Microsoft Office

* su incapacidad para manejar fechas anteriores a 1900[2] (incluyendo
versiones para Mac OS X), es decir,no puede manejar campos en formato de
fecha anteriores a dicho afio (como acontecimientos histéricos). Este
problema se ha venido presentando desde versiones mas antiguas de 16

bits, persistiendo a unen la version actual.
* Gnumeric, integrada en Gnome Office

Es capaz de importar y exportar datos en distintos formatos, lo que lo hace
compatible con otros programas como Excel, importa y exporta varios

formatos de texto, como tablas HTML o texto separado por comas.

* Licencia publica general de GNU

* Numbers, integrada en iWork de Apple

* Funciona solo en Mac OS Xv10.4 "Tiger"y Mac OS X v10.5 "Leopard"

* Incluye mas de 250 funciones, una explicacién clara de la formula y un

sistema de ayuda incorporado.

* Visualizacién en Lista de formulas: Permite ver todos los célculos de la

hoja a la vez.

* Categorias de tabla: Permite agrupar los datos de cualquier columna y
crear categorias de tablas. Cada categoria incluye una fila resumen con la
gue se puede replegar, desplegar y reorganizar las diferentes categorias.

* Licencia No libre

* Lotus 1-2-3 integrada en Lotus SmartSuite



* Las caracteristicas de datos, como el ordenamiento de_cualquier rango
definido (por ejemplo, el de una o dos columnas dentro de un area
rectangular).

* La justificacion de texto de un rango en distintos parrafos permitia usar a 1-
2-3 como un primitivo editor o procesador de textos.

* Asimismo poseia menues flotantes 0 emergentes (pop-up menus),
accesibles mediante el teclado, asi como “teclas rapidas” o atajos (shortcuts)

que permitian una rapida operacién del programa
* Tipo de licencia: propietaria
* OpenOffice.org

Su tamafio es mucho menor y proporciona un niumero de caracteristicas no
presentes en Excel,

13.0Ordenamiento de datos

Ordenar los datos es una parte esencial del andlisis de datos. Puede que
desee poner una lista de nombres en orden alfabético, compilar una lista de
niveles de inventario de productos de mayor a menor u ordenar filas por
colores o por iconos. Ordenar los datos ayuda a verlos y a comprenderlos
mejor, asi como a organizarlos y encontrarlos mas facilmente y a tomar

decisiones mas eficaces.



m Inicio Inzertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar
3 Desde Access B o - |G| Conexiones a1 B
EDesdeweb S = @ ;ij zl ﬂi U_"
. De otras | Conexiones | Actualizar il Crdenar | Filtro
;7] Desde texto  fuentes =  existentes todo~ =
Obtener datos externos Conexiones Ordenarn
14 - Jx
A B C D] E F
1 Nombre Pais Ciudad Macimiento Género
2 Carlos Chile Santiago 1981 M
3 Sandra Ecuador Quito 1984 F
4 Alberto Espafia Madrid 1982 M
5 Rogelio Feru Lima 1977 I
& Eunice México Ciudad de México 1985 F
7 Veronica Venezuela Caracas 1979 F
8 Ricardo Argentina Buenos Aires 1980 M
5 Alejandra Colombia Bogota 1975 F
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14.Tablas dindmicas

Las tablas dinamicas en Excel son un tipo de tabla que nos permiten decidir
con facilidad los campos que apareceran como columnas, como filas y como
valores de la tabla y podemos hacer modificaciones a dicha definicién en el

momento que lo deseemos.

Las conocemos como tablas dindmicas porque tu decides “dinamicamente” la

estructura de la tabla, es decir sus columnas, filas y valores.



I ‘! Cuadro de nombresl B c 0 E

1 - L L Lo
2 |Lista de campos de tabla dindmica * x
3 |Rotulos de fila| = Isuma de CANTIDAD | Seleccionar campos pars agregar sl
o — | informe:

4 | = Cosechadora 11 |

5 Larus 7 [ 4

= : | |[FMAQUINA

6 Sariano 4 |

N | |[#]VENDEDOR <

7 | =Enfardadora 20 | e

g ! Chuan 20 | |¥]canTiDAD

9 |SFertilizadora 22 [ [JPRECIO UNITARIO

10|  Pefia 16| |

EL Salinas B [ Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
12 | @Sembradora 27 | 37 Fitrodeinforme [ Rétulos de col...
13| Chuan 10| |

14|  Larus 9|

15 | Lopez 5 [

16: Soriano 3 [ﬂ_u._d Ratulos de fila Z  \Valores

1 Miractor 25 | Cwaguna___ ~ | | Sumadecan... ~
18|  Lopez 22/ | | venDEDOR. ~ +
13| Pefia 1/ |

20 salinas 2| |

71 Total general 105 [ [] aplazar actualizacion d... Achaaliza

15.Gréficos

Los graficos se usan para presentar series de datos numéricos en formato
gréfico y asi facilitan el andlisis de grandes cantidades de informacion

il xSl [ D

Columna| Linea Circular Barra Area Dispersion Otros

- - - - - - -




Conclusiones

Microsoft Excel es una aplicacion distribuida por Microsoft Office para hojas
de célculo. Este programa es desarrollado y distribuido por Microsoft, y es
utilizado normalmente en tareas financieras y contables. Y permite usar la
hoja de célculo a los usuarios para elaborar tablas y formatos que incluyan
calculos mateméticos mediante formulas;, las cuales pueden usar
“operadores matematicos” como son: + (suma), - (resta), * (multiplicacion), /
(divisién) y ~ (exponenciacién); ademdas de poder utilizar elementos
denominados “funciones” (especie de formulas, pre-configuradas) como por
ejemplo: Suma(),Promedio(),BuscarV(), etc. Asi mismo Excel es util para
gestionar “Listas” o “Bases de Datos”; es decir agrupar, ordenar Yy filtrar la
informacion. En el mercado existen y han existido muchas hojas de céalculo y
programas. En la historia de este tipo de programas se ha ido configurando
un estereotipo de programa del que se pueden extraer diferentes
propiedades que resultan deseables.

Las utilidades fundamentales de una consisten en la facilidad de recalcular e
interpretar rdpidamente datos numéricos. MS Excel es el programa ideal para
la introduccién e interpretacion de los datos necesarios para llevar un control
adecuado de la empresa, es capaz de gestionar de forma inteligente las

noéminas, contabilidad, gastos extras, y demas aplicaciones financieras.
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