
Checkliste zur Vorbereitung 
für den Einführungskurs zum Mitmachen in der Wikipedia 

 

Planung des Kurses: einige Wochen vorher 
❏ Wiki-Seite anlegen, auf der sich Teilnehmende eintragen können (z. B. wie in 

Stuttgart oder in Berlin) 
❏ Kurs außerhalb der Wikipedia bekannt machen (Textvorschlag unten nutzen) 
❏ Anmeldemöglichkeit für Neulinge ohne Wikipedia-Benutzerkonto per E-Mail bieten  
❏ Ggf. Bestätigungs-E-Mail an alle angemeldeten Teilnehmenden schicken 

(Textvorschlag am Ende dieses Dokuments) 
❏ Als Vorbereitung zum Anlegen mehrerer Benutzerkonten unter einer IP-Adresse ggf. 

das Recht Limit-Ausgenommener bei Wikipedia Diskussion:Bürokraten beantragen 
❏ Broschüren und Spickzettel bei WMDE bestellen (Übersicht hier) 

Vorbereitung Inhalte und Materialien: ein paar Tage vorher 
❏ Präsentation anpassen (siehe Folien mit rotem Kasten) 
❏ Präsentation auf dem Rechner und auf dem USB-Stick speichern 
❏ Handouts ausdrucken  
❏ Ggf. Catering bestellen 
❏ Zettel mit WLAN-Zugang zum Aufhängen im Raum ausdrucken  

Vorbereitung Raum und Technik 
Benötigte Technik vor Ort (ggf. mit Veranstalter abklären): 

❏ Beamer 
❏ passendes Verbindungskabel (Anschluss: HDMI oder VGA?) 
❏ Flipchart mit Stiften und Papier 
❏ Internetverbindung (WLAN, LAN) 
❏ Laptops oder PCs für alle Teilnehmenden 
❏ Steckdosen und Verlängerungskabel 

 
Technik und Material mitbringen, falls nicht vorhanden: 

❏ Adapter für Beamer-Kabel für den eigenen Laptop 
❏ eigenen Laptop 
❏ Laptop-Ladegerät 
❏ Steckdosen und/oder Verlängerungskabel 
❏ Papier für Namensschilder 
❏ Eddings und Stifte 
❏ Broschüren und Spickzettel 

 
 

https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Stuttgart
https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Stuttgart
https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Berlin
https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:F%C3%B6rderung/Infomaterial_und_Giveaways
https://wikimedia.de/wiki/Informationsmaterial


Textbausteine Vorbereitung 
 
Einladung zum Wikipedia-Einführungskurs 
 
Wikipedia wird von ehrenamtlichen Autorinnen und Autoren geschrieben. Auch du kannst 
Autorin oder Autor werden. Dazu braucht man keine bestimmte Ausbildung. Die freie 
Enzyklopädie lebt von der Mitarbeit möglichst vieler Menschen – Menschen wie dir! 
 
Lerne im Wikipedia-Einführungskurs, wie du in der Wikipedia mitschreiben kannst. Erfahrene 
Wikipedianerinnen und Wikipedianer zeigen dir, was du beachten musst, wo Unterstützung 
gebraucht wird und welche Artikel aus deiner Stadt noch fehlen. 
 
Der Kurs findet statt am: 
Datum, Uhrzeit 
Ort 
 
In diesem Kurs lernst du: 

● wie Wikipedia funktioniert, 
● die wichtigsten Regeln für das Mitmachen, 
● wie du ein Benutzerkonto anlegst, 
● wie du Artikel bearbeitest, 
● wo du Hilfe findest. 

 
Vorerfahrungen in der Wikipedia sind nicht notwendig, grundständige PC-Kenntnisse 
allerdings schon. Die Teilnahme am Kurs ist kostenlos, eine Anmeldung ist sehr erwünscht. 
Bitte einen eigenen Laptop mitbringen, falls vorhanden. 
 
Melde dich an unter [E-Mailadresse Kursleitender]. Mehr Informationen zum Kurs findest du 
auf [Link Veranstaltungsseite]. 
 
  



Anmeldebestätigung Wikipedia-Einführungskurs 
 
Liebe/Lieber Vorname Nachname, 
  
wir freuen uns über dein Interesse an der Mitarbeit in der Wikipedia. Gerne bestätige ich 
deine Anmeldung zum Einführungskurs am Datum. Bei der Veranstaltung erfährst du, wie 
die Wikipedia funktioniert und lernst, wie du selbst mitschreiben kannst.  
  
Zur Vorbereitung: 
Melde dich in der Wikipedia an. Auf jeder Seite ist oben rechts ein Feld “Benutzerkonto 
erstellen”. Oder nutze diesen Link: 
https://de.wikipedia.org/w/index.php?title=Spezial:Benutzerkonto_anlegen  
 
Überlege dir einen Namen und ein Passwort. Vorschlag: nicht den richtigen Namen, sondern 
lieber einen Fantasie-Namen verwenden. Wenn der Name schon vergeben ist, einfach eine 
Zahl hinten dran hängen. Weitere Informationen zum Anlegen eines Benutzerkontos findest 
du hier: https://de.wikipedia.org/wiki/Hilfe:Benutzerkonto_anlegen 
 
Schaue dir gern auch die Einsteiger-Videos und unsere Online-Trainings an: 

● www.wikipedia.de/machmit – Wikipedia-Erklärvideos 
● www.wikipedia.de/lernewikipedia – Online-Trainings zur Mitarbeit 

 
Der Kurs findet statt am:  
Datum, Uhrzeit 
in Ort  
 
Bitte bringe nach Möglichkeit einen eigenen Laptop mit. 

 
Die Teilnahme an dem Kurs ist kostenlos. Die Veranstaltung wird von Wikimedia e. V. 
gefördert und von Ehrenamtlichen durchgeführt. Getränke und Snacks sind vorhanden. 
 
Wir freuen uns auf deine Teilnahme. 
  
Mit freundlichen Grüßen 
Name 
———————————————————————— 
[ggf. Signatur] 
 

https://de.wikipedia.org/w/index.php?title=Spezial:Benutzerkonto_anlegen
https://de.wikipedia.org/wiki/Hilfe:Benutzerkonto_anlegen
https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Wikimedia_Deutschland/Mach_mit
https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Wikimedia_Deutschland/LerneWikipedia

